
 
 

Barranquilla, 29 de Agosto 2023 
 

Señor: (A) 
OTILIA DEL CARMEN ORDOÑEZ PEREZ 
Supervisor del contrato No. CD-59-2023-3884. 
Secretaria de Tránsito y Seguridad Vial 
Alcaldía Distrital de Barranquilla 

 
 
  Asunto: INFORME DE GESTION No. 003 
CORRESPONDIENTE A LAS ACTIVIDADES REALIZADAS  al 29 de Agosto de   2023. 

 

Cordial Saludo. 
 

Con la presente hago entrega del informe de gestión No. 003 correspondiente a la 
“PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES 
REALIZADAS EN LA OFICINA DE PROCESOS CONTRAVENCIONALES DE LA SECRETARÍA DISTRITAL DE 
TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL, EN LOS DISTINTOS PROCESOS DE COBRO POR CONCEPTO DE 
MULTAS Y TASA DE DERECHOS DE TRÁNSITO”, de acuerdo con el contrato de prestación de servicios 
de apoyo a la gestión No. CD-59-2023-3884. 

 
1 Apoyar a la oficina de procesos contravencionales de la secretaria Distrital De Tránsito y 

Seguridad vial en la gestión administrativa para la organización y envío de las 
comunicaciones y notificaciones de los deudores sobre multas y tasa de derechos de 
tránsito. 

2 apoye en la revisión en la organización y digitalización de los acuerdos de pago 
3 Elaboré verificación documental de acuerdo de pago de 2020,2021 Y 2023 
4 Brindar apoyo en la revisión de la correspondencia devuelta, y efectuar el respectivo tramite 

de actualización y envió de estas para continuar con el proceso de notificación requerido por 
la oficina de procesos contravesionales de la Secretaria De Tránsito y seguridad vial 

5 Apoye en la organización documental de toda la correspondencia recibida. 
 
 
 
 
 

SANDRA MILENA OSPINO GARCIA 
CC No. 32897029. 
Contratista 

 
 

 



 
 
 

 
 
 

 
 
 



 
 
 

 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 


