
                                         ALCALDÍA DE TUNJA FECHA: 02/03/2022 

                             SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN VERSIÓN: 02 

PROCESO: CONTRATACIÓN  

FORMATO: INFORME DE SUPERVISIÓN 
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Código postal: 150001 
 

Número de contrato: 1906 de 09 de agosto de 2023 
Objeto: GCP-53 APOYO LOGÍSTICO PARA LA PROYECCIÓN EN DOMO Y MONTAJE, COMO ESTRATEGIA 

PARA LA RENDICIÓN DE CUENTAS HECHOS Y DERECHOS DE LA ADMINISTRACIÓN "TUNJA LA CAPITAL 

QUE NOS UNE". 

NUMERO Y 
PERIODO DEL 
INFORME 

Informe de liquidación de 10 de agosto de 2023 a 19 de agosto de 2023 

CONTRATISTA SUBMERCE S.A.S con NIT 901639699-1 Representante Legal DIEGO ALEJANDRO 
MORALES FLECHAS CC N° 1.052.394.062 

VALOR DEL  
CONTRATO 

 
CUARENTA Y DOS MILLONES SIETE MIL PESOS ($42.007.000) M/CTE 

PRORROGA N° 
 

N/A 

ADICION N° 
 

N/A 

 

 
AVANCE DE EJECUCIÓN  

VALOR DEL PRESENTE INFORME:  $42.007.000 

PORCENTAJE ACUMULADO  DE EJECUCIÓN: 100% 

 
 COMENTARIOS – REPORTE DE ACTIVIDADES Y OBSERVACIONES  
 

 
 

1. Una vez se adjudica el contrato, se reunen en las instalaciones de la Gerencia Estratégica de 
Comunicaciones y Protocolo, el representante legal de la empresa SUBMERCE SAS, Diego 
Morales  y la supervisora del contrato Karen Estupiñán, con el fin de solicitar al contratista la 
instalación y puesta en marcha de la logística contratada a partir del día de inicio del contrato y 
durate 3 días continuos, para dar lugar al proceso de rendición de cuentas Hechos y Derechos 
dirigido a la población de infancia, adolescencia y juventud. Se le entrega al contratista la 
información sobre ubicación y detalles de gestión de riesgo analizado en comité de eventos, 
previamente establecidos y se atienden las inquietudes del contratista sobre los horarios, 
seguridad y atención para ingreso de la población que asistirá, así: 

 
Horario evento especial de diálogo: 10 de agosto a partir de las 9:00 A.M.  con población de 
infancia, entre las edades de 6 a 13 años de edad de colegios sector urbano y rural.  
 
10 de agosto de 2023: a partir de las 2:00 P.M. hasta las 6:00 P.M. una función por cada hora  
11 de agosto de 2023: a partir de las 10:00 A.M hasta las 6:00 P.M. una función por cada hora 
en jornada continua.  
12 de agosto de 2023: a partir de las 10:00 A.M hasta las 6:00 P.M. una función por cada hora 
en jornada continua.  
 
Seguridad: desde la Gerencia Estratégica de Comunicaciones se solicitó el acompañamiento 
de uniformados de la Policía Metropolitana, quienes garantizarán la seguridad de las 
poblaciones que asistan durante los tres (03) días, tanto al ingreso del espacio del Domo como 
alrededor de las instalaciones, además se solicitó el apoyo logístico de vallas de cerramiento al 
espacio de ubicación del domo.   
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Sobre la atención para el ingreso, se le pide al contratista que el personal de apoyo que se 
requirió, se encuentre uniformada o cuente con distintivos de la empresa, que cuando se trate 
de colegios o instituciones con población de infancia se solicite listados de asistencia y que 
apoyen el diligenciamiento de los formatos creados para llevar un control y conteo de ingreso 
de las poblaciones, lo que permitirá conocer el impacto de la estrategia.   
 

2. Se firma acta de inicio con fecha de 10 de agosto de 2023, una vez se recibe asignación de 
supervisión y Registro Presupuestal y se aprueban las pólizas solicitadas por la entidad.  
 

3. La supervisión acompaña el proceso de montaje en el espacio destinado para tal fin, esto es en 
la Plaza de Bolívar de la ciudad de Tunja, se entrega al contratista el cerramiento con vallas de 
un espacio  de 20 mts cuadrados y punto de luz trifásico con la capacidad para mantener las 
instalaciones elécticas que requiere el contratista y se verifica la potencia y capacidad de los 
equipos contratados por la entidad; se realizan pruebas de proyección del producto audiovisual 
creado, en este caso sobre la garantía de derechos de la población a rendir cuentas y que se 
rodaría por los tres días. Una vez se constata la calidad de audio y de video se da visto bueno 
para dar marcha a la reproducción.  
 

4. El contratista entrega los listados diligenciados por los niños, niñas y adolescentes de la ciudad 
y sus cuidadores que quisieron ingresar al domo y de listados a los que les tomaron foto para 
evitar represamiento al ingreso y agilizar la entrada a cada función, esto cuando llegaban niños 
y niñas de todo un grado de diferentes colegios, documentos que son insumo para evidenciar 
el cumplimiento de la estrategia de rendición de cuentas Hechos y Derechos y que se entregaron 
al Departamento Administrativo de Planeación Territorial como líderes del proceso (Se anexa 
copia a este informe).  
 

5. La supervisión realizó seguimiento de la prestanción del servicio durante los 3 días señalados 
para el domo y la entrega de insumos de evidencia para liquidar el contrato; se recibe informe 
del contratista dando visto bueno al mismo, en el que se revisó se señalara la ejecución de las 
actividades del contrato, las evidencias de su cumplimiento y la entrega de insumos como las 
listas de asistencia.  
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6. Revisando que el contratista cumplió con las actividades contratadas, en calidad y servicio se le 
solicita envío de factura y soportes, se le da visto bueno al informe del contratista y se procede a 
realizar acta de terminación del contrato y de liquidación.  
 

7. El valor a pagar al contratista por la ejecución del contrato es de CUARENTA Y DOS MILLONES 
SIETE MIL PESOS ($42.007.000) M/CTE, valor que se verifica en la factura electrónica emitida 
con número SUB-3 y se procede a realizar el siguiente balance:  
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BALANCE DE TERMINACIÓN 

CONCEPTO DEBE HABER 

Valor del contrato (Incluye adicionales) $ 42.007.000,00   

Anticipo   $ 0,00 

Valor actas canceladas   $ 0,00 

Valor de la presente acta    $ 42.007.000,00 

Saldo sin ejecutar y/o a favor del municipio 

(cuando haya lugar) 
  $ 0,00 

Sumas iguales $ 42.007.000,00 $ 42.007.000,00 

 

 
8.El descargue del valor a pagar, puede realizarse del RP  20233457 
 

Código Rubro Rubro Valor a Descargar 

2.3.9.03.45.99.07.01 Fortalecimiento de los procesos 
comunicativos y de las acciones 
de difusión de la Administración 
Municipal de la ciudad de Tunja 

 
42.007.000,00 

 

 
 EVIDENCIAS (FOTOGRAFIAS, INFORMES PDF): FOTOGRAFÍAS, VIDEOS Y LISTADOS DE ASISTENCIA 
 
 
 

 
 
 

__________________________________ 
KAREN DAYANA ESTUPIÑÁN DÍAZ 
Supervisora 
 
Nota: este informe no aplica a CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Nombre Cargo Firma 

Elaboró y Proyectó: Zaida Soler Enlace de Contratación   

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales y/o 
técnicas vigentes y por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma. 
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