SENA
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Malaga 29 de Agosto de 2023

Sefior (a)

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4711668
Coordinadora Académica

Dependencia SENA - CATA

Malaga

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Agosto del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.4711668 del afio 2023

SUSANA GALVIS GARCIA, identificado con la cédula de ciudadania No. 30392870 de Manizales,
en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa PDV, en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de $28.014.000, Esta
suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: pagos mensuales
proporcionales de acuerdo al numero de horas de formacion impartidas en cada mes por valor de
($ 34.500)

Plazo: Sera hasta el 30 de Noviembre de 2023.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales en el Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
vigencia 2023, como instructor de caracter temporal en la modalidad de Contrato por horas,
para la gestién del desarrollo curricular y la ejecucion de acciones de formacion titulada y
complementaria para el programa de atencion a poblacidon desplazada, victima y vulnerable en
la red de conocimiento CONFECCIONES, area tematica: CONFECCIONES, PATRONAJE,
LENCERIA, ADORNOS NAVIDENOS y demas de su competencia.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Realizar la planeacién y 1 al 31 de Agosto 1 al 31 de Agosto
alistamiento oportuno de todos los
documentos de desarrollo Realicé la actualizacién del Documentos
curricular segun el programa de portafolio de las fichas actualizados y
formacion asignado para orientar 2780874 (Confeccién de cargados en el
las fichas que se le asignen en la prendas para seguridad drive de
vigencia, y presentar los industrial), 2807746 (Lenceria | confecciones
documentos antes de la ejecucién
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de las fichas
de manera trimestral.

Hogar), en el municipio de
Enciso. Ficha 2765156
(patronaje y confeccion
industrial de prendas de
vestir deportivas)

Realicé planeacion y crear
portafolios

2812667 (Confeccion de
mufiecos navidenos), en el
municipio de Macaravita.

Reportar y registrar en el aplicativo
Sofia Plus todas las actividades
que de acuerdo con el proceso de
GFPI son de su responsabilidad,
Creacion de ruta de Aprendizaje,
Asocio de Aprendices, verificacion
de registro de actividades en Sofia
plus durante los 5 primeros dias
habiles de cada mes y reportar
novedades a su supervisor,
reporte de Inasistencias, Reporte
de Juicios Evaluativos,
garantizando la oportunidad,
calidad de la informacién y la
coherencia con el proceso
formativo.

1 al 31 de Agosto

Cree ruta de aprendizaje
Ficha 2812667 (Confeccién
de mufiecos navidefnos), en
el municipio de Macaravita
Asocié aprendices a ruta
para la 2812667 (Confeccion
de mufiecos navidefnos), en
el municipio de Macaravita

Gestioné el cargue de horas
de los eventos
correspondientes a las
2780874, 2807746, 2812667
y 2765156 .

(80 horas )

1 al 31 de Agosto

Evidencias
Soportadas en la
plataforma
Sofiaplus.

Realizar la induccion institucional a
los aprendices de acuerdo con los
lineamientos institucionales

1 al 31 de Agosto
Realicé induccion la ficha
2812667 (Confeccion de
mufiecos navidenos), en el
municipio de Macaravita.

1 al 31 de Agosto
Anexé evidencias
fotograficas

Ejecutar la formacion profesional
integral de acuerdo con el
programa de formacion del area
tematica objeto del contrato segun
los lineamientos Institucionales

1 al 31 de Agosto

Realicé actividades de
aprendizaje pertinentes para
las Fichas

Fichas 2780874 (confeccion
de prendas para seguridad
industrial

La ficha 2807746 (Lenceria
Hogar), en el municipio de
Enciso

Ficha 2765156 (patronaje y

confeccion industrial de

1 al 31 de Agosto
Envié

Evidencias
fotografica del
desarrollo de
actividades de la
formacioén de las
fichas 2780874,
2807746, 2765156
y 2812667 .
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prendas de vestir deportivas)
Municipio de Enciso
2812667 (Confeccion de
mufiecos navidenos), en el
municipio de Macaravita

Aplicar y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz, aplicando
el conducto regular para garantizar
el debido proceso de gestién de
novedades en especial cuando
sean notificaciones de menores de
edad

1 al 31 de Agosto

Para el presente periodo no
se requiriere de esta
actividad

1 al 31 de Agosto

Para el presente
periodo no se
requirio de esta
actividad.

Solicitar y gestionar
oportunamente el uso de los
elementos necesarios y materiales
de formacion para desarrollar
eficazmente la accion de
formacion y responder por ellos
ante el centro presentando los
respectivos documentos soporte,
como también responder por la
integridad y buen uso de
materiales, equipos y demas
elementos de la institucion puestos
bajo su cuidado para desarrollar
labores propias de su rol.

1 al 31 de Agosto

Para el presente periodo no
se requiriere de esta
actividad

1 al 31 de Agosto

Para el presente
periodo no se
requirio de esta
actividad.

Realizar la Evaluacién de la
apropiacion de las competencias
de los aprendices, emitir y registrar
los Juicios evaluativos de cada
aprendiz, previa verificacion
efectuada de logro de los
resultados

de aprendizaje y portafolio de
evidencias del aprendiz, de
acuerdo con los criterios de
evaluacién

establecidos en el programa de
formacion, en un plazo maximo de
8 dias después de finalizada la
evaluacién de las actividades de
aprendizaje segun fechas
establecidas en el plan de trabajo
y planeacion pedagogica.

1 al 31 de Agosto

Para el presente periodo no
se requiriere de esta
actividad

1 al 31 de Agosto

Para el presente
periodo no se
requirio de esta
actividad.

Apoyar la ejecucion de acciones
para el aseguramiento de la
calidad de la FPI segun los

1 al 31 de Agosto

Para el presente periodo no

1 al 31 de Agosto

Para el presente
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lineamientos institucionales y
necesidad del Servicio

se requiriere de esta
actividad

periodo no se
requiriere de esta
actividad

9 Realizar seguimiento a la 1 al 31 de Agosto 1 al 31 de Agosto
ejecucion de cada accion de
formacion asignada, documentar Realicé acta para ampliar Envie pantallazo
en actas y/o registros la ejecucién | fecha de la ficha ). 2788212 del correo enviado
de los seguimientos, como las (Trazo, corte y confeccion de | a la coordinadora.
novedades que se presenten en la | pantaléon femenino. Del
accion de formacion. Municipio de Capitanejo
10 | Reportar y sistematizar segun plan | 1 al 31 de Agosto 1 al 31 de Agosto
operativo del programa, las
acciones de formacion en los Subi y actualicé informacién Documentos
portafolios de evidencias y en general cargados en el
documentos para el registro de fichas drive de
Casos exitosos y sistematizacién .
de practicas pedagogicas para la Fichas 2780874 (confeccion confecciones
ejecucion de la FPI que de prendas para seguridad
demuestren los resultados de la industrial).
ejecucion contractual y la FPI, en | La ficha 2807746 (Lenceria
los diferentes medios y/o espacios | Hogar), en el municipio de
fisicos y digitales que disponga el Enciso
centro. Ficha 2765156 (patronaje y
confeccion industrial de
prendas de vestir deportivas)
Municipio de Enciso
2812667 (Confeccion de
mufiecos navidenos), en el
municipio de Macaravita.
11 | Realizar la presentacién de 1 al 31 de Agosto 1 al 31 de Agosto
resultados de ejecucion del
programa de formacién mediante Para el presente periodo no Para el presente
acta, con la revision del disefio se requirié de esta actividad. | periodo no se
curricular y documentos de requirié de esta
desarrollo curricular, la pertinencia actividad.
y validez de estos, como también
los indices de desercion y las
oportunidades de mejora al
finalizar la ejecucion de un
programa de formacion.
12 | Participar proactivamente en las 1 al 31 de Agosto 1 al 31 de Agosto

actividades del equipo de
instructores de la red de
conocimiento y equipos ejecutores
y construir junto con el equipo de
Instructores de la red de

Para el presente periodo no
se requirié de esta actividad.

Para el presente
periodo no se
requirio de esta
actividad.
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conocimiento, el banco de material
didactico para cada programa de
formacién con base en
lineamientos institucionales,
entregar una copia digital de este
material a la coordinacion
académica.

13

Apoyar la gestion para
seguimiento y verificacion del
cierre oportuno de fichas

1 al 31 de Agosto

Para el presente periodo no
se requirié de esta actividad

1 al 31 de Agosto
Para el presente

periodo no se
requirié de esta
actividad

14

Programar y reportar al supervisor
de contrato, en los 5 ultimos dias
habiles de cada mes las
actividades a ejecutar en el
siguiente mes, la programacion de
las fichas, los ambientes de
aprendizaje, de manera que se
autorice por escrito su movilizacién
previa a la salida y se gestione el
cargue de los eventos en Sofia
plus, en el marco de su objeto
contractual y lineamientos
Institucionales y legales.

1 al 31 de Agosto

Envie correo con la
planeacion de las fichas y el
formato para la creacion de
eventos.

1 al 31 de Agosto

Envie pantallazo
de la evidencia del
correo.

15

Articular las acciones de formacion
con las estrategias institucionales
Sennova, Agrosena, los procesos
misionales de Emprendimiento y
ECCL y demas procesos
institucionales en el marco del
mapa de procesos SIGA, segun
alcance de la FPI.

1 al 31 de Agosto

Para este mes no se realiz6
esta actividad

1 al 31 de Agosto

Para este mes no
se realizd esta
actividad

16

Apoyar las actividades de
promocion de la oferta académica
y portafolio de servicios, asi
mismo, gestionar la conformacion
de grupos de aprendices para la
creacion de las fichas de
formacion, de acuerdo con los
procedimientos establecidos en el
sistema integrado de gestion y
autocontrol-SIGA

1 al 31 de Agosto

Promocioné junto con La
companera Mireya la oferta
academica PDV en el
municipio de Molagavita
Sanatander

Promocioné la cuarta oferta
educativa presencial del
2023 del Centro
Agroempresarial y turistico
de los Andes.

1 al 31 de Agosto

Envié evidencia
fotografica
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Entregar los soportes del
procedimiento de Ingreso de
aprendices al programa de
formacion de acuerdo con los
requisitos definidos en el disefio
curricular y lineamientos de
Administracion educativa

1 al 31 de Agosto

Envié documentacién para la
creacion de las ficha del
Municipio de San Andrés
(Confeccién de Mufiecos
Naivdefos)

Oficios de solicitudes de
formacion por ser fichas
cerradas

Documentos de ldentidad
Aspirantes Legibles

Archivo plano Para
Inscripcion

GFPI-PL-
001_Registro_de_Asistencias
- ACEPTACION DE
MATRICULA

1 al 31 de Agosto

Actulalicé
Documentos
cargados en el
drive de
confecciones

18

Participar cuando el centro lo
requiera en proyectos de
investigacion Técnica aplicada y/o
pedagdgica y actividades del plan
tecnoldgico para fortalecer el
proceso de formacién en el area
tematica objeto del contrato

1 al 31 de Agosto

Para este mes no se realiz6
esta actividad

1 al 31 de Agosto

Para este mes no
se realizd esta
actividad

19

Participar cuando el centro de
formacion lo requiera en jornadas
de Disefio y desarrollo curricular
de programas de FPI conforme a
las necesidades nacionales y
lineamientos institucionales
requeridos para el area tematica
objeto del contrato

1 al 31 de Agosto

Participé en la entrega de
actualizacién y verificacion de
portafolios de 18 Agosto con
los nuevos formatos de
planeacion y guia de
aprendizaje actualizados
para los portafolios a crear

Participe en la asesoria
pedagdgica el 22 de Agosto
con la Instructora Dexy
salinas .

Participe en la reunion de

1 al 31 de Agosto

Evidencia
fotografica de
asistencia.

Drive de
confecciones
actualizado
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PDV del 28 de Agosto

20 | Acompafar a los aprendices en 1 al 31 de Agosto 1 al 31 de Agosto
las actividades planteadas por el Para este mes no
equipo de bienestar al aprendiz Para este mes no se realizd se realizo esta
segun la programacion del esta actividad actividad
instructor y necesidad del centro.

21 | Apoyar si se requiere la inscripcién | 1 al 31 de Agosto 1 al 31 de Agosto
en el sistema de informacion de la
Agencia Publica de Empleo del Para este mes no se realiz6 Para este mes no
SENA de los aprendices, de esta actividad se realizo esta
manera informada y consentida actividad
por los mismos, garantizando la
consignacion de informacion veraz
y actualizada, asi como informar
los mecanismos de consulta a los
aprendices.

22 | Participar en las jornadas de 1 al 31 de Agosto 1 al 31 de Agosto
seguimiento, acompafiamiento,
actualizacién, capacitacion y Para este mes no se realiz6 Para este mes no
trasferencia tecnoldgica esta actividad se realiz6 esta
convocadas por el centro de actividad
Formacion

23 | Acatar los lineamientos del 1 al 31 de Agosto 1 al 31 de Agosto
Sistema Integrado de Gestion y Revisé y tengo en cuenta los Envié evidencia
Autocontrol, Seguridad y Salud en | Novedades e informacién en fotogréfica .
el trabajo, gestion ambiental, en la plataforma compromiso.
gestion de la informacion y
Gestion de la Calidad.

24 | Reportar de manera oportuna 1 al 31 de Agosto 1 al 31 Agosto

como usuario proveedor, en la
etapa de ejecucion contractual
dentro de la plataforma SECOP I,
los soportes correspondientes que
evidencien la correcta ejecucion y
pagos realizados en cumplimiento
del contrato de prestacion de
servicios suscrito

Documentos cargados de la
Cuentas oportunamente en el
secop Il segun planeacion.

Realicé entrega oportuna de
los documentos requeridos
para la cuenta de cobro como
lo es el archivo de Gestion
Contractual “GC” y el archivo
de Gestion Financiera “GF

Documentos
cargados en el
secop

Documentos
publicados en la
plataforma del
SECOP I, item 7
ejecucion del
contrato. Cuenta
de cobro N° 005
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Aplicar al proceso de certificaciéon
de la norma de competencia
“Orientar Procesos Formativos
Con Base En Los Planes De
Formacién Concertados, O La
Actualizacién "Orientar Formacion
Presencial De Acuerdo Con
Procedimiento Técnico Y
Normativo" o en su defecto debera
aplicar al proceso de certificacion
de la norma y aportar el respectivo
certificado de aprobacion, o la
evidencia de la inscripcion efectiva
a mismo, al informe de ejecucién
contractual.

1 al 31 de Agosto

Me encuentro certificada en
la Norma de competencia
Vence 22 Junio de 2025

1 al 31 de Agosto

Envié evidencia
fotografica de la
certificacion

26

En caso de realizar comisiones de
servicios o desplazamientos
autorizados por el supervisor,
debera presentar dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes a
la fecha de finalizacion de la
comision, el respectivo informe de
legalizacion al area de Tesoreria o
quien haga sus veces

1 al 31 de Agosto

Presente informe del
desarrollo de la comision al
municipio de Macaravita los

dias 10 y 11 Agosto

1 al 31 de Agosto

Envié eviendencia
de la legalizacion
de Viativos

27

EI CONTRATISTA debera
acreditar que se encuentra al dia
en el pago de los aportes al
sistema de seguridad social
integral (salud, pension y riesgos
laborales)

1 al 31 de Agosto

Acredite mediante la planilla
4513802610, correspondiente
al mes de Julio, estar al dia
en el pago a los aportes al
sistema de seguridad social
integral.

1 al 31 de Agosto

Anexo planilla de
seguridad social
4513802610, en el
documento GF del
presente informe

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM

No DE LA
ORDEN DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

INICIO

FINALIZACION
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1. Municipio de
34923 Macaravita/Santander | 10/08/2023 11/08/2023

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 4513802610, de la planilla, operador SOl y periodo(mes de Julio) . (Decreto Ley 2106 de
2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
SI____ NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefalar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar
documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del
periodo objeto de cobro.

Evidencias en (32) folios

Cordialmente,

Firma

Susana Galvis Garcia
Contratista

C.C. No. 30392870

Recibi a satisfaccion:

Firma

Dary Milena Salazar Suarez

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.4711668 de 2023
Coordinadora Académica
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO EVIDENCIAS EJECUCION CONTRACTUAL

Malaga, 29 de Agosto de 2023

Sefior (a)

DARY MILENA SALAZAR SUAREZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4711668
Cargo del supervisor Coordinadora Académica
Dependencia SENA - CATA

Malaga

Asunto: Informe evidencias de ejecucion
contractual Mes Agosto del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR. 4711668 del afio 2023

Susana Galvis Garcia identificado con la cédula de ciudadania No. 30392870 de Manizales, en mi
calidad de Contratista del SENA, en en el programa PDV, en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades
realizadas en el mes de Marzo objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTICHO
MILLONES CATORCE MIL PESOS M/CTE. ($ 28.014.000). Esta suma sera pagada por el SENA
al contratista de la siguiente manera: a) pagos mensuales proporcionales de acuerdo al numero
de horas de formacién impartidas en cada mes por valor de ($ 34.500)

Plazo: Sera hasta el 30 de Noviembre de 2023.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales en el Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
vigencia 2023, como instructor de caracter temporal en la modalidad de Contrato por horas,
para la gestion del desarrollo curricular y la ejecucion de acciones de formacion titulada y
complementaria para el programa de atencion a poblacion desplazada, victima y vulnerable en
la red de conocimiento CONFECCIONES, area tematica: CONFECCIONES, PATRONAJE,
LENCERIA, ADORNOS NAVIDENOS y demas de su competencia

Evidencias en (31) folios
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EVIDENCIAS MES DE AGOSTO

Obligacién 2: Pantallazo crear ruta y asignar aprendices

Crear de ruta y asignar Ficha 2807746

Ruta de Aprendizaje

Nombre de la Ruta de Aprendizaje* | RUTA F

AIIA 048007
JIA FICHA 2812606/

La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

Opciones de busqueda

Ficha de 2812667 - CONFECCION DE MUNECOS (0«
caracterizacion®  NAVIDENOS ) =
Ruta de RUTA FICHA 2812667

Aprendizaje* ' ) F<4Q

Consultar Aprendices

La operacién Asociar aprendices a ruta se realizé exitosamente. | Resultado: 29 Aprendiz(ces) asociado(s) a la Ruta de
Aprendizaje: RUTA FICHA _2812667. Se ha enviado un correo electrénico a los aprendices asociados a la ruta

Cargue de eventos en la plataforma
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: SUSANA GALVIS GARCIA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

FECHA INICIAL: 01/08/2023 00:00:00
FECHA FINAL: 31/08/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS
FICHA 2780874 - CONFECCION DE PRENDAS PARA SEGURIDAD
DE APRENDIZAJE: INDUSTRIAL

Operar equipos de confeccion segin procedimientos y manuales

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: )
técnicos

RA3. CONFECCIONAR PRENDAS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL SEGUN NORMAS TECNICAS Y METODOS DE TRABAJO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00
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FICHA 2807746 - LENCERIA HOGAR
DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: £\ oA DE SASTRERIA Y MODISTERIA

1. IDENTIFICAR MATERIALES, INSUMOS Y HERRAMIENTAS SEGUN PRODUCTO DE LENCERIA HOGAR
2. ELABORAR PATRONES DE LENCERIA HOGAR SEGUN PROPUESTA DE DISERO

3. CONFECCIONAR PRODUCTOS DE LENCERIA HOGAR APLICANDO PARAMETROS DE CALIDAD.

CONFECCIONAR PRENDAS SOBRE MEDIDA SEGUN

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

26/08/23 23:27

Page 1 of 3

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA :

32,00
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FICHA 2765156 - PATRONAJE Y CONFECCION INDUSTRIAL DE PRENDAS
DE APRENDIZAJE: DE VESTIR DEPORTIVAS

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Patronar vestuario segin técnicas de disefo y escalado

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1, ELABORAR PROTOTIPO DE PRENDAS DE VESTIR DEPORTIVAS CUMPLIENDO CON ESPECIFICACIONES DE LA FICHA DE DISERO
Y PROCEDIMIENTOS TECNICOS

2. ESCALAR PATRONES DE PRENDAS DE VESTIR DEPORTIVAS EN FORMA MANUAL DE ACUERDO A PROCEDIMIENTOS TECNICOS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

FICHA 2812667 - CONFECCION DE MUNECOS NAVIDENOS
DE APRENDIZAJE:

MODIFICAR PRENDAS DE VESTIR DE ACUERDO CON
TECNICAS DE SASTRERIA Y MODISTERIA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1.ALISTAR MATERIALES, INSUMOS Y MAQUINARIA SEGUN MURECO NAVIDERO.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. ELABORAR MOLDE SEGUN DISERO MURECO NAVIDERO

3. ENSAMBLAR MURECO NAVIDERO APLICANDO TECNICAS DE COSTURA Y NORMAS DE CALIDAD

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00
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26/08/23 23:27 Page 2 of 3

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 80,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: SUSANA GALVIS GARCIA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

Obligacién 3: Induccién a la ficha 2812667 (Confeccion de muiecos navideios), en

el municipio de Macaravita
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Obligacion 4: Ejecutar la formacion profesional integral

Ficha 2780874 (Confeccidon de prendas para seguridad industrial)

17 ago. 2023 2:52:37 p. m.
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Ficha 2807746 (Lenceria Hogar)

go. 2023 2:18:43 p. in

8'ado. 2023-3:18:35 p. mAl
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19 ago. 2023 10:16:26 a. m.
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19 ago. 2023 12:55:24 p. m.

2023 11:38:09.a. m
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2812667 (Confeccion de muinecos navidefos)

- =

3ago 2028 7:31:30 p. m

4 ago. 2023 7:56:12:a.m.

4 8ao. 20239:14:21 a.m|

Obliagacion 9: Acta de novedades a la formaciéon de la ficha 2788212 (Trazo, corte y
confeccion de pantalén femenino.
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Susana Galvis Garcia @ & &« ~ -

Para: Dary.. y2mas Jue 24/08/2023 11:18 AM

SG

@< Ampliacion ficha 2788212.doc

= 152¥8

N

Cordial saludo

Envio acta de ampliacion de fecha de la ficha
2788212 del municipio de Capitanejo

Quedo al pendiente

Muchas gracias

Obligacioén 14: correo con la planeacion de las fichas y el formato para la creacion de
eventos.

sc Susana Galvis Garcia © a &« ~
Para: Dary Milena Salazar Suare: Mar 1/08/2023 10:08 AM
CC: Anderson Ricardo Paredes h

B FORMATO_PLANEACION_INS..

50 XB

v

Cordial saludo

De manera formal
Envio Eventos para el mes de Agosto de fichas

Macaravita 2812667 Confeccidon de muiiecos de
navidad 16 Horas

Enciso 2807746 lenceria hogar 32 Horas

Nota: Tan pronto cuadre el horario con la poblacion |
de Macaravita envio los demas. |
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Obligacién 16: Promocién de oferta
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Mufecos Navidefios M...
Toca para ver la Info. del grupo

18 de agosto de 2023

~ Reenviado

[ oy 7
R reisiic, [

ey eSO
[} - -
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Buenas tardes les comparto la oferta
educativa SENA

548 p.m. v

Miércoles

e

1"M52doe -

Ropa deportiva Enciso
Alba, Doris, Elba, Emilce, Enciso, I..

»~» 18 de agosto de 2023
3
|

: Vi

| TN

Cordial saludo envio oferta SENA

546 p. m. W

Cualquier duda comunicarse. - -

7 p.m.

Muchas gracias - 4

p. m. v

0 Maria Luz Enciso
Bn 55915 m
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Obligacién 19: Revision de portafolios y participacion en Asesorias pedagdgicas

FEGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DELACTA Ne-
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DELACTANo-  DELDIA 28 DEL MES DE AGOSTO_ DEL ANO 2023
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seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran
cumplimiento de lo establecido legalmente.

acuerdo con La Ley saw.zmz,maemm el Servicio Nacional
almacenados en
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Obligacion 23: Acatar los lineamientos del Sistema Integrado de Gestién y Autocontrol,
Compromiso

Novedades plataforma compromiISO < piblica @

749 AM

‘ Nathalie JavelaSaenz ©@ € & ~

Para: LennyJ... y 139 mas Vie 25/08/2023 7:49 AM

CC: Yadimyr... y 1 usuarios mas

Cordial Saludo,

Una nueva version del siguiente
documento ha sido formalizada para el
Sistema Integrado de Gestion y
Autocontrol:

Codigo : GTH-F-062

Version : 10

Nombre : Formato Informe Mensual
Ejecucion Contractual

Vigente desde : 2023-08-24

Ingrese a CompromliSO al modulo de
documentos para ver o descargar el
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Obligacioén 25: Certificacion Norma

Lbertad y omen
REPUBLICA DE COLOMEIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En Cumplimiento del Decreia 1072 de 2015
otorga
Certificado de Competencia Laboral a
SUSANA GALVIS GARCIA
Con CEDULA DE CIUDADANIA No. X139267)
Quien demos whsu Comperenaa Laboral en la
Norma
Orientar formacién presencial de acuerdo con procedimientos téenicos y normativa - NIVEL
AVANZADO
Cadige: 240201036 - Version: 1
En testimonio de lo anterior. se firma el presente en MALAGA. A los veintidos (22) dias del mes de Junio de dos mil veintidos (2022)

Firmado Digitalmente por

w_/'\‘(t,:uz/.‘..w?

495255 - 22062422 - 4 \ Vigencic
NoY FECHA REGETRO FLLA JOHANNA MENDOZA PEDRAZA busuel 22 e Jurio e 2025

Sabditec or () CENTRO AGROEMPRESARIALY TURISTICODE LOS ANDES
REGIONAL SANTANDER

La auenicidad de esie dauneno paedk ser verifcda en el wegivm ckcwdnin que = excienma en b pigina web hap Kertifiesdos senvedicn 30 d nimen
IENAONES6CCHNIFC

Obligacion 26: Legalizacion de Viaticos




F N ., . e . ,
ua Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

: Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Hﬂﬂmﬂ SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 4 de agosto de 2023

S r |_ \ !/ J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 34923 Fecha Solicitud 2023-08-04 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
. LOS ANDES-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2023-08-04 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CATA- PDV Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3223 Dependencia Solicitante 954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER
C-3602-1300-7-0-3602031-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO C-3602-1300-7-0-3602031-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS -
DE FORMACION PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA |NSERC|ON SERVICIO D!E FORMACION PARA EL TRABAJO EN CQMPETENClAS PARA
Rubro Presupuestal de Viaticos LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACION OCUPACIONAL, FORMACION Y Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje LA INSERCION LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACION OCUPACIONAL,
EMPRENDIMIENTO PARA POBLACION DESPLAZADA POR LA VIOLENCIA A NIVEL FORMACION Y EMPRENDIMIENTO PARA POBLACION DESPLAZADA POR
NACIONAL LA VIOLENCIA A NIVEL NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'g::’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
VIATICOS FORMACION: A
MACARAVITA, DEL 10 AL 11
AGOSTO/2023, IMPARTIR
15 3.112.667,00 170.355,00 255.533,00 80.000,00 33553300 | EORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL EN EL PROGRAMA "PDV"
SUSANA GALVIS ) CONTRATIS ) EN LA FICHA: 2812667.
GARCIA CC: 30392870 |1 ‘ppy Autorizada
SANTANDER / SANTANDER /
2023-08-10 2023-08-11 v R 15 No 50
Totales Solicitud de Comision 255.533,00 80.000,00 335.533,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION: A MACARAVITA, DEL 10 AL 11 AGOSTO0/2023, IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "PDV" EN LA FICHA: 2812667.

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 13928646 Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
TURISTICO DE LOS ANDES - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

N%mt')\rﬁ:c cCDIN DE ACILENDA Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo:
VN T ERTO D E FIANGIHE N/ EREDFoPuBH

Serial del certificado: 520824264339496578729996

Y CREDITO PUBLICO Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES

Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/08/04 16:58:35 -05:00

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHyogarcia YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES

L_J_tr_J
‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

; Reporte: 954510 TURISTICO DE LOS ANDES-
Haﬂlﬂ“ SANTANDER

Fechay Hora Generacion Reporte:  viernes, 4 de agosto de 2023

Firma Responsable

Verificado Por: LEIDY YAMILE BAEZ GARCIA Fecha Verificacion: 04/08/2023 16:39:37

Firmado digitalmente por:
ib Nombre YADIMYR OSWALDO GARCIA
Cedula de ciudadania: 13928646
Usuario SIIF: MHyogarcia
Nﬂ[:][l[l 4/08/2023 4:59:22 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
Comprobante

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHjejimenm

36-02-00-068-
954510

2023-08-08-9:16 a.

JHON EDISON JIMENEZ MARTINEZ
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y

TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3223 de fecha 2023-01-27. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-

Numero: 165023 Fecha Registro: |2023-08-04 Unidad / Subunidad Ejecutora: SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 335.533,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 335.533,00 | Saldo x Obligar: 335.533,00
TERCERO ORIGINAL
Identificacion: Cédula de i . . .
. p 30392870|Razén Social: SUSANA GALVIS GARCIA Medio de Pago: Abono en cuenta
Ciudadania
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 31253487553 |Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Identificacion: 13928646 | Nombre: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES Cargo: LOS ANDES - SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacién: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de | 546953 |Ngmero: |COM No. 34923 Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2023-08-04

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3602-1300-7-0-3602031-02

ADQUISICION DE BIENES Y

SERVICIOS - SERVICIO DE
954510 CENTRO FORMACION PARA EL TRABAJO EN
AGROEMPRESARIAL Y COMPETENCIAS PARA LA VALOR

INSERCION LABORAL - SERVICIO Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL 5 VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
TURISTICO DE LOS - OPERACION
ANDES-SANTANDER DE ORIENTACION OCUPACIONAL,

FORMACION Y EMPRENDIMIENTO

PARA POBLACION DESPLAZADA

POR LA VIOLENCIA A NIVEL

NACIONAL

335.533,00 0,00
Total: 335.533,00 0,00 335.533,00 335.533,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: COM 34923 A MACARAVITA, DEL 10 AL 11 AGOSTO0/2023, IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "PDV" EN LA FICHA: 2812667.

PLAN DE PAGOS

\

Jimenez Martinez

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-068-954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE |3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACION 2023-08-08 335.533,00 335.533,00 | NINGUNO
LOS ANDES-SANTANDER CSF
gl Firmado digitalmente N
\ fc&v\_ﬂ\\”%"' Pagina 1 de 2
v por Jhon Edison




FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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f H qo e AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA
- Un[«m:rr‘mlsci:ﬂms
DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
Susana Galvis Garcia Tipo: C.C. No. 30392870
CO1.PCCNTR FECHA
CONTRATO No. 471.1668 ANO 2023 VENCIMIENTO 30 11 2023
) DEL CONTRATO
Prestar los servicios profesionales en el Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes vigencia 2023, como instructor de
caracter temporal en la modalidad de Contrato por horas, para la gestion del desarrollo curricular y la ejecucion de acciones
OBJETO CONTRACTUAL: de formacion titulada y complementaria para el programa de atencion a poblacion desplazada, victima y vulnerable en la red

su competencia

de conocimiento CONFECCIONES, drea tematica: CONFECCIONES, PATRONAJE, LENCERIA, ADORNOS NAVIDENOS y demés de

DIRECCION GENERAL,
/ Santander DEPENDENCIA/ Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
Yadimyr Oswaldo Garcia Reyes Subdirector (E) de Centro
GASTO (de la Movilizacién) ¥ Y CARGO (&)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) . . . . .
DEL CONTRATO Dary Milena Salazar Suérez CARGO Coordinadora Formaciones Especiales
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Malaga/ Macaravita/Malaga.

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
Santander
REGIONAL CENTRO

Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes

CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Macaravita/Santander EMPRESA: Enlace Municipal de Macaravita [CONTACTO 350767566
CIUDAD/PAIS -
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENT
DESPLAZAMIENTO 10 8 2023 |FEC S o 1 8 2023

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO (IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "PDV" EN LA FICHA: 2812667.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):
Ejecutar la formacion profesional integral de acuerdo con el disefio
1 curricular, desarrollo curricular de los programas de formacion del area Lista de asistencia, registro fotografico de la
tematica objeto del contrato, de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y actividad, Informe de comision.
metodoldgicos de la direccién de formacién integral
2 2
3 3
AGENDA
ACTIVIDADES FECHA
Deplazamiento ruta de ida de Malaga a Macaravita, para impartir formacion profesional integral en el area
de confeccines en la ficha 2812667. Confeccidon de mufiecos navidefios. Elaboracién de mufiecos navidefios 10 8 2023
en fleece .
Impartir formacién pertinente en la ficha No 2812667 confeccion de mufiecos navidefios. Corte y confeccion 11 8 2023
de los mufiecos navidefios.
Impartir formacién pertinente en la ficha No 2812667. confeccién de mufiecos navidefios. Elaboracion del
carifioso, corte y confeccién de mufiecos navidefios. Desplazamiento ruta de regreso Municipio de 11 8 2023
Macaravita a Malaga.
De acuerdo a directrices DE AUSTERIDAD HACIA UN GASTO PUBLICO EFICIENTE", circular 3-2021-000147 del 19/08/2021 y circular
3-2023-000020 del 03/02/2023, justifico lo si
Necesidad del viaje: Se requiere atender necesidades de formacién a aprendices del programa PDV
Las actividades objeto de desplazamiento no se pueden atender de manera virtual ya que es Formacién Profesional Integral
presencial a la poblacién PDV y se debe atender directamente en el municipio. Los aprendices no cuentan con conectividad ni
medios tecnologicos para el a prendizaje remoto.
Numero de personas gue se despl: 1: Para cumplir el objeto de la comision viaja unicamente el contratista comisionado.
Medio de transporte terrestre usado en ruta de ida y ruta de regreso: Transporte informal. Obedece a las dificultades de acceso
por vias detapadas a la zona rural y a la inexistencia de transporte formal por esta ruta, por tal motivo el instructor pernocta en el
municipio..
FIRMAS
s FECHA DE ELABORACION DEL
FIRMA DEL CONTRATISTA: — é — 3
=7 e (00 \4C_— |FORMATO: 8 2023
) Firmado
FIRMA Vo/Bo. AV ) digitalmente por FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR on
ORDENADOR DEL GASTO UL~ YADIMYROSWALDO | DEL CONTRATO DE )
GARCIA REYES PRESTACION DE SERVICIOS

GTH-F-090 V.02




) SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE
L]
f jq o -_.-'":ﬁ% COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

__________ . SO EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS
Codigo Regional : 68
CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Madlaga 10 deAgosto del 2023 Codigo Centro: 9545
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Susana Galvis Garcia Fecha de elaboracién: 17/08/2023
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 30392870
ID Proceso:
En desarrollo de la comisién No. 34923 durante los dias ____loy1x1 del mes de ______Agosto de 2023 se informa que en los tramos detallados a
continuacion, fue necesario utilizar transporte informal sin generacién de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:
MEDIO DE TRANSPORTE
FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO
EMPLEADO VALOR PAGADO
10 de Agosto 2023 Desplazamiento de Malaga a Macaravita Moto 40.000,00
11 de Agosto 2023 Desplazamiento de Macaravita a Mélaga Moto 40.000,00

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: 80000

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO
Nombre completo: SUSANA GALVIS GARCIA Nombre completo: ~ DARY MILENA SALAZAR SUAREZ Nombre completo: YADIMYR OSWALDO GARCIA
Cargo: P nac-Lspe Cargo: Subdirector ( E)
Fi . Fi . Firma: Fitmado
irma: irma: : Ay LD  igitalmentepor-
Sl )i~ YADIMYR
</ " " OSWALDO GARCIA
REVES

GRF-F-076 V.01



SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Malaga Agosto 17 de 2023

PRESENTADO A: YADIMYR OSWALDO GARCIA REYES SUBDIRECTOR (E) CENTRO AGROEMPRESARIAL
Y TURISTICO DE LOS ANDES

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
34923
Agosto 10 de 2023 Agosto 11 de 2023
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO SANTANDER/CENTRO
Municipio de Macaravita AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE
Santander LOS ANDES-

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL EN EL PROGRAMA "PDV" EN LA FICHA: 2812667.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Impartir formacion profesional integral en el drea de confecciones en la ficha 2812667. Confeccién
de munecos navidefios. Corte de patrones navidefios, trazo y corte y elaboracién de mufiecos
navideios en tela fleece .

2. Impartir formacién pertinente en la ficha No 2812667 confeccién de mufiecos navidefios. Corte y
confeccién de los mufiecos navidefios, rellenar caritas, ubicacion de ojos y elaboracion de bocas.
hacer terminado y control de calidad

3. Impartir formacién pertinente en la ficha No 2812667. confeccidon de mufiecos navidefios.
Elaboracién del carifioso, dormilén, corte y confeccidon de mufiecos navidefios, rellenar mufiecos,
pegar ojos y hacer bocas, sombreros.

RESULTADOS:

Ejecutar la accién de formacion sobre trazo, corte y confeccion de mufiecos navidefios de ficha2812667 del
Municipio de Macaravita- Santander en el cual se desarrollé las siguientes actividades

1. Seidentifico las piezas y patrones que conforman el mufieco navidefio a realizar
2. Se identifico la forma, posicién donde debe colocarle y ubicarse los 0jos en la cara del mufieco navidefio.

3. Se logré confecionar a mano y rellenar los mufiecos navidefios.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Evidencias fotograficas de la ejecucion de la sesion de clase y evidencias fotograficas del mufiecos
navidefios elaborados

2. Lista de asistencia.

3. Formato de transporte Informal.
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Hacer seguimiento a la ejecucion de | Instructora Segun Avance Ficha
las actividades propuesta como Susana Galvis Garcia

evidencia de la accion de formacion.

CONCLUSIONES:

1.Se realizé la formacion pertinente al conocimiento de la elaboracién del trazo, corte y confeccion de mufiecos
navidefio.

2. Se logré el aprendizaje en base a los patrones, trazo, corte, confeccion, relleno y ubicacion de ojos y bocas en
las caritas de los mufiecos navidefos.

3. Se logro el aprendizaje sobre la elaboracion de sombreros navidefios.

Se sugiere para futuras formaciones un ambiente de Formacion con condiciones minimas para la ejecucion de la
formacion un meson mas amplio y maquinaria familiar en un mismo ambiente para poder trabajar mejor y mas
rapido.

Observacion: Teniendo en cuenta a lo establecido por la circular No 01-3-2020-000156 se cumple con las
medias de restriccion que establecen las autoridades nacionales, Departamentales y locales, asi mismo se cumple
con protocoles de Bioseguridad y autocuidado.

Nota: Se utilizo medio de transporte informal y se adjunta formato, ya que para los lugares que se brindo
formacion, no se cuenta con medio de transporte formal, adicional a ello son vias de dificil acceso.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUSANA GALVIS GARCIA m
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADORA DE DARY MILENA SALAZAR '\%@"m
PROGRAMAS ESPECIALES N
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICA DEL 10 DE AGOSTO DEL 2023
Evidencia 1. PROGRAMA CONFECCION DE MUNECOS NAVIDENOS FICHA No. 2812667

10 ago. 2023 8:06108 P

10 ago. 2023 9:09:30 p_i&
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICA DEL 11 DE AGOSTO DEL 2023
Evidencia 1. PROGRAMA CONFECCION DE MUNECOS NAVIDENOS FICHA No. 2812667

GTH-F-087 V.01



>

11 ago. 2023 4:05:42'p. .

GTH-F-087 V.01




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
LISTA DE ASISTENCIA FORMACION
FORMATO DE APOYO

CIUDAD, FECHA: Macaravita 2023

;( SNTRO: CATY

1AMBIENTE/INST.EDUCT: Salén Bajo el Atrio Municipal y Ambientes reales de formacic.-

PROGRAMA DE FORMACION: CONFECCION DE MUNECOS NAVIDENOS

FICHA: 2812667

COMPETENCIA: MODIFICAR PRENDAS DE VESTIR DE ACUERDO CON TECNICAS DE SASTRERIA Y MODISTERIA

INSTRUCTOR: Susana Galvis Garcia
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NOMBRE Y FIRMA VOCERO DE LA FORMACION:
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N

Cordialmente,

Firma

Susana Galvis Garcia
Contratista

C.C. No. 30392870

Recibi a satisfaccion:

Firma

Dary Milena Salazar Suarez

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.4711668 de 2023
Cargo



