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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

- FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL %
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | MARIA DANIELA CAMPO SARRIA e
CEDULA DE GIUDADANIA No. | 1.192.766.294 £ CALI e
TELEFONO DE CONTACTO | 3106177553 | FuO |:' EXT. L———l .
E-MAIL PERSONAL [ danielasarriadb@gmail.com o
E-MAIL INSTITUCIONAL 1 maria.campo@supernotariado.gov.co o
anco | BANCOLOMBIA |« NoDECUENTA [ 20548477281 |& cA[ X Je cc[ o

Mo CONTRATO ACTUAL Afio VALOR TOTAL DEL CONTRATO ] $ 22.512.600,00 |
| 1130 DE 2023 | HONORARIOS MENSUALES || $ 2.251.260,00 |«

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus senvicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para el apoyo

al desarrollo de las actividades sstablecidas en el procedimiento para las lineas de produccion kajo los lineamientos
OBJETO DEL CONTRATO |del programa de gestion documenta! de la SNR. Para la recepcion, alistamiento, erganizacian, digitalizacién, | ®

tipificacion, contral de calidad y disposicién en unidades de conservacién de los documentos misionales en oficinas

de registro de instrumentos piblicos-Cali.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ CARLOS ARTURO RUIZ ROMERO e
CARGO DEL SUPERVISOR [ Coordinador Tecnologico y Administrativo IC
copNo. || 28923 | creNo. [ 152723 |«
FECHA CDF| 8/02/2023 FECHACRR  1/03/2023 FECHA:;SE: ACION Dia_Mes Aiio
LUGAR DE EJECUCION [ 01] 03] 2023 |e
CIUDAD [ CALl Al Dia Mes Afio
DEPARTAMENTO | VALLE « FECHQ&:T:;}Z:CION [ 31] 12| 2023 |+
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia _ Mes _ Afo MESES DIAS

ACTA DE INICIO |703 l 03 | 2023 I@ TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO . #

ADICION Y/O PRORROGA

FECHA DE INICIO DE LA Dia Mes Afio
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia Mes  Afo MESES  DIAS VALOR

Y/O PRORROGA I l l I . I |¢. I_l . | |¢

COBRA CON FACTURA

|

VALCR A COBRAR

2.251.260,00 |« j o No de factura

$
VALOR TOTAL # DE DIAS _I ﬂ::__,_a_ ‘ |¢- r Iq-
Dia M

B 2.251.260,00 | es  Afo ——

DELr 01 [o8]| 2023 J@ PAGO No. No DIAS | AGOSTO

PERIODO DE PAGO

AL[ 31 o8] 2023 J«[ 06 |o| 30 |100% AGOSTO
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 145.000 EPS SURA « 125%
ADMINISTRADORA DE FONDOS DE .
2. FONDO DE PENSION 185.600 PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION sA [[* %%
ASEGURADORA DE RIESGOS B .
3. LABORALES (ARL) 6.100 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 336700  PLANILLADEPAGONo. [ 9452249364 .
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO SALDO POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO 3 22.512.600,00 ACUMULADO PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [[$ 2101.176,00 j«[$  2.101.176,00 $ 20.411.424,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO [['$ 2.251.260,00 /e[ 4.352436,00] [$ 18.160.164,00
PAGO 03 VALOR DELPAGO [[§ 2.251,260,00 |« [$ 6.603.696,00] [$ 15.908.904,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO | $ 2.251,260,00 |«([$ 8.854.956,00] [ % 13.657.644,00
PAGO 0§ VALOR DELPAGO [ § 2.251.260,00 |«([$ 11.406.216,00] [[$ 11.406.384,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO | § 2.251.260,00 |« || $ 13.357.476,00| [['$ 9.155.124,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «3 -l s -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO “fl % - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «[s -l (3 -
PAGC 11 VALOR DEL PAGO “($ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO s -1 (s -
PAGO 13 VALOR DEL PAGD “«)|$ - $ -
Dia Mes Ao
DEL| 01 08| 2023 AGOSTO
PERIODO DE PAGO l 08 | PAGONo. |
au [ 31 o8] 2023 [o6] | AGOSTO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

Tinea de Producion: 1. Recager Decumentos de Ventanila,

1. Desempefiarse en los roles de alistamiento, Digitalizacién, Calidad, Custodia, Segunda

Digitalizacion, Amado y disposicién fisica de documentos. 2 Recibir los tumas de documentos|2. Depurar, 3. Desammar, 4. Digitalizar, 5. Control de
producidos en las ventanillas de registro en orden de radicacién o consecutivo y llevarfos para|Calidad, 6. Custodia de Documentos, 7. Seriar|
ser procesados en linea de produccian.2. Dentro del rell de alistamiento debe organizar los|Documentos, y 8. Reparto, y proceso del fuic.
documentos de acuerdo al principio de prioridad o rangg, la erdenacian se encuentra definida
por la SNR (recibos de caja, boleta fiscal o impuesto de registro, copia numerada de |a escritura
u oficio, anexe, uitima hoja de las firmas de las copfas para la oficina de Registro, catastro e
interesado, con el respectivo
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

sello y fima del notario), dejar las anotaciones de lo encontrado en los documentos
(incompletos, rotos, folocopias, efc) para que postericrmente se pueda ingresar en €l sistema
de gestién documental (SGD-IRIS); ingresar cada tumo en una carpeta mientras se termina el
proceso en |a linea de produccion; retirar el material abrasivo de los decumnentos; ordenar los
documentos de acuerdo al instructivo, entregar los paquetes de los documentos al digitalizador.
3, Dentro el ral de digitalizacion se debe verificar el turna del documento fisico, contra el turno)
que aparece en la pantalta del sistema (SGDHRIS), asegurandose que colncida; digitalizar la
totalidad de los documentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal de
confrontacién y repano de documentos en el proceso misional; digitalizar el documento en el
orden de recepeion; revisar la malla del turne con e! fin de verificar y controlar si hay tumas
represados y hacer seguimiento para no afectar el proceso de registro en la oficing, verificar que
todas las hojas del documento queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco,
en la configuracién del escéner debe prevalecer resofucion 300x300, tpo de escaner ADF
(duplex), tamario del papel oficio (8,5x14 puf), modo de imagen blanco y negro; garantizar que
las imagenes digitalizadas queden grabadas en €1 sistema (SGD-IRIS) al 100%; verificar que
los tumos digitalizados desaparezcan de la malla; informar al coordinador de la linea de
proeduccion los tumos de documentos faltantes 4. Dentro el rol de calidad debe eliminar
efectivamente las hojas que salen en blanco, registrar las ohservaciones y numermo de folios
colocados en la etapa de alistamiento en el campo de comentario (actual) dispuesto programa
de gestion documental para tal fin; asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas; grabar el
documento al 100%, ubicar el documento fisico en el lugar definide para el amade, informar al
coordinador de }a linea de produccian de} reproceso, verificar al final del dia que la malla quede
vacia de tumos de documentos radicados en el dia, 5, Dentro del rol de custodia se debe
organizar €} documento después de realizar la digitalizacién y el proceso de calidad, tal y como
fue recibido por la ventanilla de registro, ordenar por orden de turne les documentos, los cuales
se deben custodiar en e! espacio fisico dispuesto por la ORIP para este fin, mientras dura el
tramite intemo para el armado y entrega al plblico. 6. El rel de segunda digitalizacion y,
armado se debe digitalizar el formulario de calificacion, nota devolutiva, coreccion yfo mayor
valor cuando aplique. Buscar en el archivo temporal la documentacion asociada al tumo de
documento relacionado en el formulario de calificacion o neta devolutiva, anexarle en el paguete
y entregar (a copia del usuario con destino a la ventanilla y la otra copia para el proceso de
ubicacion fisica de los documentos segin instruetivo, En e] caso que exista una nueva entrada
del documento, se realiza 1a primera digitalizacion y se asocia e} documento relacionado en el
sisterna (SGD-IRIS); se espera el formulario de calificacidn o nota devolutiva, si el documentol
estd en e! archivo temporal en la linea de produccion se integra fisicamente para su posterior
ubicacion fisica, en caso de que se haya entregado a la QRIP se solicita el documento inicial
para que la documentacion quede integrada, 7. En el caso de reproceso en el cual se da en el
evento que los funcicnarios de la ORIP consideran que las imagenes digitalizadas no son las
correctas, que faltan imagenes o que son ilegibles se debe surgir e proceso segln instructivo.
B. En el rol de disposicidn fisica de los documento se debe aplicar el instructivo,

NOTA: Sl se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o iméagenes, favor

colocarlas como anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una wvez verificado el desamrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

{la) contratista MARIA DANIELA CAMPOQO SARRIA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.192.766.294 de CALI cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligacicnes

del contrato de Prestacion de Servicios No 1130 de 2023 conforme las normas, especificacicnes, procedimientos,

y demas nocmas técnicas exgibles.

del CRP No. 152723 CDP No 28923
Se autoriza el pago por la suma de : 5 2.251.260,00
Valor en letras: DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA
" |PESOS CON 00 CTVOS
Dia Mes Afio
DEL| 01 08| 2023 AGOSTO
PERIODO DE PAGO | | pacoNe. | |
a.[ 31 Jos] 2023 | [06] | AGOSTO |
Para constancia se fima en CALI ales 01 dias del mes de SEPTIEMBRE de 2023
VISOR

e

irma Supervisor
CARLO ARTURO RUIZ ROMERO
Coordinado Tecnologlco y Administrativo

CONTRATISTA

DO/N'Q\Q (o

Fiktha Contratista
MARIA DANIELA CAMPO SARRIA
Cedula de Ciudadania No
1.182.766.294 DE CALI

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 Na 13- 49 [nt. 201
1) 3282121

Bogeta D. - Colombia
hp:iiwww. supernutanado gov.co
comespondencia@supemotariado.gov.co



& REGISTRO

Cédigo: MP - GNFA-PO-08-PR-05
-FR-02

SNB DE NOTARIADO | MACROPROGESO: GESTION FINANCIERA

Lo guarda de lafe poblica

' PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30-08 - 2022
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De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) 0 mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ninglin ingreso por honorario
podré ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas

asociados a la actividad que realizo. SI___ NO__X

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)

fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI NO__ X

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO__ X

4. Dependiente Econémico: SI_ NO__X  (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Plblico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18

afios, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias Si___ NO__X

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
S _NO__X_ , adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI NO _ X , adjuntar extracto bancario del crédito de

vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma al (01) dia del mes de Septiembre del 2023.

Atentamente,

Dol Conma

MARIA DANIELA CAMPO SARRIA
CC:1.192.766.294

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia

hitp:/iwww.supemotariado.qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




Wd 60:10 SL/80/ET0T

7 @p | eulBey

auody

2l

=
=

o o 00398 000'091°1$ o5 05 000'cv1S 000'094°1$ o0o'emis 0000914 (1 )sopeiuv (L2118
0% .14 003'95 000'094 1% of |EZ-r) 05 as [ 000'SKIS o00'eTi LS 0t |olosda D09sRLS 000'0911§ nnn_ __n_nnnn_ «ESZOE‘«U" I.Naohna_._._Uu_ 3
05 00007} 14 o 05 000°SYL$ 000'091'1§ oov'aEls 000'091°15 (soperyy 1) IvA Toudaa MV :pepnp)
0% 000’09k ‘1S || 000's¥i$ 000'091L'15 009'58)5 000°091°4$ (sopeIyy T ) IWAIDONTH 0feqei) ap anuag
s~ — ] EErI | | B | G0t 1s %4 g 3o

>_mnE._ ofijpp>

UM __._..u_uNu_:.__._uu_ _ oy

SITVISIAVHVd

S0953N

NOISNAd

00v31dwW3

531404V 30 VAYTIVLIA NOIDVaAINDI

00L°9ELS

31N30122030 0JNVE

SHE0/T20T

ST/BO/LTOT

I ¥OLERTISKS

LLLEDLSS £0-£702 £0-£202

a0]ep

wiow selg

oaueg

ofug

]

¥Rl wltueld

ofzg prjes | ugisuad

ofieg

'Y

od)L

aag)y opajiag

NOIJV@NDI V1 30 STTvYINIY S0Lva

oN

QLzUL

ITVATIVI

FREFELRD

“TEAINN

Hd

ALNIIONI43aH]

VIAINVQ ¥IHYW YRAIYS O4WY3 FETIFLTOLE I

4a31
3 yN35 opRlauexy

ouopial

cyuaweedag-pepniy

upyas2s1g

JLCJETTERCESLEL T

aurirady sve;y

%205 bozwy AP ug|eajjluap)

AINVAH0LY 130 STIVEINGD SO1VO

ofed ap |eiauUan USWNSIY

esujus 4
saliode Sl




Wd 60:10 SL/80/€20T T 3p ¢ euiBed

000'5¥1$ [ 0s ~ oo0'skis I T 70L'880°008 010543 lantwsns m._zqr_u.xa 58
0006k 1§ 0% 03 0005k LS 1 (1 :SyoavHLSINWGY) 543

001°9% . as o 00L‘9% [ 9 £5LL0'0SE br 2! SOND3S 30 VINVINOD YALLISOd
00195 0% 03 00k'9s b (1 1SVHOAVHISINWGY) TaY

009'584$ - 0% 0s 0095835 3 0 sEL6TZ'008 WTOET NC1I2AL0ud
009's815 0§ 0% 0095815 3 (L iSYHOAVHLSINIWAY) ddv

. " S30¥aiVAVNT ) N
WYOVE ¥ YOITA ;50475 YYOWSISIHILNI  OOVQINTITYOIVA, SO
09Vd 30 NIWNSId
004'95€5 Q 3IM3A1220 30 02NVE W-_BE_M.SN ST/BOSLIDT 1 FEGP TSNS bLEEDISS L0-ET0Z A0-£T0T
d0jep oy s asueg olrg @ R|jjusyd ejljueid oled pivs vojFuad
ofied eysag . odyy < asepy opoyad
NOTOVOINDI ¥130 STWHANGY 501va
o oL9TLLE ITIWA-TIVD 99 L¥ AL RD TYdioMdd JIHIIGHIAINI YTIIHY] YTHYW YIUEYS OdWYD PETSLTO0L DD
@ <zumu om__wn_:_axu ougjjaL CuSWVLIRAg-PRpNED uetanallg {ed|supg Rsanong oquepody a2)3 w205 ugzey Ap | uppespuae|

: IUNV.LYOAY 130 STIVEENID S01vd

ofed ap |ri2uan) UBWINSSY Mm\ﬁ% nm“



