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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE'CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

T = — N N N N N
1 s e NOTARNSS | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA [€0dig0: MP - GNFA - PO - 08 - PR

, _ , ~ FECHA DE EXPEDICION
B INFORMACION GENERA'L Dia_Mes _ Afio
N

CONTRATA&TE SUPERINTEN:-DENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ fo

CEDULA DE CIUDADANIANo. | 43280340 4 | DE | CALDAS o

| TeLeronobECONTACTO [ 312-8582010 | jFuo[ 3851000 | Ext. [ 2249 |e

‘| E-MAIL PERSONAL | | dlauarrubla102@gmail.com

‘| E-MAIL INSTITUCIONAL | ) claudi‘a.arrubla@supernotariadogovcom JC
{eanco [ BANCOLONBIA e  NoDECUENTA [ 54114285857 J¢ ca[ X o  cc[ o

.55 No CONTRATO ACTUAL Afo - © VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00 |«
! 756 DE " 2023 |« 'J HONORARIOS MENSUALES [ § 2.251.260,00 ||¢

Prestar con plena”autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la

]

OBJETO DEL CONTRATO |aplicacién de las polmcas intemas de Ia SNR frente aI Sistema de Gestlén Documental de las oficinas de reg:stro de| &

II instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de Iinea de produccion v
| | NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ ) NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA . |e
’ CARGO DEL SUPERVISOR j | REGISTRADORA PRINCIPAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS ]0

CDP No. 11723 & CRP No. 95923 ! |« ‘ ,

|Fecracor[ 1/04/2023 | FecHacr  2/03/2023 FECHAAPROBACION s mes  Ané

LUGAR DE EJECUCION i ‘ | 09 [ 02 | 2023 I«

CIUDAD MEDELLIN 5 Dia Mes Afio

1] oepartamento ANTIOQUIA © o FECHAIMNALZACON 50 [ 12 | 2023 |«

FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia’ Mes Afio . TOTAL DE EJECUCI ON DEL CONTRATO MESES DIAS
ACTA DE INICIO - | 10 ] 02. | 2023 l,, n EI‘

FECHA DE INICIO DE LAADICION . Dia M‘es‘ _ Afo ADICION Y/O PRORROGA :
Y/O PRORROGA l A | | ] I.. CDP No. _ @ CRP No. .

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia_ Mes  Aho  MESES. DIAS VALOR
PRORRoSA - S E I B £ O O e

‘ ; r—— "COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.251.260,00 fl« | |& = O "~ No de factura

VALOR TOTAL # DE DIAS ' E _ &;:] I _ ’tl , ' Io
¥ $ 2.251.260,00 _I Dia  Mes  Afo | ' T MES ACOBRAR

E DEL| 01 | 08| 2023) |« PAGONo. NoDlas = [ AGOSTO |

AL 30 Jo8]| 20237 je [ 07 le[30]100% AGOSTO. ]

u PERIODO DE PAGO

N - ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 1
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ff‘j‘ 1/ H 1 ‘ Le guarda de la fe pibiico PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01
h PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social . Aporte
ALIANZA MEDELLIN ANTIOQUIA EPS SAS - - . o
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) $145.000,00 SAVIA SALUD EPS e 125%
' SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS ; o
2. FONDO DE PENSION $185.600,00 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA [|*i 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS . N « o
3. LABORALES (ARL) $6.100,00 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS . 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 336.700 PLANILLA DE PAGO No. | 64874758 | 4
2.1.1. RELACION DE PAGOS
1 VALOR PAGO ' A
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 1.575.882,00 |« $ 1.575.882,00 $ 24.313.608,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 [j« || $ 3.827.142,00 $ 22.062.348,00 '
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 @ $ 6.078.402,00 $ 19.811.088,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 (|« || $ 8.329.662,00 $ 17.559.828,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 |« | $ 10.580.922,00 $ 15.308.568,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 ||« || $ 12.832.182,00 $ 13.057.308,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO $ 12.251.260,00 ||@||$ 15.083.442,00 $ 10.806.048,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO . all$ - $ . -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO ali$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO 1 K3 - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO all$ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO “l$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO all$ - $ | -
Dia Mes  Afio
DEL{ 01 | 08| 2023 AGOSTO
PERIODO DE PAGO L | 08| | eacone. | |
a.| 30 |08 2023 | o7 ] | AGOSTO |
3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS
1. Recepcidn de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea de
produccion. 2.Alistamiento del documento: organizar la documentacién de acuerdo a los principios
de prioridad y rango establecido en el Decreto 1250 de 1970; como es, retirar el material abrasivo i
de los documentos por turno, ordenar el tumno, disponer los documentos del turno en carpeta
independiente para el inicio de |a etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO

MACROPROCESQ: GESTION FINANCIERA
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& REGISTRO
Lo guatda de la fe pibdlico

PROCESO: EJECUCION PRESU

PUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

E FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE ¢UMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
P B DE SERVICIOS, SOLICITUQ Y AUTORIZACION DE PAGO

* [radicacién y adjuntar, realizar verificacion completa. ‘
. |4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el tumo del documento fi snco contra el turmo e

[|radicacién de menor a mayor e identificar los tumnos de nueva entrada para referenciar el turno
Janterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS)

'|7. Armado de documentos; organizar documento como fue recibido en ventanllla y de acuerdo al
Jtumo respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos Telasifi icando, turnos
."|devuettos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato de préstamos
|y consultas.

‘ldevolutiva, formutario de comeccién y/o mayor valor, este documenito se anexa'al tumo clasificando

‘ldispuesta que permita su identificacién. Para los documentos calificados o cofregido; se procede a

OBLIGACIONES

n

EVIDENCIAS

3. Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por tumo de

1
digitalizar el formularios de calificacién o formulario de comreccién o nota devolutlva © mayor valor
(segun sea el caso); por ultimo se debe buscar por el slstema SGD- IRIS eI tumo asignado en

iméagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacién.

5. Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100%.
6. Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja.fisico coincida con el’tumo del
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado yJIa tipificacion de la
cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

: 8. Disposicién y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda dlgrtahzaubn se ubica el
.Jdocumento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulano‘lcie calificacién, nota

los tumos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el area

ubicar y retirar del archivo temporal la documentacién y separa la copia con destino a registro y la
del usuario, se anexa el formulario de calificacién o formulario de correccién a cada paquete se
entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el
archivo en el rea fisica definida para armado e inventario. .
9. Diligenciamiento de informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas
IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para desempedar sus
funciones, formato (nico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la
Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).
10. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para {a ejecucién del
contrato.
11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la mformacuén que re0|ba para el cumplimiento
del contrato. .,

12. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Naci6n, las normas que lo
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia
13. Las demas que el supervisor del contrato constdere pertinentes, conforme a la naturaleza.del
contrato

I
|
f
|

Las actividades realizadas durante el mes de AGOSTO‘ def afio
2023

ALISTAMIENTO- 480 DOCUMENTOS
CALIDAD-772 -DOCUMENTOS.
DIGITALIZACION-461-DOCUMENTOS

-ARCHIVO TEMPORAL IMPRESION DE FORMULATIOS Y
REVISION DE CARPETAS

P . i

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obllgaciones con sus respectivas evidencias e
CcOmo anexos.

n los cuadros como texto o Imagenes, favor colocarlas

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

. Paglna

Superlntendencla de Notariado y Registro ,

Calle 26 No. 13 - ’49 Int, 201
PBX57+ 1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia
http:/Awww.Supemotariado.gov.co
corraspondencia@supemotariado.gov.co
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SUPERINTENDENCIA | 12 cROPROCESO: GESTION FINANCIERA [C9dig0: MP - GNFA -PQ-08 - PR -
& REGISTRO 05-FR-01

m,e ainly o guondo de o te piico PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versi6n: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

y demas normas técnicas exigibles.

Una vez verifcado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 43.280.340 de CALDAS cumplié sastifactoriamente con el objeto y- obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 756 de 2023 conforme las normmas, especificaciones, procedimientos,

del CRP No. 95923 CDP No 11723 t
Se autoriza el pago por la suma de $ . 2.251.260,00 |
Valor en letras: DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOCIENTOS SESENTA PESOS
" |CON 00 CTVOS
Dia Mes Afio -
DEL{ O1 08 2023 AGOSTO
PERIODO DE PAGO | | 08 | | pacomo. | |
au| 30 Jos] 2023 | [o7] [ AGOSTO |
Para constancia se firma en MEDELLIN ~ alos 01 dias del mes de SEPTIEMBRE de . 2023
SUPERVISOR

\ Firma Supervisor ‘
NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA "
REGISTRADORA PRINCIPAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS MED SUR

CONTRATISTA

[oud'q J;w@Th Arubla @u;wa

Firma Contratista .
CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ
Cedula de Ciudadania No
43.280.340  DE CALDAS

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina

Superlntendencla de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 lnt 201

PBX 57 + (1) 328212

Bogotd D.C., Colombna

http:/Avww. supemotanado gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co
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& REGISTRO

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cadigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR 05
-FR-02

SUPERINTENDENCIA
n DE NOTARIADO

la guardo de ka bs padlica

PROCESO: EJECUC[ON PRESUPUESTAL

Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 -2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCI@N EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340, /ngresos de Ias
rentas no laborales. “Los honorarios perC|b|dos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores ‘o contratistas asociados a la actividad, seran’
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo’, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento, que: 0

il
i
il

1. Con Los honorarios que percnbo ccgmo contratista vinculado por lo menos noventé'
(90) dias continuos o dlscontlnuos a dos (2) o mas trabajadores o contratlstas

asociados a la

actividad que reahzo SI___NO_X

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afo 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no Iaborales)

fueron iguales

o superiores a 1400. IlUVT SI___NOX

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO X_

4. Dependiente Econodmico: SI___ NO_X

(paragrafo 2 del art 387 del Estatuto

Tributario, adjuntando Certificado lexpedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18

anos, se debe adjuntar registro CIVlI
5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO X,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC)
SI___NO__ X adjuntar pago mensual del ahorro realizado. ,

7. Crédito de Vivienda SI___ NO X __, adjuntar extracto bancario del crédito de

vivienda.

En constancia de lo anterior, se f|rma a Ios 30_ dias del mes de AGOSTO de 2023

Atentamente

(e o

o) V[cm@lh /ff bl Que roz‘

J

M
i
'I
)
il
|

NOMBRE: CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ

CC.43280340

A
il

i
i
1
i
i
|

i
Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
' PBX 57 + (1) 3282121
Bogoté D.C., - Colombia
hitp: //www,sugernotanado qov.co

. correspondencia@supernotariado.gov.co
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‘i
fii :
REPORTE DE Ii\CTNIDAD AGOSTO f
PERIODO DE LA CUENTADE i | DEL1AL30 AGOSTO 2023 ;
COBRO: ! ‘
NOMBRE DEL CONTRATISTA: é; CLAUDIA JANETH ARRUBLA
i | QUIROZ ‘ ;
NUMERO DEL CONTRATO: .| 756-DEL-2023 e
CEDULA: 1 143.280.340 ;
CDP: ;11723
CRP: i 195923 , |
-+ |Las actividades realizadas’
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES: | | dyrante el mes de AGOSTO del
i | afio 2023 |
' ALISTAMIENTO- 480-DOCUMENTOS
;; CALIDAD- 772- DOCUMENTOS.
i DIGITALIZACION- 461 -DOCUMENTOS

ARCHIVO TEMPORAL IMPRESION DE
FORMULATIOS Y REVISION DE CARPETAS

NUBIA ALICA VELEZ BEDOYA
REGISTRADORA PRINCIPAL
DE INSTRUMENTOS PUBLICOS

Otoudo Fanetn Arobl Quirez

CLAUDIA JANETH ARRUBLA QUIROZ
CONTRATISTA .




