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INFORME MENSUAL DE AGOSTO
EJECUCION N° 1061 7-11

MES DE AGOSTO DEL 2023

21 de febrero del 2023

Superintendencia de Notariado y Registro

Nicole Juliana Bayona Quintero

Prestar con plena autonomia técnica ¥y
administrativa sus servicios como AUXILIAR
| ADMINISTRATIVA para el apoyo a los procesos y
actividades relacionadas con la aplicacion de
procesos téchicos de conservacion de acuerdo
con el sistema integrado de conservacion de la
Entidad.

 Contrato de servicios
CONTRATANTE:
CONTRATISTA:

' OBJETO DEL CONTRATO

PERIODO DE EJECUCION
CORRESPONDIENTE AL
PRESENTE INFORME:

Del 1 al 31 de Agosto del 2023

- e

Para conocimiento del supervisor y demas fines pertinentes presento el informe
deejecucion del contrato de prestacion de servicios No. 1061 de fecha 21 de
febrero de 2023, correspondiente al periodo del 1 al 31 de Agosto del 2023.
En desarrollo y cumplimiento del objeto del presente contrato de servicios
brinde mis servicios profesionales en los siguientes asuntos:

archivistica del Grupo de Gestion Documental
dela

SNR. 3. Apoyar las actividades de
conservacién documental de acuerdo con el
sistema integrado de conservacion y la
supervision en el desarrollo del saneamiento
en los procesos que adelante el grupo de
gestidon Documental. 4. Brindar apoyo en los
procesosde seleccidn, ordenacion,
identificacion de fondos acumulados

documeniales, preparacién de traslados,

Se apoya con los expedientes de los entes 4
territoriales sacando fecha de pago, numero
de oficio y valor total de los siguientes:
ALCALDIA DE ARBOLEDAS, ALCALDIA MUNICIPAL
DE BUCARAMANGA, ALCALDIA DE MEDELLIN, 4
ALCALDIA DE NATAGAIMA, ALCALDIA SANTA FE DE
ANTIOQUIA, ALCALDIA SANTIAGO DE CALI,
ALCALDIA DE CALARCA, ALCALDIA DE LIBANO,
ALCALDIA ENTRERRIOS — ANTIOQUIA, ALCALDIA
MUNICIPAL DE MOCQA, ALCALDIA MUNICIPAL DE
SALGAR ANTIOQUIA, ALCALDIA MUNCICPAL SAN
JOSE DE CUCUTA, ALCALDIA DISTRITAL SANTA
MARTA"

OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS
1. Concertar previo inicio de cada periodo Se apoya con la correspondencia vy <
mensual con la Coordinacion del Grupo de asignacion de reparto para los compafieros
Gestion Documental, el cronograma de del grupo de la DAF /
actividades a desarrollar. 2. Apoyar la Se apoya con la organizacion de las CF en 4
supervision de proyectos de intervencién orden numérico de la CF Ve
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Transferencias documentales, eliminaciones
documentales en archivos de gestion y central,
de acuerdo con procedimientos archivisticos
establecidos. 5. Asistir a las sensibilizaciones
y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre

contrato. 6. Participar de ser requerido en la

reuniones y mesas de trabajo del Grupo de
Gestion Dogumental, y colaborar con las
tareas asignadas.

los temas relacionados con el objeto de S/./
B.

1} asignadas por el supervisor de area

ALCALDIA DE SUPIA CALDAS, ALCALDIA MUNICIPAL
DE VALLEDUPAR, COSORCIO PENSIONES
CUNDINAMARCA-COLDEXPO, ALCALDIA MUNICIPAL DE
PATIA EL BORDO CAUCA

5.5e escanearon 42 cuentas de cobro de cuotas
partes
Se anexa cuadro de evidencias
Se da cumplimiento de todas las actividades

Nocole Qaédmz Baysna (P

/ CONTRAT[ST(

NICOLE JULIANA BAYONA QUINTERO
C.C. 1013685704 BTA

ST

SUPERVISOR

ALVARO DE FATIMA GOMEZ TRUJILLO
Director Administrativo y Financiero

VoBo: Neidi Aldana Acevedo — DAF MML\
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