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'NUMERO DE CONTRATO 14328-02

FECHA DE CONTRATO 27 de octubre de 2022
Prestar servicios de apoyo para dar continuidad al fortalecimiento de la gestion

OBJETO documental de la CDMB de acuerdo al plan institucional de archivo. AGD- de02,
de los proyectos que se indican en el plan de accion. SG-GD-001

CONTRATISTA ACONSUD PROFESIONALES SAS

NIT CONTRATISTA 900541816-9

VALOR $1.352.856.743,54

PLAZO 13 meses

FECHA ACTA DE INICIO 01/11/2022

FECHA TERMINACION

PROYECTADA DEL | 30/11/2023

CONTRATO

PERIODO A QUE CORRESPONDE EL INFORME 1 AL 31 DE AGOSTO DE 2023

FECHA DE PRESENTACION 01 DE SEPTIEMBRE DE 2023

NUMERO DE INFORME

: 1 FISICA PRESUPUESTAL

ORCENTAJE DE EJECUCION 78.96 71.51

NOMBRE DEL SUPERVISOR ELBA TORRES MORENO

SUBDIRECCION U OFICINA _ SECRETARIA GENERAL

CARGO COORDINADORA GRUPO DE GESTION
DOCUMENTAL, INFORMACION Y ARCHIVO
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GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

NUMER

DE LAS REUNIONES DE COMITE
INSTITUCIONAL DE GESTION Y
DESEMPENO DONDE LA TEMATICA DE
GESTION DOCUMENTAL HAGA PARTE
DE LA AGENDA DEL DIA. CONCEPTUAR
SOBRE TEMAS TECNICOS QUE
INCIDAN EN EL ACCIONAR
ARCHIVISTICO DE LA CDMB SOBRE
SOLICITUDES EXPRESAS QUE REALICE
LA OFICINA DE GESTION
DOCUMENTAL.

Archivo, en la socializacion y
capacitacioén en la utilizacion y
manejo de los instrumentos
archivisticos TRD, CCD y FUID
y seguimiento a las
transferencias  documentales
primarias.

§ OBLIGACION ACTIVIDAD REALIZADA EVIDENCIAS
BRINDAR  ACOMPANAMIENTO Y
CAPACITACION EN LA
IMPLEMENTACION DE INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS A LAS AREAS U Cllsactar. 52 Snovee 48
OFICINAS PRODUCTORAS DE LA OO lnaoIsn . Sastan
CDMB. DE IGUAL MANERA PARTICIPAR Doturribital-Ionmacon:: -

Informe de Actividades No
10. Registro de asistencia.

APOYAR LA GESTION ARCHIVISTICA
ORIENTADA A LA ORGANIZACION DE
ARCHIVOS DE GESTION DE
CONFORMIDAD CON LAS TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL, EL PLAN
DE TRABAJO Y PRIORIZACION EN LA
INTERVENCION DE SERIES
DOCUMENTALES QUE DETERMINE LA
CDMB DE ACUERDO A LA CANTIDAD
DEFINIDA EN EL ALCANCE DEL

CONTRATO INCLUYENDO
ACTIVIDADES  ARCHIVISTICAS DE
ORGANIZACION, FOLIACION,
INVENTARIOS:

Induccion a los Auxiliares de
Gestion Documental de
Aconsud Profesionales SAS.

Identificacion de los
expedientes a Intervenir.

Proceso de Clasificacion
documental

Proceso de Ordenacion
Documental (HISTORIALES
DE PRACTICANTES,
PROCESOS JURIDICOS,
INVENTARIOS
DOCUMENTALES,
DERECHOS DE PETICION
SOPIT, INFORMES
AMBIENTALES -
LABORATORIO, PROYECTOS

Inventario Documental
(FUID), Archivos de
Gestion (Procesos Cobros
Coactivos
Procesos Juridicos
Inventarios Documentales
de Transferencias
Primarias
Derechos de Peticion
Evaluacién 2019-2020
Rh-Residuos Hospitalarios
Derechos de Peticion Gea
2022
Movimientos Diarios de

SUGOA, DERECHOS DE o

PETICION 2017-2018, SEYCA, | Conabilidad 2021)
BOLETINES DE TESORERIA

2021)

Proceso de Foliacion

Cambio de Unidades de Estos FUID se cargar al
Conservacion (Cajas y Drive suministrado por la
carpetas) supervision del contrato

Identificacion (Levantamiento
de Inventario - FUID,
Rotulacién de unidades de

https://drive.google.com/dri
ve/folders/1RnNHaFKnkY
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§ § OBLIGACION ACTIVIDAD REALIZADA EVIDENCIAS
=

conservacion como cajas y QBraGAavM1JpfAUQBAX-

ws

BRINDAR APOYO A LA GESTION EN LA
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE
CONFORMIDAD CON LAS TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL, EL PLAN
DE TRABAJO Y PRIORIZACION EN LA
INTERVENCION DE SERIES
DOCUMENTALES QUE DETERMINE LA
CDMB DE ACUERDO A LA CANTIDAD
DEFINIDA EN EL ALCANCE DEL
CONTRATO. PARA ELLO SE DEBE
DISPONER UN NUMERO SUFICIENTE
DE ESTACIONES DE DIGITALIZACION
(EQUIPO, SOFTWARE DE CAPTURA,
OPERARIO, REPOSITORIO DE
IMAGENES), PARA ATENDER LAS
NECESIDADES DE LAS OFICINAS
PRODUCTORAS Y ENCAMINAR LA
ENTIDAD HACIA LA
INTEROPERABILIDAD. ESTA
NECESIDAD SE SUSTENTA EN EL
POSTULADO QUE OFRECE LA LEY 594
DE 2000 EN SU ARTICULO 19 DONDE SE
ABRIO LA POSIBILIDAD DEL USO DE
TECNOLOGIAS DE AVANZADA EN LA
ADMINISTRACION Y CONSERVACION
DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO
INDEPENDIENTEMENTE DE SU FORMA
Y SOPORTE, IGUALMENTE EL
ACUERDO 002 DE 2014 EN CUYO ART.
16 RECALCA QUE LAS ENTIDADES
PUEDEN ADELANTAR PROCESOS DE
DIGITALIZACION DE LOS
DOCUMENTOS FiSICOS CON FINES DE
CONSULTA O PRESERVACION, LO QUE
INDICA QUE ES TOTALMENTE VALIDA
LA REPRODUCCION DE DOCUMENTOS
PERTENECIENTES A LA SERIE
CONTRATOS, QUE -POR RAZONES DE
AGILIDAD EN CONSULTA Y
PRESERVACION DEBE APLICARSE.
PARA EL DESARROLLO DE ESTE
OBJETIVO Y TENIENDO EN CUENTA
QUE HACE PARTE DE LA RUTA CRITICA
DEL PROCESO, ES NECESARIO
CONTAR CON UN PROCEDIMIENTO Y/O

Proceso de Digitalizacion de
Documentos asi:

Contratos 2022 nuevos
Derechos de peticion
contratacion
Procesos juridicos
Procesos cobros coactivos
Rh-residuos hospitalarios
Tramites ambientales -
Transferencia no 23062023-26
Movimientos diarios de
contabilidad - AC 2021

Entrega de imagenes
Digitalizadas a la
supervision del contrato,
mediante disco extraible,
Informe de Actividad No
10,
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ANTELACION ERRORES O FALLAS EN
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28 OBLIGACION ACTIVIDAD REALIZADA EVIDENCIAS
Z

BRINDAR APOYO A LA GESTION EN LA
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE
GRAN FORMATO QUE HAGAN PARTE
DE LA SERIE CONTRATOS Y SERIES
MISIONALES DE LA CDMB DE ACUERDO
A LA CANTIDAD DEFINIDA EN EL
ALCANCE DEL CONTRATO. PARA ELLO
SE DEBE DISPONER UN NUMERO
SUFICIENTE DE ESTACIONES DE
DIGITALIZACION (EQUIPO, SOFTWARE
DE CAPTURA, OPERARIO,
REPOSITORIO DE IMAGENES), PARA
ATENDER LAS NECESIDADES DE LAS
OFICINAS PRODUCTORAS Y
ENCAMINAR LA ENTIDAD HACIA LA
INTEROPERABILIDAD. ESTA
NECESIDAD SE SUSTENTA EN EL
POSTULADO QUE OFRECE LA LEY 594
DE 2000 EN SU ARTICULO 19 DONDE SE
ABRIO LA POSIBILIDAD DEL USO DE
TECNOLOGIAS DE AVANZADA EN LA
ADMINISTRACION Y CONSERVACION
DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO
INDEPENDIENTEMENTE DE SU FORMA
Y SOPORTE, IGUALMENTE EL
ACUERDO 002 DE 2014 EN CUYO ART.
16 RECALCA QUE LAS ENTIDADES
PUEDEN ADELANTAR PROCESOS DE
DIGITALIZACION DE LOS
DOCUMENTOS FiSICOS CON FINES DE
CONSULTA O PRESERVACION, LO QUE
INDICA QUE ES TOTALMENTE VALIDA
LA REPRODUCCION DE DOCUMENTOS
PERTENECIENTES.

Digitalizacion de Planos, mapas
y otros formatos de gran
tamaiio de Expedientes se
culmind el proceso de
Digitalizacién, se elabor6
inventarios de los Formatos de
Gran Tamafio.

Las imagenes de estos

documentos se entregan a
la supervision del contrato
en disco extraible.

FUID cargados en el drive
de la supervision del
contrato.

https://drive.google.com/dri

ve/folders/1UZyX4DnjzwV

SrpKOFDHRHCFLc5_zzg
QO

BRINDAR APOYO A LA GESTION EN LA
ELABORACION DE LAS HOJAS DE
CONTROL PARA LAS DIFERENTES
OFICINAS PRODUCTORAS, SEGUN
PRIORIZACION . ADELANTADA POR
PARTE DE LA OFICINA DE GESTION
DOCUMENTAL Y CALENDARIO DE

Elaboracion de hojas de control
de Expedientes (Contratos
liquidados (2009-2020)
Procesos juridicos
Procesos cobros coactivos
Procesos sancionatorios) con

Hojas de Control cargadas
en el Drive suministrado
por la supervision del
contrato.

https://drive.google.com/dri
ve/folders/TN5eDYf5wcj3N

\
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TOTALIDAD DE LA DOCUMENTACION
QUE REPOSA EN EL ARCHIVO
CENTRAL E HISTORICO DE LA CDMB

documentacion que reposa en
las bodegas de SIAR.

14
% § OBLIGACION ACTIVIDAD REALIZADA EVIDENCIAS
=
TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES | esto se culmina la totalidad de | HjuVsHMDb6Nh2WPbcgO
DE ACUERDO A LA CANTIDAD DEFINIDA | las 3.000 Hojas de Control. i
EN EL ALCANCE DEL CONTRATO.
PARA EL DESARROLLO DE ESTOS
OBJETIVOS Y TENIENDO EN CUEiENTA
QUE HACE PARTE DE LA RUTA CRITICA " e
DEL PROCESO, ES NECESARIO 3:, %’(‘,‘r’“f’r ;éavz“gsr';"ez'é"
CONTAR CON UN PROCEDIMIENTO Y/O s :
INSTRUCTIVO QUE DESCRIBA LAS e'elabo'ro y entrego a i s elc_ectrémco. Se ca'ng.o enel
6 | ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL AREA satisfaccién de la Coordinacion | drive de la supervision
Y PERSONAL ASIGNADO EN CADA de Gestion Documental https://drive.google.com/dri
Informacién y Archivo. ve/folders/in1_CO04R11Ype
DEPENDENCIA PARA EL CONTROL DE 54
HEV5ceZwUWg15JcPzvS
CALIDAD, DE MANERA QUE SE PUEDAN H
DETECTAR CON ANTELACION
ERRORES O FALLAS EN LAS
ACTIVIDADES QUE ANTECEDEN.
g;ﬁ\'iggAl\?ATugﬁL Q'S‘é/ ﬁ\?Jgf&gREﬂ Se realiz6 levantamiento de https://drive.google.com/dri
Inventario Documental de la ve/folders/1GFhMd-

HJINtTU-2iAJZ16y100wci-
eZNd

ELABORACION DE TABLAS DE
VALORACION DOCUMENTAL Y/O
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Recopilacién de Informacion,
analisis y estudio de la
informacion.

Informe de actividades del
adicional 02.

APOYO EN DIGITALIZACION CONTROL
DE CALIDAD A DOCUMENTACION DE
ARCHIVO DE GESTION Y CENTRAL
DANDO CUMPLIMIENTO A LAS NORMAS
ARCHIVISTICAS Y MANUAL DE
REPROGRAFIA DE LA CDMB

Actividad pendiente por
ejecutar

HOJA DE CONTROL, EXPEDIENTES
SERIES COMPLEJAS QUE SER
REQUIERAN Y QUE INCLUYA CONTROL
DE CALIDAD EN SOPORTE IMPRESO
FORMATO EDITABLE

Se elaboraron hoja de control
de la serie documental de
Procesos Sancionatorios.

https://drive.google.com/dri
ve/folders/1d10ZevAHFc1
gkS2cgSWJvpo2HxvUQkh

2. RELACION DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES:
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PERIODO DE COTIZACION | FECHA DE PAGO
M AKO - MES ANO-MES-DIa | VALORPAGADO
PENSION 2023 - 07 2023 - 08 — 04 $5.335.100
SALUD 2023 - 08 2023 - 08 — 04 $1.311.800
RIESGOS PROFESIONALES 2023 - 08 2023 - 08 — 04 $164.100
PARAFISCALES 2023 - 08 2023 — 08 — 04 $1.251.200
3. ANEXOS (PRUEBAS DE LAS EVIDENCIAS REFERIDAS No).
CONTRATISTA SUPERVISOR - CDMB
REP. LEG. VICTOR DANIEL ALVAREZ SAENZ /ELéAfrORRES MORENO
NIT. 900541816-9 CC. 63.321.396

Copia: EXPEDIENTE DEL CONTRATO



