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[ | 1. PRESENTACION

Asesoria Consultoria y Disefio Profesional — ACONSUD PROFESIONALES SAS, es una
empresa con mas de 10 afios de servicio y experiencia a nivel nacional, comprometida en el
desarrollo y ejecucion de proyectos enmarcados en la Gestion Documental, Archivos y
Suministros, lider en soluciones integrales que brinda servicios de gestién, organizacion,
digitalizacién'y custodia de documentos, integrando el desarrollo de sistemas de gestion de
calidad con el fin impulsar el desarrolio de los objetivos institucionales de sus clientes en
referencia a las exigencias del mercado global en sectores publico y privado. Nuestros
servicios incluyen el suministro de insumos y mobiliarios requeridos para tal fin.

En Aconsud profesionales S.A.S, aseguramos procesos de calidad garantizando el
cumplimiento del marco normativo vigente y el desarrollo de estrategias de mejoramiento
continuo en todos los niveles de la organizacion.
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ACONSUD Profesionales SAS, presenta un excelente equipo de trabajo Interdisciplinario, el
cual pone a entera disposicion del proyecto en ejecucion del contrato 14328-02 y su adicional
suscrito con la Corporacién Auténoma Regional para la Defensa de la Meseta de
Bucaramanga - CDMB.

Victor Daniel Alvarez Saenz
Representante Legal — director del Proyecto

Sharon Katherine Olarte
Subgerente Administrativa y Talento Humano

Elkin Vasquez Fuentes
Coordinador General del Proyecto

Nohemi Camacho Arenas
Lider del Proyecto
Profesional en Ciencias de la informacion

Filiberto Camacho Arenas
Asesor y Consultor
Ingeniero Industrial

Omar Garcés Aranda
Abogado

Santiago Ditta Rodriguez
Coordinador Operativo contrato inicial
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Personal Auxiliar de Gestion Documental Contrato Inicial

Alonso Alejandro
Fabian Andrés
Gleniss Milena

Yohan Alexis
Yosimar
Raquel Sofia
Gloria

Francy Andrea
Jairo Alvaro
Briyith Juliana
Zoraida
Teresa

PERSONAL EJECUCION AL ADICIONAL AL CONTRATO

__INFORME N° 2 ADICIONAL

Mufioz Gonzalez
Caceres Barrios
Rico

Sanchez Medina
Rincdn Roman
Olave Mantilla
Machado Garzén
Garcia Erazo
Duarte

Galindo
Caballero

Ayala Santos

Dayan Bermadez

Coordinador Operativo Adicional al Contrato

Personal Auxiliar de Gestion Documental Adicional al Contrato

Fabian

Luis Santiago
Mayra Alexandra
Fabian Yesid
Jessica Paola
Raquel Sofia
Néstor Miguel
José Luis
Liliana Andrea
Humberto
Oscar Fabian
Valentina

Leal Ortiz
Calderon Diaz
Rivera Jiménez
Camacho Alfonso
Murillo Galindo
Olave Mantilla
Ditta Vesga
Moreno Pérez
Garnica

Ditta Vesga

Leal Ortiz
Merchan Camacho
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l 3. OBJETIVOS

3.1.0BJETIVO GENERAL

Para ACONSUD Profesionales SAS, es muy importante el desarrollo y ejecuciéon del
Contrato numero 14328-02, suscrito entre la Corporacion Auténoma Regional para la
Defensa de la Meseta de Bucaramanga — CDMB, cuyo objeto es “PRESTAR SERVICIOS
DE APOYO PARA DAR CONTINUIDAD AL FORTALECIMIENTO DE LA GESTION
DOCUMENTAL DE LA CDMB DE ACUERDO AL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO. A-

GD- DE02, DE LOS PROYECTOS QUE SE INDICAN EN EL PLAN DE ACCION. SG-GD-
001”

3.2.0BJETIVOS ESPECIFICOS

a) Colaborar con la Entidad en lo que sea necesario para que el objeto contratado se
cumpla y que este sea de la mejor calidad.

b) Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato la Entidad le imparta.

c) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.

d) Garantizar la calidad de los servicios a realizar.

e) No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin
de obligarlos a hacer u omitir algun acto o hecho.

f) Suscribir el contrato y cumplir con los requisitos de legalizacién, en la oportunidad
establecida para el efecto.

g) Cumplir con las normas sobre seguridad social integral (salud, pensiones, riesgos
profesionales), parafiscales (ICBF, SENA, CAJAS DE COMPENSACION cuando a
ello diera lugar).

h) Cumplir con las normas y manuales de salud ocupacional y seguridad industrial y del
sistema de gestion de seguridad y salud en el trabajo de la CDMB.

i) Cumplir con las normas tributarias, pagando los impuestos y retenciones a que haya
lugar.

j) Pagary asumirlos costos directos e indirectos que implique el cumplimiento del objeto
contractual, tales como impuesto, retenciones, tasas, gastos de legalizacion,
elementos de proteccion de salud ocupacional y seguridad industrial y demas. .

k) Constituir las garantias del contrato, en los riesgos y vigencias establecidas y efectuar
las modificaciones necesarias dentro de la etapa de ejecucion o liquidacion.
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I) Acatar e| manual amblental seguridad y salud para Ia contratacmn de blenes y
servicios el cual debera ser consultado en el siguiente link:

m) http://www.cdmb.gov.co/web/gestioninstitucional/ contratacion.

n) Asumir voluntariamente, durante la ejecuciéon del contrato, la responsabilidad

exclusiva del riesgo de exposicion o contagio del virus, eximiendo a la CDMB de

cualquier tipo de responsabilidad, en aquellos eventos en los que el contratista

incumpla con sus obligaciones, deberes o responsabilidades de cuidado individual y
colectivo.

{ 4. ACTIVIDADES ESPECIALES CONTRATO INICIAL )

El presente contrato consigna como objetivo “Prestar servicios de apoyo para dar continuidad
al fortalecimiento de la gestién documental de la Corporaciéon Auténoma Regional para la
Defensa de la Meseta de Bucaramanga — CDMB, de acuerdo al plan institucional de archivo.
A-GD-DEO02, de los proyectos que se indican en el plan de accién. SG-GD-001", a su vez
cuenta con 6 actividades especiales asi:

e e,

Brindar acompafiamiento y capacitacion en la
implementacion de instrumentos archivisticos a las areas u oficinas productoras de
la CDMB. De igual manera participar de las reuniones de comité institucional de
gestion y desempefio donde la temética de gestion documental haga parte de la
agenda del dia. Conceptuar sobre temas técnicos que incidan en el accionar
archivistico de la CDMB sobre solicitudes expresas que realice la oficina de gestién

. documental.

) S - J

Apoyar la gestion archivistica orientada a la organizacion de

archivos de gestion de conformidad con las tablas de retencion documental, el plan

! de trabajo y priorizacion en la intervencion de series documentales que determine la
. CDMB, de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del contrato incluyendo
E actividades archivisticas de organizacion, foliacion, inventarios.

i J
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Brindar apoyo a la gestion en la digitalizacion de documentos de
conformidad con las tablas de retencion documental, el plan de trabajo y priorizacién en
la intervencion de series documentales que determine la CDMB, de acuerdo a la cantidad
definida en el alcance del contrato. Para ello se debe disponer un nimero suficiente de
estaciones de digitalizacion (equipo, software de captura, operario, repositorio de
imagenes), para atender las necesidades de las oficinas productoras'y encaminar la
entidad hacia la interoperabilidad. Esta necesidad se sustenta en el postulado que ofrece
la ley 594 de 2000 en su articulo 19 donde se abrid la posibilidad del uso de tecnologias
de avanzada en la administraciéon y conservacién de los documentos de archivo
independientemente de su forma y soporte, igualmente el acuerdo 002 de 2014 en cuyo
art. 16 recalca que las entidades pueden adelantar procesos de digitalizaciéon de los
documentos fisicos con fines de consulta o preservacion, lo que indica que es totalmente
vélida la reproduccion de documentos pertenecientes a la serie contratos, que por
razones de agilidad en consulta y preservacion debe aplicarse. Para el desarrollo de este
objetivo y teniendo en cuenta que hace parte de la ruta critica del proceso, es necesario
contar con un procedimiento y/o instructivo y personal asignado al control de calidad de
manera que se puedan detectar con antelacion errores o fallas en las actividades que

S, i
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Brindar apoyo a la gestion en la digitalizacion de documentos de
gran formato que hagan parte de la serie contratos y series misionales de la CDMB, de
acuerdo a la cantidad definida en el alcance del contrato. Para ello se debe disponer un
numero suficiente de estaciones de digitalizacion (equipo, software de captura, operario,
repositorio de imagenes), para atender las necesidades de las oficinas productoras y
encaminar la entidad hacia la interoperabilidad. Esta necesidad se sustenta en el postulado

que ofrece la ley 594 de 2000 en su articulo 19 donde se abrid la posibilidad del uso de

tecnologias de avanzada en la administracion y conservacion de los documentos de archivo
independientemente de su forma y soporte, igualmente el acuerdo 002 de 2014 en cuyo art.
16 recalca que las entidades pueden adelantar procesos de digitalizacion de los

o

anteceden. J

documentos fisicos con fines de consulta o preservacion, lo que indica que es totalmente
valida |a reproduccién de documentos pertenecientes.

e
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Brindar apoyo a la gestion en la elaboracion de las hojas de

control para las diferentes oficinas productoras, segun priorizacién adelantada por
parte de la oficina de gestion documental y calendario de transferencias

documentales de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del contrato.

Para el desarrollo de estos objetivos y teniendo en cuen

procedimiento y/o instructivo que describa las actividades especificas del area

A

ta

que hace parte de la ruta critica del proceso, es necesario contar con un

y

personal asignado en cada dependencia para el control de calidad, de manera que
se puedan detectar con antelacion errores o fallas en las actividades que anteceden.
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INFORME DE ACTIVIDADES N° 10
g MES DE AGOSTO 2023 ;
( PERIODO: )
L 1 al 31 de agosto de 2023 )
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[ 5. DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ESPECIALES CONTRATO INICIAL}

J

5.1.BRINDAR ACOMPANAMIENTO Y CAPACITACION EN LA IMPLEMENTACION DE

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS DURANTE 13 MESES.

5.1.1. AVANCE DE ACTIVIDAD ESPECIAL 1

En el desarrollo y ejecucion de la actividad de Acompaiiamiento por parte de ACONSUD
Profesionales SAS, para con la CDMB, durante el periodo comprendido entre el 1 al 31 de
agosto de 2023, se establecieron actividades de capacitaciones y acompariamiento.

5.1.2. TABLA DEL AVANCE DE LA ACTIVIDAD 1

ACTIVIDAD EVIDENCIA DE LA ACTIVIDAD

Acompariamiento, visita, capacitacion y apoyo a la Coordinacion de Gestion
Documental, Informacion y Archivo, en la socializacion, utilizacion y manejo
' |de los instrumentos archivisticos TRD, CCD y FUID y seguimiento a las | Registro Fotografico y Planillas de
transferencias documentales primarias en las oficinas productoras: Asistencia a capacitacion
» Subdireccion De Gestion Integral De La Oferta Ambiental - SUGOA
(1 de agosto de 2023)

Capacitacion en teméticas de Gestion Documental y apoyo a la Coordinacion
de Gestion Documental, Informacion y Archivo en la socializacion, utilizacion
y manejo de los instrumentos archivisticos TRD, CCD a:

» Funcionarios y Contratista de la COMB (28 de agosto de 2023)
Tema: Organizacion de Archivos de Gestion.

Registro Fotografico y Planilla de
Asistencia a capacitacion

Revision, ajuste del plan Institucional de archivo — Pinar, por parte de la
Coordinacion de archivo y correspondencia y Gestion documental de la
CDMB la Dra. Elba Torres y la lider del proyecto la Ingeniera Nohemi
Camacho Arenas. (3 de agosto de 2023)

Registro Fotografico

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
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5.1.3. EVIDENCIAS DE LA ACTIVIDAD 1

Las evidencias del desarrollo de las actividades de seguimientos correspondientes al mes
de agosto de 2023, se cargan en el drive suministrado por la supervisiéon del contrato.

hitps://drive.google.com/drive/folders/1Qu81plLpn-U1Wj4vcf1cBt4Yp4 XXCjjO?usp=drive_link.

5.1.1. REGISTRO FOTOGRAFICO DE LA ACTIVIDAD 1

Registro fotogrifico: Capacitacion y apoyo a la Coordinacion de Gestion Documental, Informacion y Archivo, en la socializacion, utilizacion |
| y manejo de los instrumentos archivisticos TRD, CCD y FUID y seguimiento a las transferencias documentales primarias en la dependencia |
Subdireccion De Gestion Integral De La Oferta Ambiental - SUGOA (1 de agosto de 2023) |

chlsno fotograﬁco Reunién con la supu\mora del contrato — Dra. Elba Torres para la revision de los ajustes al PINAR resultantes de la |
| auditoria realizada por Control Interno (3 de agosto de 2023)
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Reglstro fotografico: Capautacnén en temdticas de Gestion Documental y apovo a la Coordinacién de Gestion Documental,
Informacién y Archivo en la socializacion, utilizacién y manejo de los instrumentos archivisticos TRD, CCD, Organizacién de Archivos
de Gestion a: Funcionarios y Contratista de la CDMB (28 de agosto de 2023)

5.2. APOYAR LA GESTION ARCHIVISTICA ORIENTADA A LA ORGANIZACION DE
ARCHIVOS DE GESTION (343 METROS LINEALES)

El proceso de organizacion de la documentacion de los archivos de gestion garantiza la
seguridad y evitan la perdida de la informacién, permite contar con los archivos organizados,
disponer de la informacion en forma &gil y oportuna, simplificar los diferentes tramites, evitar
la acumulacion innecesaria de informacién (Documentos), facilitar la toma de decisiones
(Aplicacion de TRD), conservar la memoria institucional de la Corporacién Auténoma
Regional para la Defensa de la Meseta de Bucaramanga - CDMB, brindando confiabilidad,
seguridad y respaldo ante la comunidad en general, y dar cumplimiento de lo consignado en
el contrato 14328-02 de 2022, organizacion y entrega de 343 metros lineales de archivos de
gestion conforme a lo establecido por el Archivo General de la Nacién — AGN, la metodologia
que se lleva a cabo en este componente es la siguiente:

Clasificacion B —— ——— ot i

Separacmn de asuntos, series, periodos a los cuales
[ pertenecen los diferentes expedientes documentales de conformidad con las Tablas
. de Retencion Documental.

s e B e A e S 3 e P 50 R 152, O e 1 < b S e N e o SO s N e ot S

s
F

Wesisims b et sl

Aoe e - - - s BT TS DS 25 TN T e, - 5 e =
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Aplicando los principios de procedencia y de orden natural, r
| cada uno de los documentos seran ubicados en las unidades documentales |
correspondientes segun su agrupacion, creacion y origen.

Foliacion po— T ——

Bajo los lineamientos dados por el AGN — Instrumento de |
foliacion, se aplica a los documentos previamente ordenados que se encuentran en
custodia de los funcionarios y contratistas adscritos a la Corporacion Autdénoma

Regional para la Defensa de la Meseta de Bucaramanga — CDMB.

Ordenamiento

|

ettt

T
H
£
!
;
i
;

Descripcion i

f Levantamiento de informacion referente a series, subseries,
fechas extremas, cddigos, tipos de unidad y otros datos relevantes que faciliten la
busqueda y recuperacion de las unidades documentales. Esta informaciéon sera
consignada en los inventarios documentales siguiendo los parametros establecidos
por el Archivo General de la Nacion - AGN y las disposiciones internas de la entidad
contratante.

R e S

TR 4 AP

5.2.1. AVANCE DE LA ACTIVIDAD 2 - AGOSTO 2023

Durante el mes de agosto de 2023, el avance y ejecucion de la actividad 2, se efectud con la
intervencion documental de las siguientes unidades productoras:

220 - Juridico Administrativo.

240 - Gestion Documental, Informacién Y Archivo.

710 - Grupo De Evaluacién Para La Sostenibilidad.

730 - Grupo Elite Ambiental Para La Sostenibilidad - Gea

810 - G. Gestiéon Presupuestal Y Eficiencia Del Gasto Publico - Contabilidad — Saf.

S TP RRS , e R M N S = ~ AR AR R B A 6 S R R S
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5.2.2. TABLA DEL AVANCE DEL PROCESO DE ORGANIZACION
AVANCE | %
META | METROS | AVANCE | SUBDIRECCION OFICINA SERIES W 3&“‘5
| LINEALES | AGOSTO : v e ;
s PROCESOS COBROS P
ADMINISTRATIVO | COACTIVOS
20- PROCESOS JURIDICOS 5
SECRETARIA | 240 - GESTION INVENTARIOS - 45
GENERAL DOCUMENTAL, DOCUMENTALES DE '
INFORMACIONY | TRANFERENCIAS
ARCHIVO PRIMARIAS
710:GRUPODE | DERCGHOS DE 9
700 - PETICION 2019-2020
EVALUACION PARA
w3 | 300 | 1149 |SuBDIRECcIoN | ACECICRPIRE  [RrRESIDUOS .
' A% | DE EVALUACION HOSPITALARIOS %
YCONTROL  |730-GRUPO ELITE
AMBIENTAL- | AMBIENTAL PARALA | DEREGHOS DE ¢
SEYCA SOSTENIBILIDAD- | PETICION GEA 2022
GEA
800- 810 - G, GESTION
SUBDIRECCION | PRESUPUESTAL Y
ADMISNITRATIVA | EFICIENGIA DEL ggg@'ﬁ%ﬁmﬁgﬁ 53 53
Y FINANCIERA - | GASTO PUBLICO -
SAF CONTABILIDAD - SAF
(7 R 1 15

5.2.3. EVIDENCIA DE LA ACTIVIDAD 2

El desarrollo de esta actividad evidencia del cumplimiento de la actividad 2, en la
organizacion de documentos de gestién durante el mes de agosto de 2023, y se refleja
mediante Formato Unico Inventario Documental — FUID, cargado en el Drive, suministrado
por la Supervision del contrato asi:

https://drive.google.convdrive/folders/{ RnNHaF KnkYQBr4GAavM1JpfAUG6AX-ws?usp=drive link

= R < W
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5.2.4. REGISTRO FOTOGRAFICO ACTIVIDAD 2

| Registro fotografico: Actividad de verificacion de documentacion recibida para intervencion archivistica de expedientes j
| de Procesos de Cobros Coactivos.

Rééistro fdtbgréﬂco: Actividades en la Aplicacién de Técnicas Archivisﬁc{a_smpéra la organizééiéﬁ de documentos de
| gestion (Clasificacion Primaria)
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| organizacion de documentos de gestién (Ordenacion, eliminacion de material abrasivo).

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295

| Registro fotografico: Revisién, Inspeccion de las Actividades de Aplicacién de Técnicas Archivisticas para la ,f

{
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|

| Registro fotografico: Actividades en la Aplicacién de Técnicas Archivisticas para la organizacién de documentos de
gestién (Borrado y foliado de expedientes para transferencia documental primaria).
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e

| Registro fotografico: Actividades en la Aplicacion de Técnicas Archivisticas para la organizacién de documentos de |

| gestion (Rotulacion de unidades de conservacion).
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f Réglstro fotogréﬁcbi Proceso de Control de Calidad a la Ordenacién y Foliacién de la documentacion de Gestion
intervenida por Aconsud Profesionales SAS, por parte del Coordinador General del Proyecto.

5.3. BRINDARAPOYO A LA GESTION EN LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS
DE GESTION 1°798.000 IMAGENES.

El proceso de digitalizacion documental consiste en pasar documentacion fisica a formato
digital con el fin de preservar la informacion, facilitar y agilizar su consulta, para la realizacion
de esta actividad se siguieron los parametros establecidos por el Archivo General de la
Nacién - AGN en su instructivo de digitalizacion de archivos y el Manual de Reprografia de
la Corporacion.
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5.3.1. AVANCE DE LA ACTIVIDAD 3

En el avance y desarrollo de la Actividad Especial 3, durante el mes de agosto de 2023, se
cumplié con el proceso de digitalizacion ampliando la cantidad de iméagenes realizadas

durante el presente mes.

5.3.2. EVIDENCIA DE LA ACTIVIDAD 3

Las imagenes resultado de la ejecucion de la actividad de Digitalizacion, son entregadas a

las oficinas productoras y a la do

extraible.

ctora Elba Torres, supervisora del contrato en un disco

5.3.3. TABLA DEL AVANCE DEL PROCESO DE DIGITALIZACION MES DE AGOSTO DE

2023.
o , 5 ¥ : FORE w,uﬁuk_ N
META u % SUBDIRECCION OFICINA . CANTIDAD | TOTAL
. AGOSTD | AVANCE - : o IMAGENES | IMABGENES
CONTRATIS 7077 NUEVOS 453
::%[,"]'R“A’T'gg‘““'f DERECHOS OF PETICION | B
101 - DIRECLIGN CONTRATACIGN :
GENERAL 770 GRUPD | PROCESUS JURIDICOS T
LRIDICO B523
Mg | PROCESISCOBROSCOACTGS | 676
701 - SUBDIRECCIGN D
| 70 - EVALUACION
L7800 | M3 | 78% | EVALUACIONY PARALA RH-RESDUDS HOSPITALARIDS | 77869 | 77869
CONTROLAMBIENTAL - ,
SOSTENIILIDAD
SEVEA
[ T
800 - SUBDIRECCION | PRESUPUESTAAL Y
ADMSNTRATVAY  |EFENCIADEL | vEXAENTIS DAIOS | | 7970
FINANCIERA - SAF | GASTD PLBLICO - :
| coNTaBILIDAD - SaF
TOTAL - 140345
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5.3.4. REGISTRO FOTOGRAFICO ACTIVIDAD 3

Cédigo:
Fecha:

=

| Pégina 27 de 70

[ de 2023.

Registro fotografico: Personal operativo realizando actividades de digitalizacion de documentos en el mes de agosto

5.4. BRINDAR APOYO A LA GESTION EN LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS
DE FORMATOS DE GRAN TAMANO 12.000 PLANOS, MAPAS Y OTROS.

5.4.1. AVANCE DE LA ACTIVIDAD 4 - AGOSTO 2023

En cumplimiento al desarrollo de la Actividad Especial 4, a la actividad de Digitalizacion de
los 12.000 planos, mapas y formatos de gran tamafo fue culminada, pendiente que la

subdireccion SEYCA, reciba los documentos en digital.
54.2. EVIDENCIA DE LA ACTIVIDAD 4
Actividad cumplida en su totalidad.
$54.3. REGISTRO FOTOGRAFICO ACTIVIDAD 4

Actividad cumplida en su totalidad.
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5.5. BRINDAR APOYO A LA GESTION EN LA ELABORACION DE 3.000 HOJAS

DE CONTROL
El Archivo General de la Nacion emitié el concepto técnico emitido por el Archivo General de
la Nacion — AGN, basado en el Acuerdo No.005 de 2013 articulo 15, en el cual concluye que
las hojas de control deben diligenciarse para unidades documentales compuestas o
expedientes. La normatividad vigente las exige para expedientes de procesos contractuales,
historias laborales y expedientes pensionales. Sin embargo, las entidades por politicas

administrativas y para garantizar la integridad de otros expedientes puede establecer el
diligenciamiento de dicho instrumento de control en otros casos.

5.5.1. AVANCE DE LA ACTIVIDAD 5

En al avance y ejecucion a la Actividad especial N° 5, con base a lo estipulado en la Circular
No. 004 del 6 de junio de 2003, consignando la siguiente informacion:

Nombre de expediente

S oy » o S——

B Fecha del documento (dd/mm/aaaa)

i  Tipo documental

T O —
- - T ~ A 108 A - e A A8 RSV . —— p—

El nimero de folio(s) que le corresponde(n) al documento, que debe relacionarse con la tltima

foliacion realizada y validada.

. - 9500 e D B AR 13 4 A £ PR AT ooy - . ”

B Fecha en que se elaboro o el formato de Hoja de Control

Firmas del jefe del Area y del funcionario responsable de la administracion de la serie a la que se
aplica la hoja de control.

5.5.2. EVIDENCIA DE LA ACTIVIDAD §

Como evidencia del desarrollo de la actividad de elaboracion y control de calidad a las Hojas
de Control durante el mes de agosto de 2023, las cuales son impresas e incorporadas en el
respectivo expediente y cargadas en formato digital editable (Excel), en el drive suministrado
por la supervision del contrato.
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https://drive.google.com/drive/folders/1N5eDYf5wcj3NHjuVsHMDb8Nh2WPbcgOr

NOTA: Se elaboraron 362 Hojas de Control faltantes para completar las 3.000 hojas de
control del contrato inicial, es decir que se cumple el 100%, de este item.

5.5.3. Tabla del avance del proceso de Elaboracién de Hojas de Control en el
periodo.

META | DECONTROL |%AVANCE|  OFCNA | . SERES oSO | TS
OFCNADE | CONTRATOS 2022 : :
CONTRATACION | CONTRATOS LIOUIDADOS (2009-2020) 5
GRUPD JURIDICD | PROCESOS JURIDICOS 0
ok B o ADMINISTRATVO | PROCESOS COBROS COACTVES 13 Al
GRUPD DEFENSA
URDICA precRaL | PRACESDS SANCIDNATORIOS I8 18
TOTAL : . 362

5.5.4. REGISTRO FOTOGRAFICO ACTIVIDAD §

| Registro fotogréfico: Personal Operativo realizando actividades de elaboracién de hojas de control de contratos |
vigencias 2022
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| Registro fotografico: Proceso de Control de Calidad e Impresion de las Hojas de Control realizadas en el mes agosto |
| de 2023.

' Reg'istrdfoto;gré'ﬁéo; Proceso de_'incorpo'raciénze Iés'hojars de control a los expediehtq's”c“b,rrespgnd_i”enteké.; 3
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' Registro fotografico: Entrega de imagenes Digitalizadas de Mapas, Planos y Formatos de Gran Tamafio, mediante
L disco extraible de 10 TB, en calidad de Prestamos por parte de Aconsud Profesionales SAS.

5.6. PROCEDIMIENTO Y/O INSTRUCTIVO QUE DESCRIBAN LAS ACTIVIDADES
ESPECIFICAS DEL AREA Y PERSONAL ASIGNADO EN CADA
DEPENDENCIA PARA EL CONTROL DE CALIDAD

Para el desarrollo de estos objetivos y teniendo en cuenta que hace parte de la ruta critica
del proceso, es necesario contar con un procedimiento y/o instructivo que describa las
actividades especificas del area y personal asignado en cada dependencia para el control
de calidad, de manera que se puedan detectar con antelacién errores o fallas en las
actividades que anteceden.

5.6.1. AVANCE DE LA ACTIVIDAD 6

ACONSUD Profesionales SAS, Elabord Instructivo de Gestién Documental, que describe
cada una de las actividades especificas de la aplicacion de Técnicas Archivisticas emanadas
por la autoridad en Gestién Documental y Archivo, como lo es Archivo General de la Nacién
- AGN, este Instructivo consiga los procesos, procedimientos de:

'Procedimiento para la organizacion (ordenacién) de documentos.
Procedimiento para la foliacién.

Procedimiento para levantamiento de inventario documental.
Procedimiento para descripcion de unidades de conservacion.
Procedimiento para la digitalizacion.

Procedimiento para la elaboracién de hojas de control.

VVVYVYYV
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5.6.2. EVIDENCIA DE LA ACTIVIDAD 6

La evidencia de la actividad de elaboracion de Instructivo de Gestién Documental, es a
entrega de esta herramienta para la implementacion de Técnicas Archivisticas “clasificacion,
ordenacién, foliacién, identificacion en inventarios documentales -FUID, identificaciéon en
rotulacion de unidades de conservaciéon como cajas y carpetas, digitalizacion con fines de

preservacion y conservacion de la documentacion”.

Este instructivo fue entregado y recibido a entera satisfaccion por la supervision del contrato,
enviado al correo electrénico gestiondocumental@cdmb.gov.co, y cargado a al drive:

https://drive.google.com/drive/folders/in1_C04R11YpeHEV5ceZwlUWg15JcPzvSH

Se anexa al presente informe el instructivo entregado a la CDMB.

[ 6. GRAFICAS Y TABLAS DEL AVANCE DEL CONTRATO INICIAL

A continuacion, se reflejan las gréficas del avance del proyecto, por cada una de las
actividades espeaales consignadas en el Contrato N° 14328-02, durante el periodo de inicio
de la ejecucion del contrato (noviembre 1 de 2022), hasta el 31 de agosto de 2023.

6.1. GRAFICAS POR EJECUCION DE CADA ACTIVIDAD ESPECIAL

Representacion en graficas de la ejecucion de cada una de las actividades especiales del
contrato 14328-02, durante el periodo comprendido entre el mes de noviembre de 2022 a 31
de agosto de 2023.
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6 1 1 GRAFICA DEL AVANCE MENSUAL DE LA ACTIVIDAD N° 1

1. PORCENTA]JE AVANCE ACOMPANAMIENTO

7
' 76,9% ,

» Noviembre 2022 = Diciembre 2022 = Enero 2023 = Febrero 2023 ® Marzo 2023

Abril 2023 = Mayo 2023 ® Junio 2023 = Julio 2023 = Agosto 2023

6.1.2. GRAFICA DEL AVANCE MENSUAL DE LA ACTIVIDAD N° 2.

2. PORCENTAJE AVANCE ORGANIZACION

69 8%

%m

® Noviembre 2022 = Diciembre 2022 = Enero 2023 = Febrero 2023 » Marzo 2023

Abril 2023 s Mayo 2023 ® Junio 2023 * Julio 2023 = Agosto 2023
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6.1.3. GRAFICA DEL AVANCE MENSUAL DE LA ACTIVIDAD N° 3.

3. PORCENTAJE AVANCE DIGITALIZACION‘ EXPEDIENTES

,‘~‘

80,4% '

1 a

ss?

= Noviembre 2022 = Diciembre 2022 = Enero 2023 = Febrero 2023 = Marzo 2023
* Abril 2023 = Mayo 2023 ® Junio 2023 = Julio 2023 s Agosto 2023

6.1.4. GRAFICA DEL AVANCE MENSUAL DE LA ACTIVIDAD N° 4.

4. PORCENTAJE AVANCE DIGITALZIACION DE GRAN TAMANO

= Noviembre 2022 = Diciembre 2022 = Enero 2023 = Febrero 2023 = Marzo 2023
« Abril 2023 = Mayo 2023 = Junio 2023 = Julio 2023 = Agosto 2023

Esta Actividad se culminé en el mes de mayo, se hace entrega a la Supervisién del
contrato, mediante acta No 102-2023, sujeta a verificacion por las partes.
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6.1.5. GRAFICA D.ELVAVANCE MENSUAL DE LA ACTIVIDAD N° 5.

5. PORCENTAJE AVANCE HOJAS DE CONTROL

= Noviembre 2022 = Diciembre 2022 * Enero 2023 = Febrero 2023

Abril 2023 = Mayo 2023

|

= Junio 2023 = Julio 2023

= Marzo 2023
» Agosto 2023

6.1.6. GRAFICA DEL AVANCE MENSUAL DE LA ACTIVIDAD N° 6

6. INSTRUCTIVO TECNICAS ARCHIVISTICAS

oo,

ﬁ 100%?6
\.J

= Noviembre 2022 = Diciembre 2022 = Enero 2023 = Febrero 2023

Abril 2023 = Mayo 2023

® Junio 2023 » Julio 2023

= Marzo 2023
® Agosto 2023

Actividad cumplida y entregada a entera satisfaccion por la Supervision del Contrato.
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6.2. GRAFICA consouﬁ)\oo POR ACTIVIDAD PERIODd VDEL 1DE NOVIEMBI—Rémb‘E

2022 AL 30 DE AGOSTO DE 2023.

‘ , _ | By N
PORCENTAJE DE AVANCE POR ACTIVIDADES .
0.0% = -\‘__H - . —
Mo“ﬁ?ﬂ;{émw@wz};&: b w;;;;r“ S
A . AL APOYO EN ‘”“\“\_Q
LOS INSTRUMENTOS . CONTROL DE DIGITALIZACION HOJA DE CONTROL
ARCHIVISTICOS. LAh HOCHMEN IS CRAN EXPEDIENTES PROCEDIMIENTO Y/O
FOR;’/AJSA:AL;NOS CONTRACTUALES Y INSTRUCTIVO QUE
OTRAS SERIES DESCRIBA LAS
C%g:;%‘fgg” ACTIVIDADES
ASIGNADO ENCADA
DEPENDENCIA PARA
EL CONTROL DE
CALIDAD.
7
6.3. TABLA DEL CONSOLIDADO DE LA EJECUCION PERIODO DEL 1 DE
NOVIEMBRE DE 2022 AL 31 DE AGOSTO DE 2023.
ACTWIDAD\ESPECML . META | CANTIDADES |FALTANTE| POR
ASESORIA, ACOMPANAMIENTO Y CAPACITACION EN
1 [LA IMPLEMENTACION DE LOS INSTRUMENTOS 13 10 3 76,9%
ARCHIVISTICOS.
2 | ORGANIZACION DE ARCHIVOS GESTION, 343 239 104 69,8%
3 |APOYO EN DIGITALIZACION CONTROL DE CALIDAD. [1.798.000| 1.445822 352.178 80,4%
APOYO EN DIGITALIZACION DOCUMENTOS GRAN
4 | FORMATO - PLANOS Y/O MAPAS. 1600, 1. 1500 ? %
HOJA DE CONTROL EXPEDIENTES CONTRACTUALES
5 |Y OTRAS SERIES COMPLEJAS CON CONTROL DE| 3.000 3.000 0 100%
CALIDAD.
PROCEDIMIENTO Y/O INSTRUCTIVO QUE DESCRIBA
6 |LAS ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL AREA Y| e il 0%
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ACTIVIDAD AVANCE PORCETAJE
ITEM ; it ‘ Sieksy DE AVANCE
ki ACTIVIDAD ESPECIAL o META | CANTIDADES | FALTANTE POR.
PERSONAL ASIGNADO EN CADA DEPENDENCIA
PARA EL CONTROL DE CALIDAD.

{ 4 SEGUIMIENTO ALA EJECUCION DEL CONTRATO INICIAL }
it 5 A S 0 S e e A A0 PN A N S S S 2w 4 pa—— cidisamial J

Para ACONSUD Profesionales SAS, y la Corporacion Auténoma para la Defensa de la
Meseta de Bucaramanga - CDMB, es un compromiso las buenas practicas en las actividades
de implementacién de técnicas archivisticas. Con el fin de cumplir con este compromiso se
realizan actividades de seguimiento e inspeccién asi:

7.1. REUNIONES DE SEGUIMIENTO MES DE AGOSTO DE 2023

Para ACONSUD Profesionales SAS, es prioridad contar con el buen desarrollo de las
actividades especiales y lograr un avance semana tras semana, para lo cual se estipula
realizar un seguimiento a los avances a la ejecucion del contrato 2 veces al mes.

7.1.1. Reunidén de seguimiento al Avance N° 17

ACTA DE REUNION
N°092-2023
SEGUIMIENTO AL AVANCE No 17

Objetivo de la reunion:
Presentar, revisar y verificar el avance No. 17 de la ejecucién del contrato 14328-02 del

2022 y su adicional del 2023, del periodo comprendido entre el 1 de noviembre de 2022 al
9 de agosto de 2023.

Asistentes:

A 2 S A LW R AT ¢ Y B Tt s o e N R MO R A IR S80S B B P RO PV N SRR R B
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NOMBRE

CARGO

Luis Alberto Florez Chacon

Secretario General de la CDMB

Elba Torres Moreno

Supervisora del contrato

Maria Helena Sinuco

Técnico Coordinacion de Gestion Documental, Informacion
y Archivo

Fabian Steven Ramirez Cely

Contratista de apoyo a la gestion de la Coordinacién
Gestion Documental, Informacién y Archivo.

Elkin Vasquez Fuentes

Coordinador General del Proyecto

Nohemi Camacho Arenas

Lider del Proyecto

Santiago Ditta Rodriguez

Coordinador Operativo

Dayanne Bermudez Pedrozo

Bucaamanga. agasts § de 2023

INFORME DE SEGURMIENTD MO 17

Coordinador Operativo (Inventario Adicional)

Informe de Avance No 17.

l Couee l ACONSUD ook,

Fecha: mm Fecho:

P e 1S \?)m ABIEIB i el ot
1

Calls 35 M0 19531 Sucaramanga
WA BCOPIIADICTenioNncles. oM CO
Telbfens 807 8510083, Cet 3183733298

AVANCE CONSOLIDADO CONTRATO INICIAL e (£ | acrwnnnn |
T AR TN W N = ; 5
Tabls de avarce periode def 1 de roviembes de 2023 1 da agosto da 2023 R Pt oo et Sl IR Sl W
- _ R T T A A 2 13 A
S k“__r - RASK — — % m B uale
g T v |cumoes pcne| 18 )
NSESORE. A RN, 0 ¥ | bl S
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3| A0 ER DMETAUZAIONCHTFOL DE CALRD. | 1758000 1355 g'&‘ LA WAL
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FASAH SO B G030 Grafica def Avanea del Adicional sl Contrato 14328-02.
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Registro Fotografico seguimiento No 17.
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Reunién de Seguimiento N° 18

| Asistentes:
NOMBRE CARGO
Luis Alberto Flérez Chacon Secretario General de la CDMB
Elba Torres Moreno ~ Supervisora del contrato

ACTA DE REUNION
N°098-2023
SEGUIMIENTO AL AVANCE No 18

Objetivo de la reunidn:

Presentar, revisar y verificar el avance No. 18 de la ejecucion del contrato 14328-02 del
2022 y su adicional del 2023, del periodo comprendido entre el 1 de noviembre de 2022 al
22 de agosto de 2023.

Técnico Coordinacion de Gestién Documental,
Informacion y Archivo
Contratista de apoyo a la gestion de la

Maria Helena Sinuco

Fabian Steven Ramirez Cely Coordinacién Gestion Documental,
Informacion y Archivo.

Elkin Vasquez Fuentes Coordinador General del Proyecto

Nohemi Camacho Arenas Lider del Proyecto

Santiago Ditta Rodriguez Coordinador Operativo

Dayanne Bermudez Pedrozo Coordinador Operativo (Inventario Adicional)

Informe de Seguimiento No 18.
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INFORME DE SEGUIMENTO NG 18

AVANCE CONSOLIDADO CONTRATO INICIAL

Tabla de avance periodo del | de noviembre de 2002 al 22 de agasto de 2023,
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Registro fotografico Reunién de Seguimiento N° 18
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8. OTRAS ACTIVIDADES

8.1. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y APOYO A LA EJECUCION DEL
CONTRATO.

En cumplimiento al proceso de seguimiento planteado en el Plan de Trabajo, para analizar,
revisar y constatar el desarrollo e implementacion de las buenas practicas archivisticas se
realiza seguimiento periddicamente, reuniones y apoyo a la Gestion Documental de la
CDMB, por parte del equipo profesional durante el mes de agosto de 2023:

8.1.1. Reuniones equipo profesional de Aconsud Profesionales SAS.

Registro fotografico: Reunion entre la Direccion, Lider, Coordinacién y area Administrativa con el fin de revisar analizar
y validar el informe de actividades No 10 correspondiente al mes de agosto de 2023.

,, kéglstrb fdtdg rafico: Mesa de Trabajo entre Lidery Coordinacién del proy'é'(':to,'céri'el fin de validar, revisar y establecer |
| metas de las actividades ejecutas y por ejecutar en el marco del desarrollo del proyecto. |
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P

Registro fotografico: Mesa de Trabajo entre la Direccion, Lider, Coordinador del proyecto y equipo de Sistemas, con
el fin de analizar validar y definir almacenamiento de la documentacion digitalizada para salvar guardar la informacién
_intervenidadelaCDMB.

8.1.2. Inspecciones y revision de la implementacién de Técnicas Archivisticas.

ihisron

Registro fotografico: Visita y revisién por parte de la Direccién del proyecto y Cbordinadores, con el fin de verificar la
aplicacién e implementacién de técnicas archiv!sﬁcas. |
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Registro fotografico: Inspeccion y seguimiento al desarrollo de las actividades de la ejecucién del contrato en la

jornada del sdbado 12 de agosto de 2023
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Registro fotografico: Mesa de trabajo entre Lider y Coordinador General del Proyecto, con el fin de revisar, analizar,
y evaluar las actividades del plan de trabajo.

8.1.3. Reuniones entre la CDMB y Aconsud Profesionales SAS.

Registro fotografico: Mesa de Trabajo entre la Supervisora del Contrato y el Coordinador General, con el fin de revisar, |
{ verificar y corregir acta de seguimiento No 17,
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Registro fotografico. Mesa de Trabajo entre las Coordinaciones de Gestion Documental Informacién y Archivo,
Seguimiento para la Sostenibilidad - SEYCA y Aconsud Profesionales SAS, con el fin de validar, revisar y establecer la
entrega de las imagenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS.
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Registro fotografico. Mesa de Trabajo entre las Coordinaciones de Gestion Documental Informacién y Archivo,
Seguimiento para la Sostenibilidad — SEYCA y Equipo Profesional de Aconsud Profesionales SAS, con el fin de informar
a la coordinacion de Seguimiento de SIAR, las actividades de intervencion archivisticas por parte de Aconsud
Profesionales SAS, y la cantidad de documentos tanto fisicos como digitales que se deben entregar a esa Coordinacion.

Registro fotografico: Mesa de Trabajo entre la Supervision del Contrato, Lider y Coordinadores del proyecto con el fin

de revisar, verificar y validar el informe de actividades correspondiente al mes de agosto de 2023.
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8.1.4. Otras actividades realizadas durante el mes de agosto de 2023.

Registro fotografico: Visita a las Instalaciones de SIAR (Archivo Central), con el fin de evaluar, validar y revisar la
documentacion de contabilidad para posterior intervencion archivistica.

Registro fotografico: Traslado de documentos de contabilidad de SIAR (Archivo Central) a la CDMB, con el fin de
verificar y analizar la intervencion archivistica por parte de Aconsud Profesionales SAS.

NOTA: La documentacion de Contabilidad que se revisé en SIAR, junto con los 362 libros
que se trasladaron a las instalaciones de la CDMB, no cuentan con intervencion archivistica,
puesto que, este tipo de documentacion debe tener un procedimiento especial (Formatos de

*
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gran tamafo — Formas continuas), se requiere unidades de conservacion especiales, en
concertacion con la supervision del contrato se decide que por prioridad se iniciara la
intervencién por los libros de némina, hasta alcanzar la totalidad de los metros faltantes del
contrato inicial.

iy

8.2. ACTIVIDADES DEL SISTEMA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

En desarrollo de las normas y convenios, ACONSUD Profesionales SAS, establecid el
Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), el cual consiste en el la
politica, la organizacion, la planificacion, la aplicacion, la evaluacion, la auditoria y las
acciones de mejora con el objetivo de anticipar, reconocer, evaluar y controlar los riesgos
que puedan afectar la seguridad y la salud en los espacios laborales.

La aplicacién del SG-SST tiene como ventajas la mejora del ambiente de trabajo, el bienestar
y la calidad de vida laboral, la disminucién de las tasas de ausentismo por enfermedad, la
reduccion de las tasas de accidentalidad y mortalidad por accidentes de trabajo.

Durante el mes de agosto de 2023, el personal realizé actividades de Pausas Activas,
actividades con profesionales en SG-SST.

B e e e e e == e T T T )
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" Registro fotografico: Actividad del Sistema General de Seguridad y Salud en el Trabajo — SGSST, durante el mes de

|_agosto.

{
|

| Registro fotografico: Actividad de bienestar social Pausas activas durante el mes de agosto de 2023.
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INFORME DE ACTIVIDADES N° 2 DEL ADICIONAL
MES DE AGOSTO 2023

~

PERIODO:
1 al 31 de agosto de 2023

J

- PROFESIONALES S AS.

A
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f ‘ % 9. ADICIONAL AL CONTRATO N°. 14328-02 | j

o

El 10 de julio de 2023, se firmé adicional al contrato 14328-02, al cual se le adiciono como
objetivo “Prestar servicios de apoyo para dar continuidad al fortalecimiento de la gestion
documental de la Corporacién Auténoma Regional para la Defensa de la Meseta de
Bucaramanga — CDMB, de acuerdo al plan institucional de archivo. A-GD-DE02, de los
proyectos que se indican en el plan de accion. SG-GD-001", a su vez cuenta con 4
actividades especiales asi:

Elaborar un inventario en estado natural que involucre la totalidad de la
documentacion que reposa en el archivo central e histérico de la CDMB. (2.650
metros lineales).

S

Elaboracuén de fablas De Valoracion Documental — TVD y/o Tablas De Retencion
Documental — TRD.

S

Apoyo en digitalizacion con control de calidad (170.000 imagenes).

.

2

I Elaboracién de’ Hojas de control a expedientes contractuales y otras series complejas
con control de calidad (3.400 Unidades de Conservacion).

S
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( 10. DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ESPECIALES DEL ADICIONAL AL ]
S - CONTRATO NO 143028-02

En el marco del desarrollo y ejecucion de las actividades especificas del adicional al contrato
No 14328-02, durante el periodo comprendido entre el 1 al 31 de agosto de 2023, se
establecieron actividades asi:

10.1. ELABORAR UNINVENTARIO EN ESTADO NATURAL QUE INVOLUCRE LA
TOTALIDAD DE LA DOCUMENTACION QUE REPOSA EN EL ARCHIVO
CENTRAL E HISTORICO DE LA CDMB (2.650 METROS LINEALES DE
ARCHIVOS)

Elaborar un inventario en estado natural que involucre la totalidad de la
documentacion que reposa en el archivo central e historico de la corporacién. El cual,
debe incluir la descripcion del estado fisico y quimico del soporte documental, asi
como su informacién detallada y demas aspectos indicados por la normativa vigente;
este instrumento se entregara en el formato Unico de inventario documental avalado
por calidad.

10.1.1 AVANCE DE LA ACTIVIDAD No 1. DEL ADICIONAL.

Esta actividad inicia su ejecucién a partir del 8 de agosto de 2023, fecha en la cual se
tiene acceso del personal de Aconsud Profesionales SAS a las instalaciones de SIAR,
que es el lugar donde se encuentra la documentacién a inventariar.

10.1.2 EVIDENCIA DE LA ACTIVIDAD 1 DEL ADICIONAL.

Se elabora inventario en estado natural el cual reposa en el archivo central (SIAR). En
este se ha incluido la informacion detallada y demas aspectos indicados por la
normativa vigente. A la fecha se cuenta con un total de 1.144 cajas inventariadas, con
una equivalencia de 286 metros lineales.

TIPS A A DI
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ACTIVIDAD EVIDENCIA DE LA ACTMDAD

Acompaiiamiento, visita, capacitacion y apoyo a la Coordinacion de Gestion
Documental, Informacion y Archivo, en la socializacion, utilizacion y manejo
de los instrumentos archivisticos TRD, CCDy FUID:
» Personal de Aconsud Profesionales SAS encargado del
levantamiento de inventario documental (4 de agosto de 2023)

Registro Fotografico y Planillas de
Asistencia a capacitacion

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1XLOHT525E_B34NOxMf3P2h81VQKfLtbN/edit?usp=drive_lin
k&ouid=103892184007622383475&rtpof=true&sd=true

10.1.3 TABLA DEL AVANCE DE LA ACTIVIDAD No 1 DEL ADICIONAL.

CONTRATOS 4 1
CORRESPONDENCIA 2 i
INFORMES 2 1
PROGRAMAS DE EDUCACION AMBIENTAL 2 1
CONVENIOS 2 1
ADMINISTRACION | PLAN DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION 1
DE LOS Y CONTROL ‘ 4 :
RECURSOS PROGRAMAS DE REFORESTACION 2 i
NATURALES  [PQRS 2 i
SOLICITUDES DE ENTIDADES DE CONTROL 2 1
PROYECTOS 2 1
INVENTARIOS 2 1
v PERMISOS 4 1
2,650 286 10,8% LICITACION O CONGURSO PUBLICO 2 1
SE o MOVIMIENTOS DIARIOS DE CONTABILIDAD 200 50
B ANGIERA  [COMPROBANTES DE CONTABILIDAD 100 2
! ASUNTOS CONTABLES a1 1025
GESTION DELOS | MOVIMIENTO DE ALMACEN 2 05
RECURSOS PREDIOS 2 05
FISICOS CONTROL DE VEHICULOS 2 05
PROGRAMAS 1 0.5
INSTRUMENTOS DE PLANIFICAGION,
&%’g‘:% GESTIOS, CONTROL Y SEGUIMIENTO i 0.25
REGISTROS 1 025
ACTAS 1 025
GESTION HISTORIA LABORAL 106 25
HUMANA NOVEDADES DE NOMINA 20 5
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e ! .Avg_uggw_iﬁo" """oe"mosro
META | Ao | WAVANCE [oFiNA  [sRES
CONTRATOS
CERTIFICACIONES
ACCIONES DE TUTELA ;
CONCILIACIONES EXTRAJUDICIALES 2 5
CORRESPONDENCIA 50 15
fgggtm CONTRATOS 20 10
PROCESOS 89 275
LICITACION O CONCURSO PUBLICO 48 12
CONVENIOS 3 85
INFORMES 8 215
LICENCIAS AMBIENTALES 50 125
SEGUIMIENTOY |DE EMISIONES ATMOSFERICAS ) 8
MONITOREO | CORRESPONDENGIA 3 775
AMBIENTAL DE LA CALIDAD DEL AIRE 20 5
INFRACCIONES AMBIENTALES 9 225
CONVENIOS 28 7
1144 786

10.1.4 REGISTRO FOTOGRAFICO DEL AVANCE DE LA ACTIVIDAD No 1 DEL
ADICIONAL.

Registro fotografico: Grupo de trabajo en cada una de sus estaciones del adicional al contrato 14328-02.
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Registro fotografico: Mesas de trabajo entre Lider y coordinador operativo del proyecto, con el fin de revisar y
retroalimentar al personal del adicional al contrato 14328-02.

Registro fotografico: Logistica del transporte de las cajas de la bodega SIAR a los puestos de trabajo.
Adicional al contrato 14328-02.

10.2. ELABORACION DE TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Y/O
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Elaboracién de Tablas de Valoracion Documental y/o Tablas de Retencién Documental,
a partir de la produccién documental desde el afio 1965, o documentos con fechas
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anteriores que se encuentren en el archivo central e histérico, hasta el 2023, en las que

se identifiquen los periodos dé Cambios administrativos y estructurales que haya tenido

la CDMB a partir de las fechas extremas indicadas, y a su vez, teniendo presentes los
periodos evolutivos no cubiertos por las dos versiones de Tablas de Retencion
Documental convalidadas, en los que se realizara un instrumento archivistico por cada
periodo de cambio que haya tenido la Corporacion.

| Para la realizacion de este item del contrato se contard con la participacion de los
: . . .
siguientes profesionales:

PROFESION : NOMBRE DEL PROFESIONAL
Edison Pimiento Rueda
» Historiador y Archivista - Universidad Industrial
de Santander (T.P 1.088 del Colegio Colombiano
de Archivistas)
Omar Garcés Aranda
» Abogado Universidad Industrial de Santander.
» Especialista En Derecho Laboral Y
Seguridad Social - Universidad Libre De
Abogado - Colombia :
» Magister En Derecho Administrativo -
Universidad Libre De Colombia
» Magister En Salud Ocupacional Y
Seguridad Industrial (En Curso)
Filiberto Camacho Arenas
» Ingeniero Industrial - UDES
Nohemi Camacho Arenas
» Profesional en Ciencia de la Informacién y la
Documentacion, Bibliotecologia y Archivistica —
UNIQUINDIO (T.P 4.883 del Colegio Colombiano
de Archivistas)
» Ingeniera de Sistemas - Universidad Manuel
Beltran

Historiador

Ingeniero Industrial

Profesional en Ciencias de la
informacién
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10.2.1. Avance de la actividad No 2 del Adicional del Contrato.

En el avance y ejecucion, de la actividad 2 del adicional durante el mes de agosto de
2023 asi:

» Se recibid informacion correspondiente a Actos Administrativos que evidencian
cambios estructurales en la CDMB.

» Se establecen periodos evolutivos identificados a partir de la informacién
suministrada. :

» Se realiza el analisis de las funciones y procedimientos de los periodos
identificados.

» Se hace andlisis de la documentacion del Archivo Central inventariada a la
fecha.

10.2.2. Evidencias Avance de la actividad No 2 del Adicional del Contrato.

ACTIVIDAD | OBSERVACIONES
Se recibi¢ informacién correspondiente a Actos
Administrativos  que  evidencian  cambios
estructurales en la CDMB
Se establecen periodos evolutivos identificados a
partir de la informacién suministrada
Se realiza el analisis de las funciones vy
procedimientos de los periodos identificados
Se hace analisis de la documentacion del Archivo
Central inventariada a la fecha

Informe de avance del analisis de la informacion
suministrada.

Informe de Series o Asuntos identificados

https://drive.google.com/drive/folders/17Wasgd9S7XE11mAO0caAsIXKWOAwqQGHb

10.2.3. Registro Fotografico de la actividad No 2 del Adicional del Contrato.
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wRegistro fotografico: Anilisis de la documentacion del Archivo Central inventariada a la fecha

10.3. APOYO EN DIGITALIZACION CONTROL DE CALIDAD A
DOCUMENTACION DE ARCHIVO DE GEST[ON Y CENTRAL DANDO
CUMPLIMIENTO A LAS NORMAS ARCHIVISTICAS Y MANUAL DE
REPROGRAFIA DE LA CDMB (170.000 IMAGENES).

Otro de los objetivos institucionales que van en direccién a la modernizacién, facil acceso y
preservacion de informacion se orienta al proceso de digitalizacion documental; teniendo en
cuenta que se ha detectado que en parte del acervo transferido al archivo central, existen
documentos que pertenecen a series documentales de alto volumen de consulta o altos
valores primarios y secundarios las cuales incluyen dentro de su disposicion final la
digitalizacion se hace imperioso dar cumplimiento a esta actividad siguiendo las normas
archivisticas y el manual de reprografia de la CDMB.

10.3.1. Avance de la actividad No 3 del Adicional del Contrato.

Esta actividad iniciara una vez se cumphda la cantidad de imagenes contempladas en
el contrato inicial.

A 5 e D B 5 e L 0 T S S Y5 i AT B 258 AR 15 RS TR N B TR T G I S A SO T A 2 AT 3 i AT A
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10.3.2. Tabla del Avance de la Actividad No 3 del Adicional del Contrato.

170.000 . 0 0 0

10.3.3. Evidencias Avance de la actividad No 3 del Adicional del Contrato.

Esta actividad iniciard una vez cumplida la cantidad de imagenes contempladas en
el contrato inicial.

10.3.4. Registro Fotografico de la actividad No 3 del Adicional del Contrato.

Esta actividad iniciara una vez se cumplida la cantidad de imagenes contempladas
en el contrato inicial

10.4. HOJA DE CONTROL, EXPEDIENTES SERIES COMPLEJAS QUE SER-
REQUIERAN Y QUE INCLUYA CONTROL DE CALIDAD EN SOPORTE
IMPRESO FORMATO EDITABLE (3.400 UNIDADES DE CONSERVACION)

Para el caso de tas hojas de control la entidad considera de gran importancia seguir
avanzando en su diligenciamiento para expedientes o unidades compuestas de manera que
se pueda garantizar su integridad, evitando el riesgo de ingreso o sustraccion indebida de
documentos y a su vez dar cumplimiento al Acuerdo 015 de 2013 que cita: ARTICULO 150.
Descripcion documental de actos administrativos, contratos y otras senes documentales y
expedientes compuestos. Las diferentes entidades del Estado deben desarrollar procesos
de descripcion para la consulta en linea de gus actos administrativos, contratos, licencias y
demas tipos de expedientes siempre que dichos documentos no tengan caracter reservado
conforme a la Constitucion o a la Ley.

10.4.1. Avance de la actividad No 4 del Adicional del Contrato.

Durante este periodo se realizd visita de inspeccion a puestos de trabajo del equipo dispuesto
para elaboracién de hojas de control.
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10.4.2. Tabla del Avance de la Actividad No 4 del Adicional del Contrato.

AVANCE ADICIONAL HOJAS DE CONTROL MES DE AGOSTO

TOTAL

CANTIDAD

TOTAL

META "%‘:EAS AW:/;iCE SUBDIRECCION OFICINA SERIES HOJAS DE "%‘{EAS
CONTROL
CONTROL CONTROL
SECRETARIA | DERFENSA JURIDICA | PROCESOS i %
3400 | 94 3% | GENERAL INTEGRAL. SANCIONATORIOS
TOTAL o

10.4.3. Evidencias Avance de la actividad No 4 del Adicional del Contrato.

Las hojas de control del adicional se iniciaran su realizaciéon una vez se agote la cantidad
contemplada en el contrato inicial.

10.4.4. Registro Fotografico de la actividad No 4 del Adicional del Contrato.

Pendiente iniciar esta actividad.

} GESTION

BOCumeNTAL

Registro fotografico: Personal operativo elaborando hojas de control de la serie documental de Procesos de Cobros
Coactivos,

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295




ACONSUD Codigo: 2
PROFESIONALES SAS Fecha:

ACONSUD
PROFESIONALES SAS. Pagi
. | GESTION DE PROYECTOS | St
| INFORMES
INFORME N° 10 CONTRATO INICIAL
INFORME N° 2 ADICIONAL

11.1. GRAFICA DEL AVANCE DE LA ACTIVIDAD 1 DEL ADICIONAL

1. ELABORAR INVENTARIOS

| : ®EJECUTADO EN JULIO ~ ®mEJECUTADO EN AGOSTO

11.2. GRAFICA DEL AVANCE DE LA ACTIVIDAD 2 DEL ADICIONAL

2. ELABORAR TVD Y/O TRD

WEJECUTADO EN JULIO ~ ®EJECUTADOEN AGOSTO

i —c AR50 D TR 125 PG 1R UR I,
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113.  GRAFICA DEL AVANCE DE LA ACTIVIDAD 3 DEL ADICIONAL
” N
3. DIGITALIZACION
| | EiECUTADO EN JULIO ® EJECUTADO EN AGOSTO
0%
& P,
114.  GRAFICA DEL AVANCE DE LA ACTIVIDAD 4 DEL ADICIONAL
f )
4. HOJAS DE CONTROL
®EJECUTADO ENJULIO = EJECUTADO EN AGOSTO
\ =4

e e

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295



e

ACONSUD

E ‘ ! Cédigo: \

( j PROFESIONALES SAS Fecha: 1
} ( QEF%HEDS SAS e T T e o 3 Pdagina 65 de 70 !
GESTION DE PROYECTOS g )
— Senme— R S — — ‘
[ b Bl INFORMES 2 J

INFORME N° 10 CONTRATO INICIAL
e DIEQRME N° 2 ADICIONAI B
12. SEGUIMlENTO A LA EJECUCION DEL ADICIONAL DEL ;
CONTRATO 14328-02 g

Durante el mes de agosto de 2023, se realiz6 inspeccion y seguimiento por parte de la
supervision del contrato, a las actividades propias del adicional al contrato No 14328-02, con
el fin de verificar, constatar y validar el cumplimiento de dichas actividades.

| Registro fotografico: Inspeccion por parte de la Direccion y Lider del Proyecto, con el fin de validar. Revisar y constatar J
i el avance y cumphmnento de metas durante el mes de agosto de 2023
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Reglslro l'otograﬁco Atencion v lsllu de inspeccion de la Coordinacion dc Gcsnon Documental Informacion \> Archivo. con el fin
de realizar seguimiento a la actividad de levantamiento de inventario documental en estado natural. (11 de agosto de 2023)

Registro fotografico: Visita de la Dra. Elba Torres, supervisora del adicional al contrato 14328-02. Revisa y analiza el
plan de trabajo ejecutado por el personal asignado.
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Registro fotografico: Reunién entre la Direccion, Lider y Coordinador General del Proyecto, con el fin de verificar la
aplicacion e implementacion de técnicas archivisticas en la ejecucion del adicional del contrato.

ag” —2al | B =——20r % LLel . o —
Registro fotografico: Mesas de trabajo entre la Supervisora del contrato, Lider v Coordinador General del proyecto, con el fin de
revisar, analizar y establecer el plan de trabajo presentado a la CDMB para el adicional al contrato 14328-02.

~ p——
B,

Sl
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Registro fotografico: Induccion y capacitacion de técnicas archivisticas al personal asignado para el levantamiento del Inventario
Documental en su estado natural de la documentacion del Archivo Central. (1 de agosto de 2023).

Registro fotogrifico: Presentacion a la supervisora del contrato del equipo de trabajo asignado para el levantamiento del Inventario
Documental en su estado natural de la documentacion del Archivo Central. (2 de agosto de 2023),

# -~

|
{
|
+

Regish:o fdtogrxiﬁcd: Mesa de lrabuj'o con coordinador operativo del pcrs-onal encargado del inventario documental con el fin de |

‘y Rem;t;o fotografico: en la socializacién, utilizacion )" manejo de los instrumentos archivisticos TRD, CCD y FUID al Personal de *
| Aconsud Profesionales SAS encargado del levantamiento de inventario documental (4 de agosto de 2023)
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Registro fotogrifico: Reunion en las instalaciones de SIAR, con la sefiora Janeth Toloza y el ingeniero Joel Andrade, con el fin de
establecer condiciones para el desarrollo de la actividad de levantamiento de inventario documental en estado natural de la
documentacion custodiada por SIAR (2 de agosto de 2023).

14 CONCLUSIONES DE LA EJECUCION DEL CONTRATO 14328-02 Y SU
ADICIONAL

En cumplimiento, ejecucién y desarrollo de las actividades especiales del contrato numero
14328-02 y su adicional, suscrito entre la CDMB y ACONSUD Profesionales SAS, se
ejecutaron actividades de Clasificacion, Ordenacién, Foliacién, Control de Calidad,
Elaboracion de Inventarios de archivos de gestion e inventarios del archivo central en el
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marco del adlmonal y Descnpcnon de las unidades de Conservacuon (Cajas y Carpetas) a la
documentacion transferida al archivo central durante el mes de agosto de 2023. Elaboracion
de Hojas de Control, Digitalizacién como se consignan en el presente informe, con el fin de
cumplir la ejecucion del plan de trabajo del contrato 14328-02, para el periodo comprendido
en el mes de agosto de 2023.

Se realizé el apoyo por parte de ACONSUD Profesionales SAS, a la Coordinacién de
Gestién Documental, Informacién y Archivo con el fin de realizar Transferencias
Documentales Primarias.

* A la fecha Aconsud Profesionales SAS sigue pendiente de que se reuna el Comité

Institucional de Gestion y Desemperio - MIPG para poder presentar socializa y
aprobar el Sistema Integrado de Conservacion — SIC

Se hizo entrega de las imagenes correspondientes a la digitalizacion de documentos
de gran tamafio (mapas y planos) en razén a que no se cuenta con el espacio
suficiente para el almacenamiento de la documentacion digital, por lo cual y para
cumplir con esta actividad Aconsud Profesionales SAS, hace entrega de estas
imagenes a través de un disco extraible de 10 TB en calidad de préstamo, mientras
la CDMB realiza el proceso correspondiente para la adquisicion de espacio de
almacenamiento en sus servidores. Estas imagenes quedan sujetas a revision por
parte de ligSupervision del contrato

ACONSUD PROFESIONALES S.A.S.
Victor Daniel Alvarez Saenz
- Representante Legal

31 de agosto de 2023.
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