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PRESENTACIÓN DE INFORME FINAL DEL CONTRATISTA EN CONTRATOS 

DE PRESETACION DE SERVICIOS PROFESIONALES 173_2023  
  
Una vez finalizado el término de ejecución del contrato con su respectiva adición y 

prorroga, presento el informe final de las actividades desarrolladas durante todo el 

periodo del contrato comprendido entre el 21 de febrero de 2023 al 20 de agosto 

de 2023, de acuerdo con las obligaciones señaladas en el contrato: 

 

1. Apoyar a la Dirección Técnica de Registro en el cumplimiento de las funciones 

asignadas a esa dependencia.       

2. Apoyar a la Superintendencia de Notariado y Registro en las actividades de 

diseño de instrumentos técnicos y operativos necesarios para el desarrollo y 

seguimiento de estrategias de simplificación de trámites a cargo de la entidad. 

3. Proyectar y elaborar documentos materia de competencia de la Dirección 

Técnica de Registro, conforme el artículo 20 del Decreto 2723 del 29 de diciembre 

de 2014. 

4. Brindar apoyo y acompañamiento administrativo a la Dirección Técnica de 

Registro en las distintas actuaciones administrativas de la Dirección. 

5. Asistir a las capacitaciones, charlas y demás eventos formativos que establezca 

la Superintendencia de Notariado y Registro, para el mejoramiento en la 

prestación del servicio. 

6. Apoyar en la elaboración y validación de las peticiones quejas y reclamos de los 

Ciudadanos y entidades del estado que alleguen a la Superintendencia de 

Notariado y Registro relacionadas con la prestación del servicio público registral. 

7. Apoyar en la revisión, validación y corrección de los documentos para trámite 

precontractual de competencia de la Dirección Técnica de Registro relacionadas 

con la prestación del servicio público registral.                                                                                                                                                                                                                                                                                  

8. Apoyar al funcionamiento y operatividad de los sistemas misionales (SIR & 

Folio) como en los sistemas de apoyo (VUR, REL e IRIS Documental).                                                                                                

9. Aportar estrategias que permita el mejoramiento y optimización de los sistemas 



 
 

 

 
Superintendencia de Notariado y Registro 

Dirección: Calle 26 N° 13 – 49 Interior 201  

Bogotá D.C., Colombia 

Código: MP - CNEA - PO - 02 - FR - 04 

Versión:03 

Fecha: 20 – 06 - 2023 

  

 

misionales y/o de apoyo.                                                                                                                                                             

10. Guardar la reserva requerida sobre asuntos de los que tenga conocimiento en 

razón de su rol y de los servicios que presta.                                                                                                                                                                                                                      

11. Las demás funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes 

conforme a la naturaleza del contrato. 

 

En la ejecución del contrato desarrollado las actividades que posteriormente se 

relacionaran de la siguiente manera: 

Ejecución presupuestal valor contrato inicial          $11.357.280  

Adición y prorroga                                                   $ 5.678.640 

Total                                                                        $ 17.035.920  

                                    

                                              RELACIÓN DE PAGOS 

 

 

FEBRERO 

Me realizan inducción al cargo donde me explican mis funciones y detalladamente 

me enseñan cómo se debe solicitar los documentos y validar las cuentas de cobro. 

Se da comienzo  a las actividades con las intrusiones y directrices dadas por  la 

líder  del proceso para la solicitud, verificación, subsanación y  cargue de los 

documentos en el DRIVER para  las hojas de vida, se realiza la solicitud a (15) 

contratistas la documentación para el proceso de contratación.  
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MARZO 

Apoyo a la DTR con el saneamiento de (7) contratistas, donde se les realiza 
llamada y envió de correo para que el proceso sea ágil. Se realiza la solicitud a 
(21) contratistas para documentación nueva se agiliza el proceso brindando 
acompañamiento a los contratistas. Se validan (25) cuentas de cobro de la DTR, 
se actualiza base de datos de (155) contratistas para tener mejor la información de 
los contratistas de la DTR. 
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ABRIL 
 

Apoyo a la DTR con el saneamiento de (4) contratistas para agilizar el proceso de 
contratación. Se realiza solicitud de documentos a (31) contratistas. Se validan 
(15) cuentas de cobro. Se actualiza base de datos de (31) contratistas para 
adición y prórroga del contrato donde tomamos cada contratista y actualizamos los 
antecedentes de policía, procuraduría, contraloría y medidas correctivas.  
 

 
 
 
MAYO 
 
Apoyo a la DTR saneamiento de (20) contratistas para agilizar el proceso de 
contratación realizando el acompañamiento al contratista con llamada y correo. Se 
realiza la solicitud de documentos a (14) contratistas para contrato nuevo. Se 
validan (44) cuentas de cobro de la DTR. Se actualizan base de datos de (30) 
contratistas de la orip de Palmira del año 2020, 2021, 2022 y 2023. Se actualiza 
cuadro para los saldos de las diferentes Orip.  
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JUNIO  
 
Apoyo a la DTR con el saneamiento de (15) contratistas donde se realiza el 
acompañamiento al contratista para que subsane lo más pronto posible. Se 
solicitad documentación a (2) contratistas, se valida las cuentas de cobro (16) 
contratistas de la DTR. Se actualiza base de datos de los contratistas, se actualiza 
cuadro para saldos de las diferentes Orip y envió de correo a (132) Orip   
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JULIO 

Apoyo a la DTR con el saneamiento de (18) contratistas para seguir con el 
proceso de contratación lo más pronto posible realizando el acompañamiento por 
llamada y correo electrónico. Se solicita documentación a (32) contratistas para 
nuevo contrato, se validan (17) cuentas de cobro de la DTR verificar base de datos 
de todos los contratistas contra SECOP se actualiza base de datos de cuentas de 
cobro de los contratistas 
 

 
 

 

AGOSTO 

 

Apoyo a la DTR con saneamiento de (20) contratistas donde se realizan llamadas 

y envió de correo electrónico, acompañamiento para que el proceso no tenga 

retazos. Se solicita documentación para nuevo contrato a (10) contratistas. Se 

validan cuentas de cobro de (30) de los contratistas de la DTR se verifican 

contratos junto con la base de datos contra SECOP se actualiza base de datos de 

las cuentas de cobro de los contratistas.  
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Dado a los 01 días del mes de septiembre 2023 

 

 
 
 
 
     
      

OLMAN JOSE OLIVELLA MEJIA                                       

Director Técnico de Registro                   
Supervisor de Contrato     
 
 
 
 
 
 

 
FABIOLA ALFONSO CAPERA                                
Líder de Proceso                                                                        
 

 

 

MILEYDI YOLIMA PULIDO GAMERO 

Contratista 
 

 


