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San José del Guaviare 03 de septiembre de 2023

Sefior teniente coronel

ELKIN JESUS CORREDOR RUEDA

Comandante Departamento de Policia Guaviare (E)
San José del Guaviare

ASUNTO: informe de supervision de contrato No. PN DEGUV 29-8-10022-23 Mes reportado AGOSTO 2023.

TIPO DE INFORME
PERIODICO__X__ OFINAL

Periodo del informe de supervision

[ Desde | 01/08/2023 [ Hasta | 31/08/2023 |

En cumplimiento a los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencion, investigacion y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica”,
asi como de la Resolucion No.03049 del 30 de julio del 2014 “Por la cual se adopta el Manual de Contratacion de la Policia
Nacional’, Resolucion No. 00090 del 15/01/2018, “Por la cual se actualiza, modifica y complementa el Manual de
Contratacion de la Policia Nacional adoptado mediante Resoluciéon No. 03049 de 2014”, y la “Guia para el ejercicio de las
funciones de Supervisién e Interventoria de los contratos del Estado” expedida por Colombia Compra Eficiente, o las normas
qgue las modifiquen, adicionen o sustituyan, sin perjuicio de las funciones establecidas contractualmente y aquellas
inherentes a la naturaleza del ejercicio de la supervisiéon, me permito presentar el correspondiente informe del contrato u
orden de compra del asunto a través del cual se detalla, el seguimiento y el grado de cumplimiento de las obligaciones
establecidas en el respectivo contrato u orden, asi:

INFORMACION GENERAL:
Mediante comunicacion oficial No. GS-2023-023464-DEGUV, del 04/07/2023 el sefior coronel ALEXANDER OBANDO
SANCHEZ, obrando en calidad de comandante Departamento de Policia Guaviare, nombro a la sefiora patrullera SINDY
PAOLA AGUIRRE jefe unidad Prestadora en Salud Guaviare (E), quien a su vez le hace entrega al sefior intendente
CRISTIAN ANDRES GALLEGO GOMEZ jefe de la Unidad Prestadora de Salud titular, ya que la sefiorita patrullera sale a
disfrutar de su periodo vacacional-
e Periodicidad establecida para la entrega del informe de supervisiéon: mensual
e No. deinformes de supervision presentados y publicados en SECOP II: Q1

1. Informe de supervision correspondiente al mes de junio entre 04/07/2023 y el 31/07/2023, presentado mediante

radicado oficial NO. GS-2023-029230-DEGUYV de 05/08/2023.

Informacién del contrato

Contrato No. / Orden de
compra No.
Objeto del Contrato /
instrumento de agregacion
de la orden de compra

PN DEGUYV 29-8-10022-23

suministro libros de minutas, resmas de papel, tinta y elementos de archivo para el
Departamento De Policia Guaviare y la Unidad Prestadora de Salud Guaviare

YULY OMAIRA MEDINA GORDILLO.
Contratista CC 1.120.571.137
Contratista




Pagina 2 de 7

Cddigo: 2BS-FR-0019

ELABORACION, EJECUCION Y LIQUIDACION DE
CONTRATOS

Fecha: 12-03-2021

INFORME DE SUPERVISION DE CONTRATOS U

Version: 5 ORDENES DE COMPRA POLICIA NACIONAL
Representante legal LAKAVA.NET CC 1.120.571.137 de san José del Guaviare
Valor inicial del contrato u | ¢ 4 5 556 000,00Para la UPRES VALOR A SUPERVISAR DE $6.286.000,00
orden de compra
Valor adiciones del
contrato u orden de
compra
Valor total del contrato u | ¢ 1 6 586 000,00Para la UPRES VALOR A SUPERVISAR DE $6.286.000,00
orden de compra
Plazo de ejecucion inicial | 02 meses y 25dias
Fecha de inicio del plazo
de ejecucion del contrato u | 05/07/2023
orden de compra
Fecha de terminacion del
plazo de ejecucion del
contrato u orden de 30/09/2023
compra (pactada
inicialmente)
Fecha de inicio del plazo
de ejecucion de la(s) NO APLICA
adicién(es)
Fecha de terminacion del | NO APLICA
plazo de ejecucion de la(s)
adicion(es)
Adiciones NO APLICA
Modificatorios NO APLICA
Prorrogas NO APLICA
Otros NO APLICA

1. DESARROLLO DE LA SUPERVISION AL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA

1.1 Acciones adelantadas:

2. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES

CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES LEGALES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA LEGALES CUMPLIO OBSERVACIONES

Ejemplo: cumplir cabalmente con sus obligaciones,
frente al sistema de seguridad social, parafiscales, NO APLICA
(cajas de compensacién familiar, SENA e ICBF) ...

El contratista para el mes de julio el
contratista radico facturacion con los
parafiscales correspondiente a la
fecha

CUMPLIMIENTO ESPECIFICACIONES TECNICAS

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS CUMPLI

o) OBSERVACIONES

DE CARACTER TECNICO: (transcribir las establecidas en el anexo de especificaciones técnicas del contrato u orden de compra)

CONDICIONES TECNICAS Y ESPECIFICAS

CALIDAD DEL ELEMENTO: el contratista garantizara la calidad de los elementos
a entregar, que los mismo sean nuevos y que la fecha de fabricacion no sea mayor

1 = . . ; .
a dos afios. Se comprometera a realizar entregas acordes a los elementos incluidos
dentro del presente estudio previo.
CAMBIO DE ELEMENTOS: el contratista garantizard que los elementos que SI S/N
presenten dafios o afectaciones de fabricacion, o estén en mal estado, o que no
5 cumplan con las especificaciones técnicas minimas, efectuard su cambio y/o

reposicion, sin costo alguno para el Departamento de Policia Guaviare, en un
término no superior a tres (3) dias calendario, quién debera recoger y entregar los
elementos, en el almacén de Intendencia del Departamento de Policia Guaviare.




Pagina 3 de 7 ELABORACION, EJECUCION Y LIQUIDACION DE

Cadigo: 2BS-FR-0019 CONTRATOS

Fecha: 12-03-2021 INFORME DE SUPERVISION DE CONTRATOS U

Versién: 5 ORDENES DE COMPRA POLICIA NACIONAL

BUENAS PRACTICAS EN MATERIAL AMBIENTAL: el contratista se compromete
a suministrar elementos que cumplen con las buenas practicas ambientales, asi:

Empaque: el material de los empaqgues y/o embalajes estaran constituidos con un
porcentaje de material reciclable (en lo posibles superior al 50%) o provenir de una
fuente sustentable, de igual forma evitar el uso excesivo de los mismos de acuerdo
a los parametros contemplados por las autoridades ambientales competentes.

3 | Papel para Oficina:

v" Papel libre de cloro elemental.
v" Papel que sea fabricado con: residuos agroindustriales, papel reciclado
0 madera proveniente de fuentes forestales sostenibles.

v" Papel que contenga el sello ambiental colombiano.
Tinta el tarro del producto se deberéa contar con una disposicion final segun sistema
de gestiéon ambiental.
DISPOSICION FINAL: el contratista se compromete a realizar disposicion final de
los consumibles de impresién en las mismas marcas, referencias y cantidades
4 | suministradas dentro de la ejecucion del contrato, actividad que deberé ser realizada
por una empresa autorizada por las autoridades ambientales, debiendo entregar
certificado de disposicion final al supervisor del contrato.

1.1 NOVEDADES, SITUACIONES ANORMALES O DE RELEVANCIA
No se presentaron novedades
3. AVANCE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA:
A fecha 31/08/2023 el contrato va ejecutado en tiempo al 100%
4. TRAMITES Y VERIFICACION DE PAGOS:

De acuerdo a la circular Externa No. 016 del Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF Nacién de fecha 09 de marzo
del afio 2021; solicita a todos los representantes legales, secretarios generales, ordenadores del gasto, areas Financieras,
Coordinadores y usuarios del SIIF Nacion; con el fin de realizar el Proceso de Recepcion de Facturas Electronicas de Venta,
Notas Débito y Notas Crédito.

La Administracion del SIIF Nacién implementé el “Modelo de Recepcién de Facturas de Venta, Notas Débito y/o Notas
Crédito”, el cual aplica de forma obligatoria a partir del 01 de abril de 2021 para todas las Entidades que hacen parte del
Presupuesto General de la Nacién (PGN), de conformidad con lo establecido en la Directiva Presidencial 09 de septiembre
del 2020. Aquellos Proveedores o Contratistas que tengan identificado en el RUT la responsabilidad 52 — Facturador
electronico (emisor), deberan entregar factura electrénica de venta por los bienes y/o servicios ofrecidos a las entidades del
ambito SIIF Nacién, como también las notas débito y/o notas crédito, a través del buzén dispuesto para el efecto por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, para lo cual la informacién tributaria de los terceros creados en el SIIF Nacién se
actualizara con base en los datos de la DIAN mediante un Servicio Web. Asi las cosas, las entidades ejecutoras del PGN,
al realizar el registro de la obligacion o del egreso de una caja menor, el sistema identificara si el tercero beneficiario de la
misma es sujeto a facturar electrénicamente, y al verificarlo solicitara la consulta y vinculacion de la(s) factura(s)
electronica(s) de venta en estado “Aprobada” (s) por el supervisor y/o tacitamente, segun lo define la norma, para continuar
con el proceso de pago. Para este proceso se han identificado los siguientes actores y esquemas para el de tramite al
interior de las entidades ejecutoras PGN:

PROCESO RECEPCION DOCUMENTOS ELECTONICOS PARA EL PAGO DE LA OBLIGACION (INCLUIDO EGRESO
DE CAJA MENOR)

I ACTIVIDADES Y ROLES QUE SE DEBEN CONSIDERAR EN EL PROCESO DE RECEPCION

A continuacion, se describen las actividades de cada uno de los roles que intervienen en el proceso:

A) CONTRATISTA O PROVEEDOR (EMISOR)




Pagina 4 de 7 ELABORACION, EJECUCION Y LIQUIDACION DE

Cédigo: 2BS-FR-0019 CONTRATOS

Fecha: 12-03-2021 INFORME DE SUPERVISION DE CONTRATOS U

Version: 5 ORDENES DE COMPRA POLICIA NACIONAL
1. Elaborar factura electrénica mediante operador tecnoldgico autorizado, solucion gratuita de la DIAN o software
propio, previa habilitacion ante la DIAN.
2. Diligenciar en la seccién de la factura Datos del Emisor, en el campo “correo” la direccion electronica, en donde le
sera notificado en caso de existir fallas en la validacion del correo.
3. Diligenciar en el asunto o en la seccién de la factura Notas, lo siguiente: #$ luego el cédigo de identificacion de la

entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del supervisor o cuentadante de caja menor, finalizando
con #3$, debidamente separados por punto y coma, segun ej. adjunto.

#$15-03-00; Contrato; PedroPerez@ entidadpgn.gov.co
6
#$02-01-01; Contrato; centralizada@entidadpgn.gov.co

4, Registrar en la seccién de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el buzén electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, con el fin que,
una vez generada la factura electrénica a través del medio seleccionado, éste la envie automaticamente.

5. Generar factura obteniendo el contenedor electronico -Documento zip (PDF, XML).

6. Enviar al buzén electronico siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML), referenciando en el asunto de este
correo el codigo de identificacion de la entidad a la cual le va a enviar la factura, datos del contrato, y correo del supervisor
0 cuentadante de caja menor, debidamente separados por punto y coma, segun ej. adjunto:

15-03-00; Contrato; PedroPerez@ entidadpgn.gov.co
02-01-01; Contrato; centralizada@entidadpgn.gov.co

Nota importante: de no darse el envio automatico por parte del proveedor o contratista desde el operador tecnolégico
autorizado, solucién gratuita de la DIAN o software propio, descrito en el numeral 4, estos podran remitir la factura al buzén
indicado para tal fin.

7. La factura se puede direccionar a la entidad del PGN o al supervisor del contrato, segun el esquema que la entidad
establezca para la recepcion de la factura electrénica, siempre y cuando se diligencien los datos requeridos en el numeral
3 0 en el numeral 6 o en los dos, y, de no registrarse dicha informacién en alguna de estas dos opciones, la factura sera
devuelta al correo registrado en el numeral 2, es decir, al correo electronico registrado en los datos del emisor en el
documento electronico.

B) Entidades del ambito SIIF Nacién (adquiriente y receptor).
1. Habilitarse ante la Dian.
2. Si la entidad emite factura electrénica desde el SIIF Nacién ya se encuentra habilitado, por favor omitir este paso.

Il. ESQUEMAS DE RECEPCION DE FACTURAS ELECTRONICAS EN EL SIIF NACION

Para la recepcién, de comun acuerdo con la Presidencia de la Republica, se han definido dos esquemas de recepcién que
las entidades implementaran de acuerdo con sus modelos de gestidon administrativa definidos para el pago de contratos.
A) Recepcion descentralizada por supervisor o cuentadante de caja menor

Esta modalidad establece que cada supervisor de contratos o cuentadante de caja menor recibe y gestiona (aprueba o
rechaza) directamente cada documento electrénico en la herramienta del operador tecnoldgico Olimpia IT utilizado por el
SIIF Nacion.

Para tal fin se debe:

1. Realizar tramite de solicitud para ser creado como usuario en la plataforma Olimpia, a través de alguna de las
siguientes opciones:

O De forma Masiva.
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Las entidades que escojan esta opcion deben remitir la informacion de todos los supervisores de contratos y cuentadantes
de caja menor activos para realizar la parametrizacién en el sistema a mas tardar el 20 de marzo de 2021 para lo cual deben
diligenciar la plantilla No. 5 — Informacion de supervisores de contratos para recepcién de facturas electrénicas la cual se
encuentra ubicada en la siguiente ruta:
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SIIFNacion/pages_ciclodenegocios/p8derec hosycartera

Esta informacién se deberéa enviar al correo electrénico siifsoporte@minhacienda.gov.co

Asunto: Supervisores para recepcion de facturas electrénicas - SIIF Nacion

Cabe resaltar que las entidades que ya remitieron la informacion de los supervisores y cuentadantes de caja menor no
deben volver a enviarla y en caso de requerir alguna actualizacion a los supervisores reportados, deben realizar la
modificacién o actualizacion directamente al interior de la entidad para lo cual se debe seguir el procedimiento definido en
la guia “Manual de Usuario -Médulo Recepcion Min Hacienda — Supervisores” la cual esta publicada en la siguiente ruta:
https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SIIFNacion/pages_ciclodenegocios/p8derech osycartera

0 A través de un usuario designado por la entidad:

Las entidades que escojan esta opcién designaran un funcionario en el area administrativa o contractuales para ser creado
en el operador tecnoldgico Olimpia IT, para desarrollar las siguientes actividades:

. Crear individualmente los supervisores al interior de cada entidad.
. Modificar o actualizar la informacion de los supervisores ya registrados, conforme al procedimiento indicado en la
guia “Manual de Usuario -M6dulo Recepcién Min Hacienda — Supervisores”, publicada en el siguiente link.

https://www.minhacienda.gov.co/webcenter/portal/SIIFNacion/pages_ciclodenegocios/p8d erechosycartera

2. Revisar el correo remitido por el aliado Olimpia, en donde se le informa que tiene facturas pendientes de gestionar.
3. Ingresar a la plataforma Olimpia para aprobar o rechazar cada factura.
4, Una vez aprobada Olimpia IT la registra en el SIIF Nacién para que sea vinculada a una obligacidn o egreso de

caja menor para su pago.
B) Recepciodn centralizada

Esta modalidad se establece a peticion de varias entidades, con el fin que se reciban de manera centralizada todas las
facturas electrénicas, notas débito y notas crédito en un correo electrénico definido por cada entidad la cual es la encargada
de su distribucién y gestién ante cada uno de los supervisores y cuentadantes de caja menor.

Para tal fin, cada entidad que la escoja debe informar un Gnico correo electrénico de recepcién al que de manera automatica
el SIIF Nacidn enviara todas las facturas electronicas recibidas y a su vez la entidad debera asignar un administrador y/o
responsable de dicho correo.

Esta informacion se debera enviar al correo electrénico siifsoporte@minhacienda.gov.co

0 Asunto: Correo electrénico Unico de recepcion de facturas electronicas - SIIF Nacion
0 Cédigo PCI

0 NIT de la entidad

0 Direccion de correo electrénico

0 Nombres completos del administrador del correo

0 Numero de identificacion del administrador del correo

0 Direccion de correo electrdnico del responsable del correo

El funcionario designado debera:

. Entrar al operador tecnoldgico Olimpia IT y aprobar y rechazar las facturas con base en la informacion que le den
los supervisores o cuentas de caja menor. De no aprobarse o rechazarse dentro de los tres dias siguientes a su recepcion,
la factura serd tacitamente aprobada, quedando en firma como titulo valor.

. Una vez aprobada Olimpia IT la registra en el SIIF Nacion para que sea vinculada a una obligacion o egreso de
caja menor para su pago.

IMPORTANTE: la Administracion del SIIF Nacion deja a consideracion de cada entidad seleccionar la opcidon que crea
conveniente, sin embargo, basada en el conocimiento del proceso, recomienda la primera opcion que establece que las
facturas electrénicas, notas débito y notas crédito deben ser gestionadas por cada supervisor o cuentadante de caja menor
en razén a que son los responsables directos de aprobar o rechazar los documentos soporte del (los) contrato(s) o de los
egresos de los cuales son responsables.
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Igualmente aclara a las entidades que decidan seleccionar la segunda opcién, que son responsables de gestionar
oportunamente los documentos para no causar demoras en el proceso de pago y para evitar que las facturas electrénicas
gqueden aprobadas tacitamente de conformidad con lo definido por la norma tributaria.

M. DESIGNACION DE FUNCIONARIO PARA VERIFICACION DE FACTURAS ELECTRONICAS QUE NO FUERON
REGISTRADAS EN EL SIIF NACION EXITOSAMENTE

Cuando el proveedor o contratistas no refiera adecuadamente la entidad, la subunidad, el supervisor o el cuentadante de
caja menor, las facturas quedaran en un repositorio del operador tecnolégico Olimpia IT, por tal razén se debera designar
un funcionario para que se habilité en dicho aplicativo e identifique el error, con el fin que se pueda registrar la factura en el
SIIF Nacién y se pueda vincular a una obligacién o egreso para su pago.

Para tal fin se debe hacer lo siguiente:

1. Crear en la plataforma Olimpia un Usuario Gestor de Documentos Electrénicos Rechazados.
2. Solucionar los errores que presentan los documentos electrénicos, previa validacion por la plataforma Olimpia.

De acuerdo al derecho a turno y a la programacion del Plan Anual mensualizado de Caja (PAC). Deben anexar a las facturas
copia de los pagos de aportes en seguridad social y parafiscal, dando cumplimiento a lo estipulado en el Articulo 50 de la
Ley 789 de 2002.

Toda la documentacion de la facturacion, asi como los respectivos soportes, deben ir organizados y presentados de acuerdo
a la actual ley 594 de 2.000: “Por medio de la cual se dicta la ley general de archivos y se dictan otras disposiciones” (Ley
general de archivos) y siguientes.

Debe anexarse adicionalmente a la facturacién:

0 Factura original y dos copias, las cuales deberan ser congruentes con los valores estipulados en el contrato, en
caso de presentar fracturas con decimales, deberan anexar nota débito o crédito segln el caso.

0 Certificacion de pago de parafiscales debidamente firmada por el Revisor Fiscal o Representante Legal de la
Entidad del mes inmediatamente anterior a la fecha de la factura

0 Certificacion bancaria no superior a 30 dias.

0 Formulario del registro Unico tributario RUT.

La tesoreria del Departamento de Policia Guaviare pagara el presente contrato dentro de los sesenta (60) dias calendario
siguiente a la presentacion de la Factura Comercial en la Oficina de Central de Cuentas del Departamento, en los horarios
de 08:00 a 12:00 y de 14:00 a 18:00 horas.

La facturacion, asi como los soportes e informacion anexa, debera ser presentada en paquete dentro de los cinco (05)
primeros dias de cada mes.

Nombre beneficiario: YULY OMAIRA MEDINA GORDILLO
Cuenta No: 82876483692

Tipo de cuenta: CUENTA DE AHORROS

Entidad financiera: BANCOLOMBIA

4.1. Ejecucion Financiera y Pagos:

a. Balance general de pagos y entregas

% del valor del contrato u

Valor en pesos
P orden de compra

Valor total del contrato u orden de compra $6.286.000,00 100%
Valor total de las entregas $6.286.000,00 100%
Valor total facturado $6.286.000,00 100%
Valor facturado pendiente de pago $6.286.000,00 100%
Valor pagado $0,00 0%

Valor pendiente de entrega $0,00 0%
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b. Detalle de las entregas, valores facturados y pagos efectuados en el periodo informado (la supervision
debera relacionar de manera discriminada lo correspondiente a la ejecucion del contrato u orden de compra
Unicamente del periodo que esta informando)

e g el Fecha Valor
0 Valor recibido Valor No. No. orden de
. de Valor pagado | deducc
constancia S facturado factura . pago
. recibido iones
de recibido

4.2 Entrada de Bienes (verificar que los bienes hayan ingresado a los estados contables, si aplica)
5. RECOMENDACIONES

Una vez recibidos los insumos en su totalidad, presentar la facturacion correspondiente.

6. CONCLUSIONES

Estamos a la espera que el area de tesoreria nos envie el reporte de pagos para realizar informe final del contrato

El contratista Certifico con la firma del presente informe, que el contratista cumplié con las clausulas y
cumplié con lo - especificaciones técnicas del contrato, en la fecha o fechas establecidas, para lo cual relaciono
establecido — = y anexo los documentos soportes (técnicos obligatorios establecidos en las especificaciones
las cla fas técnicas, mcIuyendp las am_blgntales, de _segurldad y salud en el trabajo y otros). _
contraciffales W_ No se presentaron incumplimientos al objeto contractual durante el mes transcurrido.
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