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Nota: (Diligenciar los cuadros con la informaci@Mntmto y acta de inicio)

Informe de Supervision No: 6
| Contrato No: 202300494

1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO

Contratista: KELLY JOHANNA CARDENAS CABRERA

Identificacién: 55.230.908

Tipo de Contrato: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

JOUSSETTE CECILIA ABUCHAIBE ABUDINENE

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
Objeto del Contrato: LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO

EL PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO SERA POR SEIS (6) MESES, CONTADOS A PARTIR DEL
CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION.
SE PRORROGA EL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
NO.202300494, POR TRES (3) MESES, CONTADOS A PARTIR DEL VENCIMIENTO DEL PLAZO INICIAL

Nombre del Supervisor:

Plazo de Ejecucién:

Numero de Certificacién de 202300211 Fecha de C.D.P 2023/01/20
Disponibilidad Presupuestal (C.D.P) 202302100 e 2023/07/04
Numero de Registro Presupuestal 202300554 2023/ 02/ 06
(R.P.) 202306072 Fecha del R.P. 2023/08/04

Contrato Inicial $ 24.720.000

Adicion 1 $12.360.000

Adicién 2 S

Adicién 3 $
Valor del Contrato $ 37.080.000

Fech
Fecha de inicio del contrato Fecha de terminacion del contrato echaide

Suspension del contrato

Fecha de reinicio J

I
2023-02-06 2023-11-05 N/A

1.1 MODIFICACIONES DEL CONTRATO
(Relacionar Adiciones y/u Otro si, Si aplica)

R
FECHA SUSCRIPCION PRORROGA DEL PLAZO
DOCUMENTO /MM/DD inases yla dins) ADICION VALOR ($) OBSERVACION

ADICION Y PRORROGA NO 1 2023-08-04 POR TRES (3) MESES, $12.360.000 N/A

| CONTADOS A PARTIR DEL
VENCIMIENTO DEL PLAZO
INICIAL

(S

— I N

2. GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (segun se establezcan en el Contrato)
Nota: Aplica solo para Informes de supervisién de Bienes y suministros.

Actualizacion de Vigencia
Aseguradora No de Pdéliza Péliza (En caso Amparos Dorde asta
que aplique)
(yyyy-mm-dd) (yyyy-mm-dd)

Calidad del servicio

Cumplimiento

Anticipo
Pago anticipado
Calidad y correcto funcionamiento de los
bienes y equipos suministrados

Salarios y prestaciones

E b atencionalciudadano@atlantico.gov.co
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Responsabilidad Civil Extracontractual
Otros
3. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO (*)
DESCRIPCION VALOR

Valor del Contrato Inicial $24.720.000

Adicién No. 1 $12.360.000

Adicién No. 2 $

Adicién No. 3 $

Valor Total del contrato $ 37.080.000

Porcentaje del Anticipo % $

Porcentaje del Pago anticipado % $

Valor Amortizado del Anticipo $

Valor Ejecutado del Contrato $ 24.720.000

Valor por ejecutar $ 12.360.000

Valor a pagar en el presente Informe $ 4.120.000

No. Factura o Cuenta de Cobro 6

4. INFORMACION SOBRE AVANCE DEL CONTRATO

4.1 SERVICIOS Y/O PRODUCTOS RECIBIDOS A SATISFACCION CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL 06 JULIO AL 05 DE AGOSTO DE 2023. '

(No aplica para personas juridicas — No establecer periodo)

[
5%

11

Las actividades desarrolladas por el contratista en el periodo descrito anteriormente, relacionadas con cada una de las obligaciones
especificas establecidas en los estudios previos de la contratacién se desagregan a continuacién y asi mismo se detallan las evidencias o
soportes, con lo cual se verifica el cumplimiento a satisfaccion de la obligacion establecida:

Detalle de las Actividades Realizadas-

Obligacién

Producto

Radicar los diferentes documentos a las distintas
dependencias del Departamento del Atlantico, acorde a las
funciones de la Subsecretaria de Servicios Administrativos.

_Realizo la radicacion de documentos de correspondencias externas y

documentos de correspondencias internas para diferentes Subsecretarias
de la Gobernacién del Atlantico por el sistema Orfeo con sus respectivas
digitalizaciones.

Recepcionar y organizar las cuentas de cobro que ingresan a
la Subsecretaria de Servicios Administrativos.

Apoy6 en la recopilacion de cuentas del personal contratista a cargo de la
Subsecretaria de Servicios de la Gobernacion del Atlantico.

Apoyar en la recepcion y manejo de documentacion
correspondiente a oficios de entrada y salida, relacionados
con la Subsecretaria de Servicios Administrativos.

Apoyd a la recepcion vy distribucion de documentos internos
correspondientes a procesos llevados por la Subsecretaria de Servicios
Administrativos.

Apoyar en el seguimiento de la correspondencia asignada a
cada proceso de la Subsecretaria de Servicios
Administrativos.

Apoyd en la recopilacion de informacion de trazabilidad de los
documentos recibidos de las diferentes dependencias a través del sistema
Orfeo para garantizar una respuesta oportuna a los mismos.

Realizar informes a solicitud del jefe inmediato y/o
Secretario General del Departamento del Atlantico.

N/A

Asistir puntualmente a la reuniones que ve convoquen en
virtud de los temas bienes muebles e inmueble que
administra la Gobernacion del Atlantico

Asistio puntualmente a la reuniones que ve convoquen en virtud de los
temas bienes muebles e inmueble que administra la Gobernacién del
Atlantico

Las demas que se asignen por el supervisor y que guarden
relacion con el objeto del contrato.

Brindar apoyo a la supervision del contrato de fotocopiado que prestan a
la Gobernacion Del Atlantico.

Realizo de manera eficiente y eficaz las actividades solicitadas por el jefe
inmediato.

NOTA: Se relacionan las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de ejecucion del contrato.

5. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL DESARROLLO DEL CONTRATO

Durante el presente periodo no se han presentado novedades o situaciones anormales que afecten el desarrollo del contrato.
(En caso contrario describir la situacién y las acciones de la supervision)

6. RESUMEN DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA SUPERVISION.

Gobernacién del Atlantico
NIT: 890.102.006-1

Cbdigo Postal: 080003
SCCER627381 Codigo DANE: 08-000

atlantico.gov.co |

- atencionalciudadano@atlantico.gov.co
- (57)(5) 330 7103
- Calle 40 carreras 45 y 46 / Barranquilla - Colombia

Linea Gratuita: 01 8000 915 307




VERSION 001 —{
Aty INFORME DE SUPERVISION DE CONTRATOS
Py KAnCs | PARA PRESTACION DE SERVICIOS — BIENES
- Y SUMINISTROS FECHA DE
APROBACION | 20211122

a) Seguimiento financiero y presupuestal del contrato.

b) Conformacién, actualizacién y seguimiento del expediente con la documentacién relacionada con la ejecucion del contrato.

¢) Verificacion del pago de Estampillas

d) Verificacion de la vigencia de la garantia exigida en el contrato.

e) Verificacion y aprobacién de los soportes necesarios para el pago.

f)  Expedicion de la certificacion del recibo a satisfaccién correspondiente al periodo descrito, de conformidad con el servicio
recibido.

g) Tramite de reconocimiento y pago de honorarios ante la Oficina de Contabilidad

Y todas las demas obligaciones del contrato establecidas en los Estudios Previos, Anexos, y el Manual de Contratacidn.

7. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS CON EL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
APORTES PARAFISCALES (Ley 100 de 1993 y sus decretos reglamentarios, en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Leyes 828 de
2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007 y 1562 de 2012, Decretos 1072 de 2015 y 1273 de 2018 y demds normas concordantes).

JOUSSETTE CECILIA ABUDINEN ABUCHAIBE quien actia en nombre y representacion del Departamento del Atlantico, en calidad de
Supervisor, deja constancia que el contratista ejecuté a cabalidad el objeto del contrato conforme a lo sefialado en el Estudio previo, y
verificé el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de Seguridad Social Integral en salud, pensiones y riesgos
laborales, informacién que se puede constatar en la planilla, certificacion de pago correspondiente al periodo aqui relacionado.

7.1 ANEXO CONTROL APORTE A SEGURIDAD SOCIAL (*)

Valor Total de la Planilla
Numero de la Cuenta de Cobro Numero de la Planilla Fecha de Pago Planilla (sin intereses)
1 9445725857 2023/02/17 $342.800
9447070239 2023/02/23 $144.200
2 9447155737 2023/03/10 $487.000
3 9448420229 2023/04/18 $487.000
4 9449711542 2023/05/16 $487.000
5 9451194581 2023/06/21 $487.000
6 9453382868 2023/07/07 $487.000
SUMATORIA TOTAL DE LAS $2.992.000
PLANILLAS

(La sumatoria total de las planillas sin intereses debe ser igual al pago de la seguridad social sobre el 40% del valor del contrato)

NOTA: Aplica para persona natural. Para persona juridica, anexar certificacion del pago de planillas de Seguridad Social por parte del
Representante Legal y/o Revisor Fiscal con los soportes asociados.

Se firma en Barranquilla,7 15 dias del mes de AGOSTO de 2023.
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EL SUPERV|SOR FIRMA DEL CONTRATISTA
SETTE CECILIA ABUDINEN ABUCHAIBE KELLY CARDENAS CABRERA

' C.C.: 1.045.667.900 de Barranquilla C.C.: 55.230.908 de Barranquilla
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