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& REGISTRO - -

to guarda delale piblica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NGTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | YOLMI NATALIA GOMEZ BALBIN I«

CEDULA DE CIUDADANIANo. | 1.017.180.356 | oe | MEDELLIN o

TELEFONODECONTACTO |  301-5540150 | Fuwo : ext. [ e

E-MAIL PERSONAL | yolminataliagh05@hotmail.com fo

E-MAIL INSTITUCIONAL [ yolmi.gomez@supernotariado.gov.co }1-

BANCO L BANCC DE BOGOTA I« No DE CUENTA 386517981 ]4- C.A. -4- c.c. |:]¢
No CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO .

i

484 DE || 2023 ||t HONORARIOS MENSUALES t

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la

OBJETQ DEL CONTRATO |aplicacién de las politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de| @
instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccién.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | ADRIANA MARGARITA PERDOMO OSORIO |a
CARGO DEL SUPERVISOR | COOR. GESTION TECNOLOGICA ADMINISTRATIVA |
CDF No. 11623 @ CRP No. || 86123 «
FECHA COF| 2023-01-04 | FECHA CRF|| 2023-02-01 FECHA:;S?:ACION Dia__Mes _ Afio
LUGAR DE EJECUCION | 02{02] 2023 |«
Clubab MEDELLIN Dia Mes Afo
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA ]ﬁ FECH@A':-?:;;Z; CION { 30 | 12 l 2023 |0
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mes Aflo MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO [20 [ 02 [2023 e m EI .
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes  Aflo ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA | [ I & CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/Q Dia Mes Afo VALOR
PRORROGA l | I ] . i |. I I, l I.
e = COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.251.260,00 [j» n;j o No de factura
VALOR TQTAL # DE DIAS r s —J | |4' | |"
$ 2.251 .260.00 Dia Mes AfRo MES A COBRAR
OEL][ 01 [08] 2023 |o PAGONo. NoDias [ 1.8-2023 |

PERICDO DE PAGO

aL[ 30 Jo8] 2023 |e| o7 Jo{ 30 [100w] 30-8-2023 |

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 1

Superintendencia de Notariado y Registro
Calie 26 No. 13 49 Im 204

PBX &7 + & ) 328212

Bogotd D. Colombla

hitp:/Avww. supemotaniado.gav.co
corespondenciadgsupemnotariado gov.co




SUPERINTENDENCIA . Cédigo: MP - GNFA -PO - 08 - PR -
s "n DE NOTARIADG | MACROPROGESO: GESTION FINANCIERA | - ""2R" T
& REGISTRO
v oy La guorda de la fe pibiico PROCESQ: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 3¢ - 08 - 2022
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS} 148500 EPS SURA & 12.5%
ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
16%
2, FONDO DE PENSION 190000 PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA |[* €%
ASEGURADORA DE RIESGOS - L] o
3. LABORALES (ARL) 6300 PQOSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 344.800 PLANILLA DE PAGO No. 78910840930 .
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 825.462,00 & | $ 825.462,00 $ 25.064.028,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 |« || $ 3.076.722,00 $ 22.812.768,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO % 2.251.260,00 |« || $ 5.327.982,00 $ 20.561.508,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 [aj $ 7.579.242.00 $ 18.310.248,00
PAGO 05 VALORDELPAGO (( § 2,251.260,00 [« ]| $ 9.830.502,00 $ 16.058.988,00
PAGO 06 VALORDEL PAGO | $ 2251.260,00[|«|| $ 12.081.762,00 $ 13.807.728,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO $ 2.259.260,00 [« || $ 14.333.022,00 $ 11.556.468,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO LI R - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO “«ll$ - $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO o8 - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO “ls - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO “«ls - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO “$ - $ -
Dia Mes Ado
DEL| 01 08 2023 1-8-2023
PERIODO DE PAGO | PAGONo. |
a| 30 [o8] 2023 lor| |  30-8-2023
TR LT T R e e e
1. Desempeﬁarse en Ios roles d;a allslam|enioh d.ngrtallzaclén calidad, custodia, segunda|Foliacién de FUIb forﬁﬁlanos caill' cados dllugenmamaento r“y
digitalizacién, armado y disposicidn fisica de decumentos, segin lo definido en al anexo técnico de|ubicacién en el iris de cada turno registrado, diigenciamiento del
la Circular No. BOB de 2012.- 2). Recibir ios turnos de documentos producidos en ias ventanillas de|formato en Excel fuid (formato dnico de inventaric documental),
registro en orden de radicacién o consecutivo y llevarips para ser procesados en la linga defrofulacion Y encarpetamiento, empaque y rotulacidn de caja,
produccion. Responder por los documentos fisicos que se le entregan y por su custodia.- 3).|enviando a archivo transferencia primaria, desde la caja 2450 a
Dentro del rol de alistamiento debe organizar los documentos de acuerdo al principio de prioridad ofla 2458,
rango, la ordenacion se encuentra definida por la SNR (recibo de caja, boleta
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Cadigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05-FR-01

s Nn ) ﬂg;i*:r:gg MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA
& REGIST
oA S PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version; 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

fiscal o |mpuesto de registro, copia numerada de la escritura u oficio, anexos, utima hoja de las
firmas de las copias para la oficina de regisiro, catasird e interesados, con el respective sello y
firma de notario), dejar las anotaciones de lo encontrado en los documentos lincempletos, rotos,
lfotacopias, etc.), para que posteriormente se puedan ingresar en el sistema de gestién documental
{SGD-IRIS); ingresar cada tumno en una carpeta mientras se termina el proceso de la linea de
produccién; retirar el material abrasivo de los documentos; ordenar los documentos de acuerdo a
instructivo; entregar los paquetes de documentos al digitalizador.- 4). Dentro del rol de digitalizacion
se debe verficar el turno del documento fisico, contra el tumo que aparece en pantalla del sistema
(SGD-IRIS), asegurandose que coincidan; digitalizar la totalidad de Jos documentos que ingresan a
diario en la QRIP, sin afectar €l proceso normal de confrontacion y repano de documentos en el
praceso misional; digitalizar el documento en el orden de recepcidn; revisar Ja malla de tumos con
el fin de verficar y controlar si hay turnos represados, y hacer el seguimiento para no afectar el
proceso de registro en la Oficina; venficar que todas las hojas del documento queden debidamente
digitalizadas y eliminar hoias en blanco, en la configuracién del escéner debe prevalecer. resolucion
300x300, tipo de escaneo ADF (Duplex), tamafic del papel oficio (8.5x14 pul), modo de imagen
Blanco y negro; garantizar que las imagenes digitalizadas queden grabadas en el sistema (SGD-
IRIS) al 100%; verificar que el turno digitalizade desaparezca de la malla; informar al coordinador
de la linea de produccion los turmnos de documentos faltantes entregar los paquetes de documentos
a la persona que realiza calidad. - 5). Dentro dei rol de calidad debe eliminar sfectivaments las
hojas que saken en blanco; registrar las observaciones y numero de folios colocados en la etapa de
alistamiento en el campo de comentarios {Actual} dispuesto programa de gestion documental para
tal fin; asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas; Verificar que el recibo de caja fisico
coincida, con el turno de documento digitalizado y los datos basicos cargados por los aplicativos
Folio Magnético o SIR; indexar; tipificar asociando el tipo documental a cada imagen; verificar cada
una de las imagines contra el decumento fisico garantizando que estén complelas y bien
digitalizadas; grabar &l docurmnento al 100%,; ubicar el documento fisico en el lugar definido para el
afmado; informar al coordinador de la linea de produccion del reprocaso; verificar al final del dia
gue la malla quede vacia de turnos de documentos radicadocs en el dia.- 6). Dentro del rol de
custodia se debe organizar el documento después de realizar la digitalizacién y el proceso de
calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de registro; ordenar por orden de turmno los
documentos, los cuales se deben custodiar en &l espacio fisico dispuesto por la ORIP para este fin,
mientras dura el trdmite intemo para el aimado y entrega al publico de acuerdo a instructive.7). En
el rol de segunda digitalizacion y armado se debe digitalizar el formularic de calificacion, nota
devolutiva, correccion y/o mayor valor cuando aplique; buscar en el archive temporal la
documentacion ascciada al turne de documento relacionado en el formulario de calificacidn o nota
devoiutiva, anexarlo al paquete y antragar la copia del usuario con destino a la ventanilla y la otra
copia para el proceso de ubicacién fisica de los documentos segun instructivo; en el caso de que
exista una nueva entrada dei documento, se realiza la primera digializacién y se asocia el
documento relacionado en el sistema {SGD-IRIS); se aspera el formulario de calificacién o nota
devolutiva, si el documento esta en el archivo temporal en la linea de produccidn se integra
fisicamente para su posterior ubicacion fisica, en casc que se haya entregado a la ORIP se solicita
el documento inicial para que la documentacion quede integrada.- 8}.En caso de reproceso el cual
se da en el evento gue los funcionarios de la ORIP consideran que las imagenes digitalizadas no
son las correctas, que faltan imagenes o que no son legibles, se debe surtir 8 proceso segun
instructivo. -9). En el rol de disposicidn fisica de los desurnentas se debe aplicar el instructive.- 10).
Elaborar &l informe mensual que debe contener ias cantidades de documentos diarios procesados
por cada etapa del proceso de produccidn descrito anteriommente - 11). Diligenciar a diaro en
farmato Excel (solo aplica para las oficinas que no cuenten con coordinador) una base de datos
que contenga los siguientes datos: fecha de radicacion del tumo de documento, documento
misional intervenido, numerc de turno, numerc de folios recibidos, numero de folios alistados,
nombre de la persona que alista el documento, nombre de la persona que digitaliza el documento,
nembre de la persona que realiza la calidad al documento, fecha desde la cual se encuentra el
documento en archivo temporal, fecha de calificacion por parle de la ORIP, fecha de entrega del
documento calificado a la linea de produccién, calificacién entregada, consecutivo de reparto,
numero de retacion, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios de la ORIP,

nombre de quaen rembe los documenios para anlrega en ventamlla unldad de conservacion,

COmMo anexos,

NOTA: Si se requiere ampilar mds las ob||gaclones con sus respectlvas evidencias en los cuadros como texto o Imadgenes, favor colocarlas
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& REGISTRO 05-FR -01
La guarda de la s piblica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

s “ “ SUPERINTENDENCIA | 2 ~pOPROCESO: GESTION FINANGIERA |C90I90: MP - GNFA - PO-08 - PR -

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARAPAGO . =

Una wvez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
{1} contratista YOLMI NATALIA GOMEZ BALBIN identificado (@) con cedula de ciudadania
No 1.017.180.356 de MEDELLIN cumplié sastifactoriamente con el objetc y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 484 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y dema&s normas técnicas exigibles.

del CRP No. 86123 CDP No 11623
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.251.260,00
Valor en letras: DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS
" |CON 00 CENTAVOS

Dia Mes Afo
pet| 01 [08] 2023 | pagcowo. |  1-8-2023

PERIODO DE PAGO
AL 30 Jo8] 2023 | [07] [ 30-8-2023
Para constancia se firma en MEDELLIN alos 04 dias del mes de 04/09/2023 de 2023
SUPERVISOR ' = -

] Flguparvlsor

ADRIANA MARGARITA PERDOMO OSORIO
COOR. GESTION TECNCOLOGIGA ADMINISTRATIVA

. CONTRATISTA -+ [

a Contratista

YOLMI ALIA GOMEZ BALBIN
Cedula de Ciudadania No

1.017.180.356 DE  MEDELLIN
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LREGHTO,
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30- 082022

sun SUTERINTENGENCA | MACROPROCESO: GESTION FINANGIERA | S6diac: MP - GRFA-PO-08-PR- 03

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningdin ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores © contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO_X_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022
mis ingresos totales {por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI NO__X_ .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI__ NO__X__

4. Dependiente Econdmico: SI___ NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afios, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO_X__,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI__NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI___ NO _X__, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 04 dias del mes de Septiembre de 2023.

Atentamente,

YOLMI NATALIA GOMEZ BALBIN
CC.1.017.180.356

Superintendencia de Notariado y Registro
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2Se requieren emisiones de

| N
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identificacidn de pago numero de factura Fecha de emision Fecha de racepcion Valor total de ia factura Estado
o existen resuftados que cumplan con los criterios de busqueda especificados
. crear
Documentos de ejecucion del contrato
Descrpcidn Nombre del archivo Cargado por
Compromiso 86123 DTR - ORIP MEDELLIN Compromiso 86123 DTR - ORIP MEDELLIN Comprador Descargar Detale
ZONA NORTE - CONTRATC PRESTACION ZONAMNORTE - CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS No,484_2023 - AUXILIAR DE SERVICIOS No.484_2023 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO pdf ADMINISTRATIVO .pdf
YOLMI NATALIA GOMEZ BALBIN pdf YOLMI NATALIA GOMEZ BALBIN pdf Comprador Descargar Detale
YOLMI NATALIA GOMEZ BALBIN YOLMI NATALIA GOMEZ BALBIN Comprador Descargar Delale
SUPERVISION{16108] (1).pdf SUPERVISION[16108] (1).pdf
ACTA NATALIA pdf ACTA NATALIA pdf Comprador Descargar Detalle
)] T.EXAMENES MEDICOS. pdf T.EXAMENES MEDICOS pdf Proveedor Descargar Detalie
0 EVIDENCIAS YOLMI NATALIA GOMEZ EVIDENCIAS YOLMI NATAL 1A GOMEZ Proveador Descargar Detalle
FEBRERO2023.pdi CTTC 484 pdf
] CTA DE COBRO FEBREROQ 20 AL 28 YOLMI CTA DE COBRQ FEBRERQ 20 AL 28 YOLM! Proveedor Descargar Detalle
MNATALIA GOMEZ paf NATALIA GOMEZ. pdf
0 EVIDENCIAS YOLMI NATAL 1A GOMEZ EVIDENCIAS YOLMI NATALLA GOMEZ Proveedot Descargar Detalle
MARZO2023.pdf MARZ02023.pdf
O CTA DE COBROC MARZC 1 AL 30 YOLMI CTA DE COBRO MARZ(O 1 AL 30 YOLMI Proveedor Descargar Delale
NATALIA GOMEZ .pdf NATALIA GOMEZ .pdf
O EVIDENCIAS ABRIL 2023 YOLM| NATAL LA EVIDENCIAS ABRIL 2023 YOLMI NATALIA Proveedor Descargar Detalle
GOMEZ BALBIN pdf GOMEZ BALBIN.pdf
()] ABRIL CUENTA DE COBRO YOLM! NATALIA ABRIL CUENTA DE COBRO YOLMI NATALIA Proveedor Descargar Detalle
GOMEZ (1) (1).pdf GOMEZ (1) (1).pdf
O EVIDENCIAS MAYQO NATALILA pdf EVIDENCIAS MAYO NATALIA pdf Proveedor Descargar Detale
(] CUENTA COBRO MAYQ NATALIA pdf CUENTA COBRO MAYO NATALIA pdf Provesdor Descargar Detalle
O EVIDENCIAS JUNIO YOLMI NATALIA EVIDENCIAS JUNIO YOLMI NATAL A Proveedor Descargar Detalie
GOMES _pdi GOMES .pdf
D CTA DE COBRO JUNIO 1 AL 30 YOLMI CTADE COBRO JUNIC 1 AL 30 YOLMI Proveedor Descargar Oetale
NATALIA GOMEZ, pdf NATALIA GOMEZ. pdf
] EVIDENCIAS JULIO NATAL A pal EVIDENGIAS JULIO NATALIA paf Proveedor Descargar Detalle
0 CTA DE COBRO JULIO 1 AL 31 YOLMI CTA DE COBRO JULIOC 1 AL 31 YOLMI Proveedor Descargar Dotalle
NATALIA GOMEZ.pdf NATALIA GOMEZ pdf
(] EVIEENCIAS AGOSTO 2023 YOLMI EVIDENCIAS AGOSTO 2023 YOLMI Proveedor Descargar Datalle
NATALIA GOMEZ. pdf NATALIA GOMEZ. pdf
Bomar - Carga nueva :
Cancelar © < Evaluacon de la Entidad Estatal >
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@

_ :ﬂ_r%O! / e PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
e S COMPROBANTE DE PAGO
- e . DATOS GENERALES DEL APORTANTE ..~
TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 1017180356
NOMERE O RAZON SOCIAL: YOLMI NATALIA GOMEZ BALBIN
CIUDAD/MUNICIPIO: MEDELLIN DEPARTAMENTO: ANTIOQUIA
DIRECCION: CLI.E94 N49B-30 TELEFONO: 3015540
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIIDAD ECONOMICA: Comercio al por mayor de
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADC PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF {(REFORMA TRIBUTARIA): NO
DATOS GENERALESDE LAPLANILLA: = -~ & ]
NUMERQ PLANILLA: 7891084090 TIPO DE PLANILLA: I-INDEPENDIENTES
FPERIODO COTIZACION MES: julic PERIODO COTIZACION MES: julio
OTROS SUBSISTEMAS; ANO: 2023 SALUD: ARO: 2023
DiAS DE MORA: 21
FECHA PAGO (aaaa/mmidd}): NUMERG AUTORIZACION: 130950654
ING | RET | TDE | TAE | TDP | TAP COR VSP: VST|-8LN COM| IGE | LMA | VAC | AVP | VCT | IRP
[ LIQUIDACION GENERAL )
TOTALES
_ COTIZANTES | TOTAL PAGADO
ADMINISTRADQRA .
NIT CODIGO NOMB Rz R
800220739 | 230201 230201- PROXZECCI | 1 $ 190.000
SUBTOTAL: 1 $ 190.000
T
T SALUD: o
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
800088702 | EPS010 CIA SURAMERICANA DE SERVICIOS DE SALUD 1 $ 148.500
SUBTOTAL: 1 $ 148.500
RIESGOS PROFESIONALES ]
ADMINISTRADORA
NIT cODIGO NOMBRE
860011153 14-23 14-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 6.300
SUBTOTAL: 1 $ 6.300
VALOR SIN MORA: $ 336.700
VALOR MORA: $ 8.100
TOTAL PAGADO: | $ 344.800
2023/09/04 12:21 PM USUARIC: SO - CC1017180356 PAGINA 1 DE 1







