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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Vélez, Agosto 2023

Sefior (a)

GREGORIO RUIZ MEDINA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4659807
Cargo del supervisor PROFECIONAL G09

Dependencia Centro de gestion Agroempresarial del Oriente
Vélez

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Agosto del afio 2023

Referencia: No. CO1.PCCNTR.4659807 del afio 2023

YEIMMIN PAOLA ARIZA SUAREZ, identificado con la cédula de ciudadania No0.1101757561, en mi
calidad de Contratista del SENA, en Centro de Gestion Agroempresarial del Oriente, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y SEIS
MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA Y UN MIL CUATROCIENTOS SETENTA PESOS M/CTE.
($ 36.871.470,00). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un
primer pago correspondiente al mes de febrero de 2023 por valor de UN MILLON NOVENTA Y DOS
MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($ 1.092.488.00). b) Ocho (8) pagos
iguales por los meses de marzo a octubre de 2023, por valor de CUATRO MILLONES NOVENTA
Y SEIS MIL OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE. ($ 4.096.830,00) cada uno. c) Un dltimo
pago correspondiente al mes de noviembre de 2023, por valor de TRES MILLONES CUATRO MIL
TRESCIENTOS CUARENTA Y DOS PESOS M/CTE ($ 3.004.342.00).

Plazo: Ser& hasta el 22 de Noviembre de 2023.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal como instructor técnico aportando enla
planeacion y ejecucion de los procesos formativos de los disefios curriculares asignados porla
coordinacion académica para el cumplimiento de los compromisos institucionales e indicadores
del centro de formacion en el marco del servicio de formacién para el trabajo
emprendimiento.

Obligaciones Especificas:

N Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

o]

2| Articular con los instructores de Se estructuré la Planeacion pedagogica del
emprendimiento para realizar el planeacion pedagdgica | programa ubicada en ONE
alistamiento integral de los para el programa DRIVE en la carpeta.

GTH-F-062 V09




SENA

N

procesos de formacion a través de
mecanismos de atencion
diversificados y estratégica
didacticas adaptadas a las
condiciones locales bajo la
estrategia aprender haciendo con
materiales de formacion cuando
aplique.

Emprendedor en
elaboracion de
productos artesanales
en material

reciclable y
biodegradable Ficha:

2809507

1.DISENO CURRICULAR

Ejecutar las acciones de formacion
haciendo uso de la estrategia
pedagdgica de "formacion

por proyectos", bajo la modalidad
de atencion sincrénica asincronica
de acuerdo con los procedimientos
de la Direccion de Formacion
Profesional Integral y los
lineamientos de la Direccion de
Empleo y Trabajo -Coordinacién
Nacional de Emprendimiento.

Se realiz0 el proceso
de alistamiento de
actividades de
aprendizaje, para los
siguientes programas:
emprendedor en
elaboracion de
productos artesanales
en material reciclable y
biodegradable Ficha

2738064, 2809507.

Portafolio y planeacion
pedagdgica ubicados en
ONE DRIVE en la carpeta.

Ficha 2738064

FICHA 2738064
EMPRENDEDOR EN
ELABORACION DE
PRODUCTQOS
ARTESANALES EN
MATERIAL RECICLABLE Y
BIODEGRADABLE

Ficha 2809507

FICHA 2809507
Emprendedor en
elaboracion de
productos
artesanales en
material reciclable y
biodegradable
Fichas

Asegurar el reporte de informacién
con claridad, oportunidad y
veracidad en los sistemas de
trazabilidad y seguimiento

Se realizé informe de
apoyo a la formacién

generado a través del
aplicativo Sofia Plus.

Informe de apoyo a la
formacién ubicado en ONE
DRIVE en la carpeta.

6. JULIO
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dispuestos de manera temporal o
permanente por el SENA entre
ellos Sofia Plus para el seguimiento
de actividades especificas,
entregando informe al supervisor
del contrato y al dinamizador rural
de centro, dinamizador regional
con funciones de centro o
dinamizador de centro con
funciones de regional segun
aplique.

Programar y reportar a su
supervisor de contrato, con una
antelacion minima de una semana
las formaciones a atender, de
manera que se autorice por escrito
su movilizacion previa a la salida,
en el marco de su objeto
contractual.

Se programo y reporto
al supervisor del
contrato las
formaciones a atender.

Programacion

ubicado en ONE DRIVE en

la carpeta.
7. AGOSTO

Entregar informacioén con calidad y
oportunidad para la creacion de la
unidad productiva resultado de los
programas de formacién
desarrollados en las lineas de

Se realizo formacion en
negocios rurales,
iniciando proceso de la
conformacion de
unidades productivas.

Registros fotogréaficos
ubicados en ONE DRIVE
en la carpeta.

AGOSTO

autoconsumo y negocios rurales
asi como la inscripcién en el
sistema de informacion de la
Agencia Publica de Empleo del
SENA, de los aprendices de la
linea de empleabilidad.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM No DE LA LUGAR DE ’
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1 [28823 CIMITARRA 0-08-2023 11-08-2023

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
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n

del informe de ejecucién contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y el No 9454196039 de aportes en
linea de salud, pension y ARL correspondientes al mes de Julio de 2023. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro

SI_NO_x he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefalar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC__ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (3) folios

Cordialmente,

Firma

YEIMMIN PAOLA ARIZA SUAREZ
Contratista

C.C. No. 1101757561

Recibi a satisfaccion:

Firma

GREGORIO RUIZ MEDINA

Supervisor(a) CO1.PCCNTR.4659807 del afio 2023
PROFESIONAL G09

Coordinador de formacion profesional
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES 1 AL 31 DE AGOSTO DE 2023
ANEXO 1.

RELACION DE OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES REALIZADAS.

2.Planeacion pedagdgica del programa ubicada en ONE DRIVE en la carpeta.
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Ficha 2809507
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6. Programacion ubicado en ONE DRIVE en la carpeta.
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHjgonzalf
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-068-
Reporte: 954610

Fecha y Hora Generacién Reporte:

JAVIER GONZALEZ FRANCO

CENTRO DE GESTION
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

viernes, 4 de agosto de 2023

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 28823 Fecha Solicitud 2023-08-03 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954610 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL
. DEL ORIENTE-SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2023-08-04 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina SENA EMPRENDER RURAL Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3723 Dependencia Solicitante 954638 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-EMPRENDE RURAL
C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS -
DE FORMACION PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE SERVICIO DE FORMACIQN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO -
Rubro Presupuestal de Viaticos FORMACION PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje SERVICIO DE FORMACION PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL
NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'g::’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
VIATICOS FORMACION: DEL 9 AL 11
DE AGOSTO DE 2023, A VELEZ-
CIMITARRA- VELEZ. EJECUTAR
ACCIONES DE FORMACION EN LA
CONTRATIS 2,5 4.096.830,00 227.624,00 569.060,00 66.000,00 635.060,00 | FICHA 2724994, MEDIANTE LA
YEIMMIN PAOLA . TA- ) ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE
ARIZA SUAREz | CC7 1101757561 | \nsrrycTo | Autorizada "EVALUAR LA CALIDAD DE LOS
R 2023-08-09 20230811 | SANTANDER/VELEZ |~ SANTANDER/ 25 No 50 ACCESORIOS ARTESANALES
CIMITARRA FABRICADOS"
Totales Solicitud de Comision 569.060,00 66.000,00 635.060,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION: DEL 9 AL 11 DE AGOSTO DE 2023, A VELEZ-CIMITARRA- VELEZ. EJECUTAR ACCIONES DE FORMACION EN LA FICHA 2724994, MEDIANTE LA ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE "EVALUAR LA CALIDAD DE LOS ACCESORIOS ARTESANALES

FABRICADOS"
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: 13957148 Nombre: JAVIER GONZALEZ FRANCO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE - SANTANDER
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nc;lmt')\rﬁ:c cCDIN NE " ACIENDA Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo: "
VNI T ERTO e NG IIE N/ REBHFS-PUBH

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/08/04 09:01:21 -05:00

Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHjgonzalf JAVIER GONZALEZ FRANCO

L_J_tr_J
‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO DE GESTION

1 Reporte: 954610 AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
Haulu“ SANTANDER

Fechay Hora Generacion Reporte:  viernes, 4 de agosto de 2023

Firma Responsable

Verificado Por: JENNY ALEXANDRA LARROTTA RIVERA Fecha Verificacion: 03/08/2023 17:00:49

Firmado digitalmente por:
ib Nombre: JAVIER GONZALEZ FRANCO
Cedula de ciudadania: 13957148
Usuano SIIF: MHjgonzalf
Namu" 4/08/2023 9:01:54 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Vélez 25 de Agosto de 2023

PRESENTADO A: JAVIER GONZALEZ FRANCO, subdirector de Centro GO2(E).

ORDEN DE VIAJE No: | FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
28823 9-08-2023 11-08-2023

LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

REALIZO EL FORMACION

DESPLAZAMIENTO Centro de Gestion

CIMITARRA Agroempresarial del Oriente

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecutar acciones de formacion en la ficha 2724994
mediante la actividad de aprendizaje "EVALUAR LA CALIDAD DE LOS ACCESORIOS
ARTESANALES FABRICADOS".

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Se inicia el desplazamiento, partiendo del municipio de Vélez a las 5:00 am del dia 9 de
Agosto del presente afio, con destino al municipio Cimitarra.

2. Unavez se llega al municipio de Cimitarra se procede a hacer apertura de la formacion,
en primera instancia se realiz6 por parte del instructor una sesion magistral en donde
por medio del método expositivo Actividad verificar las actividades del diagrama de
proceso.

3. Posteriormente procedimos Explicacion sobre establecer los ajustes al proceso
artesanal.

4. Exponer los resultados de la actividad realizada con el grupo y retroalimentacion por
parte del instructor a los aprendices del programa.

5. Alas 4:00 pm del dia 11 de Agosto se procede al regreso de Cimitarra con destino al
municipio de Vélez.

RESULTADOS:

6. Con el desarrollo de la actividad se puede evidenciar que no hay claridad en cuanto

actividades del diagrama de proceso.

1.Se realizo socializacion sobre las actividades realizadas.

GTH-F-087 V.01




EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Fotografias de la reunion con los aprendices durante el desarrollo de la formacion.
2. Formato legalizacion transporte informal.

3. Listado de asistencia a formacion presencial.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

1. Elaboracién
accesorio artesanal

de

Aprendices

14 de Septiembre

CONCLUSIONES:

1. Se evidencia la elaboraciéon de Productos.
2. Se observo un buen trabajo realizado por parte de los aprendices.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
YEIMMIN PAOLA ARIZA SUAREZ
[Relele) An"t(]
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

SUPERVISOR

PROFESIONAL GO09 -
SUPERVISOR DEL
PROGRAMA SER.

GREGORIO RUIZ MEDINA

e

GTH-F-087 V.01




EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS




COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES Pasajes:  paRsosA | MONIQUIRA | VELEZ

CIMITARRA | (6407)748 2028 (602)728 2544 | [607)756 5780
\ sié-.aafm.m 313 0688810 (607]748 1374 | (4081728 1857 | (407)756 4777

GERENCIA BARBOSA (607)748 6008

NIT, 890,207,780 6 Q??/'?oola / TIQUETE DE VIAJE
30de € 25de 1979
Tran:vjﬁge:i:g 05% Tele (2:;)‘;48 6058 Barbosa, S. SERlE B 3 1 0 5 1Y) 4

NOMBRE %m AK‘LA 5%2&2 ,«'?
ORIGEN \f€l€£ DES"NOC_\M\‘\'Q\(Q

FECHA HORA IDA VALOR
Qs | 00 an | $33000

PUESTO PLACA VEHICULO

‘No. B No. 1

ELAGENT L~
NIVEL DEL SERVICIO KX

Sefor usuario, Usted esta amparado con la Péliza de Responsabilidad Civil de Seguros La Equidad

COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES Pasajes:  papeosA | MONIQUIRA | VELEZ
/’“ P e T T CIMITARRA (607)748 2028 (“.)"ll!“ (607)756 5780

_\!ca”rte 3130688810 1607)748 1376 (mnn 1857 | lwmsurn

GERENCIA BARBOSA [607)748 6008

NIT. 890.207.780 - 6 Qﬁﬁb&']f[ TIQUETE DE VIAJE
P. J: Res. No. 0030 de Enero 25 de 1979

Transv. 6a. No.9 - 50 - Tel: (607)748 6008 Barbosa, S. SER'E B 3 0 g 9 g 6
[ nomeRE a0,
PAOLA  ACizA  SONEZ «,T

———

ORIGEN C\ ‘(“ *-0“0 DESTINO \) '6\&;

“* 11j0Bleozy | "™ 4an | $33,000
:lU!E:)T.O 1 PLACA VEHICULO N°-§

NIVEL DEL SERVICIO ELAGENT%

Seior usuario, Usted estd amparado con la Péliza de Responsabilidad Civil de Seguros La Equidad
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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