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INTRODUCCIÓN 
 
RECOMENDACIONES GENERALES 
 
El proponente deberá tener en cuenta los siguientes aspectos, antes de aportar la información 
requerida en el presente pliego de condiciones: 
 
1. Leer cuidadosamente el presente pliego de condiciones y todos los documentos que expida la 

entidad como respuestas a observaciones y adendas una vez publicado el pliego de condiciones 
definitivo, antes de elaborar la propuesta. 

2. Verificar que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades generales ni 
especiales para contratar, ni tiene conflictos de interés. 

3. Queda entendido que con la presentación de la propuesta se acogen y aceptan todas las condiciones 
estipuladas en el pliego, en los anexos y en la ley. 

4. La presentación de la propuesta, constituye evidencia de que se estudió el pliego de condiciones, 
los anexos y demás documentos; que se recibieron las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes 
o dudas previamente consultadas y se acepta que, el mismo, es completo, compatible y adecuado 
para identificar los servicios que se contratarán. 

5. La presentación de la propuesta indica igualmente que el proponente está enterado a satisfacción 
en cuanto al alcance del objeto a contratar y que ha tenido en cuenta todo lo anterior, para definir 
las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se celebrará. 

6. Los proponentes, por la sola presentación de su propuesta, autorizan a la entidad a verificar toda 
la información que en ella suministren. 

7. Toda consulta deberá formularse por la plataforma del SECOP II; no se atenderán consultas 
personales ni telefónicas. Las respuestas a las consultas se harán igualmente mediante escrito 
suscrito por el competente y dadas a conocer por publicación en el SECOP II. 

8. Ningún convenio verbal con personal de la Entidad, antes o después de la firma del contrato, 
podrá afectar o modificar alguno de los términos y obligaciones aquí estipuladas. 

9. La Entidad se reserva el derecho de verificar toda la información incluida en la propuesta y de 
solicitar a las autoridades competentes o a los particulares correspondientes, información 
relacionada con el contenido de la misma. 

10. La propuesta se entiende como un ofrecimiento libre, voluntario e irrevocable del proponente, que 
éste se obliga a cumplir en su totalidad, en el evento de resultar adjudicatario.  

 
CAPITULO I. ASPECTOS GENERALES 
 
1.1. INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS 
 
En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3º del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 la Entidad 
Contratante invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al contrato 
objeto del presente proceso, en cualquiera de sus faces o etapas, a que presenten las recomendaciones 
que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del 
Proceso en www.colombiacompra.gov.co, de acuerdo con la Ley 850 del 2003, las veedurías pueden 
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conformar los diferentes comités (técnicos, financieros y sociales entre otros) para poder ejercer su 
función. Una vez conformada la veeduría con los parámetros de la ley, desarrollarán su actividad en 
comunicación con la interventoría del proyecto de las entidades del Distrito Capital que desarrolla la 
VEEDURIA DISTRITAL. 
 
La Veeduría Distrital se encuentra ubicada en la Avenida el Dorado No. 69-76, torre 1, piso 3, edificio 
Elemento, Tel.: 3407666 ext. 501, correos electrónicos: correspondencia@veeduriadistrital.gov.co y 
denuncie@veeduriadistrital.gov.co. 
 
1.2. LUCHA CONTRA LA CORRUPCIÓN 
 
En el evento de conocerse casos de corrupción en las Entidades del Estado, se debe reportar el hecho 
a la Secretaria de Transparencia de la Presidencia de la Republica a través de los números telefónicos: 
(571) 5629300, (571) 3822800; vía fax al número telefónico: (571) 3375890; la línea gratis de atención 
desde cualquier lugar del país: 01 8000 913 040 o al correo electrónico: 
transparencia@presidencia.gov.co  
 
1.3. PACTO DE TRANSPARENCIA 
 
Los proponentes deberán manifestar el conocimiento, aceptación y su compromiso de cumplimiento 
del pacto de transparencia contenido en el formato adjunto.  
 
1.4. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN 
 
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los documentos del 
proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación de las ofertas, la presentación 
de observaciones de las mismas, la asistencia a audiencias públicas y cualquier otro costo o gasto 
relacionado con la participación del proceso de contratación, estará a cargo exclusivo de los 
interesados y proponentes. 
 
1.5. COMUNICACIONES 
 
Las comunicaciones relacionadas con el proceso de contratación deben hacerse por escrito, por medio 
electrónico en la sección que corresponde de acuerdo con la etapa del proceso, únicamente en la 
plataforma SECOP II. 
 
Las comunicaciones y solicitudes enviadas al FDLSUBA, por canales distintos a los mencionados no 
serán tenidas en cuenta, hasta que sean remitidas por el medio descrito en la presente sección. El 
FDLSUBA dará respuesta a las observaciones a través de la plataforma SECOP II. 
 
En caso que el SECOP II no esté disponible para su acceso, consulta y cargue de documentación se 
deberá consultar la guía para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II, radicar la solicitud en la 
mesa de servicio de Colombia Compra Eficiente, descargar el certificado de indisponibilidad que 
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emite la Agencia.  
 
NOTA IMPORTANTE: El presente anexo y sus modificaciones mediante Adenda en curso del 
proceso, son parte integral de los pliegos de condiciones y por tanto de la minuta del contrato 
resultante del presente proceso de selección. 
 
1.6. IDIOMA 
 
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o por 
terceros para efectos del proceso de contratación o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser 
otorgados y presentados en castellano. Los documentos con los cuales los proponentes acrediten los 
requisitos habilitantes de que trata la sección V que estén en una lengua extranjera, deben ser 
traducidos al castellano y presentarse junto con su original. 
 
Para el momento de la adjudicación, el proponente que resulte adjudicatario debe presentar la 
traducción oficial al castellano de los documentos presentados por escrito en lengua extranjera, la cual 
deberá ser oficial en los términos del artículo 251 del código general del proceso, cumpliendo el 
trámite de apostilla o consularización. 
 
1.7. DE LA PUBLICACIÓN DE DOCUMENTOS EN INTERNET 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 3 de la Ley 1150 de 2007, todos los documentos 
que hagan parte del presente proceso de selección serán publicados en el portal 
www.colombiacompra.gov.co, por lo que será responsabilidad de los participantes conocer de estos 
a través de este mecanismo interactivo. 
 
1.8. LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR 
 
Los documentos presentados por el proponente no requieren legalización alguna salvo por lo 
establecido en la presente sección respecto de los documentos otorgados en el exterior y por los 
poderes generales o especiales que deben ser otorgados ante notario público. 
 
El proponente debe presentar con su oferta los documentos otorgados en el exterior sin que sea 
necesaria su legalización de acuerdo con la Convención sobre la abolición del requisito de legalización 
para documentos públicos extranjeros y la Ley 1564 de 2012. Para el momento de la adjudicación el 
proponente debe presentar los documentos otorgados en el extranjero, legalizados de conformidad 
con la normativa aplicable. 
 
1.9. CONVERSIÓN DE MONEDAS 
 
Los proponentes presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el cual fueron 
emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. 
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Si están expresados originalmente en una moneda diferente a dólares de los Estados Unidos de 
América, deben convertirse a esta moneda. 
 
Una vez que se tengan las cifras en dólares de los Estados Unidos de América o si la información se 
presenta originalmente en dicha moneda, para la conversión a pesos colombianos se debe tener en 
cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia 
para la fecha de corte de los estados financieros. 
 
1.10. CORRESPONDENCIA 
 
Cualquier información, sugerencia o comunicación que envíen los proponentes al Fondo de 
Desarrollo Local de Suba, relacionado o en desarrollo de este proceso deberá realizarse por medio del 
Portal Único de Contratación Pública www.colombiacompra.gov.co a través de la plataforma SECOP 
II. 
 
1.11. PLAZO DEL PROCESO DE SELECCIÓN 
 
El plazo del presente proceso de selección, es el término para la entrega de las ofertas desde la fecha 
de apertura del proceso al cierre del mismo en las fechas previstas en el cronograma, el cual podrá ser 
prorrogado antes de su vencimiento, por un término no mayor a la mitad del inicialmente señalado, 
cuando el FDLS lo estime conveniente. 
 
1.12. ACLARACIONES O MODIFICACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES 
 
Los interesados que tuvieren dudas sobre el contenido o alcance de cualquiera de los numerales 
consignados en el presente pliego de condiciones, podrán solicitar las aclaraciones y/o modificaciones 
que estime pertinentes hasta la fecha prevista en el cronograma en la dirección electrónica de la Página 
Web del SECOP www.colombiacompra.gov.co.  
 
Las Adendas constituyen modificaciones al pliego de condiciones y se podrán expedir hasta dentro 
de los tres (3) días hábiles anteriores en que se tiene previsto el cierre del proceso de selección, en 
aquellos casos en que se requiera modificar, aclarar y/o adicionar el pliego y/o modificar o prorrogar 
cualquiera de los plazos aquí previstos. Estas adendas se numerarán consecutivamente.  
 
Las respuestas, aclaraciones y adendas serán publicados antes de la fecha de cierre del proceso de 
selección en la Página Web del SECOP www.colombiacompra.gov.co, siguiendo los parámetros 
establecidos en la Ley 527 de 1999, con excepción a las que se radiquen fuera del término límite 
establecido por la entidad en el cronograma para dar respuesta a las mismas, las cuales se contestarán 
con posterioridad a este plazo.  
 
Tales documentos deben ser tenidos en cuenta por los interesados, toda vez que forman parte integral 
de los documentos soporte del proceso de selección y del contrato. 
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En la misma audiencia se revisará la asignación de riesgos que trata el artículo 4 de la Ley 1150 de 
2007 y el artículo 220 del Decreto 0019 de 2012 con el fin de establecer su tipificación, estimación y 
asignación definitiva, de la cual se levantará un acta. 
 
CAPITULO II. DEFINICIONES 
 
Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser entendidas con 
el significado que a continuación se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en 
plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados 
con mayúscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definición contenida en el Decreto 1082 
de 2015. Los términos no definidos a continuación deben entenderse de acuerdo con su significado 
natural y obvio. 
 
 

DEFINICIONES 

Adjudicación Es la decisión final del FDLS, expedida por medio de un acto 
administrativo, que determina el adjudicatario del presente Proceso de 
Contratación. 

 
Anexo 

Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan al presente 
documento complementario de condiciones que hacen parte integral del 
mismo. 

 
Conflicto de Interés 

Son las circunstancias que el interesado o proponente dará a conocer a 
la Entidad Estatal y que considera puede tener incidencia en la 
imparcialidad con la que se debe adoptar las decisiones en el curso del 
proceso. 

Contratista Es el Oferente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto 
del presente proceso de contratación. 

 

 
Contrato 

Es el negocio jurídico que se suscribirá entre el FDLS y el adjudicatario, 
por medio del cual se imponen a las partes obligaciones reciprocas y se 
conceden derechos correlativos que instrumentan la relación contractual 
que se busca establecer a través del presente proceso de contratación. 

 
Oferta 

Es la propuesta presentada al FDLS por los interesados en ser el 
contratista del proceso de contratación objeto del presente documento 
complementario de condiciones. 

 
 
Pliego de Condiciones 

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selección y el futuro 
Contrato, en las que se señalan las condiciones objetivas, plazos y 
procedimientos dentro de los cuales los Proponentes deben formular su 
Oferta para participar en el Proceso de Contratación y tener la 
posibilidad de obtener la calidad de adjudicatarios del presente Proceso 
de Contratación. 

http://www.suba.gov.co/
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Primer orden de Es la posición que ocupa el proponente que una vez habilitado, obtiene 
el puntaje más alto luego de efectuarse la evaluación prevista en el 
presente documento. 

elegibilidad 

 
Proponente 

Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o 
naturales, nacionales o extranjeras, asociadas entre sí mediante las 
figuras de consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura que 
presenta una oferta para participar en el proceso de contratación. 

 
Requerimientos 
Técnicos 

Es el documento adjunto al pliego de condiciones que contiene las 
descripciones, condiciones y características generales y específicas de la 
consultoría a ejecutar y hacen parte integrante del presente proceso de 
selección. 

 
2.1. NORMAS DE INTERPRETACIÓN DEL PLIEGO DE CONDICIONES 
 
La lectura del presente Pliego de Condiciones debe ser adelantada de manera integral y sus 
disposiciones no deben desprenderse de manera descontextualizada y ajena a su propósito general. 
Este pliego de condiciones debe interpretarse como un todo y sus disposiciones no deben entenderse 
de manera separada de lo que indica su contexto general. Por lo tanto, se considera integrada la 
información incluida en los documentos del proceso que lo acompañan y las adendas que se expidan. 
La Administración podrá efectuar el ejercicio hermenéutico de interpretación de los documentos 
contractuales, cuando de estos emergen reglas ambiguas, oscuras o contradictorias1.  
 
En tal virtud, ante aquellos eventos en los cuales dos disposiciones del pliego de condiciones entran 
en aparente contradicción, la entidad actuará a través del comité evaluador, con el fin de dirimir la 
controversia y dilucidar, bajo una interpretación teleológica y sistemática una regla del pliego que 
emerja de dicha interpretación y brinde claridad a la disposición que se reputa ambigua. Ello, dando 
prioridad a las reglas de interpretación de los contratos contenidas en el Código Civil y a los principios 
de la contratación estatal, en especial al principio de igualdad2. 
 
Adicionalmente, para su adecuada interpretación y entendimiento, se deben tener en cuenta los 
siguientes criterios: 
 

• El orden de los numerales, capítulos y cláusulas de este Pliego de Condiciones no deben ser 
interpretados como un grado de prelación entre las mismas. 

 
1 En tal sentido, la propia jurisprudencia nacional ha indicado que la administración puede acudir a las reglas de la hermenéutica, para la 
interpretación del pliego de condiciones, ante la falta de claridad o por la generalidad de las estipulaciones, al indicar: “pero por supuesto que el 
pliego de condiciones, como acto jurídico administrativo, es susceptible de ser interpretado de acuerdo con las reglas  básicas de la hermenéutica 
jurídica y una de ellas enseña que si hay generalidad en los términos estos deben entenderse referidos al asunto o materia que se está tratando”1. 
Consejo de Estado. Radicación: 15001 23 31 000 2007 00640 01 (54.919). Consejero Ponente: JAIME ORLANDO SANTOFIMIO GAMBOA. Bogotá, 
D.C., veintisiete (27) de enero de dos mil dieciséis (2016). 
2  De conformidad con lo indicado por el Consejo de Estado, de esta manera se propende por “un trato igualitario a todos los oferentes tanto en 
la exigencia de los requisitos previstos en el pliego de condiciones, como en la calificación de sus ofertas y, por supuesto, en la selección de aquella 
que resulte más favorable para los intereses de la administración (…)”. Consejo de Estado. Radicación: 25000-23-26-000-1995-00867-01(17767). 
Consejero Ponente: OLGA MELIDA VALLE DE LA HOZ. Bogotá D.C., treinta y uno (31) de enero de dos mil once (2011). 
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• Los títulos de los numerales y capítulos utilizados en este Pliego sirven sólo como referencia y no 
afectarán la interpretación de su texto. 

• Las palabras en singular se entenderán también en plural y viceversa, cuando lo exija el contexto; 
y las palabras en género femenino, se entenderán en género masculino y viceversa, cuando el 
contexto lo requiera. 

• Los plazos en días establecidos en este Pliego de Condiciones se entienden como días hábiles, 
salvo que de manera expresa la Entidad indique que se trata de días calendario o meses. Cuando el 
vencimiento de un plazo corresponda a un día no hábil o no laboral para la Entidad este se 
trasladará al día hábil siguiente. 

• Las referencias a normas jurídicas incluyen las disposiciones que las modifiquen, adicionen, 
sustituyan o complementen. 

• En caso de ser necesario en el transcurso del proceso, se dará aplicación a la regla de interpretación 
sistemática o coherente establecida en el artículo 28 de la Ley 80 de 1993 y los artículos 1618 y 
1624 del Código Civil. 

• Todas las interpretaciones, conclusiones o análisis que efectúe el proponente son de su exclusivo 
cargo y no comprometen ni vinculan en modo alguno al FDLS. 

 
2.2. INTERPRETACIÓN DE LOS PLIEGOS DE CONDICIONES. 
 
La entidad en caso de ser necesario en el transcurso del proceso dará aplicación a la regla de 
interpretación sistemática o coherente establecida en el artículo 28 de la Ley 80 de 1993 y los artículos 
1618 y 1624 del Código Civil. 
 
CAPITULO III. GENERALIDADES DEL PROCESO DE SELECCIÓN 
 
3.1. OBJETO 
 
El contrato que se pretende celebrar, tendrá por objeto “PRESTAR LOS SERVICIOS PARA LA 
IMPLEMENTACIÓN DE ESTRATEGIAS DE PREVENCIÓN DE CONFLICTOS EN 
COMUNIDADES ESCOLARES EN LA LOCALIDAD DE SUBA”. 
 
3.2. FUNDAMENTOS DEL PROCESO 
 
3.2.1. REGIMEN JURIDICO APLICABLE 
 
El presente proceso de selección y el contrato que se llegue a celebrar se regirán por la ley Colombiana 
y en especial, por las normas contenidas en la Constitución Política de Colombia, en el Estatuto 
General de Contratación de la Administración Pública Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007 y sus 
Decretos Reglamentarios, la legislación tributaria, las Resoluciones internas de la Entidad y demás 
normas que las modifiquen o adicionen, así como por los documentos que conforman el proceso, el 
pliego de condiciones, sus anexos, formatos, adendas y demás documentos que sobre la materia se 
expidan durante el desarrollo del proceso de selección, y en lo que no esté particularmente regulado 
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en ellas, o en este documento, por las normas legales comerciales y civiles vigentes que sean 
pertinentes. De acuerdo con la ley colombiana, las normas actualmente vigentes se presumen 
conocidas por todos los PROPONENTES que participen en el presente procedimiento de selección. 
 
La modalidad de selección pertinente para “PRESTAR LOS SERVICIOS PARA LA 
IMPLEMENTACIÓN DE ESTRATEGIAS DE PREVENCIÓN DE CONFLICTOS EN 
COMUNIDADES ESCOLARES EN LA LOCALIDAD DE SUBA”. corresponde a 
SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA contemplada en el literal (b) del numeral 2 
del Artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en el artículo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015. 
 
De conformidad con lo establecido en la norma referida el presente proceso de contratación se 
justifica en atención al objeto a contratar y al valor del presupuesto oficial. 
 
3.2.2. CONVENIENCIA DE LA CONTRATACIÓN 
 
El proceso de implementación de estrategias de prevención de conflictos en comunidades escolares 
de la localidad de Suba, permite dar cumplimiento a las metas de la vigencia 2023 del proyecto 2015 
y es así como frente al panorama antes presentado el Plan de Desarrollo Económico, Social, 
Ambiental y de Obras Públicas para la Localidad de Suba 2021 se plantea dentro de su articulado 
como principio número 3 “inspirar confianza y legitimidad para vivir sin miedo y siendo epicentro 
de cultura ciudadana, paz y reconciliación”, el cual busca restablecer la confianza y legitimidad el 
gobierno local para procurar una localidad más segura, basada en la reconstrucción del tejido social, 
con base en la generación de oportunidades como reto de construcción colectiva, que promuevan 
espacios de paz y que mitiguen la desigualdad y la segregación como causas estructurales de la 
inseguridad y las conflictividades sociales, por medio del arte, la cultura y la participación ciudadana, 
que posicionan a suba como una localidad de paz que previene hechos delictivos. 
 
Para el Fondo de Desarrollo Local de Suba, es conveniente contratar la prestación de servicios, toda 
vez que la localidad debe hacerle frente a la dinámica de conflictividad escolar en la localidad, la cual 
vulnera los derechos fundamentales de los niños, niñas y adolescentes y se constituye como una 
problemática que transgrede la convivencia y seguridad de los entornos escolares.  
 
Poniendo de presente lo anterior y dando alcance a los objetivos del Plan de Desarrollo Local de 
Suba en cuanto a fomentar la cultura de respeto en el ámbito escolar hacia la libertad, integridad y el 
respeto a la identidad sexual y estrategia como la implementación una estrategia de justicia 
comunitaria para la transformación de la conflictividad local, en el concepto de gasto de acceso a la 
justicia, aunado a la necesidad de garantizar actividades pedagógicas orientadas a la reconciliación, al 
desarrollo humano, al fortalecimiento de la sociedad, al fomento de la convivencia pacífica y al 
mejoramiento de la comunicación asertiva dentro de los estamentos vinculados a los entornos 
educativos, se hace necesaria para contratar el desarrollo de estas actividades, por lo cual se hará a 
través de selección abreviada de menor cuantía, procurando la trasparencia y eficacia en el proceso. 
 
3.2.3. CÓDIGO DE CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS 

http://www.suba.gov.co/
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El objeto de este contrato está codificado en la clasificación que se describe a continuación, según el 
clasificador de Bienes y servicios de las Naciones Unidas (Versión 14 del UNSPSC) contenido en la 
dirección www.colombiacompra.gov.co/clasificacion, el objeto contractual se enmarca dentro del siguiente código del 
Clasificador de Bienes y Servicios hasta el tercer nivel de clasificación es:     
 

Clasificación 
UNSPSC 

Segmento Familia Clase 

93141500 
Servicios políticos y de asuntos 

cívicos 
Servicios comunitarios y 

sociales 
Desarrollo y servicios 

sociales 

92101500 
Servicios de Defensa Nacional, 

Orden Público, Seguridad y 
Vigilancia 

Orden Público y 
seguridad 

Servicios de Policía 

86101800 
Servicios educativos y de 

formación 
Formación profesional 

Entrenamiento en servicio 
y desarrollo de mano de 

obra 

Fuente: https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-Servicios 
 
3.3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR 
 
El contrato que surja del presente proceso de selección corresponde a PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS regulado por Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y demás normas que las modifiquen, 
adicionen o deroguen y en las materias no reguladas en dichas leyes a las disposiciones civiles y 
comerciales. 
 
3.4. PLAZO 
 
El plazo del contrato es CINCO (5) MESES, contados a partir de la suscripción del acta de inicio y 
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y de ejecución del contrato, esto es 
después de la aprobación de la póliza y la expedición del registro presupuestal. 
 
3.5. LUGAR DE EJECUCIÓN 
 
El presente contrato se ejecutará en la ciudad de Bogotá D.C.- Alcaldía Local de Suba. 
 
3.6. CLAUSULAS DE INDEMNIDAD 
 
Se debe incluir en el contrato celebrado por el Fondo de Desarrollo Local, la CLÁUSULA DE 
INDEMNIDAD, en la cual se pacte la obligación del contratista de mantenerla libre de cualquier 
daño o perjuicio originario en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones de sus 
subcontratistas o dependientes. 
 
CAPITULO IV. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

http://www.suba.gov.co/
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Las especificaciones técnicas del presente proceso de contratación son las descritas en el estudio 
previo y sus anexos, los cuales hacen parte integral del proceso. 
 
CAPITULO V. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, PRESUPUESTO, VARIABLES 
UTILIZADAS Y RUBROS QUE LO COMPONEN 
 
5.1. FUENTE DE LOS RECURSOS 
 
El presupuesto oficial se estima en la suma de TRESCIENTOS OCHO MILLONES 
TRESCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL CUARENTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($ 
308.335.044), incluido el IVA y demás impuestos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o 
distritales legales aplicables al proceso, así como los costos directos e indirectos necesarios para la 
ejecución del contrato, de la vigencia fiscal 2023, con cargo a la meta de Vincular Instituciones 
educativas al programa pedagógico de resolución de conflictos en la comunidad escolar, del Proyecto 
de inversión 2015 - Conviviendo con seguridad y justicia, identificado con rubro presupuestal 
O23011603480000002015. 
 
5.1.1. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 
 

Código DESCRIPCIÓN DEL RUBRO Valor CDP 

 O23011603480000002015 Conviviendo con seguridad y justicia $308.335.044 975 

 

El presente proceso se adjudicará por el valor total del presupuesto oficial, conforme el valor de los precios unitarios del 
proponente que resulte adjudicatario.  
 

NOTA: La diferencia resultante entre el presupuesto oficial y el valor de la propuesta ganadora 
atenderá un mayor número de actividades adicionales a las ya comprometidos, de acuerdo a las 
necesidades y avance de ejecución del proyecto.  Situación que se estipulará durante la ejecución 
contractual y se validará en comité de técnico, hasta agotar el presupuesto oficial. 

 

 
 
5.2. ANÁLISIS DEL SECTOR Y DE LOS OFERENTES 
 
Anexo publicado en documento aparte denominado ESTUDIO DE SECTOR el cual hace parte 
integral del presente pliego. 
 
CAPITULO VI. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN 
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De conformidad con lo previsto en el artículo 2º, numeral 1, de la Ley 1150 de 2007, la licitación 
pública es la regla general para seleccionar al contratista, salvo cuando, por las características del bien, 
obra o servicio a contratar, procedan las modalidades de selección abreviada, concurso de méritos, 
contratación directa o mínima cuantía. Se entiende por Licitación Pública, el procedimiento mediante 
el cual la Entidad formula públicamente una convocatoria para que, en igualdad de condiciones, las 
personas interesadas presenten sus ofertas y se seleccione entre ellas, la más favorable.  
 
En ese sentido en virtud del principio de selección objetiva y el principio de transparencia lo cual 
garantiza la igualdad de oportunidades que se le otorga a los proponentes y la escogencia de la 
propuesta más favorable para los intereses de la entidad, de conformidad con la Ley 80 de 1993. Por 
último, debe tenerse en cuenta que la licitación pública está regulada principalmente por la Ley 80 de 
1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y demás normas relacionadas, siendo un 
procedimiento reglado y público que resulta aplicable cuando los bienes y servicios son diferentes a 
los de características técnicas uniformes, es decir de características técnicas complejas (obra pública o 
servicios intelectuales diferentes a los de consultoría) o el valor del contrato a celebrar supere la menor 
cuantía del Fondo. 
 
El presente proceso de selección y el contrato que se llegue a celebrar se regirán por la ley Colombiana 
y en especial, por las normas contenidas en la Constitución Política de Colombia, en el Estatuto 
General de Contratación de la Administración Pública Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007 y sus 
Decretos Reglamentarios, la legislación tributaria, las Resoluciones internas de la Entidad y demás 
normas que las modifiquen o adicionen, así como por los documentos que conforman el proceso, el 
pliego de condiciones, sus anexos, formatos, adendas y demás documentos que sobre la materia se 
expidan durante el desarrollo del proceso de selección, y en lo que no esté particularmente regulado 
en ellas, o en este documento, por las normas legales comerciales y civiles vigentes que sean 
pertinentes. De acuerdo con la ley colombiana, las normas actualmente vigentes se presumen 
conocidas por todos los PROPONENTES que participen en el presente procedimiento de selección.  
 
La modalidad de selección pertinente para “PRESTAR LOS SERVICIOS PARA LA 
IMPLEMENTACIÓN DE ESTRATEGIAS DE PREVENCIÓN DE CONFLICTOS EN 
COMUNIDADES ESCOLARES EN LA LOCALIDAD DE SUBA". El presente proceso de 
selección de CONTRATISTA, se adelantará bajo la modalidad de SELECCIÓN ABREVIADA DE 
MENOR CUANTÍA contemplada en el literal (b) del numeral 2 del Artículo 2 de la Ley 1150 de 
2007 y en el artículo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015. 
 
La verificación de la capacidad jurídica, capacidad financiera y capacidad técnica serán objeto de 
verificación, pero no serán objeto de calificación o evaluación, razón por la cual no dan lugar al 
otorgamiento de puntaje; sin embargo, si los documentos aportados no reúnen los requisitos 
indicados en el Pliego de Condiciones y en las disposiciones legales vigentes, y no se subsanan dentro 
del tiempo establecido por la Entidad, la propuesta será no hábil y se descalificará para continuar en 
el proceso de selección. 
 
De conformidad con lo establecido en la norma referida el presente proceso de contratación se 

http://www.suba.gov.co/
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justifica en atención al objeto a contratar y al valor del presupuesto oficial. La selección de los 
contratistas en esta modalidad de selección debe ser el fruto de la ponderación de factores técnicos y 
económicos, establecidos con base en las características del bien, obra o servicio requeridos, conforme 
a los parámetros fijados por las normas vigentes. 
 
CAPITULO VII. CRITERIOS DE VERIFICACION 
 
De conformidad con lo establecido en el numeral 2 del Artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, la oferta 
más favorable será aquella que, teniendo en cuenta los factores técnicos y económicos de escogencia 
y la ponderación precisa y detallada de los mismos contenida en el Pliego de Condiciones, resulte ser 
la más ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los 
contenidos a los contenidos en dicho contenido. 
 
Solo se otorgará puntaje, a las ofertas cuya verificación las conceptúe como HABILITADA desde el 
punto de vista jurídico, financiero, capacidad de organización del proponente, condiciones de 
experiencia, registro único de proponentes y requerimientos técnicos. 
 
Una vez efectuada la verificación del cumplimiento de los requisitos habilitantes se procederá a la 
evaluación de las ofertas teniendo como directriz los factores de calificación y las reglas de asignación 
de puntaje establecido en este documento.  
 
Si una propuesta no cumple con los requisitos habilitantes exigidos, se determinará como NO 
HABILITADO y por ende su propuesta NO será considerada para la adjudicación, sin perjuicio que 
la respectiva propuesta sea estudiada en los demás factores previstos en este capítulo y de dar 
aplicación al Decreto 1082 de 2015 (Reglas de Subsanabilidad). 
 
(https://sintesis.colombiacompra.gov.co/aspectos-subsanables-en-ofertas) Para que una propuesta 
sea evaluada, el proponente debe cumplir con todos y cada uno de los siguientes factores habilitantes. 
 
 

REQUISITOS HABILITANTES 

Verificación requisitos jurídicos 

• Requisito Decreto 1860 de 2021. 

Habilitante 

Verificación requisitos financieros Habilitante 

Verificación requisitos técnicos Habilitante 

 
 

CRITERIO DE 
VERIFICACIÓN 

DESCRIPCIÓN – REQUISITOS 

Capacidad 
Jurídica 

Para efectos de verificar la capacidad jurídica de los proponentes se solicitan los 
siguientes requisitos y documentos 
 

http://www.suba.gov.co/
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CRITERIO DE 
VERIFICACIÓN 

DESCRIPCIÓN – REQUISITOS 

A. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA (Formato Carta de 
presentación)  

La carta de presentación de la propuesta deberá ser diligenciada por el proponente 
en forma completa y siguiendo el modelo que se presente en el pliego de 
condiciones (FORMATO CARTA DE PRESENTACIÓN), la cual debe venir 
firmada por el proponente o su representante legal o por el apoderado 
debidamente facultado y con las formalidades del caso. 
 
El proponente NO podrá señalar condiciones diferentes a las establecidas en el 
pliego de condiciones y en el modelo de carta suministrado por la Alcaldía. 
 
En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por un apoderado se deberá 
adjuntar el poder que así lo faculte. El poder deberá contar con las formalidades 
exigidas para el mismo en el Decreto 019 de 2012. 
 
En caso de presentación de la propuesta en Consorcio o Unión Temporal, la carta 
de presentación debe estar firmada por el representante del Consorcio o de la 
Unión Temporal, designado conforme a lo establecido en el artículo 7 de la Ley 
80 de 1993. 
 
Quien suscriba la carta de presentación de la propuesta deberá:  
 

➢ En caso de ser persona jurídica: Tener la calidad de representante legal o 
apoderado del proponente, con facultad expresa de actuar en nombre y 
representación del mismo. En caso de ser presentada por un suplente del 
representante legal de la persona jurídica, deberá encontrarse registrado en el 
certificado de existencia y representación legal con las mismas facultades del 
titular, y aportar o declarar en la carta de presentación de la propuesta que 
actúa en la condición o en virtud de la ausencia temporal o definitiva del titular, 
según sea el caso. 

 
En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por un apoderado se deberá 
adjuntar el poder que así lo faculte. En este caso, la facultad de representación 
comprenderá las de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar 
adjudicatario) y liquidarlo. Si la presentación de la propuesta implica la transgresión 
del deber establecido en el numeral 7° del artículo 23 de la ley 222 de 1995, el 
proponente individual o el integrante de la propuesta conjunta, además, allegar 
autorización de la junta de socios o asamblea general de accionistas, según 
corresponda. 
 

http://www.suba.gov.co/
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CRITERIO DE 
VERIFICACIÓN 

DESCRIPCIÓN – REQUISITOS 

➢ En caso de ser consorcio o unión temporal: En caso de presentación de la 
propuesta en Consorcio o Unión Temporal, la carta de presentación debe estar 
firmada por el representante del Consorcio o de la Unión Temporal, designado 
conforme a lo establecido en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. Tal facultad de 
representación debe comprender la de presentar la propuesta, celebrar el 
contrato (en caso de resultar adjudicatarios), ejecutarlo y liquidarlo.  

 

➢ En caso de tener la calidad de persona natural: Deberá presentar fotocopia de 
su documento de identificación. Las propuestas presentadas por personas 
naturales de origen extranjero, que se encuentren dentro del país, deberán estar 
acompañadas de la autorización correspondiente, expedida de conformidad 
con las normas de control migratorio vigente. 

 

➢ Declaración de no estar incurso en las listas nacionales e internacionales de 
lavado de activos. 

 

➢ El proponente NO podrá señalar condiciones diferentes a las establecidas en 
el pliego de condiciones. 

 
B. PRESENTACIÓN DE OFERTA A TRAVÉS DE APODERADO. 

 
Los proponentes podrán presentar propuestas directamente o por intermediario 
de apoderado, evento en el cual deberán anexar con la propuesta el poder otorgado 
en legal forma, en el que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, 
facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada 
uno de los integrantes en el trámite del presente proceso y en la suscripción del 
contrato. 
 
El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica, pero en todo caso deberá 
tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la República de 
Colombia, y deberá estar facultado para representar conjuntamente al proponente 
y a todos los integrantes del proponente plural. 
 
Cuando se trate de personas naturales o jurídicas extranjeras que no tengan 
establecida sucursal en Colombia en Colombia, sin importar el título a través del 
cual participen, deberán acreditar que cuentan con un apoderado debidamente 
constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para la 
presentación de la propuesta, participar y comprometer a su representado en las 
diferentes instancias del proceso de selección, suscribir los documentos y 
declaraciones que se requieran así como el contrato, suministrar la información 
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CRITERIO DE 
VERIFICACIÓN 

DESCRIPCIÓN – REQUISITOS 

que le sea solicitada, representarlo judicial y extrajudicialmente.   
 
Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas 
extranjeras que participen en propuestas conjuntas y en tal caso, bastará para todos 
los efectos, la presentación del poder común otorgado por todos los miembros de 
la propuesta conjunta con los requisitos exigidos de autenticación, consularización 
y traducción exigidos en el Código de Comercio de Colombia. El poder a que se 
refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución de la 
Estructura Plural. 
 
Así mismo, será aplicable lo dispuesto en la Circular Externa Única de Colombia 
Compra Eficiente, en lo referente a que los poderes especiales para actuar en los 
procesos de contratación requieren nota de presentación personal. 
 
C.  FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL 
REPRESENTANTE LEGAL O DEL APODERADO O DOCUMENTO 
EQUIVALENTE CUANDO EL REPRESENTANTE LEGAL SEA 
EXTRANJERO: 
 
El proponente debe allegar fotocopia de la cédula de ciudadanía o documento 

equivalente de la persona natural o del representante legal de la persona jurídica, o 

documento equivalente para las personas extranjeras que funjan como 

representante legal o apoderados. El nombre que aparece en la misma deberá 

coincidir con el consignado en el certificado de existencia y representación legal 

expedido por la Cámara de Comercio. 

 

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se debe presentar fotocopia de 

la cédula de ciudadanía de cada uno de los representantes legales de las empresas 

que conforman el consorcio o la unión temporal o promesa de sociedad o de las 

personas naturales que la integran. 

 

NOTA: Lo establecido respecto a los proponentes extranjeros será sin perjuicio 

de lo dispuesto en el artículo 12 del Decreto-Ley 356 de 1994. 

 
D. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL 

EXPEDIDO POR LA AUTORIDAD COMPETENTE  
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CRITERIO DE 
VERIFICACIÓN 

DESCRIPCIÓN – REQUISITOS 

Tratándose de personas jurídicas, deberán encontrarse inscritas en la cámara de 

comercio y tener vigente y renovada la matrícula mercantil, para lo cual deberá 

allegar el Certificado de Existencia y de Representación Legal expedido por la 

Cámara de Comercio o por la autoridad competente que corresponda en los casos 

de empresas extranjeras, con fecha de expedición no superior a un (1) mes anterior 

a la fecha del cierre del proceso, en el cual, de conformidad con la normatividad 

vigente se certifique su existencia y representación legal, donde conste que el 

objeto social permita celebrar y ejecutar el objeto contractual, y que la duración de 

la sociedad sea superior al plazo de ejecución del contrato y dos (2) años más. 

 

Además, cuando el representante legal tenga restricciones para contraer 

obligaciones, deberá adjuntar la autorización expresa del órgano social competente 

(Asamblea, Junta Directiva, etc.), en la que conste que se faculta para celebrar actos 

y/o contratos hasta por el valor del presupuesto oficial fijado, debidamente 

suscrito y expedido con anterioridad a la presentación de la propuesta.  

 

En el caso de Consorcio o Uniones Temporales deberán presentar el certificado 

de existencia y representación legal vigente, de cada uno de los miembros 

integrantes de los mismos, en las mismas condiciones indicadas en el párrafo 

anterior. 

 

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia deberán acreditar que cuenta 

con un apoderado debidamente constituido con domicilio en Colombia y 

ampliamente facultado para presentarlas extrajudicialmente hasta la constitución 

de la sucursal en Colombia, en caso de resultar aceptada su propuesta, de 

conformidad con lo señalado en el título VII del libro II del Código de Comercio 

Colombiano.  

 

En el evento que del contenido del certificado expedido por la Cámara de 

Comercio o la autoridad competente, se haga la remisión o los estatutos de la 

sociedad para establecer las facultades del Representante Legal, el oferente deberá 

anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de éstos desprende que 

hay limitación para presentar la propuesta en cuanto a su monto, se deberá 

igualmente adjuntar la autorización específica para participar en este proceso de 

selección y suscribir el contrato con el Fondo de Desarrollo Local, en caso de 
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resultar seleccionado.  

 

Los proponentes plurales (uniones temporales o consorcios) deberán presentar el 

certificado de existencia y representación legal de las personas jurídicas y/o la 

fotocopia de la cédula de ciudadanía de las personas naturales que los conforman. 

En caso de que uno o varios de los integrantes de la forma conjunta si una persona 

natural o de origen extranjero o una sociedad extranjera, sin sucursal en Colombia, 

la propuesta deberá acompañarse de los documentos indicados en los dos párrafos 

precedentes, según corresponda. 

 
E. PERSONAS JURÍDICAS PRIVADAS EXTRANJERAS Y PERSONAS 

NATURALES EXTRANJERAS 

 

Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas jurídicas públicas 

o privadas de origen extranjero las sociedades que no hayan sido constituidas de 

acuerdo con la legislación nacional, sea que tengan o no domicilio en Colombia a 

través de sucursales.  

 

Las propuestas de personas jurídicas de origen extranjero se someterán en todo 

caso a la legislación colombiana, sin perjuicio de lo cual, para su participación 

deberán cumplir con las siguientes condiciones:  

 

a) Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberán 

constituir un apoderado domiciliado en nuestro país, debidamente 

facultado para presentar la oferta, participar y comprometer a su 

representado en las diferentes instancias del proceso, suscribir los 

documentos y declaraciones que se requieran, así como el contrato, 

suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios 

de acuerdo con la Ley y el Pliego. 

b) Acreditar su existencia y representación legal, a efectos de lo cual deberán 

presentar un documento expedido por la autoridad competente en el país 

de su domicilio, con fecha de expedición igual o inferior a treinta (30) días 

calendario, anterior a la fecha de la presentación de la propuesta, en el que 

conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del representante legal 

de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para 
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comprometerla jurídicamente y sus facultades, y en el cual se señale 

expresamente que el representante no tiene limitaciones para presentar la 

oferta, suscribir el contrato y comprometer a la entidad a través de su 

oferta.  

c) Acreditar un término mínimo de duración remanente de la sociedad, de 

tres (3) años, contados a partir del vencimiento del plazo máximo de la 

vigencia del contrato.  

d) Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la 

suscripción del contrato ofrecido. Cuando el representante legal tenga 

limitaciones estatutarias, se deberá presentar adicionalmente copia del acta 

en la que conste la decisión del órgano social correspondiente que autorice 

al representante legal para la presentación de la propuesta, la suscripción 

del contrato y para actuar en los demás actos requeridos para la 

contratación en el caso de resultar adjudicatario.  

e) Acreditar que su objeto social principal se encuentra directamente 

relacionado con el objeto del contrato y/o le permita a la persona jurídica 

la celebración y ejecución del contrato ofrecido, teniendo en cuenta a estos 

efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que 

adquiere.  

f) En cumplimiento de lo ordenado por el Parágrafo 2° del Artículo 6 de la 

Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 221 del Decreto Ley 019 de 

2012, el oferente extranjero, sin domicilio en Colombia o persona jurídica 

extranjera que no tenga establecida sucursal en el país, NO se encuentra 

obligado a inscribirse ni calificarse en el RUP.  

 

Las personas extranjeras que participen en Consorcio, Unión Temporal o en 

promesas de sociedad futura podrán constituir un solo apoderado común y, en tal 

caso, bastará para todos los efectos la presentación del poder común otorgado por 

todos los integrantes, con los requisitos de autenticación y traducción exigidos en 

el Código de Comercio de Colombia, además de los señalados en este pliego.  

El poder podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del Consorcio, Unión 

Temporal o en la promesa de sociedad futura, siempre que cumpla con las 

condiciones establecidas por la norma para el poder especial. 

 

En el evento de resultar favorecido con la adjudicación un proponente extranjero 
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sin domicilio ni sucursal en Colombia, para efectos de poder ejecutar el contrato 

deberá previamente constituir una sucursal en Colombia en los términos del 

Código de Comercio, de acuerdo con lo señalado en los Artículos 471 y 474 del 

citado Código.  

 

En cumplimiento de lo dispuesto en el Artículo 874 del Código de Comercio, en 

concordancia con el Artículo 28 de la Ley 9 de 1991, el Artículo 3 del Decreto 

1735 de 193 y la Resolución No. 8 de 2000, modificada por la Resolución 6 de 

2006, emanada del Banco de la República, el valor en pesos colombianos del 

contrato o contratos celebrados en moneda distinta será el de la fecha de su 

suscripción o firma, de acuerdo con la tasa de cambio oficial que indique el Banco 

de la República. 

 
En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por un apoderado se deberá 

adjuntar el poder que así lo faculte, en este caso, el poder deberá estar otorgado 

con las condiciones establecidas por la ley para los poderes especiales. 

 

NOTA: Lo establecido respecto a los proponentes extranjeros será aplicará 

teniendo en cuenta lo dispuesto en el artículo 12 del Decreto-Ley 356 de 1994. 

 
F. AUTORIZACIÓN DEL ÓRGANO SOCIAL:  

 
Si el representante legal del oferente o de algunos de los integrantes de un 

Consorcio o Unión Temporal requiere de autorización de sus órganos de dirección 

para presentar oferta y/o para suscribir el contrato en caso de ser adjudicado, 

deberá anexar los documentos que acrediten la existencia de dicha autorización, 

de conformidad con lo establecido por los estatutos respectivos de la sociedad. 

 

Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo en el 

cual cuente con amplias facultades para presentar oferta y suscribir el contrato. 

 

En el caso de las personas jurídicas extranjeras, los representantes legales con 

limitaciones deben presentar el documento que conforme a la Ley de su país de 

origen sea idóneo para presentar la propuesta y el cual debe ser allegado de acuerdo 

con lo establecido en la Ley colombiana. 
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En caso de representación conjunta, cada uno de los miembros del Consorcio o 

Unión Temporal deberá estar autorizado para conformar dicha asociación. 

 

Para el caso en que el representante legal de la firma proponente tenga alguna 

limitación para suscribir la oferta o el contrato, según lo indicado en el Certificado 

de Existencia y Representación Legal, se deberá anexar el original del Acta de la 

Junta o Asamblea de Socios por la cual se le autorice para presentar la oferta y 

suscribir el respectivo contrato. 

 
 
G. DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DEL CONSORCIO O 
UNIÓN TEMPORAL:  
 
En el evento que la propuesta sea presentada en Consorcio o Unión Temporal 

deberá adjuntar con su propuesta debidamente diligenciada para cada caso en 

particular el documento de conformación del Consorcio o la Unión Temporal, de 

conformidad con lo establecido en el artículo 7° de la Ley 80 de 1993.  

 

El representante Legal de los Consorcios y Uniones Temporales, deberá contar 

con autorización de cada una de las personas jurídicas que los integren, para 

presentar oferta y suscribir el contrato hasta por el valor de la propuesta, teniendo 

en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria respecto de 

las obligaciones derivadas de la propuesta y del cumplimiento del contrato, de 

acuerdo con lo dispuesto en el artículo 7º de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 

1568, 1569 y 1571 del Código Civil. 

 

De conformidad con lo previsto en el artículo 9 de la Ley 80 de 1993 en ningún 

caso podrá haber cesión de la participación entre quienes conforman el Consorcio 

o la Unión Temporal. 

 

En los casos en que se conformen sociedades bajo cualquiera de las modalidades 

previstas en la ley con el único objeto de presentar una propuesta, celebrar y 

ejecutar un contrato estatal, la responsabilidad y sus efectos se regirá por las 

disposiciones previstas en la ley para los consorcios, por lo tanto, en caso de 

uniones temporales es obligatorio señalar los términos y porcentaje de 
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participación de cada integrante en la propuesta y en la ejecución del contrato, so 

pena de ser tomada como consorcio. 

 
En todo caso, el proponente que se presente en cualquiera de estas formas deberá 

presentar el documento de constitución según el formato pliego de condiciones 

FORMATO COMPROMISO CONSORCIAL y/o FORMATO 

COMPROMISO UNIÓN TEMPORAL. Según corresponda, en el cual deberá 

indicar como mínimo lo siguiente: 

 

1. Si los proponentes desean participar como consorcio o como unión 

temporal. 

2. Las reglas básicas que regulen las relaciones entre sus integrantes (para el 

caso de Uniones Temporales). 

3. Si se trata de unión temporal deberán indicarse además los términos y 

extensión (actividades y porcentaje) de la participación en la propuesta y 

en la ejecución del contrato, lo cual no podrá ser modificado sin el 

consentimiento previo de la Alcaldía. 

4. Que el término de su duración no sea inferior al plazo del contrato y dos 

(2) años más. Así mismo el presente requisito debe ser cumplido por cada 

uno de sus integrantes. 

5. Que se haya designado un representante principal y suplente, que deberá 

estar facultado para actuar en nombre y representación del consorcio o 

unión temporal. El representante legal deberá contar con facultades 

amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los integrantes 

del consorcio o la unión temporal. El representante no podrá ser 

remplazado sin la autorización expresa y escrita de cada uno de los 

integrantes que lo/la conforman. La aceptación del representante deberá 

constar con su firma en el documento de constitución del consorcio o de 

la unión temporal. 

6. El representante del consorcio y/o unión temporal tendrá todas las 

facultades necesarias para actuar en nombre del consorcio y/o unión 

temporal y en el de cada uno de sus miembros, en los asuntos relacionados 

directa e indirectamente con la elaboración y presentación de la propuesta 

y la celebración y ejecución del contrato, en el caso que la Alcaldía le 

adjudique el proceso.  
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En especial tendrá las facultades suficientes para: 

 

1. Presentar la Propuesta. 

2. Suscribir la carta de presentación de la propuesta. 

3. Atender todos los posibles requerimientos que formule LA ALCALDÍA 

relacionados con la propuesta. 

4. Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se 

requiera para la elaboración y presentación de la propuesta, dentro de los 

términos y condiciones de la selección. 

5. Suscribir el contrato. 

6. Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para 

la ejecución del Contrato, dentro de los términos y condiciones del pliego 

de condiciones de la selección. 

 

Cuando el representante legal de cualquiera y/o todos los miembros del consorcio 

y/o la unión temporal, tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre 

de la persona jurídica a la que representan en la figura asociativa, deberá adjuntar 

la autorización expresa del órgano social competente (Asamblea, Junta Directiva, 

etc.), en la que conste que está plenamente facultado para celebrar actos y/o 

contratos por mínimo  el valor del presupuesto oficial fijado, so pena del rechazo 

de la oferta presentada por la figura asociativa. 

 

Los proponentes que se presenten como consorcio o unión temporal deberán 

tener en cuenta que: 

 
1. Cada uno de los integrantes del consorcio o de la unión temporal deberá 

presentar los documentos requeridos en el presente capítulo, sin perjuicio 

de la exigencia de los documentos técnicos que sean requeridos en estos 

pliegos de condiciones, según se trate de persona natural o de persona 

jurídica. 

2. Que los objetos sociales de cada uno de sus integrantes incluyan las 

actividades solicitadas en los presentes pliegos so pena del rechazo de su 

propuesta. 
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3. Las Uniones Temporales, deberán registrar en el documento de 

constitución el porcentaje de participación y las actividades a cargo de cada 

uno de sus miembros en la propuesta y en la ejecución del contrato. Si en 

el documento de conformación de la Unión Temporal, no se expresa el 

porcentaje de participación o la extensión de la responsabilidad de cada 

uno de los integrantes de la Unión, se le dará el tratamiento de un 

Consorcio y en el evento de aplicación de sanciones por parte de la 

Alcaldía, estas se aplicarán por igual a cada uno de los integrantes. 

4. La Alcaldía no acepta propuestas bajo la modalidad de promesa de 

conformación de Consorcios o Uniones Temporales. 

5. En caso de resultar favorecidos con la adjudicación de la contratación, para 

la suscripción del contrato y dentro del término que establezca la entidad, 

se debe presentar el RUT del consorcio o unión temporal constituida.   

6. Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las 

actividades, porcentajes, términos y/o extensión de la participación, no 

podrán ser modificadas sin el consentimiento previo de la Alcaldía. 

7. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevivientes en uno de los 

miembros del consorcio o unión temporal, éste cederá su participación a 

un tercero previa autorización escrita de la entidad. En ningún caso podrá 

haber cesión del contrato entre quienes integran el consorcio o la unión 

temporal, de acuerdo con lo previsto en el artículo 9 de la Ley 80 de 1993. 

 

En ningún caso pueden existir varias propuestas presentadas por el mismo 

proponente ya sea en forma individual o en calidad de integrante de un consorcio 

o unión temporal, so pena del rechazo de su propuesta. 

En ningún caso podrá haber cesión de la participación entre quienes conforman 

el Consorcio o la Unión Temporal. 

 

NOTA 1: Recuerde que cuando se presente la oferta como proponente plural 

(consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura), el oferente deberá 

inscribirse y presentar la oferta en la plataforma del SECOP II, como tal. Esto es, 

no podrá inscribirse como proponente singular y presentar documentos como 

proponente plural, so pena que su propuesta sea rechazada. 

 
NOTA 2: En ningún caso pueden existir varias propuestas presentadas por el 
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mismo proponente ya sea en forma individual o en calidad de integrante de un 

consorcio o unión temporal, so pena del rechazo de su propuesta. 

 

NOTA 3: No se aceptan propuestas bajo la modalidad de promesa de 

conformación de Consorcios o Uniones Temporales. 

 
H. CERTIFICACIÓN EXPEDIDA POR EL REPRESENTANTE 
LEGAL O POR EL REVISOR FISCAL SOBRE PAGO DE APORTES 
PARAFISCALES Y AL SSSI DE SUS EMPLEADOS.  
 
La empresa interesada en participar deberá haber pagado los aportes a seguridad 

social (salud, pensión, ARL) y aportes parafiscales (SENA, ICBF y cajas de 

compensación), para lo cual allegará certificación expedida por el revisor fiscal 

cuando cuente con esta figura según el tipo societario, o por el representante legal, 

en el cual se señale que la sociedad ha cumplido en los últimos seis (6) meses con 

las obligaciones sobre el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social (salud, 

pensión, ARL) y aportes parafiscales (SENA, ICBF y cajas de compensación) e 

impuesto sobre la renta y equidad CREE cuando aplique de conformidad con lo 

señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003 y el artículo 

23 de la Ley 1150 de 2007 y demás normas concordantes.  En caso de que sea el 

revisor fiscal quien firme esta certificación, deberá aportar una fotocopia de la 

tarjeta profesional y el certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la 

Junta Central de Contadores con una vigencia no superior a noventa (90) días 

anteriores a la fecha de entrega de la documentación. 

 

En todo caso deberá aporta el FORMATO DECLARACIÓN JURAMENTADA 

DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES 

(PERSONAS JURÍDICAS Y/O NATURALES) 

 

Para el caso de que la oferta sea presentada por un consorcio o unión temporal 

cada uno de sus miembros presentará la certificación correspondiente. 

 

La información presentada en desarrollo del presente numeral se entiende 

suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad. 

 

NOTA 1: En cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1828 de 2013, norma 
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modificada por los Decretos 3048 de 27-12-2013 y 014 de 09-01-2014, la Alcaldía 

a través de los documentos señalados por la norma, verificará el cumplimiento del 

contratista del pago de aportes parafiscales y los propios del SENA, ICBF y Cajas 

de Compensación. En caso de no estar obligado al pago de parafiscales deberá 

manifestarlo bajo la gravedad de juramento. 

 

NOTA 2: En caso de que, el oferente se encuentre exento de realizar el pago de 

aportes parafiscales (Sena e ICBF), deberá también realizar una manifestación 

suscrita por el revisor fiscal y/o representante legal, que acredite su condición de 

beneficiario de dicha exoneración al cumplir con los presupuestos normativos del 

artículo 25 de la Ley 1607 de 2012 y Decreto 862 de 2013. 

 
I. COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCIÓN:  

 

El proponente deberá aportar con su propuesta, el Compromiso de Transparencia 
y Anticorrupción debidamente diligenciado y suscrito, en el Formato establecido 
para tal efecto. 
 
En caso de consorcio o unión temporal esta declaración deberá ser, además, 
suscrita por cada uno de los integrantes que lo conforman. 
 
J. COMPROMISO ANTICOLUSIÓN 
 
El proponente deberá aportar con su propuesta, el Compromiso de Anticolisión 
debidamente diligenciado y suscrito (FORMATO COMPROMISO 
ANTICOLUSIÓN). En caso de consorcio o unión temporal esta declaración 
deberá ser, además, suscrita por cada uno de los integrantes que lo conforman. 
 
K. VERIFICACIÓN ANTECEDENTES FISCALES, DISCIPLINARIOS 

Y JUDICIALES:  

 

El proponente deberá adjuntar con la propuesta los siguientes documentos:  

 

i) Certificado de antecedentes de la Procuraduría General de la Nación del 

representante legal y de la empresa.  

ii) Certificado de antecedentes de la Personería de Bogotá, del representante legal.  

iii) Certificado de antecedentes Fiscales del representante legal y de la persona 
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jurídica.  

iv) Certificado de antecedentes Judiciales del representante legal.  

 

VERIFICACIÓN DE NO INCLUSIÓN EN EL BOLETÍN DE 
RESPONSABLES FISCALES  
 
El proponente deberá aportar copia del certificado de antecedentes fiscales 
expedido por la Contraloría General de la República no mayor a treinta (30) días, 
sin perjuicio de que el Fondo de Desarrollo Local realice la verificación 
directamente, del proponente persona natural, del representante legal y la persona 
jurídica del proponente persona jurídica y cada uno de sus integrantes cuando el 
mismo sea un consorcio o una unión temporal.  
 
Lo anterior, en cumplimiento del artículo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del 
cual se establece el trámite de los procesos de responsabilidad fiscal de 
competencia de las contralorías, que exige como requisito indispensable para 
nombrar, dar posesión o celebrar cualquier tipo de contrato con el Estado, 
verificar que la correspondiente persona, no se encuentra reportada en el boletín 
de responsables fiscales que publica la Contraloría General de la República. 
 
VERIFICACIÓN DEL SISTEMA DE INFORMACIÓN DE REGISTRO 
DE SANCIONES Y CAUSAS DE INHABILIDAD (SIRI) DE LA 
PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN  
 
El proponente deberá aportar copia del certificado de antecedentes disciplinarios 
expedido por la Procuraduría General de la Nación no mayor a treinta (30) días, 
sin perjuicio de que el Fondo de Desarrollo Local realice la verificación 
directamente, del proponente persona natural, del representante legal y la persona 
jurídica del proponente persona jurídica y cada uno de sus integrantes cuando el 
mismo sea un consorcio o una unión temporal.  
 
Es requisito indispensable para la presentación de la propuesta que la persona 
jurídica y su representante legal, o la persona natural o los miembros del 
proponente plural y sus representantes que participen en el proceso de selección 
no se encuentren reportados en el SIRI, de conformidad con lo previsto en el 
artículo 1 de la Ley 1238 de 2008.  
 
VERIFICACIÓN DE ANTECEDENTES JUDICIALES DEL 
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – POLICÍA NACIONAL 
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De conformidad con lo previsto en el artículo 94 del Decreto Ley 0019 de 2012 y 
con el fin de verificar los antecedentes judiciales del proponente (representante 
legal de persona jurídica o consorcio o unión temporal), se deberá aportar copia 
del certificado de antecedentes judiciales expedidos por la Policía Nacional no 
mayor a treinta (30) días, sin perjuicio de que el Fondo de Desarrollo Local realice 
la verificación directamente del proponente persona natural o su representante 
legal o cada uno de los miembros del proponente plural. 
 
VERIFICACION DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA 
PERSONERÍA DE BOGOTÁ 

 
El proponente persona jurídica o persona natural deberá anexar el certificado 
respectivo. En caso de consorcios, uniones temporales o promesa de sociedad 
futura se deberá aportar el certificado respectivo de cada uno de los integrantes de 
este. 
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del consorcio, unión 
temporal o promesa de sociedad futura, presente antecedentes, no podrá contratar 
con el FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA. 
 
CERTIFICACIÓN DEL SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE 
MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC 
 
Es requisito indispensable para la presentación de la propuesta que la persona 
jurídica y su representante legal, o la persona natural o los miembros del 
proponente plural que participen en el proceso de selección no se encuentren 
reportados en el RNMC. Para lo cual se deberá anexar certificado del Sistema 
Registro Nacional de Medidas Correctivas que para el efecto lleva la Policía 
Nacional, correspondiente a la persona natural oferente o al representante legal de 
la persona jurídica, con una fecha no mayor a treinta (30) días, contados desde la 
presentación de la propuesta, no obstante, el Fondo verificará lo pertinente en el 
portal de servicios de la Policía Nacional 
 
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx  
 
CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

 
El proponente o sus integrantes en caso de proponentes plurales, no podrá estar 
incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad o 
prohibiciones para contratar con el Estado, de acuerdo con lo contemplado en la 

http://www.suba.gov.co/
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Constitución Política, en los artículos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993, el Artículo 18 
de la Ley 1150 de 2007, Artículos 1, 2, 4, 27, parágrafo 2 del artículo 84 y 90 de la 
Ley 1474 del 2011 (modificado por el artículo 43 de la Ley 1955 de 2019), Ley 
1801 de 2016 y en las demás normas complementarias3. 

 
En tal sentido, el proponente persona natural o jurídica y cada uno de los 
integrantes del consorcio o la unión temporal, cuando el proponente sea plural, 
debe presentar certificación en la cual se acredite bajo la gravedad de juramento, 
no estar incurso en causal de inhabilidad e incompatibilidad ni conflicto de interés 
alguno, que le impida ser contratista del Estado y ejecutar el contrato que surja del 
presente proceso de selección, de conformidad con las previsiones de la Ley 80 de 
1993, el Estatuto Orgánico del Sistema Financiero y demás normas concordantes. 
 
La ocurrencia de una causal durante de selección, o con posterioridad a la 
adjudicación, debe ser comunicada por el participante dentro de los dos (2) días 
hábiles siguientes a la fecha en que se tenga conocimiento de la misma y se 
procederá de acuerdo con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 
2007, artículo 2.2.1.1.2.2.5 del decreto 1082 de 2015 y demás normas legales que 
disponen sobre la materia. 
 
La incursión de un proponente en causal de inhabilidad o incompatibilidad dará 
lugar al rechazo de la oferta.  
 
Para el cumplimiento del presente requisito la Entidad establecerá un Formato 
adjunto al Pliego de Condiciones. 
 
CONFLICTOS DE INTERÉS 
 
Los conflictos de intereses se regirán por lo dispuesto en la normativa y 
jurisprudencia vigente. 
 
Para los efectos de este proceso se entenderá por conflicto de interés aquella 
situación que impida o pudiere impedir al Proponente individual o plural o a 
cualquiera de sus miembros tomar una decisión imparcial en relación con la 
ejecución del contrato que resulte del mismo y por lo tanto no podrán participar 
en este proceso de selección quienes directa o indirecta se encuentren en cualquier 
situación que implique la existencia de un conflicto de intereses que afecte los 

 
3 Para saber más del régimen de inhabilidades e incompatibilidades se invita a los proponentes a consultar el Manual para determinar y verificar los 
requisitos habilitantes en los Procesos de Contratación, publicado en la página de Colombia Compra Eficiente. Consulta: 
(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/20140901_manual_requisitos_habilitantes_4_web.pdf)  

http://www.suba.gov.co/
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principios de transparencia, selección objetiva e igualdad, o los principios de la 
función administrativa. 
 
Se entenderá que hay conflicto de interés cuando el proponente o uno de sus 
integrantes o miembros del equipo de trabajo propuesto hubieran estado 
vinculado con la entidad contratante y de cualquier manera hubiera participado en 
la estructuración de los estudios previos o pliego de condiciones del presente 
proceso. 
 
Ante la presencia de una de las situaciones antes descritas como un conflicto de 
interés el Fondo procederá al rechazo de la oferta según corresponda. 
 
L. REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES (RUP)  
 
Teniendo en cuenta que el Artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el 
artículo 221 del Decreto 19 de 2012 establece que: “Todas las personas naturales 
o jurídicas nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, que 
aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales, se inscribirán en el Registro 
Único de Proponentes del Registro Único Empresarial de la Cámara de Comercio 
con jurisdicción en su domicilio principal”  
 
De acuerdo con el Artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 Inscripción, 
renovación, actualización y cancelación del RUP, las personas naturales y jurídicas, 
o extranjeras, con domicilio en Colombia, interesadas en participar en Procesos de 
Contratación convocados por las Entidades deben estar inscritas en el RUP, salvo 
excepciones previstas de forma taxativa en ley.  
 
La verificación de los indicadores financieros se realizará de acuerdo a la 
información que aparezca reportada en el Registro Único de Proponentes, 
teniendo en cuenta el mejor año fiscal que se refleje en el citado registro, de 
conformidad con lo dispuesto en el parágrafo transitorio del artículo 2.2.1.1.1.6.2 
del decreto 1082 de 2015, sustituido por el decreto 1041 de 2022.  
 
Los proponentes deberán allegar el Registro Único de Proponentes expedido por 
la Cámara de Comercio cuya fecha de expedición no podrá ser superior a sesenta 
(60) días calendarios anteriores de la recepción de observaciones del traslado del 
informe de evaluación proceso de contratación. El RUP que se aporte al proceso 
podrá presentarse con la información financiera de los últimos tres (3) años fiscales 
anteriores al respectivo acto o desde su primer cierre fiscal, documento en el cual 
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la entidad tendrá en cuenta el mejor año fiscal de proponente al momento de 
realizar la evaluación de los indica- dores financieros.  
 
Si el interesado es un Consorcio o una Unión Temporal, sus miembros deben estar 
inscritos en forma individual en el RUP de la Cámara de Comercio. 
 
1. La inscripción: Antes del vencimiento del plazo para subsanar requisitos, el 
proponente deberá acreditar la firmeza en la inscripción del RUP. Si no ocurre así, 
se tiene que no cumple con los requisitos exigidos por la norma para contratar. 
 
2. La renovación: Si llegado el momento del vencimiento del plazo para subsanar 
requisitos habilitantes sin que la renovación esté en firme – pero se ha solicitado 
dentro del término establecido por la norma – se mantienen los efectos jurídicos 
de la inscripción anterior y la evaluación se realizará con base en esta última y no 
cesarán sus efectos jurídicos, es decir, no requiere estar en firme el acto de 
renovación.  
3. La actualización: Si llegado el momento del vencimiento del plazo para subsanar 
requisitos habilitantes sin que la actualización esté en firme, se mantienen los 
efectos jurídicos de la inscripción anterior y la evaluación se realizará con base en 
la información que repose en firme en el RUP.  
 
M. RUT Y RIT  
 
El proponente indicará su identificación tributaria e información del régimen 
tributario a que pertenece, para la cual deberá presentar junto con su propuesta 
fotocopia legible del Registro Único Tributario (RUT). En caso de adjudicación 
del contrato, el contratista deberá aportar el Registro de Información tributaria 
(RIT). En caso de consorcio o unión temporal o promesa de sociedad futura, cada 
uno de sus integrantes debe aportar este documento.  
 
N. CERTIFICACIÓN DE CUENTA BANCARIA:  
 
Con vigencia no mayor a seis (6) meses (en caso de suscripción del contrato). 
 
O. PAGO DE MULTAS IMPUESTAS EN VIRTUD DEL CÓDIGO 
NACIONAL DE POLICÍA Y CONVIVENCIA  
 
Ni el proponente ni ninguno de sus integrantes en caso de ser plural, podrán estar 
en mora por un lapso de seis (6) meses en el pago de las multas que hubieren sido 
impuestas con fundamento en el nuevo Código Nacional de Policía y Convivencia, 
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en virtud de lo dispuso en el artículo 1834 de la Ley 1801 de 2016, Código de 
Policía y Convivencia. Para lo anterior, EL FONDO DE DESARROLLO 
LOCAL DE SUBA consultará lo pertinente en el Registro Nacional de Medidas 
Correctivas del Ministerio de Defensa Nacional –Policía Nacional. 
 
P. GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA  
 
De conformidad con el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, el oferente 
deberá otorgar, para cada uno (01) de los grupos para los que pretenda presentarse, 
como mecanismo de cobertura de riesgo de la seriedad del ofrecimiento cualquiera 
de las siguientes garantías:  
 

• Póliza de seguros 

• Fiducia mercantil en garantía 

• Garantía bancaria a primer requerimiento 

Lo anterior, sin perjuicio de que la responsabilidad extracontractual de la 
administración derivada de las actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas 
o subcontratistas sólo pueda ser amparada mediante póliza de seguro.  
 
La garantía de seriedad de la oferta cubrirá los perjuicios derivados del 
incumplimiento del ofrecimiento, en los siguientes eventos: 
 

• La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del proponente 
seleccionado.  

• La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta 
cuando el término previsto en los pliegos para la adjudicación del contrato 
se prorrogue o cuando el término previsto para la suscripción del contrato 
se prorrogue, siempre y cuando esas prórrogas no excedan un término de 
tres meses. 

• La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la 
garantía de cumplimiento exigida por la entidad para amparar el 
incumplimiento de las obligaciones del contrato. 

• El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la 
presentación de las propuestas.  

En todo caso, la entidad aceptará cualquiera de las garantías de seriedad del 
ofrecimiento siempre que la presentada por el oferente cumpla con cada uno de 
los requisitos particulares exigidos por el Decreto 1082 de 2015. 
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BENEFICIARIO: Bogotá DC - Fondo de Desarrollo Local de Suba. (Calle 146C 
Bis 90-57).  
 
AFIANZADO: El oferente Persona Natural o Jurídica, en el caso de los 
consorcios o uniones temporales deben aparecer los miembros que lo conforman 
como afianzados.  
 
VIGENCIA: Noventa (90) días calendario a partir de la fecha de cierre del 
proceso. En caso de prórroga del cierre, esta garantía deberá constituirse o 
prorrogarse a partir de la nueva fecha de cierre.  
 
CUANTÍA: Quince (15%) por ciento del valor total del presupuesto oficial, para 
aquellos proponentes que no acrediten los criterios diferenciales para 
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras públicas.  
 
Diez por ciento (10%) del valor total del presupuesto oficial, para aquellos 
proponentes que acrediten los criterios diferenciales para emprendimientos y 
empresas de mujeres o de Mipymes en el sistema de compras públicas4. 
QUIEN DEBE OTORGARLA: Debe ser otorgado por el representante legal 
cuando el proponente sea persona jurídica o persona natural, de conformidad con 
el nombre registrado en el certificado de existencia y representante legal.  
 
Cuando el ofrecimiento sea presentado por un proponente plural bajo la figura de 
Unión Temporal, Consorcio o Contrato de Asociación futura, la garantía debe ser 
otorgada por todos los integrantes del proponente plural.  
 
TEXTO: El texto de la garantía deberá indicar textualmente el número de proceso, 
año y objeto exacto al cual presente propuesta.  
FIRMAS: La garantía deberá encontrarse suscrita por lo menos por quien la 
expide5.  
 

 
4 Lo anterior, de conformidad con lo señalado en el Decreto 1860 de 2021, modificatorio del Decreto 1082 de 2015, que 
en su artículo 2.2.1.2.4.2.15 indica los criterios para emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras 
públicas, que señala el deber de fijar requisitos habilitantes para este tipo de empresas, entre los cuales se encuentra: “(…) 
5. Valor de la garantía de seriedad de la oferta” y con el artículo 2.2.1.2.4.18 que fija los criterios diferenciales para Mipymes en 
el sistema de compras públicas, expresando que, entre otros, se podrá fijar un criterio con fundamento en “(…) 5. Valor 
de la garantía de seriedad de la oferta”. 
5 Al respecto, indicó la Corte Suprema de Justicia, en radicación SC2803-2016 - Radicación n° 05001-31-03-003- 2008-
00034-01 del 04 de marzo de 2016 que: “El documento donde obran las estipulaciones pactadas puede o no tener la firma del tomador, 
sin que la falta de la misma conlleve a la invalidez del acuerdo o un disentimiento de éste con su contenido, ya que por lo general corresponden 
a formularios preimpresos con un propósito netamente demos- trativo de los puntos que fueron conocidos desde un comienzo por los involucrados”. 
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En el evento en que el adjudicatario no suscriba el contrato, no constituya o no 
presenta las garantías contractuales correspondientes dentro del término señalado 
por el Fondo de Desarrollo Local de Suba, salvo fuerza mayor o caso fortuito 
debidamente demostrado, se ordenará hacer efectiva la garantía de seriedad de la 
propuesta. 
 
La garantía de seriedad debe presentarse a través de la Plataforma del Sistema 
Electrónico de Contratación Pública - SECOP II. 
 
NOTA 1: La no presentación en la plataforma SECOP II de la garantía de 
seriedad junto con la propuesta no será subsanable y será causal de rechazo de la 
misma (Parágrafo 3 del artículo 5 de la ley 1882 de 2018). 
 
NOTA 2: En caso de que se llegue a suspender el proceso de contratación con 
posterioridad a la fecha límite de presentación de las propuestas, el proponente 
deberá ampliar el plazo de la póliza, por un término igual al número de días que 
el proceso fue suspendido. 
 
Cuando el proponente no allegue la garantía de seriedad junto con su propuesta 
(Parágrafo 3º del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, incluido por el artículo 5º de 
la Ley 1882 de 2018), la propuesta será rechazada.  
Q. DECLARACIÓN DE NO ESTAR INCURSO EN LAS LISTAS 
NACIONALES E INTERNACIONALES DE LAVADOS DE ACTIVOS. 
 
El Representante legal debe anexar declaración expresa bajo la gravedad del 
juramento de que la Empresa, ni él están incluidos en listas nacionales o 
internacionales de lavado de activos.  
 
Cuando se trate de consorcios y/o uniones temporales cada uno de sus integrantes 
deberá presentar el documento respectivo. Esta declaración se realizará en la carta 
de presentación de la oferta. 
 
R. DOCUMENTOS EXPEDIDOS EN EL EXTERIOR  
 
Respecto a los documentos expedidos en el exterior la entidad para su valoración 
aplicará las siguientes reglas de acuerdo con la fase en la que se encuentre el 
proceso de selección:  
 
Todos los documentos públicos o en los que intervenga funcionario público 
expedidos en el exterior (original o copia) deberán ser aportados de conformidad 
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con el trámite de apostillado. Entiéndase por apostillaje el trámite mediante el cual 
la autoridad competente del Estado de donde emana el documento, certifica la 
autenticidad de la firma, a qué título ha actuado la persona que firma el documento 
y, cuando proceda, la indicación del sello o estampilla que llevare.  
 
Los documentos privados pueden ser aportados en original o en copia simple, 
estos no requieren ser apostillado.  
 
Los documentos con los cuales el proponente acredite los requisitos habilitantes 
que hayan sido escritos originalmente en una lengua distinta al castellano, deben 
ser traducidos a este y ser presentados en su lengua original junto con la traducción 
al castellano.  
 
Las Entidades Estatales solamente pueden exigir la legalización de acuerdo con la 
Convención de la Apostilla o la legalización de documentos públicos otorgados en 
el extranjero. Este tipo de legalización no es procedente para los documentos 
privados.  
 
Cuando en un Proceso de Contratación un proponente presenta un documento 
público legalizado de acuerdo con la Convención de la Apostilla, la Entidad Estatal 
no debe solicitar legalizaciones, autenticaciones o ratificaciones adicionales de 
ninguna autoridad nacional o extranjera, puesto que el trámite de la Apostilla es 
suficiente para certificar por sí mismo la autenticidad.  
 
Los extranjeros que soliciten la aplicación del tratamiento establecido en el 
parágrafo segundo del artículo 20 de la ley 80 de 1993, deberán acreditar con su 
propuesta la existencia de la reciprocidad, de acuerdo con lo señalado en las 
disposiciones legales para ello.  
 
En lo pertinente se aplicará lo establecido en la circular única externa emitida por 
Colombia Compra Eficiente. 
 
NOTA 1: Los documentos otorgados en el exterior deberán presentarse 
legalizados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia. Lo establecido 
se entenderá sin perjuicio del deber a cargo de la entidad estatal  respectiva de exigir a 
dichas personas documentos o informaciones que acrediten su experiencia, 
capacidad e idoneidad. 
 
NOTA 2: El representante legal de la persona jurídica o del consorcio o unión 
temporal deberá aportar todos los documentos exigidos para las personas 
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naturales. 
 

PARÁGRAFO: Los documentos enunciados anteriormente que no sean                      
necesarios para comprobar los requisitos habilitantes o no sean factor de   
evaluación, que no sean aportados por el oferente, o que no hayan sido 
debidamente suscritos, serán requeridos por el Fondo de Desarrollo Local y    deberán 
ser aportados durante el plazo otorgado en su requerimiento. Si  llegada la fecha el 
oferente no aportó los documentos requeridos, la propuesta no será tenida en 
cuenta. 
 
S. PROPUESTA TÉCNICA. 
 
La propuesta técnica debe ser presentada de conformidad con el anexo técnico del 
presente proceso de selección en la totalidad de su contenido. 
 
En caso de no allegarla con la propuesta, se considera que no cumple y en 
consecuencia esta no será calificada en los criterios establecidos en el pliego de 
condiciones. 
 
NOTA: Los documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados 
en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia. Lo establecido se 
entenderá sin perjuicio del deber a cargo de la entidad estatal respectiva de exigir 
a dichas personas documentos o informaciones que acrediten su experiencia, 
capacidad e idoneidad. 
 
NOTA: El representante legal de la persona jurídica o del consorcio o unión 
temporal deberá aportar todos los documentos exigidos para las personas 
naturales. 
 
PARÁGRAFO: Los documentos enunciados anteriormente que no sean 
necesarios para comprobar los requisitos habilitantes o no sean factor de 
evaluación, que no sean aportados por el oferente, o que no hayan sido 
debidamente suscritos, serán requeridos por el Fondo de Desarrollo Local y 
deberán ser aportados durante el plazo otorgado en su requerimiento. Si llegada la 
fecha el oferente no aportó los documentos requeridos, la propuesta no será tenida 
en cuenta. 
 

T. ACREDITACION DE NO ESTAR INSCRITO EN EL 
REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - 
REDAM  
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El Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM, es un mecanismo de 
control creado por el Gobierno Nacional a través de la Ley 2097 de 2021, que 
busca garantizar el cumplimiento de las obligaciones para todas las personas que 
hayan suscrito títulos alimentarios.  
 
El artículo 6 de la Ley 2097 de 2021 dispone: “La inscripción en el Registro de 
Deudores Alimentarios Morosos generara las siguientes consecuencias: 1. El 
deudor alimentario moroso solo podía contratar con el Estado una vez se ponga 
a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica 
del deudor alimentario moroso que actúe como representante legal de la persona 
jurídica que aspira a contratar con el Estado.”  
 
En este sentido, el proponente deberá allegar con su propuesta un certificado que 
indique que no se encuentra inscrito en el REDAM, lo que equivale a que no posee 
deudas alimentarias en Colombia. El certificado deberá ser expedido para el 
proponente persona natural, o para el representante legal del proponente persona 
Jurídica. Dicho certificado se puede expedir a través de la carpeta ciudadana Digital 
en el link: https://redam.gov.co/  

Capacidad 
Financiera. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS 
 
El comité evaluador procederá a realizar la evaluación de la capacidad financiera a 
través de la verificación de los indicadores financieros, de acuerdo con la 
información establecida en la documentación solicitada en este documento. El 
método definido para el cálculo de los indicadores se encuentra relacionado en el 
documento análisis de sector. 
 
La verificación del cumplimiento de la capacidad financiera mínima exigida por la 
entidad es un requisito habilitante para la participación de la propuesta en el 
proceso de selección y no otorga puntaje, en concordancia con lo establecido en 
el numeral 1º del Artículo 5° de la Ley 1150 de 2007. 
 
La Capacidad Financiera (CF) y la Capacidad Organizacional (CO) serán 
calculadas en consideración a la información financiera actualizada del mejor año 
fiscal, que se refleje en firme reportada en el RUP, lo anterior conforme a lo 
dispuesto en el Decreto 1041 de 2022 “Por el cual se adiciona un parágrafo 
transitorio al artículo 2.2.1.1.1.5.2 y se modifican los parágrafos transitorios 1 y 2 
del artículo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, Único reglamentario del sector 
administrativo de planeación, con el de extender hasta el año 2023 la facultad de 
los oferentes de acreditar el mejor indicador financiero y organizacional de los 
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últimos tres (3) años, para contribuir a la reactivación económica”, el FONDO 
DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA (FDLS) establecerá y evaluará los 
requisitos habilitantes de capacidad financiera y organizacional de los proponentes 
teniendo en cuenta la información que conste en el registro Único de Proponentes 
(RUP) de los tres últimos años fiscales y se tendrá en cuenta el mejor año fiscal 
que refleje el respectivo RUP; el proponente que no tenga la antigüedad suficiente 
para aportar esta información financiera podrá acreditar esta información desde su 
primer cierre fiscal. 
 
NOTA 1. Por mejor “año fiscal” se interpreta la información relativa al año 
apreciada en su conjunto, o sea, de manera integral, que permita al proponente 
cumplir los requisitos habilitantes en capacidad financiera y organizacional El 
Fondo de Desarrollo Local de Suba evaluará la capacidad financiera y patrimonial 
del proponente que asegure a la entidad la ejecución sin riesgos económicos del 
objeto a contratar, para lo cual debe cumplir con los rangos de los indicadores 
financieros referidos. 
 
En este sentido, el proponente que no cuente con la capacidad financiera exigida 
en la propuesta, se le 
considerará como RECHAZADA POR FALTA DE CAPACIDAD 
FINANCIERA y por ende NO será evaluada. 
Si el proponente es un consorcio, una unión temporal o cualquier otra modalidad 
de asociación, cada uno de sus integrantes deberá allegar el correspondiente 
Certificado de Registro Único de Proponentes con la información Financiera.  
 
Cuando se trate de Consorcios Uniones Temporales se especificará claramente el 
porcentaje de participación de cada uno de sus integrantes, de tal forma que la 
sumatoria sea cien por ciento (100%). La capacidad financiera del Consorcio o 
Unión temporal se determinará con base en la participación 
porcentual de cada uno de sus integrantes. 
 
Para el caso de los consorcios la capacidad financiera se determinar de acuerdo 
con el número de participantes, por partes iguales en concordancia con el artículo 
7º de la Ley 80 de 1993. 
 
La información financiera debe ser presentada en moneda legal colombiana, por 
ser esta la Unidad de 
cuenta contable por expresa disposición legal, de conformidad con los artículos 50 
y 51 del decreto 2649 de 1993. 
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En caso de no presentarse la información financiera del Registro Único de 
Proponentes de la forma exigida en los párrafos anteriores, el Fondo de 
Desarrollo Local de Suba evaluará la propuesta desde el punto de vista financiero 
como NO CUMPLE. 
 
A. DOCUMENTACIÓN FINANCIERA 
 
El proponente, sea persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes de la 
estructura plural debe allegar copia del Registro Único de Proponentes RUP con 
la información financiera vigente y en firme. Lo anterior considerando que el 
Decreto 1082 de 2015 en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 señala: “la persona inscrita en el RUP 
debe presentar la información para renovar su registro a más tardar el quinto día hábil del mes 
de abril de cada año (…)”. 
 
El FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA (FDLS), evaluará los 
indicadores de capacidad financiera y organizacional de los proponentes teniendo 
en cuenta el mejor año fiscal que se refleje en el registro de cada proponente. 
 
En todo caso, para realizar la respectiva evaluación, el proponente interesado debe 
cumplir lo indicado 
en el Parágrafo transitorio 1 del artículo 1 del Decreto 1041 de 2022, el cual 
establece entre otras cosas 
qué, a partir del 01 de julio de 2021, los proponentes reportarán la información 
contable correspondiente a los últimos tres (3) años fiscales anteriores al respectivo 
acto. En todo caso la verificación de los requisitos aquí descritos, para establecer 
la capacidad financiera, se realizará de conformidad con lo establecido en el 
decreto 1041 de 2022. 
 
En aquellos eventos en que el proponente no tenga la antigüedad suficiente para 
aportar la información financiera correspondiente a los tres (3) años descritos en 
el inciso anterior, podrá acreditar dicha información desde su primer cierre fiscal, 
siempre que esta se encuentre vigente y en firme. Lo anterior de conformidad con 
lo establecido en el Decreto 1041 de 2022 “Por el cual se adiciona un parágrafo 
transitorio al artículo 2.2.1.1.1.5.2 y se modifican los parágrafos transitorios 1 y 2 
del artículo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, Único reglamentario del sector 
administrativo de planeación, con el de extender hasta el año 2023 la facultad de 
los oferentes de acreditar el mejor indicador financiero y organizacional de los 
últimos tres (3) años, para contribuir a la reactivación económica” 
 
A continuación, se cita los parágrafos transitorios del presente Decreto: 
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(…) "PARÁGRAFO TRANSITORIO 1. De conformidad con los parágrafos transitorios 
del artículo 
2.2.1.1.1.5.2. del presente Decreto, los requisitos e indicadores de la capacidad financiera y 
organizacional de que trata el literal (b) del artículo 2.2.1.1.1.5.6. de este Decreto corresponderán 
a los últimos tres (3) años fiscales anteriores a la inscripción o renovación, dependiendo de la 
antigüedad del proponente. En armonía con lo anterior, a partir del 1 de julio. 
 
(…) PARÁGRAFO TRANSITORIO 2. El proponente que cuente con inscripción. 1 activa 
y vigente en el RUP, que reporte la información de la capacidad financiera y organizacional, 
señalada en los parágrafos transitorios 1, 2 Y 3 del artículo 2.2.1.1.1.5.2 del presente Decreto, 
deberá presentarla en el formato unificado que las cámaras de comercio dispongan para tal efecto." 
 

B. INDICADORES FINANCIEROS 
 
De conformidad al artículo 2.2.1.1.1.5.3 Decreto 1082 de 2015 “Requisitos 

habilitantes”, el numeral 3 Capacidad Financiera, ha establecido que los 

indicadores que miden la fortaleza financiera del interesado son: Índice de liquidez, 

Índice de Endeudamiento y Razón de cobertura de intereses anticipos. Además de 

su capacidad organizacional. 

 

Se evaluarán con CUMPLE o NO CUMPLE los siguientes indicadores 

financieros. 

INDICADORES CAPACIDAD FINANCIERA 

INDICADOR MARGEN SOLICITADO 

ÍNDICE DE LIQUIDEZ: 
Activo Corriente/Pasivo Corriente 

Mayor o Igual (≥) a 1,75 veces 

ÍNDICE DE ENDEUDAMIENTO: 
Pasivo Total / Activo Total 

Menor o Igual (≤) a 45% ósea 0,45 

RAZÓN DE COBERTURA DE 
INTERESES utilidad operacional / 
gastos de intereses 

Mayor o Igual (≥) a 1,2 o 
INDETERMINADO 

CAPITAL DE TRABAJO 
Activo Corriente – Pasivo Corriente 

El capital de trabajo del proponente 
deberá ser Mayor o igual al 25% del 
Presupuesto Oficial del proceso 

  
Índice de Liquidez 
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Índice de Liquidez Activo Corriente / Pasivo Corriente. El Fondo de Desarrollo 
Local de Suba verificara el índice de liquidez, el cual debe ser Mayor o Igual (≥) 
a 1,75 veces 
 
Resultados menores inhabilitan al proponente.  
 
Para los proponentes en estructuras plurales, se procederá a realizar una 
ponderación de los componentes de los indicadores así:  
 

 
 
Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, 
consorcio o promesa de sociedad futura) 
 
 
Índice de Endeudamiento  
 
Pasivo Total / Activo Total. El Fondo de Desarrollo Local de Suba verificara el 
Nivel de Endeudamiento del proponente, el cual debe ser Menor o Igual (≤) a 
45% es decir 0,45 
 
Para los proponentes en estructuras plurales, se procederá a realizar una 
ponderación de los componentes de los indicadores así:  
 

 
 
Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, 
consorcio o promesa de sociedad futura).  
 
Razón de Cobertura de Intereses  
 
Utilidad Operacional / Gastos de Intereses. El Fondo de Desarrollo Local de Suba 
verificara la razón de cobertura de intereses del proponente, el cual debe ser 
Mayor o Igual (≥) a 1,2 o INDETERMINADO 
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Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, 
consorcio o promesa de sociedad futura).  
 
Nota 1: Sí el proponente no tiene obligaciones que le demanden el pago de 

intereses y sus gastos en intereses es igual a cero (0), el proponente cumple el 

indicador y será declarado hábil para este indicador. 

 

Nota 2: Sí el proponente no tiene obligaciones que le demanden el pago de 

intereses; pero su utilidad operacional es negativa (Pérdida Operacional), el 

proponente no cumple con el indicador y será declarado NO HÁBIL 

 

Capital de Trabajo 

 

De acuerdo con lo establecido en el numeral 3 del artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 

1082 de 2015, las Entidades Estatales pueden establecer indicadores adicionales 

solo en aquellos casos en que sea necesario por las características del objeto a 

contratar, la naturaleza o complejidad del Proceso de Contratación. 

 

Teniendo en cuenta lo anterior, la entidad ha realizado el análisis correspondiente 

y verificará el Capital de trabajo que debe ser mayor o igual al 30% del Presupuesto 

oficial asignado al proceso, el cual garantizará el desarrollo eficiente de la actividad 

económica del proponente y guarda una proporción con el objeto del contrato, el 

plazo de ejecución, la forma de pago y el valor de este. 

 

INDICADOR FINANCIERO 
MARGEN 

SOLICITADO 

CAPITAL DE TRABAJO 

Activo Corriente – Pasivo Corriente 

El capital de trabajo del 

proponente deberá ser Mayor o 

igual al 25% del Presupuesto 

Oficial asignado al proceso 
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Si el Proponente es plural el indicador debe calcularse así: 

CTProponente plural = ∑ CTi

n

i=1

 

Donde n es el número de integrantes del proponente plural (unión temporal o 

consorcio) 

 

C. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL  

 

En cumplimiento del artículo 2.2.1.1.1.5.3 numeral 4º del Decreto 1082 de 2015, 

la Capacidad Organizacional de los proponentes se acredita mediante el RUP 

vigente el momento de presentación de la oferta. El FONDO DE 

DESARROLLO LOCAL DE SUBA (FDLS) verificará el cumplimiento de los 

siguientes indicadores financieros a título de requisito habilitante.  

 

Para resultar habilitado, el proponente debe cumplir mínimo con los siguientes 

indicadores: 

 

INDICADORES CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

INDICADOR MARGEN 
SOLICITADO 

RENTABILIDAD DEL ACTIVO: 
Utilidad operacional / Activo Total 

Mayor o Igual (≥) a 0.01 

RENTABILIDAD DEL 
PATRIMONIO: 
Utilidad operacional / patrimonio 

Mayor o igual (≥) a 0,01 

 

 

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 artículo 

2.2.1.1.1.5.3, los proponentes deben acreditar su capacidad organizacional a partir 

de los siguientes indicadores:  

 

Rentabilidad sobre patrimonio:  

 

Utilidad Operacional / Patrimonio. El Fondo de Desarrollo Local de Suba 

verificará la rentabilidad sobre el patrimonio en un valor Mayor o igual (≥) a 0,01 
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Rentabilidad sobre activos:  
 
Utilidad Operacional / Activo. El Fondo de Desarrollo Local de Suba verificará 
la rentabilidad sobre activos en un valor Mayor o Igual (≥) a 0.01 
 
Para los proponentes en estructuras plurales, se procederá a realizar una 
ponderación de los componentes de los indicadores así:  
 

 
 
Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, 
consorcio o promesa de sociedad futura).  

Experiencia del 
Proponente 

  
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
 
Por experiencia se entiende: “Los contratos celebrados por el interesado para cada 
uno de los bienes, obras y servicios que ofrecerá a las Entidades Estatales, 
identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor 
expresado en SMMLV. Los contratos celebrados por consorcios, uniones 
temporales y sociedades en las cuales el interesado tenga o haya tenido 
participación, para cada uno de los bienes, obras y servicios que ofrecerá a las 
Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el 
tercer nivel y su valor expresado en SMMLV.” (Artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 
1082 de 2015). 

 
REGLAS DE ACREDITACIÓN Y VERIFICACIÓN DE LA 
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE. 

 

Teniendo en cuenta lo anterior, el Proponente deberá diligenciar el ANEXO 
“EXPERIENCIA PROPONENTE, relacionando en el mismo los contratos 
registrados en el RUP con los cuales acreditará a la Entidad el cumplimiento de la 
experiencia. Si el proponente acredita más contratos, la Entidad tomará de manera 

http://www.suba.gov.co/


45 
Calle 146 C BIS No. 91 – 57 
Código Postal: 111156 
Tel. 6620222 - 6824547 

Información Línea 195 
www.suba.gov.co 

Código: GCO-
GCI-F007 

V

ersión: 03 Vigencia desde: 
14 de mayo de 2019 

 

 
                  ALCALDÍA LOCAL DE SUBA  

                 SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA  

   

CRITERIO DE 
VERIFICACIÓN 

DESCRIPCIÓN – REQUISITOS 

objetiva y sistemática solo el primero relacionados en el anexo y no tendrá en 
cuenta los demás allegados con la propuesta, el FONDO requiere que los 
proponentes acrediten experiencia en los siguientes términos: 
 

1. La sumatoria del valor de los contratos a través de los cuales se acredite la 
experiencia habilitante señalados en el ítem anterior, sean de cuantía igual 
o superior al 100% del presupuesto estimado para el presente proceso 
expresado en salarios mínimos mensuales legales vigentes. Este requisito 
se acreditará con la información consignada en el Registro Único de 
Proponentes (RUP) que fue presentado con la propuesta.  
 

2. Para acreditar la experiencia, los proponentes deberán allegar el Registro 
Único de Proponen- tes, expedido por la Cámara de Comercio, el cual 
debe encontrarse vigente y en firme a más tardar dentro del término 
del traslado del informe de evaluación preliminar.  

 
3. El proponente deberá anexar HASTA TRES (3) certificaciones de 

experiencia y/o actas de liquidación, contratos que deben estar reportados 
en el RUP, cuyo objeto esté relacionado con: 

Realización de jornadas de salidas pedagógicas de convivencia 
escolar  

y/o 
Realización de actividades orientadas a motivar experiencias de 

convivencia entre los estudiantes  
y/o 

Realización de actividades que estimulen desfogue de energía, 
desahogo emocional y promoción de competencias de convivencia 

ciudadana como respeto, tolerancia y empatía 
y/o  

Construcción y puesta en marcha de procesos de atención de 
comunidad escolar en situaciones de conflicto  

Nota 1: En cualquiera de los casos, los documentos anteriormente mencionados, 
deberán estar acompañados por una copia del respectivo contrato.  

 
Nota 2: En caso de certificaciones expedidas por entidades regidas por derecho 

privado, los proponentes deberán aportar copia la facturación de los servicios 
prestados, conforme a la normatividad establecida por la DIAN.  
4. Que, en el RUP, se encuentren consignados en el correspondiente 
consecutivo, por lo menos DOS (2) códigos UNSPSC, dentro del siguiente 
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cuadro, en el tercer nivel, así:  
 

Clasificación 
UNSPSC 

Clase 

93141500 Desarrollo y servicios sociales 

92101500 Servicios de Policía 

86101800 
Entrenamiento en servicio y desarrollo de mano 

de obra 

 
5.       La sumatoria de las certificaciones de cumplimiento y/o actas de liquidación 

será igual o superior al 100% del presupuesto oficial, destinado a la presente 
contratación (expresado en SMMLV), que hayan sido ejecutados con 
entidades públicas y/o privadas, expresado en salarios mínimos legales 
mensuales vigentes.  

 
6. El proponente deberá aportar las certificaciones de cumplimiento y/o las 

actas de liquidación del contrato que pretenda acreditar (Numeral 6.1 de la 
Ley 1150 de 2007). Así mismo, el proponente deberá diligenciar completa 
y correctamente el FORMATO “EXPERIENCIA HABILITANTE 
DEL PROPONENTE".  

 
Nota 1: En caso de aportar más de los contratos requeridos por la entidad 
para acreditar la experiencia del proponente, el FDLS tendrá en cuenta los 
tres (3) primeros registrados en el Formato. Los demás no se tendrán en 
cuenta para la verificación.  
 
Nota 2: No se tendrán en cuenta contratos cuya actividad sea diferente a la 
solicitada en este estudio previo y pliego de condiciones. 

 
Nota 2: El proponente deberá con su propuesta allegar copia de los 
contratos, certificaciones o liquidaciones de los contratos que relacione en 
el citado formato, en donde se pueda evidenciar toda la información 
solicitada como adicional. 

 
7. Para efectos de convertir a salarios mínimos (SMMLV) el valor de los 

contratos presentados para acreditar experiencia del proponente se 
realizará con el valor del salario mínimo vigente en la fecha de suscripción 
del contrato, para calcular el valor en SMLMV de las adiciones celebradas 
en la ejecución del contrato, se tomará el SMLMV del momento de la 
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suscripción de la misma. Para efectos de estos cálculos, se aplicará la tabla 
de equivalencias que se muestra a continuación:  

 

AÑO S.M.M.L.V. ($) 

2007  $   433.700 

2008  $   461.500  

2009  $   497.000  

2010  $   515.000  

2011  $   535.600  

2012  $   566.700  

2013  $   589.500  

2014  $   616.000  

2015  $   644.350  

2016  $   689.454  

2017  $   737.717  

2018  $   781.242  

2019  $   828.116  

2020  $   877.803  

2021  $   908.526  

2022 $ 1.000.000 

2023 $ 1.160.000 

 
8. Cuando la experiencia acreditada haya sido obtenida en un contrato 

ejecutado por estructuras plurales tales como, consorcio o unión temporal, 
la entidad solamente tendrá en cuenta el porcentaje de participación que 
tuvo el proponente o el integrante de la estructura plural participante en 
este proceso. En el evento en que la certificación y/o el RUP no contengan 
el porcentaje de participación de cada uno de los integrantes, el proponente 
deberá presentar el documento de constitución del mismo.  

 
9. Para la experiencia acreditada en este proceso por estructuras plurales, tales 

como Consorcios o Uniones Temporales, se tendrá en cuenta la 
experiencia sumada de sus integrantes sin tener en cuenta el porcentaje de 
participación del Consorcio o Unión Temporal dentro de este pro- ceso 
de selección.  
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10. En caso de presentación de la propuesta en Consorcio o Unión Temporal, 
cada uno de los integrantes podrá presentar por lo menos un contrato para 
acreditar la experiencia solicitada. En el evento que una estructura plural 
este conformada por más de cinco integrantes, el proponente al momento 
de diligenciar el Formato dispuesto para tal fin, deberá indicar la 
experiencia de cinco de sus integrantes la cual será tenida en cuenta por el 
comité evaluador para verificar el cumplimiento del requisito habilitante, 
la experiencia de los demás proponentes deberá allegarse cumpliendo los 
requisitos establecidos por la entidad.  
 

11. En certificaciones de acreditación de experiencia proveniente de cesión de 
contratos, se deberá aportar documentos de cesión donde se indique 
claramente los porcentajes de la cesión efectuada, para determinar el valor 
luego de efectuarse la cesión e inscritos en el RUP.  
 

12. La Entidad se reserva el derecho de verificar y solicitar durante la 
evaluación y hasta la adjudicación, la información y soportes que considere 
necesarios para verificar la información presentada.  
 

13. Según lo dispuesto en el Decreto 019 de 2012 en el evento en que los 
oferentes presenten contratos suscritos con la Secretaría Distrital de 
Gobierno, la Entidad se reserva el derecho de realizar las verificaciones 
correspondientes en sus propios archivos.  
 

14. Los Proponentes deberán acreditar la información mediante la 
presentación de cualquiera de los siguientes documentos o en una 
combinación de los mismos:  

 
i. El proponente deberá aportar las certificaciones de cumplimiento y/o las 

actas de liquidación del contrato que pretenda acreditar. NO se acepta 
experiencia de contratos en ejecución.  
 

ii. Una certificación emitida por la entidad contratante en la que conste la 
información descrita anteriormente y en especial, haber concluido su 
ejecución, o que el contrato fue liquidado y que las actividades 
desarrolladas fueron terminadas.  

 
15. Cada una de las certificaciones de cumplimiento y/o actas de liquidación 

que presente el proponente, deberá ser expedida por el contratante y 
contener e indicar como mínimo la siguiente información:  
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a. Nombre o razón social del contratante.  
b. Nombre o razón social del contratista.  
c. Número del contrato  
d. Objeto del contrato  
e. Fecha de suscripción del contrato  
f. Fecha de iniciación  
g. Fecha de terminación  
h. Valor del contrato  
i. Para los contratos ejecutados en asociación se debe especificar el 

porcentaje de participación.  
j. Las certificaciones deben venir debidamente suscritas por la 

persona facultada para expedirla.  
k. En la certificación de cada contrato, deberá indicarse el valor inicial 

y el valor de las adiciones en el caso de que se hayan presentado, 
caso en el cual se tomará como único valor el correspondiente a la 
sumatoria del valor inicial y sus adicciones.  

l. No serán válidas las certificaciones expedidas por el mismo 
oferente o cualquiera de los integrantes (Auto certificaciones), ni 
copias de minutas de contratos sin firma.  

m. Las certificaciones de experiencia deberán ser expedidas por el 
contratante, su representante o delegado.  
 

Nota: Si en las certificaciones de cumplimiento y/o actas de liquidación 
presentadas por los proponentes NO se encuentra explícitamente lo requerido en 
los literales anteriores, se solicitará en el periodo establecido para subsanación se 
allegue la documentación correspondiente, en la cual se pueda revisar lo requerido 
por la entidad. 
 
Nota. En cualquiera de los casos, los documentos anteriormente mencionados, 
deberán estar acompañados por una copia del respectivo contrato. 
 
18. El valor del (los) contrato(s) en dólares americanos (USD) se convertirá a 

pesos, utilizando para esta conversión la Tasa Representativa del Mercado -
TRM vigente publicada por el Banco de la República en el momento de la 
suscripción del respectivo contrato. Una vez se realice la conversión a la 
TRM vigente de que habla el punto anterior el valor se convertirá en 
S.M.M.L.V. colombianos del año en que se suscribió el contrato. Cuando la 
experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al 
dólar americano, se realizará su conversión a dólares americanos de acuerdo 
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con las tasas de cambio estadísticas publicadas por el Banco de la república 
en el sitio Web http://www.banrep.gov.co teniendo en cuenta la fecha de 
suscripción del contrato, y luego se procederá a su conversión a dólares 
americanos y seguidamente a pesos colombianos.  

 
18. Todos los soportes y documentos de la propuesta deben ser legibles y 

verificables.  
 

19. Si en un mismo documento se presenta la acreditación de la experiencia en 
más de un contrato, se tomará cada contrato como una (1) certificación de 
experiencia, solo si cumple con todos los criterios del pliego de 
condiciones.  

 
20. No se aceptan auto certificaciones.  

 
21. Para el caso de las empresas extranjeras sin sucursal en Colombia, las 

certificaciones allegadas para acreditar experiencia deberán, adicional a lo 
señalado en el literal i), contener las actividades ejecutadas a fin de verificar 
su relación con los códigos requeridos en el pliego de condiciones.  

 
22. LA ENTIDAD se reserva el derecho de verificar la autenticidad de las 

certificaciones aportadas o de solicitar los respectivos contratos o 
documentos que la soporten y de solicitar las aclaraciones que considere 
convenientes, si estas no cuentas con la suficiente claridad para acreditar lo 
exigido, no se tendrán en cuenta. 

 
23. Para los proponentes extranjeros: El oferente extranjero deberá 

relacionar y certificar la experiencia exigida en este proceso. En el evento en 
que dicha experiencia se haya obtenido en país distinto a Colombia, para 
efectos de certificarla deberá adjuntar la certificación respectiva que deberá 
cumplir con los requisitos establecidos en este documento. La experiencia 
en estos casos deberá relacionarse según Formato. Adicionalmente, si la 
certificación se encuentra en idioma distinto al de la República de Colombia, 
deberá adjuntarse además del documento en idioma extranjero, la traducción 
simple al castellano del documento. Todos los documentos públicos 
expedidos en el exterior (original o copia) deberán ser aportados de 
conformidad con el trámite de apostillado. Entiéndase por apostillaje el 
trámite mediante el cual la autoridad competente del Estado de donde 
emana el documento, certifica la autenticidad de la firma, a qué título ha 
actuado la persona que firma el documento y, cuando proceda, la indicación 
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del sello o estampilla que llevare. Los documentos privados pueden ser 
aportados en original o en copia simple, estos no requieren ser apostillado.  

 
LA ENTIDAD podrá solicitar la información que considere necesaria 
con el fin de garantizar la experiencia aportada Acreditación de 
experiencia por proponentes extranjeros.  
 
El oferente extranjero deberá relacionar y certificar la experiencia exigida en 
este proceso. En el evento en que dicha experiencia se haya obtenido en país 
distinto a Colombia, para efectos de certificarla deberá adjuntar la 
certificación respectiva que deberá cumplir con los requisitos establecidos 
en este documento. La experiencia en estos casos deberá relacionarse según 
Formato correspondiente. Adicionalmente, si la certificación se encuentra 
en idioma distinto al de la República de Colombia, deberá adjuntarse además 
del documento en idioma extranjero, podrá adjuntarse con la oferta la 
traducción simple al castellano del documento. No obstante, deberá allegar 
la traducción oficial del mismo en el término del traslado del informe de 
evaluación. Todos los documentos públicos expedidos en el exterior 
(original o copia) deberán ser aportados de conformidad con el trámite de 
apostillado. Entiéndase por apostillaje el trámite mediante el cual la 
autoridad competente del Estado de donde emana el documento certifica la 
autenticidad de la firma, a qué título ha actuado la persona que firma el 
documento y, cuando proceda, la indicación del sello o estampilla que 
llevare. Los documentos privados pueden ser aportados en original o en 
copia simple, estos no requieren ser apostillado. 

 
24. No se tendrán en cuenta auto certificaciones, ni copias de minutas de 

contratos sin firma. 

 
25. La Entidad no acepta que cada renovación automática de un contrato se 

cuente como un nuevo contrato, en razón que el contrato es uno solo y el 
hecho de prorrogarlo o adicionarlo no significa que se celebre un nuevo 
negocio contractual. De esta forma su cumplimiento se verifica desde el 
inicio hasta la culminación de este, entendiendo que ha finalizado cuando ha 
terminado su última renovación. 

 
26. No se acepta experiencia mediante escisión. 
 
El proponente deberá tener en cuenta que la experiencia relacionada en el Formato 
respectivo deberá cumplir con TODOS los requisitos del presente numeral, so 
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pena de ser calificada como NO CUMPLE. 

Aceptación de 
Condiciones 
Técnicas 

El proponente deberá aceptar y cumplir las condiciones técnicas para la prestación 
del servicio, establecidas por la entidad. Por tal motivo, el proponente deberá 
entregar el Formato Aceptación de condiciones y especificaciones técnicas, 
firmado con lo cual manifiesta que acepta cumplir con cada uno de los aspectos 
contenidos en este. 

Prácticas 
Ambientales 

BUENAS PRÁCTICAS AMBIENTALES  
El proponente entregara FORMATO CUMPLIMIENTO DE BUENAS 
PRACTICAS AMBIENTALES debidamente firmado por el representante Legal.  
 
Así como el cumplimiento de las siguientes fichas de contratación sostenible, 
descritas en el anexo técnico:  

• No.10 v4 “Servicio de transporte”; 

• No. 17 v4 “Servicios integrales técnicos, operativos y logísticos para la 
realización de las actividades”  

• N. 26 v4 “Criterios sostenibles para incluir en otros procesos de manera 
voluntaria” 

Solicitud de 
subsanaciones y 
aclaraciones  

El artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, modificado por el Artículo 5°. De la ley 1882 
de 2018, establece: “Artículo 5°. De la selección objetiva. (...) Parágrafo 1 0. La ausencia 
de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al proponente, no 
necesarios para la comparación de las propuestas no servirán de título suficiente para el rechazo 
de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no 
afecten la asignación de puntaje, deberán ser solicitados por las entidades estatales y deberán ser 
entregados por los proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluación que 
corresponda a cada modalidad de selección, salvo lo dispuesto para el proceso de Mínima cuantía 
y para el proceso de selección a través del sistema de subasta. Serán rechazadas las ofertas de 
aquellos proponentes que no suministren la información y la documentación solicitada por la 
entidad estatal hasta el plazo anteriormente señalado. Durante el término otorgado para subsanar 
las ofertas, los proponentes no podrán acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre 
del proceso. 
(... ) 
Parágrafo 3°. La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable 
y será causal de rechazo de la misma”. 
 
De conformidad con el artículo 5 de la Ley 1882 de 2018, todos aquellos requisitos 
de la propuesta que no afecten la asignación de puntaje, podrán ser entregados por 
los proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluación. 
Serán rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la 
información y la documentación solicitada por la entidad hasta el plazo 
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anteriormente señalado, los cuales deberán ser allegados dentro del término 
preclusivo y perentorio que se señale en el cronograma del presente proceso de 
selección, siempre y cuando ello no comporte una modificación, adición o mejora 
de la propuesta presentada.  
 
Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes NO 
PODRÁN acreditar circunstancias ocurridas con POSTERIORIDAD AL 
CIERRE DEL PROCESO. El plazo para la verificación y evaluación de las 
propuestas podrá ser modificado cuando  
el FDLS lo considere conveniente, para lo cual se expedirá una adenda acorde con 
el artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015.  
 
No se considerará ajustada al PLIEGO DE CONDICIONES la oferta que no 
reúna las condiciones exigidas para participar en este proceso de selección. 
 
El FDLS se reserva la facultad de solicitar al proponente aclaración de los 
requisitos o documentos relacionados con los factores de escogencia que sean 
aportados con la propuesta al momento del cierre del proceso de selección.  
 
Si en desarrollo del proceso de selección se requiere realizar subsanaciones 
adicionales a los indicados en el informe respectivo, las solicitudes serán realizadas 
por el FDLS mediante la plataforma SECOP II, desde la herramienta de mensajes, 
como mensaje público. 
 
En caso de no aclararse o allegarse lo solicitado por el FDLS, la propuesta será 
rechazada. Las respuestas serán enviadas a través de la plataforma del SECOP II, 
sin que por ello puedan completar, adicionar, modificar o mejorar las propuestas. 
 
NOTA 1: Los documentos exigidos en el presente estudio previo para acreditar 
los factores de desempate   deberán presentarse desde el momento de presentación 
de la oferta y no podrán ser subsanados. 
 
Durante el término de evaluación de las Propuestas, el FONDO DE 
DESARROLLO LOCAL DE SUBA podrá efectuar las verificaciones de la 
información entregada por los Proponentes que estime conveniente y/o necesaria. 
Esta verificación se hará de oficio por parte del FONDO DE DESARROLLO 
LOCAL DE SUBA. Si la información suministrada por los Proponentes al 
verificarla no resulta apropiada o la(s) persona(s) de contacto ya no laboran en el 
lugar o por cualquier motivo el FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE 
SUBA no puede contactar a las personas de contacto para verificar la información, 
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el FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE SUBA podrá, si no ha podido 
verificar la información por otros medios a su entera satisfacción, no tener en 
cuenta la información que el Proponente pretende acreditar. 

 
7.2. CRITERIOS DE EVALUACIÓN Y PONDERACIÓN: 
 
En atención a lo señalado en la Ley 1474 de 2011, articulo 88, que modifico el numeral 2 del artículo 5 de la 
Ley 1150 de 2007 estipula que “La oferta más favorable será aquella que, teniendo en cuenta los factores 
técnicos y económicos de escogencia y la ponderación precisa y detallada de los mismos contenida en los 
pliegos de condiciones o sus equivalentes, resulte ser la más ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad 
la constituyan factores diferentes a los contenidos en dichos documentos”.  
 
De conformidad con la mencionada norma y el artículo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, en los procesos 
de selección en los que se tengan en cuenta los factores técnicos y económicos, la oferta más favorable será la 
que resulte de aplicar alguna de las siguientes alternativas: 
 
La ponderación de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o formulas señalados en el pliego 
de condiciones. 
 
La ponderación de los elementos de calidad y precio que representen la mejor relación de costo beneficio para 
la entidad. En virtud de las normas expuestas con antelación y atendiendo el objeto de la contratación, se 
considera que para seleccionar la oferta más favorable para la entidad se debe aplicar la ponderación de los 
elementos de calidad y precio, soportado en puntajes, teniendo en cuenta que mayor calidad y mejor precio se 
alcanzan mayores niveles de eficiencia. 
 
Para efectos del señalamiento del precio ofrecido, el proponente debe tener en cuenta la totalidad de las 
especificaciones técnicas indicadas por la Entidad, así como todos los costos, gastos e impuestos y demás 
emolumentos que considere necesarios para la fijación de la propuesta económica. No se aceptarán propuestas 
complementarias o propuestas de modificaciones presentadas con posterioridad a la fecha y hora de cierre del 
proceso contractual. La propuesta deberá presentarse en forma total y así será la adjudicación. Los valores que 
se presente en la oferta deberán mantenerse durante toda la ejecución del contrato. 
 
Por último, el Estímulo a la Industria Nacional, con el fin de incentivarlos servicios ofrecidos por proponentes 
nacionales o aquellos considerados nacionales con ocasión de la existencia de trato nacional (Ley 816 DE 2013, 
artículo 1 parágrafo, artículo 2.2.1.2.4.2.1 del Decreto 1082 de 2015 y el “Manual para el manejo de los 
incentivos en los Procesos de Contratación”, publicado por la Agencia Nacional de Contratación Pública – 
Colombia Compra Eficiente el quince (15) de diciembre de 2014). 
 
El Fondo de Desarrollo Local de Suba, debe evaluar las ofertas de los proponentes que hayan acreditado los 
requisitos habilitantes. 
 
En la evaluación de las ofertas el Fondo de Desarrollo Local de Suba, realizará la ponderación del factor técnico 
y económico de acuerdo con la siguiente tabla. 
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FACTOR DE ESCOGENCIA Y CALIFICACIÓN PUNTAJE MÁXIMO 

FACTOR ECONÓMICO  MÁXIMO 40 PUNTOS 

PONDERACIÓN DE CALIDAD – (FACTOR TÉCNICO) SERVICIOS ADICIONALES 
SIN COSTO ALGUNO PARA LA ENTIDAD 

MÁXIMO 49,75 
PUNTOS 

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL  MÁXIMO 10 PUNTOS 

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE 
MUJERES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PÚBLICAS (ART 32 LEY 2069 DEL 
2020 Y DECRETO 1860 DE 2021). 

MÁXIMO 0,25 PUNTOS 

PUNTAJE TOTAL 100 PUNTOS 

 
De conformidad con lo expuesto, el artículo 58 de la Ley 2195 del 2022 establece un mecanismo de reducción 
de puntaje en los procesos de contratación celebrados por entidades sometidas al Estatuto General de 
Contratación de la Administración Pública. Esta medida tiene como propósito estimular la competencia en el 
mercado de los contratos públicos, introduciendo como variable los antecedentes contractuales de los 
proponentes, con lo que se busca generar un incentivo para la calidad en los servicios y bienes provistos». 
 
Por ello, esta disposición se refiere al deber de reducir durante la evaluación de las ofertas en la etapa 
precontractual el dos por ciento (2%) del total de los puntos establecidos en el proceso a los proponentes que 
se les haya impuesto una o más multas o clausulas penales durante el último año, contado a partir de la 
fecha prevista para la presentación de las ofertas, sin importar la cuantía y sin perjuicio de las demás 
consecuencias derivadas del incumplimiento. “Subrayado y Cursiva, fuera del texto”  
 
Esta reducción también afecta a los consorcios y uniones temporales si alguno de sus integrantes se encuentra 
en la situación anterior 
 
Por lo anterior y en cumplimiento del imperativo Legal, el comité técnico evaluador revisará y efectuará 
la reducción del puntaje en el caso que aplicare, de acuerdo a la Normativa anteriormente referida. Para la 
verificación de los requisitos habilitantes y de ponderación (asignación de puntaje), debe tenerse en cuenta para 
el presente proceso de selección, que, en aquellos casos en los cuales un único documento acredite la 
experiencia necesaria para habilitar al proponente y a su vez permita acreditar la experiencia adicional objeto 
de ponderación, y dicho documento, requiere ser subsanado por el proponente conforme a la evaluación que 
adelante al respecto esta Entidad, el documento que permite subsanar la situación fáctica planteada solo servirá 
para efectos de habilitación del mismo, pero no permitirá asignar los puntos establecidos para tal efecto en el 
Pliego de Condiciones; lo anterior, en cumplimiento de las disposiciones previstas en el “Manual para determinar 
y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratación de Colombia Compra eficiente”  M-DVRHPC-05 (Versión 
de fecha 27 de febrero de 2014), el cual establece al respecto lo siguiente: 
 

“D. Subsanación de requisitos habilitantes. - En caso de identificar inconsistencias o errores en los documentos con los 
cuales los proponentes acrediten el cumplimiento de los requisitos habilitantes, la Entidad Estatal debe solicitarles aclarar, 
completar o corregir dichos documentos en un plazo razonable y adecuado.  La Entidad Estatal debe hacer esta solicitud 
en igualdad de condiciones para todos los proponentes, en cualquier momento hasta la adjudicación o hasta la subasta en 
los Procesos de Contratación que la prevén. La Entidad Estatal debe evaluar las ofertas de los proponentes que hayan 
acreditado que cumplen con los requisitos habilitantes. En consecuencia, la Entidad Estatal debe rechazar las ofertas de 
quienes no aclaren, completen o corrijan la información para acreditar los requisitos habilitantes en el plazo establecido 
para el efecto. No hay lugar a aclarar, completar o corregir la información para acreditar los requisitos habilitantes cuando: 
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(i) el proponente pretenda demostrar circunstancias ocurridas con posterioridad a la fecha de presentación de las ofertas; 
(ii) el proponente pretenda sanear su falta de capacidad en el momento de la presentación de la oferta; y (iii) cuando la 
aclaración, complemento o corrección no se refiera directamente al proponente y busque mejorar la oferta. Las Entidades 
Estatales no pueden señalar en los pliegos de condiciones cuáles documentos o el tipo de información que son subsanables.” 

 
7.2.1. FACTOR ECONÓMICO (MÁXIMO SE CALIFICARÁ HASTA 40,00 PUNTOS) 

 
Para la puntuación que habla el Artículo 2.2.1.1.2.2.2. del decreto 1082 de 2015 “Ofrecimiento más favorable”, 
dentro del literal b, numeral 1, con dicho ponderable se determinará el método de puntuación, tal como se 
señala en el presente título. 
 

• El proponente deberá diligenciar las preguntas contenidas en la sección Oferta económica del 

cuestionario electrónico de la plataforma SECOP II. 

• El proponente deberá diligenciar y cargar el Formato - Propuesta económica suministrado por la 

entidad, con el valor a ofertar de todos y cada uno de los ítems del presente proceso, SO PENA DE 

RECHAZO de la oferta.  

• Los precios ofertados en el Formato - Propuesta económica no podrán superar los valores de 

referencia o techo establecidos por la entidad en el estudio de mercado, SO PENA DE RECHAZO 

por parte de la entidad estatal. 

• El Formato-Propuesta económica será el documento objeto que la entidad revisará, verificará y 

evaluará.  

• Todos los ítems deberán ser propuestos, la ausencia de alguno generará el RECHAZO. 

• Los precios ofertados serán aplicados, durante toda la vigencia del contrato en caso de resultar 

adjudicatario del proceso.  

• El proponente deberá estimar dentro del valor de la propuesta económica todos los requerimientos 

de contenido técnico necesarios para el desarrollo del contrato y que se encuentran establecidos en las 

“Especificaciones Técnicas” del proceso de selección. Así mismo, deberá contemplar todos los costos 

directos, indirectos, gastos de traslado, instalación, desmonte, impuestos, tasas y contribuciones y 

cualquier otra erogación necesaria para la ejecución del contrato.  

• El proponente debe efectuar su propio análisis estimativo que le permitan determinar el valor a 

proponer.  

• Serán de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que incurra al indicar 

los costos y valores totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se 

deriven de dichos errores u omisiones. 

• Se entenderá que en el valor señalado como total por cada ítem están incluidos los impuestos, costos 

y gastos de toda índole en que los proponentes puedan incurrir para la presentación de su oferta, 

legalización, ejecución y liquidación del(os) contrato(s) resultante(s) de este proceso de selección, que 

estarán a cargo del proponente o contratista según el caso. 

• La PROPUESTA ECONÓMICA formará parte del contrato que se celebre con el o los proponentes 

seleccionados. 

• En caso de requerirse, se hará aproximación a la primera cifra decimal si es mayor de 0.05 se 
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incrementa una unidad en la primera cifra decimal, si es inferior o igual a 0.05 no hay incremento en 

la primera cifra decimal. 

• Serán de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que incurra al indicar 

los costos y valores totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se 

deriven de dichos errores u omisiones. 

• En el evento que se den las circunstancias contempladas en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 

de 2015 “oferta con valor artificialmente bajo” la Alcaldía requerirá al oferente para que explique las 

razones que sustenten el valor por él ofertado y seguirá el procedimiento señalado en el citado artículo, 

podrá hacer uso de la Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratación 

(Versión G-MOAB-01) establecida por Colombia Compra Eficiente. 

• Si el proponente no discrimina el impuesto al valor agregado (IVA), y el servicio o elemento objeto 

del presente proceso causan dicho impuesto, el FONDO lo considerará INCLUIDO en el valor 

ofertado y así lo aceptará el proponente. 

• Se precisa que el presente proceso de selección se realizará por el sistema de precios unitarios a monto 

agotable, es decir la propuesta económica a allegar por el proponente se encuentra por esta modalidad, 

sin embargo, el valor total del contrato será hasta por la sumatoria del presupuesto oficial asignado al 

proceso y este de ejecutará conforme a los precios unitarios ofertados sin formula de reajuste y a las 

cantidades estimadas durante la ejecución contractual. 

 
Se aclara a los proponentes que la evaluación de las propuestas se realizará con el Valor total unitario ofertado 
al presente proceso de selección (Incluido IVA) resultante en el Formato - Propuesta Económica Excel, el 
cual no podrá superar el valor del presupuesto oficial asignado al proceso en caso de ser un proceso 
estructurado a cantidades fijas o valor total del estudio de mercado en caso de estructurarse por el sistema de 
precios unitarios (según aplique). 
 
Este valor total unitario ofertado en el Formato - Propuesta Económica es el valor sujeto a evaluación por 
parte de la entidad estatal, de acuerdo con la formula o método aleatorio que resulte de acuerdo con el 
procedimiento descrito en el apartado “Determinación del método para la ponderación del factor económico” 
del presente documento. 
 
El valor de la ADJUDICACIÓN y DEL CONTRATO será el presupuesto oficial del proceso y se ejecutará 
de acuerdo con los servicios efectivamente prestados de acuerdo con los precios ofrecidos por el proponente 
adjudicatario.  
 
El oferente, deberá i) diligenciar el formato de oferta económica y ii) diligenciar la sección oferta económica 
del cuestionario del SECOP II. 
 
Si el proponente no discrimina el impuesto al valor agregado (IVA), y el servicio objeto del presente proceso 
causan dicho impuesto, el FONDO lo considerará INCLUIDO en el valor ofertado y así lo aceptará el 
proponente. 
 
7.2.1.1. CORRECCIONES ARTITMÉTICAS 
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La entidad solo efectuará correcciones aritméticas originadas por: 
A. Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta económica, cuando exista un error 

que surja de un cálculo meramente aritmético cuando la operación ha sido erróneamente realizada. 
 

B. El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la propuesta 
económica de las operaciones aritméticas a que haya lugar; así: cuando la fracción decimal del peso sea 
igual o superior a punto cinco (0.5) se aproximará por exceso al número entero siguiente del peso y 
cuando la fracción sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximará por defecto al número entero. 

 
La entidad a partir del valor total corregido de las propuestas asignará el puntaje de conformidad con el proceso 
establecido. 
 
7.2.1.2. PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS 
 
En el evento en el que el precio de una oferta, al momento de su evaluación, no parezca suficiente para 
garantizar una correcta ejecución del contrato, de acuerdo con la información recogida durante la etapa de 
planeación y particularmente durante el Estudio del Sector, la entidad aplicará el proceso descrito en el artículo 
2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015, además podrá acudir a los parámetros definidos en la Guía para el 
Manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de Contratación de Colombia Compra Eficiente, como un 
criterio metodológico.  
 
7.2.1.3. DETERMINACIÓN DEL MÉTODO PARA LA PONDERACIÓN DE LA PROPUESTA 
ECONÓMICA. 
 
SORTEO DE LA FÓRMULA 
 
Una (1) sola propuesta habilitada: En el evento en que haya solamente UNA (1) propuesta HABILITADA 
a partir de la aplicación y/o evaluación de los criterios habilitantes, se verificará el cumplimiento de las 
condiciones establecidas en este documento y, si cumple con ellas, se le asignará el máximo puntaje estipulado.  
 
Dos (2) o más Propuestas Habilitadas: Para la determinación del método se tomarán los primeros dos 
decimales de la (TRM) Tasa de cambio Representativa del Mercado (certificada por el Banco de la República) 
que rija para el día hábil siguiente a la fecha de cierre del proceso, indicada en el cronograma del presente 
proceso. 
 

A. Media aritmética 
B. Media aritmética alta 
C. Media geométrica con el valor del presupuesto oficial o valor total del estudio de mercado (según 

aplique) 
D. Menor valor 

Como se mencionó anteriormente, La Alcaldía Local de Suba para determinar el método de evaluación tomará 
los primeros dos dígitos decimales de la Tasa Representativa del Mercado (TRM) que rija para el día hábil 
siguiente al cierre del proceso de selección indicado en el cronograma del proceso. 
 
Nota 1: El Fondo de Desarrollo Local de Suba NO reconoce los sábados como días HABILES. 
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Se seleccionará el método de acuerdo con los rangos establecidos que se presentan a continuación. Esta TRM 
se tomará del sitio web oficial del Banco de la República de Colombia (http://www.banrep.gov.co/es/trm): 
 
 
Asignación de método de evaluación según TRM 
 

RANGO No. MÉTODO 

De 0.00 a 0.24 1 Media aritmética 

De 0.25 a 0.49 2 Media aritmética alta 

De 0.50 a 0.74 3 
Media Geométrica con el presupuesto oficial o valor total 

del estudio de mercado (según aplique) 

De 0.75 a 0.99 4 Menor Valor 

 
Cualquiera de los métodos se calculará conforme a las siguientes formulas:  
 

A. MEDIA ARITMÉTICA 
 

Consiste en la determinación del promedio aritmético de las Ofertas habilitadas y la asignación de puntos en 
función de la proximidad de las Ofertas a dicho promedio aritmético, como resultado de aplicar las siguientes 
fórmulas:  

                                                                             
                                                                        

𝑋̅= Media aritmética.  

𝑥𝑖 = Valor de la oferta i sin decimales  
n = Número total de las Ofertas habilitadas presentadas  
 
Obtenida la media aritmética se procederá a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente fórmula.  
 

 
 
Donde, 
                                                                 

𝑋̅ = Media aritmética.  

𝑉𝑖 = Valor total de cada una de las Ofertas i, sin decimal 
i = Número de oferta.  
 
En el caso de ofertas económicas con valores mayores a la media aritmética se tomará el valor absoluto de la 
diferencia entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se observa en la fórmula de ponderación. 
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B. MEDIA ARITMÉTICA ALTA 
 
Consiste en la determinación de la media aritmética entre el valor total sin decimales de la Oferta habilitada 
más alta y el promedio aritmético de las Ofertas válidas y la asignación de puntos en función de la proximidad 
de las Ofertas a dicha media aritmética, como resultado de aplicar las siguientes fórmulas: 
 

                                            
Donde,  

𝑋𝐴 = Media aritmética alta  

𝑉𝑚𝑎𝑥 = Valor total sin decimales de la oferta más alta  

𝑋̅ = Promedio aritmético de las ofertas habilitadas   
 
Obtenida la media aritmética alta se procederá a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente fórmula: 
 

 
Donde,  
 

𝑋𝐴 = Media aritmética alta  

𝑉𝑖 = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i  
i = Número de oferta. 
 
En el caso de Ofertas económicas con valores mayores a la media aritmética alta se tomará el valor absoluto 
de la diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la Oferta, como se observa en la fórmula de 
ponderación.  
 

C. MEDIA GEOMÉTRICA CON PRESUPUESTO OFICIAL O VALOR TOTAL DEL 
ESTUDIO DE MERCADO (SEGÚN APLIQUE) 

 
Consiste en establecer la media geométrica de las Ofertas habilitadas y el presupuesto oficial o valor total del 
estudio de mercado un número determinado de veces y la asignación de puntos en función de la proximidad 
de las Ofertas a dicha media geométrica, como resultado de aplicar las fórmulas que se indican enseguida.  
 
Para el cálculo de la media geométrica con presupuesto oficial ó valor total del estudio de mercado se tendrá 
en cuenta el número de Ofertas habilitadas y se incluirá el presupuesto oficial del Proceso de Contratación en 
el cálculo tantas veces como se indica en el siguiente cuadro: 
 

Asignación de número de veces del presupuesto oficial o el valor del estudio de mercado (según aplique) 
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Número de 
ofertas 

Número de veces que se incluye el presupuesto oficial ó valor total del 
estudio de mercado 

1-3 1 

4-6 2 

7-9 3 

10-12 4 

13-50 5 

 
Y así sucesivamente, por cada tres Ofertas habilitadas se incluirá una vez el presupuesto oficial o valor total de 
estudio de mercado del presente Proceso de Contratación.  
 
Posteriormente, se determinará la media geométrica con la inclusión del presupuesto oficial o valor total del 
estudio de mercado de acuerdo a lo establecido en el cuadro anterior, mediante la siguiente fórmula: 
 
 
Donde,  
 

𝐺𝑃𝑂= Media geométrica con presupuesto oficial o valor total de estudio de mercado.  

𝑛𝑣-- = Número de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO) o valor total del Estudio de mercado. 

𝑛 = Número de Ofertas habilitadas. 

𝑃𝑂 = Presupuesto oficial o valor total del estudio de mercado del Proceso de Contratación.  

𝑃𝑖 = Valor de la oferta económica sin decimales del Proponente i. 
  
Establecida la media geométrica se procederá a determinar el puntaje para cada Proponente mediante el 
siguiente procedimiento:  
 

 
 
Donde,  
 

𝐺𝑃𝑂 = Media geométrica con presupuesto oficial o valor total de estudio de mercado (según aplique).  

𝑉𝑖 = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i  
i = Número de oferta.  
 
En el caso de Ofertas económicas con valores mayores a la media geométrica con presupuesto oficial o valor 
total del estudio de mercado se tomará el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica con 
presupuesto oficial o valor total del estudio de mercado y el valor de la oferta, como se observa en la fórmula 
de ponderación. 
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En el caso de que el proceso de contratación se estructure por el sistema de precios unitarios y la oferta 
económica a allegar por el proponente sea por esta modalidad, se tendrá en cuenta el valor total del estudio de 
mercado en el método que nos ocupa, caso contrario que el proceso se estructure por cantidades fijas y la 
oferta económica se encuentre a cantidades fijas se tendrá en cuenta el presupuesto oficial del proceso. 
 

D. MENOR VALOR 

Consiste en establecer la Oferta de menor valor y la asignación de puntos en función de la proximidad de las 
Ofertas a dicha Oferta de menor valor, como resultado de aplicar las fórmulas que se indican en seguida. 
 
Para la aplicación de este método el Fondo procederá a determinar el menor valor de las Ofertas válidas y se 
procederá a la ponderación, de acuerdo con la siguiente fórmula: 
 

 
 
Donde,  

𝑉𝑚𝑖𝑛 = Menor valor de las Ofertas. 

𝑉𝑖 = valor total sin decimales de cada una de las Ofertas 𝑖  
𝑖 = Número de ofertas  
En este caso se tomará el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor de la Oferta, como se 
observa en la fórmula de ponderación. 
 
CONDICIONES ECONÓMICAS 
 
Precio 
 
Los proponentes deberán ofrecer precios unitarios y el precio total conforme a las especificaciones técnicas 
descritas. Los precios ofrecidos serán fijos no reajustables y deberán ser en cifras enteras sin decimales, en 
moneda colombiana, para toda la vigencia del contrato. Para el análisis del precio se confrontará la relación 
entre los precios unitarios y los totales por medio de operaciones aritméticas, en caso de encontrarse diferencia 
se tomará como base el precio unitario y con base en este se corregirá la oferta. 
 
Precios Unitarios de la Propuesta 
 
Es entendido que los precios unitarios que ofrezcan los proponentes se referirán a trabajos debidamente 
terminados de conformidad con el pliego de condiciones y especificaciones y deberán comprender todos los 
gastos necesarios en equipos, herramientas, materiales, transportes, mano de obra, salarios y/u honorarios, 
prestaciones sociales, que influyen en los sitios de trabajo, impuestos de cualquier naturaleza y orden, dirección, 
administración e imprevistos, utilidad del proponente, todos los costos que se deriven de atender las normas 
de seguridad para ejecutar los trabajos y de considerar los mecanismos para reducir el impacto comunitario que 
éstos generen y en general todos los costos directos e indirectos que puedan afectar su costo. 
 
Impuestos y deducciones 
 
Al preparar la propuesta, el proponente deberá tener en cuenta todos los impuestos que hayan de causarse por 
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la celebración y ejecución del contrato, los cuales corren por cuenta de los proponentes favorecidos y no darán 
lugar a ningún pago adicional sobre los precios pactados. 
 
En todo caso, corresponde al contratista sufragar todos los impuestos que le corresponda de conformidad con 
la normatividad vigente. 
 
Para la evaluación económica, el FONDO LOCAL DE SUBA verificará: 
 

➢ Que se hayan cotizado la totalidad de los ítems solicitados. 

➢ Que la propuesta incluya el IVA correspondiente en cada uno de los componentes (cuando aplique). 
 
NOTA 1: En la evaluación económica se asignará puntuación cero (0) a las ofertas que obtengan un valor 
negativo al aplicar la fórmula para obtener el Puntaje. 
 
 
7.2.2. PONDERACIÓN DE CALIDAD – (FACTOR TÉCNICO) SERVICIOS ADICIONALES SIN 
COSTO ALGUNO PARA LA ENTIDAD (MÁXIMO HASTA 49,75 PUNTOS) 
 
En atención lo plasmado en el Artículo 2.2.1.1.2.2.2. del decreto 1082 de 2015 “Ofrecimiento más favorable”, 
dentro del literal b, numeral 3, se puntuará en el presente proceso como condición económica, bienes 
adicionales, que serán de gran utilidad y con un gran impacto económico para la Entidad, frente los beneficios 
que tendrá el conglomerado social que darán uso a los elementos adicionales que el proponente pretenda 
ofertar con el fin de obtener un puntaje diferencial. 
 
Para el desarrollo de los servicios contratados, el oferente propone disponer sin cargo a los costos del contrato; 
se asignará hasta un puntaje de 49,75 PUNTOS al proponente que entregue los siguientes elementos a cero 
costos para la entidad, de esta manera: 
 
Dicho ofrecimiento se realizará mediante el Formato Factores Técnicos Adicionales, el cual debe venir 
firmado por el representante legal del proponente e incorporar las condiciones técnicas de la oferta 
 

FACTOR TÉCNICO ADICIONAL PUNTAJE 

GARANTIZAR LA REALIZACIÓN DE JORNADAS ADICIONALES DE 
SALIDAS PEDAGÓGICAS DE CONVIVENCIA ESCOLAR (CON LAS 
MISMAS ESPECIFICACIONES DESCRITAS EN EL ANEXO TÉCNICO) – SIN 
COSTO ALGUNO PARA LA ENTIDAD 

36 PUNTOS 

CARTELES CON LÍNEA GRÁFICA DEL PROYECTO – SIN COSTO 
ALGUNO PARA LA ENTIDAD 

6.50 PUNTOS 

CIRCULARES IMPRESAS CON LÍNEA GRÁFICA DEL PROYECTO – SIN 
COSTO ALGUNO PARA LA ENTIDAD 

7.25 PUNTOS 

TOTAL PUNTAJE 49.75 PUNTOS 

 
NOTA: El cumplimiento de los presentes factores técnicos adicionales no generará costo alguno a la 
entidad, razón por la cual, no se realizará modificación al contrato, ni a la ecuación económica del 
mismo.  
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7.2.2.1.  GARANTIZAR LA REALIZACIÓN DE JORNADAS ADICIONALES DE SALIDAS 
PEDAGÓGICAS DE CONVIVENCIA ESCOLAR (CON LAS MISMAS ESPECIFICACIONES 
DESCRITAS EN EL ANEXO TÉCNICO) – SIN COSTO ALGUNO PARA LA ENTIDAD 
(MÁXIMO SE CALIFICARÁ HASTA 36 PUNTOS) 
 

OFERTA PUNTOS 

Garantizar 7 jornadas adicionales de salidas pedagógicas de convivencia escolar (con las mismas 
especificaciones descritas en el anexo técnico) 

36 puntos 

Garantizar 6 jornadas adicionales de salidas pedagógicas de convivencia escolar (con las mismas 
especificaciones descritas en el anexo técnico) 

30,86 puntos 

Garantizar 5 jornadas adicionales de salidas pedagógicas de convivencia escolar (con las mismas 
especificaciones descritas en el anexo técnico) 

25,71 puntos 

Garantizar 4 jornadas adicionales de salidas pedagógicas de convivencia escolar (con las mismas 
especificaciones descritas en el anexo técnico) 

20,57 puntos 

Garantizar 3 jornadas adicionales de salidas pedagógicas de convivencia escolar (con las mismas 
especificaciones descritas en el anexo técnico) 

15,43 puntos 

Garantizar 2 jornadas adicionales de salidas pedagógicas de convivencia escolar (con las mismas 
especificaciones descritas en el anexo técnico) 

10,29 puntos 

Garantizar 1 jornadas adicionales de salidas pedagógicas de convivencia escolar (con las mismas 
especificaciones descritas en el anexo técnico) 

5,14 puntos 

Sin ofrecimiento 0 puntos 

 
Dicho ofrecimiento se realizará mediante el Formato Factores Técnicos Adicionales, el cual debe venir firmado 
por el representante legal del proponente e incorporar las condiciones técnicas de la oferta. 
NOTA 1: El cumplimiento del presente factor técnico adicional no generará costo alguno a la entidad, razón 
por la cual, no se realizará modificación al contrato, ni a la ecuación económica del mismo. 
 
NOTA 2: La vinculación de las personas al presente contrato NO representará relaciones laborales con el 
Fondo de Desarrollo Local de Suba. 
 
NOTA 3: El contratista será responsable del cumplimiento de pago de seguridad social aportado en este factor 
y presentará al Fondo de Desarrollo Local de Suba copia del respectivo soporte del pago de ARL. 
 
5.2.2.2. CARTELES CON LÍNEA GRÁFICA DEL PROYECTO – SIN COSTO ALGUNO PARA 
LA ENTIDAD (MÁXIMO SE CALIFICARÁ HASTA 6.50 PUNTOS) 
 
Dicho ofrecimiento se realizará mediante el Formato Factores Técnicos Adicionales, el cual debe venir firmado 
por el representante legal del proponente e incorporar las condiciones técnicas de la oferta. 
 
En cuanto a la impresión del material publicitario, debe contener información detallada sobre las inscripciones 
y el desarrollo del proyecto para su difusión.  
 
Los Afiches tamaño cuarto de pliego en papel propalcote full color y policroma, incluido logos con la 
información de cada componente. 
 

OFERTA PUNTOS 
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Diseñar e imprimir 20 carteles; debe contener los componentes principales del proyecto, con la línea 
grafica propia, datos de contacto e invitación a la participación. Tamaño 49 cm x 45 cm, ilustrados 
full color y policromía, en propalcote. 

6.50 puntos 

Diseñar e imprimir 10 carteles; debe contener los componentes principales del proyecto, con la línea 
grafica propia, datos de contacto e invitación a la participación. Tamaño 49 cm x 45 cm, ilustrados 
full color y policromía, en propalcote. 

3.25 puntos 

 

NOTA 1: El contenido de las piezas comunicativas deberá ser definido y especificado por el ejecutor y la 
supervisión del proyecto. Dicho material será perfilado en coordinación con la Oficina de Prensa de la Alcaldía 
Local, con 15 días de anticipación, quienes revisarán y aprobarán todas las piezas antes de ser publicadas. 
NOTA 2: Las piezas impresas deberán cumplir con las fichas verdes de contratación sostenible, es decir que 
el papel y las tintas deberá propender por el cuidado del medio ambiente y la racionalidad del gasto conforme 
a las buenas prácticas de la administración pública, actividad que deberá ser garantizada tanto por el contratista, 
el supervisor y/o apoyo a la supervisión en el proceso de ejecución. 
5.2.2.3. CIRCULARES IMPRESAS CON LÍNEA GRÁFICA DEL PROYECTO – SIN COSTO 
ALGUNO PARA LA ENTIDAD (MÁXIMO SE CALIFICARÁ HASTA 7.25 PUNTOS) 
 
Dicho ofrecimiento se realizará mediante el Formato Factores Técnicos Adicionales, el cual debe venir firmado 
por el representante legal del proponente e incorporar las condiciones técnicas de la oferta. 
 
En cuanto a la impresión del material publicitario, debe contener información detallada sobre las inscripciones 
y el desarrollo del proyecto para su difusión.  
 
Circular impresa con 300 ejemplares, que contenga el contenido del proceso a realizar, para cada Institución 
Educativa Distrital. El contenido del diseño y la circular se debe acordar entre el contratista y el apoyo a la 
supervisión del contrato. 
 

OFERTA PUNTOS 

Diseñar e imprimir 300 ejemplares de circulares impresas, que contenga el contenido del proceso a 
realizar, para cada Institución Educativa Distrital. 
Tamaño media carta 21x14 cms, impresos en propalcote de 90 grs a 2x0 tintas 

7.25 puntos 

Diseñar e imprimir 150 ejemplares de circulares impresas, que contenga el contenido del proceso a 
realizar, para cada Institución Educativa Distrital. 
Tamaño media carta 21x14 cms, impresos en propalcote de 90 grs a 2x0 tintas 

3.75 puntos 

 

NOTA 1: El contenido de las piezas comunicativas deberá ser definido y especificado por el ejecutor y la 
supervisión del proyecto. Dicho material será perfilado en coordinación con la Oficina de Prensa de la Alcaldía 
Local, con 15 días de anticipación, quienes revisarán y aprobarán todas las piezas antes de ser publicadas. 
 
NOTA 2: Las piezas impresas deberán cumplir con las fichas verdes de contratación sostenible, es decir que 
el papel y las tintas deberá propender por el cuidado del medio ambiente y la racionalidad del gasto conforme 
a las buenas prácticas de la administración pública, actividad que deberá ser garantizada tanto por el contratista, 
el supervisor y/o apoyo a la supervisión en el proceso de ejecución. 
 
7.2.3. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (MÁXIMO SE CALIFICARÁ HASTA 10 PUNTOS) 
 
Para la calificación de este aspecto se asignará un puntaje máximo de hasta diez puntos (10) puntos y se tendrá 
en cuenta lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.1. del Decreto 1082 de 2015 y el Manual de los Incentivos en 
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los Procesos de Contratación expedido por la Agencia Colombia Compra Eficiente, que regula lo relacionado 
con bienes y servicios de origen nacional, disponiendo que “son bienes nacionales los bienes inscritos en el 
Registro de Productores de Bienes Nacionales –RPBN”–, así mismo, establece que “son servicios nacionales 
aquellos prestados por personas naturales colombianas o residentes en Colombia o por personas jurídicas 
constituidas de conformidad con la legislación colombiana”. 
 
De igual manera, conforme con lo establecido en el parágrafo del artículo 1 de la Ley 816 de 2003, modificado 
por el artículo 51 del Decreto 19 de 2012, se otorgará tratamiento de servicio de origen nacional a aquellos 
servicios originarios de los países con los que Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras 
estatales y de aquellos países en los cuales a las ofertas de bienes y servicios colombianos se les conceda el 
mismo tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales.  
 
Este último caso se demostrará mediante certificación escrita firmada por el Representante Legal.  
 
Para el caso de bienes nacionales, los proponentes deberán acreditar dicho requisito mediante documento en 
el que conste la inscripción en el Registro de Productores de Bienes Nacionales – RPBN, administrado por el 
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, para los bienes que ofrece.  
 
En cumplimiento de lo dispuesto por la Ley 816 de 2003, los puntajes que se asignarán en cada uno de los 
casos serán: 
 

PROTECCIÓN A LA INDUSTRIA NACIONAL 
PUNTAJE 
MÁXIMO 

Cuando la(s) empresa(s) participante(s) sea de origen nacional o perteneciente a un estado 
con el que exista acuerdo comercial, o a quién el estado Colombiano le debe tratamiento 
nacional o de reciprocidad, y presente propuesta que se encuentra habilitada y en la que se 
comprometa a que todo el personal que participará en la ejecución de los trabajos (para el 
desarrollo del contrato serán 100% Nacionales   

10 puntos 

Cuando la(s) empresa(s) participante(s) sea de origen extranjero sin derecho a trato 
nacional o de reciprocidad, y presente propuesta que se encuentre habilitada y en la que se 
comprometa a que todo el personal que participará en la ejecución de los trabajos para el 
desarrollo del contrato serán 100% Nacionales 

5 puntos 

Cuando la empresa participante sea de origen extranjero sin derecho a trato nacional o de 
reciprocidad, y presente propuesta habilitada en la que los servicios profesionales 
ofertados sean de origen extranjero. 

0 puntos 

 
Quien no cumpla con las exigencias definidas en este acápite, obtendrá cero (0) puntos en este criterio.  El 
proponente deberá Diligenciar el Formato 9. Apoyo a la industria nacional. 
 
NOTA 1: La Entidad, procederá a determinar el porcentaje de participación de los bienes de origen nacional 
en el presupuesto del Proceso de Contratación. 
 
NOTA 2: Los bienes de origen nacional del presente proceso, deberán estar registrados en el Registro de 
Productores de Bienes Nacionales en los términos del Decreto 2680 de 2009. 
 
NOTA 3: En los casos en los que no existan bienes colombianos relevantes o no exista oferta nacional de los 

http://www.suba.gov.co/


67 
Calle 146 C BIS No. 91 – 57 
Código Postal: 111156 
Tel. 6620222 - 6824547 

Información Línea 195 
www.suba.gov.co 

Código: GCO-
GCI-F007 

V

ersión: 03 Vigencia desde: 
14 de mayo de 2019 

 

 
                  ALCALDÍA LOCAL DE SUBA  

                 SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA  

   

mismos en el Registro de Productores de Bienes Nacionales, la Entidad otorgará el puntaje de que trata el 
inciso primero del artículo 2 de la ley 816 de 2003 al proponente que vincule el porcentaje mínimo establecido 
por la Entidad de empleados o contratistas por prestación de servicios colombianos, que no podrá ser inferior 
al 40% del total de empleados y contratistas asociados al cumplimiento del contrato. 
 
7.2.4. CRITERIOS DIFERENCIALES PARA EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE 
MUJERES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PÚBLICAS (ART 32 LEY 2069 DEL 2020). (MÁXIMO 
SE CALIFICARÁ HASTA 0,25 PUNTOS) 
 
De acuerdo con el resultado del análisis del sector, desde la perspectiva del estudio de la oferta de los bienes o 
servicios que se requiere, y de conformidad con el Decreto 1860 de 2021, las Entidades otorgarán un puntaje 
adicional de hasta el cero punto cinco por ciento (0.25%) del valor total de los puntos establecidos en los 
pliegos de condiciones o documentos equivalentes, a los proponentes que acrediten alguno de los supuestos 
del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del mencionado Decreto. 
 
Nota: debe diligenciar Formato 16. Acreditación Emprendimiento - empresa de Mujeres, el diligenciamiento 
del formato mencionado es requisito sine qua non, para el otorgamiento del puntaje. 

 
En tal virtud, el puntaje se otorgará a quien acredite alguna de las siguientes condiciones: 
 

CONDICIÓN 
MEDIO DE VERIFICACIÓN O 

ACREDITACIÓN 

1. Cuando más del cincuenta por ciento (50%) de las 
acciones, partes de interés o cuotas de participación 
de la persona jurídica pertenezcan a mujeres y los 
derechos de propiedad hayan pertenecido a estas 
durante al menos el último año anterior a la fecha de 
cierre del Proceso de Selección.  

Esta circunstancia se acreditará mediante 
certificación expedida por el representante legal y el 
revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los 
requerimientos de ley, o el contador, donde conste la 
distribución de los derechos en la sociedad y el 
tiempo en el que las mujeres han mantenido su 
participación. 
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CONDICIÓN 
MEDIO DE VERIFICACIÓN O 

ACREDITACIÓN 

2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento 
(50%) de los empleos del nivel directivo de la 
persona jurídica sean ejercidos por mujeres y éstas 
hayan estado vinculadas laboralmente a la empresa 
durante al menos el último año anterior a la fecha de 
cierre del Proceso de Selección en el mismo cargo u 
otro del mismo nivel. 
Se entenderá como empleos del nivel directivo 
aquellos cuyas funciones están relacionadas con la 
dirección de áreas misionales de la empresa y la toma 
de decisiones a nivel estratégico. En este sentido, 
serán cargos de nivel directivo los que dentro de la 
organización de la empresa se encuentran ubicados 
en un nivel de mando o los que por su jerarquía 
desempeñan cargos encaminados al cumplimiento 
de funciones orientadas a representar al empleador. 

Esta circunstancia se acreditará mediante 
certificación expedida por el representante legal y el 
revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los 
requerimientos de ley, o el contador, donde se señale 
de manera detallada todas las personas que 
conforman los cargos de nivel directivo del 
proponente, el número de mujeres y el tiempo de 
vinculación. 
La certificación deberá relacionar el nombre 
completo y el número de documento de identidad de 
cada una de las personas que conforman el nivel 
directivo del proponente. Como soporte, se anexará 
copia de los respectivos documentos de identidad, 
copia de los contratos de trabajo o certificación 
laboral con las funciones, así como el certificado de 
aportes a seguridad social del último año en el que se 
demuestren los pagos realizados por el empleador. 

3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya 
ejercido actividades comerciales a través de un 
establecimiento de comercio durante al menos el 
último año anterior a la fecha de cierre del proceso 
de selección.  

Esta circunstancia se acreditará mediante la copia de 
cédula de ciudadanía, la cédula de extranjería o el 
pasaporte, así como la copia del registro mercantil. 

4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando más 
del cincuenta por ciento (50%) de los asociados sean 
mujeres y la participación haya correspondido a estas 
durante al menos el último año anterior a la fecha de 
cierre del Proceso de Selección.  

Esta circunstancia se acreditará mediante 
certificación expedida por el representante legal. 

 
NOTA 1: tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se 
aplicarán si por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres bajo 
los criterios dispuestos en el artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015 y que tiene una participación igual 
o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal. 
 
NOTA 2: Los incentivos contractuales para las empresas y emprendimientos de mujeres no excluyen la 
aplicación de los criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras públicas. 

 
NOTA 3: para efectos de acreditación de la condición de emprendimiento de mujer, el proponente 
deberá diligenciar el formato acreditación emprendimiento y/o empresas de mujeres, así como 
el correspondiente medio de verificación.  
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CAPITULO VIII. CRITERIOS DE DESEMPATE 
 
De acuerdo con el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, reglamentado por el Decreto 1860 de 2021,en 
caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas en los Procesos de Contratación realizados 
con cargo a recursos públicos, los Procesos de Contratación realizados por las Entidades Estatales 
indistintamente de su régimen de contratación, así como los celebrados por los Procesos de 
Contratación de los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante 
deberá utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente 
favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes. 
 

A-PREFERIR LA OFERTA DE BIENES O SERVICIOS NACIONALES FRENTE A LA 

OFERTA DE BIENES O SERVICIOS EXTRANJEROS. 

 

Para acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta las definiciones de que trata el artículo 

2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Único 

Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, que trata del puntaje para la 

promoción de la industria nacional en los Procesos de Contratación de servicios. Para estos efectos, 

incluso se aplicará el inciso tercero de la definición de Servicios Nacionales establecida en el artículo 

2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente. 

  

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del artículo 2 de 

la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplirá en los mismos términos establecidos en los artículos 

indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditará con los mismos 

documentos que se presenten para obtener dicho puntaje. 

  

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal deberá 

definir en el pliego de condiciones, invitación o documento equivalente, las condiciones y los 

documentos con los que se acreditará el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, 

los cuales, en todo caso, deberán cumplir con los elementos de la noción de Servicio Nacional 

establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector 

Administrativo de Planeación Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en el 

artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistirá en beneficiarse de 

este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje. 

 

 B- PREFERIR LA PROPUESTA DE LA MUJER CABEZA DE FAMILIA. 

 

Su acreditación se realizará en los términos del parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, 

modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o 
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sustituya. Es decir, la condición de mujer cabeza de familia y la cesación de esta se otorgará desde el 

momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaración que se 

presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia deberá verificarse que la misma dé cuenta 

del cumplimiento de los requisitos establecidos en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por 

el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. 

  

Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual acreditará 

dicha condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera 

una medida de protección expedida por la autoridad competente. En virtud del artículo 16 de la Ley 

1257 de 2008, la medida de protección la debe impartir el comisario de familia del lugar donde 

ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad 

indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza. 

  

En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente 

mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante 

legal o el revisor fiscal, según corresponda, presentará un certificado, mediante el cual acredita, bajo 

la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o 

cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas 

de violencia intrafamiliar. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las mujeres 

que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos 

incisos anteriores. 

  

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 

integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 

  

De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos datos 

sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá autorizar de 

manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del artículo 

6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 

 

C- PREFERIR LA PROPUESTA PRESENTADA POR EL PROPONENTE QUE 

ACREDITE EN LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS EN LA LEY QUE POR LO 

MENOS EL DIEZ POR CIENTO (10%) DE SU NÓMINA ESTÁ EN CONDICIÓN DE 

DISCAPACIDAD: 

De acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del 

Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) año 

de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación o desde el momento de la constitución 
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de la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que manifieste adicionalmente que 

mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de ejecución del contrato. 

  

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento 

(10%) de su nómina está en condición de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe 

tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y 

aportar como mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 

  

El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el certificado 

de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación 

es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 

 

D-PREFERIR LA PROPUESTA PRESENTADA POR EL OFERENTE QUE ACREDITE 

LA VINCULACIÓN EN MAYOR PROPORCIÓN DE PERSONAS MAYORES QUE NO 

SEAN BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE VEJEZ, FAMILIAR O DE 

SOBREVIVENCIA Y QUE HAYAN CUMPLIDO EL REQUISITO DE EDAD DE 

PENSIÓN ESTABLECIDO EN LA LEY: 

 

Para ello, la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda, entregará un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las 

personas vinculadas en su nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión 

de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo se tendrá 

en cuenta la vinculación de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que 

hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha 

del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a 

aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitución de la persona jurídica. 

  

El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el 

certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona 

jurídica, cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados 

por el empleador. 

  

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de trabajadores 

vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de 

sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensión establecido en la ley, de todos los 

integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a 

cualquiera de sus integrantes. 
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En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada 

uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegará un certificado, 

mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensión de vejez, 

familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensión; además, se deberá allegar el documento de 

identificación del trabajador que lo firma. 

  

La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la 

planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso 

de proponentes plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados 

en la planta de personal de cada uno de sus integrantes. 

 

E-PREFERIR LA PROPUESTA PRESENTADA POR EL OFERENTE QUE ACREDITE 

QUE POR LO MENOS EL DIEZ POR CIENTO (10%) DE SU NÓMINA PERTENECE 

A POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, PALANQUERA, 

RROM O GITANA: 

 

Para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, bajo la 

gravedad de juramento señalará las personas vinculadas a su nómina, y el número de identificación y 

nombre de las personas que pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 

palanquera, ROM o gitana. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que hayan 

estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del 

cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos 

que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la persona jurídica. 

  

El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el 

certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su 

conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 

  

Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual 

acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, 

ROM o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya 

o complemente. 

 

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un certificado, mediante el 

cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina de sus integrantes 

pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, ROM o gitana. Este 
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porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del 

proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de 

sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio 

del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palenquera, ROM o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o 

la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

  

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 

contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 

titular de la información de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la población 

indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, ROM o gitana autoricen de manera previa y 

expresa el tratamiento de la información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 

2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 

 

Nota: para la acreditación de este factor de desempate, el proponente deberá aportar el formato de 

autorización adjunto, debidamente diligenciado por el trabajador que se pretende acreditar.  

 

 F-PREFERIR LA PROPUESTA DE PERSONAS NATURALES EN PROCESO DE 

REINTEGRACIÓN O REINCORPORACIÓN, PARA LO CUAL PRESENTARÁ COPIA 

DE ALGUNO DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS: 

 

i) la certificación en las desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para 

la Paz,  

ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas 

desmovilizadas en forma individual, 

iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporación y la Normalización que acredite que la 

persona se encuentra en proceso de reincorporación o reintegración o iv) cualquier otro certificado 

que para el efecto determine la Ley.  

 

Además, se entregará copia del documento de identificación de la persona en proceso de reintegración 

o reincorporación. 

  

En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a 

tenerlo, entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que más del 

cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está 

constituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar 

alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificación de cada una 
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de las personas que está en proceso de reincorporación o reintegración. 

  

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean personas 

en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del inciso primero 

de este numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 

accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de reincorporación, para lo cual el 

representante legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, acreditará tal situación aportando los 

documentos de identificación de cada una de las personas en proceso de reincorporación. 

  

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 

contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 

titular de la información de estos, como son las personas en proceso de reincorporación o 

reintegración, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta información, en los 

términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de 

este criterio de desempate. 

  

Nota: para la acreditación de este factor de desempate, el proponente deberá aportar el formato de 

autorización adjunto, debidamente diligenciado por el trabajador que se pretende acreditar.  

 

G-PREFERIR LA OFERTA PRESENTADA POR UN PROPONENTE PLURAL 

SIEMPRE QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES DE LOS SIGUIENTES 

NUMERALES: 

  

G.A- Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 

reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo 

previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente artículo; o por una 

persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o 

personas en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual el representante legal o el revisor 

fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la 

gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota 

parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las 

personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso 

de reincorporación o reintegración, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con 

lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participación de por lo menos el 

veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural. 

G.B- El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar mínimo el 
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veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 

  

G.C- En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en 

proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 

representantes legales podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del 

proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestará en un 

certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica. 

  

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 

contienen datos sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular 

de la información de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporación y/o 

reintegración autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos 

del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de 

desempate. 

 

H- PREFERIR LA OFERTA PRESENTADA POR UNA MIPYME: 

 

Lo anterior se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en 

concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 

  

Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual 

se aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o 

la autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se presente entre cooperativas o 

asociaciones mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas junto con micro, 

pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con 

los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, 

pequeñas o medianas. 

  

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite 

alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el 

empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por 

cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en 

las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de 

aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o 

asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 

1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
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I-PREFERIR LA OFERTA PRESENTADA POR EL PROPONENTE PLURAL 

CONSTITUIDO EN SU TOTALIDAD POR MICRO Y/O PEQUEÑAS EMPRESAS, 

COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES. 

  

La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del 

presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 

  

La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y 

representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en 

que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados 

únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto 

con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la 

oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una 

cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos 

por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

  

J-PREFERIR AL OFERENTE PERSONA NATURAL O JURÍDICA QUE ACREDITE, 

DE ACUERDO CON SUS ESTADOS FINANCIEROS O INFORMACIÓN CONTABLE 

CON CORTE AL 31 DE DICIEMBRE DEL AÑO ANTERIOR, QUE POR LO MENOS 

EL VEINTICINCO POR CIENTO (25 %) DEL TOTAL DE SUS PAGOS FUERON 

REALIZADOS A MIPYME, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES POR 

CONCEPTO DE PROVEEDURÍA DEL OFERENTE, EFECTUADOS DURANTE EL 

AÑO ANTERIOR: 

 

Para lo cual el proponente persona natural y contador público; o el representante legal de la persona 

jurídica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona 

jurídica y contador público, según corresponda, entregará un certificado expedido bajo la gravedad 

de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos 

fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales. 

 

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este siempre que: 

  

J.A- Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una 

participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se 

presentará el documento de conformación del proponente plural y, además, ese integrante acredite la 

condición de Mipyme, cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8 del presente 

artículo; 
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J.B- La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de 

la experiencia acreditada en la oferta; y 

  

J.C- Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales 

sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el 

integrante respectivo lo manifestará mediante un certificado suscrito por la persona natural o el 

representante legal de la persona jurídica. 

 

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos 

de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y 

asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los 

integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos 

proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 

mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 

2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

 

K-PREFERIR LAS EMPRESAS RECONOCIDAS Y ESTABLECIDAS COMO 

SOCIEDAD DE BENEFICIO E INTERÉS COLECTIVO O SOCIEDAD BIC, DEL 

SEGMENTO MIPYMES: 

 

Para lo cual se presentará el certificado de existencia y representación legal en el que conste el 

cumplimiento a los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la 

sustituya. Asimismo, acreditará la condición de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente 

artículo. 

  

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite 

las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 

 

L-UTILIZAR UN MÉTODO ALEATORIO PARA SELECCIONAR AL OFERENTE, EL 

CUAL DEBERÁ ESTAR ESTABLECIDO PREVIAMENTE EN EL PLIEGO DE 

CONDICIONES, INVITACIÓN O DOCUMENTO QUE HAGA SUS VECES. 

 

Si el empate continúa, se adjudicará el contrato en aplicación del sistema de balotas públicas, que se 

llevará a cabo en sorteo que se efectuará por parte del Comité Evaluador en presencia del Alcalde 

Local y el Coordinador de la Oficina de Contratación, citándose previamente para ello a los 

proponentes ubicados en el primer lugar del orden de elegibilidad. 
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Nota: conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 1581 de 2012, 

la Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información que acredita el 

cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las 

personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la población indígena, negra, 

afrocolombiana, raizal, palenquera, ROM o gitana. 

  

En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento de 

terceros la información relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de 

reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, 

negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, ROM o gitana, puesto que su público conocimiento puede 

afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas. 

 

El Fondo de Desarrollo Local de Suba realizará el desempate de manera virtual, para lo cual citará 

previamente a los oferentes empatados. 

 
CAPITULO IX. PRESENTACION DE LA PROPUESTA 
 
9.1. CONFIDENCIALIDAD DE LA OFERTA 
 
Los oferentes deberán indicar en su oferta electrónica cuáles de los documentos aportados son de 
carácter reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva, para así dar cumplimiento a lo 
estipulado en el numeral 4 del artículo 24 de la Ley 80 de 1993. Si el oferente no hace pronunciamiento 
expreso amparado en la ley, se entenderá que toda la oferta es pública. 
 
9.2. MODIFICACIONES Y ACLARACIONES DE LAS PROPUESTAS 
 
Las modificaciones y/o aclaraciones de las ofertas a que haya lugar antes del cierre del proceso, 
deberán ser presentadas en las mismas condiciones señaladas para la propuesta en el numeral que 
antecede, en el lugar y antes de la fecha y hora límite indicada para la presentación de los ofrecimientos. 
 
No se aceptarán propuestas complementarias o modificaciones presentadas con posterioridad a la 
fecha y hora de cierre del proceso. 
 
9.3. LUGAR Y FECHA LIMITE DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS 
 
Las propuestas deberán ser presentadas en la plataforma SECOP II, del proceso de Selección 
Abreviada de Menor Cuantía N° FDLSSAMC-11-2023(91578). Sólo se aceptan las propuestas que se 
presenten hasta la fecha y hora señalada en el cronograma. No se admiten ofertas enviadas por correo 
electrónico. 
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9.4. PRESENTACIÓN 
 
Las ofertas deberán presentarse dentro del término señalado en el cronograma del pliego de 
condiciones. Las propuestas deben presentarse hasta la hora prevista en el día de cierre de este proceso 
de selección. No se recibirán propuestas enviadas por correo electrónico. Las propuestas se 
presentarán en un solo sobre electrónico en la plataforma SECOP II tal como se indique en el 
cuestionario, el presente documento y los respectivos anexos. 
 
La oferta debe redactarse en idioma español, salvo los términos técnicos que se utilicen en idioma 
distinto. No deben figurar tachones, borrones o enmendaduras que hagan dudar sobre el contenido 
de la propuesta. Cualquier enmendadura que contenga la oferta, deberá ser aclarada y con la firma al 
pie de la misma de quien suscribe la carta de presentación de la propuesta. Sin este requisito las 
enmiendas no son consideradas válidas. 
 
El FDLS sólo acepta la presentación de una oferta por cada oferente. En el caso que una misma 
persona presente más de una oferta, ya sea a título individual o como miembro de Consorcio o Unión 
Temporal, causará el rechazo de todas las ofertas que incluyan su participación. 
 
Para facilitar la verificación del cumplimiento de los REQUISITOS GENERALES y ESPECÍFICOS 
HABILITANTES y la asignación de puntaje por parte del FDLS, se solicita a los Proponentes 
entregar con la propuesta, la totalidad de los formatos anexos a los Pliegos de Condiciones que le 
sean aplicables a su ofrecimiento y diligenciarlos completa y correctamente. No se admitirán 
propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad al cierre del 
proceso; sin perjuicio de las reglas de subsanabilidad y/o de aclaraciones previstas en el presente 
pliego y en la normatividad vigente aplicable a la materia. 
 
La presentación de la propuesta implica el conocimiento de la legislación colombiana en materia de 
contratación y la aceptación de todas las condiciones y obligaciones establecidas en el presente Pliego 
de Condiciones. Si se presentan discrepancias entre cantidades expresadas en letras y en números, 
prevalecerán las cantidades expresadas en letras, salvo que se presente error aritmético o que en todo 
caso se presente una justificación razonable. 
 
Los costos que demanden la elaboración y presentación de la propuesta son responsabilidad del 
proponente, así como los ofrecimientos contenidos en la misma. Por consiguiente, EL FDLS no 
reconocerá gasto alguno en caso de declararse desierto el proceso o no resultar favorecido 
con la adjudicación. 
 
9.5. INFORMACION SUMINISTRADA POR EL OFERENTE 
 
El FDLS se reserva el derecho de corroborar la veracidad de las informaciones suministradas por los 
oferentes. 
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OFERTA TÉCNICA 
 
Ofertas parciales 
 
El proponente singular o el proponente plural deberá presentarla para la totalidad de los requisitos 
técnicos exigidos por el FDLS. En tal virtud, no se aceptará la presentación de propuestas 
parciales. 
 
9.6. VALIDEZ DE LAS OFERTAS 
 
Las personas que deseen participar en el presente proceso, tendrán en cuenta que sus ofrecimientos 
deben tener un término de validez igual al de la vigencia de la póliza que garantiza la seriedad de la 
propuesta, esto es, noventa (90) días calendario contados a partir de la fecha de cierre del proceso. 
 
El FDLS requiere la presentación de Propuesta Total, sin alternativas. 
 
9.7. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACIÓN 
 
La información relativa al análisis, aclaración, verificación, evaluación y comparación de las propuestas 
y las recomendaciones para la adjudicación del contrato no podrán ser reveladas a los concursantes 
ni a otra persona que no participe en dicho proceso, salvo lo relacionado al traslado del informe de 
evaluación de ofertas. 
 
Los proponentes se abstendrán de ejercer influencia indebida en el proceso de evaluación de las 
ofertas o en la decisión sobre la adjudicación, so pena de incurrir en causal de rechazo de la oferta. 
 
9.8. EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS 
 
9.8.1. Plazo para efectuar la verificación de los requisitos habilitantes, evaluación de las 
ofertas y    para presentar documentos y aclaraciones solicitadas por el comité evaluador. 
 
El FDLS verificará y evaluará las ofertas presentadas por los oferentes dentro del plazo señalado en 
el cronograma, término dentro del cual el Comité Evaluador, solicitará a los oferentes, cuando sea 
necesario hacerlo, realizar las aclaraciones, precisiones y/o que alleguen los documentos que se le 
requieran, sin que por ello pueda el oferente ADICIONAR O MODIFICAR las condiciones o 
características de su propuesta. Dichos requerimientos se realizar en el aplicativo SECOP II. 
 
En la verificación y evaluación de las ofertas primará lo sustancial sobre lo formal. 
 
La omisión de los requisitos, documentos e información necesarios para la comparación de las ofertas, 
es decir, para la aplicación de los criterios de evaluación de las mismas, establecidos en el presente 
documento no serán subsanables. 
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El oferente no podrá subsanar la omisión de los asuntos relacionados con la falta de capacidad para 
presentar la oferta, ni acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. 
 
9.8.2 Publicidad del informe de evaluación y formulación de observaciones frente a los 
mismos por parte de los oferentes. 
 
Para dar cumplimiento a lo consagrado en el artículo 2.2.1.2.1.3.2 del Decreto 1082 de 2015, el 
informe de evaluación de las propuestas permanecerá a disposición de los participantes en la 
plataforma SECOP II, los días señalados en el cronograma, para que dentro de ese término los 
oferentes presenten las observaciones que estimen pertinentes. 
 
9.8.3. Las observaciones, sin excepción deberán ser presentadas por escrito y remitidas 
únicamente en la sección para tal fin en la Plataforma SECOP II. 
 
Las observaciones formuladas por los oferentes a los informes de verificación y evaluación de las 
propuestas se resolverán en la audiencia pública de adjudicación. 
 
 
9.8.4. Plazo máximo concedido a los no habilitados para que subsanen la ausencia de 
requisitos o falta de documentos habilitantes, so pena de rechazo definitivo de las propuestas. 
 
En observancia de lo establecido en el “Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los 
procesos de contratación” expedido por la Agencia Nacional de Contratación Pública, en caso de 
identificar inconsistencias o errores en los documentos con los cuales los proponentes acrediten el 
cumplimiento de los requisitos habilitantes, el FDLS debe solicitarles aclarar, completar o corregir 
dichos documentos en un plazo razonable y adecuado. 
 
Esta solicitud se hará en igualdad de condiciones para todos los proponentes. Toda la aclaración, 
complementación o corrección debe hacerse antes de la fecha prevista en el cronograma para la 
adjudicación. No hay lugar a aclarar, completar o corregir la información para acreditar los requisitos 
habilitantes cuando: (i) el proponente pretenda demostrar circunstancias ocurridas con posterioridad 
a la fecha de presentación de las ofertas; (ii) el proponente pretenda sanear su falta de capacidad en el 
momento de la presentación de la oferta; y (iii) cuando la aclaración, complemento o corrección no 
se refiera directamente al proponente y busque mejorar la oferta o signifique la presentación de una 
oferta parcial o alternativa. 
 
9.9. CORRECCIÓN ARITMÉTICA DE LAS OFERTAS 
 
En cumplimiento de la doctrina y la jurisprudencia nacionales, que han sido reiterativas en señalar que 
asiste a las entidades estatales la corrección aritmética de las propuestas, con la doble connotación 
como deber y prerrogativa, el FDLS aplicará,  a aquellos casos en los que se presenten errores en las 
propuestas, o los ofrecimientos de los oferentes, que pese a cumplir con los requisitos del precio (ser 
ofrecido en dinero, ser cierto e incondicionado y ser real e intangible), deban ser ajustados desde la 
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pura y simple matemática para lograr la evaluación integral y correcta de las ofertas; siempre y cuando 
dichos errores o ajustes no sean de carácter sustancial, como lo indicó el Consejo de Estado6, a través 
de providencia del año 2020, así: 
 

“La entidad al adelantar el procedimiento de evaluación y comparación, puede advertir la presencia de errores o 
irregularidades en las propuestas con relación a los lineamientos contenidos en el pliego de condiciones, ya sea en el 
aspecto técnico, económico o jurídico. De presentarse esa situación, deberá definir si los errores son o no de carácter 
sustancial, con el objeto de corregir los no sustantivos, de tal forma que no se elimine la propuesta que pueda resultar 
más favorable”. 

 
En tal sentido y siguiendo los estrictos lineamientos jurisprudenciales, el FDLS efectuará la corrección 
aritmética de las propuestas, con el fin de lograr una evaluación objetiva de las mismas, en un plano    
de igualdad entre los proponentes y en pro de escoger la oferta más favorable en los términos del 
proceso licitatorio adelantado, cuando advierta defectos en las propuestas que no tengan un carácter 
sustantivo, y que no modifiquen la base o parámetro a evaluar y se limitará a efectuar ajustes propios 
del ejercicio aritmético, sin que haya variación, modificación ni mejora de oferta. Al respecto, 
siguiendo la línea jurisprudencial del Consejo de Estado en la sentencia ut supra referida: 
 

“cuando (la propuesta) está ajustada totalmente al pliego, el valor contenido en la misma oferta es el que sirve para 
tenerse en cuenta con otras, para obtener el valor promedio. Pero cuando no se ajusta en todo al pliego, en lo que 
atañe con el resultado de la operación precio unitario - cantidades, la Administración debe corregir el resultado, 
efectuando correctamente la operación matemática, con los datos dados, en autonomía de la voluntad, por el 
proponente”. (subrayado por fuera del texto). 

 
Los criterios esbozados, han sido retomados además por la Agencia Nacional de Contratación, que 
sobre la corrección aritmética de las ofertas ha conceptuado que procede cuando “la Entidad Estatal, 
al revisar la oferta económica, encuentra un error en la aplicación de las fórmulas matemáticas o financieras planteadas, 
que arrojan un resultado que no corresponde a la operación matemática. Pero por vía de la corrección aritmética no se 
podría adicionar información que omitió el oferente en el diligenciamiento de su oferta económica7”, además de 
recordar, oportunamente, que la oferta como proyecto de negocio jurídico, presenta un carácter 
irrevocable formulado por una persona y comunicado a otra, con la intención de producir plenos 
efectos jurídicos.  
 
Finalmente, el FDLS se guiará por el concepto C – 739 de 2021 del 02 de febrero de 2021 de Colombia 
Compra Eficiente, que al respecto señala: 
 

“La Entidad solo efectuará correcciones aritméticas originadas por: 
 

 
6 Consejo de Estado. Radicación: 25000232600020110049601 (51.412). Consejero Ponente: JOSÉ ROBERTO 

SÁCHICA MÉNDEZ. Veinte (20) de noviembre de dos mil veinte (2020). 
7 Concepto Colombia Compra Eficiente Nro 4201714000005274 – “corrección aritmética”. 18-04-2018” 

Recuperado de: 

https://sintesis.colombiacompra.gov.co/jurisprudencia/ficha/19816. 

http://www.suba.gov.co/


83 
Calle 146 C BIS No. 91 – 57 
Código Postal: 111156 
Tel. 6620222 - 6824547 

Información Línea 195 
www.suba.gov.co 

Código: GCO-
GCI-F007 

V

ersión: 03 Vigencia desde: 
14 de mayo de 2019 

 

 
                  ALCALDÍA LOCAL DE SUBA  

                 SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA  

   

A. Las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta económica siempre que exista un error que surja 
de un cálculo meramente aritmético cuando la operación ha sido erróneamente realizada. 
 
B. El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la propuesta económica de 
las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA, así: cuando la fracción decimal del peso sea igual 
o superior a punto cinco (0.5) se aproximará por exceso al número entero siguiente del peso y cuando la fracción 
decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximará por defecto al número entero. 
 
La Entidad a partir del valor total corregido de las propuestas valorará la oferta económica según la normativa 
vigente aplicable”. 
 

 
10. PROPUESTA ÚNICA HÁBIL 
 
Si luego de la verificación de los requisitos habilitantes sólo uno (01) de los proponentes resulta 
habilitado, la entidad continuará con éste la evaluación de los factores que arrojan puntaje y si está, 
conforme con las exigencias del pliego de condiciones, y es conveniente para los intereses de la 
Entidad, procederá a su adjudicación o en caso contrario, a la declaratoria de desierto del proceso. 
 
10.1. CAUSALES DE RECHAZO 
 
El FDLS rechazará las ofertas presentadas por los proponentes, de conformidad como se detalla a 
continuación: 
 

1. Cuando el proponente o su representante, o alguno de sus miembros o alguno de sus socios, 
se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o conflicto de 
interés, establecidos en la Constitución Política, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 
de 2011 y en las demás disposiciones legales vigentes. 

2. Cuando el proponente o uno (01) de los integrantes del consorcio o unión temporal no cuente 
con la capacidad jurídica suficiente para la presentación de la oferta. 

3. Cuando el oferente; persona jurídica, persona natural, consorcio o unión temporal presente 
más de una propuesta para este mismo proceso. 

4. Cuando la propuesta sea presentada extemporáneamente, es decir luego de la fecha y/u horas 
exactas señaladas para el cierre del plazo. 

5. Cuando se presenten varias propuestas hechas por el mismo oferente, bajo el mismo nombre 
o con nombres diferentes, se admitirá la primera en orden de recepción y se rechazarán todas 
las propuestas siguientes donde aparezca el mismo oferente.   

6. Cuando la propuesta esté incompleta en cuanto omita la inclusión de información considerada 
en el pliego de condiciones como necesaria para la comparación objetiva o cuando solicitada 
su aclaración, no se presente o se presente en forma incompleta, extemporánea o insuficiente  

7. Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que no se ajusten a la 
realidad por contener datos tergiversados, alterados o tendientes a inducir a error.  
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8. Cuando el objeto social del oferente, o de cada uno de los miembros de la Unión Temporal 
o Consorcio o la actividad mercantil del comerciante no tenga una relación directa con el 
objeto del proceso contractual, según el tipo de sociedad comercial que se acredite.  

9. Cuando se evidencie que existe inexactitud o inconsistencia entre la información, las 
declaraciones presentadas por el proponente y los soportes que acrediten tales situaciones y 
el proponente no realicen las aclaraciones del caso o las aclaraciones realizadas no permitan 
al FDLS superar la inexactitud o inconsistencia. 

10. Cuando el proponente, o su representante, o alguno de sus miembros o alguno de sus socios, 
según sea el caso, aparezca reportado en el Boletín de Responsables Fiscales expedido por la 
Contraloría General de la República; o en el Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la 
Procuraduría General de la Nación o aparecer reportado en la consulta en línea de 
antecedentes judiciales que realiza la Entidad en la página de la Policía Nacional de 
antecedentes judiciales, siempre y cuando, este reporte constituya causal de inhabilidad o 
incompatibilidad. Lo anterior, de acuerdo con la consulta en línea de antecedentes que realiza 
la Entidad (Art. 60 de la Ley 610 de 2000).  

11. Cuando la oferta sea considerada artificialmente baja, de acuerdo con lo establecido en el 
artículo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015.  

12. Cuando presentada la propuesta mediante consorcio, unión temporal, luego de la fecha 
señalada para la entrega de propuestas, se modifique el porcentaje de participación de uno o 
varios de sus integrantes, o uno o algunos de ellos desista o sea excluido de participar en el 
consorcio o unión temporal. 

13. Cuando se establezca que un proponente ha interferido, influenciado, u obtenida 
correspondencia interna, proyectos de concepto de evaluación o de respuesta a observaciones, 
no enviados oficialmente a los proponentes.  

14. Cuando se establezca que ha habido confabulación entre los proponentes que altere la 
aplicación del principio de selección objetiva.  

15. Cuando los valores de la oferta no sean expresados en pesos colombianos.  
16. Cuando no se diligencie ni adjunte el formulario “PROPUESTA ECONÓMICA” en la 

plataforma SECOP II, o cuando se modifique su contenido, condiciones al ofrecimiento, no 
se diligencie en su totalidad, o no se allegue la información necesaria para llevar a cabo la 
evaluación de la propuesta.  

17. Cuando el proponente en el formato de oferta económica no exprese valor alguno en 
sumatorio total de los bienes y/o servicios 

18. El proponente deberá ofertar la totalidad de los bienes y/o servicios, con el lleno de los 
requisitos técnicos. No se aceptarán ofertas parciales.  

19. Cuando en la oferta económica del formato en Excel y/o cuestionario electrónico de la 
plataforma Secop II, el proponente presente un valor superior al cien por ciento (100%) del 
valor del presupuesto oficial asignado o cuando se sobrepase el valor de uno, varios o la 
totalidad de los bienes y/o servicios contemplados en el presente proceso. 

20. Cuando, en general, el proponente no cumpla con los requisitos habilitantes establecidos y/o 
no proceda a subsanar los requisitos o documentos solicitados por la entidad, conforme a lo 
establecido en el parágrafo 1º del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 y en el Pliego de 
Condiciones.  
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21. Cuando el proponente esté incurso en las causales de disolución o liquidación, en concurso 
de acreedores.  

22. Cuando el proponente se encuentre en mora por el no pago de aportes al Sistema General de 
Riesgos Laborales y se encuentre debidamente reportado de conformidad con el registro de 
avisos de la Administradora de Riesgos Laborales correspondiente (artículo 7º de la Ley 1562 
del 11 de julio de 2012).  

23. La no presentación de la Garantía de Seriedad de la Oferta, de acuerdo al art. 5, parágrafo 3 
de la Ley 1882 del 2018. 23. 

24. Las demás que la ley señale. 
 
10.2 EL PROPONENTE DEBE INDICAR EL VALOR DE SU PROPUESTA, 
TENIENDO EN CUENTA LOS SIGUIENTES ASPECTOS: 
 
a. La propuesta se debe presentar en la unidad de medida requerida. El valor de la propuesta debe 
incluir IVA y contemplar todos los costos directos e indirectos que genere el objeto contractual del 
presente proceso de selección, cumpliendo con las normas laborales sobre la materia, impuestos y 
demás gastos que origine el mismo. Por ningún motivo se considerarán costos adicionales, para lo 
cual el proponente deberá diligenciar en forma completa el Formulario económico establecido en el 
SECOP II.  
 
b. Las ofertas deben presentarse teniendo en cuenta los tributos, tarifas y descuentos o retenciones 
correspondientes a que hubiere lugar por la prestación del servicio. 
 
c. La oferta económica no debe utilizar centavos; por lo tanto, el valor unitario y el valor total de la 
propuesta económica deben presentarse en números enteros, es decir, el proponente deberá 
aproximar al peso, ya sea por exceso, si la suma es mayor a 0.51, o por defecto, si la suma es menor o 
igual a 0.51.  
 
Nota 2: Cuando no se oferte la totalidad de los ítems de la oferta económica señalados por la entidad, 
o cuando no se llene con el valor correspondiente cualquier casilla del Formato de propuesta 
económica determinado en el SECOP II, o la misma se diligencia con valores negativos, la entidad 
considerará que el oferente no diligenció la oferta económica completamente, caso en el cual su 
propuesta será rechazada. 
 
CAPITULO X. INDICACION DE SI LA CONTRATACIÓN ESTA COBIJADA POR UN 
ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE 
PARA COLOMBIA 
 
Para el Manejo de Acuerdos Comerciales en los Procesos de Contratación Versión CCE-EICP-MA-
03 V1. 24/11/2021, expedido por Colombia Compra Eficiente, el bien objeto de la presente 
contratación se encuentran cubiertos por los Acuerdos Comerciales al no estar incursos en ninguna 
de las excepciones contempladas. 
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El numeral 10 del artículo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto No. 1082 del 26 de mayo de 2015, indica que se 
debe señalar si la contratación que se pretende realizar está cobijada por un Acuerdo Comercial. 
Teniendo en cuenta las disposiciones legales referidas, se realizó el correspondiente análisis tomando 
como base el "Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación”, 
con el objetivo de determinar sí para el presente proceso podría aplicar algún acuerdo en esta materia. 
Consultado el Manual  
 
Regla 1. Si la Entidad Estatal no hace parte de las Entidades Estatales incluidas en el Acuerdo 
Comercial, el Proceso de Contratación no está cubierto por este y, en consecuencia, no es necesario 
hacer análisis adicional alguno. 
 
Regla 2. Si la Entidad Estatal está incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del Proceso 
de Contratación es inferior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable, el Proceso de 
Contratación no está cubierto y, en consecuencia, no es necesario hacer análisis adicional alguno. 
 
Regla 3. Si la Entidad Estatal está incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del Proceso 
de Contratación es superior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable, la Entidad 
Estatal debe determinar si hay excepciones aplicables al Proceso de Contratación. Si no hay 
excepciones, el Acuerdo Comercial es aplicable al Proceso de Contratación. 
 
De conformidad con el Manual para el Manejo de los Acuerdo Comerciales en Procesos de 
Contratación, publicado por Colombia Compra Eficiente, a continuación, se relaciona el análisis para 
el presente proceso: 
 

  

ENTIDAD 
ESTATAL 
INCLUIDA 

PRESUPUESTO DEL 
PROCESO DE 
CONTRATACION 
SUPERIOR AL VALOR DEL 
ACUERDO COMERCIAL 

EXCEPCION 
APLICABLE AL 
PROCESO DE 
CONTRATACION  

PROCESO DE 
CONTRATACIO
N CUBIERTO 
POR ACUERDO 
COMERCIAL  

ALIANZA PACIFICO 

CHILE  SI NO NO NO 

MEXICO  NO NO NO NO 

PERU SI NO NO NO 

CANADA NO NO NO NO 

COREA NO NO NO NO 

COSTA RICA SI SI NO NO 

ESTADOS AELC SI NO NO NO 

ESTADOS UNIDOS NO NO NO NO 

MEXICO NO NO NO NO 

TRIANGULO NORTE 

EL SALVADOR NO NO NO SI 

GUATEMALA SI SI NO SI 

HONDURAS NO NO NO NO 

UNIÓN EUROPEA (REINO UNIDO E 
IRLANDA DEL NORTE) 

SI NO NO NO 

ISRAEL  SI NO NO NO 

 
Una vez efectuada la verificación de los requisitos para determinar si la entidad se encuentra cobijada por un 
Acuerdo Comercial, señalados principalmente en el Anexo 3, literales A. y B. del Manual para el manejo de los 
Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación M-MACPC-14, el presente proceso de selección esta 
cobijado por los acuerdos con EL TRIÁNGULO DEL NORTE (ÚNICAMENTE CON GUATEMALA y 
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la COMUNIDAD ANDINA, por lo cual se ajustará el cronograma contractual respecto a los plazos 
correspondientes según lo que indica el Manual para el manejo los Acuerdos Comerciales establecidos por 
Colombia Compra Eficiente.  
 
Sin embargo, el Fondo de Desarrollo Local de Suba concederá trato nacional a: (a) los oferentes, bienes y 
servicios provenientes de los demás Estados con los cuales Colombia tiene Acuerdos Comerciales vigentes y 
aplicables; (b) a los bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales no exista un Acuerdo Comercial 
pero respecto de los cuales el Gobierno Nacional haya certificado que los oferentes de bienes y servicios 
nacionales gozan de trato nacional, con base en la revisión y comparación de la normativa en materia de 
compras y contratación pública de dicho Estado; y (c) a los servicios prestados por oferentes miembros de la 
Comunidad Andina de Naciones.  
 
Los proponentes individuales o miembros de proponentes plurales con nacionalidad de cualquiera de dichos 
países serán cobijados conforme a las directrices emanadas del Acuerdo Comercial vigente celebrado con 
Colombia. El presente proceso de contratación sujeto a los Acuerdos Comerciales vigentes celebrados por 
Colombia genera como consecuencia que las ofertas de los bienes y servicios de oferentes con nacionalidad 
extranjera serán tratados como ofertas de bienes y servicios colombianos y tendrán derecho al puntaje para 
estimular la industria nacional. 

 
CAPITULO XI. ADJUDICACION 
 
11.1. DEFINICIÓN DEL PROCESO DE SELECCIÓN, PUBLICACION DE LA 
RESOLUCIÓN DE ADJUDICACIÓN, DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA 
SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA. 
 
El día fijado en el presente Pliego de Condiciones y/o publicada en el SECOP II, se publicará la 
Resolución de Adjudicación o declaratoria de desierto el proceso. Para ello tendrá en cuenta el 
cumplimiento de los requisitos habilitantes y la ponderación de cada factor de evaluación. 
 
La Entidad notificará al proponente favorecido con la adjudicación y a los demás proponentes a 
través de la plataforma SECOP II - Página 
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE  
 
El FDLS podrá declarar desierto este proceso de selección a través de acto administrativo motivado, 
en los siguientes casos:  
 
1. Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de la (s) propuesta (s).  
2. Cuando no se presente propuesta alguna.  
3. Cuando ningún proponente resulte habilitado, luego de surtida la etapa de verificación de los 
requisitos establecidos en el Pliego de Condiciones.  
 
Este acto administrativo será publicado en la plataforma SECOP II - Página 
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE 
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El ordenador del gasto podrá apartarse de la recomendación presentada por el comité evaluador, caso 
en el cual justificará su decisión en el acto administrativo correspondiente. 
 
11.2. EFECTOS DE LA ADJUDICACIÓN 
 
Teniendo en cuenta los resultados de la evaluación, el FDLS procederá a expedir el respectivo acto 
administrativo debidamente motivado adjudicando el contrato.  
 
El acto de adjudicación es irrevocable de conformidad con lo dispuesto en el Parágrafo 1º. del artículo 
77 de la Ley 80 de 1993, y obliga tanto a la ENTIDAD como al adjudicatario, y contra este no procede 
recurso alguno en la vía gubernativa. Su impugnación procede mediante el ejercicio de las acciones 
judiciales que correspondan. 
 
No obstante, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicación del contrato y su suscripción 
sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad, o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios 
ilegales, el mismo podrá ser revocado, caso en el cual la Entidad podrá adjudicar el contrato dentro 
de los quince (15) días siguientes al proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su 
propuesta sea favorable para la Entidad. (Artículo 9 de la Ley 1150 de 2007). 
 
11.3. SUSCRIPCION DE LA MINUTA 
 
El adjudicatario deberá firmar la minuta en el plazo previsto en el cronograma del presente proceso. 
En el momento de la firma de la minuta, el contratista deberá informar el número de la cuenta 
corriente o de ahorros y la entidad bancaria en la cual pueda consignarse el valor del contrato, cuenta 
que debe figurar a nombre del contratista y en caso de consorcios o uniones temporales, a nombre 
de quien (es) va (n) a facturar. 
 
El contratista debe anexar una certificación del banco en la que conste el nombre del cuentahabiente, 
su número de identificación, número de cuenta, tipo de cuenta y estado de la misma. 
 
CAPITULO XII. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME 
 
Dando aplicación a lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1860 de 2021, se deberán 
limitar las convocatorias de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las Mipyme 
colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 
 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina 
cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas, por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto 
administrativo de apertura, o el que haga sus veces. 
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Nota: En el caso de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto 
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 

Nota 2: Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad 
de Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones 
dispuestas en el presente artículo. 

 
Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas 
deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera: 
 

1. Personas naturales Certificación expedida por la persona natural y 
un contador público, adjuntando copia del 
registro mercantil. 

2. Personas jurídicas Certificación expedida por el representante legal 
y el contador o revisor fiscal, si están obligados 
a tenerlo, adjuntando copia del certificado de 
existencia y representación legal expedido por la 
Cámara de Comercio o por la autoridad 
competente para expedir dicha certificación. 

Rangos Los establecidos de conformidad con la 
Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o 
las normas que lo modifiquen, sustituyan o 
complementen. 

RUP Las Mipyme también podrán acreditar esta 
condición con la copia del certificado del 
Registro Único de Proponentes, el cual deberá 
encontrarse vigente y en firme al momento de 
su presentación. 

Vigencia copia del registro mercantil, del 
certificado de existencia y representación 
legal o del Registro Único de Proponentes:  

Máximo sesenta (60) días calendario 
anteriores a la prevista en el cronograma del 
Proceso de Contratación para el inicio del plazo 
para solicitar la convocatoria limitada. 

 
En las convocatorias limitadas, el FDLS solo aceptará las ofertas de Mipyme o de proponentes 
plurales integrados únicamente por Mipyme. 
  
CAPITULO XII. RIESGOS 
 
Teniendo en cuenta la expedición del Decreto 1082 de 2015, el riesgo “es un evento que puede generar 
efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contratación o en 
la ejecución de un Contrato”. 
 
El Artículo 2.2.1.1.1.6.3 del citado Decreto establecen la obligación para las entidades estatales de 
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realizar, durante la etapa de planeación, el análisis de riesgo, por lo cual la entidad presenta, la matriz 
de riesgos del presente proceso contractual. 
 
La matriz de riesgos establecida tiene en cuenta los lineamientos dados en el “Manual para la 
Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación”, y que busca proteger a las 
entidades públicas de los eventos en el proceso de contratación, buscando reducir la probabilidad de 
ocurrencia del evento y de su impacto en el proceso de contratación. 
 
Teniendo en cuenta lo anterior, se presenta el análisis de matriz de riesgos en documento 
adjunto al     presente estudio, el cual hace parte integral del proceso, dentro de la cual se 
establecen los riesgos precontractuales, contractuales y post contractuales del presente 
proceso. 
 
CAPITULO XIII. GARANTIAS 
 
GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA: Para su constitución deberá tenerse en cuenta la siguiente 
información:  
 

• BENEFICIARIO: Distrito Capital Bogotá D.C. - Fondo de Desarrollo Local de Suba.   

• QUIEN DEBE OTORGARLA: Debe ser otorgado por el representante legal cuando 
el proponente sea persona jurídica o persona natural, de conformidad con el nombre registrado 
en el certificado de existencia y representante legal. Cuando el ofrecimiento sea presentado por 
un proponente plural bajo la figura de Unión Temporal, Consorcio o Contrato de Asociación 
futura, la garantía debe ser otorgada por todos los integrantes del proponente plural. 

• CUANTIA: El valor de esta garantía no podrá ser inferior al diez por ciento (10%) del monto 
del presupuesto oficial estimado. 
 
CUANTÍA: Quince (15%) por ciento del valor total del presupuesto oficial, para aquellos 
proponentes que no acrediten los criterios diferenciales para emprendimientos y 
empresas de mujeres en el sistema de compras públicas.  
 
Diez por ciento (10%) del valor total del presupuesto oficial, para aquellos proponentes 
que acrediten los criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres o 
Mipymes en el sistema de compras públicas8.  
 

• TEXTO: El texto de la garantía deberá indicar textualmente el número de proceso, año y objeto 

 
8 Lo anterior, de conformidad con lo señalado en el Decreto 1860 de 2021, modificatorio del Decreto 1082 de 2015, 

que en su artículo 2.2.1.2.4.2.15 indica los criterios para emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de 

compras públicas, que señala el deber de fijar requisitos habilitantes para este tipo de empresas, entre los cuales se 

encuentra: “(…) 5. Valor de la garantía de seriedad de la oferta” y con el artículo 2.2.1.2.4.18 que fija los criterios 

diferenciales para Mipymes en el sistema de compras públicas, expresando que, entre otros, se podrá fijar un criterio 

con fundamento en “(…) 5. Valor de la garantía de seriedad de la oferta”. 
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exacto al cual presente propuesta. 

• VIGENCIA: 90 días hábiles contados a partir de la presentación de la oferta. 

• FIRMAS: La garantía deberá encontrarse suscrita por quien la expide. 
 
La garantía no podrá tener clausulas excluyentes adicionales a las timbradas en ella.    
 
EL CONTRATISTA SE COMPROMETE A CONSTITUIR A FAVOR DEL FONDO DE 
DESARROLLO LOCAL FDS NIT 899.999.061.  

El artículo 7 de la Ley 1150 de 2007 y Artículo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 de 2015, señalan que 
los contratistas deben presentar garantía única para el cumplimiento de las obligaciones que surjan 
del contrato. Los proponentes prestarán garantía de seriedad en los ofrecimientos hechos. 

 

De conformidad con el Art. 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 del 2015 las garantías que los 
proponentes o contratista pueden otorgar son: contrato de seguro contenido en una póliza, 
patrimonio autónomo y garantía bancaria. 

 

Las garantías deberán cubrir los riesgos establecidos en los Art. 2.2.1.2.3.1.5, 2.2.1.2.3.1.6 y 
2.2.1.2.3.1.7 del decreto 1082 del 2015 de acuerdo con el objeto del proceso. Atendiendo las 
características del contrato y la forma de pago del servicio a contratar, se hace necesaria la exigencia, 
por parte del Fondo de Desarrollo Local de Suba, constituir la garantía única que contenga los 
amparos que se describen en el cuadro que a continuación aparecen, con el propósito de establecer 
mecanismos de protección que cubran los riesgos derivados del contrato, teniendo en cuenta que 
de no exigirse y materializarse el riesgo la entidad se vería obligada a iniciar acciones judiciales 
costosas y demoradas, lo anterior en cumplimiento de los artículos 2.2.1.2.3.1.12 y 2.2.1.2.3.1.16 del 
Decreto 1082 de 2015, así: 

 

El contratista se compromete a constituir a favor de Bogotá D.C - Fondo de Desarrollo Local de 
Suba, NIT 899.9999.061 -9, cualquiera de las siguientes garantías, de conformidad con el artículo 
2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015: 

 

a) Contrato de seguro contenido en una póliza. 
b) Patrimonio Autónomo. 

c) Garantía bancaria. 
 

La garantía constituida deberá amparar: 

Precontractual: 
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Garantía 
Porcentaje 

(%) 
Plazo 

Garantía seriedad de la 
oferta 

Mínimo 10 % Noventa (90) días a partir de la suscripción del contrato 

 
Contractual: 

Garantía 
Porcentaje 

(%) 
Plazo 

Pago de salarios y 
prestaciones sociales e 

indemnizaciones 
laborales. 

5% 
Vigencia por el plazo de ejecución del contrato y tres 
(3) años más contados a partir de la fecha de 
expedición de las pólizas.  

Cumplimiento 20% 
Vigencia desde la suscripción del contrato con una 
vigencia igual al plazo de ejecución del contrato y su 
etapa de liquidación, es decir seis (6) meses más.  

Calidad del servicio 20% 
Vigencia por el plazo de ejecución del contrato y seis 
(6) meses más contados a partir de la fecha de 
expedición de las pólizas. 

Responsabilidad 
extracontractual 

200 SMMLV Vigencia por el plazo de ejecución del contrato 

 

Garantía de seriedad de la oferta 
 
De conformidad con el Decreto 1082 de 2015 artículo 2.2.1.2.3.1.9. 
 

(…) La garantía de seriedad de la oferta debe estar vigente desde la presentación de la oferta y hasta la 
aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato y su valor debe ser de por lo menos el diez por ciento 
(10%) del valor de la oferta. (…) 

 
La garantía de seriedad de la oferta debe tener una vigencia de noventa (90) días contados a 
partir de la de la presentación de la oferta. 

 
Las garantías no podrán ser canceladas sin la autorización por escrito por parte del Fondo de 
Desarrollo Local de Suba. 
 
El contratista deberá cumplir con todos los requisitos para mantener vigentes las garantías o seguros 
a que se refiere esta cláusula. 
 
Estará a cargo de EL CONTRATISTA el pago de la prima y demás erogaciones de constitución y 
mantenimiento de las garantías mencionadas. 
 
Las vigencias de todos los amparos deberán ajustarse a las fechas del acta de inicio del contrato y del 
acta de terminación, según sea el caso. De igual forma el contratista se obliga a modificar las pólizas 
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señaladas en caso del que el contrato se adiciones, prorrogue o suspenda en cualquier evento que sea 
necesario. 
 
El contratista asume bajo su responsabilidad y autonomía la cancelación de los emolumentos 
correspondientes al sistema de seguridad social integral aportando en forma mensualizada y durante 
la duración del contrato de las correspondientes certificaciones, conforme a lo reglado por el artículo 
41 de la ley 80 de 1993.  
 
Las vigencias y suficiencias de todos los amparos deberán ajustarse a las fechas de suscripción del 
contrato, y de la terminación del plazo de ejecución del mismo, según sea el caso. El hecho de la 
constitución de estos amparos no exonera al CONTRATISTA de las responsabilidades legales en 
relación con los riesgos asegurados. Dentro de los términos estipulados en el contrato, ninguno de 
los amparos otorgados podrá ser cancelado o modificado sin la autorización expresa del FDL.  
 
El CONTRATISTA deberá mantener vigente las garantías, amparos y pólizas a que se refiere este 
numeral y serán de su cargo el pago de todas las primas y demás erogaciones de constitución, 
mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote por 
razón de las sanciones que se impongan.  
 
Si el CONTRATISTA no modifica las garantías, éstas podrán variarse por la aseguradora o banco a 
petición del FDL y a cuenta del CONTRATISTA quien por la firma del contrato que se le adjudique 
autoriza expresamente al FDL para retener y descontar los valores respectivos de los saldos que 
hubiere a su favor, sin que por ello se entienda que el FDL asume la responsabilidad de la ampliación 
de los amparos y pago de las primas, los cuales son responsabilidad del contratista.  
 
En la Garantía debe constar que se ampara el cumplimiento del contrato, el pago de las multas y de 
la penal pecuniaria convenidas. Así como también deberá constar que se renuncia al beneficio de 
excusión. Estos mecanismos de cobertura son requeridos por el FDL, teniendo en cuenta que el 
objeto de las mismas, sirven para respaldar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones 
que surgen a cargo del contratista frente a la administración y/o terceros, por razón de la celebración, 
ejecución y liquidación del contrato.  
 
El contratista deberá mantener indemne al FDL, de cualquier reclamación proveniente de terceros 
que tenga como causa las actuaciones propias de éste, y que se originen como consecuencia de la 
celebración, ejecución y liquidación del contrato.  
 
Cuando la propuesta se presente en Consorcio o Unión Temporal, la póliza deberá tomarse a nombre 
del consorcio o de la unión temporal, según el caso, con la indicación de cada uno de sus integrantes, 
y deberá expresar claramente que será exigible por su valor total ante el incumplimiento en que 
incurran cualquiera de los integrantes del grupo proponente, en todo o en parte. De igual manera 
deberá establecer el porcentaje de participación de cada uno de sus integrantes conforme al acta de 
constitución. 
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NOTA 1: MANTENIMIENTO Y RESTABLECIMIENTO DE LA GARANTÍA: El contratista 

está obligado a restablecer el valor de la garantía cuando esta se vea reducida por razón de las 
reclamaciones que efectué el Fondo de Desarrollo Local de Suba, así como ampliar las garantías en 
los en los eventos de adición, Prorroga y/o suspensión del contrato, según el caso constituye causal 
de incumplimiento del contrato y se dará inicio a los procesos sancionatorio se ley. 

 

NOTA 2: REPOSICIÓN DE LA GARANTÍA: El CONTRATISTA deberá reponer la garantía 
antes mencionada, cuando en razón de las sanciones impuestas, o de otros hechos, se disminuyere 
o agotare o cuando su valor se viere afectado por razón de siniestros, durante el término de 
ejecución del presente contrato, según sea el caso. Así mismo, deberá hacerlo en los eventos 
contemplados en el artículo 2.2.1.2.3.1.18. del Decreto 1082 de 2015. 

 

PARÁGRAFO. - SOCIEDAD INTERVENIDA: En el evento en que la entidad que expida la 
póliza de seguro que sirva de garantía del presente contrato, sea intervenida, tomado su control o 
liquidada por el Gobierno Nacional a través de entidad competente, y con ello se genere 
incertidumbre sobre el pago o efectividad de la garantía aportada, el CONTRATISTA deberá de 
manera inmediata presentar nuevas pólizas o reemplazar la expedida por la compañía de seguros 
intervenida, sujeta a toma de control o en proceso de liquidación. 

 

NOTA 3: AMPLIACIÓN DE LA GARANTÍA: En caso de prórroga del contrato, el 
CONTRATISTA deberá, a su vez, prorrogar la vigencia de la garantía. EL CONTRATISTA se 
compromete a reponer la garantía aquí prevista, cuando por razón de las modificaciones, multas 
impuestas o siniestros ocurridos, ésta se disminuyere o agotare. Para tal efecto, EL 
CONTRATISTA deberá solicitar a la compañía aseguradora el certificado de modificación 
respectivo y entregarlo a la Alcaldía dentro de los TRES (3) días calendario siguientes a la firma del 
acta. La aprobación de la Garantía debidamente constituida por la entidad es requisito para el inicio 
de la ejecución contractual. 

El contratista asume bajo su responsabilidad y autonomía la cancelación de los honorarios 
correspondientes al sistema de seguridad social integral aportando en forma mensualizada y durante 
la duración del contrato de las correspondientes certificaciones, conforme a lo reglado por el 
artículo 41 de la ley 80 de 1993. 
 
Las vigencias y suficiencias de todos los amparos deberán ajustarse a las fechas de suscripción del 
contrato, y de la terminación del plazo de ejecución del mismo, según sea el caso. El hecho de la 
constitución de estos amparos no exonera al CONTRATISTA de las responsabilidades legales en 
relación con los riesgos asegurados. Dentro de los términos estipulados en el contrato, ninguno de 
los amparos otorgados podrá ser cancelado o modificado sin la autorización expresa del Fondo de 
Desarrollo Local. 
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El CONTRATISTA deberá mantener vigente las garantías, amparos y pólizas a que se refiere este 
numeral y serán de su cargo el pago de todas las primas y demás erogaciones de constitución, 
mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote por 
razón de las sanciones que se impongan. 

 

Si el CONTRATISTA no modifica las garantías, éstas podrán variarse por la aseguradora o banco 
a petición del Fondo de Desarrollo Local de Suba y a cuenta del CONTRATISTA quien por la 
firma del contrato que se le adjudique autoriza expresamente al Fondo de Desarrollo Local de Suba 
para retener y descontar los valores respectivos de los saldos que hubiere a su favor, sin que por 
ello se entienda que el Fondo de Desarrollo Local de Suba asume la responsabilidad de la ampliación 
de los amparos y pago de las primas, los cuales son responsabilidad del contratista. En la Garantía 
debe constar que se ampara el cumplimiento del contrato, el pago de las multas y de la penal 
pecuniaria convenidas. Así como también deberá constar que se renuncia al beneficio de excusión. 

 

Estos mecanismos de cobertura son requeridos por el Fondo de Desarrollo Local de Suba, teniendo 
en cuenta que el objeto de las mismas, sirven para respaldar el cumplimiento de todas y cada una 
de las obligaciones que surgen a cargo del contratista frente a la administración y/o terceros, por 
razón de la celebración, ejecución y liquidación del contrato. 

 

El contratista deberá mantener indemne al Fondo de Desarrollo Local de Suba, de cualquier 
reclamación proveniente de terceros que tenga como causa las actuaciones propias de éste, y que se 
originen como consecuencia de la celebración, ejecución y liquidación del contrato. 

Cuando la propuesta se presente en Consorcio o Unión Temporal, la póliza deberá tomarse a 
nombre del consorcio o de la unión temporal, según el caso, con la indicación de cada uno de sus 
integrantes, y deberá expresar claramente que será exigible por su valor total ante el incumplimiento 
en que incurran cualquiera de los integrantes del grupo proponente, en todo o en parte. De igual 
manera deberá establecer el porcentaje de participación de cada uno de sus integrantes conforme al 
acta de constitución. 

 
CAPITULO XIV. CONDICIONES DE CELEBRACION DEL CONTRATO 
 
14.1 VALOR DEL CONTRATO 
 
El contrato resultado del proceso de contratación, se adjudicará por el presupuesto oficial al 
proponente que resulte habilitado jurídica, técnica, financieramente y con mayor puntuación obtenida, 
para la ejecución se priorizará con el Supervisor del Contrato, las actividades adicionales que se 
desarrollarán en el o los componentes, hasta agotar el presupuesto oficial 
 
FORMA DE PAGO 
 
Se realizarán cinco (5) pagos parciales contra los servicios efectivamente prestados por el contratista 
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y recibidos a satisfacción por el supervisor, de la siguiente manera: 
 

1. Primer desembolso equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, una vez 
cumplidas las siguientes actividades: 
 

➢ Suscripción del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución. 

➢ Soporte de acta de conformación del Comité Técnico. 

➢ Registros de convocatoria a la presentación pública (llamadas, correos, publicaciones, 

etc.), Copia de la presentación y Video de grabación de la trasmisión en vivo. De la 

presentación pública y presentación ante la JAL. 

➢ Registro fotográfico del proceso de divulgación e información del proceso. 

➢ Planillas de inscripción elaboradas y documentos anexos (comunicaciones envidas y 

recibidas a las Instituciones Educativas Distritales, correos y solicitudes a asociaciones 

de padres, entre otros que demuestren la gestión para la inscripción) 

➢ Entrega del plan de trabajo y cronograma de conformidad con las obligaciones 

específicas establecidas. 

➢ Presentar para aprobación del supervisor y/o apoyo a la supervisión, las hojas de vida 
del equipo de trabajo, conforme a los requerimientos establecidos en el anexo, a los 
diez (10) días calendario siguientes de la suscripción del acta de inicio.  

 
2. Segundo desembolso equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, una vez 

cumplidas las siguientes actividades: 
 

➢ Realizar 13 jornadas de salidas pedagógicas de convivencia escolar 

 

3. Tercer desembolso equivalente al veinte por ciento (30%) del valor del contrato, una vez 
cumplidas las siguientes actividades: 
 

➢ Realizar 13 jornadas de salidas pedagógicas de convivencia escolar. (26 jornadas de 

salidas pedagógicas de convivencia escolar acumuladas en la ejecución) 

 

4. Cuarto desembolso equivalente al veinte por ciento (30%) del valor del contrato, una vez 
cumplidas las siguientes actividades: 
 

➢ Realizar 12 jornadas de salidas pedagógicas de convivencia escolar (38 jornadas de 

salidas pedagógicas de convivencia escolar acumuladas en la ejecución) 

➢ Construcción y puesta en marcha de cinco (5) procesos de atención de comunidad 

escolar en situaciones de conflicto y entrega de cinco (5) instructivos de aplicación. 

➢ Listado de asistencia, Registro fotográfico y Copia del material utilizado  
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➢ Acta de reunión y copia de presentación de la Jornada de evaluación y seguimiento 

con el equipo de trabajo. 

➢ Informe final, sugerencias y recomendaciones 

 

5. Quinto y último desembolso correspondiente al diez (10%) restante del valor del 
contrato contra la liquidación de este.  

 

Para radicar los pagos mencionados anteriormente se debe tener en cuenta la presentación de los 

siguientes documentos de manera previa: 

 

• Informe de actividades debidamente firmado por el supervisor de contrato, el apoyo a la 
supervisión (si aplica) y el contratista 

• Certificado de cumplimiento o acta de recibo a satisfacción expedido por el supervisor del 
contrato. 

• Acta de ingreso de los bienes al almacén (cuando aplique) 

• Factura en las condiciones establecidas en la normatividad vigente. (cuando aplique) 

• Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social, para el periodo 
cobrado, en proporción al valor mensual del contrato, cuando se trate de personas naturales 

• Certificación suscrita por el representante legal o revisor fiscal (cuando aplique), que acredite 
el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, 
SENA y cajas de compensación familiar de los últimos seis (6) meses, de conformidad con el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o complemente, cuando 
se trate de personas jurídicas. 

• Acta de liquidación del contrato (aplica para el último pago) 

• Certificación Bancaria “de la vigencia fiscal”. 

• Los demás documentos que sean solicitado y soporten la correcta ejecución del contrato. 
 
Nota1: (Sólo aplica para régimen común) De conformidad con el artículo 4º la Ley 2010 de 2019 que 
adiciona el inciso 3 y el inciso 4 al parágrafo 2 y adiciona los parágrafos 3, 4 y 5 al artículo 437 del 
Estatuto Tributario,  establece que: “Parágrafo 3o. (…) Para la celebración de contratos de venta de bienes y/o 
de prestación de servicios gravados por cuantía individual y superior a 3.500 UVT, estas personas deberán inscribirse 
previamente como responsables del impuesto sobre las ventas (IVA), formalidad que deberá exigirse por el contratista 
para la procedencia de costos y deducciones. Lo anterior también será aplicable cuando un mismo contratista celebre 
varios contratos que superen la suma de 3.500 UVT. (…)”. 
 
Nota 2: Los pagos se realizarán de acuerdo con la programación del Plan Anual de Caja – PAC 

 

Nota 3: El pago será cancelado por medio de la Tesorería Distrital, en pesos colombianos, a través 

de la consignación en la cuenta corriente o de ahorros que el contratista señale, en una de las entidades 

financieras afiliadas al sistema automático de pagos, previos los descuentos de ley. 
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Nota 4: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaña de los documentos 

requeridos para el pago, el término para este efecto sólo empezará a contarse desde la fecha en que 

se presenten en debida forma o se haya aportado el último de los documentos exigidos en este pliego 

de condiciones. Los retardos que se presenten por este concepto será responsabilidad del contratista 

y éste no tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 

 

Nota 5: En caso de que el oferente favorecido sea un Consorcio o Unión Temporal, para efectos del 

pago, éste deberá informar el número del NIT, a nombre del Consorcio o Unión Temporal, así como 

efectuar la facturación en formato aprobado por la DIAN a nombre del respectivo Consorcio o Unión 

Temporal. 

 

Nota 6: El FONDO sólo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el proceso de 

selección y bajo ningún motivo o circunstancia aceptará pagos a terceros, salvo autorización expresa 

por parte de la Entidad. 

 

Nota 7: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaña de los documentos 

requeridos para el pago, el término para este efecto sólo empezará a contarse desde la fecha en que 

se presenten en debida forma o se haya aportado el último de los documentos exigidos en este Estudio 

Previo. Los retardos que se presenten por este concepto será responsabilidad del contratista y éste no 

tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 

 
REGLAS APLICABLES PARA LOS DESEMBOLSOS  
 
Para efectos de los pagos del contrato, el contratista deberá observar las siguientes reglas: 
 

1. Los documentos requeridos para el pago, deberán ser cargados y enviados a la entidad a través 
del SECOP II para aprobación del supervisor del contrato. 

2. Todos los pagos se sujetarán a la programación en el Programa Anual Mensualizado de Caja 
(PAC).  

3. El contratista será responsable de allegar en la oportunidad establecida por el Fondo, la factura 
de venta y demás documentos requeridos para pago, completos y debidamente diligenciados, 
de manera que la entidad pueda garantizar los giros según lo programado en el PAC, teniendo 
en cuenta que los recursos que no se ejecuten dentro del mes específico para el cual estaban 
programados serán trasladados automáticamente al PAC no ejecutado, ocasionando que los 
mismos sólo puedan ser girados hasta el mes de diciembre de la correspondiente vigencia.  

4. La factura deberá cumplir con los requisitos del artículo 617 del Estatuto Tributario, 
incluyendo el Impuesto al Valor Agregado (IVA) si éste aplica para cada pago.  

5. Si la factura no ha sido correctamente presentada o no se acompaña en debida forma de los 
documentos requeridos para el pago, el término previsto por la entidad para pagar sólo 
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empezará a contarse desde la fecha en que se presente en debida forma o se haya aportado el 
último de los documentos exigidos en el contrato o por el supervisor, previa programación y 
disponibilidad en el PAC. Los retardos que se presenten por estos conceptos serán 
responsabilidad del contratista y éste no tendrá por ello derecho al pago de intereses o 
compensación de ninguna naturaleza, condiciones que se entienden aceptadas con la firma 
del contrato. La Entidad no se hace responsable por las demoras presentadas en el trámite 
para el pago al Contratista cuando ellas fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la 
documentación de soporte o no ajustarse a cualquiera de las condiciones establecidas en el 
contrato. 

6. En caso de que el oferente favorecido sea un Consorcio o Unión Temporal, para efectos del 
pago, éste deberá informar el número del NIT, a nombre del Consorcio o Unión Temporal, 
así como efectuar la facturación en formato aprobado por la DIAN a nombre del respectivo 
Consorcio o Unión Temporal.  

7. El FONDO sólo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el proceso de 
selección y bajo ningún motivo o circunstancia aceptará pagos a terceros, salvo autorización 
expresa por parte de la Entidad.  

 

14.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 
14.2.1. OBLIGACIONES GENERALES: 
 

1. Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidación del contrato, conjuntamente 
con el/la supervisor/a del mismo, cuando corresponda. 

2. Entregar al supervisor los documentos elaborados en cumplimiento de las obligaciones 
contractuales, así como los informes y archivos a su cargo, requeridos sobre las actividades 
realizadas durante la ejecución del mismo (Cuando aplique). 

3. Aplicar los lineamientos establecidos en el Sistema de Gestión Institucional y en el Modelo 
Integrado de Planeación y Gestión – MIPG de la Secretaría Distrital de Gobierno. 

4. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por causa o 
con ocasión del contrato, así como, respetar la titularidad de los derechos de autor, en relación 
con los documentos, obras, creaciones que se desarrollen en ejecución del contrato. 

5. Dar estricto cumplimiento al Ideario Ético del Distrito expedido por la Alcaldía Mayor de 
Bogotá D.C., así como a todas las normas que en materia de ética y valores expida la Secretaría 
Distrital de Gobierno en la ejecución del contrato. 

6. Facilitar al supervisor todas las evidencias que soporten el cumplimiento normativo ambiental 
y la aplicación de criterios ambientales, según lo establecido en la guía verde de contratación 
de la entidad y las fichas ambientales del manual de compras públicas del Ministerio de 
Ambiente y Desarrollo Sostenible (cuando aplique).  

7. No instalar ni utilizar ningún software sin la autorización previa y escrita de la Dirección de 
Tecnologías e Información de la Secretaría, así mismo, responder y hacer buen uso de los 
bienes y recursos tecnológicos (hardware y software), hacer entrega de los mismos en el estado 
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en que los recibió, salvo el deterioro normal, o daños ocasionados por el caso fortuito o fuerza 
mayor, (cuando aplique). 

8. Cuando se trate de personas naturales Realizar el pago de los aportes al régimen de seguridad social, 
en proporción al valor mensual del contrato, y entregar copia de la planilla correspondiente al 
supervisor del contrato para cada pago. 

Cuando se trate de personas jurídicas. Entregar para cada pago, la certificación suscrita por el 
representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema 
de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación familiar de los 
últimos seis (6) meses, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo 
modifique, adicione o complemente. 

9. Vincular y mantener mínimo el 50 % (Según los porcentajes que establece el artículo 3 del 
Decreto Distrital 332 de 2020, de acuerdo a las ramas de la actividad económica del contrato 
y las fechas para su aplicación) de mujeres para la ejecución del contrato, garantizando que la 
vinculación se realice con plena observancia de las normas laborales o contractuales aplicables, 
dando prioridad a mujeres víctimas del conflicto armado, con alguna discapacidad, jefa de 
hogar u otra condición especial. 

10. Presentar de manera bimensual certificación suscrita por el Representante Legal y el Revisor 
Fiscal (Si Aplica), mediante la cual manifieste bajo la gravedad de juramento que mantiene 
vinculadas para la ejecución del contrato el 50 % (Según los porcentajes que establece el 
artículo 3 del Decreto Distrital 332 de 2020, de acuerdo a las ramas de la actividad económica 
del contrato y las fechas para su aplicación) de mujeres, adjuntando el listado de mujeres 
vinculadas y la planilla pago de seguridad social de las mismas. El listado presentado deberá 
discriminar que mujeres de las vinculadas son víctimas del conflicto armado, con alguna 
discapacidad, jefa de hogar o con otra condición especial. 

11. Realizar el registro de las mujeres que sean contratadas en cumplimiento del presente contrato, 
en la plataforma de información de la Agencia Pública de Empleo del Distrito “Bogotá 
Trabaja”. 

12. Vincular o contratar para la ejecución del contrato personas vulnerables, marginadas y/o 
excluidas de la dinámica productiva de la ciudad, de acuerdo a lo expuesto en la Directiva 001 
del 31 de enero de 2011 “Democratización de las oportunidades económicas en el Distrito 
capital y promoción de estrategias para la participación real y efectiva de las personas naturales 
vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dinámica productiva de la ciudad”. 

13. Mantener actualizadas las vigencias y montos de los amparos de las garantías constituidas con 
ocasión de la suscripción del Contrato, en el evento de presentarse modificaciones en valor 
y/o plazo, suspensiones, y demás modificaciones que afecten su vigencia o monto. 

 
 

14.2.2 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 
 
1. Radicar por escrito al FDLS, el plan de trabajo y cronograma de acuerdo con los lineamientos 

establecidos en el anexo técnico, durante los primeros quince (15) días calendario contados a 
partir de la fecha del acta de inicio. 
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2. Presentar para aprobación del supervisor y/o apoyo a la supervisión, las hojas de vida del 

equipo de trabajo, conforme a los requerimientos establecidos en el anexo, a los diez (10) días 

calendario siguientes de la suscripción del acta de inicio.  

3. Presentar para aprobación del supervisor, el equipo de trabajo completo, con los perfiles y 
experiencia debidamente certificada. El personal aprobado y contratado no podrá ser 
reemplazado durante la ejecución del contrato sin la autorización de la supervisión de la 
Alcaldía Local de Suba. De ser aprobado el personal, deberá tener las mismas especificaciones 
técnicas descritas en el Anexo Técnico o mejores especificaciones. 

4. Disponer permanentemente conforme a su propuesta, equipos, materiales, insumos, personal 
herramientas y demás elementos necesarios para el cabal cumplimiento obligaciones del 
contrato en los términos, plazos y condiciones. 

5. Realizar las presentaciones en su etapa inicial, durante la ejecución y su etapa final a los 
diferentes órganos e instancias de acuerdo con el Anexo Técnico y donde sea requerido, con 
el fin de mostrar los avances del contrato.   

6. Dar cumplimiento a la Ficha técnica sostenible y buenas prácticas ambientales, durante la 
ejecución del contrato y entregar evidencia de su cumplimiento.  

7. Participar en todas las reuniones convocadas por el supervisor y/o apoyo a la supervisión del 
contrato. 

8. Entregar los informes requeridos por la supervisión y/o apoyo a la supervisión que se generen 
en la ejecución del contrato. 

9. Dar las respuestas a las diferentes peticiones con relación al desarrollo del contrato, solicitadas 
por la Supervisión y/o apoyo a la supervisión.  

10. Cumplir con las condiciones técnicas, administrativas, jurídicas, financieras, económicas y 
comerciales exigidas en el anexo técnico y demás presentadas en la propuesta.  

11. Garantizar la adecuada gestión y disposición final de los residuos, generados durante las 
intervenciones realizadas. 

12. Cumplir con el desarrollo de las actividades descritas para cada uno de los componentes del 
Anexo Técnico. 

13. El cumplimiento por parte del contratista de lo ofertado en la propuesta económica y lo 
ofertado en el factor de calidad adicional. 

14. El contratista deberá entregar una base de datos de los beneficiarios resultantes del proyecto, 
de acuerdo con las diferentes etapas de este, haciendo uso del formulario que le será 
entregado por el apoyo a la supervisión que sea designado para el proceso. De igual manera, 
la entrega de esta base de datos será requisito para la aprobación de los pagos que sean 
definidos en el presente proceso. 

15. Dar cumplimiento a la Resolución 0312 de 2019 y Memorando 20214100434563 que 
establece los estándares Mínimos para el Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el 
Trabajo. 

16. Las demás inherentes a la naturaleza del contrato y, las que sean pactadas por las partes por 
mutuo acuerdo 

. 
 
14.2.3. OBLIGACIONES DE LA SECRETARÍA DISTRITAL DE GOBIERNO/EL 
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FONDO DE DESARROLLO LOCAL 
 
1. Verificar a través del supervisor la correcta ejecución del objeto contratado. 
2. Suministrar oportunamente la información, herramientas y apoyo logístico que se requiera para el 
cumplimiento de las obligaciones contractuales.  
3. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.  
4. Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, 
parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación familiar (cuando a ello haya lugar), en las 
condiciones establecidas por la normatividad vigente.  
5. Verificar a través del supervisor del contrato, que el contratista de cumplimiento a las condiciones 
establecidas en la Directiva 01 de 2011 relacionada con la inclusión económica de las personas 
vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dinámica productiva de la ciudad (cuando haya lugar).  
6. Las demás establecidas en la normatividad vigente. 
 
14.2.4. SUPERVISIÓN 
 
La supervisión del contrato será ejercida por el Alcalde Local o por quien designe como su Apoyo o contrate. 

 
El supervisor ejercerá sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratación de la 
SECRETARÍA, y está obligado a vigilar permanentemente la correcta ejecución del objeto 
contratado. El supervisor deberá realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable 
y jurídico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el artículo 83 de la Ley 
1474 de 2011.   
 
Para tal fin deberá cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demás 
normas concordantes vigentes. 
 
El Alcalde Local de Suba, podrá designar mediante comunicación escrita un servidor Público que se 
denominara “apoyo a la supervisión” y que tendrá como función apoyar a este en la supervisión en la 
ejecución de las obligaciones contractuales que se deriven del contrato. 
 
En ningún caso el supervisor del contrato podrá delegar la supervisión de contrato en un tercero.   
 

14.2.5. SANCIÓN PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento por parte del 
CONTRATISTA de cualquiera de las obligaciones contraídas con el contrato, previo agotamiento del 
procedimiento establecido en el artículo 86 establecido en la Ley 1474 de 2011, el CONTRATISTA 
conviene en pagar a LA ALCALDÍA, a título de tasación anticipada de perjuicios, una suma equivalente 
al veinte por ciento (20%) del valor el cual será tasado de manera proporcional de conformidad con el 
porcentaje de ejecución realizado al momento de la imposición del incumplimiento parcial o total, lo 
cual no lo exime del pago de los perjuicios causados en exceso de dicha tasación, suma que LA 
ALCALDÍA hará efectiva de los saldos que adeude al CONTRATISTA, si los hubiere, para lo cual se 
entiende expresamente autorizado con la suscripción del contrato; así mismo, se podrán hacer efectivas 
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las garantías contractuales de conformidad con el Artículo2.2.1.2.3.1.19 del Decreto1082 de 2015. Si lo 
anterior no fuere posible, se cobrará por vía judicial. No obstante, una vez notificada la resolución por 
medio de la cual se haga efectiva la cláusula penal, el CONTRATISTA dispondrá de quince (15) días 
calendario para proceder de manera voluntaria para su pago. La cláusula penal no será reintegrable aún 
en el supuesto que el CONTRATISTA dé posterior ejecución a la obligación incumplida. En caso de 
no pago voluntario y una vez en firme la resolución que la declare, podrá ejecutarse la garantía 
contractual, o tomarse del saldo a favor del CONTRATISTA si los hubiere.  Si esto último no fuere 
posible, se cobrará por vía ejecutiva. El valor será descontado de los pagos que se efectúen al 
CONTRATISTA en desarrollo del objeto del contrato, o de la garantía única o por vía judicial. EL 
CONTRATISTA, renuncia, expresamente a todo requerimiento judicial, para efectos de constitución 
en mora. 

a) MULTAS: Las partes acuerdan que en caso de retardo o incumplimiento de cualquiera de las 
obligaciones estipuladas en el contrato, o las relacionadas en la ficha técnica, anexos, estudios 
previos y pliego de condiciones; la Entidad contratante impondrá una multa equivalente al cero 
punto cinco por ciento (0.5%) del valor del contrato para cada día de atraso en el cumplimiento 
de sus obligaciones hasta que el contratista cumpla a satisfacción con la obligación, sin que el 
valor total de ellas exceda el Veinte por ciento (20%) del valor total del mismo, el cual será 
tasado de manera proporcional de conformidad con el porcentaje de ejecución realizado al 
momento de la imposición de la multa. 

Para todos los efectos de este contrato se entenderá que las multas pactadas entre las partes son 
mecanismo de apremio al CONTRATISTA y no pretende indemnizar de manera anticipada 
los perjuicios que se lleguen a causar a LA ALCALDÍA como consecuencia de los eventuales 
incumplimientos por parte del CONTRATISTA. Lo anterior de conformidad con lo 
establecido en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y demás normativa 
que la aclare, modifique o sustituya. 

b) PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICIÓN DE MULTAS: El procedimiento para 
declarar el incumplimiento parcial la consecuente imposición de las multas, será el vigente al 
momento en el que se inicie el proceso administrativo a través del cual se pretenda hacer uso 
de esa facultad. 

c) APLICACIÓN DE LA MULTA: El valor de las multas se hará efectiva directamente por la 
Entidad contratante, descontando el valor de los pagos que ésta deba efectuar al Contratista, si 
ello fuere posible, o haciendo efectiva la garantía con cargo al amparo de cumplimiento, o 
acudiendo al cobro coactivo o ejecutivo. 

14.2.6. LIQUIDACIÓN 
 
La liquidación se realizará dentro de los términos de la Ley 1150 de 2007 en el Articulo 11 en la cual 
establece lo siguiente: 
 
La Ley establece un plazo para la liquidación del contrato de común acuerdo. Este plazo es de cuatro 
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meses, contados desde (i) el vencimiento del plazo previsto para la ejecución del contrato, (iii) la 
expedición del acto administrativo que ordene la terminación del contrato o (iii) la fecha del acuerdo 
que disponga la terminación del contrato.  
 
Aunque el contratista puede solicitar que se adelante el trámite, es responsabilidad de la Entidad 
Estatal convocarlo para adelantar la liquidación de común acuerdo o notificarlo para que se presente 
a la liquidación, de manera que el contrato pueda ser liquidado en el plazo previsto en el pliego de 
condiciones, el acordado por las partes, o los cuatro meses señalados en la Ley según corresponda.  
 
La Entidad Estatal tiene la facultad de liquidar unilateralmente el contrato, para lo cual dispone de 
un plazo de dos meses contados a partir del vencimiento del plazo convenido por las partes para 
practicarla o en su defecto, de los cuatro (4) meses siguientes previstos por la ley para efectuar la 
liquidación voluntaria o de común acuerdo.  
 
Para que proceda la liquidación unilateral, es necesario que se presente una de las siguientes 
situaciones: (i) que el contratista no se haya presentado al trámite de liquidación por mutuo acuerdo, 
a pesar de haber sido convocado o notificado o; (ii) si las partes intentan liquidar el contrato de común 
acuerdo, pero no llegan a un acuerdo.  
 
Por último, una vez vencido el plazo para liquidar unilateralmente del contrato, la ley permite que el 
contrato sea objeto de liquidación, dentro de los dos años siguientes al vencimiento de dicho plazo. 
Este término corresponde a la posibilidad de interponer las acciones judiciales contra el contrato. Esa 
liquidación puede darse de común acuerdo o de manera unilateral por la Entidad Estatal.  
 
Los plazos para llevar a cabo la liquidación son preclusivos, por lo cual, si no tiene lugar en ellos, la 
Entidad Estatal pierde la competencia para liquidar el contrato. 
 
 
CAPITULO XVI. CRONOGRAMA DEL PROCESO 
 
De conformidad con el descrito en el aviso de convocatoria. 
 
 

Proyectó: Kenny Rojas – Abogada Oficina de Contratación FDLSUBA  

Revisó: Tatiana Barbosa - Abogado Oficina de Contratación FDLSUBA  

Revisó: Iván Darío Gómez Henao – Abogado, Coordinador de Contratación FDLSUBA  

 

http://www.suba.gov.co/

