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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

- FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL I_B%H_'\s.ags_l_z‘g‘fﬂ
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | BRAYAN DE JESUS GARCIA COVA C
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.049.484.297 | DE [ EL GUAMO BOLIVAR |s
TELEFONO DECONTACTO [ 320-7049208 | Fuo| ’ | exr. :‘ .
E-MAIL PERSONAL I bgarc09920@gmail.com e
E-MAIL INSTITUCIONAL | o
BANCO | Bancolombia |¢  NoDECUENTA [ 78820972405 e ca[ X e cc.[ |a
No CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO || § 22.512.600,00 ||+
1257 DE 2023 . HONORARIOS MENSUALES 2.251.260,00 [«

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la

OBJETO DEL CONTRATO |aplicacién de las politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de|#

instrumentos pablicos a nive! nacional, en el desarrolio de 1os lineamientos de linea de produccién ORIP de CARTAGENA.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ( GUSTAVO LEONARDO CUADRADO LEAL le
CARGO DEL SUPERVISOR ( COORDINADOR ADMINISTRATIVO |&
CDP No. 11523 4@ CRP No. 195423 .
FECHACOR 4/01/2023 | FECHACRA 29/03/2023 FECHAAPROBACION  hia Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION : | | 3 ] 01 | 2023 ]0

CIUDAD |  CARTAGENADE INDIAS o Dia Mes Afo

DEPARTAMENTO | BOLIVAR b1 FEC”%':,'}",;}'TZJ‘C“’" [31]12] 2023 |«

FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia  Mes  Afo MESES  DIAS

TOTAL' DE EJECUCION DEL CONTRATO

ACTA DE INICIO [10 | o4 [ 2023 s i m E«

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afo :D'C'ON Y/O PRORROGA

Y/O PRORROGA I ] I |¢ CDP No. « CRP No. .

i
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _ Mes _ Aho ~ MESES = DIAS VALOR
[ I Y g
— COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.251.260,00 jl« | |F—=| o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS = —L m— _; I |‘ | |.
$ 2.251.260,00 —] Dia Mes Afo ' MES A COBRAR
DEL| 01 | 08 [ 2023 |e PAGONo. NoDiAs AGOSTO |
PERIODO DE PAGO
AL 31 [08] 2023 |« 05 |a|30]100% AGOSTO |
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD §OCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago

Razon Social Aporte

ASOCIACION MUTUAL SER EMPRESA o
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 145.000 . SOLIDARIA DE SALUD ESS € 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS .
2. FONDO DE PENSION 185.600 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA ||® 5%
ASEGURADORA DE RIESGOS . . .
3. LABORALES (ARL) 6.100 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 336.700 PLANILLA DE PAGO No. | 8995194510 .
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 22.512.600,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO [ § 1.575.882,00 fle || § 1.575.882,00 $ 20.936.748,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 ||« || $ 3.827.142,00 $ 18.685.458,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 e il $ 6.078.402,00 $ 16.434.198,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 (&« || $ 8.329.662,00 $ 14.182.938,00
PAGO 05 VALORDEL PAGO [ § 2.251.260,00 [l« || $  10.580.922,00 $ 11.931.678,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO “«$ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 0% VALOR DEL PAGO ef$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «fl s - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO #il$ - $ .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «fs - $ .
Dia Mes ARo
DEL| 01 [ 08| 2023 AGOSTO
PERIODO DE PAGO | | 08 | | pacone. [ |
| AGOSTO |

ac| 31 o8] 2023 | [o05]

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Recepcidn de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de

linea de producciédn.

2. Alistamiento del documento: organizar la documentacién de acuerdo a los principios de
prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo
de los documentos por turno, ordenar el tumo, disponer los documentos del turno en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con e! instructivo.

Las evidencias se encuentran contenidas en el informe adjunto
en la presente cuenta de cobro.
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

3. Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de [as carpetas por tumo de
radicacidn de menor a mayor e identificar los tumos de nueva entrada para referenciar e!
tumo anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS)
digitalizar el formutario de calificacion o formulario de comeccidn o nota devolutiva o mayor
valor (segun sea el caso); por Ultimo se debe buscar por el sistema SGD-RIS el tumo
asignado en radicacién y adjuntar, realizar verificacién completa. 1
4. Calidad de! documento: el digitador debe verificar e turno del documento fisico, contra el
tumo e imagenes que aparecen €n la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar
paginacion.

5. Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento

al 100%.

8. Tipificacidn del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutive, paginado y la tipificacién

de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de

acuerdo al turno respectivo en e! archivo temporal en orden de turno los documentos
clasificando, turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el trAmite interno,

diligenciar al forrato de préstamos y consultas.

8. Disposicién y anmado del trmite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacién se
ubica el documento generado por ta ORIP como respuesta a la solicitud: formularic de
calificacién, nota devolutiva, formulario de correccién y/o mayor valor, este documento se
anexa al tumo clasificando los tumos de documentos identificados como: devueltos y mayor
valor ubicandolos en el rea dispuesta que permita su identificacién. Para los documentos
calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacién

y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacién
o formulario de correccién a cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para el
usuario; el paquete con destino a registro se ubica en ef archivo en el area fisica definida

para armado e inventario.

8. Diligenciamiento de informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los
sistemas (RIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para
desempeniar sus funciones, formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel
dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega de! archivo en Excel y pdf).

10. Responder por |a administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucién del
contrato.

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el
cumplimiento del contrato.

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para B
registro en caja. ‘
13. Desarrollar 1a sistematizacidn o digitalizacién de los documentos que se regquieran
acorde con los lineamientos institucionales de ias actividades desarrolladas en caja.

14, Aplicar el acuerdo 042 de 2012 de! Archivo General de la Nacién, fas normas que lo .
modifiquen y demds normatividad vigente que rige 1a materia.

15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando |a oficina de
registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestién documental,

16. Las demds que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza
del contrato.

como anexos.

LNOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para “el presente periodo, se deja constancia que el
{la) contratista BRAYAN DE JESUS GARCIA COVA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.049.484.297 de EL GUAMO BOLIVAR cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1257 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 195423 CDP No 11523 !

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.251.260,0b

DOS MILLONES DOCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOCIENTOS SESENTA PESOS
CON 00 CTVOS

Valor en letras:

Dia Mes ARo

DEL| 01 08 2023 AGOSTO
PERIODO DE PAGO [ 08 | | paco No. I |
AL 31 jo8| 2023 | [os5] | AGosTO |
Para constancia se fima en CARTAGENADEINDIAS alos 04 dlas del mes de SEPTIEMBRE de 2023
SUPERVISOR

Firma Supervisor
GUSTAVO LEONARDO CUADRADO LEAL
COORDINADOR ADMINISTRATIVO

CONTRATISTA

Cedula de Ciudadania No
1.049.484.297 DE EL GUAMO BOLIVAF
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1
FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

It
‘De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Tnburtana Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la .
gravedad de juramento, que: ' |

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO_X_

~ 2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022
_ mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI____NO__X__

3. 'SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO__ X__

4. Dependiente Economico: SI___ NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
anos, se debe adjuntar registro civil. .

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO X,

6. Realiza ahorro en Cuentas de-Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC)

SI__ NO_X__, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.
7. Crédito de Vivienda SI_ NO _X__, adjuntar extracto bancaric del crédito de
vivienda. i

En constancia de lo anterior, se firma a los 04 dias del mes de septiembre de 2023.

Atentamente '

C.C: 1.104.484.297 R

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
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correspondencia@supernotaria?o.gov.co




m: >UO_A® _ _.ua.aa:a

m : —Q nm _ JV Fecha creaclén reporte:  2023-09-04, 11:13;18 AM Tipo Planilla: |: PLANILLA INDEPENDIENTES Nimoro Planilla: 65534193
oparative Periodo Cotizacién: julio de 2023 Pariodo Sarvicio: julio de 2023
Facha limite de pago: 2023-08-24
—/ GUARDADA 01/08/2023 \_
. DATOS DEL APORTANTE
Razén Social BRAYAN GARCIA
Documento CC1049484297 Direccion CL 1 #32 - 112 BARRIO OLAYA
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3207049208
Tipo Persona NATURAL Forma Presentacién |UNICO _._.os_ Afiliados _._
Ciudad CARTAGENA DE INDIAS, DISTRITO TURISTICO Y CULTURAL Departamento BOLIVAR
Reproesentante Legal Identificacién
Il. DETALLE DEL APORTANTE
Datos del Afiliado Novedades [ Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
e | _sesertnn | e | s elgppla il (A e | [ ] e | &[] e [ ] e | xw | wm e [ -
CC 1049234297 .Wmmi-&qﬂgﬂdm ) © |IEENERERREEREEND o |porvErmr $ 1.180,000] :Buﬁmg.ﬂaﬂ; $1.180000]  §142000[POSITIVADE SECURDS |8 1.100000) 34,100 e T 50 50 tof . 4 9 s 14.700)
I.TOTALES
1BC Pansidn MC8xhud | IBCResgos | 1BCCazs  [Aportes Pansion| Aportss FSP | Aportas FSS | Aportes Sakd [Aportes Riesgos| Aportea Cajas | Aportas Sens | Apontas icor foortas M e o lCapaci e | et ades | B s oe | orremewes | TOTAL FNAL
$1.150.000] __ $1.460.000 ___§ 5.160.000 30 3 185.600] 34 sd $ 145,000 35,100 30 $ 0 $9 $ 0| 50 s d $4 s uuﬂ.x_ 3 4.20q § 340.900

Pégina 1 de 1

Enlace Operativo, Linea Expertos en PILA: Barranquilla: 385 24 44 - Bogot4: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Cali: 485 9444 - Cartagena: 693 77 27 - Pereira: 340 13 27 - Manizales: 892 80 27 - Medellin: 604 2727 -

Desde otras cludades: 048000 51 99 77. Linea Etica: 018000 517806.
Antes de imprimir, aseglirese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente estd en nuestras manos.




enlace »

opecative

k

v
- — - I
( Informacion de la Planilla Pagada > ]
{ Nit de comercic Operador de Informacién ] 900089104-5 . 1
{ Razén Social dol Oporador de Informacién ... Enlace Operativo .
] Dascripcién ] Pago de SuAporte 1
JFecha ] 2023-09-04,01:28:15PM ©
] Periodo de Cotizacién Otros Riesgos ] julic de 2023 1
| Poriodo do Cotizaclén Para Salud - julio de 2023 N
|Empresa . iy ™ ] BRAYAN GARCIA 3
| cEOULA ClUDADANIA ] cC 1049484297 '
{ cédigo Sucursal (Nombre) . 16 |
{ Referencia de Pago! Numero Planilla_—____§ 65534193 *
{ 1ipo de Planilla —11 ]
I Numero Transaccién Bancaria/ CUS —___— ] 140139539 :
|Bance e Y1507} NEQUI ]
fvator . T T s 340900 J
| Estado de la2 Transaccién T ] rA|:a,r7:b;<ia
{ Direccién IP de Origen w2 10.0.19.58 ;
| ol a0 Adminl S "Wdmaro Afiliadas | Valor sin Mors 1 Tota) intéreses Mors
NB00224808 230301 PORVENIR H 1 $ 185.600 $2.300
806008394 ][ ESSC07 | EPS-S MUTUAL™ MOV - i 1L s 145000 [ $1.800
NEB0011153 14-23  ARP - POSITIVA COMPARIA DE SEG : ] $6.100 $ 100
[ [ 1 i 1L —k 1] i 1
SubTotalos: $336.700 $4.200
Total a Pagar: $ 340.900

e

Enlace Operativo, Linca Expertos on PILA: Barranquiila: 385 24 44 - Bogoté: 4385 4485 - Bucaramanga; 697 87 27 - Cali; 435 9444 - Cartagena: 693 77 27 - Porelra: gﬂ‘?'"a ide1
13 27 - Manizalos: 892 80 27 - Madellin: 604 2727 - Dosdo otras cludades: 018000 51 89 77. Linoa Etica; 018000 517808,

Entace Oparativo no se hacoe rosponsable do las planillas y pagos reallzados a través do otros oparadores do Informacién dado que no tione modios para corroborar
ta verncidad da la misma, su alcance se limits a raplicar la Informacién suministrada directamanto por el clients.

f

Antes de Imprimir, asegiirese gue sea realmente necesario. Proteger o) medio ambi ants ests en nuostras manos.
.
s

-



