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1. INFORMACION GENERAL

1.1. Invitacion a presentar oferta dentro del proceso de seleccion de
minima cuantia: LA CONTRALORIA invita a todas las personas naturales o
juridicas, nacionales o extranjeras, en forma individual o asociadas en cualquiera
de las formas de asociacion previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, que
estén interesadas en participar en el presente proceso de seleccién, a conocer e
informarse de todos los documentos y actos administrativos precontractuales, con
el objetivo de que presenten su propuesta, siempre y cuando cumplan con todas
las condiciones de la invitacion publica.

1.2. Convocatoria a Veedurias ciudadanas: En cumplimiento de lo dispuesto
en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, la Contraloria invita a todas las
personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente proceso
de seleccion, en cualquiera de sus etapas, a que presenten las recomendaciones
gue consideren convenientes, intervengan en las etapas y a que consulten los
documentos del proceso en el Sistema Electrénico para la Contratacién Publica
(SECOP 11)
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Inde
x?currentLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE buscando
el proceso con su numero de identificacion.

1.3. Compromiso anticorrupcion: El proponente debe suscribir el compromiso
anticorrupcion contenido en el ANEXO - COMPROMISO ANTICORRUPCION, en
el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano
contra la corrupcion y presentarlo con su oferta.

En caso de incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupcién por parte
de los proponentes, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra
persona que en el proceso de seleccién actie en su nombre, habra causal
suficiente para el rechazo de la Oferta, o para la terminacion anticipada del
Contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacion, sin
perjuicio de las consecuencias adicionales que traiga tal incumplimiento.

1.4. Costos y elaboracion de la propuesta: los costos y gastos en que
incurran los interesados con ocasién del analisis de los documentos del proceso
contractual, la presentacién de observaciones, la preparacion y presentacion de
las ofertas, la presentacion de observaciones a la evaluacion de estas, y cualquier
otro costo o gasto relacionado con la participacion en el proceso de seleccién, son
a cargo de los interesados y/o proponentes.

1.5. Comunicaciones: Las comunicaciones relacionadas con el proceso de
seleccién deberan radicarse a través Secop Il
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https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Inde
x?currentLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE buscando
el proceso con su numero de identificacion.

En caso de que la plataforma de SECOP Il presente indisponibilidad, el
proponente podra allegar sus observaciones y demas documentacion requerida en
el proceso al correo electronico: info@contraloriahuila.gov.co , adjuntando la
debida certificacion de indisponibilidad de la pagina (ver guia de indisponibilidad
SECORP II).

Toda observacion o consulta debera formularse por escrito, no se atenderan
observaciones telefénicas ni personales. Ninguna informacion verbal con el
personal de la Contraloria, suministrada antes, durante o después de la firma del
contrato, podra afectar el pliego de condiciones y las obligaciones aqui
estipuladas.

Las comunicaciones deberan contener como minimo: 1. ldentificacion clara de la
peticion u observacion. 2. La identificacion de los anexos presentados en la
comunicacién; 3. El asunto de la comunicacion y 4. En el caso de hacer uso del
correo electronico, Unicamente en caso de indisponibilidad del SECOP II, se debe
anexar el nimero de proceso, el nombre del interesado o proponente, su direccion
fisica y electronica, y el teléfono de contacto.

Las comunicaciones enviadas por canales distintos a los mencionados no seran
tenidas en cuenta por la Contraloria, hasta que sean remitidas por unos de los
medios descritos previstos en el presente numeral. La Contraloria dara respuesta
a las comunicaciones en el Sistema Electrénico para la Contratacién Publica —
SECORP L.
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Inde
x?currentLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE

1.6. Hora establecida en el SECOP II: Los actos o0 eventos programados
dentro del presente proceso se regirdn con la hora establecida dentro de la
plataforma SECOP Il por la Unidad Administrativa Especial Agencia Nacional de
Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente.

1.7. Régimen juridico aplicable al proceso de seleccion: El proceso de
seleccién y el Contrato se rigen por los principios y reglas establecidos en la
Constitucion Politica de 1991, las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011y
2069 de 2020, el Decreto 1082 de 2015, Decreto 1860 de 2021, las normas
tributarias, presupuestales, cambiarias, las reglas previstas en los Documentos del
Proceso Contractual, y las demas normas concordantes con la materia objeto del
Contrato, y en lo no regulado en ellas, por las disposiciones civiles y comerciales.
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1.8. Justificacion juridica del proceso de seleccion: Teniendo en cuenta que
el presupuesto oficial estimado para la contratacion es inferior al diez por ciento
(10%) de la menor cuantia de la entidad, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de
2015 modificado por el Decreto 1082 de 2021, la escogencia del contratista se
efectuara a través de la modalidad de minima cuantia.

1.9. OBJETO

La Contraloria Departamental del Huila requiere: “SUMINISTRO DE
ELEMENTOS DE CAFETERIA PARA LA CONTRALORIA DEPARTAMENTAL
DEL HUILA, CONFORME A LA PRESENTACION Y CALIDAD OFERTADOS.”.
1.10.

1.11. El objeto contractual estad identificado en el Clasificador de Bienes y
Servicios UNSPSC como se indica a continuacion:

CLASIFICACION | SEGEMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
Alimentos, Chocolates, azucares, Cho,colates, A tural
50161500 |  Bebidasy edulcorantesy | oqecenie | productos endulzantes
Tabaco productos de confiteria P
productos
Alimentos,
50201706 Bebidas y Bebidas Café y té Café
Tabaco
Alimentos,
50201713 Bebidas y Bebidas Caféyté Bolsas de té
Tabaco
Alimentos, Bebidas no
50202301 Bebidas y Bebidas i Agua
alcohdlicas
Tabaco

Nota: La Entidad se permite aclarar que la clasificacion del bien no es un requisito
habilitante sino un mecanismo para establecer un lenguaje comun entre los
participes del Sistema de Compras y Contratacién Publicas.

1.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Se requiere la adquisicion de elementos de cafeteria con destino a la Contraloria Departamental
del Huila, teniendo en cuenta que sean elementos de éptima calidad y contengan el siguiente
detalle:

ELEMENTOS DE CAFETERIA
3 - UNIDAD DE
ITEM DESCRIPCION MEDIDA
1 CAFE TOSTADO Y MOLIDO 100% PURO x 500 Gramos, sin
descafeinar en bolsa de polipropileno aluminizada, resistente BOLSA Y/O
a la humedad y al oxigeno — presentacién comercial. UNIDAD
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: - UNIDAD DE

ITEM DESCRIPCION MEDIDA
Cuerpo: Alto
Acidez: Media
Sabor residual: Duradero
Puntaje SCAA: entre 80 a 83 puntos
Tostion: Media

2 AROMATICAS mixtas 100% natural sin cafeina, sin azucar,
sin colorantes y sin sabores artificiales caja x 20 unidades o CAJA
sobres, peso neto de las 20 porciones 15 gramos.

3 AROMATICA mixta paquete x 50 unidades frutos secos o CAJA
deshidratados

4 Aromética mixta, sin grasa saturada, sin grasa trans, sin
carbohidratos, sin azucares afiadidos, con sodio de 6,0 mg
por 100 ml o 9,0 mg por porcién; caja por 20 bolsitas de 1 CAJA
gramo cada bolsita este incluida en sobre sellado individual.
Peso de las 20 porciones de 20 gramos.

5 AROMATICA DE PANELA instantanea de sabores surtidos

) . CAJA

caja x 20 unidades peso 120 gramos

6 PANELA pulverizada 100% natural paquete x 80 unidades de PAQUETE
6 gramos

7 BOTELLON DE AGUA potable tratada, bebida de aspecto
liquido transparente, incolora e insabora, por 20 litros netos,
botell6n retornable, marca reconocida en todo el territorio BOTELLON Y/O
nacional con registro INVIMA (caracteristicas técnicas agua, UNIDAD
perfil sensorial, perfil fisicoquimico y perfil
microbiolégico) *

*En cuanto al Botellon de agua potable tratada, Bebida de aspecto liquido transparente, incolora e insabora,
por 20 Litros netos, Botellébn retornable es necesario que ese producto cuente con las siguientes
caracteristicas técnicas asi:

PERFIL SENSORIAL
Caractaristica Descriptor
Color Incalora
Orlar Incalora
Sabor Insabora
Apariencia Liguido tranparente
PERFIL FISICOQUIMICO

Caracteristica, unidad Limites de especificacién Técnica
Caler. UPC Maxima 10 Quimico
pH 6.5-9.0 Paotenciométrice
Turbiedad, NTU Maximao 2 Nefelométrico
Salidos totales, mgil Maximo 200 Quimico
Conductividad, pSfcm Maxima 1000 Conductimétrnico
Dureza total, mglfL Maximo 100 Volumétrico
Alcalinidad total, mgf'L Maximo 100 “olumétrico
Grasas y aceites Mo detectable Quimico

PERFIL MICROBIOLGOGICO

Caracteristica, unidad Limites de especificacién Técnica
Meszdfilas, UFCH 100 ml 100 Filtracidn por membrana
Coliformes Totales. microorganismo . .
&n 100 mi Ausencia Sustrato definido
Coliformes fecales. microorganismo Ausencia Sustrato definida
en 100 ml
Eschinchia coli, microorganismo en Ausencia Sustrato definida
100 mil
Pseudomona asruginosa, UFCH00 mi Ausendcia Filtracidn por membrana
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tiempo posible.

1.12. Tipo de Contrato: Suministro

1.13.PRESUPUESTO OFICIAL Y FUENTE DE FINANCIACION

Para efectos del presupuesto oficial de suministro de elementos de cafeteria, se
determiné de hasta la suma de CATORCE MILLONES DE PESOS ($14.000.000)

MCTE IVA INCLUIDO, de acuerdo con el siguiente cuadro:

PRESUPUESTO OFICIAL — VALORES UNITARIOS
COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE CAFETERIA
| , s
ITEM DESCRIPCION DE Cantidad
MEDIDA COTIZADO (IVA
INCLUIDO) ($)**
1 CAFE TOSTADO Y MOLIDO 100%
PURO x 500 Gramos, sin descafeinar
en bolsa de polipropileno
aluminizada, resistente a la humedad
y al oxigeno — presentacién BOLSA
comercial.
Y/O 1 35.000
Cuerpo: Alto UNIDAD
Acidez: Media
Sabor residual: Duradero
Puntaje SCAA: entre 80 a 83 puntos
Tostion: Media
2 AROMATICAS mixtas 100% natural
sin cafeina, sin azlcar, sin colorantes
y sin sabores artificiales caja x 20 CAJA 1 9.000
unidades o sobres, peso neto de las
20 porciones 15 gramos.
3 AROMATICA mixta paquete x 50
unidades frutos secos o CAJA 1 14.850
deshidratados
4 Aromatica mixta, sin grasa saturada,
sin grasa trans, sin carbohidratos, sin
azucares afadidos, con sodio de 6,0
mg por 100 ml o 9,0 mg por porcion; CAJA 1 13.800
caja por 20 bolsitas de 1 gramo cada
bolsita este incluida en sobre sellado
individual. Peso de las 20 porciones
de 20 gramos.
5 AROMATICA DE PANELA
instantanea de sabores surtidos caja CAJA 1 11.650
X 20 unidades peso 120 gramos
6 PANELA pulverizada 100% natural PAQUET 1 10.500
paquete x 80 unidades de 6 gramos E '
7 BOTELLON DE AGUA potable BOTELLO
tratada, bebida de aspecto liquido N Y/O 1 18.900
transparente, incolora e insabora, por | UNIDAD
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PRESUPUESTO OFICIAL — VALORES UNITARIOS
COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE CAFETERIA

UNIDAD U\KI/IATI:AORFI{O
TEM DESCRIPCION DE Cantidad | -o17ap0 (VA
MEDIDA

INCLUIDO) ($)**

20 litros netos, botellén retornable,
marca reconocida en todo el territorio
nacional con registro INVIMA
(caracteristicas técnicas agua, perfil
sensorial, perfil fisicoquimico y
perfil microbiolégico) *
SUMATORIA DE LOS PRECIOS UNITARIOS DE LOS SIETE (7)

ITEMS ($)

113.700

Los cuales se cargaran al presupuesto de la actual vigencia asi:

RUBRO DENOMINACION CDP
Productos alimenticios,
bebidas y tabacos, textiles,
prendas de vestir y productos
de cuero.

DISPONIBILIDAD

PRESUPUESTAL | 2.1.2.02.01.002 DIS-2023000188

1.14. Acuerdos internacionales o tratados de libre comercio aplicables al
proceso de seleccion: De acuerdo con las exclusiones o excepciones
establecidos en el Manual Explicativo de los capitulos de contratacién publica de
los acuerdos comerciales negociados por Colombia para

entidades contratantes, adoptado por el Ministerio de Comercio Industria y
Turismo y el Departamento Nacional de Planeacién y el manual para manejo de
Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion M-MACPC-14 expedido por
Colombia Compra Eficiente las contrataciones directas y las de minima cuantia no
estan cobijadas por acuerdos internacionales o Tratados de Libre Comercio.

1.15. CONFLICTO DE INTERESES: Se entendera por conflicto de interés toda
situacién que impida al proponente tomar una decision imparcial en relacion con la
ejecucion del contrato que resulte del presente proceso; por tanto no podran
participar en este proceso de contrataciébn quienes directa o indirectamente se
encuentren en cualquier situacion que implique la existencia de un conflicto de
intereses que afecte los principios de transparencia, seleccion objetiva e igualdad,
o los principios de la funcion administrativa.

Entre otros casos, y sin limitarse a ellos, se entendera que se presenta conflicto de
interés con la concurrencia de cualquier tipo de intereses antagbnicos que
pudieran afectar la transparencia de las decisiones en el ejercicio del contrato que
se suscriba y llevarlo a adoptar determinaciones de aprovechamiento personal,
familiar o particular, en detrimento del interés publico.
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En consecuencia, el proponente deberd manifestar que é€l, sus directivos,
asesores y el equipo de trabajo con que ejecutaran los servicios a contratar, no se
encuentran incursos en conflicto de interés, la cual se entendera prestada con la
suscripcion y presentacion de la carta de presentacion de la oferta.

2. CONDICIONES GENERALES DE LA INVITACION:

La informacion de esta invitacion contiene todos los elementos para la
presentacion de la propuesta. El Proponente debe verificarla completamente y
cerciorarse que no alberga dudas respecto a ella. En caso contrario, debe elevar
las consultas y observaciones que considere pertinentes en las oportunidades
agui sefaladas.

Los documentos de la contratacion se complementan mutuamente, de tal manera
que lo sefialado en cada uno de ellos se tomara como indicado en todos. Las
interpretaciones o deducciones que el Proponente haga de las estipulaciones
contenidas en esta invitacion publica son de su exclusiva responsabilidad. En
consecuencia, la Contraloria, no serd responsable por descuidos, errores,
omisiones, conjeturas, suposiciones, malas interpretaciones u otros hechos
desfavorables en que incurra el Proponente y que puedan incidir en la elaboracién
de la propuesta.

El hecho de que los Proponentes no se informen y documenten debidamente
sobre los detalles y condiciones bajo los cuales serd ejecutado el objeto
contractual, no se considerara como excusa valida para una eventual reclamacion.

Los Proponentes deberan elaborar la propuesta, de acuerdo con lo establecido en
esta invitacion y anexar la documentacion exigida. ElI Proponente es el Unico
responsable de los documentos presentados en su propuesta y no podra alegar
desconocimiento o falta de responsabilidad sobre los mismos.

Igualmente deberan tener en cuenta el objeto a contratar, los precios, plazos,
especificaciones técnicas, econdmicas y/o financieras, condiciones de ejecucion
del contrato y demas elementos que influyan directa e indirectamente durante la
ejecucion del contrato y sobre el valor de su oferta.

2.1. Publicacion de documentos: Conforme al articulo 223 del Decreto 019 de
2012 y el articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, los documentos del
proceso contractual seran publicados en el Sistema Electronico para la
Contratacion Pulblica — SECOP I -
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Inde
x?currentLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE por lo
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tanto seran oponibles desde el momento en que aparezcan publicados por estos
medios.

2.2. Observaciones y respuestas a la invitacion publica: Los interesados
podran formular observaciones a la invitacion publica exclusivamente a través del
SECOP 1
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Inde
x?currentLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE buscando
el proceso con su numero de identificacion.

En caso de que la plataforma de SECOP Il presente indisponibilidad, el
proponente podra allegar sus observaciones y demas documentacion requerida en
el proceso al correo electrénico: info@contraloriahuila.gov.co , adjuntando la
debida certificacion de indisponibilidad de la pagina (ver guia de indisponibilidad
SECORP II).

Toda observacion o consulta deberd formularse por escrito, no se atenderan
observaciones telefénicas ni personales. Ninguna informacién verbal con el
personal de la Contraloria suministrada antes, durante o después de la firma del
contrato, podra afectar las condiciones de la invitacion publica y las obligaciones
agui estipuladas.

Las comunicaciones deberan contener como minimo: 1. Identificacion clara de la
peticion u observacion. 2. La identificacion de los anexos presentados en la
comunicacién; 3. El asunto de la comunicacion y 4. En el caso de hacer uso del
correo electrénico, unicamente en caso de indisponibilidad del SECOP II, se debe
anexar el nimero de proceso, el nombre del interesado o proponente, su direccién
fisica y electronica, y el teléfono de contacto.

La Contraloria publicara las respuestas a las observaciones presentadas en el
plazo estipulado en el cronograma del proceso, en el Sistema Electronico para la
Contratacion Publica (SECOP 1)
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Inde
x?currentLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE

La entidad publicara las respuestas a las observaciones presentadas en el plazo
estipulado en el cronograma del proceso, en el Sistema Electronico para la
Contratacion Publica (SECOP 1)

La entidad se reserva de dar respuestas a las observaciones que sean
extemporaneas o que no tengan relacion con el objeto del proceso
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Las modificaciones a la presente Invitacién y a los términos en ella contemplados,
seran realizadas mediante la expedicion de adendas de conformidad con lo
establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015.

2.3. CRONOGRAMA:

De acuerdo a lo plasmado en la plataforma SECOP I, Invitacién Electronica. Para
efecto de dar aplicacion a lo dispuesto en el Decreto 1860 de 2021 por el cual se
modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector

Administrativo de Planeacion Nacional, con el fin reglamentar los
articulos 30, 31, 32, 34y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al sistema de

compras publicas y se dictan otras disposiciones, el cronograma corresponde a:

ACTIVIDAD FECHA Y HORA _ LUGAR
Publicacion de Invitacion | El dia 4 de Septiembre Portal Umcp de Contratacion
Publica de 2023 www.colombiacompra.gov.co
) (SECOP II).
Publicacion de  estudio | El dia 4 de Septiembre Portal Unico de Contratacion
. www.colombiacompra.gov.co
previo. de 2023 (SECOP II)
El dia 06 de septiembre | Portal Unico de Contratacion

Recepcién de observaciones

S de 2023 hasta las|www.colombiacompra.gov.co
a la invitacion. 23:59 pm (SECOP i),
. - El dia 06 de septiembre | Portal Unico de Contratacion
Recepciébn de solicitudes h I | .
ara limitar a Mipyme de 2023 hasta las|www.colombiacompra.gov.co
P : 23:59 pm (SECOP 1I).
Portal Unico de Contratacion

Respuesta a observaciones
de la invitacién.

El dia 8 de septiembre
de 2023

www.colombiacompra.gov.co
(SECOP 1.

Publicacion de aviso de

El dia 08 de septiembre

Portal Unico de Contratacién

limitacion o no a Mipyme de 2023 hasta las|www.colombiacompra.gov.co
06:00pm (SECOP 1I).
El dia 08 de septiembre | Portal Unico de Contratacion
Plazo para expedir adendas. |de 2023 hasta las|www.colombiacompra.gov.co
07:00 pm (SECOP ID).
El dia 11 de|Portal Unico de Contratacion

Plazo para presentar ofertas

Septiembre de 2023
hasta las 09:00 am

www.colombiacompra.gov.co
(SECOP I).

Apertura de sobres

El dia 11 de
Septiembre de 2023
hasta las 09:05 am

Portal Unico de Contratacion
www.colombiacompra.gov.co
(SECOP II).

Informe de presentacion de
ofertas

El dia 11 de Agosto de
2023 hasta las 09:10
am

Portal Unico de Contratacién
www.colombiacompra.gov.co
(SECOP 1.

Publicaciéon del Informe de
evaluacioén de ofertas

El dia 13
Septiembre de 2023

de

Portal Unico de Contratacion
www.colombiacompra.gov.co
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ACTIVIDAD

FECHA Y HORA

LUGAR

(SECOP 1I).

Presentacion de
observaciones al informe de
evaluacion de ofertas.

El dia 15 de
Septiembre de 2023,
hasta las 23:59 pm

Portal Unico de Contratacion
www.colombiacompra.gov.co
(SECORP II).

Respuestas a observaciones
y publicacion del Informe
final de evaluacion

El dia 18
Septiembre de 2023

de

Portal Unico de Contratacion
www.colombiacompra.gov.co
(SECORP II).

Aceptacion de la oferta o
declaratoria desierta.

El dia 19
Septiembre de 2023

de

Portal Unico de Contratacion
www.colombiacompra.gov.co
(SECOP 1)

Suscripcion del contrato

El dia 19
Septiembre de 2023

de

Portal Unico de Contratacion
www.colombiacompra.gov.co
(SECOP 1)

Entrega de garantias de
ejecucion del contrato.

Dentro del dia habil a
siguiente a la
aceptacion de contrato.

Portal Unico de Contratacion
www.colombiacompra.gov.co
(SECOP 1)

Aprobacion de garantias de
ejecucion del contrato

Dentro del dia habil a
siguiente a | aceptacion
de contrato.

Portal Unico de Contratacion
www.colombiacompra.gov.co
(SECOP 1)

2.4.

Interpretacion y aceptacion de la invitacion publica: Con la presentacion

de la propuesta, el Proponente manifiesta que estudié todos los documentos
precontractuales del proceso de seleccion, que obtuvo las aclaraciones sobre las
estipulaciones que haya considerado inciertas o dudosas, que conoce la
naturaleza de los trabajos, su costo y plazo de ejecucion.

Las propuestas deben referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos
contenidos en la invitacion publica.

2.5. Vigencia de la propuesta: La propuesta deberd estar vigente por el
término de un (1) mes, contados a partir de la fecha de cierre del proceso.

2.6. Ofertas parciales o alternativas: Los Proponentes no pueden presentar
ofertas alternativas o parciales ni excepciones técnicas o econémicas.

2.7. Reserva de documentos de la propuesta: En caso de que el Proponente
considere que algun documento de su propuesta goza de reserva legal, debera
manifestarlo en ella acompafado de su fundamento legal.

2.8. Valor probatorio de las copias: ElI Proponente puede aportar en su
propuesta los documentos publicos o privados en copia simple, excepto cuando
por disposicion legal sea necesaria la presentacion del original.
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2.9. Presentacion de la oferta: Para presentar propuesta el interesado debera
estar registrado en la plataforma SECOP II. En caso de no estar registrado, para
obtener su wusuario y clave, debe seguir las instrucciones de la guia
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce step/01 20180803
pp_quia_registro_proveedor_v3.pdf o
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce step/01 20180803
pp_quia_regqistro_proveedor v3.pdf

Una vez registrado el proponente debera entregar su oferta dentro de las fechas,
hora y forma previsto en el cronograma del presente proceso de seleccion,
diligenciando los requisitos establecidos en el SECORP II.

2.10. Modificacion de ofertas: La propuesta presentada podré ser reemplazada
hasta antes del cierre establecido en el cronograma, tanto en los archivos adjuntos
como en el valor econémico registrado inicialmente, segun la conveniencia de los
proponentes.

Para lo cual debera seguir las instrucciones de la siguiente guia.
https://colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce step/cce-sec-qi-
O4provpcpresentaroferta07-09-2020.pdf

2.11. Retiro de ofertas: Los proponentes podran retirar su oferta antes de la
hora y fecha de cierre del proceso de seleccion, para lo cual debe consultar la
presente guia. https://colombiacompra.qov.co/sites/cce public/files/cce_step/cce-
sec-gi-04provpcpresentaroferta07-09-2020.pdf

2.12. Impuestos: El Proponente con la presentacion de su oferta acepta que
estaran a su cargo todos los impuestos establecidos por las diferentes autoridades
nacionales, departamentales o municipales que afecten la celebracién, ejecucion,
y liquidacion del el Contrato.

2.13. Apostilla y consularizacion de documentos publicos: La Contraloria
solamente exigird la legalizacion de documentos publicos otorgados en el
extranjero de acuerdo con la Convencion de la Apostilla o la consularizacion. Este
tipo de legalizacion no es procedente para los documentos privados.

2.14. Idioma: Los documentos de la oferta y las comunicaciones entregadas,
enviadas o expedidas por el Proponente o por terceros para efectos del proceso
de seleccién, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en
castellano. Los documentos en un idioma distinto al castellano, deben ser
presentados en su lengua original junto con la traduccién al castellano. El
Proponente puede presentar con la oferta una traduccion simple al castellano. Si
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el Proponente resulta adjudicatario, debe presentar la traduccién oficial al
castellano de los documentos presentados en idioma extranjero.

3. PROCEDIMIENTO DE SELECCION

3.1. Criterio de evaluacion, procedimiento de seleccidon: De conformidad con
lo previsto en los articulos 2 de la Ley 1150 de 2007 subrogado por el articulo 94
de la Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015, Decreto 1860 de 2021 y el Manual
M-MSMC-03 expedido por la Agencia Nacional de Contratacion Colombia Compra
Eficiente el factor aplicable a la modalidad de seleccion de minima cuantia es el
precio, para lo cual la entidad verificara que el proponente que oferte el menor
precio cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad Estatal en los
documentos del proceso (estudios previos e invitacion a participar), y que ofrezca
el menor valor.

El valor del presupuesto oficial del proceso de seleccion es de CATORCE
MILLONES DE PESOS ($14.000.000) MCTE IVA INCLUIDO.

El proponente debera presentar una relacion detalla del calculo del valor de su
propuesta econdmica, indicando el precio total de su propuesta, conforme al
Anexo - Propuesta Economica, el cual sera tenido en cuenta para efectos de la
evaluacion. En ningan caso el valor de la propuesta podra ser mayor al 100% del
valor del presupuesto oficial total estimado, so pena de rechazo de la propuesta.

La Contraloria revisara las ofertas econdmicas y verificara que la de menor precio
cumple con las condiciones de la invitacion publica. Si esta no cumple, verificara el
cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor
precio, y asi sucesivamente hasta encontrar una que cumpla con los requisitos
exigidos.

En cumplimiento de lo anterior, se realizaran los siguientes pasos:

e Vencido el término estipulado en el cronograma de la Invitacidn para
presentar propuestas y dentro del término establecido en el cronograma, la
plataforma SECOP Il proferira un certificado de cierre y apertura de
propuestas (el cual hace las veces de acta de cierre).

e Las propuestas seran publicadas a través del SECOP Il una vez se efectle
el cierre del proceso.

e La Contraloria revisara las ofertas econdmicas y verificara que la de menor
precio cumpla con las condiciones de la invitacidbn publica. Si esta no
cumple, verificara el cumplimiento de los requisitos de la invitacién de la
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oferta con el segundo mejor precio y asi sucesivamente, hasta encontrar
una que cumpla con los requisitos exigidos.

e En caso de participacion de proponentes de los regimenes simplificado y
comun, se tomaran los precios sin IVA para efectuar la comparacion de
propuestas. Lo anterior en aplicacion de los principios de seleccién objetiva
e igualdad de condiciones de los proponentes

e De la verificacion de requisitos de la Invitacion se elaborara un informe que
se publicard en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica
(SECOP 1))
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManageme
nt/Index?currentLanguage=es-
COé&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE a fin de que en el término
fijado en el cronograma los Proponentes e interesados presenten las
observaciones que estimen pertinentes y en caso de que la Contraloria
considere necesario, solicitard que subsanen la propuesta conforme al
paragrafo 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 (articulo 5° Ley 1882 de
2018) y la jurisprudencia como fuente auxiliar del derecho. En ejercicio de
esta facultad, los Proponentes no podran completar, adicionar, modificar o
mejorar sus propuestas.

e Finalmente se publicara las respuestas a las observaciones presentadas
por los Proponentes al informe de evaluacién y la comunicacion de
aceptacion de la oferta o declaratoria de desierta.

e En el evento que ninguna de las ofertas cumpla con las condiciones
requeridas en la invitacion, se declarara desierto el proceso de seleccion.

3.2. Limitacion a Mipymes: El presente proceso es susceptible de ser limitado
a mipymes. De conformidad con el numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, dentro del mismo término
establecido para realizar observaciones a la invitacion publica, los interesados
podran solicitar la limitacién del proceso a mipymes, de acuerdo con los criterios y
requisitos establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. y subsiguientes del Decreto
1082 de 2015, modificados a su vez por el Decreto 1860 de 22021, los cuales
establecen:

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades
Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten
recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion
con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:
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1. El valor del Proceso de Contratacibn sea menor a ciento veinticinco mil dolares
de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de
cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas
para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la
expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme,
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso
contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y deméas entidades de economia solidaria,
siempre que tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las
convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente
articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el
paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales,
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que
tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el
contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los
que se refiere el siguiente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en
convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el
tamafo empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante
legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia
del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.
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Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o
las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1.En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta
condicion con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual
debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes
aportaran la copia del registro mercantil, del certificado de existencia y
representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3.En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales
integrados Unicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4.Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.42.2 vy
2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios
diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de
compras publicas."

Valor a contratar: El contrato se adjudicara al proponente que haga la oferta mas
baja, sin superar el valor del presupuesto oficial del proceso de seleccion, es decir
CATORCE MILLONES DE PESOS ($14.000.000) MCTE IVA INCLUIDO.

3.3. Carta de aceptacion: La Contraloria aceptara la oferta de menor precio,
siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion,
considerando la recomendacién efectuada por el comité en el informe de
evaluacion.

Conforme al numeral 8 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la
oferta y su aceptaciéon constituyen el contrato.

La Contraloria publicara la Comunicacién de Aceptacion de la Oferta en el Sistema

Electronico para la Contratacion Pudblica (SECOP 1))
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Inde
x?currentLanguage=es-CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE, por

medio de la cual el Proponente seleccionado quedara informado de la aceptaciéon
de su oferta, con lo que se entendera perfeccionado el contrato.
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3.4. Declaratoria de desierta: La Contraloria declarara desierto el proceso de
seleccion cuando: (a) no se presenten Ofertas; (b) ninguna de las Ofertas se
ajuste a los requisitos de la Invitacion; (c) existan causas o motivos que impidan la
seleccion objetiva del Proponente; (d) el ordenador del gasto no acoja la
recomendacion del evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso,
caso en el cual debera motivar su decision.

3.5. Criterio de desempate: En cumplimiento del articulo 35 de la Ley 2069 de
2020; en caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas, la Contraloria
utilizara las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al
Proponente favorecido:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la
violencia intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de
familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las
cuales participe o participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nGmina esta
en condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta
es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite
que el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en condicion de discapacidad en
los términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, union temporal o promesa de
sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en
mayor proporcién de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension
de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de
pension establecido en la Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su ndémina
pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o
gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracién o reincorporacion
o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de
un proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o
personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en
proceso de reincorporacién o reintegracién, o una persona juridica en la cual
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participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre
cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o la
persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia 0 persona en proceso
de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios
0 representantes legales sean empleados, socios 0 accionistas de los miembros
del proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes o cooperativas o asociaciones
mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o
pequefias empresas, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o
informacion contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a MiPymes, cooperativas
0 asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados
durante el afio anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre
que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion
mutual que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacibn mutual aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la
MIPYME, cooperativa o0 asociacion mutual ni sus accionistas, socios o0
representantes legales sean empleados, socios o0 accionistas de los miembros del
proponente plural .

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio
e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera
haber sido previsto previamente en los Documentos del Proceso.

PARAGRAFO PRIMERO. Los factores de desempate seran aplicables en el caso
de las cooperativas y asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de
clasificacion empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando
aguellas que sean micro, pequefias 0 medianas.

PARAGRAFO SEGUNDO. Para los criterios enunciados que involucren la
vinculacién de capital humano, el oferente debera acreditar una antigiiedad igual o
mayor a un afio. Para los casos de constitucion inferior a un afio se tendra en
cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de
constituciéon de la misma.

PARAGRAFO TERCERO. El Gobierno Nacional podra reglamentar la aplicacion
de factores de desempate en casos en que concurran dos o mas de los factores
aqui previstos.
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Nota 1: La condicion de Mipyme se verificara directamente con la informacion que
obre en el Registro Unico de Proponentes -RUP.

Nota 2: En caso en que sean preferidas las ofertas presentadas por Mipyme y
proponentes plurales constituidos en su totalidad por Mipyme, la siguiente regla a
aplicar sera la contenida en el numeral 8, y no en el numeral 7.

Nota 3: Para efecto de los factores de desempate relacionados con la condicion
de discapacidad, los proponentes deberan aportar con la oferta el certificado
expedido por el Ministerio del Trabajo de la respectiva zona junto con las
constancias firmadas por el representante legal y/o por el revisor fiscal del
proponente, en las que conste la contratacion del personal con discapacidad por lo
menos co afo de anterioridad y el compromiso de mantenerlo por un lapso igual al
de la contratacion.

En el caso de consorcios 0 uniones temporales cada uno de los integrantes que
tenga estd condicion, debera acreditarla y manifestar en todo caso cuél de ellos
dard cumplimiento a las condiciones de porcentaje de participacion y experiencia
de que trata el numeral 4° del articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015.

Nota 4: La condicion de mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar, debera estar acreditada por autoridad competente, y dicho
documento debera allegarse desde la presentacion de la oferta.

Nota 5:La condicidbn de poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitanas de las personas vinculadas al oferente, debera estar
acreditada por autoridad competente, y dicho documento deberéa allegarse desde
la presentacion de la oferta.

Nota 6: La condicién de reintegracion o reincorporacion o de la persona juridica en
la cual participe o participen mayoritariamente; debera estar acreditada por
autoridad competente, y dicho documento debera allegarse desde la presentacion
de la oferta.

3.5. Causales de rechazo: Las ofertas podran ser rechazadas por las siguientes
causales:

1. Cuando al proponente se le haya requerido con el proposito de subsanar o
aclarar la oferta y no lo efectie dentro del plazo indicado o no lo realice
correctamente.

2. No corresponda el objeto social de la persona juridica con las actividades
del proceso de contratacion.
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3. Cuando el valor total de la oferta sea superior al cien por ciento (100%) del
presupuesto oficial.

4. Cuando el valor de la oferta supere el valor unitario para cada item
establecido en el presupuesto oficial.

5. Cuando el valor total de la oferta se considere artificialmente bajo.

6. Cuando el proponente no oferte alguno de los items o actividades
establecidas en la Invitacion

7. Cuando el proponente ofrezca como valor de un item o actividad CERO
PESOS ($0.00) o no consigne o no ofrezca el valor de un precio unitario.

8. Cuando la oferta no cumpla con los requisitos de los documentos del

proceso contractual.
. Cuando el proponente no presente la oferta econémica o cuando esta sea
presentada de manera incompleta.

10.Cuando se modifigue sustancialmente la descripcion de los aspectos
técnicos de la oferta econémica.

11.La persona juridica se encuentre en estado de disolucién.

12.Cuando el proponente se encuentre en estado de liquidacion judicial
obligatoria.

13.Cuando el proponente se encuentre dentro de la situacién descrita en el
articulo 38 de la Ley 1116 de 2006 o la norma que la modifique,
complemente o sustituya.

14.Se ofrezcan condiciones contractuales diferentes a las establecidas en los
documentos del proceso contractual.

15.El proponente se encuentre en conflicto de interés para presentar la oferta
0 ejecutar el contrato.

16.Se emita por parte de la Superintendencia de Industria y Comercio,
decision alguna, relacionada con que dos o mas proponentes han
presentado oferta bajo un acuerdo restrictivo de la competencia.

17.Se configure alguna situacién de colusion.

18.No se presente el documento de constitucion del consorcio o union
temporal.

19.Cuando después del cierre del proceso de seleccion, se modifique el
porcentaje de participacion de los integrantes en el proponente conjunto.

20.Se compruebe el incumplimiento del compromiso anticorrupcion.

21.La informacion suministrada en la oferta no sea consistente con la realidad.

22.El proponente presente varias ofertas, por si o por interpuesta persona.

23.El proponente sea integrante de dos 0 mas proponentes conjuntos.

24.El proponente haya tratado de interferir, influenciar o informarse
indebidamente del analisis de las ofertas.

25.Se entregue la oferta en un lugar diferente y /o por fuera de la hora y fecha
prevista en el cronograma.

26.La oferta sea presentada por el conyuge o compafiero permanente o
quienes se encuentren dentro del segundo grado de consanguinidad o
segundo de afinidad con cualquier otra persona que formalmente presente

[(e]
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oferta para esta contratacion (litera g, numeral 1° del articulo 8° de la Ley
80 de 1993).

27.La oferta sea presentada por una sociedad distinta de las andnimas
abiertas, en las cuales el representante legal o cualquiera de sus socios
tenga parentesco en segundo grado de consanguinidad o segundo de
afinidad con el representante legal o con cualquiera de los socios de una
sociedad que formalmente presente oferta para esta contratacion (literal h,
numeral 1° del articulo 8° de la Ley 80 de 1993).

28.Cuando el proponente se le haya otorgada el término para subsanar y éste
acredite circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre.

29.Cuando corregidos los errores aritméticos de la oferta econdmica supere el
presupuesto oficial.

30.En los demas casos que ex presamente se indiqguen en la Constitucion
Politica de 1991, en laley o en el presente pliego de condiciones.

4. REQUISITOS DE PARTICIPACION

De conformidad con el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007, en el caso de la minima
cuantia no se requiere exigir el Registro Unico de Proponentes a los oferentes, por
lo que corresponde a la entidad verificar directamente la capacidad juridica y
experiencia de ellos.

Los factores de seleccién establecidos en el presente estudio previo obedecen a la
necesidad de contar con un contratista idéneo que demuestre desde la primera
fase su aptitud mediante la acreditacion de los requisitos habilitantes, que daran
garantia del principio de seleccion objetiva.

La entidad evaluara que la oferta presente los documentos correspondientes, y
que estos se ajusten a las condiciones particulares requeridas, en el siguiente
orden: a) Capacidad juridica y b) Factor técnico.

CAPACIDAD JURIDICA

En el presente proceso podran participar las personas naturales o juridicas,
individualmente o asociadas en consorcio o unién temporal, que no estén incursas
en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar sefialadas por
la Constitucion Politica de 1991 y la ley, y que efectien la Oferta de acuerdo con
las condiciones establecidas en la invitacion publica.

1. Carta de presentacién: La Oferta debera estar acompafiada del ANEXO -
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA por el Proponente.

2. Persona natural: Si la propuesta es presentada por una persona Natural, debe
allegar el certificado de Registro Mercantil, expedido por la Cadmara de Comercio
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dentro de los treinta (30) dias anteriores al cierre, donde conste que esta inscrito
por los menos con antelacion al cierre de la presente convocatoria y que dentro de
sus actividades econdmicas se encuentre contemplado la venta o suministro de
elementos de cafeteria.

3. Persona juridica: Para poder contratar, las Personas Juridicas, ademas de los
requisitos exigidos para las personas naturales, deberan acreditar que su vigencia
(duracién) no sea inferior a la del plazo del contrato y un (1) afio méas. Los
proponentes que sean personas juridicas, durante la ejecucion del contrato,
deberan acreditar capacidad administrativa suficiente para atender la ejecucion del
contrato y con capacidad de decision, y dentro de su objeto social o actividad
econOmica deberdn estar contemplados venta o suministro de elementos de
cafeteria.

Ademas, se deberd allegar copia legible de la cédula de ciudadania del
Representante Legal de la Persona Juridica.

Nota: Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se deberan anexar
los certificados tanto de la sucursal como de la casa principal.

4. Formas de participacion conjuntas: Cuando la Oferta la presente un
consorcio o unién temporal, cada uno de los integrantes deberd presentar los
documentos que correspondan a su capacidad juridica. Adicionalmente, presentar
diligenciado el anexo de constitucion del Proponente conjunto, segun corresponda,
suscrito por todos los integrantes de la forma asociativa escogida, o por sus
representantes debidamente facultados, en el cual constara lo siguiente: (i) La
identificacion de cada uno de los integrantes (nombre con nimero de cédula o
razén social con Nit), (ii) El objeto del proponente conjunto (el cual debera ser el
mismo del objeto a contratar), (iii) Indicar si su participacion es a titulo de
consorcio 0 unién temporal y, en este Ultimo caso sefalardn los términos y
extension de la participacion propuesta y en su ejecucion, (iv) Las reglas basicas
que regulen las relaciones entre sus miembros y su responsabilidad,
estableciendo el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes, (v) La
duracion de la forma de asociacion escogida, la cual no podra ser inferior a la
duracion del contrato y un (1) afio mas, y (vi) Designar el representante y el
suplente, que para todos los efectos, representard al Proponente conjunto, con
facultades para presentar la Oferta, realizar la revision de la coherencia y
consistencia de la oferta econdmica, celebrar, ejecutar y liquidar el Contrato.

Nota: El documento de constitucion del proponente conjunto no podra modificarse
sin el consentimiento previo de la Contraloria.
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5. Proponentes extranjeros: Los proponentes extranjeros deberan cumplir los
requisitos exigidos para las personas naturales o juridicas, segun corresponda.
Cuando los documentos aportados que acreditan la existencia y representacion
legal de la persona juridica extranjera no contengan toda la informacion requerida,
podran adjuntar una certificacion del representante legal de la sociedad extranjera
con informacion adicional, la cual se entiende presentada bajo la gravedad de
juramento. Asimismo, deberan acreditar un apoderado judicial con domicilio en
Colombia con facultades para presentar la oferta, y celebrar, ejecutar, y liquidar el
Contrato, y representarla judicial y extrajudicialmente. Las personas extranjeras
que participen en consorcio 0 unién temporal podran constituir un solo apoderado
y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del poder comun
otorgado por todos los integrantes, con los requisitos de autenticacion,
consularizacion y/o apostille y traduccién, ademas de los sefalados en los
documentos del proceso contractual. El poder a que se refiere este parrafo podra
otorgarse en el mismo acto de constitucion del proponente conjunto.

En caso de resultar adjudicatario, y que el objeto del proceso se encuentre dentro
las actividades permanentes definidas en el Codigo de Comercio, el proponente
debera constituir una sucursal con domicilio en Colombia, para la ejecucion del
Contrato.

6. NOTA: En caso de que el proponente o su representante legal sea vardn
menor de 50 anos, deberd presentar los documentos que acrediten su
situacion militar

7. Certificacion sobre el cumplimiento de las obligaciones parafiscales y de
seguridad social: Si el Proponente es Persona Juridica, debera adjuntar con su
Oferta, el ANEXO - CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO 50 DE
LA LEY 789 DE 2002, bajo la gravedad de juramento, en la cual acredite el pago
de los aportes realizados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha definitiva
de cierre del presente proceso a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos
Laborales, Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere
lugar, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y en
el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

La anterior certificacion debe estar suscrita por el revisor fiscal de la persona
juridica, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el
representante legal.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo en el territorio nacional,
debera adjuntar certificacion en la cual se exprese esta circunstancia, expedida
por el representante legal de la persona juridica o su revisor fiscal, la cual se
entiende presentada bajo la gravedad del juramento con la sola presentacion de la
oferta.
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Si el Proponente es Persona Natural debera adjuntar documento que acredite la
afiliaciéon al sistema de seqguridad social (salud y pensiones), junto con la fotocopia
de la planilla de pago de los aportes del mes exigible, la cual debera contener
minimo la siguiente informacion:

e Datos generales del aportante

e Datos generales de la planilla (hamero de planilla, tipo de planilla, referencia
de pago, etc.)

e Valor pagado

e Periodo pagado

e Tipo de aportes

e Fecha de pago

Si la persona natural es empleador ademas de lo anterior, debera adjuntar las
constancias de pago de aportes de sus empleados correspondientes a los Ultimos
seis (6) meses anteriores al cierre del proceso.

Si la Oferta es presentada en forma de Proponente conjunto, cada uno de sus
integrantes debera acreditar de manera independiente el cumplimiento de este
requisito que aplique segun su naturaleza juridica.

8. Identificacion tributaria: Los Proponentes y cada uno de sus integrantes en el
caso de Proponentes conjuntos, deberan allegar fotocopia del Registro Unico
Tributario-RUT expedido por la DIAN actualizado.

9. Registro Mercantil: EI proponente deberd acreditar que su actividad
econOmica esté relacionada con el objeto del presente proceso de seleccién para
lo cual debera anexar el Certificado de Inscripcidbn en el Registro Mercantil
expedido por la Camara de Comercio de su domicilio principal, expedido dentro de
los treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre prevista en el
cronograma.

10. Verificacién de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacion: La entidad consultara los antecedentes disciplinarios del
Proponente a través de la pagina web de la Procuraduria General de la Nacion.

11. Verificacién de Antecedentes en el Boletin de responsables Fiscales de la
Contraloria General de la Republica: La entidad consultard los antecedentes
fiscales del Proponente en el Boletin de responsables Fiscales a través de la
pagina web de la Contraloria General de la Republica.

12. Verificacion de antecedentes judiciales del Ministerio de Defensa
Nacional — Policia Nacional: De conformidad con lo previsto en el articulo 94 del
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Decreto-Ley 0019 de 2012, la entidad consultara los antecedentes judiciales del
Proponente a través de la pagina web de la Policia Nacional.

13. Verificacion Sistema Regional Nacional de Medidas Correctivas RNMC:
La entidad consultara que el proponente (persona natural o representante legal de
la persona juridica o integrantes del proponente conjunto)

Se encuentre al dia en el pago de multas, establecidas en el CAodigo Nacional de
Policia y Convivencia.

14. Certificado de Inhabilidades e Incompatibilidades: La Oferta debera estar
acompafada del ANEXO - CERTIFICADO DE INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES PARA EL PROCESO DE SELECCION suscrito por el
Proponente o su representante, el cual se entiende prestado bajo la gravedad de
juramento.

15. Compromiso anticorrupcién: La propuesta debe estar acompafada del
ANEXO — COMPROMISO ANTICORRUPCION suscrito por el oferente.

Nota: Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no
podran acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

Criterio Verificacion

Capacidad Juridica Cumple / No cumple

CRITERIO TECNICO:

1. Carta de aceptacion requisitos técnicos minimos: El proponente debera
adjuntar manifestacion de conocimiento y aceptacion de los requisitos técnicos
minimos contenidos en el presente documento, asi como en las condiciones de la
invitacion publica de minima cuantia, y a cumplir con todas las especificaciones
técnicas inherentes al suministro.

2. Experiencia: Los proponentes deberan acreditar experiencia cuyos objetos u
obligaciones contractuales sean igual o similar al objeto contractual del presente
proceso de seleccién (entiéndase por similares a la venta y/o suministro de
elementos de cafeteria), mediante la presentacion copia de maximo dos (2)
contratos celebrados o ejecutados y copia de acta de terminacion y/o liquidacion
con entidades publicas o privadas, en los ultimos cinco (5) afios anteriores a la
fecha de cierre del presente proceso, cuya sumatoria sea igual o superior al cien
por ciento (100%) del presupuesto oficial del presente proceso.

Las certificaciones deberan reunir los siguientes requisitos:
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Objeto del contrato

Numero de contrato (en caso de que exista)
Entidad contratante, teléfono y direccion
Nombre del contratista

Fecha de inicio — indicando dia, mes y afio
Fecha de terminacidon— indicando dia, mes y afo
Valor final del contrato

Firma de la persona competente.

Si las certificaciones aportadas no suministran toda la informacién requerida por la
entidad, podran adjuntar actas de liquidacién, actas de recibo, en aras de que se
puedan verificar todos los requisitos.

La evaluacion de los anteriores documentos de caracter experiencia, se realizara
mediante la verificacion de los documentos presentados en cumplimiento de los
términos y condiciones que expresan en el pliego electronico, estudios previos y
las disposiciones legales vigentes.

En caso de requerirse aclaraciones al momento de realizarse la verificacion de los
requisitos de experiencia, la entidad las solicitara y deberan ser resueltas por el
proponente en el plazo que para el efecto se establezca.

Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o deshabilitara la oferta. Se calificara
con CUMPLE O NO CUMPLE

3. Acreditaciéon de Registro general de pequefios productores y productores
de la Agricultura Campesina, Familiar y Comunitaria y/o Promesa de contrato
de proveeduria: El oferente deberad presentar Certificado expedido por la
Secretaria de Agricultura Departamental o quien haga sus veces indicando que se
encuentra registrado como pequefio productor o productor de la Agricultura
Campesina, Familiar y Comunitaria individual y/o de Organizaciones de
productores legalmente constituidas presentes en el Departamento del Huila o
registro en el Sistema Publico de Informacién Alimentaria; este requisito se pide de
conformidad con la Ley 2046 de 2020 y el Decreto 248 de 2021 del Gobierno
Nacional.

4. Contrato de Proveeduria: Si el proponente no es pequefio productor o
productor de la Agricultura Campesina, Familiar y Comunitaria individual y/o de
Organizaciones de productores legalmente constituidas presentes en el
Departamento del Huila debera presentar promesa de contrato de proveeduria con
los pequefios productores agropecuarios locales (Huila) y/o productores de la
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Agricultura Campesina, Familiar y Comunitaria locales (Huila) y sus
organizaciones, que se encuentren en el registro de productores individuales y/u
organizaciones de productores consolidado por las Secretarias Departamentales
de Agricultura o quien haga sus veces, o en el Sistema Publico de Informacién
Alimentaria de conformidad con el Decreto 248 de 2021 del Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural.

En la mencionada promesa de contrato de proveeduria debera quedar estipulado
como minimo lo el articulo Articulo 2.20.1.1.3. del Decreto 248 de 2021, el cual
indica: “Minimo de Compras publicas de alimentos y suministros de productos
agropecuarios a productores agropecuarios locales. Las entidades publicas del
nivel nacional, departamental, distrital, municipal, sociedades de economia mixta,
y entidades privadas que manejen recursos publicos y operen en el territorio
nacional, que contraten, bajo cualquier modalidad, con recursos publicos la
adquisicién, suministro y entrega de alimentos en cualquiera de sus formas de
atencién, estan en la obligacion de adquirir localmente alimentos comprados a
pequefios productores agropecuarios locales y/o a productores de la Agricultura
Campesina, Familiar o Comunitaria locales y sus organizaciones, en un porcentaje
minimo del treinta por ciento (30%) del valor total de los recursos del presupuesto
de cada entidad destinados a la compra de alimentos.”

5. FICHA TECNICA SCAA: El contratista deberd entregar o anexar FICHA
TECNICA del Café Tostado Molido por catador certificado por el protocolo de
“Specialty Coffee Association of América” (SCAA: siglas en inglés) donde se
indique Datos del Productor, Analisis Fisico, Andlisis Sensorial y puntaje de taza o
SCAA; este requisito es solicitado porque de las condiciones técnicas del café
molido a suministrar a la Entidad solicita que contenga un puntaje SCAA entre 80
y 83, porcentaje que comprende como café especial y del cual el departamento del
Huila la produccion de este tipo de café es generado por minifundios, es decir, por
pequefios productores agropecuarios los cuales hacen parte de los que indica Ley
2046 de 2020 y el Decreto 248 de 2021 del Gobierno Nacional.

6. FICHA TECNICA AGUA: EIl contratista deberd entregar o anexar FICHA
TECNICA del agua potable tratada envasada en botellones por 20 litros que como
minimo contenga las especificaciones técnicas mencionadas en estos estudios
previos, tales como perfil sensorial, fisicoquimico y microbiolégico, con el fin de
identificar que el agua a suministrar sea apta para el consumo humano y no ponga
el riesgo la salud de los funcionarios de la Entidad.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran
acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso, de
conformidad con el paragrafo 1 del Articulo 5 de la Ley 1882 de 2018.

CRITERIO Verificacion
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Técnico Cumple / No cumple

DOCUMENTOS DE CONTENIDO ECONOMICO OBJETO DE
EVALUACION.

El Oferente debera presentar la OFERTA ECONOMICA. El valor ofrecido debera
expresarse en pesos colombianos.

Para efecto del sefialamiento del precio ofrecido, el Proponente debera tener en
cuenta las especificaciones técnicas contenidas en los Documentos del Proceso
Contractual, y todos los costos, gastos, impuestos, seguros y pago de salarios,
prestaciones sociales y demas emolumentos que considere necesarios para la
fijacion de la oferta econdmica.

El contrato se adjudicard hasta por el valor del presupuesto oficial del proceso de
seleccion, es decir CATORCE MILLONES DE PESOS ($14.000.000) MCTE
incluido el IVA 'y los costos directos e indirectos.

Para efectos de determinar el menor valor de las propuestas, se tendra en cuenta
el menor valor de cada uno de los precios unitarios de cada item sin que
sobrepase los precios unitarios establecido en el estudio previo, se debera indicar
de manera clara y completa en el ANEXO - OFERTA ECONOMICA VALORES
UNITARIQOS, el valor unitario de cada item y el valor total de los mismos.

NOTA 1: Los valores unitarios ofertados en el ANEXO - OFERTA ECONOMICA
VALORES UNITARIOS. no podran superar los valores unitarios establecidos por
la entidad en el presupuesto oficial.

NOTA 2: Durante el plazo de ejecucion del Contrato, ElI Contratista debera
mantener los precios ofertados.

NOTA 3: Con el fin de dar cumplimiento a la Resolucion No. 354 de septiembre 5
de 2007 de la Contaduria General de la Nacion para la presentacion de la Oferta
econémica no se deben utilizar centavos; por lo tanto, el valor unitario ofertado
debe presentarse en niUmeros enteros.

En el evento que la Oferta econémica se allegue con decimales, estos se deberan
aproximar multiplo de peso mas cercano, por exceso (de 0.50 centavos en
adelante) o defecto (hasta 0.49 centavos) y sobre el valor aproximado se realizara
la evaluacion de la Oferta econémica.

NOTA 4: La entidad verificara los procedimientos de calculo operativo, aritmético y
de aproximacion en cada uno de los componentes de los valores de la oferta
econdmica, siempre y cuando no supere el valor del presupuesto oficial, so pena
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de rechazo. En caso de presentarse una correccion aritmética mayor o igual al uno
por ciento (1%), por exceso o defecto, respecto al valor registrado en la OFERTA
ECONOMICA, la Oferta seréa rechazada.

El valor corregido se tendra en cuenta para efectos de la adjudicacion, siempre y
cuando no supere el valor del presupuesto oficial, so pena de rechazo.

Factor Verificacion

Oferta econdmica Cumple / No cumple

NOTA 1: Los documentos y la propuesta econdmica del presente proceso
deberdan ser presentados a través de la plataforma del SISTEMA
ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA SECOP Il a cargo del
proponente.

El proponente debera presentar dos (2) sobres en el SECORP I

1. PRIMER SOBRE: Por el valor total del presupuesto oficial ($14.000.000), el
cual no podra ser superior e inferior a este valor, so pena de rechazo de la
propuesta, es decir, debera ser $14.000.000, que sera el valor del contrato, el cual
debera ser presentado a través del ANEXO - PROPUESTA ECONOMICA -
VALOR TOTAL OFERTADO

2. SEGUNDO SOBRE: Corresponde a los valores unitarios para cada item;
valores que seran los determinantes para escoger la propuesta de menor valor o
precio, el cual, debera adjuntar el ANEXO - OFERTA ECONOMICA VALORES
UNITARIOS.

NOTA 2: LA PROPUESTA GANADORA SERA AQUELLA CUYA SUMATORIA DE
LOS PRECIOS UNITARIOS PARA CADA ITEM SEA MENOR; SIEMPRE Y
CUANDO EL VALOR DE CADA ITEM NO SUPERE EL PRECIO UNITARIO
ESTABLECIDO EN EL ESTUDIO PREVIO. (VER ANEXO PRESUPUESTO
OFICIAL UNITARIO)

5. CONDICIONES CONTRACTUALES

5.1. Aceptaciéon de las condiciones contractuales: Con la presentacién de la
Oferta se entenderad que el Proponente acepta los términos de la minuta del
Contrato.

“CONTROL FISCAL VISIBLE”
Gobernacién del Huila Piso 5. Teléfonos 8713304 — Fax 8713114
www.contraloriahuila.gov.co — E-mail: info@contraloriahuila.gov.co



http://www.contraloriahuila.gov.co/
mailto:info@contraloriahuila.gov.co

CONTRALORIA
DEPARTAMENTAL
DEL HUILA

El Proponente debera informarse de los costos de publicacion, impuestos, tasas,
costos de polizas y demas en que debe incurrir en caso de que sea Adjudicatario
del Contrato.

5.2. Tipo de contrato: Suministro

5.3. Plazo: Tres (3) meses y quince (15) dias, contados a partir de la firma del
acta de inicio; siempre y cuando, no se supere el veintisiete (28) de diciembre de
2022.

5.4. Forma de pago: La Contraloria Departamental del Huila, cancelara el valor
del contrato, mediante actas parciales, por el suministro de elementos de
cafeteria, hasta completar el valor total presupuestado; previa presentacion de
la factura o cuenta de cobro a la cual debe adjuntar la planilla de seguridad
social y parafiscales, el informe detallado de los elementos de cafeteria
suministrados, y el informe del Supervisor del Contrato en el cual acredite que
cumplié a satisfaccion con las actividades contratadas.

Nota 1: Para los pagos, el Contratista deberd acreditar el cumplimiento de sus
obligaciones con el Sistema de Seguridad Social, y parafiscales, si estuviera
obligado a ello, de conformidad con las Leyes 100 de 1993, 789 de 2002, 797 de
2003, 828 de 2003, y 1753 de 2015, los Decretos 1703 de 2002, 510 de 2003 y
1273 de 2018, so pena de hacerse acreedor a las sanciones establecidas en las
mismas. En el evento de que el Contratista no haya realizado totalmente los
aportes correspondientes al Sistema de Seguridad Social, la entidad podra retener
las sumas adeudadas y efectuara el giro directo de dichos recursos con prioridad a
los regimenes de salud y pensiones.

Nota 2: Para los pagos, el Contratista debera aportar un informe, aprobado por el
Supervisor, que contenga como minimo: 1. Tabla de contenido del informe de
ejecucion; 2. Adicionales en valor y plazo, si aplica; 3. Suspensiones del contrato
realizadas mediante acta, si aplica; 4. Vigencia y valor de las garantias del
contrato; 5. Constancia de encontrarse a paz y salvo con los pagos al Sistema de
Seguridad Social, y parafiscales, si estuviera obligado a ello; 6. Cumplimiento de
las obligaciones del Contrato; 7. Personal utilizado durante el periodo del servicio;
8. Copia de las planillas de pago al Sistema de Seguridad Social del personal
utilizado; 9. El valor a pagar durante el periodo del informe; y 10. El valor a pagar;
a su vez deberan aportarse los siguientes documentos: 2el Acta final suscrita por
el Supervisor y el Contratista, y 0 quienes se deleguen para el efecto; El acta de
liquidacion suscrita por las partes y el Supervisor. En caso de liquidaciéon
unilateral, copia del acto administrativo con el cual se realizo, cuando se encuentre
en firme; Los demas previstos en la ley, en el Contrato o que requiera el
Supervisor.
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Nota 4: Para efectuar el pago de las facturas, el contratista debe tener en cuenta
si estq obligado a presentar factura electrénica, en tal caso cumplir con este
requisito, tal y como lo establece la Resoluciéon No 00042 de 2020 expedida por la
DIAN.

Nota 5: Asi, la facturacion sea electrénica o no el contratista, debe comprometerse
a adjuntar la documentacion del cobro de la obligacion dineraria (Factura / Informe
de Gestion / Acta de satisfaccion / Pago de seguridad social), en la plataforma del
SECORP Il, en caso de no ser adicionada, la entidad no respondera por las posibles
demoras en el tramite

Nota 6: Las demoras en los pagos originadas por la presentacion incorrecta de los
documentos requeridos para ello, serdn responsabilidad del Contratista, y no
tendra derecho al reconocimiento de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza.

Nota 7: Los pagos estaran sujetos a las retenciones y deducciones legales a que
hubiera lugar.

5.5. Nota 8: Los pagos del Contrato se encuentran sujetos a la disponibilidad
del Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC) de la Contraloria Departamental
del Huila.

5.6. Multas: En caso de incumplimiento de las obligaciones contraidas por el
CONTRATISTA con ocasion del Contrato, este autoriza expresamente a la
Contraloria para imponerle mediante resolucion motivada, multas sucesivas por
valor equivalente al uno por ciento (1%) del valor del Contrato, por cada dia
calendario de mora o retraso en el cumplimiento de las obligaciones adquiridas y
hasta cuando estas efectivamente se cumplan, las cuales sumadas no podran
exceder el diez por ciento (10%) del valor total del Contrato, sin perjuicio de la
aplicacion de la clausula penal, si a ello hubiere lugar, o de reclamar la
indemnizacién de los perjuicios causados con el incumplimiento que dio lugar a la
aplicacion de la multa.

Nota 1: En caso que el incumplimiento se vuelva a presentar, y ya hubiera sido
sancionado con multa, sera susceptible de una nueva sancion, sin embargo, en
esta ocasion por la reiteracion, el monto maximo previsto se entendera
incrementado en mu sucesivas por valor equivalente al dos por ciento (2%) del
valor del Contrato, las cuales sumadas no podran exceder el veinte por ciento
(20%) del valor total del Contrato.

Nota 2: Las multas impuestas no impiden el cobro de todos los perjuicios o dafios
adicionales que se causen. Sera procedente sumar los valores de las demas
sanciones o perjuicios contractuales o legales a las que haya lugar.
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Nota 3: El valor de la multa se establecera desde el dia en que se debi6é cumplir
con la obligacion hasta la fecha en que termine el incumplimiento,
independientemente que durante este interregno se esté tramitando el
procedimiento sancionatorio establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

5.7. Penal pecuniaria: En caso de declaratoria de caducidad o de
incumplimiento de las obligaciones del Contrato, el CONTRATISTA debera pagar
a la Contraloria, a titulo de indemnizacion, una suma equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor total del Contrato. El valor pactado de la presente clausula
penal es el de la estimacion anticipada de perjuicios, la cual no impide el cobro de
todos los perjuicios o dafios adicionales que se causen sobre el citado valor. Este
valor puede ser compensado con los montos que la Contraloria adeude al
CONTRATISTA con ocasion de la ejecucion del Contrato, conformidad con las
reglas del Codigo Civil.

Nota 1: La Contraloria podra exigir la pena solo con el retardo del Contratista en el
cumplimiento de sus obligaciones.

Nota 2: El pago de la pena no extingue el cumplimiento de la obligacién a cargo
del Contratista.

5.8. Procedimiento para el cobro de las multas, penal pecuniaria y
declaratoria de incumplimiento: Se aplicar4 procedimiento establecido en el
articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 en materia sancionatoria de las actuaciones
contractuales o en las normas que las modifiquen, complementen o sustituyan.

Nota 1: El valor de los montos causados de las multas, la clausula penal
pecuniaria y la declaratoria de incumplimiento podran ser descontados del valor de
los pagos que la Contraloria adeude al Contratista con ocasion del Contrato.

Nota 2: La imposicion de multas, penal pecuniario y/o declaratorio de
incumplimiento no libera al Contratista del cumplimiento de sus obligaciones
estipuladas, so pena de que se le inicie un nuevo procedimiento sancionatorio
ante nuevos incumplimientos.

5.9. Garantias: Para avalar las obligaciones que se contraen en virtud del
Contrato, el Contratista constituira a su costa y a favor de la Contraloria, a través
de cualquiera de las clases de garantias previstas en el articulo 2.2.1.2.3.1.2. del
Decreto 1082 de 2015, los siguientes amparos:

El futuro contratista debera constituir una pdliza con una compafiia de seguros
legalmente establecida en Colombia y autorizada por la Superintendencia
Financiera, que ampare los siguientes riesgos:
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TIPO DE VALOR
AMPAROS GARANTIA ASEGURADO VIGENCIA Sl NO

. 10% del valor | Término de la ejecucion del
L Pdliza de
Cumplimiento total del | contrato y hasta su X
Seguros T
contrato. liquidacion.

Término de la ejecucion del
. . 20% del valor .
Calidad de los Pdliza de total del contrato y seis (06) meses
bienes Seguros mas, contados a partir de la
contrato. N L
suscripcion del acta de inicio.

Nota 1: El Contratista debera restablecer el valor y/o vigencias de los amparos
cuando se hayan reducido como consecuencia de las reclamaciones efectuadas
por la entidad.

Nota 2: En el evento en que se adicione el valor y/o prorrogue o se suspenda el
plazo de ejecucion del Contrato, el Contratista debera ampliar el valor y/o vigencia
de los amparos, segun el caso.

Nota 3: El hecho de la constitucion de la garantia, no exonerara al Contratista de
las responsabilidades legales en relacion con los riesgos asegurados.

Nota 4: El Contratista autoriza a la entidad, para que con cargo a las sumas que
esta ultima le adeude, se descuente el valor de las primas de seguro, cuando no
constituya las garantias, no restablezca, adicione o prorrogue el valor y/o
vigencias de los amparos, del presente numeral.

Nota 5: En caso de constituir garantia bancaria, esta debera ser a primer
requerimiento.

Nota 6: El Contratista se obliga a notificar a la aseguradora, entidad bancaria o
sociedad fiduciaria de todas las modificaciones que se realicen al contrato
garantizado.

Nota 7: El amparo de cumplimiento debera estar vigente para la liquidacién del
Contrato, costo que sera asumido por el Contratista.

Nota 8: Los valores que sean pactados como deducibles o los que excedan del
monto de la primera pérdida seran asumidos y costeados por el Contratista.

Nota 9: El Contratista se obliga a actualizar el valor asegurado mediante el
amparo de responsabilidad civil extracontractual cuando el plazo de ejecucién
transcurra o termine en otra vigencia fiscal.

Nota 10: La aprobacion de la garantia, no obsta para que en cualquier momento
de la ejecucion y/o liguidacién del Contrato que la entidad advierta que la Garantia

“CONTROL FISCAL VISIBLE”
Gobernacién del Huila Piso 5. Teléfonos 8713304 — Fax 8713114
www.contraloriahuila.gov.co — E-mail: info@contraloriahuila.gov.co



http://www.contraloriahuila.gov.co/
mailto:info@contraloriahuila.gov.co

CONTRALORIA
DEPARTAMENTAL
DEL HUILA

Unica de Cumplimiento no cumple con alguno de los requisitos exigidos en el
Contrato o las normas que regulen la materia, pueda exigir al Contratista la
correccion, ampliacion o adecuacion de dicha Garantia

5.10. Autonomia del contratista: La Contraloria no adquiere con el Contratista,
ni con las personas que ocupe, ningun vinculo de caracter laboral.

5.11. Vigilanciay control de la ejecucién del contrato: De conformidad con lo
establecido en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, con el fin de proteger
la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y de
tutelar la transparencia de la actividad contractual, se establece que la vigilancia a
la correcta ejecucion del contrato se efectuara a través, de la designacion de
supervisores, el cual serd responsable del seguimiento, monitoreo, control
efectivo de las actividades y resultados comprometidos y pactados en el contrato.

La supervisibn consiste en el seguimiento técnico, administrativo, financiero,
contable y juridico a la ejecucién del contrato ejercida por la misma entidad, para
lo cual no se requiere de un conocimiento especializado,

El supervisor sera responsable de aceptar los servicios prestados, autorizar los
pagos y respondera por los hechos y omisiones que le fueren imputados en los
términos previstos en el articulo 84 de la ley 1474 y de las demas normas legales
y reglamentarias que regulan el ejercicio de la supervision de los contratos.

Por lo anterior, y atendiendo el objeto del contrato, el perfil del supervisor debe ser
un funcionario de planta, que cumpla con las calidades y conocimientos propios de
la labor a desarrollar, que serd designado por la Oficina Administrativa y
Financiera de la Contraloria.

5.12. Obligaciones de las partes:
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

GENERALES: Sin perjuicio de las demas obligaciones que se desprendan de la
Constitucion Politica de 1991, del Estatuto General de Contratacion Publica, de las
particulares que correspondan a la naturaleza del Contrato, el Contratista contrae,
entre otras, las siguientes:

Cumplir con el objeto del Contrato en la forma y tiempo pactados.

Cumplir con las obligaciones al Sistema de Seguridad Social Integral, y
parafiscales, cuando haya lugar a ello, y presentar los soportes, conforme al
articulo 50 de la Ley 789 de 2002, y demas normas que regulen la materia.

3. Notificar de manera inmediata al Supervisor sobre cualquier novedad,

1.
2.
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anomalia, eventualidad o irregularidad que pueda afectar la ejecucion del
Contrato.

Guardar total reserva de la informacion que por razon de sus obligaciones y
desarrollo de sus actividades obtenga, la cual sera propiedad de la entidad
contratante.

Presentar informes mensuales y uno final de ejecucién del Contrato al
Supervisor.

Mantener vigente los mecanismos de cobertura del riesgo previstos por el
Decreto 1082 de 2015, conforme a los requisitos pactados en el Contrato, asi
como de las modificaciones que se presenten en la ejecucion del mismo.
Suministrar al supervisor toda la informacién que le sea solicitada para
verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones
contractuales, de acuerdo con los articulos 4°y 5° de la Ley 80 de 1993.
Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones
impartidas por el Supervisor.

Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause a la Contraloria
Departamental del Huila por el incumplimiento del Contrato o la mala calidad
del servicio prestado.

10.Mantener las condiciones exigidas y ofrecidas en la oferta durante la

ejecucién del Contrato.

11.Mitigar los riesgos asignados previstos en la Matriz de Riesgos del proceso

de seleccion.

ESPECIFICAS: En desarrollo del objeto contractual, el contratista se obliga a:

1.

Cumplir con la entrega objeto del contrato conforme a lo establecido en las
especificaciones técnicas, en la Oficina Administrativa Financiera de la
Contraloria Departamental del Huila, ubicada en el quinto piso de la
Gobernacion del Huila.

Entregar los insumos y/o elementos de cafeteria en buen estado y en optima
calidad.

El contratista debe cambiar los elementos que no cumplan con las
condiciones exigidas, y de aquellos que presenten dafio o mal funcionamiento
en un termino no mayor a dos (2) dias habiles desde su notificacion.

Contar con disponibilidad amplia y suficiente de insumos y/o elementos de
cafeteria que le permita cumplir con la entrega.

Debera entregar por su propia cuenta los elementos en el lugar indicado por
la Entidad sin costo adicional.

Cambiar los insumos cuando la Entidad lo requiera y en caso concreto
cuando la fecha de vencimiento de ellos sea menor a 6 meses desde la
entrega,

Acatar y cumplir con las instrucciones que durante el desarrollo se le impartan
por parte de la entidad y el supervisor.

De manera general, obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas
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contractuales, evitando dilaciones y entrabamientos que afecten la entrega
oportuna de los elementos de oficina.

9. Constituir las pdlizas de garantia de acuerdo con lo establecido en la Ley 80
de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 0734 de 2012, si fuese necesario.

10.Atender las observaciones y sugerencias que le formule el Supervisor del
Contrato con relacién a la calidad de los articulos y cambiarlos en caso de
gue advierta en la entrega o resulten luego con defectos de fabrica.

11.Las demés que tengan relacion directa con la ejecucion del objeto del
contrato.

12.Suscribir el Acta de Inicio una vez legalizado el Contrato.

13.No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley
con el fin de obligar a hacer u omitir algun acto o hecho, Cuando se presenten
peticiones o amenazas, EL CONTRATISTA debera informar inmediatamente
de su ocurrencia a la entidad contratante y a las deméas autoridades
competentes para que ellas adopten las medidas y correctivos que fueren
necesarios.

14.Encontrarse registrado en el SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION
PUBLICA SECORP II.

15.Cumplir con los manuales y guias establecidas por Colombia Compra
Eficiente para la plataforma SECOP Il.

16. Presentar la respectiva factura junto con el informe mensual tanto de manera
fisica como virtual a través de la Plataforma del SECOP II.

17.Las demas inherentes a la ejecucion del objeto contractual.

Obligaciones de la Contraloria:

1. Suministrar la informacion requerida y que fuese responsabilidad de la
Entidad, para la correcta ejecucién del contrato
Delegar de manera oportuna el supervisor del contrato.
Exigir a través del funcionario responsable la correcta ejecucion del contrato.
Exigir que los bienes suministrados sean nuevos y de Optima calidad.
Recibir los bienes a satisfaccion y cancelar el valor respectivo pactado con
sujecién al plan anual mensualizado de caja PAC y a los procedimientos y
requisitos establecidos.

6. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las

sanciones y garantias a que hubiera lugar.

1. Las demas que conforme a la Ley le correspondan.

absrown

1.12. Responsabilidad: El Contratista sera responsable por los dafios que
ocasionen sus empleados en la ejecucion del objeto del Contrato.

1.13. Independencia del contratista: ElI Contratista es wuna entidad
independiente de la Contraloria, y en consecuencia, el Contratista no es su
representante, agente o mandatario.
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El Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o
compromisos en nombre de la Contraloria, ni de tomar decisiones o iniciar
acciones gue generen obligaciones a su cargo.

1.14. Indemnidad: El Contratista se obliga a indemnizar a la Contraloria con
ocasion de la violacion o el incumplimiento de las obligaciones previstas en el
Contrato. El Contratista se obliga a mantener indemne a la Contraloria de
cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros, contra todo
reclamo, demanda, accién legal y costo que pueda causarse 0 surgir por dafios o
lesiones a personas o propiedades de terceros, ocasionados por aquél, sus
subcontratistas o proveedores, que tengan como causa sus actuaciones hasta por
el monto del dafio o perjuicio causado.

El Contratista mantendra indemne a la Contraloria por cualquier obligacién de
caracter laboral o relacionado que se originen en el incumplimiento de las
obligaciones laborares que el Contratista asume frente al personal, subordinados o
terceros que se vinculen a la ejecucion de las obligaciones derivadas del Contrato.

En el evento en que el Contratista, no asuma debida y oportunamente la defensa
de la Contraloria, éste podra hacerlo directamente, previa notificacion por escrita
al Contratista y éste pagara todos los gastos en que incurra per tal motivo. En
caso de que asi no lo hiciere la Contraloria tendra derecho a descontar el valor de
cualquier suma que adeude al Contratista por motivo del Contrato.

1.15. Caducidad: La Contraloria estard facultado para declarar la caducidad
cuando exista un incumplimiento del Contrato por parte del Contratista en la forma
y de acuerdo con el procedimiento previsto en la Ley.

1.16. Terminacién, modificacién e interpretacion unilateral del contrato: La
Contraloria puede terminar, modificar y/o interpretar unilateralmente el Contrato,
de acuerdo con los articulos 15 a 17 de la Ley 80 de 1993, cuando lo considere
necesario para que el Contratista cumpla con el objeto del Contrato.

1.17. Cesion: El Contratista no puede ceder parcial ni totalmente las
obligaciones o derechos derivados del Contrato sin la autorizacion previa y por
escrita de la Contraloria.

1.18. Subcontratacion: El Contratista puede subcontratar con cualquier tercero
la ejecucion de las actividades relacionadas con el objeto del Contrato. Sin
embargo, el Contratista debe comunicar de estas contrataciones a la Contraloria y
llevar el debido registro de este tipo de negocios juridicos.
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El empleo de tales subcontratistas no relevara al Contratista de las
responsabilidades que asume por las obligaciones emanadas del Contrato.

1.19. Inexistencia de relacion laboral: El Contratista ejecutara el objeto del
presente Contrato con plena autonomia técnica y administrativa, sin relacion de
subordinacion o dependencia, en consecuencia, no existira relacion laboral alguna
entre el Contratista o el personal que éste utilice en la ejecucion del objeto del
Contrato y la Contraloria, razén por la cual no tendrd derecho al pago de salarios
ni prestaciones sociales de ninguna indole laboral.

1.20. Modificaciones y/o aclaraciones al contrato: Cualquier modificacion,
adicion, prorroga y/o aclaracion del Contrato debe efectuarse de mutuo acuerdo
entre las partes por escrito, conforme a los requisitos legales y presupuestales,
siempre y cuando ello no implique modificacién del objeto.

Serd requisito indispensable para la ejecucion de cualquiera de los actos del
presente numeral, ademas de su perfeccionamiento, la aprobacion por parte de la
Contraloria de la ampliaciéon de la garantia Unica, el pago de los impuestos a los
qgue haya lugar, y los demas que acuerden las partes.

1.21. Suspensién temporal: La ejecucion del Contrato se podra suspender por:
1. Mutuo acuerdo entre las partes, siempre que de ello no se deriven mayores
costos ni perjuicios para la Contraloria. 2. Por circunstancias de fuerza mayor,
caso fortuito o de interés publico que impidan cumplir las obligaciones del
Contrato.

Nota 1: El acta de suspension debe incluir como minimo: 1. Las razones y motivos
que justifican la suspension; 2. El aval del supervisor; 3. La fecha estimada en que
se reanudara el Contrato.

Nota 2: La suspension temporal del Contrato no se contabilizara para calcular la
vigencia ni el plazo de ejecucion de este.

Nota 3: Para el reinicio del plazo del Contrato, una vez superada la situacién que
originé la suspension, se suscribira la correspondiente acta de reinicio.

1.22. Caso fortuito y fuerza mayor: Las partes quedan exoneradas de
responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones o por la
demora en la satisfaccion de cualquiera de las prestaciones a su cargo derivadas
del Contrato cuando el incumplimiento sea resultado o consecuencia de la
ocurrencia de un evento de fuerza mayor o caso fortuito debidamente invocadas y
constatadas de acuerdo con la Ley y la jurisprudencia colombiana.
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1.23. Solucion de controversias: Las controversias o diferencias que surjan
entre el Contratista y la Contraloria con ocasion de la ejecucion, interpretacion, y
terminacion del Contrato, asi como de cualquier otro asunto relacionado, seran
sometidas a la revisién de las partes para buscar un arreglo directo, mediante
conciliacion, la amigable composicion o la transaccion, dentro de los diez (10) dias
calendarios siguientes al envio de la notificacion a la otra, de acuerdo al siguiente
procedimiento: 1. La etapa de arreglo directo no podra ser superior a cinco (5)
dias; 2. Fracasada la etapa anterior, las partes acudiran a solucionar la
controversia por via de la conciliacion prejudicial.

El acuerdo al que se llegue en la etapa de arreglo directo es de obligatorio
cumplimiento para las partes y presta mérito ejecutivo. El Contratista renuncia a
ser constituido en mora.

1.24. Causales de terminacién: El Contrato podra darse por terminado cuando
suceda cualquiera de los siguientes eventos: 1. Por mutuo acuerdo entre las
partes del contrato, siempre que de ello no se deriven mayores costos ni perjuicios
para la Contraloria; 2. Por vencimiento del plazo de ejecucién; 3. Por
circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito que impidan la ejecucién del
contrato; y 4. Por las demas causales establecidas en la Ley.

1.25. Liquidacion del contrato: De conformidad con el articulo 11 de la Ley
1150 de 2007 y en el articulo 217 del Decreto 019 de 2012, el Contrato sera objeto
de liquidacion. El término de liquidacion iniciard a partir de la expiracion del
término previsto para la ejecucion del Contrato o a la expedicién del acto
administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha del acuerdo que la
disponga, y el término para su liquidacion seré de seis (6) meses, el cual incluye
cuatro (4) meses para su liquidacion de mutuo acuerdo, y en caso de que el
Contratista no se presente a la liquidacion previa notificacion o convocatoria que le
haga la Contraloria, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la
Contraloria tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los (2)
meses siguientes; en esta etapa las partes acordaran los ajustes, revisiones y
reconocimientos a que haya lugar, estipulando los acuerdos, conciliaciones y
transacciones para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a
paz y salvo, todo lo cual deber& constar en el acta de liquidacion.

Nota 1: Para la liquidacion se exigira al Contratista la extensién o ampliacion, si es
del caso, de las garantias del Contrato para avalar las obligaciones que deba
cumplir con posterioridad a la extincion del vinculo.

1.26. Requisitos de ejecucion: Para la ejecucion del Contrato se requiere:

- Registro presupuestal.
- Pago de los impuestos a los que haya lugar.
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- La aprobacion de las garantias por la Contraloria.
- Suscripcion del Acta de Inicio previo cumplimiento de los puntos anteriores.

El trdmite de los requisitos de ejecucion deberd efectuarse dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes al perfeccionamiento del Contrato.

Todos los gastos de legalizacion seran a cargo del Contratista.

1.27. Domicilio: Para todos los efectos legales del contrato el domicilio
contractual sera el municipio de Neiva (Huila).

ANDRES FELPE VANEGAS MOSQUERA
Contralor Departamental del Huila

Proyecté: CESAR JULIAN SALAS ESCOBAR
Jefe Oficina Asesora Juridica
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ANEXO - FORMATO DE PRESENTACION DE LA OFERTA

REFERENCIA:

Seifiores:

Contraloria Departamental del Huila
Neiva

(El) o (Los) suscrito (s): de acuerdo con la
invitaciébn publica, presento (presentamos) propuesta o proyecto de negocio
juridico (Articulo 845 CCo) para el objeto de la referencia y, en caso que nos sea
aceptada, nos comprometemos a cumplir.

Declaro (Declaramos) que ostento (ostentamos) capacidad para comprometerme
(comprometernos) o comprometer la sociedad que represento o la modalidad de
asociacion:

Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en
esta propuesta ni en el contrato probable que de ella se derive.

Que conozco (conocemos) la informacion general y demas documentos de las
bases de contratacion del presente proceso y que acepto (aceptamos) los
requisitos en ellos contenidos, en cuanto al plazo, condiciones y especificaciones
técnicas y en general todo lo solicitado en la invitacién publica.

Que el valor de la propuesta econémica es de $

Que no me (nos) hallo (hallamos) incursos en causal alguna de inhabilidad e
incompatibilidad sefialadas en la ley y que no me (nos) encuentro (encontramos)
en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar.

Que he (hemos) leido los documentos publicados en el portal de contratacion
relacionados con el presente proceso y que acepto (aceptamos) su contenido.

Que de llegar a obtener la adjudicacion del contrato, existe compromiso de
ejecutar el mismo en el plazo contenido en los estudios previos y la invitacion, el
cual desde ya acepto (aceptamos), y me (nos) obligo (obligamos) a constituir las
polizas y/o garantias requeridas y a suscribir éstas y aquel dentro de los términos

sefalados para ello.
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ANEXO - CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO 50 DE LA
LEY 789 DE 2002 (PERSONAS JURIDICAS)

El suscrito , Iidentificado con la cédula de
ciudadania No. en mi calidad de
de la empresa con NIT.

bajo la gravedad de juramento manifiesto, que la
empresa ha cumplido durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de la
presentacion de la presente propuesta con los pagos al sistema de seguridad
social en salud, pensiones y riesgos laborales y con los aportes parafiscales
correspondientes a todos sus empleados vinculados por contrato de trabajo, por lo
gue declaro que se encuentra a PAZ Y SALVO con las Empresas promotoras de
salud - EPS -, los Fondos de Pensiones, las Administradoras de Riesgos
Profesionales - ARP -, las Cajas de Compensacion Familiar, el Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar —-ICBF-y el Servicio Nacional de Aprendizaje -
SENA.

Dada en alos del mes de de 20

Firma

Identificacion No.
En calidad de
Ciudad y fecha

NOTA: La certificacion debe venir suscrita por el revisor fiscal de la sociedad,
cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el
representante legal.

Si es certificado por el revisor fiscal, adjuntar copia de la tarjeta profesional y
certificado de antecedentes disciplinarios, expedido por la Junta Central de
Contadores, el cual debera estar vigente para la fecha de presentacion de la
propuesta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida,
debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.
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ANEXO - CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
PARA EL PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA N°

Neiva (H),

El suscrito declara que: Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad
para contratar con las Entidades Estatales de conformidad con las leyes: 80 de
1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demas normas sobre la materia. Asi como
las sanciones establecidas por trasgresion a las mismas en los articulos 26
numeral 7° y 52 y los efectos legales consagrados en el numeral 1° del articulo 44
del Estatuto Contractual. Declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende
prestado con la firma del presente documento, gue no me _encuentro incurso _en
ninguna de ellas, ni mis socios, ni tampoco la sociedad que represento.

Dado en la Contraloria de a los dias
del mes de 20

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]
Nombre: [Insertar informacion]

Cargo: [Insertar informacion]

Documento de Identidad: [Insertar informacion]
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ANEXO - COMPROMISO ANTICORRUPCION

[Lugar y fecha]

Sefiores
[Nombre de la Entidad Estatal]

Proceso de Contratacion - [Insertar informacion]

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al
pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre
del Proponente], manifiesto que:

1. Apoyamos la accion del Estado colombiano y de [Nombre de la Entidad Estatal] para fortalecer
la transparencia y la rendicioén de cuentas de la administracion publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de
Contratacion [Insertar informacion].

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago,
retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente
0 a través de sus empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto
o efecto la colusién en el Proceso de Contratacién [Insertar informacion].

5. Nos comprometemos a revelar la informacion que sobre el Proceso de Contratacion [Insertar
informacion] nos soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente
Compromiso Anticorrupcién, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por
nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso

anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar informacién] dias del mes de
[Insertar informacion] de [Insertar informacion].

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]
Nombre: [Insertar informacion]

Cargo: [Insertar informacion]

Documento de Identidad: [Insertar informacion]
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ANEXO - PROPUESTA ECONOMICA — VALOR TOTAL OFERTADO

Finalmente, el valor de los elementos de papeleria y utiles de oficina, incluido el IVA
es el siguiente.

VALOR TOTAL
DESCRIPCION OFERTADO IVA
INCLUIDO

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE CAFETERIA PARA LA
CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL HUILA, CONFORME A $14.000.000
LA PRESENTACION Y CALIDAD OFERTADOS.

Nombre del Proponente o de su Representante
legal
C. C. No. De

Matricula Profesional No. (anexar copia)
Direccion de correo

Direccion electrénica

Telefax

Ciudad

(Firma del Proponente o de su Representante Legal)
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ANEXO - OFERTA ECONOMICA VALORES UNITARIOS

COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE CAFETERIA

) ) Unidad VALOR
ITEM DESCRIPCION de Cantidad UNITARIO (IVA
Medida INCLUIDO) ($)

1 CAFE TOSTADO Y MOLIDO 100%
PURO x 500 Gramos, sin descafeinar
en bolsa de polipropileno
aluminizada, resistente a la humedad
y al oxigeno — presentacion

comercial. BOLSA

Y/O 1

Cuerpo: Alto UNIDAD

Acidez: Media

Sabor residual: Duradero

Puntaje SCAA: entre 80 a 83 puntos
Tostion: Media

2 AROMATICAS mixtas 100% natural
sin cafeina, sin azlcar, sin colorantes
y sin sabores artificiales caja x 20 CAJA 1
unidades o sobres, peso neto de las
20 porciones 15 gramos.

3 AROMATICA mixta paquete x 50
unidades frutos secos o] CAJA 1
deshidratados

4 Aromatica mixta, sin grasa saturada,
sin grasa trans, sin carbohidratos, sin
azucares afiadidos, con sodio de 6,0
mg por 100 ml o 9,0 mg por porcion;
caja por 20 bolsitas de 1 gramo cada
bolsita este incluida en sobre sellado
individual. Peso de las 20 porciones
de 20 gramos.

5 AROMATICA DE PANELA
instantanea de sabores surtidos caja CAJA 1
X 20 unidades peso 120 gramos
6 PANELA pulverizada 100% natural | PAQUET
paquete x 80 unidades de 6 gramos E

7 BOTELLON DE AGUA potable
tratada, bebida de aspecto liquido
transparente, incolora e insabora, por
20 litros netos, botellon retornable,
marca reconocida en todo el territorio
nacional con registro INVIMA
(caracteristicas técnicas agua, perfil
sensorial, perfil fisicoquimico y
perfil microbiolégico)  Anexar
Ficha Técnica.

CAJA 1

BOTELLO
N Y/O 1
UNIDAD

TOTAL ($)
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ANEXO - PRESUPUESTO OFICIAL UNITARIO

COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE CAFETERIA

VALOR
UNITARIO
COTIZADO (IVA
INCLUIDO) ($)**

ITEM DESCRIPCION U.M. CANT.

1 CAFE TOSTADO Y MOLIDO 100%
PURO x 500 Gramos, sin descafeinar
en bolsa de polipropileno
aluminizada, resistente a la humedad
y al oxigeno — presentacion

comercial. BOLSA

Y/O 1 35.000

Cuerpo: Alto UNIDAD

Acidez: Media
Sabor residual: Duradero
Puntaje SCAA: entre 80 a 83 puntos
Tostion: Media
2 AROMATICAS mixtas 100% natural
sin cafeina, sin azlcar, sin colorantes
y sin sabores artificiales caja x 20 CAJA 1 9.000
unidades o sobres, peso neto de las
20 porciones 15 gramos.
3 AROMATICA mixta paquete x 50
unidades frutos secos o] CAJA 1 14.850
deshidratados
4 Aromatica mixta, sin grasa saturada,
sin grasa trans, sin carbohidratos, sin
azucares afiadidos, con sodio de 6,0
mg por 100 ml o 9,0 mg por porcion;
caja por 20 bolsitas de 1 gramo cada
bolsita este incluida en sobre sellado
individual. Peso de las 20 porciones
de 20 gramos.
5 AROMATICA DE PANELA
instantanea de sabores surtidos caja CAJA 1 11.650
X 20 unidades peso 120 gramos
6 PANELA pulverizada 100% natural | PAQUET
paquete x 80 unidades de 6 gramos E
7 BOTELLON DE AGUA potable
tratada, bebida de aspecto liquido
transparente, incolora e insabora, por
20 litros netos, botellén retornable, | BOTELLO
marca reconocida en todo el territorio N Y/O 1 18.900
nacional con registro INVIMA | UNIDAD
(caracteristicas técnicas agua, perfil
sensorial, perfil fisicoquimico y
perfil microbiolégico) *
SUMATORIA DE LOS PRECIOS UNITARIOS DE LOS SIETE (7)
ITEMS ($)
** Sf se encuentra obligado a ello.

CAJA 1 13.800

1 10.500

113.700
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CONTRALORIA
DEPARTAMENTAL
DEL HUILA

ANEXO - MODELO DE CARTA DE CONFORMACION DE CONSORCIO

Sefiores

CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL HUILA

PROCESO No. XXXXXXXX

Carrera 4 Calle 8 Esquina, Edificio de la Gobernacion del Huila 5° Piso

Neiva - Huila

REFERENCIA: PROCESO

Los  suscritos, (nombre  del Representante Legal) vy
(nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para

actuar en nombre y representacion de (nombre o razén social

del integrante) y (nombre o razoén social del integrante),

respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en
CONSORCIO, para participar en el proceso de la referencia cuyo objeto es
, Y por lo tanto, expresamos lo siguiente:
2. Laduracion de este Consorcio sera de:
2. El Consorcio esté integrado por:
NOMBRE % PARTICIPACION

@ El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participacion de los
miembros, debe ser igual al 100%.

3. El Consorcio se denomina CONSORCIO

4. Laresponsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.

5. El representante del Consorcio es (indicar el nombre),
identificado con C. C. No. de , quien esta
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir
favorecidos con la adjudicacién del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones
que fueren necesarias respecto de su ejecucion y liquidacién, con amplias y suficientes

facultades. Actuard como suplente (indicar el nombre),
identificado con la cédula de ciudadania No. , de ,
6. La sede del Consorcio es:
Direccion
Correo electronico
Teléfono
Telefax
Ciudad
En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 20 .

(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio)
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CONTRALORIA
DEPARTAMENTAL
DEL HUILA

ANEXO - MODELO DE CARTA DE CONFORMACION DE UNION TEMPORAL

Sefiores

CONTRALORIA DEPARTAMENTAL DEL HUILA

PROCESO No. XXXXXXXX

Carrera 4 Calle 8 Esquina, Edificio de la Gobernacion del Huila 5° Piso
Neiva - Huila

REFERENCIA: PROCESO

Los suscritos, (nombre del Representante Legal) vy

(nombre del Representante Legal), debidamente autorizados
para actuar en nombre y representacion de (nombre o
razon social del integrante) y (nombre o razon

social del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que
hemos convenido asociarnos en UNION TEMPORAL para participar en el proceso de
la referencia, cuyo objeto es:

, Y por lo tanto, expresamos lo

siguiente:
1. La duracion de la Union Temporal sera:

2. La Union Temporal esta integrada por:
NOMBRE TERMINOS Y EXTENSION COMPROMISO
DE PARTICIPACION EN LA (%) @
EJECUCION DEL CONTRATO @

(1) Discriminar en funcion del alcance del contrato fijado en el Capitulo V de los
términos de referencia, para cada uno de los integrantes.

2 El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de
los miembros, debe ser igual al 100%.

3. La Union Temporal se denomina UNION TEMPORAL

4. La responsabilidad de los integrantes de la Union Temporal es solidaria.

5. El representante de la Uniébn Temporal es (indicar el
nombre), identificado con la cédula de ciudadania No. , de

, quien esta expresamente facultado para firmar y presentar la
propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacién del contrato, firmarlo
y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su
ejecucion y liquidacion, con amplias y suficientes facultades. Actuard como
suplente (indicar el nombre), identificado con la cédula
de ciudadania No. , de :

6. La sede de la Unién Temporal es:
Direccion de correo
Correo electronico
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ﬂ CONTRALORIA

DEPARTAMENTAL
DEL HUILA

Teléfono

Telefax

Ciudad

En constancia, se firma en , alos

20

(Nombre y firma del Representante Legal
de cada uno de los integrantes)

dias del mes de

(Nombre y firma del Representante Legal de la Union Temporal
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ANEXO - INFORMACION DE CONTRATOS
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TELEFONO ]
CORREO ELECTRONICO
CIUDAD
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CONTRALORIA
DEPARTAMENTAL
DEL HUILA

ANEXO — CERTIFICADO CALIDAD DE LOS PRODUCTOS

Neiva,

Sefiores
Contraloria Departamental del Huila
Ciudad

Yo en calidad de
(proponente o
representante legal, para el caso de personas juridicas o formas de participacion
conjuntas, identificado con cédula de ciudadania No.
declaro bajo la gravedad de
juramento que todos los productos objeto del presente proceso que requieren
registro sanitario cuentan con el mismo, que se encuentra vigente para las
marcas, tipo de empaque y presentaciones comerciales utilizadas en cumplimiento
de los pliegos de condiciones y el contrato que se derive del presente proceso,
que su fecha de vencimiento no es inferior a la minima establecida en la invitacion,
e igualmente cumplen con la normatividad vigente propia de los bienes a adquirir.

Firma del proponente:
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CONTRALORIA
DEPARTAMENTAL
DEL HUILA

ANEXO - ACEPTACION REQUISITOS TECNICOS MINIMOS

(Fecha)
Sefores
Contraloria Departamental del Huila

Yo : en calidad de
(Proponente o representante legal, para el
caso de personas juridicas, consorcio o union temporal) identificado con la cedula

de ciudadania No. de , manifiesto de forma clara
gue conozco y acepto los requisitos técnicos minimos para el servicio cuyo objeto
es de acuerdo a los contenidos establecidos en el estudio

previo e invitacion publica del proceso de contratacion de minima cuantia No.

En caso de ser adjudicatario me comprometo a poner a disposicion del personal
requerido, asi como a cumplir con todas las especificaciones técnicas inherentes
establecidas en el estudio previo e invitacion publica.

NOMBRE
NIT o C.C. No. De
DIRECCION

TELEFONO

CORREO ELECTRONICO

CIUDAD
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CONTRALORIA

DEPARTAMENTAL
DEL HUILA
ANEXO — ACREDITACION MIPYME
Sefiores
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[Ciudad]
REFERENCIA: Proceso de Contratacion [Incluir numero del Proceso de

Contratacion]

Objeto:
[Incluir cuando el Proceso de Contratacion sea estructurado por lotes o grupos] Lote:
[Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.]

Estimados sefnores:

[Incluir el nombre o integrante persona natural y contador publico o del representante legal
de la persona juridica y el revisor fiscal para las personas obligadas por ley o del
representante legal y contador publico, segun corresponda,] identificados con [Incluir el
namero de identificacion], actuando en representacion de [Indicar nombre del proponente,
0 integrante de proponente plural] declaramos bajo la gravedad de juramento que la
sociedad se encuentra clasificada como: [Indicar si es micro, pequefia y mediana
empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas legales vigentes.

[Para la acreditacion de desempate establecida en el literal (c), literal 10, del numeral 4.6
del documento tipo incluir la siguiente redaccion:]

Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme, cooperativa 0
asociacion mutual ni sus accionistas, socios 0 representantes legales son empleados,
socios o0 accionistas de los miembros del proponente plural.

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 20__

[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las
firmas de la siguiente manera:]

[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador publico]

[En el evento que sea un proponente persona juridica quien presente la oferta, incluir las
firmas de la siguiente manera:]

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por
ley o del representante legal y contador publico, segun corresponda]
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