


























PERFIL OBLIGACIONES ESPECIFICAS VALOR TOTAL FORMA DE PAGO

Acreditar titulo de Mecanógrafa 

Recepcionista y/o Auxiliar de Archivo 

y/o  Auxiliar de Inventario y experiencia 

laboral de 16 meses relacionadas con 

el ejercicio de su profesión y apoyo en 

la Secretaria de Salud Distrital

1. Apoyar a la Oficina de Garantía de la Calidad en gestión documental.

2. Organizar y sistematizar archivo por código de prestador.

3. Implementar tablas de retención documental.

4. Manejar la plataforma y enlace de SIGOB. 

5. Consolidar y relacionar informes de procesos jurídicos, informes de visitas de IVC, quejas y 

habilitación.

6. Responder correspondencia y documentos radicados en la Oficina de Garantía de la 

Calidad.

7. Cumplir oportunamente con las actividades que le sean asignadas

$ 12.000.000

Un primer pago a treinta (30) de septiembre de 

2023 por valor de TRES MILLONES DE PESOS  

M/L ($ 3.000.000) , dos pagos mensuales iguales 

por valor de TRES MILLONES DE PESOS  M/L 

($ 3.000.000)  y un pago final a treinta y uno (31) 

de diciembre de 2023 por valor de TRES 

MILLONES DE PESOS  M/L ($ 3.000.000) 

Acreditar Diploma de Bachiller y 

experiencia laboral de 20 meses como 

apoyo a la gestión  

en distintos programas de la Secretaria 

Distrital de Salud

1. Apoyar las actividades de carácter operativo que busca fortalecer la Secretaría Distrital de 

Salud.

2. Apoyar las actividades administrativas y/o logísticas que se requieran en la Secretaría 

Distrital de Salud.

3. Apoyar el desarrollo de actividades operativas en las visitas realizadas por las diferentes 

oficinas de la Secretaría Distrital de Salud a las IPSs y EPSs que se encuentran en el área 

metropolitana de Barranquilla.

4. Brindar apoyo operativo en las visitas que realicen las diferentes oficinas de la Secretaría 

Distrital de Salud a los P.A.S.O.S, HOSPITALES, Puestos de Salud y C.A.M.I.N.O.S operados 

por la Red de Salud.         

$ 12.000.000

Un primer pago a treinta (30) de septiembre de 

2023 por valor de TRES MILLONES DE PESOS  

M/L ($ 3.000.000) , dos pagos mensuales iguales 

por valor de TRES MILLONES DE PESOS  M/L 

($ 3.000.000)  y un pago final a treinta y uno (31) 

de diciembre de 2023 por valor de TRES 

MILLONES DE PESOS  M/L ($ 3.000.000) 

VALOR TOTAL $ 24.000.000
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