MACROPROCESO: SOPORTE MS-CC-PC-04
L+ . kN Gobernacion , :
7 I deNortlede | GESTION DE COMPRAS Y CONTRATACION 1;5?,;’;';1 VER;_S'ON
Santander
PLANIFICACION DE LA CONTRATACION Pagina 1 de 55
F ESTUDIO TECNICO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

[ FECHA: [ AGOSTO DE 2023 ]

1. GENERALIDADES

DEPENDENCIA CONTRATANTE: |

Seleccion Abreviada

MODALIDAD CAUSAL (X)
Licitacion Pablica
Bienes y Servicios de Subasta Presencial
Caracteristicas Inversa Electrénica
Técnicas Uniformes y de Bolsa de Productos
. Comun Utilizacién Acuerdo Marco
< 10% Menor Cuantia (Minima
Menor Cuantia Cuantia)
2 10% Menor Cuantia X

Prestacion de servicios de salud

Licitacion declarada desierta

Enajenacion de bienes del estado

Productos de origen o destinacion agropecuaria

Actos y contratos que tengan por objeto directo
comerciales e industriales

las actividades

Contratos de entidades a cuyo cargo se encuen
de programas de proteccion

tre la ejecucion

Bienes y servicios para la defensa y seguridad nacional

Concurso de Meritos

Abierto

PTD

Lista Corta

Con Precalificacion

PTS

Lista Multiusos

Contratacion Directa

Urgencia Manifiesta

Empréstitos

Contratos o convenios inter administrativos

necesiten reserva para su adquisicion

La contratacion de bienes y servicios en el sector Defensa y en
el Departamento Administrativo de Seguridad, DAS, que

Desarrollo de actividades cientificas y tecnoldgicas

Encargo Fiduciario de entidades territoriales en
550

Acuerdo Ley

No pluralidad de oferentes en el mercado

artisticos

Servicios profesionales de apoyo a la gestion — Trabajos

Arrendamiento o adquisicion de inmuebles
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De conformidad con lo dispuesto en el articulo 25 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y
sus decretos reglamentarios, se procede a efectuar el estudio previo sobre la conveniencia y
oportunidad para llevar a cabo la contratacion.

I. DESCRIPCIONDEL OBJETO A CONTRATAR.

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE ALQUILER DE SALONES PARA EVENTOS,
CAPACITACIONES Y LA REALIZACION DE EVENTOS INSTITUCIONALES PARA
EL DESARROLLO DE ACTOS OFICIALES Y PROTOCOLARIOS QUE SEAN
REQUERIDAS POR LA GOBERNACION DE NORTE DE SANTANDER, PARA LOS
DIFERENTES COMPROMISOS QUE DEBA ASUMIR EL DESPACHO DEL SENOR
GOBERNADOR Y LOS DEMAS SECRETARIOS DE DESPACHO, EN
CUMPLIMIENTO DE SUS FUNCIONES LEGALES Y CONSTITUCIONALES
INCLUIDO EL SERVICIO DE CATERING Y MENAJE.

Il. NECESIDAD, CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD.

Teniendo en cuenta los diferentes compromisos que seran asumidos por el despacho
del sefor gobernador, como los demas secretarios que conforman el gabinete, la
entidad departamental, requiere espacios aptos para la realizacion de actividades,
reuniones, capacitaciones y demas eventos que sean requeridos dentro del
cumplimiento de sus funciones constitucionales y legales, sobre todo en esta época de
pandemia, en la cual Ies protocolos de bioseguridad establecidos por el ministerio de
salud, obligan que este tipo de actos se lleven a cabo en espacios abiertos y con
condiciones - especificas que garanticen la proteccion y la salvaguarda de los
participantes a las mismas.

la Gobernacion de Neorte de Santander en el cumplimiento de sus funciones
constitucionales y legales, requiere para la presente vigencia realizar capacitaciones,
eventos y encuentros con la comunidad, en especial las mesas de trabajo con los
sectores mas vulnerables a efectos de consolidar una politica publica de colaboracion,
con el fin de continuar con la efectiva ejecucion del plan de desarrollo y lograr la
satisfaccion de los intereses generales, asi como con cualquier evento que sea
requerido durante ‘la presente vigencia, a efectos de poder cumplir con las funciones
constitucionales y legales que recaen sobre la entidad, por consiguiente se requiere
contar con los servicios de alquiler de salones para los eventos mencionados
anteriormente, incluyendo el servicio de catering y menaje, los cuales deben contar con
las caracteristicas que se describen en la ficha técnica anexa.
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Para la oficina Asesora de Imagen Corporativa y Protocolo es esencial la correcta
atencion de los diferentes invitados pues ameniza su estancia, permitiendo que se
sientan comodos con las tematicas desarrolladas, aumentando la confianza y abriendo
espacios de trabajo mas idéneos que beneficien a nuestro Departamento.

La administracion departamental, no cuenta con espacios apropiados para llevar a cabo
reuniones, capacitaciones o encuentros debido a la disponibilidad y el aforo que se
requiere, para atender este tipo de reuniones con las medidas necesarias, que brinden
comodidad y atencién a los asistentes.

La definicion de la necesidad de la presente contratacion, se encuentra determinada a
través de la programacion general establecida en el Plan de adquisiciones del ano
2023, el cual quedd debidamente establecido por la Secretaria General de la
Gobernacién del Departamento y que tiene planeado ejecutar durante la presente
vigencia fiscal, para lo cual se requiere desarrollar un proceso para Contratar los
servicios de alquiler de salones para eventos, capacitaciones y la realizacion de eventos
institucionales para el desarrollo de actos oficiales y protocolarios que sean requeridas
por la Gobernacion de Norte de Santander, para los diferentes compromisos que deba
asumir el despacho del sefior gobernador y los demas secretarios de despacho, en
cumplimiento de sus funciones legales y constitucionales incluido el servicio de catering
y menaje.

Dado que se debe garantizar la correcta atencion a la comunidad en espacios que
permitan la concertacion de un dialogo efectivo para poder desarrollar los programas de
gobierno, se informa que el presente proceso de seleccién se realizara para la
escogencia de un proveedor que cubra las necesidades requeridas, mientras se surte
por parte de la entidad un proceso objetivo mucho mas grande, para el cubrimiento total
de la vigencia 2023

Igualmente, por competencia dentro de la asignacion de funciones de la entidad, le
corresponde a la Secretaria General Contratar los servicios de alquiler de salones para
eventos, capacitaciones y la realizacion de eventos institucionales para el desarrollo de
actos oficiales y protocolarios que sean requeridas por la Gobernacion de Norte de
Santander, dado que la actual infraestructura con la que cuenta la entidad, no tiene
aforo suficiente para cubrir eventos o atender mesas de dialogo o concertacion con los
diferentes sectores de la poblacion que se requieran para los diferentes compromisos
que deba asumir el despacho del sefor gobernador y los demas secretarios de
despacho, en cumplimiento de sus funciones legales y constitucionales incluido el
servicio de catering y menaje.
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Teniendo en cuenta lo precedente, el Despacho de la Secretaria General requiere
recibir ofertas para la prestacion de estos servicios especiales, en la actual vigencia,
con lo cual se pretende satisfacer las necesidades de la administracién Departamental.

Identificada la necesidad por parte de la Administracion Departamental, es Oportuno y
Conveniente para los intereses del Departamento, realizar un proceso de MINIMA
CUANTIA para CONTRATAR LOS SERVICIOS DE ALQUILER DE SALONES PARA
EVENTOS, CAPACITACIONES Y LA REALIZACION DE° EVENTOS
INSTITUCIONALES PARA EL DESARROLLO DE ACTOS OFICIALES Y
PROTOCOLARIOS QUE SEAN REQUERIDAS POR LA GOBERNACION DE NORTE
DE SANTANDER, PARA LOS DIFERENTES COMPROMISOS QUE DEBA ASUMIR EL
DESPACHO DEL SENOR GOBERNADOR Y LOS DEMAS SECRETARIOS DE
DESPACHO, EN CUMPLIMIENTO DE SUS FUNCIONES LEGALES Y
CONSTITUCIONALES INCLUIDO EL SERVICIO DE CATERING Y MENAJE.

Conforme a lo precedente, se entiende que el contrato debera ejecutarse de acuerdo a
lo establecido en las especificaciones técnicas contenidas en el acapite.
ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS y el documento denominado “ANEXO 1 —
FICHA TECNICA”, del presente documento de estudios previos.

lil. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION.

Teniendo en cuenta la naturaleza juridica del contrato a celebrar, cuyo objeto
corresponde a la modalidad de seleccion que se debe adelantar corresponde al
procedimiento de Seleccion Abreviada de Menor Cuantia, se regira en lo pertinente, por
el ordenamiento Constitucional, el régimen juridico determinado en la Ley 80 de 1993,
sus normas reglamentarias, Ley 1150 de 2007, Art 2.2.1.2.1.2.20. del Decreto 1082 de
2015 y demas normas civiles y comerciales que la complementan, adicionan y
reglamentan, disposiciones que regulen la materia.

Se hace la claridad que revisado los acuerdos marcos de precios de vigentes no se
evidencia uno que cubra la actual necesidad para CONTRATAR LOS SERVICIOS DE
ALQUILER DE SALONES PARA EVENTOS, CAPACITACIONES Y LA REALIZACION
DE EVENTOS INSTITUCIONALES PARA EL DESARROLLO DE ACTOS OFICIALES Y
PROTOCOLARIOS QUE SEAN REQUERIDAS POR LA GOBERNACION DE NORTE
DE SANTANDER, PARA LOS DIFERENTES COMPROMISOS QUE DEBA ASUMIR EL




MACROPROCESO: SOPORTE MS-CC-PC-04

Gobernacion - -
Soeese” | GESTION DE COMPRAS Y CONTRATACION | 754700 VERSION
Santander

PLANIFICACION DE LA CONTRATACION Pagina 5 de 55

ESTUDIO TECNICO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

DESPACHO DEL SENOR GOBERNADOR Y LOS DEMAS SECRETARIOS DE
DESPACHO, EN CUMPLIMIENTO DE SUS FUNCIONES LEGALES Y
CONSTITUCIONALES INCLUIDO EL SERVICIO DE CATERING Y MENAJE.

Asi las cosas se tiene que, de conformidad al numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007 la Seleccion abreviada. de menor cuantia corresponde a la modalidad de
seleccion objetiva prevista para aquellos casos en que, por las caracteristicas del objeto
a contratar, las circunstancias de la contratacion o la cuantia o destinacion del bien,
obra o servicio puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia
de la gestion contractual.

El proceso de Seleccion se realiza bajo la modalidad de Seleccion Abreviada de Menor
Cuantia, teniendo en cuenta el presupuesto oficial asignado para el proceso y el objeto
a desarrollar.

MENCION DE SI LA CONVOCATORIA ES SUSCEPTIBLE DE SER LIMITADA A
MIPYME:

Conforme a lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015,
modificado por el articulo 5 del decreto 1860 DE 2021, las Convocatorias limitadas a
MiPymes. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion,
los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de
Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1)
afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares
de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de
cambio que para el efecto determina cada dos afos el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para
limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autonomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la
expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que




MACROPROCESO: SOPORTE MS-CC-PC-04

Gobernacion . =
deNorlede | GESTION DE COMPRAS Y CONTRATACION | , FECHA | VERSION
Santander

PLANIFICACION DE LA CONTRATACION P4gina 6 de 55

ESTUDIO TECNICO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas
en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

Limitaciones territoriales.

De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las
Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a MiPymes
colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a
ejecutar el contrato. Cada MiPymes debera acreditar su domicilio con los documentos a
los que se refiere el siguiente articulo.

Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas:

La MiPymes colombianas.deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido
por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal
y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

3. Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015,
o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

4. En todo caso, las MiPymes también podran acreditar esta condicion con la copia
del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse
vigente y en firme al momento de su presentacion. '

5. Para efectos de la limitacion a MiPymes, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del
Registro Unico de Proponentes, segln corresponda conforme a las reglas
precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo

. para solicitar la convocatoria limitada.

6. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo
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deberan aceptar las ofertas de MiPymes o de proponentes plurales integrados
Unicamente por MiPymes.

Conforme a lo anterior teniendo en cuenta la cuantia oficial estimada para el presente
proceso de seleccidon este ES SUSCEPTIBLE de ser limitado a MiPymes nacionales
domiciliadas en el departamento o municipio, acreditando su domicilio con el registro
mercantil o el certificado de existencia y representacion legal de la empresa

IV. ESPECIFICACIONES TECNICAS

CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC)

El objeto del presente Proceso de Contratacion esta codificado en el Clasificador

de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), como se indica:

SEGMENTO FAMILIA CLASE
9000000 - 90110000 - 90111600 -
SERVICIOS DE VIAJES, INSTALACIONES FACILIDADES PARA
ALIMENTACION, HOTELERAS, ENCUENTROS
ALOJAMIENTO Y ALOJAMIENTOS Y
ENTRETENIMIENTO CENTROS DE
ENCUENTROS
9000000 - 90100000 - 90101600 -
SERVICIOS DE VIAJES, RESTAURANTES Y SERVICIO DE
ALIMENTACION, CATERING BANQUETES Y
ALOJAMIENTO Y (SERVICIOS DE CATERING
ENTRETENIMIENTO COMIDAS Y
BEBIDAS)
80111600 -
8000000 - SERVICIOS DE 80110000 - SERVICIO DE
GESTION, SERVICIOS
SERVICIOS DE PERSONAL
FROFEHONLES B RECURSOS TEMPORAL
EMPRESA Y SERVICIOS HUMANOS
ADMINISTRATIVOS
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8000000 - SERVICIOS DE
) 80141600
GESTION, SERVICIOS 80140000 ASTIOIDESDE
PROFESIONALES DE COMERCIALIZACIONY VENTAS Y
EMPRESA Y SERVICIOS DISTRIBUCION PROMOCION DE
ADMINISTRATIVOS NEGOCIOS

El contratista se obliga para con el Departamento al alquiler de salones con las
condiciones técnicas conforme a lo que establece el anexo 1 denominado ficha técnica,
adicional al alquiler de los salones para los eventos, el contratista debe suministrar a la
entidad el servicio de catering y menaje, asi como el mobiliario necesario para la
realizacion de los eventos, conforme lo establecido en el anexo técnico, las cuales
hacen parte del presente Estudio Previo.

El mobiliario utilizado durante el alquiler de los salones, deber ser suministrado por el
contratista, este debera tener el proceso de desinfeccion conforme a la actividad a
desarrollarse.

El servicio de catering y menaje que se suministre durante el alquiler de los salones
para dichos eventos, debera prestarse con las mejores condiciones, teniendo en cuenta
las condiciones fitosanitarias requeridas en la normatividad vigente para el suministro
de alimentos preparados y bebidas en especial el Decreto 3075 de 1997, Ley 9 de
1979, Resolucion 5109 de 2005, y demas normas sanitarias vigentes, desde sus
servicios, almacenamiento, conservacion, transporte, etc., hasta la entrega final del
producto.

El uso de guantes es recomendado si se van a realizar actividades de aseo o si se van
a manipular elementos como residuos. Para las demas actividades, los lineamientos
establecidos por Min salud determinan el lavado de manos con agua, jabon y toallas
desechables.

Adicional a esto se requiere que para el manejo de residuos, interaccion en los
momentos de alimentacién, trabajo en casa, interaccion con terceros, desinfeccion,
desplazamientos, entre otros.

RESPONSABILIDADES DE LOS EMPLEADORES:
« Capacitar a sus trabajadores y contratistas vinculados mediante contrato de
prestacion de servicios o labor realizada las medidas indicadas en este protocolo.
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« Adoptar medidas de control administrativo para la reduccién de la exposicion,
tales como la flexibilizacion de turnos y horarios de trabajo, asi como propiciar el
trabajo remoto o trabajo en casa.

« Reportar a la EPS y a la ARL correspondiente los casos sospechosos y
confirmados de covid-19.

« Incorporar en los canales oficiales de comunicacién y puntos de atencion para
brindar informacién de la enfermedad.

« Apoyarse en la ARL en materia de identificacion, valoracion del riesgo y en
conjunto con las EPS en lo relacionado con las actividades de promocion de la
salud y prevencién de la enfermedad.

« Proveer a los empleados los elementos de proteccion personal que deban
utilizarse para el cumplimiento de las actividades laborales que desarrolle para el
empleador.

RESPONSABILIDADES DE LOS TRABAJADORES

Cumplir los protocolos de bioseguridad adoptados y adaptados por el empleador o
contratante durante el tiempo que permanezca en las instalaciones de su empresa o
lugar de trabajo y en el ejercicio de las labores que esta le designe.

Reportar al empleador o contratante cualquier caso de contagio que se llegase a
presentar en su lugar de trabajo o su familia. Esto con el fin de que se adopten las
medidas correspondientes.

Adoptar las medidas de cuidado de su salud y reportar al empleador o contratante las
alteraciones de su estado de salud, especialmente relacionados con sintomas de
enfermedad respiratoria y reportar en CoronApp (Es una aplicacion gratuita, que no
consume datos. Ayuda a detectar zonas afectadas y personas cercanas con diagnostico
positivo para COVID-19. Facilita el monitoreo en tiempo real de datos recopilados al
Centro de Operaciones de Emergencias del Instituto Nacional de Salud (INS), para que
puedan actuar rapidamente y dar apoyo en coordinacion con las autoridades locales,
departamentales y nacionales. Incorpora tecnologias y mecanicas de aplicaciones
pioneras en el mundo para combatir el Coronavirus, como las desarrolladas por los
Gobiernos de Singapur y de Corea del Sur, asi como compahia Apple.)

DISPONIBILIDAD DE LOS BIENES.

En razén a que el contrato a suscribir es para cubrir la necesidad de contratar el alquiler
de salones para eventos, capacitaciones y la realizacién de eventos institucionales para
el desarrollo de actos oficiales y protocolarios que sean requeridas por la Gobernacion
de Norte de Santander, para los diferentes compromisos que deba asumir el despacho
del sefior gobernador y los demdas secretarios de despacho, en cumplimiento de sus
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funciones legales y constitucionales. el oferente debe contar con disponibilidad
inmediata para prestar los servicios solicitados, para la eficaz y oportuna entrega, por lo
cual el oferente garantizara en su propuesta econémica, so pena de declarar NO
HABILITADA la oferta:

*Que cuenta con una sede de su establecimiento de comercio en la ciudad de Cucuta a
efectos de garantizar el servicio de manera inmediata, si llega a ser requerido, ademas
de disponer de la totalidad de bienes necesarios para suministrar el servicio.

Los posibles oferentes deberan acreditar en su propuesta econdémica que cuentan con
los siguientes bienes y servicios para la oportuna y eficaz ejecucion contractual:

e SALONES DE EVENTOS y REUNIONES.
e MENAJE DE SERVICIO (cubiertos, platos, pocillos, cristaleria, vasos, manteles,
etc.)

« MENAJE DE SERVICIO DESECHABLES (empaques, cubiertos, platos, vasos,
, etc.)

* SERVICIOS DE COMIDAS EN GENERAL (Refrigerios, Menus, Mesa de Café,)

e ALQUILER DE AYUDAS AUDIOVISULAES Y SONIDO
e SERVICIOS DE MESEROS

ACOMODACION | AUDITORIO| BANQUETE | MESA | MESA| IMPERIAL| ESCUELA| COCTEL
ENU | T

SALON
SALON No. 01 200 150 70 40 30 100 200
SALON No. 02 180 160 70 50 60 80 180
SALON No. 03 160 120 60 50 60 70 160
SALON No. 04 350 250 - - - - 300
SALON No 05 45 40 25 20 25 200 30
SALON No. 06 40 40 30 20 25 25 35
SALON No. 07 35 32 25 20 25 20 35
SALON No. 08 - 10 - - - - -
SALON No. 09 AL| 280 180 60 - - - 300
AIRE LIBRE
TECHADO
SALON No. 10 AL| 700 500 - - - - 800
AIRE LIBRE

AUDITORIO: en esta acomodacion, las sillas se ubican en filas frente al escenario o
tarima principal. Con esta distribucién hay un aprovechamiento maximo del area y es
util para los eventos en los que no es necesario el trabajo en equipo y la toma de notas.
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BANQUETE: Distribucion en mesas redondas o tablones con 8 o 10 sillas, esta
distribucion se utiliza cuando se dispone a prestar servicio de alimentos y bebidas.

MESA EN U: en este montaje las sillas y/o mesas se acomodan en forma de herradura
para llevar a cabo juntas o conferencias.

IMPERIAL: en este montaje se ubican mesas largas y personal frente a frente, se utiliza
normalmente para celebraciones protocolarias, almuerzos o cenas de negocios a las
que asisten mas de 50 personas.

ESCUELA: las mesas y sillas se acomodan apuntando hacia el escenario para facilitar
la comunicacion del orador, suelen ubicarse en hileras de dos o tres sillas por mesa. |
Con esta acomodacion el asistente tiene la posibilidad de tomar notas y apoyarse en
otros elementos de trabajo.

COCTEL: es un tipo de acomodacion donde los asistentes estan de pie para permitir el
facil desplazamiento, normalmente se ubican mesas altas de soporte. Este montaje se
utiliza para eventos sociales o para reuniones donde se ofrece una alimentacion ligera,
bebidas y/o refrigerios.

Tipos de montajes para eventos

SosP ORES
esesvoce
ORI sespEsee
seensanse
oees sone

®
[ ]
]
®
L]
[ ]
[ ]

DOTACION EQUIPOS AUDIOVISUALES y RED WIFI

Los oferentes deben contar con los equipos audiovisuales necesarios para la
realizacion del Evento o Reunion: Tableros acrilicos, Video Bean, Sonido, igualmente
ofrecemos el Servicio de Wifi, cuando sea solicitado.

ZONA DE PARQUEADERO
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Los posibles oferentes deberan contar con instalaciones, dentro de las cuales, la zona
de parqueo, que cuente con vigilancia privada, y protegida por cerramiento seguro y
permita el parqueo de por lo menos 70 vehiculos con lo cual se garanticé la seguridad a
los visitantes.

PERSONAL MINIMO REQUERIDO.

Para el desarrollo del servicio que se requiere como minimo el personal con los
requisitos que a continuacion se definen. El proponente debe garantizar, como minimo,
la participacion en la ejecucion de los trabajos el siguiente personal:

COORDINADOR DE ATENCION AL | Se requiere de un profesional, en
CLIENTE (1) administracion o ingenieria industrial,
especialista, con curso relacionado en
atencion y servicio al cliente, con dos
(2) anos de experiencia laboral.

Allegar la respectiva hoja de vida, con
su respectivos titulos académicos,
certificaciones laborales y tarjeta
profesional si es del caso.

AUXILIAR DE SERVICIOS Se requiere de un Bachiller, con curso
relacionado en atencion y servicio al
cliente, con dos (2) afos de
experiencia laboral.

Allegar la respectiva hoja de vida, con
su respectivos titulos académicos,
certificaciones laborales y tarjeta
profesional si es del caso.

CHEF Se requiere de un técnico, tecndlogo o
profesional en cocina o gastronomia,
con cursos relacionados con atencién
y servicio al cliente y curso de
manipulacion de alimentos, con dos (2)
anos de experiencia.

Allegar la respectiva hoja de vida, con
su respectivos titulos académicos,
certificaciones laborales y tarjeta
profesional si es del caso.

MESERO Se requiere _de DOS (2) meseros,
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experiencia.

certificaciones laborales
profesional si es del caso.

bachiller con curso de manipulacion de
alimentos, con un (1)

Allegar la respectiva hoja de vida, con
su respectivos titulos académicos,

afo de

y tarjeta

FICHA TECNICA

No. |SODISS | REQUERIMIENTO UNIDAD DE MEDIDA
SALON DE EVENTOS NO. 1
1 90111600 cssﬁt’%l SEDgggg;ggO%XSACOMODACICN TIPO AUDITORIO[ 4 yea
2 90111600 (s:ﬁ;czrél EE)AED E;/()Eg'éggoNN:SACOMODACION TIPO BANQUETE |, ~pa
3 50111600 gﬁ;grél lg)AEDET\éEPNET%SO rTA1s ACOMODACION TIPO MESA EN U, o,
4 90111600 gﬁﬁgl SED%EPE%% SAJS ACOMODACION TIPO MESA EN T~ on
5 90111600 3’2’&%.0‘3\% ;ngg;ggl\lxz; ACOMODACION TIPO IMPERIAL |, o
6 90111600 ?;ﬁlﬁigm?n\% Ej\gegggsso hrj\1A1S ACOMODACION TIPO ESCUELA [, ~on
7 90111600 gﬁlﬁggloa% ZEXEETR%% Nr;\rg ACOMODACION TIPO COCTEL |, qon
SALON DE EVENTOS NO. 2
3 90111600 (S:ﬁlb%n [I)Dfo Eggr;gggowsmwommow TIPO AUDITORIO[ |, e
9 90111600 (s:i\“LD%I [EJ:_D Eggg;ggon‘zsmomommow TIPO BANQUETE [, 1on
10 |90111600 gﬁb%l SED%EPNETF?S% NNAZS ACOMODACION TIPO MESA EN U[ o0
11 |90111600 gﬁ;ﬁgl SEDE\(;EPNETF?S% ,\I:lAZS ACOMODACION TIPO MESA EN T|,,qpa
12 | 90111600 iﬁbiﬁ.oi% govgg;ggNréz ACOMODACION TIPO IMPERIAL [, ~pn
13 | 90111600 ﬁék%’é NI?AES EVENTOS N°2 ACOMODACION TIPO ESCUELA 80 |, yoa
14 90111600 ?géggRDS% EXENTOS N°2 ACOMODACION TIPO COCTEL PARA [ ,qon
SALON PARA EVENTOS N°3
5 | 90111600 (s;ﬁle%l SED EggggggoNNfsACOMODACDN TIPO AUDITORIO [, yeon
16 | 90111600 SALON DE EVENTOS N°3 ACOMODACION TIPO BANQUETE |, ~oa

CAPACIDAD 120 PERSONAS




MACROPROCESO: SOPORTE MS-CC-PC-04
Gobernacion , i
de Norle de | GESTION DE COMPRAS Y CONTRATACION 17";151‘“;'2*(?11 VERS"ON
Santander

PLANIFICACION DE LA CONTRATACION

Pagina 14 de 55

ESTUDIO TECNICO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

SALON DE EVENTOS N°3 ACOMODACION TIPO MESA EN U

17| 90111600 ) CAPACIDAD PARA 120 PERSONAS GERA
oo | A ST e eon O W o
oo [ S G i PO PO W
o |, TS I RO T S5O
o | e T IO O TR,
SALON PARA EVENTOS N°4
22 |ootrie00 | SALON DE EVENTOS N4 ACOMODACION TIPO AUDITORIO [0
23 |oot11e00 | SALON DE EVENTOS N4 ACOMODACION TIPO BANQUETE [ o
24 |oo111600 | SALON DE EVENTOS N4 ACOMODACION TIPO COGTEL PARA o
SALON PARA EVENTOS N°5
25 |90t11600 | SALON DE EVENTOS N'S ACOMODACION TIPO AUDITORIO 0,
26 |90t11600 | SALON DE EVENTOS 'S ACOMODACION TIPO BANQUETE | [0~
27 |ootrie00 | SALON DE EVENTOS N'5 ACOMODACION TIPO MESA EN U] o0
28 |oot11e00 | SALON DE EVENTOS N5 ACONCDACION TIPO MESA EN T| s
29 |soti1e00 | SALON DE EVENTOS N'5 ACOMODACION TIPO MPERIAL [ 0
30 |oot11e00 | SALON DE EVENTOS N'5 ACOMODACION TIPO ESCUELA -ora
31 |ootiie0 | SALON DF [EVENTOS N5 ACOMODACION TIPO COCTEL [ o
SALON DE EVENTOS N°6
32 |oot11600 | SALON DE EVENTOS N'G ACOMODACION TIPO AUDITORIO o0,
3 |90t11600 | SALON DE EVENTOS N'G ACOMODACION TIPO BANQUETE [
N T iy T
N I 8 sl
% |s0t11600 |SALON DE EVENTOS N'G ACOMODACION TIPO IMPERIAL o
37 |ootrieo0 | SALON DE EVENTOS N'6 ACOMODACION TIPO ESCUELA| oo
3 |sotiteo0 | SALON DE LEVENTOS NG ACOMODACION TIPO COCTEL [ o
SALON DE EVENTOS N°7
39 90111600 | SALON DE EVENTOS N°7 ACOMODACION TIPO AUDITORIO | HORA
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CAPACIDAD 35 PERSONAS

SALON DE EVENTOS N°7 ACOMODACION TIPO BANQUETE

40 |90111600 | cAPACIDAD 32 PERSONAS HORA
SALON DE EVENTOS N°7 ACOMODACION TIPO MESA EN U

41 90111600 | cAPACIDAD 25 PERSONAS HORA
SALON DE EVENTOS N°7 ACOMODACION TIPO MESA EN T

42 190111600 | CAPACIDAD 20 PERSONAS HORA
SALON DE EVENTOS N°7 ACOMODACION TIPO IMPERIAL

43 190111600 | -APACIDAD 25 PERSONAS HORA
SALON DE EVENTOS N°7 ACOMODACION TIPO ESCUELA

44 190111600 | - APACIDAD 20 PERSONAS HORA
SALON DE EVENTOS N°7 ACOMODACION TIPO COCOTEL

45 90111600 | ~ApACIDAD 35 PERSONAS HORA
SALON DE EVENTOS N°8
SALON DE EVENTOS N°8 ACOMODACION TIPO BANQUETE

46 190111600 | pARA 10 PERSONAS. HORA
SALON DE EVENTOS N°0 AL AIRE LIBRE TECHADO
SALON DE EVENTOS N9 AL AIRE LIBRE TECHADO

47 190111600 | ACOMODACION TIPO AUDITORIO CAPACIDAD PARA 280 [ HORA
PERSONAS
SALON DE EVENTOS N AL AIRE LIBRE TECHADO

48 |90111600 | ACOMODACION TIPO BANQUETE CAPACIDAD PARA 180 | HORA
PERSONAS
SALON DE EVENTOS N0 AL AIRE LIBRE TECHADO

49 90111600 | ~OMODACION MESA EN U CAPACIDAD PARA 60 PERSONAS | HORA
SALON DE EVENTOS N°O AL AIRE LIBRE TECHADO

50 190111600 |ACOMODACION TIPO COCTEL CAPACIDAD PARA 300 | HORA
PERSONAS .
SALON DE EVENTOS N°@ AL ARE LIBRE TECHADO

51 |90111600 |ACOMODACION TIPO COCTEL CAPACIDAD PARA 300 | HORA
PERSONAS
SALON DE EVENTOS N°10 AL AIRE LIBRE.
SALON DE EVENTOS N°10 AL AIRE LIBRE ACOMODACION TIPO

52 [90111600 | A 0ITORIO CAPACIDAD PARA 700 PERSONAS HORA
SALON DE EVENTOS N°10 AL AIRE LIBRE ACOMODACION TIPO

53 90111600 | BANQUETE CAPACIDAD PARA 500 PERSONAS HORA
SALON DE EVENTOS N°10 AL AIRE LIBRE ACOMODACION TIPO

54 90111600 | ~5GTE| CAPACIDAD PARA 600 PERSONAS HORA

55 |90101600 | DESAYUNOS MENU SERVICIO

56 90101600 | DESAYUNOS A LA CARTA SERVICIO

57 190101600 | ALMUERZOS MENU SERVICIO

58 90101600 | ALMUERZOS A LA CARTA SERVICIO

59 |90101600 | CENA MENU SERVICIO

60 190101600 | CENA A LA CARTA SERVICIO

SERVICIO

61 |90101600  |BUFFET EEREONAD

62 190101600 | REFRIGERIOS SERVICIO

63 190101600 | PUESTO DE BEBIDAS CALIENTES SERVICIO/PERSONA
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64 90101600 | PUESTO DE BEBIDAS FRIAS SERVICIO/PERSONA

65 |90101600 | SERVICIO DE MESERO Sﬁg\)"c'o (CADA

66 90101600 |POSTRES Sﬁg\)nuo {CADA
SERVICIO (PARA 10

67 |90101600 |TABLA DE QUESOS PERSERRS)
SERVICIO/100

68 |90101600 |PASABOCAS e

69 81161800 | ALQUILER DE VIDEO BEAM DIA

70 81161800 | ALQUILER DE SONIDO PEQUENO DIA

V. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRARSE.

5.1 Objeto.

El contratista se obliga para con el Departamento a CONTRATAR LOS SERVICIOS DE
ALQUILER DE SALONES PARA EVENTOS, CAPACITACIONES Y LA REALIZACION
DE EVENTOS INSTITUCIONALES PARA EL DESARROLLO DE ACTOS OFICIALES Y
PROTOCOLARIOS QUE SEAN REQUERIDAS POR LA GOBERNACION DE NORTE
DE SANTANDER, PARA LOS DIFERENTES COMPROMISOS QUE DEBA ASUMIR EL
DESPACHO DEL SENOR GOBERNADOR Y LOS DEMAS SECRETARIOS DE
DESPACHO, EN CUMPLIMIENTO DE SUS FUNCIONES LEGALES Y
CONSTITUCIONALES INCLUIDO EL SERVICIO DE CATERING Y MENAJE., con
ajuste a lo estipulado en las Especificaciones Técnicas Minimas establecidas en el
Estudio Previo, el cual hace parte integral del mismo.

5.2 Rubro Presupuestal y Forma de pago.

| VALOR DEL CONTRATO.
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Para todos los efectos legales y fiscales, el valor del contrato resultante de la presente
convocatoria sera hasta de CIENTO VEINTE MILLONES DE PESOS ($120.000.000)
M/CTE, incluido todos los costos, entendiéndose que en el valor total de la propuesta se
encuentra incluido el |.V.A., si este aplica, que se ejecutara por presupuesto agotable.

Rubro 2.1.2.02.02.008 SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS
DE PRODUCCION amparado por el certificado de disponibilidad presupuestal N°
00003751 del 08 de agosto DE 2023

Forma de pago.

Se entiende que la prestacion de servicios debera realizarse de acuerdo a lo
establecido en las especificaciones técnicas contenidas en el numeral en el documento
anexo denominado ANEXO 1 — FICHA TECNICA, el cual hace parte del documento de
Estudios Previos. El Departamento Norte de Santander se compromete a cancelar el
valor del contrato resultante del presente proceso de alquiler de salones para eventos,
capacitaciones y la realizacion de eventos institucionales para el desarrollo de actos
oficiales y protocolarios que sean requeridas por la Gobernacion de Norte de
Santander, para los diferentes compromisos que deba asumir el despacho del sefor
gobernador y los demas secretarios de despacho, en cumplimiento de sus funciones
legales y constitucionales. Los pagos se realizardn conforme se vaya realizando la
ejecucion del presente contrato, previa presentacion de los siguientes documentos:

. Factura correspondiente.

. Certificado de Cumplimiento a entera Satisfaccion expedido por el Supervisor del
Contrato, con el visto bueno del Secretaria General.

. Acreditacién mediante fotocopia de los recibos de pago que por concepto de

Seguridad Social y Parafiscales se efectie al personal que se emplee en la ejecucion
del contrato resultante del presente proceso de Seleccién, de acuerdo a la normatividad
Legal que rige el tema.

. El pago de los impuestos a que hubiere lugar.

5.3 Plazo y lugar de ejecucion del Contrato.

| El plazo del Contrato resultante del presente proceso sera hasta el 31 de diciembre de
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2023, o hasta que se agote el presupuesto, se inicia a partir de su perfeccionamiento y
cumplimiento de los requisitos de ejecucion del mismo, y previa suscripcion del acta de
inicio correspondiente debidamente suscrita por las partes.

5.4 Obligaciones del Contratista.

Para efectos del cumplimiento del contrato, objeto del pliego de condiciones (si a ello
hay lugar), el CONTRATISTA se compromete a cumplir, ademas de las obligaciones
inherentes a la naturaleza del contrato y las derivadas de las disposiciones legales
vigentes que regulan su actividad, las siguientes obligaciones:

Obligaciones del Contratista.

Para efectos del cumplimiento del contrato, el CONTRATISTA se obliga para con el
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER a cumplir, ademas de las obligaciones
inherentes a la naturaleza del contrato y las derivadas de las disposiciones legales
vigentes que regulan su actividad, las siguientes obligaciones:

e Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato cumpliendo oportuna vy
eficientemente con la prestacion de los servicios requeridos en esta convocatoria
de acuerdo a las ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS
establecidas en el documento de invitacion publica y los estudios previos y con
todo lo sefialado en la oferta, la cual hace parte integral del contrato a suscribir.

e Acatar las instrucciones que imparta la Entidad para el cumplimiento del presente
contrato, por intermedio del Funcionario Designado para ejercer la supervision del
mismo.

e El contratista se compromete para con el Departamento Norte de Santander a
entregar bienes y suministrar el servicio requerido con parametros de excelente
calidad. '

e El contratista debe garantizar el cambio inmediato de cualquiera de los elementos
defectuosos o en mal estado, o diferentes a los solicitados, que fueron
suministrados por el contratista a la entidad, por otro de caracteristicas iguales o
superiores a las exigidas.

e Encontrarse afiliado al Sistema de Seguridad Social Integral y al dia en sus
aportes al momento de presentar la oferta y efectuar los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral de conformidad con la normatividad legal vigente,
durante la vigencia del contrato.
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El contratista seleccionado debe contar con una sede de su negocio en la ciudad
de San José de Cucuta, Norte de Santander, mientras dure la ejecucion
contractual, para que garantice el suministro y la atencion de cambios inmediatos,
reclamos, fallas o desperfectos, en donde pueda tener asiento y atencion
inmediata la Administracion Departamental y con ello garantice continuidad en el
servicio.

El contratista se compromete para con el Departamento Norte de Santander a
suministrar refrigerios y demas alimentos con garantia de su frescura y
condiciones de higiene adecuadas para el consumo humano.

El Supervisor esta facultado para exigir la devolucion y el cambio de alimentos,
sin costo adicional para la Entidad, cuando se presente cualquiera de los
siguientes eventos:

- Los alimentos presenten caracteristicas organolépticas no adecuadas (en su olor,
color, sabor, apariencia y textura) y/o aspecto deteriorado.

- Presenten caracteristicas de contaminacion

- Presenten fecha de vencimiento caducada

- Incumplan las normas de rotulado y etiquetado.

211

Los alimentos que presenten alguna de las caracteristicas anteriores seran
devueltos y el Contratista debera garantizar su cambio en forma inmediata.
Cumplir con las normas y disposiciones sanitarias para la manipulacion de
alimentos

El contratista debera disponer y utilizar los elementos de proteccion personal de
acuerdo a las actividades que realice, cumpliendo con los protocolos de
bioseguridad establecidos por el ministerio de salud.

El Contratista esta obligados a adoptar durante la ejecucion de sus trabajos,
todas las medidas preventivas destinadas a controlar adecuadamente los riesgos
a que puedan estar expuestos su propia salud o la de terceros.

Comunicar al Departamento cualquier hecho que altere o demore el cumplimiento
del objeto contractual

Las demas que surjan y sean inherentes al objeto del contrato y que garanticen
su cabal y oportuna ejecucion.

OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO:

Para dar cumplimiento al objeto del contrato, la ENTIDAD se obliga a cumplir las
siguientes obligaciones:

-Efectuar un seguimiento efectivo al cumplimiento de las obligaciones del
contratista a través del supervisor del Contrato.
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e -Autorizar el pago del valor del contrato de acuerdo con la forma de pago
establecida.

e -Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista frente al Sistema
General de Seguridad Social Integral, Parafiscales y Sistema General de Riesgos
Laborales.

e -Proporcionar toda la informacion que el contratista requiera para el cumplimiento
de sus actividades contractuales.

e -Designar el supervisor del contrato, que se encargue de ser el enlace entre el
DEPARTAMENTO vy el Contratista para coordinar internamente las actividades
del contratista.

e -Velar por el cumplimiento de las obligaciones del contrato

5.5 Interventores (Interno y/o externo)

La vigilancia de la ejecucion del contrato sera ejercida por la dependencia Contratante,
través del Ordenador del Gasto por Delegacion, de conformidad al acto administrativo
de delegacion de la facultad de contratacion, o del servidor que designe el competente
Contractual, en el evento de la interventoria interna, o de los interventores (Interno y
externo) cuando exista interventor externo contratado. Los Interventores estan
autorizados para impartir instrucciones y érdenes al contratista sobre asuntos de su
responsabilidad y éste estara obligado a acatarlas.

VI. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES QUE
PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.

ANALISIS DE RIESGO DE LA CONTRATACION

Teniendo en cuenta que el presente proceso de seleccion se llevara a cabo mediante la
modalidad de MINIMA CUANTIA, la entidad ha verificado que las condiciones
economicas, técnicas y financieras del Contrato, mantienen el equilibrio contractual en
los términos sefalados en la Ley 80 de 1993.

DEFINICION DE RIESGO

El Departamento de Norte de Santander, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la
ley 1150 de 2007 y de los articulos 2.2.1.1.1.3.1., 2.2.1.1.1.6.1, 2.2.1.1.1.6.3 y el numeral 2 del
articulo 2.2.1.2.5.2. del Articulo 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015 y con base en la
Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente
procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratacién en el Capitulo V del
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presente documento. Seguidamente, se identifican y describen los riesgos, segun el tipo y la
etapa del proceso de contratacién en la que ocurre. Luego, se evaluan los riegos teniendo en
cuenta su impacto y su probabilidad de ocurrencia y finalmente, se establece un orden de
prioridad teniendo en cuenta los controles existentes y el contexto de los mismos.

El DEPARTAMENTO, entiende por RIESGO cualquier probabilidad de la ocurrencia de eventos
que produzcan afectacién al Proyecto y al contrato de prestacion de servicios que se pretende
celebrar, de tal manera que retrase o suspenda la ejecucién del contrato, o perjudique en
cualquier forma a las partes y de acuerdo con la tipificacion de los riesgos que puedan afectar la
ejecucion del contrato. De acuerdo con ello, el suceso que prevé el riesgo debera tener relacion
directa con la ejecucién del contrato para que sea asumido como un riesgo del actual proceso
de contratacion.

ANALISIS DEL RIESGO

De conformidad con lo establecido en el Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en
los Procesos de Contratacion (Versién1), donde se establecen los parametros y los elementos a
tener en cuenta a la hora de hacer el analisis del Riesgo, en cumplimiento de lo normado en el
articulo 2.2.1.1.1.6.3. del Decreto 1082 de 2015, que cita “Evaluacion del Riesgo. La Entidad
Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacion representa para el cumplimiento
de sus metas y objetos, de acuerdo con los manuales y guias que para el efecto expida
Colombia Compra Eficiente” y segun, se hizo un analisis con base en la matriz de evaluacion
del riesgo como aparece a continuacion:

12.4 MATRIZ DE RIESGO

< |Categoria Impacto Valoracién
g Raro (puede ocurrir excepcionalmente) Muy bajo 1

m |Improbable ( puede ocurrir ocasionalmente) Bajo 2

g Posible ( puede ocurrir en cualquier momento futuro) Medio 3

O |Probable ( probablemente va a ocurrir) Alto 4

4 = . - =

o o Casi cierto (ocurre en la mayoria de circunstancias) Muy alto 5

12.5 ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

OBJETO A CONTRATAR: APOYO LOG sTico PARA EL DESARROLLO DE AcTos

OFICIALES Y PROTOCOLARIOS

# DEL RIESGO 1 2 3 4

CLASE ESPECIFICO |GENERAL GENERAL GENERAL
FUENTE INTERNO EXTERNO INTERNO INTERNO
ETAPA SELECCION EJECUCION |EJECUCION |EJECUCION
TIPO OPERACIONAL |OPERACIONA |FINANCIERO |OPERACIONAL
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CONSECUENCIA DE
LA  OCURRENCIA

Incumplimiento
defectuoso o

Incumplimiento
del contrato

L
Cambio en los
valores de los
bienes y
- Incumplimiento | Demora en el | servicios
gsesdceR:):g;?h; cg::: Lr:acumplrglﬁir;tiibos defectuoso o|pago de los|adquiridos wuna
puede ocurrir) taanicos total del | elementos manera
contrato entregados exorbitante y que
sobrepase los
célculos
proyectados
Desequilibrio

Incumplimient
o del contrato

econémico que
lleve al
Incumplimiento

DEL EVENTO total del contrato
defectuoso o)
total del contrato
PROBABILIDAD 1 1 1 1
IMPACTO 2 3 1 3
VALORACION DEL
RIESGO 3 4 “ 4
CATEGORIA MEDIO ALTO BAJO ALTO
¢A QUIEN SE LE CONTRATIST
ASIGNA? ENTIDAD A ENTIDAD CONTRATISTA
: ADECUADA
i | ADECUADA REVISION
TRATAMIENTO | EVALUACION Y |ADECUADA |, oo~ apa |PARA EVITAR
A , REVISION DE|SUPERVISION PRECIOS
CONTROLES A SER | - )is/T0s POLIZA DE | ELABORACI ) eTiFICIALMEN
IMPLEMENTADOS | REQ - ; ON DEL PAC
e N DE , GARANTIA TE BAJOS -
: EVALUACION POLIZA  DE
GARANTIA
il 1 1 1
CT 2 1 2
_-\'-...r'.:—"”.; 3 2 3
= MEDIO BAJO MEDIO
(AFECTA LA| POCO POCO POCO POCO
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PROBABLE _ |PROBABLE  |PROBABLE |PROBABLE
TESORERIA | 5pERVISOR Y
FUNCIONARIO | o\ ;oeRyisOR | Y AREA DE
EVALUADOR CONTABILID :
s ALMACEN
E\E/i':GACIONDE A LA FIRMA|A LA FIRMA|FECHA DE
=7 DEL DEL INICIO  DEL
O JPUESTAS |CONTRATO  [CONTRATO | CONTRATO
FECHA _ DE|A LATA [A|[FECHA  DE
EVALUACION | FINALIZACION | FINALIZACIO | TERMINACION
DE DEL N DEL | DEL
PROPUESTAS |CONTRATO |CONTRATO |CONTRATO
' VERIFICACION
VERIFICACION DE
DE . | CUMPLIMIENTO
REQUISITOS | SUPERVISION | 5" =1 VISI9 | RequisiTos
DE LA TECNICOS Y
PROPUESTA OFERTA
ECONOMICA
AL MOMENTO AL MOMENTO
DE EVALUAR DE  RECIBIR
" SEMANAL  |MENSUAL |Do o Reel's
PROPUESTA SERVICIOS

6.2 Garantia Unica.

El contratista se obliga a constituir a favor y a satisfaccion del Departamento Norte de
Santander, NIT 800103927-7, de acuerdo con el Decreto 4828 de 2009 y el Decreto
2493 de 2009, una garantia expedida por una compafia de seguros legalmente
autorizada para funcionar en Colombia, cuyas polizas matrices estén aprobadas por la
Superintendencia Financiera.

La garantia debera amparar los siguientes riesgos:

Sl | NO Vigencia

I BB S T A

g

Noventa (90)7 dias calé'r'\dém;,:
contados a partir de la fecha
de presentacion de la oferta

Garantia de seriedad del ofrecimiento. X
' hasta la aprobacién de la
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SI | NO | (%) Vigencia
garantia que ampara los
riesgos propios de la etapa
contractual.
: __Garantia Unica. bl
Buen manejo y correcta inversion del anticipo.
Pago anticipado.
Cumplimiento de las obligaciones surgidas del X Plazo del contrato y cuatro
contrato estatal. (4) meses mas.
vigencia igual a la duracion
Pago de salarios, prestaciones sociales, X del contrato y tres (3) afos
indemnizaciones y aportes parafiscales. mas, contados a partir de la
suscripcion de este
Estabilidad de la obra. X )
Calidad de los bienes y equipos suministrados. X
Correcto funcionamiento de los equipos. X
Calidad del servicio. X ::I)a :esd:s' ;g:.trato ¥ wamro
Provision de repuestos y accesorios. X
Pago de multas y clausula penal pecuniaria, cuando se X
han pactado en el contrato.
Otros amparos. X
Pédlizas adicionales 1 ‘ e e e
Responsabllndad Civil Extracontractual ‘ X

VII. ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO
DEL CONTRATO A CELEBRAR- PRESUPUESTO OFICIAL DE LA CONTRATACION

Valor del Presupuesto Oficial estd estimado para este contrato de Suministro, calculados a
partir de la fecha programada de adjudicacién del presente proceso hasta el 30 de diciembre de
2023, sin embargo, esto podria variar si se hace mayor consumo de Tiquetes aéreos para
traslados fuera del departamento, de conformidad con el analisis de precios de mercado
tomando como fuente las adquisiciones realizadas por la entidad territorial los Ultimos dos afos.

Para lo cual el pago a que se obliga EL DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER, a través
del Despacho de la Secretaria General, se imputara al Presupuesto de Gastos de
Funcionamiento de la vigencia fiscal 2023, con cargo al siguiente Rubro Presupuestal: servicios
de alojamiento, servicios de suministro de comidas y bebidas; servicios de transporte.
amparado por el registro presupuestal N° 00003751 del 08 de agosto DE 2023, de la vigencia
fiscal 2023, por un total de CIENTO VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE ($120.000.000)
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Este analisis econémico corresponde al estudio contenido en el documento MS-GC-PC-04 “ESTUDIO DE
PRECIOS DEL MERCADQ?", el cual hace parte integral del presente estudio técnico.

VIil. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE PARTICIPACION.

JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE PARTICIPACION.

El Departamento de Norte de Santander, a través de la secretaria general establecera
en la invitacion los requisitos minimos habilitantes, asi como los criterios de seleccion
que aplicara para definir el proceso, ponderando criterios de calidad y precio, para este
proceso de acuerdo a la siguiente tabla:

1. FACTOR JURIDICO CUMPLE /NO CUMPLE
2. FACTOR TECNICO CUMPLE/ NO CUMPLE
3 EXPERIENCIA CUMPLE/NO CUMPLE

Los proponentes deben cumplir con los siguientes requisitos de orden juridico
necesarios para verificacion juridica. Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o
inhabilitara la propuesta para su evaluacion economica, se evaluard habilitada o
inhabilitada.

6. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE PARTICIPACION.

Podran participar en el presente Proceso todas las Personas Naturales 6 Juridicas,
individualmente o en Consorcios y Uniones Temporales que tengan idoneidad,
capacidad y experiencia para desarrollar el objeto contractual, autorizadas legalmente
para ejercer su actividad en Colombia, siempre y cuando no se hallen incursas en
causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad para contratar. Los interesados en
presentar oferta, deberan cumplir con todas las exigencias legales y las estipuladas en
el Pliego de Condiciones y contar con la capacidad para la celebracion del contrato que
resulte del presente proceso de contratacion, so pena de que sea declarada NO
HABILITADA su propuesta, para lo cual debera anexar los siguientes documentos

El Proponente para acreditar su capacidad juridica debe incluir en su oferta los
siguientes documentos:

1. Los proponentes, deberan acreditar tener establecimiento de comercio abierto al
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publico, que tenga por objeto la organizacién de convenciones y eventos comerciales,
debidamente constituido en la ciudad San José de Cucuta, lo cual se acreditara con la
presentacion del Certificado Original expedido por la Camara de Comercio de Cucuta,
con vigencia de constitucion de la firma, mayor a CINCO (5) ANOS, contados hacia
atras desde la fecha de cierre del proceso. La expedicion del certificado no podra ser
inferior a treinta (30) dias calendario anteriores al cierre del Proceso

2. Para el caso de Empresas de otros Departamentos, estas deberan tener
Establecimiento de comercio que tenga por objeto la organizacion de convenciones y
eventos comerciales, abierto al publico y una sede de sus negocios debidamente
constituida en la ciudad de San José de Cucuta, cuya vigencia sea igual o superior a la
ejecucion contractual, para que garantice el suministro y especialmente servicio de
posventa para la atencién de cambios inmediatos, reclamos, fallas o desperfectos, en
donde pueda tener asiento y atencion inmediata la Administracion Departamental y con
ello garantice continuidad en el servicio. El Establecimiento de Comercio se acreditara
con la presentacion del Certificado Original de Existencia y Representacion Legal, con
fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario, expedido por la Camara de
Comercio de la ciudad donde tiene el asiento principal de sus negocios con vigencia de
constitucién de la firma, mayor a CINCO (05) ANOS, contados hacia atras desde la
fecha de cierre del proceso. La Administracion Departamental se reserva la facultad de
verificar la veracidad de la informacién suministrada, por todos los medios, incluyendo la
visita domiciliaria.

3. Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, alguno de los integrantes, debera
tener Establecimiento de comercio que tenga por objeto la organizacion de
convenciones y eventos comerciales, abierto al publico y una sede de su negocio
debidamente constituido en la ciudad de San José de Cucuta, cuya vigencia sea igual o
superior a la ejecucion contractual, para que garantice el suministro y para la atencion
de cambios inmediatos, reclamos, fallas o desperfectos, en donde pueda tener asiento y
atencién inmediata la Administracién Departamental y con ello garantice continuidad en
el servicio, lo cual se acreditara con la presentacion del Certificado Original de
Existencia y Representacion Legal, con fecha de expedicién no mayor a treinta (30)
dias calendario, expedido por la Camara de Comercio debidamente constituido en la
ciudad donde tiene el asiento principal de sus negocios con vigencia de constitucion de
la firma, mayor a CINCO (05) ANOS, contados hacia atras desde la fecha de cierre del
proceso. La Administracion Departamental se reserva la facultad de verificar veracidad
de la informacion suministrada, por todos los medios, incluyendo la visita domiciliaria.

7. FACTOR HABILITADOR JURIDICO
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El factor habilitador juridico no concede puntaje alguno, sera requisito habilitante, pero
el no cumplimiento de alguno de los documentos

7.1 CAPACIDAD JURIDICA (CUMPLE /NO CUMPLE)
Los proponentes deben cumplir con los siguientes requisitos de orden juridico:

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Se elaborara de acuerdo con el modelo suministrado en la Invitacion (Anexo No.3),
suscrita por el proponente si es persona natural, por el representante legal de la
persona juridica, o por la persona designada para representar al Consorcio o Unién
Temporal.

En la carta de presentacion el oferente ya sea en forma individual, en unién temporal o
consorcio deberd manifestar bajo la gravedad de juramento no esta incurso en
inhabilidades o incompatibilidades de que trata el articulo 8 de Ley 80 de 1993, el
articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y la Ley 1474 de 2011.

Junto con la carta de presentacién, el proponente debera aportar fotocopia de la cédula
de ciudadania de quien suscribe la oferta.

En caso de no anexarse la carta de presentacion de la propuesta o ésta no se
encuentre suscrita por quien estd debidamente facultado, ya sea el oferente o
representante legal o contractual, o no se encuentre suscrita por quien abona la misma,
daré lugar a que la propuesta sea RECHAZADA.

b. COPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA

El oferente debera presentar con su propuesta copia de la cedula de ciudadania del
representante legal de la firma oferente. En caso de presentarse como consorcio o
union temporal, cada uno de sus integrantes debera allegar la del representante legal
segun sea el caso.

C. PODER O AUTORIZACION
Si el proponente concurre por medio de un apoderado, debe anexar el documento
mediante el cual le ha conferido tal calidad, en el cual consten los términos, el alcance y
las facultades otorgadas. Este poder debe estar acorde con las normas legales y
comerciales a este respecto.
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D. FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA.

El proponente persona natural y/o del representante legal de la firma oferente debe
adjuntar el formato Unico de hoja de vida para persona natural, y el de persona juridica
para la firma oferente, segun lo dispuesto por el Departamento Administrativo de la
Funcion Publica, debidamente diligenciado.

En caso de presentarse como consorcio o unién temporal, cada uno de sus integrantes
debera allegar el formato Unico de hoja de vida para persona natural, y el de persona
juridica para la firma del oferente, segun lo dispuesto por el Departamento
Administrativo de la Funcion Publica, debidamente diligenciado.

E. CARTA DE INFORMACION DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES

En el evento de participacidon conjunta, el consorcio o union temporal debe estar
conformado de acuerdo con lo establecido por el articulo 7 de la ley 80 de 1993 y los
lineamientos establecidos por la unidad administrativa para la contratacion Colombia
Compra eficiente, en cuanto a la plataforma SECOP Il para su participacion en el
presente proceso. Para el momento de presentacion de la oferta el proponente debe
indicar en la carta de presentacion de la misma el nombre del consorcio o la unién
temporal y cuales son sus integrantes.

En caso que el proponente sea un consorcio debera indicar el nombre e identificacion
de cada uno de sus integrantes

En caso que el proponente sea una union temporal indicara el porcentaje de
participacion y sefalara la extension de la participacion en la propuesta y en la
ejecucion del contrato de cada uno de sus integrantes, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo del Departamento.

Los miembros del Consorcio o Uniéon Temporal responderan solidariamente por todas y
cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato; a su vez,
designaran el Representante del Consorcio o Union Temporal.

En el documento de constitucion deberan sefalarse las reglas basicas que regulen las
relaciones entre los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, y la responsabilidad
que le incumbe a cada uno de ellos. Este debera ser suscrito por todos los integrantes
del consorcio o de la union temporal y se allegara con la propuesta, acompanando
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fotocopia del documento de identidad de cada uno de los miembros del mismo.

El consorcio o union temporal proponente, deberd tener por objeto Unico y
exclusivamente el presentar la propuesta y celebrar el contrato resultante de la presente
convocatoria publica, en el caso de ser adjudicatario de la misma. La duracion del
consorcio o la union temporal debera ser igual a la duracion del contrato y hasta su
liquidacion.

NOTA IMPORTANTE: Si el contrato se suscribe con un consorcio o una union
temporal, el contratista debera tramitar y obtener el nimero de identificacion tributaria.

F. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.

No deben estar incursos en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones
para contratar, establecidas en la Constitucién Politica o en la ley. Debera allegar
documento anexo con la propuesta donde acredita bajo la gravedad de juramento que
cumple con esta condicion.

Las personas juridicas deben estar constituidas legalmente, registradas en la Camara
de Comercio y su objeto social debe comprender el referido y relacionado en el
presente proceso contractual. En el caso de uniones temporales, sus miembros
deberan acreditar que dentro de su objeto social se encuentra comprendida la actividad
-| que se comprometen a desarrollar en el acuerdo de conformacion correspondiente. En
todo caso el consorcio o la union temporal debera en conjunto, acreditar que sus
objetos sociales comprenden las actividades sefialadas en el objeto del proceso
contractual.

G. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y/O REPRESENTACION LEGAL.

Las personas juridicas deben estar constituidas legalmente, registradas en la Camara
de Comercio y su objeto social debe comprender el referido y relacionado en el
presente proceso contractual. En el caso de uniones temporales, sus miembros
deberan acreditar que dentro de su objeto social se encuentra comprendida la actividad
que se comprometen a desarrollar en el acuerdo de conformacion correspondiente. En
todo caso el consorcio o la unién temporal debera en allegar el certificado de existencia
y/o representacion legal de los integrantes que conforman el consorcio o la union
temporal.

Las personas naturales, que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro
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Mercantil, deben allegar certificado de inscripcién de éste, expedido por la Camara de
Comercio dentro de los treinta (30) dias anteriores al cierre del presente proceso de
Seleccion, en donde conste la determinaciéon de su actividad.

Si el proponente es persona juridica que legalmente no esta obligada a registrarse en la
Camara de Comercio, debe allegar el documento legal idoneo que acredite su
existencia y representacion o reconocimiento de personeria juridica.

Los proponentes, deberan acreditar tener establecimiento de comercio abierto al
publico, que tenga por objeto la organizacién de convenciones y eventos comerciales,
debidamente constituido en la ciudad San José de Cucuta, lo cual se acreditara con la
presentacion del Certificado Original expedido por la Camara de Comercio de Cucuta,
con vigencia de constitucion de la firma, mayor a CINCO (5) ANOS, contados hacia
atras desde la fecha de cierre del proceso. La expedicion del certificado no podra ser
inferior a treinta (30) dias calendario anteriores al cierre del Proceso

En cualquier caso, los proponentes sea persona natural o juridica deberan tener
registrada la siguiente actividad:

SECCION DIVISION GRUPO CLASE DESCRIPCION

93 932 9329 OTRAS ACTIVIDADES
RECREATIVAS Y DE
ESPARCIMIENTO NCP

56 561 5611 EXPENDIO A LA MES DE
COMIDAS PREPARADAS
56 562 5621 Catering para eventos.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada persona natural o firma
integrante de los mismos, debera cumplir con esta clasificacion.

Cuando el proponente no cumpla al momento de presentaciéon de su propuesta con las
condiciones de capacidad aqui exigidas, el oferente no se considerara habil en los
términos sefalados en el presente pliego de condiciones. Las personas juridicas deben
acreditar su existencia y representacion legal mediante los siguientes documentos:

Los oferentes deberan adjuntar a su propuesta original del Certificado de Existencia y
Representacion Legal o Registro Mercantil, con una vigencia de expedicion no mayor a
treinta (30) dias contado desde la fecha de cierre del presente proceso de Seleccidn.
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En dicho certificado se debe acreditar que el objeto social del proponente permite
realizar el objeto del presente proceso de seleccion y que su duracion no es inferior al
término de duracion del contrato.

En el evento en que el representante legal del oferente no tenga facultades para
presentar la propuesta y suscribir el contrato, debera anexar a la oferta copia del
documento en que conste la decision del érgano social correspondiente, que autorice la
presentacion de la propuesta y la suscripcion del contrato.

Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, se deberan anexar los
certificados tanto de la sucursal como de la casa principal.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o uniéon temporal, o uno de
ellos, sea persona juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el
citado certificado.

En el caso de las personas juridicas extranjeras, se acreditara su existencia y
representacion legal con la certificacion de la autoridad competente de su pais de
origen, refrendada por el Consul Colombiano de la respectiva ciudad, debiéndose a su
vez refrendar la firma de éste por la Cancilleria Colombiana.

Cuando se requiera subsanar la fecha de expedicion del certificado, no se tendran en
cuenta las modificaciones realizadas sobre el mismo, con posterioridad a la fecha del
cierre.

La ausencia de las autorizaciones que de conformidad con los estatutos sociales se
requieran para representar y comprometer validamente a la persona juridica, o la
incapacidad legal de la misma para desarrollar el objeto del contrato a celebrar, o si la
vigencia de la persona juridica es inferior a la exigida en el Invitacion Publica, dara lugar
a que la propuesta sea RECHAZADA. La ausencia de capacidad al momento de
presentar la propuesta no es subsanable, en virtud de lo establecido en el paragrafo 1°
del Art.5 de la Ley 1150 de 2007.

Cumplimiento del principio de reciprocidad —TLC'S EN MATERIA DE CONTRATACION
El DEPARTAMENTO otorgara al Proponente extranjero el mismo tratamiento y las
mismas condiciones, requisitos y procedimientos que los concedidos al nacional,
exclusivamente bajo el principio de reciprocidad. Asi, los Proponentes extranjeros
recibirdn igual tratamiento que los de origen colombiano, siempre que exista un
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acuerdo, tratado o convenio entre el pais de su nacionalidad y Colombia que indique
expresamente que a los nacionales colombianos se les concede en ese pais el mismo
tratamiento otorgado a sus nacionales en cuanto a las condiciones, requisitos y
procedimientos para la celebracion de contratos.

Se precisa, en relacion con consorcios, uniones temporales y sociedad de objeto Unico
conformado de acuerdo con el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 que presenten
Propuestas que, en el evento en que en ellos participen personas (naturales o juridicas)
extranjeras, estas ultimas deberan acreditar el principio de reciprocidad.

La apertura o existencia de sucursales (establecimientos de comercio en los términos
del articulo 263 del Codigo de Comercio) en Colombia, de empresas o sociedades
extranjeras, no le confieren a estas la condicion dé nacionales colombianas.

H. Registro Unico Tributario

Los proponentes sea persona natural o juridica, debera incluir en su oferta el Registro
Unico Tributario, en caso de presentarse como consorcio o unién temporal, cada uno de
sus integrantes deberan incluir en su oferta el Registro Unico Tributario , actualizado
con ajuste a la Resolucion 0114 de diciembre 21 de 2020, por la cual se Adopta la
clasificacion de las Actividades Economicas, por la cual adopta se adopta la nueva
clasificacion de las actividades econdmicas a partir del 1° de diciembre de 2012, lo que
conlleva la actualizacion del Cédigo ClIU de acuerdo con esta nueva version, debera
estar registrado en: , :

SECCION DIVISION GRUPO CLASE DESCRIPCION

93 932 9329 OTRAS ACTIVIDADES
' RECREATIVAS Y DE
ESPARCIMIENTO NCP

56 561 5611 EXPENDIO A LA MES DE
COMIDAS PREPARADAS
56 562 5621 CATERING PARA EVENTOS.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada persona natural o firma
integrante de los mismos, debera cumplir con esta clasificacion.

. CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL INCLUYENDO LOS RIESGOS LABORALES
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Y PARAFISCALES.

En cumplimiento de lo previsto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, que madifico el
inciso segundo y el paragrafo 1° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993, y en el articulo 50
de la Ley 789 de 2002, la Ley 1562 de 2012 y el decreto 723 de 2013, el oferente
probara el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social
Integral incluyendo los riesgos laborales y las de caracter parafiscal (Cajas de
Compensacion Familiar, Sena e ICBF), de acuerdo a los formatos establecidos en el
anexo 4 y 5 de los pliegos de condiciones, asi:

a) Cuando el proponente sea una persona juridica, debera presentar una certificacion,
expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos
de la Ley, donde acredite el pago de los (6) meses anteriores a la presentacion de la .
oferta; o por el contador y el representante legal cuando no se requiera Revisor Fiscal,
del pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de conformidad
con lo sefalado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002. Esta certificacion debe
acompanarse de la fotocopia de la tarjeta profesional del contador publico que la avale
y su certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de
Contadores Publicos vigente a la fecha de presentacion de la oferta, tanto para el
Contador, como para el Revisor Fiscal si lo hubiere.

b) Las personas naturales empleadoras lo haran mediante certificacion expedida por un
contador o por revisor fiscal segun corresponda o en su defecto por el oferente, en la
que se acredite el cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad social
integral incluyendo los riesgos laborales y aportes parafiscales, en un plazo no inferior a
los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la oferta. En caso de presentar
acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra
al dia en el cumplimiento del mismo.

c) Cuando se trate de persona natural no empleadora debera acreditar el pago de sus
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, incluyendo los riesgos laborales,
allegando la respectiva certificacién con lo anteriormente requerido. Cuando se trate de
Consorcio o Unién Temporal este requisito debe ser cubierto por cada uno de sus
integrantes, sea persona natural o juridica conforme a los términos mencionados
anteriormente.
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Si el oferente no presenta con su propuesta la constancia de cumplimiento de aportes a
la seguridad social integral incluyendo los riesgos laborales y parafiscales, segun
corresponda, o si presentandola ésta no se ajusta a la totalidad de lo exigido en la ley o
en el presente pliego de condiciones, el Departamento Norte de Santander requerira al
proponente a fin de que la aporte o subsane lo pertinente dentro del plazo que le sefiale
para el efecto.

No obstante, es necesario resaltar que el proponente debe encontrarse al dia en las
cotizaciones realizadas al Sistema General de Riesgos Laborales, lo cual debera
certificar en la Constancia de Cumplimiento al Sistema General de Seguridad Social
Integral incluyendo los Riesgos Laborales y Parafiscales.

Las empresas reportadas en mora no podran presentarse en el presente proceso de
contratacion estatal de conformidad con el ultimo inciso del articulo 7 de la Ley 1562 del
11 de julio de 2012.

J. DOCUMENTOS DEL CONTADOR PUBLICO

El Contador Publico Colombiano, que avale o certifique cualesquiera de los documentos
presentados en la oferta inicial o a requerimiento de la entidad, debe allegar copia de la
tarjeta profesional y de la certificacion de vigencia de inscripcion y de antecedentes
disciplinarios expedida por la Junta Central de Contadores, la cual debe encontrarse
vigente a la fecha de presentacion de la oferta.

K. ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, FISCALES Y JUDICIALES.

El oferente, sea persona natural o juridica debera allegar Certificado de Antecedentes
Fiscales y Disciplinarios vigentes expedidos por la Contraloria General de la Republica
y la Procuraduria General de la Nacion respectivamente de la persona Natural y/o del
Representante legal de la firma Oferente. En caso de presentarse como consorcio o
union temporal debera allegar los antecedentes disciplinarios y fiscales de cada uno de
sus integrantes.

La entidad se reserva el derecho de verificar si el proponente o cualquiera de los
integrantes del consorcio o unién temporal, se encuentra (n) reportado (s) en el ultimo
boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica o si aparece
como inhabilitado para contratar en el Sistema de Informacién de Registro de
Sanciones y Causas de Inhabilidad "SIRI" de la Procuraduria General de la Nacion.
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En caso que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Union Temporal,
se encuentren relacionado en el boletin o se encuentre inhabilitado, no podra contratar
con la Secretaria General de la Gobernacion del Departamento Norte de Santander.

También consultara en la pagina web de la Policia Nacional el certificado de
antecedentes judiciales de la persona natural que presente la propuesta o del
representante legal de la persona juridica que presente la propuesta, en aras de
verificar que no reporta antecedentes judiciales.

M. COMPROMISO ANTICORRUPCION (PACTO DE TRANSPARENCIA.

El Proponente apoyara la accion del Estado Colombiano y del Departamento Norte de
Santander para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en
este contexto debera asumir los compromisos contenidos en el documento Compromiso
Anticorrupcién,”, que hace parte de la Documentacion Juridica, Anexo (Pacto de
Transparencia).

Si el proponente no incluye el Compromiso Anticorrupcion, o si incluyéndolo no esta
suscrito por el proponente, representante legal o apoderado, o por el representante del
Consorcio y/o Unidon Temporal en debida forma para el efecto, o si el compromiso esta
incompleto o su contenido no estd conforme a lo exigido en el Anexo 6 del pliego de
condiciones, la entidad le requerira para que lo allegue o subsane lo pertinente dentro
del plazo sefalado para el efecto.

NOTA: Para la presentacion de los documentos que se enuncian como requisitos
habilitantes de la Invitacion Publica, cada uno de los integrantes del Consorcio o de la
Union Temporal deberan acompanarlos en forma individual, sin perjuicio del documento
de constitucion del Consorcio o Union Temporal.

REQUISITO HABILITADOR EXPERIENCIA ACREDITADA (CUMPLE / NO CUMPLE)
El factor experiencia no concede puntaje alguno, sera requisito habilitante pero el no
cumplimiento en la experiencia minima solicitada puede resultar en inhabilidad de la
oferta de acuerdo con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015.

Esta verificacion estara a cargo del funcionario designado por la Secretaria General del
Departamento. De no lograrse la habilitacion de ningun oferente, se declarara desierto
el proceso.
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Cuando el Departamento le solicite al proponente los documentos o las aclaraciones
que se consideren pertinentes, este contara con un (01) dia habil para allegar los
documentos o hacer las aclaraciones que se le soliciten. En caso de no entregarse lo
solicitado en el tiempo estipulado a pesar del requerimiento que haga el Departamento,
o de encontrarse su vigencia vencida, la propuesta sera declarada NO HABILITADA. El
Departamento Norte de Santander se reserva la facultad de verificar por cualquier
medio la informacion suministrada por los oferentes; Con la sola presentacion de la
oferta el oferente autoriza estas consultas. Si se advierten discrepancias entre la
informacién suministrada por el oferente y lo establecido por la Entidad, la propuesta no
sera evaluada tecnicamente, lo anterior sin perjuicio de las acciones penales
pertinentes.

Los oferentes deberan acreditar que cuenta como minimo con el personal, los
suministros e instalaciones para la prestacion del servicio requerido, para garantizar la
Idoneidad, Calidad y Experiencia en la ejecucion del objeto contractual.

Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecutd bajo la modalidad de
Consorcio o Unién Temporal, el valor a considerar sera de proporcional al porcentaje de
participacion del oferente.

El proponente, sea persona natural o Juridica, y los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal, debera adjuntar la documentaciéon que acredite toda la experiencia requerida
y el cumplimiento de los requisitos estipulados para ser tenida en cuenta. Para el
presente proceso de minima cuantia, no se aceptaran como experiencia los contratos
ejecutados bajo la modalidad de administracion delegada, subcontratos o facturas de
venta.

Para el presente proceso de minima cuantia, no se aceptaran como experiencia los
contratos ejecutados bajo la modalidad de administracion delegada, subcontratos o
facturas de venta.

FACTOR HABILITADOR FINANCIERO

Los documentos que conforman este numeral son verificables y como tal se constituyen
en un requisito habilitante para la participacion en este proceso de seleccion.

Todas las personas (naturales o juridicas) que en forma individual o asociada
demuestren interés en participar en el presente proceso de seleccion, deberan estar
inscritos en el Registro Unico de Proponentes con el fin de que la entidad realice la
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verificacién de los requisitos habilitantes de caracter financiero de conformidad con lo
establecido en el Decreto 1082 de 2015 y el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012.

La verificacion financiera se efectuara con base en la capacidad financiera presentada
en el Registro Unico de Proponentes cuya informacién debe corresponder a los Ultimos
tres (3) afos fiscales anteriores a la inscripcion o renovacion, dependiendo de la
antigiedad del proponente y en firme, teniendo como base los indicadores sefalados a
continuacioén, su resultado determinara la solidez de la empresa a contratar y el nivel de
riesgo de los oferentes. Lo anterior, de acuerdo con lo establecido al decreto 579 DEL
31 DE MAYO DE 2021 Por el cual se sustituyen los paragrafos transitorios del articulo
2.2.1.1.1.5.2., el paragrafo transitorio 1 del articulo 2.2.1.1.1.5.6., asi como el paragrafo
transitorio del articulo 2.2.1.1.1.6.2. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del
Sector Administrativo de Planeacion Nacional, para que los proponentes acrediten el
mejor indicador financiero y organizacional de los ultimos 3 afos, con el fin de contribuir
a la reactivacién economica.

En relacion con requisitos e indicadores de la capacidad financiera y organizacional.
(Literal (b) del articulo 2.2.1.1.1.5.6. del Decreto numero 1082 de 2015) indica el
Decreto que corresponderan a los ultimos tres (3) afios fiscales anteriores a la
inscripcion o renovacion, dependiendo de la antigliedad del proponente. En armonia
con lo anterior, a partir del 1 de julio de 2021, las camaras de comercio certificaran la
informacion de que tratan los paragrafos transitorios 1 y 2 del articulo 2.2.1.1.1.5.2.

Con base en la informacion financiera suministrada en las propuestas corresponderan a
los ultimos tres (3) afios fiscales anteriores a la inscripcion o renovacion, dependiendo
de la antigiiedad del proponente, se tendrén en cuenta los siguientes indicadores, asi:

CUADRO 1. INDICADORES FINANCIEROS

INDICADORES MARGEN
FINANCIEROS !NDICADOR CONGEFTD SOLICITADO
Indice de | Activo corriente/ Mayor o igual
Liquidez pasivo corriente a07
indice de | Pasivo total / Igual o menor
e Endeudamiento | activo total al 40%
FINANCIERA ; —
Razoén de | Utilidad lauial & Flavor
cobertura de | operacional / 394 y
Intereses gastos de intereses
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Rentabilidad  del | Jtldad lgual o Mayor
, patrimonio operacional / a 0,02
CAPACIDAD patrimonio '
ORGANIZACIONAL | pontabilidad  dei | Utilidad | lgual o Mayor
. operacional / activo
activo 55l a 0,01

NOTA: los oferentes deben indicar con los indicadores de que afo se debe
practicar la evaluacion financiera.

En caso de presentarse la propuesta a través de Consorcio o Unién Temporal, los
indicadores se obtendran de la suma de los indices de cada uno de sus integrantes,
proporcionalmente a su porcentaje de participacion de conformidad a lo sefalado en el
manual de Colombia Compra Eficiente para determinar y verificar los requisitos
habilitantes de los procesos de contratacion, version M-DVRHPC-03, usando la
siguiente formula:

( X . Componente 1 dai indicador, X porcentaje de parlics'pacién,)

(i) indicador =
( 2 .. Componente 2 del indicador, X porcentaje de partr'cbacidn,)

El no cumplimiento de los indices requeridos para cada uno de los factores, resultara en
una propuesta NO HABIL.

NOTA 1: En el caso de los Consorcios 0 Uniones Temporales, los integrantes deberan
presentar cada uno su correspondiente Certificado de inscripcion, calificacion y
clasificacion en el Registro Unico de Proponentes -RUP- de manera separada.

NOTA 2: Para aquellos casos en que el proponente tenga menos de un aho de
constitucion, la verificacion se realizara con base en la informacion registrada en el
Registro Unico de Proponentes RUP a la fecha de inscripcion.

NOTA 3: Se considera que el oferente cumple con la capacidad financiera solicitada en
el Pliego de Condiciones si obtiene en cada indicador los margenes anteriormente
establecidos.

8. REQUISITO HABILITADOR EXPERIENCIA GENERAL (CUMPLE/ NO CUMPLE)

Para acreditar su experiencia general, los oferentes deberan presentar TRES (3)
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contratos ya ejecutados, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, cuya
sumatoria de sus cuantias individual debe ser igual o superior al 100% del presupuesto
inicial, cuyo objeto guarde relacion al del alquiler de salones para eventos, los contratos
aportados deberan encontrarse clasificados en los siguientes codigos UNSPSC

e 901116 00 : FACILIDADES PARA ENCUENTROS

El proponente, sea persona natural o Juridica, y los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal, debera adjuntar la documentacién que acredite toda la experiencia requerida
y el cumplimiento de los requisitos estipulados para ser tenida en cuenta. Para el
presente proceso de minima cuantia, no se aceptaran como experiencia los contratos
ejecutados bajo la modalidad de administracion delegada, subcontratos o facturas de
venta.

El no cumplimiento de la Experiencia requerida resultara en una propuesta NO HABIL.

Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecutd bajo la modalidad de
Consorcio o Union Temporal, el valor a considerar sera de proporcional al porcentaje de
participacién del oferente.

El no cumplimiento de la Experiencia General requerida resultara en una propuesta NO
HABIL

REQUISITO HABILITADOR EXPERIENCIA ESPECIFICA (CUMPLE/ NO CUMPLE)

Para acreditar su experiencia general, los oferentes deberan presentar DOS (2)
contratos ya ejecutados, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién, cuya
cuantias individual debe ser igual o superior al 100% del presupuesto inicial, cuyo
objeto guarde relacion al del alquiler de salones para eventos, los contratos aportados
deberan encontrarse clasificados en los siguientes codigos UNSPSC

e 901016 00 : SERVICIOS DE BANQUETES Y CATERING
e 901116 00 : FACILIDADES PARA ENCUENTROS

ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA
Los contratos antes mencionados deberan ser acreditados mediante la presentacion de
una de las siguientes formas de documentacion:




Gobernacion
de Norte de
Santander

MACROPROCESO: SOPORTE

MS-CC-PC-04

GESTION DE COMPRAS Y CONTRATACION

FECHA | VERSION
17/11/2011 2

PLANIFICACION DE LA CONTRATACION Pagina 40 de 55

ESTUDIO TECNICO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

a) COPIA DEL CONTRATO: Se debe presentar la copia del respectivo contrato que
contenga la informacion relevante y detallada de los bienes y servicios a que obliga la
respectiva ejecucion contractual. El solo contrato sin la informacién especifica no sera
suficiente.

b) CERTIFICACION DE EXPERIENCIA: Expedida por la entidad contratante, Cuando
el documento contractual con el cual se pretenda acreditar la experiencia en el tema
objeto de la presente convocatoria, no sea especifico en la informacion requerida por
esta entidad, y para facilitar la verificacion de la experiencia que pretende acreditar el
oferente, en cada certificacion debe encontrarse los datos requeridos de experiencia en
el presente pliego de condiciones y contener como minimo la siguiente informacion:

Cuando

Nombre e lIdentificacion de la Entidad Contratante a quien se prestd el
servicio, nombre e identificacion de la empresa que prestd el servicio o
suministro

Objeto del contrato

Numero del contrato

El porcentaje de participacién, si el contrato se suscribié en consorcio o union
temporal. ,

La fecha de celebracian, iniciacidon, terminacion, duracion del contrato.

Lugar de Ejecucion

El tiempo total de suspensién, cuando este haya sido suspendido en una o
varias ocasiones en meses.

Valor total del contrato incluyendo adiciones.

Calificacion de Calidad del Servicio en términos de: Excelente, Bueno,
Regular, Malo

Nombre y firma del funcionario competente para entregar la informacion,
cargo, dependencia, direccidon fisica, email, telefonos, fax o celular, de la
entidad contratante a donde comunicarse para verificar la informacion de ser
necesario.

En el caso de contratacion privada debe contarse con certificacion del revisor
fiscal, en caso de tenerlo o en su defecto del contador de la empresa que
expide el documento, sobre la existencia de registros contables, facturas y
pagos de impuestos respectivos. Se tendran en cuenta, no obstante, los
valores registrados en las certificaciones 0 en su defecto en contratos con
que los oferentes pretenden acreditar la experiencia en el tema objeto de la
presente convocatoria.

el proponente sea una persona natural o juridica extranjera que no tenga
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domicilio o sucursal en Colombia, presentara la informaciéon que acredite, en igualdad
de condiciones que los proponentes nacionales. En caso de que alguna informacion
referente a esta experiencia no esté acreditada de la manera que exige el presente
pliego de condiciones, debera aportar el documento o documentos equivalentes
expedidos por la Entidad Contratante, de los cuales se pueda obtener la informacion
requerida. Esta acreditacion con documentos equivalentes solo aplica en relacién con
los expedidos en un pais extranjero.

La EXPERIENCIA exigida en estos pliegos se calculara, actualizando el valor a la
fecha, en términos de salarios minimos legales mensuales.

En caso de que la Entidad requiera verificar la veracidad de la informacion aportada
para acreditar la experiencia aceptable, podra solicitarla y el oferente esta en la
obligacion de allegarla, de lo contrario los contratos no seran tenidos en cuenta para la
evaluacion

El ente territorial se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad,
exactitud y coherencia de la informacion aportada por el proponente, tendiente a
acreditar su experiencia, pudiendo acudir para ello a los medios a su alcance y a las
personas, empresas o entidades contratantes.

En todo caso, la COPIA DEL CONTRATO y/o la CERTIFICACION DE EXPERIENCIA,
serviran para acreditar la experiencia del oferente

El oferente que no acredite los requisitos del factor experiencia, sera declarado no habil.

EVOLUCION DEL SALARIO MiNIMO MENSUAL LEGAL.

PERIODO DE VIGENCIA MONTO MENSUAL SMMLV

ENERO 1 DE 2003 A DIC. 31 DE 2003 332.000
ENERO 1 DE 2004 A DIC. 31 DE 2004 358.000
ENERO 1 DE 2005 A DIC. 31 DE 2005 381.500
ENERO 1 DE 2006 A DIC. 31 DE 2006 408.000
ENERO 1 DE 2007 A DIC. 31 DE 2007 433.700
ENERO 1 DE 2008 A DIC. 31 DE 2008 461.500
ENERO 1 DE 2009 A DIC. 31 DE 2009 496.900
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ENERO 1 DE 2010 A DIC. 31 DE 2010 515.000
ENERO 1 DE 2011 A DIC. 31 DE 2011 535.600
ENERO 1 DE 2012 A DIC. 31 DE 2012 566.700
ENERO 1 DE 2013 A DIC. 31 DE 2013 589.500
ENERO 1 DE 2014 A DIC. 31 DE 2014 616.000
ENERO 1 DE 2015 A DIC. 31 DE 2015 644.350
ENERO 1 DE 2016 A DIC. 31 DE 2016 689.454
ENERO 1 DE 2017 A DIC. 31 DE 2017 737.717
ENERO 1 DE 2018 A DIC. 31 DE 2018 781.242
ENERO 1 DE 2019 A DIC. 31 DE 2019 828.116
ENERO 1 DE 2020 A DIC 31 DE 2020 877.803
ENERO 1 DE 2021 A DIC 31 DE 2021 908.526
ENERO 1 DE 2022 A DIC 31 DE 2022 1.000.000
ENERO 1 DE 2023 A DIC 31 DE 2023 1.160.000

EXPERIENCIA DEL PERSONAL MIiNIMO REQUERIDO

Para el desarrollo del servicio que se requiere como minimo el personal con los
requisitos que a continuacion se definen. El proponente debe garantizar, como minimo,
la participacién en la ejecucion de los trabajos el siguiente personal:

PERFIL

DESCRIPCION

CUMPLE / NO CUMPLE

COORDINADOR DE
ATENCION AL CLIENTE (1)

Se requiere de un
profesional, en
administracién o ingenieria
industrial, especialista, con
curso relacionado en
atencion y servicio al
cliente, con dos (2) afios de
experiencia laboral.
Allegar la respectiva hoja
de vida, con su respectivos
titulos académicos,
certificaciones laborales y
tarjeta profesional si es del
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caso.

AUXILIAR DE SERVICIOS

Se requiere de un Bachiller,
con curso relacionado en
atencién y servicio al
cliente, con dos (2) anos de
experiencia laboral.

Allegar la respectiva hoja
de vida, con su respectivos
titulos académicos,
certificaciones laborales y
tarjeta profesional si es del
caso.

CHEF

Se requiere de un técnico,
tecndlogo o profesional en
cocina o gastronomia, con
cursos relacionados con
atencion y servicio al cliente
y curso de manipulacién de
alimentos, con dos (2) afos
de experiencia.

Allegar la respectiva hoja
de vida, con su respectivos
titulos académicos,
certificaciones laborales y
tarjeta profesional si es del
caso.

MESERO

Se requiere de DOS (2)
meseros, bachiller con
curso de manipulacion de
alimentos, con un (1) afo
de experiencia.

Allegar la respectiva hoja
de vida, con su respectivos
titulos académicos,
certificaciones laborales y
tarjeta profesional si es del
caso.

Nota: Ademas de los requisitos anteriormente descritos, el personal propuesto debe
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encontrarse vinculado a la empresa (de némina), para lo cual deberan presentar el pago
de los aportes al sistema de seguridad social de los tres (3) meses anteriores al cierre
del proceso de seleccion.

FACTOR TECNICO 'CUMPLE /NO CUMPLE
HABILITANTE Rt . ‘
PERSONAL MINIMO
REQUERIDO

FACTOR HABILITANTE TECNICO GARANTIA DE CAMBIO INMEDIATO (CUMPLE /
NO CUMPLE)

El oferente debe ofertar la garantia del cambio inmediato de cualquiera de los
elementos defectuosos o en mal estado, o diferentes a los solicitados, que fueron
suministrados por el proveedor a la entidad, por otro de caracteristicas iguales a las
exigidas, garantia la cual debera hacerse de manera inmediata y no estara supeditada
de ninguna manera, a las garantias del fabricante.

FACTOR TECNICO CUMPLE /NO CUMPLE
HABILITANTE g : :
GARANTIA DE CAMBIO
INMEDIATO

REQUISITO HABILITADOR TECNICO DISPONIBILIDAD DE ENTREGA (CUMPLE /
NO CUMPLE)

El oferente debe garantizar por escrito que esta en disposicion de suministrar las
cantidades de los elementos solicitados que requiera la administracion, 24 horas al dia,
en las condiciones Optimas , de frescura y condiciones de higiene adecuadas para el
consumo humano: .

FACTOR TECNICO CUMPLE /NO CUMPLE
HABILITANTE
DISPONIBILIDAD DE
ENTREGA

REQUISITO TECNICO HABILITANTE DISPONIBILIDAD DE MENAJE DE SERVICIO




MACROPROCESO: SOPORTE MS-CC-PC-04

; Gobernacion
| de Norfede | GESTION DE COMPRAS Y CONTRATACION | TECHA. VER?'ON
¥ Santander

PLANIFICACION DE LA CONTRATACION Pagina 45 de 55

ESTUDIO TECNICO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

(CUMPLE / NO CUMPLE)

El oferente deberd garantizar que cuenta, cuando asi se requiera, con Menaje de
Servicio (Cubiertos, platos, pocillos, cristaleria, vasos, servilletas, manteles, etc.) y
Menaje de Servicio Desechables (empaques, Cubiertos, platos y vasos desechables)
sin costo adicional para el Departamento.

El oferente debe allegar la lista, de los elementos con los que cuenta disponibles.

FACTORTECNICO | CUMPLE /NO CUMPLE
HABILITANTE 7 i i e
DISPONIBILIDAD DE
MENAJE DE SERVICIO

REQUISITO HABILITADOR TECNICO ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO
(CUMPLE/NO CUMPLE)

El proponente debe demostrar que posee Establecimiento de Comercio abierto al
publico, legalmente constituido y de su propiedad, abierto en la ciudad donde tiene el
asiento principal de sus negocios, con una antelacion no menor a CINCO (5) ANOS
contados desde la fecha de cierre del presente Proceso de Seleccion, lo cual se
verificara en los certificados de Existencia y Representacion Legal o Registro Mercantil,
tanto de la Sucursal como de la Casa Principal a efecto de garantizar el cumplimiento
de las obligaciones y objeto del contrato, para la atencion de cambios inmediatos,
reclamos, e informacion general, en donde pueda tener asiento y atencion inmediata la
Administracion Departamental y con ello garantice continuidad en el servicio.

CUMPLE/NO
CUMPLE

FACTOR TECNICO
HABILITANTE REQUERIMIENTO
Establecimiento de Comercio abierto al
ESTABLECIMIENTO | publico en la ciudad donde tiene el asiento
DE COMERCIO principal de sus negocios, legalmente
constituido y de su propiedad.

No menor a CINCO (5) ANOS contados
desde la fecha de cierre del presente
Proceso

VIGENCIA DEL
ESTABLECIMIENTO




MACROPROCESO: SOPORTE MS-CC-PC-04

Gobernacion ; -
deNorlede | GESTION DE COMPRAS Y CONTRATACION | T =CHS. VER?'ON
Santander

PLANIFICACION DE LA CONTRATACION Pagina 46 de 55

ESTUDIO TECNICO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

El contratista seleccionado debera tener
Establecimiento en la ciudad de San José
de Cucuta, lo anterior para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones y objeto
del contrato, para la atenciéon de cambios
inmediatos, reclamos, e informacion
general, en donde pueda tener asiento y
atencion inmediata la Administracion
Departamental y con ello garantice
continuidad en el servicio

SEDE

El oferente que no acredite cualquiera de los anteriores requisitos, sera declarado no
habil.

Se consideraran HABILES aquellas propuestas que obtengan la calificacion “CUMPLE
en todos los requisitos habilitantes establecidos en este pliego de condiciones, asi:

FACTOR HABILITANTE TECNICO GARANTIA DE CAMBIO INMEDIATO (CUMPLE / NO
CUMPLE)

El oferente debe ofertar la garantia del cambio inmediato de cualquiera de los elementos
defectuosos o en mal estado, o diferentes a los solicitados, que fueron suministrados por el
proveedor a la entidad, por otro de caracteristicas iguales a las exigidas, garantia la cual debera
hacerse de manera inmediata y no estara supeditada de ninguna manera, a las garantias del
fabricante.

FACTOR TECNICO CUMPLE /NO CUMPLE
HABILITANTE
GARANTIA DE CAMBIO

INMEDIATO

REQUISITO HABILITADOR TECNICO DISPONIBILIDAD DE ENTREGA (CUMPLE / NO
CUMPLE)

El oferente debe garantizar por escrito que esta en disposicion de suministrar las cantidades de
los elementos solicitados que requiera la administracién, 24 horas al dia, en las condiciones
optimas, de frescura y condiciones de higiene adecuadas para el consumo humano:

FACTOR TECNICO CUMPLE /NO CUMPLE
HABILITANTE :
DISPONIBILIDAD DE
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[ENTREGA [ |

REQUISITO TECNICO HABILITANTE DISPONIBILIDAD DE MENAJE DE SERVICIO
(CUMPLE / NO CUMPLE)

El oferente debera garantizar que cuenta, cuando asi se requiera, con Menaje de Servicio
(Cubiertos, platos, pocillos, cristaleria, vasos, servilletas, manteles, etc.) y Menaje de Servicio
Desechables (empaques, Cubiertos, platos y vasos desechables) sin costo adicional para el
Departamento.

El oferente debe allegar la lista, de los elementos con los que cuenta disponibles.

FACTORTECNICO | CUMPLE /NO CUMPLE
HABICGITANTE & siliaigin o e n e
DISPONIBILIDAD DE
MENAJE DE SERVICIO

IX CRITERIOS DIFERENCIALES

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.15. Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de
mujeres en el sistema de compras publicas. En los procesos de licitacion publica,
seleccion abreviada de menor cuantia y concurso de méritos, asi como en los procesos
competitivos que adelanten las Entidades Estatales no sometidas al Estatuto General
de Contrataciéon de la Administracion Publica, las Entidades incluiran condiciones
habilitantes para incentivar los emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio
en el territorio nacional. Para el efecto, los Documentos del Proceso deberan incorporar
requisitos habilitantes diferenciales relacionados con alguno o algunos de los siguientes
aspectos:

1. Tiempo de experiencia.

2. Namero de contratos para la acreditacion de la experiencia.
3. indices de capacidad financiera.

4. indices de capacidad organizacional.

5. Valor de la garantia de seriedad de la oferta.

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes
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adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita que es
emprendimiento y empresa de mujeres bajo los criterios dispuestos en el articulo
precedente y que tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el
consorcio o la union temporal.

Los incentivos contractuales para las empresas y emprendimientos de mujeres no
excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de
compras publicas.

De cualquier manera quienes apliquen al incentivo, deberan cumplir con las
formalidades y la forma de acreditarlo de acuerdo a lo establecido en el presente pliego
electronico. :

CRITERIO DIFERENCIAL REQUISITO HABILITADOR EXPERIENCIA GENERAL
(CUMPLE/ NO CUMPLE)

Para acreditar su experiencia general, los oferentes deberdn presentar cuatro (4)
contratos ya ejecutados, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, cuya
sumatoria de sus cuantias individual debe ser igual o superior al 100% del presupuesto
inicial, cuyo objeto guarde relacion al del alquiler de salones para eventos, los contratos
aportados deberan encontrarse clasificados en los siguientes codigos UNSPSC

. 90 11 16 00 : FACILIDADES PARA ENCUENTROS

El proponente, sea persona natural o Juridica, y los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal, debera adjuntar la documentacion que acredite toda la experiencia requerida
y el cumplimiento de los requisitos estipulados para ser tenida en cuenta. Para el
presente proceso de minima cuantia, no se aceptaran como experiencia los contratos
ejecutados bajo la modalidad de administracién delegada, subcontratos o facturas de
venta.

El no cumplimiento de la Experiencia requerida resultara en una propuesta NO HABIL.

Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecutd bajo la modalidad de
Consorcio o Union Temporal, el valor a considerar sera de proporcional al porcentaje de
participacion del oferente.

El no cumplimiento de la Experiencia General requerida resultara en una propuesta NO
HABIL
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CRITERIO DIFERENCIAL REQUISITO HABILITADOR EXPERIENCIA ESPECIFICA
(CUMPLE/ NO CUMPLE)

Para acreditar su experiencia general, los oferentes deberan presentar uno (01)
contratos ya ejecutados, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, cuya
cuantias individual debe ser igual o superior al 100% del presupuesto inicial, cuyo
objeto guarde relacién al del alquiler de salones para eventos, los contratos aportados
deberan encontrarse clasificados en los siguientes cédigos UNSPSC

. 90 10 16 00 : SERVICIOS DE BANQUETES Y CATERING
. 90 11 16 00 : FACILIDADES PARA ENCUENTROS

X.- JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN
IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE:

Teniendo en cuenta la cuantia y la naturaleza de los bienes a suministrar, la seleccion
del contratista se adelantara a través de la modalidad de Selecciéon Abreviada de Menor
Cuantia de conformidad con lo estipulado en el Decreto 1082 de 2015, los siguientes
seran los Factores de Seleccion del Contratista para el presente proceso:

Posteriormente, al analisis juridico, financiero, experiencia y técnico organizacional de
las propuestas, respecto de los requisitos habilitantes, la Corporacién efectuara la
calificacion econémica y de calidad, y conformara una lista de elegibles segun los
puntajes obtenidos por cada uno de los proponentes en los criterios de evaluacion que
se establecen a continuacion, otorgando el primer lugar a aquel que haya obtenido la
mayor cantidad de puntos, y sucesivamente a los demas, en forma descendente.

NOTA: Se aclara que no se le dara puntaje a aquel proponente que no haya cumplido la
con parte técnica consignada en el presente proceso contractual.

Las propuestas seran evaluadas teniendo en cuenta los criterios que se enuncian a
continuacion.

FACTOR PUNTAJE
ECONOMICO 40
TECNICO 60
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL | 8
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APOYO A EMPRENDIMIENTO DE |2
MUJERES
TOTAL 100

PONDERACION DE LOS FACTORES DE SELECCION
CRITERIO ECONOMICO (40/100 PUNTOS)

El Departamento de Norte de Santander a traves de la Secretaria General efectuara las
evaluaciones y la escogencia recaera sobre aquella oferta con el precio mas bajo,
siempre que se encuentren en condiciones del mercado, cumpla con los requisitos
habilitantes y satisfaga favorablemente los intereses econdmicos del Departamento, de
conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015.

El valor total del presupuesto ofertado es de CIENTO VEINTE MILLONES
($120.000.000) INCLUIDO IVA y los demas impuestos a los que haya lugar, teniendo
en cuenta que es un contrato a monto agotable el cual se encuentra Amparado en el
certificado de disponibilidad presupuestal N° 00003751 del 08 de agosto DE 2023

En razon a que el presente contrato se realizara a presupuesto agotable, la
determinacion del menor precio se hara con fundamento a la sumatoria de los precios
unitarios ofertados.

El valor del contrato y de la oferta sera de CIENTO VEINTE MILLONES ($120.000.000)
INCLUIDO IVA y los demas impuestos a los que haya lugar Teniendo en cuenta que el
presente proceso se ejecutara a través de un contrato a monto agotable, con el fin de
determinar quién ofrece un menor valor en el costo de los Servicios de conformidad al
estudio del mercado, no se tendra en cuenta la variable cantidad, pues solo se cotiz6 el
valor por servicio de cada item. Esto significa que el oferente debera tener en cuenta
que el valor de la oferta econdémica se realizara a través de la sumatoria de los valores
unitarios de los bienes y servicios ofertados (De acuerdo con la ficha técnica), valores
que se mantendran durante toda la ejecucion contractual, ya que el presente proceso
se llevara a monto agotable, cuya prestacion se hara de acuerdo con las necesidades
del servicio que surjan de la actividad administrativa del departamento Norte de
Santander. En todo caso, el valor total del contrato sera por la suma de CIENTO
VEINTE MILLONES ($120.000.000) INCLUIDO IVA y los demas impuestos a los que
haya lugar), y se ejecutara por presupuesto a monto agotable.

La adjudicacion del contrato se hara por el valor del presupuesto oficial a monto
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agotable del estudio previo, por esta razén las necesidades seran establecidas por el
Supervisor del contrato de acuerdo con los requerimientos de la secretaria general, y de
acuerdo a los bienes y servicios contemplados en el presente proceso de seleccion.

Cabe anotar que el servicio se prestara conforme con las necesidades que vayan
surgiendo en el desarrollo del proceso, motivo por el cual, dentro del estudio de
mercado efectuado, se desarrolld, estimando el cobro aproximado del servicio total

OFERTA ECONOMICA

Esta evaluacion estara a cargo del funcionario designado por el secretario general del
Departamento, quien calificara sobre CUARENTA (40) PUNTOS las ofertas econdmicas
presentadas en el presente proceso de seleccion.

En razén a que el presente proceso de seleccion se realizara a monto agotable y su
cotizacion se efectua a precios unitarios, la determinacion del menor precio se hara con
fundamento en la sumatoria de los unitarios establecidos en los items de la ficha
técnica, de tal manera que el valor a evaluar sera el total que arroje la cotizacion
presentada por los interesados

Para determinar la asignacion del puntaje correspondiente a cada propuesta econémica
presentada dentro de este proceso, se utilizara la siguiente formula matematica:

REGLA PARA ASIGNAR EL PUNTAJE POR PRECIO

Para determinar la asignacion del puntaje correspondiente a cada propuesta econdmica presentada dentro
de este proceso, con fundamento en los precios unitarios, se utilizara la siguiente formula matematica:

PPO = Z PP1 ™ (N PUNTOS)

PP2
PPO = Puntaje por precio ofertado
PP1= ~ Propuesta de menor precio, (sumatoria de los precios unitarios)
PP2= Propuesta analizada, (sumatoria de los precios unitarios)

= Puntaje asignado al equipo o servicio, para el item especifico en la ficha técnica
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NOTA: Sera causal de rechazo que las propuestas presenten su oferta econémica por encima del
presupuesto oficial.

Debera expreéarse el precio total de la propuesta que en todo caso, el valor total del
contrato sera por la suma de CIENTO VEINTE MILLONES ($120.000.000) INCLUIDO
IVA y los demas impuestos a los que haya lugar y se ejecutara por presupuesto
agotable

NOTA: Sera causal de rechazo que las propuestas presenten su oferta econdémica por
encima del presupuesto oficial, asi mismo, Cuando el valor de la propuesta resulte
artificialmente bajo, y analizadas las explicaciones del proponente, el comité evaluador
considere con fundamentos objetivos y razonables que esa propuesta econémica pone
en riesgo el proceso y el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de
resultar favorecida con la adjudicacion y no se soporte el valor ofrecido por el
proponente, conforme lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

La adjudicacion del contrato se hara por el valor del presupuesto oficial del pliego de
condiciones CIENTO VEINTE MILLONES ($120.000.000) INCLUIDO IVA y los demas
impuestos a los que haya lugar, por esta razon las necesidades seran establecidas por
el Supervisor del contrato de acuerdo a los requerimientos de la Secretaria General, y
de acuerdo a los bienes y servicios contemplados en el presente proceso de seleccién;
sin embargo, si se llegase a necesitar algun tipo de servicio o producto, acorde con la
naturaleza del objeto del contrato no contemplado en el presente proceso contractual, el
proveedor esta obligado a suministrarlo de acuerdo a lo estipulado en la respectiva
solicitud y su valor debera ajustarse a los precios del mercado.

El proponente debera tener en cuenta los descuentos de ley que se generan en la
ejecucioén del contrato.

CRITERIO TECNICO

El oferente debera presentar oferta técnica donde especificara de manera detallada, los
elementos administrativos, técnicos y de personal, los cuales deberan contener por lo
menos los exigidos en el presente numeral.

Los interesados deben tener en cuenta que la evaluacién de la oferta requiere de la
inspeccion técnica con el fin de verificar la veracidad de las condiciones ofertadas para
el suministro pasajes aéreos requeridos por la entidad para garantizar el
desplazamiento de sus servidores en comision fuera del Departamento Norte De
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Santander.

'FACTORES TECNICOS - "t il il one . i sy e ane
PERSONAL TECNICO NECESARIO | 60 PUNTOS

PERSONAL EQUIPO DE TRABAJO (60 PUNTOS)

El oferente cuyo equipo de trabajo propuesto tenga la siguiente experiencia conforme la
siguiente tabla se le asignara el puntaje descrito, lo anterior a efectos de garantizar la calidad e
idoneidad en la atencion a todos los asistentes a los eventos que alli se participen.

PERFIL DESCRIPCION PUNTAJE
COORDINADOR DE | Se requiere de un profesional, en administracion o | 10 PUNTOS
ATENCION AL ingenieria industrial, especialista, con CINCO (5)
CLIENTE (1) afnos de experiencia laboral.

Allegar la respectiva hoja de vida, con su
respectivos titulos académicos, certificaciones
laborales y tarjeta profesional si es del caso.
AUXILIAR DE Se requiere de un Bachiller, con curso relacionado | 10 PUNTOS
SERVICIOS en atencion y servicio al cliente, con CINCO (5)
anos de experiencia laboral.

Allegar la respectiva hoja de vida, con su
respectivos titulos académicos, certificaciones
. | laborales y tarjeta profesional si es del caso.

CHEF Se requiere de un técnico, tecnélogo o profesional | 20 PUNTOS
en cocina o gastronomia, con cursos relacionados
con atencion y servicio al cliente y curso de
manipulacién de alimentos, con CINCO (5) afios de
experiencia.

Allegar la respectiva hoja de vida, con su
respectivos titulos académicos, certificaciones
laborales y tarjeta profesional si es del caso.
MESERO Se requiere de DOS (2) meseros, bachiller con | 20 PUNTOS
curso de manipulacién de alimentos, con TRES (3)
afo de experiencia.

Allegar la respectiva hoja de vida, con su
respectivos titulos académicos, certificaciones
laborales y tarjeta profesional si es del caso.
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Nota: Ademas de los requisitos anteriormente descritos, el personal propuesto debe
encontrarse vinculado a la empresa (de némina), para lo cual deberan presentar el pago de los
aportes al sistema de seguridad social de los tres (3) meses anteriores al cierre del proceso de
seleccion.

FACTORTECNICO | CUMPLE/NO CUMPLE
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CRITERIO APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL - OCHO (08 ) Puntos

Conforme el articulo 4.2.1 para la definicion de bienes nacionales se dara aplicacion al
Decreto 2680 de 2009, que dispone: “Se entiende como bienes nacionales, aquellos
bienes totalmente obtenidos, bienes elaborados con materiales nacionales o productos
que sufran una transformacion sustancial de conformidad con lo previsto en el presente
Decreto.”

De igual manera, conforme con lo establecido en el paragrafo del articulo 1 de la Ley
816 de 2003, modificado por el articulo 51 del Decreto 0019 de 2012, se otorgara
tratamiento de servicio de origen nacional a aquellos servicios originarios de los paises
con los que Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras estatales y de
aquellos paises en los cuales a las ofertas de bienes y servicios colombianos se les
conceda el mismo tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales.

El Departamento de Norte de Santander a través de la secretaria general, adjudicara el
contrato al proponente cuya oferta se ajuste a los aspectos sustanciales del pliego de
condiciones, sus requerimientos técnicos, sea la mas favorable y obtenga el mas alto
puntaje, de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de
2015.

APOYO EMPRENDIMIENTOS O EMPRESAS DE MUJERES (2 PUNTOS)

Si, en los requisitos habilitantes, la propuesta fue presentada por un emprendimiento o
empresa de mujeres, se otorgaran los siguientes puntos:

DESCRIPCION PUNTAJE
OFERTA PRESENTADA POR EMPRESAS DE MUJERES 2
TOTAL 2




MACROPROCESO: SOPORTE MS-CC-PC-04

Gobernacién - -
! de Norte de | GESTION DE COMPRAS Y CONTRATACION 17F/1E1C/2H§1 1 VERZS'ON
Santander

PLANIFICACION DE LA CONTRATACION Pagina 55 de 55

ESTUDIO TECNICO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

PUNTAJE ADICIONAL

La entidad en cumplimiento al articulo ARTICULO 2.2.1.2.4.2.15. modificado por el
decreto 1860 de 2021, otorgara un puntaje adicional de hasta el cero punto veinticinco
por ciento (0.25%) del valor total de los puntos establecidos en los pliegos de
condiciones o documentos equivalentes, a los proponentes que acrediten alguno de los
supuestos del articulo 2.2.1.2.4.2.14 del presente Decreto.

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes
adicionales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita que es
emprendimiento y empresa de mujeres bajo los criterios dispuestos en el articulo
precedente y que tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el
consorcio o la union temporal.

Los incentivos contractuales para las empresas y emprendimientos de mujeres no
excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para MiPymes en el sistema de
compras publicas.

9.1 CRITERIOS’TECNICQS HABILITANTES DOCUMENTOS Y REQUISITOS DE
CONTENIDO MINIMO TECNICO.

Para efectos de realizar la revision técnica el proponente debera cumplir como minimo
con los requerimientos que se describen a continuacion y que seran detallados en el
anexo técnico:

¢ Certificaciones de contratos e informacion sobre experiencia especifica.

o Certificado de registro de precios de referencia — SICE.

¢ Certificado de inscripcion, clasificacion y calificacion registro unico de
proponentes

Los demas que se requieran de conformidad con el objeto a contratar.
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