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ANEXO ADENDA 
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 
CENTRO DE MATERIALES Y ENSAYOS  

DEL SENA REGIONAL DISTRITO CAPITAL 
ANEXO ADENDA NÚMERO 1 

 
PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA No. SAMC-DC-CME-
088-2023, QUE TIENE POR OBJETO: “CONTRATAR LA COMPRA DE MAQUINARIA 

INDUSTRIAL PARA PROYECTOS DE MODERNIZACIÓN DEL AMBIENTE DE 
MANUFACTURA ADITIVA PARA EL CENTRO DE MATERIALES Y ENSAYOS DE LA 

REGIONAL DISTRITO CAPITAL DEL SENA.” 
 
El Subdirector (e) del Centro de Materiales y Ensayos de la Regional Distrito Capital – Servicio Nacional 
de Aprendizaje (SENA), en aras de garantizar el interés general que rige a toda contratación pública, así 
como hacer efectivos los deberes públicos y la prestación de los servicios a su cargo, considera necesario 
modificar el pliego de condiciones definitivo No. SAMC-DC-CME-088-2023, atendiendo las observaciones 
recibidas y aceptadas, así: 
 

4. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC):  El 
objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y Servicios: 

 
 
19.1.  REQUISITOS HABILITANTES 
 
 
10. Garantías de seriedad del ofrecimiento:  
 
El proponente para participar en el presente proceso, deberá constituir una garantía de seriedad del 
ofrecimiento a favor del Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA – CENTRO DE MATERIALES Y 
ENSAYOS de la Regional Distrito Capital cuyo NIT es 899.999.034-1 previamente a la presentación de la 
oferta, con el fin de afianzar la presentación de la oferta hasta la aprobación de la garantía que ampara los 
riesgos propios de la etapa contractual, en caso que le sea adjudicado el contrato. El proponente podrá 
otorgar, como mecanismo de cobertura del riesgo, cualquiera de las clases de las garantías señaladas en el 
Decreto 1082 de 2015.  

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 

ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCIÓN 

1 
(C)  Equipo Industrial 

23000000 23260000 23261500 23261507 
Maquinaria 
Impresora 

Tridimensional 

2 (C)  Equipo Industrial 23000000 23150000 23151500 23151503 Extrusoras 

3 (C)  Equipo Industrial 23000000 23120000 23121600 23121609 
Maquinas 

bobinadoras o 
desenrolladoras 

4 (C)  Equipo Industrial 27000000 27110000 27112100 27112124 Tensionadores 

5 
(E)                 

Productos de Uso 
Final 

52000000 52140000 52141500 52141520 
Mezcladoras 

para uso 
domestico 

6 
(E)                 

Productos de Uso 
Final 

60000000 60100000 60106200 60106207 
Materiales 

didácticos de 
materiales 

7 

(C)                 
Maquinaria, 

Herramientas, Equipo 
Industrial y Vehículos 

23000000 23240000 23241500 23241502 
Maquina 

electromecánica 
ecm 
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El valor de la garantía de seriedad de la oferta deberá ser del diez por ciento (10%) del presupuesto oficial 
por lote o lotes a los que el oferente vaya a participar y su vigencia será mínimo de cuarenta y cinco (45) 
días calendario, contados a partir de la fecha de cierre del proceso selección abreviada de menor cuantía.  
  
Cuando la propuesta sea presentada por un consorcio o unión temporal, en la póliza de garantía debe 
estipularse que el tomador es el consorcio o unión temporal, según sea el caso, con la indicación de cada 
uno de sus integrantes (no a nombre de sus representantes legales). Su valor total será exigible ante el 
incumplimiento de las obligaciones amparadas en que incurra cualquiera de los integrantes del proponente, 
en todo o en parte, de manera directa o indirecta.  
  
Cuando un proponente retire su oferta después del cierre del proceso o cuando el proponente favorecido no 
suscriba el contrato dentro de los términos establecidos, el SENA hará efectiva esta garantía. En este último 
evento el SENA exigirá al proponente clasificado en segundo lugar la prórroga de la vigencia de la garantía 
de seriedad de la oferta, hasta el perfeccionamiento y legalización del contrato y así sucesivamente a los 
demás proponentes, siempre y cuando su oferta sea favorable para el SENA, conforme a lo previsto en este 
pliego de condiciones.  
  
La no presentación de la garantía de seriedad de manera simultánea con la propuesta, será causal de 
rechazo de esta última.  
   
11.  Registro Único De Proponentes – RUP:   
 
De conformidad con el artículo 6 de la ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 221 del Decreto Ley 019 de 
2012 y el Decreto 1082 de 2015, en la presente Selección Abreviada podrán participar las personas naturales 
y jurídicas, nacionales o extranjeras con domicilio en Colombia, que en forma individual o en Consorcio o Unión 
Temporal, se encuentren inscritas, clasificadas en el Registro Único de Proponentes de la Cámara de Comercio.  
 
El proponente deberá tener el Registro Único de Proponentes – RUP, debidamente renovado y en firme. 
  
El Proponente debe presentar con su propuesta el Certificado de selección, inscripción, Clasificación en el 
Registro Único de Proponentes – RUP expedido por la respectiva Cámara de Comercio en Colombia, con fecha 
no superior a un (1) mes, contado retroactivamente a partir de la fecha de presentación de la propuesta y debe 
estar vigente a la fecha de presentación de la propuesta. 
 
En virtud de los requisitos contenidos en el artículo 2.2.1.1.1.5.2º, del Decreto 1082 de 2015, para lo cual la 
Entidad está en el deber de valorar la experiencia del proponente dentro del tercer nivel de clasificación de 
bienes y servicios y el objeto del contrato, el cual debe ser clasificado mediante la Codificación establecida 
en el Clasificador de Bienes y Servicios en su tercer nivel (clase), así:  
 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 

ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCIÓN 

1 
(C)  Equipo Industrial 

23000000 23260000 23261500 23261507 
Maquinaria 
Impresora 

Tridimensional 

2 (C)  Equipo Industrial 23000000 23150000 23151500 23151503 Extrusoras 

3 (C)  Equipo Industrial 23000000 23120000 23121600 23121609 
Maquinas 

bobinadoras o 
desenrolladoras 

4 (C)  Equipo Industrial 27000000 27110000 27112100 27112124 Tensionadores 

5 
(E)                 

Productos de Uso 
Final 

52000000 52140000 52141500 52141520 
Mezcladoras 

para uso 
domestico 
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En caso de propuestas presentadas en consorcio o unión temporal, cada uno de sus miembros deberá 
anexar dicho certificado y acreditar su inscripción, clasificación en alguna de las actividades señaladas. 
 
Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de personas jurídicas privadas 
extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deben acreditar la inscripción en el registro 
correspondiente en el país en donde tiene su domicilio principal. En defecto de dicho documento de 
inscripción deberán presentar la certificación de inscripción en el RUP. Este documento deberá presentarse 
legalizado en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia.   
 
 
C. Capacidad de experiencia:  
 
1. Experiencia General del Proponente:   
  
El CENTRO DE MATERIALES Y ENSAYOS debe verificar con el Registro Único de Proponentes el 
cumplimiento de los requisitos habilitantes. Esta verificación se hará de acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1.5.2 y 
2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y el Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en 
Procesos de Contratación expedido por Colombia Compra Eficiente. 
 
Para efectos de evaluación y habilitación en el proceso, el proponente deberá presentar el registro único de 
proponentes RUP, en el cual conste la relación de contratos ejecutados, y deberá estar clasificado en dos (02) 
de los siguientes códigos de bienes y servicios “UNSPSC”: 

 

 
De conformidad con el numeral 6.1 del artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, cuando se requiera la verificación de 
requisitos del Proponente adicionales a los contenidos en el RUP, la Entidad Estatal puede hacer tal verificación 
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en forma directa. En consecuencia, el proponente deberá adjuntar con su propuesta las certificaciones de 
contratos ejecutados que pretenda hacer valer como experiencia específica, toda vez que si bien la ley 1150 
de 2007, establece que la verificación de los requisitos habilitantes se realizará exclusivamente con el RUP, la 
entidad requiere información adicional, la cual se determina claramente en las certificaciones de experiencia 
aportadas por el proponente. 
 
La Entidad requiere que el proponente, debe presentar mínimo una (1) máximo tres (3) certificados de contratos 
y/u órdenes de compras, celebrados y ejecutados en el 100%  y relacionados con la maquinaria objeto de la 
presente contratación, cuyo valor sumado sea igual o superior al presupuesto oficial por lote de la presente 
contratación, expresado en SLMMV a la fecha de su ejecución; los contratos aportados que se pretendan 
acreditar como experiencia, deberán contar con los dos (2) de los códigos descritos anteriormente para el lote 
que se presente, debidamente registrados en su RUP, toda vez que se identifica como riesgo probable la 
inexperiencia del proveedor en la prestación del servicio previsto en los ítems relacionados en este documento. 
 
CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES Y LOS EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES 
 
Teniendo en cuenta lo contemplado en el artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015 adicionado por el 
artículo 3 del Decreto 1860 de 2021 y Decreto 142 de 2023, se requiere que el proponente que certifique la 
calidad de Mipyme, los emprendimientos y empresas de mujeres, acredite experiencia en mínimo UNA (1) y 
máximo CUATRO (4) certificados de contratos, celebrados y ejecutados en el 100%  y relacionados con la 
maquinaria objeto de la presente contratación por lote, cuyo valor sumado sea igual o superior al presupuesto 
oficial  de la presente contratación, expresado en SLMMV a la fecha de su ejecución,  los contratos aportados 
que se pretendan acreditar como experiencia general, deberán contar un (1) de los códigos descritos 
anteriormente, debidamente registrados en su RUP, toda vez que se identifica como riesgo probable la 
inexperiencia del proveedor en la prestación del servicio previsto en los ítems relacionados en este documento. 
 
Se deberá acreditar la condición de Mipyme, teniendo en cuenta el articulo ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 
1860 de 2021:  
 

‘’ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme 
colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera: 
 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia del 
registro mercantil. 
 
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, 
si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal expedido por 
la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. 
 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad 
con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 
 
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado 
del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 
 
 
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, 
del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda 
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista 
en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
 
PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de 
contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten 
recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados únicamente 
por Mipyme. 
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PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no 
excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el 
sistema de compras públicas." 

 
De esta forma, de conformidad con el numeral 1 del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, adicionado 
por el Decreto 1860 de 2021, son definidos como emprendimientos o empresas de mujeres, aquellas personas 
jurídicas en las que el 50% de las acciones, partes de interés o cuotas de participación pertenezcan a mujeres 
y los derechos de propiedad hayan pertenecido a estas durante, al menos, el último año anterior a la fecha de 
cierre del Proceso de Selección. Para que una persona jurídica sea considerada un emprendimiento o empresa 
de mujeres, a luz de este numeral, además de contar con la participación mayoritaria de mujeres, debe 
demostrar que la misma tiene una antigüedad mínima de un año y cumplir con las demás condiciones 
establecidas en el decreto. Igualmente, se deberá diligenciar FORMATO ACREDITACIÓN DE 
EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES.  
 
Todos interesados en el presente proceso de contratación (incluyendo Mipymes y los emprendimientos y 
empresas de mujeres) deberán individualizar el cumplimiento de los objetos contractuales que se requieren 
dentro de la experiencia, con el FORMATO dispuesto para tal fin. 
 
EL SENA se reserva el derecho de solicitar copia de los contratos que el oferente haya relacionado. 
 
En el evento que se exceda este número de certificaciones exigidas, sólo se tendrán en cuenta para la 
verificación de experiencia, las primeras tres (3) certificaciones relacionadas, en el Formato establecido en el 
pliego de condiciones. 
 
Para efectos de habilitación cada certificación se analizará por separado; en caso de presentar certificaciones 
que incluyan contratos adicionales, estas deberán indicar el año de suscripción de la adición, la adición en valor 
y/o plazo, si se adiciona el contrato principal. 
 
El formato donde se relacione la experiencia del Proponente deberá estar firmado por el representante legal del 
proponente que acredite la experiencia pertinente, con lo cual comprometerá tanto su responsabilidad Personal 
como la responsabilidad institucional de la sociedad que represente, respecto de la fidelidad y veracidad de la 
información que suministran. 
 

a. Condiciones que deben cumplir los contratos certificados: 
 

✓ La sumatoria del valor de los contratos certificados deberá ser mayor o igual al 100% del presupuesto 
oficial asignado dependiendo del lote o lotes a ofertar. 

✓ No se aceptarán certificaciones de contratos en donde se acredite que se realizó por intermedio de 
una cooperativa de trabajo asociado. 

✓ Cumplir con la clasificación del clasificador de bienes y servicios hasta el tercer nivel exigida por la 
entidad. 

 
b. Contenido de las Certificaciones  

 
Las certificaciones de experiencia se consideran expedidas bajo la gravedad de juramento, por tanto su 
contenido se desvirtúa con prueba en contrario. Deberán contener la siguiente información: 
 
✓ Fecha de la certificación 
✓ Nombre de la entidad que reporta y número de identificación (NIT o documento que haga sus veces 

conforme a la ley)  
✓ Nombre y cargo de la persona competente que reporta la información 
✓ Nombre de la persona natural o jurídica proponente y número de identificación (NIT o documento que haga 

sus veces conforme a la ley)  
✓ Número del contrato 
✓ Las fechas contractuales de iniciación, finalización del contrato o fecha de terminación. 
✓ Objeto del contrato. 



 

6 

GCCON-F-070 V.01 

 

 

✓ Valor del contrato. 
✓ Plazo  
 
Para el caso de contratos ejecutados como parte de un Consorcio o de una Unión Temporal, la certificación 
deberá especificar el porcentaje de participación de cada integrante, para cuantificar la experiencia del 
proponente de acuerdo a lo establecido en el presente Pliego de Condiciones. De no informarse dicho 
porcentaje en la certificación, se solicitará aclaración con los soportes que demuestren la participación en el 
respectivo proceso (Contrato, documento de constitución del consorcio, entre otros). 
 

c. Competencia para firma de certificaciones: 
 

✓ Para contratos públicos, el ordenador del gasto de la entidad o el funcionario competente. 
✓ Para contratos privados suscritos con personas jurídicas, el representante legal o la persona delegada o 

autorizada para suscribirlo. 
✓ Para contratos privados suscritos con personas naturales, la misma persona natural con quien se suscribió 

el contrato. 
 
No se aceptarán certificaciones suscritas por supervisores o interventores externos a la Entidad contratante. 
Únicamente por el ordenador del gasto. 
  

d. Documentos De Soporte De La Experiencia Acreditada 
 

Para verificar la experiencia acreditada, cuando el proponente no cuente con una certificación que contenga 
toda la información anteriormente descrita, podrá acreditarla así: 
 

✓ Si el contrato se suscribió en consorcio o unión temporal se podrá acreditar el porcentaje de 
participación mediante copia del acuerdo respectivo. 

✓ La fecha de iniciación de la ejecución del contrato se podrá acreditar con la copia del acta de iniciación, 
de la orden de iniciación o con el documento previsto en el contrato. 

✓ La fecha de terminación de la ejecución del contrato, se podrá acreditar con copia del acta de recibo 
final a satisfacción, acta de liquidación o con el documento previsto en el contrato. 

✓ El valor final del contrato se podrá acreditar con copia del acta de liquidación (o el documento que 
haga sus veces) y/o acta de recibo final a satisfacción cuando el contrato se encuentre terminado y en 
proceso de liquidación. 

 
El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluación y hasta la adjudicación, la información 
aportada por el proponente y a fin de corroborar la misma, podrá solicitar soportes que considere convenientes 
tales como: certificaciones, copias de los contratos, actas de liquidación, estados financieros, copia de pago de 
impuestos etc.  
 
- En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podrán complementar, mejorar o modificar su oferta, 

ni acreditar hechos ocurridos con posterioridad al cierre del presente proceso. 
 
El Centro de materiales y ensayos de la Regional Distrito Capital de la Regional Distrito Capital – SENA, se 
reserva el derecho de verificar durante la evaluación y hasta la adjudicación, la información aportada por el 
proponente y a fin de corroborar la misma, podrá solicitar documentación adicional que considere conveniente 
a efecto de determinar el cumplimiento de este requisito.   
 
En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podrán complementar, mejorar o modificar su oferta, ni 
acreditar hechos ocurridos con posterioridad al cierre del presente proceso.   
 
Nota: La documentación debe expresar los datos de forma clara e inequívoca de tal forma que la Entidad 
no tenga que realizar deducciones o inferencias de su contenido.  
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Los demás aspectos de los estudios previos y documentos del proceso, no referidos aquí 
o en la plataforma, se mantienen incólumes.  
 
El presente documento se entiende suscrito con la aprobación del flujo para su publicación 
en la plataforma SECOP II.  
 

 
 


