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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

 

ETAPA CONTRACTUAL 

 

FORMATO INFOME DE SUPERVISIÓN 

 

 

  

INFORME DE SUPERVISIÓN No. 06 DEL 31/07/2023 

DIRECCIÓN, ÁREA, REGIONAL O 
CENTRO ORDENADORA DE GASTO: 

Centro de Servicios y Gestión Empresarial 

SUPERVISOR DEL CONTRATO: HERNÁN FRANCISCO VILLAR VEGA 

APOYO A LA SUPERVISIÓN: No aplica 

CONTRATO No: CO1.PCCNTR.4675152 

TIPO DE CONTRATO: Prestación de servicios 

OBJETO: 

Prestar servicios de apoyo a la gestión para acompañar 
desde el componente técnico y operativo el desarrollo de 
los proyectos de base tecnológica gestionados en el 
Nodo Medellín - Red Tecnoparque del Sistema de 
Investigación, Desarrollo Tecnológico e Innovación 
SENNOVA. 

VALOR: $ 28.299.975 

CONTRATISTA: DORELY DAVID GOMEZ 

IDENTIFICACIÓN: CC 1128272200 

LUGAR DE EJECUCIÓN: Medellín y Area Metropolitana 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN: 22/02/2023 

FECHA DE INICIO: 27/02/2023 

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO: 30/12/2023 (10 MESES, 4 DIAS) 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO: $ 53.491.333 

VALOR ACTUAL DEL CONTRATO: $ 53.491.333 

PRÓRROGA No.: No Aplica 

ADICIÓN No.: No Aplica 

SUSPENSIÓN No.: No Aplica 

FORMA DE PAGO: 

Mensualidades máximo de CINCO MILLONES 
DOSCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL SETECIENTOS 
CINCUENTA PESOS M/L ($5.278.750) y el equivalente 
por la fracción de mes en caso de ser así. 
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO 

1. 

Elaborar las fichas técnicas para la compra 

de equipos, materiales de formación y la 

contratación de servicios de 

mantenimiento necesarios para la línea 

tecnológica correspondiente del nodo.  

• Se elaboraron 2 fichas técnicas de 

equipos para el proyecto de 

modernización 

• Correos electrónicos 

• Fichas técnicas 

2. 

Apoyar la elaboración de estudios de 

sector y de mercado para los procesos de 

contratación de materiales, equipos y 

servicios, de acuerdo con lo establecido en 

las fichas técnicas construidas. 

• No reporta en el perido. • No aplica 

3. 

Apoyar la elaboración de estudios de 

sector y de mercado en los procesos de 

proyección de usos presupuestales de 

materiales, equipos y servicios, para la 

elaboración del proyecto de operaciones 

del nodo en la siguiente vigencia. 

• Recepción y análisis de cotizaciones 

de equipos de laboratorio para 

proyecto de modernización. 

• Correo electrónico. 

4. 

Realizar la evaluación técnica de las 

propuestas presentadas en los procesos 

de contratación para la compra de 

insumos, equipos y mantenimiento, y 

orientar su compra en el SECOP II. 

• Envío de enlace del proceso en 

SECOP a los proveedores y 

seguimiento al proceso de postulación. 

• Correo electrónico. 

5. 

Apoyar la ejecución contractual mediante 

la verificación del cumplimiento de 

condiciones técnicas para la compra de 

equipos, materiales de formación y la 

prestación de servicios relacionados con 

los equipos de los laboratorios del 

Tecnoparque correspondiente. 

• No reporta en el perido. • No aplica 

6. 

Formular los criterios para la evaluación 

técnica definitiva de las soluciones por 

parte del comité de ideas teniendo en 

cuenta las recomendaciones de las Redes 

de conocimiento 

• No reporta en el perido. • No aplica 

7. 

Brindar orientaciones técnicas al 

dinamizador, gestor articulador, talentos 

titulares o interlocutores para la 

formulación y presentación de los 

proyectos de base tecnológica al nodo. 

• Se realizó asesoría a 2 talentos 

titulares e interlocutores sobre la 

estructuración de las ideas para 

presentarse a comité. 

• Proyectos postulados 

en plataforma. 

8. 

Realizar la evaluación de los proyectos de 

base tecnológica presentados al comité de 

ideas del nodo, mediante convocatorias o 

inscritos de forma independiente, de 

acuerdo con las metas definidas. 

• No reporta en el perido. • No aplica 

9. 

Ejecutar las diferentes fases de los 

proyectos de base tecnológica asignados, 

según lineamientos de la Guía 

Metodológica de la Red Tecnoparque, y 

llevar el seguimiento de estas, de acuerdo 

con las metas definidas. 

• Se realizaron los documentos 

requeridos según las fases: 

INICIO: P2023-011036-12555 y 

P2023-011036-11928: Se envió correo 

relacionando el retraso debido a la 

demora desde el área jurídica. 

PLANEACION: P2023-011036-12383: 

Elaboración de estado del arte y 

cronograma de actividades. 

EJECUCIÒN: P2023-011036-11927, 

P2023-011036-11660, P2022-

011036-11367, P2022-011036-11356, 

P2022-011036-10633, P2022-

• Correo electrónico y 

registro en plataforma 

red Tecnoparque de 

los documentos. 



 
 

3 
GCCON-F-031 V.01 

OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO 

011036-10102: Montaje experimental 

de las actividades y registro en 

plataforma. 

10. 

Desarrollar prototipos, productos y 

servicios según Proyectos de Base 

Tecnológica (PBT) asignados, de acuerdo 

con las metas definidas. 

• He avanzado en los documentos de 

cierre de  3 proyectos este mes: 

• P2022-011036-10102: Cactaceas 

como coagulantes en agua potable 

• P2022-011036-10633: Chimichurri 

artesanal. 

• P2023-011036-11660: MOKA 

• Reporte de cambio de 

fase en plataforma. 

• Proyectos dentro de la 

Plataforma red 

Tecnoparque. 

11. 

Participar en la ejecución de actividades de 

formación complementaria y/o divulgación 

de Ciencia, Tecnología e Innovación, así 

como Eventos de Divulgación Tecnológica 

(EDTs), charlas y/o talleres que 

promuevan el fortalecimiento de talentos y 

que visibilicen las 

acciones del TecnoParque 

• Planeación de 2 EDTs: 

• Buenas prácticas de manejo en miel 

de abejas. 

• De la Tradición a la Innovación: 

Explorando el Mundo de las Bebidas 

Fermentadas. 

• Realización de Evento de Divulgación 

a ASOAPISABAR. 

• Invitaciones a 

ponentes 

• Registros fotográficos 

del evento. 

• Certificación del 

evento 

12. 

Realizar el registro de las gestiones 

correspondientes al rol en la etapa II del 

proceso de Proyectos de Base 

Tecnológica (PBT), en la plataforma de la 

Red de Tecnoparque. 

• Registro en plataforma de las 

asesorías prestadas a 8 proyectos 

acompañados este mes en cada una 

de sus fases. 

• Reporte de registro de 

asesorías y uso de 

insfraestructura en la 

plataforma 

Tecnoparque 

13. 

Vincularse al grupo de investigación del 

Centro de Formación al cual se encuentra 

adscrito el Tecnoparque y registrar de 

forma periódica las consultorías derivadas 

de los proyectos de base tecnológica en el 

CvLAC. 

• Registro en CvLac de las consultorías 

a empresa. 
• Correo electrónico 

14. 

Apoyar la implementación de los planes de 

seguridad industrial y de bioseguridad del 

nodo. 

• Seguimiento al proceso de recolección 

de residuos peligrosos del nodo. 
• Correo electrónico 

15. 

Desarrollar las actividades necesarias para 

el correcto orden y uso de la infraestructura 

(planta física, equipos, maquinarias, 

insumos, computadores, herramientas, 

muebles, enseres, entre otros) del nodo, y 

tener a su cargo los equipos que figuran en 

el inventario del laboratorio de la línea 

tecnológica a la cual está vinculado. 

• Reserva de equipos en calendario. 

• Correo electrónico 

• Calendario de reserva 

de equipos 

16. 

Participar de las reuniones de elaboración 

de planes de trabajo, seguimiento de 

metas, y procesos operativos del nodo. 

• Participación en reunión con 

supervisor de contrato para recibir 

indicaciones en ausencia del 

dinamizador del nodo. 

• Actas de reunión de 

coordinación  

• Registros fotográficos. 

• Listas de asistencia 

17. 

Apoyar la evaluación técnica, 

administrativa y presupuestal de los 

proyectos de I+D+I que se formulen por el 

SENA para el desarrollo de actividades 

misionales, acorde con las indicaciones 

dadas por la Dirección General cuando sea 

requerido, de acuerdo con las metas 

definidas. 

• No reporta en el perido. • No aplica 

18. 

Aplicar los lineamientos del sistema 

SENNOVA, especialmente los 

relacionados con la red Tecnoparque y la 

• Diligenciamiento de censo SENNOVA 

de acuerdo a indicaciones del 

• Correo electrónico e 

invitación a participar 

en el censo 
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO 

Gestión del Conocimiento, con el fin de 

fortalecer la articulación entre nodos. 

Dinamizador SENNOVA entre el (28 

de julio y 4 de agosto). 

19. 

Trabajar de formar articulada y coordinada 

con los demás roles SENNOVA en el 

Centro de Formación para fortalecer las 

diferentes estrategias y actividades 

desarrolladas. Igualmente, con las demás 

dependencias para apoyar los procesos 

formativos. 

• Participación del PROGRAMA DE 

FORMACIÓN EN GESTIÓN Y 

TRANSFERENCIA DE 

TECNOLOGÍAS Avalado por la 

subdirección 

• Correo electrónico 

20. 

Acompañar, asesorar y gestionar las 

actividades requeridas para que los 

talentos asignados desarrollen los 

Proyectos de Base Tecnológica (PBT). 

• Asesoría a proyectos en ejecución: 

EJECUCIÒN: P2023-011036-11927, 

P2023-011036-11660, P2022-

011036-11367, P2022-011036-11356, 

P2022-011036-10633, P2022-

011036-10102. 

• Correos electrónicosE  

• Fases de los 

proyectos dentro de la 

Plataforma red 

Tecnoparque 

 
 

FECHA 
No. DE 

FACTURA 

VALOR A 

CANCELAR 

VALOR 

EJECUTADO 

NUEVO 

SALDO 

CONTRATO 

PORCENTAJE 

EJECUCIÓN 

FINANCIERA 

PORCENTAJE DE 

EJECUCIÓN 

FÍSICA 

No. de días 

ejecutados 
% 

31/07/2023 22003-372614 $ 5.278.750 $ 32.376.333 $ 21.115.000 61% N.A. N.A. 

 
 

OBSERVACIONES 
 
Ninguna. 
 
 
 
 
 
_____________________________________  
HERNÁN FRANCISCO VILLAR VEGA 
 
Elaboró: Hernan Francisco Villar Vega, Instructor 
 Email: hvillar@sena.edu.co 

mailto:hvillar@sena.edu.co


 

EVIDENCIAS 17-31 

DE JULIO DE 2023 



 
Obligación 10.  Desarrollar prototipos, productos y servicios según Proyectos de Base Tecnológica (PBT) asignados, de 
acuerdo con las metas definidas. 
 

 
 

 
 
 



 
Obligación 12.  Realizar el registro de las gestiones correspondientes al rol en la etapa II del proceso de Proyectos de Base 
Tecnológica (PBT), en la plataforma de la Red de Tecnoparque. 

 

 

 

Obligación 20. Acompañar, asesorar y gestionar las actividades requeridas para que los talentos asignados desarrollen 

los Proyectos de Base Tecnológica (PBT). 
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