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ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA

Ciudad y Fecha


Señores
CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA
Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare
Calle 8 No. 24-169 Barrio 20 de Julio
San José del Guaviare

REF:   PROCESO DE SELECCIÓN DE MINIMA CUANTIA No. GUV – MC  012 de 2023

El suscrito, obrando en representación de la empresa _____________________________                                                        (o en nombre propio) ofrezco Compraventa de Elementos de Papelería, Accesorios para Oficina y Elementos para Botiquín para la Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare de la Contraloría General de la República, de acuerdo con la descripción y especificaciones que se establecen en la invitación.
	
PROPUESTA BASICA 

El valor total de la propuesta es de: $__________, IVA (….%) (si es el caso) es de $__________, para un valor total de $_______________M/cte, incluido IVA (si es el caso).

Plazo de ejecución. La Compraventa solicitada se ejecutará en un término de veinte (20) días calendarios, contados a partir de la suscripción del acta de inicio, previa expedición del respectivo registro presupuestal del contrato por parte de la Contraloría General de la República.

Dejo constancia de lo siguiente:

1. Que conozco y acepto lo enunciado en las condiciones de la presente invitación. 

2. Que ni el suscrito, ni la persona jurídica que represento, ni los socios que la conforman, nos encontramos incursos en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad según lo señalado en los artículos 127 de la Constitución Política y 8º de la Ley 80 de 1993, así como tampoco encontrarme incurso en causal de disolución o liquidación; en concordato; en quiebra; en cesación de pagos o en concurso de acreedores o embargo. Que manifiesto que las cuotas sociales o acciones de sus socios de la persona jurídica que represento no se encuentran embargadas. 

3. Que conozco las leyes de la República de Colombia que rigen este proceso de contratación. 

4. Que garantizo y me obligo a cumplir a cabalidad el objeto y obligaciones del contrato durante el tiempo estipulado para ello. 

5. Que manifiesto no estar reportado en el Boletín de Responsables Fiscales expedido por la Contraloría General de la República, quién se reserva el derecho de confirmar esta información. 

6. Que manifiesto estar al día en los pagos parafiscales de acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 en concordancia con el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 

7. Que manifiesto que durante los últimos dos (2) años no he sido sancionado por el Ministerio del Trabajo por incumplimiento en las obligaciones laborales. 

8. Que manifiesto expresamente haber leído y conocer la Invitación Pública, así como las comunicaciones escritas expedidas por la Contraloría General de la República y en consecuencia me someto a las condiciones en ella establecidas. 

9. Que cualquier error, omisión o defecto de la propuesta que someto a ustedes, en el contenido de la misma, por causa imputable al oferente o por simple interpretación errónea o desviada de alguno de los documentos de la Invitación Pública, son de mi exclusivo riesgo y responsabilidad. 

10. Que la oferta estará vigente por un período de sesenta (60) días calendario, contados a partir de la fecha de cierre o de sus prórrogas, si las hubiere. 

11. Manifiesto que si me es adjudicado el contrato objeto de la presente contratación, me comprometo en nombre de la sociedad que represento, a suscribirlo dentro del término establecido en la Invitación Pública. 

12. Que esta oferta, una vez aceptada y notificada la adjudicación del contrato, obliga a la sociedad que represento a su cumplimiento. 

13. Que para determinar el precio ofrecido, hemos calculado todos los gastos costos, derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de presentación de la oferta, suscripción y ejecución del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes ya que los mismos se entienden y se asumen por cuenta nuestra. 

Igualmente señalo como lugar donde recibiré notificación, comunicaciones y requerimientos relacionados con este proceso, el siguiente:

Dirección: ______________________________________ 
Teléfono: ______________________________________ 
Fax: ______________________________________ 
Correo Electrónico: _______________________________ 
NIT: _________________________________________ 

Atentamente, 




______________________________ 
Nombre y firma del Representante Legal 
Documento identificación 	


Número de Folios de la propuesta: ___________________




NOTA: LOS FORMATOS DE LOS ANEXOS DEBEN SER CON MEMBRETE DEL OFERENTE.





	


	







ANEXO 2
CONDICIONES Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS

COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, ACCESORIOS PARA OFICINA Y ELEMENTOS PARA BOTIQUIN PARA LA GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DEL GUAVIARE DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPÚBLICA

PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA No. GUV – MC  012 de 2023

Lugar y fecha

Para la realización del objeto descrito, la Contraloría General de la República – Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare tiene previsto contratar la Compraventa en las cantidades y especificaciones técnicas detalladas a continuación:
	
	ITEM
	 CLASIFICACION DE
	 DESCRIPCIÓN 
	UNIDAD

	
	BIENES Y SERVICIOS
	
	

	
	DE UNSPSC  
	
	

	 RUBRO PRESUPUESTAL A-02-02-01-003-002 Pasta o pulpa, papel y productos de papel; impresos y artículos relacionados (papelería y útiles de escritorio y oficina)  

	1
	44121804
	Borrador de nata grande para Lápiz. Caja x 20 unidades
	Caja

	2
	14111530
	Notas adhesivas paquete x 100 hojas, 76mm x 100mm, paquete con 4 colores. 
	Paquete 

	3
	55121615
	Post-it banderitas, paquete de 5 colores x 25 flags, 12mm x 45mm
	Paquete 

	4
	60101308
	Rótulos autoadhesivos metalizado dorado de 13-13 mm, paquete x 231 unidades
	Paquete 

	5
	46151703
	Huellero /Almohadilla dactilar, color negro, redondo 
	Unidad 

	6
	51171608
	Humedecedor dactilar en glicerina. cuenta fácil Estuche de 50 gr
	Estuche

	7
	31201512
	Cinta ancha de empaque transparente resistente de 48 mm * 50m.
	Unidad 

	8
	31162001
	Chinchón de cabeza plástica de colores transparentes.  Caja x 100 unidades
	Caja

	ITEM
	 CLASIFICACION DE
	 DESCRIPCIÓN 
	UNIDAD

	
	BIENES Y SERVICIOS
	
	

	
	DE UNSPSC  
	
	

	 RUBRO PRESUPUESTAL A-02-02-01-003-002 Pasta o pulpa, papel y productos de papel; impresos y artículos relacionados (papelería y útiles de escritorio y oficina)  

	9
	43202107
	Bolsas y/o sobre en felpa para CD. Paquete x 100 unidades
	Paquete 

	10
	44121612
	Bisturí grande elaborado en plástico, tamaño de la cuchilla de 18 mm, con bloqueo de la cuchilla
	Unidad 

	11
	44121618
	Tijeras de papel grandes en plástico
	Unidad 

	12
	43201810
	DVD RDL Capacidad 8,5 GB, con seriales impresos y que se observen. Torre x 50 unidades
	Torre

	13
	43201808
	CD RW Virgen reescribibles 700 MB 80 min.  Torre x 50 unidades, con seriales impresos y que se observen
	Torre

	14
	43201810
	DVD -R Torre x 100 unidades, con seriales impresos y que se observen
	Torre

	15
	43201810
	DVD-RW, Torre x 25 unidades, con seriales impresos y que se observen
	Torre

	16
	31201610
	colbón de 250 gr
	Frasco

	17
	60105704
	Pegante en barra de 25 gr
	Barra

	18
	44103113
	Correctores, contenido 8ml. Caja x 12 unidades
	caja

	19
	44121615
	Grapadora o cosedora de escritorio grande
	Unidad 

	20
	44101602
	Perforadora semi -industrial, de dos huecos y cobertura plástica 
	Unidad 

	21
	44121613
	Sacaganchos
	Unidad 

	22
	44121619
	Sacapuntas elaborado en metal con 1 orificio, de tamaño menor o igual a 10 mm, sin depósito, forma de uso manual, sin dispositivo para sujeción en superficies, caja x 24 unidades
	Caja

	23
	44122104
	Gancho clips en plástico, caja x 100 unidades
	Caja

	ITEM
	 CLASIFICACION DE
	 DESCRIPCIÓN 
	UNIDAD

	
	BIENES Y SERVICIOS
	
	

	
	DE UNSPSC  
	
	

	 RUBRO PRESUPUESTAL A-02-02-01-003-002 Pasta o pulpa, papel y productos de papel; impresos y artículos relacionados (papelería y útiles de escritorio y oficina)  

	24
	44122104
	Gancho tipo clip mariposa en alambre metálico galvanizado caja x 50 unidades.
	Caja

	25
	44122016
	Gancho Legajador Plástico anti cortes con seguro para archivar en 7, 8 - 9 cm, paquete x 20 unidades - capacidad para 250 hojas de 60 gr.
	Paquete 

	26
	44122107
	Gancho para cosedora, grapa standard galvanizada, tipo de grapa: 26/6. Caja x 5000 unidades
	Caja

	27
	44121701
	Esfero o bolígrafo color negro, 1,0mm punta media. Caja x 12 unidades 
	Caja

	28
	60121524
	Bolígrafo Gel Roller pen 0.7 REFERENCIA OE-020, tinta liquida, punta de 0,7 mm, medidor de nivel de tinta, clip metálico caja x 12 unidades 
	caja 

	29
	44121701
	Lápiz Negro para escritura, fabricado en madera, de forma triangular con borrador, mina negra de 2mm y dureza No. 2. Caja x 12 unidades
	Caja

	30
	44121701
	Lápiz color rojo, con borrador para chequeo. Lápiz de grafito HB No. 2. Caja x 12 unidades
	Caja

	31
	44121708
	Marcador fino para CD`S distintos colores
	Unidad 

	32
	44121716
	Marcador resaltador de textos doble punta, grosor del trazo 3mm, tipo de punta biselada, paquete x 6
	paquete 

	33
	44121708
	Marcador permanente, caja con colores surtidos X 12 unidades 
	Caja

	34
	44121708
	Marcador borrado en seco ergonómico, caja con colores surtidos Caja x 10 unidades
	Caja 

	35
	14111507
	Papel para Fotocopiadora Carta Papel Bond alta blancura, tamaño carta, por resma de 500 hojas, 75gr/m2. 
	Resma

	ITEM
	 CLASIFICACION DE
	 DESCRIPCIÓN 
	UNIDAD

	
	BIENES Y SERVICIOS
	
	

	
	DE UNSPSC  
	
	

	 RUBRO PRESUPUESTAL A-02-02-01-003-002 Pasta o pulpa, papel y productos de papel; impresos y artículos relacionados (papelería y útiles de escritorio y oficina)  

	36
	14111507
	Papel para fotocopiadora Oficio, Papel Bond alta blancura, tamaño oficio, por resma de 500 hojas, 75gr/m2. 
	Resma

	37
	41111604
	Reglas de 30 cm, metálicas
	Unidad 

	38
	44121503
	Sobre Manila Carta 22.5 * 29cm, 75gr/m2. 
	unidad 

	39
	44121503
	Sobre Manila Oficio 25.0 * 35.0cm, 75gr/m2 
	Unidad 

	40
	44121504
	Sobres blancos con ventana
	Unidad 

	41
	44111914
	Tablas de apoyo plástica en colores, con clip a presión, tamaño de 23 cm x 36 cm
	Unidad 

	42
	43211802
	Pads o almohadilla para Mouse Ergonómico
	Unidad 

	43
	44103103
	Tóner OKI SUPERSUPERG3-MPS5502mb
	Unidad

	44
	44103103
	Tóner HP LaserJet 37A CF237A (Para impresora LaserJet Enterprise M608) 
	Unidad

	 RUBRO PRESUPUESTAL A-02-02-01-003-008 Otros Bienes Transportable N.C.P.

	45
	26111701
	Pilas AAA alcalina (normales)
	Pares

	46
	39111616
	Bombillo ahorrador de roceta, 35W 
	unidad 

	47
	39111616
	Bombillo ahorrador de roceta, 34W 6500K E27; 220V/60Hz 8000Hrs
	Unidad

	48
	39111616
	Bombillo Led de roceta, 100-240V/60Hz 5w Led; E27 470lm 6500K 15000H
	unidad 

	49
	39111616
	Lampara Led de 18w redonda de incrustar luz día
	unidad 

	50
	39111616
	Lampara Led de 24w redonda de incrustar luz día
	Unidad

	51
	39111616
	Lampara Led de 24w redonda de sobreponer luz día
	unidad 

	 RUBRO PRESUPUESTAL A-02-02-01-003-005 Otros productos químicos fibras artificiales (o fibras industriales hechas por el hombre)

	52
	42311511
	Gasas limpias paquete X 100
	Paquete 

	53
	43311505
	Apósito o Compresas no Estéril de 4" x 24" (10cm x 61cm), caja x 4 sobres 
	Caja 

	ITEM
	 CLASIFICACION DE
	 DESCRIPCIÓN 
	UNIDAD

	
	BIENES Y SERVICIOS
	
	

	
	DE UNSPSC  
	
	

	 RUBRO PRESUPUESTAL A-02-02-01-003-005 Otros productos químicos fibras artificiales (o fibras industriales hechas por el hombre)

	54
	42311505
	Venda Elástica rollo de 2x5 Yardas
	Rollo

	55
	42311505
	Venda Elástica rollo de 3x5 Yardas
	Rollo

	56
	42311505
	Venda De Algodón rollo de 3x5 Yardas
	Rollo

	57
	42312313
	Solución salina bolsa de 500 CC
	Bolsa 

	58
	 42132203
	Guantes de Látex caja x 100 unidades 
	Caja 

	59
	41112213
	Termómetro digital de punta rígida 
	unidad 

	60
	39111610
	Linterna de mano recargable con 17 potentes leds luz blanca roja recargable con electricidad
	unidad 

	61
	42291614
	Tijera de trauma mango rojo
	unidad 

	62
	42291614
	Tijera torundas
	unidad 

	63
	42171607
	Collar cervical niño
	unidad 

	64
	25172131
	Inmovilizadores o férula miembros inferiores (adulto)
	unidad 

	65
	25172131
	Inmovilizadores o férula miembros superiores (niño)
	unidad 

	66
	25172131
	Inmovilizadores o férula miembros inferiores (niño)
	unidad 

	67
	51142001
	acetaminofén tableta por 500 mg sobre X10 unidades 
	Sobre 

	68
	51171511
	Hidróxido de aluminio tabletas, sobre X10 unidades 
	Sobre 

	69
	51142002
	Asa tableta por 100mg (aspirina), sobre X10 unidades 
	Sobre 

	70
	46182001
	Tapabocas elástico blanco con empaque individual, caja x 50 unidades
	Caja

	71
	 42132203
	Guantes de nitrilo anti alergénicos, talla M o medianos, caja x 100 unidades, color azul 
	Caja

	72
	44102912
	Alcohol Isopropílico al 70%, inflamable, incoloro, galón de 4 litros.
	galon 

	ITEM
	 CLASIFICACION DE
	 DESCRIPCIÓN 
	UNIDAD

	
	BIENES Y SERVICIOS
	
	

	
	DE UNSPSC  
	
	

	 RUBRO PRESUPUESTAL A-02-02-01-003-005 Otros productos químicos fibras artificiales (o fibras industriales hechas por el hombre)

	73
	12352104
	alcohol 70% antiséptico de 1000 ml 
	Tarro 



Los elementos deben ser suministrados por proveedores que tengan experiencia y estén en la capacidad de entregar artículos de excelente calidad, de reciente fabricación y de marcas reconocidas ampliamente en el mercado local, dentro de los plazos establecidos en este proceso contractual y cumpliendo con las especificaciones técnicas descritas anteriormente.

El proponente debe registrar la marca de cada producto ofrecido en el Anexo No. 3 – Oferta Económica de la Invitación Pública del Proceso de Selección de Mínima Cuantía No. GUV – MC 0012 de 2023, y en caso de que el oferente sea seleccionado, la marca estipulada en este formato es la que debe entregar durante la ejecución del contrato.

Para el caso del tóner se debe tener en cuenta que:

Los tóneres deben ser originales HP. Solo se aceptan tóner fabricados por HP. No se aceptan tóner homologados, compatibles, recargados, remanufacturados, rellenados, reciclados, reconstruidos o cualquier otra denominación que indique que el tóner no es original HP. De igual forma, los tóneres HP deben ser entregados en su empaque original, debidamente sellados. Solo se aceptan tóner cuyo empaque se encuentre en óptimas condiciones. De los cuales se realizará su respectiva verificación de originalidad al momento de la entrega a esta Gerencia Departamental. 

La fecha de fabricación de los tóneres HP no debe ser mayor a ochos (8) meses con respecto a la fecha de entrega de los productos a la Contraloría General de la Republica – Gerencia Departamental Colegiada Guaviare.

Atentamente, 

______________________________ 
Nombre y firma del Representante Legal 
Documento identificación 
NOTA: LOS FORMATOS DE LOS ANEXOS DEBEN SER CON MEMBRETE DEL OFERENTE
ANEXO 3
 PROPUESTA ECONÓMICA

COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, ACCESORIOS PARA OFICINA Y ELEMENTOS PARA BOTIQUIN PARA LA GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DEL GUAVIARE DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPÚBLICA

PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA No. GUV – MC  012 de 2023

Lugar y fecha

La oferta económica deberá incluir el valor correspondiente a todos los costos directos e indirectos, en que incurra el proponente durante el proceso de selección y para la suscripción del contrato, su perfeccionamiento y legalización incluyendo todos los impuestos:

	ITEM
	 CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS DE UNSPSC
	 DESCRIPCIÓN 
	UNIDAD
	CANTIDAD 
	MARCA
	

IVA %
	VALOR UNITARIO 
	VALOR IVA
	VALOR TOTAL

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 RUBRO PRESUPUESTAL A-02-02-01-003-002 Pasta o pulpa, papel y productos de papel; impresos y artículos relacionados (papelería y útiles de escritorio y oficina)  
	

	1
	44121804
	Borrador de nata grande para Lápiz. Caja x 20 unidades
	Caja
	7
	 
	
	 
	 
	 
	

	2
	14111530
	Notas adhesivas paquete x 100 hojas, 76mm x 100mm, paquete con 4 colores. 
	Paquete 
	37
	
	
	 
	 
	 
	

	3
	55121615
	Post-it banderitas, paquete de 5 colores x 25 flags, 12mm x 45mm
	Paquete 
	15
	 
	
	 
	 
	 
	

	4
	60101308
	Rótulos autoadhesivos metalizado dorado de 13-13 mm, paquete x 231 unidades
	Paquete 
	2
	 
	
	 
	 
	 
	

	5
	46151703
	Huellero /Almohadilla dactilar, color negro, redondo
 
	Unidad 
	8
	 
	
	 
	 
	 
	

	6
	51171608
	Humedecedor dactilar en glicerina. cuenta fácil Estuche de 50 gr
	Estuche
	8
	 
	
	 
	 
	 
	

	ITEM
	 CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS DE UNSPSC
	 DESCRIPCIÓN 
	UNIDAD
	CANTIDAD 
	MARCA
	

IVA %
	VALOR UNITARIO 
	VALOR IVA
	VALOR TOTAL

	
	 RUBRO PRESUPUESTAL A-02-02-01-003-002 Pasta o pulpa, papel y productos de papel; impresos y artículos relacionados (papelería y útiles de escritorio y oficina)  
	

	7
	31201512
	Cinta ancha de empaque transparente resistente de 48 mm * 50m.
	Unidad 
	15
	 
	
	 
	 
	 
	

	8
	31162001
	Chinchón de cabeza plástica de colores transparentes.  Caja x 100 unidades
	Caja
	10
	 
	
	 
	 
	 
	

	9
	43202107
	Bolsas y/o sobre en felpa para CD. Paquete x 100 unidades
	Paquete 
	7
	 
	
	 
	 
	 
	

	10
	44121612
	Bisturí grande elaborado en plástico, tamaño de la cuchilla de 18 mm, con bloqueo de la cuchilla
	Unidad 
	15
	 
	
	 
	 
	 
	

	11
	44121618
	Tijeras de papel grandes en plástico
	Unidad 
	15
	 
	
	 
	 
	 
	

	12
	43201810
	DVD RDL Capacidad 8,5 GB, con seriales impresos y que se observen. Torre x 50 unidades
	Torre
	4
	 
	
	 
	 
	 
	

	13
	43201808
	CD RW Virgen reescribibles 700 MB 80 min.  Torre x 50 unidades, con seriales impresos y que se observen
	Torre
	3
	 
	
	 
	 
	 
	

	14
	43201810
	DVD -R Torre x 100 unidades, con seriales impresos y que se observen
	Torre
	3
	 
	
	 
	 
	 
	

	15
	43201810
	DVD-RW, Torre x 25 unidades, con seriales impresos y que se observen
	Torre
	3
	 
	
	 
	 
	 
	

	16
	31201610
	colbón de 250 gr
	Frasco
	20
	 
	
	 
	 
	 
	

	17
	60105704
	Pegante en barra de 25 gr
	Barra
	25
	 
	
	 
	 
	 
	

	18
	44103113
	Correctores, contenido 8ml. Caja x 12 unidades


	caja
	5
	 
	
	 
	 
	 
	

	ITEM
	 CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS DE UNSPSC
	 DESCRIPCIÓN 
	UNIDAD
	CANTIDAD 
	MARCA
	

IVA %
	VALOR UNITARIO 
	VALOR IVA
	VALOR TOTAL

	
	 RUBRO PRESUPUESTAL A-02-02-01-003-002 Pasta o pulpa, papel y productos de papel; impresos y artículos relacionados (papelería y útiles de escritorio y oficina)  
	

	19
	44121615
	Grapadora o cosedora de escritorio grande
	Unidad 
	10
	 
	
	 
	 
	 
	

	20
	44101602
	Perforadora semi -industrial, de dos huecos y cobertura plástica 
	Unidad 
	2
	 
	
	 
	 
	 
	

	21
	44121613
	Sacaganchos
	Unidad 
	10
	 
	
	 
	 
	 
	

	22
	44121619
	Sacapuntas elaborado en metal con 1 orificio, de tamaño menor o igual a 10 mm, sin depósito, forma de uso manual, sin dispositivo para sujeción en superficies, caja x 24 unidades

	Caja
	2
	 
	
	 
	 
	 
	

	23
	44122104
	Gancho clips en plástico, caja x 100 unidades
	Caja
	20
	 
	
	 
	 
	 
	

	24
	44122104
	Gancho tipo clip mariposa en alambre metálico galvanizado caja x 50 unidades.
	Caja
	13
	 
	
	 
	 
	 
	

	25
	44122016
	Gancho Legajador Plástico anti cortes con seguro para archivar en 7, 8 - 9 cm, paquete x 20 unidades - capacidad para 250 hojas de 60 gr.
	Paquete 
	50
	 
	
	 
	 
	 
	

	26
	44122107
	Gancho para cosedora, grapa standard galvanizada, tipo de grapa: 26/6. Caja x 5000 unidades
	Caja
	7
	 
	
	 
	 
	 
	

	27
	44121701
	
Esfero o bolígrafo color negro, 1,0mm punta media. Caja x 12 unidades 


	Caja
	13
	 
	
	 
	 
	 
	

	ITEM
	CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS DE UNSPSC
	 DESCRIPCIÓN 
	UNIDAD
	CANTIDAD 
	MARCA
	

IVA %
	VALOR UNITARIO 
	VALOR IVA
	VALOR TOTAL

	
	 RUBRO PRESUPUESTAL A-02-02-01-003-002 Pasta o pulpa, papel y productos de papel; impresos y artículos relacionados (papelería y útiles de escritorio y oficina)  

	

	28
	60121524
	Bolígrafo Gel Roller pen 0.7 REFERENCIA OE-020, tinta liquida, punta de 0,7 mm, medidor de nivel de tinta, clip metálico caja x 12 unidades 
	caja 
	1
	 
	
	 
	 
	 
	

	29
	44121701
	Lápiz Negro para escritura, fabricado en madera, de forma triangular con borrador, mina negra de 2mm y dureza No. 2. Caja x 12 unidades
	Caja
	8
	 
	
	 
	 
	 
	

	30
	44121701
	Lápiz color rojo, con borrador para chequeo. Lápiz de grafito HB No. 2. Caja x 12 unidades
	Caja
	5
	 
	
	 
	 
	 
	

	31
	44121708
	Marcador fino para CD`S distintos colores
	Unidad 
	15
	 
	
	 
	 
	 
	

	32
	44121716
	Marcador resaltador de textos doble punta, grosor del trazo 3mm, tipo de punta biselada, paquete x 6
	paquete 
	11
	 
	
	 
	 
	 
	

	33
	44121708
	Marcador permanente, caja con colores surtidos X 12 unidades 
	Caja
	7
	 
	
	 
	 
	 
	

	34
	44121708
	Marcador borrado en seco ergonómico, caja con colores surtidos Caja x 10 unidades
	Caja 
	10
	 
	
	 
	 
	 
	

	35
	14111507
	Papel para Fotocopiadora Carta Papel Bond alta blancura, tamaño carta, por resma de 500 hojas, 75gr/m2. 
	Resma
	110
	 
	
	 
	 
	 
	

	36
	14111507
	Papel para fotocopiadora Oficio, Papel Bond alta blancura, tamaño oficio, por resma de 500 hojas, 75gr/m2. 
	Resma
	81
	 
	
	 
	 
	 
	

	ITEM
	CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS DE UNSPSC
	 DESCRIPCIÓN 
	UNIDAD
	CANTIDAD 
	MARCA
	

IVA %
	VALOR UNITARIO 
	VALOR IVA
	VALOR TOTAL

	
	 RUBRO PRESUPUESTAL A-02-02-01-003-002 Pasta o pulpa, papel y productos de papel; impresos y artículos relacionados (papelería y útiles de escritorio y oficina)  
	

	37
	41111604
	Reglas de 30 cm, metálicas
	Unidad 
	22
	 
	
	 
	 
	 
	

	38
	44121503
	Sobre Manila Carta 22.5 * 29cm, 75gr/m2. 
	unidad 
	550
	 
	
	 
	 
	 
	

	39
	44121503
	Sobre Manila Oficio 25.0 * 35.0cm, 75gr/m2 
	Unidad 
	540
	 
	
	 
	 
	 
	

	40
	44121504
	Sobres blancos con ventana
	Unidad 
	50
	 
	
	 
	 
	 
	

	41
	44111914
	Tablas de apoyo plástica en colores, con clip a presión, tamaño de 23 cm x 36 cm
	Unidad 
	22
	 
	
	 
	 
	 
	

	42
	43211802
	Pads o almohadilla para Mouse Ergonómico
	Unidad 
	15
	 
	
	 
	 
	 
	

	43
	44103103
	Tóner OKI SUPERSUPERG3-MPS5502mb
	Unidad
	2
	 
	
	 
	 
	 
	

	44
	44103103
	Tóner HP LaserJet 37A CF237A (Para impresora LaserJet Enterprise M608) 
	Unidad
	9
	 
	
	 
	 
	 
	

	
	 RUBRO PRESUPUESTAL A-02-02-01-003-008 Otros Bienes Transportable N.C.P.
	

	45
	26111701
	Pilas AAA alcalina (normales)
	Pares
	17
	 
	
	 
	 
	 
	

	46
	39111616
	Bombillo ahorrador de roceta, 35W 
	unidad 
	5
	 
	
	 
	 
	 
	

	47
	39111616
	Bombillo ahorrador de roceta, 34W 6500K E27; 220V/60Hz 8000Hrs
	Unidad
	7
	 
	
	 
	 
	 
	

	48
	39111616
	
Bombillo Led de roceta, 100-240V/60Hz 5w Led; E27 470lm 6500K 15000H
	unidad 
	5
	 
	
	 
	 
	 
	

	49
	39111616
	Lampara Led de 18w redonda de incrustar luz día
	unidad 
	20
	 
	
	 
	 
	 
	

	50
	39111616
	Lampara Led de 24w redonda de incrustar luz día
	Unidad
	27
	 
	
	 
	 
	 
	

	ITEM
	
CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS DE UNSPSC
	 DESCRIPCIÓN 
	UNIDAD
	CANTIDAD 
	MARCA
	

IVA %
	VALOR UNITARIO
	VALOR IVA
	VALOR TOTAL

	
	 RUBRO PRESUPUESTAL A-02-02-01-003-008 Otros Bienes Transportable N.C.P.
	

	51
	39111616
	Lampara Led de 24w redonda de sobreponer luz día
	unidad 
	3
	 
	
	 
	 
	 
	

	
	 RUBRO PRESUPUESTAL A-02-02-01-003-005 Otros productos químicos fibras artificiales (o fibras industriales hechas por el hombre)
	

	52
	42311511
	Gasas limpias paquete X 100
	Paquete 
	1
	 
	
	 
	 
	 
	

	53
	43311505
	Apósito o Compresas no Estéril de 4" x 24" (10cm x 61cm), caja x 4 sobres 
	Caja 
	4
	 
	
	 
	 
	 
	

	54
	42311505
	Venda Elástica rollo de 2x5 Yardas
	Rollo
	2
	 
	
	 
	 
	 
	

	55
	42311505
	Venda Elástica rollo de 3x5 Yardas
	Rollo
	2
	 
	
	 
	 
	 
	

	56
	42311505
	Venda De Algodón rollo de 3x5 Yardas
	Rollo
	2
	 
	
	 
	 
	 
	

	57
	42312313
	Solución salina bolsa de 500 CC
	Bolsa 
	2
	 
	
	 
	 
	 
	

	58
	 42132203
	Guantes de Látex caja x 100 unidades 
	Caja 
	1
	 
	
	 
	 
	 
	

	59
	41112213
	Termómetro digital de punta rígida 
	unidad 
	1
	 
	
	 
	 
	 
	

	60
	39111610
	Linterna de mano recargable con 17 potentes leds luz blanca roja recargable con electricidad
	unidad 
	1
	 
	
	 
	 
	 
	

	61
	42291614
	Tijera de trauma mango rojo
	unidad 
	1
	 
	
	 
	 
	 
	

	62
	42291614
	Tijera torundas
	unidad 
	1
	 
	
	 
	 
	 
	

	63
	42171607
	Collar cervical niño
	unidad 
	2
	 
	
	 
	 
	 
	

	64
	25172131
	Inmovilizadores o férula miembros inferiores (adulto)
	unidad 
	1
	 
	
	 
	 
	 
	

	65
	25172131
	Inmovilizadores o férula miembros superiores (niño)
	unidad 
	1
	 
	
	 
	 
	 
	

	66
	25172131
	Inmovilizadores o férula miembros inferiores (niño)
	unidad 
	1
	 
	
	 
	 
	 
	

	67
	51142001
	acetaminofén tableta por 500 mg sobre X10 unidades 
	Sobre 
	2
	 
	
	 
	 
	 
	

	ITEM
	
CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS DE UNSPSC
	 DESCRIPCIÓN 
	UNIDAD
	CANTIDAD 
	MARCA
	

IVA %
	VALOR UNITARIO
	VALOR IVA
	VALOR TOTAL

	
	 RUBRO PRESUPUESTAL A-02-02-01-003-005 Otros productos químicos fibras artificiales (o fibras industriales hechas por el hombre)
	

	68
	51171511
	Hidróxido de aluminio tabletas, sobre X10 unidades 
	Sobre 
	1
	 
	
	 
	 
	 
	

	69
	51142002
	Asa tableta por 100mg (aspirina), sobre X10 unidades 
	Sobre 
	1
	 
	
	 
	 
	 
	

	70
	46182001
	Tapabocas elástico blanco con empaque individual, caja x 50 unidades
	Caja
	10
	 
	
	 
	 
	 
	

	71
	 42132203
	Guantes de nitrilo anti alergénicos, talla M o medianos, caja x 100 unidades, color azul 
	Caja
	3
	 
	
	 
	 
	 
	

	72
	44102912
	Alcohol Isopropílico al 70%, inflamable, incoloro, galón de 4 litros.
	galón 
	1
	 
	
	 
	 
	 
	

	73
	12352104
	alcohol 70% antiséptico de 1000 ml 
	Tarro 
	2
	 
	
	 
	 
	 
	



PROPUESTA ECONÓMICA	

El valor de la propuesta es de: $__________, IVA (….%)  es de $__________, para un valor total de $_______________M/cte, incluido IVA. (Si es el caso)

[bookmark: _Hlk69810550]Plazo de ejecución. La Compraventa solicitada se ejecutará en un término de veinte (20) días calendarios, contados a partir de la suscripción del acta de inicio, previa expedición del respectivo registro presupuestal del contrato por parte de la Contraloría General de la República.
	
Atentamente, 

______________________________ 
Nombre y firma del Representante Legal 
Documento identificación 

NOTA: LOS FORMATOS DE LOS ANEXOS DEBEN SER CON MEMBRETE DEL OFERENTE

ANEXO No. 4 
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN
Lugar y fecha	

Señores
CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA
GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE GUAVIARE
Calle 8 No. 24 – 169 B. 20 de Julio
San José del Guaviare - Guaviare

Referencia: Compromiso Anticorrupción
       Proceso de Selección de Mínima Cuantía No. GUV – MC  012 de 2023

[Nombre del representante legal o de la persona natural del Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de nombre del Proponente], manifiesto que: 

1. Apoyamos la acción del Estado Colombiano y de la Contraloría General de la República – Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare para fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Selección de Mínima Cuantía No. GUV – MC  012 de 2023. 
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Contraloría General de la República – Gerencia Departamental Colegiada de Guaviare, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero. 
4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusión en el Proceso de Selección de Mínima Cuantía No. GUV – MC  012 de 2023. 
5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Selección de Mínima Cuantía No. GUV – MC  012 de 2023 nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia. 
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores. 
7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción. 

En constancia de lo anterior, firmo este documento a los ____días del mes de ______ de 2023. 

____________________________ 
Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural
Nombre: ________________________
Cargo: _________________________
Documento de Identidad: __________

Los representantes de los integrantes del Proponente plural deben suscribir el presente documento.

NOTA: LOS FORMATOS DE LOS ANEXOS DEBEN SER CON MEMBRETE DEL OFERENTE.


	ANEXO NO. 5 CERTIFICACIÓN DE APORTES AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES PERSONA JURÍDICA

PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA No. GUV – MC 012 DE 2023


Señores
CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA
GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE GUAVIARE
Ciudad


Yo, _________________	, identificado con cédula de ciudadanía No. __________ de	___________     en     mi     calidad     de (Representante Legal en caso de persona jurídica), de la empresa ______________ con Nit	_________________, manifiesto que he cumplido en los últimos			meses anteriores a la presentación de la propuesta con los pagos al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales y que			(poseo o no poseo según el caso) trabajadores o empleados   a cargo, por lo que		(estoy o no estoy obligado según el caso) al pago de aportes parafiscales y por tal razón me encuentro a PAZ Y SALVO por los conceptos de aportes a Seguridad Social y aportes parafiscales.

Atentamente,


Firma:
Nombre del Proponente:
NIT.
Representante Legal:
Documento de identificación.

NOTA: LOS FORMATOS DE LOS ANEXOS DEBEN SER CON MEMBRETE DEL OFERENTE
[image: ]
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ANEXO NO. 6 CERTIFICACIÓN DE APORTES AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES  
PERSONA NATURAL
PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA No. GUV – MC 012 DE 2023
Señores
CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA
GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE GUAVIARE
Ciudad


Yo,	, identificado con cédula de ciudadanía No.
 	 de	, manifiesto que he cumplido en el último mes anterior a la presentación de la propuesta con los pagos al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales y que  	(poseo o no poseo según el caso) trabajadores o empleados a cargo, por lo que		(estoy o no estoy obligado según el caso) al pago de aportes parafiscales y por tal razón me encuentro a PAZ Y SALVO por los conceptos de aportes a Seguridad Social y aportes parafiscales.

Atentamente,


Firma:
Nombre del Proponente:
NIT.
Representante Legal:
Documento de identificación.


NOTA: LOS FORMATOS DE LOS ANEXOS DEBEN SER CON MEMBRETE DEL OFERENTE
ANEXO NO. 7
TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES
PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA No. GUV – MC 012 DE 2023

De conformidad con lo dispuesto en la normatividad vigente sobre protección de datos personales, en especial la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1074 de 2015, autorizo libre, expresa e inequívocamente a la Contraloría General de la República, para que realice la recolección y tratamiento de mis datos personales que suministro de manera veraz y completa, los cuales serán utilizados para cumplir con las funciones legales, contractuales, constitucionales y fines de la Entidad, en especial los diferentes aspectos relacionados con el presente Proceso de selección y, en caso de ser adjudicatario del mismo para la contratación que de este se derive, su ejecución y seguimiento.

Así mismo, declaro que conozco que la recolección y tratamiento de mis datos se realizará de conformidad con la Política de Tratamiento de Datos Personales publicada en www.contraloria.gov.co, manifestando que he sido informado(a) de forma clara y suficiente de los fines de su tratamiento y la posibilidad que tenía de no efectuar la autorización en aquella información considerada sensible.

Manifiesto que, como titular de la información, fui informado de los derechos con que cuento como titular de la información, especialmente a conocer, actualizar y rectificar mi información personal, revocar la autorización y solicitar la supresión del dato, las cuales podré ejercer a través de los canales presenciales y los correos electrónicos suministrados en el presente Proceso de selección.

Se suscribe en la ciudad de	, el día	( ) de  	de 2023.

Firma:	
Nombre del Proponente:
NIT.	
Representante Legal:
Documento de identificación.

NOTA: LOS FORMATOS DE LOS ANEXOS DEBEN SER CON MEMBRETE DEL OFERENTE
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