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Me permito comunicarte que a panbr de fa fecha ha sdo desgnado {a), como supenrser (@ de{ conlrato de la referencia suscrzlo con’-
POLIMEDIC'S FARMACEUTICA S.A.S. "POLIFARMA $.A.S.", y cuyo objeto es: “SUMINISTRO DE MEDICAMENTOS
POS Y NO POS, PARA CUBRIR LAS NECESIDADES DE LOS SERVICIOS AS!STENC!ALES EN LA SUBRED
INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR ESE”

Asl mismo, me permito informarle las funcmnes que como sup’ervlsor(A) le corresponden de conformidad con la Resolucion
No. 623 del 2016, Art. 9, Art, 10.1, 10.2,; 10.3, 18.4." Por medio de! cual se expide e! Manual de Superwsmn e In{erventona

de los confratos de fa Subred Integrada de Servicios de Salud Sur ESE

101 FUNCIONES ylo ACTIVJDADES GENERALES Son funciones y!o ac&wdades genera[es para los supennsores de
contrale - Do S

+  Facilifar et ogro de los objehvos contractuales.

o Vigitar ¢l cumpilm[ento del confrato en términos da plazos, cahdades canfidades y adecuada egjecucion de los
recursos pliblicos. .

»  Evitar la generacidn de controversias y propender por su rapida solucion.

+  Llevar a cabo reuniones, integrar comités y desarrollar ofras herramientas encaminadas a vent" icar la adecuada
ejecucion del contrato ’

»  Suscribie las actas que se generen durante la ejecumén de! conlrato para dejar documentadas las diversas

situaciones que se llegasen a presentar, :

+« Informar a la E.S.E de hechos o circunstancias que puedan consnlwr actos de corrupeion tipificados como
conductas punibles, 0 que pongan en nesgo ¢! cumplimiento del contraio asi como enlregar los soportes
necesarios para que la E.5.E inicie las acciones comespondiedites.

o Informar a la ES.E cuando se presente mcump]rmlento contractual; con los soportes necesanos para que la

" E.S:E, desarrollé [as acciones pertinentes. '

+ Remilir copia de los documentos que se generen en desarrollo dé fa ejecticién del contrato con sus soportes ala
oficina de Conlraiambn para gque sean archivados en la carpeta del conteato en forma secuencial, foliados y
registrados.

s En caso de ser viable y pemnente geshonar las adiclones al vaior contraciual iniciaimente pactado con el
correspondienté concepto previo sobre su viabilidad y aprobacién por parte del ordenador de! gasto.

e Verificar, antes de iniciar fa ejecucion de cualquier conirato, y/o Adicion solicitada, que Se cuente con el respechvo
Registro Presupuestal. Nunca se pociré autorizar Ia prestacion de nmgun servicio o suministro de blenes sin
cumplirsé con este requisito.

« . Tramitar ante la Subgerencia Financiera las cuentas o facturas que presente el contratista con fa respeciwa

“verificaeion y aprobacidn del cumpllmlento de! contrato.. _

s Verificar el correspondiente ingreso a almacén, cuando ¢ krale de la .adquisiclon de elementos o bienes
susceptibles de ello, y allegar copia del mismo junto con e} informe de super\ﬂsmn Copia del masmo debergd -

~ reposar en el respeclivo expediente conlractual.

s Requerir por escrito al contratista para que.cumpla con las obligaciches en los términos y condlcmnes pactadas
Cuando-el contralista no atienda los requerimisntos salisfactoria y oportunamente, el Supervisor debera enviar a
la Oficina de contratacion, una comunigacion fnterna en fa cual se expliquen las situaciones presentadas durante -
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la ejecucidn del contrato y que ha incidido en su normal desarsollo, a fa cual debera _adjuntar los debidos soportes
de los requerimientos hechos al contralista ¥ de los. Incumplimientos. En fodo caso es responsabilidad del
supervisor allegar todos los soportes documentales que demuestren el incumphm[ento con ¢ fin de qus ra Oficina

de Contrataclon de inicie proceso administrativo correspondiente.
‘o Tramitar ante la Oficina de Contratacién con la debida justificacion las modificaciones, prorrogas ¥ adiciones a los
contratos que se requieran, en el formato establecido para solicitud de Adicibn, Prérroga o modificacion, con un
-término minimo de quince (15) dlas calendario a la fecha en que se pretende que se realice la modificacion
-del contrato segiin el caso. En caso de que se (rate de una adicion al contrato, debers tramitarla cuando vaya
una ejecucién presupuestal maxima de 80%; con el fin de que se puedan realizar todas fas actividades conexas a
* la misma tales como: Evalliar la solicitud, revisar los documentos soporte, solicitar y entregar el cerfificado de
disponibilidad presupuestal, elaborar la minuta, realizar los trémites para su perfeccionamiento, tales conto fa
ampliacién de la pohza y ef registro presupuestal en los casos a que haya lugar; evitando interrupciones y/o

- suspensiones del servicio o suministros.

»  Realizar la soficitud de pedidos a los confralistas de suminisiros de forma coordmada con el drea de Almacén,
_para verificar las cantidades exislentes en el inventario. Adicionalmente debera realizar la verificacion de los
- blenes que se enlreguen al’ almacén con el fin establecer que Ios mlsmos reunen las cond:c:ones téenicas |
exigidas en el conlralo, - ‘ - . '

10.2 FUNCIONES Ym ACTIVIDADES" DE VIGILANGIA ADM!NISTRATIVA Las funciones yfo actmdades de wgnancla
administeativa seran ejercldas por el Supervisor adm:mstrauvo €on apoyo del superwsor técmco

. Contar con-un expediente que contenga !as acluacmnes reahzadas como supemsor del contrato completo
_ actualizado y que cumpla las normas en materia de archivo. .
-« Veiificar con la oficina de contratacién y con todas las demas areas mvo|uc;adas enel proceso que 56 hayan

" gjecutado la fotalidad de'los tramites que se requieren para lagalizar los contratos y modificaciones tales como la
suscripeién, expedicion de registros presupuestales aprabacion de pollzas ele. Para eslo debera solicitar af area
de conlratacion la expedicion de las copias que requiera. :

»  Enfregar un informe mensual de fa ejectcion de los contralos, el cual debera reposar en la oficina de contratacion
en ef expediente correspondiente.

e Verificar e} cumplimiento de las obligaciones del contratlsla en maleria de sequridad’ socla! salud ocupaclonal
planes de conlingencia, normas ambientales, etc. De acuerdo con la naturaleza del conlralo..

»  Coordipar y hacer seguimiento a las actividades que realizara el supervisor técnico del conlrato.

e Adelantar la geshén necesaria cuando se requiera realizar prorroga o adicién presupuestal del contrato o del
convenio, previa justificacion de la neceSIdad y verificacion. de cumpnmtenta a cabalidad de la§ obilgacmnes

~ contractuales.

«  Adelantar los tramites de prérroga 0 adicion de ser necesano cuando el conlrato o eI convenio se encuenlre
maximo en un 80% de ejecucion,

. Cerhfcary tramilar oportunamente ante el 4rea f inanciera las cuentas de cobro presentadas por el contrahsla, con
la previa verificacion y aprobacién de complimiento de las ob!lgaciones conlractua!es por parte del super\nsor ‘
técnico.

* - Elaborar y presentar fas respeclivas certificaciones parc;a!es o fotales para el pago Ias cuales sern el producto

- del andlisis y compendio de toda fa informacion verificada y que acrediten el cumplnmlento a salisfaccion def objeto
y las obligaciones confractuales.

» Realizar segwmiento de la efecucion presupuestal del contraté ltevando control de la facturacian presentada de

los bines o servicios contratados

10.3 FUNCIONES Y/0 ACTIVIDADES DE VIGILANCIA TECNJCA Las funmones yfo actividades de vigitancia {écnica seran -
ejercidas por e} Supervisor técnico.

+  Verificar y aprobar la existencia de las condiciones técnicas para iniciar la ejecucion del contrato (Por ejemplo
registros Invima, fichas técnicas, planos, disefios, licenclas, autorizaciones, esludios, vistta de instalacionas, elc.).
*  Veificar que el contratista suministre y mantenga el personal o equipo ofrecido, con las condlciones le tdone;dad
o pacladas inicialmente y exigir su reemp[azo en condzmones equwafentes ¢cuando fuere necesario:
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o  Estudiar y decidir los requerimientos de caracter técnico que no impliquen modificaciones o sobrecostos al
. contrato. Justificar y solicilar a la E.S.E las modificaciones o ajusles qua requiera el confrato. ’

o  Solicitar que la E.S.E haga efeclivas las garantias del contrato, cuando haya lugar a ello, y suminisirarle la
justificacién y documentacion soporte correspondientes,

*  Aprobar o rechazaf por escrilo, de forma opertuna y motivada Ja entrega de los bienes o servicios, cuando éstos

© nose ajustan & lo requerido en el contrato, especificaciones técnicas, condicionas yio calidades acordadas.

*  Reoalizar las gestiones que se requieran para la enfrega en el almacén de los elementos, repuestos, equipos, efc.,
de fos contratos o convenios de suminisiro. Esto se efectuard mediante acta que debera conlener una relacion
defaltada de los mismos con su referencia técnica, precios unitarios y deslinacion especifica si es el caso.

» Debera firmar ef acla corfespond[enie mcluyendo st nombre cédula y firma en original, la del contratista y la del
{efe de almacén. ,

»  Veiificar que los bienes enlregados por el conlratista estén en perfecto estado y funcionamiento y que cumplen con
las condiciones de calidad, cantidad y demés especificaciones técnicas establecklas en fa invitacin y que fueron

. ofrecidas por el contratista en su propuesta, exlgrendo el cambio o adicibn de los equipos o bienes que sean

. hecesarios, . :

e Documentar y organrzar de !orma cronologlca el segmm:ento de en!rega de las obras, bines o serwclos dejando

‘gvidencia de! cumplimiento o incumplimiento de jas condiciones de calidad exigidas y la oportunidad de la enfrega

o prestacten

. 10.4 VIGILANCIA FINANCIERA Y CONTABLE Las func;ones y/o aclmdades de vrgllancta f‘ inanciera y conlabie seran
ejercidas por el Supervisor administrativo con apoyo de! supervisor téenico. i

+  Revisar los documentos necesarios péra auborizar los pagos al contratista, mc!uyendo ¢l recibo a satlsfacclon de
los bienes o servicios objeto del mismo. Dicho recibido debera estar avalado por el Supervisor Técnico.

*  Documentar los pagos y ajustes que se hagan at conirato y conirolar el balance presupues[at de} contrato para
efecto de pagos y de liquidacidn def mismo.

+ Vaiificar que las actividades adicionales que |mphquen aumento del valor o modificacion det objeto del conlrato ‘
cuenten con autarizacion yse encuenlren justificados técnica, presupuestal y juridicamente.

«  Coordinar las instancias necesarias para adefantar los framites para la liquidacién det confrato y entregar los
documentos soporie qus le carrespondan para efectuarla. Enfregar el informe final de supervision,

Articulo 11. CERTIFICACION PARCIAL Y FINAL DE CUMPLIMIENTO:

Las certificaciones de cumplimianto parcial y fi f nal que expiden los supervisores y los lnterventores para efectos de mformary .
certificar el cumplimiento del objeto conlractual deben incluir log aspectos técmcos admrmstrahvos y operalivos de Ia '

supewzsrén ¢ interventoria reahzada

Las cemf icaciones mensuales de ejecucion contractual se deben realizar sigulendo el formato que la Subred liene dispuesta
para ello, de las cuales se debe enltregar copla de seguimiento cada mes a la oficina de. contratacmn donde se dejara el
registro en la carpeta de! confrato o del convenio.

Terminada la ejecucién contractual, el supervisor o e interventor deberan realizar el informe de gjecucién final, determinando
si quedan saldos pendientes, para solicitar a fa oficina de contralacion adelantar fa correspondiente liquidacion,

Las funciones ylo actividades de los supervisores se clasifican de ta siguiente forma:-
v" FINANGIERAS: Segiin sea el caso el interventor o supervisor ejercera seguimiento y control de las actuaciones
det contratista de orden financiero, contable y presupuestal, que se deban realizar dentro del marco del contrato
* .suscrifo.
v'  LEGALES: El interventor yfo supefvisor velara por el cumphmtento de la normaliwdad genera! y particutar
contractual vigente..
© v ADMINISTRATIVAS: El interventor y/o supervisor efecluaré el cantrol sobre el cumpllmlenlo de las dlllgenmas de -
orden administralivo propias del contrato suscrito,
v' TECNICAS: El interventor yfo supervisor efectuara ef control y seguimiento del objeto conlractualy verificara que
' cada uno de los procesos iécnicos a cargo del conlralista se adelante de conformidad con las normas técnicas
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aplicables, que se cumplan con las especificaciones técnicas previstas, los planos, esfudios y disefios, los
cronogramas y presupuestos correspondientes.

En cumpllmiento de lo precepiuado en el eslatuto anticorrupcion (Ley 1474 de 2011, Capilulp 7, Arliculo 82, 83 y 84) “Les
supervisoras responderan de manera solidaria, civil, penal y disciplinariamente por el incumplimiento de ias obligaciones que
se derivan de ia ejecucién de los contralos en los cuales son supervisores por el dafie causado por su omisidn, En igual
forma, se extiende fa responsabilidad paras consuliores y asesores”™ £n concordancia con la clausula decima del confrato,

Cabe anotar que teniendo en cuenta of Articujo 14 de la Resolucién 623 de 2016 *Por medio del cual se expide ef Manual de
Supervision e Inferventoria de los coniralos”, establecido en el fiteral B; una de las obligaciones de la supervision es la

Suscripcion del Acta de Inicio del Contrato El supervisor suscribira el acta de inicio de efecucion del confrato, en
- los casos que aplique; y entviara Ia misma a Ia Oficina de Confratamdn Qara quo regose en ¢l exged:ente resgectrv

Lo anterior en concordancia con el Estatuto de Contraiacnén Acuerdo 135 del 26 de Nowembre de 2021, por med:o dela
cual se deroga el Acuerdo 027 de 2017, Resolucion No. 702 del 23 de junio-de 2022, por medio de la cual se deroga ia
Resolucién No. 887 del 19 de julio de 2019y se adopta ef Manual de Conlratamén CO CBS- MA 01 V3 y Resolucién 587 de
2019 Manual de Supervision o lnlewenmna de los conlralos. ' ,

Para su conommlento y fines perhnenl_es, le anexo copia integrat del Gontrato No.'!8_72~2622.
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