3 2‘, El emprendimiento Ninhaci
-)&3 D I A N ‘g%? es de todos Mighadlends

Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales

Anexo No. 4
Clausulas Contractuales

1. OBJETO

Prestar a la Unidad Administrativa Especial Direcciéon de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN,
el servicio de Operacién Logistica Integral, consistente en la administracién, depésito, gestion y
manejo de: (i) las mercancias denominadas ADA, producto de medidas cautelares de inspeccion,
inmovilizacion, aprehension, decomiso y/o abandono en favor de la Nacion; (i) de los bienes
muebles adjudicados a la nacién en procesos de cobro coactivo y concursales; vy, (iii) de bienes
gue por disposicion legal o reglamentaria sean de competencia de la Entidad.

2. ALCANCE DEL OBJETO

El servicio descrito sera prestado de conformidad con las especificaciones establecidas en la
normatividad vigente, y de conformidad con el ANEXO No. 1 - ANEXO TECNICO
(REQUERIMIENTOS TECNICOS), que incluye las actividades descritas en el objeto
correspondientes al presente proceso y que basicamente tienen que ver con los siguientes
aspectos:

Alcance a Nivel Nacional: La Operacién Logistica Integral, incluye entre otros, el transporte desde
el lugar del decomiso, aprehensién, abandono o el lugar de ubicacién de los bienes muebles
adjudicados; la recepcion, el almacenamiento, guarda, custodia, conservacién, control y gestion de
inventarios, las operaciones necesarias para la disposicion, despacho, entrega y todos los servicios
especiales, zonas de inspeccién para apoyo a las medidas cautelares y/o todas y cada una de las
actividades asociadas a la administracién, gestion y/o manejo de las mercancias de que trata el
objeto del presente documento. Asi mismo, aquellas actividades que se requieran para cumplir con
el mencionado objeto a satisfaccion de la DIAN, dando aplicacién a buenas practicas y altos
estandares de calidad, en la operacion logistica para este tipo de mercancias.

La informacion detallada del alcance del objeto se encuentra en el numeral 2.1.1 del documento de
estudios previos publicado en SECOP II.

2.1.GARANTIA LEGAL. (NO APLICA PARA ESTE PROCESO)

Es la obligacion temporal, solidaria a cargo del productor (fabricante) y proveedor
(CONTRATISTA), de responder por el buen estado del producto y la conformidad del
mismo con las condiciones de idoneidad, calidad y seguridad ofrecidas. De conformidad
con el Art. 5, Num.5 de la Ley 1480 de 2011, la garantia legal no tiene contraprestacion
adicional al precio del producto.

El término de la GARANTIA LEGAL DE CALIDAD debe ser de () ANOS a
partir de la suscripcion del ACTA DE ENTREGA de los bienes. Para el cumplimiento de
este requisito, se aceptara la GARANTIA LEGAL DE CALIDAD del fabricante por UN (1)
ANO, y la GARANTIA SUPLEMENTARIA por __ () ANOS por parte del
(Escoger entre las siguientes opciones: (i) fabricante y proveedor
(CONTRATISTA) o (ii) proveedor (CONTRATISTA), sin costo adicional al precio.

Los aspectos incluidos en la GARANTIA LEGAL estan definidos en el Art. 11 de la Ley
1580 de 2011, que incluye en el Num. 5, la obligacion de disponer de asistencia técnica
para la instalacion, mantenimiento de los productos y su utilizacion, de acuerdo con el
MANUAL DEL PRODUCTO entregado. La asistencia técnica para la instalacién,
mantenimiento y utilizacion (soporte) _ (escoger SI o NO) tendra costo adicional al
precio.
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3. VALOR DEL CONTRATO

El valor del contrato serd hasta por OCHENTA Y CUATRO MIL SETECIENTOS CINCUENTA Y
DOS MILLONES SETECIENTOS VEINTISIETE MIL OCHOCIENTOS DIECIOCHO PESOS
($84.752.727.818) M/CTE., incluido el Impuesto al Valor Agregado (1.V.A.), y la totalidad de costos
directos e indirectos necesarios para la satisfactoria ejecucion del contrato con la oportunidad y
calidad pactada.

El valor del contrato incluye la totalidad de costos directos e indirectos en los que deba incurrir el
CONTRATISTA para cumplir la totalidad de las obligaciones del contrato, incluyendo entre otros,
costos de produccién, importacién, transporte, instalaciéon, personal, impuestos, tasas,
contribuciones, prima de los contratos de seguro, administracion, imprevistos y utilidad.

4. FORMA DE PAGO

La DIAN efectuara los pagos en pesos colombianos, por mensualidades vencidas, dentro de los
treinta (30) dias siguientes a la Disponibilidad del P.A.C (Plan Anual Mensualizado de Caja) para la
vigencia correspondiente, previa entrega y recibo de los bienes y/o servicios a entera satisfaccion
por parte del Supervisor del Contrato y de la presentacion de la factura con todos los documentos
soportes ante el Supervisor o Interventor del contrato, para que éste tramite su pago.

La DIAN pagara el valor del contrato en moneda legal colombiana, por intermedio de Coordinacion
de Tesoreria de la Subdireccion de Gestién de Recursos Financieros de la DIAN, de acuerdo con
los bienes obras o servicios prestados, facturados y recibidos a satisfaccion por el Supervisor o
Interventor designado por LA DIAN, segun corresponda, siempre y cuando el CONTRATISTA
haya cumplido con la obligacién exigida en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y los demas
requisitos de pago pactados.

Documentos soportes para el pago: a) Factura dando estricto cumplimiento a las exigencias
legales que establece el articulo 617 del Estatuto Tributario, y para las facturas electronicas lo
establecido en los Art. 1.6.1.4.13 a 1.6.1.4.23 del Decreto 1625 de 2016 y las normas que lo
modifiquen; b) (Para persona natural) los respectivos recibos de pago por concepto de aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral en Salud y Pension, aportes parafiscales: Sena, ICBF y
Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda, y pago de ARL; c) (Persona Juridica)
Acreditacion conforme a la Ley vigente aplicable, de cumplimiento del CONTRATISTA de sus
obligaciones ante el Sistema de Seguridad Social Integral en Salud, Pensiones y Riesgos
Laborales, asi como aportes parafiscales: Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando
corresponda; Cuando se trate de Uniones temporales o Consorcios se debe cumplir este
numeral para cada uno de los integrantes y para la U.T o Consorcio. d) Certificacion de
cumplimiento a satisfaccibn expedida por el supervisor o interventor del contrato, segun
corresponda, en la cual conste el valor a pagar al CONTRATISTA y e) Comprobante de ingreso o
registro en el aplicativo de Inventarios de LA DIAN, en el que conste que los bienes efectivamente
se recibieron en la Entidad (no aplica), y f) ACTA DE ENTREGA Yy recibo a satisfaccion de los
bienes u obras, firmada por el Supervisor o Interventor del contrato (no aplica).

En el caso de factura electronica y sus soportes deberan enviarse al buzén o correo electrénico
que indique la Entidad a través del supervisor del contrato, segun el caso.
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El Supervisor remitira directamente a la Coordinacién de Contabilidad General de la Subdireccién
de Gestién de Recursos Financieros de LA DIAN, los documentos antes citados, segun
corresponda.

Una vez realiza la radicacion fisica de la factura con sus soportes a la Coordinacion de
Contabilidad General de la Subdireccion de Recursos Financieros, los mismos deberan ser
escaneados con su respectivo registro de recibido por el CONTRATISTA y cargandolos en la
Plataforma de SECOP II, diligenciando en el mddulo 7. Ejecucién de Contrato, opcion Plan de
Pagos, para posterior validacion y aprobacion del mismo para el respectivo pago.

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas, 0 no se acompafian de los documentos
requeridos para el pago, el término para éste sé6lo efecto empezara a contar desde la fecha en que
el CONTRATISTA aporte el Gltimo de los documentos, de lo cual se dejara expresa constancia. La
demora del CONTRATISTA en la entrega de la totalidad de los documentos que son requisito para
el pago, sera su responsabilidad, y en consecuencia no tendra por ello derecho al pago de
intereses o compensacién de ninguna naturaleza, salvo cuando se trate del requisito de “expedir
comprobante de ingreso o registro en el aplicativo de inventarios de LA DIAN”, porque no depende
del CONTRATISTA sino de la DIAN. Para el efecto, el SUPERVISOR debera tramitar la expedicién
de éste comprobante dentro del menor término posible.

El CONTRATISTA no podra librar factura alguna que no corresponda a obras y/o bienes
entregados real y materialmente, o a servicios efectivamente prestados, y recibidos a satisfaccion
por el supervisor o interventor del contrato, segin el caso. Correspondera al supervisor o
interventor del contrato, aceptar o rechazar la factura por escrito, dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a su recepcion, si considera que incluye obras y/o bienes que no han sido entregados
real y materialmente, o servicios que no han sido efectivamente prestados (Art.86, L.1676/13)

El CONTRATISTA debe ingresar al SECOP Il el numero y fecha de radicacion de la factura
entregada previamente en fisico al supervisor o interventor, segun el caso, con la totalidad de los
soportes necesarios para el pago, incluyendo la certificacién de cumplimiento.

Los pagos se efectuaran por intermedio de la Coordinaciéon de Tesoreria de la Subdireccion de
Gestiéon de Recursos Financieros de la Entidad, mediante consignacion en la cuenta bancaria
que informe el CONTRATISTA, a través de los formatos FT-FN-1507 registro de terceros y
Certificacion Bancaria

Sin perjuicio de lo anterior queda entendido que la forma de pago supone la prestacion real y
efectiva de la contraprestacién pactada.

Para el registro de la cuenta bancaria el CONTRATISTA debera presentar a través de SECOP Il
certificacién de la entidad bancaria en la que conste quién es el cuentahabiente, su identificacion,
el numero, el tipo de cuenta y si a la fecha est4 activa.

NOTA: Las facturas que se tramiten para pago y que incluyan pagos por concepto de bienes
devolutivos cuando a ello haya lugar, deberan ir acompafiadas del comprobante de ingreso o
registro en el aplicativo de Inventarios de LA DIAN, donde conste que los bienes efectivamente se
recibieron en la Entidad y acta de entrega y recibo a satisfaccion firmada por el Supervisor del
contrato. Sin el cumplimiento de estos requisitos no se podran pagar estas facturas, cuando a ello
haya lugar.
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4.1 PROCEDIMIENTO PARA LA PRESENTACION, CAUSACION Y APROBACION DE LA
FACTURACION MENSUAL

4.1.1 RECEPCION FACTURA ELECTRONICA

Dentro de los primeros cuatro (4) dias habiles del mes, el CONTRATISTA deberéa remitir sus
facturas electrénicas en formato digital de generacion XML establecido por la entidad, al buzén
de correo electrénico autorizado recepcionfacturae@dian.gov.co, definido como medio para la
recepcion de facturas electronicas de proveedores y CONTRATISTAS de la entidad a nivel
nacional.

Recibida la factura electrénica en formato digital XML y el PDF de la representacion grafica de la
misma la Coordinacién de Comunicaciones Oficiales y Control de Registros de la Subdireccién de
Gestion de Recursos Fisicos, deberd enviar al CONTRATISTA, mediante correo electrénico, el
PDF con el numero de radicado el cual se constituye en el acuse de recibo de la factura
electronica, valido para continuar con el trdmite interno de pago; asi mismo, efectuard la
distribucion de las facturas electrénicas al responsable de la supervisiébn del contrato en la
Direccion Seccional respectiva.

Una vez la factura electrénica llegue al correo electronico del responsable de la supervision del
contrato, en la Direccion Seccional, se cuenta con un término de setenta y dos horas para su
aceptacion o rechazo, segun lo establecido en la normatividad legal vigente. Es decir, que dentro
del término de tres (3) dias contados a partir del recibo de las facturas, el supervisor de la Direccién
Seccional debera informar al CONTRATISTA mediante correo electrénico la aceptacion o rechazo
de la Factura Electrénica

Para la revisiébn de las facturas electrénicas y demés soportes, el supervisor de la Direccién
Seccional (Director Seccional) debera tener en cuenta lo siguiente:

. Que los servicios fueron efectivamente prestados, y que la facturacién corresponda al mes
en el cual se ejecutaron los mismos.

. El cumplimiento a las obligaciones contractuales.

. Si se cuenta con las autorizaciones y aprobaciones previas, necesarias para la prestacion
del servicio.

. Que no existan facturas de servicios prestados en meses anteriores, sin tramitar
oportunamente.

. Que los valores cobrados y certificados estén acordes con los precios pactados en el

contrato o conforme al estudio de mercado realizado para los servicios logisticos complementarios
gue requiera la Direccidn Seccional.

. Que se cumplan con los acuerdos de Niveles de Servicio establecidos.

. Tratandose de mercancias ADA y bienes recibidos en adjudicacion de procesos de cobro
coactivo y procesos concursales o de aquellas mercancias que por disposicion legal le
correspondan administrar a la DIAN, el Director Seccional como supervisor del contrato debera
asegurar que todos los documentos de ingreso y egreso relacionados en la facturaciéon se
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encuentren registrados en la base de datos de inventarios o en el sistema de inventarios dispuesto
para tal fin.

Cabe recordar que el CONTRATISTA debera hacer entrega de los soportes de cada factura, via
correo electrénico o fisico, a la Direccion Seccional, para la revision y posterior certificacion de sus
servicios.

Si transcurrido el término de los tres (3) dias habiles, el responsable de la supervision del contrato
en la Direccién Seccional no informa al CONTRATISTA del rechazo de la Factura Electronica con
una razén justificada, se entenderd como presentada, razon por la cual debera expedir
inmediatamente la certificacion de cumplimiento de prestacion de servicio en los formatos FT-CO-
2141 Certificacion de cumplimiento de la prestacion del servicio de transporte, servicio logistico
complementario y otros servicios y FT-CO-2150 Certificacion de cumplimiento de prestacion del
servicio de recepcion, almacenamiento, gestibn y control de inventarios, y comunicar al
CONTRATISTA del respectivo ajuste para que éste lo realice en el siguiente mes.

En caso de aceptacién de la factura electronica, el responsable de la supervision del contrato en la
Direccion Seccional deberd informar inmediatamente por correo electronico al CONTRATISTA
sobre la aceptacién de la misma y expedir al dia habil siguiente la correspondiente certificacién de
cumplimiento de prestacion de servicio en los formatos FT-CO-2141 Certificacion de cumplimiento
de la prestacion del servicio de transporte, servicio logistico complementario y otros servicio y FT-
CO-2150 Certificacion de cumplimiento de prestacidén del servicio de recepcion, almacenamiento,
gestién y control de inventarios, e imprimir la Factura Electronica, la Nota Crédito Electronica por
mayor valor facturado, Nota Crédito por reintegro de bodegaje por legalizacién de mercancias y el
documento de bodegaje por menor valor facturado (Cuando haya lugar).

El CONTRATISTA debera reclamar en la Direccion Seccional los documentos antes mencionados,
para su consolidacién y posterior envio a la Coordinacion Nacional de inventario de Mercancias,
dentro de los diez (10) primeros dias habiles de cada mes, para tramitar el respectivo pago.

En la certificacién de cumplimiento de la prestacién de servicio se deberan aplicar los descuentos
por concepto de notas crédito, acuerdo de niveles de servicio y cuentas de cobro por faltantes de
mercancias. Los acuerdos de niveles de servicio para las Direcciones Seccionales, hacen
referencia a los establecidos en el Anexo No. 06 — Acuerdos de Niveles de Servicio, asi:

ANS 1 (Tiempo entre solicitud y recogida en el sitio de aprehension),

ANS 2 (Tiempo de registrar ingresos y egresos en el sistema),

ANS 3 (Presentacion oportuna de facturas por servicios prestados),

ANS 4 (Prestacion de servicios Logisticos complementarios).

ANS 5 (Prestacion de servicios que no cuentan con tarifas especificas dentro del contrato)

Cuando aplique, la Direccion Seccional descontara el valor del ANS del valor total de la factura, en
la certificacion de cumplimiento de la prestacién del servicio de transporte, servicios logisticos
complementarios y otros servicios.

Cuando aplique, la Direccién Seccional descontara el valor del ANS del valor total de la factura, en
la certificacion de cumplimiento de la prestacion del servicio de recepcion, almacenamiento, gestion
y control de inventarios.
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Si, dentro de los tres (3) dias habiles, con razones justificadas, la Factura Electronica es rechazada
por presentar errores, se entiende como no presentada, en este caso, el responsable de la
supervision del contrato en la Direccion Seccional debera informar de manera inmediata al
CONTRATISTA mediante correo electronico el rechazo de la misma, especificando la causal de
este y solicitar la correccion de la Factura Electrénica a través de una nota crédito total o nota
crédito electronica, segln sea el caso, quien tiene un término de dos (2) dias habiles, siguientes a
la comunicacion del correo electrénico, para presentarla con el ajuste respectivo al buzéon de
correo electronico recepcionfacturae@dian.gov.co.

Una vez reciba la Factura Electronica o Nota Crédito Electrénica corregida, el responsable de la
supervision del contrato en la Direccién Seccional, contara con un (1) dia habil para expedir la
certificacién de cumplimiento de prestacion de servicio en los formatos establecidos para tal fin.

Cabe aclarar que, la nota crédito para efectos de este proceso de facturacion electrénica, puede
ser parcial o total siempre y cuando la nota contenga el CUFE de la factura a afectar. Con esta
informacién la seccional procedera a validar nuevamente y emitir la certificacién de los servicios
prestados.

Nota “crédito CONTRATISTA”

Nota Crédito electronica: Se aplicara cuando se presenta: (i) Mayor valor facturado por el
CONTRATISTA, (ii) Reintegro de bodegaje por legalizacion de mercancias.

Nota Crédito total: Corresponde a la anulacién total de la factura por error de liquidacion u orden
de la Direccion Seccional, segun sea el caso. Cuando el CONTRATISTA deba realizar una nota
crédito total por concepto de anulacién, debera proceder a emitir una nueva factura y realizar el
proceso de envio al buzén respectivo y se efectuara el mismo proceso con la Direccién Seccional,
hasta el recibo de la certificacién original de los servicios prestados.

Los Directores Seccionales, en su calidad de supervisores, deberan adelantar un control estricto
sobre la facturacion, es decir; el servicio prestado debe ser facturado en el mes que se presto. El
proceso de facturacién se debera tramitar mensualmente.

La Coordinacion Nacional de Inventario de Mercancias de la Subdireccion de Gestion Comercial,
procedera a realizar el trdmite de pago ante la Coordinacién de Contabilidad General, con base en
la certificacion de los Directores Seccionales. La factura y demas soportes de la facturacion,
deberan ser presentados en original y copia legibles.

4.1.2 RECEPCION FACTURA DE CONTINGENCIA

En caso de presentarse una falla en el sistema de facturacién electrénica, el CONTRATISTA
debera generar una factura de contingencia, con el fin de agilizar el trdmite de aceptaciéon o
rechazo de la factura ante la Direccibn Seccional, mientras se subsana la falla en el sistema,
dentro del término de 72 horas, segun lo establecido en la normatividad legal vigente.

El CONTRATISTA debera presentar la facturacién de los servicios de transporte, recepcion,
almacenamiento, gestion y control de inventarios, servicios logisticos complementarios, otros
servicios, bienes recibidos en adjudicacion de procesos de cobro coactivo y procesos concursales
o de aquellas mercancias que por disposicién legal le correspondan administrar a la DIAN y uso de
zonas de inspeccion, en aplicacion de las medidas cautelares de verificacion e inmovilizacion y
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notas crédito, dentro de los cuatro (4) primeros dias habiles de cada mes, a la Direccién Seccional
de la respectiva jurisdiccion.

Para el caso de la facturacion por concepto de recepcion, almacenamiento, gestién y control de
inventarios y bienes recibidos en adjudicacion de procesos de cobro coactivo y procesos
concursales o de aquellas mercancias que por disposicion legal le correspondan administrar a la
DIAN, se debera adjuntar la relacion de depdsitos vigentes constituidos a favor de la DIAN, la cual
debera contener como minimo: nombre del CONTRATISTA, sucursal o ciudad; mes que se factura,
niamero del documento de ingreso, fecha de ingreso de la mercancia, descripcion genérica de la
mercancia, valor de la base de facturacion, valor del servicio de bodegaje, dias facturados, periodo
facturado, tarifa del servicio, % IVA, firma del Gerente regional de cada sucursal y los demas
requisitos establecidos en el articulo 617 del Estatuto Tributario y normas concordantes.

Revision, Verificacion de la facturay Documentos Soportes:

Para la revision de las facturas de contingencia, el supervisor de la Direccién Seccional (Director
Seccional) debera tener en cuenta lo siguiente:

a) Que los servicios fueron efectivamente prestados, y que la facturaciéon corresponda al mes en el
cual se ejecutaron los mismos.

b) El cumplimiento a las obligaciones contractuales.

¢) Si se cuenta con las autorizaciones y aprobaciones previas, necesarias para la prestacion del
servicio.

d) Que no existan facturas de servicios prestados en meses anteriores, sin tramitar oportunamente.

e) Que los valores cobrados y certificados estén acordes con los precios pactados en el contrato o
conforme al estudio de mercado realizado para los servicios logisticos complementarios que
requiera la Direccién Seccional.

f) Que se cumplan con los acuerdos de Niveles de Servicio establecidos.

g) Tratdndose de mercancias ADA y bienes recibidos en adjudicacion de procesos de cobro
coactivo y procesos concursales o de aquellas mercancias que por disposicion legal le
correspondan administrar a la DIAN, el Director Seccional, como supervisor del contrato debera
asegurar que todos los documentos de ingreso y egreso relacionados en la facturacién, se
encuentren registrados en la base de datos de inventarios o en el sistema de inventarios dispuesto
para tal fin.

La revision, aprobacion, certificacion o devolucién de la factura recibida, cuando se presente
contingencia en la Direccidon Seccional, tendra un término de cuatro (4) dias habiles contados a
partir del recibo de la factura. Si transcurrido el término para la revision, el supervisor de la
Direccién Seccional (Director Seccional) no devuelve la factura al CONTRATISTA con una razoén
justificada, se entendera como presentada.
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Por el contrario, si dentro de éste mismo término, con razones justificadas, la facturacion de
contingencia es devuelta por presentar errores, se entiende como no presentada y una vez
devuelta la factura, el CONTRATISTA contard con un término de dos (2) dias habiles, para
subsanar los errores que hayan motivado la devolucion.

Corregida la facturaciéon y nuevamente presentada, el responsable de la supervisién del contrato
(Director Seccional), revisara y expedira la certificacion de cumplimiento a satisfaccion del servicio
prestado, a mas tardar al dia habil siguiente de recibida la factura, en los formatos FT-CO-2141
Certificaciéon de cumplimiento de la prestacién del servicio de transporte, servicio logistico
complementario y otros servicio y/o FT-CO-2150 Certificacién de cumplimiento de prestacion del
servicio de recepcién, almacenamiento, gestion y control de inventarios, respectivamente.

Los Directores Seccionales, en su calidad de supervisores, deberan adelantar un control estricto
sobre la facturacion, asegurando ademas que el servicio prestado sea facturado en el mes que se
presté. El proceso de facturacién se debera tramitar mensualmente.

Cada Direccion Seccional hara entrega de la factura al CONTRATISTA, acompafiada de la
certificacibn de cumplimiento a satisfaccion de prestacién del servicio, la nota crédito y el
documento de bodegaje por menor valor facturado (cuando haya lugar a ello), para que dentro de
los diez (10) primeros dias habiles de cada mes, este presente ante la Coordinacion Nacional de
Inventario de Mercancias, de la Subdireccién de Gestion Comercial de la DIAN, la facturacién
consolidada.

La Coordinacion Nacional de Inventario de Mercancias de la Subdireccién de Gestibn Comercial,
procedera a realizar el tramite de pago ante la Coordinacién de Contabilidad General, con base en
la certificacion expedida por los directores seccionales. La factura y demas soportes de la
facturacion deberan ser presentados en original y copia legibles.

5. PLAZO DE EJECUCION
5.1 PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucién del contrato, incluido el plazo para el retiro total y definitivo de las mercancias
por cambio de operador, si a ello hubiere lugar, sera hasta el treinta y uno (31) de julio de 2022 o
hasta el agotamiento de la partida presupuestal, evento que ocurra primero, contado a partir de la
fecha del acta de inicio suscrita entre el CONTRATISTA y el supervisor designado por la DIAN,
previa la expedicion del registro presupuestal, aprobacién de las garantias y la verificacion por
parte del Supervisor del contrato sobre el cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA
relacionadas con el sistema de Seguridad Social Integral, parafiscales y ARL, cuando
corresponda.

Este plazo incluye los siguientes sub plazos:

e Hasta el treinta (30) de abril de 2022, durante el cual se podra producir el ingreso de
mercancias y se prestara el servicio en las condiciones pactadas en el contrato.

e Desde el primero (1) de mayo de 2022 y hasta el treintay uno (31) de julio de 2022, se
debera producir el retiro total y definitivo de las mercancias ingresadas hasta el 30 de abril
de 2022, en las mismas condiciones pactadas en el contrato.

En caso de que no se requiera el retiro total y definitivo de las mercancias, el plazo de ejecucién
del contrato finalizara el treinta (30) de abril de 2022.
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5.2 PLAZO PARA EL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES POSTVENTA. (NO APLICA
PARA ESTE PROCESO)

6. VIGENCIA DEL CONTRATO

La vigencia del contrato comprende: (i) el plazo para cumplimiento de requisitos de ejecucion; (ii) el
plazo de ejecucién del contrato; y (iii) el plazo para la liquidacion bilateral del contrato.

7. LIQUIDACION DEL CONTRATO.

El plazo para la liquidacién bilateral del contrato que sera de seis (6) meses contados a partir del
vencimiento del plazo de ejecucion, sin perjuicio del plazo para la liquidacién bilateral, unilateral y/o
judicial establecido en el Art. 11 de la Ley 1150 de 2007.

8. GARANTIAS

EL CONTRATISTA dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato, debe
constituir y entregar a la UAE-DIAN garantia de cumplimiento, que cubra como minimo los
siguientes amparos, de conformidad con los riesgos que deben segun el Decreto Reglamentario
1082 de 2015

Garantia solicitada C_ugntlg 212 i gl . Vigencia del Amparo
Suficiencia de la garantia
Por el 30% del valor total del Por un término igual al plazo de
Cumplimiento del contrato | contrato. ejecucion del contrato y 6 meses
previstos para su liquidacion.
Pago de Salarios, | Por el 20% por ciento del valor | Por un término igual al plazo de
Prestaciones sociales | total del contrato . ejecucion del contrato y tres (3)
legales e indemnizaciones afios mas
laborales
Calidad del Servicio Por el 20% del Valor total del P_or un término igual al plazo de
contrato. ejecucion del contrato.

8.1.POLIZAS QUE AMPAREN EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES

Esta debera ser expedida por una entidad bancaria 0 por una compafia de seguros legalmente
establecidas en Colombia, cuya péliza matriz haya sido aprobada por la Superintendencia
Financiera de Colombia.

Solamente se admitiran las exclusiones establecidas en el articulo 2.2.1.2.3.2.3. del Decreto 1082
de 2015.

Las polizas no expiraran por falta de pago de la prima o por revocatoria unilateral.

Las condiciones generales de la garantia Unica de cumplimiento deberan sefialar que en el evento
en que por incumplimiento del CONTRATISTA garantizado el asegurador resolviera continuar,
como cesionario, con la ejecucion del contrato y la entidad estatal contratante estuviese de
acuerdo con ello, el CONTRATISTA garantizado aceptara desde el momento de la contratacion de
la pdliza la cesién del contrato a favor del asegurador.
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El CONTRATISTA debera restablecer el valor de la garantia cuando este se haya visto reducido
por razon de las reclamaciones efectuadas por la entidad contratante.

8.2.RESTABLECIMIENTO O AMPLIACION DE LA GARANTIA

El CONTRATISTA debera restablecer el valor de la garantia cuando éste se haya visto reducido
por razén de las reclamaciones efectuadas por la entidad.

Igualmente, cuando se adicione o prorrogue el contrato, el CONTRATISTA debera ampliar el valor
de la garantia o ampliar su vigencia, segun corresponda. En el evento en que el CONTRATISTA
no presente la modificacion de la garantia, la DIAN podra solicitar al garante la ampliacion o
modificacién de la misma, de acuerdo con los términos de la adicion o prérroga del contrato
suscrita.

8.3.POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

El valor asegurado por los contratos de seguro que ampare la responsabilidad civil extracontractual
no debe ser inferior a 10% del valor del contrato, por el término de ejecucion del contrato.

*(1) *La Responsabilidad Civil Extracontractual sélo puede ser amparada mediante pdliza de
seguro y debe cumplir con los requisitos establecidos en el Decreto 1082 de 2015.

Amparos vy Limites de la pdliza de Responsabilidad Civil Extracontractual:

De acuerdo con el andlisis anterior la péliza debe cubrir los siguientes amparos:

Modalidad Cubrimiento Vigencia de Amparos

Para P.L.O. 10% del valor
del contrato. Amparar dentro
de su cobertura béasica de
P.L.O el lucro cesante y el

Responsabilidad civil . . .
dafio patrimonial que sufra

El término de ejecucién del contrato.

Minhacienda

extracontractual
la tercera persona afectada
como consecuencia de la
realizacion de un siniestro
amparado bajo la pdliza.
50% del valor P.L.O. Para cada evento y por el término
Patronal . .
de ejecucion del contrato.
Contratistas y | 50% del valor P.L.O. Para cada evento y por el término
subcontratistas de ejecucion del contrato.
50% del valor P.L.O. Para cada evento y por el término
Parqueaderos X .
de ejecucion del contrato.
Vehiculos propios y no | 50% del valor P.L.O. Para cada evento y por el término
propios de ejecucion del contrato.
$5.000.000 Por evento
Gastos médicos $20.000.000 Por el término de ejecucion del

contrato
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Otras Garantias

El CONTRATISTA debera presentar, para la suscripcion del acta de inicio las siguientes garantias:

1. Pdliza de Todo Riesgo Dafio Material: La cual cubra las mercancias entregadas bajo
custodia y que cubra todos los eventos de pérdida o dafio material.

2. Pdliza de Manejo Global Comercial: Que cubra las pérdidas ocasionadas por sus
empleados con un valor asegurado no menor a $500.000.000. debe contemplar la
cobertura para empleados no identificados y de firmas especializadas hasta por el 50% del
valor asegurado, pérdidas ocasionadas por trabajadores ocasionales, temporales o
transitorios hasta por el 50% del valor asegurado, perdidas ocasionados por empleados de
contratistas (CONTRATISTAS) independientes hasta por el 50%, debe incluir motonaves y
naves.

3. Pdliza de transporte de mercancias:

3.1. Limite méximo por despacho para todas las ciudades de acuerdo al valor de la
mercancia

3.2. Proyecto anual de movilizaciones de acuerdo con el valor de los inventarios de las
mercancias relacionados en el numeral 1.4 del estudio previo.

PARAGRAFO 1. El valor proyectado anual, podra variar en caso de que, por cambio de
contratista, se requiera el traslado de mercancias a las bodegas del nuevo operador. Vigencia del
amparo: tres (3) meses

PARAGRAFO 2: La entidad no asumira costos por prima de servicios de transporte.

PARAGRAFO 3: Para las pdlizas de Responsabilidad Civil Extracontractual, Péliza de Transporte,
Péliza de Todo Riesgo, Pdliza de Manejo Global Comercial de presentarse diferencias entre el
valor de la pérdida y el valor indemnizado por la aseguradora, o por siniestros objetados, el
contratista serd responsable del pago de dicha diferencia o valor reclamado para el caso de
objecion.

PARAGRAFO 4: En caso de que el contratista presente poélizas contratadas para sus programas
de seguros, para los amparos de Responsabilidad Civil Extracontractual, Péliza de Transporte,
Pdliza de Todo Riesgo, Péliza de Manejo Global Comercial, debera hacer entrega a la DIAN de las
constancias que amparan los bienes objeto de la contratacion con su respectivo endoso, debiendo
tener en cuenta que se deben presentar las pélizas en su renovacién hasta cumplir con el periodo
contratado.

Con tal finalidad, el CONTRATISTA debera presentar, para la suscripcién del acta de inicio, de
acuerdo con el valor de inventario entregado por el supervisor del contrato, copia de la garantia o
certificacién expedida por la compafiia aseguradora de la péliza global, en la que se acredite que
los bienes objeto del contrato se encuentran cubiertos frente a los siguientes eventos: TODO
RIESGO DANO Y/O PERDIDA MATERIAL POR CUALQUIER CAUSA SUBITA, ACCIDENTAL E
IMPREVISTA INCLUYENDO Todo Riesgo: que ampare los bienes, equipos y materiales de
propiedad de la DIAN contra los riesgos de sustraccion con y sin violencia, corriente débil, incendio
y/o rayo o sus efectos inmediatos como calor, humo, explosion, extended coverage (huracan, tifon,
tornado, ciclon, granizo, vientos fuertes, caida de aeronaves o sus partes, choque de vehiculos,
humo) dafios por agua y anegacién asonada, motin, conmocion civil o popular, actos mal

Formule su peticién, queja, sugerencia o reclamo en el Sistema PQSR de la DIAN
Subdireccidn de Gestion de Recursos Fisicos

Cra. 7 N2 6C-54 piso 122 PBX 607 9800 ext. 902701
Cdédigo postal 111711

www.dian.gov.co 11


http://www.dian.gov.co/

& El emprendimiento Ainhacien
-.‘&3 D I A N \‘g es de todos Mighadlends

Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales

Anexo No. 4
Clausulas Contractuales

intencionados de terceros y terrorismo, terremoto, temblor y erupcion volcanica, maremoto,
tsunami. dafios por hurto y hurto calificado y sustraccion de las mercancias, con una vigencia igual
a la del contrato, y el valor asegurado debe corresponder al valor total de los bienes, equipos y
materiales. en caso de pérdida el contratista debera asumir el deducible o la indemnizacién total en
caso que la pérdida sea inferior al deducible. El contratista podra realizar el aseguramiento exigido
en este aparte a través de la pdliza TODO RIESGO que tenga contratada para el giro normal de
sus operaciones, bajo la condicion que se emita una certificacion de la aseguradora en la que se
evidencie el cubrimiento con las caracteristicas requeridas. En cumplimiento de esta obligacion, EL
CONTRATISTA deberéa informar mensualmente al supervisor nacional del contrato los movimientos
y existencias de mercancias a la compafiia aseguradora de la pdliza global. En el evento que la
garantia no cubra en valor todas las mercancias almacenadas de la DIAN, el CONTRATISTA
debera dentro de los dos (2) dias habiles siguientes informar sobre este hecho y a su vez ampliar
la cobertura de la poéliza. El Supervisor nacional debera efectuar seguimiento mensual al
cumplimiento de esta obligacién, para lo cual debera exigir AL CONTRATISTA la acreditacion de
su cumplimiento.

9. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Dentro de los 3 DIAS HABILES siguientes a la firma del contrato, EL CONTRATISTA debe
constituir las garantias pactadas en el mismo.

2. Dentro de los 3 DIAS HABILES siguientes a la firma del contrato, EL CONTRATISTA debe
designar un responsable de ejecucion del contrato que atienda directa y exclusivamente a la
DIAN, para garantizar el oportuno cumplimiento del contrato en las condiciones pactadas.

3. Dentro de los 3 DIAS HABILES siguientes a la firma del contrato, EL CONTRATISTA debe
presentar como requisito para el inicio de la ejecucion del contrato, las hojas de vida del
personal minimo requerido, junto con su afiliaciéon al Sistema General de Seguridad Social de
pensiones, salud y riesgos laborales.

4. Garantizar que las personas con quienes ejecutard el contrato serdn contratadas con sujecion
a la legislacién laboral vigente y recibiran oportunamente el pago de salarios y prestaciones
sociales a los que haya lugar, sin que en ningln caso se genere relacion laboral alguna de
este personal con la DIAN.

5. Suscribir el ACTA DE INICIO de ejecucion del contrato una vez sea requerido por
SUPERVISOR. El acta de inicio podra ser firmada por la persona que el CONTRATISTA
autorice por escrito para tal fin.

6. Dentro de los TRES (3) DIAS HABILES siguientes a la publicacion en SECOP Il del ACTA DE
INICIO, EL CONTRATISTA debe presentar al SUPERVISOR cronograma para la ENTREGA
de los bienes, prestaciones o productos objeto del contrato.

7. Cumplir el contrato con la oportunidad y calidad pactada, de conformidad con el pliego de
condiciones, anexo técnico, oferta técnica y econdmica que forman parte integral del contrato.

8. Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas, econdmicas, financieras y comerciales
presentadas en la propuesta.

9. Implementar oportunamente el tratamiento de los riesgos previstos y que le fueron asignados
al CONTRATISTA en la matriz de riesgos del Proceso de Contratacion, informando al
Supervisor cualquier situacion que pueda generar la ocurrencia del riesgo, para que pueda ser
evitado o mitigado por las partes de manera oportuna.

10. Ejecutar el contrato con suma diligencia y cuidado, para evitar la generacion de dafio a los
funcionarios, contratistas, visitantes y/o bienes de la DIAN.

11. Ejecutar el contrato dando cumplimiento a la Constitucion Politica de Colombia, a la
Legislacion que regula la Contratacion Estatal, asi como a la legislacion ambiental,
presupuestal, anticorrupcion, laboral, de Seguridad y Salud en el Trabajo, comercial, Tributaria
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y Aduanera, asumiendo la responsabilidad por las consecuencias que se puedan derivar de su
inobservancia.

12. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas de la contratacion.

13. Ejecutar el contrato con la oportunidad y calidad pactada, siguiendo las instrucciones que para
su cumplimiento le imparta el SUPERVISOR por escrito.

14. Ejecutar el contrato cumpliendo sus obligaciones con el Sistemas de seguridad social en
Salud, Pensiones y Riesgos Laborales, asi como sus aportes parafiscales, cuando haya lugar.
Para el efecto, debe presentar al SUPERVISOR los comprobantes de afiliacién y pago,
conforme lo establecido en las Leyes 789 de 2002, 828 de 2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007,
1562 de 2012 y Decreto 1072 de 2015 y demas normas que las adicionen, complementen o
modifiquen; cuando corresponda.

15. Acreditar para cada uno de los pagos que se encuentra al dia en el pago de aportes al
Sistema de Seguridad Social en Salud, Pensiones y Riesgos Laborales, asi como los aportes
parafiscales (SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar), cuando corresponda, mediante
la certificacion expedida por el Representante legal o Revisor Fiscal (cuando por ley o
estatutos esté obligado a tener Revisor Fiscal) segun sea el caso, de acuerdo con lo ordenado
en el Art.50 de la Ley 789 de 2002 y demas normas concordantes; cuando corresponda.

16. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de
obligarlos a hacer u omitir algtn acto o hecho, debiendo informar inmediatamente a LA DIAN
a través del SUPERVISOR, acerca de la ocurrencia de tales peticiones o0 amenazas y a las
demas autoridades competentes para que se adopten las medidas y correctivos que fueren
necesarios.

17. Responder por la conservacion, el uso adecuado, deterioro y/o pérdida de los bienes que le
sean entregados por LA DIAN para la ejecucion del contrato (si es del caso).

18. Ejecutar el contrato manteniendo fijos los precios ofertados y adjudicados, durante el plazo de
ejecucidn del contrato y hasta su liquidacion.

19. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al SUPERVISOR,;

20. Entregar al SUPERVISOR copia de la factura y declaracion de importacion de los bienes
objeto del contrato (solo cuando sean importados).

21. Utilizar materiales de primera calidad, en cumplimiento de las especificaciones técnicas y el
manual de especificaciones técnicas generales, dispuestas en los pliegos de condiciones. Se
deben suministrar partes originales, de acuerdo a la necesidad. No se aceptaran partes
usadas, homologadas o remanufacturadas.

22. Responder civil y penalmente por la falta de identificacién, prevencion y mitigacion de riesgos
de seguridad y salud en el trabajo, durante la ejecucion del contrato, y por los dafios que su
imprevision le cause a sus trabajadores y terceros (funcionarios, contratistas y/o usuarios de la
DIAN).

23. Garantizar que el personal técnico de la empresa CONTRATISTA porte identificacion para su
ingreso a la UAE-DIAN, y utilice los elementos de proteccién personal que sean necesarios
para la prevencion de accidentes de trabajo y enfermedades laborales.

24. Autorizar al personal asignado por el CONTRATISTA para la ejecucién del contrato, antes del
inicio de las actividades asignadas, de recibir una induccién sobre la gestion de la seguridad y
salud en el trabajo, dictada en las instalaciones de la UAE-DIAN, por la Subdireccion de
Gestion de Personal, con una duracidon no mayor a DOS (2) HORAS.

25. Entregar al supervisor del contrato, copia de radicado o registro ante la Secretaria Distrital de
Movilidad de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C. o la Superintendencia de Puertos y Transporte
del Plan Estratégico de Seguridad Vial de la empresa transportadora que se encargara del
transporte de los equipos que se adquirirdn mediante el presente proceso de contratacion
hacia las instalaciones de la UAE-DIAN.

26. Realizar los cambios de personal que sean necesarios, para garantizar el cumplimiento
oportuno y satisfactorio del objeto contratado.
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27. Presentar los informes que sean requeridos por parte del supervisor frente al cumplimiento de
las obligaciones contractuales, indicando las actividades realizadas para tal fin y los soportes
que sean del caso.

28. Cumplir con los requisitos legales vigentes en Colombia para el sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo.

29. Diligenciar el Formato Unico de Reporte de Accidente de Trabajo (FURAT) y reportarlo al
buzén Subdir personal bienestaryseguridad@dian.gov.co dentro de los cinco (5) primeros
dias habiles del mes siguiente.

30. Diligenciar y cargar la informacion requerida por SECOP Il en su sitio web, durante la etapa
contractual y postcontractual.

31. Dar cumplimiento a los lineamientos establecidos por el Plan Institucional para la Gestion
Ambiental de la DIAN.

32. No ejercer actos que comprometen o afecten a la UAE-DIAN, por lo que es su obligacion
como CONTRATISTA no utilizar, incluso después de terminada la relacion contractual, para
su beneficio o el de terceros: informacion de contribuyentes y responsables de obligaciones
administradas por la UAE-DIAN, bases de datos de cualquier indole, software,
procedimientos, claves secretas, métodos, estudios, estadisticas, proyectos y demas
informacion técnica, financiera, econémica, comercial o cualquier otra informacién utilizada o
elaborada por la UAE-DIAN en cumplimiento de su misién institucional.

33. En general las que se desprendan de la naturaleza del contrato y de su objeto.

10. OBLIGACIONES ESPECIALES DEL CONTRATISTA
Para el desarrollo del objeto contractual, se deben realizar las siguientes actividades especificas:

1. Garantizar ininterrumpidamente la prestacion del servicio objeto del contrato, los siete (7) dias
de la semana, las veinticuatro (24) horas del dia, los trescientos sesenta y cinco (365) dias del
afio, cumpliendo con todos y cada uno de los aspectos descritos en el Anexo No. 01-
requerimientos técnicos minimos.

2. Atender oportunamente todos los requerimientos realizados por el supervisor del contrato,
buscando una alternativa inmediata para su solucion. Estos requerimientos deberan cumplirse
dentro de los términos establecidos por la Entidad.

3. Elaborar conjuntamente con la Entidad, el Manual de operaciones de almacenamiento de
mercancias y operaciones logisticas, de conformidad con lo establecido en el numeral 2.13),
Gobernabilidad, del contrato.

4. Contar con un sistema de Gestibn Ambiental, encaminado a reducir su impacto en el medio
ambiente, en cada uno de los recintos de almacenamiento donde se presta el servicio. Esta
condicion debera estar certificada y podra ser exigida y monitoreada por la Entidad, en
cualquier momento que se requiera. Los CONTRATISTAS deberan dar cumplimiento a las
normas de gestién ambiental y requisitos legales aplicables propios del almacenamiento de
mercancias, de acuerdo con el sistema implementado.

5. Garantizar la prestacion del servicio de transporte y almacenamiento de combustibles e
hidrocarburos, para lo cual el CONTRATISTA debera tomar en cuenta los siguientes
aspectos, previa aplicacion del procedimiento establecido en los numerales 2.1.1.5.1.1.
Estimacion de Tarifas de Transporte Especiales, y 2.1.1.5.6. Procedimiento para la
contratacion de servicios logisticos complementarios que no cuentan con precio unitario en el
contrato adjudicado u otros diferentes a los sefialados en el Anexo Técnico No. 01 que
requiera la Entidad.

- Transporte: Los Hidrocarburos o combustibles aprehendidos, seran recibidos por el
operador de transporte especializado, en el sitio o lugar determinado por la Entidad,
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realizando las actividades de cargue, transporte, descargue en el sitio destinado para
su almacenamiento temporal, mientras se dispone del mismo.

- Recibo de combustible: La Unidad Aprehensora de la Entidad, realizara la entrega
del combustible al operador logistico, en los diferentes medios de transporte y
unidades de empaque como galones, canecas, cilindros; o cualquier medio de
almacenamiento utilizado para el transporte de este tipo de mercancias.

- Entodos los casos, el Director Seccional debera garantizar que la unidad aprehensora
acompafie y adopte las medidas de seguridad necesarias, hasta la entrega de los
hidrocarburos, para su posterior almacenamiento temporal con su correspondiente
acta de hechos. Para tal efecto, se debera diligenciar el FORMATO FT-FL-2270 “Acta
de Hechos para accién y control posterior” del proceso de Fiscalizacion Aduanera de
la Entidad, garantizando determinar el valor de la mercancia, para efectos del
aseguramiento de la misma.

- El sitio destinado para el almacenamiento temporal del combustible y/o hidrocarburo,
debera garantizar que cuenta con los equipos necesarios para realizar el descargue
de la mercancia, de los medios en que viene contenido, y su medicion real respecto a
la cantidad de combustible, hidrocarburos o sus derivados, realmente recibidos.

- Realizado conjuntamente el inventario, por parte del operador logistico y la unidad
aprehensora, esté Ultimo procedera en un término no mayor a veinticuatro horas, a
diligenciar el FORMATO FT-FL-0707 — “Acta de aprehensién e Ingreso al recinto de
Almacenamiento” con toda la informacién alli solicitada que soporta la aplicacion de la
medida.

El referido formato también serd firmado por el Representante del sitio o recinto
subcontratado por el operador logistico, donde se dejard en calidad de depésito el
combustible y en el cual conste haber recibido la mercancia segun inventario.

El formato, una vez diligenciado y suscrito por las partes, serd remitido al Director
Seccional de la DIAN o quien haya sido designado, con el fin de que se realice el ingreso
en el aplicativo de inventarios ADA de la Entidad. La anterior operacién se realizara en un
(1) dia.

Una vez formalizado el ingreso, la Direccion Seccional, a través del Grupo Interno de
Trabajo de Comercializaciéon o el que haga sus veces, procedera en el menor tiempo
posible y previa definicibn de la situacion juridica de la mercancia, a enviar a la
Subdireccién Comercial, electrénicamente, la solicitud de Disposicion de Mercancias a
través de cualquiera de las modalidades de disposicion previstas en la normatividad
aduanera.

Para formalizar la entrega, se diligenciara el formato FT-CO-2304 Acta de comprobacién
y/o entrega de bienes y mercancias. Los participantes velaran porque se cumpla lo
dispuesto en el acto administrativo que ordena la donacién y no podran tomar decisiones
contrarias a las contenidas en el mismo.

6. Garantizar la prestacion del servicio de transporte y almacenamiento de Aeronaves,
motonaves y embarcaciones, para lo cual debera aplicar el procedimiento establecido en los
numerales 2.1.1.5.1.1 Estimacién de Tarifas de Transporte Especiales, y 2.1.1.5.6.
Procedimiento para la contratacion de servicios logisticos complementarios que no cuentan
con precio unitario en el contrato adjudicado u otros diferentes a los sefialados en el Anexo
Técnico No. 01 que requiera la Entidad.
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7. Garantizar la prestacion del servicio de transporte y almacenamiento de joyas y metales
preciosos, para lo cual el CONTRATISTA debera tomar en cuenta los siguientes aspectos:

a) El Director Seccional, en su calidad de Supervisor del Contrato, debera gestionar a
través de la presente obligacion del CONTRATISTA, la solicitud del servicio para el
traslado de las mercancias, para su posterior recepcion, almacenamiento y custodia
en el sitio destinado para tal fin. El servicio de traslado se encomendara a una
empresa especializada en transporte de valores, y su custodia, a través de una
empresa especializada en dicho aspecto.

La solicitud del servicio, tiene tres (3) componentes principales:

- Avalto de lamercancia aprehendida. Por requerirse el traslado de la
mercancia aprehendida, se puede solicitar al operador logistico la prestaciéon
del servicio de avallo de las mismas.

- Custodia de las joyas y metales preciosos. Previa aplicacion del
procedimiento establecido en el numeral 2.1.1.5.6. Procedimiento para la
contratacion de servicios logisticos complementarios que no cuentan con
precio unitario en el contrato adjudicado u otros diferentes a los sefialados en
el Anexo Técnico No. 01 que requiera la Entidad, se requerira la prestacion
del servicio para la custodia de las mercancias.

- Transporte Especial: El transporte se debera solicitar al operador logistico,
en aplicacion del procedimiento establecido en el numeral 2.1.1.5.1.1
Estimacién de tarifas de transporte especiales, previa las siguientes
consideraciones:

Debera solicitarse como un servicio especial de transporte de valores, en una unidad
de carga para ser colocada desde el lugar indicado por el Director Seccional (sitio de
aprehension), hasta un lugar de destino final donde se surtira su custodia.

Las joyas y/o metales preciosos, deberan ser introducidas en valijas especiales,
utilizadas para el transporte de valores, las cuales cuenten con los debidos precintos
de seguridad.

Se sugiere que los precintos sean colocados en presencia de la persona encargada
en la Subdireccién, cerrados y deberan quedar registrados en un documento
denominado guia de transporte, en donde se estipule:

a. Valor declarado (segln lo expresado en el acta de aprehensién y de ingreso de
mercancias)

b. Peso

c. Descripcion

d. Namero de unidades

e. Nimero de precinto.

El CONTRATISTA tendra la obligacion de contar con las garantias requeridas para
este caso, para su aseguramiento correspondiente.

La operacion de recibo en el sitio donde se custodiaran las joyas y/o metales
preciosos, debera estar acompafiada por un funcionario debidamente autorizado por
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el Director Seccional, para su recepcion, y para efectos de verificar, aceptar y firmar
los datos contemplados en el documento de transporte o documentos que aplique.

El estudio de costos debe formar parte de la solicitud formal, para evaluar la viabilidad
para el traslado de la mercancia, conforme al estudio de mercado que se derive del
procedimiento adelantado por el operador logistico, para su evaluacién
correspondiente.

a. El Subdirector de Gestion Comercial, con el apoyo del Jefe de la Coordinacién
Nacional de Inventario de Mercancias, evaluaran, de ser el caso y cuando se requiera,
el traslado de las mercancias con base en lo dispuesto en el articulo 735 del Decreto
1165 de 2019 y lo establecido en el contrato suscrito con el operador logistico, desde
el punto de vista técnico, financiero; impartiendo, de ser el caso, las respectivas
recomendaciones al Director Seccional para efectuar el traslado de estas mercancias.

b. EIl Director Seccional debera elaborar una solicitud formal, dirigida al Subdirector
de Gestion Comercial, indicando los antecedentes de las mercancias (Acta de
Aprehension, tipo de mercancias, especificaciones de peso y cantidad, valor y
caracteristicas que las describan). En este informe debe relacionar las gestiones
realizadas hasta la fecha por la Direccion Seccional, para el almacenamiento de estas
mercancias y las razones por las cuales no es posible almacenarlas en la ciudad.

c. En todos los casos, el Director Seccional debera garantizar que la unidad
aprehensora acompafie y adopte las medidas de seguridad necesarias, hasta la
entrega de las joyas para su posterior custodia temporal con su correspondiente acta
de hechos. Para tal efecto, se debera diligenciar el FORMATO FT-FL-2270 “Acta de
Hechos para accién y control posterior” del proceso de Fiscalizacion Aduanera de la
Entidad, garantizando determinar el valor de la mercancia para efecto del
aseguramiento de las mismas.

d. Finalmente, una vez formalizado el ingreso, la Direcciéon Seccional, a través del
Grupo Interno de Trabajo de Comercializacion o del que haga sus veces, procedera
en el menor tiempo posible y previa definicion de la situacion juridica de la mercancia,
a enviar a la Subdireccion Comercial electronicamente, la solicitud de Disposicién de
Mercancias a través de la modalidad mas conveniente, de conformidad con lo
establecido en la norma para tal fin.

8. Abstenerse de ingresar y transportar, directamente, las mercancias especiales de que trata el
articulo 733 del Decreto 1165 de 20191

! DECRETO 1165 DE 2019. “Articulo 733. Del almacenamiento de mercancias especiales. La administracion y custodia
de las mercancias de caracteristicas especiales que se detallan en este articulo seran de competencia de las entidades que
se detallan a continuacion, sin perjuicio del procedimiento aduanero, cuyo tramite corresponde a la Direccion de Impuestos
y Aduanas Nacionales:

1.

2.

3.

4.

5.

Partes del cuerpo humano y medicamentos de uso humano: Ministerio de Salud y Proteccion Social o la entidad
que este designe. Igualmente, las ambulancias, elementos y equipos de uso hospitalario.

Las sustancias quimicas y medicamentos de uso animal: Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural o la entidad
que este designe.

Los isétopos radiactivos: Servicio Geolégico Colombiano o la entidad que el Ministerio de Minas y Energia
designe

Los bienes que conforman el patrimonio arqueoldgico, histérico, artistico y cultural de la Nacion: Ministerio de
Cultura o la entidad que este designe.

Los videogramas, fonogramas, soportes légicos, obras cinematograficas y libros que violen los derechos de autor:
Fiscalia General de la Nacion.
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9. De acuerdo con lo establecido en el numeral 2.9) Gestion de Alistamiento y Salida del Anexo
Técnico No. 01, se debera clasificar aquella mercancia que deba ser destruida, chatarrizada,
vendida o que se encuentre en proceso de donacion, para ubicarla en areas especificas
separadas de las demas mercancias, dentro del mismo espacio fisico, de acuerdo a la
tipologia de las mercancias determinadas por la DIAN.

10. Previa informacién del Supervisor del Contrato, cuando se trate de mercancias objeto de
cadena de custodia, deberan contar con la informacion clara respecto de esta situacion, con el
fin de diferenciarla, dentro de la bodega, de las demas mercancias. El CONTRATISTA podra
utilizar cualquier tipo de identificacion respecto al STATUS “Cadena de Custodia”. Dentro del
sistema logistico complementario debera incluirse la informacién de esta mercancia y sus
reportes correspondientes que permitan ejercer el control por el término establecido para
definirse la misma.

11. Cuando la mercancia a ingresar sea perecedera y esta no cumpla con la cadena de frio, razén
por la que deba ser destruida, debera almacenarse temporalmente de tal forma que se
garantice su preservacion; este almacenamiento no requerira de especificaciones especiales,
ni permisos y solo se usara para evitar la descomposicion de la mercancia perecedera,
mientras se realiza su destruccion.

12. Por lo anterior, informard inmediatamente a los Jefes de las Divisiones de Gestion
Administrativa y Financiera y/o a los Jefes de los Grupos Internos de Trabajo de
Comercializacién o los que hagan sus veces, en la respectiva Direccion Seccional, sobre el
ingreso de mercancias que tengan caracter de perecederas, es decir, que puedan causar
dafios a otros bienes depositados, sean susceptibles de sufrir en un tiempo breve
descomposicion o merma, que tengan fecha de vencimiento, que requieran condiciones
especiales para su conservacion o almacenamiento de las cuales no se disponga, que tengan
restricciones de cualquier tipo que no hagan posible su comercializacion. Igualmente
suministrara esta informacién tratandose de licores, perfumes y cigarrillos. La relacion debera
contener el numero del Documento de Ingreso, la descripcién de la mercancia, la cantidad y la
fecha de vencimiento, con el fin de que la Direccidon Seccional disponga de ella en el menor
tiempo posible.

13. Para la utilizacion de cuartos frios o lugares especiales para el almacenamiento de
mercancias perecederas, el CONTRATISTA solo recibird productos que requieran
especificaciones especiales exigidas por el INVIMA, como son alimentos perecederos. Para
productos que requieran refrigeracion temporal mientras son destruidos, deberdn ser
almacenados de tal forma que se evite su descompaosicion.

14. Informar a la Coordinacion Nacional de Inventario de Mercancias de la Subdireccion de
Gestion Comercial, cuando la diligencia de inventario de mercancias ingresadas a los lugares
de almacenamiento supere el término de cuatro (4) dias habiles. En caso de que no sea
posible realizar el inventario total de las mercancias y entrega al operador en un solo dia, se

6. El Café: Federacion Nacional de Cafeteros de Colombia o Almacafé S.A.

7. Sustancias y productos quimicos que pueden ser utilizados o destinados, directa o indirectamente en la
extraccion, transformacion y refinacion de drogas ilicitas: Fiscalia General de la Nacion cuando hubiere lugar a
ello o la entidad que designe el Consejo Nacional de Estupefacientes”

8. Las divisas, lingotes de metales preciosos, joyas, piedras preciosas: Banco de la Republica.

9. Armas, municiones y explosivos: Ministerio de Defensa Nacional o la entidad que este designe

10. Especimenes, productos y subproductos de fauna y flora silvestre y especies exéticas: Ministerio de Ambiente y
Desarrollo Sostenible o la entidad que este designe.

11. Los bienes de interés cultural y los que constituyen patrimonio cultural de otros paises, que sean objeto de
convenios de devolucion, se almacenaran en los depdsitos culturales o artisticos de que trata este decreto.

12. Los vehiculos de bomberos: Direccion Nacional de Bomberos de Colombia o a las entidades publicas del nivel
territorial, encargadas de la gestién integral del riesgo contra incendio que esta designe

13. Los vehiculos recolectores de basuras: entidades territoriales respectivas o a las entidades publicas con quienes
estas hayan contratado la prestacion del servicio publico de aseo. En firme el decomiso, las citadas entidades
podran disponer de las mercancias entregadas en custodia.”
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debera garantizar la custodia de aquellas pendientes de inventariar, en un lugar dispuesto por
el operador, adoptando las correspondientes medidas de seguridad, conjuntamente con la
Unidad Aprehensora, tales como precintos, sellos, etc.

15. Abstenerse de ingresar y recibir mercancias en los lugares de almacenamiento, sin la entrega
en debida forma del acta de aprehensién y de ingreso o de los respectivos “documentos de
ingreso”. Debera informar de manera inmediata al Director Seccional, cuando por parte de la
Unidad aprehensora no se entreguen los documentos, para la respectiva diligencia de ingreso.

16. Una vez finalizado el inventario e ingreso fisico de mercancia al depdsito, entregar los
documentos de ingreso, debidamente diligenciados, al funcionario aprehensor, para su firmay
posterior entrega en la Direccion Seccional, para su validacion.

17. Pesar por DIIAM o por ITEM, de acuerdo con la naturaleza y caracteristicas de las mercancias
y/o bienes objeto del contrato, al momento de la entrega e ingreso a bodega y al momento del
egreso fisico de la misma.

18. Elaborar el documento de Inventario, Ingreso y Avalio de mercancias (DIIAM) (hoy acta de
aprehension y de ingreso) o el que haga sus veces, segun lo establecido por la DIAN para la
entrega al Deposito, verificando la fecha de ingreso y descripcion de la mercancia, a partir de
las caracteristicas que permitan la individualizacion del producto, incluidos cddigos (conforme
a la tabla suministrada por la DIAN), nombre comercial del producto, marca, modelo,
referencia, serial, capacidad, tamafo, peso, material basico del producto, color, unidad de
medida, cantidad, estado, valor unitario y total, de acuerdo con el inventario fisico realizado
con la Unidad Aprehensora correspondiente y, en caso de presentarse alguna diferencia, se
debera informar de inmediato al Director Seccional y al Jefe del GIT de Comercializacién o el
que haga sus veces, a través de la respectiva acta de novedades.

19. La responsabilidad integral del CONTRATISTA no se excusara por la subcontrataciéon que se
celebre para la ejecucién del contrato o por la vinculacion de proveedores. La responsabilidad
del CONTRATISTA sea éste una persona juridica, consorcio o unién temporal, es Unica dentro
el contrato.

20. El CONTRATISTA deber4, mensualmente y durante la ejecucion el contrato, presentar un
informe de andlisis de ocupacion de la mercancia, dentro de los primeros diez (10) dias
habiles de cada mes, indicando, por Direcciébn Seccional, metros cuadrados ocupados en
patio y en bodega, posiciones de estiba ocupadas, valor de los inventarios en cada una de
éstas areas. En las reuniones formales convocadas por la Entidad, el CONTRATISTA
presentara el informe de ocupacién, comparandolo con la capacidad fisica del recinto de
almacenamiento.

21. Recibir las mercancias y/o bienes objeto del contrato, en horas habiles y no habiles,
garantizando la prestacion del servicio las veinticuatro (24) horas del dia, los siete (7) dias de
la semana. En todo caso, el CONTRATISTA debera contemplar esta situacion dentro de su
planeacién de actividades, con lo cual se le garantiza la disponibilidad a la Entidad, de la
prestacion del servicio, en el término antes indicado.

22. Abstenerse de trasladar la mercancia entregada, por su propia iniciativa, a otro Depdsito o
area habilitada, sin que medie autorizacion escrita por parte de la Coordinacion Nacional de
Inventario de Mercancias de la Subdireccibn de Gestion Comercial. La solicitud de
autorizacion a esta Coordinacion, deberd estar acompafada de una solicitud previa al Director
Seccional correspondiente, justificando dicha circunstancia.

23. Asumir la totalidad de los costos y seguros que se deriven de la guarda, custodia y
conservacion de la mercancia y/o bienes objeto del contrato, asi como los que se generen de
aquellos que deban ser trasladados de bodega por su propia iniciativa, siempre que dicho
traslado sea autorizado previamente por la DIAN.

24. Informar al Director Seccional correspondiente, inmediatamente se presenten cambios o
faltantes de mercancias en los depositos y cumplir con el procedimiento en caso de
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presentarse faltantes de mercancia establecido en el numeral 2.1.1.5.11 del presente
documento.

25. Tomar en cuenta el procedimiento para el avallo y actualizacion del avalio de las mercancias
y bienes objeto del contrato, establecido en el numeral 2.1.1.5.7 del presente documento.

26. Cumplir con el procedimiento para la presentacion, causacion y aprobacion de la facturacion
mensual, establecido en el numeral 2.8.1 del presente documento.

27. Abstenerse de entregar mercancia, sin que medie acto administrativo expedido por la DIAN
gue asi lo ordene, so pena de que se deba adelantar el tratamiento establecido para faltantes,
y elaborar y suscribir el “Documento de Egreso” de mercancias a través de la Subdireccion de
Gestion Comercial, y remitirlo al Jefe de la Division de Gestion Administrativa y Financiera y/o
al Jefe del Grupo Interno de Trabajo de Comercializacién de la respectiva Direccidon Seccional
o dependencia que haga sus veces dentro del término establecido por la DIAN en el acto que
lo ordena.

28. Registrar en el sistema establecido por la DIAN, para la administracién y control de las
mercancias y/o bienes objeto del contrato, la informacién consignada en los documentos de
ingreso y egreso de mercancias, dentro de los términos establecidos por la entidad, en los
acuerdos de niveles de servicio.

29. El CONTRATISTA deberéa contar con un sistema complementario para la administracién de la
informacion, al cual la Entidad tendrd acceso, y con las condiciones exigidas en el Anexo
Técnico No. 01 de Requerimientos Minimos.

30. Impedir que el personal de la Entidad ingrese a las instalaciones de la bodega, cuando no
medie autorizacién escrita del Director Seccional, del Jefe Administrativo y Financiero, del
Coordinador Nacional de Inventario de Mercancias y/o del Subdirector de Gestion Comercial,
en la cual se debera expresar claramente su objeto, término de permanencia e identificacion
respectiva. Si el ingreso lo realizara un tercero, éste ademas debera estar debidamente
autorizado por los funcionarios citados, y estar acompafiado siempre de un funcionario de la
Entidad, designado para el efecto. Toda persona que ingrese a la bodega, inclusive cuando se
trate de personal del CONTRATISTA, debera registrar el ingreso especificando la fecha, hora
de entrada y salida y el motivo de visita.

31. Mantener a disposicién de la DIAN, los registros determinados en el numeral anterior, sobre
toda diligencia o actividad que se realice sobre las mercancias, indicando nombre,
identificacién, entidad y cargo de las personas autorizadas, nimero de documento de ingreso,
objeto de la diligencia, fecha, hora de inicio y terminacién, y nuimero del formato de
autorizacion de ingreso.

32. El personal vinculado por el CONTRATISTA, para la prestacion de servicios a la DIAN, debera
ser idéneo para las tareas que va a desempefiar y su calidad serd responsabilidad del
CONTRATISTA.

33. Permitir la consulta en bodega del sistema logistico e informatico de la DIAN y del
CONTRATISTA, para identificar, inventariar y controlar la ubicacién fisica de la mercancia y
bienes almacenados, por parte del funcionario o funcionarios designados por la DIAN.

34. ElI CONTRATISTA, una vez finalizado el contrato y de ser requerido en cualquier momento
por la DIAN, deberd suministrar copia de los documentos en archivo que soportan cada uno
de los ingresos a depdsito y sus movimientos durante el periodo de permanencia.

35. Garantizard que el material probatorio amparado con Cadena de Custodia permanezca
inalterable, para efectos de facilitar en todo momento las funciones de la Fiscalia General de
la Nacion., a través de su debido almacenamiento.

36. Permitir a la DIAN el acceso a la informacion que el CONTRATISTA maneja, a través de su
sistema informatico, para realizar la operacion de administracion, control de inventarios,
facturacion en tiempo real, de tal manera que complemente la informacién del sistema
inventarios de la entidad.
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37. Enviar, dentro de los cinco (5) primeros dias de cada mes, a la Coordinacion Nacional de
Inventario de Mercancia o cuando esta lo requiera, la relacion de los servicios logisticos
complementarios desagregados, efectivamente prestados a las Direcciones Seccionales en el
mes inmediatamente anterior, con su valor correspondiente.

38. En el caso de consorcios y/o uniones temporales, el CONTRATISTA se obliga a celebrar un
contrato de Fiducia Mercantil irrevocable de administracion y pagos, vigente hasta la
finalizacion del contrato con la DIAN, con una compaifiia financiera debidamente autorizada
por la Superintendencia Financiera, para administrar los recursos recibidos. Este contrato
debera ser acreditado por el CONTRATISTA dentro de los cinco (05) dias calendario
siguientes al acta de inicio, sera aprobado por la DIAN través del supervisor nacional del
contrato, y todos los costos de su administracion, seran por cuenta del CONTRATISTA.

39. Presentar un plan de contingencia para atencién de emergencias y otros, en conjunto con el
acta de inicio del contrato.

40. Controlar que los costos de transporte subcontratados o adjudicados, no se encuentren por
debajo de los costos eficientes de operacién establecidos por el Ministerio de Trasporte a
través del SICETAC.

41. Disponer un area adecuada para la inspeccion fisica de la mercancia objeto de disposicion,
antes de su alistamiento y posterior entrega.

42. Disponer de una zona o sitio temporal para el recibo de la mercancia, cuando la misma
ingrese en horarios nocturnos, fines de semana, o con acta de hechos., mientras se surte la
realizacion de su inventario.

43. Para la entrega de mercancia, dar cumplimiento a lo establecido en la normatividad aduanera

(Decreto 1165 de 2019) o la que la modifique, adicione o sustituya, el cual establece:
“Transcurridos diez (10) dias calendario, contados a partir de la firmeza del acto administrativo
que ordene la entrega de mercancia, sin que el particular haya procedido al retiro de la misma,
el depésito cancelara la matricula a nombre de la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales y registrara el egreso en el sistema, debiendo en todo caso elaborar una nueva
matricula a nombre del particular.”
Para el caso de donaciones, “Una vez notificada la resolucion que autorice la donacién, el
beneficiario debera retirar del sitio de almacenamiento, dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes, las mercancias objeto de donacién. De no hacerlo dentro de éste término correra
por su cuenta con los gastos causados por la guarda y custodia de las mercancias donadas.
En caso de tratarse de mercancias perecederas, su retiro sera inmediato”.

44. En ningln caso, los pagos efectuados por el CONTRATISTA al prestador final del servicio de
transporte, deberan ser inferiores a los costos eficiente de operacion, esto de conformidad con
lo expuesto en el articulo 3° del Decreto 2092 del 2011, modificado por el articulo 2° del
Decreto 2228 del 2013.

45, Cumplir con los acuerdos de niveles de servicio relacionados en el Anexo No. 06, durante la
ejecucion del contrato.

46. Expedir la matricula de depésito o certificado de ingreso, que debera corresponder a lo
consignado en el documento de ingreso y remitirla debidamente firmada al Jefe de la Division
de Gestiobn Administrativa y Financiera y/o al Jefe del Grupo Interno de Trabajo de
Comercializacion o al que haga sus veces, en la respectiva Direccién Seccional, el tercer (3)
dia habil siguiente a la formalizacién de la entrega de la mercancia, con el fin de que dicha
Divisién y/o Grupo interno de trabajo valide la informacion y el valor del depdsito.

11. OBLIGACIONES DE LA DIAN

1. Cumplir oportunamente los requisitos de ejecucion del contrato que le correspondan.
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2. Cumplir y exigir el cumplimiento del contrato con la oportunidad y calidad pactada, de
conformidad con el pliego de condiciones, anexo técnico, oferta técnica y econémica
que forman parte integral del contrato.

3. Implementar oportunamente el tratamiento de los riesgos previstos y que le fueron
asignados a la DIAN en la matriz de riesgos del Proceso de Contratacion, con el fin de
evitar la ocurrencia del riesgo o mitigar sus consecuencias de manera oportuna.

4. Ejecutar el contrato dando cumplimiento a la Constitucién Politica de Colombia, a la
Legislacion que regula la Contratacion Estatal, asi como a la legislacion ambiental,
presupuestal, anticorrupcion, laboral, de Seguridad y Salud en el Trabajo, comercial,
Tributaria y Aduanera, asumiendo la responsabilidad por las consecuencias que se
puedan derivar de su inobservancia.

5. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas de la contratacién.

6. Designar SUPERVISOR para garantizar el seguimiento y control del cumplimiento del
contrato con la oportunidad y calidad pactadas.

7. Pagar en la forma establecida en la clausula Forma de Pago las facturas presentadas por
el CONTRATISTA

8. En general las que se desprendan de la naturaleza del contrato y de su objeto.

12.SUPERVISION

La Supervision del contrato sera ejercida conjuntamente por el JEFE DE LA COORDINACION
NACIONAL DE INVENTARIOS DE MERCANCIAS de la SUBDIRECCION DE GESTION DE
COMERCIAL de la UAE-DIAN y en cada una de las Seccionales a nivel nacional por los
respectivos DIRECTORES SECCIONALES DE IMPUESTOS Y ADUANAS O DE ADUANAS,
sobre los bienes ubicados en su respectiva jurisdiccion, quienes podran apoyarse en funcionario(s)
del nivel profesional que designe mediante oficio, del cual debera remitir copia a la Coordinacion de
Contratos.

El apoyo a la supervision no exime la responsabilidad, del Supervisor del Contrato.

PARAGRAFO 1. La supervisiéon debera ser ejercida de conformidad con el Art. 82 y siguientes de
la Ley 1474 de 2011, MN-FI-013 Manual de Contratos de la UAE-DIAN, PR-FI-0292 Procedimiento
de supervision e interventoria de la UAE-DIAN y obligaciones generales y especiales del
supervisor establecidas en los Estudios Previos, pliego de condiciones y adendas que forman parte
integral del contrato.

PARAGRAFO 2. Si durante la ejecucion del contrato la UAE-DIAN necesita reemplazar el
supervisor, la designacion del nuevo supervisor sera comunicada por escrito al CONTRATISTA y
publicada en el SECOP II, sin que para el efecto la UAE-DIAN requiera autorizacion previa o
posterior del CONTRATISTA.

13. OBLIGACIONES DE LOS SUPERVISORES E INTERVENTORES
13.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL SUPERVISOR

La supervision debera ser ejercida de conformidad con el Art. 82 y siguientes de la Ley 1474 de
2011, MN-FI-013 MANUAL DE CONTRATOS y PR-FI-0292 PROCEDIMIENTO DE SUPERVISION
E INTERVENTORIA de la UAE-DIAN.

Para la suscripcion del ACTA DE INICIO el SUPERVISOR debe dar a conocer al CONTRATISTA
el MN-FI-013 MANUAL DE CONTRATOS y PR-FI-0292 PROCEDIMIENTO DE SUPERVISION E
INTERVENTORIA de la UAE-DIAN.
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13.2. OBLIGACIONES ESPECIALES DEL SUPERVISOR

El SUPERVISOR ademas de las responsabilidades y atribuciones establecidas en el Art. 82 y
siguientes de la Ley 1474 de 2011, MN-FI-013 MANUAL DE CONTRATOS y PR-FI-0292
PROCEDIMIENTO DE SUPERVISION E INTERVENTORIA de la UAE-DIAN, tendré las siguientes
obligaciones:

13.2.1 OBLIGACIONES ESPECIALES DE LOS DIRECTORES SECCIONALES.

1. Conocer los aspectos y exigencias técnicas de los estudios y documentos previos, asi como el
ofrecimiento plasmado en la propuesta del CONTRATISTA.

2. Realizar durante los primeros quince (15) dias de ejecucién del contrato, contados a partir de
la suscripcién del acta de inicio, la revisién integral de la documentacion del contrato, que
incluye los estudios previos, pliegos de condiciones, adendas, la propuesta y precios
adjudicados, con el fin de retroalimentarlos a los funcionarios encargados de la ejecucion para
una debida gestion

3. Aplicar la herramienta de evaluacion que defina el supervisor nacional del contrato, para
controlar la supervisién del contrato.

4. Gestionar, presentar y suscribir las “Actas de Requerimiento” que con ocasién del
incumplimiento se planteen para el mejoramiento del servicio y realizar “Actas de Seguimiento
a los Requerimientos”, para verificar el cumplimiento a las fechas propuestas. Dichos formatos
deberan estar suscritos por el Gerente de la bodega o quien haga sus veces, y el Director
Seccional.

5. Informar al CONTRATISTA por escrito, los nombres de los funcionarios autorizados en cada
ciudad que deben registrar la firma ante el depdsito, para que éstos puedan ordenar mediante
acto administrativo el ingreso, egreso de mercancias y permitir el acceso de funcionarios o
terceros a las bodegas donde se encuentren almacenadas las mercancias.

6. Revisar periddicamente los inventarios fisicos, parciales o totales, de las mercancias
depositadas y reportar la informacién correspondiente a la Coordinacién Nacional de
Inventario de Mercancias de la Subdireccién de Gestion Comercial.

7. Con base en la informacion de existencias generada por el sistema de administracién de
inventarios ADA o el que implemente la Entidad, deberé realizar y presentar al Coordinador
Nacional de Inventarios en forma mensual, un analisis a la variacion de las existencias para
determinar acciones concretas a ejecutar por cada seccional. Alli se deben plasmar
estrategias de reduccién de inventarios para efectos de optimizar la disposicién y disminuir los
costos del contrato.

8. Clasificar de acuerdo a la modalidad de disposicion, basado en la informaciéon suministrada
por el sistema ADA, aquella mercancia que deba ser destruida, chatarrizada, vendida o que se
encuentre en proceso de donacién y vigilar que el CONTRATISTA, una vez exista el proyecto
de disposicién, la ubique en areas especificas separadas de las deméas mercancias, dentro del
mismo espacio fisico, de acuerdo a la tipologia de las mercancias determinadas por la DIAN,
las cuales formaran parte del manual de operaciones de almacenamiento de mercancias y
operaciones logisticas.

9. Clasificar desde su ingreso aquellas mercancias que deban ser destruidas como: licores,
tabacos y cigarrillos, perfumes, y/ 0 mercancias que impliquen riesgo para la salud publica.

10. Si el CONTRATISTA llegare a informar sobre cualquier tipo de mercancia que desde su
ingreso se encuentre deteriorada, usada o en descomposicion, el supervisor seccional
autorizara su recibo y procedera en forma inmediata a adoptar las medidas necesarias que
garanticen su inmediata disposicion.

Formule su peticién, queja, sugerencia o reclamo en el Sistema PQSR de la DIAN
Subdireccidn de Gestion de Recursos Fisicos

Cra. 7 N2 6C-54 piso 122 PBX 607 9800 ext. 902701
Cdédigo postal 111711

www.dian.gov.co 23


http://www.dian.gov.co/

e El emprendimiento Ainhacien

Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales

Anexo No. 4
Clausulas Contractuales

11. Verificar la ubicacion y condiciones de almacenamiento de la mercancia propuestas por el
CONTRATISTA, cuando se requiera.

12. Controlar la ejecucion del presupuesto establecido a cada seccional por parte del supervisor
nacional del contrato (Coordinacién Nacional de inventarios).

13. Aprobar o rechazar las facturas y/o cuentas de cobro fisicas presentadas por el
CONTRATISTA vy darles el tramite que corresponda en caso de ser aprobadas; esta gestion
debera realizarse en un plazo maximo de cuatro (4) dias habiles una vez recibida la factura. El
Supervisor en todo caso debera revisar:

a. Que los servicios y obligaciones del contrato fueron efectivamente prestados, y que la
facturacion y sus anexos corresponden al mes en el cual se ejecutaron los mismos.

b. Si se cuenta con las autorizaciones y aprobaciones previas, necesarias para la
prestacion del servicio.

c. Que los valores cobrados y certificados estén acordes con los precios pactados en el
contrato o conforme al estudio de mercado realizado para los servicios logisticos
complementarios que requiera la Direccion Seccional y que no tengan valores
unitarios en el contrato.

d. Que no existan facturas de servicios prestados en meses anteriores sin tramitar
oportunamente.

e. El cumplimiento y aplicacion de los acuerdos de Niveles de Servicios establecidos en
el Anexo No. 06. En caso de diferencias con el contratista respecto de su aplicacion,
el Director Seccional correspondiente deberd justificar la aplicacién del ANS a través
de soportes documentales y trazabilidad al servicio objetado. En todo caso, el Director
Seccional debera garantizar la oportunidad al Contratista para aclarar las diferencias
que puedan surtir en este aspecto.

Aprobar o rechazar las facturas electrénicas presentadas por el CONTRATISTA dentro de

los TRES (3) DIAS HABILES siguientes a su recibo, de acuerdo con el Art. 86 de la Ley

1676 de 2013, de forma fisica y validar visualmente que las mismas sean cargadas por el

CONTRATISTA en la plataforma de SECOP II, en el numeral 7. Ejecucién del Contrato —

Plan de Pagos, a més tardar el dia siguiente de la aprobacion de los documentos fisicos

por parte del SUPERVISOR, de presentar inconsistencias, rechazarla por plataforma con

su respectiva anotacidon de rechazo, para su ajuste y posterior cargue, el cual debe ser
validado nuevamente por el SUPERVISOR.

14. Suscribir la matricula de depdsito o certificado de depdsito, la cual debera corresponder a lo
consignado en el documento de ingreso - DIIAM.

15. Realizar la destruccion de aquella mercancia que por no cumplir con la cadena de frio, deba
ser destruida desde su ingreso. En caso de requerirse mas tiempo se debe solicitar
autorizacion por parte del Coordinador Nacional de Inventario de Mercancias.

16. Toda solicitud originada por la Coordinacion Nacional de Inventario de Mercancias,
relacionada con la revisién y/o actualizacion del valor de ingreso de la mercancia a los
recintos de almacenamiento, debera ser solucionado conjuntamente con el area de
Fiscalizacibn Aduanera de la Direccion Seccional correspondiente. De no ser resuelto, sera
escalado y solucionado en el Nivel Central por las Subdirecciones de Gestion Comercial y
Fiscalizacién Aduanera de la Entidad.

17. Garantizar que todos los documentos de ingreso relacionados en la facturacion, se encuentran
registrados en el sistema de inventario ADA o el que haga sus veces. Tratdndose de
mercancias recibidas adjudicadas a la nacién en procesos de cobro coactivo y concursales o
de aquellas mercancias que por disposicion legal le corresponda administrar a la DIAN,
deberan garantizar que todos los documentos de ingresos relacionados en la facturacion, se
encuentran relacionados en el aplicativo de inventarios correspondiente. Esta funcién debe
realizarse en un periodo no superior a tres (3) dias, de tal modo que los inventarios queden
actualizados en el sistema.
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18. Cuando se presenten dificultades por problemas de orden publico o acciones de control en
carretera, se debera expedir el acta de hechos en la cual se consigne la descripcién general,
cantidades y valor aproximado de la mercancia (para efectos del aseguramiento de la misma)
y transportarla al depdsito, para realizar alli el inventario. En estos casos el Director Seccional
debera garantizar que la unidad aprehensora acompafie, coordine todas las medidas de
seguridad y entregue las mercancias al CONTRATISTA, con su correspondiente acta de
hechos para su transporte, permitiendo a este, realizar el registro fotografico, colocar el
precinto al vehiculo, verificar las cantidades y descripciones expresadas en el acta de hechos.
En todo caso, la unidad aprehensora debera acompafar el vehiculo desde el lugar de
aprehension hasta la bodega mas préxima. Una vez el vehiculo arribe a bodega, la Unidad
Aprehensora debera recibir las mercancias en el area de inspeccién para su correspondiente
inventario y formalizacion de la respectiva acta de aprehension y de ingreso.”

19. Disponer lo necesario para que en todo momento se cuente con informacién actualizada de
los bienes que tengan Cadena de Custodia y realizar en forma conjunta con la dependencia
competente en la DIAN, las diligencias a que haya lugar ante los fiscales de conocimiento, en
lo relacionado con el levantamiento de dicha medida.

20. Solicitar al CONTRATISTA la prestacion de los servicios logisticos complementarios que se
requieran, cuyo valor unitario se encuentre definido en el contrato adjudicado; asi como
verificar y certificar el cumplimiento a satisfaccion y controlar la facturacion de estos servicios.

21. Autorizar, expedir la solicitud, aprobar y certificar el cumplimiento y recibo a satisfaccion de los
servicios logisticos complementarios, aprobar y controlar la facturacién de estos servicios.

22. Aplicar el procedimiento establecido en el numeral 2.1.1.5.1.1 Estimacién de Tarifas de
Transporte Especiales, y 2.1.1.5.6., Procedimiento para la contratacion de servicios logisticos
complementarios que no cuentan con precio unitario en el contrato adjudicado u otros
diferentes a los sefialados en el Anexo Técnico No. 01 que requiera la Entidad.

23. Enviar dentro de los cinco (5) primeros dias de cada mes a la Coordinacion Nacional de
Inventario de Mercancias o cuando esta la requiera, la relacion desagregada de los servicios
complementarios y transporte autorizados por la Direccibn Seccional para el mes
inmediatamente anterior.

24. Realizar y aprobar el estudio de mercado para la contratacién de los servicios logisticos
complementarios, que no tienen precio unitario en el contrato adjudicado u otros diferentes a
los sefialados en el Anexo Técnico No. 01 que requiera la entidad.

25. Elaborar una lista de precios unitarios con base en los servicios logisticos complementarios
especiales aprobados, la cual debera enviarse a la Coordinacién Nacional de Inventarios
trimestralmente.

26. Ejecutar las labores de traslado y entrega de los vehiculos con destino a las Aduanas
fronterizas de Ecuador y Venezuela o a aquellas que determinen la DIAN.

27. El Director Seccional debera abstenerse de tramitar certificaciones de pago y/o facturas,
cuyos servicios se encuentren incluidos en situaciones de incumplimiento pendientes de
resolver entre el CONTRATISTA y la Entidad.

28. Presentar oportunamente el informe de supervision, acompafiado de las actas de
requerimiento y seguimiento, cuando haya lugar a ello, a la Coordinacion Nacional de
Inventario de Mercancias de la Subdireccién de Gestion Comercial, en lo que corresponde a la
Seccional.

29. Optimizar al maximo los recursos para la utilizacion del servicio de cuartos frios y de
almacenamiento especial de mercancias perecederas.

30. Informar al supervisor nacional del contrato, cada vez que autorice un servicio por concepto de
cuartos frios y de almacenamiento especial de mercancias perecederas.

31. Ejecutar las labores de gestion para la disposiciéon de sustancias quimicas.
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32. Disponer en el menor tiempo posible de las mercancias que deban ser destruidas, las cuales,
en caso de no contar con restricciones legales para su disposicién, deberan ser destruidas en
maximo dos (2) dias habiles, una vez aprehendida la mercancia.

33. Solicitar los servicios de transporte, recepcion, almacenamiento, gestion y control de
inventarios que sean requeridos en horas y dias no habiles.

34. Cuando se trate de combustibles e hidrocarburos, garantizar que la unidad aprehensora
acompafie y adopte las medidas de seguridad necesarias, hasta la entrega al proveedor del
servicio.

35. En general todas aquellas que se desprendan del ejercicio de la supervisién del contrato.

13.2.2 OBLIGACIONES DE LA COORDINACION NACIONAL DE INVENTARIO DE
MERCANCIAS DE LA SUBDIRECCION DE GESTION COMERCIAL:

1. Dar a conocer al CONTRATISTA, para la suscripcién del acta de iniciacion, copia del
Procedimientos de Supervisién PR-FI-0292.

2. Disefiar la herramienta de evaluacién para supervisar el cumplimiento de las obligaciones
derivadas del contrato, la cual sera comunicada a las Direcciones Seccionales para su
aplicacién a mas tardar dentro de los primeros dos (2) meses de su ejecucion.

3. Realizar durante la primera semana de ejecucion del contrato, la revisién integral de la
documentacién, que incluye los estudios previos, pliegos de condiciones, adendas, la
propuesta y precios adjudicados, y remitirla en su integralidad a los Directores Seccionales
para su retroalimentacion y aplicacién a los responsables del proceso.

4. Suscribir con el CONTRATISTA el acta de iniciacion del contrato.

5. Verificar el cumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley 100 de 1993 y sus decretos
reglamentarios, en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, leyes 828 de 2003, 1122 de 2007,
1150 de 2007 y 1562 de 2012 y demas normas concordantes.

6. Verificar que existan las licencias y/o permisos necesarios y que se encuentren vigentes para
la iniciacion del desarrollo del contrato.

7. Analizar y advertir al Subdirector de Gestién Comercial y a la Coordinacién de Contratos de la

DIAN o dependencia competente sobre situaciones que amenacen el equilibrio econémico del

contrato.

Proyectar la liquidacién del contrato en los términos establecidos en el contrato y la Ley.

Verificar que el contrato se desarrolle dentro del plazo y los valores del mismo con base en los

valores adjudicados.

10. Monitorear la matriz de riesgos del contrato conjuntamente con las Direcciones Seccionales.

11. Conocer los aspectos y exigencias técnicas de los estudios y documentos previos, asi como el
ofrecimiento plasmado en la propuesta del CONTRATISTA. y verificar la calidad de los
servicios prestados, como también el cumplimiento de las especificaciones técnicas de los
mismos.

12. Toda solicitud de aclaracion referente al Contrato y a los procedimientos, debera ser
solucionada por Coordinaciéon Nacional de Inventario de Mercancias.

13. Convocar las reuniones formales del contrato, con la participacion de los representantes del
CONTRATISTA vy los funcionarios que para el efecto designe el Subdirector de Gestidn
Comercial de la ENTIDAD.

14. Adoptar las medidas necesarias tendientes a mantener, durante el desarrollo y ejecucion del
contrato, las condiciones técnicas, econdmicas y financieras existentes en el momento de la
celebracion del mismo.

15. Conjuntamente con el CONTRATISTA implementar un método para analizar los inventarios, el
cual permita contar con la informacion mensual de las existencias por Direcciéon Seccional y su
status orientado a revisar y tomar decisiones respecto a una mejor disposicién de mercancias.
Mensualmente se adelantaran reuniones con la Coordinacion Nacional de Disposicion de

©
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Mercancias, para que conjuntamente se revise esta informacion y se tomen las decisiones
correspondientes.

16. Aprobar la ampliacién del plazo de tres (3) dias, cuando el Director Seccional solicite de
manera justificada la ampliacion del término para la destruccion de las mercancias, que
requieren refrigeracion temporal, para lo cual conjuntamente se debera estimar el valor que
represente el aumento del plazo solicitado.

17. Controlar que los recursos asignados se ejecuten de acuerdo con lo pactado en el contrato y
establecer dentro de los treinta (30) dias siguientes al acta de inicio, presupuestos individuales
por seccional de acuerdo al valor de inventarios y de servicios logisticos requeridos como
control a la ejecucién del mismo.

18. Controlar la ejecucién de los recursos por concepto de cuartos frios, informar y generar
oportunamente, a la Coordinacion de Disposicion de Mercancias, las alertas que sean
necesarias para que, junto con los supervisores seccionales, la Coordinacion de Disposicion
establezca estrategias orientadas disponer oportunamente la mercancia que requiera de este
servicio complementario.

19. Ademas del control presupuestal que obliga al supervisor del contrato, frente a los recursos
ejecutados y estimados para su terminacion, trimestralmente informard gerencialmente sobre
los resultados de la ejecucion del mismo mostrando aspectos favorables o criticos de la
gestién. Este analisis se presentara formalmente al Subdirector de Gestion Comercial y la
DGRAE.

20. Expedir en forma oportuna los informes, certificaciones y autorizaciones para que se hagan
efectivos los pagos.

21. Solicitar y tramitar ante el Subdirector de Gestion de Recursos Fisicos, con la debida
justificacion y anticipacién las modificaciones, aclaraciones, adiciones, prorrogas,
suspensiones, procesos sancionatorios y demas situaciones contractuales que se requieran
durante la ejecucién del contrato.

22. Prever con la debida anticipacion y por lo menos con seis (6) meses a la finalizacion del
contrato, la realizacién de un nuevo proceso de seleccion.

23. Cuando el (los) supervisor/es autorice(n) pagos del contrato, debe(n) verificar la existencia de
los respectivos recursos para respaldar dicho pago, ademas de los soportes necesarios;
igualmente, que los acumulados de pago no sobrepasen el monto de los recursos asignados
al contrato.

24. Elaborar y suscribir, conjuntamente con el CONTRATISTA, todas las actas que demande la
correcta ejecucion y desarrollo del contrato.

25. Fijar plazo para hacer seguimiento a los correctivos planteados por los Directores
Seccionales, con ocasion a los requerimientos realizados por ellos.

26. Suscribir el certificado de prestacion de servicio, con base en la informacion de ejecucién del
contrato y remitirlo a la Subdireccion de Gestién de Recursos Financieros.

27. Recibir, por parte del CONTRATISTA, las facturas por concepto de bodegajes y servicios
complementarios que fueron revisadas en la correspondiente Direccibn Seccional, con los
respectivos cumplidos emitidos por parte de las Direcciones Seccionales, junto con los demés
documentos soportes que requiera la Subdireccién de Gestion de Recursos Financieros

28. Clasificar, revisar, organizar la facturacion relacionada en el numeral anterior.

29. Remitir a la Coordinaciéon de Contabilidad General el cumplido de prestacion de servicios,
debidamente firmado por el jefe de la Coordinacion Nacional de Inventario de Mercancias,
anexando como soportes las facturas originales por concepto de almacenamiento y/o gastos
extraordinarios, los cumplidos expedidos por las Direcciones Seccionales y el certificado de
prestacion de servicio, y los demas documentos requeridos para su respectivo tramite.

30. Consolidar el informe de supervisiéon remitido por las Direcciones Seccionales, con el objeto
de enviarlo a la Subdireccion de Gestion de Recursos Fisicos, cuando se evidencien hechos o
circunstancias que pueden poner en riesgo el cumplimiento del contrato o algun posible

Formule su peticién, queja, sugerencia o reclamo en el Sistema PQSR de la DIAN
Subdireccidn de Gestion de Recursos Fisicos

Cra. 7 N2 6C-54 piso 122 PBX 607 9800 ext. 902701
Cdédigo postal 111711

www.dian.gov.co 27


http://www.dian.gov.co/

3 2‘, El emprendimiento Ninhaci
-)&3 D I A N ‘g%? es de todos Mighadlends

Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales

Anexo No. 4
Clausulas Contractuales

incumplimiento. Este informe debe describir las situaciones presentadas y citar las clausulas
posiblemente incumplidas, ademas debera estar motivado y con él se aportaran copia de los
requerimientos realizados al CONTRATISTA y las pruebas y demas documentos que
soporten el presunto incumplimiento.

31. El supervisor debera informar de manera oportuna a la Entidad sobre los posibles hechos o
circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles,
0 que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal
incumplimiento se presente.

32. Aprobar las hojas de vida del Gerente del Proyecto y del Customer Service, de acuerdo con el
perfil requerido.

33. Exigir al CONTRATISTA la constitucion y presentacion de las pdlizas exigidas en el aparte
“otras garantias” del estudio previo, velar por su cumplimiento y verificar que se realicen las
modificaciones que se requieran durante la vigencia del contrato.

34. El Supervisor nacional debera efectuar seguimiento mensual al cumplimiento de esta
obligacién, para lo cual debera exigir AL CONTRATISTA la acreditacion de su cumplimiento.

35. Exigir y verificar el cumplimiento de los documentos que el CONTRATISTA debe presentar
con el acta de inicio.

36. Las demas que se desprendan del ejercicio de la supervision.

13.3. OBLIGACIONES GENERALES DEL INTERVENTOR (NO APLICA PARA ESTE
PROCESO)

La interventoria debera ser ejercida de conformidad con el Art. 82 y siguientes de la Ley 1474 de
2011, MN-FI-013 MANUAL DE CONTRATOS y PR-FI-0292 PROCEDIMIENTO DE SUPERVISION
E INTERVENTORIA de la UAE-DIAN.

Para la suscripcion del ACTA DE INICIO el INTERVENTOR debe dar a conocer al CONTRATISTA
el MN-FI-013 MANUAL DE CONTRATOS y PR-FI-0292 PROCEDIMIENTO DE SUPERVISION E
INTERVENTORIA de la UAE-DIAN.

13.4. OBLIGACIONES ESPECIALES DEL INTERVENTOR (NO APLICA PARA ESTE
PROCESO)

El INTERVENTOR ademas de las responsabilidades y atribuciones establecidas en el Art. 82 y
siguientes de la Ley 1474 de 2011, MN-FI-013 MANUAL DE CONTRATOS y PR-FI-0292
PROCEDIMIENTO DE SUPERVISION E INTERVENTORIA de la UAE-DIAN, debera cumplir las
obligaciones especificas derivadas del Contrato de Interventoria.

14. DOMICILIO
Para todos los efectos legales se fija como domicilio la ciudad de Bogota D.C.
15. LUGAR DE EJECUCION O SITIO DE ENTREGA

Las actividades derivadas de la ejecucion del objeto contratado se desarrollaran a Nivel Nacional, en
todos y cada una de las ciudades y Direcciones Seccionales relacionadas en el numeral 2.1.1.4.
“Cobertura Geogréfica de Prestacion de Servicios” de los estudios previos y el Anexo No. 1. Anexo
Técnico (Requerimientos Técnicos)

16. EXCLUSION DE RELACION LABORAL
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El contrato no genera relacion laboral entre la UAE-DIAN y el CONTRATISTA, ni entre la UAE-
DIAN vy el personal del que disponga el CONTRATISTA para la ejecucion del contrato. Los
servicios profesionales prestados por el CONTRATISTA se remuneran mediante el pago de los
honorarios pactados, que incluyen la totalidad de costos directos e indirectos en los que debe
incurrir el CONTRATISTA para el cumplimiento del contrato con la oportunidad y calidad pactadas.
El CONTRATISTA tiene autonomia, independencia y un amplio margen de discrecionalidad para
cumplir las prestaciones acordadas dentro del plazo pactado.

17. INDEMNIDAD DE LA DIAN:

El CONTRATISTA, mantendra indemne a LA DIAN contra todo reclamo, demanda, accion legal, y
costos que pueda causarse 0 surgir por dafos o lesiones a personas o propiedades de terceros,
ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante la ejecucién del objeto de este
contrato, cuando haya lugar a ello.

18. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El CONTRATISTA declara bajo la gravedad de juramento que no se encuentra incurso en las
causales de inhabilidad, incompatibilidad, prohibicién o conflicto de interés para contratar con el
Estado, establecidos en la Constitucion Politica y Legislacion vigente, entre otras Art.126 y 127 de
la Constitucion Politica; Art.8, 9 y 58, Num. 6 de la Ley 80 de 1993; Art. 91 de la Ley 418 de 1997,
Art.60 de la Ley 610 de 2000; Art. 5 de la Ley 828 de 2003, Art.1, 2, 3, 4,5y 90 de la Ley 1474 de
2011; Art.31y 33 de la Ley 1778 de 2016, y Art. 183, Num.4 de la Ley 1801 de 2016, y que conoce
las consecuencias que se derivan para el CONTRATISTA por haber ocultado al contratar
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones o por haber suministrado informacién falsa
(Art.26, Num.7 de la Ley 80 de 1993).

19. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

EL CONTRATISTA esta obligado a (i) Custodiar y cuidar la documentacién e informacion que en
cumplimiento del objeto contractual le sea entregada por la UAE-DIAN, asi como a la que tenga
acceso, y a impedir o evitar su sustraccion, destrucciéon, ocultamiento o utilizacién indebida; (ii)
Mantener la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la informacion de la que haga uso o
tenga conocimiento en el cumplimiento del objeto contractual, obligandose a no utilizarla para
provecho propio, ni divulgarla, comercializarla, publicarla, cederla, revelarla o reproducirla de
manera directa e indirecta o ponerla a disposicidon de terceros que no estén autorizados por la
UAE-DIAN para conocerla; (iii) No ejercer actos que comprometan o afecten a la UAE-DIAN,
utilizando inclusive después de terminada la relacion contractual, para su beneficio o el de terceros:
informacion de contribuyentes y responsables de obligaciones administradas por la UAE-DIAN,
bases de datos de cualquier indole, software, procedimientos, claves secretas, métodos, estudios,
estadisticas, proyectos y demas informacion técnica, financiera, econémica, comercial o cualquier
otra informacion utilizada o elaborada por la UAE-DIAN en cumplimiento de su mision institucional;
(iv) Cumplir con la legislacion vigente y las medidas y protocolos de seguridad que la entidad ha
implementado para asegurar la confidencialidad, secreto e integridad de los datos de caréacter
personal, privado o sensibles a los que tenga acceso con ocasion de la ejecucion del contrato; (v)
Adoptar todas las precauciones necesarias y adecuadas para la conservacion, proteccion, custodia
y reserva de la informacion que reciba, produzca, procese o tenga acceso, aplicando las medidas
de seguridad que prevengan su fuga, perdida o difusién no autorizada; (vi) No transferir, ceder o
divulgar el “usuario” y “contrasefia” que le sea asignado (si aplica), teniendo en cuenta que se
encontraria bajo responsabilidad del CONTRATISTA las acciones o tareas que se realicen con
estos; (vii) Devolver en los términos establecidos en el contrato, toda la informacion que le sea
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entregada o que haya obtenido de la UAE-DIAN en cumplimiento del contrato; (viii) Conocer,
respetar y cumplir las politicas de buen gobierno, normas y medidas de seguridad implementadas
por la UAE-DIAN y demas normatividad interna relacionada, a fin de garantizar la seguridad y
proteccion de los activos de informacion de la UAE-DIAN; y (ix) Para el caso del manejo de
informacién que incluya datos personales, el CONTRATISTA se obliga a dar estricto cumplimiento
a las disposiciones constitucionales y legales sobre la proteccion del derecho fundamental de
habeas data, en particular lo dispuesto en el Art. 15 de la Constitucién Politica y la Ley 1581 de
2012 y deméas normas que la reglamenten, modifiquen o deroguen. PARAGRAFO 1. EL
CONTRATISTA debe instruir a su personal para garantizar el cumplimiento de esta obligacion;
PARAGRAFO 2. EI CONTRATISTA responderd por el incumplimiento de esta obligacion,
mediante la indemnizacién de los perjuicios que con su inobservancia pueda generar a la UAE-
DIAN y/o a terceros

20. RESOLUCION DE CONTROVERSIAS O CONFLICTOS

Para resolver en forma agil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas de la actividad
contractual, las partes adoptaran las medidas necesarias para mantener durante la ejecucion del
contrato, las condiciones técnicas, econémicas Yy financieras existentes al momento de contratar,
evitando generar una mayor onerosidad en el cumplimiento de las obligaciones de las partes. Para
resolver las controversias contractuales, antes de acudir al Juez del Contrato, las partes deben
intentar resolver las controversias a través de la conciliacion, amigable composicién y/o transaccion
(Art.68, L.80/93).

21. CESION DEL CONTRATO

Los contratos estatales son INTUITO PERSONAE. El CONTRATISTA no podra ceder el contrato
sin autorizacion previa y escrita de la DIAN, publicada a través de la plataforma SECOP II.
PARAGRAFO 1. La cesion del contrato que realice el CONTRATISTA sin autorizaciéon previa y
escrita de la DIAN no producira efecto alguno ante la DIAN, ni frente a terceros.

22. GARANTIA MINIMA PRESUNTA (NO APLICA PARA ESTE PROCESO)

El CONTRATISTA garantiza la calidad de sus bienes y servicios en los términos del articulo 13 y
del inciso segundo del articulo 23 del Decreto 3466 de 1982 y la Ley 1480 de 2011

23. DERECHOS DE AUTOR

El CONTRATISTA es el titular de los DERECHOS MORALES DE AUTOR vy cede a favor de LA
DIAN los DERECHOS PATRIMONIALES DE AUTOR de las obras que se produzcan en ejecucion
del contrato, por el término de VEINTE (20) ANOS contados a partir de la entrega de la obra.
PARAGRAFO 1. La transferencia de los DERECHOS PATRIMONIALES DE AUTOR no requiere
documento privado reconocido ante notario o escritura publica. PARAGRAFO 2. La transferencia
de los DERECHOS PATRIMONIALES DE AUTOR debe ser registrada ante la DIRECCION
NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR para que tenga efectos frente a terceros. (NO APLICA)

24. LEGISLACION APLICABLE

Como resultado del proceso de seleccion se celebrard un CONTRATO ESTATAL que se sujetara
en todas sus etapas: Precontractual, Contractual y Post-contractual a la Ley 80 de 1993, Ley 597
de 1999, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley 1882 de 2018, Ley 1952 de 2019, Decreto
Ley 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015 y demas normas que adicionen, modifiquen,
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complementen o regulen la materia. En lo que no esté particularmente regulado en las normas
citadas, o en este pliego, en el contrato o en la oferta, se aplicara lo sefialado en las normas
legales Comerciales y Civiles colombianas vigentes, que sean pertinentes.

25. CLAUSULAS SANCIONATORIAS Y COSTOS A CARGO DEL CONTRATISTA

El contrato incluye CLAUSULA DE MULTAS hasta por el 10% del valor del contrato y CLAUSULA
PENAL PECUNIARIA como tasacion anticipada de perjuicios, hasta por el 20% del valor del
contrato, las cuales estaran vigentes por el PLAZO DE EJECUCION del contrato, mas el plazo
para su liquidacion bilateral de seis (6) meses.

25.1. PENAL PECUNIARIA: Si el CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma total o parcial
al objeto o a las obligaciones principales o accesorias emanadas del contrato, la DIAN,
previo agotamiento del Procedimiento establecido en el Art. 86 de la Ley 1474 de 2011,
mediante acto administrativo motivado declarara el incumplimiento del contrato para hacer
efectiva la CLAUSULA PENAL PECUNIARIA hasta por el VEINTE POR CIENTO (20%) del
valor total del contrato, pactada como estimacién anticipada de perjuicios, sin que lo anterior
sea Obhice para que la DIAN imponga multas por mora (simple retardo) y/o reclame ante el
Juez del Contrato la indemnizacién de mayores perjuicios que no se encuentren cubiertos
por la CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

La clausula penal se pacta con las siguientes condiciones: (i) La declaratoria de
incumplimiento para hacer efectiva la CLAUSULA PENAL PECUNIARIA, no genera como
consecuencia la extincién de la obligacion principal o accesoria; (ii) ElI vencimiento del plazo
constituirh en mora al CONTRATISTA, sin que sea necesario la comunicacion de
requerimiento alguno por parte de la DIAN; (i) El valor de la CLAUSULA PENAL
PECUNIARIA se compensara de las sumas adeudadas por la DIAN al CONTRATISTA, si
las hubiere, o haciendo efectiva la garantia de cumplimiento o a través del cobro coactivo; y
(iv) Habra lugar a exigir la pena, sin que el CONTRATISTA pueda alegar que la inejecucion
de lo pactado no ha inferido perjuicio a la DIAN o le ha producido beneficio al
CONTRATISTA, de conformidad con el Art.1599 del Cédigo Civil.

25.2. MULTAS. En caso de retardo en el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones del
CONTRATISTA, la DIAN, previo agotamiento del Procedimiento establecido en el Art.86
de la Ley 1474 de 2011, mediante acto administrativo motivado impondra multa
equivalente al 0,15% del valor del contrato, por cada dia de atraso en el cumplimiento de
sus obligaciones, sin que el valor total de la multa supere el 10% del valor total del
contrato.

La imposicién de multas se pacta con las siguientes condiciones: (i) La imposicion de la multa no
genera como consecuencia la extincion de la obligacion principal o accesoria; (ii) EI vencimiento
del plazo constituira en mora al CONTRATISTA, sin que sea necesario la comunicacién de
reguerimiento alguno por parte de la DIAN; (iii) El valor de la MULTA se compensara de las sumas
adeudadas por la DIAN al CONTRATISTA, si las hubiere, o haciendo efectiva la garantia de
cumplimiento o a través del cobro coactivo; (iv) La MULTA se impondra por el simple retardo en el
cumplimiento de alguna de las obligaciones del CONTRATISTA, sin que pueda alegar que la
ingjecucion de lo pactado no ha inferido perjuicio a la DIAN o le ha producido beneficio al
CONTRATISTA.

26. CLAUSULAS EXCEPCIONALES
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Con el exclusivo objeto de evitar la paralizacion o la afectacion grave de los servicios a cargo de la
UAE-DIAN, como consecuencia de la no ejecucién del contrato, la UAE-DIAN podra ejercer las
facultades excepcionales establecidas en el Art. 14, Art. 15, Art. 16, Art. 17 y Art. 18 de la Ley 80
de 1993.

27. CADUCIDAD ESPECIAL

Si el CONTRATISTA oculta o colabora en el pago de la liberacion de un secuestro de un
empleado, el Gobierno quedara facultado para decretar la caducidad del contrato, de conformidad
con el Art.25, L.40/93. Asi mismo, si el CONTRATISTA incurre en cualquiera de las conductas
descritas en el Art. 90 de la Ley 418 de 1997, la DIAN mediante acto administrativo declarara la
caducidad del contrato, haciendo efectiva la clausula penal pecuniaria. En firme la decision, se
liquidara (terminard) el contrato sin indemnizacién alguna a favor del CONTRATISTA.

28. MERITO EJECUTIVO

El contrato presta mérito ejecutivo con su sola presentacién, sin necesidad de requerimiento
alguno para constituirse en mora, requisito al cual las partes renuncian expresa y reciprocamente
en su mutuo beneficio.

29. CAUSALES DE TERMINACION

El contrato se dara por terminado por el vencimiento del plazo de ejecucion pactado, salvo que de
manera anticipada ocurra cualquiera de las siguientes condiciones: (i) Cumplimiento del objeto; (ii)
terminacion anticipada del contrato por mutuo acuerdo entre las Partes; o (iii) Imposibilidad de
cumplimiento del objeto.

30. GASTOS

Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones
derivados de la celebracién del contrato, asi como el valor de la prima de la garantia y sus
modificaciones.

31. IMPUESTOS

El CONTRATISTA pagara todos los impuestos, tasas y contribuciones que se deriven de la
ejecucion del contrato, de conformidad con la ley colombiana.

32. REQUISITOS GENERALES DE SST PARA SUSCRIBIR EL ACTA DE INICIO

EL CONTRATISTA o cada uno de los integrantes del CONSORCIO o UNION TEMPORAL, segun
el caso, debe presentar para la firma del ACTA DE INICIO DE EJECUCION DEL CONTRATO: (i)
Certificacién del revisor fiscal o representante legal del CONTRATISTA, expedida con una
antelacion no superior a un mes, mediante la cual deje constancia de que se encuentra a paz y
salvo en sus obligaciones con el sistema de seguridad social para pension, salud, riesgos laborales
y parafiscales; y (ii) Relacion del personal con el que ejecutard el contrato, acreditando su afiliacion
ariesgos laborales (Art.2.2.4.2.2.5, D.1072/2015), y a seguridad social en pensién y salud.

Dentro de los cinco (5) dias siguientes a la suscripcion del ACTA DE INICIO, EL CONTRATISTA
deberd entregar al supervisor, el FORMATO DE AUTOEVALUACION de cumplimiento de
estandares minimos de seguridad y salud en el trabajo, establecido en el Art. 8 de la Resolucién

Formule su peticién, queja, sugerencia o reclamo en el Sistema PQSR de la DIAN
Subdireccidn de Gestion de Recursos Fisicos

Cra. 7 N2 6C-54 piso 122 PBX 607 9800 ext. 902701
Cdédigo postal 111711

www.dian.gov.co 32


http://www.dian.gov.co/

& El emprendimiento Ainhacien
-.‘&3 D I A N \‘g es de todos Mighadlends

Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales

Anexo No. 4
Clausulas Contractuales

No. 0312 de 2019, junto con su PLAN ANUAL DEL SGSST de la vigencia 2019, para que LA
COORDINACION DE BIENESTAR, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO de la UAE-DIAN
conozca los riesgos a los que esta expuesto el personal del CONTRATISTA y pueda efectuar
recomendaciones que deben ser cumplidas por el CONTRATISTA, para evitar enfermedades
laborales o accidentes de trabajo del personal con el que el ejecutara el contrato.

33. REQUISITOS GENERALES DE SST PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO.
CUMPLIMIENTO DE ESTANDARES MINIMOS DEL SISTEMA DE GESTION DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SGSST).

EL CONTRATISTA o cada uno de los integrantes del CONSORCIO o UNION TEMPORAL, segln
el caso, debe presentar para la firma del ACTA DE INICIO DE EJECUCION DEL CONTRATO: EL
CONTRATISTA se obliga a cumplir las siguientes obligaciones generales del SGSST: (i) Permitir
que el personal con el que ejecutara el contrato asista a las capacitaciones en seguridad y salud en
el trabajo que programe la UAE-DIAN (Art.2.2.4.6.11,D.1072/15); (ii) Pagar oportunamente la
seguridad social en pension, salud y riesgos laborales de la totalidad del personal con el que
ejecute el contrato; (iii) Acreditar para cada uno de los pagos que se encuentra al dia en el pago de
aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pensiones y Riesgos Laborales, asi como los
aportes parafiscales (SENA, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar), cuando corresponda,
mediante la certificacion expedida por el revisor fiscal o representante legal, segin sea el caso, de
acuerdo con lo ordenado en el Art.50 de la Ley 789 de 2002 y deméas normas concordantes; (iv)
Contribuir al cumplimiento de la Politica de seguridad y salud en el trabajo de la UAE-DIAN,
adoptada mediante Resolucién No. 62 de 2016; (v) identificar, prevenir y mitigar riesgos de
seguridad y salud en el trabajo del personal con el que ejecute el contrato, y responder civil y
penalmente por el incumplimiento de esta obligacion; (vi) Dotar a su personal de los elementos de
proteccidn personal necesarios para la ejecucién del contrato; (vii) Cumplir las recomendaciones
efectuadas por la COORDINACION DE BIENESTAR, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO de
la UAE-DIAN, para prevenir enfermedades laborales y/o accidentes de trabajo de su personal,
durante la ejecucion del contrato; (viii) Diligenciar el FORMATO UNICO DE REPORTE DE
ACCIDENTE DE TRABAJO (FURAT) del personal dispuesto para la ejecucién del contrato en
Sedes de la UAE-DIAN, y reportarlo al buzén Subdir_personal_bienestaryseguridad@dian.gov.co,
con copia al supervisor, dentro de los cinco (5) primeros dias habiles de cada mes; y (ix) Cumplir
las fases de implementacién del Sistema de Gestibn de Seguridad y Salud en el Trabajo
establecidas en la Resolucidon No. 0312 de 2019.

34. PLAN ESTRATEGICO DE SEGURIDAD VIAL - PESV.

Como el contrato tiene por objeto el transporte de mercancias, el CONTRATISTA debe dar
cumplimiento a su PLAN ESTRATEGICO DE SEGURIDAD VIAL - PESV, de conformidad con los
lineamientos y observaciones que para el efecto de la SUPERINTENDENCIA DE PUERTOS Y
TRANSPORTE.

35. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

El presente contrato se entiende perfeccionado con la firma electronica de las partes en SECOP I,
y para su ejecucidon requiere: (i) Registro Presupuestal, (ii) Constitucion de Garantia de
cumplimiento; (iii) Aprobacion de la Garantia de cumplimiento; y (iv) Suscripcién del acta de inicio.
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