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1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento. 
2. Verifique en forma exhaustiva que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e 

incompatibilidades generales ni específicas para contratar con la Institución. 
3. Cerciórese que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados. 
4. Proceda a reunir la información y documentación exigida y verifique la vigencia de aquélla que la 

requiera. 
5. Tenga en cuenta el presupuesto oficial establecido para este proceso de selección. 
6. Cumpla las instrucciones que en este pliego de condiciones se imparten para la elaboración de su 

propuesta. 
7. Revise la garantía de seriedad de la propuesta y verifique que: A). - Sea otorgada a favor de la 

institución. B). - Como tomador, que figure su razón social completa, e incluir la sigla; siempre y 
cuando, ésta también figure en el correspondiente certificado de existencia y representación legal. 
C). - Cuando se trate de consorcios ó Uniones Temporales, en las garantías deben estar todos los 
participantes plenamente identificados y con el porcentaje de participación. D). - El valor asegurado 
corresponda al fijado en este documento. E). - La vigencia corresponda a lo estipulado en este 
documento. F). -El OBJETO y EL NÚMERO de este proceso de selección, coincida con el de la 
propuesta que presente. G). - Esté suscrita por el TOMADOR – PROPONENTE – AFIANZADO. 

8. Identifique su propuesta, tanto el original como las copias en la forma indicada en este documento. 
9. Tenga presente la fecha y hora previstas para el cierre del presente proceso de selección, EN 

NINGÚN CASO SE RECIBIRÁN PROPUESTAS RADICADAS FUERA DEL TÉRMINO PREVISTO. 
10. Toda consulta debe formularse por escrito radicada en la Dirección establecida en los presentes 

pliegos de condiciones o enviada vía e-mail a través del Portal de Contratación a la Vista o SECOP, 
no se atenderán consultas telefónicas ni personales. Ningún convenio verbal con el personal de la 
Instituciónantes, durante o después de la firma del contrato, podrá afectar o modificar ninguno de los 
términos y obligaciones aquí estipuladas. 

11. Toda comunicación enviada por los proponentes debe ser dirigida a nombre de la institución y 
radicada en la recepción de documentos o a través de correo electrónico. 

12. Los proponentes, con la sola presentación de su propuesta, autorizan a la institución, a VERIFICAR 
TODA LA INFORMACIÓN QUE EN ELLA SUMINISTREN. 

13. Cuando se presente una presunta falsedad, en la información suministrada por el proponente, o en la 
de uno de los miembros del consorcio o de la unión temporal, acorde con las exigencias o requisitos 
establecidos en el pliego de condiciones, la podrá rechazar la propuesta y/o dar aviso a las 
autoridades competentes, previa evaluación de la Institución. 

14. Tenga presente llegar con suficiente tiempo a las diligencias, audiencias, cierre, entre otros eventos 
previstos dentro de este proceso de selección, debido a inconvenientes que se pudieran presentar 
durante su desplazamiento, como al ingreso a las instalaciones en donde se efectuaran las 
audiencias o cualquier otra dificultad. 

 
 

 

 

 
 
 

http://www.antoniolenis.edu.co/


 

3 

Carrera 16B Nº 28-36  Barrio Majagual Email: ee170001000180@sincelejoaprende.edu.co  

Web: www.antoniolenis.edu.co  Tel. 2714893  Sincelejo-Sucre-Colombia 
 

Democracia, Gestión, Trabajo y Humanismo 

 

 
 
 

PROGRAMA PRESIDENCIAL DE MODERNIZACION, EFICIENCIA, TRANSPARENCIA Y LUCHA 

CONTRA LA CORRUPCIÓN 
 
Toda persona que llegue a conocer casos de corrupción en las entidades del Estado debe reportar el 
hecho al programa Presidencial de Modernización, Eficiencia, Transparencia y lucha contra la 
Corrupción, a través de los teléfonos (57 1) 587-05-55, (57 1) 565-86-71, al fax (1) 5 65 86 71, a la línea 
gratuita nacional 01 8000 913 040, al sitio de denuncias del programa en la página de Internet 
www.anticorrupcion.gov.co, en el correo electrónico buzon1@presidencia.gov.co, por correspondencia o 
personalmente en la Calle 14 No. 7-19 Piso 9 de Bogotá D.C.  
 
En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del presente pliego de condiciones y el contrato 
que forma parte del mismo, el proponente de obra con la transparencia y la moralidad que la 
Constitución Política y las leyes consagran. 
 
En el caso en que la institución, comprobare hechos constitutivos de corrupción por parte de un 
proponente durante el proceso de selección, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, 
podrá rechazar la respectiva propuesta. 
 

CAPITULO PRIMERO 
 

GENERALIDADES DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 
1. INFORMACIÓN GENERAL  
 
Esta institución pone a disposición de los interesados el pliego de condiciones para la selección del 
contratista encargado de ejecutar el contrato de la referencia. 
 
La Institución Contratante adelanta este proceso con base en el Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal de la vigencia 2023, adjunto al presente proceso.  
 
Para la atención del compromiso derivado del presente proceso no se requieren vigencias futuras.  
 
El proyecto de pliego de condiciones y el pliego de condiciones definitivo, así como cualquiera de sus 
anexos están a disposición del público en general en el Sistema Electrónico de Contratación Pública–
SECOP http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-  contratación-publica.  
 
Los interesados pueden presentar observaciones al presente documento en la oportunidad establecida 
para el efecto en el Cronograma del proceso.  
 
La Institución Contratante es competente para la celebración de este contrato en virtud del acuerdo que 
reglamenta la facultad del alcalde para contratar.  
 
La selección de los contratistas en relación con contratos de bienes, obras y servicios debe hacerse 
por las modalidades establecidas en la Ley 80/93 y ley 1150 de 2007. 
 
1.1. CONDICIONES GENERALES 
  

http://www.antoniolenis.edu.co/
http://www.anticorrupcion.gov.co/
mailto:buzon1@presidencia.gov.co
http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-contratacion-publica
http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-contratacion-publica
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La información que se consigna a continuación contiene los elementos básicos para la presentación de 
la propuesta, para que el proponente pueda valorar adecuadamente el alcance de lo requerido por la 
Institución, así como la distribución de los riesgos que la misma propone. El proponente debe verificarla 
completamente y cerciorarse de que no alberga dudas respecto a ella. En caso contrario, debe elevar las 
consultas que considere pertinentes en las oportunidades que la ley y estos documentos le conceden.  
 
1.1.1 Invitación a las veedurías ciudadanas 
 
En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 la Institución 
Contratante invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al contrato 
objeto del presente proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las 
recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los 
Documentos del Proceso en el SECOP. De acuerdo con la ley 850 del 2003, las veedurías pueden 
conformar los diferentes comités (técnicos, financieros y sociales entre otros) para poder ejercer su 
función. Una vez conformada la veeduría con los parámetros de la ley, desarrollarán su actividad en 
comunicación con la supervisión del proyecto. 
 
1.1.2 Compromiso anticorrupción 
 
Los Proponentes deben suscribir el Compromiso Anticorrupción contenido en el Anexo del pliego, en el 
cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupción. 
Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de 
cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación actúe en su nombre, habrá causal suficiente 
para el rechazo de la Oferta o para la terminación anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre 
con posterioridad a la adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga 
consecuencias adicionales. 
 
1.1.3 Costos derivados de participar en el Proceso de Contratación 
 
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los Documentos 
del Proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación de las Ofertas, la 
presentación de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias públicas y cualquier otro 
costo o gasto relacionado con la participación en el proceso de selección estará a cargo de los 
interesados y Proponentes. 
 
1.1.4 Comunicaciones 
 
Las comunicaciones en el marco del Proceso de Contratación deben hacerse por escrito por medio físico 
o electrónico, según lo señale el presente proceso para cada caso 
 
La correspondencia física y electrónica debe ser entregada en la dirección contenida en la parte 
inferior de esta página, de lunes a viernes en el horario comprendido entre las 8

 
a.m. y las 6 p.m.  

 
La comunicación debe contener: (a) el número del Proceso de Contratación; (b) los datos del remitente 
que incluyen nombre, dirección física, dirección electrónica y teléfono; (c) identificación de los anexos 
presentados con la comunicación. Las reglas aplicables a la presentación de las Ofertas están del 
presente documento. 

http://www.antoniolenis.edu.co/
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Las comunicaciones y solicitudes enviadas a la Institución Contratante por canales distintos a los 
mencionados solamente serán tenidas en cuenta para los propósitos del Proceso de Contratación 
cuando sean radicadas a través del canal que corresponda. La Institución Contratante responderá las 
comunicaciones recibidas por escrito enviado a la dirección física o electrónica señalada en la 
comunicación que responde. 
 
1.1.5 Idioma 
 
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por 
terceros para efectos del Proceso de Contratación, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben 
ser otorgados en castellano. La Oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano. Los 
documentos con los cuales los Proponentes acrediten los requisitos habilitantes de que trata la 
sección VII que estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto 
con su original otorgado en lengua extranjera. Para firmar el contrato, el Proponente que resulte 
adjudicatario debe presentar la traducción oficial al castellano de los documentos presentados por 
escrito en idioma extranjero, la cual deberá ser oficial en los términos del artículo 251 del Código 
General del Proceso, cumpliendo el trámite del Apostille o Consularización. 
 
1.1.6 Legalización de documentos otorgados en el Exterior 
 
Consularización. De conformidad con lo previsto en el artículo 480 del Código de Comercio, los 
documentos otorgados en el exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para ello en 
el respectivo país y la firma de tales funcionarios será autenticada a su vez por el cónsul 
colombiano o, a falta de éste, por el de una nación amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios 
internacionales sobre el régimen de los poderes. Tratándose de sociedades, al autenticar los 
documentos a que se refiere el mencionado artículo los cónsules harán constar que existe la sociedad 
y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo país. 
 
(i) Surtido el trámite señalado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante 

el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones) para la 
correspondiente legalización de la firma del cónsul y demás trámites pertinentes. 

 
(ii) Apostilla. Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, de 

conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerirá del trámite de 
Consularización señalado en el literal (a) anterior, siempre que provenga de uno de los países 
signatarios de la Convención de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolición del 
requisito de legalización para documentos públicos extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 
1998. En este caso sólo será exigible la Apostilla, trámite que consiste en el certificado 
mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el título a que ha actuado la persona 
firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en el país de origen. Si la 
Apostilla está dada en idioma distinto del castellano, deberá presentarse acompañada de una 
traducción oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las 
normas vigentes. 

 
(iii) Legalizaciones 
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a. Los Proponentes provenientes de países signatarios de la Convención de La Haya 
citada en el literal (b) anterior podrán optar, como procedimiento de legalización de los 
documentos otorgados en el exterior, por la Consularización descrita en el numeral (a) 
anterior o la Apostilla descrita en el numeral (b) anterior. 

b. Los Anexos al presente pliego deben completar los Interesados, no deberán contar con el 
procedimiento descrito en los literales (a) o (b) anteriores. 

c. La Consularización o Apostilla de los documentos otorgados en el exterior deberán 
presentarse en original o copia auténtica so pena de tenerse como no presentada. 

 
Títulos obtenidos en el exterior: 
 
El proponente que ofrezca personal con títulos académicos otorgados en el exterior, deberá acreditar la 
convalidación y homologación de estos títulos ante Ministerio de Educación Nacional, para lo cual deberá 
iniciar con suficiente anticipación los trámites requeridos. 
 
Este requisito no se exigirá cuando se trate de profesionales titulados y domiciliados en el exterior que 
pretendan ejercer temporalmente la profesión en Colombia. 
 
El Ministerio de Educación Nacional homologa los estudios de pregrado (universitarios) por disciplina y/o 
licenciatura y los de postgrado en los niveles de especialización, maestría y doctorado. 
 
Autorización para el ejercicio temporal de la profesión en Colombia: 
 
En el evento que el adjudicatario del presente proceso de selección hubiere ofrecido personal titulado y 
domiciliado en el exterior en los términos señalados en el presente Pliego de Condiciones, deberá 
presentar la autorización para el ejercicio temporal de la profesión en Colombia expedida por el Consejo 
Profesional Nacional de Ingeniería y sus Profesiones Auxiliares para el caso de ingenieros y 
profesionales afines, para las demás profesiones por la autoridad respectiva. 
 
1.1.7  Potestad de verificación 
 
La Institución se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de 
la totalidad de la información aportada por el Proponente, pudiendo acudir para ello a las fuentes, 
personas, empresas, entidades Estatales o aquellos medios que considere necesarios para el 
cumplimiento de dicha verificación. 
 
1.1.8 Definiciones  
 
Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser entendidas 
con el significado que a continuación se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y 
en plural según lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con 
mayúscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definición contenida en el Decreto 1082 
de 2015. Los términos no definidos a continuación deben entenderse de acuerdo con su significado 
natural y obvio. 
 
1.1.9 Acuerdos Comerciales  
 

http://www.antoniolenis.edu.co/
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Al proceso de contratación de la referencia le serán o no aplicables los tratados de libre comercio de 
conformidad con el siguiente cuadro: 
 

ACUERDO 
COMERCIAL 

INSTITUC
IÓN 
INCLUIDA 

PRESUPUESTO DEL 
PROCESO DE 
CONTRATACION 
SUPERIOR AL VALOR 
DEL ACUERDO 
COMERCIAL 

EXCEPCION 
APLICABLE AL 
PROCESO DE 
CONTRATACION 

PROCESO DE 
CONTRATACION 
CUBIERTO POR 
ACUERDO 
COMERCIAL 

Alianza 
Pacífico 

Chile SI NO N.A. NO 

México NO NO N.A. NO 

Perú SI NO N.A. NO 

Canadá NO NO N.A. NO 

Chile SI NO N.A. NO 

Corea SI NO N.A. NO 

Costa Rica SI NO N.A. NO 

Estados AELC SI NO N.A. NO 

Estados unidos SI NO N.A. NO 

México NO NO N.A. NO 

Triángulo 
del Norte 

El 
Salvador 

SI SI 38 NO 

Guatemal
a 

SI SI NO SI 

Honduras N.A. N.A. N.A. NO 

Unión Europea SI NO N.A. NO 

Comunidad Andina SI NO SI SI 

 
1.2 ACEPTACIÓN DE LAS CONDICIONES DE LOS PLIEGOS DE CONDICIONES  
 
La presentación de la propuesta se considerará como manifestación expresa de que el proponente ha 
examinado los pliegos de condiciones, ha obtenido las aclaraciones sobre los puntos que considere 
inciertos o dudosos, y que ha formulado su propuesta en forma libre, seria, precisa y coherente. En 
consecuencia, la institución no será responsable por descuido, errores, omisiones, conjeturas, 
suposiciones, mala interpretación u otros hechos desfavorables en que incurra el proponente y que 
puedan incidir en la elaboración de la propuesta.  
 
El hecho de que los proponentes no se informen y documenten debidamente sobre los detalles y 
condiciones bajo los cuales serán prestados los servicios, no se considerará como excusa válida para la 
eventual formulación de posteriores reclamaciones.  
 
1.3 OBJETO: 
 
Para dar solución a la problemática anteriormente mencionada, esta institución ha planteado la ejecución 
del proyecto que tiene por objeto “MEJORAMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FISICA DEL AULA 
MULTIPLE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA ANTONIO LENIS SEDE PRINCIPAL DEL MUNCIPIO 
DE SINCELEJO”. 
 
1.4 CLASIFICACIÓN UNSPSC 

http://www.antoniolenis.edu.co/


 

8 

Carrera 16B Nº 28-36  Barrio Majagual Email: ee170001000180@sincelejoaprende.edu.co  

Web: www.antoniolenis.edu.co  Tel. 2714893  Sincelejo-Sucre-Colombia 
 

Democracia, Gestión, Trabajo y Humanismo 

 

 
 
 

 
La prestación de servicio objeto del contrato está codificada en el clasificador de bienes y servicios 
UNSPSC, hasta el (tercero o cuarto) nivel, como se indica a continuación: 
 

Segmento Familia Clase Producto Nombre 

72000000 72100000 72101500 -- Servicio de apoyo a la construcción 

72000000 72100000 72102900 -- 
Servicios de mantenimiento y reparación 

de instalaciones 

81000000 81100000 81101500 -- Ingeniería civil y arquitectura 

 
2. DESCRIPCIÒN DEL PROYECTO Y TIPOS DE ACTIVIDADES A REALIZAR:  
 
2.1. ESPECIFICACIONES Y ALCANCE DE LAS CONDICIONES TECNICAS 
 
En el desarrollo de este contrato se aplicarán las especificaciones generales de construcción NSR-2010 
y la Normatividad RETIE y RETILAP. 
 
Las especificaciones técnicas del citado proyecto, se encuentra en documento anexo al presente 
estudio. 
 
2.2. GESTION AMBIENTAL 
 
El cumplimiento de las normas ambientales aplicables a los procesos constructivos será de exclusivo 
costo y riesgo del contratista.  
 
Por lo tanto, el contratista por su cuenta y riesgo, deberá realizar todas las gestiones necesarias para el 
cumplimiento de las normas ambientales vigentes, incluyendo la tramitación y obtención de los 
permisos, licencias, concesiones, etc., necesarios para la ejecución de las actividades contractuales, 
entre otras explotación de fuentes de materiales, disposición de materiales sobrantes, explotación de 
fuentes de agua bien sea superficial o subterránea, ocupación temporal o definitiva de cauces, 
vertimientos, etc.  
 
El contratista se obliga pues, al cumplimiento de las normas ambientales vigentes, al desarrollo de 
buenas prácticas de ingeniería para la ejecución de actividades que respeten el entorno natural y social 
del área de influencia en el cual se desarrollan. 
 
2.3. AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA LA EJECUCIÓN DEL 
OBJETO CONTRACTUAL. 
 
2.3.1. CUMPLIMIENTO DE TRÁMITES Y PERMISOS AMBIENTALES. 
 
El contratista deberá cumplir con los trámites y obtención de permisos y autorizaciones para el uso y 
aprovechamiento de los recursos naturales. El supervisor del contrato asignado por la Institución 
Educativa Antonio Lenis verificará este cumplimiento. 
 

http://www.antoniolenis.edu.co/
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2.3.2. LICENCIA AMBIENTAL 
 
La Ley 99 de 1993, sus decretos reglamentarios y en especial el decreto 2041 de 2014, en su art 9, 
define que para este proyecto no se requiere la expedición de licencia ambiental, no obstante, se deben 
atender y dar cumplimiento a los requerimientos ambientales para este tipo de proyectos.  
 
2.3.3. DISPOSICIÓN DE RESIDUOS PRODUCTO DE EXCAVACIONES Y/O DEMOLICIONES. 
 
El CONTRATISTA como generador de RCD, tiene la responsabilidad y la obligación legal de cumplir 
con lo establecido en la Resolución 0472 de 28 de febrero de 2017, expedida por el Ministerio de 
Ambiente y Desarrollo Sostenible, para lo cual realizará la disposición técnica y ambiental de los 
materiales provenientes de las demoliciones, excavaciones y residuos de la construcción, en un sitio de 
disposición final de RCD (anteriormente conocida como escombrera) que cuente con la respectiva 
licencia ambiental. En el caso que El CONTRATISTA incumpla con dicha disposición, se hará acreedor 
de la medida correctiva y/o amonestación y/o multas establecidas en el CÓDIGO NACIONAL DE 
POLICÍA Y CONVIVENCIA LEY 1801 de 29 JUL 2016, para dichos casos. En concordancia con lo 
anterior, LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA ANTONIO LENIS no incluirá en las actas parciales y/o final las 
cantidades de los ítems correspondientes a cargue, transporte, retiro y disposición de los materiales 
provenientes de las demoliciones. excavaciones y residuos de la construcción; y se abstendrá de pagar 
dichos Ítems hasta tanto que El CONTRATISTA presente el original de los recibos de disposición de 
materiales, expedidos por el operador del sitio de disposición final de RCD que cuente con la respectiva 
licencia ambiental; Solamente se pagarán las cantidades que estén debidamente soportadas por sus 
correspondientes recibos originales de disposición de materiales expedidos por el operador del sitio de 
disposición final de RCD que cuente con la respectiva licencia ambiental. 
 
2.3.4. PERMISOS DE SERVIDUMBRES. 
 
Para el siguiente proceso no se requiere permisos de servidumbre, ya que el trazado que se proyecta 
es en la Institución Educativa Antonio Lenis, por lo cual no se requiere la legalización de servidumbres. 
 
2.3.5. PERMISOS CON LAS EMPRESAS DE SERVICIOS PÚBICOS. 
 
El contratista deberá gestionar el trámite de los permisos que se requieran ante las empresas 
prestadoras de servicios públicos: (Agua, Alcantarillado, Energía eléctrica, Gas y Redes Telefónicas) 
que den lugar. 
 
2.3.6. DOCUMENTOS TÉCNICOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO: 
 
Los estudios técnicos requeridos para la formulación de los citados proyectos se encuentran en 
documentos adjuntos y los originales reposan en el Banco de proyectos del plantel.  
 
2.4. MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 
Selección Abreviada por Menor Cuantía. 
 
2.5. PLAZO ESTIMADO DEL CONTRATO 
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De acuerdo a la proyección presupuestal y al cronograma de ejecución de actividades establecidas, el 
plazo de ejecución de los trabajos es de 1 mes, contados a partir de la firma conjunta (contratista y 
supervisor), del acta o documento que formaliza el inicio. 
 
2.6. LOCALIZACIÓN. 
 
Los trabajos a ejecutar para el cumplimiento del objeto del contrato se desarrollarán en la Institución 
Educativa Antonio Lenis, Sede Principal, en el Municipio de Sincelejo, Departamento de Sucre. 
 
2.7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 
 
CUARENTA Y DOS MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS VEINTIOCHO 
PESOS ($42.797.628,00) M/CTE. 
 
2.8. FORMA DE PAGO ESTIMADO DEL CONTRATO. 
 
La Institución pagará al contratista el valor del contrato de la siguiente forma: Teniendo en cuenta el 
monto contractual estipulado se ha estimado que para la presente contratación se requerirá de la entrega 
de un anticipo equivalente al 50% del monto contractual. 
 
El saldo o 50% final se pagará a través de actas parciales o final. Como mecanismo de coordinación y 
control del desembolso pretendido relacionado con la contratación debe obtener previa autorización 
expedida por parte de la supervisión asignada por la Institución Educativa Antonio Lenis. 
 
Adicionalmente es necesario que se cumpla con los siguientes requisitos: 
 
Acta de inicio, parcial o final, según sea el caso, debidamente suscrita. 
Entrega de documentos record al Supervisor del Contrato, firmados por el CONTRATISTA para el pago 
final. 
Aportes a seguridad social integral y parafiscales cuando a ello diere lugar si es persona natural y si es 
persona jurídica anexar además certificado por el revisor fiscal si lo tiene o representante legal en los 
que conste que el CONTRATISTA se encuentra a paz y a salvo por los respectivos aportes de Ley. 
Plan de manejo e inversión del anticipo. 
 
La Institución efectuará los pagos, una vez radicada la cuenta, y de acuerdo con el P.A.C. y al flujo de 
caja de la institución. 
 
Para los pagos se deberá tener en cuenta: 
 
El Contratista deberá acreditar el cumplimiento de las obligaciones señalada en el inciso 2º del artículo 
41 de la Ley 80 de 1993, adicionado por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
 
2.9. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS.  
 
Los estudios y documentos previos están conformados por los documentos definitivos que sirvieron de 
soporte para la elaboración del proyecto de pliego de condiciones y se publicaran junto con el mismo, de 
conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082 de 2015. 
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2.10. CALIDAD DE LAS OBRAS. 
 
El contratista será responsable por la reparación de todos los defectos de ejecución que puedan 
comprobarse con posterioridad a la liquidación del contrato, derivados de planos, fabricaciones, 
replanteos, localización y montajes efectuados por él y del empleo de materiales, equipos de 
construcción y mano de obra deficientes utilizados en la obra contratada. Así mismo, se obliga a llevar a 
cabo bajo su costo todas las reparaciones y reemplazos que se ocasionen por estos conceptos. 
 
Si las reparaciones que se efectúen, a juicio de la institución pueden razonablemente llegar a afectar el 
buen funcionamiento o eficiencia de las obras o parte de ellas, la institución podrá exigir la ejecución de 
nuevas pruebas a cargo del contratista, mediante notificación escrita enviada dentro de los diez (10) días 
siguientes a la entrega o terminación de las reparaciones. 
 
2.11. PRINCIPIOS. 

 
El presente proceso de Selección se orienta por los principios consagrados en la Ley 80 de 1993, la ley 
1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios. En desarrollo de estos principios la selección de la oferta 
se hará en forma objetiva, teniendo en cuenta la más favorable para los intereses de la institución.  
 
2.12. NORMATIVIDAD APLICABLE  
 
A la presente modalidad de selección le son aplicables los Principios de la Constitución Política, el 
Estatuto General de la Contratación Pública Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y sus decretos 
reglamentarios en especial el decreto 1082 de 2015, la Ley 361 de 1997, la Ley 590 de 2000, la Ley 816 
de 2003, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1450 de 2011, la Ley 1474 de 2011, el Decreto-ley número 4170 de 
2011 y el Decreto-ley número 019 de 2012; en lo no regulado particularmente, se regirá por las normas 
civiles y comerciales, las reglas prevista en este pliego de condiciones, y las resoluciones y documentos 
que se expidan con relación al presente proceso. 
 
La información que se consigna a continuación contiene los elementos básicos para la presentación de 
la propuesta, para que el proponente pueda valorar adecuadamente el alcance de lo requerido por la 
Institución, así como la distribución de los riesgos que la misma propone. El proponente debe verificarla 
completamente y cerciorarse de que no alberga dudas respecto a ella. En caso contrario, debe elevar las 
consultas que considere pertinentes en las oportunidades que la ley y estos documentos le conceden.  
 
El proponente deberá examinar cuidadosamente los documentos de la Contratación e informarse 
cabalmente de todas las condiciones que puedan afectar el futuro contrato. Es entendido que los 
documentos de la Contratación se complementan mutuamente, de tal manera que lo indicado en cada 
uno de ellos se tomará como indicado en todos. Las interpretaciones o deducciones que el proponente 
haga de las estipulaciones contenidas en estos pliegos de condiciones serán de su exclusiva 
responsabilidad. La presentación de la propuesta será evidencia de que el proponente estudió, conoce la 
solicitud de propuesta y que se acoge completamente a la Ley 80 de 1993 y sus normas 
complementarias.  
  
La presentación de la propuesta se considerará como manifestación expresa de que el proponente ha 
examinado los pliegos de condiciones, ha obtenido las aclaraciones sobre los puntos que considere 
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inciertos o dudosos, y que ha formulado su propuesta en forma libre, seria, precisa y coherente. En 
consecuencia, la institución no será responsable por descuido, errores, omisiones, conjeturas, 
suposiciones, mala interpretación u otros hechos desfavorables en que incurra el proponente y que 
puedan incidir en la elaboración de la propuesta.  
 
El hecho de que los proponentes no se informen y documenten debidamente sobre los detalles y 
condiciones bajo los cuales serán prestados los servicios, no se considerará como excusa válida para la 
eventual formulación de posteriores reclamaciones. 
 
Por medio de carta de intención escrita y física que deberá contener, además de la expresión clara del 
interés en participar, el señalamiento de formas de contacto y comunicación eficaces. No habrá sorteo de 
consolidación de eferentes. No se aceptan manifestaciones de interés enviados por correo electrónico. Si 
no cumple con la información mínima y la forma de presentación se entenderá como no presentada.  
 
La manifestación de interés en participar es requisito HABILITANTE, para la presentación de la 
respectiva oferta, por lo que el oferente que no haya manifestado su interés en participar en el proceso, 
le será rechazada la propuesta. 
 
El procedimiento a seguir es el de la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y el decreto 1082 de 2015. 
 
2.12.1. MANIFESTACIÓN DE INTERÉS 
 
Los interesados en participar en el presente proceso de selección contarán con un término de tres (3) 
días hábiles contados a partir de la fecha de apertura del proceso de contratación para manifestar su 
intención de participar. Los interesados deben enviar una comunicación suscrita por la persona natural, 
el representante legal de la persona jurídica, por todos los integrantes del proponente plural, según 
corresponda, al correo electrónico, o a falta de este a la dirección física indicada. 
 
En dicho documento se debe manifestar de forma expresa el interés de participar en el proceso de 
selección, el objeto, el número del proceso de contratación, el nombre de la institución, el nombre y 
dirección comercial del interesado y el nombre del representante legal. 
 
Tratándose de consorcio y uniones temporales, se debe indicar claramente quienes lo integrarán y el 
porcentaje de participación. 
 
La manifestación de interés constituye una condición de procedibilidad para participar, so pena de 
rechazo de la oferta; por lo tanto, solo puede presentar oferta quien manifestó interés, y debe hacerlo en 
la forma individual o como proponente plural, según como se haya inscrito. Quienes manifiesten interés 
bajo la forma de proponente plural deben presentar la oferta con los integrantes inscritos, sin incluir 
otros. Sin embargo, es posible reducir el número de integrantes, siempre y cuando la oferta no la 
presente un solo miembro. 
 
En caso de duplicidad de manifestación de interés, bien sea individualmente y/o como integrante de una 
estructura plural, se tomará como válida únicamente la primera en el tiempo, y las demás se 
desestimarán. Por lo tanto, tratándose de consorcios o uniones temporales donde uno o varios 
integrantes incurran en esta conducta, se desestimarán las demás manifestaciones de interés de los 
consorcios o uniones temporales donde un mismo integrante o integrantes sean coincidentes. 
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Sorteo de consolidación de oferentes 
 
Con el propósito de garantizar la mayor concurrencia posible de oferentes, la Institución no hará uso de 
la potestad de realizar el sorteo de consolidación de oferentes, establecida en el artículo 2.2.1.2.1.2.20 
numeral 2 del Decreto 1082 del 2015. 
 
2.12.2. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME: (Artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, 
modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021) 
 
De conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el modificado por 
el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021, y teniendo en cuenta que el valor del proceso de contratación no 
supera los ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América (USD$125.000), liquidados 
con la tasa de cambio que para el efecto determina el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, la 
presente convocatoria podrá limitarse a MiPymes colombianas. También podrá limitarse a MiPymes 
territoriales, de conformidad al artículo 2.2.1.2.4.2.3 ibídem, caso en el cual, la convocatoria se limitará a 
MiPymes colombianas que tengan domicilio en el departamento de Sucre o municipio de Sincelejo (sitios 
o lugares donde se ejecutará el contrato), según el caso.  
El presente proceso de selección NO se encuentra limitado a Mipymes Colombianas con domicilio en el 
Municipio de Sincelejo-Departamento de Sucre, de conformidad a loa expuesto en la parte emotiva y en 
Artículo Tercero de la Resolución N°___ de fecha 30 de Agosto de 2023 “POR MEDIO DE LA CUAL SE 
ORDENA LA APERTURA DEL PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA NO. 
SAMC 001-2023 CUYO OBJETO ES EL MEJORAMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA DEL 
AULA MÚLTIPLE EN LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA ANTONIO LENIS SEDE PRINCIPAL EN EL 
MUNICIPIO DE SINCELEJO.” 
 
2.13. MODALIDAD DE SELECCIÓN. 

 
El presente proceso de selección, así como el contrato que de él se derive están sujetos a la 
Constitución Política, al Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, contenido en las 
Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y al respectivo pliego de condiciones.  
 
Teniendo en cuenta la naturaleza jurídica del contrato a celebrar, antes aludida, que en aplicación del 
artículo 13 de la Ley 715 de 2001, concordante con el artículo 2.3.1.6.3.17 del Decreto 1075 de 2015 y el 
reglamento expedido por el consejo directivo de la institución para la adquisición de bienes, servicios y 
obras de 28 Salarios Mínimos Legales Vigentes en adelante hasta 280 Salarios Mínimos Legales 
Vigentes y el valor del presente proceso es por CUARENTA Y DOS MILLONES SETECIENTOS 
NOVENTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS VEINTIOCHO PESOS ($42.797.628,00) M/CTE, cuantía que no 
supera los 280 salarios mínimos legales mensuales; se encuentra dentro de la modalidad de selección 
Abreviada de Menor Cuantía. 
 
El presente proceso para escoger al contratista se llevará a cabo bajo la modalidad de SELECCION 
ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, por lo que se adelantará mediante una convocatoria pública de 
acuerdo al Decreto 1082 de 2015, convocatoria pública que estará basada en los principios de 
Economía, transparencia y responsabilidad contenidos en la Ley 80 de 1993 y los postulados que rigen 
la Función Administrativa. 
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2.14.   INFORMACIONES PREVIAS A LOS PLIEGOS DE CONDICIONES  
 
Las informaciones contenidas en estos pliegos de condiciones sustituyen totalmente cualquier 
información que la institución, a través de la Oficina de obras, pudieran haber suministrado a 
PROPONENTES interesados en esta Contratación. Por consiguiente, todas las informaciones 
preliminares que los PROPONENTES o cualquier otra persona o institución interesada en el proyecto 
hayan obtenido sobre el mismo, quedan sin valor y esta institución no se hace responsable por su 
utilización.  
 
2.15.  CRONOGRAMA DEL PROCESO PARA CONTRATAR 
 
Las Propuestas deben ser entregadas presencialmente en la Institución Educativa Antonio Lenis, Sede 
Principal, de las cuales se elaborará un acta con relación sucinta de las propuestas. Las propuestas 
deben ceñirse al presente cronograma: 

 

ACTIVIDAD PLAZO LUGAR 

 ETAPA PRELIMINAR 

1 Aviso de convocatoria publica 22 de agosto de 2023 
SECOP - Portal único de 
contratación y pagina web 
de la institución. 

2 
Publicación del proyecto de pliego de 
condiciones y estudios previos 

22 de agosto de 2023 
SECOP – Portal único de 
contratación  

3 
Observaciones al proyecto de pliego de 
condiciones  

Desde el 22 hasta el 29 de 
agosto de 2023 

En el correo electrónico de 
la institución y/o por escrito 
en la institución educativa.  

4 
Respuesta a las observaciones al proyecto 
de pliego de condiciones 

30 de agosto de 2023 
SECOP – Portal único de 
contratación. 

5 Plazo para limitación a Mipyme 
Hasta las 6:00 pm del 29 de 

agosto de 2023 

En el correo electrónico de 
la institución y/o por escrito 
en la oficina jurídica. 

 PROCESO DE SELECCIÓN FASE INICIAL 

6 

Expedición del acto administrativo que 
ordena la apertura del proceso de 
selección e inicio del plazo para 
manifestaciones de interés. 

  31 de agosto de 2023 

SECOP - Portal único de 
contratación 

7 
Publicación del pliego de condiciones 
definitivo  

31 de agosto de 2023 
SECOP - Portal único de 
contratación 

8 
Plazo para manifestar interés en el 
proceso. 

Hasta las 6:00 pm del 05 de 
septiembre de 2023 

En el correo electrónico de 
la institución y/o por escrito 
en la institución educativa. 

9 Observaciones al pliego definitivo  
Hasta las 6:00 pm del 05 de 

septiembre de 2023 

En el correo electrónico de 
la institución y/o por escrito 
en la institución educativa. 

10 
Respuesta de observaciones al pliego de 
condiciones. 

06 de septiembre de 2023 

SECOP - Portal único de 
contratación 
 
 

11 
Plazo máximo para la expedición de 
adendas 

Hasta las 7:00 PM del 06 de 
septiembre de 2023 

Institución educativa 

12 Cierre del término para presentar Hasta las 09:00 a.m. del 08 Medio físico en la 
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propuestas de septiembre de 2023 Recepción de la institución 
educativa. 

 EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS 

13 Término para evaluar  
Hasta el 11 de septiembre 

de 2023 
Institución educativa 

14 Publicación del Informe de evaluación.    12 de septiembre de 2023 
SECOP - Portal único de 
contratación 

15 
Traslado, observaciones al informe 
preliminar evaluación y termino para 
subsanar.   

Desde el 12 de septiembre 
hasta las 6:00 pm del 15 de 

septiembre de 2023 

Por correo electrónico o a 
través de documento 
escrito en la institución 
educativa. 

16 

Documento de respuestas a las 
observaciones realizadas al pre-informe de 
evaluación y publicación de informe de 
evaluación final si fuere modificado.  

  18 de septiembre de 2023 
SECOP – Portal único de 
contratación  

17 Adjudicación  18 de septiembre de 2023 Institución educativa.  

 DEFINICIÓN DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

 SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO 

18 Suscripción del contrato 
Dentro de los tres días 

siguientes a la adjudicación  
Institución educativa. 

19 Elaboración del Registro presupuestal  a la subscrición del contrato Institución educativa. 

20 Publicación en el Secop  
Dentro de los 3 días 

siguientes a la suscripción 
de contrato 

SECOP – Portal único de 
contratación 

21 
Perfeccionamiento y ejecución del Contrato 
– Entrega de garantías y aceptación.  

Hasta 5 días hábiles desde 
la suscripción del contrato 

Institución educativa. 

22 Pago del Contrato  
Desde su perfeccionamiento 
de acuerdo con la forma de 

pago pactada 

Institución educativa.  

23 Cierre del proceso 

Al vencimiento de las 
coberturas de riesgos del 
contrato amaradas con la 
garantía aprobada por la 

institución 

Institución educativa.  

 
Para todas las etapas del proceso la hora tomada como referencia será la establecida por la hora legal 
para Colombia, en el sitio web: http://horalegal.sic.gov.co/   
 
2.16.  APERTURA DEL PROCESO, VEEDURÍAS, SUSPENSIÓN DEL TRABAJO Y REVOCATORIA 

DEL ACTO DE APERTURA: 
 
Conforme lo dispone el artículo 2.2.1.1.2.2.1.5 del decreto 1082 de 2015 mediante acto administrativo de 
carácter general, la institución ordenará de manera motivada la apertura del proceso de selección de la 
presente selección. El acto administrativo de que trata el presente artículo señalará: El objeto de la 
contratación a realizar, la modalidad de selección que corresponda a la contratación, el cronograma del 
proceso, con indicación expresa de las fechas y lugares en que se llevarán a cabo las audiencias que 
correspondan, el lugar físico o electrónico en que se puede consultar y retirar el pliego de condiciones y 
los estudios y documentos previos y definitivos, la convocatoria para las veedurías ciudadanas, el 
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certificado de disponibilidad presupuestal, en concordancia con las normas orgánicas correspondientes, 
los demás asuntos que la institución considere pertinentes en atención a la modalidad de selección.  
 
En cumplimiento de lo anterior la institución suministrará la información y documentación requerida por 
los ciudadanos, haciendo la salvedad de que el costo de las copias será asumido por los interesados y 
las peticiones se resolverán según los términos consagrados en el Código Contencioso Administrativo 
para el Derecho de Petición. 
 
En el evento en que ocurra o se presente durante el desarrollo del proceso de selección alguna de las 
circunstancias contempladas en el Contencioso Administrativo o norma legal de o modifique, adicione o 
sustituya, la Institución revocará el acto administrativo que ordenó la apertura del proceso de selección 
hasta antes de la fecha prevista para la adjudicación del contrato, sin perjuicio de la facultad que le 
confiere el artículo 49 de la ley 80 de 1993.  
 
2.17.  INSPECCIÓN OFICIAL A LA ZONA DE LA OBRA. 
 
Los interesados deberán inspeccionar el sitio de la obra con el fin de familiarizarse con la zona, y en 
general, con todos los factores que puedan influir en los costos y en la programación de la misma. Esta 
inspección NO ES DE CARÁCTER OBLIGATORIO. 
 
Es responsabilidad del proponente bajo su cuenta y riesgo familiarizarse con los detalles y condiciones 
bajo los cuales serán ejecutados los trabajos, así como de los riesgos previsibles de la obra, pues su 
desconocimiento no se considerará como excusa válida para posteriores reclamaciones. 
 
Con el propósito de que los Proponentes realicen las evaluaciones y estimaciones que sean necesarias 
para presentar su propuesta, sobre la base de un examen cuidadoso, de tal manera  que tengan en 
cuenta el cálculo de los aspectos económicos del proyecto, incluyendo los costos directos e indirectos 
que implique cumplir el Contrato, las obligaciones y asunción de riesgos que emanan del mismo, de 
acuerdo con su estimación y distribución, la Institución establecerá en el Cronograma del Proceso de 
Contratación la fecha y hora para realizar la visita al sitio de la obra.  
 
No es necesario que quien asista sea el representante legal de la persona jurídica o la persona natural 
que presentará la oferta, por lo que se podrá delegar la asistencia a cualquier persona que sea ingeniero 
civil o arquitecto inscrito y con tarjeta o matrícula profesional en Ingeniería Civil o Arquitectura, por medio 
de una autorización simple suscrita por alguno de aquellos, sin autenticaciones o presentaciones 
personales ante notario. El requisito de la tarjeta profesional se puede suplir con el registro de que trata 
el artículo 18 del Decreto - Ley 2106 de 2019. 
 
Cuando la oferta la presente un Proponente Plural, la visita puede realizarla cualquiera de los futuros 
integrantes. En estos casos tampoco es necesario que asista el representante legal de la persona 
jurídica o la persona natural integrante del Proponente Plural, por lo que podrá encomendar la asistencia 
a cualquier persona que tenga el título de ingeniero inscrito y con tarjeta o matrícula profesional en 
Ingeniería Civil o Arquitectura, por medio de una autorización simple suscrita por alguno de aquellos, sin 
autenticaciones o presentaciones personales ante notario. El requisito de la tarjeta profesional se puede 
suplir con el registro de que trata el artículo 18 del Decreto -Ley 2106 de 2019. 
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De la visita se levantará un acta donde se consignarán los nombres de las personas que participan por la 
Institución y los Proponentes que asisten. Para identificar a los asistentes, la Institución solicitará la 
cédula de ciudadanía y la tarjeta profesional, en los casos que se requiera esta última, es decir, cuando 
se delegue la asistencia a una persona que no sea el representante legal de la persona jurídica o cuando 
no asista la persona natural que presentará la oferta.  
 
2.18.  MODIFICACIÓN DE LOS DOCUMENTOS. 

 
De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1 del decreto 1082 de 2015 la modificación 
del pliego de condiciones se realizará a través de adendas. La institución se reserva el derecho de hacer 
las modificaciones que considere necesarias antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas. 
 
Las demás aclaraciones e interpretaciones de los documentos de esta convocatoria las podrá efectuar 
en cualquier tiempo.  
 
No se publicarán adendas en mismo día que se tiene previsto el cierre, ni siquiera para extender el plazo 
para presentar ofertas.  
 
La Institución publicará las adendas en los días hábiles, entre las 7:00 a. m. y las 7:00 p. m., a más 
tardar el día hábil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora fijada para tal 
presentación. 
 
2.19.  PLAZO PARA PRESENTACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. 

 
De las Propuestas recibidas se elaborará un acta de cierre con relación sucinta de las propuestas, 
suscrita por el jefe de la Oficina. Las propuestas serán recibidas hasta el día y hora señalada en el 
cronograma. 
 
Las propuestas deberán presentarse en dos sobres en original, En el sobre 1 el proponente entregará la 
información relacionada sobre la capacidad jurídica y las condiciones de experiencia, capacidad 
financiera, técnica y de organización exigida en los presentes pliegos y en el sobre 2 los documentos que 
acreditan el cumplimiento de los factores de evaluación.  
 
La carta de presentación que contiene la información general de la propuesta deberá ir anexa y por fuera 
para efecto de diligenciar el cierre del proceso. 
 
Dichas propuestas pueden abrirse en acto público a solicitud de las partes, de lo cual se dejará 
constancia en el acta de cierre para examinar de manera general su contenido. 
 
Si las propuestas no se entregan cerradas o se abren antes del cierre, se dejará constancia en dicha 
acta de cierre y se procederá a declarar desierto el proceso de selección si ocurriere el último de los 
eventos.  
 
Solo se abrirá el sobre No. 1. El sobre No. 2 correspondiente a los factores de evaluación solo lo podrá 
abrir el comité evaluador designado para tal fin, de lo contrario no responderán por la información 
contenida en él.  
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Durante el acto de apertura se darán a conocer los aspectos generales de la oferta. 
  
Las propuestas para las cuales se hayan presentado notificaciones aceptables de retiro se devolverán 
sin abrir.  
 
Cualquier aclaración que pueda presentarse en el acto de apertura, será resuelta en forma definitiva, sin 
derecho a reclamo por parte del Proponente.  
 
Se levantará un acta de cierre de la selección, en la que conste entre otros aspectos el nombre de los 
Proponentes, las observaciones formuladas, la cual deberá ser firmada por los funcionarios competentes 
para ello por parte de la institución, Oficina de contratación. 
 
En el acto de apertura, se revisará que las propuestas recibidas estén debidamente foliadas y en caso de 
no estarlo, la institución no se responsabiliza por la pérdida de documentos. 
 
A los proponentes les queda prohibido manipular, escribir o rubricar las propuestas de los demás 
proponentes. La revisión general de su contenido para la toma de datos requeridos para el acta 
de cierre, foliación si fuere necesaria y posterior evaluación recaerá sólo en los funcionarios 
competentes. Si algún proponente transgrediere esta disposición, en virtud de la aceptación de 
las condiciones del proceso con el hecho de presentar su oferta, será eliminado de proceso. Tal 
circunstancia se consignará en el acta de cierre y sobre ella darán fe los asistentes a la misma, 
con la simple firma del acta. 
 
Con la presentación de las propuestas, los proponentes manifiestan su cumplimiento a todas las 
condiciones legales requeridas para contratar, tales como existencia, capacidad, representación legal, no 
estar incurso en inhabilidades e incompatibilidades y aceptan la responsabilidad que se deduzca del 
incumplimiento a lo manifestado, con la consecuente indemnización. 
 
2.20.  DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA. 

 
El presente proceso de selección a presentar ofertas estará abierta a todas las personas naturales o 
jurídicas que estén legalmente habilitadas para el efecto de conformidad con la Ley 80 de 1993, la ley 
1150 de 2007 y los Decretos reglamentarios. 
 
Se podrán presentar también consorcios o uniones temporales, con un mínimo de dos (2) integrantes, en 
cuyo caso, sus integrantes deben cumplir con los requisitos de clasificación y calificación exigidos, esto 
es, área, especialidad y grupo respectivo.  
 
2.21.  PERSONA NATURAL O JURÍDICA NACIONAL O EXTRANJERA CON SUCURSAL EN 

COLOMBIA 
 
Si el proponente es una persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia, deberá 
acreditar su existencia y representación legal, mediante certificado expedido por la Cámara de Comercio 
en el cual se verificará: 
 
 Fecha de expedición del certificado de existencia y representación legal no mayor a treinta (30) días 

anteriores a la fecha de cierre del plazo del presente proceso. 
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 Que el objeto de la sociedad incluya las actividades principales objeto del presente proceso, para 

tales efectos, debe poseer la clasificación en los códigos exigidos para el RUP. Este se debe 
presentar en original. 

 
 El nombramiento del revisor fiscal en caso que exista. 
 
 Que las personas jurídicas extranjeras con actividades permanentes en la República de Colombia 

(Contratos de obra o servicios) deberán estar legalmente establecidas en el territorio nacional de 
acuerdo con los artículos 471 y 474 del Código de Comercio. 

 
Si la Oferta es suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal que tenga abierta en 
Colombia, se deberá acreditar la capacidad legal de la sucursal y de su representante o mandatario, 
mediante la presentación del Certificado del Registro Único de Proponentes y Certificado de existencia y 
representación legal con fecha de expedición máximo de 30 días antes de la fecha de cierre del presente 
proceso de selección por la Cámara de Comercio. Cuando el representante legal de la sucursal tenga 
restricciones para contraer obligaciones, deberá acreditar autorización suficiente del órgano competente 
social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. Dicha autorización debe haber 
sido otorgada previamente al cierre del presente proceso de selección. 
 
En relación con las empresas extranjeras y como quiera que la sucursal en Colombia no es una persona 
jurídica diferente a la Casa Matriz, se tendrá en cuenta la fecha de constitución de esta última. 
 
Así mismo se deberá aportar fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante de la estructura 
plural y del representante legal de las personas jurídicas que lo integran. 
 
2.22.  PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS EXTRANJERAS SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN 

COLOMBIA 
 
La persona natural extranjera sin domicilio en Colombia acreditará su existencia mediante la 
presentación de copia de su pasaporte. 
 
Las personas jurídicas extranjeras deberán cumplir los mismos requisitos de objeto y duración 
establecidos en este pliego de condiciones para las personas jurídicas domiciliadas en el territorio 
nacional, para lo cual deberán aportar los documentos que acrediten la existencia y representación legal 
de la sociedad extranjera, legalizados a más tardar dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de 
cierre del presente proceso de selección, en los que conste la siguiente información:  
 
 Nombre o razón social completa. 
 
 Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona jurídica. 
 
 Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona jurídica, 

en la que se señale expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer 
obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorización o documento correspondiente del 
órgano directivo que le faculte expresamente. Dicha autorización debe haber sido otorgada 
previamente al cierre del proceso de selección. 
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 Tipo, número y fecha del documento de constitución o creación.  
 
 Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personería jurídica. 
 
 Duración de la persona jurídica. 
 
Cuando en los documentos aportados que acreditan la existencia y representación legal de la persona 
jurídica extranjera no cuente con toda la información requerida, podrán adjuntar una certificación del 
representante legal de la sociedad extranjera con los datos que faltan, la cual se entiende formulada bajo 
la gravedad de juramento. 
 
Los documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados en la forma prevista en las 
normas vigentes sobre la materia. 
 
Siempre deberán cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales relacionados con la legalización, 
Consularización o apostille y traducción de documentos otorgados en el extranjero, exigidos para la 
validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior y que puedan obrar como 
prueba, conforme a lo dispuesto en el artículo 480 del Código de Comercio de la República de Colombia 
y lo previsto en este Pliego de Condiciones. 
 
En el evento de la legalización de documentos emanados de autoridades de países integrantes del 
Convenio de la Haya de 1961, se requerirá únicamente la Apostilla como mecanismo de legalización, de 
conformidad con lo señalado en la Ley 455 de 1998. 
 
Igualmente deberá acreditar la realización del trámite de Registro de Extranjeros de conformidad con lo 
establecido en el artículo 53 del Decreto 109 de 2012 (aplica a partir del 2 de julio de 2012) y lo 
consagrado en el artículo 55 de la citada norma al momento de entrar a ejecutar el contrato, en caso de 
haber sido adjudicatario del mismo. 
 
2.22.1. APODERADO PERSONAS EXTRANJERAS 
 
Las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia, y las personas jurídicas extranjeras sin 
domicilio en Colombia, deberán constituir un apoderado domiciliado en nuestro país, debidamente 
facultado para presentar la Oferta, participar y comprometer a su representado en las diferentes 
instancias del proceso, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, así como el Contrato, 
suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo con la ley y éste 
Pliego. 
 
Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unión Temporal podrán constituir un solo 
apoderado común y, en tal caso, bastará para todos los efectos la presentación del poder común 
otorgado por todos los integrantes, con los requisitos de autenticación, Consularización y/o apostille y 
traducción exigidos en el Código de Comercio de Colombia, además de los señalados en éste pliego. El 
poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del Consorcio o 
Unión Temporal. 
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2.22.2. EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL.  
 
Si el proponente es una persona natural nacional deberán acreditar su existencia mediante la 
presentación de copia de su cédula de ciudadanía y si es persona natural extranjera residenciado en 
Colombia, mediante la copia de la Cédula de Extranjería expedida por la autoridad competente. 
 
2.22.3. CAPACIDAD FINANCIERA.  
 
Para el caso de proponentes extranjeros, deberán presentar la información financiera con corte 31 de 
Diciembre de 2022 que se relaciona a continuación, de conformidad con la legislación propia del país de 
origen y lo señalado en los artículos 259 y 260 del Código de Procedimiento Civil y con el artículo 480 del 
Código de Comercio, acompañado de traducción simple al idioma español, con los valores convertidos a 
la moneda legal colombiana a la tasa de cambio de la fecha de corte de los mismos, avalados con la 
firma de quien se encuentre en obligación de hacerlo de acuerdo con la normatividad vigente del país de 
origen:  
 
 El balance general y estado de resultados, acompañados de la traducción simple al idioma español, 

presentados de acuerdo con el catálogo de cuentas (PUC). Decreto 2650 de 1993, expresados en 
pesos colombianos, a la tasa representativa del mercado (TRM) de la fecha de corte de los mismos, 
indicando la tasa de conversión, firmados por el Contador Público Colombiano que los hubiere 
convertido.  

 
 Copia de la tarjeta profesional del contador público o revisor fiscal y certificado de antecedente 

disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores. 
 
 Formulario Financiero anexo, el cual deberá contener la siguiente información: Activo Corriente, 

Activo Total, Pasivo Corriente, Pasivo Total y Patrimonio, en correspondencia a la codificación del 
PUC. 

 
Los estados financieros vendrán consularizados o apostillados, conforme a la Ley. 
 
Las disposiciones de este Pliego de Condiciones en cuanto a proponentes extranjeros se regirán sin 
perjuicio de lo pactado en tratados o convenios internacionales. A las sociedades extranjeras con 
sucursal en Colombia se les aplicarán las reglas de las Sociedades Colombianas. 
 
Si alguno de estos requerimientos no aplican en el país del domicilio del proponente extranjero, el 
representante legal o el apoderado en Colombia deberán hacerlo constar bajo la gravedad de juramento. 
Así mismo se podrá acreditar este requisito por la firma auditora externa. 
 
2.22.4. CAPACIDAD RESIDUAL.  
 
La persona natural extranjera sin domicilio y la persona jurídica extranjera sin sucursal en 
Colombia, deberá acreditar su capacidad residual de contratación de obras (CR) en pesos de 
Colombia, relacionando los contratos en ejecución como constructor, indicando el valor 
pendiente por ejecutar de los contratos en ejecución en pesos, el plazo restante del contrato y los 
valores de los contratos adjudicados sin iniciar y su plazo de ejecución, en los términos aquí 
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previstos, para lo cual deberá aportar documento firmado por el proponente persona natural o 
por el representante legal de la persona jurídica. 
 
El capital de trabajo para calcular la capacidad residual de contratación de obras (CR) corresponde a la 
diferencia entre el activo corriente y el pasivo corriente, tomados del balance general y estado de 
resultados, presentados con la propuesta para acreditar la capacidad financiera, con corte diciembre 31 
de 2021.  
 
La información deberá ser presentada en pesos de Colombia, en este orden, cuando el valor de los 
contratos esté expresado en monedas extranjeras deberá convertirse a Pesos Colombianos, siguiendo el 
procedimiento que a continuación se describe: 
 

i. Si está expresado originalmente en Dólares de los Estados Unidos de Norte América los 
valores se convertirán a pesos colombianos, utilizando para ello el valor correspondiente a la 
tasa representativa del mercado vigente en la fecha de apertura del presente proceso, 
certificada por el Banco de la República. 
 

ii. Si está expresado originalmente en una moneda o unidad de cuenta diferente a Dólares de los 
Estados Unidos de Norte América, deberá convertirse a ésta moneda, utilizando para ello el 
valor correspondiente a la tasa de cambio vigente en la fecha de apertura del presente 
proceso, que consta en la página web http://www.oanda.com en la pestaña Currency 
Converter. Tipo de cambio: interbancario y Tasa: promedio compra. Hecho esto se procederá 
en la forma que señala el numeral anterior. 

 
Para realizar el cálculo de la capacidad residual de contratación de obras (CR) del proponente extranjero 
sin domicilio y la persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia, se utilizarán las formulas 
indicadas en el numeral anterior. 
 
El proponente persona natural extranjera sin domicilio y la persona jurídica extranjera sin sucursal en 
Colombia, debe cumplir con lo dispuesto en el numeral anterior. 
 
2.22.5. CAPACIDAD DE ORGANIZACIÓN.  
 
Las personas naturales y jurídicas extranjeras no obligadas a inscribirse en el RUP, acreditarán este 
requisito mediante Certificación suscrita por el representante legal de la persona extranjera, la cual se 
entiende formulada bajo la gravedad del juramento. Si tal certificación es expedida en el extranjero, 
deberá cumplir con los requisitos establecidos para la legalización de documentos otorgados en el 
exterior (Apostille o Consularización, traducción oficial). 
 
2.22.6. ORGANIZACIÓN OPERACIONAL.  
 
Las personas naturales y jurídicas extranjeras no obligadas a inscribirse en el RUP, acreditarán 
este requisito mediante Certificación suscrita por el contador público o el revisor fiscal de la 
persona extranjera, la cual se entiende formulada bajo la gravedad del juramento, en la cual se 
efectúe el cálculo de los ingresos brutos operaciones tomando el promedio aritmético de los dos 
(2) años de mayor facturación en los cinco (5) años anteriores al cierre de este proceso de 
selección. Si el período de actividad es inferior a cinco (5) años y mayor a dos (2) años, podrá 
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tomar el promedio aritmético de los dos (2) mejores años de mayor facturación durante el tiempo 
en que ha ejercido su actividad y si el período de actividad es inferior o igual a dos (2) años, 
podrá tomar el mayor ingreso obtenido en un período continuo de un (1) año. 
 
Las cifras correspondientes a los ingresos brutos operacionales deberán convertirse a moneda nacional 
colombiana y expresarse en SMMLV del año tomado en cuenta para el cálculo, mediante el siguiente 
procedimiento: 
 

i. Si está expresado originalmente en Dólares de los Estados Unidos de Norte América los valores 
se convertirán a pesos colombianos, utilizando para ello el valor de la tasa representativa del 
mercado vigente el 31 de diciembre del año tomado para el cálculo y que obra en página del 
Banco de la República, para lo cual el proponente deberá indicar la tasa representativa del 
mercado utilizada para la conversión. 
 

ii. Si está expresado originalmente en una moneda o unidad de cuenta diferente a Dólares de los 
Estados Unidos de Norte América, deberá convertirse a ésta moneda, utilizando para ello el 
valor correspondiente a la tasas de cambio vigentes entre el dólar y dicha moneda el 31 de 
diciembre del año tomado para el cálculo, utilizando para tal efecto la página web 
http://www.oanda.com en la pestaña Currency Converter. Tipo de cambio: interbancario y Tasa: 
promedio compra. 
 

iii. Hecho esto se procederá en la forma que señala el numeral anterior. 
 

iv. Una vez efectuada la conversión de la moneda a pesos colombianos de cada uno de los años 
tomados para el cálculo de la Capacidad de Organización Operacional, se convertirán a 
SMMLV de Colombia, según la tabla “EVOLUCIÓN DEL SALARIO MÍNIMO MENSUAL LEGAL” 
de este Pliego de Condiciones. 

 
Hecho lo anterior se calculará el promedio aritmético en SMMLV. 
 
Si tal certificación es expedida en el extranjero, deberá cumplir con los requisitos establecidos para la 
legalización de documentos otorgados en el exterior (Apostille o Consularización, traducción oficial). 
 
En caso de no cumplir con la Capacidad de Organización Operacional, la propuesta será NO HÁBIL. 
 
2.22.7. ACREDITACION DE EXPERIENCIA.  
 
Cuando el proponente sea una persona natural o jurídica extranjera que no tenga domicilio o sucursal en 
Colombia, presentará la información que acredite, en igualdad de condiciones que los proponentes 
nacionales. En caso de que alguna información referente a esta experiencia no esté acreditada de la 
manera que exige el presente pliego de condiciones, deberá aportar el documento o documentos 
equivalentes expedidos por la Institución Contratante, de los cuales se pueda obtener la información 
requerida. Esta acreditación con documentos equivalentes, solo aplica en relación con los expedidos en 
un país extranjero. 
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La(s) certificación(es) expedida(s) por la(s) institución(es) contratante(s), debe(n) ser suscrita(s) por el 
funcionario competente e indicar la fecha de expedición. Los contratos, además deben aportará el 
documento que acredite el pago del impuesto de timbre cuando así lo exija la ley. 
 
El proponente deberá diligenciar y adjuntar en medio físico, la información contenida en el Formulario de 
experiencia, la cual debe ser idéntica a la aportada en el medio físico el cual prevalecerá frente al medio 
magnético aportado. 
 
La información deberá ser presentada en moneda legal colombiana, en este orden, cuando el valor de 
los contratos este expresado en monedas extranjeras éste deberá convertirse en Pesos Colombianos, 
siguiendo el procedimiento que a continuación se describe: 
 
i. Si está expresado originalmente en Dólares de los Estados Unidos de Norte América los valores 

se convertirán a pesos colombianos, utilizando para ello el valor correspondiente al promedio de 
las tasas representativas del mercado, certificadas por el Banco de la República, a las fechas de 
inicio y de terminación del contrato, para lo cual el proponente deberá indicar la tasa 
representativa del mercado utilizada para la conversión. 
 

ii. Si está expresado originalmente en una moneda o unidad de cuenta diferente a Dólares de los 
Estados Unidos de Norte América, deberá convertirse a ésta moneda, utilizando para ello el valor 
correspondiente al promedio de las tasas de cambio vigentes entre el dólar y dicha moneda 
(utilizando para tal efecto la página web http://www.oanda.com en la pestaña Currency Converter. 
Tipo de cambio: interbancario y Tasa: promedio compra), a las fechas de inicio y de terminación 
del contrato. Hecho esto se procederá en la forma que señala el numeral anterior. 
 

iii. Junto con el Formulario de Experiencia, debe presentarse los valores antes obtenidos, en un 
“Cuadro de Conversión de valores” que presente los Valores de los contratos en su moneda 
original, la tasa de cambio utilizada, los Valores convertidos de los Contratos en Moneda 
Colombiana. Así mismo, los valores facturados tanto en moneda original como en Moneda 
Colombiana. 

 
 La institución se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia 

de la información aportada por el proponente, tendiente a acreditar su experiencia, pudiendo acudir 
para ello a las personas, empresas o instituciónes contratantes. 

 
LAS EMPRESAS O COMPAÑÍAS extranjeras acreditarán su existencia y representación legal mediante 
documento expedido por el organismo competente según las leyes y reglamentos del respectivo país, 
traducido al castellano y la firma de los funcionarios que avalen estos documentos será autenticada por 
el Cónsul colombiano o a falta de este por el de una nación amiga, sin perjuicio de lo establecido en 
convenios internacionales sobre regímenes de los poderes; la firma del Cónsul será autenticada por el 
Ministerio de Relaciones Exteriores. Si el país en el que se elaboró el documento pertenece a la 
convención sobre abolición del requisito de legalización para documentos públicos extranjeros, el 
documento debe estar debidamente legalizado y con la estampilla de dicho país. Dichos documentos se 
protocolizaran en una notaría y el extracto del documento público se inscribirá en el registro de la 
respectiva cámara de comercio del lugar en donde tiene su negocio permanente o donde va a desarrollar 
su objeto social en Colombia, ello siguiendo los lineamientos del artículo 50 del Decreto 109 de 2012. 
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 Si una empresa o compañía del exterior no tiene establecida sucursal en Colombia tiene que acreditar 
un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la oferta, celebrar y 
ejecutar el contrato, así como para representarla judicial y extrajudicialmente; en este caso deberán 
anexar a la oferta los siguientes documentos: 
 
La escritura pública en donde se protocolizaron la existencia de la firma y la personería de sus 
representantes, el correspondiente poder. 
 
2.23. CAUSALES DE RECHAZO DE PROPUESTAS 
 
Sin perjuicio a las causales de rechazo establecidas de manera taxativa en otros numerales de los 
presentes pliegos de condiciones, serán igualmente causales de eliminación de las propuestas las 
siguientes situaciones: 
 
1. Cuando la propuesta no se ajuste al pliego de condiciones, es decir, cuando carece de alguno de 
los documentos esenciales, se compruebe inexactitud en su contenido o no cumpla con lo estipulado 
para cada uno de ellos, a menos que hubiere posibilidad de subsanar. 
2. Cuando el oferente por sí o por interpuesta persona trate de intervenir, presionar o informarse 
indebidamente. 
3. Cuando al proponente se le haya requerido con el propósito de subsanar o aclarar un documento de la 
propuesta y no lo efectúe dentro del plazo indicado. 
4. Cuando se presenten dos o más propuestas por un mismo proponente, por sí o por interpuesta 
persona o cuando existan dos o más propuestas bajo el mismo nombre o con nombres diferentes, 
efectuadas por el mismo proponente, lo cual se concluirá de la presentación, firma, formatos, etc. 
5. Cuando las personas naturales o los socios o asociados de la persona Jurídica o los miembros del 
consorcio o unión temporal o sociedades de objeto único que presentan propuesta, pertenezcan a otro 
proponente que también haya presentado propuesta para el presente proceso de selección. 
6. Cuando se compruebe colusión o fraude entre los proponentes, que altere la transparencia para la 
selección objetiva. 
7. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o 
incompatibilidad establecidas en la Constitución Política, Ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007 y en las 
demás disposiciones legales vigentes. 
8. Cuando la propuesta se presente de forma extemporánea. 
9. Cuando los documentos necesarios para la comparación de la propuesta, presenten enmendaduras o 
correcciones que no aparezcan debidamente autorizadas con la firma del proponente o la de quien 
suscriba el documento. 
10. Cuando la propuesta incluya información o documentos que contengan datos falsos, tergiversados, 
alterados, inexactos o tendientes a inducir a error a la Institución. 
11. Cuando el valor de la propuesta se encuentre por encima del presupuesto oficial o cuando se 
establezca que en la propuesta se fijan condiciones económicas y de contratación artificialmente bajas.  
12. Cuando se compruebe interferencia, influencia o la obtención de correspondencia interna, 
proyectos de concepto de verificación y ponderación o de respuesta a observaciones no enviados 
oficialmente a los proponentes, bien sea de oficio o a petición de parte. 
13. Cuando la persona jurídica, al día de la presentación de la propuesta, no esté constituida. 
14. Cuando los Proponentes no cumplan con las especificaciones mínimas establecidas en el presente 
pliego. 
15. Cuando las propuestas no se presenten en idioma castellano y demás parámetros exigidos en el 
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capítulo II del presente pliego de condiciones. 
16. Cuando se omita o se modifique, uno o algunos de los ítems que hacen parte del formulario de 
cantidades y precios, o este se presente incompleto o diferente al estipulado en el pliego de condiciones. 
17. Cuando se presente la oferta económica sin la firma del proponente. 
18. Cuando no se presenten todos los Análisis de Precios Unitarios. 
19. Que la inscripción en el Registro Único de Proponentes (RUP) que realice el Proponente por primera 
vez o cuando han cesado los efectos y debe volver a inscribirse, no esté en firme en la fecha prevista 
para el cierre del Proceso de Contratación. 
20. Que el Proponente no acredite la presentación de la información para renovar el Registro Único de 
Proponentes (RUP) dentro del término previsto en la normativa vigente. 
21. Las demás establecidas en este pliego de condiciones, la ley y el reglamento.  
 
2.24. EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS. 

 
La evaluación de las Propuestas presentadas se hará en los días señalados en el cronograma de la 
presente selección, la cual permanecerá en la institución y publicada en el SECOP, durante (3) días 
hábiles para que los oferentes presenten sus observaciones y subsanen los documentos solicitados.  
 
3. FACTORES DE VERIFICACIÓN 
 
Para efecto de la verificación de los requisitos habilitantes de las ofertas, se analizarán los siguientes 
aspectos: 

 
El Comité evaluador la institución, previo análisis detallado de las propuestas que se ciñan estrictamente 
a los requisitos establecidos en los presentes pliegos, verificará la documentación aportada para el 
análisis de los factores habilitadores, señalando en el informe de evaluación que se publicará en el 
SECOP. Cuando el oferente, a criterio del Comité Evaluador deba subsanar un documento, éste 
habilitará de manera condicionada hasta tanto subsane, de lo contrario, será eliminado. Los factores 
habilitadores se verificarán tal como se indica a continuación: 
 

FACTORES DE VERIFICACION 

CAPACIDAD JURÍDICA 

CAPACIDAD RESIDUAL  

CAPACIDAD FINANCIERA 

CAPACIDAD DE ORGANIZACIÓN 

CONDICIONES DE EXPERIENCIA 

CAPACIDAD TECNICA 

 
Las evaluaciones se realizarán de conformidad con las siguientes reglas: 
 
La Institución comprobará la exactitud de la información consignada en la propuesta y podrá solicitar las 
aclaraciones que considere pertinentes, dichas aclaraciones y demás solicitudes que para efecto de la 
evaluación realice la Institución, deberán ser presentadas por escrito por el proponente a la Institución 
dentro del plazo establecido específicamente por la institución; de lo contrario, dicha información se 
entenderá como no presentada y su oferta será rechazada. 
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3.1. CAPACIDAD JURÍDICA 
 
El proponente deberá incluir los documentos que se relacionan a continuación, y la omisión de aquellos 
que constituyan los factores de escogencia establecidos en el presente pliego para la comparación de 
las propuestas, impedirá tenerla en cuenta para su evaluación y posterior adjudicación, de conformidad 
con la Ley 80 de 1993, Artículos 25, Numeral 15, inciso segundo, y la Ley 1150 de 2007. Si los 
documentos se presentan incompletos o con borrones, inconsistencias u otro tipo de dudas se 
descartará la propuesta por parte de la Institución y no se evaluará ni calificará. 
 
3.1.1. REQUISITOS HABILITANTES PARA PARTICIPAR Y VERIFICACIÓN DE LOS MISMOS. 
 
Los interesados en presentar propuestas dentro de la presente SELECCIÓN ABREVIDA DE MENOR 
CUANTÍA, deberán cumplir las siguientes condiciones o calidades personales:  
 
(i)  Ser una persona natural o jurídica, cooperativa o asociación, consorcio o unión temporal, que 

cuente o cuenten con capacidad legal para comprometerse conforme a su oferta, bajo las leyes 
de la República de Colombia y según los requisitos establecidos en estos pliegos de condiciones.  

 
(ii)  Acreditar su idoneidad para el desarrollo del contrato ofrecido en esta SELECCION ABREVIADA 

DE MENOR CUANTÍA, según la experiencia exigida al efecto en estos Pliegos de Condiciones. 
 

(iii)  Acreditar la capacidad financiera para la ejecución del contrato, según los requerimientos 
previstos al efecto en estos pliegos de condiciones. 

 
(iv)  Acreditar la capacidad organizacional del proponente, de acuerdo las condiciones consignadas 

en el Registro Único de Proponentes. 
 
Los requisitos y condiciones bajo los cuales se acreditarán las calidades de los proponentes se 
someterán a las reglas y enunciados contenidos en los numerales subsiguientes.  
 
3.1.2. APTITUD LEGAL O CAPACIDAD JURÍDICA. 
 
Para la acreditación de su aptitud legal como proponentes de la presente SELECCION ABREVIADA 
MENOR CUANTÍA, los participantes adjuntaran los documentos que se requieren a continuación para 
cada caso, según la naturaleza y condiciones del participante. 
 
Únicamente serán admisibles como proponentes en la presente SELECCION ABREVIADA MENOR 
CUANTÍA: 
 
(i) Las personas naturales o jurídicas, nacionales o extranjeras, de naturaleza pública o privada, 

que se encuentren constituidas con anterioridad al cierre de la presente SELECCION 
ABREVIADA MENOR CUANTÍA, en cuyo objeto social principal cuenten con la capacidad 
jurídica requerida para la ejecución del contrato que se somete a selección; y 
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(ii) Los grupos de proponentes (o proponentes plurales) conformados por personas naturales o 
jurídicas, que cumplan con las exigencias dispuestas en el numeral anterior, y que se asocien 
bajo consorcio, unión temporal u otra forma asociativa similar 

 
Los proponentes acreditarán su capacidad jurídica mediante la presentación de la siguiente información: 
 
 Carta de presentación de la propuesta. 

 
El proponente debe presentar Carta de presentación de la oferta la cual debe ir firmada por la persona 
natural proponente o por el representante legal del proponente individual o por el representante del 
proponente plural o por el apoderado.  
 
La persona natural (Proponente individual o integrante de un Proponente Plural) que pretenda participar 
en el presente proceso, debe acreditar que posee título como Ingeniero Civil, para lo cual adjuntará 
copia de la tarjeta profesional y certificado de vigencia de la matrícula profesional expedida por la 
autoridad competente, vigente a la fecha de cierre de este procedimiento de selección. El requisito de la 
tarjeta profesional se puede suplir con el registro de que trata el artículo 18 del Decreto-Ley 2106 de 
2019. 
 
En todo caso, de acuerdo con en el artículo 20 de la Ley 842 de 2003, si el Proponente –persona 
natural– o el representante legal o el apoderado del proponente individual persona jurídica o el 
representante legal o apoderado de la estructura plural, no posee título de ingeniero Civil o Arquitecto, 
la oferta tendrá que ser avalada por un ingeniero Civil, para lo cual debe adjuntar copia de la tarjeta 
profesional y copia del certificado de vigencia de matrícula profesional expedida por el Copnia, en la 
respectiva rama de la ingeniería, según corresponda, vigente a la fecha de cierre de este procedimiento 
de selección. El requisito de la tarjeta profesional se puede suplir con el registro de que trata el artículo 
18 del Decreto-Ley 2106 de 2019.  
 
El aval del ingeniero del que trata el artículo 20 de la Ley 842 de 2003 hace parte integral de la Carta de 
presentación de la oferta cuando el proponente deba presentarlo.  
 
 Carta de Información de consorcios o uniones temporales. 

 
Se diligenciará de acuerdo con el modelo suministrado en el presente Pliego de Condiciones, teniendo 
en cuenta lo siguiente: 
 

 En caso que el oferente sea un consorcio deberá indicar el porcentaje de participación de cada 
uno de sus integrantes, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo de la 
Institución. 

 En caso que el oferente sea una unión temporal indicará el porcentaje de participación y 
señalará los términos y la extensión de la participación en la propuesta y en la ejecución del 
contrato de cada uno de sus integrantes, los cuales no podrán ser modificados sin el 
consentimiento previo de la Institución. La extensión de la participación se indicará en función 
de los ítems a ejecutar en el proyecto. 
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 Los integrantes del Consorcio o de la Unión Temporal responderán solidariamente por todas y 
cada una de las obligaciones derivadas de la oferta y del contrato; deberán designar a un 
representante del Consorcio o Unión Temporal quien presentará y suscribirá la oferta. 

 
 Certificado de existencia y Representación Legal. 

 
Si el proponente es una persona natural deberá entregar en su propuesta, copia de su cédula de 
ciudadanía. 
 
Si el proponente es una persona jurídica nacional, deberá comprobar su existencia y representación 
legal, mediante certificado expedido por la Cámara de Comercio dentro de los 30 días calendarios 
anteriores al cierre del presente proceso; cuando se trate de personas jurídicas extranjeras que no 
tengan establecida sucursal en Colombia, deberá comprobar su existencia y representación legal de 
conformidad con las normas de su país de origen, amén de tener su agente o representante en 
Colombia. 
 
El certificado deberá contener la siguiente información: 
 

 Fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha de cierre del 
plazo del presente proceso. 

 El objeto social de la sociedad deberá incluir obras civiles. 

 A partir de la fecha de cierre del plazo de la presente contratación, la duración de la sociedad no 
será inferior al plazo establecido para el contrato y un (1) año más. 

 Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de 
la misma, deberá adjuntarse el documento de autorización expresa del órgano competente. 

 
Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad integrante de los mismos, deberá 
comprobar su existencia y representación, mediante certificado expedido por la cámara de Comercio. 
 
Los documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados en la forma prevista en las 
normas vigentes sobre la materia (apostilla o consularización). 
 
Si el proponente es una institución sin ánimo de lucro, debe presentar el correspondiente certificado, 
expedido por la Cámara de Comercio, en donde conste su registro, con la misma vigencia indicada en el 
numeral anterior; las cooperativas, deben anexar el reconocimiento de la personería jurídica expedido 
por la institución competente.  
 
Su objeto social debe comprender la realización de actividades objeto de esta Selección, con domicilio 
en Colombia y agencia y/o sucursal y/o sede permanente en el lugar donde se ejecute el objeto de la 
Selección, lo cual será objeto de verificación, y estar legalmente autorizado para tal efecto, según el 
certificado de la Cámara de Comercio, el cual no podrá tener una fecha de expedición superior a los 
treinta (30) días calendario anteriores al cierre del presente proceso de selección. 
 
Estar legalmente constituidas, y estar inscritas en el registro de Entidades sin Ánimo de Lucro de la 
Cámara de Comercio o la institución competente. 
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Acreditar una preexistencia de dos (2) años a la fecha de cierre del proceso y tener una vigencia no 
inferior al plazo de duración del contrato y tres (3) años más. 
 
Su representante legal debe estar autorizado para suscribir la propuesta y el contrato que se llegare a 
celebrar. 
 
Tratándose de cooperativas o asociaciones conformadas por entidades territoriales, el objeto misional 
debe permitirles cumplir con el objeto de la presente convocatoria y el representante legal deberá contar 
con facultad expresa por parte de los socios de las misma, las cuales participaran en igualdad de 
condiciones a los particulares de conformidad con el artículo 10º de la ley 1150 de 2007. 
 
Personas naturales o jurídicas extranjeras: LAS PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS deberá 
acreditar su calidad a través de los documentos expedido por el organismo competente según las leyes y 
reglamentos del respectivo país, traducido al castellano y la firma de los funcionarios que avalen estos 
documentos será autenticada por el Cónsul colombiano o a falta de este por el de una nación amiga, sin 
perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre regímenes de los poderes; la firma del 
Cónsul será autenticada por el Ministerio de Relaciones Exteriores. Si el país en el que se elaboró el 
documento pertenece a la convención sobre abolición del requisito de legalización para documentos 
públicos extranjeros, el documento debe estar debidamente legalizado y con la estampilla de dicho país.  
 
Igualmente deberá acreditar la realización del trámite de Registro de Extranjeros de conformidad con lo 
establecido en el artículo 53 del Decreto 109 de 2012 (aplica a partir del 2 de julio de 2012) y lo 
consagrado en el artículo 55 de la citada norma al momento de entrar a ejecutar el contrato, en caso de 
haber sido adjudicatario del mismo. 
 
LAS EMPRESAS O COMPAÑÍAS extranjeras acreditarán su existencia y representación legal mediante 
documento expedido por el organismo competente según las leyes y reglamentos del respectivo país, 
traducido al castellano y la firma de los funcionarios que avalen estos documentos será autenticada por 
el Cónsul colombiano o a falta de este por el de una nación amiga, sin perjuicio de lo establecido en 
convenios internacionales sobre regímenes de los poderes; la firma del Cónsul será autenticada por el 
Ministerio de Relaciones Exteriores. Si el país en el que se elaboró el documento pertenece a la 
convención sobre abolición del requisito de legalización para documentos públicos extranjeros, el 
documento debe estar debidamente legalizado y con la estampilla de dicho país. Dichos documentos se 
protocolizarán en una notaría y el extracto del documento público se inscribirá en el registro de la 
respectiva cámara de comercio del lugar en donde tiene su negocio permanente o donde va a desarrollar 
su objeto social en Colombia, ello siguiendo los lineamientos del artículo 50 del Decreto 109 de 2012. 
 
Si una empresa o compañía del exterior no tiene establecida sucursal en Colombia tiene que acreditar un 
apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la oferta, celebrar y ejecutar 
el contrato, así como para representarla judicial y extrajudicialmente; en este caso deberán anexar a la 
oferta los siguientes documentos: 
 
La escritura pública en donde se protocolizaron la existencia de la firma y la personería de sus 
representantes, el correspondiente poder. 
 
 Documentos otorgados en el extranjero 
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Tratándose de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, conforme lo prevé la Ley 455 
de 1998, no se requerirá del trámite de Consularización señalado más adelante, siempre que provenga 
de uno de los países signatarios de la Convención de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre 
abolición del requisito de legalización para documentos públicos extranjeros. En este caso solo será 
exigible la apostille, trámite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la 
firma y el título a que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad 
competente en el país de origen. Si la Apostilla está dada en idioma distinto del castellano, deberá 
presentarse acompañada de una traducción oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de 
conformidad con las normas vigentes. 
 
Los Proponentes provenientes de aquellos países signatarios de la Convención de La Haya podrán 
optar, como procedimiento de legalización de los documentos otorgados en el exterior, la 
Consularización descrita o la Apostilla. 
 
La Consularización o Apostilla de los documentos otorgados en el exterior deberán presentarse en 
original so pena de tenerse como no presentadas. 
 
 Consularización 

 
Al tenor de lo previsto en el artículo 480 del Código de Comercio, “los documentos otorgados en el 
exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para ello en el respectivo país, y la firma de 
tales funcionarios lo será a su vez por el cónsul colombiano o, a falta de éste, por el de una nación 
amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes.” 
 
En el caso de sociedades, conforme lo prevé el citado artículo del Código de Comercio “al autenticar los 
documentos a que se refiere este artículo los cónsules harán constar que existe la sociedad y ejerce su 
objeto conforme a las leyes del respectivo país. (C.P.C. artículo 65)”. 
 
Surtido el trámite anteriormente señalado, tales documentos deberán ser presentados ante el Ministerio 
de Relaciones Exteriores de Colombia para la correspondiente legalización de la firma del cónsul y 
demás trámites a que haya lugar. 
 
 Apostille 

 
Tratándose de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, conforme lo prevé la Ley 455 
de 1998, no se requerirá del trámite de Consularización señalado previamente, siempre que provenga 
de uno de los países signatarios de la Convención de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre 
abolición del requisito de legalización para documentos públicos extranjeros. En este caso solo será 
exigible la apostille, trámite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la 
firma y el título a que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad 
competente en el país de origen. Si la Apostilla está dada en idioma distinto del castellano, deberá 
presentarse acompañada de una traducción oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de 
conformidad con las normas vigentes. 
 
Tratándose de cooperativas o asociaciones conformadas por entidades territoriales, cuyo objeto 
misional le permita cumplir con el objeto de la presente convocatoria, estas deberán presentar 
autorización expresa de los respectivos Concejos Municipales y de los Alcaldes de los municipios que la 
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conforman respectivamente, ya que la responsabilidad que se derive con ocasión a la celebración y 
ejecución del contrato se extiende de igual manera a los entes territoriales asociados.  
 
 Certificado de inscripción en el Registro Único de Proponentes (R.U.P). 

 
El proponente, sea persona natural o jurídica y cuando se trate de consorcio o de unión temporal, cada 
uno de los integrantes deberá entregar el certificado de inscripción en el Registro Único de Proponentes 
(R.U.P.), expedido por la respectiva cámara de comercio, de acuerdo a las disposiciones establecidas 
en el Decreto 1082 de 2015, utilizando el nuevo clasificador de bienes y servicios de que trata el 
Decreto 1082 de 2015. 
 
El certificado deberá cumplir con los requisitos y la información detallada a continuación: 
 

 El certificado deberá tener expedición no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la fecha 
de cierre del plazo de la presente Contratación. 

 La inscripción en el RUP deberá estar en firme para el cierre del proceso, de conformidad con lo 
señalado en el artículo 5 parágrafo 1 de la Ley 1882 y en el numeral 6.3 de la Circular Única de 
Colombia Compra Eficiente. 

 
 Certificación de cumplimiento de aportes parafiscales. 

 
Personas Jurídicas: Cuando el proponente sea una persona jurídica, deberá presentar una 
certificación, expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la 
Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, avalado por un contador 
público, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje(si está obligado). Dicho documento debe certificar 
que, a la fecha de presentación de su propuesta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a 
la nómina de los últimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya 
causado la obligación de efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga más de seis 
(6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución. 
 
La información presentada se entiende suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su 
fidelidad y veracidad. La Institución Educativa Antonio Lenis verificará únicamente la acreditación del 
respectivo pago a la fecha de presentación de la propuesta, (PRESENTAR PLANILLA DE PAGO DEL 
ULTIMO MES OBLIGADO) sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por 
el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes.  
 
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las 
obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el 
cumplimiento del mismo.  
 
Para dar cumplimiento al Artículo 17 de la Ley 842 de 2003: 

 La planilla de pago de salud y pensión del mes inmediatamente anterior al cierre del proceso, 
aportada en la propuesta por las personas jurídicas, deberá relacionar en detalle los nombres y 
números de identificación de sus empleados. 
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 La Persona jurídica deberá demostrar que al menos uno de sus empleados es un profesional 
matriculado de la ingeniería, de sus profesiones afines o de sus profesiones auxiliares, para lo cual 
deberá aportar los siguientes documentos de dicho empleado: 

 Cedula. 
 Certificado copnia vigente. 

 
Personas Naturales: En caso que el Proponente sea una persona natural, deberá tener en cuenta lo 
señalado en la Ley 828 de 2003, “por la cual se expiden normas para el Control a la Evasión del 
Sistema de Seguridad Social”, especialmente lo consignado en el artículo 1, por medio del cual se 
modifica el parágrafo 2 del artículo 50 de la Ley 789 de 2002”, deberá acreditar la afiliación a los 
sistemas de seguridad social en salud y pensiones aportando los certificados de afiliación respectivos, 
con fecha no superior a 30 días calendarios y una copia del pago de los aportes a la seguridad social, si 
tiene empleados a su cargo deberá aportar una declaración juramentada, donde se certifique el pago de 
los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las 
Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de 
Aprendizaje (si está obligado). Dicho documento debe certificar, que, a la fecha de presentación de su 
propuesta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) 
meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar 
dichos pagos. 
 
La información presentada se entiende suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su 
fidelidad y veracidad. La Institución Educativa Antonio Lenis verificará únicamente la acreditación del 
respectivo pago a la fecha de presentación de la propuesta o al de la suscripción del contrato, 
(PRESENTAR PLANILLA DE PAGO DEL ÚLTIMO MES OBLIGADO), sin perjuicio de los efectos 
generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las 
normas vigentes. 
 
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las 
obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el 
cumplimiento del mismo. 
 
Proponentes Plurales: Cada uno de los integrantes del Proponente Plural debe acreditar por separado 
los requisitos de que tratan los apartes anteriores. 
 
 Garantía de Seriedad de la oferta y constancia de pago de la misma. 

 
La oferta deberá acompañarse de una garantía con el fin de asegurar la firma y perfeccionamiento del 
contrato por parte del oferente, favorecido con la adjudicación, la cual podrá consistir de acuerdo con lo 
consagrado en el Artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015 en:  
 
1. Contrato de seguro contenido en una póliza. 
2. Patrimonio autónomo. 
3. Garantía bancaria.  
 
La cual contendrá mínimo lo siguiente:  
 

a- Asegurado/ Beneficiario: Institución Educativa Antonio Lenis. 
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b- Cuantía: 10% del presupuesto oficial o del valor de la propuesta, representados en pesos 
colombianos. 

c- Vigencia: Tres meses, contados a partir de la fecha del cierre del proceso. 
d- Tomador/ Afianzado: Si el oferente se presenta de manera individual, la póliza o garantía 

deberá tomarse con el nombre o razón social que figura en el Certificado de Existencia y 
Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio de su jurisdicción o entidad que 
haga las veces y no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la 
institución podrá denominarse de esa manera.  Cuando la oferta se presente en consorcio o 
unión temporal (se deberá indicar sus integrantes y el porcentaje de participación) y no a 
nombre de su respectivo representante legal.  

 
En el evento en que sea prorrogado el término para adjudicar el contrato, los proponentes se obligan a 
ampliar a su costa la vigencia de la garantía en los mismos términos establecidos, dentro de los tres (3) 
días hábiles siguientes a la comunicación por parte de la institución en que se le informe la prórroga de 
la adjudicación. 
 
El proponente debe anexar a la propuesta el recibo de pago de la prima correspondiente. 
 
Los originales de estos documentos se incluirán en el original y copia de la póliza se incluirá en la copia. 
En el evento en que la garantía de seriedad no se encuentre ajustada a los términos indicados en los 
párrafos anteriores en cuanto a fechas y valor, la institución solicitará las correcciones, antes de 
comenzar el proceso de evaluación. 
 
La Institución Educativa Antonio Lenis, hará efectiva la totalidad de la garantía a título de indemnización 
por perjuicios, en los siguientes casos: 
 

1. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para 
la Adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea 
inferior a tres (3) meses. 

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas. 
3. La no suscripción de contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 
4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de 

cumplimiento del contrato.  
 
Lo anterior, sin menoscabo de las acciones conducentes al reconocimiento de los perjuicios causados. 
 
El documento que contiene la garantía de seriedad de las ofertas no aceptadas será devuelto una vez 
se finalice el proceso de selección; para tal efecto los oferentes no favorecidos con la adjudicación 
podrán acercarse a reclamar el original de la garantía de seriedad, a la Institución Educativa Antonio 
Lenis, dentro de los cinco (5) días siguientes al perfeccionamiento del contrato materia de estas reglas 
de participación. 
 
La no entrega de la garantía de seriedad  unto con la propuesta no será  subsanable y será causal de 
rechazo de la misma. Esto de conformidad al Parágrafo 3 del artículo 5 de la ley 1882 de 2018. 
 
 Certificados vigentes de antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y de medidas 

correctivas del oferente, si es persona jurídica de su representante legal y de la firma. 
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Estos certificados de antecedentes deben estar vigentes a la fecha de cierre del proceso, de acuerdo a 
la normatividad que regula a cada uno de ellos. Adicional a lo anterior, la institución verificará que los 
proponentes, o sus integrantes en caso de Consorcios o Uniones Temporales, no tengan pendientes 
antecedentes Penales. Sin perjuicio de lo dispuesto en el decreto 019 de 2012.  
 
 Registro único tributario. 

 
El proponente, y cada uno de los integrantes cuando se trata de consorcios o uniones temporales, 
deberán informar dentro de la propuesta, el régimen tributario en el cual se encuentra inscrito, así como 
el número de inscripción del Registro Único Tributario (RUT) y anexar copia de esta inscripción.  
 
 Cedula de Ciudadanía.  

 
Si el proponente es persona natural deberá acreditar la cedula de ciudadanía respectiva. En caso de ser 
persona jurídica, deberá acreditar la de su representante legal. 
 
 Documentación 

 
Para cumplir con la documentación solicitada en la capacidad jurídica, los proponentes deberán anexar 
los documentos relacionados a continuación y que hacen parte de los Documentos Jurídicos, bajo los 
parámetros exigidos. 
 

1. Carta de presentación de la propuesta. 
2. Carta de Información de consorcios o uniones temporales. 
3. Certificado de existencia y Representación Legal. 
4. Certificado de inscripción en el registro único de proponentes (R.U.P). 
5. Certificación de cumplimiento de aportes parafiscales y aportes a la seguridad social. 
6. Garantía de Seriedad de la oferta y constancia de pago de la misma. 
7. Certificados vigentes de antecedentes penales, fiscales, disciplinarios y de medidas 

correctivas del oferente, si es persona jurídica de su representante legal y de la firma, sin 
perjuicio de lo dispuesto en el decreto 019 de 2012. 

8. Registro único tributario. 
9. Cedula de Ciudadanía.  
10. Formularios y anexos 

 
Si el proponente no anexa o presenta incompleto alguno de estos documentos en su propuesta, deberá 
entregarlos en la forma y en el plazo solicitado por la institución, so pena de rechazo.  
 
 CUMPLIMIENTO EN CONTRATOS ANTERIORES - INHABILIDAD POR INCUMPLIMIENTO 

REITERADO. Art. 90 Ley 1474 de 2011. 
 
Quedará inhabilitado el contratista que incurra en alguna de las siguientes conductas:  
 

a) Haber sido objeto de imposición de cinco (5) o más multas durante la ejecución de uno o varios 
contratos, durante una misma vigencia fiscal con una o varias entidades estatales; 
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b) Haber sido objeto de declaratorias de incumplimiento contractual en por los menos dos (2) 
contratos durante una misma vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales; 

c) Haber sido objeto de imposición de dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante una misma 
vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales. 

 
La inhabilidad se extenderá por un término de tres (3) años, contados a partir de la inscripción de la 
última multa o incumplimiento en el Registro Único de Proponentes, de acuerdo con la información 
remitida por las entidades públicas. La inhabilidad pertinente se hará explícita en el texto del respectivo 
certificado.  
 
La inhabilidad a que se refiere el presente artículo se extenderá a los socios de sociedades de personas 
a las cuales se haya declarado esta inhabilidad, así como las sociedades de personas de las que 
aquellos formen parte con posterioridad a dicha declaratoria.  
 
En el caso de Uniones Temporales o Consorcios, el criterio se le aplicará a cada uno de los integrantes 
de los mismos, si cualquiera de estos ha sido multado o sancionado o le haya sido declarada caducidad 
alguna de contrato por incumplimiento, el proponente será declarado NO HÁBIL. Este criterio se 
evaluará según la información suministrada por la cámara de comercio respectiva, y por el oferente en 
la carta de presentación de la propuesta, la cual se asume presentada bajo la gravedad de juramento. 
 
3.2. CAPACIDAD RESIDUAL. 
 
Conforme a lo ordenado en el Decreto 1082 de 2015, la Capacidad Residual del presente Proceso de 
Contratación se ha calculado de conformidad con la metodología publicada por Colombia Compra 
Eficiente y que está disponible para consulta en la página Web de Colombia Compra Eficiente.  
 
Las personas naturales o jurídicas deberán tener a la fecha del cierre del plazo del presente proceso 
una capacidad residual de contratación como constructor, de conformidad con la siguiente tabla: 

 

  
Capacidad Residual requerida para el contrato  $21.398.814,00 

 
Para tal efecto, los proponentes deberán presentar junto con sus propuestas los siguientes documentos: 
 
1. La lista de los contratos en ejecución suscritos con Entidades Estatales y con entidades privadas 

para ejecutar obras civiles, así como el valor y plazo de tales contratos, incluyendo los contratos de 
concesión y los contratos de obra suscritos con concesionarios. 

2. La lista de los contratos en ejecución, suscritos por sociedades, consorcios o uniones temporales, en 
los cuales el proponente tenga participación, con Entidades Estatales y con entidades privadas para 
ejecutar obras civiles, así como el valor y plazo de tales contratos, incluyendo los contratos de 
concesión y los contratos de obra suscritos con concesionarios. 

3. Balance general auditado del año inmediatamente anterior y estado de resultados auditado del año 
en que haya obtenido el mayor ingreso operacional en los últimos cinco (5) años. Los estados 
financieros deben estar suscritos por el interesado o su representante legal y el revisor fiscal si está 
obligado a tenerlo, o el auditor o contador si no está obligado a tener revisor fiscal. Si se trata de 
proponentes obligados a tener RUP, las Entidades Estatales solo deben solicitar como documento 
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adicional el estado de resultados del año en que el proponente obtuvo el mayor ingreso operacional 
en los últimos cinco (5) años. 

 
De acuerdo con la Guía para Determinar y Verificar la Capacidad Residual del Proponente en los 
Procesos de Contratación de Obra Pública publicada por Colombia Compra Eficiente, los proponentes 
deberán presentar el listado de los contratos en ejecución, de conformidad con los siguientes 
parámetros:  
 
El proponente debe presentar un certificado suscrito por su representante legal y su revisor fiscal, si el 
proponente está obligado a tenerlo, o por el contador o su auditor independiente, el cual contenga la 
lista de los Contratos en Ejecución, tanto a nivel nacional como internacional, indicando: (i) el valor del 
contrato; (ii) el plazo del contrato en meses; (iii) la fecha de inicio de las obras objeto del contrato, día, 
mes, año; y (iv) si la obra la ejecuta un consorcio, unión temporal o sociedad de propósito especial, 
junto con el porcentaje de participación del oferente que presenta el certificado. Si el proponente no 
tiene Contratos en Ejecución, en el certificado debe constar expresamente esa circunstancia. 
 
Si el proponente no tiene Contratos en Ejecución, el certificado debe hacer constar expresamente esa 
circunstancia. 
 
Para acreditar el factor de experiencia (E), el proponente debe diligenciar el formato correspondiente al 
Anexo, el cual contiene los contratos inscritos en el segmento 72 y su valor total en pesos colombianos 
liquidados con el SMMLV. Las personas jurídicas con existencia inferior a tres (3) años, pueden 
acreditar la experiencia de sus accionistas, socios o constituyentes. 
 
La capacidad financiera (CF) se obtiene teniendo en cuenta el índice de liquidez del proponente. El 
índice de liquidez del proponente se verifica con el RUP. Si el proponente no tiene antigüedad suficiente 
para tener estados financieros auditados a 31 de diciembre del año inmediatamente anterior, deben 
tenerse en cuenta los estados financieros de corte trimestral o de apertura, suscritos por el 
representante legal y el auditor que se inscribieron en el RUP. 
 
La capacidad técnica (CT) se asigna teniendo en cuenta el número de socios y profesionales de la 
arquitectura, ingeniería y geología vinculados mediante una relación laboral o contractual conforme a la 
cual desarrollen actividades relacionadas directamente a la construcción. Para acreditar la capacidad 
técnica (CT) el proponente debe diligenciar el Formato correspondiente al Anexo. 
 
Los proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia deben acreditar los factores de ponderación para 
el cálculo de la Capacidad Residual de la siguiente forma:  
 
(a) Capacidad de organización y financiera: deben presentar sus estados financieros en la moneda legal 
del país en el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. El proponente y la 
Institución para efectos de acreditar y verificar los requisitos tendrán en cuenta la tasa representativa del 
mercado vigente en la fecha en la cual los estados financieros fueron expedidos. Para el efecto, el 
proponente y la Institución tendrán en cuenta las tasas de cambio certificadas por la Superintendencia 
Financiera.  
 
(b) Experiencia: deben presentar el formato que hace parte de la presente Guía como anexo, suscrito 
por el representante legal y revisor fiscal o contador del proponente. El proponente debe aportar copia 
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de los contratos ejecutados o certificaciones de terceros que hubieran recibido los servicios de 
construcción de obras civiles con terceros, bien sean públicos o privados.  
 
Los proponentes extranjeros que de acuerdo con las normas aplicables aprueben sus estados 
financieros auditados con corte a 31 de diciembre en una fecha posterior al quinto día hábil del mes de 
abril, pueden presentar sus estados financieros a 31 de diciembre suscritos por el representante legal 
junto con un pre-informe de auditoría en el cual el auditor o el revisor fiscal certifique que: (a) la 
información financiera presentada a la Institución es la entregada al auditor o revisor fiscal para cumplir 
su función de auditoría; y (b) el proponente en forma regular y para ejercicios contables anteriores ha 
adoptado normas y principios de contabilidad generalmente aceptados para preparar su información y 
estados financieros. Esta disposición también es aplicable para la información que el proponente en 
estas condiciones debe presentar para inscribirse en el RUP de acuerdo con el Decreto 1082 de 2015. 
 
La Capacidad Residual de un proponente plural debe ser la suma de la Capacidad Residual de cada 
uno de sus integrantes. 
 
3.3. CAPACIDAD FINANCIERA 
 
Los indicadores financieros de cada proponente o de cada integrante de consorcio o unión temporal, 
serán evaluados de acuerdo a la información contenida en el Registro Único de Proponentes RUP 
teniendo en cuenta que la inscripción, clasificación y calificación en el Registro de Proponentes de la 
Cámara de Comercio debe haber sido realizada de conformidad con el decreto 1082 de 2015; de 
acuerdo a lo establecido en las normas antes mencionadas y con lo dispuesto en el Artículo 6 de la Ley 
1150 de 2007, el registro único de proponentes servirá como Plena Prueba en la verificación de los 
requisitos de Clasificación, Capacidad de Contratación, Cumplimiento en Contratos anteriores, 
Experiencia General, Capacidad Financiera y Capacidad de la Organización. 
 
La información financiera se verificará del mejor año fiscal que se refleje en el RUP, de acuerdo con lo 
señalado en el Decreto 579 de 2021. 
 
Para que la propuesta sea considerada como hábil, la institución exige que se cumpla con los siguientes 
requisitos en relación con los factores financieros: 

 

Indicador Fórmula 

Liquidez 
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Indicador Fórmula 

Nivel de Endeudamiento 
 

Razón de Cobertura de Intereses 
 

 
Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse así:  
 

 
 

Donde  es el número de integrantes del proponente plural (unión temporal o consorcio). 
 
El proponente que no tiene pasivos corrientes está habilitado respecto del índice de liquidez.  
 
El proponente que no tiene gastos de intereses está habilitado respecto de la razón de cobertura de 
intereses, siempre y cuando la utilidad operacional sea igual o mayor a cero (0). 
 
Los datos pertinentes para estas operaciones serán obtenidos de los Certificados de Registro Único de 
Proponentes RUP solicitados en el presente pliego de condiciones, con corte a 31 de diciembre de 
2022. 
 
El proponente debe cumplir con los Indicadores Financieros exigidos; si no cumple con uno de estos 
indicadores se considerará que la oferta es NO HÁBIL. 
 
Los datos pertinentes para estas operaciones serán obtenidos del certificado RUP de la cámara de 
comercio, presentado por el proponente, expedidos con fecha menor a un mes contado desde el cierre 
del presente proceso. 
 
Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras 
públicas  
 

Indicador Fórmula Margen 

Índice de liquidez Activo corriente dividido por el pasivo 
corriente 

Mayor o igual a 0.50 

Índice de endeudamiento Pasivo total dividido por el activo total x 100 Menor o igual a 80% 

Razón de Cobertura de 
Intereses 

Utilidad Operacional / Intereses Igual o mayor 0.50 

 
Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras públicas. 
 

Indicador Fórmula Margen 

Índice de liquidez Activo corriente dividido por el pasivo 
corriente 

Mayor o igual a 0.80 
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Índice de endeudamiento Pasivo total dividido por el activo total x 100 Menor o igual a 80% 

Razón de Cobertura de 
Intereses 

Utilidad Operacional / Intereses Igual o mayor 0.80 

 
3.4. CAPACIDAD DE ORGANIZACIÓN 
 
El Proponente debe cumplir los siguientes indicadores con base en la información contenida en el RUP. 
 
La información financiera se verificará del mejor año fiscal que se refleje en el RUP, de acuerdo con lo 
señalado en el Decreto 579 de 2021. 
 

Indicador Índice Requerido 

Rentabilidad sobre el patrimonio (Utilidad Operacional/Patrimonio) Mayor o Igual a 0.00 

Rentabilidad sobre activos (Utilidad Operacional/Activo Total) Mayor o igual a 0.00 

 

Indicador Fórmula 

Rentabilidad sobre Patrimonio (Roe) 
 

Rentabilidad del Activo (Roa) 
 

 
Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse así:  
 

 
 

Donde  es el número de integrantes del proponente plural (unión temporal o consorcio). 
 
Los datos pertinentes para estas operaciones serán obtenidos de los Certificados de Registro Único de 
Proponentes RUP solicitados en el presente pliego de condiciones, con corte a 31 de diciembre de 
2022, so pena de rechazo. 
 
El proponente debe cumplir con los Indicadores Financieros exigidos; si no cumple con uno de estos 
indicadores se considerará que la oferta es NO HÁBIL. 
 
Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras 
públicas  
 

Indicador Fórmula Margen 

Rentabilidad de Patrimonio Utilidad Operacional / Patrimonio x100 Mayor o igual a 0% 

Rentabilidad de Activo Utilidad Operacional / Activo x 100 Mayor o igual a 0% 

 
Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras públicas. 
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Indicador Fórmula Margen 

Rentabilidad de Patrimonio Utilidad Operacional / Patrimonio x100 Mayor o igual a 0% 

Rentabilidad de Activo Utilidad Operacional / Activo x 100 Mayor o igual a 0% 

 
3.5. CONDICIONES DE EXPERIENCIA 
 
 EXPERIENCIA GENERAL 

 
La Experiencia general del proponente, debe ser igual o superior a (1) año. Para el caso de consorcio la 
experiencia probable se calculará tomando el promedio de la suma aritmética que aporten sus 
integrantes; y en el caso de uniones temporales lo harán en función a sus porcentajes de participación. 
 
La experiencia descrita anteriormente se probará con el certificado de existencia y representación legal, 
teniendo en cuenta la fecha de constitución de la persona jurídica. Si es persona natural, la experiencia 
probable se probará con la matrícula profesional de Ingeniero Civil, teniendo en cuenta la fecha de 
expedición de la misma.  
 
Nota: Para el caso de personas naturales, solo podrán acreditar la capacidad quienes tengan título de 
Ingeniero Civil. 
 
 EXPERIENCIA ESPECIFICA 

 
El proponente deberá demostrar experiencia en máximo UN (1) contrato cuyo objeto contenga o se 
refiera a CONSTRUCCION, ADECUACION, MANTENIMIENTO O MEJORAMIENTO DE 
EDIFICACIONES EDUCATIVAS. Cuyo valor debe ser mayor o igual al 100% del valor del presupuesto 
oficial expresado en SMMLV, es decir 36,89 SMMLV. Clasificado en el RUP en alguno de los siguientes 
códigos: 72101500, 72102900 y 72103300. 
 
En caso de proponentes plurales la experiencia podrá ser acreditada por uno o varios de sus 
integrantes, sin importar el porcentaje de participación.  
 
Se deberá presentar con la copia del contrato, los certificados de cumplimiento de manera satisfactoria 
y/o Acta de finalización y/o liquidación, expedido por la institución contratante. 
 
En los casos en que la experiencia se acredite en contrato(s) que hayan sido celebrados bajo la 
modalidad de proponentes plurales (consorcio o unión temporal), los valores ejecutados se tendrán en 
cuenta proporcional de acuerdo al porcentaje de participación de los integrantes en el mismo. 
 
Si no se cumple con cualquiera de los requisitos anteriores se calificará NO HÁBIL y no será tenido en 
cuenta para la evaluación.  
 
Para cada contrato que cumpla con los requisitos antes enunciados se determinará el valor ejecutado o 
facturado, expresado en salarios mínimos mensuales legales vigentes SMMLV del año correspondiente 
a la fecha de suscripción del Acta de Recibo Final.  
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Cuando el valor de los contratos esté expresado en monedas extran eras, éstos deberán convertirse a 
pesos colombianos utilizando la tasa representativa del mercado, establecida por el Banco de la 
República a la fecha de terminación del contrato. 
 
Para los contratos facturados en moneda diferente al peso colombiano, debe presentarse un cuadro de 
conversión de valores de moneda extranjera de conformidad con lo establecido en la viñeta anterior. 
 
La Institución se reserva el derecho de verificar la información aportada por los proponentes, pudiendo 
acudir a las empresas o entidades contratantes. 
 
 FORMULARIO  

 
El proponente deberá diligenciar trascrito en Microsoft Excel bajo plataforma Windows, el Formulario 
para la experiencia específica (Debe anexar la copia magnética, pero para todos los efectos prevalecerá 
el formulario escrito, impreso y firmado por el proponente) y en el evento de consorcios o uniones 
temporales podrá ser presentado por uno o todos los integrantes, según sea el caso de acuerdo con lo 
previsto en este Pliego de Condiciones. Este formulario contendrá la siguiente información relacionada 
con la “Experiencia Específica” de los contratos similares al ob eto de la presente contratación 
ejecutados por el proponente: 
 
 Año de suscripción. 
 Estado del contrato. 
 El valor total facturado. 
 El porcentaje de participación, si el contrato está suscrito bajo la modalidad de consorcio o unión 

temporal. 
 
Nota: Cuando el valor de los contratos esté expresado en monedas extranjeras, éstos deberán 
convertirse a pesos colombianos utilizando la tasa de cambio, establecida por el Banco de la República 
a la fecha determinación del contrato. 
 
Certificaciones y/o actas que acrediten la experiencia declarada del proponente. 
 
El proponente deberá anexar las actas de recibo final y/o contratos y/o certificaciones y/o demás 
documentos necesarios que acrediten la información consignada en el formulario para la Experiencia 
Específica.  
 
El proponente deberá anexar las actas de recibo final y/o contratos y/o certificaciones y/o demás 
documentos necesarios que acrediten la experiencia específica para cada uno de los profesionales 
propuestos, como se exija en el proceso, en caso contrario se tendrán como no presentadas y la 
propuesta será declarada NO HABIL. 
 
 ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA. 

 
El proponente deberá acreditar que los contratos relacionados en el Anexo de experiencia se 
encuentran inscritos en el RUP. La institución verificará del RUP aquella información de los contratos 
requerida en el presente pliego de condiciones.  
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NOTA 1: La experiencia que se pretenda acreditar en contratos suscritos, deberá acreditarse por parte 
del proponente, en las condiciones exigidas en el presente pliego. 
 
NOTA 2: Para efectos de la acreditación de experiencia de contratos que hayan sido objeto de cesión 
antes de la ejecución del 50% de la ejecución total, se admitirán como experiencia para el cesionario y 
no se reconocerá experiencia alguna por ellos al cedente.  
 
NOTA 3: Para los contratos que sean aportados por personas jurídicas que no cuentan con más de tres 
(3) años de constituidas, que pretendan acreditar la experiencia de sus socios, accionistas o 
constituyentes, de conformidad con la posibilidad establecida en el numeral 2.5 del artículo 
2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, además del RUP deben adjuntar un documento suscrito por el 
representante legal y el revisor fiscal o contador público (según corresponda) donde se indique la 
conformación de la persona jurídica. La Entidad tendrá en cuenta la experiencia de los accionistas, 
socios o constituyentes de las sociedades con menos de tres (3) años de constituidas. Pasado este 
tiempo, la sociedad conservará esta experiencia, tal y como haya quedado registrada en el RUP. 
 
 CONTRATOS SUSCRITOS CON ENTIDADES ESTATALES  

 
Se podrán aportar uno o alguno de los documentos que se describen a continuación: 
 

 Certificación de experiencia para contratos suscritos con entidades Estatales  
La certificación debe ser expedida con posterioridad a la fecha de terminación del contrato y 
encontrarse debidamente suscrita por la institución contratante; así mismo, debe contener los datos 
requeridos en el presente pliego de condiciones, que no se acrediten con el certificado del RUP. 

 Acta de Entrega o de Recibo Definitivo  
Debidamente diligenciada y suscrita por todas las partes involucradas, en las cuales conste la 
información requerida, que no se acredite con el certificado del RUP.  

 Acta de Terminación  
Debidamente diligenciada y suscrita por todas las partes involucradas, en las cuales conste la 
información requerida, que no se acredite con el certificado del RUP.  

 Acta de Liquidación  
Debidamente diligenciada y suscrita por todas las partes involucradas, en la cual conste la información 
requerida, que no se acredite con el certificado del RUP. 

 Acta de inicio o la Orden de Inicio  
En caso de que se aporte acta de inicio, ésta deberá presentarse debidamente diligenciada y suscrita 
por todas las partes involucradas y en la cual conste la fecha de inicio. La misma sólo será válida para 
efectos de acreditar la fecha de inicio.  
En caso de que se aporte la orden de inicio, ésta deberá estar debidamente suscrita por la institución 
contratante. La misma sólo será válida para efectos de acreditar la fecha de inicio. 

 Actas de Suspensión, Terminación de Suspensión y/o Reinicio, o Reanudación o Levantamiento 
de la Suspensión  
Debidamente diligenciadas y suscritas por las partes involucradas; estas actas únicamente serán 
tenidas en cuenta para efectos de cálculo de las suspensiones de las que haya sido objeto el contrato. 
Para que dichas actas sean válidas para efectos de cálculo del plazo de las suspensiones, las mismas 
deberán indicar día, mes y año de la fecha de suspensión y/o de la fecha de terminación de la 
suspensión y/o de la fecha de reinicio o reanudación o levantamiento de la suspensión. 
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SECTOR OFICIAL (ESTATAL): Se consideran entidades oficiales o estatales, de acuerdo con la LEY 
80 del 28 Octubre de 1993, en su ARTICULO 2o. DE LA DEFINICIÓN DE INSTITUCIÓNES, 
SERVIDORES Y SERVICIOS PÚBLICOS. 
 
Se denominan entidades estatales: 
 

a) La Nación, las regiones, los departamentos, las provincias, el distrito capital y los distritos 
especiales, las áreas metropolitanas, las asociaciones de municipios, los territorios indígenas y 
los municipios; los establecimientos públicos, las empresas industriales y comerciales del 
Estado, las sociedades de economía mixta en las que el Estado tenga participación superior al 
cincuenta por ciento (50%), así como las entidades descentralizadas indirectas y las demás 
personas jurídicas en las que exista dicha participación pública mayoritaria, cualquiera sea la 
denominación que ellas adopten, en todos los órdenes y niveles. 

 
b) El Senado de la República, la Cámara de Representantes, el Consejo Superior de la Judicatura, 

la Fiscalía General de la Nación, la Contraloría General de la República, las contralorías 
departamentales, distritales y municipales, la Procuraduría General de la Nación, la 
Registraduría Nacional del Estado Civil, los ministerios, los departamentos administrativos, las 
superintendencias, las unidades administrativas especiales y, en general, los organismos o 
dependencias del Estado a los que la ley otorgue capacidad para celebrar contratos. 

 
Para cada contrato que cumpla con los requisitos antes enunciados se determinará el valor ejecutado o 
facturado, expresado en salarios mínimos mensuales legales vigentes SMMLV del año correspondiente 
a la fecha de suscripción del Acta de Recibo Final de Obra. 
 

 CONTRATOS SUSCRITOS CON PARTICULARES (PRIVADOS):  
 
Los documentos solo se aceptarán si son expedidos por el particular contratante, deben estar suscritos 
por el representante legal del particular contratante, deben contener el correo electrónico del particular 
contratante para su verificación, no se aceptarán auto certificaciones, en caso que no sea posible 
realizar su verificación el documento se tendrá como no presentado y la propuesta será declarada NO 
HABIL. Se deberá anexar copia del respectivo contrato, adicionalmente copia del acta final o acta de 
liquidación o certificación de cumplimiento del mismo y la siguiente información según el caso que 
aplique: 
 

 PARA LOS OBLIGADOS A FACTURAR: 
 
 Certificación de facturación expedida con posterioridad a la fecha de terminación del contrato emitida 
por el revisor fiscal o contador público del Proponente que acredita la experiencia, según corresponda 
con la copia de la tarjeta profesional del contador público o revisor fiscal (según corresponda) y 
certificado de antecedente disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los 
documentos equivalentes que hagan sus veces en el país donde se expide el documento del 
profesional, más la resolución que autoriza o habilita la facturación. 
 

 PARA LOS RESPONSABLES DE IVA: 
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Copia de la declaración del impuesto a las ventas (IVA) del Proponente o alguno de sus integrantes 
correspondiente al periodo de ejecución del contrato.  
 

 PARA LOS NO OBLIGADOS A FACTURAR: 
 
Certificación de ingresos y retenciones del periodo de ejecución del contrato, expedida por contador 
público de los montos percibidos en razón a la experiencia aportada para acreditar la experiencia, con la 
copia de la tarjeta profesional del contador público y certificado de antecedente disciplinarios vigente, 
expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en 
el país donde se expide el documento del profesional. 
 
En caso de que el proponente presente un número superior a los contratos exigidos para la experiencia 
específica, solo se tendrán en cuenta para evaluación el número de contratos solicitados en el orden en 
que se encuentren presentados en la propuesta. 
 
En caso de que la experiencia especifica se acredite en contratos que hayan sido celebrados bajo la 
modalidad de proponentes plurales (consorcio o unión temporal), la experiencia específica, o sea 
valores ejecutados y cantidades ejecutadas, se tendrán en cuenta proporcionales de acuerdo al 
porcentaje de participación de los integrantes en el consorcio o la unión temporal que ejecutó el 
contrato. 
 
Si no cumple con estos requisitos se calificará NO HÁBIL. 
 
Para cada contrato que cumpla con los requisitos antes enunciados se determinará el valor ejecutado o 
facturado, expresado en salarios mínimos mensuales legales vigentes SMMLV del año correspondiente 
a la fecha de suscripción del Acta de Recibo Final. 
 
Para determinar los valores ejecutados o facturados expresados estos en SMMLV, se tendrá en cuenta 
la siguiente planilla: 

PERIODO MONTO MENSUAL 

Enero 1 de 2008 a Dic. 31 de 2008 461.500,00 

Enero 1 de 2009 a Dic. 31 de 2009 496.900,00 

Enero 1 de 2010 a Dic. 31 de 2010 515.000,00 

Enero 1 de 2011 a Dic. 31 de 2011 535.600,00 

Enero 1 de 2012 a Dic. 31 de 2012 566.700,00 

Enero 1 de 2013 a Dic. 31 de 2013 589.500,00 

Enero 1 de 2014 a Dic. 31 de 2014 616.000.00 

Enero 1 de 2015 a Dic. 31 de 2015 644.350,00 

Enero 1 de 2016 a Dic. 31 de 2016 689.455,00 

Enero 1 de 2017 a Dic. 31 de 2017 737.717,00 

Enero 1 de 2018 a Dic. 31 de 2018 781.242,00 

Enero 1 de 2019 a Dic. 31 de 2019 828.116,00 
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Enero 1 de 2020 a Dic. 31 de 2020  877.803,00 

Enero 1 de 2021 a Dic. 31 de 2021 908.526,00 

Enero 1 de 2022 a Dic. 31 de 2022 1.000.000,00 

Enero 1 de 2023 a Dic. 31 de 2023 1.160.000,00 

 
3.6. CAPACIDAD TECNICA 
 
Todo profesional ofrecido para el proyecto deberá acreditar, mediante copia del documento idóneo, o 
constancia que se encuentra inscrito en el registro profesional respectivo para ejercer la profesión, de 
conformidad a lo previsto en la ley 842 de 2003. 
 
La experiencia como profesor de cátedra, director de proyectos de investigación, de tesis o asesor de 
proyectos de tesis, no se tendrá en cuenta como experiencia específica del profesional. 
 

a. INGENIERO CIVIL O ARQUITECTO RESIDENTE DE OBRA (DISPONIBILIDAD MÍNIMA DE 
100%). 

 
Deberá anexar la hoja de vida según el formato anexo, con sus correspondientes soportes, con los 
siguientes requerimientos mínimos: 
 
• Poseer matrícula profesional de Ingeniero Civil o Arquitecto, con matrícula profesional vigente y 
certificado vigente del respectivo concejo profesional. 
• Una experiencia General mayor a 3 años de haber obtenido el título de Ingeniero Civil o Arquitecto. 
• Una experiencia específica como Residente de obra mayor a seis (6) meses en la construcción, 
adecuación o mejoramiento de infraestructura educativa. 
 
Las certificaciones para acreditar la experiencia específica de estos profesionales deberán ser 
expedidas por las respectivas entidades estatales contratantes y/o certificaciones expedidas por 
contratistas de obras. 

 
El profesional deberá manifestar mediante carta compromiso que permanecerá en la obra con una 
disponibilidad de tiempo no menor al 100%. 
 
Nota 1: Para efectos de acreditación de la experiencia especifica solicitada para el equipo profesional 
se aplicará el ARTÍCULO 229 del decreto 019 de 2012, el cual dispone que, para el ejercicio de las 
diferentes profesiones acreditadas por el Ministerio de Educación Nacional, la experiencia profesional 
se computará a partir de la terminación y aprobación del pensum académico de educación superior. 
 
Nota 2: Cada profesional propuesto podrá ser postulado SOLO para un cargo, en caso contrario, se 
generará el rechazo de la oferta. 
 
Nota 3: En el evento que los respectivos ANEXOS en los cuales se consigna la información del 
profesional propuesto, no se encuentren firmados por el respectivo profesional, se entenderá que dicho 
profesional no se encuentra en la capacidad real y efectiva de cumplir con la carga y el plan de trabajo 
requeridos. El personal propuesto deberá suscribir carta de compromiso para prestar sus servicios al 
proceso de selección de la referencia. Su ausencia generará el rechazo de la oferta.  
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NOTA 4: La hoja de vida no es indispensable, siempre y cuando se aporte la documentación que 
acredite las condiciones de estudios y experiencia solicitadas. 
 
3.6.1. CUMPLIMIENTO DE NORMAS LABORALES.  
  
El contratista deberá cumplir con las normas laborales de acuerdo a todas las normas legales vigentes 
en especial a las leyes 100 de 1993, 789 de 2002 y 828 de 2003, con lo estipuladlos trámites y 
obtención de permisos y autorizaciones para el uso y aprovechamiento de los recursos naturales. 
 
El supervisor del contrato, verificaran este cumplimiento. 
 
3.6.2. RELACIÓN DEL EQUIPO REQUERIDO. 
 
El oferente está obligado a suministrar y poner al servicio del proyecto, todo aquel equipo que se 
requiera para la debida ejecución de la misma y a mantenerlo en excelentes condiciones de 
funcionamiento, so pena de incurrir en causal de incumplimiento del contrato y en consecuencia, 
hacerse acreedor a las sanciones contractuales a que haya lugar. 
 
Los costos generados por la utilización y disponibilidad del equipo necesario, de acuerdo con la 
programación que presente el oferente y aprobada por la supervisión, debe estar incluido dentro del 
análisis de los valores unitarios de la propuesta. La institución no reconocerá costos adicionales por 
uso, disponibilidad o cualquier otro concepto. 
 
4. FACTORES A EVALUAR 
 
La Institución calificará las ofertas que hayan cumplido con los requisitos habilitantes con los siguientes 
puntajes: 
 

Concepto Puntaje máximo 

OFERTA ECONÓMICA 395 PUNTOS 

FACTOR DE CALIDAD 500 PUNTOS 

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 100 PUNTOS 

EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES 2,5 PUNTOS 

MIPYME 2,5 PUNTOS 

TOTAL 1000 PUNTOS 

 
4.1. FACTOR 1. OFERTA ECONÓMICA - 395 PUNTOS  
 
Para calificar este factor se tendrá en cuenta el valor total indicado en la propuesta económica o el 
obtenido de la corrección aritmética. La propuesta económica deberá ser allegada en el Sobre 2 y 
firmada. 
 
El valor de la propuesta económica debe presentarse en Pesos Colombianos y contemplar todos los 
costos directos e indirectos para la completa y adecuada ejecución de la obra del proceso, los riesgos y 
la administración de estos. 
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Al formular la oferta, el Proponente acepta que estarán a su cargo todos los impuestos, tasas y 
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales y 
dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones contemplados por las 
autoridades. 
 
Los estimativos técnicos que hagan los Proponentes para la presentación de sus ofertas deben tener en 
cuenta que la ejecución del Contrato se regirá íntegramente por lo previsto en los Documentos del 
Proceso y que en sus cálculos económicos deben incluir todos los aspectos y requerimientos 
necesarios para cumplir con las obligaciones contractuales y asumir los riesgos previstos en dichos 
documentos. 
 
El desglose de los análisis de Precios Unitarios publicados por la Institución es únicamente de 
referencia, constituye una guía para la preparación de la oferta. Si existe alguna duda o interrogante 
sobre la presentación de estos análisis de Precios Unitarios y el precio de estudios publicados por la 
Institución, es deber de los Proponentes hacerlos conocer dentro del plazo establecido en el 
Cronograma para allegar observaciones al proyecto de Pliego de Condiciones para que la Institución los 
pueda estudiar. 
 
El Proponente debe calcular un A.I.U. que contenga todos los costos en los que incurre el proponente, 
futuro contratista, para ejecutar y cumplir el contrato. 
 
El A.I.U. debe expresarse en un porcentaje (%) y debe consignarlo y discriminarlo en la propuesta 
económica. 
 
Cuando el Proponente exprese el A.I.U. en porcentaje (%) y en Pesos, prevalece el valor expresado en 
porcentaje (%). El porcentaje del A.I.U. que presenten los Proponentes no debe ser superior al 
porcentaje total del A.I.U establecido en el Presupuesto Oficial. En consecuencia, el Proponente puede 
configurar libremente el porcenta e individual de la “A”, de la “I” y de la “U”, siempre que la sumatoria de 
ellos no exceda el porcentaje total definido por la Institución en el Presupuesto Oficial. 
 
4.1.1. CORRECCIONES ARITMÉTICAS  

 
La Institución solo efectuará correcciones aritméticas originadas por: 
 

A. Las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta económica, cuando exista un 
error que surja de un cálculo meramente aritmético cuando la operación ha sido erróneamente 
realizada.  

B. El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la 
propuesta económica y del valor del IVA, así: cuando la fracción decimal del peso sea igual o 
superior a punto cinco (0.5) se aproximará por exceso al número entero siguiente del peso y 
cuando la fracción decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximará por defecto al 
número entero.  
 

La Institución a partir del valor total corregido de las propuestas asignará el puntaje. 
 
4.1.2. PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO  
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En el evento en el que el precio de una oferta, al momento de su evaluación, no parezca suficiente para 
garantizar una correcta ejecución del Contrato, de acuerdo con la información recogida durante la etapa 
de planeación y particularmente en el estudio del sector, la Institución aplicará el proceso descrito en el 
artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015, además podrá acudir a los parámetros definidos en la 
Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratación de Colombia Compra 
Eficiente, como un criterio metodológico. 
 
4.1.3. MÉTODO PARA LA PONDERACIÓN DE LA PROPUESTA ECONÓMICA 
 
Media geométrica con presupuesto oficial 
 
Consiste en establecer la media geométrica de las Ofertas válidas y el presupuesto oficial un número 
determinado de veces y la asignación de puntos en función de la proximidad de las Ofertas a dicha 
media geométrica, como resultado de aplicar las fórmulas que se indican en seguida.  
 
Para el cálculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendrá en cuenta el número de 
Ofertas válidas y se incluirá el presupuesto oficial del Proceso de Contratación en el cálculo tantas 
veces como se indica en el siguiente cuadro: 
 

Número de Ofertas (n) Número de veces que se incluye el presupuesto oficial 
(nv) 

1 – 3 1 

4 - 6  2  

7 – 9  3 

10 – 12 4 

13 – 15 5 

…  

 
Y así sucesivamente, por cada tres Ofertas válidas se incluirá una vez el presupuesto oficial del 
presente Proceso de Contratación. 
 
Posteriormente, se determinará la media geométrica con la inclusión del presupuesto oficial de acuerdo 
a lo establecido en el cuadro anterior, mediante la siguiente fórmula: 
 

 
Donde, 

= Media geométrica con presupuesto oficial.  

𝑛𝑣 = Número de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO).  

𝑛 = Número de Ofertas válidas.  

𝑃𝑂 = Presupuesto oficial del Proceso de Contratación.  

𝑃𝑖 = Valor de la oferta económica sin decimales del Proponente i. 
 
Establecida la media geométrica se procederá a determinar el puntaje para cada Proponente mediante 
el siguiente procedimiento: 
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Puntaje i = 

 [395 Puntos] x  para valores menores o iguales a  

 [395 Puntos] x  para valores mayores a  

Donde, 
 

= Media geométrica con presupuesto oficial.  

 = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i 

i= Numero de Ofertas. 
 
En el caso de Ofertas económicas con valores mayores a la media geométrica con presupuesto oficial 
se tomará el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica con presupuesto oficial y el valor 
de la oferta, como se observa en la fórmula de ponderación. 
 
Se tendrá en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor obtenido como puntaje. 
 
La institución se reserva el derecho de corroborar la autenticidad de los datos suministrados, y el 
proponente autoriza a todas las entidades, personas o empresas que de una u otra forma se mencionen 
en los documentos presentados, a suministrar la información que se requiera; así mismo, autoriza a la 
institución a realizar visita a sus instalaciones y a solicitar información de cualquiera de sus empleados, 
en el caso de considerarlo necesario.  
 
En la oferta no podrán señalarse condiciones diferentes a las establecidas en los documentos del 
proceso. En caso de hacerlo, se tendrán por no escritas y, por lo tanto, prevalecerán las disposiciones 
respectivas contenidas en ellos. 
 
Como resultado del procedimiento anterior, se asignará puntaje de la propuesta económica: 
 

PROPONENTE PUNTAJE FACTOR ECONÓMICO 

(…)PRIMER LUGAR  

(…)SEGUNDO LUGAR  

(…)TERCER LUGAR  

 
En caso se presentarse un único oferente este obtendrá la totalidad de los puntos asignados a este 
criterio de evaluación.  
 
4.2. FACTOR 2: FACTOR DE CALIDAD - 500 PUNTOS  
 
Al factor calidad se le asignará un puntaje de 500 puntos que se distribuirán de la siguiente manera en 
atención a las siguientes condiciones requeridas: 
 
Se calificará con el cumplimiento de las exigencias que se exigen a continuación del presente pliego.  
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4.2.1. PLAN DE LA CALIDAD DE LA OBRA  
 
En la actualidad las diferentes empresas constructoras, productoras y prestadoras de servicios están 
tomando conciencia de la importancia que tiene el aseguramiento de la calidad en sus procesos para 
garantizar una obra, producto o servicio competitivo y que satisfaga y exceda las necesidades de sus 
clientes. Dicho aseguramiento de la calidad va enfocado al mejoramiento continuo, el cual hace que las 
empresas se comprometan a retroalimentar sus procesos y darles día a día valor agregado.  
 
El Sistema de gestión de la calidad, es el conjunto de normas interrelacionadas de una empresa u 
organización o figura asociativa, por los cuales se administra de forma ordenada la calidad de la 
misma, en la búsqueda de la satisfacción de sus clientes 
 
La implantación de la Gestión de la Calidad Total depende de un pleno compromiso e involucramiento 
de la alta gerencia de la organización, lo cual se traduce principalmente en: 
 

 Darle siempre al consumidor, lo que él desea, hacer todo bien desde la primera vez y al menor 
costo posible, 

 Establecimiento de una visión y una misión clara de la organización, 
 Desarrollo de estrategias, políticas y tácticas,  
 Desarrollo y ejecución de los planes de trabajo, según los retos de la empresa, 
 Fomento de un ambiente ameno, de justicia, honestidad, confianza, colaboración, camaradería, 

para facilitar la absorción del mensaje de la calidad total, 
 Involucramiento de todo el personal, 
 Creación y fomento del trabajo en equipo, 
 Capacitación, entrenamiento y mejoramiento continuo, profesional y personal, de todo el 

recurso humano, 
 Evaluación del desempeño de operaciones y establecimiento de reconocimientos y premios por 

éxitos obtenidos, 
 Establecimiento de líneas de información y comunicación a todo nivel. 

 
Con base a lo anterior y dada la importancia de definir y determinar un esquema general para el 
desarrollo de los trabajos, en un marco mínimo de consideraciones que garanticen el desarrollo de las 
actividades de las obras bajo principios de calidad y responsabilidad tanto con el entorno donde se 
desarrollan los trabajos, así como con el personal que los ejecuta, resulta necesario contar con 
elementos básicos de control que le permitan a la entidad hacer seguimiento a los métodos y procesos 
constructivos propuestos por el proponente para la ejecución equilibrada desde los puntos de vista 
económico, técnico y social del proyecto. 
 
En consecuencia, los futuros constructores de la Institución Educativa Antonio Lenis, deben presentar 
un esquema general del Sistema de Gestión de la Calidad conforme a la norma NTC-ISO 9001, para 
cada uno de los componentes. Se exige un Sistema de Gestión de la calidad del proyecto, bajo las 
condiciones particulares de la Licitación y teniendo en cuenta las consideraciones establecidas en los 
pliegos de condiciones. 
 
El sistema de gestión de calidad de la obra para cumplir y garantizar todos los argumentos anteriores 
debe tener los siguientes componentes a los cuales se le asignara el siguiente puntaje: 
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ITEM REQUISITO PUNTAJE 

1 PLAN DE CALIDAD específico para el proyecto bajo el enfoque de la NTC- 
ISO-9001 Versión 2015. De acuerdo con estas condiciones se han de 
definido los siguientes numerales del contenido sugerido por la norma que 
serán evaluados: 

1. Objeto y campo de aplicación  
1.1. Introducción  
1.2. Objetivo 
1.3. Alcance 

2. Referencias normativas 
2.1. Requisitos y normas técnicas para la ejecución del proyecto  

3. Términos y definiciones 
4. Contexto de la organización  

4.1. Necesidades y expectativas de las partes interesadas 
4.2. Sistema de gestión de la calidad y sus procesos  

5. Liderazgo  
5.1. Liderazgo y compromiso  
5.2. Política de calidad  
5.3. Roles, responsabilidades y autoridad de la organización  

6. Planificación  
6.1. Identificación de riesgos y oportunidades (La organización 

deberá presentar resultados de la identificación de riesgos y 
oportunidades para lo cual podrá anexar matrices, tablas, 
cuadros, presentaciones o herramientas que considere 
necesaria para responder al requisito exigido) 

6.2. Objetivos de la calidad y planificación para lograrlos 
6.3. Planificación de los cambios  

7. Apoyo  
7.1. Recursos  
7.2. Competencias  
7.3. Toma de conciencia  
7.4. Comunicación  
7.5. Información documentada 

8. Operación  
8.1. Planificación y control operacional  
8.2. Requisitos para los productos y servicios 
8.3. Control de los procesos, productos y servicios suministrados 

externamente 
8.4. Producción y provisión de servicio  
8.5. Liberación de los productos y servicios 
8.6. Control de la salida no conforme 

9. Evaluación del desempeño  
9.1. Seguimiento, medición, análisis y evaluación  
9.2. Auditoria interna 
9.3. Revisión de la dirección  

10. Mejora 

200 
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10.1. No conformidades y acciones correctivas  
10.2. Mejora continua 

NOTA: El oferente deberá anexar todos los procedimientos y formatos a 
los que haga referencia en el desarrollo del presente ítem (ítem N° 1), de 
no hacerlo se le asignará una puntuación de cero (0.0) puntos en el 
presente ítem. 

2 Organización de los trabajos: Para la obtención del puntaje, el proponente 
deberá incluir en la organización de los trabajos lo siguiente: 

a. Frentes de Trabajo Mínimo requeridos: El proponente debe 
especificar el personal que integrará cada frente. 

b. Líneas de Mando y coordinación: Deberá especificar los 
procedimientos de supervisión, control y coordinación del personal. 

c. Niveles de Decisión: Se deben precisar los niveles de decisión 
para cada tipo de decisión (programada, no programada, táctica u 
operativa). 

d. Número de profesionales y demás recurso humano ofrecido en la 
propuesta y requerido para la ejecución de los trabajos. 

e. Funciones y responsabilidades del personal mínimo requerido y 
demás recurso humano ofrecido en la propuesta. 

100 

3 Deberán anexar los siguientes procedimientos: 
1. Procedimiento para ejecución de plantilla sobre nivel. 
2. Procedimiento para instalación de tablo tipo Gres. 
3. Procedimiento para instalación de rejilla metálica.    
 
Estos procedimientos deberán tener objeto, alcance, responsables, 
descripción, y con los respectivos formatos a utilizar los cuales deben ser 
anexados de manera física a cada procedimiento, de no hacerlo se le 
asignara una puntuación de cero (0.0) puntos en el presente ítem. 

200 

El sistema de gestión de la calidad debe ser firmado o avalado por un profesional certificado como 
auditor interno de Sistema de Gestión de la Calidad según la norma ISO 9001/2015, para lo cual 
debe anexar copia de sus documentos (cedula, tarjeta profesional, certificación vigente de la 
matricula profesional actualizada a la fecha de cierre del proceso (cuando ello aplique), diploma de 
pregrado y diploma de auditor interno según la norma ISO 9001/2015), si el profesional no aporta 
todos los documentos aquí requeridos, se le asignará una puntuación de cero (0.0) puntos a todos 
los requisitos del Sistema de gestión de la calidad.   

TOTAL 500 

 
4.2. FACTOR 3: APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL – 100 PUNTOS 
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Los Proponentes pueden obtener puntaje de apoyo a la industria nacional por: i) Servicios Nacionales o 
con Trato Nacional o por ii) la incorporación de componente nacional en servicios extranjeros. La 
Institución en ningún caso otorgará simultáneamente el puntaje por ambos aspectos. 
 
Los puntajes para estimular a la industria nacional se relacionan en la siguiente tabla: 
 

Concepto Puntaje 

Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional 100 

Incorporación de componente nacional en servicios extranjeros 50 

 
4.3.1. PROMOCIÓN DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL – 100 PUNTOS 

 
En los contratos que deban cumplirse en Colombia, el servicio es nacional cuando además de ofertarse 
por una persona natural colombiana o por un residente en Colombia, por una persona jurídica 
constituida de conformidad con la legislación colombiana o por un Proponente Plural conformado por 
estos o por estos y un extranjero con Trato Nacional, (i) usa el o los bienes nacionales relevantes 
definidos por la Institución para el desarrollo de la obra o (ii) vincula el porcentaje mínimo de personal 
colombiano, según corresponda. 
 
En los contratos que no deban cumplirse en Colombia, que sean prestados en el extranjero y estén 
sometidos a la legislación colombiana, un servicio es colombiano si es prestado por una persona natural 
colombiana o por un residente en Colombia, por una persona jurídica constituida de conformidad con la 
legislación colombiana o por un Proponente Plural conformado por estos, sin que sea necesario el uso 
de bienes colombianos o la vinculación de personal colombiano. 
 
En el caso de los Proponentes extranjeros con trato nacional que participen en el Proceso de 
Contratación de manera singular o mediante la conformación de un Proponente Plural podrán definir si 
aplican las reglas previstas en este numeral o, si por el contrario, deciden acogerse a la regla de origen 
de su país. Para definir la regla aplicable al proceso, el Proponente extranjero con trato nacional así lo 
manifestará con el diligenciamiento de la opción 3 del Formato – Promoción de Servicios Nacionales o 
con Trato Nacional. En el caso que no se diligencie la opción 3 del Formato – Promoción de Servicios 
Nacionales o con Trato Nacional, la Institución deberá evaluar la oferta de acuerdo con las reglas 
previstas en este numeral.  
 
En el presente Proceso de Contratación los bienes nacionales relevantes son:  
 

No. 
Bien nacional 

relevante 
Fecha de 

inscripción 
Fecha de 
vigencia 

No. de partida 
arancelaria 

% de 
participación 

1. Cemento 
2022-27-09 2023-28-09 

2523290000 17,81% 
2022-12-08 2023-12-08 

2. Acero  

2022-05-25 2023-05-25 

7214200000 16,65% 2023-27-02 2024-28-02 

2022-09-02 2023-13-09 
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Para asignar el puntaje deberán tenerse en cuenta las siguientes consideraciones:  
 
A. Los puntajes por apoyo a la industria nacional por promoción de Servicios Nacionales o con Trato 
Nacional solo se otorgarán a los Proponentes que se comprometan a adquirir uno, varios o todos los 
bienes nacionales relevantes para el cumplimiento del contrato. Para efectos de obtener el puntaje, la 
oferta respectiva no podrá someterse a condicionamientos. 
 
B. Cuando se determine la existencia de oferta de los bienes nacionales relevantes requeridos para el 
desarrollo del presente objeto contractual dentro del Registro de Productores de Bienes Nacionales, no 
se otorgará puntaje a los Proponentes que no ofrezcan alguno de los bienes mencionados. Esto aunque 
se comprometan a vincular al cumplimiento del objeto contractual un porcentaje de empleados o 
contratistas por prestación de servicios colombianos. 
 
C. Cuando la Institución haya determinado la existencia de más de un bien nacional relevante, se 
otorgará el puntaje de manera proporcional a la cantidad de bienes nacionales relevantes que los 
Proponentes se comprometan a incorporar durante la ejecución del contrato y dependiendo del 
porcentaje de participación de estos bienes. 
 
Para efectos de la asignación de puntaje, la Institución definirá el puntaje de cada bien nacional 
relevante de acuerdo con su porcentaje de participación, para lo cual aplicará la siguiente fórmula.  
 

 
Donde: 
 
Pi: Puntaje de cada bien relevante 
i: Bien o bienes nacionales relevantes  
n: Número de bienes nacionales relevantes  
Participación (%)i : Porcentaje de participación del bien 
Pmax =Puntaje máximo para el factor de evaluación de apoyo a la industria nacional (20 puntos)  

: Sumatoria de los porcentajes de participación de los bienes  
 
Para efectos de la asignación de los puntajes indicados, la Institución tendrá en cuenta hasta el séptimo 
decimal.  
 
Definido el puntaje de cada bien nacional relevante, la Institución otorgará el puntaje a cada Proponente 
dependiendo de la cantidad de bienes nacionales relevantes ofertados y el puntaje individual asignado a 
cada uno de ellos. Para la asignación de este puntaje se aplicará la siguiente fórmula. 

 
Donde: 
 
Puntaje proponente: Puntaje asignado al Proponente  

: Sumatoria de los puntajes de los bienes relevantes seleccionados por el Proponente 
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Para efectos de la asignación del puntaje a los Proponentes, la Institución tendrá en cuenta hasta el 
séptimo decimal. En todo caso, el puntaje asignado a los Proponentes no podrá superar los cien (100) 
puntos. 
 
D. En el caso de Proponentes Plurales, todos, varios o cualquiera de sus integrantes podrá incorporar 
todos o algunos de los bienes nacionales relevantes. Además de la incorporación del bien nacional 
relevante, tratándose de Proponentes Plurales, su composición deberá estar acorde con la definición de 
Servicios Nacionales prevista en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, de lo que 
dependerá la franja del puntaje aplicable en lo referente con el apoyo de la industria nacional.  
 
Para esos efectos en la siguiente tabla se indican las posibles composiciones de Proponentes Plurales, 
la regla de origen que les aplica en virtud de dicha conformación, así como la franja de puntaje 
correspondiente:  
 

No. 
Composición del Proponente 
Plural 

Regla de origen aplicable Puntaje aplicable 

1. 
Únicamente integrantes 
colombianos 

Decreto 1082 de 2015 
Promoción de Servicios 
Nacionales o con Trato 
Nacional (4.3.1) 

2. 
Colombianos en asocio con 
extranjeros con trato nacional 

Decreto 1082 de 2015 
Promoción de Servicios 
Nacionales o con Trato 
Nacional (4.3.1) 

3. 
Únicamente integrado por 
extranjeros con trato nacional 

La regla de origen del país 
con el que se tenga acuerdo 
comercial o la del Decreto 
1082 de 2015. Si el 
Proponente Plural no 
especifica a cuál regla se 
acoge, se aplicará la del 
Decreto 1082 de 2015. 

Promoción de Servicios 
Nacionales o con Trato 
Nacional (4.3.1) 

4. 
Proponente plural en el que al 
menos uno de los integrantes 
es extranjero sin trato nacional. 

No aplica la regla de origen 
del Decreto 1082 de 2015, ni 
la de los países de origen. 

Incorporación de 
componente nacional 
en servicios extranjeros 
(4.3.2) 

 
ACREDITACIÓN DEL PUNTAJE POR SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL 
 
La Institución asignará hasta Cien (100) puntos a la oferta de: i) Servicios Nacionales o ii) con Trato 
Nacional.  
 
Para que el Proponente nacional obtenga puntaje por Servicios Nacionales debe presentar, además del 
Formato – Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional, alguno de los siguientes 
documentos, según corresponda:  
 
A. Persona natural colombiana: La cédula de ciudadanía del Proponente. 
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B. Persona natural extranjera residente en Colombia: La visa de residencia que le permita la ejecución 

del objeto contractual de conformidad con la ley.  
 

C. Persona jurídica constituida en Colombia: El certificado de existencia y representación legal emitido 
por alguna de las cámaras de comercio del país.  

 
Para que el Proponente extranjero con trato nacional obtenga el puntaje por apoyo a la industria 
nacional por promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional solo deberá presentar el Formato 
– Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional.  
 
Para el Proponente extranjero con trato nacional que diligencie la opción 3 del Formato – Promoción de 
Servicios Nacionales o con Trato Nacional obtenga el puntaje por Trato Nacional, deberá acreditar que 
los servicios son originarios de: a) los Estados mencionados en la sección de acuerdos comerciales 
aplicables al presente Proceso de Contratación; b) los Estados en los cuales si bien no existe Acuerdo 
Comercial, el Gobierno Nacional ha certificado que los oferentes extranjeros gozan de Trato Nacional, 
en los términos del artículo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015; o c) los Estados miembros de la 
Comunidad Andina de Naciones. Para esto, deberá demostrar que cumple con la regla de origen 
contemplada para los Servicios Nacionales del respectivo país, allegando la información y/o 
documentación que sea requerida.  
 
El Proponente nacional podrá subsanar la falta de presentación de la cédula de ciudadanía o del 
certificado de existencia y representación legal para acreditar el requisito habilitante de capacidad 
jurídica. No obstante, no podrá subsanar esta circunstancia para la asignación del puntaje por 
Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional. 
  
La Institución asignará el puntaje por apoyo a la industria nacional por promoción de Servicios 
Nacionales o con Trato Nacional al Proponente Plural conformado por nacionales cuando cada uno de 
sus integrantes presente alguno de los documentos indicados en este numeral, según corresponda. A 
su vez, el representante del Proponente Plural deberá diligenciar el Formato – Promoción de Servicios 
Nacionales o con Trato Nacional. Cuando uno o varios de sus integrantes no cumplan con las 
condiciones descritas, el Proponente Plural no obtendrá puntaje por Promoción de Servicios Nacionales 
o Trato Nacional. 
 
4.3.2. INCORPORACIÓN DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS – 50 

PUNTOS 
 
La Institución asignará cincuenta (50) puntos a los Proponentes extranjeros sin derecho a Trato 
Nacional o a Proponentes Plurales en los que al menos uno de sus integrantes sea un extranjero sin 
derecho a Trato Nacional, que incorporen a la ejecución del contrato más del noventa por ciento (90 %) 
del personal técnico, operativo y profesional de origen colombiano. 
 
Por otro lado, el Proponente que ofrezca personal colombiano con títulos académicos otorgados en el 
exterior deberá acreditar la convalidación de estos títulos en Colombia ante el Ministerio de Educación 
Nacional. En este sentido, para acreditar los títulos académicos otorgados en el exterior se requiere 
presentar la Resolución expedida por el Ministerio de Educación Nacional que convalida el título 
obtenido en el exterior. 
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Para recibir el puntaje por incorporación de componente colombiano, el representante legal o el 
apoderado del Proponente deberá diligenciar el Formato – Incorporación de Componente Nacional en 
Servicios Extranjeros el cual manifieste bajo la gravedad de juramento que incorporará en la ejecución 
del contrato más del noventa por ciento (90%) de personal técnico, operativo y profesional de origen 
colombiano, en caso de resultar adjudicatario del Proceso de Contratación. 
 
La Institución únicamente otorgará el puntaje por promoción de la incorporación de componente 
nacional cuando el Proponente que presente el Formato – Incorporación de Componente Nacional en 
Servicios Extranjeros no haya recibido puntaje alguno por promoción de Servicios Nacionales o con 
Trato Nacional. 
 
El Formato – Incorporación de Componente Nacional en Servicios Extranjeros solo debe ser aportado 
por los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que opten por incorporar personal 
colombiano. En el evento que un Proponente extranjero sin derecho a Trato a Nacional o un Proponente 
Plural en el que al menos uno de sus integrantes sea un extranjero sin Trato Nacional, en lugar del 
Formato – Incorporación de Componente Nacional en Servicios Extranjeros, presente el Formato – 
Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional, no habrá lugar a otorgar puntaje por el factor 
regulado en este numeral.  
 
En caso de no efectuar ningún ofrecimiento, el puntaje por este factor será de cero (0). 
 
4.4. FACTOR 4: EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES – 2,5 PUNTOS. 
 
El componente denominado “Puntuación adicional. emprendimientos y empresas de mu eres en el 
sistema de compras públicas” tendrá una asignación máxima de punta e equivalente a (2.5) puntos. Los 
cuales se asignarán al proponente, previo cumplimiento de los siguientes requisitos: 
 
1. Cuando más del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de 
participación de la persona jurídica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan 
pertenecido a estas durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de 
Selección. Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el representante legal y 
el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde conste la 
distribución de los derechos en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han mantenido su 
participación. 
 
2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la persona 
jurídica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la empresa durante 
al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección en el mismo cargo u otro 
del mismo nivel. 
 
Se entenderá como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones están relacionadas con la 
dirección de áreas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este 
sentido, serán cargos de nivel directivo los que dentro de la organización de la empresa se encuentran 
ubicados en un nivel de mando o los que por su jerarquía desempeñan cargos encaminados al 
cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador. 
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Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el representante legal y el revisor 
fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde se señale de 
manera detallada todas las personas que conforman los cargos de nivel directivo del proponente, el 
número de mujeres y el tiempo de vinculación. 
 
La certificación deberá relacionar el nombre completo y el número de documento de identidad de cada 
una de las personas que conforman el nivel directivo del proponente. Como soporte, se anexará copia 
de los respectivos documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o certificación laboral con 
las funciones, así como el certificado de aportes a seguridad social del último año en el que se 
demuestren los pagos realizados por el empleador. 
 
3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de un 
establecimiento de comercio durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del proceso de 
selección. Esta circunstancia se acreditará mediante la copia de cédula de ciudadanía, la cédula de 
extranjería o el pasaporte, así como la copia del registro mercantil. 
 
4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando más del cincuenta por ciento (50%) de los asociados 
sean mujeres y la participación haya correspondido a estas durante al menos el último año anterior a la 
fecha de cierre del Proceso de Selección. Esta circunstancia se acreditará mediante certificación 
expedida por el representante legal. 
 
PARÁGRAFO. Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y empresas de 
mujeres, las certificaciones de trata el presente artículo deben expedirse bajo la gravedad de juramento 
con una fecha de máximo treinta (30) días calendario anteriores a la prevista para el cierre del 
procedimiento de selección. 
 
Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se 
aplicarán si por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres 
bajo los criterios dispuestos en el artículo precedente y que tiene una participación igual o superior al 
diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal. 
 
Los incentivos contractuales para las empresas y emprendimientos de mujeres no excluyen la 
aplicación de los criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras públicas. 
 
4.5. FACTOR 5: MIPYME – 2,5 PUNTOS. 
 
El componente denominado “Puntuación adicional. Criterios diferenciales para MiPymes en el sistema 
de compras públicas” tendrá una asignación máxima de punta e equivalente a (2.5) puntos. Los cuales 
se asignarán al proponente, previo cumplimiento de los siguientes requisitos: 
 
La MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la 
siguiente manera: 
 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 
copia del registro mercantil. 
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2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir 
dicha certificación. 
 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen. 
 
En todo caso, las MiPymes también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del 
Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su 
presentación. 
 
Para efectos de la limitación a MiPymes, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, del 
certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según 
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario 
anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para 
solicitar la convocatoria limitada. 
 
Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo se 
aplicarán si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de MiPymes y tiene una 
participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal. 
 
4.6. RANGO PARA CALIFICAR LA PROPUESTA MÁS FAVORABLE 
 
Se tomará como propuesta más favorable por esta institución, aquéllas que hayan obtenido 
mínimamente una calificación de 800/1000 puntos. La oferta que no supere el rango mínimo aceptable 
no será tenida en cuenta como adjudicable y en consecuencia será rechazada. 
 
5. CRITERIO DE DESEMPATE 

 
En caso de empate, la Institución aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 2069 de 
2020, conforme a los medios de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1860 de 2021 de la 
siguiente manera: 
 
Artículo 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditación. En caso de empate en el puntaje total 
de dos o más ofertas en los Procesos de Contratación realizados con cargo a recursos públicos, en los 
Procesos de Contratación realizados por las Instituciónes Estatales indistintamente de su reglamento de 
contratación, así como los celebrados por los Procesos de Contratación de los patrimonios autónomos 
constituidos por Instituciónes Estatales, el contratante deberá utilizar las siguientes reglas de forma 
sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las obligaciones 
contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional 
 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta las definiciones de que trata 
el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Único 
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, que trata del puntaje para la promoción 
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de la industria nacional en los Procesos de Contratación de servicios. Para estos efectos, incluso se 
aplicará el inciso tercero de la definición de Servicios Nacionales establecida en el artículo 2.2. 1. 1. 1.3. 
1., citado anteriormente. En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el 
inciso 1 del artículo 2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplirá en los mismos términos 
establecidos en los artículos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se 
acreditará con los mismos documentos que se presenten para obtener dicho puntaje. En similares 
términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Institución deberá definir en el pliego 
de condiciones, invitación o documento equivalente, las condiciones y los documentos con los que se 
acreditará el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, 
deberán cumplir con los elementos de la noción de Servicio Nacional establecida en el artículo 
2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación 
Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en el artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto 
de acreditar dichas circunstancias consistirá en beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de 
obtener puntaje. 
 
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los términos del 
parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la 
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condición de mujer cabeza de familia y 
la cesación de esta se otorgará desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante 
un notario. En la declaración que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia deberá 
verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el artículo 2 de la 
Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. Igualmente, se preferirá la 
propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual acreditará dicha condición de conformidad 
con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida de protección 
expedida por la autoridad competente, En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de 
protección la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de 
este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indígena en los casos de violencia 
intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza. En el caso de las personas jurídicas se preferirá a 
aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de 
violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, 
presentará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que más del 
cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona juridica está 
constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, Además, deberá 
acreditar la condición indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los 
documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores, Finalmente, en el caso de 
los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las 
condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 
1581 de 2012, el titular de la información de estos datos sensibles, como es el caso de las mujeres 
víctimas de violencia intrafamiliar, deberá autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta 
información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la precitada Ley, como requisito para el 
otorgamiento del criterio de desempate. 
 
3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones 
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición 
de discapacidad, de acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la 
oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un 
(1) año de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación o desde el momento de la 
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constitución de la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que manifieste adicionalmente 
que mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de ejecución del contrato. Si la oferta es 
presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%) de su 
nómina está en condición de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como 
mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. El tiempo de vinculación 
en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el certificado de aportes a seguridad 
social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en 
el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor 
proporción de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley, para 
ello, la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, entregará un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas 
vinculadas en su nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de vejez, 
familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo se tendrá en cuenta la 
vinculación de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado 
vinculadas con una anterioridad igualo mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del 
proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan 
estado vinculados desde el momento de la constitución de la persona jurídica. El tiempo de vinculación 
en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el certificado de aportes a 
seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona jurídica, cuando su 
conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de trabajadores 
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobre 
vivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensión establecido en la ley, de todos los integrantes 
del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus 
integrantes. En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de 
desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegará un 
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensión 
de vejez, familiar o sobre vivencia, y cumple la edad de pensión; además, se deberá allegar el 
documento de identificación del trabajador que lo firma. La mayor proporción se definirá en relación con 
el número total de trabajadores vinculados en la planta de personal, por lo que se preferirá al oferente 
que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporción se definirá 
con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes. 
 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por 
ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, 
según corresponda, bajo la gravedad de juramento señalará las personas vinculadas a su nómina, y el 
número de identificación y nombre de las personas que pertenecen a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas 
personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igualo mayor a un (1) año contado a partir 
de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en 
cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la persona jurídica. 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el 
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certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su 
conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual 
acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, 
Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o 
complemente. En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un certificado, 
mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina de sus 
integrantes pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. 
Este porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del 
proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus 
integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del 
Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo 
modifique, sustituya o complemente. Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se 
entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 
2012, se requiere que el titular de la información de estos, como es el caso de las personas que 
pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de 
manera previa y expresa el tratamiento de la información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la 
Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación, 
para lo cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las 
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que 
emita el Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en 
forma individual, iíi) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporación y la Normalización que 
acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporación o reintegración o iv) cualquier otro 
certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se entregará copia del documento de 
identificación de la persona en proceso de reintegración o reincorporación. En el caso de las personas 
jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, entregará un certificado, 
mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está constituida por personas en proceso 
de reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar alguno de los certificados del inciso anterior, 
junto con los documentos de identificación de cada una de las personas que está en proceso de 
reincorporación o reintegración. Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos 
los integrantes sean personas en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los 
certificados del inciso primero de este numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por 
ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de 
reincorporación, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, 
acreditará tal situación aportando los documentos de identificación de cada una de las personas en 
proceso de reincorporación. Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se 
entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 
2012, se requiere que el titular de la información de estos, como son las personas en proceso de 
reincorporación o reintegración, autoricen a la institución de manera previa y expresa el manejo de esta 
información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el 
otorgamiento de este criterio de desempate. 
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7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de 
los siguientes numerales: 7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una 
persona en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de 
acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente artículo; o 
por una persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual el representante legal o el revisor 
fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la 
gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota 
parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las 
personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reincorporación o reintegración, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo 
previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por 
ciento (25 %) en el proponente plural. 7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior 
numeral debe aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso 
de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes 
legales podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para 
lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestará en un certificado suscrito por la persona 
natural o el representante legal de la persona jurídica. Debido a que para el otorgamiento de este criterio 
de desempate se entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 
1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, como es el caso de las personas en 
proceso de reincorporación y/o reintegración autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta 
información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el 
otorgamiento del criterio de desempate. 
 
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del 
Decreto 1074 de 2015. Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones 
mutuales, para lo cual se aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la 
Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se presente entre 
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas junto con 
micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que 
cumplan con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean 
micro, pequeñas o medianas. Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada 
uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este 
numeral. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén 
conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes 
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, 
se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea 
una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos 
por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o 
pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. La condición de micro o pequeña 
empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia 
con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. La condición de cooperativa o 
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asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y representación legal expedido por la 
Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente entre 
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones 
mutua/es que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la 
calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los 
cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los 
criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o 
medianas. 
 
10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados 
financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo 
menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, 
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, efectuados 
durante el año anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador público; o el representante 
legal de la persona jurídica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal 
de la persona jurídica y contador público, según corresponda, entregará un certificado expedido bajo la 
gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de 
pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales. Igualmente, cuando la oferta 
es presentada por un proponente plural se preferirá a este siempre que: 10.1. Esté conformado por al 
menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se presentará el documento de 
conformación del proponente plural y, además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, 
cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8 del presente artículo; 10.2. La Mipyme, 
cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia 
acreditada en la oferta; y 10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente 
plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestará mediante un certificado suscrito por la persona 
natural o el representante legal de la persona jurídica. En el evento en que el empate se presente entre 
proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén 
conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes 
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, 
se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea 
una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos 
por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el certificado de 
existencia y representación legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del artículo 2 de la Ley 
1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la condición de Mipyme 
en los términos del numeral 8 del presente artículo. Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la 
oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las condiciones señaladas en el inciso anterior de 
este numeral. 
 
12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberá estar establecido 
previamente en el pliego de condiciones, invitación o documento que haga sus veces. 
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Parágrafo 1. Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos Comerciales 
vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre 
ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de desempate que sean 
compatibles con los mencionados Acuerdos. Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de 
Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra 
Eficiente señalarán en un Manual o Guía no vinculante los lineamientos para la aplicación de los factores 
de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en la etapa de selección del Proceso de 
Contratación. Parágrafo 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o 
servicio extranjero cuyo país de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por 
reciprocidad o con ocasión de la normativa comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios de 
desempate previstos en el presente numeral. Parágrafo 3. Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 
2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 1581 de 2012, la Institución garantizará el derecho a la reserva legal 
de toda aquella información que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres 
víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. En armonía con lo 
anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento de terceros la información 
relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporación o reintegración 
o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad 
de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas. 
 
5.1. METODO ALEATORIO EN CASO DE EMPATE:  
 
En caso que de haber empate y no se puedan aplicar los criterios antes señalados porque ninguno de 
los oferentes los acredita, la institución utilizará el sistema de balotas, consistente en introducir en una 
bolsa negra el número de balotas cuanto oferentes hubieren empatados, posterior a ello se designa a un 
funcionario o contratista de la institución para que introduzca la mano dentro de la bolsa, sacando así 
una balota que será la ganadora.  Este procedimiento se desarrollará de manera presencial y/o virtual en 
la hora y fecha señalada por la institución previamente publicada. 
 
6. DECLARATORIA DE DESIERTA 
 
La Institución Contratante declarará desierto el presente proceso de selección cuando: (a) no se 
presenten Ofertas; (b) ninguna de las ofertas resulte admisible en los factores jurídicos, técnicos, 
financieros y de experiencia previstos en el pliego de condiciones; (c) existan causas o motivos que 
impidan la escogencia objetiva del Proponente; (d) el Representante Legal de la Institución o su 
Delegado no acoja la recomendación del Comité Evaluador y opte por la declaratoria de desierta del 
proceso, caso en el cual deberá motivar su decisión; y (e) se presenten los demás casos 
contemplados en la Ley. 
 
7. RETIRO DE LA PROPUESTA 
 
Los Proponentes que opten por entregar su oferta antes de la fecha de cierre del proceso de 
selección y apertura de las Ofertas, podrán retirarlas, siempre y cuando la solicitud, efectuada 
mediante escrito, sea recibida por la institución contratante antes de la fecha y hora de cierre del 
presente proceso. 
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Cuando se trate de retiro definitivo, la Oferta le será devuelta al Proponente sin abrir, previa 
expedición de un recibo firmado por el solicitante. 
 
8. DEVOLUCIÓN DE LAS OFERTAS 
 
Una vez finalizado el proceso de selección los Proponentes no favorecidos con la adjudicación del 
contrato, podrán acercarse a reclamar el original de la garantía de seriedad y la copia del Sobre No. 
1, dentro de los 15 días hábiles siguientes a la fecha en que se expida el acta de adjudicación, prevista 
en la cronología del proceso; de lo contrario, la institución procederá al archivo de la propuesta original y 
la destrucción de sus copias. 
 
9. SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO. 

 
La forma del Contrato será escrita. El contratante seleccionado deberá suscribir el contrato una vez 
surtida la publicación del acta de selección, proferido el acto de adjudicación y su notificación para lo cual 
deberá cancelar todos los derechos y anexar todos los requisitos para la legalización del contrato. 

 
10. CLASES DE CONTRATOS Y ELABORACIÓN DEL CONTRATO 

 
El Contrato que se elaborará será de obra pública, respecto de la propuesta que saliere favorecida, 
especificándose el valor, la forma de pago y la garantía que debe amparar los riegos del contrato. 

 
Este contrato lo elaborará la institución y contiene el clausulado de la esencia y de la naturaleza del 
mismo con relación al objeto que se va a contratar. 

 
Los proponentes están en la obligación de informar a la institución si han sido sancionado en la ejecución 
de contratos, entendiéndose por sanción lo siguiente: Multa por Mora, Multa por Incumplimiento, La 
Declaratoria de Incumplimiento, la Efectividad de la Cláusula Penal Pecuniaria, La Declaratoria de 
Caducidad. 
 
11. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS  
 
De conformidad con lo establecido en el Artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, durante la etapa de 
publicación de los estudios previos y proyecto de pliego de condiciones, y hasta el plazo establecido en 
este pliego de condiciones para presentar observaciones al pliego definitivo, los interesados podrán 
pronunciarse sobre la estimación, tipificación y asignación de los riesgos previsibles, realizada por esta 
Institución, en este capítulo.  
 
Definiciones  
Para los efectos del presente proceso de selección, se entenderán las siguientes categorías de riesgo: 
 
Riesgo Previsible: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del contrato y de la 
actividad a ejecutar es factible su ocurrencia.  
 
Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su previsión, es decir el 
acontecimiento de su ocurrencia, tales como desastres naturales, actos terroristas, guerra o eventos que 
alteren el orden público.  
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Tipificación del Riesgo: Es la enunciación que se hace de aquellos hechos previsibles constitutivos de 
riesgo que, en criterio de esta institución, pueden presentarse durante y con ocasión de la ejecución del 
contrato.  
 
Asignación del Riesgo: Es el señalamiento que hace la Institución, de la parte contractual que deberá 
soportar total o parcialmente la ocurrencia de la circunstancia tipificada, asumiendo su costo. 
 
11.1. FORMA DE MITIGARLOS. Adoptando las medidas para lograr la ejecución del contrato tales como 
el control y supervisión del contrato, la multa, la cláusula penal, la caducidad la suspensión del contrato 
de pago, entre otros.  
 
11.2. DISTRIBUCION DE RIESGOS.  
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11.3. GARANTIA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO: EL CONTRATISTA, constituirá a sus costas y a favor 
de la institución, una garantía la cual debe cubrir: 
 

Característica Condición 

Clase 
Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a 
saber: (i) Contrato de seguro contenido en una póliza para Entidades Estatales, (ii) 
patrimonio autónomo, (iii) Garantía bancaria. 

Asegurado/ beneficiario Institución Educativa Antonio Lenis, identificada con el NIT 892.200.156-5 

Amparos, vigencia y valores 
asegurados 

Amparo Vigencia Valor Asegurado 

Cumplimiento general del 
Contrato y el pago de las multas 
y la cláusula penal pecuniaria 
que se le impongan 

Por el termino de 
ejecución del 
contrato hasta   la 
liquidación del 
mismo. 

Esta garantía se constituirá 
por el (10%) del valor del 
contrato 
 

Buen manejo y correcta 
inversión del anticipo 

Por el termino de 
ejecución del 
contrato hasta   la 
liquidación del 
mismo. 

Esta garantía se constituirá 
por el 100% del valor 
entregado por concepto de 
anticipo. 

Pago de salarios, prestaciones 
sociales legales e 
indemnizaciones laborales del 
personal que el contratista haya 
de utilizar en el territorio nacional 
para la ejecución del contrato 

Plazo del contrato y 
tres (3) años más. 

Esta garantía se constituirá 
por el (5%) del valor del 
contrato 
 

Estabilidad y calidad de las 
obras ejecutadas entregadas a 
satisfacción 

Esta garantía debe 
estar vigente por un 
término no inferior a 
(5) años contados a 
partir de la fecha en 
la cual la institución 
recibe a satisfacción 

Esta garantía se constituirá 
por el (10%) del valor del 
contrato 
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Característica Condición 

el objeto contractual 
por el 10% del valor 
del contrato. 
 

 

Tomador  

 Para las personas jurídicas: la Garantía deberá tomarse con el nombre o razón social y 
tipo societario que figura en el certificado de existencia y representación legal expedido 
por la cámara de comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el 
referido documento se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera. 

 No se aceptan Garantías a nombre del representante legal o de alguno de los 
integrantes del Consorcio o de la Unión Temporal. Cuando el Contratista sea una 
Unión Temporal o Consorcio, se debe incluir el nombre, el NIT y el porcentaje de 
participación de cada uno de los integrantes. 

 Para el Contratista conformado por un Proponente Plural (Unión Temporal o 
Consorcio): la Garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes del Contratista, 
para lo cual se deberá relacionar claramente los integrantes, su identificación y 
porcentaje de participación, quienes para todos los efectos serán los otorgantes de 
esta. 

Información necesaria dentro 
de la póliza 

 Número y año del Contrato  

 Objeto del Contrato 

 Firma del representante legal del Contratista 

 En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej. 
Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 

 
11.4. CUBRIMIENTO DE LA RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL 
 
La Institución exige una póliza de responsabilidad civil extracontractual que la proteja de eventuales 
reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad extracontractual que surja de las 
actuaciones, hechos u omisiones de su contratista y los perjuicios ocasionados por eventuales 
reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad extracontractual que surjan de las 
actuaciones, hechos u omisiones de los subcontratistas autorizados o en su defecto, que acredite que el 
subcontratista cuenta con un seguro propio con el mismo objeto y que la Institución sea el asegurado. 
 

Característica Condición 

Clase Contrato de seguro contenido en una póliza  

Asegurados Institución Educativa Antonio Lenis, identificada con el NIT 892.200.156-5 

Tomador 

 Para las personas jurídicas: la Garantía deberá tomarse con el nombre o razón social y tipo 
societario que figura en el certificado de existencia y representación legal expedido por la cámara 
de comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese 
que la sociedad podrá denominarse de esa manera. 

 No se aceptan Garantías a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del 
Consorcio. Cuando el contratista sea una Unión Temporal o un Consorcio, se debe incluir el 
nombre, el NIT y el porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 

 Para el Contratista conformado por un Proponente Plural (Unión Temporal o Consorcio), la 
Garantía deberá ser otorgada por todas las personas que conforman el Proponente Plural, para 
lo cual se deberá relacionar claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de 
participación.  

Valor DOSCIENTOS 200 SMMLV 

Vigencia Igual al período de ejecución del Contrato. 

Beneficiarios Terceros afectados y Institución Educativa Antonio Lenis, identificada con el NIT 892.200.156-5 

Amparos 
Responsabilidad Civil Extracontractual de la institución derivada de las actuaciones, hechos u 
omisiones del Contratista o Subcontratistas. El seguro de responsabilidad civil extracontractual debe 
contener como mínimo los amparos descritos en el numeral 3 del artículo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 
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Característica Condición 

1082 de 2015. 

Información 
necesaria dentro de 

la póliza 

 Número y año del Contrato  

 Objeto del Contrato 

 Firma del representante legal del Contratista 

 En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej. Cumplimiento si el 
valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 

 
DEL OFERENTE PLURAL. Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como Unión 
Temporal, Consorcio o promesa de sociedad futura, la garantía debe ser otorgada por todos sus 
integrantes. 
 
RESTABLECIMIENTO O AMPLIACIÓN DE LA GARANTÍA. Cuando con ocasión de las reclamaciones 
efectuadas por la Institución, el valor de la garantía se reduce, es modificado para incrementar su valor 
o prorrogar su plazo el contratista debe restablecer el valor inicial o ampliar su vigencia, según el caso. 
 
En caso de no cumplir con dicha obligación, la institución adelantará el trámite en forma directa con la 
compañía o sociedad que otorga la garantía y descontará al contratista del pago siguiente el costo de la 
obtención, ampliación o adición de la garantía. 
 
EFECTIVIDAD DE LAS GARANTÍAS. La Institución debe hacer efectivas las garantías previstas así: 
 
1. Por medio del acto administrativo en el cual la Institución declare la caducidad del contrato y ordene 
el pago al contratista y al garante, bien sea de la cláusula penal o de los perjuicios que ha cuantificado. 
El acto administrativo de caducidad constituye el siniestro. 
 
2. Por medio del acto administrativo en el cual la Institución impone multas, debe ordenar el pago al 
contratista y al garante. El acto administrativo correspondiente constituye el siniestro. 
 
3. Por medio del acto administrativo en el cual la Institución declare el incumplimiento, puede hacer 
efectiva la cláusula penal, si está pactada en el contrato, y ordenar su pago al contratista y al garante. El 
acto administrativo correspondiente es la reclamación para la compañía de seguros. 
 
12. LA INDICACIÓN DE SI LA CONTRATACIÓN RESPECTIVA ESTÁ COBIJADA POR UN 

ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA EL 
ESTADO COLOMBIANO. 

 
Al proceso de contratación de la referencia le serán o no aplicables los tratados de libre comercio de 
conformidad con el siguiente cuadro: 
 

ACUERDO COMERCIAL 
INSTITUCIÓN 
INCLUIDA 

PRESUPUESTO DEL 
PROCESO DE 
CONTRATACION 
SUPERIOR AL VALOR 
DEL ACUERDO 
COMERCIAL 

EXCEPCION 
APLICABLE AL 
PROCESO DE 
CONTRATACION 

PROCESO DE 
CONTRATACION 
CUBIERTO POR 
ACUERDO COMERCIAL 

Alianza Chile SI NO N.A. NO 
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Pacífico México NO NO N.A. NO 

Perú SI NO N.A. NO 

Canadá NO NO N.A. NO 

Chile SI NO N.A. NO 

Corea SI NO N.A. NO 

Costa Rica SI NO N.A. NO 

Estados AELC SI NO N.A. NO 

Estados unidos SI NO N.A. NO 

México NO NO N.A. NO 

Triángulo del 
Norte 

El Salvador SI SI 38 NO 

Guatemala SI SI NO SI 

Honduras N.A. N.A. N.A. NO 

Unión Europea SI NO N.A. NO 

Comunidad Andina SI NO SI SI 

 
Cuando el proceso de contratación está sometido a uno o varios Acuerdos Comerciales, se elaborará el 
cronograma de acuerdo con los plazos previstos en dichos Acuerdos Comerciales. 
 
Si un mismo proceso de contratación está sometido a varios Acuerdos Comerciales, se adoptan las 
medidas necesarias para el cumplimiento de la totalidad de los compromisos previstos en los Acuerdos 
Comerciales. 
 
La Institución concede trato nacional a: (a) los oferentes, bienes y servicios provenientes de Estados con 
los cuales Colombia tenga Acuerdos Comerciales, en los términos establecidos en tales Acuerdos 
Comerciales; (b) a los bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales no exista un Acuerdo 
Comercial pero respecto de los cuales el Gobierno nacional haya certificado que los oferentes de bienes 
y servicios nacionales gozan de trato nacional, con base en la revisión y comparación de la normativa en 
materia de compras y contratación pública de dicho Estado; y (c) a los servicios prestados por oferentes 
miembros de la Comunidad Andina de Naciones teniendo en cuenta la regulación andina aplicable a la 
materia. 
 
El Ministerio de Relaciones Exteriores debe expedir el certificado por medio del cual se acredite la 
situación mencionada en el literal (b) anterior en relación con un Estado en particular, lo cual no es 
requerido para acreditar las situaciones a las que se refieren los literales (a) y (c) anteriores. Para 
constatar que los oferentes de bienes y servicios nacionales gozan de trato nacional en un Estado, el 
Ministerio de Relaciones Exteriores debe revisar y comparar la normativa en materia de compras y 
contratación pública del respectivo Estado para lo cual puede solicitar el apoyo técnico del Ministerio de 
Comercio, Industria y Turismo y de Colombia Compra Eficiente, dentro de sus competencias legales. 
 
Los certificados para acreditar la condición a la que se refiere el literal (b) anterior deben ser publicados 
en la forma y oportunidad que para el efecto disponga Colombia Compra Eficiente. La vigencia de los 
certificados será de dos años contados a partir de la fecha de su expedición, sin perjuicio de que el 
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo o Colombia Compra Eficiente soliciten al Ministerio de 
Relaciones Exteriores su revisión con ocasión de la expedición de nueva normativa en el Estado sobre el 
cual se expide el certificado. Colombia Compra Eficiente puede determinar vía circular la forma como el 
Ministerio de Relaciones Exteriores debe constatar que los oferentes de bienes y Servicios nacionales 
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gozan de trato nacional y de revisar y comparar la normativa en materia de compras y contratación 
pública para la expedición del certificado. 
 
13. VEEDURIAS CIUDADANAS: PARTICIPACION CIUDADANA EN LA CONTRATACION ESTATAL. 

 
Las Veedurías Ciudadanas, establecidas de conformidad con la Ley, podrán desarrollar su actividad 
durante la etapa precontractual, contractual y pos contractual de los procesos de contratación, haciendo 
recomendaciones escritas y oportunas ante las instituciónes que administran y ejecutan el contrato y 
ante los organismos de control del Estado, para buscar la eficiencia institucional y la probidad en la 
actuación de los funcionarios públicos. Podrán intervenir en todas las audiencias que se realicen durante 
el proceso. 
 
A cualquier proceso de contratación, deben ser convocadas por la institución, en forma expresa en la 
Resolución que ordena la apertura del proceso, en los proyectos de pliego de condiciones y en los 
pliegos definitivos, las Veedurías Ciudadanas, para que realicen control social sobre los mismos, y se les 
debe suministrar, a su costa, toda la información y documentación pertinente, no publicada en los medios 
de comunicación. 
 
14. SUPERVISION 
 
La institución ejercerá el control y vigilancia de la ejecución de los trabajos a través de profesional 
designado, en caso de no contar con esté dentro de su planta de personal. podrá elevar solicitud a la 
secretaria de educación para que brinde el apoyo profesional requerido, quien tendrá como función 
verificar el cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA.  
 
15. OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 
15.1. Obligaciones del Contratista 

  
1. Desarrollar el objeto del Contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones 

definidas en el presente Contrato, incluyendo las especificaciones Técnicas y el Pliego de 
Condiciones.  

2. Entregar el Cronograma estimado de obra.  
3. Colaborar con la institución en cualquier requerimiento que ella haga.  
4. Garantizar la calidad de los bienes y servicios prestados, de acuerdo con las especificaciones 

técnicas, el Pliego de Condiciones y la Oferta presentada a la institución. El contratista pondrá a 
su disipación el personal profesional exigido en el pliego y el personal técnico y de apoyo 
adicional requerido para el cumplimiento del proyecto. 

5. Dar a conocer a la institución cualquier reclamación que indirecta o directamente pueda tener 
algún efecto sobre el objeto del Contrato o sobre sus obligaciones.  

6. Comunicarle a la institución cualquier circunstancia política, jurídica, social, económica, técnica, 
ambiental o de cualquier tipo, que pueda afectar la ejecución del Contrato.  

7. Elaborar, suscribir y presentar a la institución las respectivas Actas parciales de Obra. Estas 
Actas parciales de Obra deben estar aprobadas por el interventor y/o supervisor del Contrato, 
según corresponda.  

8. Son de cargo del proponente favorecido todos los costos requeridos para colocar y mantener la 
señalización de obra y las vallas informativas, la iluminación nocturna y demás dispositivos de 
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seguridad y de comunicación. El Contratista se obliga a instalar a su costa, a la firma del acta de 
inicio una (1) valla informativa sobre la obra e inversión que adelanta a través de la institución. 

9. El contratista organizara los trabajos de tal forma que los procedimientos aplicados sean 
compatibles no solo con los requerimientos técnicos necesarios, sino con todas las normas 
ambientales, cualquier contravención será de responsabilidad del contratista, por esta causa 
podrán ordenar la modificación, suspensión o terminación de los trabajos. El contratista se obliga 
al cumplimiento de lo establecido en este pliego de condiciones y a la obtención de los permisos 
ambientales requeridos para el desarrollo de las obras.  

10. Obtener previo a la iniciación de las obras, los diseños, planos, estudios y todos los demás 
documentos técnicos para el adecuado desarrollo de la obra. 

11. Cumplir con los trámites, permisos, requisitos y normas legales, ambientales, técnicas y jurídicas 
para la ejecución de las obras, en el evento en que estas se requieran. 

12. Cumplir todas las normas legales vigentes en especial las previstas para el régimen de 
seguridad social en salud, pensión, riesgos profesionales y parafiscales según sea el caso.  

13. Suministrar y poner al servicio de la obra, el equipo profesional solicitado para la debida 
ejecución de la misma y garantizar su permanencia en la obra, así como también está obligado a 
preferir, para la ejecución de los trabajos, mano de obra para la población del área de influencia 
del proyecto 

14. Garantizar la incorporación en la ejecución del contrato de personal como grupo poblacional, 
dicho incumplimiento acarreará las sanciones establecidas en el Decreto 1860 de 2021. 
(población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de 
reintegración o reincorporación, víctimas del conflicto armado interno, mujeres cabeza de familia, 
adultos mayores, discapacitados, población de comunidades indígenas, negras, 
afrocolombianas, raizal, palenquera, Rrom o gitanas). 
 

15.2. Obligaciones de la Institución:  
 

1. Exigir al Contratista la ejecución idónea del objeto del contrato.  
2. Pagar el valor del contrato en la forma pactada.  
3. Aprobar la garantía única que en debida forma constituya el Contratista.  
4. Vigilar la debida y oportuna ejecución del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones 

contractuales.  
5. Suministrar oportunamente la información que requiere el contratista para el cumplimento de sus 

obligaciones contractuales.  
6. Efectuar los descuentos de ley en cumplimiento de las normas vigentes, de acuerdo con la 

información tributaria suministrada por el Contratista a la institución y con la actividad objeto del 
contrato.  

7. Las establecidas en el artículo 4 de la Ley 80 de 1993.  
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CAPITULO SEGUNDO 
 

CONDICIONES ECONÓMICAS Y FINANCIERAS 
2.1 PRECIO 

 
Las propuestas presentaran su oferta mediante el sistema de comisión fija. Por ser un contrato a precios 
unitarios, los precios de la propuesta deberán estar dentro de los márgenes permitidos por el Gobierno 
Nacional y se presentarán en detalle por precios unitarios en la propuesta presentada, acompañadas de 
los respectivos análisis de precios unitarios. 
 
2.1.  PROPUESTA ECONÓMICA Y TÉCNICA 
 
El proponente deberá presentar los Costos de la Propuesta y la parte técnica, según Anexo, que debe 
venir firmado por el proponente. La presentación de este documento es obligatoria 

 
2.2. FORMULARIO DE ITENS, CANTIDADES Y PRECIO:  
 
Su omisión impedirá tener en cuenta su oferta para la adjudicación del contrato, de conformidad con la 
Ley 80 de 1993, Artículo 25, Numeral 15, inciso segundo. 
 
El proponente deberá diligenciar este formulario y no podrá adicionar, modificar, suprimir o en todo caso, 
alterar la información en él requerida, toda vez que dicha información se requiere para la comparación de 
las ofertas; de lo contrario, generará el rechazo de la propuesta. En caso que el proponente altere los 
ítems, unidades y cantidades del Formulario de ítems, cantidades y precio, su oferta no será tenida en 
cuenta en el proceso de selección (Debe anexar la copia magnética en hoja de cálculo Excel, pero para 
todos los efectos prevalecerá la del formulario escrito, impreso y firmado por el proponente). 
 
Igualmente, si el Formulario de ítems, cantidades y precio no está debidamente firmado por quien está 
en la obligación legal de realizarlo, la Institución lo entenderá como falta de ofrecimiento en el aspecto 
económico, lo cual llevará al rechazo de la propuesta. 
 
El proponente deberá ajustar al peso los productos y los valores consignados en el formulario de ítems, 
cantidades y precio, bien sea por exceso o por defecto al peso, así: cuando la fracción decimal del peso 
sea igual o superior a cinco lo aproximará por exceso al número entero siguiente del peso y cuando la 
fracción decimal del peso sea inferior a cinco lo aproximará por defecto al número entero del peso; en 
caso contrario, la Institución efectuará dicho ajuste; Igualmente la Institución corregirá los errores 
aritméticos que se presenten en los productos y en las sumas del Formulario de ítems, cantidades y 
precio.  
 
2.3. ANÁLISIS DE PRECIOS UNITARIOS. 
 
El proponente debe anexar los análisis de precios unitarios de los ítems de la oferta en modelo similar al 
suministrado por la Institución en el Formulario. 
 
El proponente deberá ajustar al peso los productos y los valores consignados en el formulario, bien sea 
por exceso o por defecto al peso, así: cuando la fracción decimal del peso sea igual o superior a cinco lo 
aproximará por exceso al número entero siguiente del peso y cuando la fracción decimal del peso sea 
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inferior a cinco lo aproximará por defecto al número entero del peso; en caso contrario, la Institución 
efectuará dicho ajuste; Igualmente la Institución corregirá los errores aritméticos que se presenten en los 
productos y en las sumas del Formulario. 
 
En caso de discrepancia entre el valor consignado en los análisis unitarios y el consignado en el 
formulario de ítems, cantidades y precio, prevalecerá el del análisis unitario de precios, una vez sea 
realizada la respectiva corrección aritmética. (El Proponente debe anexar la copia magnética de los 
APUS en hoja de cálculo Excel, pero para todos los efectos prevalecerá la del formulario escrito, impreso 
y firmado por el proponente). 
 
La Institución no publica los valores unitarios del proyecto, para estimular a que cada posible oferente o 
interesado realice sus propios estudios de mercado, análisis y cálculos de costos. 
 
Si llegaren a publicarse los análisis de precios unitarios, como documentos separables al presente pliego 
de condiciones, solo se hará para referencia sobre los rendimientos y componentes analizados por la 
institución al momento de calcular tales precios, pero en ningún momento la presentación de estos 
análisis en dicho formato y con tales rendimientos se convierte en una obligación para los oferentes, por 
lo tanto cada oferente deberá realizar sus propios análisis según sus estudios de mercado pero siempre 
cumpliendo con las especificaciones requeridas por la institución en cada ítem; no obstante lo anterior, 
una vez adjudicado el contrato, la institución puede reconsiderar y ajustar los análisis de precios unitarios 
del oferente que resulte ganador en caso que estos no se ajusten a las especificaciones técnicas 
requeridas por la institución en cada ítem. 
 
El Contratista será responsable por el almacenamiento, cuidado, seguridad, vigilancia y manejo de los 
materiales, maquinarias y equipos necesarios para el desarrollo y ejecución de las obras de 
construcción. Su costo deberá estar cubierto por los precios unitarios del objeto de la presente selección 
o en el análisis del A.I.U. 
 
2.4. PROPUESTA PARCIAL O ALTERNATIVA 

 
Propuestas alternativas 
No se aceptan propuestas alternativas 
 
Propuestas Parciales: 
No se aceptan propuestas parciales. 
 
Adjudicaciones Parciales: 
No se realizarán adjudicaciones parciales. 
 
2.5. IMPUESTO Y OTROS. 

 
Serán por cuenta del Contratista y se consideran incluidos como parte del precio todos los impuestos, 
derechos, tasas y contribuciones que se originen en el desarrollo del Contrato sean estos de carácter 
Nacional, Departamental o Municipal; Los cuales podrán ser cancelados directamente por el contratista o 
descontado por la institución según la naturaleza de la contribución fiscal. 
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CAPÍTULO TERCERO 

CONDICIONES DEL CONTRATO 
 
3.1 OBJETO 

 
El contratista se obliga para con la institución a ejecutar, a los precios cotizados en la oferta, hasta su 
total terminación y aceptación final, las cantidades que se detallan en los presentes pliegos de 
condiciones. Estas cantidades son aproximadas y están calculadas según los estudios de la selección 
pública, por lo tanto, se podrán aumentar, disminuir o suprimir durante la ejecución del proyecto y sus 
variaciones no viciarán ni invalidarán el contrato producto de esta selección. El contratista está obligado 
a ejecutar las mayores cantidades de actividades que resulten a los mismos precios de la oferta, siempre 
que medie autorización impartida por la administración. 
 
3.2 REQUISITOS PREVIOS PARA LA EJCUCION 
 
3.2.1 Partes 
 
Las partes del Contrato serán el Proponente que haya resultado adjudicatario del presente proceso de 
selección y la Institución que publica los presentes pliegos. 
 
3.2.2 Firma y perfeccionamiento 
 
El Proponente favorecido o su representante legal, con el fin de la elaboración, revisión y registro 
presupuestal del contrato deberán presentar, la siguiente documentación: 
 

(i) Rut del consorcio y de cada uno de los integrantes, igualmente para persona natural. 
(Copias legibles). 

(ii) Copia de la cédula de ciudadanía del representante legal y de cada uno de los integrantes 
(Copias legibles). 

(iii) Certificación (paz y salvo) de pagos de seguridad social y aportes parafiscales a la fecha de 
la adjudicación. 

(iv) Certificación ORIGINAL bancaria a nombre del Proponente, de la cuenta en la que la 
institución le consignará el valor de las Actas parciales. (La certificación bancaria para el 
Anticipo se solicitará una vez se numere el contrato). 

 
3.3. FIRMA Y PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO 
 
El contrato se perfecciona con la suscripción por las partes y con la expedición del respectivo registro 
presupuestal por la División de Presupuesto de la institución. Para su ejecución se requiere de la 
aprobación, por parte de la institución, de la garantía única de cumplimiento y del seguro de 
responsabilidad civil extracontractual constituidos por el contratista.  
 
3.4 CLAUSULAS EXCEPCIONALES.  
 
La Institución podrá ser uso en las cláusulas excepcionales de terminación, modificación e interpretación 
unilateral del contrato en los términos de la ley 80 de 1993.  
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MULTAS. 

 
En el evento de incumplimiento parcial de cualquiera de las obligaciones y responsabilidades del 
CONTRATISTA, el CONTRATANTE podrá imponer multas diarias y sucesivas del uno por ciento (1%) 
del valor del contrato, por cada día de retardo, sin exceder del diez por ciento (10%) del valor del mismo, 
suma que se podrá descontar directamente de los valores adeudados al CONTRATISTA por EL 
CONTRATANTE, previo agotamiento del procedimiento descrito en los términos del Artículo 86 de la ley 
1474 de2011. 
 
En el caso particular de incumplir la obligación de garantizar durante la ejecución del contrato la utilización 
de personal (servicio) en un porcentaje no superior al diez por ciento (10%) ni inferior al cinco por ciento (5%) 
que hagan parte de la población señalada en el artículo 2.2.1.2.4.2.16. del Decreto 1082 de 2015, 
adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021, se causarán multas correspondientes al cero punto 
cinco por ciento (0,5%) del valor del contrato por cada día de incumplimiento. 
 
CLAUSULA PENAL PECUNIARIA 
 
En caso de incumplimiento por parte de CONTRATISTA de cualquiera de las obligaciones, EL 
CONTRATISTA  pagará al CONTRATANTE a título de pena, una suma equivalente al diez por ciento 
(10%) del valor del contrato, suma que el contratante, hará efectiva mediante los saldos que adeude al 
contratista si los hubiere, para lo cual se entiende expresamente autorizada con la simple suscripción del 
presente contrato; si esto no fuere posible se cobrará por vía judicial o por Jurisdicción Coactiva o por el 
mecanismo de la compensación. La aplicación de la cláusula penal no excluye la indemnización de 
perjuicios no cubiertos por la aplicación de dicha sanción. 
 
CADUCIDAD 
 
El contrato lleva implícita la figura de la caducidad administrativa de acuerdo al artículo 18 de la Ley 80 de 
1993, en lectura concordante con el inciso 2 del parágrafo 2 del artículo 1 de la ley 828 de 2003, que 
modificó el parágrafo 2 del artículo 50 de la Ley 789 de 2002. Declarada la caducidad, el Supervisor hará 
una relación detallada de los trabajos realizados hasta la fecha de ejecutoria de la resolución que la 
declare, las cuales se consignarán en un acta que deberá llevar visto bueno de El Contratante. 
Declarada la caducidad, El Contratista se hará acreedor a las sanciones e inhabilidades previstas en la 
Ley 80 de 1993 y El Contratante podrá continuar la ejecución del objeto del contrato a través del garante 
o de otro Contratista. Si El Contratante se abstiene de declarar la caducidad, adoptará las medidas de 
control e intervención necesarias para garantizar la continuidad de los trabajos objeto del presente 
contrato. 
 
3.5. PUBLICACIÓN DEL CONTRATO 
 
Se aplacará la normatividad vigente. 
 
3.6. ORDEN DE INICIACIÓN 
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Mediante comunicación escrita, el funcionario competente de la institución informará al contratista la 
fecha a partir de la cual debe iniciar la ejecución del contrato. Cualquier desequilibrio financiero originado 
por la no atención a lo aquí previsto, correrá a costas del contratista. 
 
3.7. DIRECCION TECNICA DE LAS OBRAS Y PERSONAL DEL CONTRATISTA 
 
El contratista se obliga a mantener durante toda la ejecución de las actividades materia del contrato y 
hasta la entrega final y recibo de ellas, el personal necesario para el desarrollo de los trabajos. El 
contratista se obliga a permanecer personalmente al frente de los trabajos. 
 
La institución se reserva el derecho de exigir, por escrito, al contratista el reemplazo de cualquier 
persona vinculada al proyecto. Esta exigencia no dará derecho al contratista para elevar ningún reclamo 
contra la institución. La supervisión podrá solicitar al contratista, en cualquier momento, el suministro de 
información sobre la nómina del personal. El contratista atenderá esta solicitud con el detalle requerido y 
en el plazo que la supervisión haya fijado. 
 
El desacato de cualquiera de estas condiciones constituye causal de incumplimiento del contrato. Para el 
acta final se exigirá al contratista la extensión o ampliación, si es del caso.  
 
3.8.  SUPERVISIÓN  
 
La institución ejercerá el control y vigilancia de la ejecución de los trabajos a través de profesional 
designado, en caso de no contar con esté dentro de su planta de personal. podrá elevar solicitud a la 
secretaria de educación para que brinde el apoyo profesional requerido, quien tendrá como función 
verificar el cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA, según el manual de interventoría y/o 
supervisión de la institución.  
 
3.9 INFORMACIÓN PARA EL CONTROL DE LA EJECUCIÓN DE LA OBRA  
  
Una vez se haya otorgado la Orden de Iniciación del Contrato, el Contratista de Obra deberá presentar y 
radicar en la supervisión (en la dirección donde la supervisión y/o supervisión indique), dentro de los dos 
(02) días hábiles siguientes a la fecha de la orden de iniciación del contrato, la siguiente documentación 
con sus respectivos soportes:  
 
Programa de obra  
Programa de inversiones:  
Flujo de caja  
Instalaciones provisionales  
  
La supervisión tendrá un plazo máximo de cinco (05) días hábiles después de radicada la documentación 
por parte del contratista para la revisión y aprobación de todos los documentos exigidos. En el caso, de 
que habiendo cumplido con el plazo de presentación de la documentación citada anteriormente y 
revisada esta por parte del supervisor, existiere algún requerimiento por escrito, el contratista deberá 
atenderlo en un término no mayor de dos (02) días hábil, so pena de incurrir en causal de incumplimiento 
del contrato sancionable con multa, previo informe de la supervisión al ente territorial.  
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El supervisor remitirá a la Institución los documentos aprobados mediante oficio debidamente radicado. 
La institución se reservará el derecho a verificar que los mismos se ajusten a las exigencias del proceso.  
  
La Institución y el supervisor verifiquen el personal mínimo propuesto, éste no podrá ser cambiado 
durante la ejecución del proyecto, a menos que exista una justa causa, para lo cual deberá presentarse 
comunicación suscrita por el profesional en la que conste la justificación de su retiro. En caso de 
aprobarse el cambio por parte del supervisor, el personal deberá reemplazarse por uno de igual o mejor 
calidades que el exigido en el pliego de condiciones.  
  
La incorporación de personal profesional, técnico y asistencial a la Obra deberá efectuarse en forma 
gradual dependiendo de la iniciación de las obras.  
  
El contratista deberá cumplir lo estipulado en las Leyes 14 de 1975 y 64 de 1993, sobre Técnico 
Constructor, y todo lo que se encuentre vigente sobre el particular.  
  
La Institución se reserva el derecho de solicitar cambio de los profesionales en caso de verificar que los 
propuestos no tienen la disponibilidad de tiempo necesaria para cumplir lo solicitado para el desarrollo de 
las obras por estar vinculados a otros proyectos o por no cumplir con sus obligaciones del cargo para el 
cual fue aprobado. 
 
3.10.  PREVENCION DE ACCIDENTES, MEDIDAS DE SEGURIDAD Y PLANES DE CONTINGENCIA 
 
El contratista en todo momento tomará todas las precauciones necesarias tanto del personal empleado 
en la ejecución de la obra, como de terceros, y se acogerá a todas las normas que a este respecto 
tengan las entidades oficiales y sus códigos de construcción. 
 
El contratista será responsable de las indemnizaciones causadas por los accidentes que, como resultado 
de su negligencia o descuido, pueda sufrir su personal, de la supervisión, el de la institución, los 
visitantes autorizados, así como terceras personas.  
 
Durante el proceso constructivo, establecerá procedimientos que minimicen las posibilidades de riesgo 
asociados con eventos de movimientos en masa, avalanchas, represamientos, accidentes en operación 
de maquinaria y materiales, entre otros. 
 
El contratista deberá proteger todas las estructuras existentes, edificaciones rurales y urbanas cuya 
demolición no esté prevista, contra todo daño o interrupción de servicios que pueda resultar de las 
operaciones de construcción o cualquier daño o interrupción de servicios deberá ser reparado o 
restablecido por él a su costa, sin que esto implique aumento del plazo de ejecución de la obra. 
 
La institución podrá exigir al contratista modificaciones en las obras provisionales construidas por éste 
para que cumplan con todos los requisitos de seguridad, higiene, protección ambiental y adecuación a su 
objeto. Estas modificaciones las hará el contratista sin costo alguno para la institución.  
 
En desarrollo de los trabajos no se permitirá por ninguna circunstancia depositar el material producto de 
las excavaciones en el lecho de corrientes superficiales o en general cuerpos de agua. Si esto sucede, el 
contratista, a su costa deberá retirar el material y conformar el sitio a su estado original. Si el contratista 
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no lo hiciere, la institución lo hará y descontará el costo de las actas de obra que se adeuden al 
contratista. 
 
El contratista deberá emplear los medios razonables para evitar que se causen daños en las vías 
públicas que comunican con el sitio por causa de su uso por él mismo o por sus subcontratistas. En 
particular, seleccionará la ruta y usará vehículos adecuados para restringir y distribuir las cargas, de 
modo que el transporte que se derive del movimiento de la planta y material hasta el sitio y desde él, 
quede limitado a las cargas permisibles y se desarrolle de manera que se evite causar daños previsibles 
a las vías públicas. 
 
El desacato de cualquiera de estas condiciones constituye causal de incumplimiento del contrato. 
 
3.11. EVALUACIÓN DE AVANCE Y ACTUALIZACIÓN 
 
Durante la ejecución de la obra, la institución efectuará un seguimiento al programa de obra, como uno 
de los mecanismos de verificación del cumplimiento del contrato. Por tal motivo, el contratista deberá 
mantener el programa actualizado de manera que en todo momento represente la historia real de lo 
ejecutado para cada actividad, así como su programa de obra proyectado para la terminación de los 
trabajos dentro del plazo contractual. 
 
El contratista y el supervisor evaluarán semanalmente la ejecución del contrato, revisando el programa 
de obra actualizado para establecer en qué condiciones avanzan los trabajos. De estas evaluaciones se 
levantará un acta, suscrita por el supervisor, el Rector de la Institución que posee la necesidad, detallada 
y responsable del estudio previo, donde se consignará el estado real de los trabajos; en caso de 
presentarse algún atraso, se señalarán los motivos del mismo, dejando constancia de los correctivos que 
se tomarán para subsanar dicho atraso, los cuales se plasmarán en una modificación al programa de 
obra que no podrá contemplar la disminución de las cantidades de obra programadas para cada mes ni 
una prórroga del plazo inicialmente establecido. 
 
Cuando fuere necesario suscribir actas de modificación de cantidades obra o modificar el valor o el plazo 
del contrato, el contratista deberá ajustar el programa de obra a dicha modificación, para lo cual deberá 
someter a aprobación de la institución y con el visto bueno de la supervisión , el nuevo programa de 
obra, previo a la suscripción del documento mediante el cual las partes acuerden dicha modificación. 
 
Constituye causal de incumplimiento del contrato el hecho que el contratista no ejecute, por lo menos, las 
cantidades de obra previstas en su programa de obra. 
 
3.12. CANTIDADES DE OBRA 
 
Las cantidades de obra por ejecutar se podrán aumentar, disminuir o suprimir durante la ejecución de la 
obra, tales variaciones no viciarán ni invalidarán el contrato producto de esta selección pública. El 
contratista está obligado a ejecutar las mayores cantidades de obra que resulten, a los mismos precios 
de la oferta, salvo que se presenten circunstancias imprevisibles que afecten el equilibrio económico del 
contrato. 
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Si durante la ejecución del proyecto fuere necesario modificar las cantidades obra, el contratista estará 
en la obligación de incluir los cambios a que haya lugar, de acuerdo con la respectiva acta de 
modificación. 
 
Para los fines de pago regirán las cantidades de obra realmente ejecutadas, pero éstas no podrán 
superar el valor determinado en el contrato. 
 
3.13. MAYORES CANTIDADES DE OBRAS 
 
Se entiende por mayores cantidades de obras aquellas que por su naturaleza, pueden ejecutarse con los 
planos y especificaciones originales del contrato o variaciones no substanciales de los mismos y en 
donde todos los ítems tengan precios unitarios pactados. La institución podrá ordenar por escrito 
mayores cantidades de obras y el contratista estará en la obligación de ejecutarlas. Las obras 
adicionales se pagarán a los precios establecidos en el contrato matriz. 
 
3.14. OBRAS ADICIONALES O COMPLEMENTARIAS 
 
Se entiende por obra adicional y complementaria la que no está incluida en las condiciones originales del 
contrato y por esta misma razón, no puede ejecutarse con los precios del mismo. La institución podrá 
ordenar obras adicionales y complementarias y el contratista estará obligado a ejecutarlas, siempre que 
los trabajos ordenados hagan parte inseparable de la obra contratada, o sean necesarias para ejecutar 
esta obra o para protegerla. 
 
Los precios que se aplicarán para el pago de la obra complementaria serán los que se convengan con el 
contratista, mediante la suscripción de un acta de precios no previstos. Cuando sea imposible acordar de 
antemano con el contratista el precio de la obra complementaría, la institución podrá optar por ordenar 
que dicho trabajo sea ejecutado por el sistema de administración, o sea por el costo directo más un 
porcentaje acordado por las partes, que debe cubrir los costos por concepto de administración y utilidad 
del contratista. Por costo directo se entenderá el de las siguientes partidas. 
 
a) El valor de los materiales puestos al pie de la obra. 
 
b) Los jornales y sueldos útiles, aumentados en el porcentaje por prestaciones sociales calculados por 

el contratista en la oferta. Los jornales de dominicales y días feriados están incluidos en estos 
porcentajes. 

 
c) El alquiler del equipo y herramientas, liquidado según las tarifas horarias de la oferta del contratista 

y conforme a lo estipulado en las bases de contratación de la presente selección pública. En el caso 
de tarifas no establecidas en la oferta, éstas se calcularán por métodos similares a los empleados 
por la Asociación Colombiana de Ingenieros Constructores (ACIC). 

 
Para el pago de las obras complementarias por administración, el contratista elaborará planillas diarias 
de control en que se consignen los datos de empleo de mano de obra, materiales, equipo y los 
correspondientes a otros gastos incurridos. Estas planillas deberán ser aprobadas por el supervisor y 
constituirán la base para la presentación de la facturación correspondiente. 
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3.15. ACTAS DE MODIFICACIÓN DE CANTIDADES DE OBRA 
 
Es el documento en el que se deja constancia de las modificaciones efectuadas por requerimientos del 
proyecto a las cantidades de obra previstas inicialmente. 
 
Estas actas deberán suscribirlas el supervisor y el contratista y para su validez requieren de la 
aprobación del Rector de la Institución que posee la necesidad, detallada y responsable del estudio 
previo. 
 
3.16. ACTAS DE OBRA 
 
Es el documento en el que el contratista y el supervisor dejarán sentadas las cantidades de obra 
realmente ejecutadas durante cada mes. 
 
Las actas de obra mensual tendrán carácter provisional en lo que se refiere a la calidad de la obra, a las 
cantidades de obra y obras parciales. El supervisor podrá, en actas posteriores, hacer correcciones o 
modificaciones a cualquiera de las actas anteriores aprobadas por él, y deberá indicar el valor 
correspondiente a la parte o partes de los trabajos que no se hayan ejecutado a su entera satisfacción a 
efecto de que la institución se abstenga de pagarlos al contratista o realice los descuentos 
correspondientes, hasta que el supervisor dé el visto bueno. Ninguna constancia de parte del supervisor 
que no sea la de recibo definitivo de la totalidad, o de parte de las obras, podrá considerarse como 
constitutiva de aprobación de algún trabajo u obra. 
 
3.17 RELACIONES CON OTROS CONTRATISTAS 
 
El contratista se obliga a coordinar las diferentes etapas de sus trabajos con los otros contratistas cuyos 
trabajos se ejecuten simultáneamente en el sitio de las obras; deberá cooperar con ellos para no 
interferirse mutuamente ni perjudicar las obras terminadas o en construcción. En caso de que éstas 
resulten averiadas por su culpa, el contratista está obligado a repararlas a su costa. El contratista en 
coordinación con la supervisión  y personal de la institución se pondrá de acuerdo con los demás 
contratistas y preparará con ellos con suficiente anticipación los planes y programas de trabajo 
necesarios para que los trabajos que deban realizar se lleven a cabo de la manera más conveniente para 
ellos y para la institución.  
 
3.18. OCURRENCIA DE RIESGOS PREVISIBLES DEL CONTRATO 
 
De conformidad con lo establecido en el Artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, durante la etapa de 
publicación de los estudios previos y proyecto de pliego de condiciones, y hasta el plazo establecido en 
este pliego de condiciones para presentar observaciones al pliego definitivo, los interesados podrán 
pronunciarse sobre la estimación, tipificación y asignación de los riesgos previsibles, realizada por esta 
Institución, en este capítulo.  
 
Definiciones  
Para los efectos del presente proceso de selección, se entenderán las siguientes categorías de riesgo: 
 
Riesgo Previsible: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del contrato y de la 
actividad a ejecutar es factible su ocurrencia.  
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Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su previsión, es decir el 
acontecimiento de su ocurrencia, tales como desastres naturales, actos terroristas, guerra o eventos que 
alteren el orden público.  
 
Tipificación del Riesgo: Es la enunciación que se hace de aquellos hechos previsibles constitutivos de 
riesgo que, en criterio de esta institución, pueden presentarse durante y con ocasión de la ejecución del 
contrato.  
 
Asignación del Riesgo: Es el señalamiento que hace la Institución, de la parte contractual que deberá 
soportar total o parcialmente la ocurrencia de la circunstancia tipificada, asumiendo su costo. 
 
FORMA DE MITIGARLOS. Adoptando las medidas para lograr la ejecución del contrato tales como el 
control y supervisión del contrato, la multa, la cláusula penal, la caducidad la suspensión del contrato de 
pago, entre otros.  
 
DISTRIBUCION DE RIESGOS. VER TABLA ANEXA, LA CUAL HACE PARTE INTEGRANTE DEL 
PROCESO DE SELECCIÓN.  
 
3.19. DAÑOS O RETARDOS DEBIDOS A FUERZA MAYOR 
 
El contratista quedará exento de toda responsabilidad por cualquier daño o dilación de las obras durante 
la ejecución del contrato, pero sin derecho a indemnizaciones, cuando se concluya por parte de la 
institución que tales hechos son el resultado de caso fortuito o fuerza mayor, debidamente comprobados, 
caso en el cual los gastos que demanden las reconstrucciones o reparaciones de las obras afectadas 
serán por cuenta de la institución, siempre que el contratista haya dado aviso a la institución sobre la 
ocurrencia de tales hechos, y que la evaluación de los mismos, las causas que los motivaron y la 
diligencia con que el contratista actuó ante ellos se haya hecho constar, dentro de los diez (10) días 
siguientes a la fecha en que cesen dichas causas, en actas suscritas por el supervisor y el contratista las 
cuales requerirán el concepto favorable por parte de la institución. Todas las obras adicionales 
originadas por caso fortuito o fuerza mayor deberán ser consignadas en acta. El contratista deberá 
asumir los sobrecostos resultantes, tales como los correspondientes a lucro cesante y pérdida de 
materiales, equipos y otros elementos de su propiedad. En el evento en que la institución concluya que el 
caso no fue fortuito o de fuerza mayor, correrán, además, por cuenta del contratista todas las 
reparaciones, reconstrucciones e indemnizaciones a que haya lugar. El caso fortuito o la fuerza mayor 
constituyen causal de suspensión del plazo del contrato. 
 
3.20. RECLAMOS 
 
Cualquier reclamo que el contratista considere pertinente hacer a la institución por razón de este contrato 
deberá presentarse: a) Por escrito; b) Documentado; c) Consultado previamente con el supervisor, 
dándole oportunidad de verificar las circunstancias motivo del reclamo, tomar fotografías, etc., y d) 
Efectuarlo dentro de los siguientes ocho (8) días hábiles a la ocasión, circunstancia, orden de la 
supervisión , etc., que sea causa del mismo. En caso de reclamo, el contratista no suspenderá las obras, 
a menos que la institución haya decidido hacerlo, y procederá a ejecutar las órdenes recibidas. 
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3.21. PUBLICACIONES E INFORMACIONES 
 
La institución se reserva el derecho de hacer las publicaciones e informaciones que a bien tenga sobre 
las obras, equipo, sistemas constructivos y demás relacionados con las obras. 
 
3.22. LIMPIEZA GENERAL Y RESTAURACIÓN 
 
A la terminación de la obra, el contratista removerá de los alrededores de ellas las instalaciones, 
edificaciones, escombros, materiales sin uso y materiales similares que le pertenezcan o que se hayan 
usado bajo su dirección. En caso de que no lo haga así, el supervisor ordenará la limpieza por cuenta de 
la institución y cargará su costo al contratista. 
 
El contratista realizará las gestiones necesarias para que en caso tal, los materiales producto de esta 
limpieza puedan ser utilizados por miembros de la comunidad. 
 
Una vez realizada la limpieza, se restaurarán las áreas utilizadas, realizando como mínimo 
revegetalización, control de erosión y acabado de rellenos sanitarios de tal forma que estas zonas 
queden en similares o mejores condiciones que las encontradas inicialmente. 
 
3.23. VISITA PRELIMINAR - ENTREGA Y RECIBO DEFINITIVO DE LAS OBRAS 
 

 Ocho (8) días antes del vencimiento del plazo del contrato, el supervisor del contrato, realizará una visita a 
la obra a fin de determinar las correcciones a que haya lugar, las cuales deberá efectuar el contratista 
dentro del plazo previsto para la ejecución de la obra. 

  
 Vencido el plazo del contrato o en los eventos de terminación anticipada previstos en la Ley, previamente a 

la liquidación, el contratista y el Rector de la Institución que posee la necesidad, detallada y responsable del 
estudio previo, extenderán el Acta de Recibo Definitivo de la Obra, en la cual se dejará constancia de la 
cantidad, valor y condiciones de la obra ejecutada, así como de las observaciones a que haya lugar. 
 
3.24. LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: El contrato se liquidará por acuerdo de las partes dentro de los 
cuatro (4) meses al recibo final. 
 
Para la liquidación del contrato se dará aplicación al artículo 217 del 019 de 2012, que modifica el 
artículo 60 de la ley 80 de 1993. 
 
Para tal efecto los contratos de tracto sucesivo, aquellos cuya ejecución o cumplimiento se prolongue en 
el tiempo y los demás que lo requieran, serán objeto de liquidación.  
 
También en esta etapa las partes acordarán los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar.  
 
En el acta de liquidación constarán los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes 
para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo.  
 
Para la liquidación se exigirá al contratista la extensión o ampliación, si es del caso.  
 
3.25. DOCUMENTOS PARA LA CONTRATACION. 

http://www.antoniolenis.edu.co/


 

87 

Carrera 16B Nº 28-36  Barrio Majagual Email: ee170001000180@sincelejoaprende.edu.co  

Web: www.antoniolenis.edu.co  Tel. 2714893  Sincelejo-Sucre-Colombia 
 

Democracia, Gestión, Trabajo y Humanismo 

 

 
 
 

 
Los documentos que se citan a continuación determinan, regulan, complementan y adicionan las 
condiciones del contrato: 
 
a) Los presentes pliegos con sus adendas y la propuesta del contratista  
b) Las actas previstas en la presente base de contratación y el informe de evaluación de las ofertas. 
c) El contrato que se suscriba para la obtención de la garantía única y seguro exigidos. 
d) Certificado de disponibilidad presupuestal expedido por la División de Presupuesto de la institución y, 

si a ello hubiere lugar, los oficios que autoricen la asunción de compromisos con cargo a vigencias 
futuras. 

  
3.26. ASPECTO AMBIENTAL Y SEGUIMIENTO ESPECIAL 
 
El contratista se obliga a ejecutar las actividades de acuerdo con las disposiciones legales vigentes 
sobre EL MEDIO AMBIENTE, que le sean aplicables en virtud del presente proceso.  
 
3.27. INDEMNIDAD 

 
Para el pago de la última suma por concepto de saldos y retenciones, será necesario además que el 
contratista suscriba una constancia en la que manifiesta que asume la responsabilidad por los reclamos, 
demandas y acciones legales que se hallen en tramitación en contra de la institución por motivos que 
hayan sido imputables al contratista de acuerdo con lo establecido en el contrato.  
 
3.28. CONDICIONES PARTICULARES DEL CONTRATO.  
 
3.28.1. SEÑALIZACIÓN EN LA ZONA DE LAS OBRAS Y VALLAS DE INFORMACIÓN  
 
Son de cargo del proponente favorecido todos los costos requeridos para colocar y mantener la 
señalización de obra y las vallas informativas, la iluminación nocturna y demás dispositivos de seguridad 
y de comunicación y coordinación del plan de manejo de tránsito actividades que deberá cumplir. Dicha 
señalización es de obligatorio cumplimiento en cada frente de trabajo que tenga el contratista. 
 
 
 
 
 
 
 
 
ORIGINAL FIRMADO 
UBALDO BUELVAS SOLORZANO 
CC 92.026.543 
Rector 
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ANEXO 1 
MODELO DE CARTA DE PRESENTACIÓN 

 
Municipio  
 
Señores 
(Nombre de la Institución) 
Ciudad. 
 

Ref. : (MODALIDAD DE SELECCIÓN Y OBJETO: 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  

 
El (Los) suscrito (s) _____________________________________________ 
________________________________________________________________ de acuerdo con las 
condiciones que se estipulan en los documentos de la selección, hacemos la siguiente propuesta para 
____________________________________________________________________________________
________y en caso de que la institución, nos adjudique el contrato objeto de la presente selección nos 
comprometemos a suscribir el contrato correspondiente. 
 
Declaramos así mismo: 
 
1)- Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los aquí firmantes. 
2)- Que ninguna institución o persona distinta de los firmantes tienen interés comercial en esta propuesta 
ni en el contrato que de ella se derive. 
3)- Que conocemos la información general y especial y demás documentos del pliego de condiciones y 
aceptamos los requisitos en ellos contenidos. 
4)- Que hemos recibido los siguientes adendas (si las hubo) y aceptamos su contenido. 
 
Adenda N° _____ de fecha ___________________ 
 
5)- Que hemos recibido las siguientes informaciones sobre preguntas y respuestas (si las hubo) y 
aceptamos su contenido: 
 
Información sobre preguntas y respuestas No. _____ de fecha __________ 
6)- Que nos comprometemos a prestar el servicio de conformidad con lo solicitado en el pliego de 
condiciones, por el termino de _______________________, contado a partir del de la suscripción del 
acta de iniciación de labores, previa aprobación de la garantía única y del registro presupuestal. 
 
7)- Que si se nos selecciona para iniciar la ejecución del contrato, nos comprometemos a constituir la 
garantía única y a suscribir el contrato dentro de los términos señalados para ello. 
 
8)- Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las señaladas en 
la ley y la Constitución Política y no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones 
especiales para contratar. 
 
9)- Que el valor de la propuesta es de $ ______________________________  
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10)- Que el tipo me mecanismo de cobertura utilizado para garantizar la seriedad de la oferta 
es_____________, con número ________________expedida por _______________ 
 
11)- Que la siguiente propuesta consta de_______________( ) folios debidamente numerados y que la 
misma la hemos presentado en estricto orden de conformidad con la numeración del pliego. 
 
 
Atentamente, 
 
Nombre o Razón Social del Proponente_____________________ 
Nombre del Representante----------------------------------- 
Nit o Cédula de Ciudadanía No________________ de________ 
Dirección___________________ 
Ciudad_____________________ 
Teléfono ___________________ 
Fax _______________________ 
 

 
___________________________ 

FIRMA Y SELLO 
 
 

NOTA: Ninguna estipulación de esta Carta de Presentación, reemplaza la información o 
documentación exigida en el Pliego de Condiciones. 
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ANEXO 2 
MODELO DE CARTA DE INFORMACIÓN DE CONSORCIO 

Municipio 
Señores 
(Nombre de la Institución) 
Ciudad. 
 

Ref. : (MODALIDAD DE SELECCIÓN Y OBJETO: 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  
 
Los suscritos, __________________ (nombre del Representante Legal) y __________________ 
(nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de 
_________________________ (nombre o razón social del integrante) y 
___________________________ (nombre o razón social del integrante), respectivamente, 
manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en CONSORCIO, para participar 
en la concurso pública de la referencia cuyo objeto es ____________________________, y por lo tanto, 
expresamos lo siguiente: 
 
1. La duración de este Consorcio será igual al término de la ejecución y liquidación del 

contrato. 
2. El Consorcio está integrado por: 
 

NOMBRE % 
 ____________________________________________________ __________________ 
 ____________________________________________________ ______________________ 

 
3. El Consorcio se denomina CONSORCIO _____________________. 
4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria. 
5. El representante del Consorcio es ____________________________ (indicar el nombre), 

identificado con C. C. No. ______________ de ____________________, quien está expresamente 
facultado para firmar, presentar la oferta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación, firmar el 
contrato y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecución y 
liquidación del contrato con amplias y suficientes facultades. 

6. La sede del Consorcio es: 
 
Dirección de correo ___________________________________________ 
Dirección electrónica ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 

 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 200__. 

______________________________________________ 
(Nombre y firma del Representante Legal 

de cada uno de los integrantes) 
______________________________________________ 
(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio) 

http://www.antoniolenis.edu.co/
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ANEXO 3 
MODELO DE CARTA DE INFORMACIÓN 

DE UNIÓN TEMPORAL 
Municipio 
Señores 
(Nombre de la Institución) 
Ciudad. 
 

Ref. : (MODALIDAD DE SELECCIÓN Y OBJETO: 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  
 
Los suscritos, __________________ (nombre del Representante Legal) y __________________ (nombre 
del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de 
______________________ (nombre o razón social del integrante) y ___________________________ 
(nombre o razón social del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos 
convenido asociarnos en UNIÓN TEMPORAL para participar en la concurso pública de la referencia, cuyo 
objeto es _________________________________________, y por lo tanto, expresamos lo siguiente: 
 
1. La duración de la Unión Temporal será igual al término de ejecución y liquidación del contrato. 
 
2. La Unión Temporal está integrada por: 

 
NOMBRE TÉRMINOS Y EXTENSIÓN COMPROMISO 
 DE PARTICIPACIÓN EN LA (%) 

(2)
 

 EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
(1)

 
 
____________ ____________________________ _______________ 
____________ ____________________________ _______________ 
(1)

 Discriminar en función de los ítems establecidos en el presupuesto oficial, para cada uno de los 
integrantes. 

(2)
 El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los miembros, debe 

ser igual al 100%. 
 
3. La Unión Temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL ________________. 
 
 
4. La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es La responsabilidad de los integrantes de 

la unión temporal es solidaria en los términos de ley, hasta el porcentaje de participación y/o 
responsabilidad asumida en el presente documento, durante el proceso, la ejecución del contrato y 
vigencia de los amparos de las garantías única y de responsabilidad civil extracontractual. 

 
5. El representante de la Unión Temporal es ____________________ (indicar el nombre), identificado con 

la cédula de ciudadanía No. ____________, de ___________, quien está expresamente facultado para 
firmar y presentar la oferta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación, para firmar el contrato y 
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tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecución y liquidación del mismo, 
con amplias y suficientes facultades. 

 
6. La sede de la Unión Temporal es: 

 
Dirección de correo ___________________________________________ 
Dirección electrónica ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 

 
 
En constancia, se firma en _______________, a los ____ días del mes de _____ de 200__. 
 

____________________________________________ 
(Nombre y firma del Representante Legal 

de cada uno de los integrantes) 
 

______________________________________________ 
(Nombre y firma del Representante Legal 

de la Unión Temporal) 
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ANEXO 4. 

 
MINUTA DEL CONTRATO 

CONTRATO  
-DOCUMENTO SEPARABLE- 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

94 

 
 

ANEXO 5 
MODELO DE HOJA DE VIDA A ELECCIÓN DEL PROPONENTE 

1.  

 
NOMBRE DEL PROPONENTE : 
 
_______________________________________________________________ 
1. DATOS PERSONALES 

NOMBRES Y APELLIDOS 

 

CARGO A OCUPAR:  

 

DOMICILIO 

 

DIRECCIÓN 

 

No. TELEFONO FAX 

 

No. CEDULA IDENTIFICACION (No. PASAPORTE SI ES EXTRANJERO) 

 

LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO 

 
2. ESTUDIOS GENERALES (UNIVERSITARIO, ESPECIALIDAD Y POSTGRADO) 

 

TITULO INSTITUCION LUGAR FECHA DE 
GRADO 

DURACION DE LOS 
ESTUDIOS (AÑOS) 

MES AÑO 

      

      

      

      

      

3. ESTUDIOS RELACIONADOS CON LOS TERMINOS DE REFERENCIA SEÑALADOS 

TITULO LUGAR Y FECHA DURACION DE LOS 
ESTUDIOS (AÑOS) 

   

   

TARJETA PROFESIONAL No. 
La Hoja de Vida deberá venir firmada. 
 
FIRMA: _______________________________________ 
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ANEXO 6. 
 

EQUIPO MINIMO OFRECIDO EN CASO DE REQUERIRSE  
 

RELACIÓN DEL EQUIPO 
 

 
NO APLICA 
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ANEXO 7 

INFORMACIÓN DE CONTRATOS 
 

EXPERIENCIA ESPECÍFICA DEL PROPONENTE 
 
Proponente:  
Integrante del consorcio o unión temporal:  
 

No.RUP 
Institución 
contratante 

Objeto 
PROPONENTE 

% Partic. % avance Fecha inicio 
Fecha 
terminación 

Valor contrato 
($ Col) 

VALOR 
SMMLV I C UT 

            

            

            

                   

                   

                   

                   

                TOTAL SMMLV  

 
Notas: 
 
I = Contratista individual, C = Consorcio, UT = Unión Temporal 
Si el contrato se realizó de manera individual, el % de participación es del 100% 
Para el caso de contratos en ejecución se debe indicar el porcentaje de avance del contrato 
El valor del contrato es el valor a la fecha de la suscripción. Para el caso de contratos en ejecución se 
debe registrar el valor facturado mediante actas parciales y debidamente pagadas 
 
Firma Proponente: ------------------------------------------------------------------ 

Representante legal   
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ANEXO 8 

LISTA DE CANTIDADES, PRECIOS UNITARIOS Y VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA 
 

La discriminación de las cantidades son las siguientes: 
 

ITEM DESCRIPCIÓN UNIDAD CANTIDAD   VR UNITARIO   VR PARCIAL  

  
    

  

1.0 PISOS         

1.1 Plantilla Sobre Nivel e=0,03 mts M2 52,00   

1.2 
Suministro e instalación de tablón 
Tipo Gres 30*30 

M2 433,00   

  
 

  SUBTOTAL CAPITULO 1.0  

  
 

       

2,0 CARPINNTERIA METALICA        

2.1 
Suministro e instalación rejilla 
metálica ancho 0,45 Mts 

ML 7,00 
 

 

  
 

  SUBTOTAL CAPITULO 2.0  

  
 

       
  

 
       

  
    

 

  TOTAL COSTOS DIRECTOS  

  ADMINISTRACIÓN 25%    

  IMPREVISTOS 3%    

  UTILIDAD 5%    

         TOTAL AIU   

  TOTAL OBRA CIVIL    

  PGIO    2%    

  VALOR TOTAL PROYECTO  

 
 
 
 
Firma Proponente: ------------------------------------------------------------------ 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Representante legal   

Nombre:  

M.P:   
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ANEXO 9 
MODELO ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS 

 

ITEM:   
  

UNIDAD: 
 

         I. EQUIPO 
        Descripción Tipo Tarifa/Hora Rendimiento Valor-Unit.   

       

            

       
Sub-Total 

 II. MATERIALES EN OBRA 
      Descripción Unidad Precio-Unit. Cantidad Valor-Unit.   

       

       

       
Sub-Total 

 III. 
TRANSPORTES 

       

Material 

Vol-
peso ó 
Cant. Distancia M3-Km Tarifa Valor-Unit.   

  
 

          

              

       
Sub-Total   

IV. MANO DE OBRA 
      Trabajador Cantidad Jornal Prestaciones Jornal Total Rendimiento Valor-Unit.   

OFICIAL         

AYUDANTES         

                

       
Sub-Total 

 

         

     
Total Costo Directo 

 

         

      

 
FIRMA  
PROPONENTE 

           
 



 

99 

 
 

 
 

ANEXO 10 
CERTIFICADO DE NO ENCONTRARSE BAJO LAS CAUSALES DE INHABILIDAD E 

INCOMPATIBILIDAD 
 

 
Ciudad 
 
Señores 
(Nombre de la Institución) 
Ciudad. 
 
 

Ref. : (MODALIDAD DE SELECCIÓN Y OBJETO: 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  
 
Respetados señores: 
 
 
Yo, ---------------------------, en calidad de proponente hago saber que no me encuentra bajo las causales 
de inhabilidad e incompatibilidad consagradas en el artículo 8° y siguientes de la ley 80 de 1993, El 
artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, ley 1474 de 2011 y demás normas complementarias. 
 
 
Este certificado se hace bajo la gravedad de juramento. 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
Firma Proponente: ------------------------------------------------------------------ 

Representante legal   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

100 

 
 

 
 
 

ANEXO 11 
 

 
DECLARACIONES BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO EN CUMPLIMIENTO DE LA LEY 1474 

DE 2011 
 
 
YO, ……………………….., identificado con ………………….., declaro ba o la gravedad de  uramento que 
no ha sido condenado penalmente por delitos contra la administración pública cuya pena sea privativa de 
la libertad o que afecten el patrimonio del Estado y que no he sido condenado por delitos dolosos 
relacionados con la pertenencia, promoción o financiación de grupos ilegales, delitos de lesa humanidad, 
narcotráfico en Colombia o en el exterior, o soborno transnacional. 
 
De igual forma declaro bajo la gravedad de juramento que ni yo ni las personas que se encuentren 
dentro del segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad, o primero civil han financiado la 
campaña política de la actual institución con aportes superiores al dos punto cinco por ciento (2,5%) de 
las sumas máximas a invertidas en la elección. 
 
Por último declaro que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o 
incompatibilidad para contratar con la institución.  
 
 
 
 
Firma Proponente: ------------------------------------------------------------------ 

Representante legal   
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ANEXO 12 
CARTA DE ACEPTACIÓN DE LOS REQUERIMIENTOS TÉCNICOS MÍNIMOS 

 
 
 
 
Ciudad 
 
Señores 
(Nombre de la Institución) 
Ciudad. 
 
 

Ref. : (MODALIDAD DE SELECCIÓN Y OBJETO: 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  
 
Respetados señores: 
 
 
 
El suscrito, --------------------------, identificado con ------------------------------ declaro bajo la gravedad del 
juramento que conozco, acepto y cumpliré la totalidad de los requerimientos técnicos mínimos, exigidos 
en el Pliego de Condiciones, en el evento de salir adjudicado. 
 
 
 
 
Firma Proponente: ------------------------------------------------------------------ 

Representante legal   
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ANEXO 13 
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

El (los) suscrito(s) a saber: -------------------------------------, quien(es) en adelante se denominará(n) EL 
PROPONENTE, manifiestan su voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente COMPROMISO 
ANTICORRUPCIÓN, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: 
 
PRIMERO: Que el (NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN), realizó la SELECCIÓN _______ No.--------------------
--- 
 
SEGUNDO: Que es interés de EL PROPONENTE apoyar la acción del Estado colombiano y de la 
institución para fortalecer la transparencia en los procesos de contratación, y la responsabilidad de rendir 
cuentas; 
 
TERCERO: Que siendo del interés del PROPONENTE participar en el proceso de selección aludido en 
el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la información propia que 
resulte necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente documento 
unilateral anticorrupción, que se regirá por las siguientes cláusulas: 
 
CLÁUSULA PRIMERA: COMPROMISOS ASUMIDOS EL PROPONENTE, mediante suscripción del 
presente documento, asume los siguientes compromisos: 
 
1.EL PROPONENTE no ofrecerá ni dará sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario 
público en relación con su Propuesta, con el proceso de selección antes citado, ni con la ejecución del 
Contrato que pueda celebrarse como resultado de su Propuesta, 
1.2. EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado suyo o un agente 
comisionista independiente lo haga en su nombre; 
1.3.EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados y 
agentes y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles en todo momento el cumplimiento de 
las leyes de la República de Colombia, y especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de 
selección y la relación contractual que podría influir en las condiciones de ejecución supervision  del 
contrato, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre 
funcionarios públicos, puedan influir sobre las condiciones de ejecución supervision  del contrato; y ii) no 
ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la institución durante el desarrollo del Contrato. 
1.4.El Proponente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que 
tengan por objeto la colusión en el proceso de selección arriba identificado, o como efecto la distribución 
de la adjudicación de contratos entre los cuales se encuentre el Contrato que es materia del proceso de 
selección indicado en el considerando primero del presente acuerdo. 
CLÁUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO. EL Proponente asume a través de 
la suscripción del presente compromiso, las consecuencias previstas en el Pliego de condiciones, si se 
comprobare el incumplimiento de los compromisos de anticorrupción. 
En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales 
incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de ………………….., a los  
 
Firma Proponente: ------------------------------------------------------------------ 

Representante legal   
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ANEXO 14 
 

APOYO INDUSTRIA NACIONAL 
ANEXO 15A – PROMOCIÓN DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL 

[Este Formato ÚNICAMENTE debe ser diligenciado por los Proponentes nacionales o extranjeros con 
trato nacional, o los Proponentes Plurales integrados por estos. En ningún caso el Formato debe 
diligenciarse por los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que opten por el puntaje 
correspondiente a la incorporación de componente nacional en servicios extranjeros] 
 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN] 
[Dirección de la Institución]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación], en adelante el 
“Proceso de contratación”  
Objeto:  
[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se 
presenta oferta.] 
 
Estimados señores: 
"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de representante legal de [Nombre del 
Proponente - persona jurídica] o [Nombre del Proponente- persona natural] o [Nombre del representante 
del Proponente Plural] en adelante el “Proponente”, presento ofrecimiento optando por el puntaje por 
apoyo a la industria nacional por la prestación de Servicios Nacionales o con Trato Nacional.  
[Opción 1. Incorporar si la Institución determina que existe al menos un bien nacional relevante 
contenido en el Registro de Productores de Bienes Nacionales, aplicando la definición de Servicios 
Nacionales del artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015. 
Manifiesto bajo la gravedad del juramento que en caso de resultar adjudicatario incorporaré a la 
ejecución del contrato los bienes nacionales relevantes establecidos por la Institución en el Pliego de 
Condiciones:  

No. 
Bien 

nacional 
relevante 

Fecha de 
inscripción 

Fecha de 
vigencia 

No. de partida 
arancelaria 

% de participación  

1.      

2.      

3.      

 
El cumplimiento de esta obligación será verificado por la supervisión, según corresponda, durante la 
ejecución del contrato. A tales efectos, se deberán presentar facturas, órdenes de compras, 
certificaciones y cualquier otro documento que permita establecer que los bienes empleados para el 
desarrollo de la obra efectivamente fueron adquiridos a proveedores inscritos en el Registro de 
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Productores de Bienes Nacionales y que fueron obtenidos durante la vigencia del registro de los 
respectivos bienes.  
[Opción 2. Incorporar si la Institución determina que no existen bienes nacionales relevantes incluidos en 
el Registro de Productores de Bienes Nacionales, aplicando la definición de Servicios Nacionales del 
artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015]   
Manifiesto bajo la gravedad del juramento que en caso de resultar adjudicatario para la ejecución del 
objeto contractual destinaré un porcentaje de empleados o contratistas por prestación de servicios 
colombianos, de al menos el [el Proponente incluirá el porcentaje definido por la Institución en el numeral 
4.3.1 del documento base que sea por lo menos del cuarenta por ciento (40 %), sin perjuicio de incluir 
uno superior] del total del personal requerido para el cumplimiento del contrato. 
Para el cumplimiento de esta obligación, tendrá que verificarse la nacionalidad del personal, para lo que 
deberá presentarse alguno de los documentos previstos pliego de condiciones de las personas con las 
cuales se cumple el porcentaje de personal no inferior al [el Proponente incluirá el porcentaje definido por 
la Institución en el pliego de condiciones que sea por lo menos del cuarenta por ciento (40 %), sin 
perjuicio de incluir uno superior]. Adicionalmente, el Contratista, a partir de iniciar la ejecución del 
contrato, deberá allegar mensualmente una declaración expedida por su representante legal en la que 
conste que mantiene el porcentaje de personal nacional y adjuntar el soporte de la vinculación laboral o 
por prestación de servicios de ese personal.  
[Opción 3. Esta opción ÚNICAMENTE puede ser diligenciada por los proponentes extranjeros con 
derecho a trato nacional o Proponentes Plurales conformados por estos, que manifiesten su voluntad de 
acogerse a la regla de origen de su país]  
Manifiesto que los servicios ofrecidos para la eventual ejecución del objeto contractual son originarios de 
[indicar nombre del país de origen de los servicios], país con el que la República de Colombia [indicar si: 
A) tiene vigente un Acuerdo Comercial, en los términos del pliego de condiciones; B) ha certificado Trato 
Nacional por reciprocidad; o C) se trata de un país miembro de la Comunidad Andina de Naciones]. 
A efectos de demostrar el origen de los servicios, me acojo a la regla de origen prevista en [Indicar el 
instrumento jurídico o comercial en el que se regula la regla de origen del correspondiente país], para lo 
cual adjunto la siguiente documentación: [Señalar anexos al Formato, requeridos para demostrar el 
origen de los servicios en el correspondiente país].  
Atentamente, 
 
Nombre del Proponente_______________________________________ 
Nombre del representante legal __________________________________ 
C. C.  _____________________ de _______________ 
Dirección de correo _______________________________________ 
Correo electrónico _______________________________________ 
Ciudad _______________________________________ 

__________________________ 
[Firma del Proponente o de su representante legal] 
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ANEXO 14B – 
INCORPORACIÓN DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS 

[Este formato NO debe ser diligenciado por Proponentes nacionales o extranjeros con trato nacional. 
Únicamente lo diligenciará los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que opten por el 
puntaje correspondiente a incorporación de componente nacional en servicios extranjeros. También 
podrá ser diligenciado por los Proponentes Plurales integrados por al menos un extranjero sin derecho a 
trato nacional.]  
 
Señores 
[NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN] 
[Dirección de la Institución]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación], en adelante el 
“Proceso de Contratación”  
Objeto:  
[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se 
presenta oferta.] 
Estimados señores: 
"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de representante legal de [Nombre del 
Proponente - persona jurídica] o [Nombre del Proponente- persona natural] en adelante el “Proponente”, 
presento ofrecimiento para contratar durante el proyecto personal de origen colombiano.  
Manifiesto bajo la gravedad del juramento que, en caso de resultar adjudicatario, incorporaré a la 
ejecución del contrato más del noventa por ciento (90 %) del personal técnico, operativo y profesional de 
origen colombiano.  
El cumplimiento de esta obligación será acreditado durante la ejecución del Contrato mediante la entrega 
de alguno de los documentos previstos en el pliego de condiciones. Adicionalmente, el Contratista, a 
partir de iniciar con la ejecución del contrato, deberá allegar mensualmente una declaración expedida por 
su representante legal en la que conste que se mantiene el porcentaje de personal técnico, operativo y 
profesional colombiano y adjuntar el soporte de la vinculación laboral o por cualquier otra modalidad de 
ese personal.  
 
Atentamente, 
 
Nombre del Proponente_______________________________________ 
Nombre del representante legal __________________________________ 
C. C. _____________________ de _______________ 
Dirección de correo _______________________________________ 
Correo electrónico _______________________________________ 
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ANEXO No. 15 
MODELO PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 

ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002 
(PERSONAS JURÍDICAS) 

[Este formato debe ser diligenciado por las personas jurídicas nacionales y las extranjeras con domicilio 
o sucursal en Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado en 
Colombia]. 
[Cuando la persona jurídica no esté exonerada en el pago al sistema de aportes parafiscales, deberá 
incluir el siguiente texto y ajustar el formato en lo correspondiente:] 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [Incluir el número de 
identificación] en mi condición de Representante Legal de [Incluir la Razón social de la persona jurídica] 
identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de 
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de 
Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 
Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir de 
la fecha de cierre del presente procedimiento de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto 
en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de 
identificación], y con Tarjeta Profesional No. [Incluir Número de tarjea profesional] de la Junta Central de 
Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de [Incluir la Razón social de la persona 
jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de 
________, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en 
Colombia, los estados financieros de la compañía, bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los 
aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de 
Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 
Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir de 
la fecha de cierre del presente procedimiento de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto 
en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.  
[En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los 
pagos a partir de la fecha de su constitución como se indica a continuación:]  
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [Incluir el número de 
identificación] en mi condición de Representante Legal de [Incluir la Razón social de la persona jurídica] 
identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de 
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar, al  Servicio Nacional de Aprendizaje, y al Fondo Nacional de 
Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 
Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo anterior, en 
cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de 
identificación], y con Tarjeta Profesional No. [Incluir Numero de tarjea profesional] de la Junta Central de 
Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de [Incluir la Razón social de la persona 
jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de 
________, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en 
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Colombia, los estados financieros de la compañía, bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los 
aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de 
Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 
Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo anterior, en 
cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
[En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las instituciónes anteriormente mencionadas, se 
deberá precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicación del cumplimiento de 
esta obligación, caso en el cual deberá anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el 
comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del procedimiento de contratación] 
[Cuando la persona jurídica esté exonerada de aportes parafiscales de acuerdo con el artículo 114-1 del 
Estatuto Tributario modificado por el artículo 65 de la Ley 1918 de 2016, deberá incluir el siguiente texto 
y ajustar el formato en lo correspondiente]:   
Conforme el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, bajo la gravedad de juramento, manifiesto que me 
encuentro exonerado del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje 
(SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al Régimen Contributivo 
de Salud, las sociedades y personas jurídicas y asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto 
sobre la renta y complementarios, correspondientes a los trabajadores que devenguen, individualmente 
considerados, menos de diez (10) salarios mínimos mensuales legales vigentes. 
[Cuando la persona jurídica no haya tenido personal a cargo dentro de los seis (6) meses anteriores a la 
presentación de la propuesta deberá manifestarlo de la siguiente manera:]  
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda] 
identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como 
Representante Legal o revisor fiscal] de [Incluir la Razón social de la persona jurídica] identificada con 
NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, manifiesto que dentro de los seis (6) meses anteriores 
a la fecha de firma del Contrato no tuve personal a cargo y por ende no estoy obligado a efectuar el pago 
de aportes legales y seguridad social. 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 

_____________________________________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda] 

 
Nota: Si es persona jurídica deberá presentar con la propuesta la certificación expedida por el revisor fiscal y en caso que 
por ley éste no exista, deberá expedirla el representante legal, avalada por un contador público acerca del cumplimiento 
del pago de los aportes parafiscales y afiliaciones a salud, pensiones, cesantías y riesgos profesionales, de conformidad 
con el inciso segundo y el parágrafo 1º del artículo 41 de la Ley 80 de 1993, para contratar con organismos Estatales, 
durante los últimos seis meses, para tal efecto la certificación del contador o el revisor fiscal, según el caso, debe venir 
acompañada de copia de la cédula de ciudadanía del Contador Público, copia de la tarjeta profesional y certificado vigente 
expedido por la junta central de contadores. Así mismo, deberá aportar la planilla de pago al día correspondiente al mes 
inmediatamente anterior a la fecha de cierre del proceso. 
La persona natural deberá acreditar su afiliación y paz salvo con el Sistema de Seguridad Social en Salud, Pensión y 
Riesgos Profesionales, si a ello hubiere lugar, con la planilla de pago al día correspondiente al mes inmediatamente 
anterior a la fecha de cierre del proceso, junto con los certificados de afiliación. 
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ANEXO No. 16 
ANEXO 16 A– PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O MUJERES 

VÍCTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURÍDICA) 
[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, de la 
persona jurídica en el que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y mujeres víctima de 
violencia intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente una institución privada sin ánimo de lucro, ya 
sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información vertida 
en este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá 
publicar en el SECOP I para su conocimiento] 
Señores 
[NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN]  
[Ciudad]  
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]  y Objeto:  
Estimados señores: 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según corresponda] 
identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como 
representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con el 
NIT [Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de 
familia y/o mujeres víctima de violencia intrafamiliar. Esta información está soportada de acuerdo con los 
libros de comercio de la sociedad, los cuales gozan de reserva legal en los términos del artículo 61 del 
Código de Comercio.  
En el siguiente cuadro señalo las mujeres cabeza de familia o mujeres víctima de violencia intrafamiliar 
que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de 
participación:   

Identificación de las mujeres cabeza de 
familia o mujeres víctima de violencia 

intrafamiliar que participan en la persona 
jurídica (Incluir nombre y documento de 

idinstitución)  

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el 
alcance o condición de su participación en el caso de 

las personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 

 
________________________________________ 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda 
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ANEXO 16 B – VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 

[Tratándose de proponentes plurales, este formato lo presentará el integrante o los integrantes que 
tengan una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la unión 
temporal y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general habilitante] 
Señores 
[NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   y Objeto:  
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 
según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si 
actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] 
[identificada con el NIT __________], certifico que tengo vinculado en la planta de personal un mínimo 
del diez por ciento (10 %) de empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas en la Ley 361 
de 1997, contratados [con una anterioridad no inferior a un año o desde la constitución de la sociedad 
(para sociedades con menos de un año de constitución)], para lo cual adjunto el certificado expedido por 
el Ministerio del Trabajo. 
De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de contratación, 
a mantener vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por un lapso igual al del plazo 
de ejecución del contrato. 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
 
 

________________________________________ 
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 

según corresponda] 
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ANEXO 16 C – VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN 

DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 
(EMPLEADOR – PROPONENTE) 

[Este formato lo diligencia la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de la persona 
jurídica que tiene en su personal trabajadores mayores de edad vinculados en la planta del personal que 
no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido la edad 
de pensión. En el caso de los proponentes plurales, este formato lo diligenciará el representante del 
proponente plural en el cual certifica la totalidad de los trabajadores vinculados en la planta de personal 
de cada uno de los integrantes y la totalidad de personas mayores de edad vinculados de cada uno de 
sus integrantes] 
Señores 
[NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN]  
[Ciudad]  
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]  y Objeto:  
Estimados señores: 
[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 
según corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el número de 
identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal o 
representante del proponente plural] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] [identificada con el 
NIT __________], certifico que el número total de trabajadores personas mayores de edad vinculados en 
la planta del personal que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley es el que se relaciona a 
continuación:  

Número total de trabajadores 
vinculados a la planta de 

personal 

Número de personas mayores no 
beneficiarias a la pensión de vejez, 

familiar o de sobrevivencia y que hayan 
cumplido el requisito de pensión 

  
[Incluir el siguiente cuadro para los proponentes plurales]  

Número total de trabajadores vinculados a 
la planta de personal de los integrantes del 

proponente plural 

Número de personas mayores, no beneficiarias a la 
pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 

hayan cumplido el requisito de pensión de los 
integrantes del proponente plural 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 

______________________________________ 
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 

según corresponda, o el representante del proponente plural] 
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ANEXO 16 D – VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN 

DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 
(TRABAJADOR) 

[Este formato lo diligencia el trabajador vinculado en la planta de personal del proponente que presenta 
la oferta, que no es beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que haya cumplido 
la edad de pensión] 
Señores 
[NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN]  
[Ciudad]  
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   y Objeto:  
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal la persona natural o de la persona 
jurídica] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de trabajador vinculado a 
[Indicar el nombre de la persona jurídica o persona natural], [identificada con NIT __________], certifico 
bajo la gravedad de juramento que no soy beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia 
y ya cumplí la edad de pensión.  
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
 

________________________________________ 
[Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o jurídica] 
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ANEXO 16 E – VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, 

PALENQUERA, RROM O GITANA 
[La información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y por tanto 
no se podrá publicar en el SECOP I para su conocimiento] 
Señores 
[NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN]  
[Ciudad]  
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]  y Objeto:  
Estimados señores: 
[Incluir el nombre del proponente persona natural o del representante legal de la persona jurídica o el 
revisor fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el 
número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] 
de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo la 
gravedad de juramento que: 

i) El número total de trabajadores vinculados a la nómina corresponden a [Diligenciar  el número 
de trabajadores vinculados a la nómina] 
 

ii) En la nómina están vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuación el nombre y 
número de cédula de las personas que se encuentran vinculadas al proponente o integrante 
de la estructura plural según corresponda y respecto de las cuales se aportan las pruebas 
correspondientes, para acreditar la pertenencia a población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palanquera, Rrom o gitanas] 

 
 

 
 

iii) Así 
mism
o declaramos que las personas señaladas anteriormente se encuentran vinculadas con una 
antigüedad igual o mayor a un año contado a partir de la fecha del cierre del presente 
proceso de selección. [Para los casos de constitución inferior a un año se tendrá que indicar 
que 

iv)  las personas señaladas se encuentran vinculadas desde el momento de constitución de la 
misma]. 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 
 

________________________________ 
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, 

según corresponda, o el representante del proponente plural]  
 
 
 
 
 

 
Nombre completo   

 
Número de identificación 
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ANEXO 16  F – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE 

REINCORPORACIÓN EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS 
JURÍDICAS) 

Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, de la 
persona jurídica en el que mayoritariamente participan personas en proceso de reintegración o 
reincorporación de la persona jurídica. En el evento que la oferta la presente una institución privada sin 
ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La 
información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no 
se podrá publicar en el SECOP I  para su conocimiento] 
Señores 
[NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   y Objeto:  
 
Estimados señores: 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal, si están obligados a 
tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como 
representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 
[identificada con el NIT __________], certifico bajo gravedad de juramento que más del cincuenta por 
ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por 
personas en proceso reincorporación y/o reintegración. Esta información está soportada de acuerdo con 
los respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para 
la Dejación de Armas y el documento de identificación de cada una de dichas personas.  
En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación o reintegración que participan 
mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:   

Identificación de las personas en proceso 
de reincorporación o reintegración (Incluir 

nombre y documento de idinstitución) 

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el 
alcance o condición de su participación en el caso de 

las personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
________________________________________ 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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ANEXO 16  G – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE 

REINCORPORACIÓN EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN (PERSONA JURÍDICA INTEGRANTE 
DEL PROPONENTE PLURAL) 

 
[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, de la 
persona jurídica del proponente plural en el que mayoritariamente participan personas en proceso de 
reincorporación de la persona jurídica. En el evento que la oferta la presente una institución privada sin 
ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La 
información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no 
se podrá publicar en el SECOP I  para su conocimiento] 
Señores 
[NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN]  
[Ciudad]  
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]  y Objeto:  
Estimados señores: 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, si están obligados a 
tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como 
representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 
[identificada con el NIT __________], certifico bajo gravedad de juramento que más del cincuenta por 
ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por 
personas en proceso de reincorporación. Esta información está soportada de acuerdo con los 
respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para la 
Dejación de Armas y el documento de identificación de cada una de dichas personas.  
En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación que participan 
mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:  

Identificación de las personas en proceso 
de reincorporación (Incluir nombre y 

documento de idinstitución)  

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el 
alcance o condición de su participación en el caso de 

las personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
 

________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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ANEXO 16 H – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O 
PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS 

JURÍDICAS) 
[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, del 
integrante del proponente plural (persona jurídica) en el que mayoritariamente participen madres cabeza 
de familia y/o personas en proceso de reintegración o reincorporación. Este formato lo podrá presentar el 
integrante o los integrantes que, cumpliendo la condición anterior, tengan una participación de por lo 
menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la unión temporal y aporten mínimo el 
veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general acreditada en la oferta.  
En el evento que la oferta la presente una institución privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, 
corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información de   este formato 
contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el 
SECOP I para su conocimiento] 
Señores 
[NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN]  
[Ciudad]  
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   y Objeto:  
Estimados señores: 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según corresponda] 
identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como 
representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con el 
NIT __________], certifico bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica del proponente plural está constituida por 
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegración o reincorporación.  
En el siguiente cuadro señalo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación 
o reintegración que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje 
de participación:   

Identificación de las madres cabeza de 
familia o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración (Incluir 
nombre y documento de idinstitución)  

Número de cuotas sociales, acciones que poseen o el 
alcance o condición de su participación en el caso de 

las personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  
[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), numeral 7, del numeral 4.6 del 
documento tipo incluir la siguiente redacción:] 
Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia o la persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 
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ANEXO 16 I – ACREDITACIÓN MIPYME 

Señores 
[NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]  y Objeto:  
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre o integrante persona natural y contador público o del representante legal de la persona 
jurídica y el revisor fiscal para las personas obligadas por ley o del representante legal y contador 
público, según corresponda,] identificados con [Incluir el número de identificación], actuando en 
representación de [Indicar nombre del proponente, o integrante de proponente plural] declaramos bajo la 
gravedad de juramento que la sociedad se encuentra clasificada como: [Indicar si es micro, pequeña y 
mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas legales vigentes.  
[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), literal 10, del numeral 4.6 del documento 
tipo incluir la siguiente redacción:] 
Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni 
sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros 
del proponente plural. 
 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 
[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de la 
siguiente manera:] 
 

__________________________________________________ 
[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 

[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de la 
siguiente manera:] 

 
_________________________               _________________________ 

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del 
representante legal y contador público, según corresponda] 
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ANEXO 16 J – PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES 
Señores 
[NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN]  
[Ciudad]  
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]  y Objeto:  
Estimados señores: 
 
[Incluir el nombre del proponente persona natural y contador público, o el representante legal y revisor 
fiscal para las empresas obligadas por ley, o del representante legal y contador público, según 
corresponda] identificados con [Incluir el número de identificación], en nuestra condición de [Indicar si 
actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 
[identificada con el NIT __________], declaramos bajo la gravedad de juramento, que de acuerdo con 
nuestros estados financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, por lo 
menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de pagos fueron realizados a Mipymes, cooperativas o 
asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior. 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de la 
siguiente manera:] 

 
 

_________________________               _________________________ 
[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 

 
[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de la 
siguiente manera:] 

_________________________               _________________________ 
[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del 
representante 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

118 

 
 

ANEXO No. 17 
AUTORIZACIÓN PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 

 
[El presente Formato lo diligenciará toda persona (proponente, socia o trabajador) que al momento de 
presentar su oferta contenga datos sensibles, para que la Institución contratante garantice el tratamiento 
adecuado a estos datos] 
Señores 
[NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN]  
[Dirección de la Institución] 
[Ciudad]   
Cumpliendo la Ley 1581 de 2012 "Por el cual se dictan disposiciones para la protección de datos 
personales" y conforme al Decreto 1377 de 2013, con la firma de este documento manifiesto que he sido 
informado por [Incluir el nombre de la Institución] de lo siguiente:  
1) La [Incluir el nombre de la Institución] actuará como responsable del tratamiento de datos 
personales de los cuales soy titular y que, conjunta o separadamente podrá recolectar, almacenar y usar 
mis datos personales para hacer efectivo el factor de desempate previsto en el numeral 4.6, numerales 
2, 5, 6 y 7 del pliego de condiciones, relacionados con la acreditación de ser víctima de violencia 
intrafamiliar, persona en proceso de reintegración o reincorporación, o persona perteneciente a la 
población indígena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, o gitanas.  

 
Finalidad Autoriza 

                       SÍ NO 
Hacer efectivo el factor de desempate para la acreditación de una mujer víctima de violencia intrafamiliar, 
persona perteneciente a la población indígena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, o 
gitanas, o persona en proceso de reintegración o reincorporación.   
2) Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo uso 
indebido puede generar discriminación, tales como aquellos que revelen el origen racial o étnico, la 
orientación política, las convicciones religiosas o filosóficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones 
sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de cualquier partido político o que garanticen 
los derechos y garantías de partidos políticos de oposición así como los datos relativos con la salud, la 
vida sexual y los datos biométricos. 
3) Manifiesto que me informaron que los datos sensibles que se recolectarán serán utilizados para 
hacer efectivo el criterio de desempate previsto en el numeral 4.6, numerales 2, 5, 6 y 7 del pliego de 
condiciones, relacionados con la acreditación de ser víctima de violencia intrafamiliar, integrante de la 
población indígena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera, Rrom, o gitanas, o persona en proceso de 
reintegración o reincorporación.  
Derechos del titular 
Sus derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitución y en la Ley 1581 de 2012, 
especialmente los siguientes:  
a) Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto de tratamiento.  
b) Solicitar la actualización y rectificación de su información frente a los datos parciales, inexactos, 
incompletos.  
c) Solicitar prueba de la autorización otorgada.  
d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a lo 
dispuesto en la normatividad vigente.  
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e) Revocar la autorización y/o solicitar la supresión del dato, a menos que exista un deber legal o 
contractual que haga imperativo conservar la información.  
f) Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles o sobre datos de las niñas y niños 
y adolescentes.  
Estos derechos los podré ejercer mediante los canales o medios dispuestos por [Incluir nombre de la 
Institución] para la atención al público, la línea de atención nacional [incluir número de atención de la 
Institución], el correo electrónico [incluir el correo electrónico] y las oficinas de atención al cliente a nivel 
nacional, cuya información puedo consultar en [incluir página web de la Institución], disponibles de [lunes 
a viernes de 8:00 am a 6:00 p.m]. 
Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento a [Incluir nombre de la Institución] para que trate mi 
información personal de acuerdo con la Política de Tratamiento de Datos Personales dispuesta en 
[Incluir el link en donde se encuentra la Política de Tratamiento de Datos Personales] y que me dio a 
conocer antes de recolectar mis datos personales.  
Manifiesto que la presente autorización me fue solicitada y puesta de presente antes de entregar mis 
datos y que la suscribo de forma libre y voluntaria una vez leída en su totalidad. 
Nombre: [Incluir nombre del titular de la autorización datos sensibles para la autorización de datos] 
Firma: [Incluir firma del titular] 
Identificación: [Incluir número de identificación del titular de datos sensibles] 
Fecha: [Fecha en que se puso de presente la autorización y entregó sus datos] 
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ANEXO 18 
RELACION CONTRATOS EN EJECUCION 

 
ANEXOS CAPACIDAD RESIDUAL 

 (CALCULO CAPACIDAD RESIDUAL DE CONTRATACION). 
 (Objeto del presente proceso) 

(Nombre de integrante, en caso de consorcios o uniones temporales) 
 

Relación de los contratos en ejecución como constructor 
 
 

 
Firma representante legal del Oferente  
 
Nombre:  
Cargo:  
Documento de Idinstitución:  
  
Los representantes de los integrantes del Oferente plural deben suscribir cada uno el presente 
documento.  
 

ntidad 
contrata
nte 

Numero 
de 
Contrato 

Objeto Valor  Fecha de 

Inicio 
(MM- 
AAAA) 

Plazo 
(meses) 

Oferente 
Plural 

(SI/NO) 

Participación 
(%) 

Suspendido 
(si o no) 

 

Fecha 
desde que 
se 
encuentra 
Suspendi
do            
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Certificación de contratos para acreditación de experiencia 

 
Oferente:_________________________________________________________________ 
 

Contratos relacionados con la 
actividad de la 

construcción – segmento 72 
Clasificador 

UNSPSC 

Participación del proponente 
en el 

contratista plural 

Valor total de los contratos en 
ejecución 

(valor del contrato ponderado 
por la 

participación) 

   

   

   

   

  TOTAL  

 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los días _____________________ 
 
Firma representante legal del Oferente  
 
Nombre:  
Cargo:  
Documento de Idinstitución:  
  
Los representantes de los integrantes del Oferente plural deben suscribir cada uno el presente 
documento.  
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Certificación de la Capacidad Técnica 

 
 

Nombre del 
socio y/o 

profesional de 
la arquitectura, 

ingeniería o 
geología 

Profesión N° de matrícula 
Profesional 

Número y año 
del Contrato 
laboral o de 

prestación de 
servicios 

profesionales 

Vigencia del 
Contrato 

     

     

     

     

     

     

 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los días _____________________ 
 
Firma representante legal del Oferente  
Nombre:  
Cargo:  
Documento de Idinstitución:  
 
 
Firma representante del auditor o revisor fiscal  
Nombre:  
Cargo:  
Documento de Idinstitución:  
  
Los representantes de los integrantes del Oferente plural deben suscribir cada uno el presente 
documento.  
 
 
 
 


