2019 9 17 2.000.000,00
YINA PAOLA GONZALEZ

DOS MILLONES DE PESOS MCTE

i PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA NIT 800.251.264 -6
COMPROBANTE DE EGRESO 001 - 0015527
(Girado at YINA PAOLA GONZALEZ Fecha: 17/09/2019 )
NIT 1,081.393.603 -2
\Banco: DAVIVIENDA CUENTA CORRIENTE 07 C.Costo: 0001 000 Chegue Nrc 15527
La suma de: DOS MILLONES DE PESOS MCTE
2.000.0090,00
Por Concepto de § Valor
2490540000 PAGO NO 08 CONTRATO NO 02-2019 00081393603 002 2.006.000,00
Girado: 2.000.000,00

PAGO NO 0.8 CONTRATO 02-2019
DEL 18 DE AGOSTO AL 17 DE SEPTIEMBRE DE 2019

Firma y Sello del Beneficiario iD:




Daviviendg.com

Uimalogess Baea, 16/09/2019 15:3528 s ing=sako Buinss 16/092019 14:58:32

Inicio Consultas y Exiractos ¥ Pagosy Transferencias ’

Panosy Transferencias > Transacciones Programadas

Transaccién Pendiente

Transacciones
Programadas

Crear Transaccién

hitps://portalpymes.davivienda.com/Davivienda/Pyme/FrontOffice. ..

Maries 17 do Septiembre de 2019

Baresto RUBEN DARIQ CASTRO ANDRADE PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA

Comercios b Oficina Virfual > Alencibn en linga b Finatizar Sesién

Pand:ientes de

Aprobacibn -
ipei (\a
inscripciones

Usuario §: {Pendiente}

Esta transacclén necesita seraprobada por f usvaries para que sea ejesulada.

Transacciones

Recientes
Paypal
Descripcidn de la transaccidm
Transac¢lon: Pagos y Transferencias
(ONSUHEAQUE Tipo: Pago di Némnas
© {0M0 FUNCIGNA po: o
- EL PORTAL PYMES
{ " Ly ONigen de los fondos:
; {"'\‘{'}fi ‘is(f‘t?ﬁ 3‘5 Tipo de producto: Cuenla coments
7 GO R £
?ﬁ;ﬂ% ![ ,Q-E}! Namere de producto: 560076168992641
Destino de fos fondos:
Banco Nimero
Destlno Ifw Destlro
CUENTA DE .
_DAVWIENDA  anoRROs | 404008
, CUENTA DE :
DAVVIENDA AHCRROS . 438403807537
Detalles de ta tfransaccion:
Total de cuenlas 2
Valor: $ 3.500.000,00
Descripcion:
Fecha: FTROR019
Hora; 1641
Niimero de
‘ 33989130

documento:

Lineas Empresarial
~Bogatd (1)3 27 8360

i
H
i

; % - Bogotd (1) 5616889

L 5 - Desde Otras Cludadss de Colombia
% 018000919561

:

; 568

Versfor FO-PYT . 1.26.01.17

Bznco DAVIVIENDA $.A Todos los derechos reseivades 2012

1 de 1

" MARIA DANIELA PERDCMO

Cuentas: 2
Titulag |dentificacién Valo; - Rechazo!

YINA PADLA GONZALEZ 1681392603 $ 2.000.000,00

CHAVEZ 1075268030 § 1.500.000,00

Po;ta!e‘s Davivienda: ' .
- Banco DAVIVIENDA - Educacién Financiera
- Informacién sobwe Seguridad - Informacién para lnvetslonistas

- Catdlogo Productos y Servicios - Compras Virluales
- Catélago Davipuntos - Informacidn sobre el Banco

Conldclenns Peliticas de Privacidad y Seguridad Mapa dzl Sitio

17/09/2019, 4:46 p. m.



PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA NIT : 800.251.264 -6 CUENTAS POR PAGAR He. L-002-00000000748

SERORES : YINA PAQLA GONZALEZ NIT 1,081393603-2 FECHA o 2018/09/17
DIRECCION 1 CALLE 57 1AW 04 CIUDADELA Teléfonos : 3214503417 |
CIUDAD : NEIVA Vendedor ;0001 |
z |

1

|

I

|

Por Concepto de | Valeor H

i

5108020000-0000 PAGO NO 08 CONTRATO No 02-2019 1,081393603-2 2,000,000.00 |
|

2490540000-0000 PAGO NO (0B  CONTRATO No 02-2019 1,081393603~2 2,000,000,00CR
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FECHA DE EMISION:
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e VERSION : 02
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; ; INFORNME DE SUPERVISION
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INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No 02 de 2019

NOMBRE DEL CONTRATISTA: YINA PAOLA GONZALEZ VALOR INICIAL:  $20.000.000
NUMERO DE CEDULA: 1.081.393.603 OTRO SI: . $0
VALCR TOTAL: $20.000.000
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD NO.3 PERIODO DE EJECUCION: Del dieciocho {18) de agosto al
REGISTRO PRESUPUESTAL NRO. 2 diecisiete (17} de septiembre det 2019,

FORMA DE PAGO; MENSUAL
OBJETO: APOYAR LAS ACTIVIDADES, LABORES Y PROCEDIMIENTOS CONTABLES Y ADMINISTRATIVOS DE LA OFICINA
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA PERSONERIA DE NEIVA.

FECHA DEL ACTA DE INICIO: 18/01/2018¢

PLAZO: 10 MESES SIN SUPERAR EL 30 DE DICIEMBRE 2019

PAZ Y SALVO PARA CONTRATACION: N 348625 .

1. RESUMEN
1.1 Informe y avance de actividades del contrato de prestacion de servicios

Se relaciona las actividades realizadas durante el periodo del dieciocho (18) de agosto al diecisiete (17) de
septiembre del 2019, para verificar el cumplimiento de las obligaciones contractuales, segln contrato de prestacion

de servicios profesionales No.02 de 2019.

1) Realizar las actividades de apoyo de las labores y procedimientos contables y administrativos de la
oficina administrativa y financiera de la Personeria de Neiva.

El cumplimiento de la presente obligacion se ha ejecutado, en linea de las siguientes actividades.

2) Prestar apoyo al proceso de causacion de la informacién contable, registro de novedades de némina,
generacidn de reportes e informes y emision de documentos presupuestales en el software

habilitado para tal fin.

+ Registro las causaciones en el software contable SHGO de fa L2 767 ala L2 797 con su respeclivo
comprobante de egreso.

+  Apoyo6 en la realizacién de pago de némina mes de agosto de 2019.

« Apoy6 al registro de érdenes de pago y giros presupuestales

3. Apoyar el proceso de contratacion con el registro de los tramites contractuales en el aplicativo SIA

OBSERVA.
« Registréd en la plataforma del SIA OBSERVA todos los pagos con sus debidos soportes de los contratos,
durante el dieciocho {18) de agosto al diecisiete (17) de septiembre de 2019.

¢ Registro acta de terminacion y liquidacion contrato de Suministro No 37-2019 Hercal Dotaciones &
Suministros S.A.S.

Regisiré Cesién del contrato de Prestacidn de Servicios No 09-2019 Diana Patricia Romero.

Registro documentacion Cesion de Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales No 09 Javier Darfo
Polania Medina.

La versibn vigente y controlada de este documento, solo podra ser consuitada a través del link SIG www.personerianeiva.gov.co. 1a copia o impresién dferente ala
publicada, seré considerada como documento no controlado y su uso indabido no es responsabitidad da fa Personeria de Nelva
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» Registré acta de terminacion y liquidacién contralo de Prestacion de Servicios Profesionales No 12-2019
Maria Daniela Perdomo Chavez.

4) Apoyar la publicacién de los informes de supervision en la Plataforma Virtual del SECOP.
+ Brindé apoyo en la publicacién de informes de supervision en la plataforma del Secop |1, y se brind¢ asesoria
' a coniratistas sobre como cargar los informes de actividades a la plataforma del Secop |I.
+ Carg6 todos los pagos realizados de los contratos, durante el dieciocho (18) de agosto al diecisiete (17) de
septiembre de 2019 en la plataforma del Secop |y Secop i

5) Apoyar la Inscripcion de la hoja de vida de contratistas y personal de planta de la Personeria Municipal,
en ol Sistema de Informacién y Gestién del Empleo Publico ~ SIGEP.
« Durante este periodo no se asignaron claves ni usuarios.

6) Brindar apoyo en la custodia, organizacién y control de documentos de la oficina administrativa y
financiera, asegurando la recepcién, clasificacién y conservacion de los que se originen o ingresen a la
misma.
‘s Organizé en cajas de archivo debidamente foliadas, 80 carpetas fisicas pertenecientes al archivo contable
y administrativo aito 2017,

7) Transcribir, proyectar oficios y facilitar todo tipo de informes escritos, recopilacién de datos
estadisticos, entre otros, que le sean requeridos por el Jefe de la Oficina.

. Brindé apoyo en la proyeccion de oficios e informes requeridos.

8) Atender las solicitudes que lleguen a la Oficina Administrativa y Financiera de conformidad a la funcién
que le asignen el Jefe de la Dependencia
+ Apoyé en la respuesta a requerimientos de entes de control y terceros,

9) Facilitar informacién general y especifica de la dependencia, previa orden del Jefe de la Oficina.
« Hizo entrega de la informacion solicitada durante el periodo por otras dependencias, con previa orden de
jefe inmediato.

10) Organizar la informacion financiera y contractual y mantener actualizada el archivo de la oficina.
e Organizé y archivo causaciones, COP- RP-OP-GP comprobantes de egreso, y deméas documentacion

financlera
+  Apoyd con el archivo de la informacién contractual.

11) Proyectar los certificados laborales cuando sean requeridos.
» Realizo los respectivos certificados laborales solicitados durante el periodo lanto para personal de planta
como para coniratistas.
» Cerlificado laboral GERMAN ARTURO MOJICA.
» Certificado laboral YESICA YANETH RINCON VEGA.
¢ Cerlificado laboral ROBY ERHK ESCAMILLA

La versién vigente y controlada de este dotumento, soio podrd ser consullada a Wravés cal link SIG www.personenangiva.gov.co. La copla o impresidn diferente a la
publicada, sera considerada como documento no conlrolade y su uso indabide no es responsabitidad de la Personaria de Neiva




.

FECHA DE EMISION:
PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA 20/04/2016

B VERSION : 02

ACRIA D M INFORME DE SUPERVISION CODIGO: AP-SA-F-13
FERSCEREA DE NENVA | T

Lemirory Yar Suesdes

12) Mantener la reserva y estricta confidencialidad sobre la informacion y documentos que conozca en virtud
de la ejecucion del contrato.

e Mantiene en reserva y estricta confidencialidad toda la informacion relacionada con la oficina Administrativa
y Financiera.

13) Asistir a las reuniones que le sefiale el Supervisor y el Personero Municipal
o Asisti6 a las reuniones programadas por el Personero Municipal

14) Acatar las recomendaciones e instrucciones que le imparta el Supervisor del contrato y/o el Personero

Municipal. - - . . . : _
« Acat6 todas las recomendaciones e instrucciones impartidas por el Supervisor y el Personero Municipal.

15) Presentar informes mensuales al supervisor sobre las actividades desarrolladas en cumplimiento del

objeto contractual
e Presentd informe de actividades del dieciocho (18) de agosto al diecisiete (17) de septiembre del 2019.

16) Cumplir con las obligaciones frente al sistema de seguridad soclal integral y A.R.L.
o Present6 la planilla del pago de seguridad social integral con No 8495904420 periodo de Agosto de 2019.

17) El contratista se obliga con la Personeria de Neiva a realizarse un examen pre-ocupacional completo y
allegar el respectivo certificado previa suscripcion del respectivo contrato; los costos de este examen seran

asumidos por el contratista.
o Allega el examen pre-ocupacional para la suscripcion y ejecucion del contrato.

1.2. Obligaciones de la Personeria

En cumplimiento a la clausula cuarta: Valor y Forma de Pago - el Contratista tiene derecho al pago por concepto de!
servicio prestado durante el periodo comprendido del dieciocho (18) de agosto al diecisiete (17) de septiembre del

2019.

1.3 BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO

RELACION DE PAGOS FECHA VALOR EJ:(‘%?‘?DO SALDO
lgFgBERi'?{%RgEA;OIfQ?E 18 FEBRERO DE 2019 $2.000.000 $2.000.000 $18.000.000
18 DE@EE%RZOO’;‘;” DE | 16 MARZO DE 2019 $2.000.000 $4.000.000 $16.000.000
18 DEA";F;SO?;U DE | 12 ABRIL DE 2019 $2.000.000 $6.000.000 $14.000.000
18 DE ABRIL A4 17 D& MAYO | 15 pbE MAYO DE 2019 $2.000.000 $8.000.000 $12.000.000
18 DE MAYO AL 17 DE JUNIO | 17 DE JUNIO DE 2019 $2.000.000 $10.000.000 $10.000.000
18 DE JUNIO AL 17 DE JULIO | 17 DE JULIO DE 2019 $2.000.000 $12.000.000 |  $8.000.000

La versién vigente y controlada da este documento, solo poded ser consuitada a {ravés del link SIG waaw.parsonerianeiva.gav.co. La copia o impresién diferente ala
publicada, sera considerada como documento nd controlado y su Uso indebido no es responsabitidad de la Personeria de Neiva
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18 DEJULIOAL 17 DE |16 DE AGOSTO DE
N EONTO 2015 $2.000.000 $14,000.000 $6.000.000
18 DE AGOSTO AL 17 DE
fanadiviae 17 DE SEPTIEMBRE $2.000.000 $16.000,000 $4.000.000
_ - Valor Total : Valor no
Valor Contrato Inicial Valor Adicional Contratado Valor Ejecutado Ejecutado
$20,000.000 $0 $20.000.000 $16.000.000 § 4.000.000

1.4 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

3.1, Verificacién de pagos de Salud, Pension y Riesgos profesionales (y parafiscales si el contrato lo

exige)

En cumplimientd de la clausula Segunda del cohifato, se verifica los pagos de los derechos de contratacion y pégds

colrespondientes al Sistema de seguridad social integral y ARL segin planitia No 8495904420 periodo de Agoste de 2019,

APORTES PERIODO DE PAGO VALOR
SALUD AGOSTO $ 134.200
PENSION AGOSTO $ 104.900
RIESGQOS PROFESIONALES AGOSTO $4.500
TOTAL $243.600

1.5 Certificado de Cumplimiento

Con lo anterior, el suscrito supervisor delegado def contrato de prestacion de servicios profesionales No. 02 de 2019
certifica que el contrato en mencidn cumplio satisfactoriamente segtin como dice el objeto del mismo, durante el periodo
comprendido del dieciocho (18) de agosto al diecisiete (17) de septiembre del 20189, por lo tanto se recibe a entera

satisfaccion y se autoriza el pago por valor de: $2.000.000.

La presente certificacion se expide con el fin de cumplir los requisitos para el octavo pago parcial (8/10)

al periodo mencionado.

Informe presentado en Neiva, a los diecistete {17) di

5 0&4bre de 2019,

correspondiente

/"
/
SUPERVISOR
-

La versién vigente y controlada de este documento, solo podra ser consuliada a través det link S1G www.personerianeiva.gov.co. La copia o Impresion diferente a la
publicada, seré considerada como documento ne conlrelado y su uso indeblido no es responsabllidad da la Personeria de Neiva




PERSONERA NENICIPAL DE NEVA

800251264-6

CELIGACION PRESUPUESTAL No: 266
Vigencia Ascal 2019

Fecha Documento @ 17/02019

Dependencia : 4- PERSCNERAMNCIPAL

Concepto . APOYARLAS ACTIMDACES, LABORES Y PROCEDIMENTOS CONTABLES Y ALMINSTRATVCS
DE LA CFICINA ACVINSTRATIVA Y FINANGIERA DE LA PERSONERA DE NEIVA

Ordenadior . 7.728.342 OSCAR HLBER ZKIGA CORDCBA

Tercero ! 1.081.393.603-2 YINA PAOLAGONZALEZ

Doc, Soporte . 7- OONTRATO Nro. 2 Fecha Doc.Soporte:  17/01/2019

010301 20 -CGASTCSCE 1 - PERSCONERIA Hoorarics profesiarees "2—Traﬁfa*a1:1‘a;:a~a 2000,000,0C
; FUNCICNAMIENTO -WLINGPAL Sfindonarmierto

RUEEN DARIO CASTRO ANDRADE
Jefe de Presupuesto

Babord: YINAPACLACGON/AL EL

1 de 1



‘ PERSONERIA VUNICIPAL DE NEIVA
800251264-6
GIRD PRESUPUESTAL No: 256
Vigencia Fiscal 2019

Fecha Docuento @ 17/08/2019
Deperdencia 1 4 - PERSONERIAMUNCPAL
Conceyxo « APOYARLAS ACTIMDALES, LAEKPE’BYPF(IEMENTOS(INTAB_ESYPD\HNmﬂ\KB
EELAG:IONAIBD\HNSﬂ%’AﬂVAYF]NN\OE%EELAFERSO\E%ADEhEJVA
Qrderador : 7.728.342 OSCAR HUBER ZILNIGA OORDCEA
Tercero ! 1.081.393.603-2 YINA PAOLAGONZALEZ
Doc. Soporte 1 7~ CONTRATO Nro 2 Fecha 17/0172018
Doc. Soporte:
Nro, CP 255
201 - 7 A 2-Trasfarerda 8- Recrsos K 105 - CGesics de TO131 - Senddos 2.000.000,CC
Honorarios FLNGIONSMENTO  MUNQRPAL pera camieries de Fundoremiato- gradesde
profesiored furdcraierto vrarsfarendas dd Clros persondd
S paa
furcicrarierto
TOTAL: 2.000.000,00
% //\ |
e '
DARIO CASTRO ANDRADE
Jefe de Presupuesto

Habord: YINAPACLAGONZALEZ

1 de 1



CUENTA DE COBRO No 008
17 de septiembre de 2019,

PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA
NIT. 800251264-4

DEBE A:
YINA PAOLA GONZALEZ
CC. 1.081.393.603 de la Plata (H)

La cantfidad de DOS MILLONES DE PESCS ($2.000.000) MCTE. Por concepto
de APOYAR LAS ACTIVIDADES, LABORES Y PROCEDIMIENTOS CONTABLES Y
ADMINISTRATIVOS DE LA OFICINA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA
PERSONERIA DE NEIVA, durante el periodo comprendido del diectocho (18)
de agosto dl diecislete (17) de septiembre de 2019, de conformidad con lo
dispuesto en LA CLAUSULA CUARTA: FORMA DE PAGO del confrato de
prestacién de Servicios Profesionales 02 del 18 de enero de 2019, Los cuales
deberdn ser consignados a la Cuenta de Ahorros No. 488-400-659-436 de
Banco Davivienda a nombre de Yina Paola Gonzdlez,

Agradeciendo su valiosa colaboracion.

Cordialmente

LY

YINA PACTA"GONZALEZ
CC. 1.081.393.603 De la Plata (H)
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 02 de

2019
T —
ACTIVIDADES, LABORES Y .
PROCEDIMIENTOS Del dieciocho (18) de
Objeto del CONTABLES Y . agosto al diecisiete
contrato ADMINISTRATIVOS DE LA || Mes Ejecutado il oy 40 sentiembre del
OFICINA ADMINISTRATIVA 2019,
{I-Y FINANCIERA DE LA
PERSONERIA DE NEIVA.
Nombre YINA PAOLA .
Contratista GONZALEZ No. Documento 1.081.393.603
. < ADMINISTRATIVA'Y
Supervisor RUBEN DARIO CASTRO Area FINANCIERA
[ OBLIGACION CONTRACTUAL || ACTIVIDAD DESARROLLADA | REGISTROS |

1) Realizar las actividades de
apoyo de las labores y

o El cumplimiento de la presente obligacion

contable, registro de novedades
de némina, generacion de
reportes e informes y emision de

procedimientos contables y se ha ejecutado, en linea de las siguientes -NO

administrativos de la oficina actividades. ADJUNTA.

administrativa y financiera de la

Personeria de Neiva.

. ACTIVIDAD DESARROLLADA
OBLIGACION CONTRACTUAL REGISTROS
|l ese registraron las causaciones en el soflware

g; UFS’?CS%&:_: ag:yolaal ﬁ] rf%crems;dgﬁ contable SIIGO de la L2767 ala L2 797 con su Se adjunta

respectivo comprobante de egreso. lista de

- Apoyo realizacidén de pago de némina ies de
agosto de 2019.

causaciones
generado del
software de

los tramites contractuales en el
aplicativo SIA OBSERVA.

documentos presupuestales en SIGO
el software habilitado para tal fin. : . . :
e Apoyo a registro de ordenes de pago y giros
presupuestales
OBLIGACION CONTRACTUAL REGISTROS
tatacion oon el regiiro de Planilla de
» Se registran en la plataforma de! SIA OBSERVA SIA Observa,

todos los pagos con sus debidos soportes de los

La versién Vlgen’te y controlada de esle documento, sole podra ser consultada a través del link SIG www personeriansiva.gov.co. La copia o impresion diferente a |3 publicada,
serd considerada como documento no controlado y su uso indebido no es respensabilidad da la Personeria de Neiva
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contratos, del dieciocho (18) de agosto al
diecisiete (17) de septiembre de 2019.

*» Se registra acta de terminacion y liquidacion
contrato de Suministro No 37-2019 Hercal
Dotaciones & Suministros S.A.S.

» Se registra Cesion del contrato de Prestacion de
Servicios No 09-2019¢ Diana Patricia Romero.

+ Se registra Documentaciéon Cesién de Contrato
de Prestacion de Servicios Profesionales No 09
Javier Dario Polania Medina.

« Se registra acta de terminacién y liguidacion

contratoc de  Prestacién de  Servicios
Profesionales No 12-2019 Maria Daniela
Perdomo Chavez.

ACTIVIDAD DESARROLLADA

II REGISTROS

OBLIGACION CONTRACTUAL ||

4) Apoyar la publicacion de los
informes de supervisién en la
. Plataforma Virtual del SECOP.

+ -Se brinda apoyo en la publicacion de informes de
supervision en la plataforma del Secop Il, y se
brinda asesoria a contratistas sobre como cargar
jos informes de actividades a la plataforma del
Secop I

e Se cargan todos los pagos realizados de los

contratos, durante el dieciocho (18) de agosto al
diecisiete (17) de septiembre de 2019 en la
plataforma del Secop |y Secop ll.

Reporte
Secoply
Secop il

OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTROS

5) Apoyar la inscripcion de la
hoja de vida de contratistas y
personal de planta de la
Personeria Municipal, en el
Sistema de Informacion y
Gestion del Empleo Publico —
SIGEP

Durante este periodo no se asignaron claves ni
usuarios.

NO
ADJUNTA

La version vigente y controlada de esle documento, solo podré ser consultada a kravés del ink SIG waw.personerianeiva.gov.co. La copia o impresién diferente a la publicada,
sard considerada como documento no controlado y su uso indebide no es responsabilidad de |2 Personeria de Neiva
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OBLIGACION CONTRACTUAL || ACTIVIDAD DESARROLLADA I[ REGISTROS
6) Brindar apoyo en la
custodia,  organizacion vy :

) Adjunta
an.trOI de docgmentqs de la Se organizan en cajas de archivo debidamente || listado de
oficina administrativa y . o .

. . foliadas 80 carpetas fisicas pertenecientes al || carpetas
fmanmgra, aseg_urando la archivo contable y administrativo afio 2017 organizad
recepcion,  clasificacion  y ' as
conservacion de los que se '
originen o ingresen a la misma.
OBLIGACION CONTRACTUAL || ACTIVIDAD DESARROLLADA || REGISTROS
7) Transcribir, proyectar oficios y
facilitar todo tipo de informes || Se brinda apoyo en realizacion y documentacié NO
escritos, recopilacion de datos || solicitada por el Jefe inmediato. | ADJUNTA
estadisticos, entre ofros, que le
sean requeridos por el Jefe de la
Oficina.
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
8) Atender las solicitudes que
lleguen a la Oficina .
Administrativa y Financiera de S: sé)rc])t)rleenhlear égfgsuesta a requerimientos de entes ADfU(i)\I A
conformidad a la funcion que le y '
asignen el Jefe de la
Dependencia.
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
¢ Se hace entrega de la informacion solicitada
durante el periodo por otras dependencias, con
9) Facilitar informacion general y previa orden de jefe inmediato. NO
especifica de la dependencia, ¢ Se apoya en la entrega de informacion solicitada | ApjyNTA
previa orden del Jefe de la por la Contraloria Municipal de Neiva en auditoria
Oficina. realizada a la Personeria Municipal de Neiva.
ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS

OBLIGACION CONTRACTUAL

La versidn vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del link S1G www.personeriansiva.gov.co. La copia o imptesién diferenta a la publicada,
sera considerada como decumento no controlade y su uso indabido no es responsabiidad de la Personerfa do Nelva
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Se organiza y se archiva causaciones, CDP- RP-
10) Organizar la informacion OP-GP comprobantes de egreso, y demas NO
financiera y contractual y documentacion financiera ADJUNTA
mantener actualizada el archivo || Se apoya con el archivo de la informacion
de la oficina. contractual.
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA | REGISTROS
Se realizan los respectivos certificados laborales
solicitados durante el periodo tanto para personal de
planta como para contratistas.
11) Proyectar los certificados Certificado laboral GERMAN ARTURO MOJICA NO
laborales cuando sean || GOMEZ. ADJUNTA
requeridos. Certificado laboral YESICA YANETH RINCON
VEGA.
Certificado laboral ROBY ERIHK ESCAMILLA
GAITAN.
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIV!DAD DESARROLLADA REGISTROS
12) Mantener la reserva y estricta
confidencialidad sobre ia || Se mantiene en reserva y estricta confidencialidad NO
informacion y documentos que || toda la informacion relacionada con la oficina ADJUNTA
conozca en virtud de la ejecucion || Administrativa y Financiera.
del contrato. - :
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
13) Asistir a las reuniones que le - , NO
sefiale el Supervisor y el Se asistieron a I_as reuniones programadas por el ADJUNTA
Ok Personero Municipal,
Personerc Municipal.
OBLIGACION CONTRACTUAL | ACTIVIDAD DESARROLLADA [ REGISTROS
;ﬁ&sﬁzitcai;:}a;resgﬁegnmda;:?an? Se acatan todas las recomendaciones e NO
. 4 b instrucciones impartidas por el Supervisor y el ADJUNTA
Supervisor del contrato y/o el Personero Municipal
Personero Municipal. pal
REGISTR
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA 0s

La versidn vigente y contrelada da este documento, solo podra ser consullada a travas del link SIG wwnw. personerial
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15) Presentar informes
mensuales al supervisor sobre
las actividades desarrolladas en
cumplimiento del objeto
contractual

OBLIGACION CONTRACTUAL

- 18) Cumplir con las obligaciones
frente al sistema de seguridad
social integral y A.R.L.

OBLIGACION CONTRACTUAL

17) El confratista se obliga con
la Personeria de Neiva a
realizarse un examen pre-
ocupacional completo y allegar
el respectivo certificado previa
suscripcion del respectivo
contrate; los costos de este
examen seran asumidos por el
contratista,

Firma Contratista

Entrega e
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Se presenta informe de actividades del dieciocho NO
(18) de agosto al diecisiete (17) de septiembre del ADJUNTA
2019,
ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTR
Se presenta afiliacién al A.R.L y pagos respectivos NO -
de seguridad social integral con planilla No ADJUNTA
8495904420 periodo de agosto de 2019,
ACTIVIDAD DESARROLLADA RECISTR
Ailegg e!_ examen prgjocupacional para la REGISTROS
suscripcion y ejecucion det contrato
17 de /
septiembre de
2019. 1
Fecha de AP Supervisor No. Folios

La versi i6r vigente y conlrolada de este documento, 5o podrs ser consuilada a lravés del fink SIG www personerianeiva.gov.co. La copia o impresidn diferente a fa publicada,
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aportes Resumen de Pago por Administradora

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacién dv Razen Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Cludad-Departamento Teldfono Exenerado SENA ¢
€C 1031393403 GONIALERZ YitLA PROLA INDEPERDIENTE PRINCIPAL CALES?ATAWOS HEIVA-HUILA BE4T4Y9 Ka
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periods Clave Tipo Fecha Pago
Pensién Salud Pago Planilla Planilfa Limite Pago Barko Dias Mara Valor

2049-03 2019-03 436285704 8455504420 / } 2619403703 19/03757 | BANCG DE OCCIDENTE 14 $243,600

RESUMEN DE PAG

AFP (ADMIHISTRABORAS: 1)

FROTECCION

ARL {ADMIMISTRABORAS: 1)

POSITIVA COMPAFIIA DE SEGUROS

EPS {ADMIMISTRABORAS: 1)

SANITAS

230201

14-23

800,229,733 O

860,011,653 6

800,251,440 6

; 5t
t
t
1 51
1 51

i 503,800

32,800
32,800
§4,400
$4,400
03,800
03,800

$1,400 $0
51,400 $0
$100 50
$100 0
$1,100 50
1,100 50

$134,200
$134,200
$4,500
54,500
$104,900
5104,900

Pagina 1 de 1

2019/09/17 02:10 PM



