
 

INFORME DE ACTIVIDADES No. 003 
 

Contrato No. CD-59-2023-4158 
 

Contratista: LUZ ELENA NAVARRO RUEDA 
 

Tercer informe del (01) AGOSTO al (30) de AGOSTO de 2023 
 

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIO DE APOYO A LA GESTION DE 

LA SECRETARIA DISTRITAL DE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL EN EL DESARROLLO 

DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO BARRANQUILLA CON ACTORES VIALES 

CONSIENTES Y RESPONSABLES.  

ACTIVIDADES REALIZADAS:  
 

Obligación Contractual 

 

Producto 

Brindar acompañamiento a la oficina de Educación y 

Cultura en el desarrollo de las Actividades y estrategias 

orientadas a capacitar, concientizar y sensibilizar a los 

actores viales en general, con el fin de disminuir la 

siniestralidad vial. 

 

 

 

 

 

 

Durante el periodo realizado en el detalle del 

informe, se realizaron las siguientes actividades. 

 

15/08/2023 Sensibilización empresa 

METROENVIOS, buenas prácticas de seguridad vial. 

Se realiza una evaluación inicial para conocer el nivel 

de conocimiento de los temas a desarrollar. Se les 

capacitó sobre la seguridad activa y pasiva en los 

vehículos, las señales de tránsito.   Intervenidos 17. 

 

16/08/2023 Se participó de la Sensibilización exceso 

de velocidad a los afiliados a empresa COCHOTAX. 

Se habló de la importancia de los limites de 

velocidad, las señales de tránsito, la seguridad activa 

y pasiva, los actores viales más vulnerables. Se 

intervinieron 50 taxistas. 

 

22/08/2023 Se realiza sensibilización empresa 

TRANS ESPECIAL buenas prácticas en seguridad 

vial. Se realiza prueba inicial de conocimiento de 

seguridad vial, a todo el personal que asistió. Se les 

hizo énfasis en los limites de velocidad, las señales 

de tránsito y reglamentaciones del código 769. Los 

asistentes son conductores totales de intervenidos 20. 

 

24/08/2023 Se hizo sensibilización de buenas 

prácticas de seguridad vial al   personal de la empresa 

SIGMASTEEL. Contamos con la participación de 

conductores de autos, Motocicletas y peatones. Se 

realiza actividad de evaluación inicial de 

conocimiento, se explica las estadísticas de los 

accidentes en el año 2022, las señales de tránsito, la 

seguridad activa y pasiva en los vehículos, la 

importancia del uso de un buen casco a los 

conductores de motocicleta, Los intervenidos fueron 

13 personas.  



Las demás que se deriven de la naturaleza del contrato, 

las asignadas por el supervisor 
 

El 02/08/2023 se realizó en la sede administrativa, la 

actividad de gestión documental a las carpetas de las 

empresas atendidas en los periodos 2020, 2021 y 

2022. Revisando que cada carpeta contenga los 

documentos completos como son el acta de 

intervenidos, las actas de visita, el Sigob, registros 

fotográficos,  

 

 

 

El 03/08/2023 se hizo el acompañamiento 

diligenciando, los formatos de intervenidos en el 

BICIQUILLA.  Cancha del Carmen, con un total de 

intervenidos de 145. 

 

 
 

04/08/2023 Actividad de gestión documental, 

revisando que las carpetas de las empresas atendidas 

por el sector productivo contengan los soportes 

completos de los años 2020 / 2021 / 2022. 

 

 

 

11/08/2023 se continuó con la actividad de gestión 

documental, donde se realiza el escáner a las actas de 

visita, registro de intervenidos, acta de visitas, acta de 

concertación de fechas de las empresas 

sensibilizadas, por el sector productivo en los 

periodos 2020/ 2021 /2022.  

 

 

 

14/08/2023 se realiza actividad de gestión 

documental, organizando las carpetas de las empresas 

sensibilizadas por el sector productivo en el año 

2023.  Se revisa que contengan las carpetas os 

documentos como: actas de concertación de fechas 

para el cronograma de actividades, Sigob, registro de 

intervenidos.  

 

 

 

23/08/2023 se procede con la reunión, para planificar 

las actividades programadas de las empresas que se 

van a sensibilizar en el sector productivo y las 

actividades que se desarrollarían.   

 

 

 

 



 

 Atentamente, 

 

 

 

LUZ ELENA NAVARRO RUEDA 

C.C. 22.565.213 

 

 
 
V°B°   Lidia Torres de La Cruz 

Coordinadora Sector productivo 

 

 

 

28/08/2023 se realizó reunión, actividad inventario de 

información, empresas atendidas por el sector 

productivo en el primer semestre año 2023.  

 

 

29/08/2023 Gestión documental, se realiza actividad 

de revisión de documentación, de las carpetas   de las 

empresas atendidas por el sector productivo   del año 

2023. 

 

 

30/08/2023 se continuó con la actividad de gestión 

documental, a las carpetas atendidas por el sector 

productivo en el año 2023. Revisando que contengan 

la documentación como: Actas de visita, Registro 

fotográficos de las sensibilizaciones, Actas de 

concertación de fechas, registro de intervenidos.  

 
 



EVIDENCIAS 

• 02/08/2023   Actividad de gestión documental a las carpetas de las empresas atendidas por el 

sector productivo,   de los años  2020 / 2021 / 2022 

 

 

• 03/08/2023 Participación intervenida BICIQUILLA en la cancha del Carmen. 

  

 



 

 

• 04/08/2023 Actividad de gestión documental revisando que  las carpetas de las empresas 

atendidas por el sector productivo, las cuales deben   contener los soportes completos  de los 

años  2020 / 2021 / 2022. 

 

• 09/08/2023 Actividad de gestión documental a las carpetas de las empresas atendidas por el 

sector productivo,  de los años  2020 / 2021 / 2022. 

 



• 11/08/2023 Actividad de gestión documental, donde se realiza el escáner a los soportes de 

las empresas sensibilizadas por el sector productivo en los periodos 2020/ 2021 /2022. 

  

 

 

• 14/08/2023 Actividad de gestión documental, organizando las carpetas de las empresas 

sensibilizadas en el año 2023.   

 

 

 



• 15/08/2023 Sensibilización empresa METROENVIOS, buenas prácticas de seguridad vial. 

Se realiza una evaluación inicial, para conocer el nivel de conocimiento del tema a 

desarrollar 

 

 



 

 

 

16/08/2023 se participó de la Sensibilización exceso de velocidad.  Afiliada a empresa 

COCHOTAX en la cual se intervinieron 50 taxistas. 

 



 

  

 

 

 

 

 

 



22/08/2023 Sensibilización empresa TRANS ESPECIAL buenas prácticas en seguridad vial. Todos 

los asistentes son conductores total de intervenidos 20. 

 

 

 

 



 

23/08/2023 Gestión documental empresas atendidas por el sector empresarial 

 

 

 

 



24/08/2023 sensibilización empresa SIGMASTEEL 

 

 

 



 

 

28/08/2023 Gestión documental, a las empresas atendidas por el sector productivo. 

 

 

 



29/08/2023 Gestión documental sector productivo, actividad inventario de información. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

30/08/2023 Gestión documental sector productivo, se continuó revisando la  documentación de las  

empresas atendidas por el sector productivo.  

 

    


