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Proceso Gestion del Talento Humano

Formato entrega de bienes e informacién de ejecucion contractual por el contratista

INOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: GUTIERREZ RODRIGUEZ DANIEL FERNANDO IDENTIFICACION
CIUDAD Bogota |FECHA 2023-09-04 08:28:35 IREGIONAL Distrito Capital 80219293
DIRECCION U OFICINA DONDE SE EJECUTO EL CONTRATO: ICra 30 No 17-25

INUMERO Y FECHA DE CONTRATO: 4550262/2023

CAUSAL DE TERMINACION DEL CONTRATO
LIQUIDACION POR MUTUO X CESION | Lloumﬂmmaw
ACUERDO MUTUO ACUERDO UNILATERAL

DEPENDENCIA SENA "(':f‘:n"i’ RESPONSABLES

NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA

GESTION DE TIC

IADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS

ENTREGA CARNE (A Supervisor
el Contrato en las Regionales y

Centros de Formacién)
ECRETARIA GENERAL

IALMACEN E INVENTARIOS
Generar reporte de https://miinventario.sena.edu.collnicio.aspx y anexar al formato

|SERVICIOS GENERALES,
IADQUISICIONES (Administracion
de edificio; Contratacién)

CONTABILIDAD

ITESORERIA

COORDINACION DE:
AREA/GRUPO/ ACADEMICA

[BIBLIOTECA

IOTRO-CENTRO LOGISTICO

(OTRO-AMBIENTE GLOBAL

|SUPERVISOR DE CONTRATO

|ELEMENTOS FALTANTES U OBLIGACIONES PENDIENTES (Relacionar con su respectivo valor)
(OTROS :

3

Firma del Contratista

-Paz y Salvo solicitado por: CONTRATISTA
Nota: Las firmas, fecha ¢ informacion de este paz y salvo, seran verificadas en la Plataforma por el CEET
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Proceso Gestion del Talento Humano

Formato entrega de bienes e informacién de ejecuciéon contractual por el contratista

INSTRUCCIONES PARA OBTENER LIQUIDACION

1. Procesos a realizar para el Grupo Almacén e Inventarios.

ENTREGO
GRUPO DE ALMANECES E INVENTARIOS sl NO

Equipo de computo con sus accesorios ( impresora y escaner)

Equipos de comunicacion (fijos y movilies)

Moviliario ( Sillas, escritorior, archivadores, locker, decansa pies, base para computador, tablero, entre otros)

Utiles y accesorios de escritorio (cosedora, perforadora, USB devolutivo)

Equipo de video conferencia: video beam, televisores o monitores (con sus accesorios)

Demas elementos que le hayan sido entregados para el desempefio de sus funciones

IApertura cuentas de responsabilidad por faltantes

Cuenta de Responsabilidad Numero:0

Fecha: 0 - -

2. Procedimiento Oficina de Sistemas El supervisor del contrato debe registrar el requerimiento en la Mesa de Servicios y
relacionar el nimero del caso en la casilla de la Oficina de Sistemas. (Puede relacionar en un requerimiento a varios cuenta dantes,
lo importante es especificar el nombre y la cedula de cada uno de los que finalizan el contrato). Para los responsables en los
icentros de formacion se sugiere que lo firme el encargado de sistemas en representacion del grupo el procedimiento seria similar.

Nota: Las firmas, fechas e informacion de este paz y salvo, seran verificadas en la Plataforma por el CEET
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Proceso Gestion del Talento Humano

Formato entrega de bienes e informacién de ejecucion contractual por el contratista
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INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO

3} 5= i= entrega &l supendsar del canirain.

NOMBRE DE LA CASILLA

Nombres y Apellidos del coniratistas

NO IMPRIMIR

2. Instrucciones para diligenciar las casiilas
INSTRUCCIONES

Reqlstrar nombre completo del contratista

1. Generalldades

1} El otyefive de esie formaio es gue lo-contralistas rsabcen entrega de enes = informacion en el maroo de k- ejecuciin contraciual
2} Lo diipencian y trémilan los. contrafistas =n cada una de las amas correspondientas

TENER EN CUENTA

Ciudad

Hace referencia a la cludad donde se ajecutd el contrato.

Fecha Fecha de diligenclamiento del conirato
Reaglenal Reglonal donde se ejecutd el contrato
Identificackin Mo. de identificiacidn

Direccion u oficina
Nimero y fecha de conirato

Causal de terminacion del conirato

Dependencia SENA

Responsables

Elementos faltantes u obligaciones pendientes
Firma del contratista

Donde se eleculd ef contrato:

Mimero del contrato consultarko en SECOP

Seleccionar alguna de las opciones: Liquidacion por mutue acuerda, Cesidn,
Ligquidacion Anficipada por muluc acuerdo, Terminacion unilateral

Dependencia que enirega el visto bueno frente a la enfrega de blenes o infomacian

Nombres, apellidos y firma del responsable del drea que entrega el visto bueno

Relacionar con su respectivo valar

Firma del contratista guien enirega los bienes o informacion realacionada con [a ejecucién del contraio en refe

Mota: Tramitar ¢l documents con la hoja 1 de entrega de bienes y la hoja de instrucciones de liquidacidn.

el
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