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1. Identificacién

N® Convenio/Vigencia: 9200/2022 Nombre Asociado: ASOCIACION MUJERES CABEZAS DE FAMILIA SAN CARLOS
Nombre Comedor Comunitario - Cocing Popular : 113561 CCCP 08-005 San Vicents Farrer
Fecha Inicio Operacién: 28/11/22 Fecha Final Operacion: 210323
Nombre Responsable del Servicia: Estefania Nova Garzén
Nombre Profesional Social: Yency Tatizna Ortiz Reyes

2. Ubicacion
Localidad: Kennedy Barrio; San Vicente Ferrer Direccién: Calle 53 Sur Mo 31 - 33

Tek: 3031258 Cel.; 3243572150 Correo Elecirénica: comedorsanvicenteferrer@outlook.com

Ne Variables ' Nivel de Cumplimiento

Asistir a la actividad de fortalecimiento en gestion documental, a cargo del Equipe de Gestién Documental de la D&ecdén de Mutricién v

1 Abastecimiento y firmar, dentro de los primeros treints (30) dias calendario a partir de la firma del acta de inicio, atendiendo los C NC NA
fineamientos definidos por &l Proceso de Gestisn Documental de |2 SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materiz, los cuales |:|
deberan ser implementados durante la ejecucién del convenio. 3
Implementar las medidas de proteccion biclogica para el control de los documentos de archivo, contempladas en el titulo de gestion
documental y aprobadas por el Archive General de |a Necion, en el marco del Decreto 417 de 2020 "Declaracién del Estado de NE NA.

2 Emergencia Econémica, Social y Ecolégica en toda el territorio Nacional, con el fin de conjurar la grave calamidad pablica por el COVID -
- |19". Ademds de lo contemplado en la Circular N° 001 de 2020, del Ministerio deCultura, donde se exponen los “lineamientos para la
prevencién de la propagacién del COVID — 19, en espacios de uso cultural: bibliotecas publicas, casas de cultura, museos, teatros,
parques arqueolbgicos, archivos publicos, Institute Care y Cuervo y escuelas taller’,

Realizar la organizacion documental (clasificacién, ordenacion, descripeién), custodia (condiciones de almacenamiento) v administracion
de los documentos generados en la ejecucién del convenio emanada de los componentes Inclusion social, Alimentacién, nutricién y
3 salubridad, Administrativo/financiero v Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de Retencian Documental aprobada por|
la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia archivistica se encuenfre aprobada y reglamentada;
de manera permanente desde el primer dia de operacion hesta la finalizacién del convenio y el desarrolie del empalme con el equipe,
local del Proyecto 7745.

Do

L1 [

NC

-
X

[Jo
[x]

4 Custodiar los documentos producto de fa sjecucién contractual {Archivo de Historias sociales y archivo de ejecucion contractual de los
componentas Inclusion social, Alimentacién, nutricién y salubridad, Administrativo/ffinanciero y Ambiental).

[glo
=
[x]3
=
[z

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo teécnico, se observen como posibles riesgos para el desarrollo de las
5 |actividades de gestidn documental, afectands la operacion del Comedor Comunitaric — Cocina Popular. Este reporte se reglizara al
supervisor del convenio, con copia al equipo de gestion documental de fa Direccion de Nutricién y Abastecimiento.

Do
[z
[x]z

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, en caso de pérdida parcial o total de la documentacion que esté a cargo del ASOCIADO, la
B |reconstruccién de los documentos o expedientas respectives y realizar las demas acciones sefialadas en los procedimientos definides
por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia.

[To
[z
B

Adelantar, sin costo adicional para la $DIS, las acciones de restauracion y de reconstruccion de los documentos producto de la
ejecucion contractual y cuys afectacion haya ocurride mientras los sopories se enconfraban en su administracion y custodia. Estas
7 |acciones también son aplicables para los decumentos producidos en entornos digitales o electrénicos, los cuales son susceptibles a
deterioro por humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores
humanos, asi como el trabajo en versiones desactualizadas da los recursos, inestabilidad en Internet, ataques informaticos y vinculados.

[Jo
[z
[x]z

Informar de inmediato, via correo electrénico, a la Interventoria o Supervision de la SDIS con copia al Equipo de Gestion Documental de
P la Direccién de Mutricién y Abastecimiento de la SDIS sabre cualquier dafio generado a la documentacidn objeto de custodia (Archivo de!

Historias sociales y archivo de ejecucién contractual de los componentes Inclusion social, Alimentacion, nutricidn y salubridad,
Administrativo/financiero y Ambiental).

e
[z
[

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad, usabilidad,
9 llegalidad de los documentos y neutralidad tecnoltgica, la informacion que sea capturads, procesada, almacenada ¥ conservada en
sistemas de informacion, servidores y demas medios electrénicos.

o
[z
[<]

- |Efectuar la entrega de la totalidad de los archives producto de la ejecucion confractual a la SDIS, sin que esta actividad genere
10 compensacion alguna por parte de ja Entidad, Dicha documentacién solo sera recibida si cumple con todes los lineamientos definidos
por el Proceso de Gestion Documental de la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia y sera un requisitopara el rémite
de liquidacién del convenio..

DO
18
[<]
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Integracion Sockl CONVENIOS DE ASOCIACION 2022
PAGINA 2des
Variable Nivel de Cumplimiento Variables  Nivel de Cumplimiento
T . " Se tiene como referente para la cronologia, las c NC
La  conformacion  interna  del expediente & NG 3 g
fechas de radicado, elaboracién o recepcién de los,
pjeorresp oRde 3 cada SoWRanante:y &8 sRoLieniE e I——-I 12|documentos. Si los documentos presentan varias| |:|
estricio orden cronoldgico (iniciando con la fecha fishadie tlcma ra como criterio de cronologla, la
mas antigua y finalizando con la mas reciente), facha migs résents.
Los soportes no estan foliades; sin embargo, se
realizé el contec de folios (hojas que componen un c L Cada carpeta alberga un maximo de 250 folios, o NC
13 |expediente) v se consigné ests informacion en los |:| 14|que deben perforarse a tamafio oficio, alineados a D
 |formatos de rotulo de carpeta e inventario la parte superior derecha de la carpeta institucional.
documental
Los CD contenidos en los expedientes, estan o NC NA o] NC NA
. |almacenados conservando |a funda plastica o de i
; X X
15 ipolipropilenc en la que generalmente se encuentra I:I - 16 ?::Ii US: ?:I?O gginesue;::n;;:cwa LHSME contne EI l:'
contenido y luego depositardo en un sobre tamafic it -
carta. Solo puede almacenarse un CD por sobre.
La identificacion del CD O DVO esté en el sobre, al o NG NA c NG
modo de rotulo, registrando Iz siguiente
informacion: D I:l Se realizé la limpieza documentsl de los
171 Namero de convenio, Vigencia, Mombre del 18 expedientes contractuales, retirando mater'raIL
{operador, Nombre del Comedor Comunitario — abrasivo como ganchos de cosedora y clips,
Cocina Popular, componente, tipo de docurnentos también se deben retirar adhesivos y separadores
que almacena, Si el disco es anexo a un oficio, se
debe relacionar el nimero de radicado del mismo.
Los archivos entregados en medio magnéticos c NC c NC
{carpet_a d|grt_al), e?’tén fdenhﬁczdgs :’;WI' mémero dde D Los documentos producidos en entornos) I:I
gunvenfc, = g y_ raompre | e i Pr electronicos como es el caso de los creados con el
omunitarlo - Coci Populer y _estan bacuete office (Word, Excel, PowerPoint,
19 |estructurados  por  subcarpetas, incluyendo  [af 20 4 o
totalidad d diacidos desdi alinkiid OneDrive) cuentan con  caracteristicas de
b one 'ei S%Zi?éup;zaﬁa;zn EES 3;: ;E:ooﬂe: integridad que aseguren la fidelidad del cortenida,
deberdn ubicarse de acuerdo a Iz secuencia del geN, Scceso, consulta y sequridad,
tramite, actividad u obligacion que los produjo.
NG . c NG
21 L& orientacién de la imagen digital es en forma de 22 No se encuentran documentos en papel reciclada, D
lectura humana. papel amarille o gue ha sido usade por una cara
La informacién que se encuentra en archivos POF, NG Los documentos con tamafios inferiores a las c NG
23 garantza |a calidad de imagen o texto al 100%, 24 dimensiones de perforacién, estos se deben
evidenciando su legibilidad e integridad, Io que adherir en una hoja blanca de papel bond tamafio
asegura la lectura normal y total del documento. carta,
Componente Alimentacin, Nutricién y Salubridad Conforme [ ] No Conforme ]
Compenente Inclusion Social Conforme D Ne Conforme
Componente Administrativo v Financiera Conforme EI No Conferme D
Compenents Ambiental Conforme D No Conforme D
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FORMATO NO
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Se realiza verificacion en gestion documental a las historias sociales de la unidad operativ

a a cargo del componente inclusion social, se verifica las cajas 1, 2,
3y4

‘Gampromise 3 No se evidencla FUID cargade en OneBDrive dade por la SDIS; ¢ FUID no esta diligenciado de acuerde a las instrucciones dadas por la BDIS,

no se evidencia hofas de control cargadas ni diligenciadas para esta vigencia de acuerdo a fo establecido en el anexo técnico.

Compromiso 4: No se evidencia hojas de control de acuerdo a lo establecido en el anexo tecnico, no se evidencia diligenciade, se encuentra en blanco e
formato rotllo para caja de archivo de las historias sociales.

i

Se atiende la visifa el dia 06/02/2023 por parte de Leid

Fu

| —
=
=
e

=

== .

y Acencion Ojeda Solorzano. ,,...\ r"ﬂy : "C,l K }l‘?\}(‘f‘ﬂ )
\
l




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
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o b | variabie Descripcion g:fn':};gz
P 3 No se evidencia FUID cargado en OneDrive dado por Iz SDIS, iguaimente ef FUID no esta diligenciado de acuerdo De acuerdo a lo
a las instrucciones dadas por Iz SDIS, rio se evidencia hojas de control de acuerdo a la vigencia contractual, establecido en
ol pian
P 4 No se evidencia hojas de control solicitadas de acuerdo al anexo técnico para |a vigencia contractual. Mo se De acuardo a o
evidencia foormato de rétulo para caja de archivo historias sociales rarcado de acuerdo a lo establecido en el establecido en
anexo téenico, se encuentran en blanco, &l plan
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOGIAL -
MODALIDAD COMEDORES COMUNITARIOS - COCINAS POPULARES 600 B Anr:
?f:'&ug:ﬁr?r‘;? FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
Inlegriion Socia CONVENIOS DE ASOCIACION 2022 PAGINA | 1de5
Fecha de Visita I 7 I = | 5053 Hora Inicio 915 AM. Hora Finalizacién 430 PM, |

1. identificacion

N® Convenio/Vigencia: 9200/2022 Nombre Asociada: ASOCIACION MUJERES CABEZAS DE FAMILIA SAN CARLOS
Nombre Comedor Comunitario - Cocina Popular - 113561 CCCP 08-005 San Vicents Ferrer
Fecha Inicio Operacién: 2811122 Fecha Final Operacion: ik
Nombre Responsable del Servicio: Estefania Nova Garzén
Nombre Profesional Social: Yency Tatiana Ortiz Reyes
2. Ubicacion
Localidad: Kennedy Barrio; San Vicente Ferrer Direccién: Calle 53 Sur No 31 -33
Tet: 3031258 Cel.: 3243572150 Correo Electrénico: comednrsanh’icentef{_egg_@cut!ank_.@m

Ne Variables Nivel de Cumplimiento

Asistir a la actividad de fortalecimiento en gestion documental, 2 cargo del Equipo de Gestion Documental de la Direccion de Nutrician ¥
1 Abastecimiento y firmar, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario a partir de la firma del acta de inicio, atendiendo los c NA

lineamientos definidos por el Proceso de Gestidn Documental de la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia, los cuales D D
deberdn ser implementados durante la ejecucion del convenia. -

Implementar las medidas de proteccion biolégica para el control de fos documentos de archivo, contempladas en el titulo de gestién
documental y aprobadas por el Archivo General de la Nacién, en el marco del Decreto 417 de 2020 “Declaracion del Estado de c
2 Emergencia Econémica, Social y Ecologica en todo el territorio Nacional, con el fin de conjurar la grave calamidad publica por &l COVID - I:]
19". Ademss de lo contemplado en la Circular N° 001 de 2020, del Ministerio deCultura, dande se exponen los “lineamientos para la
prevencion de la propagacion del COVID — 18, en espacios de uso cultural: bibliotecas publicas, casas de cultura, museos, teatros,
parques arquecldgicos, archivos publices, Instituto Caro y Cuerve y escuelas taller”.

=
[x]z

Realizar la organizacion documental (clasificacion, ordenacisn, descripcion), custodia (condiciones de almacenamiento) y administracion
de los documentos generados en la ejecucion del convenio emanada de los componentes Inclusion social, Alimentacion, nutricion y
|salubridad, Administrativoffinancisro y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de Retencion Documental aprobada por
la Entidad, los instructivos, procesos, procedimigntos y normatividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y reglamentads;
de manera permanente desde el primer dia de operacion hasta la finalizacién del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo
local del Proyecto 7745,

e

[Jo
[<]
[z

P Custodiar los documentos producto de la ejecucion contractual (Archive de Historias sociales y archiva de ejecucion contractual de los
compoenentes Inclusién social, Alimentacién, nutricion y salubridad, Administrativo/financiero y Ambiental).

o
[x]
[z

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnice, se ochserven comeo posibles riesgos para el desarrolo de las
5 l|actividades de gestion documental, afectando la operacion del Comedor Comunitario — Cocina Popular. Este reporte se realizara air
Isupervisor del convenio, con copia al equipo de gestion documental de la Direccion de Nutricién y Abastecimiento.

(o
z
[z
=
ElE:

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, en caso de pérdida parcial o total de la documentacion que esté a cargo del ASOCIADO, la
6 {reconstruccién de los documentos o expedientes respectivos y realizar las demas acciones sensladas en los procedimientos definidos)
por la SDIS y la normatividad legal vigents aplicable a la materia.

[Jo

Adetantar, sin costo adicional para la SDIS, las acciones de restauracién y de reconstruccién de los documentos producto de la
ejecucion contractual y cuya afectacion haya ocurrido mientras los soportes se encontraban en su administracion y custodia. Estas
7 |acciones también son aplicables para los documentos producidos en entornos digitales o electronicos, los cuales son suscepiibles a
deterioro por humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores
humanos, asi como el trabajo en versiones desactualizadas de los recurses, inestabilidad en Internet, ataques informaticos y vinculados.

[Jo
[z
[]

Informar de inmediato, via correo electronico, a la Interventoria o Supenvisidn de la SDIS con copia al Equipo de Gestion Documental de
3 la Direccién de Nuricién y Abastecimiento de la SDIS sobre cualquier dafio generado a la documentacion objeto de custodia (Archivo de

Historias sociales y archivo de ejecucién contractual de los componentes Inclusion social, Alimentacién, nutricion vy salubridad,
Administrativofinancierc y Ambiental).

o
[z
(<]

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccidn de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad, usabilidad,
$ (legalidad de los documentos y neutralidad tecnolégica, la informacién que sea capturada, procesada, almacenada y conservada en
sistemas de informacion, servidores y demas medios electrénicos.

Dt‘)
[z
[x]

Efectuar |z entrega de la totalidad de los archivos producto de la ejecucion contractual a la SDIS, sin que esta actividad genere
10 compensacion alguna por parte de la Entidad. Dicha documentacion solo seré recibida si cumple con todos los lineamientos definidos

por el Proceso de Gestion Documnental de la SDIS y la normativided legal vigente aplicable a la materia y sera un requisitopara el tramite
de liquidacion del convenio.,

[o
[z
[<]
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Ne Varlable Nivel de Cumplimiento | e Variables : Nivel de Cumplimiento
; : Se tiene como referente para la cronologia, las c NC
La conformacién  interna  del expediente c NC ; 5 f
corresponde a cada componente y se encuenira en| ~ |fechas de radicado, elaboracién o recepcion de los D
i1 s s 12 |documentos. Si los documentos presentan varias
estricto orden cronoldgico (iniciando con la fecha S
mas antigua y finalizando con la mas reciente) fechas, se tomard como criterio de cronologia, la
y fecha més reciente.
Los soportes no estén foliadoes; sin embargo, se
 |realiz6 el conteo de folios (hojas que componen un & NC Cada carpeta alberga un méxima de 250 folios, < o
13 expedients) y se consigné esta informacion en los I:l 14{que deben perforarse a tamafio oficio, alineados a
formatos de rétulo de carpeta e inventario la parte superior derecha de la carpeta institucional.
documental
Los CD contenidos en los expedientes, estan [o] NC NA c NC NA
almacenados conservando la funda plastica o de :
X : ctivo tado X
15 |polipropileno en la que generaimente se encuentra I———l D . 186 S:;i uioz::o 32’“ s”e‘;;m S Mue o D -
contenide y luego depositardo en un sobre tamarfio i :
carta. Solo puede almacenarse un CD por sobra.
La identificacion del CD O DVD est& en el sobre, a c NG NA 1 - c Ne
mode de rétulo, registrando la  siguiente
informacion: D Se realizé la limpieza documental de los D
. Ndmere de convenio, Vigencia, Nombre del 18 expedientes contractuales, retirands material
operador, Nombre del Comedor Comunitarioc — abrasivo c¢omo ganchos de cosedora y clips,
Cocina Popular, componente, tipo de documentos también se deben retirar adhesivos y separadores
que almacena, Si el disco es anexo a un oficlo, se
debe relacionar el nlimero de radicado del mismo.
Los archivos entregados en medioc magnéticos| c NG c NC
(carpeta digital), estan identficados con nimero de I:I 1L i
i i ] 0s documentos producidos en  entornos)
gﬂnven!;ﬁ \ngenciac Yy nam;)re | o Cam:ef:r electrénicos como es el caso de los creados con &l
A A L] PRumc Y n paquete office (Word, Excel, PowerPoint,
19{estructurados por subcarpetas, sncluye_m_‘k_: & # OneDrive) ocuentan con  caracteristicas de
oltlad g soparigs, draducidae decda’of ad de |integridad que aseguren la fidelidad del contenido,
la operacion, hasta su finalizacién. Estos soportes| origen, acceso, consuita y saguridad
deberan ubicarse de acuerdo a la secuencia del : : _ ’
tramite, actividad u abligacion que los produjo.
NG ; C NC
21 La orientacién de la imagen digital es en forma de 22 Neo se encuentran documentos en papel reciclado,
lectura humana. papel amarillo o que ha sido usado por una cara
La informacion que se encuentra en archivos PDF, NC Los documentos con tamafios inferiores a las G NG
23 gerantiza la calidad de imagen o texto al 100%, 24 dimensiones de perforacion, estos se dsben |:|
evidenciando su legibilidad e integridad, lo que adherir en una hoja bianca de papel bond tamafio
lasegura la lectura normal y total del documento. carta,

Componente Alimentacién, Nutricion y Salubridad Conforme D Nao Conforme D
Componente Inclusion Social Gonforme [ ] No Conforme
Componente Administrative y Financiero Conforme l:] No Conforme D
Componente Ambiental Conforme [ ] No Conforme ]
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Mo se realiza verificacion de historias sociales, teniendo en cuenta que aun no tienen el FUID, cargado al igual que fas hojas de control,

Se atiende Ja visita el dfa 17/02/2023 por parte de Leidy Acencion Ojeda Solorzano.
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e

e

chitstats: S
1. identificacion
N.° Convenio/Vigencia: 9200-2023 Nombre Asociado: ASOCIACION MUJER CABEZA DE FAMILIA SAN CARLOS
Nombre Comedor Comunitario - Cocina Popular : 113561-CCCP 08-001 SAN VICENTE FERRER
Fecha Inicio Operacion: 28/11/22 Fecha Final Operacién: ikl
Nombre Responsable del Servicio: STEFANNIA NOVA GARZON
Nombre Profesional Social: YENSI TATIANA ORTIZ

2. Ubicacion

Localidad: TUNJUELITO SAN VICENTE FERRER Direccién: CALLE 53 SUR# 31-33

Tel: N/A Cel.:  3166978342/3243672160  Correo Electrénico: comedorflandes@outlook.com

N9 Variables Nivel de Cumplimiento

Asistir a la actividad de fortalecimiento en gestién documental, a cargo del Equipo de Gestion Documental de Ja Direccién de Nutricion y
Abastecimiento y firmar, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario a partir de la firma del acta de inicio, atendiendo los lineamientos c NC NA
definidos por el Proceso de Gestidn Documental de la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia, los cuales deberan ser I:] D
implementados durante la sjecucion del convenio.

implementar las medidas de proteccién biclogica para el control de los documentos de archivo, contempladas en el titulo de gestién
documental y aprobadas por el Archive General de la Nacion, en el marco del Decreto 417 de 2020 “Declaracién del Estado de Emergencia c
Econdmica, Social y Ecolégica en todo el territorio Nacional, con el fin de conjurar fa grave calamidad puiblica por el COVID -19". Ademas de
lo contemplado en la Circular N° 001 de 2020, del Ministerio de Cultura, donde se exponen los “lineamientos para la prevencion de la
propagacion del COVID - 19, en espacios de uso cultural: bibliotecas publicas, casas de cultura, museos, teatros, parques arqueoldgicos,
archives publicos, Instituto Caro y Cuervo y escuelas tafler”.

Realizar la organizacién documental (clasificacion, ordenacion, descripcion), custodia (condiciones de almacenamiento) y administracién de
los documentos generados en la ejecucion del convenio emariada de los componentes Inclusién social, Alimentacion, nutricién y salubridad,
Administrativo/financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de Retencién Documental aprobada por la Entidad, los
instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera
permanente desde el primer dia de operacidn hasta la finalizacion del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local del Proyecto
7745.

o
]
[

Custodiar los documentos producto de la ejecucién contractual (Archivo de Historias sociales y archivo de ejecucion contractual de los
componentes Inclusion social, Alimentacion, nutricion y salubridad, Administrativo/financiero y Ambiental).

E}O
[z
[z

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se abserven como posibles riesgos para el desarrollo de las
§ actividades de gestion documnental, afectando la operacién del Comedor Comunitaric — Cocina Popular. Este reporte se realizaréd al
supervisor del convenio, con copia al equipo de gestién documental de la Direccién de Nutricion y Abastecimiento.

DO
BE
[x]z

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, en caso de pérdida parcial o total de la documentacidn que esté a cargo del ASOCIADQ, la
6 |reconstruccién de los documentos o expedientes respectivos y realizar las demas acciones sefialadas en los procedimientos definidos por la
SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia.

DO
[x]

Adelantar, sin costo adicional para la SDIS, las acciones de restauracion y de recanstruccion de los documentos producto de la ejecucion
contractual y cuya afectacién haya ocurrido mientras los soportes se encontraban en su administracién y custodia. Estas acciones también
7 |son aplicables para los documentos producidos en entornos digitales o electrénicos, los cuales son susceptibles a deterioro por humedad,
temnperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos, asi como el trabajo
en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en Internet, ataques informaticos y vinculados.

DO
[x]

informar de inmediato, via correo electronico, a la Interventorfa o Supervision de la SDIS con copia al Equipo de Gestién Documental de la
Direccion de Nufricién y Abastecimiento de la SDIS sobre cualquier dafio generado a la documentacion objeto de custodia (Archivo de
Historias sociales y archivo de ejecucién contractual de los componentes inclusion social, Alimentacién, nuiricion y salubridad,
Administrativoffinanciero y Ambiental).

o
L]
]

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad, usabilidad,
8 |legalidad de los documentos y neutralidad tecnolégica, la informacién que sea capturada, procesada, almacenada y conservada en sistemas
de informacion, servidores y demas medios electronicos.

Efectuar la entrega de la tfotalidad de los archivos producto de la ejecucion contractual a la SDIS, sin que esta actividad genere
compensacion alguna por parte de la Entidad. Dicha documentacion solo sera recibida si cumple con todos los lineamientos definidos por el
Proceso de Gestién Documental de la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia y sera un requisito para el tramite de
liquidacion del convenio..

10
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Capitulo C. VERIFICACION LINEAMIENTOS DE ORGANIZACION DOCUMENTAL
N.° Variable Nivel de Cumplimiento  |N.° Variables Nivel de Cumplimiento
e s : Se tiene como referente para la cronologia, las| c NC
La conformacion intermna del expediente corresponde < NG : i ;
a cada componente y se encuentra en estricto l:] fechas de radic? do, elaboracién o recepcién de !os D
11 e e i % . 12|documentos. Si los documentos presentan varias
orden cronoldgico (iniciando con la fecha més fechas, se tomara como criterio de cronologia, fa
antigua y finalizando con la més reciente). focha r‘na's reciente ’
Los soportes no estan foliados; sin embargo, se
realizé el conteo de folios (hojas que componen un c NC Cada carpeta alberga un maximo de 250 folios, que c NC
13 |expediente) y se consigné esta informacién en los E(] [:] 14ideben perforarse a tamafio oficio, alineados a2 la E
formatos de rétulo de carpeta e inventario parte superior derecha de la carpeta institucional.
documental
Los CD contenidos en los expedientes, estan ¢ NC NA c NC NA
almacenados conservando la funda plastica o de .
X X
18 | polipropileno en la que generalmente se encuentra D . 16 S:cf!;i:o:;eecon;:';eesp eciivo LA ie contadaicomo D .
contenido y luego depositado en un sobre tamafio xpe ’
carta. Solo puede almacenarse un CD por sobre.
La identificacién del CD O DVD esta en el sobre, a c NC NA c NC
To&:}jde :otug: reglstrar?go l;si;wgnte r!\;gorbmracsc;n:' D Se realizé |a limpieza documental de los expedientes
el convenio, Vigencia, m_ e' e contractuales, retirando material abrasivo como
17 joperador, Nombre del Comedor Comunitario — 18 anchos de cosedora y olips, también se deben
Cocina Popular, componente, tipo de documentos ?etirar adhesivos v se ar); darZs,
que almacena, Si el disco es anexo a un oficio, se yeep
debe relacionar el nimero de radicado del mismo.
Los archivos entregados en medio magnéticos c NC [o} NC
(carpeta digital), estan identificados con ntimero de - .
. - : -x | l Los documentos producidos en entornos
convem’o, _ Vigenca -y pamiope i ol Cometor electrénicos como es el caso de los creados con el
Comunitario ~ Cocma' Popular y estan estrqcturados paquete office (Word, Excel, PowerPoint, OneDrive)
18 por subcarpeta§ ’ mcluyend'o' .Ia totalidad d < o cuentan con caracteristicas de integridad que,
soportes, producidos desde el inicio de la operacién, aseguren Ia fidelidad del contenido, origen, acceso
hasta su finalizacion. Estos soportes deberan consulta v sequridad ' ' '
ubicarse de acuerdo a la secuencia del tramite, yseg ’
actividad u obligacion que los produjo.
C NC d | tad c NC
La orientacion de la imagen digital es en forma de No se encuentran documentos en papel reciclado,
o lectura humana. D e papel amarillo o que ha sido usado por una cara D
La informacién que se encuentra en archivos PDDF' c NC Los documentos con tamafios inferiores a las c NC
23 ga_r antlz.a la calidad de Imagen‘ o te%(to al 100%, D 24 |dimensiones de perforacion, estos se deben adherir
evidenciando su legibilidad e integridad, fo que &n una hoja blanca de papel bond tamafio carta
asegura la lectura normal y total del documento. )
Componente Alimentacion, Nutricién y Salubridad Conforme No Conforme
Componente Inclusién Sacial Conforme No Conforme
Componente Administrativo y Financiero Conforme D No Conforme
Componente Ambiental Conforme D No Conforme
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Capitulo E. INFORMACION ADICIONAL DE LA VISITA

Informacién por parte de la Supervisién

Visita Gestion Documental Convenio 9200-2022 SAN VICENTE FERRER

En Ia presente visita se verifica y califica Unicamente Los componentes Ambiental y Administrativo / Financiero.

Capitulo B. COMPROMISOS GESTION DOCUMENTAL: Se verifica fas variables 4 vy 8 Unicamente para los componentes Administrativo/financiero y Ambiental.

Ambiental.

Capitulo C. VERIFICACION LINEAMIENTOS DE ORGANIZACION DOCUMENTAL variable 11 Verificada y calificada Unicamente para los componentes Administrativo/financiero y

V.5,6,7,8 NA: Toda vez, que ho se presentaron riesgos ,en gestion documental, perdida parcial o total de documentacion ni acciones de restauracion y reconstruccion, ri danos de ia
documentacion del comedor comunitario San Martin de Loba.

V.9,10 NA: Toda vez, Que se verificaran y aprobaran en la terminacién del convenio.

V.15-16 -17 NA: Toda vez, que no se hace enirega el dia de hoy de archivos digitatizados en CDS

S¢& vérificara toda la Documentacian eri Proxinia Visita dé Gestion Docurviental. Marcado definitive de Carpetas y Cajas.

Comentarios por parte de quien atiende la visita

Ninguno
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‘Tipo Y s Fecha Limite
Variable Descripcion it
O,P,R Cumplimiento
No se evidencia la organizacitn documerisl {clasificacidn, ordenacidn, descripcin daamsezﬁas genexados en Iz sjecucion del Se Verificara en
P 3 convenio da de los o Admirisativefinanch A {FUID f‘ en cuenta ko Visita de Cierre del
establecido en la Tabla de Ri ion Do por j= Entided, los & Fe B i ¥ fvidad

que en materia archivistica se encuentre aprebada y regiamentada convenio
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Capituio F. SEGUIMIENTO A OBSERVACIONES (0), PLANES DE MEJORAMIENTO (P} Y REQUERIMIENTOS (R )

& o |Fecha Generacion ‘g‘. %
g - 2 O,P,R s 5
E- o ‘é saiig Seguimiento Supervisién a3 Estado 0]
o]
- dd/mm/aaaa 81 {NO R
N
N
\\
Capitulo G. FIRMAS
Quien Atiende la Visita Quien Realiza la Visita
STEFANNIA NOVA GARZON DIANA MARCELA CARVAJAL PALACIOS
g Nombrgs' yApeilidos Nombres y Apellidos
t’/‘ - =TS IanS V*P:;VC((Q Ca\v=iy |
’\/\-—-m @ \' Firma !
1013616796 65.770.136
Cédula de Ciudadania Cédula de Ciudadania 2
RESPONSABLE DEL SERVICIO APOYO A LA SUPERVISION
Cargo Cargo

Nota: La firma de este documento implica aceptacién de todo lo escrito.




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL FORMATONO
MODALIDAD COMEDORES COMUNITARIOS - COCINAS POPULARES CONTROLADO
#LALEM Maron FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
Integracion Sacial CONVENIOS DE ASOCIACION 2022 PAGINA | 1de5
FechadeVsta | 24 | 03 | 2023 |  Hoainco | 7.50a.m. | HomFralzacen | 7:40p.m. |
5 A TP ORMACION GNIDAD O - . -
1. Identificacién
N°® Convenio/Vigencia: 9200/2022  Nombre Asociado: Asociacién Mujeres Cabeza de Familia San Carlos - ASOMUCAF
Nombre Comedor Comunitario - Cocina Popular 113561- CCCP 06- 005 San Vicente Ferrer
Fecha Inicio Operacién 28/11/22 Fecha Final Operacién: 27/03/23
Nombre Responsable del Servicio: Stefannia Nova Garzén
Nombre Profesional Social Yency Tatiana Ortiz Reyes
2. Ubicacién
Localidad: Tunjuelito Baro:  San Vicente Ferrer Direccion: Calle 53 Sur No. 31- 33

Tel: 3031258 cel. 3243572150  correo Electrénico: comedorsanvicenteferrer@outlook.com

Capitulo B. COMPROMISOS GESTION DOCUMENTAL

N®

Variables

Nivel de Cumplimiento

Asistir a la actividad de fortalecimiento en gestion documental, a cargo del Equipo de Gestion Documental de la Direccion de Nutricion y
Abastecimiento y firmar, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario a partir de la firma del acta de inicio, atendiendo los lineamientos
definidos por el Proceso de Gestidn Documental de la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia, los cuales deberdn ser
implementados durante la ejecucion del convenio

0

[z

m

Implementar las medidas de proteccion biologica para el control de los documentos de archivo, contempladas en el titulo de gestion
documental y aprobadas por el Archivo General de la Nacién, en el marco del Decreto 417 de 2020 "Declaracion del Estado de Emergencia|
Econdmica, Social y Ecolégica en todo el territorio Nacional, con el fin de conjurar la grave calamidad publica por el COVID -19". Ademas de lo
contemplado en la Circular N* 001 de 2020, del Ministeno deCultura, donde se exponen los “lineamientos para la prevencion de la
propagacion del COVID - 19, en espacios de uso cultural: bibliotecas publicas, casas de cultura, museocs, teatros, pargues arqueoldgicos,
archivos publicos, Instituto Caro y Cuervo y escuelas taller”,

I:Io
[z
[x]z

Realizar la organizacion documental (clasificacion, ordenacion, descripcion), custodia (condiciones de almacenamiento) y administracion de
los documentos generados en la ejecucion del convenio emanada de los componentes Inclusion social, Alimentacién, nutricion y salubridad,
Administrativofinanciero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de Retencidn Documental aprobada por la Entidad, los
instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera
permanente desde el primer dia de operacion hasta la finalizacion del convenio y el desarrolic del empalme con el equipe local del Proyecto|
7745

|:|n
]z
E

Custodiar los documentos producto de la ejecucion contractual (Archivo de Historias sociales y archivo de ejecucion contractual de los,
componentes Inclusion social, Alimentacion, nutricion y salubndad, Adminstrativo/financiero y Ambiental)

[Jo
[z

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desarrolio de las
actividades de gestion documental, afectando la operacion del Comedor Comunitario ~ Cocina Popular. Este reporte se realizara al supervisor
del convenio, con copia al equipo de gestién documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento.

[
[z | x5
[=]z

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, en caso de pérdida parcial o total de la documentacion que esté a cargo del ASOCIADO, la
reconstruccion de los documentos o expedientes respectivos y realizar las demas acciones sefialadas en los procedimientos definidos por la
SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia.

I:]o
W
[x]z

Adelantar, sin costo adicional para la SDIS, las acciones de restauracion y de reconstruccion de los documentos producto de la ejecucion
contractual y cuya afectacién haya ocurrido mientras los soportes se encontraban en su administracion y custodia. Estas acciones tamben
son aplicables para los documentos producidos en entornos digitales o electronicos, los cuales son susceptibles a deterioro por humedad,
temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humancs, asi como el trabajo en
versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en Internet, ataques informdticos y vinculados

[T
[z
[x]z

Informar de inmediato, via correo electronico, a |a Interventoria o Supervision de la SDIS con copia al Equipo de Gestién Documental de la
Direccion de Nutricién y Abastecimiento de la SDIS sobre cualquier dafio generado a la documentacion objeto de custodia (Archivo de
Historias sociales y archivo de ejecucion contractual de los componentes Inclusion social, Alimentacion, nutricion y salubridad,
Administrativoffinanciero y Ambsental).

Dn
[z
[x]z

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad, usabilidad,
legalidad de los documentos y neutralidad tecnolégica, la informacién que sea caplurada, procesada, almacenada y conservada en sistemas
de Informacidn, servidores y demas medios electrénicos.

Dn
Oz
[x]z

10

Efectuar la entrega de la totalidad de los archivos producto de la ejecucion contractual a la SDIS, sin que esta actividad genere compensacion)
alguna por parle de la Entidad. Dicha documentacion solo serd recibida si cumple con todos los lineamientos definides por el Proceso de

GuﬁérlDocurrmvtaldulaSDISyth@lWﬁﬂhnhmﬁyuﬁmdeﬂnﬂe«Wdﬂl
convenio..

[T
[z
[<]z
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Capitulo C. VERIFICACION LINEAMIENTOS DE ORGANIZACION DOCUMENTAL - — e
N® Variable Nivel de Cumplimiento | N°® Variables Nivel de Cumplimiento
conformacié expedient c NC Se tiene como referente para la cronologia, las fechas c NC
;mm-mnwmmd:mmt: E]D de radicado, elaboracion o recepcion de los ED
| ot ; ek | 12|documentos. Si los documentos presentan varias
PENICED SN Sroncigion (NUHIINED Octs  Hest fechas, se tomara como criterio de cronologia, a fechal
maés antigua y finalizando con la mas reciente) més ¥y . '
Los soportes estan foliados, embargo
mswmxdefol:u(hopsqumen: c NC Cada carpeta alberga un maximo de 250 folios, que| c NC
13 |expediente) y se consignd esta informacion en los E D 14}deben perforarse @ tamafo oficio, alineades a la parte E' D
formatos de rotulc de carpeta e inventario superior derecha de la carpeta institucional
documental
Los CD contenidos en los expedientes, estan| [+] NC NA c NC NA
almacenados conservando la funda plastica o de ntado como
15 |polipropileno en la que generalmente se encuentra) El D D “wﬁmﬁ sul tespectivo CO fue ol E D D
Mywwmmmmmi '
carta. Solo puede almacenarse un CD por sobre.
La identificacién del CD O DVD estd en el sobre, a c NC NA c NC
oo e i, regmranoa st iamacen| [5] [ ] [] | [so resat i e corumers o o ool 2] [
- Numero de convenio, Vigencia, Nombre del e el ial sbrasi
17 |operador, Nombre del Comedor Comunitario — "fu. A '}dmmbﬁnsell t thesl
Cocina Popular, componente, tipo de documentos y !
que almacena, Si el disco es anexo a un oficio, se separadares
debe refacionar el numero de radicado del mismo.
Los archivos entregados en medio magnéticos c NC NA c NC NA
(carpeta digital), estan identificados con nimero de|
Comunitario - Cocina Popular y estéan como es el caso de los creados con el paquete office
18 |estructurados por subcarpetas, Iincluyendo la 20{(Word, Excel, PowerPoint, OneDrive) cuentan con
totalidad de soportes, producidos desde el inicio de caracteristicas de integridad que aseguren la ﬁd-hdad1
la operacion, hasta su finalizacién. Estos soportes del contenido, origen, acceso, consulta y segundad,
deberan ubicarse de acuerdo a la secuencia del
trémite, actividad u obligacion que los produjo.
forma de| < = = No uentran documentos en papel reciclado, papel 2 ..
La onentacion de la imagen digital es en de se encuentran en "
“Iudurthurnlm E] D D ulmﬂooummmﬁowmm r E D
La informacion que se encuentra en archivos PDF, ¢ NG NA loe. documantos ooh mmefios wlioes @& e c NC
nm“mm“m";ﬁ E D D 24|dimensiones de perforacion, estos se deben adherir en E D
pseem o sgridad, y tamafo carta
& loctina y total del d , una hoja blanca de papel bond
|Capitulo D. CONCEPTO DE LA VERIFICACION ol
Componente Alimentacion, Nutnicién y Salubridad Conforme D No Conforme D
Componente Inclusién Social Conforme ||  NoConforme [x]
Componente Administrativo y Financiero Conforme D No Conforme I:I
Componente Ambiental Conforme D No Conforme D
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Capitulo E. INFORMACION ADICIONAL DE LA VISITA

Informacién por parte de la Supervisién |

Se realizd visita de cierre, en la cual se evidencié que la unidad operativa cuenta con un total de 159 nucleos
"En Atencién”, de los cuales 147 soportan historias sociales, almacenadas en 17 cajas, las cuales se
encuenpgtran ubicadas en un estante metalico y registradas en el Formato Unico de Inventario FUID, cargado
en el OneDrive; con respecto a las 12 historias sociales faltantes, estas se encuentran en custodia de la SLIS.
(Se anexa soporte)

De igual forma, se realizé seguimiento al plan de mejoramiento generado en acta del 06/02/2023 (ver
capitulo F); y se continué con la verificacion del proceso de gestion documental, de las historias sociales
de "En Atencién" de manera aleatoria, encontrando inconsistencias.

Por ofra parte, no se evidencié archivo de ejecucién contractual, por lo cual no Cumple con el compromiso
de gestion documental, y se genera requerimiento.

Al finalizar se socializé acta y se dejo copia.
\
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<4 PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

s MODALIDAD COMEDORES COMUNITARIOS - COCINAS POPULARES

FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
CONVENIOS DE ASOCIACION 2022

FORMATO NO
CONTROLADO

PAGINA l S5de5

Capitulo F. SEGUIMIENTO A OBSERVACIONES (O), PLANES DE MEJORAMIENTO (P) Y REQUERIMIENTOS (R )

Fecha '&
x| 2 Generacién E E
én 2 OPR Seguimiento Supervision G | Estado | ©
L]
i 5 dd/mm/aaaa si [No PIR
P13 6/02/23  |24/03/2023. Se evidencié que contintian las inconsistencias en el X| Abierto| [X
diligenciamiento de las hojas de control, de las historias sociales
"En Atencion". Adicionalmente, se encontraron carpetas recicladas
y rétulos de carpetas sin registro de fechas finales. De igual forma,
no soporta archivo de ejecucipon contractual en medio fisico y
magnetico. Por lo cual se generd requerimiento.
(Se anexa al acta soporte de verificacion con especificaciones)
Pl 4 6/02/23  [24/03/2023. Se evidencié que contintian inconsistencias en el X Abierto| |X
OneDrive establecido, debido a que no se cargaron las hojas de
control que requieren cambio. Por lo cual se generd requerimiento.
\\H_‘\\
\ \
\’\.‘_
|Capitulo G. FIRMAS
Quien Atiende la Visita Quien Realiza la Visita
ﬂncy Tatigha Ortiz Reyes / \ Diana Patricia Isaza Uni
I T i Nombres y Apellidos
Firma ' Firma -
QObG ﬁ r ? \ 52 967.891 Bogota
Cédula de Cludadania Cédula de Ciudadania
Profesional Social Apoyo a la Supervision
Cargo Cargo

MNota: La firma de este documento implica aceptacion de todo lo escrito.




. PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
Eg MODALIDAD COMEDORES COMUNITARIOS - COCINAS POPULARES FORMATO NO
FORMATO LISTA DE CHEQUEO ARCHIVO DE EJECUCION CONTRACTUAL COMPONENTES CONTROLADO
Itml INCLUSION SOCIAL, ALIMENTACION, NUTRICION Y SALUBRIDAD,
ADMINISTRATIVO/FINANCIERO Y AMBIENTAL PAGINA | 1de8
1. Identificacion
N° Convenio/Vigencia: 9200/2022 Nombre Asociado: Asociacion Mujeres Cabeza de Familia San Carlos - ASOMUCAF
Nombre Comedor Comunitario - Cocina Popular : 113561- CCCP 06- 005 San Vicente Ferrer
Medio de Produccion c NWI?I '.je t
N° Producciéon Documental Codigo umplimiento Informacion Adicional
Fisico Magnético C NC NA
1 HOJ? de ruta del componente inclusion X Documento no X No soporta archivo digital - CD
social controlado
5 ProgramaC|or.1 mer.1§ual dg actividades del X Documento no X No soporta archivo digital - CD
componente inclusioén social. controlado
3 Directorio institucional X Documento no X No soporta archivo digital - CD
controlado
Formatos de identificacion de intereses y Documento no
4 |necesidades, actas y listados de Mesa X X No soporta archivo digital - CD
o . controlado
Local de Inclusion Social
Formatos articulaciéon intrainstitucional,
interinstitucional e intersectorial por Documento no . .
S localidad, actas y listados de Mesa Local X controlado X No soporta archivo digital - CD
de Inclusion Social
6 |Contrato Social Familiar X Documento no X No soporta archivo digital - CD
controlado
Referenciaciones  registradas en el
instrumento Lectura de Realidades - Documento no . .
7 Contrato Social Familiar y en el formato X controlado X No soporta archivo digital - CD
fisico establecido por la SDIS.
8 |Documento analisis sociodemografico X Documento no X No soporta archivo digital - CD
controlado
Documento no No soporta archivo digital - CD y la
9 |Formato de Listado de participacion. X X X carpeta del archivo fisico, no se
controlado .
encuentra rotulada y organizada.
Diagnostico de agricultura urbana en casa Documento no
10 |Reporte mensual en el formato matriz X X No soporta archivo digital - CD
. controlado
reporte agricultura urbana en casa
Reporte semanal al profesional local del
Proyecto 7745, via correo electronico, en el
11 for.mato. report_e de participantes que X Documento no X No soporta archivo digital - CD
evidencian motivos de egreso y con los controlado
respectivos soportes del seguimiento
realizado.
Reporte mensual en el formato de reporte
de casos participantes que no cumplen con
acuerdos pactados en el Acta de
Compromiso, formato reporte de casos de Documento no
12 |participantes que incurren en faltas que X X No soporta archivo digital - CD
L . . controlado
generan suspension o egreso inmediato,
via correo electrénico, al profesional local
del Proyecto 7745, con los respectivos
soportes del seguimiento realizado.




PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL FORMATO NO
S MODALIDAD COMEDORES COMUNITARIOS - COCINAS POPULARES CONTROLADO
" Bosothoe. FORMATO LISTA DE CHEQUEO ARCHIVO DE EJECUCION CONTRACTUAL COMPONENTE
Integracion Social |NCLUS|0N SOC|AL PAGINA 2de 8
Medio de Produccion c vaﬁl <_1e t
N° Produccién Documental Codigo umplimiento Informacién Adicional
Fisico Magnético C NC NA
Reporte el mismo dia de ocurrencia de la
falta en el formato establecido por la SDIS, Documento no
13 |via correo electrénico, al profesional local X X No soporta archivo digital - CD
. controlado
del Proyecto 7745, con los respectivos
soportes del seguimiento realizado..
Reporte quincenal -dia quince (15) y treinta
(30) de cada mes (cuando estos dias
correspondan a domingo o dia festivo, Documento no
14 |realizar el envio el dia habil siguiente) en el X X No soporta archivo digital - CD
) . controlado
formato establecido por la SDIS, via correo
electrénico, al profesional local del
Proyecto 7745.
Actas, ayudas de memora y listados de
15 asistencia de los espacios cor’w.ocado,s en X Documento no X No soporta archivo digital - CD
la carpeta del componente el ultimo dia de controlado
operacion de cada mes.
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FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Cadigo: FOR-GD-017

Version: 1

Fecha : Memo 12022043976-21/12/2022

Pagina: 1 de 1
FONDO: SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL HOJA N°. DE
SECCION: DIRECCION TERRITORIAL REGISTRO DE ENTRADA
SUBSECCION: SUBDIRECCIONES LOCALES PARA LA INTEGRACION SOCIAL DIA MES ANO N.T.
OBJETO: CONTROL, ACCESOY RECUPERACION DE LA INFORMACION PARA ARCHIVOS DE GESTION Y CENTRAL 3 3 2023
LOCALIDAD: (SI APLICA) TUNJUELITO N.T.= Numero de Transferencia
CODIGO Ne. FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION ’ TIPO DE ANEXO OBSRVACIONES APOYO
NUMERO SERIE SUBSERIE NOMBRE DEL | NOMBRE DEL CONTRATISTA/NOMBRE DEL N° DE N°. DE NUMERO | NVUMERO MICROFILM = [FRECUENCIA DE SUPERVISION
DEORDEN|pep.| s | sg | DocumenTAL | pocumentaL | ASUNTO | expepiente | PARTICIPANTE /NOMBRE DEL FUNCIONARIO /| n eyt iFicACION CONTRATO | VIGENCIA INICIAL FINAL can | earpetal Tomo | oTRo |cORRELATIVO| _ PE SOPORTE  |CINTAMAGNETICA|  coNSULTA NOTAS
NOMBRE DEL TITULAR (DD/MM/AAAA) | (DD/MW/AAAA) FOLIOS DISQUETES 24/03/2023
OTRO
R e 7 T o e B £ —
3 1230 23 4 | HISTORIA SOCIAL S?—ICI;SIAHE)ERSI'ESEL NO APLICA | NO APLICA MARY RIVERA VARGAS 39713981 15/08/2006 11/04/2022 1 3 - - NO APLICA 57 PAPEL NO APLICA Alta CLgﬁ;l%ﬁé 85
4 1230 23 4 HISTORIA SOCIAL Sﬂ?SIAFbE&ESEL NO APLICA NO APLICA MARIA DOLORES MORENO CUTA 41604715 08/03/2007 12/04/2022 1 4 - - NO APLICA 62 PAPEL NO APLICA Alta CLgﬁ;lléﬁé %E
5 1230 23 4 | HISTORIA SOCIAL S%?SIAFBE'%'ESEL NO APLICA | NO APLICA JOHANA PATRICIA PARRA CICERY 52712184 19/06/2007 18/04/2022 1 5 - - NO APLICA 48 PAPEL NO APLICA Alta CLgﬁﬂéﬁé 85
6 1230 23 4 HISTORIA SOCIAL S?-ICI;SI-AI—%)ERSIAE)SEL NO APLICA NO APLICA PEDRO ANTONIO POSADA VILLAMIL 19469544 25/08/2008 11/04/2022 1 6 - - NO APLICA 37 PAPEL NO APLICA Alta CLg’%[Iléﬁé %ED
7 1230 23 4 | HISTORIA SOCIAL S%C':SIAF%)EF%ESEL NO APLICA | NO APLICA ROSA OCHOA VALBUENA 39632284 25/11/2009 11/04/2022 1 7 - - NO APLICA 63 PAPEL NO APLICA Alta CLgﬁ:I[I%ﬁé %%’
8 1230 23 4 | HISTORIA SOCIAL S?—ICI;SIAHE)ERSI'ESEL NO APLICA | NO APLICA MARIA DE LOS ANGELES ROMERO FRANCO 51843204 24/03/2010 11/04/2022 1 8 - - NO APLICA 55 PAPEL NO APLICA Alta CLgﬁ;l%ﬁé 85
9 1230| 23 4 HISTORIA SOCIAL S%CI:SIAF%)%IESEL NO APLICA NO APLICA MONICA JIMENEZ 51882287 09/06/2010 11/04/2022 1 9 - - NO APLICA 59 PAPEL NO APLICA Alta CLgﬁ;l%ﬁé %E
10 1230 23 4 | HISTORIA SOCIAL S%?SIAFBE'%'ESEL NO APLICA | NO APLICA NUBIA DE LOS ANGELES GIL 52036883 15/06/2010 11/04/2022 2 1 - - NO APLICA 60 PAPEL NO APLICA Alta CLgﬁﬂéﬁé 85
1 1230 23 4 HISTORIA SOCIAL S%CI:SIAF%)ERSIESEL NO APLICA NO APLICA LUZ ESTELA RODRIGUEZ MONTILLA 34610311 14/07/2010 11/04/2022 2 2 - - NO APLICA 59 PAPEL NO APLICA Alta CLgﬁ;l%ﬁé %E’
PSSR SRR 25
A N e | e || o oS
14 1230 23 4 HISTORIA SOCIAL S%CI:SIAF%)%IESEL NO APLICA NO APLICA LUZ MERY CASTILLO PENA 52240559 08/02/2011 11/04/2022 2 5 - - NO APLICA 70 PAPEL NO APLICA Alta CLgﬁ;l%ﬁé %E
15 1230 23 4 | HISTORIA SOCIAL S%?SIAFBE'%'ESEL NO APLICA | NO APLICA ANA BEATRIZ CASTILLO PENA 46378877 22/09/2011 11/04/2022 2 6 - - NO APLICA 59 PAPEL NO APLICA Alta CLgﬁﬂéﬁé 85
16 1230 23 4 HISTORIA SOCIAL S?-I(I:SIAI—%)ERSIAPSEL NO APLICA NO APLICA ROSA IDE AGUILAR DAZA 52858387 19/04/2012 11/04/2022 2 7 - - NO APLICA 65 PAPEL NO APLICA Alta CLg’%[Iléﬁé %ED
PSSR S5 25
IR AT e ———— T T e e e T e
19 1230 23 4 HISTORIA SOCIAL S%CI:SIAF%E-\’SIESEL NO APLICA NO APLICA LICETH PAOLA MORENO RODRIGUEZ 1033726477 26/12/2012 18/04/2022 3 1 - - NO APLICA 58 PAPEL NO APLICA Alta CLEI%[I%E% %%
20 1230| 23 4 | HISTORIA SOCIAL S%?éArle'%'ESEL NO APLICA | NO APLICA GLORIA HERNANDEZ RIOS 52189168 17/10/2013 11/04/2022 3 2 - - NO APLICA 29 PAPEL NO APLICA Alta CLgﬁﬂéﬁé 85
21 1230 23 4 HISTORIA SOCIAL S%CI:SIAF%)ERSIESEL NO APLICA NO APLICA MARIA CRISTINA PENALOZA TINJACA 53072256 26/11/2013 11/04/2022 3 3 - - NO APLICA 35 PAPEL NO APLICA Alta CLgﬁ;l%ﬁé %E’
oSSR - SRR
S e R LT T | ST T e ||| e | oS
24 1230| 23 4 HISTORIA SOCIAL S%CI:SIAF%)EF%ESEL NO APLICA NO APLICA MARIA ELSY TIQUE TAPIA 1005728251 10/04/2014 11/04/2022 3 6 - - NO APLICA 66 PAPEL NO APLICA Alta CLg,%[I%ﬁé %%
25 1230| 23 4 | HISTORIA SOCIAL S?—ICI;SIAH_OE'%'ESEL NO APLICA | NO APLICA MARIA ESTITH ESPEJO DIAZ 51629584 30/04/2014 11/04/2022 3 7 - - NO APLICA 32 PAPEL NO APLICA Alta C%Eﬁﬂéﬁé 85
26 1230 23 4 HISTORIA SOCIAL S%CI:SIAF%)ERSIESEL NO APLICA NO APLICA JOSE VICENTE PRIETO RODRIGUEZ 284377 08/07/2014 11/04/2022 3 8 - - NO APLICA 36 PAPEL NO APLICA Alta CLgﬁ;l%ﬁé %E’
SO SHRE SRR 25
i reronan [ e S T T e | e oo
29 1230| 23 4 | HISTORIA SOCIAL S?—'CI:SIAF%)EF%'ESEL NO APLICA | NO APLICA VICTOR RAUL PARRA LARROTA 19286174 21/03/2015 11/04/2022 4 2 - - NO APLICA 32 PAPEL NO APLICA Alta CLgﬁ:I[I%ﬁé EC)%’
30 1230 23 4 | HISTORIA SOCIAL S?—ICI;SIAH_OE'%ESEL NO APLICA | NO APLICA ANA ISABEL BLANCO DE HENAO 20074586 05/12/2015 11/04/2020 4 3 - - NO APLICA 26 PAPEL NO APLICA Alta C%Eﬁﬂéﬁé 85
31 1230 23 4 HISTORIA SOCIAL Sﬂ?SIAFLOE;iESEL NO APLICA NO APLICA CLAUDIA PATRICIA LEYTON CASTRO 52121654 08/07/2015 11/04/2022 4 4 - - NO APLICA 40 PAPEL NO APLICA Alta CLgﬁ;lléﬁé %E’
PSSR SRR
o R e T e o
34 1230 23 4 | HISTORIA SOCIAL S?—'CI:SIAF%)EF%ESEL NO APLICA | NO APLICA MARIA CELMIRA TAPIERO LEAL 28611565 06/02/2016 11/04/2022 4 7 - - NO APLICA 37 PAPEL NO APLICA Alta CLgﬁ:I[I%ﬁé EC)%’ :
35 1230| 23 4 HISTORIA SOCIAL S?-ICI;SIAI—LOESI'ESEL NO APLICA NO APLICA YOLANDA PAEZ GARCIA 51923085 08/02/2016 18/04/2020 4 8 - - NO APLICA 49 PAPEL NO APLICA Alta C%Eﬁ:rrlléﬁé %E
36 1230| 23 4 HISTORIA SOCIAL S%(I:SIAFLO%ESEL NO APLICA NO APLICA JOSE OMAR GUERRERO ROMERO 19368620 09/02/2016 11/04/2022 4 9 - - NO APLICA 28 PAPEL NO APLICA Alta CLgﬁ;lléﬁé %E’
PSSR SRR 25
o A L e T e L
39 1230| 23 4 HISTORIA SOCIAL S?—ICI:SIAF%)EF%ESEL NO APLICA NO APLICA CARLOS ALBERTO RINCON 19062241 27/02/2016 11/04/2022 5 3 - - NO APLICA 29 PAPEL NO APLICA Alta CLgﬁ:rrlléﬁé 8%
40 1230 23 4 | HISTORIA SOCIAL S?—ICI;SIAH_OE'%'ESEL NO APLICA | NO APLICA LUZ DARY YATE ALAPE 1031123182 26/04/2016 11/04/2022 5 4 - - NO APLICA 41 PAPEL NO APLICA Alta C%Eﬁ%%ﬁé 85
41 1230 23 4 HISTORIA SOCIAL S%CI:SIAFLO%ESEL NO APLICA NO APLICA JENNY JOHANNA DIAZ GALINDO 1031121127 28/07/2016 11/04/2022 5 5 - - NO APLICA 41 PAPEL NO APLICA Alta CLgﬁ;lléﬁé %E’
oSSR SRR
B e R T T e o e | e || o oS
PSSR SRR
R A —— e R I R T A
46 1230 23 4 | HISTORIA SOCIAL S?—ICI:SIAFBE&'ESEL NO APLICA | NO APLICA JOSE MARTIN BELTRAN CANTOR 79382473 14/09/2017 18/04/2022 6 1 - - NO APLICA 35 PAPEL NO APLICA Alta CLOEﬁ-Trlléﬁé 8%’ -
S%CIZSIAI_%)ERSIADSEL LECTURA DE
SOCIALES DEL CONTIENE CD, .
47 1230 23 4 HISTORIA SOCIAL SERVICIO D,E NO APLICA NO APLICA YEIMI YANETH CUERVO TRIANA 52234905 23/10/2017 11/04/2022 6 2 - - NO APLICA 43 PAPEL NO APLICA Alta ;ii{lLJDI‘«’A% Iég Carpeta reciclada- reverso
48 1230 23 4 HISTORIA SOCIAL ALMSE_IN&QI(A;‘IQN NO APLICA NO APLICA ALEXANDRA SANTAMARIA LOPEZ 52129511 15/02/2018 11/04/2022 6 3 - - NO APLICA 44 PAPEL NO APLICA Alta CONTIENE €D,
49 1230| 23 4 | HISTORIA SOCIAL S%?éArle'%'ESEL NO APLICA | NO APLICA MARTHA VIVIANA BENITEZ 1000773694 14/03/2018 11/04/2022 6 4 - - NO APLICA 35 PAPEL NO APLICA Alta CLgﬁﬂéﬁé 85
50 1230 23 4 HISTORIA SOCIAL S?-ICI:SIAI—%)E&APSEL NO APLICA NO APLICA MISAEL CAMARGO GUTIERREZ * 10156990 17/04/2018 11/04/2022 6 5 - - NO APLICA 31 PAPEL NO APLICA Alta CLOE%[I%E% %ED
51 1230 23 4 | HISTORIA SOCIAL S%C';SIAFIDEF%ESEL NO APLICA | NO APLICA LUZ MARINA HERNANDEZ APONTE 52058867 01/10/2018 11/04/2022 6 6 - - NO APLICA 22 PAPEL NO APLICA Alta C%ﬂ,‘éﬁé %%’
52 1230 23 4 | HISTORIA SOCIAL S?—ICI;SIAHE)ERSIESEL NO APLICA | NO APLICA AMADEO BRAVO 3076143 10/12/2018 11/04/2022 6 7 - - NO APLICA 23 PAPEL NO APLICA Alta CLgﬁ;lléﬁé 85
53 1230| 23 4 HISTORIA SOCIAL Sﬂ?SIAFbE&IESEL NO APLICA NO APLICA MARINA LOPEZ ESPITIA 41620862 18/12/2018 11/04/2022 6 8 - - NO APLICA 21 PAPEL NO APLICA Alta CLgﬁ;l%ﬁé %E
54 1230| 23 | 4 | HISTORIA SOCIAL S?_'?SléleRSIESEL NO APLICA | NO APLICA HERNAN CARDOZO 17015818 24/04/2019 18/04/2022 6 9 - - NO APLICA 27 PAPEL NO APLICA Alta CLgﬁﬂéﬁé 85 Error descripcion en folios 26-27
55 1230 23 4 HISTORIA SOCIAL S%CI:SIAFLOERSIESEL NO APLICA NO APLICA ANA CELMIRA VARGAS OVALLE 51646710 25/07/2019 18/04/2022 7 1 - - NO APLICA 35 PAPEL NO APLICA Alta CLgﬁ;lléﬁé %E’ |
oSSR SRR 25
I e e T | e || o oS
58 1230 23 4 HISTORIA SOCIAL S%CI:SIAF%)ERSIAI‘DSEL NO APLICA NO APLICA ALEXANDER CONDE ORTIZ 79807392 05/11/2019 18/04/2022 7 4 - - NO APLICA 29 PAPEL NO APLICA Alta CLgﬁ;l%ﬁé %E
59 1230 23 4 | HISTORIA SOCIAL S%?éArle'%'ESEL NO APLICA | NO APLICA JOSE MARTIN CAPACHO PARRA 19345737 04/12/2019 11/04/2022 7 5 - - NO APLICA 23 PAPEL NO APLICA Alta CLgﬁﬂéﬁé 85
60 1230 23 4 HISTORIA SOCIAL S%CI:SIAFLOERSIESEL NO APLICA NO APLICA LUIS ALFREDO PINTO BELLO 11384616 19/02/2020 18/04/2022 7 6 - - NO APLICA 30 PAPEL NO APLICA Alta CLgﬁ;l%ﬁé %E’
61 1230 23 4 | HISTORIA SOCIAL S%CI;SIAFBERSI'ESEL NO APLICA | NO APLICA KAREN JULIETH MORENO RODRIGUEZ 1013652449 13/07/2020 11/04/2022 7 7 - - NO APLICA 26 PAPEL NO APLICA Alta CLgﬁ-lTlléﬁé EE’
62 1230 23 4 HISTORIA SOCIAL S?-”CSIAI—'E)E%APSEL NO APLICA NO APLICA LUZ STELLA GOMEZ GAONA 52229449 13/07/2020 18/04/2022 7 8 - - NO APLICA 32 PAPEL NO APLICA Alta CLgﬁ:l[lléﬁé [(%ED
SOCIALES DEL LECTURA DE
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PROCESO GESTION DOCUMENTAL

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Cadigo: FOR-GD-017

Version: 1

Fecha : Memo 12022043976-21/12/2022

Pagina: 1 de 1
FONDO: SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL HOJA NC. DE
SECCION: DIRECCION TERRITORIAL REGISTRO DE ENTRADA
SUBSECCION: SUBDIRECCIONES LOCALES PARA LA INTEGRACION SOCIAL DIA MES ANO NT.
OBJETO: CONTROL, ACCESO Y RECUPERACION DE LA INFORMACION PARA ARCHIVOS DE GESTION Y CENTRAL 3 3 2023
LOCALIDAD: (SI APLICA) TUNJUELITO N.T.= Numero de Transferencia
CODIGO Ne. FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION TIPO DE ANEXO
] OBSRVACIONES APOYO
NUMERO SERIE SUBSERIE NOMBRE DEL | VOMBRE DEL CONTRATISTA /NOMBRE DEL N° DE N°. DE NUMERO  |NUMERO MICROFILM  [rRECUENCIA DE SUPERVISION
DE ORDEN DOCUMENTAL | DOCUMENTAL | ASUNTO | expepienTe | PARTICIPANTE/NOMBRE DEL FUNCIONARIO /| e iTiFicACION CONTRATO | VIGENCIA INICIAL FINAL correLATIVO| _ PE SOPORTE  |CINTA MAGNETICA|  coNSULTA NOTAS
DEP.| S | SB NOMBRE DEL TITULAR (DDIMM/AAAA) | (DDMM/AAAA) | CAVA | CARPETA| TOMO | OTRO FOLIOS DISQUETES 24/03/2023
OTRO
HISTORIAS CONTIENE CD,
63 1230 23 4 | HISTORIA SOCIAL s % Cl:sl %Epﬁ ,ESEL NO APLICA | NO APLICA WILLIAN LEONARDO LOPEZ ESPINEL 1033740494 30/07/2020 18/04/2022 7 9 - - NO APLICA 32 PAPEL NO APLICA Alta CLS ﬁ-}ﬂ%ﬁé %%
64 1230| 23 4 | HISTORIA SOCIAL g C|).| Cfsl ArleRS| ADSEL NO APLICA | NO APLICA BRIYITH JURANY MOLINA AVILA 1031149411 12/08/2020 11/04/2022 8 1 - - NO APLICA 38 PAPEL NO APLICA Alta C"g ﬁﬂ‘éﬁ é %E
65 1230 23 4 | HISTORIA SOCIAL s ?4 CI:SI ArbERS| A?SEL NO APLICA | NO APLICA JOSE DANILO LONDONO SALAZAR 11321023 15/09/2020 11/04/2022 8 2 - - NO APLICA 36 PAPEL NO APLICA Alta CLE ,%T-féﬁ é '8%
66 1230| 23 4 HISTORIA SOCIAL 3 ?_' Cfsl AFBEQ? /_PSEL NO APLICA NO APLICA SANDRA PATRICIA RAMIREZ SAENZ 39801976 15/09/2020 18/04/2022 8 3 - - NO APLICA 37 PAPEL NO APLICA Alta CL(% ﬁﬂéﬁ é 8%
67 1230| 23 4 | HISTORIA SOCIAL S(lj_”CSI -ArbERS| AE)SEL NO APLICA | NO APLICA YOLANDA BOCANUMEN LAVERDE 51773415 09/12/2020 11/04/2022 8 4 - - NO APLICA 22 PAPEL NO APLICA Alta C%ﬂ.‘éﬁ é %E Error descripcion en folios 8-9.
68 1230 23 4 HISTORIA SOCIAL S%?SIAF%)EF%ESEL NO APLICA NO APLICA ANGIE TATIANA PUENTES CORTES 1033749541 07/10/2021 18/04/2022 8 5 - - NO APLICA 15 PAPEL NO APLICA Alta C'—gﬂ}éﬁé B%
69 1230| 23 4 | HISTORIA SOCIAL s C|)-| (|;s| '%'bERS| ADSEL NO APLICA | NO APLICA HILDA JANNETH CHACON MOQUE 52234007 21/10/2021 18/04/2022 8 6 - - NO APLICA 18 PAPEL NO APLICA Alta C"g ﬁﬂ‘éﬁ é %E
70 1230 23 4 | HISTORIA SOCIAL s ?4 CI:SI ArbERS| AI?SEL NO APLICA | NO APLICA LUIS FERNANDO SALAZAR OROZCO 8308416 22/10/2021 18/04/2022 8 7 - - NO APLICA 13 PAPEL NO APLICA Alta CLE ,%T-féﬁ é '8%
7 1230| 23 4 HISTORIA SOCIAL S%?SIAFBE%ESEL NO APLICA NO APLICA MARIA DEL CARMEN LUNA DE FINDLAY 27076715 22/10/2021 18/04/2022 8 8 - - NO APLICA 13 PAPEL NO APLICA Alta C&%ﬁﬂéﬁé 8%
72 1230| 23 | 4 | HISTORIA SOCIAL S(|)-|C|:SIA|'%)ERS|A|\:)SEL NO APLICA | NO APLICA LUZ MARINA GAMBA 52617329 26/10/2021 18/04/2022 8 9 - - NO APLICA 19 PAPEL NO APLICA Alta CLS,SF.%E’E [():I[E) Error descripcién en folios10-12.
73 1230 23 4 HISTORIA SOCIAL S%%ArleFgADSEL NO APLICA NO APLICA ANA MYRYAM CHACON MOQUE 51813268 09/11/2021 18/04/2022 9 1 - - NO APLICA 15 PAPEL NO APLICA Alta CLOEﬁ-lTlléﬁé BE
74 1230 23 4 | HISTORIA SOCIAL g % Cfsl ArleRS| ADSEL NO APLICA | NO APLICA OVEIDA AMARIS COSSIO 52139651 16/11/2021 18/04/2022 9 2 - - NO APLICA 15 PAPEL NO APLICA Alta C"g ﬁﬂ‘éﬁ é 8%
75 1230 23 4 | HISTORIA SOCIAL s ?4 CI:SI ArbERS| AI?SEL NO APLICA | NO APLICA ABIGAIL PEREZ CARDOZO 52126014 17/11/2021 18/04/2022 9 3 - - NO APLICA 23 PAPEL NO APLICA Alta CLE ,%T-féﬁ é '8%
76 1230| 23 4 HISTORIA SOCIAL S%?SIAFBE%ESEL NO APLICA NO APLICA ISAIAS ALFONSO GOMEZ JIMENEZ 1193224548 18/11/2021 18/04/2022 9 4 - - NO APLICA 16 PAPEL NO APLICA Alta C&%ﬁﬂéﬁé 8%
77 1230| 23 | 4 | HISTORIA SOCIAL S%%Arb%p?sa NO APLICA | NO APLICA GERALDINE CHAPARRO CATOLICO 1013689791 19/11/2021 18/04/2022 9 5 - - NO APLICA 17 PAPEL NO APLICA Alta CLS,SF.%E’E [():E Error descripcién en folios 9-10.
78 1230| 23 4 HISTORIA SOCIAL 3 ?_| % %Eﬁ ADSEL NO APLICA NO APLICA CRISTOBAL ESPEJO HERNANDEZ 79258923 19/11/2021 18/04/2022 9 6 - - NO APLICA 12 PAPEL NO APLICA Alta CL§ ﬁ-}rh%ﬁ é 8%
79 1230 23 4 | HISTORIA SOCIAL s % |CSI ArleRS| ADSEL NO APLICA | NO APLICA LOREXIDA DE LOS ANGELES CABRITA CABRERA 702423728121976 23/12/2021 18/04/2022 9 7 - - NO APLICA 19 PAPEL NO APLICA Alta CLE ﬁﬂéﬁ é [(%E
80 1230 23 4 HISTORIA SOCIAL s ?.| CI:SI ArbERS| AI?SEL NO APLICA | NO APLICA DAMARIS TIQUE TAPIA 52853065 24/02/2022 18/04/2022 9 8 - - NO APLICA 15 PAPEL NO APLICA Alta CL§ ,%I-}éﬁ é %% Error descr|pc|on en folios 8-9.
81 1230| 23 4 HISTORIA SOCIAL SOCIALES DEL NO APLICA NO APLICA JORGE ENRIQUE SALAMANCA HERRERA 19173209 09/03/2022 18/04/2022 9 9 - - NO APLICA 13 PAPEL NO APLICA Alta | ECTURA DE
82 1230| 23 4 | HISTORIA SOCIAL s g (I:SIZSERSIADSEL NO APLICA | NO APLICA CARLOS JULIO MALDONADO 19176187 22/09/2022 22/09/2022 10 1 - - NO APLICA 6 PAPEL NO APLICA Alta
83 1230| 23 4 HISTORIA SOCIAL 3 (l; cl:sl,ll?ERSmE)SEL NO APLICA NO APLICA ANA MATILDE SUAREZ CASTIBLANCO 20521649 24/11/2022 24/11/2022 10 2 - - NO APLICA 6 PAPEL NO APLICA Alta
84 1230| 23 4 | HISTORIA SOCIAL o gé?ZEEFg%SEL NO APLICA | NO APLICA DIANA CAROLINA ROJAS REY 1024531508 24/10/2022 24/10/2022 10 3 - - NO APLICA 10 PAPEL NO APLICA Alta
HISTORIAS Error descripcion en folio 7, sin
85 1230 23 4 HISTORIA SOCIAL SS()ECI:?ICE(S) %EEL NO APLICA | NO APLICA MARIA PAULA MARTINEZ MACANA 1033793025 24/11/2022 24/11/2022 10 4 - - NO APLICA 8 PAPEL NO APLICA Alta dil igenciar apa rtado de observaciones
ALIMENTACION hoja control.
86 1230| 23 4 | HISTORIA SOCIAL s gCI;SIZEEFg%SEL NO APLICA | NO APLICA BEATRIZ AMANDA ENCISO ROA 51844143 24/11/2022 24/11/2022 10 5 - - NO APLICA 9 PAPEL NO APLICA Alta
87 1230 23 4 | HISTORIA SOCIAL s g CI)SIZE)Eg'LI\DSEL NO APLICA | NO APLICA MARIO ORLANDO MORA CAICEDO 19215169 24/11/2022 24/11/2022 10 6 - - NO APLICA 6 PAPEL NO APLICA Alta
HISTORIAS Error descripcion en folio 6, sin
88 1230| 23 4 | HISTORIA SOCIAL SSOEC;CII‘(Eg %IIEEL NO APLICA [ NO APLICA ERIKA YAZMIN DUENAS CORTES 52371667 24/11/2022 24/11/2022 10 7 - - NO APLICA 7 PAPEL NO APLICA Alta diligenciar apartado de observaciones
ALIMENTACION hoia control.
89 1230| 23 4 | HISTORIA SOCIAL s gICSIZEERSI%SEL NO APLICA | NO APLICA MARIA EMERA LEON URIAN 35487604 24/11/2022 24/11/2022 10 8 - - NO APLICA 6 PAPEL NO APLICA Alta
90 1230 23 4 HISTORIA SOCIAL SgCI)SIZE)ERSIAl\DSEL NO APLICA NO APLICA EDILMA ALARCON RODRIGUEZ 41457136 24/11/2022 24/11/2022 10 9 - - NO APLICA 6 PAPEL NO APLICA Alta
91 1230 23 4 HISTORIA SOCIAL SgéSIZI?EFg'TDSEL NO APLICA NO APLICA LUIS ALBERTO MORALES 19052716 24/11/2022 24/11/2022 10 10 - - NO APLICA 6 PAPEL NO APLICA Alta
HISTORIAS Error descripcidn en folio 6, sin
92 1230| 23 4 | HISTORIA SOCIAL SSOE%CE(S) %EEL NO APLICA | NO APLICA MARTHA YANETH RODRIGUEZ RODRIGUEZ 52035577 24/11/2022 24/11/2022 11 1 - - NO APLICA 7 PAPEL NO APLICA Alta diligenciar apartado de observaciones
ALIMENTACION hoja control.
93 1230 23 4 HISTORIA SOCIAL S g éSIZEERSIAE)SEL NO APLICA NO APLICA JOSE LUIS GARCIA BOCANEGRA 12120997 24/11/2022 24/11/2022 11 2 - - NO APLICA 6 PAPEL NO APLICA Alta
94 1230| 23 4 | HISTORIA SOCIAL < (!)*lCSIZI?EFg'T:)SEL NO APLICA | NO APLICA CONCEPCION MENDOZA MARTINEZ 51722242 24/11/2022 24/11/2022 11 3 - - NO APLICA 10 PAPEL NO APLICA Alta
HISTORIAS Error descripcion en folio 5, sin
95 1230 23 4 HISTORIA SOCIAL SSOEC;:CE(S) [[))EEL NO APLICA | NO APLICA MARIA ISABEL CADENA OTALORA 39640479 24/11/2022 24/11/2022 11 4 - - NO APLICA 6 PAPEL NO APLICA Alta diligenciar apartado de observaciones
ALIMENTACION hoja control.
HISTORIAS Error descripcién en folio 4, 5 7,8, 10 sin
96 1230 23 4 HISTORIA SOCIAL SSOECR!\A/IL;(S) %EEL NO APLICA | NO APLICA MEYBER DESIREE VALENZUELA RIVAS 5687995 24/11/2022 24/11/2022 11 5 - - NO APLICA 9 PAPEL NO APLICA Alta dil igenciar apa rtado de observaciones
ALIMENTACION hoja control.
97 1230| 23 4 HISTORIA SOCIAL 3 (l)-l CI;SIATLOETAE)SEL NO APLICA NO APLICA SANDRA MILENA QUESADA DUCUARA 1110481078 24/11/2022 24/11/2022 11 6 - - NO APLICA 9 PAPEL NO APLICA Alta
98 1230| 23 4 | HISTORIA SOCIAL s géSIZEE'g%SEL NO APLICA | NO APLICA ROSA MARIA MONTARNA DELGADILLO 52122686 24/11/2022 24/11/2022 11 7 - - NO APLICA 8 PAPEL NO APLICA Alta
99 1230 23 4 | HISTORIA SOCIAL s g CI:SIZEEQABSEL NO APLICA | NO APLICA LEONOR VELASQUEZ DE GARZON 20103281 24/11/2022 24/11/2022 11 8 - - NO APLICA 7 PAPEL NO APLICA Alta
100 1230 23 4 | HISTORIA SOCIAL g géSIZEEFgADSEL NO APLICA | NO APLICA MARGARITA CAPACHO PARRA 515543377 25/11/2022 25/11/2022 11 9 - - NO APLICA 6 PAPEL NO APLICA Alta
HISTORIAS Error descripcion en folio 7, sin
101 1230 23 4 HISTORIA SOCIAL SSOEC;CILCEKS) %EEL NO APLICA | NO APLICA VICTOR JULIO GARZON CALDERON 80270087 27/11/2022 27/11/2022 11 10 - - NO APLICA 8 PAPEL NO APLICA Alta diligenciar apartado de observaciones
ALIMENTACION hoja control.
HISTORIAS Error descripcion en folio 5, sin
102 1230| 23 4 | HISTORIA SOCIAL SSOE%CE(S) %EEL NO APLICA [ NO APLICA GENOVEVA MEDINA 26616737 28/11/2022 28/11/2022 12 6 - - NO APLICA 6 PAPEL NO APLICA Alta diligenciar apartado de observaciones
ALIMENTACION hoja control.
103 1230| 23 4 | HISTORIA SOCIAL s g (IZSIZE)Eg'LI\DSEL NO APLICA | NO APLICA ERNESTO MONROY VARGAS 19315640 28/11/2022 28/11/2022 12 7 - - NO APLICA 5 PAPEL NO APLICA Alta
HISTORIAS Error descripcidn en folio 9, sin
104 1230 23 4 HISTORIA SOCIAL SSOEC;CILS(S) DDEEL NO APLICA | NO APLICA ANA LULU VIRGUEZ 21133876 06/12/2022 06/12/2022 12 9 - - NO APLICA 10 PAPEL NO APLICA Alta diligenciar apartado de observaciones
ALIMENTACION hoja control.
HISTORIAS Error descripcién en folio 9, sin
105 1230| 23 [ 4 | HISTORIA SOCIAL SSOEC;CII‘CEE DDEEL NO APLICA | NO APLICA DIANA ANGELICA ROLDAN MOZO 52951098 06/12/2022 06/12/2022 12 10 - - NO APLICA 10 PAPEL NO APLICA Alta diligenciar apartado de observaciones
ALIMENTACION hoja control.
106 1230 23 4 | HISTORIA SOCIAL s g (I:SIZEERSIADSEL NO APLICA | NO APLICA PEDRO ANIBAL MOLANO RABA 19429353 07/12/2022 07/12/2022 13 1 - - NO APLICA 6 PAPEL NO APLICA Alta
107 1230| 23 4 HISTORIA SOCIAL 3 (l)-l cl:sl,ll_OERSIAE)SEL NO APLICA NO APLICA MARIA NUBIA MOLANO RABA 51919362 07/12/2022 07/12/2022 13 2 - - NO APLICA 8 PAPEL NO APLICA Alta
HISTORIAS Error descripcidn en folio 5, sin
108 1230 23 4 HISTORIA SOCIAL SS()EC;;CI;C;IEl(S) DDEEL NO APLICA | NO APLICA JOSE MARINO VALENCIA HERNANDEZ 19186674 07/12/2022 07/12/2022 13 3 - - NO APLICA 6 PAPEL NO APLICA Alta diligenciar apartado de observaciones
ALIMENTACION hoja control.
HISTORIAS
109 1230| 23 4 HISTORIA SOCIAL SOCIALES DEL NO APLICA NO APLICA CECILIA TORRES COTACIO 51659040 07/12/2022 07/12/2022 13 4 - - NO APLICA 7 PAPEL NO APLICA Alta
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24/03/2023

110

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL
SERVICIO DE
ALIMENTACION

NO APLICA

NO APLICA

GUSTAVO GONZALEZ

17180097

07/12/2022

07/12/2022

13

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

Error descripcidn en folio 5, sin
diligenciar apartado de observaciones
hoja control.

111

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL

NO APLICA

NO APLICA

MANUEL HOLMAN MURILLO ROJAS

19224772

07/12/2022

07/12/2022

13

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

112

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL
SERVICIO DE
ALIMENTACION

NO APLICA

NO APLICA

FLOR DEL CARMEN PARRA TORRES

51629679

07/12/2022

07/12/2022

13

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

Error descripcion en folio 5, sin
diligenciar apartado de observaciones
hoja control.

113

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL

NO APLICA

NO APLICA

YENNY PATRICIA RIOS GONZALEZ

52112860

07/12/2022

07/12/2022

13

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

114

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL

NO APLICA

NO APLICA

DORAINYS PEREZ ZUNIGA

1020791042

22/12/2022

22/12/2022

13

10

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

115

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL
SERVICIO DE
ALIMENTACION

NO APLICA

NO APLICA

ANA ISABEL MOZO DE CAMPOS

41716499

22/12/2022

22/12/2022

14

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

Error descripcion en folio 7, sin
diligenciar apartado de observaciones
hoja control.

116

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL

NO APLICA

NO APLICA

GONZALO TORRES CLAVIJO

19092250

29/12/2022

29/12/2022

14

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

117

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL
SERVICIO DE
ALIMENTACION

NO APLICA

NO APLICA

GUILLERMO GORDO

19307150

04/01/2023

04/01/2023

14

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

Error descripcion en folio 5, sin
diligenciar apartado de observaciones
hoja control.

118

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL

NO APLICA

NO APLICA

MARIA MERCEDES CASTILLA CRUZ

36166900

05/01/2023

05/01/2023

14

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

119

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL

NO APLICA

NO APLICA

ROSALBA DIAZ LINARES

28813404

05/01/2023

05/01/2023

14

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

120

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL
SERVICIO DE
ALIMENTACION

NO APLICA

NO APLICA

MARTHA ISABEL CASTELLANOS GONZALEZ

51839303

10/01/2023

10/01/2023

14

10

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

Error descripcion en folio 5, sin
diligenciar apartado de observaciones
hoja control.

121

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL
SERVICIO DE
ALIMENTACION

NO APLICA

NO APLICA

CARLOS EDUARDO BAUTISTA VARGAS

79256899

12/01/2023

12/01/2023

15

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

Error descripcion en folio 5, sin
diligenciar apartado de observaciones
hoja control.

122

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL

NO APLICA

NO APLICA

YOLANDA CASTANO AMPUDIA

30304467

16/01/2023

16/01/2023

15

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

123

1230| 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL

NO APLICA

NO APLICA

CARMEN CANTOR MENDEZ

41640126

17/01/2023

17/01/2023

15

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

124

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL
SERVICIO DE
ALIMENTACION

NO APLICA

NO APLICA

FABIO EZEQUIEL MARTINEZ FONSECA

19061546

19/01/2023

19/01/2023

15

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

Error descripcidn en folio 5, sin
diligenciar apartado de observaciones
hoja control.

125

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL
SERVICIO DE
ALIMENTACION

NO APLICA

NO APLICA

ELVIA PATRICIA ALVAREZ TORRES

51842516

20/01/2023

20/01/2023

15

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

Error descripcion en folio 5, sin
diligenciar apartado de observaciones
hoja control.

126

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL

NO APLICA

NO APLICA

NEIDY ALEJANDRA QUEVEDO VELANDIA

1024498398

20/01/2023

20/01/2023

15

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

127

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL

NO APLICA

NO APLICA

IRIS MARGARITA RODRIGUEZ

919150419021983

23/01/2023

23/01/2023

15

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

128

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL

NO APLICA

NO APLICA

YURIS MARIA TUNDENO VASQUEZ

22820956

23/01/2023

23/01/2023

15

10

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

129

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL
SERVICIO DE
ALIMENTACION

NO APLICA

NO APLICA

JUAN BAUTISTA ORTIZ SOLAREZ

8675472

24/01/2023

24/01/2023

16

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

Error descripcidn en folio 6, sin
diligenciar apartado de observaciones
hoja control.

130

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL

NO APLICA

NO APLICA

JOSE MARCELINO LANCHEROS PARRA

79252585

24/01/2023

24/01/2023

16

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

131

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL
SERVICIO DE
ALIMENTACION

NO APLICA

NO APLICA

FERNANDO BOLIVAR VACA

19134191

24/01/2023

24/01/2023

16

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

Error descripcién en folio 5, sin
diligenciar apartado de observaciones
hoja control.

132

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL

NO APLICA

NO APLICA

BLANCA CECILIA TUNJANO DE MANZANARES

41596168

24/01/2023

24/01/2023

16

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

133

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL

NO APLICA

NO APLICA

LEONARDO SIMON PINZON PINZON

19317673

24/01/2023

24/01/2023

16

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

134

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL

NO APLICA

NO APLICA

GUSTAVO DIAZ LINARES

5946975

24/01/2023

24/01/2023

16

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

135

1230| 23

L R R

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL

NO APLICA

NO APLICA

BERTHA LEONOR GOMEZ VELASQUEZ

41404278

24/01/2023

24/01/2023

16

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

136

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL
SERVICIO DE
ALIMENTACION

NO APLICA

NO APLICA

SEBASTIAN CALDERON

1013671049

24/01/2023

24/01/2023

16

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

Error descripcion en folio 5, sin
diligenciar apartado de observaciones
hoja control.

137

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL

NO APLICA

NO APLICA

ELCY VELANDIA DE QUEVEDO

51674370

25/01/2023

25/01/2023

16

10

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

138

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL

NO APLICA

NO APLICA

SANDRA VIVIANA IBANEZ PARRA

1048849198

02/02/2023

02/02/2023

17

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

139

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL

NO APLICA

NO APLICA

MARIA IDALIA MADRIGAL ORTIZ

1233489553

07/02/2023

07/02/2023

17

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

140

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL
SERVICIO DE
ALIMENTACION

NO APLICA

NO APLICA

MARIBEL ROLDAN MOZO

5223395

08/02/2023

08/02/2023

17

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

Error descripcién en folio 5, sin
diligenciar apartado de observaciones
hoja control.

141

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL

NO APLICA

NO APLICA

MARLON NICOLAS MENDEZ FUQUEN

1033727920

08/02/2023

08/02/2023

17

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

142

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL
SERVICIO DE
ALIMENTACION

NO APLICA

NO APLICA

ALCIRA MARIA QUINTERO TRUJILLO

35488611

08/02/2023

08/02/2023

17

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

Error descripcion en folio 6, sin
diligenciar apartado de observaciones
hoja control.

143

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL

NO APLICA

NO APLICA

JULIO ROBERTO GUEVARA CLAVIJO

17176102

08/02/2023

08/02/2023

17

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

144

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL
SERVICIO DE
ALIMENTACION

NO APLICA

NO APLICA

JENNY MARCELA RAMIREZ BARRETO

52354092

08/02/2023

08/02/2023

17

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

Error descripcion en folio 6, sin
diligenciar apartado de observaciones
hoia control.

145

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL

NO APLICA

NO APLICA

MARFINELLY CASTELLANOS BARRERO

1018406620

08/02/2023

08/02/2023

17

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

146

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL
SERVICIO DE
ALIMENTACION

NO APLICA

NO APLICA

JOAQUIN LEAL LOZANO

11304822

08/02/2023

08/02/2023

17

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

Error descripcion en folio 5, sin
diligenciar apartado de observaciones
hoja control.

147

1230 23

HISTORIA SOCIAL

HISTORIAS
SOCIALES DEL

NO APLICA

NO APLICA

ANAYIBE MANRIQUE PRIETO

30024120

09/02/2023

09/02/2023

17

10

NO APLICA

PAPEL

NO APLICA

Alta

Elaborado
por:

YENCY TATIANA ORTIZ REYES

Entregado por:

YENCY TATIANA ORTIZ REYES

Recibido por:

Cargo:

PROFESIONAL SOCIAL

Cargo:

PROFESIONAL SOCIAL

Cargo:

Firma:

Firma:

Firma:

Fecha:

03/03/2023

Fecha:

03/03/2023

Fecha:




Expedientes de Historia Social CCCP San Vicente Ferrer.

COMEDOR SAN VICENTE FERRER <comedorsanvicenteferrer@outlook.com>
Lun 27/02/2023 10:07

Para: Yudy Mariel Garzon Rodriguez <ygarzonr@sdis.gov.co>
Buen dia.

A continuacion, relaciono los expedientes de historia social, faltantes en la Unidad Operativa
113561 - CCCP 06 - 005 San Vicente Ferrer.

En atencién: 14

Atendidos: 2
NOMBRES DEL PARTICIPANTE o A ESTADO
LUZ DARY MOLINA SASTRE 52132718 EN ATENCION
CLAUDIA MARCELA NINO SORIANO 52067299 EN ATENCION
ERASMOS DE JESUS MORALES LAGUNA 19264125 EN ATENCION
ODILIA RODRIGUEZ LOPEZ 41422511 EN ATENCION
HUMBERTO EDGARDO ROSERO 19171907 EN ATENCION
BLANCA ROSMARY BELTRAN MARTINEZ 39797991 EN ATENCION
JULIO CESAR DAZA ALARCON 79570276 EN ATENCION
ELIECER OLAYA RINCON 19095573 EN ATENCION
YERLY NORELLY GONZALEZ VALENCIA 1033705526 EN ATENCION
JAIRO ENRIQUE BECERRA 79334221 EN ATENCION
VICTOR GILIO DIAZ FAJARDO 19061579 EN ATENCION
JOSE RAFAEL BULLA PUENTES . 17159033 EN ATENCION
JUAN JIMENEZ ARIAS 19438727 EN ATENCION
LUCY GUERRERO SILVA 51656922 EN ATENCION
JHON JAIRO HERRERA CUERVO 79256622 ATENDIDO .
JOSE VICENTE PRIETO HERNANDEZ 19089168 ATENDIDO ’
Atentamente,

Yency Tatiana Ortiz Reyes.
Profesional Social de la Unidad Operativa 113561 - CCCP 06 - 005 San Vicente Ferrer.
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1. Identificacidon

L 0200-2022 T o, ASOCIACION MUJER CABEZA DE FAMHILIA SAN CARLOS
Nombre Comedor Comunitario - Cocina Popular - 113561 CCC 06-005 SAN VICENTE FERRER

Fecha Inicio Operacion: 28/11/2022 Fecha Final Operacién; 27103/2023
Nombre Responsable del Servicio: STEFANNIA NOVA GARZON

Nombre Profesional Sacial: YENCY TATIANA ORTIZ REYES

2. Ubicacién

Localidad: TUNJUELITO Barrio: SAN VICENTE FERRER  Direccion: CL 53 SUR 31 33
316 6978342/
Tek NA Cel: 324 3572150 Carreo Electranico: comedorsanvicenteferrer@outlook.com

Variables

- Nivel de Cumplimiento

sl sl e

{implementados durante la gjecucion del convenio.

Asistir a la actividad de fortalecimiento en gestion documental, a cargo del Equipo de Gestién Documental de la Direccion de Nufricion y|

1Abastecimiento y firnar, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario a partir de Ia firma del acta de inicio, atendiendo los lineamientos|

definidos por el Proceso de Gestion Documental de la SDIS y Iz nomatividad legal vigente aplicable a la materia, los cuales deberan ser

NC

& O O

Implementar las medidas de proteccién biolégica para el control de los documentos de archivo, contempladas en el titulo de gestién|

documental y aprobadas por €l Archivo General de la Nacidn, en el marco del Decreto 417 de 2020 “Declaracion del Estado de Emergencia
Econdmica, Social y Ecoldgica en todo el territorio Nacional, con el fin de conjurar la grave calamidad pablica por el COVID -19°. Ademds de
lo contemplado en la Circular N° 001 de 2020, del Ministerio deCultura, donde se exponen los “lineamientos para la prevencién de la
propagacién del COVID -~ 19, en espacios de uso cultural: bibliotecas ptiblicas, casas de cultura, museos, teatros, parques arqueolbgicos,
archivos publicos, instituto Caro y Cuervo y escuelas talier”.

[<]o
[]
[z

Realizar ia organizacion documental (clasificacion, ordenacion, descripeion), custodia {condiciones de aimacenamiento) y administracion de
los documentos generados en la ejecucion det convenio emanada de los componentes inclusion social, Alimeritacion, nutricién y salubridad,
Administrativofinancierc y Ambiental; feniendo en cuenia lo establecido en la Tabla de Retencion Documental aprobada por la Entidad, los|
instructives, procesos, procedimientos y normatividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y regiamentada; de manera
permanente desde el primer dia de operacion hasta la finalizacion del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local del Proyecto
7745,

=z
Q
=
>

HO
[]

Custodiar los documentos producto de la ejecucion contractual (Archivo de Historias sociales y archivo de ejecucion contractual de los
componentes Inclusion social, Alimentacion, nutricidén y salubridad, Administrativoffinanciero y Ambiental).

EO
[ 1z
[z

{Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el desarrollo de las

actividades de gestién documental, afectanda la operacidn del Comedor Comunitario — Cocina Popular. Este reporte se realizara al
supervisor del convenio, con copia al equipo de gestion documental de la Direccion de Nulricion y Abastecimiento.

o
[z
BlIE

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, en caso de pérdida parcial o total de la documentacion que esté a cargo del ASOCIADQ, la
reconstruccion de los documentos o expedientes respectivas y realizar las demas acciones sefialadas en los procedimientos definidos por la
SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia.

DO
Bk

Adetantar, sin costo adicional para ia SDIS, las acciones de restauracién y de reconstruccién de los documentos producto de la ejecucion
contractual y cuya afectacién haya ocurrido mientras los soportes se encontraban en su administracion y custodia. Estas acciones también
son aplicables para los decumentos producidos en entomos digitales o electronices, los cuales son susceptibles a deterioro por humedad,
temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sistemas o erores humanos, asi como el trabajo
en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en Intemet, ataques informaticos y vinculados.

DO
[<]z

Informar de inmediato, via correo electrénico, a la Interventoria o Supervision de la SDIS con copia al Equipo de Gestion Documental de la
Direccién de Nutricion y Abastecimiento de la SDIS sobre cuaiquier dafio generado a la documentacion objeto de custodia (Archivo de
Historias sociales y archivo de ejecucion contraciual de los componentes Inclusion social, Alimentacion, nutricién y salubridad,
Administrativoffinanciero y Ambiental).

DO
[]
<]z

Entregar sin claves, encriptaciones, ni hinguna restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad, usabilidad,
legalidad de los documentos y neutralidad tecnolégica, la informacion que sea capturada, procesada, almacenada y conservada en sistemas
de informacion, servidores y demas medios electrénicos.

(e
LU
[x]z

10

Efectuar la enirega de la tofalidad de los archivos producto de la ejecucion contractual a la SDIS, sin que esta actividad genere
compensacion alguna por parte de la Entidad. Dicha documentacién solo sera recibida si cumple con todes los lineamientos definidos por el
Proceso de Gestion Documental de fa SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia y serd un requisitopara el framite de

liquidacion del convenio..

Lo
=
BIE
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Varidble

Nivel de Cumplimiento

N° ; Variables

Nivel de Cumnplimiento

15

almacenados conservando la funda plastica o de
polipropileno en la que generalmente se encuentra
contenido y Iuego depositardo en un sobre tamario
carta. Solo puede almacenarse un CD por sobre.

Cada sobre con su respectivo CD fue contado|

i como un folio del expediente.

L . Se tiene como referente para la cronoclogia, las & NC
La conformacion interna del expediente correspende a & NG : = : :
14¢3da componente y se encuentra en estricto orden % ZEChESedEt' radgf‘nclio, e;aboracmtn o reoePth” ae g
cronolégico (iniciande con fa fecha mas antigua y ﬂ:c;: m nos{. ! 25 ocumaﬁn on é)resen T \{anals
finalizando con Ia ms reciente). chas, se fomara como crifefic de crenologia, la
fecha mas reciente.
Los soportes no estan foliados; sin embarge, se c NC Cada carpeta alberga un maximo de 250 folios, que c NC
realizé el conteo de folios (hojas que componen un B ga un maximo ; 9
13 : — ; - 14 |deben perforarse a tamafio oficio, alineados a la E
expediente) y se consignd esta informacion en los rte superior derecha de la carpeta institucional
formatos de rétulo de carpeta e inventario documental Fal H AP ’
Los CD contenidos en los expedientes, estan C NC NC NA

23

garantiza la calidad de imagen o texto al 100%,
evidenciando su legibilidad e integridad, lo que
asegura la fectura normal y total del documento,

Eﬂo

24 jdimensiones de perforacion, estos se deben adherir

en una hoja blanca de papel bond tamaiio carta.

La identificacion del CD O DVD estd en el sobre, a c NC NA C NC
modo de rétule, registrando la siguiente informacion: D Se realizé la limpieza documental de o m I:]
~ Nimero de convenio, V:genma‘. N_o ire _dei expedientes  contractuales, retrando material
17 |operador, Nombre del Comedor Comunitario — Cogina 18 abrasivo como ganchos de cosedora ¥ clipe
Popular, cqmpoqeme, tipo de docum_emos que fambién se deben retirar adhesivos y separadores
almacena, Si el disco es anexo a un aoficio, se debe
relacionar el nimero de radicado del mismo.
Los archivoes entregados en medio magnéticos, c NC c NC
(carpet:_:x digitql), es.tén identificados con nimero de Los documentos producidos en entornos E
convenio, : wgenc!a Y nombos 5 thot Come;or efectronicos como es el caso de los creados con el
Cemunitario — Co_cxna Popular y es:tzanl:‘estruc;t‘urart os o paquete office (Word, Excel, PowerPoint, OneDrive)
19 fpor sui_:carpetas, '"CIL.'V.B_"do la totalida _’de sopories; cuentan con caracteristicas de integridad que|
prndycrr%c}s desde el inicio de la operaclon,_ hasta su aseguren la fidelidad del contenido, origen, acceso,
finalizacién. Estos sopories deberdn ubicarse de :
: i P consulta y seguridad.
acuerdo a la secuencia del tramite, actividad u
obligacién que los produjo.
c NG ) c NG
21 La orientacién de la imagen digital es en forma de 22 No se encuentran documentos en papel reciclado,
lectura humana, papel amarillo o que ha sido usado por una cara
La informacion que se encuentra en archivos PDF, NC Los documentos con tamafios inferiores a las NC

Componente Afimentacién, Nutricién y Salubricad

Componente Inclusién Social
Componente Administrativo y Financiero

Componente Ambiental

Conforme No Conforme N
Conforme  [\]  No Conforme
Conforme No Gonforme N]
Conforme No Conforme N




T

PROCESOQ: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOGIAL

FaE RMATO NO
i MODALIDAD COMEDORES COMUNITARIOS - COCINAS POPULARES ggwfgm'go
ALCALDIX WhrDi FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
Integracion Social CONVENIOS DE ASOCIACION 2022

PAGINA 3de5

-

: Informacion por parte de (2 Supervision |
Visita Gestion Documental de Cierre Convenio 9200-2022 SAN VICENTE FERRER

En la presente visita no se revisan los documentos de los Componentes Inclusién Social teniendo en cuenta que estan a
cargo de cada componente

VA 1: Se evidencié capacitacion de FUID el 25 de enero de 2023,

V10. Los expedientes se entregaran a la Subdireccion Local el dia 27/03/2023, se verifica el FUID contractual y los
expedientes del componente Administrativo/Financiero y Ambiental

En la presente visita se verificé y calificé Componente de Nutricion por parte de la Supervision de Nutricién de la SDIS y
lo referente al compenente Administrativo y Financiero lo generado en plan de mejora de la dltima visita.

Variables 5, 6, 7. y 8 calificadas como N/A, toda vez que no se presentaron riesgos en gestidn documental, pérdida
parcial o total de documentos, reconstruccién o dafios en la documentacién del comedor comunitario SAN VICENTE
FERRER

VA 10: N/A Toda vez que la entrega de la totalidad de los archivos producto de Ia ejecucion contractual a la SDIS se hara
la la Subdireccién, sin que esta actividad genere compensacion alguna por parte de la Entidad.

En la presenie vistia se realizé acompanamiento de la comparfera ALBA NIDIA ARBOLEDA, quien verificd los
documentos contractuales atribuidos en capitulo C de lista de chequeo del componente Alimentacién, Nutricién y
Salubridad en magnético y fisico.

El comedor se encuentrara atn en operacién hasta el 27/03/2023.

Se socializa acta

Comentarios por parte de quien atiende 1a visita
SIN COMENTARIOS
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PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL FORMATO NO
) MODALIDAD COMEDORES COMUNITARIOS - COCINAS POPULARES CONTROLADG
I e FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
Intearacion Sociai CONVENIOS DE ASOCIACION 2022 PAGINA 5de5
Fecha o ®
oZ2| & Generacién £ g
Za| = OPR Seguimiento Supervision S | Estado | &
| & — :
ddimm/aaaa SI | NG | P|R

25/03/2023: Se realizar la organizacién docurmental {clasificacién,
ordenacion, descripcion), custodia (condiciones de almacenamiento) y
administracién de los documentos generados en la ejecucion del

O 3 12/02/23  |convenio emanada de los componentes Administrativo/financiero y X Cumple|—|—
Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en Ia Tabla de Retencién
Documental aprobada por la Entidad de acuerdo a la norma, razén por
la cual se da cierre al Plan de mejora para estos componentes.

Quien Realiza la Visita

ALBA NIDIA ARBOLEDA | JENNIFFER NATALI VANEGAS

£ s Nombres y Apellidos P
, z/ Fma £
1.013.616.798 20,659,476 / 1,013,584,387
Cédula de Ciudadania Cédula de Ciudadania

Apoyo a la Supervision SDIS Componente Nutricional V'
Administrativo/Financiero

Cargo Cargo

Responsabkle del Servielo

Nota; La firma de este documento implica aceptacién de tode lo escrito.
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FORMATO NO
CONTROLADO

PAGINA ldes8

N° Convenio/Vigencia: 9200-2022

Nombre Comedor Comunitario - Cocina Popular :

Nombre Asociado:

ASOCIACION MUJER CABEZA DE FAMIILIA SAN CARLOS

1. Identificacion

113561 CCC 06-005 SAN VICENTE FERRER

Medio de Produccién

Nivel de

Cumplimiento

generan suspension o egreso inmediato, via
correo electrénico, al profesional local del
Proyecto 7745, con los respectivos soportes
del seguimiento realizado.

controlado

Ne Produccién Documental Codigo Informacién Adicional
Fisico Magnético C NC NA
. . L . Documento no
1 |Hoja de ruta del componente inclusién social X
controlado
2 Programaciéon mensual de actividades del X Documento no
componente inclusion social. controlado
. S Documento n
3 Directorio institucional X ocumento no
controlado
Formatos de identificacion de intereses y
' ) Documento no
4 [necesidades, actas y listados de Mesa Local X
. . controlado
de Inclusion Social
Formatos  articulacion intrainstitucional,

5 interinstitucional e  intersectorial  por X Documento no
localidad, actas y listados de Mesa Local de controlado
Inclusién Social

. - Documento n
6 |Contrato Social Familiar X ocumento no
controlado
Referenciaciones registradas  en el
instrumento  Lectura de Realidades - Documento no

7 . . X
Contrato Social Familiar y en el formato controlado
fisico establecido por la SDIS.

p— . - Documento n

8 |Documento andlisis sociodemogréfico X ocumento no

controlado
. . L. Documento n
9 |Formato de Listado de participacion. X X ocumento no
controlado
Diagnoéstico de agricultura urbana en casa
. Documento no
10 |Reporte mensual en el formato matriz X
- controlado
reporte agricultura urbana en casa
Reporte semanal al profesional local del
Proyecto 7745, via correo electrénico, en el

11 formato reporte de participantes que X Documento no
evidencian motivos de egreso y con los controlado
respectivos  soportes del seguimiento
realizado.

Reporte mensual en el formato de reporte
de casos participantes que no cumplen con
acuerdos pactados en el Acta de
Compromiso, formato reporte de casos de
L . Documento no
12 |participantes que incurren en faltas que X
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NO

Medio de Produccién

Produccién Documental

Fisico Magnético

Codigo

Nivel de
Cumplimiento

C NC NA

Informacién Adicional

13

Reporte el mismo dia de ocurrencia de la
falta en el formato establecido por la SDIS,
via correo electrénico, al profesional local
del Proyecto 7745, con los respectivos
soportes del seguimiento realizado..

Documento no
controlado

14

Reporte quincenal -dia quince (15) y treinta
(30) de cada mes (cuando estos dias
correspondan a domingo o dia festivo,
realizar el envio el dia habil siguiente) en el
formato establecido por la SDIS, via correo
electrénico, al profesional local del Proyecto
7745.

Documento no
controlado

15

No

Actas, ayudas de memora y listados de
asistencia de los espacios convocados en la
carpeta del componente el dltimo dia de
operacién de cada mes.

Producciéon Documental

Medio de Produccién

Fisico Magnético

Documento no
controlado

Caédigo

Nivel de
Cumplimiento

C NC NA

Informacién Adicional

Formato autodiagndstico del servicio de
alimentacion

NA NA

No ha realizado la visita

Acta Concepto Sanitario y solicitud de visita
(cuando aplique)

Menu especial: Propuesta mena, correo de
envio y correo de aprobacién (En un solo
PDF)

Formato Preparacion de alimentos

(FOR-PSS-243)

Encuesta Vegetariana:Formato encuesta,
diligenciada, resultado encuesta, soporte de
envio a nutricionista local.(En un solo PDF)

Plan de compras mensual en PDF

( FOR-PSS-226)

Capacitaciones en minuta patron, ciclo de
menuls y procedimiento “Operacion entrega
de apoyos alimentarios: Acta, planilla
asistencia, material de apoyo y soportes
fotograficos por capacitacion (Un solo PDF)

Acta, planilla asistencia, material de apoyo vy
soportes fotograficos de la capacitacién en
estandarizacién de utensilios al personal
manipulador (Un solo PDF)

Cambio de
envio, correo

Formato Autorizacion
Preparaciones correo
aprobacioén (Un solo PDF)

FOR-PSS-245
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Medio de Produccion c rl::lvlfrln?emo
N° Produccién Documental Codigo umplimie Informacién Adicional
Fisico Magnético © NC NA
Listado de asistencia al fortalecimiento
técnico en toma de medidas
10 |antropométricas programadas y X X
sensibilizacion en vigilancia nutricional
(PDF)
11 Formato de toma y registro de medidas X X
antropométricas
12 Soporte del reporte de digitacion al sistema X X
SIRBE de los datos antropométricos
13 |Formato Canalizaciones a servicio de salud NA NA FOR-PSS-397 X N9 h.a recibido cla3|f|lczliC|on
nutricuional de los participantes
Acciones de promocién de estilos de vida
saludable: Acta, listado de asistencia,
14 R e . X X
registro fotografico y material de apoyo (Un
solo PDF)
Acciones de promocién de estilos de vida
15 |saludable:Cronograma, correo de envio Y| X X
correo de aprobacién (Un solo PDF)
16 Soporte registro de la informacién de estilos X X
de vida saludable en el sistema SIRBE
Informe cuantitativo e Informe cualitativo
17 X X X
(cuando aplique)
18 [Formatos control del plan de saneamiento X X
Formato inspeccion porciones servidas
19 |(PDF) X X
20 Formato Acompafiamiento de la operacion X X
del servicio de alimentacion (PDF)
21 Conceptos sanitarios vigentes de los X X
proveedores
22 F(_)rmato . verificacion transporte de X X FOR-PSS-232 X
alimentos
23 |Formato de entradas y salidas de alimentos X X X
24 |Formato de recepciéon de materia prima. X X
Formato de control de temperaturas
25 . . ” X X
(refrigeracion y congelacion)
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26 |Soporte Lavado tanque X X X
27 |Soporte de fumigacion (cuando aplique) X X X
Acta, material de apoyo, registro fotografico
28 |y listado de asistencia de las capacitaciones X X
realizadas al personal. (PDF)
Plan de mantenimiento (cronograma y hojas
29 |de vida equipos) X X
30 Formato de verificacion de béasculas vy X X
grameras.
31 |Soporte Toma de evaluacién microbiol6gica X X X
Plan de emergencias y Soporte radicacion
32 (PDF) X X
33 |Concepto Bomberos X X X
Soportes de capacitacion realizadas con
34 |Unidad Administrativa Especial - UAE del X X
Cuerpo Oficial de Bomberos

Nivel de
Cumplimiento

N° Producciéon Documental Caédigo Informacién Adicional
Fisico Magnético C NC NA

Plan de Accién Interno para el

Aprovechamiento Eficiente de los Residuos

Solidos (PAIPAERS). . 5 Acta No.1 de fecha 18/01/2023
1 |Actas y listado de asistencia a la divulgacion X X FOR-GA-002 X Acta No.02 de fecha 04/03/2023

del PAIPAERS, Politica Cero Papel y Cero '

Residuos; y Protocolo Disposicion de

Residuos EPP.

Soportes Q|vulgaC|on Protocolo Dlsp05|c!9n Se califica NA, toda vez que no se

de los Residuos de Elementos de Proteccion . . SR

: evidencia la socializacién en el PIGA,
2 |Personal 29 en caso de requerirse por NA NA X )
. - ) se maneja protocolo de lavado de
emergencia sanitaria (Actas, planillas de
. . ) ) manos

asistencia, registros fotograficos).

Soportes divulgacion instructivo para el
g [aprovechamiento de residuos —organicos X FOR-GD-002 X Acta No.02 de fecha 04/03/2023

(Actas, planillas de asistencia, registros

fotograficos).

Formato “Ruta de Recolecciéon Interna de .
4 |Residuos Solidos — RRIRS" actualizada. X X FOR-GA-005 X Ninguna
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Acuerdo de Corresponsabilidad firmado vy CA Acuerdo de corresponsabilidad No.1,
5 vigente X X FOR-GA-008 X fecha 18/01/2023
Formato “Registro, Medicién y Control de los
Residuos Entregados”. FOR-GA-009 o
6 Formato “Certificado Recolecciéon Residuos X X FOR-GA-010 X Certificado de fecha 06/03/2023
Sélidos”.
7 Formatol I?eglstro, Medicién y Control de X FOR-GA-047 X
Descomide".
Formulario “Reporte Trimestral de
Generacion de Residuos Aprovechables” Documento no
8 = L X X controlado X Certificado de fecha 06/03/2023
Certificado de entrega Reporte trimestral
- . FOR-GA-010
generacion de residuos aprovechables
Actas y listados de asistencia a la
9 |divulgacién del Plan de Gestion integral de X X Acta No.02 de fecha 04/03/2023
Residuos Peligrosos.
10 |Formatos Rétulo de Residuos Peligrosos. X (Solo si aplica) X Toda vez que el comedor no tiene
RESPEL
Soporte de entrega de los RESPEL a la R Toda vez que el comedor no tiene
1 empresa autorizada por el ente de control. X (Solo si aplica) X RESPEL
Lista de chequeo verificacion externa y lista R X (Solo si Toda vez que el comedor no tiene
12 de chequeo Verificacién al transportador. X (Solo si aplica) aplica) X RESPEL
Registro como generador de residuos
13 peligrosos y reportes realizados ante el ente X (Solo si X Toda vez que el comedor no tiene
de aplica) RESPEL
control.
Actas y listados de asistencia a la
X . . L Toda vez que el comedor no ha
Divulgacion del Instructivo Gestion Integral } -
14 ) - L NA NA X generado residuos de construccion o
de Residuos de Construccion y Demolicion — S
demolicion
RCD.
L ) Toda vez que el comedor no ha
Soporte de la gestion adecuada de los RCD R X (Solo si } L
15 X (Solo si aplica) . X generado residuos de construccion o
generados. aplica) "y
demolicion
Soportes necesarios (fotografias, actas, )
s . X (Solo si .
16 |entre otros) que certifiquen el cumplimiento : X Ninguna
L » aplica)
de la adopcion de la resolucién.
17 |Formulario de reporte huella de carbono. X X Fecha de reporte 2/01/2023
Acta y listado de asistencia de la divulgacion
18 |del Plan de Gestion Integral Aceite Vegetal X X Acta No.02 de fecha 04/03/2023
Usado y Grasas de la SDIS.
Registro como generador de aceite vegetal
19 |usado otorgado por la Secretaria Distrital de NA NA X Documento no entregado por la SDA
Ambiente.
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20 Formato medicion, registro y reporte de X FOR-GA-030 X Registro fotografico delformato y
AVU. entrega del aceite
Radicado del informe trimestral de la
generacion de AVU presentado a la
autoridad ambiental del Distrito Capital, X (Solo si No aplica poraue es emitido por la
21 |donde se precise la fecha y cantidad de aplica) X plicap ?emidad P
Aceite Vegetal Usado entregado, asi como P
la relacién de los certificados emitidos por el
transportador y gestor.
Certificados trimestrales de recoleccion
22 emitidos por el transportador y los X (Solo si x |nose ha emitido los certificados de la
certificados de aprovechamiento o aplica) entrega de este convenio
tratamiento del AVU emitidos por el gestor.
Acta y listado de asistencia de la
23 [Divulgacién del Instructivo para mejorar la, X X Acta No.02 de fecha 04/03/2023
calidad del vertimiento
Acta, firmada por el responsable del servicio
24 |[del Comedor Comunitario y por la persona, N/A N/A X no aplica
que realiz6 la toma de muestras.
Caracterizacion de vertimientos, cuando sea
requerido por el Equipo de Gestion
25 |Ambiental de la SDIS o la entidad de control. N/A N/A X no aplica
De acuerdo con lo establecido por la entidad
de control.
Informe de caracterizacion de aguas
vertidas. Cuando sea requerido por el
Equipo de gestién ambiental de la entidad o )
26 la autoridad de control ambiental. Soporte N/A N/A X no aplica
de lavado, desinfeccién y mantenimiento de
trampas de grasa.
Soporte de lavado, desinfeccién y El comedor no cuenta con trampas de
27 |mantenimiento de trampas de N/A N/A X rasa P
grasa. g
Acta y listado de asistencia de la divulgacion
28 |del Programa uso eficiente del agua y la X X Acta No0.02 de fecha 04/03/2023
politica desperdicios de agua de la SDIS
Acta vy listado de asistencia de la
Divulgacion  del instructivo para el
29 |aprovechamiento de aguas y el instructivo X X Acta No0.02 de fecha 04/03/2023
para la identificacion de
fugas ocultas de la SDIS.
30 (Bitdcora consumos de agua y copia factura. X X Registro de d|_C|embre 2022
Factura periodo no-ene
31 Formato para la identificacion de fugas X X Fechas de diligenciamiento 09-10-
ocultas. 13/03/2023
Acta y listado de asistencia de la divulgacion
32 |del Programa Uso Eficiente de Energia y la X X Acta No0.02 de fecha 04/03/2023
Politica Cero Desperdicio de Energia.
Registro energia de diciembre 2023 y
Bitacora consumos de energia y gas; y copia enero 2023
33 X X
de las facturas. Factura enero-feb
Se manejo pipeta hasta enero 2023
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g4 |Formato instructivo para la identificacion de X FOR-GA-050 | X Formato de fecha 02/03/2023 dltimo
elementos eléctricos y electronicos.
. . . . L, Acta No.2 , fecha 29/12/2022
35 'ggtg >|/3|(IJT|I'(T(?; Ad:];zs:;‘c'a de la divulgacion X X FOR-GD-002 X Socializacién PIGA
’ Acta No0.02 de fecha 04/03/2023
gp |Formato responsable ambiental por unidad X FOR-GA-001 X Formato de fecha 28/11/2022
operativa.
Acta y listado de asistencia de la divulgacion
g7 [del instructivo para la identificacion "y X X Acta No.02 de fecha 04/03/2023
evaluacion de aspectos e impactos
ambientales de la SDIS.
38 Matriz de Identificacion y Evaluacion de X X magnetico en la carpeta del drive del
Aspectos e Impactos Ambientales correo ambiental
Acta y listado de asistencia del
39 |Procedimiento,  matriz - de riesgos X X Acta No.02 de fecha 04/03/2023
ambientales y normograma.
Normograma ambiental .
20 Cemhcgdo reporte participacion movilidad N/A N/A X No ha sido enviado por SDIS.
sostenible.
Formato Reporte Planilla de Movilidad Respuesta de google forms captura
41 Sostenible P X X de pantalla PDF fechas 01/12/2022-
' 02/02/2023-02/03/2023
Registro de Publicidad Exterior Visual (PEV)
ante la Secretaria Distrital de Ambiente — L
L . El comedor comunitario no cuenta con
SDA. Lo deben solicitar las unidades que a ; o )
42 - ) NA NA X aviso publicitario extrerior
la fecha no cuenten con solicitud de Registro Solicitud 03/01/2023
de Publicidad Exterior Visual (PEV) ante la
Secretaria Distrital de Ambiente — SDA.
43 Cer'tlflcado rewsmp técnico - mecénica y de N/A N/A X no aplica
emisiones contaminantes.
Acta y listado de asistencia de la divulgacion
44 |de técnicas de eco conduccién y los efectos N/A N/A X no aplica
de los Gases de Efecto Invernadero — GEI.
Plan de mantenimiento correctivo |
5 prevent!vo_ del transporte, ficha tec_mca d_e N/A N/A X no aplica
mantenimiento y plan de contingencia
ambiental.
16 Fichas _tecmcas de menaje, empaques VY| N/A N/A X no aplica
embalajes empleados.
Registro de publicidad exterior vehicular o
a7 autorizaciéon uso de logos o distintivos N/A N/A X no aplica
cuando
aplique.
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1 |Formato “Seguimiento a Llamadas” NA NA X El comedor no maneja formato

Correo electronico de solicitud de servicios Correo electronico de fecha
L N 23/02/2023 Capacitacion RAD

2 |de mantenimiento, capacitacion y soporte X X o <

tecnico No presentan usuario ni contrasefia
’ en SIRBEcorreo de fecha 01/12/2022
Correo electronico de solicitud a los

3 referentes locales, correspondiente a !os NA NA X No tienen usuario para ingresar
problemas presentados en el aplicativo
SIRBE.

4 Correo electronico solicitando capacitacion X X No presentan usuario ni contrasefia
sobre el aplicativo SIRBE. correo de fecha 01/12/2022
Correo electronico informando situacion Correo electronico de fecha

5 |imprevista para registrar la asistencia en el X X 08/03/2023 "Solicitud cargue RAD"
a ﬁcativo R‘,)’-\D 9 Falla RAD correo 12/12/2022 -

P ’ 30/12/2022-04/02/2023-15/02/2023
Acta suscrita con dos participantes o con la

g |SLIS o con la interventoria o supervision, X X Acta No. De fecha 12/12/2023
como soporte de la situacion imprevista en
el comedor.

Captura de pantalla con el reporte de la

7 SItyaCIor? imprevista qug impidio rgglstrar la X X Formatos PDE
asistencia en el horario establecido en el
aplicativo RAD.

Registros de asistencia diaria, firmados por

8 .. X X X
cada participante.

9 |Formato Apertura Buzén de Sugerencias X X FOR-ACT-009 X
Denuncia ante las autoridades competentes

10 |informando los hechos que dieron origen a NA NA X No se presentado ninguna situacion
la perdida, dafio o hurto.

Soportes donde se informa
pormenorizadamente, en caso de dafio o

11 |hurto de los bienes, por escrito a la Unidad NA NA X No se presentado ninguna situacién
de Apoyo Logistico Grupo Alamacen e
Inventarios
Soportes donde se informa a las autoridades
competentes, a la Unidad de Apoyo

12 |Logistico Grupo - Almacen e Inventarios de NA NA X No se presentado ninguna situacién
la SDIS, al supervisior del convenio o quien
delegue y a la Oficina Asesora Juridica.




