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NANY HEIDI ALONSO TRIANA, identificada con la cédula de ciudadania No. 20.876.010, quien obra en su calidad
de Subdirectora Administrativa y Financiera de la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales — ANLA, segun
Resolucion de Nombramiento No. 1604 de fecha septiembre 19 de 2018, y acta de posesion No. 6 de septiembre
veinte (20) de 2018, facultada por la Resolucion No. 02795 del 25 de noviembre de 2022, para suscribir el presente
documento en nombre del FONDO NACIONAL AMBIENTAL - FONAM / AUTORIDAD NACIONAL DE
LICENCIAS AMBIENTALES -ANLA, entidad distinguida con NIT. 830.025.267-9, en adelante FONAM/ANLA por
una parte, por la otra LUZ STELLA GARCIA PIRAQUIVE, identificada con la cedula de ciudadania No. 51.918.885,
obrando en nombre y representacion de INTERNACIONAL DE ARCHIVOS SAS, distinguida con NIT.
900.360.373-0, en adelante EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente contrato de prestacién de
servicios, previas las siguientes consideraciones: 1) Que mediante Decreto No. 3573 de septiembre 27 de 2011,
se cred la AUTORIDAD NACIONAL DE LICENCIAS AMBIENTALES - ANLA, como entidad encargada de que
los proyectos, obras o actividades sujetos de licenciamiento, permiso o tramite ambiental cumplan con la normativa
ambiental, de tal manera que contribuyan al desarrollo sostenible del pais. 2) Que de conformidad con lo
establecido en el numeral 12 del articulo 2 del Decreto 376 de 2020, es funcién del Director General de la Autoridad
Nacional de Licencias Ambientales -ANLA, “Ordenar el gasto de los recursos asignados a la Autoridad Nacional de
Licencias Ambientales -ANLA-y vigilar la ejecucion presupuestal’. 3) Que mediante Resolucion No. 02795 del 25
de noviembre de 2022, la Direccion General de la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales — ANLA, delegé en
la Subdirectora Administrativa y Financiera en materia contractual, la funcion de celebrar, en nombre de la Autoridad
Nacional de Licencias Ambientales —~ANLA, el Fondo Nacional Ambiental y cualquier otra fuente de recursos, lo
siguiente: “1. Los contratos, convenios y demas negocios juridicos necesarios para el cumplimiento de los objetivos
de la Entidad, sin limite de cuantia, incluidos los contratos o convenios sin cuantia o donde no se comprometen
recursos (...)". 4) Que mediante acta de fecha 31 de julio de 2023, el comité asesor de contratacion aprobé el pliego
de condiciones definitivo y los documentos del proceso de Seleccion Abreviada por Subasta Inversa Electronica
No. 021 de 2023. 5) Que se llevd a cabo el proceso de Seleccidn Abreviada por Subasta Inversa Electronica No.
021 de 2023, en armonia con el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, la Ley 1150 de
2007, el Decreto 1082 de 2015 y demas normas aplicables. 6) Que una vez adelantado el proceso de seleccion
aludido, y de conformidad con lo ocurrido en la subasta electronica el comité evaluador recomendo al ordenador
del gasto adjudicar al proponente INTERNACIONAL DE ARCHIVOS SAS, que, de acuerdo al resultado y
desarrollo de la subasta electrénica, la ordenadora del gasto mediante la Resolucion No. 001997 de fecha seis (6)
de septiembre de 2023 adjudicé el proceso de seleccidn abreviada por Subasta Inversa Electronica No. 021 de
2023 a INTERNACIONAL DE ARCHIVOS SAS. 7) Que, con fundamento en lo anteriormente expuesto, en
ejercicio de la autonomia de la voluntad, las partes convienen celebrar el presente contrato de prestacion de
servicios, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios, a falta de
regulacion expresa por las normas de los Codigos de Comercio y Civil Colombianos, y por las siguientes clausulas:
CLAUSULA PRIMERA- OBJETO: 5-10-18-29 “Prestar el servicio de digitalizacion de expedientes de archivo
de la ANLA". CLAUSULA SEGUNDA- OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. A) OBLIGACIONES
GENERALES: 1. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica, administrativa y bajo su
responsabilidad, de acuerdo con los términos contractuales ofertados. 2. Constituir la garantia de cumplimiento y
demas requeridas de conformidad con lo establecido en el contrato y mantenerlas vigentes por el tiempo pactado
en el contrato, asi como de las modificaciones que se presenten en la ejecucién del mismo. 3. Allegar a
FONAM/ANLA en los plazos establecidos, los documentos requeridos para la cumplida iniciacion y ejecucién del
contrato, tales como las garantias y demés requisitos establecidos en la ficha técnica y el contrato que llegare a
celebrarse (ver obligaciones especificas al respecto). 4. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas
contractuales, evitando dilaciones y entrabamientos. 5.Cumplir con las directrices que defina FONAM/ANLA
(procedimientos, lineamientos técnicos, manuales de programa, resoluciones, protocolos, guias, instructivos,
formatos del Sistema de Gestion de Calidad etc.). 6. Cumplir con lo estipulado en la clausula forma de pago y
requisitos para el pago, con respecto a los documentos requeridos para el mismo y el plazo establecido para la
presentacion de la facturacion. 7. Asumir el pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones de caréacter laboral
del personal que contrate, para la ejecucion del contrato, lo mismo que el pago de honorarios, impuestos,
gravamenes, aportes y servicios de cualquier género que establezcan las leyes colombianas y demés erogaciones
necesarias para la ejecucion del contrato. Es entendido que todos estos gastos han sido estimados por el contratista
e incluidos en el precio de su oferta. 8. Cumplir y encontrarse a paz y salvo con el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a caja de compensacion familiar, al
instituto colombiano de bienestar familiar y al servicio nacional de aprendizaje - SENA, cuando a ello haya lugar,
mediante certificacion a la fecha, expedida por el revisor fiscal o el representante legal — de conformidad con lo
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establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y las demas normas que la modifiquen, adicionen o
complementen. 9. Reportar al supervisor del contrato, de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia que
pueda afectar la ejecucidon del contrato. 10. Reparar los dafios e indemnizar los perjuicios que cause a
FONAM/ANLA por el incumplimiento del contrato. 11. Responder ante las autoridades competentes por los actos
u omisiones que ejecute en desarrollo del contrato cuando en ellos se cause perjuicio a la administracion o a
terceros en los términos del articulo 52 de las Ley 80 de 1993. 12. Suscribir las actas que resulten con ocasion y
ejecucion del contrato. 13. Asistir y participar en los comités, reuniones virtuales y/o presenciales, talleres, juntas y
demas eventos que le indique el supervisor y se relacionen con el objeto del contrato. 14. Atender las instrucciones,
que durante la ejecucion del contrato impartan el supervisor del mismo, dentro del marco del objeto contractual.
15. Presentar los informes requeridos, de manera oportuna y completa que se le soliciten durante el desarrollo del
contrato. 16. Salvaguardar la informacion confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo de sus actividades,
salvo requerimiento expreso de autoridad competente. Toda la informacion y/o documentos que se produzcan en
desarrollo del presente contrato seran de uso exclusivo de FONAM/ANLA, obligandose desde ya el contratista a
no utilizarlo para fines distintos a los previstos en este contrato, ni a divulgar la informacién que se le suministrare,
ni los resultados de su trabajo, conservando la confidencialidad de los mismos, de conformidad con la Ley, so pena
de las acciones civiles, administrativas o penales a que haya lugar. 17. El contratista seréa el unico responsable del
cumplimiento de sus obligaciones fiscales y tributarias en los términos de Ley, en caso de que cambien las
circunstancias bajo las cuales se celebrd el contrato tales como el régimen tributario, la modificacion de los cddigos
de las actividades inscritas en el RUT, entre otras, se debera dar aviso al supervisor del contrato. 18. Informar de
forma inmediata y por escrito a FONAM/ANLA respecto de cualquier situacion referida al objeto del presente
contrato que pudiere generar un conflicto de interés en la ejecucion del mismo vy realizar las actividades del
procedimiento definido para tal fin por la entidad, el cual el CONTRATISTA declara conocer. 19. Realizar en
términos de oportunidad los tramites de obligatorio cumplimiento como proveedor en la plataforma SECOP. 20. En
caso de dirimir un empate por la causal 3 de articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, reglamentada por el Decreto 1860
de 2021 (causal 2 y siguientes), el contratista debera remitir de manera mensual la planilla de pago de seguridad
social integral y/o certificacion expedida bajo la gravedad de juramento suscrita por jefe de personal o quien haga
sus veces, en donde conste que el porcentaje del personal presentado se encuentra vinculado y/o laborando en la
empresa. Dichos documentos se deberan presentar al supervisor durante el término de ejecucion del contrato. En
caso de desvinculacién de la persona presentada, esté debera ser reemplazado en el término de cinco (5) dias,
previa autorizacién de la ANLA. NOTA: De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.16. del Decreto 1860 de 2021,
frente a incumplimiento injustificado es aplicable la sancién pecuniaria del 10% del valor del contrato. 21. Al finalizar
el contrato el Contratista debera entregar toda la informacién que haya utilizado y/o producido durante la ejecucién
del mismo, mediante la herramienta establecida para el almacenamiento de la informacion y las actividades
ejecutadas por el Contratista que disponga la Entidad. Igualmente, el Contratista se obliga a no utilizar o divulgar
de ninguna manera la informacion obtenida por efectos de la ejecucion y una vez finalice el contrato, so pena de
las acciones legales a que hubiere lugar. B) OBLIGACIONES PREVIAS A LA FIRMA DEL ACTA DE INICIO.
1. Suscribir el acta de inicio del contrato dentro del plazo improrrogable de cinco (5) dias habiles, contado a partir
del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato. Previo a la firma del acta de inicio,
el contratista deberé: a. Hacer entrega al supervisor del contrato del cronograma de actividades a ejecutar para dar
cumplimiento al objeto del contrato, detallando la cantidad de metros lineales y de imagenes y planos a digitalizar
semanalmente, estableciendo el tiempo de entrega de los productos debidamente terminados para la revision,
aprobacion y recibo a satisfaccion por parte de la ANLA. b. Aportar acuerdos de confidencialidad de informacion
firmado por cada una de las personas asignadas por el CONTRATISTA para la ejecucidn del contrato el cual debera
tener en cuenta que, quien lo suscriba entiende y acuerda que toda la informacién (oral, gréfica o escrita o en
cualquier otro medio) que se le suministre por parte del FONAM/ANLA durante el plazo de ejecucion del contrato
que para tal efecto se suscriba con el contratista estara obligado a: - No revelar la informacion obtenida como
producto de mi labor a ninguna persona o entidad externa ajena al FONAM/ANLA, a menos que sea requerido por
la ley. - No reproducir, modificar, hacer publica o divulgar a terceros la informacién objeto del presente acuerdo sin
previa autorizacion escrita y expresa del FONAM/ANLA. - Adoptar las medidas de seguridad minimas para que la
informacién que me sea suministrada no sea copiada o duplicada por otros terceros no autorizados. - Devolver
todos y cada uno de los documentos facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad, al finalizar el plazo de
ejecucion del contrato. - El acuerdo entrara en vigor en el momento de la firma del mismo, extendiéndose su
vigencia hasta la finalizacion de la relacion entre las partes o, en su caso, la terminacién del contrato. - En todo
caso, la empresa contratista y/o el supervisor del contrato seran los encargados de verificar el cumplimiento de los
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compromisos aqui asumidos. 2. Listado y descripcion de los equipos que va a utilizar, los cuales deben estar
debidamente licenciados durante todo el plazo de ejecucion del contrato. 3. Aportar copia de las licencias de
software que se requieran tanto para la lectura de la informacién como para su procesamiento, control de calidad
y cargue de informacién. Las copias de las licencias del software a utilizar seran verificadas y aprobadas por el
Supervisor del contrato. 4. Constituir a favor de la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales — ANLA, una péliza
de transporte de mercancias todo riesgo. 5. Presentar la poliza todo riesgo que ampare los equipos que utilizara
durante la ejecucion del contrato, la péliza debe permanecer vigente durante el plazo de ejecucion del contrato. 6.
Presentar un Protocolo de Bioseguridad para el personal asignado a la ejecucién contractual, el cual debe estar
aprobado por las autoridades correspondientes y avalado por la Administradora de Riesgos Laborales de la
empresa contratista. Nota 1: Sélo hasta que se obtenga la aprobacion por parte de la SUPERVISION se podra
suscribir el acta de inicio. Nota 2: El personal minimo requerido no podra ser cambiado sin la aprobacién del
supervisor del contrato. En caso que se requiera el cambio de dicho personal el contratista debera presentar para
aprobacion previa del supervisor del contrato, la persona que o reemplazara, que en todo caso debera contar con
igual o superior perfil al requerido en la etapa de seleccion. C. OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 1. Ejecutar el
contrato de conformidad con lo previsto en el pliego de condiciones, la ficha técnica, la propuesta y lo establecido
en la minuta contractual. 2. Responder por la calidad final de la informacién que sea entregada como producto del
proceso de digitalizacion. 3. Asegurar el cumplimiento de los Acuerdos de Nivel de Servicio detallados a
continuacién.

NIVEL DE SERVICIO METRICA INDICE SOPORTE PARA | DESCUENTO
VERIFICACION
Devolucion de imagenes | Numero de imagenes | 20% del producto no | Reporte control de calidad A partr del 10% de
por mala calidad defectuosas en cada | conforme a partir de la imagenes con mala calidad
entrega muestra del lote procesado reportadas se descontara el

10% del valor de la factura
correspondiente  a la
entrega  revisada,  sin
perjuicio de las acciones
correctivas

4. Responder por el adecuado manejo, custodia, confidencialidad, conservacion, manejo, buen uso y cuidado delos
documentos que el FONAM/ANLA le entregue para digitalizar o convertir y cargar en el repositorio de la informacion.
5. Entregar al FONAM/ANLA una copia en el formato que se establezca con el supervisor del contrato de los
archivos XLS y PDF, organizados por el codigo identificador asignado a cada registro. Al finalizar el contrato,
entregar la totalidad de los archivos en un disco externo el cual sera conservado por ANLA. 6. Responder por la
conservacion y uso adecuado de los bienes que en ejecucion de este contrato le entrega el FONAM/ANLA,
obligandose a responder por su deterioro o pérdida. En cumplimiento de esta obligacion, el contratista
(Representante Legal), debera legalizar el recibo y reintegro de los bienes ante el supervisor del contrato y para el
efecto suscribira los comprobantes respectivos. 7. Entregar previo al término de ejecucién del contrato un informe
final junto con el comprobante de reintegro a la ANLA, de los expedientes entregados por el FONAM/ANLA al
contratista para la ejecucién del contrato. 8. Suministrar el reemplazo en un término maximo de 48 horas y sin
ningun costo adicional para el FONAM/ANLA, del personal que por situaciones de fuerza mayor o a solicitud del
supervisor se requiera. El personal que sea designado como remplazo debera contar con un perfil igual o superior
a la persona que serd reemplazada y deberd ser aprobado por el supervisor del contrato por parte del
FONAM/ANLA antes de iniciar labores. 9. Implementar todas las medidas de seguridad industrial y salud
ocupacional, dotar a sus empleados de los elementos de seguridad industrial y de proteccion personal necesarios
para la ejecucion de las labores propias del contrato y en todo caso estara obligado a implementar las directrices
del Decreto 1072 de 2015 “Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo.” 10. Contar con un protocolo para
traslado de documentos del FONAM/ANLA a sus instalaciones, este debe ser aprobado por la supervision del
contrato. Dicho protocolo para traslado de documentos debera contemplar medidas de seguridad para prevenir la
perdida de documentos, esto es: descripcion del tipo de transporte a utilizar y seguridad del mismo, descripcion del
embalaje y el proceso que se llevara cabo para proteger las cajas con documentos durante su traslado y su
almacenamiento, sistema de comunicacion que se utilizara durante el traslado entre el transporte, el contratista y
el FONAM/ANLA, descripcion del proceso de descargue y almacenamiento de las cajas. 11. Realizar las denuncias
correspondientes ante la Fiscalia General de la Nacién y demas 6rganos competentes frente a la pérdida de algin
documento. Si la pérdida de algun documento fisico ocurre mientras este se encuentre bajo su responsabilidad,
corresponderé al contratista proceder a su reconstruccion. 12. Informar con un (01) dia de anticipacidn al supervisor
del FONAM/ANLA para que este autorice el ingreso a las instalaciones del archivo de gestion de la entidad para
realizar el proceso de recepcion o entrega de expedientes fisicos. 13. Asistir a las reuniones presenciales o virtuales
de seguimiento y supervision mensuales o cuantas veces sea necesario, entre el Gerente del proyecto y el
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supervisor del FONAM/ANLA, si es necesario se citara el recurso humano que se requiera dependiendo de los
temas a tratar. En cada reunién se levantara el acta para reuniones en el formato establecido por el FONAM/ANLA.
14. Presentar informes mensuales de avance y un informe final consolidado. 15. Mantener los precios ofertados
durante el término de ejecucidn del contrato. Los cuales no seran objeto de reajuste. 16. Suministrar los materiales
y disponer de la infraestructura necesaria para el cabal cumplimiento del objeto del contrato. 17. Contar con el
personal operativo necesario y suficiente para la debida ejecucion del objeto contractual dentro del plazo de
ejecucion del contrato. 18. Dar cumplimiento a los requerimientos establecidos en los Acuerdos Nos. 047 y 037 de
2002, 002 y 008 de 2014, 005 de 2013, 002 de 2019 y circular externa N° 05 de 2012 y demés expedidos por el
Archivo General de la Nacion que le sean aplicables al contrato suscrito. 19. Ejecutar las actividades propias del
contrato con los equipos de computo, comunicaciones, escaneres e impresoras y los respectivos consumibles que
debe suministrar el contratista a su personal, asi como todos los insumos necesarios para el desarrollo del proyecto.
20. Garantizar el cumplimiento de las condiciones de bioseguridad y proveer los elementos requeridos en
cumplimiento de las disposiciones del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST). 21.
Garantizar la seguridad, confidencialidad y debida custodia de los documentos y la informacién contenida en los
expedientes objeto de intervencién durante el plazo de ejecucidn del contrato. La no observancia de esta obligacion
acarreara sanciones y multas conforme a la ley. Toda la informacién y/o documentos que se produzcan o tenga
acceso el contratista o su personal en desarrollo del presente contrato seran de uso exclusivo de la ANLA,
obligandose el contratista a no utilizarlo para fines distintos a los previstos en el contrato, ni a divulgar la informacién
que se le suministrare, ni los resultados de su trabajo, conservando la confidencialidad de estos, de conformidad
con la Ley. 22. Garantizar el control de calidad sobre las actividades que se van a desarrollar en ejecucion del
objeto contractual, con sujecion a lo dispuesto en el Anexo No. 1 Ficha técnica. En todo caso, el contratista debera
acreditar el cumplimiento de esta obligacidn, mediante la entrega al supervisor del contrato de un informe fisico
presentado semanalmente, que detalle la fecha, nombre de la persona que realizé el proceso de control de calidad,
ndmero de los expedientes revisados, descripcion del error encontrado, nombre del responsable de realizar la
correccion y fecha, si a ello hubiere lugar. 23. Responder en oportunidad y calidad, los requerimientos de aclaracion
o de informacién que se le formule a través del supervisor del contrato, asi como realizar la entrega de los informes
que se le soliciten. 24. Suministrar el transporte requerido en cada una de las fases de ejecucion del contrato; esto
es, para recibir la documentacion que se va a digitalizar, para atender las solicitudes de préstamo y para la
devolucién de la documentacién una vez finalizado el proceso digitalizacion e indexacidn. En todo caso, el traslado
de los expedientes que llegue a requerirse en cada una de las etapas del proceso debe realizarse en vehiculos
cerrados y debe garantizar las condiciones de seguridad de los expedientes, mediante la aplicacién de controles,
bajo la exclusiva responsabilidad del contratista; el uso de motocicleta solo puede darse para realizar el traslado
con ocasion de la atencion de consultas, cuando las unidades documentales no excedan de 4 carpetas, caso en el
cual se debe garantizar las politicas de seguridad y salvaguarda de la informacién mediante el uso de precintos y
caja transportadora. Al respecto, es necesario sefialar que el transporte se realizard por parte del contratista,
conforme a la oferta econdémica presentada en el proceso de seleccion (la cual hace parte integral del contrato). El
contratista, previo a la suscripcidn del acta de inicio debera constituir a favor de la Autoridad Nacional de Licencias
Ambientales — ANLA, una pdliza de transporte de mercancias todo riesgo. 25. Realizar la reconstruccion
correspondiente, asumiendo el costo que esto genere y cumpliendo con lo establecido en el Acuerdo No. 007 de
2014 del Archivo General de la Nacion, en caso de pérdida o deterioro de documentos que se transporten a las
instalaciones del contratista 0 que se encuentren en proceso bajo su responsabilidad. 26. Facilitar la consulta y
préstamo de la informacién que se encuentre bajo su custodia para digitalizacién, llevando el control de las
solicitudes que por este concepto se hagan durante todo el plazo de ejecucidn del contrato. En cumplimiento de lo
anterior, debera tener en cuenta las siguientes reglas: a. Los expedientes solo podran ser consultados por el
personal autorizado de la ANLA, este registro se entregara antes de iniciar el proceso. b. Para el préstamo de
documentos se debe elaborar un protocolo de atencion de solicitudes, que debera ser avalado por el supervisor
del contrato, en consideracién a que los expedientes se encuentran en Archivo de Gestién (el promedio de
consultas de expedientes que son realizadas y atendidas corresponden a 150 consultas diarias que en promedio
50% corresponde a fisicas y el otro 50% a lo que se encuentre en imagen digital). c. Para efectos de préstamo de
expedientes segun lo dispuesto en la presente obligacion, el contratista debera tener en cuenta que las solicitudes
de préstamo recibidas en las horas de la mafiana (entre las 8:00 am y las 12:00m) se atenderan en la tarde del
mismo dia, y la solicitudes recibidas en la tarde (entre las 12:00 m y las 4:00 pm) seran atendidas en la mafiana
del dia habil siguiente (excepto aquellas solicitudes de carécter urgente que deberan ser atendidas el mismo dia),
procedimiento que aplica tanto para documentos originales como para documentos digitalizados. d. La consulta de
los documentos es un servicio que se debe garantizar sin generar costo adicional al presentado en la oferta
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economica del contratista durante el plazo de ejecucion del contrato. Nota: Esta atencién podra darse con el uso
de las herramientas tecnologicas dispuestas por el contratista, minimizando de esta manera el traslado de
documentos en fisico. Nota: La atencion de consultas podra realizarse por medio del escaneo de documentos, sin
que ello excluya el requerimiento de atender la consulta en soporte papel en caso de asi requerirse, trasladando si
es necesario, la documentacion a la sede principal de la ANLA, para lo cual el proveedor debera prever el transporte
y personal que requiera, con las garantias de seguridad para el traslado de documentos. e. Llevar un registro y
control estricto de los préstamos, velando en todo momento porque se mantenga la seguridad de la informacién,
es decir, que se garantice la integridad, confidencialidad, confiabilidad y accesibilidad de esta. 27. Presentar
mensualmente al supervisor del contrato los informes de ejecucidén correspondientes a las actividades
desarrolladas durante el proceso de digitalizacion y descripcion documento por documento, incluyendo el informe
de control de calidad realizado directamente por el contratista. 28. Levantar y suscribir a través del Gerente del
Proyecto y el supervisor del contrato, un acta de todas las diligencias de entrega y recepcidn de documentos. Para
el efecto, se dejara constancia de la cantidad de metros lineales que el contratista recibié a satisfaccion para el
proceso de digitalizacion. 29. Las demas sefialadas en los estudios y en los requerimientos técnicos de la entidad
y propios del objeto a contratar, asi como las que se deriven de la naturaleza del contrato y que garanticen su cabal
y oportuna ejecucion. D. OBLIGACIONES DE FONAM/ ANLA: 1. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato en
las condiciones pactadas. 2. Ejercer la supervisidén para verificar el cumplimiento del objeto contractual y las
obligaciones a que se compromete EL CONTRATISTA. 3. Realizar la entrega al CONTRATISTA, de los
expedientes, anexos y documentos objeto del proceso de intervencion, de acuerdo con los tiempos establecidos
en el cronograma del proyecto. 4. Suministrar al CONTRATISTA, la informacién y documentos que requiera para
desarrollar el objeto contractual. 5. Entregar al CONTRATISTA los expedientes a digitalizar, debidamente
organizados, mediante inventario verificado entre el CONTRATISTA y ANLA. TERCERA-PLAZO DE EJECUCION:
El plazo de ejecucion del contrato sera hasta la fecha de entrega in situ del Gltimo expediente digitalizado e indexado
que complete la cantidad total de 450 metros lineales contratados, o hasta el 15 de diciembre de 2023, lo que
primero ocurra, contado a partir de la suscripcidn del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de
ejecucion, previo perfeccionamiento y legalizacion. CUARTA-LUGAR DE EJECUCION: Las actividades que se
adelanten en cumplimiento del contrato se desarrollaran en la ciudad de Bogota D.C. o en los municipios aledafios
de Mosquera, Funza, Madrid, Cota y Tenjo y se ejecutaran en el sitio destinado por el contratista para el
cumplimiento de las obligaciones y desarrollo productivo del contrato, previa aprobacién por parte de la ANLA.
QUINTA-VALOR DEL CONTRATO. El valor del presente contrato es hasta la suma de TRESCIENTOS OCHENTA
Y DOS MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS PESOS M/CTE ($382.289.400)
incluido IVA y demas impuestos, tasas, costos, gastos y erogaciones a que haya lugar, desagregada asi:

Descripcion Cantidad Valor Unitario Valor Total

Transporte (recogida y devolucion de archivos) 1.800 $883 $1.589.400

Digitalizacion e indexacion segun especificaciones de la
ficha técnica (incluye todas las actividades necesarias

desde la recepcion de los expedientes hasta su | 2.700.000 $141 $380.700.000
reposicion después de digitalizados y de la entrega de

imagenes)

Valor Total Oferta $382.289.400

PARAGRAFO PRIMERO: En todo caso solo se pagara por los servicios efectivamente prestados y recibidos a
satisfaccion por parte de FONAM/ANLA a través del supervisor del contrato. PARAGRAFO SEGUNDO: Con la
suscripcion del presente documento EL CONTRATISTA se compromete a mantener los precios establecidos en su
propuesta durante todo el plazo de ejecucion del contrato. SEXTA-FORMA DE PAGO: FONAM/ANLA pagara al
contratista el valor del contrato en los siguientes términos; pagos mensuales, de acuerdo con los servicios
efectivamente prestados (incluido el servicio de transporte) en el periodo respectivo y previo recibo a satisfaccion
del Supervisor del contrato. La factura debe generarse a nombre del FONDO NACIONAL
AMBIENTAL/AUTORIDAD NACIONAL DE LICENCIAS AMBIENTALES - FONAM / ANLA, identificada con NIT
830.025.267, segun el origen de los recursos utilizados. Para efectos de los pagos, el contratista deberé presentar
las facturas correspondientes, debidamente diligenciadas, con el lleno de los requisitos legales dentro de los cinco
(5) primeros dias habiles del mes siguiente a aquel que corresponde a la factura presentada, a la cual debe adjuntar
lo siguiente: a) Informe con la cantidad de metros lineales digitalizados y de transporte prestado durante dicho
término, b) Constancia de cumplimiento a satisfaccidn por parte del supervisor del contrato, c) la constancia de
encontrarse al dia en el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral y Parafiscales,
conforme a lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. Para
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efectos del pago, el contratista debera adjuntar la factura correspondiente y en caso de estar obligado a facturar
electrénicamente deberd dar cumplimiento a lo previsto en la Resolucion N° 000042 del 5 de mayo de 2020
expedida por la DIAN y remitir los documentos a través del correo electronico facturaelectronica@anla.gov.co;. Los
pagos se realizaran por conducto del Grupo de Gestion Financiera y Presupuestal, previa presentacion de los
respectivos informes del servicio SOC, el recibo a satisfaccion por parte del Supervisor y de la constancia de estar
al dia con el pago de las obligaciones al Sistema de Seguridad Social Integral y ARL. PARAGRAFO PRIMERO: EI
pago correspondiente serd consignados por FONAM/ANLA al CONTRATISTA en la Cuenta Bancaria, certificada
por la entidad financiera correspondiente y que hace parte integral del contrato. PARAGRAFO SEGUNDO: El
FONAM/ANLA podra retener las sumas correspondientes a los impuestos en los porcentajes establecidos en la
ley. PARAGRAFO TERCERO: No obstante, lo sefialado en la forma de pago, los mismos estan sujetos a las
disponibilidades del Programa Anual Mensualizado de Caja — PAC y a la ubicacion de fondos en la tesoreria de la
ANLA. Igualmente, para la presentacion de la ultima cuenta de cobro se tendré presenta las fechas, requisitos y
tramites establecidos en la Circular de Cierre Financiero que para tal fin expida la entidad. PARAGRAFO CUARTO:
Para el Ultimo pago, el contratista debera entregar toda la informacién que haya utilizado y/o producido durante su
ejecucion, en un Disco duro externo y un informe de las actividades ejecutadas por el Contratista de acuerdo con
lo establecido en el contrato. SEPTIMA- SUPERVISION DEL CONTRATO. La vigilancia y control del cumplimiento
de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA sera ejercida por e(la) Coordinador(a) del Grupo de Gestion
documental de la ANLA o por quien designe el ordenador del gasto, quien sera responsable de aprobar los pagos,
los informes que presente el contratista, proyectar el Acta de Liquidacién definitiva del contrato, cuando sea el caso,
y en general cumplir con lo previsto en el “Manual de Contratacién, Supervision e Interventoria” de la ANLA y las
responsabilidades y actividades que por ley y los procedimientos internos de la entidad le son asignadas. OCTAVA-
GARANTIAS. El contratista debera constituir una garantia de cumplimiento a favor de FONAM/ANLA identificado
con NIT 830.025.267-9, en cualquiera de las clases contenidas en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de
2015, la cual debe tener los siguientes amparos o coberturas: a) Cumplimiento: Por una cuantia equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato y una vigencia igual al plazo de ejecucién del mismo y seis (6)
meses méas. b) Calidad del servicio: Por una cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato y una vigencia igual al plazo de ejecucién del mismo, y un (1) afio més. c) Pago de salarios y prestaciones
sociales legales e indemnizaciones laborales: Por una cuantia equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total
del contrato y una vigencia igual al plazo de su ejecucién y tres (3) afios mas. d) Responsabilidad civil
extracontractual: por valor equivalente a doscientos (200) salarios minimos mensuales legales vigentes SMMLV y
por una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato. E. Otras garantias: El contratista debera presentar anexo
de modificacién de la péliza de transporte de mercancias todo riesgo que tenga vigente 6 constituir una Péliza de
transporte de mercancias todo riesgo, en la que conste como beneficiario el Fondo nacional Ambiental - FONAM,
teniendo en cuenta que el transporte de los archivos que se encuentran en custodia externa seran responsabilidad
del contratista, se solicita una péliza de transporte de mercancias que ampare contra todo riesgo la documentacién
objeto del contrato, con un estimado maximo de movilizaciones por 441 SMMLV, por una vigencia igual al plazo de
ejecucion el contrato y 4 meses mas. PARAGRAFO PRIMERO: Se aclara que en caso de siniestro que afecte las
mencionadas pdlizas, serd el contratista el encargado de asumir el valor del deducible correspondiente.
PARAGRAFO SEGUNDO: El contratista deberé restablecer el valor de las garantias cuando este se haya visto
reducido por razén de las reclamaciones efectuadas por la entidad contratante. De igual manera, en cualquier
evento en que se aumente o adicione el valor del contrato o se prorrogue su término de ejecucion, el contratista
debera ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia, segun el caso. NOVENA- REGIMEN LEGAL
DEL CONTRATO: El presente contrato se somete a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, sus decretos
Reglamentarios, sus normas complementarias y a las disposiciones del Cédigo Civil y Codigo de Comercio en lo
pertinente, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demas decretos reglamentarios y normas que le sean
concordantes. DECIMA- CADUCIDAD. EL FONAM/ ANLA podré declarar la caducidad de este contrato en caso
de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones contractuales por parte de LA CONTRATISTA que afecte de
manera grave y directa la ejecucion del contrato y evidencie que puede conducir a su paralizacion; cuando LA
CONTRATISTA incumpla la obligacién establecida en el numeral 50 del articulo 50 de la Ley 80 de 1993. Declarada
la caducidad, entre otras, tendré los siguientes efectos contractuales: a) No habra lugar a indemnizacion para LA
CONTRATISTA, quien se hara acreedor a las sanciones e inhabilidades previstas en la ley; b) Quedaran sin efecto
los derechos no causados a favor de LA CONTRATISTA; c) Se haran efectivas las garantias a que haya lugar, las
multas previamente decretadas y no hechas efectivas anteriormente y la clausula penal pecuniaria; y d) Se
suspenderan los pagos que se hubieren librado o fueren a librarse o entregarse a favor del CONTRATISTA.
Ejecutoriada la resolucion de caducidad, se dara por terminado el contrato y se ordenaré su liquidacion en el estado
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en que se encuentre. DECIMA PRIMERA-MULTAS: El procedimiento para la aplicacion de las multas previstas
en la presente clausula, sera el establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474
de 2011, lo dispuesto en el manual de contratacién de la entidad y demas normas concordantes que regulen la
materia. Seran causales para imponer multas: a) Por atraso en la presentacién de los documentos para iniciar la
ejecucion del contrato; b) Por mora o incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas en virtud del contrato;
c) Por incumplimiento de la obligacion de pago de los aportes al sistema general de seguridad social integral y
parafiscales. PARAGRAFO PRIMERO: En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones adquiridas
por el CONTRATISTA, FONAM/ANLA podra cobrar multas diarias y sucesivas equivalentes uno por ciento (1%)
del valor total del contrato, por cada dia de retardo o incumplimiento, sin que el monto total de las multas exceda
el diez por ciento (10%) del valor del contrato. PARAGRAFO SEGUNDO: Estas multas seran acumulables y se
contabilizaran separadamente para cada una de las obligaciones incumplidas y se causan por el simple retraso sin
que FONAM/ANLA tenga que demostrarlo y los perjuicios que se ocasionen a FONAM/ANLA por este aspecto, se
haran efectivos en forma separada, sin detrimento de la indemnizacién de perjuicios a que haya lugar y de la
clausula penal pecuniaria. PARAGRAFO TERCERO: El Contratista autoriza expresamente a FONAM/ANLA con la
simple suscripcidn del contrato, para descontar y tomar el valor de las multas de que trata esta clausula, de
cualquier suma que se adeude por concepto del contrato, sin perjuicio de hacerla efectiva a través de la garantia
constituida o conforme a la Ley. DECIMA SEGUNDA- PENAL PECUNIARIA: EL CONTRATISTA se obliga para
con FONAM/ANLA a pagar una suma equivalente hasta el 10% del valor del presente contrato, a titulo de
estimacion anticipada de perjuicios que éste llegare a sufrir en caso de incumplimiento total o parcial de las
obligaciones que por medio del presente documento adquiere. El valor de la Clausula Penal Pecuniaria que se
haga efectiva se considerara como pago parcial pero no definitivo de los perjuicios causados. PARAGRAFO
PRIMERQO: El procedimiento para la aplicacién de la presente clausula, sera el establecido en el articulo 17 de la
Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, lo dispuesto en el manual de contratacion de la entidad y
demas normas concordantes que regulen la materia. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA autoriza
expresamente a FONAM/ANLA con la simple suscripcion del contrato, para descontar y tomar el valor de la cldusula
penal pecuniaria de que trata esta clausula, de cualquier suma que se adeude por concepto de este contrato, sin
perjuicio de hacerla efectiva a través de la garantia constituida o conforme a la Ley. DECIMA TERCERA-
SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO: Por circunstancias de fuerza mayor, caso fortuito 0 cuando las
partes de comun acuerdo lo consideren pertinente, se podra suspender temporalmente la ejecucion del presente
contrato, mediante la suscripcion de un acta por parte del supervisor y del CONTRATISTA, en la que conste tal
evento, lo que se le comunicara al supervisor. Cuando estas circunstancias afecten las obligaciones del
CONTRATISTA, éste deberd comunicarlas por escrito al supervisor y FONAM/ANLA inmediatamente tengan
ocurrencia, procediendo FONAM/ANLA a su estudio, para determinar su aceptacién mediante acta. Salvo
disposicion contractual en contrario, se entendera que el plazo de suspension del contrato no se computara en el
plazo de ejecucion del mismo. De todo lo anterior, EL CONTRATISTA, si hubiese suscrito péliza, dara aviso a la
respectiva compafiia de seguros. PARAGRAFO PRIMERO: Se entienden por fuerza mayor o caso fortuito las
situaciones contempladas y definidas por el articulo 64 del Cédigo Civil Colombiano, subrogado por la Ley 95 de
1890. PARAGRAFO SEGUNDO: FONAM/ANLA no indemnizard los dafios y perjuicios que sufra EL
CONTRATISTA como consecuencia de la fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobado. PARAGRAFO
TERCERO: Reiniciado el contrato, EL CONTRATISTA, si es del caso, debera remitir al Grupo de Gestidn
Contractual de la ANLA, el certificado de modificacion de las garantias constituidas, ajustandolas en el plazo.
DECIMA-CUARTA-TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERAL: De conformidad con
lo establecido en el articulo 14 de la Ley 80 de 1993, el presente contrato podra ser terminado, modificado e
interpretado en forma unilateral por FOAM/ANLA, con sujecidn a lo dispuesto en los articulos 15 al 17 inclusive de
la mencionada ley. DECIMA-QUINTA-RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA: EI CONTRATISTA con
ocasion de la celebracion y ejecucion del presente contrato, responderé civil (contractual y extracontractualmente
y administrativamente) por las obligaciones derivadas del mismo y por las acciones y omisiones que le fueren
imputables y que causen dafio a la FONAM/ANLA o a terceros. DECIMA SEXTA- MECANISMOS DE SOLUCION
DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes buscardn solucionar en forma &gil y directa las
discrepancias que surjan con ocasion de este contrato. Para tal efecto, se acudira al empleo de los mecanismos
de solucidn de controversias previstas en la ley 1563 de 2012. En todo caso, los conflictos que puedan surgir entre
las partes, con ocasion de la ejecucion del contrato seran resueltos mediante los mecanismos definidos en la ley y
la jurisdiccién sera en consecuencia la de lo contencioso administrativo. DECIMA SEPTIMA-EXCLUSION DE
TODA RELACION LABORAL: En ninglin caso el presente contrato genera relacion laboral, ni prestaciones
sociales, respecto del contratista o del personal que éste ocupe para el desarrollo del objeto contratado. DECIMA
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OCTAVA-INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA al suscribir el presente anexo y firmar
electrénicamente el contrato en la plataforma SECOP Il manifiesta bajo la gravedad del juramento, que no se halla
incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad a que se refieren los articulos 8° adicionado por el literal
j) del articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 9° de la Ley 80 de 1993, los articulos 1°y siguientes de la Ley
1474 de 2011, ni en ninguna otra establecida en la ley. PARAGRAFO: INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
SOBREVINIENTES: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en LA CONTRATISTA, éste cedera el
contrato previa autorizacion escrita de FONAM/ANLA, o, si ello no fuere posible, renunciard a su ejecucion.
DECIMA NOVENA- CESIONES Y SUBCONTRATACIONES: EL CONTRATISTA no podra ceder ni subcontratar
el contrato a persona alguna natural o juridica, nacional o extranjera, sin previo consentimiento por escrito de
FONAM/ANLA, pudiendo ésta reservarse las razones que tengan para negar la autorizacién de la cesién o el
subcontrato. Si la persona a la cual se le va a ceder el contrato es extranjera, debe renunciar a la reclamacién
diplomatica. El Contratista es el tnico responsable por la celebracion de subcontratos. VIGESIMA - LIQUIDACION
DEL CONTRATO: De conformidad con lo establecido en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por los
articulos 32 de laley 1150 de 2007 y el articulo 217 del Decreto-Ley 019 de 2012, para el contrato Sl sera obligatoria
el acta de liquidacion, la cual se realizara dentro de los seis (6) meses siguientes a la terminacion del contrato.
VIGESIMA PRIMERA- IMPUESTOS: El CONTRATISTA pagara todos los impuestos, tasas y similares que se
deriven de la ejecucion del contrato, de conformidad con la ley colombiana. VIGESIMA SEGUNDA-
DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Hacen parte del presente contrato y obligan juridicamente a las partes, los
siguientes documentos: 1) Estudio Previo y su ficha técnica. 2) Pliego de Condiciones del Proceso de Seleccion
Abreviada por Subasta Inversa Electrénica No. 021 de 2023. 3) Propuesta de fecha 23 de agosto de 2023,
presentada por EL CONTRATISTA. 4) Acto Administrativo de adjudicacién. 5) Las actas suscritas entre
FONAM/ANLA y EL CONTRATISTA con ocasién de la ejecucion del presente contrato. 6) Los informes de
supervisién. 7) Las certificaciones del pago de los aportes a seguridad social integral, y parafiscales. 8) Certificado
de disponibilidad presupuestal No 98923 del 26 de junio de 2023. 9) Registro Presupuestal. 10) El Acta de Inicio.
11). Los demas documentos relacionados con la ejecucion del presente contrato. VIGESIMA TERCERA-
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: El valor del presente contrato se imputara con cargo al Certificado de
disponibilidad presupuestal No 98923 del 26 de junio de 2023. VIGESIMA CUARTA - REGISTRO Y
APROPIACION PRESUPUESTALES: El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y la entrega de las
sumas de dinero a que se obliga FONAM/ANLA, se subordina a las apropiaciones que de las mismas se haga en
los respectivos presupuestos. VIGESIMA QUINTA-PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITO DE EJECUCION: El
presente contrato se entiende perfeccionado en la fecha de suscripcion del mismo por las partes. Para su ejecucion
se requiere del cumplimiento del anterior requisito, del registro presupuestal, de la aprobacion de la garantia Unica
por parte de FONAM/ANLA y la suscripcion entre las partes del acta de inicio. PARAGRAFO PRIMERO: La
aprobacion de la garantia se realizara a través de la plataforma SECOP II. VIGESIMA SEXTA- DOMICILIO: Para
todos los efectos legales se tiene la ciudad de Bogota D. C., como domicilio contractual. VIGESIMA SEPTIMA-
DIRECCION PARA NOTIFICACIONES: FONAM/ANLA en la Carrera 13a No. 34-72. Edificio 13-35 o donde se
encuentre su sede principal y EL CONTRATISTA, en la direccion registrada en la propuesta presentada.

El presente contrato se entiende aceptado y aprobado por las partes con la firma digital realizada
en la Plataforma SECOP II.

Proyectd:  Astrid Yobana Monroy Rincon / Abogado(a) del Grupo de Gestion Contractual
Reviso: Daniel Rodrigo Tarquino Mosquera / Coordinador del Grupo de Gestion Contractual .
Revisé: Contratista Revisor - Subdireccion Administrativa y Financiera.
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