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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 13 20230828
Comité de Verificacion

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Comité de verificacion para la contratacion de instructores del 2023 Centro Atencion Sector Agropecuario

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Pereira, 28 de agosto de 2023 | 2:00 pm 4:00 pm

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
Sala de Coordinacion Regional Risaralda / Centro Atencion Sector Agropecuario
Académica

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Verificacion del quérum e instalacion de la reunion.

2. ldentificacion de necesidades de instructores: nuevos perfiles para verificacion en Banco de Instructores y/o
Agencia Publica de Empleo

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Revision de hoja de vida y sus soportes para las necesidades de instructor de formacion en Barismo, Instructor
Lengua de Sefias, instructor de informaética e Instructor de inglés presencial.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Verificacion del quérum e instalacion de la reunién.

El Comité se programa el 25 de agosto del 2023 a las 2:00 pm y segun la Resolucion No.47 del 7 de febrero de

2023 esta conformado por:

Representacion Funcionario Cargo
1. Delegada del director regional Maria Isabel Durdn Martinez Profesional G04
2. Delegado de la subdireccion de Hector Mauricio Ortiz Robledo | Profesional G03
centro
3. Coordinadora académica programas Natalia Marulanda Méndez Instructor G20
especiales
4. Coordinador académico formacion Jorge Orlando Calder6n Duque | Instructor G13
titulada
5. Coordinador académico formacion Edison de Jesus Holguin Ospina | Instructor G20
titulada
6. Instructor de planta de area tematica | German Andrés Sanchez Instructor G20
Séanchez
7. Instructor de planta de drea tematica | Diego Fernando Henao Rojas Instructor G17
8. Instructor de planta de area tematica | Jorge Evelio Morales Mufioz Instructor G18
9. Instructor de planta de area tematica | Carlos Fernando Cardona Instructor G20
Lancheros
10. Instructor de planta de area tematica | Cristian Andrés Gonzélez Rojas | Instructor G19
11. Profesional AgroSENA Diana Rocio Rodriguez Triana | Profesional G09
12. Profesional Bilingiiismo Jenny Viviana Grajales Lopez Profesional G08
13. Representante de los aprendices Isabella Lopez Rincon Aprendiz

Se anexa lista de asistencia.
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2. ldentificacion de necesidades de instructores: nuevos perfiles para verificacion en Banco de
Instructores y/o Agencia Publica de Empleo

Para el Programa de Acciones Regulares se identifico, por parte de la Coordinacion Académica, que se requieren
6 instructores para 4 perfiles diferentes, los cuales seran seleccionados dando cumplimiento a la Circular No.
0227 de 2022, que menciona que para la seleccion de instructores se debe realizar busqueda en Banco de
instructores y de no encontrar el perfil se debe buscar por la agencia publica de empleo APE. Los siguientes son
los requerimientos de contratacion que se analizan desde coordinacion del Centro Atencién Sector Agropecuario
Regional Risaralda:

— Un instructor formacion en Barismo
— Un Instructor para lengua de sefias
— Tres instructores de informatica

— Un Instructor de inglés presencial.

Un (1) instructor formacion para el trabajo (en cultivo de cacao):

Como indica el procedimiento, se reviso el listado de aspirantes del banco de instructores de la vacante
mencionada y que cumplieran el perfil solicitado. Al no encontrar el perfil requerido en Banco de Instructores,
se toma la decision de publicar la vacante a través de la APE mediante la solicitud 3544952 el 16 de agosto de
2023 quedando a la espera de las postulaciones.

Para esta convocatoria se presentaron los siguientes aspirantes:

Candidatos postulados

A continuacién encontraré los candidatos postulados a ésta solicitud para el seguimiento correspondiente. En la columna denominada Seleccionado,
podra indicar para cada persona si fue elegida o no para ocupar el cargo.

Las opciones que encontrara son:
Instructor formacién en cultivo
de cacao Si, si el candidato fue aceptado definitivamente para ocupar la vacante.

Solicitud 3544952
gu No, si el candidato fue descartado, caso en el cual es necesario para el usuario y para la APE conocer el motivo de rechazo

Candidatos @3 Seleccionados D -
ndi ) Seleccionados ) ® - Buscar
Actualizar Informacion de la Solicitud Accion § Estado 4 Identificacién § Nombre $# Fecha/Hora de postulacién (aaaa-mm-dd h
Publ la Solicitud =
R 1065655557 ANGELICA MARIA DIAZ FONSECA 2023-08-20 23:31
Disponibles
13924425 JAVIER EDUARDO MARTINEZ LEAL 2023-08-21 12:48

Candidatos Postulados

Sintesis de la Solicitud Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Primero Anterior 1 Siguiente Ultime

* Entiéndase por SELECCIONADO aquella(s) persona(s) que se contratara(n) para desemperiar el cargo solicitado en la empresa

Perfil: “Requisitos Académicos: administrador de empresas agropecuarias y/o ingeniero agrénomo y/o
tecndlogo en administracién de empresas bananeras y/o técnico en produccién de café. Profesionales y /o
tecnodlogos en areas afines con experiencia acreditada en el sector cafetero. Experiencia: Minimo 24 meses de
vinculacion laboral con el area de su profesion. (Programa: 76130565 COSECHA, POSTCOSECHA Y
BENEFICIO DEL CULTIVO DE CACAQ).”

El resultado de la revision de los soportes de las hojas de vida se muestra en el siguiente cuadro:
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DOCUMENTO | NOMBRE ESTADO
ANGELICA MARIA DIAZ
1065655557 FONSECA
JAVIER EDUARDO
MARTINEZ LEAL

No cumple con el perfil solicitado

13924425 No cumple con el perfil solicitado

La vacante se ha abierto 3 veces sin encontrar perfil, se prefiere buscar contratacion en otra area que permita
conseguir instructores para atencion de programas del Sena como Campesena

Un (1) instructor formacion para el trabajo (instructor para lengua en sefias):

Como indica el procedimiento, se reviso el listado de aspirantes del banco de instructores de la vacante
mencionada y que cumplieran el perfil solicitado. Al no encontrar el perfil requerido en Banco de Instructores,
se toma la decision de publicar la vacante a través de la APE mediante la solicitud 3539804 el 09 de agosto de
2023 quedando a la espera de las postulaciones.

Candidatos postulados

Instructor Lengua de Sefias
Solicitud 3539804 [EXTIIN Si, si el candidato fue aceptado definitivamente para ocupar la vacante
No, si el candidato fue descartado. caso en el cual es necesario para el usuario y para la APE conocer el motivo de rechazo

Candidatos @J) Seleccionados )

B - Buscar

¢ Identificacion § Nombre $ Fecha/Hora de postulacion (asaa-mm-dd hh:mm) §  Hoja de Vida §

| Habilitar ~ Jgg) Habiktar para el banco 1088036535 ELVIA DANIELA MENA SCARPETA 2023.08-12 15:33
andidatos Postulados
™ Habilitz R o ke ot iy 1093226745 DANIEL JIMENEZ GONZALEZ
Sintesis de d
Cancelar la Solicitud m Habilitar para el banco 1110522880 GUSTAVO ADOLFO RICO ALVAREZ 2023.08-15 00:32 F

YOHELMY ARIAS MEJIA 2023-08-15 10.00

Mostrando registros del 1 al 4 de un total de 4 registros mero Anteric 1 Siguient

Perfil: “Requisitos académico Formacion en bésica secundaria y media con formacion pedagégica. 12 meses
de experiencia como modelo linguistico en el contexto educativo, minimo 6 meses de experiencia docente.

De la vacante 3539804, todos los aspirantes cumplen, se selecciona a CC_1110522880 GUSTAVO ADOLFO
RICO ALVAREZ, quien cumple el perfil solicitado y esta disponible. Los demas aspirantes de la vacante solo
contaban con disponibilidad parcial de tiempo, la entrevista se hizo con apoyo de la intérprete de sefias del centro
el dia 24 de agosto.

Tres (3) instructores formacion para el trabajo (instructor de Informética)

Como indica el procedimiento, se reviso el listado de aspirantes del banco de instructores de la vacante
mencionada y que cumplieran el perfil solicitado. Al no encontrar el perfil requerido en Banco de Instructores,
se toma la decision de publicar la vacante a través de la APE mediante la solicitud 3539804 el 08 de agosto de
2023 quedando a la espera de las postulaciones.
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Instructor informatica
Solicitud 3539323

4 Focha/ora de postulacion (a3aa.mm.dd hh:mem)

Instructor informatica

o 2> EImm

de postulacion (saaa.mm. dd hhcmen) ¢ Hoja do Vida & Datos do contacto

Requisitos Académicos: Tecndlogo o profesional en Sistemas y afines, con conocimiento en configuracion de
servidores, computadores en la nube, méviles, lenguajes de programacion, redes, distribucion de aplicaciones,
capacitacion de usuarios, pruebas de software, documentacion.
Experiencia: Veinticuatro (24) meses de experiencia: de los cuales dieciocho (18) meses estaran relacionados
con el ejercicio de la profesion u oficio objeto de la formacion profesional y seis (6) meses en labores de
docencia.

De la vacante 3539323 se seleccionaron los aspirantes CC_1110522880 JORGE ELIECER LOAIZA MUNOZ,
CC_1088009283_BRYAN DAVID VELEZ OSORIO, CC_ 1077865116 MAURICIO RAMON SAGASTUY
VEGAy CC_ 1077865116 _FABIO ANDRES GONZALEZ MURNOZ quienes cumplen el perfil solicitado y se
encuentran disponibles para tomar las vacantes. C
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Nombre Completo Entrevista

JORGE ELIECER LOAIZA MUNOZ 34
BRYAN DAVID VELEZ OSORIO 35
MAURICIO RAMON SAGASTUY VEGA 20
FABIO ANDRES GONZALEZ MUNOZ 20

No le
MIGUEL ANGEL PLAZAS PERALTA interesa
JOSE JAVIER VAQUIRO LADINO 0

No le
ELSA MARIA JUNCA BERNAL interesa
OMAR OSWALDO ZAMBRANO AREVALO No responde

No le
JUAN CARLOS HUERTAS NINO interesa

No le
ERWING JESID DAVILA GARCIA interesa

No le
JAIME LUIS BALLESTA JULIO interesa
LINA MARCELA GARCIA CALDERON 10
CESAR AUGUSTO CADENA NIEVES No responde
JAVIER BARRAGAN GUALTERO No responde

No le
JHON ALEXANDER SANDOVAL SOLARTE interesa

En relacion a los demas aspirantes que se postularon, algunos manifestaron mediante llamada telefénica que ya
no estaban interesados en tomar la vacante y los otros quedaron con bajo puntaje después de revisada la hoja de
vida.

Un (1) instructor formacion para el trabajo (Inglés Presencial)

Como indica el procedimiento, se reviso el listado de aspirantes del banco de instructores de la vacante
mencionada y que cumplieran el perfil solicitado. Al no encontrar el perfil requerido en Banco de Instructores,
se toma la decisidn de publicar la vacante a través de la APE mediante la solicitud 3535047 el 01 de agosto de
2023 quedando a la espera de las postulaciones.
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Solicitud 3535047 [

Cancidatos () Seieccionados )

$  FechaHora de postulacion (aas-mm-dd hhzmm) &

o risbmtar ra o banco 08260261 ANAMARIARESTREPO RODRIGUEZ 2023.08.01 170 MUREHNS TORLAD. v

[

9320810k CARLOS FERNANDO GSORIO GRACIA 20230804 1816

Perfil: “Requisitos Académicos: Titulo de tecnélogo en cualquier ndcleo de conocimiento, certificado minimo
en nivel B2 de acuerdo con el mcer en cada una de las cuatro (4) habilidades de dominio de lengua
(comprension oral, comprension escrita, produccion oral, produccion escrita). Los examenes de lengua
admitidos deben tener una vigencia maxima de 2 afios y son aquellos enlistados en la resolucién 12730 del 28
de junio de 2017 del ministerio de educacion nacional. No se aceptan aquellos examenes catalogados en esta
resolucion como clasificacion (placement), nifios de 7 a 12 afios (young learners) y jovenes (teenagers).
Experiencia: Para tecn6logo minimo 24 meses orientacion de procesos de capacitacion o formacion en lengua
extrajera en inglés, para profesionales 12 meses de experiencia en procesos de capacitacién en idioma inglés.”

De la vacante 3535047 solo el candidato CC 93298196 CARLOS FERNANDO OSORIO GARCIA esta
dispuesto y disponible para tomar la vacante; él tiene su examen de inglés vigente y su hoja de vida cumple con
los requisitos del perfil en cuanto a experiencia y educacion; sin embargo, el Gnico inconveniente que tiene es
que una de las cuatro habilidades de inglés esta calificada en nivel B1 y el nivel minimo requerido por el SENA
es el nivel B2. Dadas las circunstancias, y que esta es la tercera vez que se abre la vacante, el comité de
verificacion de hoja de vida considera solicitarle los documentos para contratacion solicitdndole presentar el
documento de una prueba actualizada donde quede evidenciado el nivel B2 en la habilidad de Writing.

Un (1) instructor formacion para el trabajo (Barismo)

Como indica el procedimiento, se reviso el listado de aspirantes del banco de instructores de la vacante
mencionada y que cumplieran el perfil solicitado. Al no encontrar el perfil requerido en Banco de Instructores,
se toma la decisidn de publicar la vacante a través de la APE mediante la solicitud 3545023 el 01 de agosto de
2023 quedando a la espera de las postulaciones.
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@ L Buscar:

Accion 4 Estado 4  Identificacion 4 Nombre 4  Fechal/Hora de postulacion (aaaa-mm-dd hh:m

Habilitar 1077434534 EDWIN RIVAS SEVILLANO 2023-08-16 21:36
Habilitar 1065934777 MARIA ALEJANDRA ORTEGA FREIRE 2023-08-16 22.15
Habilitar 79888486 OMAR ALFREDO CAMACHO MORENOQ 2023-08-17 12:34
Habilitar 75090832 JULIAN ANDRES YEPES GIRALDO 2023-08-17 20:30
m 6394643 MANUEL ALEJANDRO PELAEZ ROMERO 2023-08-17 22:02
1113619347 VIVIANA ANDREA VELASCO ARANGO 2023-08-18 02:58
[ Habitar | 22011203 YARLEDY TORRES MARIN 2023-08-19 00:45
onados o
@ L Buscar.
de la Solicitud
Estado 4+ Ildentificacion 4 FechalHora de postulacion (aaaa-mm-dd hh:mm) 4
icitud
38265929 JOSE DAVID MARTINEZ BOTERO 2023-08-2113:32
-]
ulados Habilitar 1075289212 REINELANDRES PINO ORDOREZ 2023-08-21 1453
olicitud
1094907745 LAURA SOFIA FRANCO GOMEZ 2023-08-22 08:32
licitud
»
Mostrando registros del 11 al 13 de un total de 13 registros Primero Anterior 1 | 2 | Siguiente Ultima

* Entiéndase por SELECCIONADO aquella(s) persona(s) que se contratard(n) para desemperiar el cargo solicitado en la empresa

Guardar los cambios

Perfil: "Requisitos Académicos: Alternativa 1: ingeniero de alimentos, agroindustrial o agrénomo;
administrador agropecuario o de desarrollo agroindustrial alternativa 2: tecndélogo en el area agroindustrial, en
el rea de la administracion agropecuaria, en gestién de la empresa cafetera, gestion sostenible del café o control
de calidad de alimentos. Alternativa 3: técnico profesional en el &rea de manejo de procesos del café. Alternativa
4: técnico barista 0 en mesa y bar con profundizacion técnica en barismo, especializacion técnica evaluacion de
la calidad fisica y sensorial del café. Experiencia: Minimo veinticuatro (24) meses de experiencia en actividades
de catacion y comercializacion de café verde y tostado o certificacion internacional en catacion, tostion o q
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processing y seis (6) meses de experiencia pedagogica. Adicionalmente, para todas las alternativas, certificar
cursos de formacion en pedagogia de minimo 40 horas o presentar certificacion de competencia laboral vigente
en orientacién de procesos formativos presenciales."

De la vacante 3545023, la aspirante cc — 1085934777 Maria Alejandra Ortega Freire, fue seleccionada
ya que cumple los requisitos para ocupar la vacante, Omar Alfredo Camacho Moreno y Reinel
Andrés Pino Ordofnez no cumplen los requisitos necesarios, el resto de aspirantes no enviaron
soportes de hoja de vida.

CONCLUSIONES

Los resultados de la seleccion de instructores son los siguientes:
NUEVOS PERFILES DE INSTRUCTORES SELECCIONADOS:

v Un instructor de Barismo: cc — 1085934777 Maria Alejandra Ortega Freire

v Tres instructores Informatica por 3 meses y 16 dias: CC_1110522880_JORGE ELIECER LOAIZA
MUROZ, CC_ 1088009283 BRYAN DAVID VELEZ OSORIO, CC_ 1077865116 _MAURICIO
RAMON SAGASTUY VEGA.

v Un Instructor Lengua en Sefias por 3 meses y 16 dias: CC_1110522880_GUSTAVO ADOLFO RICO
ALVAREZ

v"Un instructor de Inglés Presencial por 3 meses y 16 dias: CC_93298196 CARLOS FERNANDO
OSORIO GARCIA

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Presentar estos resultados al | Comité de Verificacion 28/08/2023
ordenador de gasto del Centro

ASISTENTES: (ver registro de asistencia)

AnNexos:
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