
FORMA 4-1027 V.10 Pág. 1 de 16 

 

 

 

INFORME 

SUPERVISION / INTERVENTORIA 

 

 

INFORMACIÓN DE LA GARANTÍA ÚNICA: 

 

1. TIPO DE INFORME: (marque con una X) 

Periódico: DICIEMBRE  Final:X DICIEMBRE  
 

2. INFORMACIÓN DEL CONTRATO / ORDEN / CONVENIO: 
 

Contrato / Orden / Convenio Número: MC-ICA-BOL-06-2022 de 2022 

Tipo de contrato: OBRA. 

Objeto: ADECUACION Y MANTENIMIENTO DE LA OFICINA DEL ICA EN CARTAGENA-BOLIVAR 

Supervisor / Interventor: ANDRES ALBIRO OTERO FAJARDO 

Contratista: LMP INGENIERIA SAS 

Valor inicial $35´211.596,97 

Valor Adición $9´755.757.03 

Valor total del contrato/orden/convenio: $ 44´967.354 

Plazo de ejecución: Hasta el 28 de diciembre de 2022 

Fecha inicio de ejecución: 14 de DICIEMBRE de 2022 

Fecha de terminación del contrato: 28 de DICIEMBRE de 2022 

EN EJECUCIÓN:  TERMINADO: X LIQUIDADO:  POR LIQUIDAR:  

 

 
 

CDP N° Fecha Valor RP N° Fecha Valor 

5622 02/11/2022 60.000.000.00 121422 2022-12-14 $35.211.596.97 

5622 02/11/2022 60.000.000.00 121422 2022-12-14 $9´755.757.03 
 

 

Tipo: (Marque con una X) Bancaria:  Póliza de seguro: X 
Garante: LMP INGENIERIA SAS SEGUROS DEL ESTADO S.A. 

Identificación de la garantía única: 11-44-101194973 Fecha de aprobación: 12/12/2022 
 

AMPAROS X INICIO DE VIGENCIA FIN DE VIGENCIA VALOR ASEGURADO 

Buen manejo del anticipo.  Fecha Fecha $ 

Cumplimiento.  09/12/2022 09/12/2022 $8,993,470.80 

Pago de salarios y prestaciones.  09/12/2022 28/12/2025 $2,248,367.70 

Calidad.  09/12/2022 28/06/2023 $8,993,470.80 

Responsabilidad Civil Extracontractual  Fecha Fecha $ 

Otro:  Fecha Fecha $ 
 

Prórrogas 

Número y fecha de la modificación Tiempo (días calendario) 

1   

Nueva fecha de terminación: día de mes de año 
 

Adiciones CDP N° RP N° Fecha RP 

Número y fecha de la modificación Valor de la adición ($)    

1 01 de 23 de diciembre de 2022 $9´755.757.03 5622 121422 2022-12-14 

Valor total final: $ 44´967.354    

 

Suspensiones 

Fecha de suscripción Periodo y Tiempo (días calendario) 

1  (fecha: desde – hasta) días 

INFORMACION FINANCIERA: 
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3. BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO / ORDEN / CONVENIO: 

 

Modificaciones 

Cláusula Nº Breve descripción de la modificación 

1   

 

Modificación de la garantía única: 

Amparo modificado: Nuevo valor asegurado: Fecha aprobación: 
 $  

 

En el contrato / orden / convenio se pactó anticipo: SI No 
 

 CONTRATO 

 Anticipo contrato 

inicial % (1) 
0,00% Valor anticipo contrato inicial (5) $ - 

 Fecha de Desembolso 

del anticipo (2) 
DD/MM/AAAA Valor anticipo adiciones (6) $ - 

 No. Orden de pago 

desembolso anticipo (3) 

 
Valor total anticipo (7) $ - 

 % Anticipo de 

adiciones (4) 
0,00% Saldo pendiente por amortizar (8) $ - 

  

 
CONCEPTO VALOR HONORARIOS 

PORCENTAJE DE 

EJECUCION 

 Valor total inicial (9) 35.211.596,97  
 
 
 
 

 
100,00% 

 Valor Adiciones (10) 9.755.757,03 

 Valor Total  (∑ Valor total inicial + Adiciones) 44.967.354,00 

 Valor pagado (11) 0,00 

 Valor en trámite (PERIODO ó N° FACTURA) (12) 44.967.354,00 

 Nota débito + ND (13) Numero 0,00 

 Nota crédito - NC (14) Numero 0,00 

 Ajuste valor en trámite  (∑ Valor en trámite + ND - NC) 44.967.354,00 

 Valor total ejecutado (∑ Valor pagado + Valor en trámite ajustado) 44.967.354,00 

 Saldo del contrato 

(∑ Valor Total del Contrato – Valor Total Ejecutado) 
0,00 

 

Si el saldo es diferente de Cero (0) indique con X: Saldo por reintegrar:  Saldo por liberar:  

. 

Si el saldo es por liberar discrimine: 
 

Un. Ejec. 
 

CDP 
 Compromiso o 

Registro 

 
Cat. 

 Valor a 
liberar 

$ 

Un. Ejec. 
 

CDP 
 Compromiso o 

Registro 

 
Cat. 

 Valor a 
liberar 

$ 

VALOR TOTAL A LIBERAR: $ 
 

¿Solicita constituir reservas? (Marque con una X) SI NO X 

Valor y justificación: (¿Por qué?) $ 

4. PAGOS REALIZADOS A LOS SISTEMAS DE SALUD, ARL, PENSIONES Y/O APORTES PARAFISCALES: 

El interventor/supervisor verificó el cumplimiento por parte del CONTRATISTA de sus obligaciones frente 
a los aportes a los sistemas de salud, pensiones, y cuando a ello haya lugar, ARL, aportes a la Caja de 
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, y 
su correcta relación entre el monto cancelado y las sumas que debieron haber sido cotizadas. 

 
SI X 

 
NO 

Marque con una X 

Por concepto de aportes al sistema de seguridad social el contratista efectuó los siguientes pagos (copia de 
planillas y recibos de pago anexos): 

Aportes al sistema de salud $ 40.000 

X 
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Aportes al sistema de pensiones $ 160.000 

Aportes a ARL $ 5.300 
 

5. ESTADO DEL AVANCE DE LA EJECUCIÓN: 

Estado de avance de la ejecución a la fecha (%) 
 

Descripción de la ejecución actual del contrato: 

Nº Obligaciones Específicas del Contratista Estado de avance de la obligación 

 
 

 
1 

 

 

Porcentaje (%) de avance: 100% 

Descripción del avance: Demolición placas piso y placa 
contra-piso 0,20 x 0,20. 

 
Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

 
 
 
 
 

2 

 

  

Porcentaje (%) de avance: 100% 

Descripción del avance: Demolición muro para apertura 

puerta baño. 

 
 
 
Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

 
 
 
 

3 

 

 

Porcentaje (%) de avance: 100% 

Descripción del avance: Desmontaje de Luminaria interior 
situada a menos de 3 m de altura, empotrada o colgada con 
guayas, utilizando medios manuales, sin deteriorar los 
elementos constructivos a los que pueda estar sujeta, incluye 
retiro y disposición final. 

 
Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

 
 
 
 

 
4 

 

 

Porcentaje (%) de avance: 100% 

Descripción del avance: Mesón en concreto 
3,0m*0.68m*8cm. 

 
 
 
Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 
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5 

 

  

Porcentaje (%) de avance: 100% 

Descripción del avance: Suministro e instalación de anclaje 
en varilla corruga. 

 
 

Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

 
 
 
 
 

6 

 

 

Porcentaje (%) de avance: 100% 

Descripción del avance: Dovelas grouting. 

 
 

Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

 
 
 
 
 

 
7 

 

 

Porcentaje (%) de avance: 100% 

Descripción del avance: Muro ladrillo estructural p.v. pared 
doble. 

 
 
 
 

Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

 
 

 
8 

 

  

Porcentaje (%) de avance: 100% 

Descripción del avance: Muro Dry Wall doble cara e=10cm. 

Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

 

9 

 

 

Porcentaje (%) de avance: 100% 

Descripción del avance: Estuco muro ladrillo. 
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   Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

 
 
 
 
 

10 

 

 

Porcentaje (%) de avance: 100% 

Descripción del avance: Pañete impermeabilizado muros 1:3. 

 
 

Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

 
 
 
 

11 

 

  

Porcentaje (%) de avance: 100% 

Descripción del avance: Punto A.C. lavamanos hidráulico. 

 
 

Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

 
 
 

 
12 

 

  

Porcentaje (%) de avance: 100% 

Descripción del avance: Salida sanitaria lavadero 2”. 

 
 
Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

 
 
 
 
 
 
 
 

13 

 

 

 

Porcentaje (%) de avance: 100 % 

Descripción del avance: Suministro e Instalación de luminaria 
tipo panel LED de sobreponer o incrustar en techo, con 
montaje opcional para colgar con guayas, de uso interior, 
marco en aluminio anodizado, proyección uniforme de la luz, 
temperatura de color 6500 K (DL); acabado blanco; flujo 
luminoso 3600 LM; grado de protección IP20; tensión de 
operación 100-240 V 50/60 Hz; ángulo de apertura 120°; 
dimensiones (LXW) 60x60 cm; 45 W, corriente de entrada 
0.4A a 120 V; tipo de distribución directa simétrica; tipo de 
montaje sobreponer o empotrar; factor de potencia 0.50; 
reproducción de color (IRC) > 80, tipo de driver 
independiente CC; ida útil 35000 H L70; óptica difusor 
opalizado; eficacia 90 LM/W; temperatura de operación TA - 
20°C ~ +50°C. Sylvania, Philips o superior calidad, con 
certificación RETILAP. 

Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 
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14 

 

 

Porcentaje (%) de avance: 100% 

Descripción del avance: Salida para iluminación. Incluye 
conexión con toma corriente doble y clavija, caja fundida, 
tapa, cable de Cu 7 hilos No.12 AWG, THHN/THWN 90°C, 
600V, LSZH, ductos (EMT sobre cielo raso o sobrepuesto y 
PVC empotrado en muros) y retiro de cableado existente. 
Todos los elementos deben tener certificación RETIE. 

 
 

Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

 
 
 

 
15 

 

 

Porcentaje (%) de avance: 100% 

Descripción del avance: Salida para toma corriente doble, 
con polo a tierra (Incluye tomacorriente blanco, tierra aislada, 
tipo leviton o similar), Cable Cobre 7 Hilos No.12 AWG 
THHN/THWN 90°C 600V Marcado LSZH. Incluye cableado, 
cajas, accesorios de fijación, Ductos PVC (En muros) y EMT 
(Sobre Cielo Raso) y Marquillado. 

Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

 
 
 
 

16 

 

 

Porcentaje (%) de avance:100% 

Descripción del avance: Salida con interruptor conmutable. 
Incluye cajas, tapas, cableado en cable de Cu 7 Hilos No. 12 
AWG THHN/THWN 90°C, 600V, LSZH, ductos PVC (En 
muros) y EMT (Sobre Cielo Raso) y retiro de cableado 
existente. 

 
Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

 
 
 
 
 

17 

 

 

Porcentaje (%) de avance: 100% 

Descripción del avance: Salida con interruptor sencillo. 
Incluye interruptor, cajas, tapas, cableado en cable de Cu 7 
Hilos No. 12 AWG THHN/THWN 90°C, 600V, LSZH, ductos 
PVC (En muros) y EMT (Sobre Cielo Raso) y retiro de 
cableado existente. 

 

Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

 
 

18 

 
Porcentaje (%) de avance: 100% 

Descripción del avance: Salida con interruptor doble. Incluye 
interruptor, cajas, tapas, cableado en cable de Cu 7 Hilos No. 
12 AWG THHN/THWN 90°C, 600V, LSZH, ductos PVC (En 
muros) y EMT (Sobre Cielo Raso) y retiro de cableado 
existente. 
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Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

 
 
 
 

19 

 

 

Porcentaje (%) de avance: 100% 

Descripción del avance: Salida para tomacorriente bifásico 
tetrafilar 2F+N+T.Cable Cobre 7 Hilos No.10 AWG 
THHN/THWN 90°C 600V Marcado LSZH. Incluye 
tomacorriente, cableado, accesorios de fijación, cajas, 
ductos PVC (En muros) y EMT (Sobre Cielo Raso) y 
tomacorriente 250V, 20A. Incluye breaker Bipolar 30A, para 
conexión de aire acondicionado. 

Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

 
 
 
 
 

20 

 

 

Porcentaje (%) de avance: 100% 

Descripción del avance: Suministro e instalación tablero 
Bifásico 24 circuitos, 200A twc-18mbo marca Legrand o 
mejor calidad, 5 hilos (barrajes de fase, neutro y tierra 
aislada), con puerta, chapa plástica, cerradura y llave, 
espacio para totalizador, accesorios de fijación, retiro de 
tablero existente, marquillado y obras civiles. Se debe 
instalar como tablero de distribución GENERAL. 

 

Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

 
 
 
 
 
 

 
21 

 

 

Porcentaje (%) de avance: 100% 

Descripción del avance: Suministro e instalación alimentador 
bifásico (4H) cable Cu. 2X No. 6 F + No.6 N + No. 8T AWG, 
THWN/THHN 90° LSZH. incluye ducto 1-1/2" EMT, incluye: 
cajas de paso, riel, tornillo, uniones, curvas, accesorios de 
fijación, elementos necesarios para su correcta instalación y 
conexionado, para conectar el tablero de distribución general 
desde equipo de medida existente incluido la cola desde 
TGD a medidor. 

 
 
 
Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

22 
 

Porcentaje (%) de avance: 100% 
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Descripción del avance: Suministro e instalación breaker 
mono polar enchufable 20A. 

 
 
 
 
 
 

Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

 
 

23 

 
Porcentaje (%) de avance:100% 

Descripción del avance: Suministro e Instalación 
Interruptores Bipolares Termo magnéticos Caja Moldeada 
Fijos 25 kA a 240V, I Nominal 60 A. 

Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

 
 
 
 
 

 
24 

 

 

Porcentaje (%) de avance: 100% 

Descripción del avance: Suministro, transporte e instalación 
de puntos IP, incluye cableado F/UTP cat 6A, toma sencilla, 
rj45-F/UTP, face plate angulado cat 6A; 3 un patch cord 
F/UTP cat 6A de 6 pies, certificación y demás elementos 
para su instalación. Se incluye organización y peinado de 
rack existente, Instalación en canaletas e infraestructura 
existente, Puntos de hasta 35 mts. 

 

 
Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

 
 
 
 
 

25 

 

 

Porcentaje (%) de avance: 100% 

Descripción del avance: Guardaescoba plástica media caña 
extruida 9cm. 

 
 

 
Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

26 
 

Porcentaje (%) de avance: 100% 
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Descripción del avance: Alistado de piso 4cm - 
impermeabilizado. 

 
 
 
 
 
 

 
Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

 
 
 
 

 
27 

 

 

Porcentaje (%) de avance: 100% 

Descripción del avance: Piso porcelanato 56.6x56.6cm. 

 
 

 
Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

 
 
 
 
 
 
 

 
28 

 

 

Porcentaje (%) de avance: 100% 

Descripción del avance: Piso en granito natural aserrado 
brillado 20mm sobre mesón en concreto. 

 
 
 
 
 
 

Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

 
29 

 
Porcentaje (%) de avance: 100% 

Descripción del avance: Pintura biocida 
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Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

 
 
 
 

 
30 

 

 

Porcentaje (%) de avance: 100% 

Descripción del avance: Pintura en vinilo tipo 1, 3 manos 
para muros. 

 
 
 

Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

 
 
 

 
31 

 
 

 

Porcentaje (%) de avance: 100% 

Descripción del avance: Ventana corrediza al. 0.6x0.4vidrio 
3mm. 

 

 
Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

 
 

 
32 

 

 

Porcentaje (%) de avance: 100% 

Descripción del avance: Suministro e instalación chapas. 

 
Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

 
33 

 
Porcentaje (%) de avance: 100% 

Descripción del avance: Suministro e instalación puertas hoja 
en madera o.8 x 2.0 
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Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

 
 

 
34 

 

 

Porcentaje (%) de avance: 100% 

Descripción del avance: MARCO MADERA (Incluye Pintura) 

 
Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

 
 
 
 
 
 

 
35 

 

 

Porcentaje (%) de avance: 100% 

Descripción del avance: Lavaplatos acero inoxidable de 
incrustar. 

 
 
 
 
 

Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

 
 
 

 
36 

 

 

Porcentaje (%) de avance: 100% 

Descripción del avance: Grifería lavaplatos cuello de ganso 

(Grival sevilla) 

 

 
Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 
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37 

 

 

Porcentaje (%) de avance:100% 

Descripción del avance: Limpieza general interior y exterior. 

 
 
 
 

Entrega producto Si X_ No   

Ubicación: Primer Piso sede Bolívar (Cartagena Manga) 

 

VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES AMBIENTALES: 

El Supervisor verificó el cumplimiento de las obligaciones ambientales. N/A SI X NO 
 

MEJORAS: 

Indique si con la ejecución del contrato se agrega valor a los bienes inmuebles de la entidad. SI NO X 

 

ADQUISICIÓN DE BIENES TANGIBLES: 

Indique si con la ejecución del contrato se adquirieron bienes tangibles. SI NO X 
 

ADQUISICIÓN DE BIENES INTANGIBLES: 

Indique si con la ejecución del contrato se adquirieron bienes intangibles. SI NO X 

 

BIENES APORTADOS AL CONVENIO: 

Indique si EL ICA aportó bienes para la ejecución del convenio. SI NO X 
 

PLACA DE INVENTARIO DESCRIPCIÓN VALOR 

(Adicione las filas que requiera)  $ 
  $ 
  $ 

 

Mediante acta del (fecha) CONTRATISTA devolvió a EL ICA los bienes que éste último 
aportó al convenio, de conformidad con lo pactado en la cláusula XXX. 

 
 
 

FUERON ADQUIRIDOS BIENES CON RECURSOS DEL CONVENIO: 

Indique si con los recursos destinados al convenio fueron adquiridos bienes. SI NO 
 

PLACA DE INVENTARIO DESCRIPCIÓN VALOR 

  $ 
  $ 

Mediante acta del (fecha) fueron devueltos a EL ICA los bienes que éste último aportó al 
convenio, de conformidad con lo pactado en la cláusula XXX del convenio. 



FORMA 4-1027 V.10 Pág. 13 de 16 

 

 

 

INFORME 

SUPERVISION / INTERVENTORIA 

 

 
Mediante SISAD número del fecha el Grupo de Control de Activos y Almacenes certificó 
que los bienes relacionados anteriormente se encuentran incluidos en los inventarios de EL 
ICA. 

 

SE PACTÓ LA EXPEDICIÓN DE GUÍAS SANITARIAS DE MOVILIZACIÓN INTERNA (GSMI): 

Indique si el objeto del convenio incluía la expedición de GSMI. SI NO 
 

GSMI EXPEDIDAS CONSECUTIVO VALOR 

# Del XXX al XXX $ 

GSMI ANULADAS CONSECUTIVO VALOR 

# Del XXX al XXX $ 

GSMI DEVUELTAS A EL ICA CONSECUTIVO VALOR 

# Del XXX al XXX $ 

Los recursos generados por el convenio se manejaron a través de la cuenta XXX del Banco 
XXX, la cual se encuentra CANCELADA, conforme lo indica la certificación adjunta. 

Mediante SISAD XXXX del (fecha) el Grupo de Gestión Financiera certificó que los recursos 
relacionados anteriormente ingresaron a las cuentas de EL ICA. 

 

6. EVALUACIÓN DEL PROVEEDOR O CONTRATISTA: 
  GARANTÍA (*) ¿El pro veedo r cumplió a satisfacció n con la garantía  

X 
 10   

 pactada?  

PUNTAJE TOTAL 100 

 SÍM BOLO PROVEEDOR TIPO A: EXCELENTE. P untaje mayo r o igual a 80 hasta 100 punto s. Se puede  
 SIGNIFICA DO co ntratar nuevamente 

 
CONVENCIÓN 

(*) Se respo nde si la 

anterio r pregunta tiene 

una 

po nderació n de cero o SI 

PROVEEDOR TIPO B: BUENO. P untaje entre 46 hasta 79 punto s. Se invita nuevamente a 

pro ceso s pero debe mejo rar las o bservacio nes presentadas po r la entidad. La entidad 

(Superviso r) presentará las o bservacio nes mediante oficio adjunto al presente fo rmato . 

 

PROVEEDOR TIPO C: M A LO. P untaje inferio r o igual a 45 punto s. La entidad no debe 

co ntratar con este pro veedo r. 
 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 

7. OBSERVACIONES: 

 

 

EN MI CALIDAD DE SUPERVISOR/INTERVENTOR DEL CONTRATO, CERTIFICO QUE EN LA PLATAFORMA DE 
SECOP II SE ENCUENTRA CARGADA DE FORMA COMPLETA TODA LA DOCUMENTACIÓN SOPORTE 

CORRESPONDIENTE A LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO Y ME HAGO RESPONSABLE POR 
LA VERACIDAD DE LA INFORMACIÓN Y DE LOS HECHOS REPORTADOS 

EN EL PRESENTE DOCUMENTO. 
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Para constancia se firma en Cartagena a los Veintiséis (26) días del mes de diciembre de 
dos mil veintidós (2022). 

 

EDUILDO PÉREZ RAMOS 
Profesional Universitario 
Supervisor Encargado 

 
 
 
 
 

ANDRES ALBEIRO OTERO FAJARDO 

Coordinador - Grupo de Gestión de Infraestructura Física y Mantenimiento 

 

Supervisor / Interventor 

 
 
 

Original: Grupo de Control de Activos / Gestión Contable / Contractual. Copia: Supervisor/Interventor. 
 

Anexos: 
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INSTRUCTIVO PARA DILGENCIAMIENTO DEL BALANCE FINANCIERO 

(LA HOJA (1) CORRESPONDE A CONTRATOS; LA HOJA (2) A CONVENIOS. LA HOJA (3) A CONVENIOS PARA EXPEDICION DE GSMI. LA HOJA (4) A CONVENIOS NACIONALES 
CON OTRAS ENTIDADES PÚBLICAS O PRIVADAS. SELECCIONES LA HOJA CORRESPONDIENTE) 

 

Anticipo del Contrato Inicial: Registre el valor del porcentaje determinado como anticipo en el Contrato inicial. Si el contrato no tiene anticipo, registre 0.00% 
(La legalización del anticipo debe ser en función a la programación acordada con el contratista y debe coincidir la programación con la actividad y el valor aprobado en las fechas 
respectivas). 
Escoja el balance financiero que mejor se adecúe al tipo de vinculación: CONTRATO – CONVENIO – GSM (convenio para expedición de guías) – NACIONALES (convenios). 
Fecha de Desembolso del anticipo: Registre la fecha de desembolso del anticipo. 
No. Orden de pago de Anticipo: Registre el número de la orden de pago del anticipo. 
% de anticipo adiciones: Registre el valor del porcentaje determinado como anticipo las adiciones al contrato inicial. Si no se efectuaron, registre 0.00% 
Valor del anticipo del contrato Inicial: Corresponde a la multiplicación de la casilla (1) * Casilla (9) 
Valor del anticipo adiciones: Corresponde a la multiplicación de la casilla (4) * Casilla (10) 
Valor Total anticipo: Es la sumatoria de la casilla (5) + (6) (∑ Valor anticipo contrato inicial + Valor anticipo adiciones). 
Saldo pendiente por amortizar: Es la diferencia entre la casilla (7) Valor total anticipo - ∑De la casilla (21) Valor total amortización anticipos. 
Valor Inicial del Contrato: Este es valor total del contrato principal sin adiciones. 
Valor Adiciones: En esta casilla se deben incluir el valor de las adiciones realizadas al contrato, orden o convenio. 
Valor Pagado: Es la suma de la columna de valor total de la factura (19). 
Valor en trámite: Este corresponde al valor bruto (sin incluir amortizaciones) de la factura que se está radicando para pago (indique período cobrado o número de factura). 
Nota débito: Indique el valor de la nota débito por concepto de ajuste por impuestos (suma). 
Nota crédito: Indique el valor de la nota crédito por concepto de ajuste por impuestos (resta). 

 

(LOS VALORES DEBEN INCLUIR EL IVA, SI APLICA). 

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO 

El presente formato comprende la información que debe registrar el supervisor o interventor del contrato, 
orden o convenio suscrito por la entidad. Debe ser presentado de forma periódica o al finalizar el plazo de 
ejecución del contrato, orden o convenio, como soporte de los bienes recibidos y de las facturas o cuentas 
presentadas por el contratista. 

 

NOTA: Los textos señalados en ROJO corresponden a instrucciones y deben ser reemplazados por la 
información requerida o pueden ser eliminados, según corresponda. 

 

Coloque X o SOMBREE la casilla donde se indique. (Incluya las filas que requiera si hacen falta). 
 

1. TIPO DE INFORME: Seleccione el tipo de informe según se requiera para soportar cuentas 
(periódico o final). 

 

2. INFORMACIÓN DEL CONTRATO: Complete la información solicitada. 

 La fecha de inicio debe ser la misma del acta de inicio.
 Diligencie S/I o N/A (Sin Información o No Aplica, si no se tiene información o no se requiere.
 El número del contrato, orden o convenio, corresponde a los dígitos (letras y/o número) del 

consecutivo asignado por el ICA en la plataforma de SECOP II, SIN el año; el año de celebración 
se indica en la casilla correspondiente.

 

3. BALANCE FINANCIERO: Con doble clic sobre el cuadro se abre Excel; clic al margen para cerrar 

Excel. 
 Diligencie la información solicitada conforme a las instrucciones contenidas a continuación del 

cuadro de balance financiero.
 Las casillas sombreadas NO se deben modificar.
 Diligencie S/I o N/A (Sin Información o No Aplica), si no se tiene información o no se requiere.
 Si el saldo del contrato  es diferente  a CERO (0),  indique con una X si el saldo  es por 

REINTEGRAR al ICA o por LIBERAR.
 Si el saldo es por LIBERAR, diligencie la información contenida en el cuadro siguiente y que 

corresponde a: UNIDAD EJECUTORA, CDP, RP, CATALOGO EN EL GASTO y VALOR por 
cada CDP.

 Indique si se deben constituir reservas, el valor y la justificación.
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4. PAGOS SS: 
 Para personas jurídicas marque únicamente SI o NO.
 Para personas naturales marque SI o NO y coloque el valor de los aportes conforme aparecen 

en la Planilla.
 

5. AVANCE DE EJECUCIÓN: 

 Utilice regla de tres para determinar el porcentaje de ejecución del contrato.
 Trascriba cada una de las OBLIGACIONES ESPECÍFICAS a cargo del contratista (las 

obligaciones generales NO se trascriben toda vez que no suplen las necesidades que determinan 
la contratación.

 En la DESCRIPCION DEL AVANCE indique los productos y cantidades recibidas.
 Indique el cumplimiento de las obligaciones ambientales (N/A: No Aplica, SI o NO).
 Indique la adquisición de bienes tangibles (muebles o inmuebles) e intangibles (licencias, 

seguros, etc).
 

Formula:        Alcance Prestación Bien o Servicio = % Total Pactado Contractualmente. 
El Estado de avance de la ejecución a la fecha (%) corresponde al PROMEDIO de cumplimiento de las 

Obligaciones Específicas a cargo del contratista. Esto debe estar acorde con el Objeto y Forma de Pago, 
contenido en el contrato / orden / convenio suscrito. 

 

NOTA ESPECIAL: Algunos contratos tienen hasta 50 obligaciones específicas, cuando en realidad 
la necesidad que dio origen a la contratación se suple con una sola obligación. Tal es el caso de 
contratos como los de arrendamiento, los de suministro de combustibles, tiquetes, aseo y cafetería, 
vigilancia y mantenimiento de vehículos. En estos casos en particular, la ejecución del contrato se 
cumple, en su orden, con permitir el uso y goce pacífico del inmueble arrendado, suministrar cierta 
cantidad de combustible o de tiquetes a determinados destinos, prestar los servicios de aseo y 
cafetería, o vigilancia, en tiempo con la oportunidad requerida, y hacer efectuado el mantenimiento 
preventivo o correctivo de determinado vehículo. Todo ello, conforme a las cantidades y 
especificaciones pactadas en el contrato y descritas en la orden, cuenta de cobro o factura suporte 
correspondiente. Así las cosas, para este tipo de contratos, se sugiere diligenciar el formato 
colocando únicamente la o las obligaciones principales, esenciales y con las que se esté dando 
efectivamente cumplimiento al objeto contractual, sin que se requiera colocar todas aquellas 
obligaciones de tipo accesorio que no resulten relevantes para el informe. En todo caso, se sugiere 
consultar con el Grupo de Gestión Contractual, a través del correo contractual@ica.gov.co, cualquier 
inquietud que se tenga al respecto. 

 
6. EVALUACIÓN: 
Diligencie este apartado UNICAMENTE para INFORME FINAL. 

 

FIRMAS: 
- Supervisor o interventor del contrato, señalando Nombre y Cargo. 
- Líder del proceso de contratación: gerente seccional, subgerente, jefe de oficina o director que lideró 

el proceso y solicitó el trámite de contratación al GGC o al gerente seccional. 
 

(Remita original al Grupo de Control de Activos como soporte de activos recibidos junto con la cuenta / 
Gestión Contable para trámite de cuentas). 

Los ítems Unidad Ejecutora, CDP, Compromiso o Registro, y Catálogo de Gasto se encuentra en el Comprobante de Reporte 
Compromiso Presupuestal de Gasto físico SIIF. 

 
NOTA: La información correspondiente a SALDOS POR LIBERAR o de CONSTITUCIÓN DE LA RESERVA PRESUPUESTAL solamente 

se debe diligenciar con la entrega del último informe de supervisión. 

mailto:contractual@ica.gov.co

