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NIT DE LA EMPRESA

ITEM
CODIGO 

DANE

CODIGO 
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CODIGO 

SAP
DESCRIPCIÓN DETALLADA

UNIDAD DE 
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CANTIDAD
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VALOR UNITARIO 

OFERTADO INCLUIDO 

IVA (Si aplica)

ELEMENTOS DE PAPELERIA

1 3219703 14111500 1308953
Notas Autoadhesivas Estándar/ Taco/ Bloque/ Cubo De Minimo 100 Hojas. Tamaño: 

minimo de 7.5 cms x 7.5 cms Unidad 1 $ 2.076 $ 394 $ 2.470

2 3214817 14121810 1045918 Papel Carbón Para Máquina de escribir tamaño Carta Paquete x 100 unidades Paquete 1 $ 11.765 $ 2.235 $ 14.000

3 3213301 14121810 1309320
Papel Kraft: minimo 60G hasta 89g. Presentacion: Rollo 48 pulgadas de ancho x 

minimo 210 metros de largo. Rollo 1 $ 71.261 $ 13.539 $ 84.800

4 3212801 44121500 1309320 Rollo de papel master para Rizo EZ 221U tipo S-4250 A4-L. Rollo 1 $ 773.109 $ 146.891 $ 920.000

5 38941 14121812 1309320 Papel fotografico 230 g/m2 Tamaño carta Unidad   1 $ 8.235 $ 1.565 $ 9.800

6 3219703 55121503 1599150
Etiquetas en polipropileno color plata mate con pegante de seguirdad (VOID) para 

activos fijos de 50 mm x 25mm a dos columnas,ROLLO Rollo 1 $ 361.345 $ 68.655 $ 430.000

7 3229202 14111500 1162514

Libro de actas. Material: Papel bond mínimo entre 56 a 60g, tapa en cartón 

plastificado. Tamaño entre 32 a 34 cm largo por 20 a 23 de ancho para registro. 

Contenido minimo 100 folios rayados.
Unidad 1 $ 11.345 $ 2.155 $ 13.500

8 3229202 14111500 1501323

Libro de actas. Material: Papel bond mínimo entre 56 a 60g, tapa en cartón 

plastificado. Tamaño entre 32 a 34 cm largo por 20 a 23 de ancho para registro. 

Contenido minimo 200 folios rayados.
Unidad 1 $ 14.244 $ 2.706 $ 16.950

9 3229202 14111500 1342203

Libro de actas. Material: Papel bond mínimo entre 56 a 60g, tapa en cartón 

plastificado. Tamaño entre 32 a 34 cm largo por 20 a 23 de ancho para registro. 

Contenido minimo 400 folios rayados.
Unidad 1 $ 20.899 $ 3.971 $ 24.870

10 3229202 14111500 1352286

Libro de actas. Material: Papel bond mínimo entre 56 a 60g, tapa en cartón 

plastificado. Tamaño entre 32 a 34 cm largo por 20 a 23 de ancho para registro. 

Contenido minimo 600 folios rayados.
Unidad 1 $ 28.487 $ 5.413 $ 33.900

11 3270112 14111500 1332225
Block Amarillo Cuadriculado: Material Bond amarillo/ Bond canario mínimo de 55 gr, 

Cuadriculado, Tamaño Carta, Mínimo de 50 hojas. Unidad 1 $ 5.571 $ 1.059 $ 6.630

12 3215301 44111515 1264109

Cajas Para Archivo Central Referencia X-200 Membreteada. Material Cartón 

corrugado que cumple con la NTC4436:1998 y la NTC 5397, Con apertura superior y 

dos aletas fuelle Troquelada y fácil de armar, no requiere pegante Recubrimiento al 

interior con una película transparente de material inerte PH de 7 a 8 Recubrimiento al 

exterior con pulpa color blanco. Dimensión externa: 26.5 cm de alto, 21 cm de ancho 

y 40 cm de largo. Con apertura frontal, pliegue en el costado izquierdo y pestaña para 

su manipulación Troquelada y fácil de armar, en aleta superior izquierda. Pegante PH 

neutro o alcalino, sin residuo de pegante a la vista. Recubrimiento al interior con una 

película transparente de material inerte PH de 7 a 8. Membrete: La impresión a una 

tinta del logo de la entidad y la

identificación del contenido de la caja:

Logo:

Caja No.:

Dependencia:

Serie:

No. Carpetas:

Fecha:

Unidad 1 $ 4.244 $ 806 $ 5.050

13 3215301 44111515 1264107

Caja Para Archivo Histórico Referencia X-100 Membreteada. Material: Cartón 

corrugado que cumple con la NTC 4436:1998 y la NTC 5397. Resistencia mínima a la 

compresión vertical de 790 kgf/m.

Resistencia mínima al aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm2. Dimensión externa: 

26.5 cm de alto, 12.5 cm de ancho y 42.5 cm de largo. Con apertura superior y dos 

aletas fuelle

Troquelada y fácil de armar, no requiere pegante, recubrimiento al interior con una 

película transparente de material inerte PH de 7 a 8; recubrimiento al exterior con 

pulpa color blanco.

Membrete: La impresión a una tinta del logo de la entidad y la

identificación del contenido de la caja:

Logo:

Caja No.:

Dependencia:

Serie:

No. Carpetas:

Fecha:

Unidad 1 $ 2.840 $ 540 $ 3.380

14 3212806 14111519 1820053
Cartulina Oficio Blanca: Material Cartulina aproximademente de 150 a 165 g/m2, 

Color Blanco. 
Paquete x 100 

unidades
1 $ 17.059 $ 3.241 $ 20.300

15 3212806 14111519 1465233
Cartulina Oficio Surtido: Material Cartulina aproximademente de 150 a 165 g/m2, 

Colores surtidos. 
Paquete x 100 

unidades
1 $ 17.059 $ 3.241 $ 20.300
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16 3212801 14111500 1106281

Papel Bond forma Continua: con 3 Partes. Material: Papel bond mínimo 60g; el 

material debe cumplir con la NTC 4436:1998 y la NTC 5397. Tamaño: Carta, 9 

1/2x11.

Caja por 1000 

hojas 
1 $ 142.017 $ 26.983 $ 169.000

17 3212801 14111500 1106281
Papel Bond 75G Tamaño Carta :  El material debe cumplir con la NTC 4436:1998 y la 

NTC 5397. Cada resma debe contener 500 hojas.
Caja X 10 

resmas
1 $ 161.345 $ 30.655 $ 192.000

18 3212801 14111500 1106281
Papel Bond 75G Tamaño Oficio: El material debe cumplir con la NTC 4436:1998 y la 

NTC 5397. Cada resma debe contener 500 hojas. 
Caja X 10 

resmas
1 $ 171.092 $ 32.508 $ 203.600

19 3212899 44121500 1688223

Sobre De Manila Carta: elaborado en papel manila de 75 g. Tamaño: Carta, medidas 

aproximadas 22,5 x 29 cms. Características físicas: tipo solapa universal, sin 

autoadhesivo. 

  Paquete X 

100 unidades
1 $ 9.958 $ 1.892 $ 11.850

20 3212899 44121500 1469515

Sobre De Manila Extra Oficio: elaborado en Papel manila de 75 g. Tamaño: Extra 

oficio, entre 27 x 37 cms. Características físicas: tipo solapa universal, sin 

autoadhesivo.

  Paquete X 

100 unidades
1 $ 15.168 $ 2.882 $ 18.050

21 3212899 44121500 1397230
Sobre De Manila Oficio: elaborado en papel manila de mínimo 75 g. Características 

físicas: tipo solapa universal, sin autoadhesivo 
  Paquete X 

100 unidades
1 $ 12.353 $ 2.347 $ 14.700

22 3212899 44121500 1371425

Sobre De Manila Radiólogo elaborado en Papel manila de mínimo 75 g. Tamaño: 

radiólogo, 36 x 44 cms. Características físicas Tipo solapa universal, sin 

autoadhesivo. 

  Paquete X 

100 unidades
1 $ 24.706 $ 4.694 $ 29.400

23 3212899 14111500 1557248
Taco De Papel: papel bond engomado Tamaño: mayor o igual a 8 x 8 cm y menor o 

igual a 12 x12 cm. Mínimo de 500 hojas. Color: Varios Unidad 1 $ 6.639 $ 1.261 $ 7.900

24 3212898 44122003 1370483

Carpeta Tipo 4 Aletas En Cartulina Blanca Tipo Propalcote  Desacidificada Material 

Cartulina blanca con recubrimiento que contenga pigmentos (carbonatos) y ligantes 

desde la fabricación; cara interna mate, cara externa brillante; de pH neutro, con 

reserva alcalina; gramaje de 320 g/m2. El material debe cumplir con las 

especificaciones contenidas en la NTC 4436:1998 y NTC 5397 respecto el material 

con el cual se elaboran las carpetas. Dimensiones minimas aproximadas: Total - 69 

cm de ancho y 69 cm de largo Base central - 22 cm de ancho y 35 cm de largo Aletas 

laterales - 22 cm de ancho y 35 cm de largo; 25 cm de ancho y 35 cm de largo Aletas 

superiores - 22 cm de ancho y 17 cm de largo. Cubierta anterior y posterior con 

solapas laterales que doblan al interior Grafado para 4 pliegues sobre cada solapa y 

una distancia entre pliegue de 1 cm de pulpa blanca.

Unidad 1 $ 2.832 $ 538 $ 3.370

25 3212898 44122003 - sobre catalogo medio oficio tamaño ( 17,5 * 24,0 cm) x paquete 10 unidades Paquete 1 $ 1.891 $ 359 $ 2.250

26 3212898 44122003 - Papel kimberly ondas alta blancura  carta de 180gr x paquete 25 Paquete 1 $ 9.496 $ 1.804 $ 11.300

27 3212898 44122003 - Cartulina opalina alta blancura carta de 180gr x paquete 25 Paquete 1 $ 6.303 $ 1.197 $ 7.500

28 3622004 44122101 1301840 Bandas Elásticas Ref. 22: Material caucho.Paquete minimo x 25G Paquete 1 $ 3.950 $ 750 $ 4.700

29 3627018 44121800 1819983
Borrador De Miga De Pan: Medidas aproximadas 5.5 a 6.3 cm * 0.8 a 1 en el espesor 

* 1.9 a 2.3 cm. largo 5.5. Material No toxico. 
Unidad 1 $ 924 $ 176 $ 1.100

30 3627018 44121800 1022312
Borrador De Nata: Material No tóxico, Dimensión Medidas aproximadas 5.5 a 6.3 cm * 

0.8 a 1 en el espesor * 1.9 a 2.3 cm. largo 5.5.
Unidad 1 $ 462 $ 88 $ 550

31 3633009 44122002 1131269
Acetato (trasparente) tamaño carta para fotocopiadora. Calibre 4 a 6 Paquete x 50 

unidades
Paquete 1 $ 18.992 $ 3.608 $ 22.600

32 3214808 3699002 1755431

Banderitas-Mini-Banderitas- Señales Autoadhesivas: Material plastico, Tamaño 1/2 

pulgadas o con un rango de minimo de 43mm * y máximo 13 mm, Colores surtidos. 

Banderitas mínimo de 100 y maximo 200 unidades. Con adhesivo en la punta y en 

una cara de la banderita.

Unidad 1 $ 1.891 $ 359 $ 2.250

33 3692007 44122100 1400117 Cinta adhesiva ancha: con medidas aproximadamente de 48mm. Rollo por 300 mts. Unidad - Rollo 1 $ 14.202 $ 2.698 $ 16.900

34 3692007 44122100 1464794 Cinta Adhesiva Mágica: Medidas apróximadas 18mm a 20mm. Rollo de 31 a 34 m Unidad - Rollo 1 $ 6.134 $ 1.166 $ 7.300

35 3692002 44122100 1560059 Cinta adhesiva para enmascarar de 12mm. Rollo minimo 40mts Unidad - Rollo 1 $ 2.832 $ 538 $ 3.370

36 3692002 44122100 1112909 Cinta adhesiva para enmascarar de 24mm. Rollo minimo 40mts Unidad - Rollo 1 $ 5.697 $ 1.083 $ 6.780

37 3692007 44122100 1469457 Cinta Adhesiva Transparente de 12 mm. Rollo minimo 40mts Unidad - Rollo 1 $ 2.017 $ 383 $ 2.400

38 3692009 14111600 1315261
Papel contact colores o plastico adhesivo de colores. Presentacion: Rollo de 45 cm x 

20 m en colores básicos que se acuerdan con la Entidad Compradora
Rollo 1 $ 58.824 $ 11.176 $ 70.000

39 3692009 14111600 1605387 Papel contact transparente o plástico adhesivo. Dimensión Rollo 45 cm x 20 m Rollo 1 $ 42.017 $ 7.983 $ 50.000

40 3699005 42291613 1464768
Bisturí 18mm Plástico: Material Plástico; cuchilla metálica, Dimensión Cuchilla - 18mm 

de ancho, Cuchilla corrediza y cambiable. Con bloqueo de cuchilla
Unidad 1 $ 2.815 $ 535 $ 3.350

41 - - - Pegante Barra 40 gr, tapa de cierre de uso multiple Unidad 1 $ 6.303 $ 1.197 $ 7.500

42 - - - CD Rw X Mb X Medios disco Regrabable pack 80 Minutos, 700 MB, 12X Unidad 1 $ 3.193 $ 607 $ 3.800

43 - - -

Kit recarga de cartucho de impresoras tinta universal modelos para  HP - CANON - 

LEXMARK - EPSON - SAMSUNG -  frasco tinta individual  1000 ml color negro - azul - 

amarillo - rojo 

Unidad 1 $ 48.739 $ 9.261 $ 58.000

ITEM
CODIGO 

DANE

CODIGO 

UNSPSC

CODIGO 

DEL 

SERVIDOR 

ADQUISICION DE CARTUCHOS DE IMPRESORA 

44 42600108 CF287X HP laser Jet ENTERPRISE MFP527 Unidad 1 $ 1.326.891 $ 252.109 $ 1.579.000
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45 42600108 CF281X HP laser Jet ENTERPRISE M606 Unidad 1 $ 1.144.538 $ 217.462 $ 1.362.000

46 44101726 56F0UA0 Lexmark MX622ADHE + Kit imagen Kit 1 $ 642.017 $ 121.983 $ 764.000

ITEM
CODIGO 

DANE

CODIGO 

UNSPSC

CODIGO 

SAP
SUMINISTRO DE ELEMENTOS PARA OFICINA

47 3891207 44121905 1598821
Almohadilla Dactilar: Material plastico, color de tinta negro, Forma redonda de 50 a 60 

mm/ 5 a 6 cm de diámetro (externo), rendimiento minimo 1000 impresiones 
Unidad 1 $ 5.042 $ 958 $ 6.000

48 3891207 44121905 1410378

Almohadilla Para Sello Recargable: Material Cascara en poliestireno de alto impacto/ 

caja plástica rígida,Capacidad de absorción del fieltro Mínimo 14 cc de tinta, 

Dimensión Ancho 90 a 110 mm; largo/longitud 125 a 135 mm; color de tinta negro

Unidad 1 $ 4.706 $ 894 $ 5.600

49 3891103 44121700 1606531

Bolígrafo Negro: Cuerpo plástico o polietileno translucido o color negro; punta 

metálica, con tapa, redondo, rectangular o hexagonal. Tinta color negro. Caja x 12 

unidades

 Caja 1 $ 5.672 $ 1.078 $ 6.750

50 3891103 44121700 1606532
Bolígrafo Rojo: Cuerpo plástico o polietileno translucido o color rojo; punta metálica, 

con tapa, redondo, rectangular o hexagonal.  Tinta color rojo.Caja x 12 unidades
 Caja 1 $ 5.672 $ 1.078 $ 6.750

51 3891107 14111500 1400296

Lápiz de chequeo mina roja. Forma hexagonal o triangular con pintura barniz rojo con 

borrador asegurado en casquillo de metal sin bordes afilados ni cortantes. La mina no 

debe quebrarse y proporcionar trazos continuos y del mismo tono. Material: Madera 

reforestada con Borrador no tóxico en un extremo; mina Color rojo, entre 2.3 a 2.9 

mm de diámetro; longitud entre 17.5 cm a 19.8 cm. Caja x 12 unidades

 Caja 1 $ 6.750 EXENTO $ 6.750

52 3891106 44121700 1610840

Lápiz de escritura mina negra. Forma redonda, triangular o hexagonal Borrador 

asegurado en casquillo de metal o plástico sin bordes afilados ni cortantes. Material: 

Madera reforestada o resina sintética con borrador no tóxico en el extremo. Mina 

Color negro dureza HB o No 2; Longitud 17.8 - 19.7 cms y diámetro de minimo 

7,2mm. Caja x 12 unidades

 Caja 1 $ 5.400 EXENTO $ 5.400

53 3891104 44121700 1688438

Marcador Borrable Material Cuerpo y tapa en polipropileno, Color: negro, azul, rojo, o 

verde Borrable; a base de alcohol, no mancha, para escribir sobre tableros 

porcelanizados o cualquier superficie lisa. Dimension aproximada: Longitud de 

cuerpo entre 115 - 155 mm y diámetro entre 12 - 18 mm. Punta gruesa biselada con 

trazo de 2mm a 5mm. Caja minimo x 10 unidades

 Caja 1 $ 26.891 $ 5.109 $ 32.000

54 3891104 44121700 1749321

Marcador Permanente: Material Cuerpo y tapa en polipropileno, Tinta Color negro, 

verde, azul o rojo Tinta indeleble a base de alcohol de secado rápido, calor y 

humedad, para escribir sobre cualquier superficie. Dimension: Longitud de cuerpo 

entre 120 - 155 mm, diámetro 12 - 18 mm. Punta gruesa biselada con trazo de 3 mm 

a 5 mm. Cierre hermético  Caja minimo x 10 unidades

 Caja 1 $ 10.252 $ 1.948 $ 12.200

55 3891104 44121700 1749321

Caja Marcador permanente punta delgada Material: Cuerpo y tapa en polipropileno. 

Tinta Color negro, verde, azul o rojo Tinta indeleble a base de alcohol de secado 

rápido, para escribir sobre cualquier superficie. Dimension: Longitud de cuerpo entre 

127,9 - 143 mm, diámetro 10 - 16,3 mm. Trazo entre 0,6 mm a 1,8 mm Cierre 

hermético  Caja minimo x 10 unidades

 Caja 1 $ 14.202 $ 2.698 $ 16.900

56 3891104 44121700 1645307

Resaltador de cuerpo traslucido y redondo para una confortable sujeción. Punta 

cincel indeformable para resaltar y subrayar con colores intensos y luminosos.Caja X 

5 unidades

 Caja 1 $ 4.739 $ 901 $ 5.640

57 3891103 44121700 1400040
Boligrafo tinta gel con tapa: Mango ergonómico de goma con punta de 0.7 mm de 

diámetro, secado rápido. Caja x 12 unidades
 Caja 1 $ 37.815 $ 7.185 $ 45.000

58 3814051 44121800 1410390
Borrador Para Tablero: Elaborado con felpa sintética, fieltro o paño chalet. La base 

debe ser en madera o plástico.
Unidad 1 $ 1.891 $ 359 $ 2.250

59 3891205 43201800 1610894

Fechador manual autoentintado. Material Banda de caucho, mango plástico, carcasa 

metálica, Mayor o igual a 40 x 20 mm y menor o igual a 80 x 60 mm apróximado. 

Sello rectangular con placa y leyenda comercial.

Unidad 1 $ 80.672 $ 15.328 $ 96.000

60 3891205 44121600 1598588 Numerador Entintado Manual 6 Dígitos  de 4mm. Elaborado en PVC de alta densidad. Unidad 1 $ 6.723 $ 1.277 $ 8.000

61 3891205 44121600 1598589 Numerador Entintado Manual 8 Dígitos de 4mm. Elaborado en PVC de alta densidad Unidad 1 $ 8.403 $ 1.597 $ 10.000

$ 5.470.604 $ 1.037.106 $ 6.507.710TOTAL


