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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL
FORMATO

INFORME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION No. 7-31 de agosto de 2023

DIRECCION, AREA, )

REGIONAL O CENTRO | Medellin y Area Metropolitana
ORDENADORA DE GASTO:

SUPERVISOR DEL

CONTRATO: MARTA LUCIA ISAZA SUAREZ

APOYO A LA SUPERVISION:

Ana Maria Gomez Ciro

CONTRATO No:

CO1.PCCNTR.4608882

TIPO DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS

INSTRUCTOR - PRESTAR SERVICIOS PARA
PLANEAR Y ORIENTAR LA FORMACION
OBJETO: PROFESIONAL INTEGRAL, QUE PROGRAME EL
CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL
EN SUS DIFERENTES NIVELES Y MODALIDADES
VALOR: $40241500
CONTRATISTA: ESTELLA DEL CARMEN SALEME LUGO
CEDULA: C.C 30650487

LUGAR DE EJECUCION:

Medellin y Area Metropolitana

FECHA DE SUSCRIPCION:

11 de febrero de 2023

FECHA DE INICIO:

14 de febrero de 2023

cP:IE)'?\l%rCI)QATO!NICIAL DEL | 15 diciembre del 2023
PRORROGA No x: 62

ADICION N(’). X: 8261500
SUSPENSION No. x: N/A
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FORMA DE PAGO:

Mensual y se daran en Mensualidades maximo de TRES
MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL
QUINIENTOS PESOS ($3.997.500) y el equivalente por
la fraccion de mes en caso de ser asi.

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS

PRODUCTO

1.Planear los procesos

formativos de acuerdo con los

lineamientos institucionales
(guia de aprendizaje
actualizada en compromiSO,
proyecto formativo,

planeacién pedagdgica,
instrumentos de evaluacién),
para el cumplimiento del

objeto contractual.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucidon

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucidon  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP II

2.Participar en las jornadas de
disefio y desarrollo curricular
de programas de Formacion
Profesional Integral, conforme
a las necesidades nacionales y
del Centro de formacién segun
los lineamientos
institucionales requeridos
para el drea tematica objeto

del contrato.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucidon

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucién  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I

3.Ejecutar la formacion
profesional integral de
acuerdo con el disefio y

desarrollo curricular de los
programas del area tematica
objeto del contrato (emisidn
de juicios evaluativos en los

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucion

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecuciéon  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I
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establecidos por el
del
registro de inasistencias en la

plazos
reglamento aprendiz,

SofiaPlus,
plan de
evaluacidén con los aprendices

plataforma
concertar el

acorde con el desarrollo de la
guia de aprendizaje, reportar
mensualmente las novedades
para el comité de evaluacion y
seguimiento), velando por una
ejecuciéon minima mensual de
160 horas de formacidn.

4.Participar cuando el centro
de formacion asi lo solicite, en
proyectos de investigacion
técnica y/o pedagdgica para
fortalecer el proceso de
formacién del area tematica

objeto del contrato.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucion

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucidon  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP II

forma
LMS,
retroalimentando, evaluando

5.Gestionar de
permanente el
al aprendiz de manera
sincronizada con el aplicativo
SofiaPlus.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucidn

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucién  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP Il

6.Entregar los soportes del
procedimiento de Ingreso de
aprendices al programa de
formacién tales como: Ficha
de matricula; fotocopia del
documento de identidad, y/o
en el

requisitos definidos

disefilo  curricular, cuando

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucion

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucién  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I
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ejecute formacion

complementaria.

7.Registrar, verificar y hacer
seguimiento  oportuno vy
sistematico en el sistema de
informacién que la entidad
defina para la Gestidon de la
Formacidn Profesional Integral
mediante las  siguientes
actividades: a).  Verificar
permanentemente que la
totalidad de

seleccionados y matriculados

los aprendices

gueden en ese estado. b).
Registrar oportunamente los

juicios evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes  previos, los

juicios evaluativos, rutas de

aprendizaje, para los

beneficiarios nuevos,
reintegrados o trasladados. e).
Comunicar al Coordinador
Académico  oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la

informacion.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucidon

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucidon  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I

8.Aplicar y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz, asi
como el manual de
convivencia del Centro de

Formacion.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucidn

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecuciéon  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I
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9.Apoyar los

autoevaluacion vy

procesos de
Registro
calificado para los programas
del drea tematica objeto del
presente contrato, cuando el
centro lo requiera.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucidon

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucién  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I

10.Acatar los lineamientos del
Sistema Integrado de Gestidn
y el Sistema de Seguridad de
Salud en el Trabajo y asistir a
las convocatorias que el centro
programa.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucidon

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucién  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP II

11.Apoyar al centro de
formacidon cuando asi se le
solicite, en la promocién del
portafolio de servicios,
mediante visitas, socializacidn
que favorezcan la apertura de

nuevos grupos.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucion

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucién  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP II

12.Recibir en los

bienes

inventario
por la
entidad para el cumplimiento

entregados

del objeto del contrato, dando
uso adecuado y una vez
finalizado el contrato, quedar
a pazy salvo con el Almacén.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucidon

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucién  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP Il

13.Acompafiar a los
aprendices a las actividades
que se encuentren planeadas
por el equipo de Bienestar al
Aprendiz, de acuerdo con la

programacion.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucion

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucién  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I
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14.Acudir de manera puntual a
las reuniones que el centro
convoque en desarrollo de las
politicas de la Direccidon
Nacional de Formacién.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucidon

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucién  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I

15.Atender dentro de los 3
dias siguientes las solicitudes
través de

que a correo

electrénico le formulen
aprendices, coordinadores vy
demds actores del proceso

formativo.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucidon

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucién  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP Il

16.Una vez terminada la etapa
lectiva el instructor debe hacer
entrega al instructor de
seguimiento a etapa practica
el reporte de los aprendices de

la ficha incluidos los juicios

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucion

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucién  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP II

evaluativos con sus
respectivas novedades
17.Cumplir con los | Ver actividades sustentadasen | Ver evidencias relacionadas

lineamientos de orientacion
del desempefio del instructor
en ambientes virtuales de
aprendizaje, los cuales se
encuentran en el aplicativo
compromiso - Guia
Orientacion Formacion
Ambientes Virtuales de

Aprendizaje — GFPI-G-014.

el informe de ejecucidon

contractual.

por el contratista en el informe
de ejecucién  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP Il

18.Cumplir con los
lineamientos de orientacion
del desempefio del instructor

en ambientes virtuales de

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucion

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe

de ejecuciéon  contractual
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aprendizaje,

compromiso
Orientacion
Ambientes

encuentran en el aplicativo

los cuales se
- Guia
Formacién
Virtuales de

Aprendizaje — GFPI-G-014.

publicado y aprobado en el
SECOP Il

19.Acompanar
presencial,

de
cuando

necesario al aprendiz en su
proceso formativo.

manera

sea | el

informe

de

contractual.

Ver actividades sustentadas en

ejecuciéon

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de
publicado y aprobado en el

SECOP II

ejecucion  contractual

20.Garantizar durante la | Ver actividades sustentadas en | Ver evidencias relacionadas
vigencia del contrato, el | el informe de ejecucidén | por el contratistaen elinforme
acompafiamiento permanente | contractual. de ejecucién  contractual
a los  aprendices, sin publicado y aprobado en el
interrupcién SECOP I
FECHA No. DE VALOR A VALOR SALDO DEL PORCENTAJE DE EJECUCION
FACTURA CANCELAR EJECUTADO CONTRATO FINANCIERA

31 de agosto | 92643- 3997500 22252750 | 17988750 55%
de 2023 173692

OBSERVACIONES

Nota directiva presidencial

¢ Dando cumplimiento a la directiva presidencia No. 01 de 2022, el supervisor y ordenador del

gasto realizaron las verificaciones correspondientes, no encontrando novedades que afecten la

ejecucion del contrato.

/
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EVIDENCIAS FINALES MES AGOSTO 2023
INSTRUCTORA: ESTELLA DEL CARMEN SALEME LUGO

Reunion General de Instructores

Fecha: 09 de agosto de 2023

© C (¥ @ teamsmicrosoftcom/_#/modem-calling ¢ 2w » 0O 2

Microsoft Teams

QO 1700

3 6

SantiagoR.. &  HemanJavi.. &

[ Compartir invitacién

SENA -Ruta de atencion para la E
prevencion de la Desercion. 2023- SRS @ ° * En esta reunién (54) Silenciar a todos

SEMESTRE 1
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PaulaAndr & JoséEliasP.. &

° Ana Maria Rueda Suarez

° Angela M Tamayo L

° Angela Tobon (Invitado)
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@ Carlos Rueda (Invitado)

5 31°C | 3 - i = o ESP o SR B
P B oo w O HELS®ES ~GBe Y |, RO® 000 0

Reunién con coordinacion académica — Seguimiento formacion de aprendices Monitoreo de
programa ADSO

Fecha: 15 de agosto de 2023

Microsoft Teams

—~
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Reunion con coordinacion académica — implementacion del sistema de Vigilancia de Programas
de Formacion SENA

Fecha: 16 de agosto de 2023

¢ C & teamsmicrosoftcom/ #/m ng s 2% w00 :

& ¥ @
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@€ B Daniel Garcia Negrette

@ @ Delia Marina Herazo Tuiran
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- 1013
O suscr H W @ o & ® 23°C Parc.soleado ~ & 8 @) 2 (T2

Reunion equipo ejecutor para realizar informe de desercion por ficha programa Andlisis y
Desarrollo de Software

Fecha: 17 de agosto de 2023

€ C & meetgoogle.com/dba-youk-u
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DELIA MARINA HERAZO TUIRAN ESTELLA SALEME LUGO Lina Jaramillo Teran
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Envio a Coordinacion Académica de soportes invitacion a cursos virtuales de inglés.

Fecha: 23 de agosto de 2023

<~ C m %] https;//mail.google.com/mail/u/0/#sent/KtbxlvgxBgMqCmTxDSTMShvnXWDfdPtmBB W A Ty = 2?2 - le
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" EVIDENCIA DE ENVIO INFORMACION DE CURSOS DE INGLES © 2 B +
(m] E] Recibidos 2.300
Chat

Yr Destacados ESTELLA SALEME LUGO <esa & mi¢, 23ago, 10:03 (hace 4 dias) ¢y €}

29s @® Pospuestos ‘ para Marta «

[ D Importantes Buenos dias jefe
a) >  Enviados Adjunto evidencia de envio de informacién de los cursos de inglés a los aprendices
Mest [ Borradores 2 Feliz y bendecido dia

~[ Categorias
2, Social 20 L& Descripcion: Estella Saleme Lugo
® Notificaciones 2006 Descripcion: ctor Sena Centro de Servicios y Gestion Empres
logomail jpg T Regional Antioquis
By Foros 3 franjaH.jpg
Cel.- 3046472362
2 Promociones 267 eseleme@sens.edu.co
v Més
Un archive adjunto- Analizado por Gmail © &
Etiquetas +
[0 EviDENCIA DE ENViO o
® Prioridad DE INFORMACION DE
CURSOS DE INGLES A <
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Reunidn equipo ejecutor ADSO para elaborar sistema de vigilancia sistema de formacion ADSI y
ADSO.

Fecha: 25 de agosto de 2023

C & meetgoogle.com/nwe-kncq-sdy

ser=18ihl=es =2 b OO0

& Correo Sena B st Naconat Ac. @ G traductor - Google,. I YouTube @b Sennova-CESGE- A @ Policia Nacional de.. @) Contraloria @ Consulta de Inhabili.. & Administratvos- Fa.. @ Espeio 1 @b Espejod

Mensajes de la llamada
Permitir a todo el mundo enviar mensajes

Los mensajes solo se muestran a los participantes de
a llamada y se eliminan cuanda termina

DELIA MARINA HERAZO TUIRAN 11:34
ys.//do

DELIA MARINA HERAZO TUIRAN ESTELLA SALEME LUGO

Ta 1157

Comentario

[E1 analisis se realiza con base al disefio curricular de
ada nivel de programa con su intensidad horario, se

a demostrado en todas las fichas que las horas

programas de cada programa se han ejecutados de
anera satisfactoria segan la planeacion del equipo

Lina Jaramillo Teran

12:07 | nwe-kncq-sdy

1207 p.m.
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