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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL
FORMATO

INFORME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION No. 7-31 de agosto de 2023

DIRECCION, AREA, )

REGIONAL O CENTRO | Medellin y Area Metropolitana
ORDENADORA DE GASTO:

SUPERVISOR DEL

CONTRATO: MARTA LUCIA ISAZA SUAREZ

APOYO A LA SUPERVISION:

Ana Maria Gomez Ciro

CONTRATO No:

CO1.PCCNTR.4608967

TIPO DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS

INSTRUCTOR - PRESTAR SERVICIOS PARA
PLANEAR Y ORIENTAR LA FORMACION
OBJETO: PROFESIONAL INTEGRAL, QUE PROGRAME EL
CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL
EN SUS DIFERENTES NIVELES Y MODALIDADES
VALOR: $40241500
CONTRATISTA: HERNAN JAVIER FIERRO OCAMPO
CEDULA: C.C 9728001

LUGAR DE EJECUCION:

Medellin y Area Metropolitana

FECHA DE SUSCRIPCION:

11 de febrero de 2023

FECHA DE INICIO:

14 de febrero de 2023

cP:IE)'?\l%rCI)QATO!NICIAL DEL | 15 diciembre del 2023
PRORROGA No x: 62

ADICION N(’). X: 8261500
SUSPENSION No. x: N/A
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FORMA DE PAGO:

Mensual y se daran en Mensualidades maximo de TRES
MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL
QUINIENTOS PESOS ($3.997.500) y el equivalente por
la fraccidon de mes en caso de ser asi.

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS

PRODUCTO

1.Planear los procesos

formativos de acuerdo con los

lineamientos institucionales
(guia de aprendizaje
actualizada en compromlSO,
proyecto formativo,

planeacion pedagdgica,

instrumentos de evaluacion),
para el cumplimiento del

objeto contractual.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucidon

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucidon  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP Il

2.Participar en las jornadas de
disefio y desarrollo curricular
de programas de Formacion
Profesional Integral, conforme
a las necesidades nacionales y
del Centro de formacidn segun
los lineamientos
institucionales requeridos
para el drea tematica objeto

del contrato.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucion

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucién  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I

3.Ejecutar la formacion
profesional integral de
acuerdo con el disefio y

desarrollo curricular de los
programas del drea tematica
objeto del contrato (emisidn
de juicios evaluativos en los

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucidon

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucién  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP Il
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establecidos por el
del
registro de inasistencias en la

plazos
reglamento aprendiz,

SofiaPlus,
plan de
evaluacidén con los aprendices

plataforma
concertar el

acorde con el desarrollo de la
guia de aprendizaje, reportar
mensualmente las novedades
para el comité de evaluacion y
seguimiento), velando por una
ejecuciéon minima mensual de
160 horas de formacidn.

4.Participar cuando el centro
de formacion asi lo solicite, en
proyectos de investigacion
técnica y/o pedagdgica para
fortalecer el proceso de
formacién del area temética

objeto del contrato.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucion

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucidon  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP II

forma
LMS,
retroalimentando, evaluando

5.Gestionar de
permanente el
al aprendiz de manera
sincronizada con el aplicativo
SofiaPlus.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucidn

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucién  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP Il

6.Entregar los soportes del
procedimiento de Ingreso de
aprendices al programa de
formacién tales como: Ficha
de matricula; fotocopia del
documento de identidad, y/o
en el

requisitos definidos

disefilo  curricular, cuando

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucion

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucién  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I

GCCON-F-031 V.01
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ejecute formacion

complementaria.

7.Registrar, verificar y hacer
seguimiento  oportuno vy
sistematico en el sistema de
informacién que la entidad
defina para la Gestion de la
Formacidn Profesional Integral
mediante las  siguientes
actividades: a).  Verificar
permanentemente que la
totalidad de

seleccionados y matriculados

los aprendices

gueden en ese estado. b).
Registrar oportunamente los

juicios evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes  previos, los

juicios evaluativos, rutas de

aprendizaje, para los

beneficiarios nuevos,
reintegrados o trasladados. e).
Comunicar al Coordinador
Académico  oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la

informacion.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucidon

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucidon  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I

8.Aplicar y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz, asi
como el manual de
convivencia del Centro de

Formacion.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucidn

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecuciéon  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I

GCCON-F-031 V.01




o
SENA

N

9.Apoyar los

autoevaluacion vy

procesos de
Registro
calificado para los programas
del drea tematica objeto del
presente contrato, cuando el
centro lo requiera.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucidon

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucién  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I

10.Acatar los lineamientos del
Sistema Integrado de Gestion
y el Sistema de Seguridad de
Salud en el Trabajo y asistir a
las convocatorias que el centro
programa.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucidon

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucién  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP II

11.Apoyar al centro de
formacidon cuando asi se le
solicite, en la promocién del
portafolio de servicios,
mediante visitas, socializacidn
que favorezcan la apertura de

nuevos grupos.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucion

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucién  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP II

12.Recibir en los

bienes

inventario
por la
entidad para el cumplimiento

entregados

del objeto del contrato, dando
uso adecuado y una vez
finalizado el contrato, quedar
a pazy salvo con el Almacén.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucidon

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecuciéon  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP Il

13.Acompafiar a los
aprendices a las actividades
que se encuentren planeadas
por el equipo de Bienestar al
Aprendiz, de acuerdo con la

programacion.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucion

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucién  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I
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14.Acudir de manera puntual a
las reuniones que el centro
convoque en desarrollo de las
politicas de la Direccidon
Nacional de Formacién.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucidon

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucién  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP I

15.Atender dentro de los 3
dias siguientes las solicitudes
través de

que a correo

electrénico le formulen
aprendices, coordinadores vy
demds actores del proceso

formativo.

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucidon

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucién  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP Il

16.Una vez terminada la etapa
lectiva el instructor debe hacer
entrega al instructor de
seguimiento a etapa practica
el reporte de los aprendices de

la ficha incluidos los juicios

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucidon

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de ejecucién  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP II

evaluativos con sus
respectivas novedades
17.Cumplir con los | Ver actividades sustentadasen | Ver evidencias relacionadas

lineamientos de orientacion
del desempefio del instructor
en ambientes virtuales de
aprendizaje, los cuales se
encuentran en el aplicativo
compromiso - Guia
Orientacion Formacion
Ambientes Virtuales de

Aprendizaje — GFPI-G-014.

el informe de ejecucidon

contractual.

por el contratista en el informe
de ejecucién  contractual
publicado y aprobado en el

SECOP Il

18.Cumplir con los
lineamientos de orientacion
del desempefio del instructor

en ambientes virtuales de

Ver actividades sustentadas en
el informe de ejecucion

contractual.

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe

de ejecuciéon  contractual

GCCON-F-031 V.01
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aprendizaje,

compromiso
Orientacion
Ambientes

encuentran en el aplicativo

los cuales se
- Guia
Formacién
Virtuales de

Aprendizaje — GFPI-G-014.

publicado y aprobado en el
SECOP Il

19.Acompanar
presencial,

de
cuando

necesario al aprendiz en su
proceso formativo.

manera

sea | el

informe

de

contractual.

Ver actividades sustentadas en

ejecuciéon

Ver evidencias relacionadas
por el contratista en el informe
de
publicado y aprobado en el

SECOP II

ejecucion  contractual

20.Garantizar durante la | Ver actividades sustentadas en | Ver evidencias relacionadas
vigencia del contrato, el | el informe de ejecucidén | por el contratistaen elinforme
acompafiamiento permanente | contractual. de ejecucién  contractual
a los  aprendices, sin publicado y aprobado en el
interrupcién SECOP I

FECHA No. DE VALOR A VALOR SALDO DEL PORCENTAJE DE EJECUCION

FACTURA CANCELAR EJECUTADO CONTRATO FINANCIERA

31 de agosto | 40952- 3997500 22252750 | 17988750 55%
de 2023 057724

OBSERVACIONES

Nota directiva presidencial

¢ Dando cumplimiento a la directiva presidencia No. 01 de 2022, el supervisor y ordenador del

gasto realizaron las verificaciones correspondientes, no encontrando novedades que afecten la

ejecucion del contrato.

Elaboré: Ana Maria Gomez Ciro , Apoyo Supervision_/

w".\

e ":Zi“' \ {‘4 NEL!

) ~ /"
Revis6: MARTA LUCIA ISAZA SUAREZ, Coordinadora Académica _G’V\Q’mti;:&i/
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3.1 Reporte tiempo actividades apoyo a la formacién.

= Informe_Apoyo Formacion.pdf - Adobe Acrobat Pro DC -9 X
Archive Edicion Ver Veniana Ayuda
Inicio  Herramientas Informe_Apoyo_For... X @) hernan javier ~

BEeBEQ @ 2z A MEO® = - Z BEAT ©°7

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 159,60

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

S FICHA | FECHAINICIO | FECHAFINAL | EVENTO | HORAS _ ‘

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES
|_FECHAINICIAL | _FECHAFINAL_| ______ ACTIVIDAD | HORAS |

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00 1
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15 para este mes, respondi por correo electrdnico las solicitudes que me hicieron los
aprendices y coordinadores dentro del plazo indicado.

4 b C

Microsoft Teams

0O @ 4134

Gl) s Agradesto mixho la

sensibilizacion, debo
retirarme a atender
formacién. Quedo atento de
la grabacion. Buena tarde.

I Me disculpo.
W% Buenas tardes
" i munera

@ La formacion

5 4 2 q complementaria de 40 horas

Estella Del Carmen Saleme L Pauka Anirea Palacios Cormea Sandra Zapata (invitado Yadira Pérez Chaverra (imita. :

i ; ! ) o también se debe de hacer el
ejerdicio?

Valeria Gonzalez Montoya & Marta Lucia Isaza Suarez Claudia Maria Lujan Villegas Sergio Patifio munera (Invita...

Santiago Revueltas Villegas &,

O Blsqueda




C teams.microsoft.com,
Microsoft Teams

07:45

Camila Alexand...

-
o }

Marta Luci..

Daniel Garcia Negrette (invitado)
304 p.m.

O Blsqueda 15/08/2023

Microsoft Teams

QO o641

relacion:

chat.

Chat de la reunion

\ © siudos

Ana Caroli...

Natalia Ma.. & Natally Abi.. &

P & @

Do G Nogrete %
Richard Elfa... &

Sichans Bl Tobt Sepiveca %

Marta Ludia Isaza Suarez

10:06 2. m.
16/

18/2023

O Blsqueda




Entretenimiento J inspiracion Correo y trabajo

o

C O @& teamsmicrosoftcom,

@ Today/Me + Bookmarks §J CSS3Ps - free doud.

O 1010

Cesar Aug

‘ 29°C

Meet

€«
& Redactar

Recibidos
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Pospuestos

Enviados

088 u¥pepeeR %

*» 4 0™

@ WOW Slider Unity - Descargue y... '@ Habla inglés comect... Juega Ajedrezen Li.. N Programacion de c. . W Otros marcadores

o~ Salir

Marta Ludi... Natalia Ma... &

Paula Palac.. %  ERIKASIER.. $

09 p. m.
29/08/2023
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Préximo comité y Nuevos lineamientos. (Ed&is Recibidos x o= ]
Cesar Augusto Diaz Rojas e 200 38 (hace 5 dia %
anos dias compafier
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[ 15 ]

Muy buenos dias Cesar, segiin lo estipulado, envio |a informacisn da los aprendices que van para comits, quedo atento
Atte. Hernan Javier Fierro Ocampo

Instructor

Anexo un archiva comprimido con toda la informacion segun ko solicitado

Un archivo adjunto- Analizado por Gmail ¢

HERNAN JAVIER FIERRO OCAMPO 0 a.edu.co 4:04 (hace 4 hora: S “

Hola, Cesar segun lo hablado ahora en llamada telefonica, le queria pedir el favor de NO citar a la aprendiz <
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Pantallazos ingles

HERNAN JAVIER FIERRO OCAMPO

enos dias segun lo solicitado envio los pantaliazos donde se evidencia la invitacion a los estudiantes a que desarrolien los cursos de inglés

Q, insent X 3= ®Actvor (D &

3

B 0§ 2 0 &@ @8 D

RE: Inquietud instructor transversal Investigacion fichas ADSO (e

Marta Lucia Isaza Suarez
Buen dia Lina y compa

n a partir de Ia fecha y h

septiembre, la va a

nstructor J

Marta Lucia Isaza Suarez
Buenas tardes Hago

rreccion del no

instructor que atends

la competencia de invest

HERNAN JAVIER FIERRO OCAMPO <hjfier misena.

Muy buenas tardes

Teniendo en cuenta lo solicitado, envio los nimeros de ficha, y nombres de eslas para que se asocie a la instructora ANGELA MARIA TAMAYO LOPERA a estas
Ficha 2675743 - Desarrollo De Medios Graficos Visuales

Ficha 2627198 - Desarrollo Publicitano

Ficha 2626

- Desarrollo De Medios Graficos Visuales
Quedo atento a cualquier inquietud

Atle. Heran Javier Fierro Ocampo
Instrcutor

Cesar Augusto Diaz Rojas

Marta =
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es Lun - 2675743 D.M.G Visuales 2
-

JUOE AINUNLD IVIAMCUNA QU HERNLL, PUT 1aVOT LOTHLACLAESE LOTIITIYU PUL 1IN,

JOSE DAVID  RUEDA PARRA, por favor contactarse conmigo por el interno.
JUAN CAMILO LUCAS GONZALEZ, por favor contactarse conmigo por el interno,

LIZETH ANDREA  MENDIVELSO GUTIERREZ, por favor contactarse conmigo por el interno.
9:42 a. m. v

MARIANA PALOMA PARDO ROBAYO, por favor contactarse conmigo por el interno.

meet.google.com
https://meet.google.com/blkx-ddzt-rjc

2675743 - DESARROLLO DE MEDIOS GRAFICOS VISUALES

Lunes, 28 agosto - 7:00 — 9:00pm

Zona horaria: America/Bogota

Informaci6n para unirse a la reunién de Google Meet

Vinculo a la videollamada: g le

O marca el: (CO)

Més nimeros de teléfono: https://tel. meet/bkx-ddzt-rjc?pin=7819018961684

2:57 p.m.

los espero el dia de hoy a las 7 animo que si se puede I

~ Edwar G

vy

ESP 6:14 p. m.
LAA ;? @ = 29/08/2023 D
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serio aun se pueden poner al dia animo ;.. .

Ok 10:39a. m. v/

~ Fredy Alzate

Aldasbrand (@aldasbrand) » Fotos y videos de Instagram
1,463 likes, 27 comments - aldasbrand el April 14, 2023: "Estamos a mitad del cuarto mes del afio y los
redisefos y actualizaciones de marca no se han hec...

Cambib tu cédigo de seguridad con +57 305 7634498. Haz clic para obtener mas informacion.

617 p. m.
29/08/2023 D
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Con la tecla alt y click sostenido y listo ., D

Ahora la otra es herramienta fusion ., S

J b Lina Acevedo

Ta
Con la tecla alt y click sostenido y listo

esta gracias profe 821 p.m.

T

o
822p.m.

jamboard.google.com
https://jamboard.google.com/d/1pyZyOTOIASCORytSWUTA-DkEoaEJritpSHUCvX2a_Vc/edit?usp=sharing

ogle.com/d/1pyZy0TOIASCORytSWUTA-DkEoaEJritpSHUCVX2a_Vc/edit?
835p.m. v/

Jam sin titulo - Google Jamboard

https://jamboa ogle.com/d/1pyZy0TOIASCORytSWUTA-DkEoaE]ritpSHUCvX2a_Vc/edit?

usp=sharing 837p.m. v/

ESP [;? D ta 6:19 p. m. b))

LAA 29/08/2023
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17 desarrollé las actividades curriculares en los ambientes de formacién.

DESARROLLO DE MEDIOS GRAFICOS VISUALES (2675743)

ﬂ M [,:" HERNAN JAVIER FIERRO

Fecha de Inicio: 29 de Agosto del 2023 - Fecha Fin: 25 de Diclembre del 2025

Asunto: Invitacion a revisar la ion del onico - Conti con la ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 2 de la
Transversal de ELABORACION DE PIEZAS GRAFICAS. - 28 08 23

Vista

Aprendiz

Hola, queridos aprendices.

Les compartimos la grabacién y le hacemos la
invitacioén para que revisen la grabacion que nos dejé
el encuentro sincronico del 28 de agosto de 2023,
en este tocamos las dudas que se tenian sobre la
actividad de aprendizaje 2 de la transversal de
elaboracion de piezas graficas. Y ademas se explico
un poco sobre manejo de programas, dandoles
herramientas que pueden utilizar para el desarrollo
de las evidencias.

Recuerden que para revisar la grabacion lo pueden
hacer siguiendo esta ruta:

« Botén Contenido del Curso / Desarrollo De
Medios  Graficos  Visuales  (2675743) /
PROYECTO / Sesiones en linea / Grabaciones
sesiones en linea / Fase 2 Elaborar piezas
gréficas / Agosto / GRABACION Y RESUMEN
DEL ENCUENTRO SINCRONICO -
CONTINUEMOS  CON LA ACTIVIDAD
DEAPRENDIZAJE 2 DE LA TRANSVERSAL DE
ELABORACION DE PIEZAS GRAFICAS. - 28 08
23

Cordial saludo, y quedamos atentos.

ﬁ E r_‘ ¥ HERNAN JAVIER FIERRO

)| HERNAN JAVIER FIERRO OCAMPO
Fecha de Inicio: 28 de Agosto del 2023 - Fecha Fin: 25 de Diciembre del 2024

Asunto: Participemos activamente en nuestro proceso de aprendizaje - ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 2 de la Transversal de
Bilinglismo. .
Aprendiz

Hola, queridos aprendices.

Les que es entregar las

dentro de las fechas establecidas, por eso te queremos
acordar que, hasta ayer 27 de agosto de 2023, era el plazo
oportuno para entregar las evidencias de la actividad de
ap je 1 de la en de piezas
publicitarias, y que desde hoy 28 de agosto de 2023
iniciamos con la ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 2 de la
Transversal de Bilingliismo:

« Establecer acciones de mejora relacionadas con
i fio de acuerdo al

programa de formacion.

Esta actividad va hasta el 3 de septiembre de 2023, y se
debe desarrollar una evidencia la cual es:

1. Mapa mental del entorno personal de aprendizaje (PLE).
(evidencia de inglés)

No olviden que tienen material de formacion con el que se

pueden ayudar para i las evi ias a

y este lo pueden consultar en la siguiente ruta:

* Boton Contenido del curso / Desarrollo Publicitario
(2627198) / PROYECTO / Fase 3 Ejecucion / Actividad
de proyecto 3 / Guia de aprendizaje 05

Cordial saludo.

DESARROLLO DE MEDIOS GRAFICOS VISUALES (2626936)
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HERNAN JAVIER FIERRO OCAMPO

_ a Fecha e Inicio: 28 0 Aosto del 2023 - Fecha Fin: 25 de Diciembre del 2024

W Sesién en linea

o

Asunto: Invitacion al encuentro sincrénico - ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 6 de la Transversal de ACTIVIDAD FISICAY Vista
HABITOS SALUDABLES. - 30 08 23

Hola, queridos aprendices.

Les queremos extender una muy cordial invitacién al
encuentro sincronico de la semana, recuerden que
este miércoles 30 de agosto de 2023, a las 7:00
pm, tendremos el encuentro sincrénico donde
trataremos la ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 6 de
la transversal de actividad fisica y habitos
saludables:

« Establecer habitos para lograr un estilo de vida
i la icacio de
fundamentos de nutricién e higiene.

Recuerden que es importante revisar el material de
formacion que tienen a su disposicion en la
plataforma, y que para unirse al encuentro lo pueden
hacer por medio del siguiente enlace:

meet.google.com/auy-ewtm-zuz
Cordial saludo.

Atte. Hernan Javier Fierro Ocampo
Instructor vocero.

&2

€, " HERNAN JAVIER FIERRO

Aprendiz

19 Realicé acompanamiento constante a los aprendices a través de plataforma Territorium.

Buenas noches profe:
4 Aqui le envio mi exploracion con los perfiles de colores y modos de color.
Gracias por su retroalimentacion
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Hola, Andrea te dejo la retroalimentacién en un audio

[ Activar texto enriquecido

Adjunta un archivo

Retroalimentacién por audio
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Retroalimentacion Mapa
conceptual gestidn del
color
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Retroalimentacion con audio. - Grabar
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Id respuesta: 479674575

Respuesta: Vista
Escribe aqui la evidencia
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Hola, Jessica te dejo la retroalimentacin en un audio. «

Regresar

(] Activar texto enriquecido

Adjunta un archivo

Retroalimentacion por audio
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Retroahimentacion . « Quitar
Reflexion sobre el diseia  » 000/ 105 = o i
grafico

ﬂ E n.‘ HERNAN JAVIER FIERRO

Respuesta
Cordial Saludo Profe.

A link del evidencia realizada con Astrid Paota Mendez

Atenta a sus comentarios. Vista

Bendiciones
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Hola, Deisy te dejo la refroalimentacion en un audio. ‘

Regresar
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Adjunta un archivo

Retroalimentacion por audio
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