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Bogota D.C., 01 de septiembre de 2023

Sefor Teniente Coronel

JOSE LUIS VILLAFANEZ ROMERO
Director de Personal del Comando

Avenida el Dorado CAN Carrera 54 No 26-25
Bogota D. C

Asunto: Consulta Planta de Personal.

La Direccion Administrativa y Financiera del Comando General de las Fuerzas Militares, recibié
documentacién para satisfacer la necesidad de contratar la prestacion de servicios profesionales
como Administrador Plblico en el Area de Contratacidn del Comando General, en todas y cada una
de las actuaciones que comprendan la estructuracién y evaluacién de los procesos contractuales de
seleccion segun su modalidad, tramites y procedimientos administrativos que se celebren o
desarrollen por parte de la Direccién Administrativa y Financiera del COGFM.

De conformidad con el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015, respetuosamente me permito
solicitar af sefior Director de Personal del Comando se verifique en la planta de personal asignada
al Comando General de las Fuerzas Militares e informe si en el presente asunto se cuenta con
personal suficiente para cumpiir el objeto antes descrito, o si por el contrario no es posible atender
la actividad con el personal de planta, por no existir funcionario que pueda desarrollarla o existiendo
estos sean insuficientes,

Debe tenerse en cuenta que, para salisfacer la necesidad del Servicio, el futuro contratista debera
cumplir las obligaciones gue se relacionan a continuacion; por lo que se le solicita se incluya al
presente requerimiento en el informe solicitado, asi:

1. Desempefiarse como integrante del Comité Econémico en los procesos de seleccion cuando sea
designado por la autoridad competente.

2. Estructurar estudios previos, proyectos de pliego, pliego de condiciznes definitivos, invitaciones
publicas y demas documentos previos que se requieran y apliquen en la etapa precontractual de
acuerdo con la modalidad de seleccién de los procesos contractuales adelantados por la Direccién
Administrativa y Financiera COGFM, que se le asignen, analizando y verificando que cumplan con
las condiciones econémicas requeridas por la Institucion y la Ley.

3. Preparar y participar en las audiencias que sean requeridas de acuerdo con la modalidad de
seleccion de los procesos contractuales adelantados por la Direccidon Administrativa y Financiera
COGFM, que se le asignen, analizando y verificando que cumplan con las condiciones econdmicas
requeridas por la Institucion y la Ley,

4. Realizar la evaluacion econémica de las propuestas presentadas en el desarrollo de los procesos
contractuales, en los cuales haya sido nombrado como integrante de! Comité Econémico, emitiendo
el concepto respectivo y verificando que estas cumplan con todos los requisitos exigidos en los
pliegos de condiciones o en las invitaciones, y efectuar los requerimientios cuando sea necesario.
De igual manera, apoyar a los demds grupos de trabajo que se estime conveniente y en lo que
respecta a lo de su competencia.

5. Crear y publicar en el Sistema Electrénico de Contratacién Publica — SECOP: los procescs de
seleccion adelantados por la Direccion Administrativa y Financiera COGFM, que le sean asignados,
en coordinacién con el comité jurldico, asi como los actos administrativos y demas documentos que

por Ley se requieran, correspondientes a los Procasos de Seleccion en sus diferentes etapas, en
coordinacién con el comité juridico.
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6. Elaborar, revisar, tramitar firmas, radicar y resolver en materia econémica todos los actos
administrativos y demas documentos que se requieran dentro de los procesos contractuales
adelantados por la Direccién Administrativa y Financiera COGFM, que le sean asignados.

7. Elaborar, actualizar y revisar las minutas para los contratos estatalies que suscriba la Direccion
Administrativa y Financiera, de acuerdo con la normatividad vigente en el contenido de las clausulas
de acuerds con las normas legales vigentes y la naturaleza de los mismos.

8 Mantener actualizados los registros y herramientas de control gue maneja el Area de Contratacién
como: control numeracién procesos, control numeracion actas, control numeracion resoluciones.
9. Mantener actualizados y organizados oportunamente los documentos correspondientes a los
procesos contractuales adelantados por la Direccién Administrativa y Financiera COGFM, que se le
asignen, en las carpetas digitales de |a red compartida *CGPIJAD".

10. Analizar, evaluar, resolver y conceptuar en materia econdmica, sobre asuntos relativos a
procesos contractuales en sus diferentes etapas y procesos administrativos, absolver consultas,
derechos de peticién, recursos de apelacion, reposicion y los demas de competencia de la Direccion
Administrativa y Financiera de acuerdo con las politicas institucionales.

11. Participar en el disefio, coordinacion, ejecucion y control de los planes, programas
recomendaciones y proyectos en materia de contratacion, con miras a optimizar la utilizacion de los
recursos disponibles y en lo que respecta a lo de su competencia.

12. Asesorar de acuerdo con su profesién en materia de contratacion estatal a las dependencias
del Comando General que lo requieran y al Director Administrativo y Financiero, siempre
encaminada al buen funcionamiento de la administracion.

13. Apoyar en la vigilancia y control a la gestion de los supervisores en lo referente a los avances
econdmicos, cuando sea designado por el Jete del Area de Contratacion.

14, Recibir, archivar, organizar, foliar y efaborar la tabla de retencion documental de todos ios
documentos soporte de los procesos contractuales que le sean asignados, hasta la elaboracién del
Contrato, entregando al archivo los expedientes contractuales asignados, en coordinacién con el
comité juridico.

15. Analizar, conceptuar y realizar modificaciones a los contratos u érdenes de compra celebrados
por la Direccién Administrativa y Financiera cuando sea solicitado por el supervisor.

Atentamente,

Mayor ANDERSON JOHAQ PAVEDA CASTRO
Jefe Area de Contratacién COGFM

PS. SANDRA LILIANA RIOS VERGARA

Etabord: PS. Geraldil yrakio Alvarez
Abogad tratacion

CONSTRUIMOS PATRIA EN DEFENSA DE LA VIDA
Avenida el Dorado CAN Carrera 54 No 26-25
Conmutador: (57-1) 3150111

www.cgfm.mil.co



