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FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA 
EJÉRCITO NACIONAL  
COMANDO DE ADQUISICIONES  
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL 
 

Los posibles oferentes deben tener en cuenta los procedimientos para presentar ofertas en el SECOP II, teniendo en 
cuenta si es oferente plural u oferente singular; 

 
Cualquier comunicación enviada por un proveedor utilizando un procedimiento distinto al de presentación de ofertas no 

constituye una oferta y en consecuencia no será tenida en cuenta como tal y no podrá ser evaluada. 
 
 

INVITACIÓN PÚBLICA 
 
PARA PROCESO DE MÍNIMA CUANTÍA No. 315-MC-CENACPERS-2023 CUYO OBJETO ES: “EL SERVICIO DE 
MANTENIMIENTO Y ADECUACIÓN DE LA COCINA UBICADA EN LA SEDE HABITACIONAL CRISTÓBAL COLÓN – SHCC 
DE LA DIRECCIÓN DE FAMILIA Y BIENESTAR DEL EJÉRCITO NACIONAL, PARA LA VIGENCIA 2023. 
 

MARCO LEGAL 
 
Que el artículo 2º de la Ley 1150 de 2007 define las modalidades de selección en la contratación pública, para la escogencia del 
contratista, la cual se efectuará con arreglo a las modalidades de selección de licitación pública, selección abreviada, concurso de 
méritos y contratación directa.  
 
Que el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, adicionó al artículo 2° de la Ley 1150 de 2007 incorporando dentro de las modalidades 
de selección, la contratación cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la entidad independientemente 
de su objeto.  
 
Que la sección 5 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021 reglamenta el procedimiento para la modalidad 
de selección de mínima cuantía.  
 
Que, del análisis realizado por la entidad a efecto de establecer las condiciones de mercado, se dejó constancia escrita en el 
respectivo expediente de la contratación dentro del Estudio Previo, cumpliendo lo señalado en la Ley 1150 de 2007, artículo 94 de 
la Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015, la viabilidad jurídica y procedimental de abrir el Proceso de SELECCIÓN DE 
MÍNIMA CUANTÍA.  
 
La presente modalidad de selección se aplica teniendo en cuenta que el valor estimado en el presupuesto oficial no excede del 
diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la entidad contratante, garantizando la libre concurrencia y transparencia en desarrollo 
de todas y cada una de las actividades que se realicen para terminar con éxito el presente proceso selectivo escogiendo la oferta 
más favorable para la entidad y así lograr satisfacer la necesidad previamente identificada, garantizando la selección objetiva de 
la oferta más favorable en la entidad con la observancia estricta de los parámetros legales definidos para el efecto. 
 
El artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de 2021, no hay concurrencia entre las modalidades 
de la selección abreviada por Acuerdo Marco de Precios y de Mínima Cuantía y, por tanto, cuando el valor del objeto que se 
pretende contratar no exceda del 10% de la menor cuantía de la entidad, independientemente de su objeto, se debe adelantar el 
procedimiento de contratación con base en la modalidad de selección de mínima cuantía, tal como es el caso del presente proceso 
 

EL PRESENTE DOCUMENTO TIENE COMO FINALIDAD QUE LOS POSIBLES PROPONENTES, VEEDURÍAS Y CIUDADANÍA 
EN GENERAL, CONOZCAN Y PRESENTEN OBSERVACIONES O ACLARACIONES ACERCA DE LAS CONDICIONES 
ESTABLECIDAS EN LA PRESENTE INVITACIÓN SI LO CONSIDERA CONVENIENTE 

 
SEPTIEMBRE  2023 
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CAPITULO I 
DESCRIPCIÓN GENERAL DEL PROCESO Y CONDICIONES DE LA OFERTA 

 
1. EL OBJETO  
 
“EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO Y ADECUACIÓN DE LA COCINA UBICADA EN LA SEDE HABITACIONAL CRISTÓBAL 
COLÓN – SHCC DE LA DIRECCIÓN DE FAMILIA Y BIENESTAR DEL EJÉRCITO NACIONAL, PARA LA VIGENCIA 2023. 
 
2. PRESUPUESTO ASIGNADO DE ACUERDO CON LA DISTRIBUCIÓN DEL PLAN DE COMPRAS 
 
El Gobierno Nacional mediante Decreto No. 2590 del 23 de diciembre de 2022 liquidó el Presupuesto General de la Nación para 
la vigencia fiscal 2023. De igual forma dicho presupuesto fue clasificado en recurso 10 y 16, el cual respalda el presente proceso. 
La distribución de los recursos asignados por el Gobierno Nacional para el MDN – Ejército Nacional, fue realizada de acuerdo con 
las necesidades previamente establecidas y contempladas en el plan anual de adquisiciones para la vigencia 2023. 
 
El presupuesto asignado para adquirir los bienes del presente proceso es hasta por la suma CINCUENTA Y CUATRO MILLONES 
SETECIENTOS CUARENTA Y UN MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS CON UN CENTAVO M/CTE 
$54.741.555,01, respaldado con el certificado de disponibilidad No 13023 del 05 de septiembre 2023. discriminados según el 
nuevo catálogo presupuestal, así: 
 

ARTICULO 
PRESUPUESTAL (SIIF 

NACIÓN) 
RECURSO 

DESCRIPCIÓN 
DEL RUBRO 

UNIDAD 
BENEFICIADA 

VALOR 

02-02-02-005-004 
10 SERVICIOS DE 

CONSTRUCCIÓN 
SHCC 

$ 2.521.797,01 

16 $ 52.219.758,00 

PRESUPUESTO TOTAL $ 54.741.555,01 

 
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (CDP): ANEXO A LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO EN SECOP II 
 

 
 
2.1. VALOR DE REFERENCIA PARA EL PROCESO DE SELECCIÓN SEGÚN ANÁLISIS DE SONDEO DE MERCADO 
 
El Comité Económico Estructurador, una vez analizado las especificaciones técnicas solicitadas para el presente proceso 
contractual y de acuerdo con el presupuesto asignado las cantidades mínimas proyectadas a adquirir se discrimina en el siguiente 

mailto:CENACPER@BUZONEJERCITO.MIL.CO


CONTINUACIÓN DE LA INVITACIÓN PUBLICA PROCESO DE MÍNIMA CUANTÍA No 315-MC-CENACPERS-2023  CUYO OBJETO ES: “EL SERVICIO DE 
MANTENIMIENTO Y ADECUACIÓN DE LA COCINA UBICADA EN LA SEDE HABITACIONAL CRISTÓBAL COLÓN – SHCC DE LA DIRECCIÓN DE FAMILIA 
Y BIENESTAR DEL EJÉRCITO NACIONAL, A EJECUTAR EN LA VIGENCIA 2023) 

Página 3 de 60 
 

 

 

Carrera 46 No. 20B – 99 Edificio COPER 4 piso  
CENACPER@BUZONEJERCITO.MIL.CO  

 

cuadro: 
 
El presupuesto oficial para este es por la suma de CINCUENTA Y UN MILLONES OCHENTA Y TRES MIL SETECIENTOS 
NOVENTA Y OCHO PESOS CON NOVENTA Y TRES CENTAVOS M/CTE. ($51.083.798,93) INCLUIDO IVA, AIU Y DEMÁS 
EROGACIONES, cuyos precios de referencia son los siguientes: 

 
SEDE HABITACIONAL CRISTÓBAL COLÓN – SHCC 

PRECIO REFERENCIA 
02–02–02-005-004 SERVICIOS DE CONSTRUCCIÓN 

ITEM DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO 
UNIDAD 
MEDIDA 

NECESIDAD 
TOTAL 

 VALOR 
UNITARIO  

 TOTAL  Mantenimiento y adecuación de la cocina de la Sede Habitacional Cristóbal Colón - SHCC 
ubicada en la Cra. 9 No. 103-35 Guardia Escuela Superior de Guerra, en la ciudad de Bogotá 
D.C, que incluye:  

1. PRELIMINARES         

1.1 

Desmonte de ESQUINEROS EN ALUMNIO, diferentes 
tamaños. Incluye almacenamiento donde indique la 
Supervisión, para su posterior reinstalación de acuerdo a 
su estado. 

UND 14 $6.500,00 $91.000,00 

1.2 
PICADA DE PAÑETE. Para instalación de enchape. (Incluye 
cargue y retiro de escombros). 

MT2 219,7 $6.233,00 $1.369.390,10 

2. HIDRÁULICO Y SANITARIO       

2.1 
MANTENIMIENTO DE PUNTO RED SANITARIA (Incluye 
sondeo, retiro de sedimentación). 

UND 10 $30.000,00 $300.000,00 

2.2 Suministro e instalación de TAPA REGISTRO 15*15 cm UND 7 $28.333,00 $198.331,00 

3. PAÑETES       

3.1 
Suministro e instalación de PAÑETE LISO MUROS 1:3 interior  
(Incluye filos y dilataciones). MT2 6,5 $18.167,00 $118.085,50 

4. RED HIDRÁULICA       

4.1 

Suministro e instalación de TUBERÍA DE COBRE 3/4" 
descolgado bajo placa para acometida de agua caliente en 
cocina. Incluye registros, pase de placa, soldaduras y 
accesorios. 

M 17 $92.667,00 $1.575.339,00 

4.2 

Suministro e instalación PUNTO HIDRÁULICO, tubo de cobre 
de 1/2" para agua caliente (aprox 6.00m) Descolgado bajo 
placa de piso. Incluye regatas, registros, pase de placa, 
soldaduras y accesorios de fijación. 

UND 11 $341.667,00 $3.758.337,00 

5. ENCHAPES       

5.1 

Suministro e instalación de ENCHAPE PARED  tipo cerámica 
blanco formato a definir. Lisa anti hongos, lavable. Altura 
1.80 m. (Incluye pegante, boquilla latex anti hongos, 
esquineros en aluminio de 1 1/2", remates en ventas y/o 
puertas). 

MT2 219,7 $99.833,00 $21.933.310,10 

6. PINTURA Y RESANES       

6.1 

Suministro y aplicación de RESANES Y PINTURA para techos 
(Incluye pintura súper lavable, anti hongos, anti algas, 
hidrofóbica, repelente a la mugre, resistente a la humedad y 
al vapor de agua) 3 manos sobre techos Interior. 

MT2 138,5 $20.333,00 $2.816.120,50 
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6.2 

Suministro y aplicación de RESANES Y PINTURA para 
paredes (Incluye pintura súper lavable, anti hongos, anti 
algas, hidrofóbica, repelente a la mugre, resistente a la 
humedad y al vapor de agua) 3 manos sobre techos Interior. 

MT2 192,7 $20.667,00 $3.982.530,90 

6.3 

Suministro y aplicación de PINTURA EPÓXICA para pisos, 
color a definir por la supervisión y/o interventoría. (Incluye 
dos (2) manos, mediacañas, preparación de la superficie, 
retiro de grasa, pintura deteriorada, resanes, remates con 
rejillas y demás) 

MT2 155,5 $26.367,00 $4.100.068,50 

7 MANTENIMIENTO PUERTAS       

7.1 
Mantenimiento PUERTA MADERA. (Incluye retiro de pintura 
existente de marcos y hojas, mantenimiento de bisagras, 
masilla y pintura en esmalte anti hongos, color blanco) 

UND 4 $153.333,00 $613.332,00 

7.2 
Suministro e instalación de MEDICAÑA EN PVC, altura 6 cm. 
(Incluye todos los elementos necesarios para su correcta 
instalación y funcionamiento) 

M 60 $17.667,00 $1.060.020,00 

8. VARIOS       

8.1 
Suministro e instalación de ESQUINERO EN ALUMNIO de 1 
1/2" x 2.00 m. Incluye todos elementos de fijación para su 
correcto funcionamiento. 

UND 12 $33.167,00 $398.004,00 

8.2 
Instalación de ESQUINERO EN ALUMNIO de 1 1/2". Incluye 
todos elementos de fijación para su correcto 
funcionamiento. 

UND 14 $21.667,00 $303.338,00 

9. ASEO GENERAL       
9.1 ASEO GENERAL DE OBRA MT2 138,5 $5.000,00 $692.500,00 

   SUBTOTAL     $   43.309.706,60  
   ADMINISTRACIÓN  9,00%  $      3.897.873,59  

   IMPREVISTOS  3,00%  $      1.299.291,20  

   UTILIDAD  5,00%  $      2.165.485,33  

   IVA  19,00%  $           411.442,21  

   TOTAL   $   51.083.798,93  
 

1. El valor de la propuesta se entiende incluidos en su totalidad, los costos directos e indirectos que genere la ejecución 
contractual 

 

2. Los interesados en el presente proceso deberán ofertar la totalidad de los ítems, cumpliendo el total de las 
especificaciones técnicas y los PRECIOS DE REFERENCIA INCLUIDO IMPUESTOS proyectados, de no ser así 
quedará incurso en CAUSAL DE RECHAZO. 

 
3. Los valores unitarios ofertados por ítem deberán contener máximo dos (2) decimales. En caso necesario, la entidad 

procederá a hacer corrección aritmética partiendo del precio unitario sin IVA del respectivo ítem y usará la función de 
Excel “=redondear (valor unitario sin IVA;2”). 
 

4. Ninguno de los valores (precios) unitarios ofrecidos IVA incluido (Según Aplique) por ítem podrá ser igual cero (0), estar 
vacío o estar en blanco. 

 

5. Los interesados en participar en el presente proceso deberán ofertar la totalidad de los ítems exigidos en ningún caso el 
precio podrá ser igual a cero pesos ($0,00), deberá cumplir el total de las especificaciones técnicas, y no podrá 
sobrepasar el precio unitario de referencia, ni tampoco el precio total incluido AIU. 

 

mailto:CENACPER@BUZONEJERCITO.MIL.CO


CONTINUACIÓN DE LA INVITACIÓN PUBLICA PROCESO DE MÍNIMA CUANTÍA No 315-MC-CENACPERS-2023  CUYO OBJETO ES: “EL SERVICIO DE 
MANTENIMIENTO Y ADECUACIÓN DE LA COCINA UBICADA EN LA SEDE HABITACIONAL CRISTÓBAL COLÓN – SHCC DE LA DIRECCIÓN DE FAMILIA 
Y BIENESTAR DEL EJÉRCITO NACIONAL, A EJECUTAR EN LA VIGENCIA 2023) 

Página 5 de 60 
 

 

 

Carrera 46 No. 20B – 99 Edificio COPER 4 piso  
CENACPER@BUZONEJERCITO.MIL.CO  

 

6. Los precios de referencia incluyen todos los gravámenes, costos y gastos relacionados con las posibles actividades, 
gestiones o variaciones del mercado; y, por lo tanto, en caso de darse, no generarán costo adicional. Los precios deberán 
ser ofertados en pesos colombianos. 
 

7. Los precios de referencia se encuentran calculados incluyendo todos los impuestos de ley que apliquen, de acuerdo con 
la ley 1819 del 29 de diciembre de 2016 la cual modifica Estatuto Tributario, Ley 1943 de 2018 (Ley de Financiamiento, 
Ley 2010 de 2019 o Ley de Crecimiento Económico y demás normatividad tributaria aplicable. 
 

8. La administración se reserva el derecho de adjudicar mayores cantidades hasta cubrir la necesidad y agotar 
el recurso asignado mediante CDP. 

 
Los proponentes deben presentar su propuesta económica con los requisitos de ley que establece las normas tributarias vigentes. 
El oferente debe ofertar de acuerdo con su condición tributaria, so pena de incurrir en causal de rechazo 
 
NOTA 1: En la ejecución del contrato resultante del presente proceso el control sobre las cantidades a ejecutar estará a cargo del 
Supervisor del Contrato quien debe basarse en los precios ofertados que se pacten en el contrato y velar por la correcta ejecución 
de este 
 
CUBRIMIENTO DE LA NECESIDAD 
 
De acuerdo con la necesidad planteada, esta se cubre al 100%. 
 

VERIFICACIÓN PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS 
 

Para la determinación de los Precios Artificialmente Bajos, el comité económico evaluador tomará como referencia la guía para el 
manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratación de Colombia Compra Eficiente, vigente al momento de la 
evaluación.  
 
3. DESCRIPCIÓN DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 
El proponente debe manifestar que cumple y se compromete al cabal cumplimiento de las especificaciones técnicas requeridas a 
continuación: 
 

SEDE HABITACIONAL CRISTÓBAL COLÓN – SHCC 

02–02–02-005-004 SERVICIOS DE CONSTRUCCIÓN 

ITEM DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO UNIDAD MEDIDA 
NECESIDAD 

TOTAL 

Mantenimiento y adecuación de la cocina de la Sede Habitacional Cristóbal Colón - SHCC ubicada en la Cra. 9 N°. 103-35 
Guardia Escuela Superior de Guerra, en la ciudad de Bogotá D.C, que incluye:  

1. PRELIMINARES     

1.1 
Desmonte de ESQUINEROS EN ALUMNIO, diferentes tamaños. Incluye 
almacenamiento donde indique la Supervisión, para su posterior 
reinstalación de acuerdo a su estado. 

UND 14 

1.2 
PICADA DE PAÑETE. Para instalación de enchape. (Incluye cargue y 
retiro de escombros). 

MT2 219,7 

2. HIDRÁULICO Y SANITARIO     

2.1 
MANTENIMIENTO DE PUNTO RED SANITARIA (Incluye sondeo, retiro 
de sedimentación). 

UND 10 

2.2 Suministro e instalación de TAPA REGISTRO 15*15 cm UND 7 

3. PAÑETES     

3.1 
Suministro e instalación de PAÑETE LISO MUROS 1:3 interior  (Incluye 
filos y dilataciones). 

MT2 6,5 

4. RED HIDRÁULICA     

4.1 Suministro e instalación de TUBERÍA DE COBRE 3/4" descolgado bajo M 17 
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placa para acometida de agua caliente en cocina. Incluye registros, pase 
de placa, soldaduras y accesorios. 

4.2 
Suministro e instalación PUNTO HIDRÁULICO, tubo de cobre de 1/2" 
para agua caliente (aprox 6.00m) Descolgado bajo placa de piso. Incluye 
regatas, registros, pase de placa, soldaduras y accesorios de fijación. 

UND 11 

5. ENCHAPES     

5.1 

Suministro e instalación de ENCHAPE PARED  tipo cerámica blanco 
formato a definir. Lisa anti hongos, lavable. pared 1.80 m. (Incluye 
pegante, boquilla látex anti hongos, esquineros en aluminio de 1 1/2", 
remates en ventas y/o puertas). 

MT2 219,7 

6. PINTURA Y RESANES     

6.1 

Suministro y aplicación de RESANES Y PINTURA para techos cielo raso 
(Incluye pintura súper lavable, anti hongos, anti algas, hidrofóbica, 
repelente a la mugre, resistente a la humedad y al vapor de agua) 3 
manos sobre techos Interior. 

MT2 138,5 

6.2 

Suministro y aplicación de RESANES Y PINTURA para paredes (Incluye 
pintura súper lavable, anti hongos, anti algas, hidrofóbica, repelente a la 
mugre, resistente a la humedad y al vapor de agua) 3 manos sobre 
techos Interior. 

MT2 192,7 

6.3 

Suministro y aplicación de PINTURA EPÓXICA para pisos, color a 
definir por la supervisión y/o interventoría. (Incluye dos (2) manos, 
mediacañas, preparación de la superficie, retiro de grasa, pintura 
deteriorada, resanes, remates con rejillas y demás) 

MT2 155,5 

7 MANTENIMIENTO PUERTAS     

7.1 
Mantenimiento PUERTA MADERA. (Incluye retiro de pintura existente de 
marcos y hojas, mantenimiento de bisagras, masilla y pintura en esmalte 
anti hongos, color blanco) 

UND 4 

7.2 
Suministro e instalación de MEDICAÑA EN PVC, altura 6 cm. (Incluye 
todos los elementos necesarios para su correcta instalación y 
funcionamiento) 

M 60 

8. VARIOS     

8.1 
Suministro e instalación de ESQUINERO EN ALUMNIO de 1 1/2" x 2.00 
m. Incluye todos elementos de fijación para su correcto funcionamiento. 

UND 12 

8.2 
Instalación de ESQUINERO EN ALUMNIO de 1 1/2". Incluye todos 
elementos de fijación para su correcto funcionamiento. 

UND 14 

9. ASEO GENERAL     

9.1 ASEO GENERAL DE OBRA MT2 138,5 

 
4.2.1. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO: 
 

REQUERIMIENTOS PARA EL OFERENTE, CON LA PRESENTACIÓN DE LA OFERTA:  

ACREDITACIÓN 
DE DOMICILIO 

• El oferente para la presentación de la oferta deberá allegar la siguiente información:  
 

1. PERSONA JURÍDICA:  Acreditar una sede, oficina o representante de la empresa en la ciudad de 
Bogotá debidamente facultado para tomar decisiones 
2. PERSONA NATURAL: Acreditar una oficina o disponer de un representante que se encuentre 
residiendo en la ciudad de Bogotá, debidamente facultado para tomar decisiones.  

 
Esta condición, es requerida en consideración a que la Sede Habitacional Cristóbal Colón – SHCC, cuenta 
con una sola (01) área de cocina, la cual suple la prestación del servicio de restaurante a un aproximado 
de 500 usuarios diarios, siendo imperiosa la necesidad de realizar el mantenimiento requerido en la mayor 
brevedad posible con el fin de no generar traumatismos al interior del funcionamiento de la sede 
habitacional y generar un impacto negativo a todos los beneficiarios.  
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Por ello se requiere, que quien sea responsable de la ejecución del contrato, tenga una sede u oficina o 
representación en la ciudad de Bogotá, con el fin de mitigar los posibles riesgos de demoras en el avance 
de la obra, por dificultades del desplazamiento del personal y la falta de coordinación logística del 
contratista, permitiendo consigo al supervisor del contrato, tener un control más estricto en el cumplimiento 
del cronograma de ejecución, y de tener un tiempo de respuesta inmediato en caso de presentarse fallas 
en la prestación del servicio  ya que es necesario contar con los recursos físicos necesarios para realizar 
una ejecución del contrato de forma inmediata y continuada.  
 
Nota: La acreditación de dicha condición deberá mantenerse vigente durante toda la ejecución del 
contrato.  
 

VISITA TÉCNICA 

Se realizará una visita técnica NO OBLIGATORIA y en una única fecha en las instalaciones de la Sede 
Habitacional Cristóbal Colón – SHCC, en la Cra. 9 No. 103-35 Guardia Escuela Superior de Guerra, en la 
ciudad de Bogotá D.C., en la fecha y hora prevista en el Cronograma, para que los oferentes puedan 
verificar el área de la cocina a intervenir. 
 
El proponente interesado en asistir a la visita técnica deberá allegar un día antes (01) al itinerario 
señalado, la siguiente documentación al correo electrónico arnol.aranguren@buzonejercito.mil.co y la 
plataforma del Secop II  : 
 
• Copia del Certificado de matrícula mercantil o certificado de existencia y representación legal expedido 
por la cámara de comercio. Según aplique. 
•Copia de la Cédula de ciudadanía o la contraseña expedida y validada por la Registraduría Nacional del 
Estado Civil como documento de identificación y presentación de los mismos en original el día de la visita 
de las personas interesadas. 
 
Nota: Para el presente proceso se ha establecido una visita de carácter técnico NO OBLIGATORIA con 
el fin de que todos los proponentes identifiquen los detalles, condiciones y tengan pleno conocimiento de 
las circunstancias especiales, zona de ejecución y de acceso a las instalaciones donde se va a ejecutar 
el objeto contractual. 
 
El posible interesado deberá tener en cuenta que la asistencia a la visita coadyuva a la identificación de 
posibles riesgos de carácter previsible, los cuales pueden ser mitigados con la misma. 
 
La no asistencia a la visita técnica, no se considera como excusa válida para que la Entidad acepte 
posteriores reclamaciones por parte de los oferentes que no hayan asistido a la misma, sobre aspectos 
inherentes al desarrollo del objeto contractual y la logística necesaria para el mismo. En todo caso será 
responsabilidad de cada uno de los proponentes, el conocimiento de los aspectos antes enunciados. 
 
La Entidad no será responsable del transporte, ni de la movilización de los interesados que realicen la 
visita técnica al lugar de la prestación del servicio, ni de ningún gasto que se genere para su realización. 
 
El proponente que no asista a la visita podrá participar en el proceso contractual, pero en caso de resultar 
adjudicatario, no podrá alegar desconocimiento de las condiciones generales del proceso.  
 
La visita será coordinada a través del señor MY. ARNOL URIEL ARANGUREN GIL. 
 

• Nota: De la visita cumplida se deberá realizar un acta debidamente suscrita y deberá ser entregada a 
la CENAC PERSONAL.  
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CRONOGRAMA PARA LA VISITA TECNICA 

 
PERFILES PROFESIONALES Y/O TÉCNICOS 

El proponente con la presentación de la oferta deberá presentar un equipo de trabajo que contenga como mínimo el siguiente 
personal: 
 

CARGO CANT 
PERFIL 

PROFESIONAL 
EXPERIENCIA NECESIDAD 

MAESTRO 
DE OBRA  

1 
MAESTRO DE 
OBRA 

Experiencia mínima cinco (05) años contados a partir de la 
fecha de expedición de la Certificado de matrícula como 
maestro de obra.  experiencia en adecuación y/o 
mantenimiento de edificaciones. 

Se requiere para coordinar con el 
residente de obra la ejecución de 
los diferentes frentes de trabajo, y el 
cumplimiento de las obras en los 
plazos estipulados por la entidad. 

OBREROS 4 OBREROS 

Experiencia especifica de al menos dos (02) años de experiencia 
en obra blanca, en remodelación y/o adecuación y/o 
mantenimiento. Para la ejecución del contrato deberá aportar 
certificado de trabajo en alturas vigente y radicado en el 
Ministerio de Trabajo. (SOLO en el caso de que aplique para el 
personal que aplique, conforme la actividad a realizar) 

Se requiere para ejecutar las 
actividades de obra, la ejecución de 
los diferentes frentes de trabajo, y el 
cumplimiento de las obras en los 
plazos estipulados por la entidad. 

 
A continuación, se señala el procedimiento a seguir para la verificación del personal requerido para el presente proceso:   
 
1.  El oferente deberá presentar el equipo de trabajo que dispondrá para la realización del objeto contractual, relacionando 
solamente la profesión y/o tecnología, y/o oficio. 
 
Nota 2: Con la presentación de la oferta no se requieren nombres de personas, solo se deberá relacionar la composición de su 
equipo de trabajo puesto a disposición, ello sin que ponga en peligro y/o riesgo de atrasos en la ejecución del contrato. (maestro 
de obra, obreros etc.) lo anterior sin costo adicional para la entidad y el equipo de trabajo deberá mantenerlo durante la ejecución 
del contrato. 

 
En este orden de ideas, el oferente deberá aportar certificación suscrita por el representante legal, diligenciando los datos que se 
relacionan a continuación:  
 

ÍTEM CARGO CANT. PERFIL PROFESIONAL DEDICACIÓN 
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NOTA 1: El contratista, deberá presentar al supervisor del contrato dentro de los tres (03) días siguientes a la firma del contrato, 
la siguiente información: 
 
A)  las hojas de vida firmadas por: profesional y/o técnicos y/o personal de obra, conforme al equipo de trabajo que dispuso con la 
presentación de la oferta y que prestarán el servicio contratado. Información que deberá ser consignada en la respectiva acta de 
inicio por parte del supervisor.  
 
B) Formato de estudio de seguridad de la Fuerza debidamente diligenciado junto con los soportes requeridos; dicho formato será 
entregado por el supervisor del contrato una vez este se firme por las partes. En el evento en que el resultado del estudio de 
seguridad sea negativo, el contratista se obliga a reemplazar el personal e iniciar el proceso allegando la documentación requerida, 
en máximo 2 días hábiles.  
 
Para lo anterior, el CONTRATISTA, deberá aportar al supervisor los siguientes documentos:  
 

• Copia de la cedula de ciudadanía.  

• En el caso de ser hombre copia de la libreta militar. (cuando aplique) 

• Acta de grado o diploma según aplique.   

• Tarjeta profesional según aplique. 

• Certificados expedidos CONTE, SENA y demás entidades competentes, según sea la formación académica (a nivel 
nacional)  

• Certificados de acreditación de experiencia.  

• Certificados de competencias laborales especificas vigentes relacionadas con el objeto contractual, expedidos por 
la entidad de acreditación correspondiente. 

 
Notas generales para el contratista que deben tener en cuenta:  
 

Nota 1 

El contratista se compromete que el desarrollo del objeto contractual será realizado por el personal ofertado (equipo de 
trabajo), en caso de requerirse cambio del personal, el contratista deberá entregar los documentos soporte que cumplan 
con los perfiles y presenten iguales o superiores características a lo ofertado inicialmente. En caso de ocurrir, este personal 
deberá ser aprobado por el supervisor. Lo anterior, se podrá realizar, sin necesidad de suscribir un contrato modificatorio 

Nota 2 El contratista, deberá cumplir todas las normas de seguridad industrial en la ejecución del contrato 

Nota 3 
El contratista deberá asumir la responsabilidad en el manejo del personal empleado, así como la seguridad y 
responsabilidad de los elementos y materiales que se requieran para el desarrollo de la misma. 

Nota 4 

El contratista, se compromete a cambiar al personal designado en caso de presentarse inconformidades en un plazo no 
mayor a 2 días hábiles, previa solicitud del supervisor sin generar costo alguno para la entidad. El personal deberá cumplir 
con las mismas o superiores características ofertadas inicialmente y para ello el contratista deberá entregar la hoja de vida 
al supervisor para su verificación y aceptación.   

Nota 5 

Todo el personal que sea empleado por el contratista para el cumplimiento de las obligaciones que adquiera en virtud de 
la ejecución del contrato, será de su exclusiva cuenta y riesgo y se entenderán directamente con el contratista para efectos 
de pago de salarios, prestaciones sociales, indemnizaciones y demás costos inherentes a que haya lugar, puesto que la 
Entidad”, no adquiere ninguna relación civil o laboral con los trabajadores del contratista 

Nota 6 
Dentro de los 3 días calendario siguientes a la firma del contrato, el contratista deberá presentar al supervisor del contrato, 
fotocopia del carné de afiliación al sistema de seguridad social de todo el personal de obra. 

 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES PARA EL CONTRATISTA: 

SEGURIDAD 
INDUSTRIAL 

El contratista se compromete durante toda la ejecución del contrato que realizará las siguientes 
actividades: 
 
a) Cumplirá con todas las disposiciones legales vigentes en relación con la seguridad de todo el 

personal que se encuentre a su cargo dentro de las instalaciones del área de trabajo que será objeto 
de las actividades propias del presente proceso de selección, tanto como de aquellas personas que 
directa o indirectamente puedan verse afectadas por la ejecución de los trabajos a su cargo, 
cumpliendo con: 
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• Resolución 4272 de 2021. por la cual se establece el Reglamento de Seguridad para 
protección contra caídas en trabajo en alturas. (Cuando aplique y se requiera) 

• Que dará cumplimiento y adoptará medidas de seguridad industrial para evitar la ocurrencia 
de accidentes durante la ejecución del objeto contractual y debe dotar a sus operarios de los 
elementos de seguridad industrial y de protección necesarios para el cumplimiento del objeto 
contractual. 

b) Que acatara todas las normas aplicables a la obra y manejo de escombros y todas las medidas de 
seguridad de su personal y de terceros, en cuanto a la prevención de accidentes y seguridad 
industrial que estén vigentes y hayan sido dictadas por las entidades competentes, las cuales serán 
publicadas en los lugares más visibles y vulnerables en cuanto a seguridad industrial del 
mantenimiento de instalaciones y como mínimo deberá cumplir con las siguientes exigencias:  

• SEÑALIZACION:  en la obra la señalización preventiva de acuerdo con las normas que rigen 
la materia para minimizar los riesgos de accidentes de la obra y los sitios de trabajo que 
puedan ofrecer algún peligro para el público o el personal que labora se protegerán con 
barricadas que tengan cintas reflectivas, o pintadas en colores reflectivos y/o luces rojas, 
(cuando así se requiera). 

• DOTACIÓN DE PERSONAL: Todo el personal que labore en cualquier sitio por cuenta del 
contratista deberá tener en todo momento la dotación que requiera según la labor que ejecute 
y siguiendo lo determinado en estos casos por el Ministerio de salud y Protección Social en 
cuanto al número de dotaciones de acuerdo con la permanencia y tiempo de trabajo.  

  
c) Que para la ejecución del contrato empleara de todos los equipos, herramientas y maquinaria 

necesaria para el desarrollo del objeto contractual, disponiendo para ello del personal capacitado e 
idóneo para el manejo de las mismas.  
 

Nota 1: La dotación exigida será la requerida por las normas y leyes de seguridad vigentes, en estas 
entre otros se encuentran elementos básicos como casco, botas, overol, guantes y tapabocas. Overol o 
Jean/camisa manga larga de algodón y botas con puntera reforzada.   
  
Además de los implementos anteriormente anotados, el personal deberá contar con gafas, protectores 
de ruido, caretas, cinturones y/o arneses de seguridad y cualquier otro elemento que su función 
requiera. (cuando aplique) 
 
Nota 2: Solo para el caso de requerirse trabajos en alturas de conformidad con la normatividad vigente, 
el contratista deberá presentar el respectivo certificado de alturas aprobado y vigente, del personal 
encargado de realizar los trabajos catalogados como trabajo en alturas.  
El supervisor del contrato será el encargado de verificar la vigencia del respectivo certificado de alturas 
de los operarios, esta información deberá ser consignada en el acta de recibo a satisfacción.  

ESTADO DE ÁREAS 
INTERVENIDAS 
ACOPIO DEL 
MATERIAL 

El contratista se compromete durante toda la ejecución del contrato que realizará las siguientes 
actividades 
 
a) Que mantendrá en perfecto estado de limpieza tanto las áreas intervenidas en desarrollo del 

mantenimiento, como las zonas de circulación dentro y fuera del perímetro de esta. Deberá retirar 
adecuadamente y con la frecuencia necesaria (diaria) todos los residuos y materiales que puedan 
interferir con la limpieza del área en mantenimiento especialmente con las zonas por fuera del 
perímetro de las mismas que puedan verse afectadas por acción del proponente seleccionado. 
Todos los residuos generados deberán ser dispuestos de acuerdo con la normatividad ambiental 
vigente, y se deberán presentar los certificados de disposición final al supervisor del 
contrato.   Aunado a ello, los costos para la recolección, clasificación, transporte y destinación final 
de los residuos de obra estarán a cargo del contratista  

 
b) Establecer los sitios de acopio en los cuales se organiza el almacenamiento de los insumos de 

construcción siendo visible, con el fin de prevenir accidentes laborales. 
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c) El contratista deberá entregar al finalizar la obra el espacio con aseo en general, libre de polvo, 
residuo de pinturas y otros elementos, para su verificación y aceptación.  

CRONOGRAMA DE 
EJECUCIÓN 

El contratista se compromete durante toda la ejecución del contrato a realizar las siguientes actividades: 
 
-Se compromete a que dentro de los 3 días calendario siguientes a la firma del contrato, entregara al 
supervisor, un cronograma de la ejecución del mantenimiento contratado, para incluir la información en 
la elaboración del acta de inicio. Ello, con el fin de que el supervisor pueda dar seguimiento a la ejecución 
del contrato.  

PERSONAL DE 
OBRA 

DISPONIBILIDAD 

 
El contratista se compromete durante toda la ejecución del contrato que realizará las siguientes 
actividades 
 
a) Que durante toda la ejecución del contrato y hasta la entrega final del mismo, mantendrá y pondrá 

al servicio el personal requerido para la correcta entrega del objeto contractual.   
b) Que el personal que sea empleado por el contratista para el cumplimiento de las obligaciones que 

adquiera en virtud de la ejecución del contrato, será de su exclusiva cuenta y riesgo y se entenderán 
directamente con el contratista para efectos de pago de salarios y/o honorarios, prestaciones 
sociales, indemnizaciones y demás costos inherentes a que haya lugar, puesto que la Entidad, no 
adquiere ninguna relación civil o laboral con los trabajadores. 

c) Que, para la ejecución del contrato, empleara a personal capacitado, competente y calificado para 
desarrollar cada una de las actividades del objeto contractual, responsabilizándose de la entrega 
de los elementos de protección personal necesarios y del pago de salud, pensión y riesgos 
laborares (ARL) del personal empleado.  

d) Que en caso de que la entidad requiera la prestación del servicio de actividades de mantenimiento 
en horas nocturnas y/o días festivos, el contratista garantizará la prestación del servicio con la 
capacidad necesaria para llevarlo a cabo, ello sin que genere un costo adicional para la Entidad.  

MATERIALES, 
HERRAMIENTAS  

EQUIPO 
DISPONIBLE 

El contratista se compromete durante toda la ejecución del contrato que realizará las siguientes 
actividades:  
 

• Garantizar la buena calidad de los materiales, elementos utilizados para el cumplimiento del contrato. 

• Que durante la ejecución del contrato se compromete a que los materiales que instalará en la obra 
serán nuevos, no remanufacturados y de la mejor calidad. Así mismo, el contratista debe entregar las 
fichas técnicas durante la ejecución de la obra donde especifique claramente cada uno de los 
elementos que suministrará e instalará, dando el nombre de marca, referencia, especificación y 
garantía de estos, en concordancia con las actividades definidas en el presupuesto del futuro contrato. 
(cuando aplique) 

BITÁCORA DE 
TRABAJO 

 
 
 
 

El contratista tendrá la obligación de registrar las actividades que se realizan a diario, relacionando el 
desarrollo de cada actividad de las que componen el proyecto objeto del presente proceso, como los 
acontecimientos, sucesos y decisiones tomadas en la ejecución de los trabajos, así como las 
observaciones o sugerencias que haga la supervisión del proyecto. 
 
Además, se dejará constancia de todos los pormenores que puedan suceder en el frente de trabajo, 
tales como: estado del tiempo, personal laborando, estado del equipo, avance del mantenimiento de 
instalaciones, ensayos realizados (si aplican), avance de las medidas de manejo ambiental, acciones 
sociales, suministro de materiales, accidentes de trabajo, registrar la visita de funcionarios que tengan 
que ver con el servicio de mantenimiento de instalaciones, etc., Cada anotación diaria deberá fecharse, 
suscribirse y firmarse por el responsable designado por el contratista y quien ejerza la supervisión del 
contrato. 
 
El contratista deberá llevar un registro fotográfico desde su inicio hasta su finalización, este registro será 
entregado mensualmente al supervisor del contrato, incluido el libro de bitácora, y demás datos que se 
consideren necesarios a fin de realizar la suscripción del acta de recibo a satisfacción a suscribirse entre 
las partes.  
 
Las fotografías entregadas deberán registrar fecha, hora y lugar.  
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CONTROL DE 
CALIDAD 

 

El contratista es responsable de la realización de las pruebas necesarias que aseguren la calidad de los 
servicios y bienes del proceso, incluidas aquellas requeridas para el manejo ambiental del proyecto. 
(cuando aplique). 
 
El contratista se compromete durante la ejecución del contrato a garantizar la buena calidad de los 
materiales, elementos utilizados para el cumplimiento del contrato 
 
La entrega de los resultados a la Supervisión no exonerará de responsabilidad al contratista por la 
calidad de estos y se deben ejecutar de acuerdo con la normatividad legal vigente a la que haya a lugar. 
 
Los métodos de trabajo quedan a juicio del contratista.   
 
La supervisión del contrato, una vez identifique fallas en la prestación del servicio y resultados 
entregados por la realización del mantenimiento y adecuación, podrá rechazar las actividades ejecutadas 
por mala calidad, deficiencias en los materiales o elementos empleados, mediante un informe presentado 
al contratista, con el fin de que este realice las correcciones a lugar.  
 
La supervisión se reserva el derecho de rechazar y exigir al contratista la implementación de medidas 
correctivas, cuando: 
 

• El supervisor identifique que los equipos, maquinarias y herramientas sean inadecuados o 
ineficientes, o que por sus características constituyen un peligro para el personal o un obstáculo 
para el buen desarrollo de las actividades contratadas.  

• El contratista no brinde siempre el suministro, mantenimiento en buen estado y funcionamiento de 
los equipos básicos requeridos para el desarrollo del objeto contractual. 

 
Nota: Cualquier gasto por tema de ensayos y pruebas de laboratorio, licencias, permisos, multas, 
remplazo o reparación de equipos, maquinarias y herramientas u otro gasto inherente que se derive de 
la ejecución del contrato, deberán ser asumidos por el contratista, sin costo adicional para la Entidad. 
 

TRANSPORTE Y 
PUESTA EN SITIO 
DE TODOS LOS 

ELEMENTOS 
NECESARIOS 

PARA LA 
EJECUCIÓN DE 
LOS TRABAJOS 
CONTRATADOS 

El contratista se compromete a sufragar todos los costos de transporte y movilización que se causen con 
motivo del traslado de los insumo, personal y equipos necesarios para la ejecución de las actividades 
contratadas, hasta el lugar de prestación del servicio. Los riesgos y eventualidades que se llegarán a 
presentar relacionados con el desarrollo del objeto contractual serán de responsabilidad exclusiva del 
contratista. 
 
El hecho de que alguna actividad no se encuentre relacionada en algunos de los ítems o 
especificaciones, no exonera al contratista de asumir la responsabilidad y los costos de la puesta en sitio 
de todos los elementos necesarios, por lo que no se pagará ningún costo adicional por este concepto. 
La totalidad de insumos, materiales y equipos necesarios para la ejecución de las actividades 
contratadas se consiguen a nivel nacional, sin embargo, en el caso en que alguno(s) por sus 
características especiales de trabajo técnico no se consigan, el contratista deberá considerar y asumir 
el costo del transporte, fletes y demás hasta el sitio de la necesidad, por tanto, no podrá cobrar ningún 
valor adicional a lo establecido en su propuesta por este concepto. 
 
Nota: EL contratista se debe tener en cuenta que, en caso de requerir la entrada y tránsito de vehículos 
dentro de la Unidad Militar, debe ser previamente coordinado con el supervisor del contrato, y debe 
regirse a las normas de la Unidad Militar, cualquier tipo de violación será responsabilidad única y 
exclusiva del contratista. 
 

RESPONSABILIDAD 
DE SOBRE DAÑOS 

EMERGENTES 

El contratista durante la ejecución del contrato asumirá la responsabilidad y costos que se acusen por 
cuenta de la ejecución de las actividades objeto del presente proceso, responsabilizándose de los daños 
que la infraestructura llegare a sufrir.  
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En caso de suceder, estos deberán ser atendidos por el contratista, sin causar un costo adicional para 
la Entidad, y entregarlo en las mismas condiciones iniciales de funcionamiento.  

ENTREGA DE 
BIENES 

EXISTENTES  

El contratista durante la ejecución del contrato deberá hacer entrega al supervisor del contrato de 
aquellos bienes que sean objeto de desmonte y que se encuentren en buen estado, para optimizar los 
recursos y ser empleados en áreas que la Entidad, requiera.  

ENTREGA DE 
INFORMES  

El contratista deberá entregar un informe de ejecución contractual incluyendo el registro fotográfico de 
las actividades desarrolladas, el cual será entregado al término del plazo de ejecución como requisito 
adicional para la firma del acta de recibo a satisfacción de las obras. 

 
4. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCIÓN 
 

DESDE HASTA 

El cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento conforme lo 

descrito en el art 41 ley 80 de 1993, expedición del registro 

presupuestal y aprobación de garantías. 

Hasta el 15 de noviembre de 2023 

 
NOTA: Una vez suscrito el contrato entre las partes, el supervisor del contrato deberá elaborar acta de inicio la cual deberá contener 
los datos indicados en las especificaciones técnicas adicionales del presente documento. La omisión en la inclusión de algún dato 
no eximirá la responsabilidad de las funciones que son inherentes al supervisor del contrato de realizar el seguimiento del contrato  

 
LUGAR ENTREGA  
 
El servicio será prestado en la Sede Habitacional Cristóbal Colón – SHCC, en la Cra. 9 No. 103-35 Guardia Escuela Superior de 
Guerra, en la ciudad de Bogotá D.C. 
 
NOTAS GENERALES:  
 

• Todas las actividades relacionadas con el mantenimiento serán coordinadas a través del supervisor(es) del contrato y el 

comité técnico evaluador nombrado mediante resolución por el ordenador del gasto de la Central administrativa y 

contable de Personal.  

• Se debe elaborar un acta de recibo a satisfacción debidamente suscrita por el supervisor del contrato, y un delegado de 

la firma contratista. 

• Los aspectos administrativos y de formalización contable se realizarán por intermedio del Cenac Personal– ubicado en 

el Cantón Occidental del Ejercito; Carrera 46 No. 20b – 99 localidad de Puente Aranda en la Ciudad de Bogotá. 

 
4.1. VIGENCIA DEL CONTRATO 

La vigencia del contrato a suscribir es de cuatro meses, contados desde la fecha de terminación del contrato.  

La liquidación del contrato:  Se efectuará en los términos del artículo 11 de la Ley 1150 de 2007 (modificó artículo 60 Ley 80 de 
1993) y del artículo 217 del Decreto 019 de 2012, que al tenor disponen en su orden:  

“La liquidación de los contratos se hará de mutuo acuerdo dentro del término fijado en los pliegos de condiciones o sus 
equivalentes, o dentro del que acuerden las partes para el efecto. De no existir tal término, la liquidación se realizará dentro de los 
cuatro (4) meses siguientes a la expiración del término previsto para la ejecución del contrato o a la expedición del acto 
administrativo que ordene la terminación, o a la fecha del acuerdo que la disponga.  

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa notificación o convocatoria que le haga la entidad, o 
las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los 
dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 136 del C.C.A.  
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Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidación, la misma podrá ser realizada en cualquier tiempo 
dentro de los dos años siguientes al vencimiento del término a que se refieren los incisos anteriores, de mutuo acuerdo o 
unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el artículo 136 del C.C.A.  

Los contratistas tendrán derecho a efectuar salvedades a la liquidación por mutuo acuerdo, y en este evento la liquidación unilateral 
solo procederá en relación con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo”.  

5. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO 
 
La CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL cancelará el valor del contrato resultante 
mediante UN PAGO de acuerdo a la entrega, teniendo en cuenta los valores ofertados y adjudicados dentro de los sesenta (60) 
días calendario siguientes, de conformidad con la ley 2024 del 23 de julio de 2020 “Por medio de la cual se adoptan normas de 
pago en plazos justos en el ámbito mercantil y se dictan otras disposiciones en materia de pago y facturación” de acuerdo  al recibo 
a satisfacción los Bienes por parte del Supervisor del Contrato, de acuerdo a la presentación de la facturación causada,  
recepciones a satisfacción de los bienes y previa asignación del cupo PAC por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Público, 
previo cumplimiento de los siguientes requisitos: 
 

1. Factura independiente de bienes con los impuestos que aplican a cada uno  
2. Acta de recibo a satisfacción de los servicios recibidos por parte Ministerio de Defensa Nacional – Ejército Nacional – 

Central Administrativa y Contable - CENAC PERSONAL, debidamente suscrita por el Supervisor del contrato, un 
representante del Contratista. 

3. Entrada al Almacén, cuando aplique. 
4. Informe de supervisión. 
5. Situación de recursos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Público Dirección del Tesoro Nacional (Asignación 

cupo PAC). 
6. Presentación de factura en Original, (Deberá presentar facturación electrónica de estar obligado), de conformidad con la 

resolución No. 000042 del 05 de mayo de 2020.Así mismo deberá cargar los documentos soporte del pago por la sección 
“ejecución “en la plataforma del SECOP II 

7. Que se ejecuten los demás trámites administrativos correspondientes. 
8. Verificación por parte del Ministerio de Defensa Nacional – Ejército Nacional– Central Administrativa y Contable - CENAC 

PERSONAL, del cumplimiento del contratista del pago de aportes parafiscales y los propios del SENA, ICBF y Caja de 
compensación familiar en los casos que aplique, de acuerdo con lo contenido en la Ley 1607 de 2012 reglamentada por 
Decreto 1828 de fecha 27 de agosto de 2013. 

 
NOTA 1: En el evento de prórroga en la entrega del objeto del contrato, por causa imputable al contratista, el pago se postergará 
en el mismo lapso de la prórroga. 
 
NOTA 2: En el caso del ítem de imprevistos, para que pueda ser pagado al contratista se debe justificar su uso en la ejecución 
del contrato de lo contrato estaría impedido a pagar el mismo. 
 
Notas para la presentación de factura electrónica (Circular externa 020 del 12 de abril de 2021 – Ministerio de Hacienda y 
Crédito Público):  

• Los proveedores y contratistas que son persona natural al registrarse en la factura seleccionen como tipo de 
contribuyente persona natural y no persona jurídica, porque al ser validado con el tercero del SIIF Nación no coincidirá 
y será devuelta la factura para su corrección desde la emisión. 

• Es importante que los proveedores y contratistas sepan que si no existe una comunicación de devolución no se debe 
volver a enviar la factura, porque se devolverá por ya estar procesada. 

• Los proveedores y contratistas con la responsabilidad tributaria de facturar electrónicamente que, por regla general, 
cuando se emita la factura deberán registrar en las notas u observaciones, en estricto orden, la identificación 
presupuestal de la entidad adquiriente, los datos del contrato o caja menor y el correo del aprobador de la siguiente 
manera: 

 
Teodolfo.martinez@buzonejercito.mil.co  
 
Sin esta referencia o si se registra en un orden distinto, no existe forma de identificar a la entidad y al aprobador de la factura y, 
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en consecuencia, se devolverá automáticamente al emisor. 
 
6. ADMISIBILIDAD Y CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS O DE LA DECLARATORIA DE DESIERTO DEL 
PROCESO.   
 
6.1. ADMISIBILIDAD 
 
Una propuesta será admisible cuando haya sido presentada oportunamente en la fecha y hora estipulada en la Invitación Pública 
en el SECOP II y cumpla con los requisitos habilitantes exigidos en la presente invitación pública. 
 
6.2. CAUSALES DE RECHAZO 
 
Serán causales para el rechazo de las propuestas, las siguientes:  
 
1. Cuando se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condición o modalidad.  
2. Cuando la oferta se presente en forma extemporánea en el SECOP II o en lugar distinto a la plataforma del SECOP II. En 

ningún caso el MINISTERIO DE DEFENSA - COMANDO GENERAL – MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL 
ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL, se hará responsable del retraso en la entrada de algún 
proponente, por lo que es de única y exclusiva responsabilidad de este, disponer del tiempo necesario para presentar su 
oferta en la plataforma del SECOP II.  

3. La comprobación que el proponente se halla incurso en alguna (s) de las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades o 
conflicto de intereses para contratar o proponer, establecidas sobre la materia en la legislación colombiana vigente.  

4. Cuando las ofertas estén incompletas en cuanto omitan la inclusión de información o de alguno de los documentos necesarios 
para la comparación objetiva de las propuestas, o solicitada su aclaración, éstos no cumplan los requisitos establecidos en el 
pliego de condiciones, salvo cuando el evaluador pueda inferir o deducir la información necesaria para la comparación de los 
demás documentos que conforman la propuesta.  

5. Cuando el oferente presente más de una oferta para este mismo proceso, como representante de persona jurídica o como 
persona natural.  

6. Cuando uno o más socios de la persona jurídica proponente o su representante legal, sean socios o representante legal de 
otra persona jurídica oferente en este mismo proceso.  

7. Cuando uno o más socios de la persona jurídica proponente o su representante legal, se presenten como personas naturales 
en este mismo proceso.  

8. Cuando la actividad de la persona natural o el objeto de la persona jurídica del oferente no esté relacionada con el objeto del 
presente proceso.  

9. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolución y/o liquidación de sociedades, en contra 
del oferente o de cualquiera de sus integrantes en el caso de proponentes plurales.  

10. La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y será causal de rechazo de la misma, de 
acuerdo a lo establecido en el artículo 4 Parágrafo 3° de la ley 1882 de 2018. (cuando aplique) 

11. Cuando la garantía de seriedad de la oferta no esté vigente desde la presentación de la oferta, de conformidad con lo 
establecido en el artículo 2.2.1.2.3.1.9. del Decreto 1082 de 2015.  (cuando aplique) 

12. Cuando la garantía de seriedad de la oferta no haya sido otorgada por todos los integrantes del proponente plural, para el caso 
de unión temporal, consorcio o promesa de sociedad futura, tal como lo establece el artículo 2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de 
2015 a pesar de haberse requerido por la entidad su aclaración y el proponente no la haya subsanado.  (cuando aplique) 

13. Cuando no sea posible verificar la validez, idoneidad y suficiencia de la garantía de seriedad de la oferta de conformidad con 
CIRCULAR CONJUNTA 001 DEL 20 DE AGOSTO DE 2021 MECANISMOS PARA FORTALECER LA DEBIDA DILIGENCIA 
DE LOS BENEFICIARIOS DE PÓLIZAS DE SEGUROS, GARANTÍAS Y AVALES BANCARIOS, Y PATRIMONIOS 
AUTÓNOMOS emitida por la Superintendencia Financiera de Colombia y la Agencia Nacional de Contratación Pública, a 
pesar de haberse requerido por la entidad su aclaración y el proponente no la haya subsanado. (cuando aplique) 

14. Cuando la OFERTA contravenga disposiciones legales o reglamentarias de conformidad con la naturaleza propia del bien a 
contratar, que aun cuando las mismas no se encuentren contempladas en la invitación, se les debe dar plena observancia.  

15. Cuando el proponente o uno de sus integrantes haya sido condenado por lavado de activos o financiación a grupos armados 
o de terrorismo.  

16. Cuando las propuestas tengan enmendaduras, alteraciones o irregularidades no salvadas con la firma del oferente antes de 
su presentación.  
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17. Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que contengan datos tergiversados, alterados o tendientes 
a inducir a error al EL MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE 
PERSONAL.  

18. Cuando el MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL 
establezca que un proponente ha interferido, influenciado, u obtenido correspondencia interna, proyectos de concepto de 
evaluación o de respuesta a observaciones, no envidado oficialmente a los proponentes.  

19. Cuando el MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL 
establezca que ha habido confabulación entre los proponentes que altere la aplicación del principio de selección objetiva.  

20. Cuando el precio ofertado en cualquiera de los ítems sea igual a cero o espacio en blanco.  

21. Cuando las cantidades ofrecidas sean inferiores a las mínimas exigidas.  

22. Cuando la propuesta económica supere el presupuesto oficial de precio unitario por ítem cualquiera de los precios unitarios 
de mercado estimados para este proceso y/o efectuada la corrección aritmética por el comité económico evaluador lo supere.  

23. Cuando el proponente una vez requerido por la entidad no allegue las aclaraciones y/o explicaciones solicitadas o cuando no 
cumpla con lo solicitado en dicho requerimiento; o cuando allegue la respuesta a los requerimientos fuera del término 
establecido por la ley para ello impidiendo evaluar con precisión los términos de la oferta, y en consecuencia no cumple con 
alguno de los aspectos técnicos o los requisitos de carácter jurídico, económico, técnico para la ejecución del contrato, según 
corresponda. En cuyo caso la entidad procederá con la verificación y evaluación del proponente con el segundo menor precio 
y así sucesivamente.  

24. Cuando el proponente una vez requerido por la entidad por presunción de precios artificialmente bajo, allegue las aclaraciones 
y/o explicaciones solicitadas EL MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE 
ESPECIALIZADA DE PERSONAL y una vez analizadas por el comité económico evaluador se considere con fundamentos 
objetivos y razonables que esa propuesta económica pone en riesgo el proceso y el cumplimiento de las obligaciones 
contractuales en caso de resultar favorecido con la adjudicación. 

25. Cuando el proponente haya sido objeto de imposición de cinco (05) o más multas durante la ejecución de uno o varios 
contratos, durante una misma vigencia fiscal con una o varias entidades estatales (artículo 90 Ley 1474 de 2011).  

26. Cuando el proponente haya sido objeto de declaratorias de incumplimiento contractual en por lo menos dos (02) contratos 
durante una misma vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales. (artículo 90 Ley 1474 de 2011).  

27. Cuando el proponente haya sido objeto de imposición de dos (02) multas y un incumplimiento durante una misma vigencia 
fiscal, con una o varias entidades estatales. (artículo 90 Ley 1474 de 2011).  

28. Las demás señaladas en la presente invitación o que tengan rango legal.  

29. Toda otra causa contemplada en las normas vigentes.  
 

6.3. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO 
 
EL MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL, declarará 
desierto el presente proceso de selección dentro del plazo previsto para adjudicar, cuando entre las propuestas presentadas no 
se logre adjudicar a ninguna el contrato ofrecido, ya sea porque las propuestas no cumplan con las condiciones para ser 
adjudicatarias, porque no se presenten ofertas, o por cualquier causa que impida la selección objetiva.  
 
La declaratoria de desierto del proceso se hará mediante acto motivado, el cual se notificará a todos los proponentes. 
 
7. EL CRONOGRAMA DEL PROCESO  
 
El presente cronograma está sujeto a cambios de acuerdo con el desarrollo de las etapas precontractuales con observancia de lo 
dispuesto en los literales a y b del artículo 94 de la Ley 1474 de 2011: 
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CRONOGRAMA PARA LA VISITA TECNICA 
 

 
 
INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II 
 
El Proponente debe presentar su oferta en la plataforma SECOP II, para lo cual es indispensable que esté previamente registrado 
en esta plataforma.  
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Considerando que el proceso contractual se adelanta a través de la Plataforma Transaccional del SECOP II; es responsabilidad 
exclusiva de los proponentes en caso de indisponibilidad de tal plataforma, debe dar aplicación a los lineamientos previstos en el 
“Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II”, documento expedido por la Agencia Nacional de Contratación Colombia Compra 
Eficiente y disponible en el siguiente:  
link:https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii.pdf.  
 
En el caso de los Proponentes plurales deben efectuar un solo registro por todos sus miembros. Las instrucciones para el registro 
y la presentación de Ofertas en el SECOP II están en el manual de uso del SECOP II para Proveedores disponible en el link: 
https://community.secop.gov.co/STS/CCE/Login.aspx. 
 
Para presentar Ofertas en el SECOP II por parte de uniones temporales, consorcios o promesas de sociedad futura, los integrantes 
del Proponente plural deben estar previamente registrados como proveedor individual en el SECOP II. Una vez hecho esto, uno 
de los integrantes del Proponente plural debe crear en el SECOP II el proveedor plural (Proponente plural). Los pasos para 
inscribirse como proveedor plural (Proponente plural) se encuentran en la sección X.E del manual de proveedores para el uso del 
SECOP II 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20161111_manualproveedores_v6.pdf 
 
Para la creación del proveedor plural en SECOP II, se requiere que cada uno de los integrantes se registre previamente como 
proveedor individual. Una vez registrados individualmente, los proveedores integrantes deben crear en el SECOP II el usuario del 
proveedor plural y emplear este usuario para el envío de su Oferta como Proponente Plural.  
 
El uso de los mecanismos de autenticación del SECOP II define la persona natural o jurídica que presenta la oferta y desarrolla 
las actividades relacionadas en el Proceso de Contratación, de acuerdo con lo previsto en los artículos 7, 10 y 11 de la Ley 527 
de 1999.  
 
NOTA: En caso de indisponibilidad en el SECOP II, certificada por Colombia Compra Eficiente, los posibles oferentes podrán 
presentar sus ofertas al correo electrónico CENACPER@BUZONEJERCITO.MIL.CO según lo dispuesto en el protocolo de 
indisponibilidad. 
 
Cualquier comunicación enviada por un proveedor utilizando un procedimiento distinto al de presentación de ofertas no 
constituye una oferta y en consecuencia no será tenida en cuenta como tal y no podrá ser evaluada. 
 
8. INFORMACIÓN GENERAL PARA LOS PROPONENTES 
 
El proponente deberá tener en cuenta los siguientes aspectos:  

• Leer cuidadosamente las normas y condiciones del presente proceso de selección.  

• Se entiende que con la presentación de la oferta se conocen y aceptan las condiciones de la presente invitación y de 
sus adendas  

• La presentación de la propuesta constituye evidencia de que se estudiaron las normas y condiciones del presente 
proceso de selección, los formularios y demás documentos; que se recibieron las aclaraciones necesarias sobre las 
inquietudes o dudas previamente consultadas y se acepta que, el mismo, es completo, compatible y adecuado para 
identificar los bienes y/o servicios que se contratarán.  

• La presentación de la oferta indica que el proponente está enterado a satisfacción en cuanto al objeto a contratar y que 
ha tenido en cuenta todo lo anterior, para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que se celebrara.  

 
8.1. INTERPRETACIÓN DE LAS NORMAS 
 
El PROPONENTE deberá examinar cuidadosamente los documentos de la contratación e informarse cabalmente de todas las 
condiciones que puedan afectar el futuro contrato. Es entendido que los documentos de la contratación se complementan 
mutuamente, de tal manera que lo indicado en cada uno de ellos se tomará como indicado en todos. Las interpretaciones o 
deducciones que el proponente haga de las estipulaciones contenidas en las normas de la presente invitación serán de su 
exclusiva responsabilidad. La presentación de la propuesta será evidencia de que el proponente estudió, conoce la solicitud de 
propuesta y que se acoge completamente a la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011, sus normas y Decretos complementarios.   
 
8.2. ACEPTACIÓN DE LAS NORMAS Y CONDICIONES DE LA INVITACIÓN 
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La presentación de la propuesta se considerará como manifestación expresa que EL PROPONENTE ha examinado las normas 
y condiciones de la invitación, ha obtenido las aclaraciones sobre los puntos que considere inciertos o dudosos, y que ha formulado 
su propuesta en forma libre, seria, precisa y coherente. En consecuencia, EL MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL 
ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL no será responsable por descuido, errores, omisiones, 
conjeturas, suposiciones, mala interpretación u otros hechos desfavorables en que incurra el proponente y que puedan incidir en 
la elaboración de la propuesta. El hecho de que los proponentes no se informen y documenten debidamente sobre los detalles y 
condiciones bajo los cuales serán ejecutados las actividades del proceso de selección y objeto de contratación, no se considerará 
como excusa válida para la eventual formulación de posteriores reclamaciones. 
 
8.3. OBLIGACIONES DE LAS PARTES  
 
8.3.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:  
 
8.3.1.1. GENERALES 
 
El contratista se obliga para con EL MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA 
DE PERSONAL- DEPARTAMENTO GESTIÓN ADMINISTRATIVA, entre otras a:  
 

1. Cumplir el objeto pactado en el contrato, las especificaciones técnicas previstas en los estudios previos, la propuesta 
presentada y los aspectos técnicos pertinentes y anexo técnico si aplica, para la ejecución idónea.  

2. Cumplir con las condiciones técnicas, económicas, de gestión y demás relacionadas y presentadas en su propuesta, en 
atención a lo requerido en los estudios previos, y garantizar su ejecución dando pleno cumplimiento a los lineamientos y 
políticas establecidos por el CENAC DE PERSONAL y a las instrucciones que éste imparta a través del supervisor. 

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que afecten el objeto del Contrato 
4. Entregar los informes pactados y los requeridos por el supervisor del contrato, cuando a ello hubiere lugar. 
5. Realizar las actividades relacionadas con el objeto contractual, bajo su propio riesgo y responsabilidad, sin sujeción o 

condiciones diversas a aquellas que requieran para el cumplimiento del mismo  
6. Realizar los desplazamientos que se requieran para el desarrollo de sus obligaciones acorde con la solicitud del 

supervisor.  
7. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía, al supervisor del contrato. 
8. Atender los lineamientos dados por el CENAC DE PERSONAL en materia de procesos y procedimientos relacionados 

con el Sistema Integrado de Gestión-SIG.   
9. Cumplir con las políticas de seguridad de la información y los lineamientos dados por el CENAC DE PERSONAL 

relacionados con el Sistema de Gestión de Seguridad de la Información. 
10. Firmar un compromiso de confidencialidad y no divulgación con respecto a toda la información obtenida por EL 

CONTRATISTA durante la ejecución del contrato, cuando a ello hubiere lugar.  
11. Constituir la garantía a favor del CENAC DE PERSONAL por los valores y con los amparos previstos en el mismo y 

mantenerla vigente durante el término establecido por la entidad, así mismo deberá cargarla a la plataforma SECOP II a 
más tardar dentro el 1 día hábil siguientes a la aceptación del contrato por las partes, para la revisión y aprobación por 
parte de la CENAC DE PERSONAL, cuando a ello hubiere lugar. 

12. Mantener estricta reserva sobre la información y documentos a que tenga acceso con ocasión de la celebración y 
ejecución del contrato, salvo instrucción de autoridades competentes o autorización previa y expresa otorgada por el 
CENAC DE PERSONAL. 

13. Llevar el archivo de toda la documentación técnica y financiera de la ejecución del contrato y al final de éste, hacer entrega 
el CENAC DE PERSONAL de los mismos, acorde a lo establecido en los productos e informes requeridos y pactados, y 
de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del Archivo General de la Nación, cuando a 
ello hubiere lugar. 

14. Participar en las reuniones, encuentros o comités, según corresponda, relacionados con el objeto contractual y 
obligaciones pactadas, a los cuales sea convocado por parte el CENAC DE PERSONAL, cuando a ello hubiere lugar. 

15. Acreditar, de conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, el cumplimiento del pago mensual 
de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales, Servicio Nacional de Aprendizaje 
SENA, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Cajas de Compensación Familiar, mediante certificación expedida por 
el representante legal o revisor fiscal, según el caso.  

16. Responder ante terceros por los daños que se ocasionen y que provengan de causas que le sean imputables. 
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17. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúan por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir algún 
acto o hecho cuando se presenten tales peticiones o amenazas el contratista deberá informar inmediatamente de su 
ocurrencia al CENAC DE PERSONAL y a las demás autoridades correspondientes para que ellas adopten las medidas y 
correctivos que fueren necesarios. El incumplimiento de esta obligación y la celebración de pactos o acuerdos prohibidos 
podrá dar lugar a la declaratoria de incumplimiento e imposición de las sanciones a que haya lugar. 

18. Asumir los riesgos establecidos en la matriz de riesgos del proceso. 
19. Cumplir con la legislación en Seguridad y Salud en el Trabajo y Ambiental vigentes, entre otras la Ley 1562 de 2012 y el 

Decreto único reglamentario 1072 de 2015 de conformidad con las actividades a desarrollar según el objeto del contrato. 
20. EL CONTRATISTA declara que cuenta con una Política de Seguridad y Salud en el trabajo y cumple con lo establecido 

en la normatividad nacional vigente y aquella que lo reglamente, modifique y/o complemente, aplicable para la protección 
de los eventuales trabajadores que, durante la ejecución del presente contrato deba vincular, directa o indirectamente, a 
fin de cumplir las obligaciones pactadas entre las partes. Además, que cumple con las auditorías periódicas, certificados 
de capacitación en el tema y demás medidas establecidas en normas concordantes; tendientes al cumplimiento íntegro 
de las políticas del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el trabajo que le corresponden. 

21. Concurrir a la liquidación del contrato dentro de los plazos y en las condiciones establecidas en la Ley y el mismo contrato; 
en caso de celebrarse la liquidación parcial, se obliga a mantener vigente la garantía única de cumplimiento por los plazos 
que demande el cumplimiento de las prestaciones que se encuentren pendientes por ejecutar y/o satisfacer, cuando a ello 
hubiere lugar. 

22. Asumir la garantía legal sobre los bienes y/o servicios suministrados de que trata el Estatuto del Consumidor, por el 
término de ley o determinado por el productor y/o Proveedor, según aplique, cuando a ello hubiere lugar. 

23. Las demás obligaciones que se deriven de las especificaciones técnicas, estudios previos, anexo técnico, insumos y de 
la propuesta presentada, documentos que forman parte integral del contrato y aquellas que estén directamente 
relacionadas con el objeto del contrato. 

 
ESPECÍFICAS 
 

1. Suscribir el contrato ofrecido  
2. En el caso que durante el tiempo de ejecución del contrato surja alguna eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que 

afecte a cualquiera de las partes, EL CONTRATISTA deberá informar por escrito al supervisor del contrato, con el fin de 
definir la solución de mutuo acuerdo.  

3. Contar con la autorización para la suscripción del contrato en caso de ser necesario  
4. Cumplir con las especificaciones técnicas y condiciones adicionales establecidas en los estudios previos, la invitación y de 

su oferta, plazos de entrega y demás condiciones establecidas en el contrato derivado del presente proceso de 
contratación. 

5. Los servicios y/o bienes serán entregados de acuerdo con solicitud de los supervisores del contrato. 
6. Entregar los productos y servicios con el cumplimiento de las especificaciones técnicas establecidas, con los requisitos de 

calidad (en los casos que aplique). 
7. Entregar los Bienes de primera calidad, y marcas reconocidas en el mercado nacional y se deben entregar en perfectas 

condiciones de uso, de embalaje y de almacenamiento pero que permitan una fácil verificación física al momento de la 
entrega. En caso de algún defecto el contratista se hará responsable por cualquier defecto de calidad que se presente con 
cada elemento y se hará responsable por cualquier desperfecto o inconveniente que se presente con los mismos, sin costo 
adicional para la entidad. (cuando aplique)  

8. Cumplir con los términos de la garantía y termino de garantía (cuando aplique) 
9. Contar con la disponibilidad de existencias que garanticen la entrega inmediata de los bienes dentro del cronograma 

establecido dentro del presente proceso. De acuerdo en lo establecido en el numeral PLAZO DE EJECUCIÓN 
10. Contar con la logística de almacenamiento y distribución necesarios para la ejecución del proceso, indicando los medios 

de transporte y/o contratos con empresas transportadoras necesarios para ejecutar el contrato.  
11. El contratista adjudicatario, dentro de los 3 días hábiles siguientes a la adjudicación del contrato deberá proporcionar al 

supervisor del contrato en medio magnético y físico la lista de los bienes adjudicados, con la información técnica necesaria 
para la identificación de los artículos incluidos en el objeto del contrato así: 

 
✓ Nombre técnico del artículo asignado por el fabricante // Se debe asignar el nombre o denominación otorgado por el 

fabricante del o los artículos a suministrar. 
✓ Numero de parte, referencia, modelo asignado por el fabricante // Número de identificación asignado por el fabricante. 
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✓ Ficha técnica del bien otorgado por el fabricante // Documento en forma de sumario que contiene la descripción de las 
características de un objeto, material, proceso o programa de manera detallada. En este se describe técnicamente el 
artículo. 

✓ Catálogo de partes // Documento que contiene la relación ordenada de los elementos pertenecientes a un mismo objeto 
a adquirir cuando este está compuesto por varias partes las cuales se deben relacionar para facilitar su localización. 

✓ Numero OTAN (National, stock, number) en caso de que los artículos a suministrar se encuentren catalogados, el 
estructurador debe consultar el catálogo de referencia de la OTAN para identificar si el artículo ya se encuentra 
catalogado.  

✓ Caducidad del bien a suministrar // hace referencia a la fecha de fabricación y fecha de vencimiento del artículo en el 
caso que aplique.   

✓ Condiciones de embalaje, almacenamiento y transporte del bien a suministrar // la descripción del acondicionamiento 
del articulo para proteger las características y la calidad de los productos que contiene, durante su manipulación y 
transporte. 
 
Para lo anterior, se adjuntará al presente proceso Formato en Excel denominado “ANEXO FORMATO CLAUSULA 
CONTRACTUAL DE CATALOGACIÓN, con el fin de ser publicitado a los interesados y el cual tendrá connotación de 
obligación de carácter contractual para las partes intervinientes en el proceso (Contratista, Supervisor del Contrato y 
CENAC de Personal)  

 
Figura CLAUSULA CONTRACTUAL DE CATALOGACIÓN.  

El Supervisor del Contrato, una vez recibido el Formato “CLAUSULA CONTRACTUAL DE CATALOGACIÓN” deberá 
adjuntarlo mediante informe de supervisión, a la CENAC DE PERSONAL (Sección de Facturación), quien verificará el 
cumplimiento, con el fin de proceder al pago. Por último, el CENAC enviará esta información a la DIATE. 

SST: 
1. Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral, parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, 

Sena e ICBF) y ARL, en los términos de la Ley 828 de 2003. 
2. Informar oportunamente acerca de actos y condiciones inseguras, ocurridos durante el periodo de vigencia del contrato 

para que se ejerzan las acciones de prevención y control que estén bajo su responsabilidad. 
3. Realizar el respectivo reporte ante su ARL y la investigación de los accidentes y enfermedades laborales que puedan 

suceder durante la vigencia del contrato, así como la notificación de estos al supervisor del contrato. 
4. Garantizar que todo el personal encargado de la entrega de los elementos cuente con los elementos de protección personal 

y equipos de seguridad necesarios para lo cual asumirá su costo, asegurando su buen funcionamiento y que estén dentro 
de su vida útil. 

5. El contratista debe identificar situaciones de seguridad a las que sean vulnerables, evaluarlas y definir planes de acción con 
procedimientos establecidos para la atención de estas situaciones de emergencia. 

6. Hacerse responsable de todos los incidentes, accidentes y enfermedades laborales que pueda sufrir su personal, contratistas 
y terceros, como resultado de la negligencia o descuido de tomar las medidas de seguridad necesarias en las áreas de trabajo 
o intervención, por consiguiente, todas indemnizaciones serán por cuenta del contratista. 

 
OBLIGACIONES DEL CENAC DE PERSONAL  
 

1. Colocar a disposición del CONTRATISTA el lugar que se requiera para la ejecución y entrega del objeto contratado. 
2. Una vez se surta el proceso de contratación estatal, asignar un supervisor, a través de quien se mantendrá la 

interlocución permanente y directa con el CONTRATISTA. 
3. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor designado para el efecto, exigiéndole la 
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ejecución idónea y oportuna del objeto a contratar. 
4. Recibir a satisfacción los bienes y/o servicios que sean entregados por el CONTRATISTA, cuando estos cumplan con 

las condiciones establecidas y en especial las especificaciones u obligaciones técnicas contenidas en el 
“FORMULARIOTÉCNICO”. 

5. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantías a que hubiere 
lugar, para lo cual el supervisor dará aviso oportuno a la CENAC PERSONAL, sobre la ocurrencia de hechos constitutivos 
de mora o incumplimiento. 

6. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujeción a las disponibilidades presupuestales y de PAC previstas 
para el efecto. 

7. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las prestaciones patrimoniales 
que hayan surgido a su cargo como consecuencia de la suscripción del contrato. 

8. Rechazar los bienes y/o servicios cuando no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos 
 
8.4. SANCIONES CONTRACTUALES 
 
Previa aplicación del precepto Constitucional del Debido Proceso citado en el siguiente Capítulo, el MDN - EJÉRCITO NACIONAL 
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL, con la acreditación de las pruebas 
correspondientes, podrá sancionar el contratista, así:  
 

• MULTAS, AFECTACIÓN DE LA GARANTÍA ÚNICA Y SANCIONES FRENTE AL INCUMPLIMIENTO DEL 
CONTRATO 

 
Evidenciado un posible incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, mora o incumplimiento parcial, LA ENTIDAD 
impondrá multas, de la siguiente manera: Multas por incumplimiento: Si durante la ejecución del contrato se evidencia que EL 
CONTRATISTA incumple alguna obligación contractual, o si el incumplimiento es parcial respecto del cronograma del plazo de 
ejecución, LA ENTIDAD le impondrá sanciones equivalentes al 0.5% del valor del contrato incumplido o de la cantidad dejada de 
entregar, sin que el total de estas multas sobrepase el 10% del valor total de mismo, o del contrato incumplido o de la cantidad 
dejada de entregar, según el caso. 
 
EL CONTRATISTA autoriza a LA ENTIDAD para descontar y tomar el valor de las sanciones de que tratan los literales anteriores, 
una vez este en firme la resolución que las impone, de cualquier suma que le adeude LA ENTIDAD, sin perjuicio de que las haga 
efectivas conforme a la ley. 
 
El pago o la deducción de dichas multas no exoneran a EL CONTRATISTA de la obligación de cumplir con el objeto del contrato, 
ni de las demás obligaciones y responsabilidades que emanen del mismo. 
 

• PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICIÓN CLÁUSULA PENAL, MULTAS, CADUCIDAD Y AFECTACIÓN DE LA 
GARANTÍA ÚNICA: 

 
De conformidad con el Artículo 29 de la Constitución Política de Colombia, la Resolución N° 4130 del 16 de junio de 2022 “Manual 
de contratación y de convenios”, en concordancia con lo establecido en el Código de Procedimiento Administrativo y de 
Contencioso Administrativo. Las entidades sometidas al Estatuto General de Contratación de la Administración Pública podrán 
declarar el incumplimiento, cuantificando los perjuicios del mismo, imponer las multas y sanciones pactadas en el contrato, y hacer 
efectiva la cláusula penal y el cobro o afectación de la garantía única que ampara el cumplimiento del contrato.  
 
Para tal efecto se realizará el procedimiento regulado en el Artículo 86 de la Ley 1474 de 2011.  
 
En ningún caso procederá la imposición de sanción sin haberse brindado la oportunidad al Contratista de explicar las causas que 
impiden la ejecución normal y oportuna del contrato. 
 

• CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento total o parcial, pero definitivo por parte del contratista 
de las obligaciones que adquiere o de la declaratoria de caducidad administrativa, se pactará a título de cláusula penal 
pecuniaria una suma equivalente al treinta por ciento (30%) del valor del contrato, sin perjuicio de que el CONTRATISTA 
deba cumplir con la obligación principal y de las acciones judiciales a que haya lugar. Las sumas que se deriven de la 
aplicación de la cláusula penal pecuniaria se pactaran a título de pena, no de indemnización, razón por la cual, EL M.D.N 
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-EJÉRCITO NACIONAL – CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL, se reserva 
el derecho de reclamar al CONTRATISTA el pago de los perjuicios que su incumplimiento le ocasione. 

 
9. PREPARACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 
La propuesta deberá ser presentada a través de la plataforma del SECOP II  
 
Los proponentes deben estar registrados en el SECOP II “Guía rápida para el Registro de Proveedores en el SECOP II” para 
poder participar en el presente proceso de selección.  
 
Los posibles oferentes deben tener en cuenta los procedimientos para presentar ofertas en el SECOP II, teniendo en cuenta si es 
oferente plural u oferente singular:  
 
Cualquier comunicación enviada por un proveedor utilizando un procedimiento distinto al de presentación de ofertas no 
constituye una oferta y en consecuencia no será tenida en cuenta como tal y no podrá ser evaluada.  
 

• La propuesta debe venir suscrita por el oferente o representante legal del oferente o apoderado, según corresponda, en 
caso contrario la oferta no será evaluada y quedará incursa en causal de rechazo, debidamente foliadas (sin importar su 
contenido o materia), en estricto orden numérico consecutivo ascendente (no se podrán utilizar letras) incluyendo los 
documentos y requisitos exigidos en la invitación a ofertar.  

• Las enmiendas, entrelíneas y raspaduras deberán ser debidamente aclaradas.  

• El proponente debe ofrecer como mínimo los aspectos contemplados en las especificaciones técnicas, indispensable 
para dar cumplimiento al objeto contractual; de igual manera para garantizar una correcta apreciación en aplicación del 
principio de selección objetiva por parte la MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE 
ESPECIALIZADA DE PERSONAL de su propuesta, deberá adjuntar los requerimientos jurídicos y económicos 
relacionados en la presente invitación pública.  

• Las propuestas que se presenten después de la fecha y hora fijadas para el cierre del proceso, serán consideradas 
como propuestas extemporáneas, por lo cual se darán por no presentadas, y no se evaluarán.  

• Las propuestas se deberán cargar y enviar a través del SECOP II conforme la información allí solicitada, incluyendo el 
valor TOTAL de la oferta económica y deberá contener todos los documentos señalados en la presente invitación 
pública.  

• En la propuesta deben indicarse los precios expresados en pesos colombianos.  

• Las propuestas deberán tener una validez mínima de treinta (30) días calendario contados a partir de la fecha de 
entrega de la misma.  

• No se aceptarán propuestas complementarias o modificatorias, ni observaciones ni solicitudes de aclaraciones 
presentadas con posterioridad a la entrega de la propuesta.  

• El idioma del proceso de selección es el castellano, y, por lo tanto, se solicita que todos los documentos y certificaciones 
a los que se refiere la invitación a ofertar emitidos en idioma diferente al castellano, sean presentados en su idioma 
original y en traducción simple al castellano.  

• No se aceptarán propuestas enviadas en físico, por correo o fax, tampoco serán tenidas en cuentas las que se presenten 
después de la hora prevista para el cierre del proceso de selección.  

• Todos los documentos de la oferta en los cuales se requiere la firma de la persona que los expide, deben venir suscritos.  

• Si el oferente no presenta su propuesta la documentación de verificación requerida en debida forma, el Ministerio de 
Defensa Nacional-Comando General - MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE 
ESPECIALIZADA DE PERSONAL, requerirá al proponente a fin de que la aporte o subsane lo pertinente dentro del 
plazo que le señale para el efecto. 

 
CORRESPONDENCIA  
 
Se entiende para todos los efectos del presente proceso, que la única correspondencia oficial del proceso y por tanto susceptible 
de controversia será aquella publicada en la plataforma del SECOP II, documentación que no sea radicada en este lugar no será 
aceptada como parte integral del proceso de selección.  
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NOTA 1.- INFORMACIÓN CONFIDENCIAL: A pesar de que la naturaleza de la información que se solicita para la presentación 
de las propuestas no tiene la vocación de constituir información que pueda ampararse en la reserva o el secreto protegidos por la 
ley, los proponentes serán responsables de advertir lo contrario en el caso en que las propuestas contuvieren información 
confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con la ley colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresando 
las normas legales que le sirven de fundamento.  
 
En todo caso, EL MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL 
se reserva el derecho de revelar dicha información a sus agentes o asesores, con el fin de evaluar la propuesta. 
 
9.1. DILIGENCIA EN LA ENTREGA DE LA PROPUESTA 
 
El plazo para la presentación de las propuestas empezará a correr a partir de la publicación de la presente invitación en el SECOP 
II y terminará en la fecha y hora establecidas para el cierre, la cual se señala en el cronograma del proceso contenido en la 
plataforma del SECOP II y en el numeral 7. “EL CRONOGRAMA DEL PROCESO”, de la presente invitación a ofertar. 
 
Es responsabilidad del oferente acudir con la debida antelación a la plataforma del SECOP II en la fecha y hora establecida para 
el cierre, de acuerdo con el cronograma del proceso. Lo anterior teniendo en cuenta que el MDN - EJÉRCITO NACIONAL 
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL no es responsable del estado de la plataforma del 
SECOP II.  
 
No se aceptarán propuestas enviadas por correo o fax. Las propuestas que se presenten después de la fecha y hora fijadas para 
su entrega serán consideradas como propuestas extemporáneas, lo que originará su RECHAZO.  
 
Se entenderán presentadas dentro del término aquí previsto todas las propuestas que se entreguen oportunamente en la 
plataforma del SECOP II. La hora oficial referida se controlará con base en la hora legal fijada dentro de la plataforma del SECOP 
II.  
 
No se aceptarán propuestas presentadas en sitios o condiciones diferentes de los que se han previsto en la presente invitación.  
 
Con la firma de la invitación por parte del funcionario competente se entiende aprobada la apertura del proceso contractual por lo 
que no se requerirá de acto adicional alguno. 
  
Los posibles oferentes deben tener en cuenta los procedimientos para presentar ofertas en el SECOP II, teniendo en cuenta si es 
oferente plural u oferente singular:  
 
Cualquier comunicación enviada por un proveedor utilizando un procedimiento distinto al de presentación de ofertas no 
constituye una oferta y en consecuencia no será tenida en cuenta como tal y no podrá ser evaluada. 
 
10. PUBLICACIÓN DE LA INVITACIÓN PÚBLICA 
 
De conformidad con lo preceptuado en el artículo 94 literal a) de la Ley 1474 de 2011 la presente invitación se publicará en el 
portal único de contratación SECOP II mínimo un día hábil, de conformidad con el cronograma del proceso del presente proceso 
de selección. Los posibles oferentes podrán presentar, en la oportunidad debida las correspondientes observaciones a través de 
la plataforma del SECOP II. 
 
10.1 CONVOCATORIA A MIPYMES  
 
En observancia a lo dispuesto en el Parágrafo del Artículo 2.2.1.2.1.5.2 “Procedimiento para la contratación de mínima cuantía” 
del Decreto 1860 de 2021 el cual señala: “De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 
2020, en estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de 
este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente artículo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme 
se recibirán durante el término previsto en dicho numeral. Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de este artículo se indicará 
si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar cualquier Mipyme 
nacional”.  
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En este sentido, el M.D.N. –EJERCITO NACIONAL-CENAC-PERSONAL limitarán el presente proceso de selección a las Mipyme 
colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 
 
1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América (US$125.000), 
liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 
 

Umbral PYMES US$ $ 125.000 

Umbral PYMES COL$ $ 457.297.264 

 
NOTA 1: La información contenida en este documento fue elaborada por el Ministerio de Comercio Industria y Turismo – MINCIT 
y la Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente la pública por su importancia para las entidades 
públicas y los participantes en la contratación. 
NOTA 2: Según el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo -MINCIT, el valor de los umbrales tendrá vigencia del 1 de enero 
de 2022 hasta el 31 de diciembre de 2023, excepto respecto de los acuerdos comerciales suscritos con la Unión Europea y los 
estados AELC cuyos umbrales tendrá vigencia del 1 de enero de 2021 hasta 31 de diciembre de 2022. 
 
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme 
colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos 
un (1) día hábil antes de la publicación de la invitación del proceso. 
 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato 
relacionado con el proceso contractual. 
 
NOTA 3: Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de MIPYMES, podrán solicitar 
y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente numeral. 
 
ACREDITACIÓN DE LOS REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA LIMITADA. 

 
De conformidad con lo previsto en el Artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021, Las Mipyme colombianas deben acreditar 
que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera: 
 

a) Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia del registro 

mercantil. 

b) Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si están 

obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 

Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación.  

c) Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad con la Ley 

590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.  

 
NOTA 1: En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro Único de 
Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento del cierre del presente proceso.  
 
NOTA 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, del certificado de 
existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, 
con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para 
el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.  
 
NOTA 3: En el presente proceso de selección y de encontrarse satisfechos los Requisitos para limitar la convocatoria a Mipymes, 
solo se aceptarán las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 
 

EL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – EJERCITO NACIONAL- CENAC PERSONAL, NO LIMITARÁ 
TERRITORIALMENTE AL DEPARTAMENTO O MUNICIPIO DE DONDE SE VA A EJECUTAR EL CONTRATO. 
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NOTA: EL PROPONENTE DEBERÁ APORTAR EL FORMULARIO “ACREDITACIÓN DE CONDICIÓN DE MIPYMES 
(CUANDO APLIQUE CONVOCATORIA A MIPYME) 
 
En caso de cerrarse a MIPYMES el presente proceso, el comité jurídico evaluador verificará que cumplan los requisitos como 
MIPYME.  
 
Acreditar su condición de Mipymes con un certificado expedido por el representante legal y el revisor fiscal, si está obligado a 
tenerlo, o el contador, en el cual conste que la Mipyme tiene el tamaño empresarial establecido de conformidad con la ley.  
 
En la Convocatoria limitada podrán participar Uniones Temporales o Consorcio o promesas de sociedad futura, los cuales deberán 
estar integrados únicamente por Mipymes. En tal caso, para los efectos de limitación de la convocatoria, cada Consorcio o Unión 
Temporal o promesas de sociedad futura se contará por sí mismo, y no por el número de Mipymes que los integren, que deberán 
cumplir de manera individual los requisitos mínimos señalados. 
 
La oferta debe estar acompañada del FORMULARIO ACREDITACIÓN DE CONDICIÓN MIPYMES, debidamente suscrito por el 
Representante Legal o apoderado 
 
11. REGLAS PARA EXPEDIR ADENDAS A LA INVITACIÓN Y PARA EXTENDER LAS ETAPAS PREVISTAS  
 
Las adiciones o modificaciones a la Invitación Pública, al documento de estudios y a las etapas previstas en el cronograma, serán 
adoptadas mediante ADENDA hasta el día hábil antes de la fecha del cierre del proceso de selección, cuando a ello haya lugar, 
las cuales se darán a conocer a los oferentes interesados en participar a través del SECOP II. La publicación de estas adendas 
sólo se podrá realizar en días hábiles y horarios laborales, a saber: lunes a viernes no feriados de 7:00 am a 7:00 pm. 
 
12. TÉRMINO PARA DEVOLUCIÓN DE PROPUESTAS 
 
Los proponentes podrán retirar sus propuestas antes de la fecha y hora previstas para el cierre del proceso; de acuerdo con el 
procedimiento establecido por Colombia Compra Eficiente para el SECOP II. 
 
13. INFORMACIÓN – LUGAR DE RECEPCIÓN DE LAS OFERTAS Y ACLARACIONES 
 
Las normas y condiciones de la invitación del presente proceso se podrán consultar en la página Web: www.contratos.gov.co 
SECOP II.  
 
Se entiende para todos los efectos del presente proceso, que el único lugar para el recibo de las ofertas será la plataforma del 
SECOP II, ofertas que no sean radicadas en este lugar y en la hora establecida en el cronograma del proceso no serán aceptadas 
para tal fin.  
 
Los posibles oferentes deben tener en cuenta los procedimientos para presentar ofertas en el SECOP II, teniendo en cuenta si 
es oferente plural u oferente singular:  
 
Cualquier comunicación enviada por un proveedor utilizando un procedimiento distinto al de presentación de ofertas no 
constituye una oferta y en consecuencia no será tenida en cuenta como tal y no podrá ser evaluada.  
 
Cada proponente asumirá y sufragará todos los costos, tanto directos como indirectos, relacionados con la preparación y 
presentación de su propuesta, por lo cual el MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE 
ESPECIALIZADA DE PERSONAL, no será responsable en ningún caso de dichos costos, cualquiera que sea el resultado del 
proceso de selección y/o contratación.  
 
Igualmente, corresponderá al proponente la responsabilidad de determinar, evaluar y asumir los impuestos, tasas, contribuciones, 
así como los demás costos tributarios y de cualquier otra naturaleza que conlleve la celebración y ejecución del contrato, de 
conformidad con la ley colombiana, según la asignación de costos prevista en las normas y condiciones de la invitación, para lo 
cual se recomienda a los proponentes obtener asesoría calificada. 
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14. APERTURA DE LAS PROPUESTAS 
 
Este proceso se abrirá en la fecha señalada en el CRONOGRAMA DEL PROCESO, a través de la plataforma del SECOP II.  
 
15. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACIÓN 
 
La información relativa al análisis, aclaración, evaluación y comparación de las propuestas y la recomendación para la adjudicación, 
no podrán ser reveladas a los proponentes ni a terceros hasta que el MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA 
Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL comunique a los primeros que los informes de evaluación se encuentran 
disponibles para que presenten las observaciones correspondientes, en la plataforma del Secop II.  
 
16. TRASLADO PARA OBSERVACIONES 
 
Una vez se produzca el informe de resultado de evaluación de las propuestas, el cual contendrá la información relativa a las 
mismas, el MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL-COMANDO GENERAL FF.MM – MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL 
ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL, publicará dicho informe en la página web 
www.colombiacompra.gov.co SECOP II, por el término de un (1) día hábil para que presenten dentro del mismo las observaciones 
que consideren pertinentes. En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar sus 
propuestas 
 
17. REGLAS DE SUBSANABILIDAD 
 
Primará lo sustancial sobre lo formal. Por lo tanto, no se rechazará una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de 
documentos que verifiquen las condiciones del proponente o soporten el contenido de la oferta y que no constituyan los factores 
de escogencia establecido por el MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA 
DE PERSONAL en la Invitación Pública. 
 
18. CRITERIOS DE DESEMPATE  
 
En caso de empate, la Entidad aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 reglamentado por el Decreto 
1860 del 24 de diciembre de 2021, conforme a los medios de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015 o 
las normas que los modifiquen, adiciones o sustituyan: 
 

ARTÍCULO  35. FACTORES DE DESEMPATE. En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas en los 
Procesos de Contratación realizados con cargo a recursos públicos, los Procesos de Contratación realizados por las 
Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, así como los celebrados por los Procesos de 
Contratación de los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante deberá utilizar las 
siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso los 
compromisos internacionales vigentes. 
  
 1. Preferir la oferta de bienes o servidos nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. 
 
Nota: el requisito se acreditará para el caso de (i) bienes con el registro de producto nacional según verificación realizada 
en el VUCE - Ventanilla Única de Comercio Exterior o para el caso de (ii) servicios en el certificado de Existencia y 
representación legal de conformidad con la definición del artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Para el caso de los oferentes plurales, el integrante que acredito la condición en la operación principal, deberá ́ acreditar 
lo propio en la operación secundaria. 
 
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar o de la 
persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido 
por mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas jurídicas en las cuales 
participe o participen mayoritariamente. 
 
La verificación de esta condición se realizará con base en: 
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• Mujer cabeza de familia: se realiza la verificación por medio de una declaración ante un notario. Ley 82 de 1993, 
articulo 2. 
• Mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar: se acreditaran con la medida de protección expedida por la autoridad 
competente (comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y a falta de este el juez civil municipal o 
promiscuo municipal, o la autoridad indígena –en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades indígenas). 
 
3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que 
por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad a la que se refiere la Ley 
361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el 
diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en los términos del presente numeral, 
debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unión temporal o 
promesa de sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la 
oferta. 
 
La persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, deberá certificar 
el numero total de trabajadores vinculados a la planta de personal del proponente o de sus integrantes a la fecha de 
cierre del proceso de selección, adicionalmente los proponentes deberán acreditar el número mínimo de personas con 
discapacidad en su planta de personal, de conformidad con lo señalado en el certificado expedido por el Ministerio de 
Trabajo, el cual debe estar vigente en la fecha del cierre del proceso de selección. 
 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de personas 
mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el 
requisito de edad de pensión establecido en la Ley. 
 
La persona natural, el representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal y/o contador, según corresponda, 
deberá certificar el numero total de trabajadores vinculados a la planta de personal del proponente o de sus integrantes 
y el numero de adultos mayores que a la fecha de cierre del proceso de selección, hayan cumplido la edad de pensión 
(62 anos hombres y 57 mujeres) y no hayan sido beneficiado con pensión de vejez. 
 
Adicionalmente deberán adjuntar el documento de identidad de aquellas personas mayores que junto con el certificado 
del fondo de pensión al que se encuentre afiliado donde se evidencie que no son beneficiarios de pensión de vejez. 
 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que 
por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitanas. 
 
La persona natural, el representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal y/o contador, según corresponda, 
deberá certificar el número total de trabajadores vinculados a la planta de personal del proponente o de sus integrantes 
a la fecha de cierre del proceso, y el numero de personas que pertenecen a los grupos aquí señalados. 
 
Adicionalmente deberá adjuntar la Resolución o acto administrativo por el cual el Ministerio del Interior, o el Ministerio 
de Cultura o el DANE o la autoridad competente les brinda la connotación o identificación como perteneciente a una 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. 
 
6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la persona jurídica en 
la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en 
proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente. 
 
El proponente deberá aportar el certificado expedido por la Agencia para la Reincorporación y la Normalización –ARN–
, para acreditar dicha condición. 
 
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una 
madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o reintegración, o una persona jurídica 
en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participación de por lo menos el veinticinco 
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por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, o la persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporación 
o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, 
socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 
 
Se tendrán en cuenta los criterios anteriormente definidos para acreditar las condiciones aquí señaladas. 
 
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente plural 
constituido por Mlpymes, cooperativas o asociaciones mutuales. 
 
En virtud del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, se establece que las Mipymes deben acreditar su 
condición, presentando un certificado expedido por el representante legal y el revisor fiscal-siempre y cuando estén 
obligadas a tener uno- o el contador de la empresa donde conste que la misma tiene el tamaño empresarial establecido 
de acuerdo con la ley. Adicionalmente se verificara en el RUP el tamaño empresarial. 
 
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas empresas, 
cooperativas o asociaciones mutuales. 
 
El miembro del proponente plural acreditara su condición de Mipyme presentando un certificado expedido por el 
representante legal y el revisor fiscal-siempre y cuando estén obligadas a tener uno- o el contador de la empresa donde 
conste que la misma tiene el tamaño empresarial establecido de acuerdo con la ley. 
 
10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información contable con corte a 
31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a 
MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, realizados durante 
el año anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos 
una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por 
ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de 
la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, 
socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 
 
Se verificará de acuerdo con la información dispuesta en el RUP o en el Certificado de Existencia y Representación 
Legal. 
 
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o 
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES. 
 
Se verificará de acuerdo con la información dispuesta en el RUP o en el Certificado de Existencia y Representación 
Legal. 
 
12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá habersido previsto previamente 
en los Documentos del Proceso. 
 

Si el empate se mantiene, se procederá a utilizar el método aleatorio denominado sorteo, en audiencia pública mediante 
balotas, el cual se realizará de la siguiente manera: 
 
1. El CENAC DE PERSONAL, determinará el día, hora y el lugar donde se llevará a cabo este procedimiento, notificando 

oportunamente a los proponentes que se encuentren empatados en puntos, en audiencia pública. 
2. La Administración dispondrá de balotas de ping-pong debidamente numeradas. 
3. La numeración de las balotas iniciara en el número 1 y continuarán numeradas en orden ascendente. 
4. El delegado, en presencia de todos los proponentes que se encuentren empatadas en puntos, introducirá las balotas 

numeradas en una bolsa de color negro. El Numero de balotas introducidas será el doble al número de proponentes 
empatados en puntos. 
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5. Al momento de esta diligencia, los proponentes deberán acreditar la facultad legal para participar en el mismo, ya sea 
por el representante legal, o por estar debidamente autorizado por este último. 

6. La participación para tomar la balota de la bolsa se hará en orden alfabético, teniendo en cuenta la primera letra de la 
razón social del proponente, será esta persona natural o jurídica, consorcio o unión temporal. 

7. Una vez el proponente tome la balota de la bolsa la tendrá en su pudo ser sin hacer público el número sacado hasta 
tanto no haya tomado la balota todos los participantes. 

8. Posterior a esto, se hará pública la numeración de las balotas que los proponentes tienen en su poder. 
 
9. El proponente adjudicatario del proceso de contratación será aquel que haya sacado la balota marcada con el mayor 

número. 
 
Nota 1. Para los criterios enunciados que involucren la vinculación de capital humano, el oferente deberá acreditar una antigüedad 
igual o mayor a un año. Para los casos de constitución inferior a un año se tendrá en cuenta a aquellos trabajadores que hayan 
estado vinculados desde el momento de constitución de la misma.  
 
Nota 2: LA ACREDITACIÓN DE LOS CRITERIOS DE DESEMPATE, DEBERÁN SER PRESENTADOS Y ACREDITADOS JUNTO 
CON LA PROPUESTA EL DÍA DEL CIERRE DEL PROCESO SEÑALADO EN EL CRONOGRAMA DEL PROCESO. POR LO 
ANTERIOR Y DADO QUE ESTOS DOCUMENTOS NO SON SUBSANABLES TODA VEZ QUE SIRVEN PARA LA 
COMPARACIÓN DE LAS OFERTAS EN CASO DE EMPATE, EN EL EVENTO QUE SE ALLEGUEN CON POSTERIORIDAD A 
ESTA FECHA, NO SE TENDRÁN EN CUENTA. EN TODO CASO, LA NO PRESENTACIÓN DE LA INFORMACIÓN REQUERIDA 
NO RESTRINGE LA PARTICIPACIÓN DEL OFERENTE, NI ES CAUSAL DE RECHAZO DE LA OFERTA. 

 
19. COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LA OFERTA 
 
La entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y cuando 
cumpla con las condiciones exigidas. Esta comunicación junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, 
con base en lo cual se efectuará el respectivo registro presupuestal. 
 
20. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN 
 
PERFECCIONAMIENTO: La propuesta del contratista y la aceptación de la oferta por parte del– MDN - EJÉRCITO NACIONAL 
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL, constituyen el contrato celebrado, el cual será 
publicado en el SECOP II.  
EJECUCIÓN: Se requiere de la aprobación de la garantía constituida por el CONTRATISTA, previa expedición del registro 
presupuestal. 
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CAPITULO II 
VERIFICACIÓN Y EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS 

 
El MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL exige los 
siguientes requisitos habilitantes y documentos de verificación que el oferente deberá presentar con su propuesta: 
 
PARTICIPANTES 
 
Bajo los parámetros establecidos en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de 2015, podrán 
participar en el presente proceso contractual, todas las personas naturales, jurídicas, nacionales o extranjeras, individual o 
conjuntamente (consorcio o unión temporal) que dentro de su actividad comercial u objeto social se halle comprendido el objeto 
del presente proceso de Selección Mínima Cuantía, además cumpla con todos los requisitos exigidos en la Invitación Pública y 
que no se encuentren inhabilitadas para contratar con el estado y que estén registradas en el SECOP II.  
 
Los posibles oferentes deben tener en cuenta los procedimientos para presentar ofertas en el SECOP II, teniendo en cuenta si es 
oferente plural u oferente singular:  
 
Cualquier comunicación enviada por un proveedor utilizando un procedimiento distinto al de presentación de ofertas no 
constituye una oferta y en consecuencia no será tenida en cuenta como tal y no podrá ser evaluada, a menos que acredite 
protocolo de indisponibilidad. 
 
1. REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES 
 
Los requisitos habilitantes miden la aptitud del proponente para participar en un Proceso de Contratación como oferente y están 
referidos a su capacidad jurídica, financiera, organizacional y su experiencia.  
 
El propósito de los requisitos habilitantes es establecer unas condiciones mínimas para los proponentes de tal manera que la 
Entidad sólo evalúe las ofertas de aquellos que están en condiciones de cumplir con el objeto del Proceso de Contratación.  
 
El proponente es quien debe presentar los documentos para acreditar los requisitos habilitantes en un Proceso de Contratación. 
Los requisitos habilitantes siempre se refieren a las condiciones de un oferente y nunca de la oferta.  
 
La Entidad Estatal debe verificar si los oferentes cumplen o no los requisitos habilitantes. El cumplimiento de los requisitos 
habilitantes en el presente Proceso de Contratación no otorga puntaje alguno.  
 
Es importante tener en cuenta que en los Procesos de Contratación de mínima cuantía no se requiere la presentación del RUP, 
de conformidad con lo establecido en el numeral 2 del artículo 2.2.1.2.1.5.2. Del decreto 1082 de 2015, por lo que se debe verificar 
directamente la capacidad jurídica y la experiencia. 
 
No serán aceptadas propuestas complementarias o modificatorias, observaciones, solicitudes de aclaraciones presentadas con 
posterioridad a la entrega de la propuesta, salvo que los comités evaluadores soliciten dentro del término de evaluación 
aclaraciones o documentos objeto de subsanación. 
 
VERIFICACIÓN TÉCNICA: El proponente que oferte los bienes y/o servicios requeridos de conformidad con las especificaciones 
técnicas mínimas y el personal a ofertar, así como los demás soportes solicitados en las especificaciones técnicas se le calificará 
como elegible habilitado.  
 
VERIFICACIÓN JURÍDICA: La oferta que cumpla con los requisitos solicitados, se le calificará como elegible habilitado.  
 
EVALUACIÓN ECONÓMICA: La evaluación económica se efectuará, únicamente respecto a la oferta que presente el precio más 
bajo VALOR TOTAL INCLUIDO IVA (Según Aplique), siempre y cuando se encuentre habilitada en consideración a lo previsto en 
la presente Invitación. Para el efecto se tomará la información consignada en el cuestionario Electrónico y/o Lista de Precios de la 
plataforma del SECOP II  
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ORDEN DE ELEGIBILIDAD: El orden de elegibilidad está dado respecto de aquella oferta de menor valor total menor valor total 
incluido IVA, AIU y demás erogaciones (Según Aplique numeral 5 del Artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015) y que se 
encuentre habilitada jurídicamente, técnicamente y que cumpla con la evaluación económica así: 
 

CRITERIOS DE EVALUACIÓN CONCEPTO 

Capacidad jurídica Habilitada/ No habilitada 

Verificación técnica Habilitada/ No habilitada 

Oferta económica Habilitada/ No habilitada 

 
2. DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURÍDICO OBJETO DE VERIFICACIÓN 
 
2.1.1 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA  
 
La carta de presentación de la propuesta se diligenciará conforme con el modelo contenido en el Formulario No. 1 “Carta de 
Presentación de la Propuesta” y será firmada por el proponente o apoderado, si a ello hubiere lugar.  
 
Si la propuesta es presentada por una persona jurídica, en unión temporal o consorcio, deberá venir suscrita por el representante 
legal debidamente facultado en los términos de ley. 
 
2.1.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL DE LA CÁMARA DE COMERCIO 
 
PODER: Cuando el oferente actúe a través de apoderado deberá acreditar mediante documento legalmente expedido, con 
anterioridad a la presentación de la oferta, que su apoderado está expresamente facultado para presentar la oferta y, en caso de 
que así se considere, firmar el contrato respectivo.  
 
Si el oferente no anexa el respectivo poder o anexándolo no se ajusta a los términos legales para el efecto, el Ministerio le solicitará 
aclaración para que dentro del plazo que señale para el efecto lo aporte o subsane lo pertinente.  
 
AUTORIZACIÓN PARA PRESENTAR PROPUESTA Y SUSCRIBIR EL CONTRATO: Si el representante legal del oferente o de 
algunos de los integrantes de un consorcio o unión temporal requiere autorización de sus órganos de dirección para presentar 
oferta y para suscribir el contrato, anexarán los documentos que acrediten dicha autorización, la cual será previa a la presentación 
de la oferta.  
 
En el caso de consorcios, cada uno de los representantes legales de sus miembros deberá estar facultado para contratar mínimo 
por la proporción en relación con la cantidad de sus integrantes frente al presupuesto oficial.  
 
 En el evento en que no se aporte con la oferta la autorización prevista anteriormente, el Ministerio solicitará al proponente allegue 
el documento dentro del plazo que le señale para el efecto, dicha autorización deberá ser expedida con anterioridad a la 
presentación de la oferta. 
 
2.1.2.1. PERSONAS NATURALES 
 
Si el oferente es persona natural, acreditará su inscripción en el Registro Mercantil, mediante la presentación del certificado de 
matrícula mercantil renovada en la presente vigencia, el cual deberá tener una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días 
anteriores a la fecha de presentación de la propuesta. Así mismo deberá acreditar que la actividad mercantil corresponde al objeto 
de la presente contratación, o que contemple actividades afines al mismo, de manera que le permita celebrar y ejecutar el contrato 
ofrecido, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere 
 
NOTA: Para el presente proceso se debe presentar el Registro Mercantil, toda vez que las actividades que se pretenden contratar 
se encuentran calificadas en el Código de Comercio como mercantiles, así mismo no es objeto del proceso contratar servicios 
intelectuales ya que para la ejecución de el mismo requiere del despliegue de esfuerzos físicos del personal humano que se 
empleará para cumplir a cabalidad con el objeto a contratar. 
 
2.1.3.2. PERSONAS JURÍDICAS NACIONALES DE NATURALEZA PRIVADA 
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Se consideran personas jurídicas nacionales de naturaleza privada, aquellas entidades constituidas con anterioridad a la fecha 
en la que venza el plazo para la presentación de propuestas dentro del presente proceso de contratación conforme a la legislación 
colombiana y con domicilio en Colombia, con aportes de origen privado, las que deberán cumplir al momento de presentación de 
la propuesta con los siguientes requisitos: 
 
Fecha de expedición: Acreditar su existencia y representación legal, mediante la presentación del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio social, con fecha de expedición igual o inferior a treinta 
(30) días anterior a la fecha de presentación de la propuesta. 
 
Duración: Acreditar un término mínimo remanente de duración de la sociedad, de un (1) año, contados a partir del vencimiento del 
plazo de duración del contrato. 
 
Capacidad: Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la presentación de la propuesta y para la 
suscripción del contrato ofrecido. Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se deberá presentar 
adicionalmente copia del Acta Junta de Socios en la que conste la decisión del órgano social correspondiente que autorice al 
representante legal para la presentación de la propuesta, la suscripción del contrato, y para actuar en los demás actos requeridos 
para la contratación en el caso de resultar adjudicatario. 
 
Objeto: Acreditar que el objeto social principal de la sociedad se encuentra relacionado con el objeto del contrato, de manera que 
le permita a la persona jurídica la celebración y ejecución del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la 
naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. 
 
Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se deberá anexar los Certificados tanto de la Sucursal como de la Casa 
principal.  
 
Para el caso de otras formas asociativas, podrán presentar el documento equivalente al de existencia y representación legal, que 
contenga los elementos necesarios para la verificación de la información requerida.  
 
Si de conformidad con el certificado de existencia y representación legal, se certifica que las facultades del representante legal 
están limitadas por razón de la naturaleza o cuantía del proceso de selección para contratar, el proponente deberá presentar el 
acta respectiva en la cual se autoriza al representante legal para firmar la propuesta y celebrar el correspondiente contrato en 
caso de que le sea adjudicado.  
 
Cuando se trate de consorcios y/o uniones temporales cada uno de sus integrantes deberá presentar el documento respectivo.  
 
Cuando el proponente no cumpla con las condiciones de capacidad aquí exigidas, la oferta no se considerará hábil en los términos 
señalados en el presente pliego de condiciones. 
 
2.1.3.3. PERSONAS JURÍDICAS NACIONALES DE NATURALEZA PÚBLICA. 
  
Se considerarán personas jurídicas nacionales de naturaleza pública, aquellas entidades conformadas bajo las leyes de la 
República de Colombia, que por virtud de la ley o del acto que autorice su constitución, y según la participación estatal que se 
registre en ellas, deban someterse al régimen de derecho público, trátese de entidades territoriales o descentralizadas 
funcionalmente de cualquier orden, las que deberán cumplir con los siguientes requisitos: 
 
Acreditar su existencia y representación legal, salvo que dicha existencia y representación se deriven de la Constitución o la ley. 
Para el efecto, deberán mencionarse los documentos y actos administrativos que, conforme a la ley, sean expedidos en cada 
caso por la autoridad competente, con las formalidades y requisitos exigidos para su eficacia y oponibilidad ante terceros. En todo 
caso, deberá mencionarse el documento mediante el cual se dio la autorización para la suscripción del contrato, impartida por el 
órgano competente, sin perjuicio de lo cual, será responsabilidad de la persona jurídica correspondiente, asegurarse de haber 
cumplido con todos los requisitos presupuestales y administrativos necesarios para obligarse y para poder ejecutar adecuada y 
oportunamente las obligaciones que contrae mediante la presentación de la propuesta. 
 
Acreditar que el ente público contratante tiene capacidad legal para la celebración ejecución del contrato. 
 
Acreditar la suficiencia de la capacidad legal del representante legal para la presentación de la propuesta y para la suscripción 
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del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. 
 
2.1.3.4. PERSONAS JURÍDICAS PÚBLICAS O PRIVADAS DE ORIGEN EXTRANJERO. 
  
Se consideran personas jurídicas públicas o privadas de origen extranjero las sociedades que no hayan sido constituidas de 
acuerdo con la legislación nacional, sea que tengan o no domicilio en Colombia a través de sucursales. 
 
Las propuestas de personas jurídicas de origen extranjero se someterán en todo caso a la legislación colombiana, sin perjuicio 
de lo cual, para su participación deberán cumplir con las siguientes condiciones: 
 
a. Acreditar su existencia y representación legal, a efectos de lo cual deberán presentar un documento expedido por la autoridad 
competente en el país de su domicilio, expedido con un (1) mes de anticipación a la fecha de la presentación de la propuesta, en 
el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que 
tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades, y en el cual se señale expresamente que el representante 
no tiene limitaciones para presentar la propuesta,  suscribir el contrato y comprometer a la entidad a través de su propuesta. 
 
En defecto, de dicho documento, el proponente deberá presentar la certificación del Registro Único de Proponentes, de 
conformidad con el Artículo 22.4 de la Ley 80 de 1993. 
 
b. Acreditar un término mínimo remanente de duración de la sociedad, de dos (2) años, contados a partir del vencimiento del 
plazo máximo para la entrega de los bienes y/o servicios o de la vigencia del contrato.  
 
c. Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la suscripción del contrato ofrecido. Cuando el 
representante legal tenga limitaciones estatutarias, se deberá presentar adicionalmente copia del acta en la que conste la decisión 
del órgano social correspondiente que autorice al representante legal para la presentación de la propuesta, la suscripción del 
contrato y para actuar en los demás actos requeridos para la contratación en el caso de resultar adjudicatario. 
 
Acreditar que su objeto social principal se encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato, de manera que le permita 
a la persona jurídica la celebración y ejecución del contrato ofrecido, teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y la naturaleza 
de las diferentes obligaciones que adquiere. 
 
El proponente deberá presentar la certificación del Registro Único de Proponentes, de conformidad con el artículo 6, de la Ley 
1150 de 2007, modificado por el Decreto Ley 0019 de 2012 y Decreto 1082 de 2015, (para el caso de las domiciliadas o con 
sucursal en Colombia). 
 
Se precisa que la oportunidad para allegar los mencionados documentos con estos formalismos, será antes del cierre del proceso, 
de manera que para efectos de presentar la propuesta el Ministerio aceptará documentos en copias simples.  
 
Si el proponente no presenta con la oferta los documentos solicitados en el presente numeral (en copia simple), se requerirá al 
proponente a fin de que los aportes dentro del plazo que le señale para el efecto.  
 
Los documentos en un idioma distinto al castellano deben ser presentados en su lengua original junto con la traducción oficial al 
castellano. El proponente puede presentar con la oferta documentos con una traducción simple al castellano y entregar la 
traducción oficial al castellano dentro del plazo previsto para la subsanación. La traducción oficial debe ser el mismo texto 
presentado 
 
Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se presentará adicionalmente copia del acta o documento en donde 
conste la decisión del órgano social correspondiente que autorice al representante legal para presentar la Propuesta, la suscripción 
del Contrato y para actuar en los demás actos requeridos para la contratación en el caso de resultar Adjudicatario. 
 
Nota 1: En caso que el documento expedido por la autoridad competente del país de su domicilio, no contenga toda la información 
requerida en el literal “a”; el proponente, deberá acompañar con el o los documentos públicos o privados mediante los cuales 
acredite el cumplimiento de lo exigido en el literal a. 
 
Nota 2: Los anteriores requisitos se acreditarán de conformidad con la Ley vigente del País de origen de la sociedad proponente. 
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Nota 3: El proponente extranjero y todos los integrantes de los oferentes plurales extranjeros deberán diligenciar el manifestar en 
certificación adjunta a su propuesta que no tiene Sucursal en Colombia, ni ejerce actividades de comercio de carácter permanente 
en el país. 
 
Nota 4: En caso que la ejecución del contrato comporte la permanencia de actividades en el territorio nacional por concurrir los 
elementos de permanencia, duración y estabilidad en la prestación del servicio, que impliquen el establecimiento en Colombia de 
una infraestructura y disposición de personas, el oferente adjudicatario deberá dar cumplimiento a lo señalado en los artículo 471 
y 474 del Código de Comercio y constituir una vez suscrito del Contrato, una sucursal en Colombia cuyo objeto social contemple 
la suscripción y ejecución del Contrato celebrado y que se mantenga vigente por el plazo de ejecución del mismo y un (1) años 
más según se establece en el numeral 1 del artículo 471 del Código de Comercio. La sucursal se deberá establecer de acuerdo 
con los parámetros previstos en las leyes civiles, comerciales y tributarias. El contratista deberá acreditar el cumplimiento de la 
presente obligación dentro de los quince (15) días siguientes a la suscripción del contrato; el incumplimiento de estos compromisos 
será considerado como incumplimiento contractual y dará lugar a las sanciones establecidas en los términos del Contrato. 
 
NOTA: APOSTILLE 
 
Cuando se trate de documentos expedidos por entes públicos otorgados en el exterior, de conformidad con lo previsto por la Ley 
455 de 1998, no se requerirá del trámite de consularización, siempre que el documento provenga de unos de los países signatarios 
de la Convención de la Haya del 5 de octubre de 1961, que trata sobre la abolición de requisitos de legalización para documentos 
públicos extranjeros, aprobada por la mencionada Ley. En este caso sólo será exigible el apostille, trámite que consiste en el 
certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el título a que ha actuado el funcionario o persona firmante del 
documento y que se surte ante el funcionario o autoridad competente en el país de origen. Si el apostille está dado en idioma 
diferente al español, deberá presentarse acompañado de la respectiva traducción oficial al español y la firma del traductor 
legalizada de conformidad con las normas vigentes. 
 
 APODERADO. 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberán acreditar en el país un apoderado domiciliado en Colombia, 
debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del 
presente proceso de contratación, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran así como el contrato ofrecido, 
suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo con los presentes Pliegos de Condiciones, 
así como para representarla judicial o extrajudicialmente. 
 
El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, deberá cumplir todos y cada uno de los requisitos 
legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propósito que puedan 
obrar como prueba conforme a lo dispuesto en el Código General del Proceso y demás normas vigentes.  
 
Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en consorcio o unión 
temporal, y en tal caso bastará para todos los efectos, la presentación del poder común otorgado por todos los participantes del 
consorcio o unión temporal. 
 
En todo caso, los poderes deberán cumplir con lo prescrito en el artículo 74 y 251 del Código General del Proceso. 
 
DOCUMENTO EXPEDIDO EN EL EXTERIOR 
 
En todos los casos, deberán cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en 
Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propósito de que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto 
en el código general del proceso, artículo 480 del código de comercio y resolución No. 1959 de 2020, “Por la cual se dictan 
disposiciones en materia de apostillas y de legalizaciones de documentos y se deroga la Resolución 10547 del 14 de diciembre 
de 2018”, expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de la República de Colombia se precisa que todos los documentos 
deben llenar este requisito. en tratándose de los documentos de índole legal, la oportunidad para allegarlos en original 
 
En caso de que al documento expedido en el exterior o en idioma extranjero, le sea aplicable un convenio o tratado internacional 
que verse sobre la supresión del requisito de legalización (Convención 12 de la Haya del 05 de octubre de 1961 o similares), el 
proponente DEBERÁ APORTAR LOS DOCUMENTOS IDÓNEOS Y PLENOS DE FORMALIDADES EN ORIGINAL. Si se trata de 
documentos expedidos en el exterior ó en idioma extranjero que requieren de actos notariales o que se consideren documentos 
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públicos siéndoles aplicables la Ley 455 de 1998, deberá el proponente aportar el original del documento donde se distingan los 
sellos y firmas necesarios, requeridos y certificados, así como el APOSTILLE ORIGINAL del aludido documento, de tal manera 
que lo certificado en el formato del apostille corresponda y sea atribuible al documento en el expedido en el exterior o en idioma 
extranjero. Si el apostille está dado en idioma distinto al idioma castellano, deberá presentarse acompañada de una traducción 
simple en dicho idioma, pero es importante aclarar que, si es adjudicatario la Entidad, solicitara que se traduzcan dichos 
documentos con traducción oficial y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes. 
 
En caso de ausencia o falta de alguna de las formalidades exigidas por el ordenamiento jurídico, los actos que sustancian los 
documentos aportados en la propuesta, serán tenidos como INEXISTENTES conforme al artículo 898 del Código de Comercio. 
 
CONSULARIZACIÓN (DOCUMENTOS PRIVADOS) 
 
De conformidad con lo previsto en el artículo 480 del código de comercio, “Los documentos otorgados en el exterior se autenticarán 
por los funcionarios competentes para ello en el respectivo país y la firma de tales funcionarios lo será a su vez por el cónsul 
colombiano o, a falta de este por el de una nación amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el 
régimen de los poderes”. 
 
Tratándose de sociedades, expresa además el citado artículo del código de comercio que “Al autenticar los documentos a que se 
refiere este artículo los cónsules harán constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme las leyes del respectivo país” 
(artículo 259 del Código de Procedimiento Civil, y 480 del Código de Comercio.) 
 
Surtido el trámite señalado en este numeral, estos documentos deben ser presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores 
de Colombia para la correspondiente legalización de la firma del Cónsul y demás trámites pertinentes. 
 
APODERADO, PERSONA JURÍDICA EXTRANJERA 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberán acreditar en el país un apoderado domiciliado en Colombia, 
mediante documento legalmente expedido que se encuentra debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y 
comprometer a su representado en las diferentes instancias del presente proceso de selección, suscribir los documentos y 
declaraciones que se requieran así como el contrato ofrecido, suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos 
necesarios de acuerdo con el presente documento, así como para representarla judicial y extrajudicialmente. Este documento 
deberá estar autenticado ante notario público, de acuerdo con lo establecido en el inciso 3 del artículo 25 del Decreto 019 de 2012 
y demás normas concordantes. 
 
2.1.3.5. PROPUESTAS CONJUNTAS 
 
2.1.3.5.1. PROPONENTES PLURALES. 
  
Se entenderá por propuesta conjunta, una propuesta presentada en consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura. En 
tal caso se tendrá como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la pluralidad de personas y no las personas 
que lo conforman individualmente consideradas. 
 
Teniendo en cuenta lo dictado por la Agencia Nacional de Compras Públicas Colombia Compra Eficiente en su “Guía rápida para 
la creación de proponentes plurales en el SECOP II” “Para participar en Procesos de Contratación como proponente plural (ya 
sea para manifestar interés, enviar observaciones, ofertas o firmar contratos), debe actuar exclusivamente desde su cuenta de 
proponente plural. Cualquier acción realizada desde la cuenta de cualquiera de los integrantes no es válida para el proponente 
plural y quedará a nombre del proponente singular.” 
 
Se deberán cumplir los siguientes requisitos:  
 

• Acreditar la existencia del consorcio o de la unión temporal, mediante documento de asociación correspondiente, 
señalando las reglas básicas que regulan las relaciones entre ellos, los términos, actividades, condiciones, acuerdos e 
información requerida y participación porcentual de los miembros y de la ejecución de las obligaciones. Para lo cual se 
debe diligenciar el formulario “Conformación de consorcio o uniones temporales”. 

• Acreditar un término mínimo de duración del consorcio o unión temporal no inferior a la del plazo del contrato y un (1) 
año más de conformidad con el artículo 6 de la Ley 80 de 1993.  
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• Acreditar que cada una de las personas jurídicas integrantes del Consorcio, Unión Temporal o promesa de sociedad 
futura tienen un término no inferior a la del plazo del contrato y un (1) año más de conformidad con el artículo 6 de la 
Ley 80 de 1993. 

• Acreditar la existencia, representación legal, capacidad legal y jurídica de cada una de las personas jurídicas y/o 
naturales consorciadas o en unión temporal, conforme se indica en los numerales respectivos del presente. Esto para 
significar que todos los miembros que conforman el Consorcio, la Unión Temporal desarrollen una actividad industrial o 
comercial directamente relacionada con el objeto del proceso, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la 
naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. 

• La designación de un representante que deberá estar facultado para actuar en nombre y representación del Consorcio 
o Unión Temporal. Igualmente deberá designar un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o 
definitiva.  

• Señalar en el documento consorcial o de constitución de la unión temporal, un número de cuenta bancaria registrada a 
nombre del consorcio o de la unión temporal o a nombre de uno de los integrantes miembros de la sociedad autorizado 
por todos miembros, presentando igualmente la certificación bancaria de la misma. 

• En la etapa contractual, no podrán ser modificados los porcentajes de participación sin el consentimiento previo de la 
entidad. 

• Los integrantes del consorcio o unión temporal deberán cumplir, individualmente, con los requisitos establecidos como 
persona natural o jurídica, según sea el caso. 

 
NOTA: Para el presente proceso se debe presentar el Registro Mercantil, toda vez que las actividades que se pretenden contratar 
se encuentran calificadas en el Código de Comercio como mercantiles, así mismo no es objeto del proceso contratar servicios 
intelectuales ya que para la ejecución de el mismo requiere del despliegue de esfuerzos físicos del personal humano que se 
empleará para cumplir a cabalidad con el objeto a contratar. 
 
En todos los casos de propuestas presentadas por dos o más personas naturales y/o jurídicas, en las que no se exprese de 
manera clara y explícita la clase de asociación que se constituye (consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura), se 
presumirá la intención de concurrir al proceso de selección en consorcio, con los efectos y consecuencias que dicha forma de 
asociación conlleve para los proponentes, de acuerdo con lo previsto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993.  
 
Nota 1: En caso de que la Unión Temporal o Consorcio se encuentre conformado por emprendimientos y empresas de mujeres o 
Mipymes deberá anexarse el documento que acredite dicha condición y tener un participación igual o superior al 10% en el 
consorcio o la unión temporal, bajo los criterios establecidos en el Decreto 1860 de 2021. (cuando aplique) 
 
Nota 2: Una vez se realice la notificación de la aceptación de la oferta; el adjudicatario que se tratare de un consorcio o unión 
temporal deberá dentro de los tres (03) días hábiles siguientes a la notificación, presentar el RUT del consorcio o unión temporal. 
 
Nota 3: El proponente deberá tener allegar el formulario DATOS BÁSICOS SOBRE CONFORMACIÓN DE CONSORCIOS O 
UNIONES TEMPORALES, publicado en la plataforma del Secop II.  
 
La no presentación de los anteriores documentos, o su presentación sin el lleno de los requisitos o términos exigidos, será objeto 
de requerimiento por el MDN-EJC-CENACPER, para que los aporte o subsane la(s) falla(s) dentro del plazo que este señale.  
 
2.1.3.6. PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA 
 

• Las personas que participen bajo la modalidad de Promesa de Sociedad Futura deben presentar al MDN-EJC-
CENACPER uno de los originales de una promesa escrita de contrato de sociedad con el lleno de los requisitos 
establecidos en el artículo 119 del Código de Comercio, en la cual debe consignarse, entre otros, lo siguiente: 

 

• La promesa irrevocable de constituir e inscribir ante el registro mercantil, con arreglo a la ley colombiana, una sociedad 
colombiana dentro de los tres (3) días hábiles posteriores a la fecha de notificación del acto de Adjudicación.  

 

• Que se trata de una sociedad constituida con el único objeto de celebrar y ejecutar el Contrato. Que su objeto social 
coincida con el objeto de la presente contratación.  

 

• Que la responsabilidad y sus efectos respecto de los firmantes de la promesa y de los socios o accionistas, una vez se 
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constituya, se rige por las disposiciones previstas para los consorcios, tal como lo dispone el parágrafo tercero del 
artículo 7 de la Ley 80 de 1993; Las estipulaciones mínimas legales del contrato de sociedad que se promete constituir; 
La manifestación expresa de cada uno de los promitentes responderán solidariamente con los demás promitentes y con 
la sociedad por los perjuicios sufridos al MDN-EJC-CENACPER, derivados del incumplimiento de la obligación de 
suscribir el contrato de sociedad prometido en los mismos términos consignados en el contrato de promesa presentado 
y por las obligaciones que se deriven de las Propuestas y del Contrato.  

 

• La inclusión en los estatutos de una cláusula del contrato de sociedad que se promete celebrar según la cual aquellos 
accionistas que hayan aportado su capacidad financiera para acreditar el cumplimiento de los requisitos financieros o 
hayan aportado su experiencia para acreditar el cumplimiento de los requisitos técnicos y de experiencia, no podrán 
ceder su participación accionaria en la sociedad prometida sino únicamente mediante autorización previa y expresa 
MDN-EJC-CENACPER en los términos del Contrato.  

 

• La duración del mismo no podrá ser inferior a la del plazo de ejecución del contrato y un (1) años más. Que el único 
condicionamiento que existe para la constitución de la sociedad prometida es la Adjudicación.  

 

• La participación que cada uno de los promitentes tendrá en el capital suscrito de la sociedad prometida y el monto del 
mismo.  

 

• La declaración de que ninguno de los promitentes se encuentra inhabilitado o tiene incompatibilidades para contratar 
con el MDN-EJC-CENACPER 

 
Los integrantes asociados bajo la modalidad de Promesa de Sociedad Futura deben suscribir la escritura pública de constitución 
de la sociedad prometida y tenerla debidamente inscrita ante el registro mercantil, en los mismos términos y condiciones pactados 
en la promesa, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la notificación del acto de Adjudicación. Vencido este plazo sin que 
se hubiera otorgado y registrado la escritura, se considerará que no existe interés para suscribir el Contrato y se hará efectiva la 
Garantía de Seriedad presentada en la oferta.  
 
NOTA: En todo caso, los consorcios o uniones temporales conformados en parte por persona Jurídica Pública o Privada de Origen 
Extranjero, deberá anexar los documentos solicitados o sus equivalentes debidamente apostillados y traducidos al español. 
 
2.1.4 CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES PARAFISCALES 
 
Para cumplir lo previsto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, que modificó el inciso segundo y el parágrafo 1º del artículo 41 
de la Ley 80 de 1993, en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 1562 de 2012 y el Decreto 0723 de 2013, el oferente 
probará el cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensión y Riesgos Laborales) 
y las de carácter parafiscal (Cajas de Compensación Familiar, Sena e ICBF), así:  
 

A. Las PERSONAS JURÍDICAS lo harán mediante certificación expedida por el revisor fiscal o representante legal, según 
corresponda. Dicho documento deberá certificar que se ha realizado el pago de los aportes correspondientes a los 
últimos seis (6) meses anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Selección. Para ello deberá anexar copia de los 
pagos realizados en los dos (2) meses inmediatamente anteriores a la fecha de cierre del plazo para presentar las 
ofertas  

 
B. En el evento en que la sociedad tratándose de personas Jurídicas no tenga más de seis (6) meses de constituida, 

deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución. 
 

C. Las PERSONAS NATURALES EMPLEADORAS lo harán mediante certificación expedida por el revisor fiscal o en su 
defecto por el oferente. Dicho documento deberá certificar que se ha realizado el pago de los aportes correspondientes 
a los últimos seis (6) meses anteriores a la fecha cierre del Proceso de Selección. Para ello deberá anexar copia de los 
pagos realizados en los dos (2) meses inmediatamente anteriores a la fecha de cierre del plazo para presentar las 
ofertas. 

 
D. Cuando se trate de PERSONA NATURAL NO EMPLEADORA deberá acreditar el pago de sus aportes al Sistema de 

Seguridad Social Integral. Anexar las últimas 2 planillas de pago. Para ello deberá anexar copia de los pagos realizados 
en los dos (2) meses inmediatamente anteriores a la fecha de cierre del plazo para presentar las ofertas 
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E. Cuando se trate de CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES cada uno de sus integrales deberá aportar la 

certificación aquí exigida. Para ello deberá anexar copia de los pagos realizados en los dos (2) meses inmediatamente 
anteriores a la fecha de cierre del plazo para presentar las ofertas  

 
La obligación de presentar la certificación de cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales no 
aplica para personas jurídicas extranjeras, salvo en el caso en el que participen como sucursales legalmente constituidas en 
Colombia, caso en el que deberán presentar la certificación de que trata el literal A del presente numeral. Para ello deberá anexar 
copia de los pagos realizados en los últimos meses inmediatamente anteriores a la fecha de cierre del plazo para presentar las 
ofertas  
 
Si el oferente no presenta con su propuesta la constancia de cumplimiento de aportes a la seguridad social integral y parafiscales, 
según corresponda, o si presentándola ésta no se ajusta a la totalidad de lo exigido en la ley o en el presente pliego de condiciones, 
el MDN-EJC-CENACPER requerirá al proponente a fin de que la aporte o subsane lo pertinente dentro del plazo que le señale 
para el efecto. 
 
2.1.5 CONSULTA EN EL BOLETÍN RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA 
 
Para dar cumplimiento a lo previsto en el artículo 60 de la Ley 610 de 2000, las Resoluciones Orgánicas No. 5149 de 2000 y No. 
5677 de 2005, y la Circular No. 005 del 25 de febrero de 2008, el Ministerio hará directamente la consulta y verificación sobre la 
inclusión o no del proponente o de cada uno de los miembros del consorcio o unión temporal, según el caso, en el Boletín de 
Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República.  
 
De conformidad con lo señalado en el citado artículo 60 de la Ley 610 de 2000: “Los representantes legales, así como los 
nominadores y demás funcionarios competentes, deberán abstenerse de nombrar, dar posesión o celebrar cualquier tipo de 
contrato con quienes aparezcan en el boletín de responsables, so pena de incurrir en causal de mala conducta, en concordancia 
con lo dispuesto en el artículo 6º de la ley 190 de 1995. Para cumplir con esta obligación, en el evento de no contar con esta 
publicación, los servidores públicos consultarán a la Contraloría General de la República sobre la inclusión de los futuros 
funcionarios o contratistas en el boletín”. 
 
En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unión Temporal o promesa de sociedad futura, se verificará los antecedentes 
de cada una de las personas jurídicas o naturales que los conforman. 
 
Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo país de origen no exista Ente Estatal 
que certifique la ausencia de Boletín de Responsables Fiscales o su equivalente, se deberá indicar esta circunstancia así como 
la declaración de no contar con antecedentes disciplinarios que impliquen inhabilidad para contratar en documento suscrito bajo 
la gravedad de juramento por el proponente persona natural o representante legal de la persona jurídica, como proponente 
individual o integrante del proponente plural. 
 
2.1.6 VERIFICACIÓN DEL SIRI (SISTEMA DE REGISTRO DE SANCIONES E INHABILIDADES)  
 
De conformidad con lo previsto en el artículo 1 de la Ley 1238 de 2008 y con el fin de verificar los antecedentes disciplinarios, EL 
MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL verificará en línea, 
si cada uno de los proponentes a evaluar aparece relacionado con antecedentes disciplinarios en los archivos que maneja la 
Procuraduría General de la Nación. Para ello deberá ingresar a la página www.procuraduría.gov.co, verificando con el número y 
tipo de identificación del proponente (en caso de consorcio o unión temporal la de cada uno de sus integrantes), imprimiéndose 
el resultado de la consulta correspondiente que será el documento soporte de que la verificación se realizó, la fecha de dicho 
documento será la del día de la consulta (factor de Verificación SIRI – Sistema de Registro de Sanciones e inhabilidades).  
 
En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unión Temporal o promesa de sociedad futura se verificará este hecho a 
cada uno de los representantes legales de las personas jurídicas o naturales que los conforman. 
 
Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo país de origen no exista Ente Estatal 
que certifique la ausencia de antecedentes disciplinarios o su equivalente, se deberá indicar esta circunstancia así como la 
declaración de no contar con antecedentes disciplinarios que impliquen inhabilidad para contratar en documento suscrito bajo la 
gravedad de juramento por el proponente persona natural o representante legal de la persona jurídica, como proponente individual 
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o integrante del proponente plural. 
 
2.1.7 VERIFICACIÓN DE ANTECEDENTES JUDICIALES  
 
De conformidad con lo previsto en el artículo 94 del Decreto-Ley 019 de 2012 y con el fin de verificar los antecedentes judiciales 
del oferente (persona natural o representante legal de persona jurídica o consorcio o unión temporal), EL MDN - EJÉRCITO 
NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL realizará e imprimirá la consulta de 
los antecedentes judiciales a través del mecanismo en línea que creado el Gobierno Nacional para el efecto. 
 
La consulta deberá ser realizada por el Comité Jurídico Evaluador y en caso que el proponente persona natural o representante 
legal de la persona jurídica o del consorcio o unión temporal, según el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en 
sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdicción de derechos y funciones públicas, el proponente será 
rechazado. 
 
Es causal de rechazo cuando el proponente persona natural y/o su representante legal registre antecedentes judiciales en el 
certificado expedido por la Policía Nacional, según lo establecido en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993 literal d) al habérsele 
dictado sentencia judicial y ser condenado a la pena accesoria de interdicción de derechos y funciones públicas. 
 
Las empresas extranjeras sin domicilio en Colombia y sus representantes legales, deberán acreditar bajo la gravedad de 
juramento que no se encuentran requeridos por asuntos judiciales en la república de Colombia o en su país de origen. 
 
En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unión Temporal o promesa de sociedad futura se verificará este hecho a 
cada uno de los representantes legales de las personas jurídicas o naturales que los conforman. 
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, cuenten con antecedentes judiciales, 
se les rechazará su propuesta y no podrán contratar con EL MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA Y 
CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL 
 
Los antecedentes del representante legal del proponente deberán ser verificados, juntos con los del suplente cuando este último 
sea quien firme la propuesta en reemplazo del titular. 
 
El comité jurídico evaluador junto con su evaluación jurídica deberá adjuntar las consultas correspondientes. 
 
2.1.8 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 
La oferta debe estar acompañada del FORMULARIO “COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN”, por medio del cual certifica los pagos 
en que incurrirá el proponente asociado con la oferta, así como su compromiso de NO ofrecer dádivas ni sobornos a ningún 
funcionario público, en relación con su propuesta. 
 
Este formulario deberá diligenciarse y presentarse por el oferente, debidamente suscrito por el representante legal o apoderado. 
 
2.1.9 FOTOCOPIA CÉDULA DE CIUDADANÍA 
 
El proponente deberá allegar copia legible de la cedula de ciudadanía o cédula de extranjería según sea el caso del representante 
legal. 
 
Nota: En caso de estar debidamente representados por apoderado, este deberá allegar copia legible de la cedula de ciudadanía. 
 
2.1.10 COMPROMISO CONFIDENCIALIDAD 
 
La oferta debe estar acompañada del FORMULARIO “COMPROMISO CONFIDENCIALIDAD” 
 
2.1.11 ACREDITACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS ANTERIORES, DECLARACIÓN SOBRE MULTAS Y 
SANCIONES DURANTE LOS ÚLTIMOS CINCO (5) AÑOS 
 
La oferta debe estar acompañada del FORMULARIO “ACREDITACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS ANTERIORES, 
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DECLARACIÓN SOBRE MULTAS Y SANCIONES DURANTE LOS ÚLTIMOS CINCO (5) AÑOS” 
 
Para el reporte de multas y sanciones de contratos anteriores, se tendrán en cuenta aquellas impuestas en los últimos cinco (5) 
años anteriores a la presentación de la propuesta reportados en el registro de Proponentes de la cámara de Comercio, o aquellas 
de que la entidad tenga conocimiento y que se encuentren en firme, independientemente del régimen jurídico aplicable a la entidad 
pública que la imponga. 
 
Es obligación del comité jurídico evaluador realizar la verificación en el cumplimiento del artículo 90 Ley 1474 de 2011, en el 
Registro Único de proponentes. 
 
2.1.12 MANIFESTACIÓN SOBRE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 
 
Con el fin de verificar que el proponente, su representante legal y/o apoderado y/o suplentes, y/o sus socios, no presenten 
inhabilidad y/o incompatibilidad para contratar con la entidad, éste deberá presentar con su propuesta diligenciado por la persona 
natural proponente, o el representante legal, o apoderado, el FORMULARIO “INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES”, en 
donde manifieste bajo la gravedad del juramento de forma clara e inequívoca, que ninguno de los anteriores se encuentra incursos 
por sí o por interpuesta persona, en las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la Constitución y en la Ley, en 
especial las contempladas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, en la Ley 1150 de 2017, en la Ley 1474 del 12 de Julio de 2011. 
 
2.1.13 REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS  
 
El comité Jurídico verificara en la página web https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx de la Policía el 
cumplimiento de lo estipulado en el numeral 4 del artículo 183 de la Ley 1801 del 29 de julio de 2016 "Por la cual se expide el 
Código Nacional de Policía y Convivencia", el cual establece la imposibilidad de "Contratar o renovar contrato con cualquier 
entidad del Estado" en caso de transcurrir seis meses a partir de la fecha de imposición de una multa , sin que esta hubiere sido 
pagada con sus debidos intereses y hasta tanto el infractor no se ponga al día.  
 
NOTA 1: Para efectos de verificación jurídica de consorcios y uniones temporales, los documentos jurídicos anteriormente 
enunciados deberán verificarse respecto de cada uno de sus integrantes.  
 
NOTA 2: Los antecedentes del representante legal del proponente deberán ser verificados, juntos con los del suplente cuando 
este último sea quien firme la propuesta en reemplazo del titular.  
 
NOTA 3: El comité jurídico evaluador junto con su evaluación jurídica deberá adjuntar las consultas correspondientes.  
 
2.1.14 PACTO DE INTEGRIDAD  
 
La oferta debe estar acompañada del FORMULARIO PACTO DE INTEGRIDAD, debidamente suscrito por el Representante Legal 
o apoderado. 
 
2.16 FORMULARIO No. 12: COMPROMISO ANTISOBORNO 
 
En cumplimiento de las disposiciones del Manual de Contratación del Ministerio de Defensa Nacional deberá presentarse el 
formulario que incorpora el compromiso antisoborno debidamente suscrito 
 
2.17 GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 
 
Para el presente proceso contractual, se solicitará la presentación de la garantía de seriedad de la oferta, lo anterior teniendo en 
cuenta lo reglamentado por el Decreto 1082 de 2015, el cual dispone:  
 
Artículo 2.2.1.2.1.5.5. Garantías. La Entidad Estatal es libre de exigir o no garantías en el proceso de selección de mínima cuantía 
y en la adquisición de "grandes almacenes" 
 
En ese orden de ideas y teniendo en cuenta la naturaleza del objeto contractual y las condiciones técnicas del mismo, para el 
presente proceso se solicitará el amparo de seriedad de la oferta, en los siguientes términos 
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El proponente deberá constituir a su costa, a favor de MINISTERIO DE DEFENSA-EJERCITO NACIONAL. CENAC PERSONAL, 
y presentar con su propuesta, GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA, por un valor equivalente conforme los términos 
indicados en la siguiente tabla y su vigencia se extenderá desde el momento de la presentación de la oferta hasta la aprobación 
de la garantía de cumplimiento del contrato (vigencia de noventa (90) días calendario contados a partir de la fecha y hora de 
cierre del proceso de selección), de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015, así:  
 

AMPARO 

GARANTÍA DE SERIEDAD 
DE LA OFERTA 

La garantía de seriedad de la oferta debe estar vigente desde la presentación de la oferta 
y hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato y su valor debe ser de 
POR LO MENOS EL DIEZ POR CIENTO (10%) del valor de la oferta. 

 
El pago de la garantía, cuando ésta se haga exigible, tiene el carácter de indemnizatoria por la no firma del contrato o por 
incumplimiento de la propuesta presentada por el adjudicatario y se entiende sin perjuicio del derecho que le asiste al MINISTERIO 
DE DEFENSA NACIONAL –EJERCITO NACIONAL-CENAC PERSONAL de exigir, por los medios reconocidos en Colombia, la 
indemnización de los perjuicios que con dicho incumplimiento se le hayan causado o se le llegaren a causar. 
 
La garantía de seriedad de la oferta deberá constituirse conforme lo descrito en el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015, 
y cubrirá los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento, en los siguientes eventos: 
 

1. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la Adjudicación o para suscribir 
el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) meses. 

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas. 
3. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 
4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento del contrato. 

 
Cuando la propuesta se presente en consorcio, unión temporal o en promesa de sociedad futura, la póliza deberá tomarse a 
nombre del consorcio o de la unión temporal o sociedad futura, según el caso, con la indicación de cada uno de sus integrantes 
(no a nombre de sus representantes legales), y deberá expresar claramente que será exigible por su valor total ante el 
incumplimiento en que incurran cualquiera de los integrantes del grupo proponente, en todo o en parte. De igual manera deberá 
establecer el porcentaje de participación de cada uno de sus integrantes conforme al acta de constitución. 

 
Nota: El pago de la garantía, cuando ésta se haga exigible, tiene el carácter de sanción y se entiende sin perjuicio del derecho que 
le asiste a MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL-EJERCITO NACIONAL-CENAC DE PERSONAL, de exigir, por los medios 
reconocidos en Colombia, la indemnización de los perjuicios que con dicho incumplimiento se le hayan causado o se le llegaren a 
causar. 
En caso de presentarse garantía bancaria, esta deberá tener la siguiente leyenda: “La presente garantía será pagada por el garante 
dentro de los treinta (30) días siguientes a la fecha del acto administrativo que declare el incumplimiento del oferente 
 
Nota 1: En el caso que se constituya una garantía bancaria, se deberá aportar correo electrónico institucional del banco emisor 
en el que se pueda constatar la siguiente información:  beneficiario, valor, fecha de expedición, vigencia.  En caso de que el banco 
no suministre la información de los datos o la suministre de forma parcial, SE RECHAZARÁ la oferta. 
 
Nota 2: Para el caso de garantías bancarias, contratos de seguro de cumplimiento (Pólizas de seguros) y los patrimonios 
autónomos otorgados como garantías, estas deberán permitir la verificación en línea o por Internet, con el propósito de verificar la 
validez, idoneidad y suficiencia de los documentos, y/o un punto de contacto telefónico o virtual (en idioma castellano) para solicitar 
cualquier requerimiento orientado a absolver las consultas que sobre el particular sean pertinentes.  
 

EL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – EJERCITO NACIONAL-CENAC DE PERSONAL se reserva el derecho de solicitar 
toda la documentación que estime necesaria hasta lograr la correspondencia de la garantía con las normas legales. 

 
NOTA: La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y será causal de rechazo de 
la misma de acuerdo a la ley 1882 “Por la cual se adicionan, modifican y dictan disposiciones orientadas a fortalecer la 
contratación pública en Colombia, la Ley de Infraestructura y se dictan otras disposiciones” de fecha 15 de enero de 
2018 artículo 5, parágrafo 3. 
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3. EVALUACIÓN ECONÓMICA 
 
3.1. DOCUMENTOS Y CRITERIOS DE VERIFICACIÓN FINANCIERA 
 
Para efectos de la evaluación financiera no se exigirá condiciones de verificación, toda vez que el pago del objeto contractual se 
realizará contra entrega a satisfacción, de conformidad con lo establecido en el numeral 2 del artículo 2.2.1.2.1.5.2., del decreto 
1082 de 2015, el cual estipula: “Procedimiento para la contratación de mínima cuantía.  (…) 2. La Entidad Estatal puede exigir una 
capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad 
Estatal exige capacidad financiera debe indicar cómo hará la verificación correspondiente. 
 
3.1.1. IDENTIFICACIÓN TRIBUTARIA 
 
El PROPONENTE indicará su identificación tributaria e información sobre el régimen de impuestos al que pertenece, para lo cual 
aportará con la oferta copia del Registro Único Tributario RUT actualizado en su actividad mercantil; las personas jurídicas 
o naturales integrantes de un consorcio o unión temporal o promesa de sociedad futura temporal acreditarán 
individualmente éste requisito, cuando intervengan como responsables del impuesto sobre las ventas, por realizar directamente 
la prestación de servicios gravados con dicho impuesto. Lo anterior conforme el Artículo 368 del Estatuto Tributario, en 
concordancia con el Artículo 66 de la Ley 488 de 1998 que adicionó el Artículo 437 del mismo estatuto.  
 
El comité Evaluador, se percatará que el RUT sea aportado por el oferente de manera completa, es decir contando con toda la 
información que define el Registro Único Tributario. 
 
El proponente extranjero aportará el documento equivalente al RUT según el país de origen. 
 
En caso de que un consorcio o unión temporal sea adjudicatario del presente proceso este adquirirá un Número de Identificación 
Tributaria (NIT) y allegará copia del respectivo RUT, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la aceptación de la oferta. Lo 
anterior, teniendo en cuenta que el Sistema Integral de Información Financiera (SIIF), solo permite acoger una cuenta bancaria 
para registrar la obligación y orden de pago. 
 
Nota: La expresión ACTUALIZADO obedece a la obligación de mantener los datos tributarios con la última información, de acuerdo 
con lo estipulado en el artículo 555-2 Registro único tributario – RUT del Estatuto Tributario. 
 
3.1.2 PROPUESTA ECONÓMICA. 
 
Para la Evaluación Económica, se tomará la información consignada en el cuestionario económico consignado en el Formulario 
de la oferta económica. 
 
Adicionalmente el comité económico evaluador deberá tener en cuenta lo siguiente: 
 
Verificación de Cantidades Ofrecidas. 
 
Se Verificará que el proponente oferte las cantidades requeridas de acuerdo con la necesidad.  
 
Revisión y Corrección Aritmética.  
 
Se revisarán las operaciones elaboradas por el proponente en la “Valoración de la propuesta Económica - SECOP II”. Las ofertas 
serán analizadas para determinar si en los cálculos se han cometido errores en las operaciones aritméticas, en cuyo caso y para 
efectos de evaluación y selección EL MDN Ejército Nacional realizará las correcciones necesarias teniendo en cuenta dos (2) 
decimales redondeados en formato Excel.  
Lo anterior teniendo en cuenta que la propuesta presentada no supere el precio de referencia UNITARIO establecido por ítem. 
 
Cuando se trate de una adquisición se verificarán las cantidades ofertadas, si se ofertan cantidades inferiores a las exigidas se 
rechazará la oferta y en caso de ofertarse cantidades superiores a las exigidas el Comité Económico Evaluador deberá ajustarlas 
a las exigidas en el estudio previo para hacer la comparación de las ofertas en igualdad de condiciones.  
Se revisarán las operaciones elaboradas por el proponente en la “Valoración de la propuesta Económica”. Las ofertas serán 
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analizadas para determinar si en los cálculos se han cometido errores en las operaciones aritméticas, en cuyo caso y para efectos 
de evaluación y selección EL MDN Ejército Nacional realizará las correcciones necesarias teniendo en cuenta dos (2) decimales 
redondeados en formato Excel. 
 
En el evento que se den las circunstancias contempladas en el Artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 “oferta con valor 
artificialmente bajo” El MDN- EJÉRCITO NACIONAL – CENAC PERSONAL requerirá al oferente para que explique las razones 
que sustenten el valor por él ofertado y seguirá el procedimiento señalado en el citado artículo. Para determinar si las ofertas 
presentan precios artificialmente bajos se aplicará lo dispuesto en la Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en 
Procesos de Contratación, expedida por Colombia Compra Eficiente.  
Se entenderá que hay empate entre dos (2) o más propuestas, cuando presenten un mismo precio. En este caso se aplicarán el 
siguiente criterio de desempate: El MDN- EJÉRCITO NACIONAL – CENAC PERSONAL adjudicará a quien haya entregado 
primero la oferta entre los empatados, según el orden de entrega de las mismas registrado en el SECOP II, de conformidad con el 
Numeral 7 del Artículo 2.2.1.2.5.2. 
 
El MDN- EJÉRCITO NACIONAL – CENAC PERSONAL conforme a lo establecido en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 en 
concordancia con el numeral 6 del 2.2.1.2.1.5.2del Decreto 1082 de 2015 seleccionará mediante comunicación de aceptación de 
la oferta de manera expresa e incondicional de la misma, los datos del contacto de la Entidad y del supervisor o interventor 
designado. Con la publicación de la comunicación en el SECOP II el proponente seleccionado quedará informado de la aceptación 
de su oferta. 
 
Según lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 de 2015 la entidad podrá adjudicar el contrato cuando sólo se 
haya presentado una oferta, y ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los 
requerimientos contenidos en la invitación pública. 
 
En caso de no lograrse la adjudicación, El MDN- EJÉRCITO NACIONAL – CENAC PERSONAL, declarará desierto el proceso 
mediante comunicación motivada que se publicará en el Secop II. En el evento de presentarse proponentes, el término para 
presentar el recurso de reposición correrá desde la notificación del acto correspondiente. 
 
NOTA 1: La CENAC PERSONAL teniendo en cuenta lo indicado por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE N° Radicado: 
2201913000008566 que manifiesta: la Subdirección de Gestión Contractual se permite recoger los criterios contenidos en el 
Concepto del 5 de mayo de 2018, Rad. 2201813000004171; Concepto del 19 de agosto de 2016, Rad. 216130004025; Concepto 
del 15 de agosto de 2016, Rad. 216130004597, Concepto del 30 de mayo de 2019, Rad. 2201913000003723 y todos los 
relacionados, en los que se sostuvo que para la evaluación de las ofertas económicas no se debía tener en cuenta el IVA, para 
adoptar como posición unificada en este tema, la acogida en la presente consulta, en los términos expuestos. 
Por lo tanto, la evaluación de las propuestas económicas debe hacerse sobre el precio real ofrecido por cada proponente, 
esto es, con la inclusión de los impuestos, que se entienden parte del precio. Así, si un oferente pertenece al régimen común 
y ello influye en el precio ofertado, la ponderación se debe hacer sobre el precio final, sin importar si en el proceso existen otros 
oferentes que no son responsables de dicho impuesto, por pertenecer al régimen simplificado. 
 
3.1.3 CERTIFICACIÓN BANCARIA: 
 
El oferente deberá aportar certificación bancaria expedida por la entidad financiera en donde posea cuenta corriente o de ahorros, 
con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días anteriores al plazo máximo de presentación de la oferta, a través de la 
cual el Ministerio de Defensa Nacional – Comando General Fuerzas Militares – MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL 
ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL–efectuará el pago del contrato que llegare a suscribirse, en 
caso de resultar adjudicatario. 
 
En el evento de ser un consorcio o una unión temporal se certificará un número de cuenta bancaria de uno de los consorciados o 
miembro de la unión temporal. No obstante, lo anterior, en caso de que el consorcio o unión temporal sea adjudicatario del presente 
proceso, procederá a abrir una única cuenta a nombre del consorcio o de la unión temporal y presentará la certificación de la 
misma, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la aceptación de la oferta. 
 
Dicha certificación debe contener el número de la cuenta, clase corriente o ahorros, el nombre del titular de la misma y su número 
de identificación. 
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3.1.4 INFORMACIÓN PARA EL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACIÓN FINANCIERA (SIIF) 
 
Con el fin de ingresar los datos al Sistema Integral de Información Financiera "SIIF", los proponentes que participen en este proceso 
de contratación diligenciarán el Anexo en Excel Formulario "DATOS BÁSICOS BENEFICIARIO CUENTA", con la información allí 
requerida. 
 
3.1.5. CAPACIDAD FINANCIERA 
 
CAPITAL DE TRABAJO: ACTIVO CORRIENTE – PASIVO CORRIENTE 
El Capital de Trabajo representa la liquidez operativa del proponente, es decir el remanente del proponente luego de liquidar sus 
activos corrientes (convertidos en efectivo) y para el pasivo de corto plazo. Un capital de trabajo positivo contribuye con el 
desarrollo eficiente de la actividad económica del proponente. 
PERSONAS NATURALES Y JURÍDICAS, CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES 
El Capital de Trabajo del proponente deberá ser mayor o igual (≥) al 100 % del valor total del presupuesto oficial  
Para Consorcios y uniones temporales será el resultado de la sumatoria del ACTIVO CORRIENTE para cada uno de los 
integrantes RESTADO la sumatoria del PASIVO CORRIENTE de cada uno de los integrantes  
NOTA: En el caso de las empresas que acrediten ser PYMES, podrán cumplir con mínimo del 80% del presupuesto oficial. 
  
Deberá presentar estados financieros con corte 2022, para el cumplimiento del anterior requisito. 
 
4. ASPECTOS TÉCNICOS HABILITANTES 
 
4.1.  CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS -FORMULARIO  
 
El proponente acreditará que los servicios a suministrar cumplen con las especificaciones técnicas que son de obligatorio 
cumplimiento y que corresponden a los ítems ofertados, para tal efecto diligenciará correcta y completamente el Formulario 
“Cumplimiento de Especificaciones Técnicas” de la solicitud de oferta, el cual será verificado por el Comité Técnico Evaluador.  
 
Estos aspectos técnicos son de estricto cumplimiento que no pueden obviarse por lo tanto serán evaluados como CUMPLE o NO 
CUMPLE 
 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO: El proponente certificará que los bienes 
a entregar cumplen con las especificaciones o cuadros técnicos aplicables a los ítems mencionados en formulario 
“Especificaciones Técnicas”. 
 
Nota: el interesado en caso de requerirse deberá entregar los documentos independientes, cuando así sea solicitado en las 
especificaciones técnicas adicionales.  
 
4.2 VERIFICACIÓN EXPERIENCIA HABILITANTE REQUERIDA 
 
El oferente debe acreditar la experiencia mediante la presentación de certificaciones de contratos o actas de liquidación 
expedidas por funcionario competente, cuyo objeto tenga relación con MANTENIMIENTO Y ADECUACIÓN DE BIENES 
INMUEBLES, cuyo valor deberá SER IGUAL O SUPERIOR al presupuesto oficial establecido en el presente proceso (100%), 
expresado en SMMLV. 
 
Para tal efecto al diligenciar el Formulario “Experiencia del Proponente” se deberá tener en cuenta los siguientes parámetros: 
 

• La información suministrada, se entiende bajo la gravedad del juramento respecto de su fidelidad y veracidad y debe ser 
correlativa a la documentación aportada. 

• El formulario debe ir firmado por el Representante Legal del proponente y/o suplente. 

• Anexo de los soportes que demuestren la acreditación de la experiencia requerida en el formulario “Experiencia del 
Proponente”. 
 

La información debe acreditarse mediante cualquiera de los siguientes documentos: 

• Certificaciones o constancias expedidas por el contratante.  
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• Fotocopia de contratos. 

• Actas de liquidación junto con el contrato objeto de liquidación 

• No se aceptan auto certificaciones 
 

Las certificaciones de experiencia deberán reunir los siguientes requisitos: 
 

1. Número del contrato 
2. Nombre o razón social del contratante. 
3. Nombre o razón social del contratista. 
4. Fecha de iniciación del contrato 
5. Fecha de terminación del contrato. 
6. Objeto del contrato y/o funciones contractuales  
7. Valor del contrato (Valor contrato principal más adiciones, sobre las cuáles se efectuará la respectiva verificación) 
8. La certificación debe venir debidamente suscrita por el representante legal de la empresa o de persona facultada para 

este fin.  
9. En caso de que la certificación sea expedida a un consorcio o unión temporal, en la misma debe identificarse el porcentaje 

de participación de cada uno de sus integrantes. 
10. Si la certificación incluye varios contratos, se debe identificar en forma precisa si son contratos adicionales al principal o 

son contratos nuevos, indicando en cada uno de ellos sus plazos, valor. 
 

Nota 1: Para los contratos de carácter privado deberán anexar fotocopia del contrato suscrito por las partes con sus anexos, 
en caso de que estos correspondan al objeto de la presente contratación 
Nota 2: La Entidad se reserva el derecho de verificar la veracidad de la información suministrada por el oferente. 
Nota 3: Se aceptan otros documentos para acreditar la experiencia bajo la autonomía de verificación del comité técnico 
evaluador, sin embargo, NO SE ACEPTAN AUTOCERTIFICACIONES.  
Nota 4: Las copias de los documentos presentadas deben ser completamente legibles. 
Nota 5: ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA EN LA MODALIDAD DE CONSORCIO Y/O UNIÓN TEMPORAL O 
PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA: Únicamente se podrá acreditar la experiencia requerida cuando el proponente haya 
desarrollado de manera directa las actividades que constituyen la experiencia requerida para el presente proceso de selección. 
Sin embargo, también podrá acreditarse la experiencia cuando las actividades correspondientes hayan sido ejecutadas por el 
proponente o por uno de sus miembros bajo la modalidad de consorcio o unión temporal, pero en tal caso sólo se tendrá en 
cuenta como experiencia del proponente o de uno de sus miembros cuando en la actividad ejecutada se hubiere asumido 
directamente la responsabilidad.  
 
En todo caso el proponente deberá declarar bajo la gravedad de juramento que los contratos que acredita corresponden 
exactamente a los bienes suministrados por él de manera directa o que se han desarrollado mediante subcontratos, pero 
asumiendo directamente la responsabilidad por los mismos. La MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA 
Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL se reserva el derecho de verificar la información aportada y no será tenida 
en cuenta aquella que se pueda establecer que no es cierta. De acuerdo con lo establecido por Colombia Compra Eficiente: 
“La experiencia del oferente plural (consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura) corresponde a la suma 
de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente plural, es decir que si uno sólo de los integrantes 
acredita la experiencia requerida por la Entidad Estatal, ésta sirve para acreditar la experiencia exigida en el respectivo 
Proceso de Contratación”.  
 
Fuente: https://sintesis.colombiacompra.gov.co/content/experiencia-proponentes-plurales-0 
 
JUSTIFICACIÓN: Se requiere que el oferente tenga experiencia en el objeto del proceso de selección toda vez que con la 
misma se busca que sea idóneo para la ejecución de este, evitando inconvenientes y posibles retardos o incumplimientos.   
 
4.2.1 APLICACIÓN CRITERIO DIFERENCIAL: ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA PARA MIPYME 
 
En virtud del artículo 2.2.1.2.4.2.18 numeral 2 del Decreto 1082 de 2015, se incluye la siguiente condición habilitante diferencial 
para incentivar su participación en el sistema de compras públicas, así:  
 
-Para el presente proceso para promover y facilitar la participación en los procesos de selección competitivos, se dispondrá  para  
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las MIPYME, que la oferta presentada por aquellos que avalen tal condición de que trata el presente artículo deberá acreditar el 
90% de la experiencia expresada en SMMLV correspondiente al presupuesto oficial;  mediante la presentación de certificaciones 
de contratos o actas de liquidación expedidas por funcionario competente, cuyo objeto tenga relación con MANTENIMIENTO Y 
ADECUACIÓN DE BIENES INMUEBLES 
 
 Para tal efecto la verificación de las condiciones habilitantes se realizará conforme los términos indicados en el numeral 4.2 
VERIFICACIÓN EXPERIENCIA HABILITANTE REQUERIDA, en lo que tiene que ver con el diligenciamiento del Formulario 
“Experiencia del Proponente” bajo los mismos términos señalados y notas aplicables al mismo, citando en el formulario la aplicación 
del criterio diferencial, para continuar con la verificación de la aplicabilidad del mismo, por parte del comité técnico evaluador.  
 
4.2.1 ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA EN LA MODALIDAD DE CONSORCIO, UNIÓN TEMPORAL O PROMESA 
DE SOCIEDAD FUTURA 
 
Como lo indica el Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratación y la Circular 
Única, emitidos por el ente rector en materia de compras públicas Colombia Compra Eficiente “La experiencia del oferente 
plural corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente plural.” Es decir 
que la sumatoria de la experiencia de los miembros de la unión temporal, o figura asociativa debe ser del SER IGUAL O 
SUPERIOR al presupuesto oficial establecido en el presente proceso (100%), expresado en SMMLV. colombianos y tenga 
relación con MANTENIMIENTO Y ADECUACIÓN DE BIENES INMUEBLES 
 
Cuando las actividades correspondientes hayan sido ejecutadas por el proponente o por uno de sus miembros bajo la 
modalidad de consorcio o unión temporal, o figuras asociativas, en tal caso sólo se tendrá en cuenta como experiencia del 
proponente o de uno de sus miembros, aquella referida al porcentaje de participación que el proponente hubiera tenido en 
el grupo o asociación que ejecutó la actividad. Para lo cual deberá aportar el documento de conformación de figura 
asociativa, donde se identifique el porcentaje de participación, para su verificación.  
 
El Ministerio de Defensa Nacional - Ejército Nacional se reserva el derecho de verificar la información aportada, y no será 
tenida en cuenta aquella que se pueda establecer que no es cierta. 
 
En todo caso se entiende que el proponente declara bajo la gravedad de juramento que la experiencia acreditada 
corresponde exactamente a la venta de los bienes desarrollados por él de manera directa 
 
4.2.1.1 ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA PARA MIPYME Tratándose de proponentes plurales, los criterios 
diferenciales señalados en el numeral 4.2.1 APLICACIÓN CRITERIO DIFERENCIAL: ACREDITACIÓN DE LA 
EXPERIENCIA PARA MIPYME, solo se aplicarán si por lo menos uno de los integrantes acredita que tiene una 
participación igual o superior al diez por ciento (10%) como Mipyme en el consorcio o la unión temporal, procediendo en 
los términos señalados en el acápite señalado. 
 
4.2.2 VERIFICACIÓN DE LA EXPERIENCIA HABILITANTE PARA LOS OFERENTES EXTRANJEROS SIN DOMICILIO 
EN COLOMBIA.  
 
EI proponente extranjero acreditara la experiencia requerida en el presente, mediante el diligenciamiento del formulario 
“EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”, en su parte de “ACREDITACIÓN EXPERIENCIA PARA OFERENTES EXTRANJEROS 
SIN DOMICILIO EN COLOMBIA”, para el caso de personas naturales y jurídicas extranjeras, la experiencia deberá acreditarse 
mediante certificaciones que den cuenta de esta por un mínimo del 100% del valor total del presupuesto oficial del proceso 
expresado en salarios mínimos mensuales legales vigentes (SMMLV) colombianos y tenga relación con MANTENIMIENTO 
Y ADECUACIÓN DE BIENES INMUEBLES. 
 
Para el efecto esta documentación deberá cumplir con los protocolos y formalidades para los documentos expedidos en el 
exterior. Se deberá acreditar la experiencia conforme a los mismos parámetros o descripciones que se señalan en la presente 
invitación publica y lo previsto en el formulario de especificaciones técnicas.  
 
Las certificaciones que presente el oferente extranjero deben reunir los requisitos que se describen a continuación: 
 

• Nombre o razón social del contratante. 
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• Nombre o razón social del contratista. 

• Objeto del contralo o descripción detallada del producto en caso de factura. 

• Año celebración del contrato, 

• Valor del contralo. 

• Nombre, cargo y firma del funcionario(s) que firman el contrato(s) y/o factura(s), medio de contacto. 

• La entidad evaluara la información suministrada y de acuerdo con ella determinara si resulta suficiente 
para acreditar la experiencia.  

• La información se entiende bajo la gravedad de juramenta. 
 
4.4. CUMPLIMIENTO DE LA GARANTÍA TÉCNICA Y EL TÉRMINO DE RESPUESTA DE LA GARANTÍA TÉCNICA 
 

El proponente con la presentación de la oferta deberá allegar documento independiente debidamente suscrito por el representante 
legal, donde se compromete a brindar una garantía técnica y el término de respuesta de la garantía técnica que amparen las 
obligaciones para el presente proceso. 
La garantía mínima requerida para este proceso debe cumplir con los siguientes requisitos: 

• Que ampare la calidad de las servicios y bienes entregados para el cumplimiento del objeto contractual. 

• Que ampare cada uno de los requerimientos técnicos exigidos en el proceso.  

• En el evento en que se detecte alguna deficiencia en la calidad y estabilidad del servicio objeto de la presente contratación, 
el contratista debe proceder inmediatamente a realizar los correctivos pertinentes a su cargo y de ser el caso de realizar 
un mantenimiento o trabajos de mayor complejidad estos deberán ser resueltos dentro de los tres (3) días calendarios 
siguientes al requerimiento que realice el Supervisor del Contrato. 

• La garantía técnica entrará en vigencia a partir de la recepción del objeto contractual y deberá ser otorgada por el termino 
de 12 meses 

• Si la Unidad detecta que cualquiera de los servicios no cumple con las características garantizadas o con las 

especificaciones técnicas, el contratista tomará a su costo y bajo su responsabilidad todas las medidas y ejecutará todos 

los cambios que sean pertinentes incluyendo los costos de suministro y todos los demás costos que puedan ser necesarios 

para hacer que el servicio adquirido cumpla con lo requerido.  

• Todos los materiales y servicios defectuosos del objeto de esta contratación serán previstos por el contratista, sin costo 

adicional para la Unidad. Si después de ser notificado, el contratista rehúsa o descuida persistentemente tomar las 

acciones que sean requeridas para ajustar los servicios al cumplimiento de las características garantizadas o de las 

especificaciones, la Unidad podrá rechazar la totalidad del servicio y si es del caso APLICAR LAS GARANTÍAS DE 

CUMPLIMIENTO PACTADAS EN EL CONTRATO 

Nota: El contratista durante la vigencia de la presente garantía, deberá realizar una visita técnica al lugar de ejecución dentro de 
los seis (06) meses siguientes a la suscripción del acta de recibo a satisfacción, ello con el fin de verificar que las condiciones del 
servicio de mantenimiento y adecuación de la cocina ubicada en la Sede Habitacional Cristóbal Colón, se encuentren en buenas 
condiciones y no presenten novedades. 
Esta visita deberá ser coordinada con el supervisor del contrato y su desarrollo deberá incluir la verificación de cada uno de los 
ítems objeto de este, verificación de la calidad de los bienes y servicios prestados y el registro fotográfico de las áreas trabajadas, 
dejando como evidencia un acta de visita firmada por las partes. En caso de presentarse alguna novedad, fallas y/o irregulares, 
estas deberán ser reemplazadas o reparadas en su totalidad (según aplique) y se deberá dejar el respectivo registro en el acta de 
visita. 
 
TERMINO DE RESPUESTA DE LA GARANTÍA 
 
El contratista, una vez informado por parte del supervisor del contrato sobre la ocurrencia de posibles inconvenientes que se 
puedan derivar por la mala calidad o deficiencias en los bienes y/o servicios entregados, deberá proceder de forma inmediata a 
realizar los correctivos pertinentes a los que haya lugar; y para el caso de requerir trabajos de mayor complejidad estos deberán 
ser resueltos en un término de tres (3) días calendario, de requerirse un término mayor al señalado, este deberá ser previamente 
coordinado con el supervisor del contrato para su respectiva aprobación.  
 
Nota 1: Todos los gastos que incurra el contratista por cuenta del deber de garantía técnica descrita en el presente deberán ser 
asumidos por parte del contratista, sin que ello represente un costo adicional para la Entidad  
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Nota 2: El proponente debe presentar junto con su oferta la garantía técnica y termino de respuesta, firmada por el 

representante legal, en donde se comprometa durante la ejecución del contrato, a cumplir con la totalidad de los 

requerimientos anteriormente descritos 

5. FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
La entidad adjudicará este proceso, teniendo en cuenta los criterios establecidos en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, artículo 
94 de la Ley 1474 de 2001, Decreto 1082 de 2015, y demás normas concordantes. 
 
La adjudicación del presente proceso de selección se hará mediante comunicación de aceptación de la oferta. Esta se publicará 
en el SECOP II con lo cual el proponente seleccionado quedará informado de la aceptación de su oferta. 
 
La verificación se realizará conforme a lo establecido en el Numeral 5 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 que 
señala: La entidad estatal debe revisar las ofertas económicas presentadas y verificar la oferta cuya sumatoria TOTAL INCLUIDO 
IVA (SEGÚN APLIQUE) sea la de menor precio y que cumpla con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple con las 
condiciones de la invitación, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimiento de los requisitos de la oferta con el segundo mejor 
precio y así sucesivamente; La adjudicación se realizará en forma total, no habrá adjudicación parcial.  
 
Se adjudicará al oferente de menor precio incluido IVA (Según Aplique) y que se encuentre habilitado jurídicamente, técnicamente 
y que cumpla con la evaluación económica; por el valor de su oferta económica INCLUIDO IVA (Según Aplique) y demás impuestos 
a que haya lugar. 
 
Se adjudicará a UN SOLO OFERENTE, cuya oferta sea de menor precio y que se encuentre habilitada jurídicamente, técnicamente 
y que cumpla con la evaluación económica; hasta la totalidad del presupuesto oficial incluido IVA (Según Aplique) y demás 
impuestos a que haya lugar. 
La adjudicación se realizará en forma total, no habrá adjudicación parcial. 
 
CONTRATO: La oferta y su aceptación constituyen para todos los efectos el contrato celebrado, con base en el cual se efectuará 
el respectivo registro presupuestal. 
 
En el contrato se consolidarán las condiciones de la invitación y de la oferta aceptada, junto con las condiciones de: garantías 
(cuando aplique), imposición de multa y sanciones, liquidación del contrato y la indicación de los datos del supervisor y sus 
obligaciones.  
 
6. RIESGOS  

 
Marco legal.  
 
El artículo 4 de la Ley 1150 de 2007 establece que la Entidad Estatal debe “incluir la estimación, tipificación y asignación de los 
riesgos previsibles involucrados en la contratación” en los pliegos de condiciones o su equivalente, reglamentado por el artículo 
2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015.  
 
Definición: 
 
El artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015 define Riesgo como un evento que puede generar efectos adversos y de distinta 
magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contratación o en la ejecución de un contrato. 
 
Administración de Riesgos 
 
Este análisis se realiza sobre los riesgos previsibles, en cumplimiento del artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, la distribución de riesgos 
se le asigna a la parte que mejor los controla ya sea el futuro contratista o la administración, esta asignación se da para mitigar el 
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costo en caso que llegue a suceder, conforme a los parámetros fijados en el Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo 
en los Procesos de Contratación diseñado por Colombia Compra Eficiente y Publicada en el Portal Único de Contratación: 
 
RIESGOS JURÍDICOS  
 

NUMERO 1 2 3 4 

CLASE GENERAL GENERAL GENERAL ESPECIFICO 

FUENTE INTERNO-EXTERNO EXTERNO EXTERNO EXTERNO 

ETAPA PLANEACIÓN-EJECUCIÓN EJECUCIÓN EJECUCIÓN EJECUCIÓN 

TIPO 
RIEGOS SOCIALES O 

POLÍTICOS 

RIESGOS 
REGULATORIO
S 

RIESGOS DE 
LA 
NATURALEZA 

OPERACIONA
L 

DESCRIPCIÓN (QUE 
PUEDE PASAR Y COMO 
PUEDE OCURRIR) 

CAMBIO DE 
RÉGIMEN 
POLÍTICO 
 

OCURRENCIA 
DE 
SITUACIONES 
DE ORDEN 
PÚBLICO, 
PAROS O 
HUELGAS, O 
LOS EFECTOS 
DERIVADOS Y 
OCASIONADOS 
POR LOS 
MISMOS 
 

EFECTOS 
DESFAVORABL
ES 
OCASIONADOS 
POR NORMAS, 
DISPOSICIONE
S O 
DIRECTRICES 
QUE ADOPTE 
LA 
ADMINISTRACI
ÓN DURANTE 
LA EJECUCIÓN 
DEL 
CONTRATO Y 
QUE SEAN 
APLICABLES AL 
CONTRATO, 
CON 
EXCEPCIÓN DE 
NORMAS 
TRIBUTARIAS. 

RIESGOS DE 
FUERZA 
MAYOR 
ASEGURABLES 
REFERIDOS AL 
IMPACTO 
ADVERSO 
SOBRE LA 
EJECUCIÓN 
Y/O 
OPERACIÓN 
DEL 
CONTRATO 
POR CAUSAS 
DERIVABLES 
DE 
DESASTRES 
NATURALES. 

RIESGO POR 
MAL USO DE 
LA 
INFORMACIÓN
. 
SE 
MATERIALIZA 
CUANDO EL 
CONTRATISTA 
EN 
CUMPLIMIENT
O DE SUS 
OBLIGACIONE
S ADMINISTRA 
INFORMACIÓN 
Y LA USE EN 
ACTIVIDADES 
DIFERENTES 
AL 
DESARROLLO 
DE SU 
OBJETO 
CONTRACTUA
L. 

CONSECUENCIA DE LA 
OCURRENCIA DEL 
EVENTO 

NUEVAS 
OBLIGACIONES 
PARA LAS 
PARTES 
 

PARÁLISIS O 
PRORROGA EN 
LA EJECUCIÓN 
DEL 
CONTRATO 

NUEVAS 
OBLIGACIONES 
PARA LAS 
PARTES 
 

INCUMPLIMIEN
TO O 
PARÁLISIS DEL 
CONTRATO 

ACCIONES 
JUDICIALES 

PROBABILIDAD 1 3 1 3 2 

IMPACTO 1 4 3 3 3 

VALORACIÓN DEL 
RIESGO 

2 7 4 6 6 

CATEGORÍA RIESGO BAJO RIESGO ALTO RIESGO BAJO RIESGO ALTO MEDIO 

¿A QUIEN SE LE 
ASIGNA? 

LA ENTIDAD CONTRATISTA LA ENTIDAD CONTRATISTA CONTRATISTA 
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TRATAMIENTO / 
CONTROLES A SER  
IMPLEMENTADOS 

LA ENTIDAD 
DEBE 
MANTENERSE 
ACTUALIZADA 
EN LOS 
CAMBIOS 
NORMATIVOS 

EL 
CONTRATISTA 
DEBERÁ 
ESTAR 
INFORMADO 
DE LA 
SITUACIÓN DE 
ORDEN 
PÚBLICO QUE 
PUEDAN 
AFECTAR EL 
CUMPLIMIENT
O DEL 
CONTRATO 

LA ENTIDAD 
DEBE 
MANTENERSE 
ACTUALIZADA 
EN LOS 
CAMBIOS 
NORMATIVOS 

SEGUIMIENTO 
EN LA 
EJECUCIÓN- 
CONTROL POR 
PARTE DEL 
SUPERVISOR Y 
CONTRATISTA- 
DEBIDO 
PROCESO 

REDUCIR LAS 
PROBABILIDA
DES DE 
OCURRENCIA 
CON 
DIVULGACIÓN 
DE POLÍTICAS 
SOBRE LA 
ADMINISTRACI
ÓN DE LA 
INFORMACIÓN 
DOCUMENTAL 
Y MAGNÉTICA.  
MONITOREO A 
LAS FUENTES 
DE 
INFORMACIÓN 
USADAS POR 
EL 
CONTRATISTA
, CLÁUSULAS 
DE 
CONFIDENCIA
LIDAD DE LA 
INFORMACIÓN 
 

IMPACTO 
DESPUÉS 
DEL 
TRATAMIE
NTO 

PROBABILI
DAD 

1 3 1 2 1 

IMPACTO 1 4 1 2 2 

VALORACI
ÓN DEL 
RIESGO 

2 7 1 4 2 

CATEGORÍ
A 

RIESGO BAJO RIESGO ALTO RIESGO BAJO RIESGO BAJO BAJO 

¿AFECTA LA 
EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO? 

SI SI SI SI NO 

PERSONA 
RESPONSABLE POR 
IMPLEMENTAR EL 
TRATAMIENTO 

COMITÉS 
ESTRUCTURAD
ORES Y 
GERENTE DE 
PROYECTO 

COMITÉS 
ESTRUCTURAD
ORES Y 
GERENTE DE 
PROYECTO 

COMITÉS 
ESTRUCTURAD
ORES Y 
GERENTE DE 
PROYECTO 

COMITÉS 
ESTRUCTURAD
ORES Y 
GERENTE DE 
PROYECTO 

SUPERVISOR 

FECHA ESTIMADA EN 
QUE SE INICIE EL 
TRATAMIENTO 

PLANEACIÓN PLANEACIÓN 
PLANEACIÓN- 
EJECUCIÓN 

EJECUCIÓN 
DEL 
CONTRATO 

EJECUCIÓN 

FECHA ESTIMADA EN 
QUE SE COMPLETA EL 
TRATAMIENTO 

CON EL 
CIERRE DEL 
PROCESO 

CON LA 
SUSCRIPCIÓN 
DEL ACTA DE 
RECIBO DE 
SATISFACCIÓN 

CON LA 
SUSCRIPCIÓN 
DEL ACTA DE 
RECIBO DE 
SATISFACCIÓN 

CON EL ACTA 
DE ENTREGA A 
SATISFACCIÓN 
O EL ACTA DE 
LIQUIDACIÓN 

ACTA DE 
LIQUIDACIÓN 

MONITOR
EO Y 
REVISIÓN 

¿Cuándo 
SE 
REALIZA 
EL 

MANTENER 
ACTUALIZADA 
LA 
NORMATIVIDA
D 

 
MANTENER 
ACTUALIZADA 
LA 

CON LA 
EXPEDICIÓN 
POR PARTE 
DEL 
SUPERVISOR 

CON LA 
EXPEDICIÓN 
POR PARTE 
DEL 
SUPERVISOR 

A TRAVÉS DEL 
CONTROL Y 
SEGUIMIENTO 
QUE REALICE 
EL 
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MONITORE
O? 

NORMATIVIDA
D 

DEL 
CONTRATO DE 
LOS INFORMES 
DE 
SUPERVISIÓN 
Y 
VERIFICANDO 
CRONOGRAMA 
DE EJECUCIÓN 

DEL 
CONTRATO DE 
LOS INFORMES 
DE 
SUPERVISIÓN 
Y 
VERIFICANDO 
CRONOGRAMA 
DE EJECUCIÓN 

SUPERVISOR 
DEL 
CONTRATO Y 
COMUNICACI
ÓN A LAS 
DEMÁS 
COLABORADO
RES QUE 
MANEJAN 
INFORMACIÓN 
A FIN DE 
CANALIZAR LA 
MISMA. 

PERIODICI
DAD 
¿CUÁNDO
? 

MENSUAL MENSUAL 
MENSUALES / 
COMO INDIQUE 
CRONOGRAMA 

MENSUALES / 
COMO INDIQUE 
CRONOGRAMA 

PERMANENTE 

 

NUMERO 5 6 7 

CLASE GENERAL GENERAL GENERAL 

FUENTE EXTERNO INTERNO-EXTERNO INTERNO-EXTERNO 

ETAPA CONTRATACIÓN CONTRATACIÓN  EJECUCIÓN 

TIPO REGULATORIOS OPERACIONAL  RIESGO OPERACIONAL 

DESCRIPCIÓN( QUE PUEDE 

PASAR Y COMO PUEDE 

OCURRIR) 

QUE EL CONTRATISTA SE 

NIEGUE A FIRMAR EL 

CONTRATO 

QUE NO SE PRESENTE LA 

GARANTÍA DE 

CUMPLIMIENTO O QUE 

ESTA NO CUMPLA CON 

LAS CONDICIONES 

EXIGIDAS EN EL 

CONTRATO 

QUE EL CONTRATISTA 

SOLICITE TERMINAR EL 

CONTRATO POR MUTUO 

ACUERDO 

CONSECUENCIA DE LA 

OCURRENCIA DEL EVENTO 

AFECTACIÓN DE LAS 

FUNCIONES Y 

PLANEAMIENTO AL 

INTERIOR DE LA ENTIDAD 

NO PODER INICIAR A 

TIEMPO CON LA 

EJECUCIÓN DEL 

CONTRATO  

ENTORPECE EL 

CUMPLIMIENTO DEL 

OBJETO CONTRACTUAL Y 

AL PLANEAMIENTO EN 

LOS PLANES DE LA 

INSTITUCIÓN  

PROBABILIDAD 2 1 2 

IMPACTO 5 2 5 

VALORACIÓN DEL RIESGO 7 3 7 

CATEGORÍA RIESGO ALTO RIESGO BAJO RIESGO ALTO 

¿A QUIEN SE LE ASIGNA? AL CONTRATISTA CONTRATISTA  EL CONTRATISTA 

TRATAMIENTO  / CONTROLES A 

SER  IMPLEMENTADOS 

REALIZAR LAS ACCIONES 

LEGALES A LUGAR 

SOLICITAR 

ACLARACIONES Y/O 

ENVIAR SOLICITUDES  DE 

LAS CONDICIONES DEL 

CONTRATO A LA ENTIDAD 

ASEGURADORA  

SOLICITAR CONCEPTO A 

LOS COMITÉS 

EVALUADORES Y 

SUPERVISOR DEL 

CONTRATO SOBRE EL 

IMPACTO QUE ESTA 

SOLICITUD CONLLEVARÍA 

IMPACTO PROBABILIDAD 1 1 2 
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RIESGOS TÉCNICOS 
 

Nº 1 2 3 4 5 

CLASE ESPECIFICO GENERAL ESPECIFICO GENERAL Especifico 

FUENTE EXTERNA EXTERNO EXTERNA EXTERNO EXTERNO 

ETAPA EJECUCIÓN EJECUCIÓN  EJECUCIÓN EJECUCIÓN EJECUCIÓN 

TIPO 
OPERACIONAL
ES 

OPERACIONAL OPERACIONAL  
OPERACIONAL
ES 

RIESGOS 
OPERACIONAL
ES  

DESCRIPCIÓN (QUE 
PUEDE PASAR Y COMO 
PUEDE OCURRIR) 

ESCASES Y/O 
DIFICULTAD 
DE LA OFERTA 
DE 
PROFESIONAL
ES Y MANO DE 
OBRA QUE 
PUEDA 
DESARROLLAR 
LAS 
ACTIVIDADES 
REQUERIDAS 
EN EL 
CONTRATO. 

ABANDONO EN 
LA EJECUCIÓN 
DEL 
CONTRATO 
POR PARTE 
DEL 
CONTRATISTA/ 
INSOLVENCIA 
DE 
CONTRATISTA
S 

QUE EL 
CONTRATISTA 
NO CUMPLA 
CON LAS 
ESPECIFICACIO
NES TÉCNICAS 
OFERTADAS EN 
EL PROCESO 
OBJETO DE LA 
PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS 
 

OCURRENCIA 
DE 
ACCIDENTES 
LABORALES  

DEMORAS Y 
DIFICULTADES 

EN EL 
PROCESO DE 

IMPORTACIÓN, 
NACIONALIZACI
ÓN Y LLEGADA 
DE EQUIPOS Y 
ELEMENTOS 

CONSTRUCTIV
OS AL SITIO  

CONSECUENCIA DE LA 
OCURRENCIA DEL 
EVENTO 

INCUMPLIMIEN
TO EN EL 
PLAZO DE 
EJECUCIÓN  

INCUMPLIMIEN
TO DEL 
OBJETO 
CONTRACTUAL  

INCUMPLIMIENT
O DEL OBJETO 
CONTRACTUAL  

INCREMENTO 
EN TRAMITES 
ADMINISTRATIV
OS Y LEGALES 
SUSPENSIÓN 
DE 

INCREMENTO 
DEL PLAZO 
CONTRACTUAL  

DESPUÉS DEL 

TRATAMIENTO2 

IMPACTO 5 1 5 

VALORACIÓN 

DEL RIESGO 

6 2 6 

CATEGORÍA RIESGO ALTO  RIESGO BAJO  RIESGO ALTO 

AFECTA LA EJECUCIÓN DEL 

CONTRATO? 

SI SI SI 

PERSONA RESPONSABLE POR 

IMPLEMENTAR EL 

TRATAMIENTO 

COMITÉS EVALUADORES, 

SUPERVISOR DEL 

CONTRATO Y GERENTE 

DEL PROYECTO  

COMITÉS EVALUADORES  SUPERVISOR DEL 

CONTRATO Y 

ORDENADOR DEL GASTO 

FECHA ESTIMADA EN QUE SE 

INICIE EL TRATAMIENTO 

RESOLUCIÓN DE 

ADJUDICACIÓN 

EVALUACIÓN Y 

ADJUDICACIÓN  

DESDE LA FECHA DE 

RADICACIÓN DE LA 

SOLICITUD DE 

TERMINACIÓN 

FECHA ESTIMADA EN QUE SE 

COMPLETA EL TRATAMIENTO 

CON  LA SUSCRIPCIÓN 

DEL CONTRATO  

APROBACIÓN DE 

GARANTÍA ÚNICA  

LIQUIDACIÓN DEL 

CONTRATO 

MONITOREO Y 

REVISIÓN 

COMO SE 

REALIZA EL 

MONITOREO? 

APROBACIÓN DE 

GARANTÍA ÚNICA 

APROBACIÓN DE 

GARANTÍA ÚNICA 

REVISIÓN DE LAS 

CONDICIONES DEL 

CONTRATO.  

PERIODICIDAD  

¿Cuándo? 

SEGÚN EL CRONOGRAMA 

DEL PROCESO  

SEGÚN EL CRONOGRAMA 

DEL PROCESO  

SEGÚN EL CRONOGRAMA 

DEL PROCESO  
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Nº 1 2 3 4 5 

ACTIVIDADES 
HASTA NUEVA 
ORDEN O SE 
CUENTA 
NUEVAMENTE 
CON EL 
PERSONAL 
INDICADO 

PROBABILIDAD 3 3 4 3 2 

IMPACTO 4 5 3 2 3 

VALORACIÓN DEL RIESGO 7 8 6 5 5 

CATEGORÍA RIESGO ALTO  RIESGO ALTO RIESGO ALTO RIESGO MEDIO  RIESGO MEDIO 

¿A QUIEN SE LE AGINA? 
100% AL 

CONTRATISTA 
100% AL 

CONTRATISTA 
100% AL 

CONTRATISTA 
100% AL 

CONTRATISTA 
100% AL 

CONTRATISTA 

TRATAMIENTO / 
CONTROLES A SER 
IMPLEMENTADOS 

TRANSFERIR/ 
DISPONER DEL 

PERSONAL 
MÍNIMO 

REQUERIDO 
EN LAS 

CONDICIONES 
CONTRACTUA

LES  

SEGUIENTO A 
LAS 

ACTIVIDADES 
CONTRACTUAL

ES, 
APLICACIÓN 
DE POLIZAS 

EL SUPERVISOR 
DEL CONTRATO 
DEBE VERIFICAR 
QUE SE CUMPLA 
CON CADA UNA 
DE LAS 
ESPECIFICACIO
NES TÉCNICAS 
OFERTADAS 
POR EL 
CONTRATISTA 

SEGUIMIENTO 
Y CONTROL 
DOCUMENTAL 
(AFILIACION 
ARL Y 
CERTIFICADOS
)  

SEGUIMIENTO 
AL 

CRONOGRAMA 
ACEPTADO Y 
APROBADO 

POR LA 
ENTIDAD 

 
 

IMPACTO 
DESPUÉS 
DEL 
TRATAMIEN
TO 

PROBABILID
AD 

1 1 2 3 
3 

IMPACTO 2 2 2 2 3 

VALORACIÓ
N DEL 
RIESGO 

3 3 4 5 
6 

CATEGORÍA RIESGO BAJO RIESGO BAJO RIESGO BAJO RIESGO MEDIO RIESGO ALTO  

¿AFECTA LA EJECUCIÓN 
DEL CONTRATO? 

SI SI SI SI SI 

PERSONA RESPONSABLE 
POR IMPLEMENTAR EL 
TRATAMIENTO 

CONTRATISTA CONTRATISTA 
CONTRATISTA/ 

SUPERVISOR 
CONTRATISTA/ 
SUPERVISOR 

CONTRATISTA 

FECHA ESTIMADA EN QUE 
SE INICIE EL 
TRATAMIENTO 

INICIO 
EJECUCIÓN 

INICIO 
EJECUCIÓN 

INICIO 
EJECUCIÓN 

INICIO 
EJECUCIÓN 

INICIO 
EJECUCIÓN 

FECHA ESTIMADA EN QUE 
SE COMPLETA EL 
TRATAMIENTO 

ACTA DE 
RECIBO A 

SATISFACCIÓN 

ACTA DE 
RECIBO A 

SATISFACCIÓN 

ACTA DE 
RECIBO A 

SATISFACCIÓN 

ACTA DE 
RECIBO A 

SATISFACCIÓN 

ACTA DE 
RECIBO A 

SATISFACCIÓN 

MONITORE
O Y 
REVISIÓN 

¿COMO SE 
REALIZA EL 
MONITOREO
? 

VERIFICACIÓN 
DEL 
CUMPLIMIENT
O DEL 
PERSONAL 
MÍNIMO Y DEL 
CRONOGRAMA 
DE LAS 
ACTIVIDADES 

HASTA LA 
SUSCRIPCIÓN 
ACTA DE 
LIQUIDACIÓN  

CON LA 
EXPEDICIÓN 
POR PARTE DEL 
SUPERVISOR 
DEL CONTRATO 
DE LOS 
INFORMES DE 
SUPERVISIÓN Y 
VERIFICANDO 
CRONOGRAMA 

VERIFICACIÓN 
DOCUMENTAL 

Y 
CONDICIONES 
FÍSICAS DEL 

PERSONAL DE 
TRABAJO 

SEGUIMIENTO 
DEL 

CRONOGRAMA 
DE 

ACTIVIDADES 
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Nº 1 2 3 4 5 

DE EJECUCIÓN   

PERIODICID
AD 
¿CUANDO? 

MENSUAL PERMANENTE PERMANENTE PERMANENTE PERMANENTE 

 
RIESGOS ECONÓMICOS  
 

Nº 1 2 3 
4 
 

CLASE  GENERAL  GENERAL  GENERAL  ESPECIFICO 

FUENTE  INTERNO  EXTERNO  INTERNO  INTERNO  

ETAPA  PLANEACIÓN - 
EJECUCIÓN  

EJECUCIÓN  EJECUCIÓN  EJECUCIÓN  

TIPO  FINANCIERO  FINANCIERO  ECONÓMICO  FINANCIERO 

DESCRIPCIÓN( QUE PUEDE 
PASAR Y COMO PUEDE 

OCURRIR)  

FALTA DE 
CONSECUCIÓN DE 
RECURSOS QUE 
SOPORTEN LA 

EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO.  

LOS EFECTOS 
FAVORABLES O 

DESFAVORABLES 
EN LA ALTERACIÓN 

DE LAS 
CONDICIONES DE 

FINANCIACIÓN QUE 
TOME EL  

CONTRATISTA 
PARA DAR 

CUMPLIMIENTO AL 
OBJETO 

CONTRACTUAL.  

LA INADECUADA 
PROYECCIÓN DE 

COSTOS 
ECONÓMICOS 

INCURRIDOS POR 
EL CONTRATISTA 

EN LA PROYECCIÓN 
DE LA EJECUCIÓN 
DEL CONTRATO AL  

MOMENTO DE 
PRESENTAR SU 

PROPUESTA A LA  
ADMINISTRACIÓN  

VARIACIÓN EN LA 
TASA  DE CAMBIO 
POR DÓLAR ( TRM)   

AL ALZA PARA 
PRODUCTOS 
IMPORTADOS 

CONSECUENCIA DE LA 
OCURRENCIA DEL EVENTO  

INCUMPLIMIENTO O 
PARÁLISIS DEL 

CONTRATO  

INCUMPLIMIENTO 
O PARÁLISIS DEL 

CONTRATO  

INCUMPLIMIENTO 
O PARÁLISIS DEL 

CONTRATO   

DESEQUILIBRIO 
ECONÓMICO 

PROBABILIDAD  1  3  1  4 

IMPACTO  2  5  2  4 

VALORACIÓN DEL RIESGO  3  8  3  8 

CATEGORÍA  RIESGO BAJO  RIESGO EXTREMO  RIESGO BAJO  RIESGO ALTO 

¿A QUIEN SE LE ASIGNA?  CONTRATISTA  CONTRATISTA  CONTRATISTA  CONTRATISTA 

TRATAMIENTO  / CONTROLES 
A SER  IMPLEMENTADOS  

EL CONTRATISTA 
DEBE CONTAR CON  

RECURSOS 
SUFICIENTES PARA 
LA EJECUCIÓN DEL 

CONTRATO   

EL CONTRATISTA 
DEBE REALIZAR UN 

PLANEAMIENTO 
FINANCIERO QUE 

LE PERMITA  
CUBRIR LOS 

ASPECTOS DE LA 
EJECUCIÓN DEL  

CONTRATO  

EL CONTRATISTA 
DEBE PLANEAR 

TODOS LOS 
PROCESOS 

REFERENTES A LA 
PRESENTACIÓN DE 

LA OFERTA Y LA 
POSIBLE 

EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO.  

SUPERVISIÓN 
CONSTANTE EN LA 

EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO Y 

BÚSQUEDA DE 
COBERTURA 

CAMBIARIA POR 
PARTE DEL 

CONTRATISTA 
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IMPACTO  
DESPUÉS 

DEL  
TRATAMIENT

O  

PROBABILID
A 

D  
2  2  2  

1 

IMPACTO  1  1  1  1 

VALORACIÓN 
DEL RIESGO  

3  3  3  
2 

CATEGORÍA  RIESGO BAJO  RIESGO BAJO  RIESGO BAJO  RIESGO BAJO 

¿AFECTA LA EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO?  

SI  SI  SI  SI 

PERSONA RESPONSABLE 
POR IMPLEMENTAR EL 

TRATAMIENTO  

COMITES 
ESTRUCTURADORE

S Y GERENTE DE 
PROYECTO  

COMITES 
ESTRUCTURADORE

S Y GERENTE DE 
PROYECTO  

COMITES 
ESTRUCTURADORE

S Y GERENTE DE 
PROYECTO  

SUPERVISOR Y 
CONTRATISTA 

FECHA ESTIMADA EN QUE SE 
INICIE EL TRATAMIENTO  

PLANEACIÓN -  
EJECUCION  

 EJECUCION  
PLANEACION- 
EJECUCION  

DURANTE EL 
PLAZO DE 

EJECUCIÓN 

FECHA ESTIMADA EN QUE SE 
COMPLETA EL TRATAMIENTO  

CON EL ACTA DE 
ENTREGA A 

SATISFACCIÓN O EL 
ACTA DE 

LIQUIDACIÓN  

CON EL ACTA DE 
ENTREGA A 

SATISFACCIÓN O 
EL ACTA DE 

LIQUIDACIÓN  

CON EL ACTA DE 
ENTREGA A 

SATISFACCIÓN O EL 
ACTA DE 

LIQUIDACIÓN  

DURANTE EL 
PLAZO DE 

EJECUCIÓN 

MONITOREO Y 
REVISIÓN  

¿COMO SE  
REALIZA EL 
MONITOREO

?  

ACTUALIZACIONES 
CONTRATISTA 
SOBRE LAS 
OPCIONES DE 
FINANCIACIÓN   

CON LA 
VERIFICACIÓN DE 
LAS CONDICIONES 
ECONÓMICAS DEL 
CONTRATISTA  

CON LA 
SUSCRIPCIÓN DEL 

ACTA DE INICIO 

VERIFICACIÓN 
PERMANENTE DEL 
COMPORTAMIENT
O DE LA TASA DE 

CAMBIO POR 
DÓLAR ( TRM) 

PERIODICIDA
D ¿CUANDO?  

MENSUAL 
(DE ACUERDO A LA 
PERIODICIDAD DEL 

CONTRATO) 

MENSUAL   
(DE ACUERDO A LA 
PERIODICIDAD DEL 

CONTRATO)  

MENSUAL   
(DE ACUERDO A LA 
PERIODICIDAD DEL 

CONTRATO)  

PERMANENTE 

 
7. GARANTÍAS 
 
las Entidades Estatales no están obligadas a exigir garantías en los Procesos de Contratación de mínima cuantía. Si la Entidad 
Estatal decide exigir garantías en los procesos de selección de mínima cuantía debe ser una consecuencia del Riesgo del Proceso 
de Contratación y del sector económico al cual pertenecen los posibles oferentes. 
 
Conforme lo anterior y teniendo en cuenta los posibles riesgos previsibles descritos en el presente proceso contractual, la entidad 
solicitara las siguientes garantías, conforme los términos y amparos descritos a continuación:  
 
7.1 GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO 
 
Conforme al artículo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, estos mecanismos de cobertura son requeridos por MDN - EJÉRCITO 
NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL, teniendo en cuenta que el objeto de 
los mismos sirve para respaldar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que surjan del contrato frente a la 
administración y/o terceros por la razón de la celebración, ejecución y liquidación del contrato, con base en las reglas estipuladas 
en el Decreto No. 1082 de 2015.  
 

AMPARO COBERTURA Y VIGENCIA 

Cumplimiento del contrato 
Equivalente al 30% del valor del contrato, cuya vigencia será igual al plazo de ejecución del 
contrato y DOCE (12) meses más y de las prórrogas si las hubiere, contados a partir de la 
fecha del perfeccionamiento. 
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Calidad del servicio 
Equivalente al 30% del valor del contrato, cuya vigencia será igual al plazo de ejecución del 
contrato y DOCE (12) meses más y de las prórrogas si las hubiere, contados a partir de la 
fecha del perfeccionamiento. 

Estabilidad y calidad de la obra 
Equivalente al 30% del valor del contrato, cuya vigencia será igual al plazo de ejecución del 
contrato y DOCE (12) meses más y de las prórrogas si las hubiere, contados a partir de la 
fecha del perfeccionamiento 

Pago de salarios y prestaciones 
sociales e indemnizaciones 
laborales 

Equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato, cuya vigencia será igual al 
plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más, contados a partir de la fecha del 
perfeccionamiento del contrato. 

 
Beneficiario: EL MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL, 
NIT. 900.385.079-8. 
 
NOTA 1: El contrato deberá ser firmado dentro del plazo establecido en cronograma establecido a través de la Plataforma SECOP 
II para el proceso.  Al efecto, el proponente seleccionado deberá suscribir el contrato tanto por medio físico, como por la 
PLATAFORMA SECOP II. 
 
NOTA 2: Si por algún motivo justificado el MDN - EJERCITÓ NACIONAL – CENAC-PERSONAL no pudiere firmar el contrato 
dentro del periodo de validez de la propuesta se lo comunicará así al adjudicatario y el proponente seleccionado tendrá la obligación 
de anexar el certificado de modificación de la póliza de seriedad de la propuesta o la cual haga sus veces de conformidad con el 
Artículo 2.2.1.2.3.1.18. Del Decreto 1082 de 2015, para que amplíe su vigencia hasta la suscripción del contrato. 
 
EL CONTRATISTA deberá cumplir con todos los requisitos para mantener vigente la garantía o seguros a que se refiere esta 
cláusula. Estará a cargo del CONTRATISTA el pago de la prima y demás erogaciones de constitución y mantenimiento de la 
garantía mencionada. Sin embargo, EL CONTRATISTA autoriza a la Entidad para que con cargo a las sumas que éste le adeude, 
se descuente el valor de la prima del seguro cuando por cualquier circunstancia EL CONTRATISTA no las constituyere.  
 
De conformidad con el artículo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015, en caso de que el presente contrato sea modificado para 
incrementar su valor o prorrogar el plazo, EL CONTRATISTA se obliga a ampliar el valor de la garantía otorgada o ampliar su 
vigencia, según el caso, so pena de tipificar un incumplimiento a las obligaciones del contrato.  
 
Una vez perfeccionado el contrato, dentro de un (01) día hábil siguiente a la firma del mismo, el contratista para la ejecución 
del contrato deberá constituir garantía única que avalará el cumplimiento de las obligaciones surgidas del presente contrato, para 
lo cual constituirá un mecanismo de cobertura de riesgo expedido por una entidad legalmente autorizada para funcionar en 
Colombia a favor del EL MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE 
PERSONAL. Este tiempo podrá ser mayor, solo para el caso de que el proponente sea una unión temporal y/o consorcio o promesa 
de sociedad futura.  
 
Las vigencias de los amparos de la garantía única iniciarán con la fecha de la firma del Contrato. El hecho de la constitución 
de estos amparos no exonera al CONTRATISTA de las responsabilidades legales en relación con los riesgos asegurados. Dentro 
de los términos estipulados en el contrato, ninguno de los amparos otorgados podrá ser cancelado o modificado sin la autorización 
expresa del EL MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL.  
 
EL CONTRATISTA deberá mantener vigente las garantías, amparos y pólizas a que se refiere esta cláusula y serán de su cargo 
el pago de todas las primas y demás erogaciones de constitución, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto, cada 
vez que se disminuya o agote por razón de las sanciones que se impongan. 
 
Si el CONTRATISTA no modifica las garantías, éstas podrán variarse por la aseguradora o banco a petición del EL MDN - 
EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL y a cuenta del 
CONTRATISTA quien por la firma del contrato que se le adjudique autoriza expresamente al EL MDN - EJÉRCITO NACIONAL 
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL  para retener y descontar los valores respectivos 
de los saldos que hubiere a su favor, sin que por ello se entienda que el MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL 
ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL , asume la responsabilidad de la ampliación de los amparos 
y pago de las primas, los cuales son responsabilidad del contratista. 
 

mailto:CENACPER@BUZONEJERCITO.MIL.CO


CONTINUACIÓN DE LA INVITACIÓN PUBLICA PROCESO DE MÍNIMA CUANTÍA No 315-MC-CENACPERS-2023  CUYO OBJETO ES: “EL SERVICIO DE 
MANTENIMIENTO Y ADECUACIÓN DE LA COCINA UBICADA EN LA SEDE HABITACIONAL CRISTÓBAL COLÓN – SHCC DE LA DIRECCIÓN DE FAMILIA 
Y BIENESTAR DEL EJÉRCITO NACIONAL, A EJECUTAR EN LA VIGENCIA 2023) 

Página 58 de 60 
 

 

 

Carrera 46 No. 20B – 99 Edificio COPER 4 piso  
CENACPER@BUZONEJERCITO.MIL.CO  

 

EN LA GARANTÍA DEBE QUEDAR EXPRESAMENTE CONSIGNADO QUE SE AMPARA EL CUMPLIMIENTO DEL 
CONTRATO, EL PAGO DE LAS MULTAS Y DE LA PENAL PECUNIARIA CONVENIDAS. ASÍ MISMO DEBERÁ CONSTAR 
QUE LA ASEGURADORA RENUNCIA AL BENEFICIO DE EXCUSIÓN. 
 
Estos mecanismos de cobertura son requeridos por  EL MDN - EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA Y 
CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL, teniendo en cuenta que el objeto de las mismas, sirven para respaldar el 
cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que surgen a cargo del contratista frente a la administración y /o terceros, 
por razón de la celebración, ejecución y liquidación del contrato. 
 
NOTA 1: el artículo 2.2.1.2.3.1.4 dispone Garantía del oferente plural. Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, 
como unión temporal, consorcio o promesa de sociedad futura, la garantía debe ser otorgada por todos sus integrantes.  
NOTA 2: En el caso que se constituya una garantía bancaria, para respaldar el contrato como garantía única, se deberá aportar 
correo electrónico institucional del banco emisor en el que se pueda constatar la siguiente información:  beneficiario, valor, fecha 
de expedición, vigencia.  En caso que el banco no suministre la información de los datos o la suministre de forma parcial, EL MDN 
- EJÉRCITO NACIONAL CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL, dará inicio al 
correspondiente debido proceso. 
NOTA 3: Para el caso de garantías bancarias, contratos de seguro de cumplimiento (Pólizas de seguros) y los patrimonios 
autónomos otorgados como garantías, estas deberán permitir la verificación en línea o por Internet, con el propósito de verificar la 
validez, idoneidad y suficiencia de los documentos, y/o un punto de contacto telefónico o virtual (en idioma castellano) para solicitar 
cualquier requerimiento orientado a absolver las consultas que sobre el particular sean pertinentes. Lo anterior por disposición de 
la Circular conjunta No. 001 del 20 de agosto de 2021, sobre los mecanismos para fortalecer la debida diligencia de los beneficiarios 
de pólizas de seguros, garantías y avales bancarios y patrimonios autónomos 
 
NOTA 4: Dando aplicación del artículo 2.2.1.2.3.4.1. del Decreto 1082 de 2015, en el caso de garantía bancaria, y las cartas de 
crédito STAND BY, solo se aceptarán siempre y cuando la garantía conste en documento expedido por una entidad financiera 
autorizada por la Superintendencia Financiera o quien haga sus veces otorgado de acuerdo con las normas del Estatuto Orgánico 
del Sistema Financiero. En el documento debe constar expresamente que:  
 

1. La garantía será efectiva a primer requerimiento o primera demanda de la Entidad Estatal. 
2. La garantía bancaria será irrevocable 
3. Se indique la suficiencia (amparos y vigencia establecidos) 
4. Que se renuncia al beneficio de excusión 
5. Que “la garantía será pagada por el garante dentro de los treinta (30) días siguientes a la fecha del acto administrativo 

que declare el incumplimiento del oferente” 
6. Indicar la dirección electrónica para notificaciones 

 

• MULTAS, AFECTACIÓN DE LA GARANTÍA ÚNICA Y SANCIONES FRENTE AL INCUMPLIMIENTO DEL 
CONTRATO 

 
Evidenciado un posible incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, mora o incumplimiento parcial, LA ENTIDAD 
impondrá multas, de la siguiente manera: Multas por incumplimiento: Si durante la ejecución del contrato se evidencia que EL 
CONTRATISTA incumple alguna obligación contractual, o si el incumplimiento es parcial respecto del cronograma del plazo de 
ejecución, LA ENTIDAD le impondrá sanciones equivalentes al 0.5% del valor del contrato incumplido o de la cantidad dejada de 
entregar, sin que el total de estas multas sobrepase el 10% del valor total de mismo, o del contrato incumplido o de la cantidad 
dejada de entregar, según el caso. 
 
EL CONTRATISTA autoriza a LA ENTIDAD para descontar y tomar el valor de las sanciones de que tratan los literales anteriores, 
una vez este en firme la resolución que las impone, de cualquier suma que le adeude LA ENTIDAD, sin perjuicio de que las haga 
efectivas conforme a la ley. 
 
El pago o la deducción de dichas multas no exoneran a EL CONTRATISTA de la obligación de cumplir con el objeto del contrato, 
ni de las demás obligaciones y responsabilidades que emanen del mismo. 
 

• PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICIÓN CLÁUSULA PENAL, MULTAS, CADUCIDAD Y AFECTACIÓN DE LA 
GARANTÍA ÚNICA: 
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De conformidad con el Artículo 29 de la Constitución Política de Colombia, la Resolución N° 4130 del 16 de junio de 2022 “Manual 
de contratación y de convenios”, en concordancia con lo establecido en el Código de Procedimiento Administrativo y de 
Contencioso Administrativo. Las entidades sometidas al Estatuto General de Contratación de la Administración Pública podrán 
declarar el incumplimiento, cuantificando los perjuicios del mismo, imponer las multas y sanciones pactadas en el contrato, y hacer 
efectiva la cláusula penal y el cobro o afectación de la garantía única que ampara el cumplimiento del contrato.  
 
Para tal efecto se realizará el procedimiento regulado en el Artículo 86 de la Ley 1474 de 2011.  
 
En ningún caso procederá la imposición de sanción sin haberse brindado la oportunidad al Contratista de explicar las causas que 
impiden la ejecución normal y oportuna del contrato. 
 

• CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento total o parcial, pero definitivo por parte del contratista de las 
obligaciones que adquiere o de la declaratoria de caducidad administrativa, se pactará a título de cláusula penal pecuniaria 
una suma equivalente al treinta por ciento (30%) del valor del contrato, sin perjuicio de que el CONTRATISTA deba cumplir 
con la obligación principal y de las acciones judiciales a que haya lugar. Las sumas que se deriven de la aplicación de la 
cláusula penal pecuniaria se pactaran a título de pena, no de indemnización, razón por la cual, EL M.D.N -EJÉRCITO 
NACIONAL – CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL, se reserva el derecho de 
reclamar al CONTRATISTA el pago de los perjuicios que su incumplimiento le ocasione. 

 
7. SUPERVISIÓN 
 
La vigilancia, supervisión y verificación administrativa del contrato a suscribirse estará a cargo del personal que se relaciona a 
continuación:  
 

SUPERVISOR  

GRADO Y NOMBRE CARGO O QUIEN HAGA SUS VECES 

MY ARNOL URIEL ARANGUREN GIL 
OFICIAL SEDE HABITACIONAL CRISTOBAL COLON- SHCC 
DE LA DIRECCION DE FAMILIA Y BIENESTAR 

 
NOTA 1: Los funcionarios descritos que tiene conocimiento en el ramo y en las especificaciones técnicas, de acuerdo con la 
naturaleza de este contrato, con el fin de garantizar la ejecución satisfactoria del contrato de conformidad con la Ley 1474 de 2011.  
 
Nota 2: El supervisor será responsable de la vigilancia y control. 
 
8.  INDEMNIDAD 
 
Las entidades estatales deberán incluir en sus contratos una cláusula de indemnidad, conforme a la cual se pacte la obligación 
del contratista de mantenerla libre de cualquier daño o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus 
actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes, salvo que justifiquen en los estudios y documentos previos, que 
atendiendo el objeto y las obligaciones contenidas en cada contrato y las circunstancias en que este deberá ejecutarse, no se 
requiere la inclusión de dicha cláusula 
 
9. COBERTURA DE ACUERDOS COMERCIALES 
 
La presente contratación está excluida de esta aplicabilidad, teniendo en cuenta lo establecido por  Colombia Compra Eficiente 
en su  manual “Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Proceso de Contratación”, literal D, parágrafo primero  
que nos expresa (…) Las Entidades Estatales deben determinar en la etapa de planeación si los Acuerdos Comerciales son 
aplicables al Proceso de Contratación que están diseñando y en caso de que sean aplicables, cumplir con las obligaciones 
contenidas en los mismos. Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratación con las Leyes 80 de 1993 
y 1150 de 2007 no deben hacer este análisis en las modalidades de selección de contratación directa y de mínima cuantía. 
(…)  (Negrilla y subrayado fuera del texto original). 

 
8. ANEXOS 
 
El Anexo 1 “Especificaciones Técnicas ” se utiliza para determinar el cumplimiento de las especificaciones técnicas; de 

mailto:CENACPER@BUZONEJERCITO.MIL.CO


CONTINUACIÓN DE LA INVITACIÓN PUBLICA PROCESO DE MÍNIMA CUANTÍA No 315-MC-CENACPERS-2023  CUYO OBJETO ES: “EL SERVICIO DE 
MANTENIMIENTO Y ADECUACIÓN DE LA COCINA UBICADA EN LA SEDE HABITACIONAL CRISTÓBAL COLÓN – SHCC DE LA DIRECCIÓN DE FAMILIA 
Y BIENESTAR DEL EJÉRCITO NACIONAL, A EJECUTAR EN LA VIGENCIA 2023) 

Página 60 de 60 
 

 

 

Carrera 46 No. 20B – 99 Edificio COPER 4 piso  
CENACPER@BUZONEJERCITO.MIL.CO  

 

la norma técnica y de los servicios y/o bienes solicitados.  
 
9. FORMULARIOS 
 

FORMULARIOS 

Formulario No. 1  CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA:  deberá diligenciarse y suscribirse por el proponente 
para presentar las condiciones de la propuesta. 

Formulario No. 2  FORMULARIO No. 2 “CONFORMACIÓN DE CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL” El oferente deberá 
anexar dicho formulario, en el evento de que para la participación dentro del presente proceso lo haga 
bajo la figura de consorcio o unión temporal (cuando aplique)  

Formulario No. 3  COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN:  El oferente deberá anexar dicho formulario con el fin de certificar 
que tendrá absoluta reserva con la información que por la ejecución del contrato se le sea suministrada o 
tenga conocimiento 

Formulario No. 4  COMPROMISO CONFIDENCIALIDAD:  El oferente deberá anexar dicho formulario con el fin de certificar 
que tendrá absoluta reserva con la información que por la ejecución del contrato se le sea suministrada o 
tenga conocimiento. 

Formulario No. 5  PACTO DE INTEGRIDAD:  para fortalecer la transparencia en el proceso contractual: en cumplimiento de 
las disposiciones del Ministerio de Defensa Nacional, deberá diligenciar y presentar el formulario. 

Formulario No. 6  MANIFESTACIÓN DE NO ENCONTRARSE INCURSO EN CAUSAL DE INHABILIDAD O 
INCOMPATIBILIDAD:  en cumplimiento de las disposiciones del Ministerio de Defensa Nacional, deberá 
diligenciar y presentar el formulario 

Formulario No. 7  Acreditación del cumplimiento de contratos anteriores, declaración sobre multas y sanciones durante los 
últimos cinco (5) años 

Formulario No. 8  INFORMACIÓN PARA EL SIIF El oferente debe anexar dentro de la oferta el formulario diligenciando toda 
la información acerca de la cuenta bancaria donde se realizaran los pagos correspondientes   

Formulario No. 9  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO: El oferente debe diligenciar el 
formulario especificando el cumplimiento de los ítems ofertados, El oferente debe manifestar por escrito 
el compromiso de entregar los bienes y/o servicios en perfectas condiciones. 

Formulario No. 10 EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE: deberá diligenciarse por el proponente para acreditar 
la experiencia mínima requerida en el pliego de condiciones, de acuerdo con lo solicitado 

Formulario No. 11 ACREDITACIÓN DE CONDICIÓN DE MIPYMES  

Formulario No. 12 COMPROMISO ANTISOBORNO 

Formulario No. 13 FORMATO OFERTA ECONÓMICA 

 
 

ORIGINAL FIRMADO  
 
 

Teniente Coronel JOSÉ EDUARDO ROZO CALLE  
ORDENADOR DEL GASTO 

CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSONAL 
 

 

TC. JULIÁN ANDRÉS ARANGO BETANCOURT  
Gerente del Proyecto 

 
 

SV. WALDIR CUELLAR SARRIA 
Comité Técnico Estructurador 

 
 

PS. DANIEL RIVERA CANCHILA 
Comité Económico Estructurador 

PS. JOHANA ALVEAR VELÁSQUEZ 
Comité Jurídico Estructurador 
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