MUNICIPIO DE LETICIA - AMAZONAS
NIT: 899.999.302-9
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA MUNICIPAL

Leticia, Septiembre de 2023

Doctor )
JORGE LUIS MENDOZA MUNOZ
Alcalde Municipio de Leticia

E. S. D.

Ciudad

NECESIDAD; La Administracién Municipal de Leticia, ve la necesidad de contratar la
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN ABOGADO (A) PARA
APOYAR A LA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA EN DIFERENTES PROCESOS
ADMINISTRATIVOS Y JURIDICOS RELACIONADOS CON EL SECTOR VIVIENDA Y
PROCESOS JURIDICOS DE RECUPERACION DE LOS EQUIPAMIENTOS DEL
MUNICIPIO DE LETICIA- DEPARTAMENTO DEL AMAZONAS..

JUSTIFICACION:

En la planta de personal de la Secretaria de Planeacion e Infraestructura del
Municipio de Leticia, no se cuenta con el personal administrativo suficiente para
brindar apoyo profesional en cuanto a temas juridicos principalmente relacionados
con el sector equipamientos del Municipio y vivienda que hacen parte del
Municipio donde esta dependencia tiene la responsabilidad de tramitar una serie
de solicitudes como son procesos de titulacion, legalizacién de los predios fiscales
del municipio, seguin Acuerdo Municipal 010 del 26 de Julio de 2021; Apoyo al
seguimiento al cumplimiento de las obligaciones de los beneficiarios del Subsidio
Familiar de Vivienda en Especie y las causales de revocatorias del subsidio de
acuerdo al Decreto 1077 de 2015, y demas normas que regulan el Programa de
Subsidio Familiar de Vivienda Gratuita - SFVGE; acompafiamiento al
cumplimiento de la Mesa Territorial de Acompafamiento Social — MTAS, de
acuerdo al Decreto Municipal 048 de 2021; apoyo en temas juridicos a los
profesionales del area de vivienda y equipamientos principalmente en la
contestacion de derechos de peticidn, tutelas y/o requerimientos que sean
solicitados por los diferentes entes de control, solicitudes de adjudicacion y
legalizacién de predios fiscales, asi como la elaboracién de actos administrativos
de transferencia a titulo gratuito o enajenacion de bienes fiscales del municipio.

Con base en lo expuesto, solicito la autorizacion para adelantar los tramites
administrativos y financieros con el fin de adelantar la presente contratacion para
dar cumplimiento a las actividades mencionadas anteriormente y poder cumplir
con las metas expuestas en los planes de accion 2023.
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MUNICIPIO DE LETICIA - AMAZONAS
NIT: 899.999.302-9
SECRETARIA DE PLANEACION E INFRAESTRUCTURA

Por lo anteriormente expuesto se solicita la autorizacion para adelantar las
gestiones necesarias y administrativas para iniciar con el proceso precontractual
para contratar la prestacion de servicios profesionales de apoyo a la gestion a la
secretaria de planeacién e infraestructura, los cuales se llevara a cabo bajo los
principios de transparencia, economia y responsabilidad consagrados en la ley.

Atentamente,

Arq. A ANA MENDEZ SANTANILLA
Directora de | fraestrj{t:ra.

Elaboro: Aux. Al J@o ocha
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ALCALDIA DE LETICIA
NIT: 899999302-0

CERTIFICACION DE INEXISTENCIA DE PERSONAL DE PLANTA

EL SECRETARIO DE DESARROLLO INSTITUCIONAL = - _ 547
CONSIDERANDO

Que la Direccién de Infraestructura requiere contratar los servicios profesionales de
apoyo a la gestion para ejecutar el objeto y las obligaciones descritas en el estudio
previo que soportara la futura contratacion.

Que en cumplimiento de lo establecido en el articulo 3 del Decreto 1737 de 1998,
modificado por el Articulo 1 del decreto 2209 de 1998, articulo 2.8.4.4.5 del decreto
1068 de 2015;

Por lo anterior,
CERTIFICA

Que revisada la planta de personal de la Alcaldia del Municipio de Leticia, lo
indicado en las anteriores consideraciones y la justificaciéon realizada por la
Secretaria o dependencia que elaboré el estudio previo, en virtud del articulo
2.8.4.45 del decreto 1068 de 2015, esta Secretaria de Desarrollo Institucional
acredita la inexistencia de personal suficiente para ejecutar las obligaciones y el
objeto del contractual consistente en: PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES DE UN ABOGADO (A) PARA APOYAR A LA DIRECCION DE
INFRAESTRUCTURA EN DIFERENTES PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y JURIDICOS
RELACIONADOS CON EL SECTOR VIVIENDA Y PROCESOS JURIDICOS DE
RECUPERACION DE LOS EQUIPAMIENTOS DEL MUNICIPIO DE LETICIA-

DEPARTAMENTO DEL AMAZONAS. Por tanto, se presenta una de las causales
establecidas en la normatividad vigente, que implica la contratacion directa del
servicio.

Que la expedicion de la presente certificacion no exime de cumplimiento y aplicacion

de las normas de contratacion que regula la materia.

Dado en Leticia, en el mes Septiembre del 2023 (7 SEP Zuz)
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ESTUDIOS PREVIOS

Cédigo: SPIM-01 | Versién: 3-2010
ALCALDIA DE LETICIA ~- AMAZONAS :
NIT: 899999302-9 Area o Dependencia: SECRETARIA DE PLANEACION E INFRAESTRUCTURA
FECHA: SEPTIEMBRE DE 2023

ASUNTO: ESTUDIO PREVIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES.

En cumplimiento en lo ordenado en el numeral 7 y 12 del articulo 25 del Estatuto General de
Contratacion Estatal y por el Decreto Reglamentario 1082 de 2015, esta secretaria de Planeacién e
infraestructura requiere celebrar la: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN
ABOGADO (A) PARA APOYAR A LA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA EN DIFERENTES
PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y JURIDICOS RELACIONADOS CON EL SECTOR VIVIENDA
Y PROCESOS JURIDICOS DE RECUPERACION DE LOS EQUIPAMIENTOS DEL MUNICIPIO DE
LETICIA- DEPARTAMENTO DEL AMAZONAS. Por consiguiente, se procede a realizar el estudio
previo, de conformidad con lo sefialado en la norma y desarrollando todas las acciones
administrativas necesarias para adelantar el presente contrato de presentacién de servicio de Apoyo
a la gestion.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER

En la planta de personal de la Secretaria de Planeacion e Infraestructura del Municipio de Leticia, no
se cuenta con el personal administrativo suficiente para brindar apoyo profesional en cuanto a temas
juridicos principalmente relacionados con el sector equipamientos del Municipio y vivienda que hacen
parte del Municipio donde esta dependencia tiene la responsabilidad de tramitar una serie de
solicitudes como son procesos de titulacion, legalizacién de los predios fiscales del municipio, segun
Acuerdo Municipal 010 del 26 de Julio de 2021; Apoyo al seguimiento al cumplimiento de las
obligaciones de los beneficiarios del Subsidio Familiar de Vivienda en Especie y las causales de
revocatorias del subsidio de acuerdo al Decreto 1077 de 2015, y demas normas que regulan el
Programa de Subsidio Familiar de Vivienda Gratuita — SFVGE; acompariamiento al cumplimiento de
la Mesa Territorial de Acompafiamiento Social — MTAS, de acuerdo al Decreto Municipal 048 de
2021; apoyo en temas juridicos a los profesionales del &rea de vivienda y equipamientos
principalmente en la contestacién de derechos de peticion, tutelas y/o requerimientos que sean
solicitados por los diferentes entes de control, solicitudes de adjudicacién y legalizacién de predios
fiscales, asi como la elaboracién de actos administrativos de transferencia a titulo gratuito o
enajenacion de bienes fiscales del municipio.

Con base en lo expuesto, solicito la autorizacién para adelantar los tramites administrativos y
financieros con el fin de adelantar la presente contratacién para dar cumplimiento a las actividades
mencionadas anteriormente y poder cumplir con las metas expuestas en los planes de accidén 2023.

Por lo anteriormente expuesto se solicita la autorizaciéon para adelantar las gestiones necesarias y
administrativas para iniciar con el proceso precontractual para contratar la prestacién de servicios
profesionales de apoyo a la gestion a la secretaria de planeacién e infraestructura, los cuales se
llevara a cabo bajo los principios de transparencia, economia y responsabilidad consagrados en la
ley.

Mediante Resolucién No.0202 del 11 de junio de 2020, se ajusté el manual especifico de funciones
y de competencias laborales para empleos de la planta de personal de la Alcaldia de Leticig, se \
z. A

AN
Proyecto | Mauricio Rocha Murcia Cargo: Auxiliar Administrativo Firma: NN
Reviso: Diana Paola Laguado Vega Cargo: Jefe Oficina Asesora Jurldica Firma: ﬁ?&&

Aprobd Arg. Adriana Mendez Santanilla Cargo: Directora de Infragstructura. Firma:

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones ledales
y/o técnicas vigentes y por lo tanto bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma de: Director de Infraestructura

Ruta: Estudios Contratos de Prestacion de Servicios 2023 | Fecha: Septiembre de 2023
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AN ESTUDIOS PREVIOS

Cédigo: SPIM-01 | Versién: 3-2010

ALCALDIA DE LETICUL = AMAZONAS [ Area o Dependencia: SECRETARIA DE PLANEACION E INFRAESTRUCTURA

evidencio que la secretaria de planeacion e infraestructura cuenta con solo 14 cargos dentro de la
planta de personal, distribuidos asi:

DENOMINACION cODIGO GRADO N° CARGOS
SECRETARIO DE DESPACHO 020 02 1
DIRECTOR 009 01 1
PROFESIONAL UNIVERSITARIO 219 02 2
TECNICO ADMINISTRATIVO 367 04 2
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 06 2
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 02 1
TECNICO OPERATIVO 314 04 1
TECNICO OPERATIVO 314 01 1
OPERARIO 487 02 1
OPERARIO CALIFICADO 480 04 1
AYUDANTE 472 02 1
TOTAL 14

En virtud de lo anterior, este personal de planta, se encuentra distribuido para suplir las competencias
de la secretaria de Planeacion e Infraestructura las cuales son insuficientes para darle cumplimento
a todas las funciones que tiene a su cargo esta secretaria y de la entidad.

En la planta de personal de la administracién central del municipio de Leticia y en especial en la
Secretaria de Planeacién e infraestructura, no se cuenta con el personal administrativo y mucho
menos profesional suficiente para poder atender las funciones a su cargo, relacionadas con temas
juridicos principalmente en el sector vivienda y equipamientos municipales, esto con el fin de dar
cumplimiento a las funciones administrativas a cargo de la alcaldia que se presentan con ocasion de
la formulacion de las politicas publicas del municipio, por las diferentes secretarias de despacho.

Asl las cosas, existen una multiplicidad de actividades y tareas relacionadas con la administracion
y correcto funcionamiento de la entidad, que no pueden ser suplidas por el personal de planta de la
Secretaria de Planeacion e infraestructura como ha quedado explicado, al punto que imposibilitarian
la buena marcha y desarrollo de la dependencia y el cumplimiento de los fines esenciales del
Estado.

Nota: En el caso de requerir trasladarse cuando fuese necesario fuera del domicilio contractual para
cumplir con las obligaciones inherentes, con derecho a gasto de transporte, hospedaje y
manutencion.

1.1. Objetivos y Alcance

Teniendo en cuenta que, para cumplir con las funciones relativas al programa JUNTOS POR LA
CONSTRUCCION Y MEJORAMIENTO DE VIVIENDAS DIGNAS, POR UNA LETICIA MEJOR,
consagrado en el Plan de Desarrollo Municipal, |a alcaldia del Municipio de Leticia se hace necesario
contratar prestacion de servicios profesionales de un abogado para apoyar en temas juridicos al area

de vivienda de |a Direccién de Infraestructura Municipal.
)
rma:

Proyecto | Mauricio Rocha Murcia Cargo: Auxiliar Administrativo F
Reviso: Diana Paola Laguado Vega Cargo: Jefe Oficina Asesora Juridica Firma: - \
Aprobd Arg. Adriana Mendez Santanilla Cargo: Directora de Infraestructura Firma:

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones lggéles
ayfo técnicas vigentes y por lo tanto bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma de: Director de Infraestructura
Ruta: Estudios Contratos de Prestacion de Servicios 2023 | Fecha: Septiembre de 2023
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ESTUDIOS PREVIOS

Cbdigo: SPIM-01 ‘ Version: 3-2010
ALCALDIA DE LETICIA - AMAZONAS
NIT: 899999302-9 Area o Dependencia: SECRETARIA DE PLANEACION E INFRAESTRUCTURA

2. OBJETO A CONTRATAR

El objeto de la presente contratacién es la PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE
UN ABOGADO (A) PARA APOYARA LA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA EN DIFERENTES
PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y JURIDICOS RELACIONADOS CON EL SECTOR VIVIENDA
Y PROCESOS JURIDICOS DE RECUPERACION DE LOS EQUIPAMIENTOS DEL MUNICIPIO DE
LETICIA- DEPARTAMENTO DEL AMAZONAS.

2.1 Especificaciones — Actividades especificas- Alcance

El Contratista de Prestacion de Servicios deberd, de manera auténoma e independiente, realizar las
siguientes actividades:

* Apoyar a los profesionales del sector equipamiento, vivienda y espacio publico en responder los
diferentes requerimientos como son tutelas, derechos de peticion, oficios de entes de control y
redaccion de actos administrativos

+ Participar y apoyar a los profesionales de la direccion de infraestructura en todas las reuniones a
las que este lo convoque relacionada con la ejecucion del contrato

» Apoyar en los diferentes procesos y procedimientos relacionados con temas de recuperacion,
restauracion de equipamientos y espacio publico en el area urbana del Municipio de Leticia

» Apoyar en la supervision del contenido normativo y la aplicacion de normas urbanisticas de los
instrumentos de gestion y financiacion

» Colaborar con la direccion de infraestructura en el suministro y respuesta de la informacion
correspendiente a los requerimientos efectuados por los entes de control

« Al finalizar el contrato, hacer entrega del expediente fisico y digital asi como el inventario
documental FUID a su cargo

* Realizar seguimiento, apoyo a los procesos y querellas presentados ante la inspeccion de policia

2.2, Clasificacion UNSPSC

La clasificacién de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratacion, son los siguientes:

B gy

80111501 - e _ Perfeccionamiento de la funcién de.;g_e_sﬁé_n_'-- e

LINEA 122 - SERVICIOS
PROFESIONALES DE APOYO JURIDICO e
PARA DE LA DIRECCION DE = _—
80111501 INFRAESTRUCTURA ~ EN  LOS
DIFERENTES =~ PROCESOS Y
RESPUESTAS RELACIONADOS CON ks
TEMAS DEL SECTOR VIVIENDA EN EL Sl

MUNICIPIO DE LETICIA
: Proyecto | Mauricio Rocha Murcia Cargo: Auxillar Administrativo Firma: NAN N

f Reviso: Diana Paola Laguado Vega Cargo: Jefe Oficina Asesora Juridica Firma:
=7 Aprobd Arg. Adriana Mendez Santanilla Cargo: Directora de Infraestructura Firma: )

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legale:

y/o técnicas vigentes y por lo tanto bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para |a firma de: Director de Infraestructura

Ruta: Estudios Contratos de Prestacion de Servicios 2023 | Fecha: Septiembre de 2023
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ESTUDIOS PREVIOS

Cédigo: SPIM-01 l Versi6n: 3-2010

ALCALDIA DE LETICIA ~ AMAZONAS :
NIT: 8599993029 Area o Dependencia: SECRETARIA DE PLANEACION E INFRAESTRUCTURA

3. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION,
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS.

3.1. Identificacion del contrato a celebrar:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN ABOGADO (A) PARA APOYAR A LA
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA EN DIFERENTES PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y
JURIDICOS RELACIONADOS CON EL SECTOR VIVIENDA Y PROCESOS JURIDICOS DE
RECUPERACION DE LOS EQUIPAMIENTOS DEL MUNICIPIO DE LETICIA- DEPARTAMENTO

DEL AMAZONAS.

3.2 Fundamentos Juridicos que soportan la modalidad de seleccion:
3.21 Régimen Juridico aplicable:

El contrato a suscribir estara sometido a la legislacién y jurisdiccion colombiana y se rige por las
normas de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015
y demas normas que la complementen, modifiquen o reglamenten y por las normas civiles y
comerciales que regulen el objeto del contrato.

3.2.2 Modalidad de Seleccién.

La modalidad de seleccién corresponde a la contratacién directa, toda vez que se requiere la
contratacién de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, de que trata el literal
h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 que establece que la Modalidad de Seleccion
de Contrataciéon Directa procede: "Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion de la Entidad...”

El articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, dispone:

“Contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o para la
ejecucién de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas
personas naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de
contratacién la prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona
natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando
la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el érea de
que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente
varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debera dejar constancia escrita.

A\

Proyecto | Mauricio Rocha Murcia Cargo: Auxiliar Administrativo Firma: ~SAAeR
Reviso: Diana Paola Laguado Vega Cargo: Jefe Oficina Asesora Juridica Firma:
Aprobd Arg. Adriana Mendez Santanilla Cargo: Directora de Infraestructura Firma:

_Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encantramos ajustado a las normas y disposiciones l#Qales

ylo técnicas vigentes y por lo tanto bajo nuestra responsabilidad |o presentamos para |a firma de: Director de Infraestructura
Ruta: Estudios Contratos de Prestacion de Servicios 2023 Fecha: Septiembre de 2023
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Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones
de la Entidad Estatal; asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contratacién de trabajos artisticos que solamente puedan
encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los
estudios y documentos previos”.

En el caso particular, es visible que encuadra dentro de la descripcién legal contenida en las
disposiciones citadas porque la finalidad es la prestacion de servicios profesionales que deben ser
prestados por una persona natural que, en atencién a su idoneidad y experiencia, esta en capacidad
de ejecutar el objeto.

Partiendo de la identificacion del contrato a celebrarse como de prestacién de servicios
profesicnales, la Alcaldia del Municipio de Leticia utilizara la modalidad de seleccion del contratista
de contratacién directa, habida cuenta de la necesidad de analizar de manera puntual las calidades
profesionales del futuro contratista, asi como idoneidad y experiencia, lo cual implica su escogencia
por factores individuales y personales.

La modalidad de seleccién escogida se fundamenta en las siguientes normas:

El contrato de prestacion de servicios profesionales se encuentra definido en el numeral 3 del Articulo
32, de la Ley 80 de 1993, cuando define:

“30. Contrato de prestacion de servicios: Son contratos de prestacién de servicios los
que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con la
administracion o funcionamiento de fa entidad. Estos contratos sélo podran celebrarse con
personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta
o requieran conocimientos especializados.

En ningtin_caso _estos contratos generan relacién laboral ni prestaciones sociales y se
celebraran por el término estrictamente indispensable”.

Del mismo modo, el Articulo 2°, numeral 4° literal h) Ley 1150 de 2007, senala:

La escogencia del contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de seleccién de
licitacién publica, seleccién abreviada, concurso de méritos y contratacion directa, con base

en las siguientes reglas:

Proyecto | Mauricio Rocha Murcia Cargo: Auxillar Administrativo Firma: W N
g&zviso: Diana Paola Laguado Vega Cargo: Jefe Oficina Asesora Juridica Firma: g |
probd Arg. Adriana Mendez Santanilla Cargo: Directora de Infraestructura Firma;

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales
ylo técnicas vigentes y por lo tanto bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma de: Director de Infraestructura
Ruta: Estudios Contratos de Prestacién de Servicios 2023 | Fecha: Septiembre de 2023
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1.

)

Contratacién Directa. La modalidad de seleccién de contratacion directa, solamente
procederd en los siguientes casos:

h) Para la prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o para la ejecucion
de trabajos artisticos que sélo puedan encomendarse a determinadas personas naturales;

Por ultimo, El decreto 1082 de 2015 establecié en su articulo 2.2.1.2.1.4.9. lo siguiente:

De otro

Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o para la
ejecucién de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas
personas naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de
contratacién directa la prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestién con la
persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre
y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con
el drea de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones
de la Entidad Estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales.

lado es importante sefialar que la Contraloria General de la Republica a través de su Oficina

Juridica, respecto del contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, ante
la consulta que elevo una entidad publica, sobre la posibilidad de contratar por prestacion de
servicios profesionales, se pronuncié mediante concepto 80112- EE28136 de Mayo 08 de 2012; en
donde expreso:

“Asl, encontramos que el “contrato de prestacién de servicios” se encuentra definido en el
Art. 32, Nom. 3 de la Ley 80 de 1993, y que, en ésta regulacion, la utilizacién del tipo
contractuaf se restringe exc!uswamente para la contratacion de “actividades relacionadas

1 amie e Ja entidad”, por el témino “estrictamente indispensable”.

De la norma anterior, necesariamente debemos concluir que tanto los “contratos de
prestacion de servicios” en general, como los ‘contratos de prestacién de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién” en particular, solo se pueden suscribir para la

Proyecto | Mauricio Rocha Murcia Cargo: Auxiliar Administrativo Firma: RN A
Reviso: Diana Paola Laguado Vega Cargo: Jefe Oficina Asesora Juridica Firma:
probd Arg. Adriana Mendez Santanilla Cargo: Directora de Infraestructura Firma:

~Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones e,
y/o técnicas vigentes y por lo tanto bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma de: Director de Infraestructura

Ruta: Estudios Contratos de Prestacién de Servicios 2023 | Fecha: Septiembre de 2023
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realizacién de actividades relacionadas con la administracién o el funcionamiento de la
entidad contratante.

En la actualidad, el Art. 3.4.2.5.1. Del Decreto 734 de 2012, en la regulacién de los “contratos
de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion” incorporé en su inciso 2,
el mismo texto que trafa el Art. 1 del Decreto 4266 de 2010 y que se transcribié en el parrafo
anterior.

Por lo anterior, éste Despacho concluye que de conformidad con el Art. 32, numeral 3
de la Ley 80 de 1993 y el Art. 3.4.2.5.1. Del Decreto 734 de 2012, los contratos de
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, solo se pueden suscribir si
se cumple la totalidad de los siguientes requisitos:

(1) Que se trate de un servicio de naturaleza intelectual, diferente a los de consultoria;

(2) Que el servicio se derive del cumplimiento de las funciones de la entidad, o que tenga
relacién con actividades operativas, loglsticas o asistenciales.

(3) Que el servicio se contrate por el término estrictamente indispensable”.

A su paso la Contraloria General de la Republica en Circular 0012 del 19 de octubre de 2010 al
referirse a los contratos de prestacién de servicios profesionales puntualizo:

‘En este sentido, es preciso tener en cuenta que el contrato de prestacién de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién es un contrato estatal que presupone la contratacion de
una persona natural o juridica que por su experiencia y conocimiento esta en capacidad para
desarrollar una determinada labor encomendada. La Ley 80 de 1993 en el numeral 3° de su
artfculo 32 determiné que son contratos de prestacion de servicios aquellos destinados al
desarrollo de actividades relacionadas con la administracion y funcionamiento de la
entidad, los cuales no generan relacién laboral ni prestaciones sociales y su celebracién es por
el término estrictamente indispensable.

En cualquiera de los eventos en que se presente la contratacién por prestacion de servicios
deberan observarse los precisos parémetros definidos en el articulo 1° del Decreto 2209 de 1998
segin el cual para éste tipo de contrataciones debe existir certificacion del jefe del organismo en
que se dé cuenta de alguna de las siguientes situaciones: a) imposibilidad de atencién de la
actividad con personal de planta, b) cuando el desarrollo de la actividad requiere grado de
especializacion y, ¢) cuando existiendo personal de planta éste no es suficiente”.

Asi las cosas, no cabe duda que con los fundamentos jurfdicos doctrinarios y jurisprudenciales antes
expuestos, se encuentra plenamente justificada la necesidad y se han plasmado los fundamentos
juridicos, que permiten a la administracién municipal acudir a la figura del contrato de prestacion de

\\ \)‘N
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servicios profesionales y de apoyo a la gestién de manera temporal para suplir las necesidades
inminentes que se requieren para el correcto e idéneo funcionamiento de la entidad, con fundamento
en la carencia del personal suficiente en la planta de personal, con las calidades y condiciones
suficientes que permitan cumplir con éxito los fines esenciales del estado, hasta tanto la
administracién Municipal realice las gestiones y tramites administrativos y presupuestales que
permitan contar en la planta de personal suficiente para atender la totalidad de las necesidades que
se requieren.

4. ANALISIS DEL SECTOR, EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION
DEL MISMO

4.1 Analisis del Sector
4.1.1 Perspectiva Legal

Para brindar una excelente, oportuna y eficiente servicio profesional, que permita el mejoramiento
de la productividad de la administracién municipal, se requiere los conocimientos de un profesional
en derecho ( abogado).

La contratacion de estos profesionales no esta sujeta a requisitos particulares de indole legal, salvo
las propias del ejercicio mismo de la profesion.

La determinacion del perfil del posible contratista y de quien lo cumple esta relacionada con el
conocimiento previo de las condiciones académicas, profesionales y de experiencia, y de contratos
anteriores ejecutados por el posible contratista, que se determinan en el presente estudio.

La Alcaldla de Leticia ha requerido (y seguira requiriendo) servicios profesionales de un profesional
calificado, mas alla de los que corresponden a los cargos de su planta de personal.

La viabilizarian de proyecto de inversién ante el -Sistema General de Regalias y el seguimiento a la
ejecucion a los mismos una vez han sido aprobados, exigen conocimiento especializado y la
disponibilidad de tiempo necesaria para las constantes actualizaciones en cuanto a la formulacion
de proyectos, la viabilizacion técnica de los mismos y lo relacionado con el Sistema de Monitoreo,
Seguimiento, Control y Evaluacién del SGR.

41.2 Perspectiva Comercial

4.1.2.1 Analisis de la Oferta y La demanda

Para el efecto, la Alcaldia del Municipio de Leticia, analizo procesos de contratacién de las entidades
compradoras asociados a la clase 811015, servicios de Arquitectura En ese sentido, se pudo
identificar contratos similares al que pretende contratar la Alcaldia del Municipio de Leticia que se
resumen asi:

A

Proyecto | Mauricio Rocha Murcia Cargo: Auxiliar Administrativo Firma:
Reviso: Diana Paola Laguado Vega Cargo: Jefe Oficina Asesora Juridica Firma:
Aprobd Arg. Adriana Mendez Santanilla Cargo: Directora de Infraestructura Firma:

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones
y/o técnicas vigentes y por lo tanto bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma de: Director de Infraestructura
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- VALOR
ANO
OBJETO PLAZO MENSUAL VALOR TOTAL

Prestar los servicios profesionales y de
apoyo a la gestion al Departamento
2021 Administrativo de Planeacién Municipal,

en apoyo en la supervision de obras 4 mases 33.525.000 $14.100.000
publicas en el municipio de Plato
Magdalena.
Real_izar las actividades del apoyo al area
2022 técnica de la  secretaria  de Bmssas $2.700.000 $16.200.000

infraestructura, planeacién y desarrollo
municipal.

Una vez obtenido el parametro anterior para la fijacién del valor objeto de la presente contratacién,
la entidad procedi6 a verificar el historio de contratacion de prestacion de servicios profesionales, y
se constatd lo siguiente:

Ao Objeto Plazo Valor Total
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN
ABOGADO PARA APOYAR A LA SECRETARIA DE PLANEACION | (11) MESES Y 21 | $ 34.866.409
E INFRAESTRUCTURA EN TEMAS RELACIONADOS CON EL DIAS
SECTOR VIVIENDA.

2022

La Alcaldia del Municipio de Leticia, expidid Resolucion 0005 del 02 de enero de 2023 donde
establecio la tabla de honorarios para la vigencia 2023 de la siguiente forma:

CATEGORIA REQUISITOS MINIMOS TIEMPO DE EXPERIENCIA HONORARIOS
HASTA
Analfabeta o Basica
SERVICIOS primaria en cualquier | Seis (068) meses experiencia laboral $1.515.423.00
ASISTENCIALES grado, o basica | certificada. ol

secundaria certificada.

Titulo de Técnico o
haber cursado cuatro
semestres de educacién
superior certificada.

Sin Experiencia o hasta dos (2) afios de
experiencia laboral certificada. $1.910.767,00

SERVICIOS

TECNICOS Titulo de Técnico o
haber cursado cuatro
semestres de educacién
superior certificada.

Experiencia laboral certificada superior dos $2.188.942,00
(2) afios. S

Titulo de Tecndlogo o
haber cursado seis
semestres de educacién
superior certificada.

SERVICIOS

Sin Experiencia o hasta dos (2) afics de
TECNOLOGICOS $2.399.733,00

experiencia laboral certificada.

N\
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Titulo de Tecnélogo o

SERVICIOS

haber cursado seis . - .

S gp:;::cia laboral certificada superior dos $ 2.694.985 00
superior certificada :

Terminacién de materias

o titulo profesional

Matricula o Tareta Sin Experiencia o hasta dos (2) afios de $ 3.239.640

Profesional en los casos
reglamentados por la Ley.

experiencia profesional certificada

PROFESIONALES

Terminacién de materias
o titulo profesional

Matricula o  Tarjeta
Profesional en los casos
reglamentados por la Ley.

Experiencia laboral certificada superior dos
(2) afios.

$ 3.704.367,00

Titulo Profesional y titulo
de postgrado en cualquier
modalidad, ylo
terminacion de materias
certificada.

Matricula 0 Tarjeta
Profesional en los casos
reglamentados por la Ley.

Sin Experiencia o hasta dos (2) afios de
experiencia profesional certificada

$ 3.719.587,00

SERVICIOS
ESPECIALIZADOS | Titulo Profesional y titulo
de postgrado en cualquier
modalidad, ylo
terminacion de materias
certificada. Mas de dos (2) afios de Experiencia $ 4.046.827,00
profesional certificada.
Matricula 0 Tarjeta
Profesional en los casos
reglamentados por la Ley
Experiencia como profesional de més de
Titulo Profesional y titulo | cinco (5) afios.
ASESOR EN | de postgrado en cualquier
CONTRATACION Y | modalidad, Experiencia en contratacién estatal o derecho $ 4.400.000
ASESOR DE laboral en cargos de nivel directivo o asesor
DERECHO LABORAL | Matricula o Tarjeta | y/o ejecutivo o mediante contratos de

Profesional en los casos
reglamentados por la Ley.

prestacién de servicios profesionales en
actividades de asesoria.

Para la estimacion del valor objeto de la presente contratacién, se tuvo en cuenta el analisis del
sector realizado, la comparacién con el valor que pagan otras entidades estatales por la prestacién
de servicios profesionales como el que se pretende contratar y el valor del incremento salarial
aprobado por el gobierno nacional para la presente vigencia; ademas de ello se verifico el valor
histérico que ha pagado la entidad; precio sobre el cual influye los multiples estampillas e impuestos

N N
\{
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de orden territorial, retencion en la fuente, gravamenes y pagos al sistema de seguridad social que
deben ser asumidos por el contratita con cargo al valor del futuro contrato.

4.1.3 Perspectiva Financiera

Después de realizar el analisis correspondiente, se identificé que por tratarse de la contratacién de
una persona natural no se hace viable considerar esta perspectiva dado que la condicién financiera
(indicadores financieros) del contratista no incide de manera alguna en el cumplimiento del contrato
ni en el desempefio de la entidad y por tal motivo no se procede a su desarrollo.

4.1.4 Perspectiva Organizacional

Conforme lo establece el articulo 2.2.1,.2.1.4.9. Del decreto 1082 los Contratos de prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo
pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales pueden
contratar bajo la modalidad de contratacién directa la prestacién de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion con la persona natural o jurfdica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y
relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya
obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Asi las cosas, con el animo de verificar la idoneidad y experiencia de la persona natural que se
pretende contratar y sin que sea necesario que la Alcaldia del Municipio de Leticia obtenga varias
ofertas para el presente proceso de contratacién se fijé un perfil minimo que debe ser acreditado por
el futuro contratista, por la naturaleza del contrato de prestacion de servicios profesionales, por las
calidades de la persona a contratar, que debe acreditar los estudios necesarios y suficientes para el
desemperfio de las actividades descritas en la necesidad presentada, teniendo en cuenta las
siguientes calidades que deberan ser acreditada:

Titulo Profesional de Abogado

Experiencia laboral certificada superior a dos (02) afios.

Copia de la tarjeta profesional.

Certificado de antecedentes disciplinarios expedidos por la Procuraduria General De La Nacién.
Certificado de Medidas Correctivas.

Certificado Médico de Salud Ocupacional.

Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica.
Certificado de antecedentes judiciales.

Fotocopia del RUT.

Copia legible de la Cedula de Ciudadania.

Libreta militar si es hombre menor de 50 afios.

No estar incurso en causales de inhabilidad e incompatibilidad de acuerdo a la ley.

» Hoja de vida — SIGEP y declaracién de rentas.

Para efecto de adelantar la presente contratacién de Servicios Profesionales, dentro de la
contratacion directa, se requiere que la persona natural o juridica que preste el servicio de un
profesional en Arquitectura, deba reunir los requisitos minimos necesarios descritos anteriormente.

: . s
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4.1.5 Perspectiva Técnica
4.1.5.1 Obligaciones del Contratista

El Contratista de Prestacién de Servicios debera, de manera auténoma e independiente, realizar las
siguientes actividades:

- Apoyar a los profesionales del sector equipamiento, vivienda y espacio publico en responder los
diferentes requerimientos como son tutelas, derechos de peticion, oficios de entes de control y
redaccion de actos administrativos

+ Participar y apoyar a los profesionales de la direccion de infraestructura en todas las reuniones a
las que este lo convoque relacionada con la ejecucion del contrato

+ Apoyar en los diferentes procesos y procedimientos relacionados con temas de recuperacion,
restauracion de equipamientos y espacio publico en el area urbana del Municipio de Leticia

* Apoyar en la supervision del contenido normativo y la aplicacion de normas urbanisticas de los
instrumentos de gestion y financiacion

» Colaborar con la direccion de infraestructura en el suministro y respuesta de la informacion
correspondiente a los requerimientos efectuados por los entes de control

+ Al finalizar el contrato, hacer entrega del expediente fisico y digital asi como el inventario
documental FUID a su cargo

* Realizar seguimiento, apoyo a los procesos y querellas presentados ante la inspeccion de policia

4.1.6 Perspectiva de anélisis del riesgo

En cumplimiento del articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo establecido en el
numeral 6 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, se debe realizar un analisis del riesgo
y la forma de mitigarlo.

Colombia Compra Eficiente disefié con base en el estandar australiano para la administracion de
riesgos una metodologia para identificar y clasificar los riesgos con fundamento en la probabilidad
de ocurrencia y el impacto del evento.

A continuacién, se identifican y describen los riesgos segun el tipo y la etapa del Proceso de
Contratacion en la que ocurre; posteriormente se evaluan los riesgos teniendo en cuenta su impacto

y su probabilidad de ocurrencia; y finalmente, se establece un orden de prioridad teniendo en cuenta
los controles existentes y el contexto de los mismos.

Tabla 1 - Matriz de Riesgos

O\
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Fuente: Colombia Compra Eficiente.

El orden de prioridad fue establecido asignando un puntaje de acuerdo con la probabilidad de
ocurrencia (raro; improbable; posible; probable; casi cierto) y su impacto (insignificante; menor;
moderado; mayor; catastrofico). Los riesgos fueron clasificados teniendo cuenta su calificacién en la
siguiente tabla:

Tabla 2- Prioridad de Tratamiento y Control del Riesgo

Faetor do pa

Riesgo > 7 Riesgo Extremo: Se requiere un plan de accion detallado
G<=Riesgo<=7 | Riesqo Alto: Se necesita una alencion mayor de la administracion
Rigsgo = § Riesgo Medio: Especificar responsabilidad de la administracion
Riesgo - 6 Rieego Bajo: Administrar por procedimientos de ruting

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Los riesgos mayores requieren de un monitoreo adicional para disminuir su probabilidad de
ocurrencia o mitigar su impacto durante el Proceso de Contratacion.

La ENTIDAD, identifico para el presente proceso de contratacion los riesgos que se relacionan en la
siguiente tabla, siguiendo la linea de la matriz de riesgos de Colombia Compra Eficiente:

\\\\1

Mauricio Rocha Murcia

Diana Paola Laguado V

£ga

Cargo: Auxiliar Administrativo
Cargo: Jefe Oficina Asesora Juridica

‘Aprobd

Arg. Adriana Mendez Santanilla

y/o técnicas vigentes y por lo tanto bajo nuestra respon

Ruta: Estudios Contratos de Prestacién de Servicios 2023

Cargo: Directora de Infraestructura

Fecha: Septiembre de 2023

Firma:

NN

Firma:

Firma:

="
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las ncrma?y disposiciones l&gales
sabilidad lo presentamos para |a firma de: Director de Infraestructura
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ALCALDIA DE LETICIA - AMAZONAS
NIT: 899999302-9

ESTUDIOS PREVIOS

Cédigo: SPIM-01

\ Versién: 3-2010

Area o Dependencia: SECRETARIA DE PLANEACION E INFRAESTRUCTURA

i l=
€‘.§§
S srits  cushde 18 Retrasos en la revision y
o |29, PEOS ; ajuste del estudio previo | < o
= | o |8 | £ |definicion de la necesidad y el ie del aboasdo all @ |'Y L
@ ol .06 - : por parte del abog 21
o| E| @ | G |objeto establecido en el S16|,|o
~|lc|lg|e|® : ; : cargo del tema y| ®| ¢ IS
o | €| c | g |estudio previo, no se ajustaala aprobacion del mismo| S % 2
O~ |&|&|modalidad de  seleccion hor par dé Conite del| & £
apiicadie. Contrataciéon.
_ c | ® |Se presenta cuando en el|Retraso en el proceso = 2
© g 2 | o |mercado no existe suficiente |de selecciéon del 'ro" 5 m
o~ |2 g § @ oferta de profesionales que |contratista, que afectala| 5 = ™8
8 (L c‘bﬁ @ [cumplan con el perfil requerido | satisfaccion de l|X|s @
O | para la ejecucién del contrato. | necesidad. o
= | Se presenta cgando 8 Retraso en el iniciode la | « o
_ S| T profesional seleccionado no ejecucion del contrato y | @ | o 2
5 el 8 g |firma el contrato en el plazo| je o 0ign en el logrode | ® | & =
“ls|L © | @ |establecidoy/oseretrasaenla| o obletivos 1B ARAR:)
S| | €| 8 [constitucion y presentacion de ; el Y1 8 &
© S| 2 satisfaccion de la| &[ = 2
O | O |las garantias que amparan el Pacacidad Bropteca £ o
cumplimiento del contrato. propucsta.
Retraso o} =
_ S | 8 |Ocurre cuando se presentan |incumplimiento de los| ,, | @ =
& E § :g» fallas en la disponibilidad del | plazos legales para la| o | & m
< % El&|e Sistema de  Contratacion | publicacion de los actos | 2 gl 8
OolW|s5|8 Publica - SECOP |y/o documentos | O [ &, 3
O | + | (www.colombiacompra.gov.co) | derivados de los @ [vd
procesos contractuales -
Afectacién de la
= Ocurre cuando se presentan | ejecucion del contrato, &
% | o| & | § [retrasos o incumplimientos en | satisfaccion  de  la| @ | < =
& E g S | ' |la entrega de los informes y/o [necesidad y posible 2 ‘g | @
®|%|8 g productos a cargo del|incumplimiento de las| @ | @ 74
O Rl ) & | contratista, con ocasion de Ia | obligaciones yla | = 2
ejecucion del contrato. actividades pactadas en
el contrato.
A
Proyecto | Mauricio Rocha Murcia Cargo: Auxiliar Administrativo Firma: AN
eviso: Diana Paola Laguado Vega Cargo: Jefe Oficina Asesora Juridica Firma: -
robd Arg. Adriana Mendez Santanilla Cargo: Directora de Infraestructura Firma;

“ Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones fEgales
y/o técnicas vigentes y por lo tanto bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma de: Director de Infraestructura

Ruta: Estudios Contratos de Prestacién de Servicios 2023

| Fecha: Septiembre de 2023
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NIT: 899999302-9

ESTUDIOS PREVIOS

Cédigo: SPIM-01

I

Versién: 3-2010

Area o Dependencia; SECRETARIA DE PLANEACION E INFRAESTRUCTURA

Afecta el cumplimient de| | |
_ las  obligaciones  del | o
- c | @ |Ocurre cuando se presentan |contratante a cargo del| o ‘g 'g'
g g 2 9 | demoras por parte de la Entidad [ Supervisor del contrato,| B | © =
© S| e 3 | @ [enlas aprobaciones previas de los | relacionadas con la| o % w| g
ol E & Q productos ylo informes | aprobacién de productos g 2 2
W | & | desarrollados por el contratista. y/o informes, y genera| £ | = g
retraso en el tramite de| — w

pago a favor del contratista.

5 o Genera mora de la entidad o

‘_.E o | G| g |Se presenta cuando la entidad no|en el pago que puede| . | ™ g

~| 2 clEJ B ‘C |cuenta con los recursos para | afectar al contratista, hasta| o [ 6 | , | o
o|E g @ | pagar el valor del contrato en los [ el punto de romper la| G | § >

O | = | & | T |plazos establecidos. ecuacién econémica del| & | = Q

O contrato. o
Se presenta por la expedicion de o~
! ol -
sl el & 5 |normas que impongan nuevos an_era e carga) o | o 3]
| E| S| 2 |tributos. impuest adicional a las previstas, | 2 | = m
o|2|c|3|= ; Impuesios © Cargas|, . ,iede afectar a| S| 2|« | o
o | %| Q| 2 |parafiscales, que pueden afectar ! o 5 [=)]
O|w i_?j,‘ 3 |el equilibrio  econémico  del cugiqiiera o & 'las dos] & | & 4
| contrato. partes del contrato. £ I
Forma de Mitigario
= TR ssages Jis. | R R e
EII . \
3l | e
Fol 5 n <
= i q ‘ 17
| e :
':ﬁl‘ : ‘_"‘E bl L e . S5 [ :
Revisién y apoyo
juridico a las
] : Asesoria a las
dépendencias X dependencias
= que solicitan la| ¢ © .% re\filsiOn a'usie Cada vez que
< |contratacion, 5 fva] Grupo de del Es{udi olse presenta
—| 2 |aclarando los £ | = | g | No | Contratacio ; una solicitud
= a2 = g Previo.

S |requisitos y la 5 ] n Constante de
aplicabilidad de [ @ PR contratacion.
cada una de las| |~ actualizacion
modalidades de Rowmatva.
seleccion.

A
“ 4/ Proyecto | Mauricio Rocha Murcia Cargo: Auxiliar Administrativo Firma: NN
: Rgiso: Diana Paola Laguado Vega Cargo: Jefe Oficina Asesora Juridica Firma:
Aprobd Arg. Adriana Mendez Santanilla Cargo: Directora de Infraestructura Firma:
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales
y/o técnicas vigentes y por lo tanto bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma de: Director de Infraestructura
Ruta: Estudios Contratos de Prestacién de Servicios 2023 [ Fecha: Septiembre de 2023
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NIT: 899999302-9

ESTUDIOS PREVIOS

Codigo: SPIM-01

Versién: 3-2010

Area o Dependencia: SECRETARIA DE PLANEACION E INFRAESTRUCTURA

_- Monitoreo y revisién
<« |Se establecen = Verlficando el
= | plazos o o cumplimiento
<2 ) + [ Grupode |de los plazos|Cada vez que
= |perentorios para| <] G s} 7 ;
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ag] é el HE N | & No | trat
E | perfeccionamient | & § i 0 gaf -l e
Z : : 2 £ Contratista | perfeccionamie
O |oy ejecucion del 3 o i :
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del contrato.
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= Reporte al o Revisando la qu:ul:;ay
@ | Administrador del | ] « ‘© Pagina de :
; o Gru
£ | SECOP, y dejer | d @ D | o pode | oecoppara |  Publicar
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) : o 3 cién administrat
g interrupcién del S 2 la Kiosde
rvicio. informacién .
o SeRvicio 2 2 - contratacié
= n
A través de la
< |Seguimiento vy = verificacién de
FS | verificacién  del [} 2, cumplimiento Permanente
= |cumplimiento de| v ; revio a |
e PG d3 & Supervisor ge lasd y-previo 2 d
w0 § las obligaciones | o = |~ | § | No del contrato obligaciones expedicién
E |pactadas en el| o § 4 del contratista, |del recibo a
O |contrato. ) v en los plazos |satisfaccion.
o = establecidos en
el contrato.
Revision y Se establecen
aprobacion & = comités de
O |oportuna de la| | € g“ seguimiento y |Conforme a
i é documentacion % S & |2 | na Supervisor | supervision, |los plazos
= |inherente a los 3 = 2 del contrato | para la revisién | contractuales
= | productos e 2 L previa de los
¢ o
informes del £ productos e
contrato. informes.
\\\A\
Proyecto | Mauricio Rocha Murcia Cargo: Auxiliar Administrativo Firma: INAVN
Reviso: Diana Pacla Laguado Vega Cargo: Jefe Oficina Asesora Juridica Firma: N
AProbd Arq. Adriana Mendez Santanilla Cargo: Directora de Infraestructura Firma: =

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales
y/o técnicas vigentes y por lo tanto bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma de: Director de Infraestructura

Ruta: Estudios Contratos de Prestacién de Servicios 2023

| Fecha: Septiembre de 2023

Calf 10 N® 10-47 Tel, 098-592-B064, 098-592-7693
Cédigo postal 910001

Pagina web www. leticis-amszonas govvo
Cotreo eloctronico: alcaldia@leticia-amazonas. gov.co
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ESTUDIOS PREVIOS

Cédigo: SPIM-01 ‘ Versién: 3-2010
ALCALDIA DE LETICIA ~ AMAZONAS
NIT: 899999302-9 Area o Dependencia: SECRETARIA DE PLANEACION E INFRAESTRUCTURA

-‘ll_j =

En el momento
Verificacién del de expedir el
valor total del S registro Cada vez que
- contrato y/o sus .% Subd:ecc:é presupuestal al | se expide
< |adiciones en| <] s o Financiera |Contrato y/o sus | registro
~| 2 |valor, de manera AREEILE —Grudoids adiciones en | presupuestal
% previa a la|d= 8 Pre supuest valor, verificar |a un contrato
expedicion  del 4 op que los valores | y/o adicién.
registro correspondan a
presupuestal. los del registro
presupuestal.
< | Aplicacion -
5 & |inmediata de las| | o 2 —
<k disposiciones - § o CONTRATI consiilta
| QO legales y ajuste| § E[~ [ § | No STA Al Y| Permanente
£ E |de los procesos| o § 8 UNIDAD ﬁgrl-:a:tzi\?:' 4
8 internos  de la @ 4 :
entidad. =

4.2 Valor estimado del Contrato y Forma de pago

El valor estimado para el pago de los honorarios debe tener en cuenta lo establecido en la tabla de
honorarios para estandarizar el pago los contratos de prestacién de servicios profesionales,
tecnicos y de apoyo a la gestion de la alcaldia de Leticia para vigencia 2.023, teniendo en cuenta
las calidades del profesional, sin que superara el tope maximo alli fijado para efectos de calcular el
valor de los honorarios mensuales a cancelar al contratista, por ser dicha disposicién la que
determina el monto de los honorarios del personal del nivel profesional.

El valor del contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién es hasta por la
suma de TRECE MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL CIENTO DIECISEIS

PESOS ($ 13.953.116 ) M/CTE.

Valor

ranei Valor total

Descripcién Duracion

PRESTACION DE SERVICIOS | Tres (03)
PROFESIONALES DE UN ABOGADO (A) PARA Meses y $3.704.367 | $13.953.116
APOYAR A LA DIRECCION DE | Veintitrés (23)

INFRAESTRUCTURA EN DIFERENTES Dias
)
Proyecto | Mauricio Rocha Murcia Cargo: Auxiliar Administrativo Firma: N\
Reviso: Diana Paola Laguado Vega Cargo: Jefe Oficina Asesora Juridica Firma: L
" Aprobd Arq. Adriana Mendez Santanilla Cargo: Directora de Infraestructura Firma:

Los arriba firmantes declaramos gue hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales
ylo técnicas vigentes y por lo tanto bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma de: Director de Infraestructura

Ruta: Estudios Contratos de Prestacién de Servicios 2023 J_Fecha Septiembre de 2023

Call 10 N® 1047 Tel. 098-592-00464, 098-502-74691
Cadigo postal 910001
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ESTUDIOS PREVIOS

Cédigo: SPIM-01 | Versién: 3-2010

ALCALDIA DE LETICIA - AMAZONAS

NIT: 899999302-9 Area o Dependencia: SECRETARIA DE PLANEACION E INFRAESTRUCTURA

PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y JURIDICOS
RELACIONADOS CON EL SECTOR VIVIENDA Y
PROCESOS JURIDICOS DE RECUPERACION
DE LOS EQUIPAMIENTOS DEL MUNICIPIO DE
LETICIA- DEPARTAMENTO DEL AMAZONAS

El contrato se pagara con cargo a los recursos para la presente vigencia fiscal 2023, Rubro cédigo
2,3,2,01,01,001,03,19,4599011,10,06,1,3,3,8,03 V.A ADECUACION, MEJORAMIENTO Y
CONSTRUCCION DE EQUIPAMIENTOS PARA EL MUNICIPIO DE LETICIA, Honorarios de
conformidad con el certificado de disponibilidad presupuestal expedido por el financiero de la entidad,
recursos que deben ser ejecutados en la correspondiente vigencia.

Cuando el contratista (persona natural) requiera gastos de desplazamiento para el cumplimiento del
objeto contractual la ENTIDAD pagara los mismos al CONTRATISTA, siempre y cuando estos fueren
autorizados por parte del supervisor del contrato y solicitados por el mismo.

4.2.3 Forma de Pago del Contrato

La entidad contratante pagara la ejecucién del presente contrato de la siguiente manera: 1) Un primer
pago equivalente a la suma de Dos Millones ochocientos cuarenta mil quince pesos ( $ 2.840.015)
correspondientes a los veintitrés (23) dias del mes de Septiembre de 2023. 2) tres (03)
mensualidades vencidas e iguales, cada una por la suma de Tres Millones setecientos cuatro mil
trescientos sesenta y siete pesos ( $ 3.704.367 ) M/ICTE. Para la realizacién de cada uno de los
pagos debera contar previamente con la entrega del informe respectivo, certificado a satisfaccién por
parte del supervisor del contrato y pago de la seguridad social y la ARL.

5. LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

Conforme lo establece el articulo 2.2.1.2.1.4.9. del decreto 1082 los Contratos de prestaciéon de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo
pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales pueden
contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y
relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya
obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Asl las cosas, con el animo de verificar la idoneidad y experiencia de la persona natural que se
pretende contratar y sin que sea necesario que la Alcaldia del Municipio de Leticia obtenga varias
ofertas para el presente proceso de contratacién se fij6 un perfil minimo que debe ser acreditado por
el futuro contratista, por la naturaleza del contrato de prestacion de servicios profesionales, por las
calidades de la persona a contratar, que debe acreditar los estudios necesarios y suficientes para el
desempefio de las actividades descritas en la necesidad presentada, teniendo en cuenta las
siguientes calidades que deberan ser acreditada: \

Y

Proyecto | Mauricio Rocha Murcia Cargo: Auxiliar Administrativo rma: N \‘:&ﬂ\ .
Reviso: Diana Paola Laguado Vega Cargo: Jefe Oficina Asesora Juridica rma ALY

| Abrob6___| Arg. Adriana Mendez Santanilla Cargo: Directora de Infraestructura rma: -
Los.arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones lefales

ylo técnicas vigentes y por lo tanto bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma de: Director de Infraestructura
Ruta: Estudios Contratos de Prestacidn de Servicios 2023 | Fecha: Septiembre de 2023
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ESTUDIOS PREVIOS

Codigo: SPIM-01 ‘ Versién: 3-2010

ALCALDIA DE LETICIA - AMAZONAS

NIT: 899999302.9 Area o Dependencia: SECRETARIA DE PLANEACION E INFRAESTRUCTURA

Titulo Profesional de Abogado

Experiencia laboral certificada superior a dos (02) afios.

Copia de la tarjeta profesional.

Certificado de antecedentes disciplinarios expedidos por la Procuraduria General De La Nacion.
Certificado de Medidas Correctivas.

Certificado de inhabilidades por delitos sexuales

Certificado Médico de Salud Ocupacional.

Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica.
Certificado de antecedentes judiciales.

Fotocopia del RUT.

Copia legible de la Cedula de Ciudadania.

Libreta militar si es hombre menor de 50 afios.

No estar incurso en causales de inhabilidad e incompatibilidad de acuerdo a la ley.

Hoja de vida — SIGEP y declaracion de rentas.

*® & & & & & & @ & ° 8 ° @ @

Para efecto de adelantar la presente contratacién de Servicios Profesionales, se requiere que la
persona natural o juridica que preste el servicio profesional, deba reunir los requisitos minimos
necesarios descritos anteriormente.

6. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION.

En cumplimiento a lo dispuesto en la ley 80 de 1983, ley 1150 de 2007 y en especial lo contenido en
el articulo 2.2.1.2.1.4.5. el decreto 1082 de 2015 No obligatoriedad de garantias. En la contratacién
directa la exigencia de garantias establecidas en el Titulo Il de las disposiciones especiales del
presente decreto no es obligatoria y la justificacién para exigirlas o no debe estar en los estudios y
documentos previos”. y teniendo en cuenta el analisis del riesgo realizado por la Alcaldia del
Municipio de Leticia que se incluye en el acépite anterior, en el presente caso no se considera
necesario la exigencia de constitucion de garantia alguna a cargo del contratista.

7. LA INDICACION DE S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN
ACUERDO COMERCIAL.

La Alcaldia del Municipio de Leticia, en cumplimiento establecido en el decreto 1082 y siguiendo los
lineamientos establecidos por Colombia Compra Eficiente, procede a verificar la existencia de
Acuerdos Comerciales, aplicables al presente proceso de contratacién asi:

Acuerdo Comercial Entidad Estatal Presupuesto Excepcién Proceso de
Incluida superior al rango Aplicable al contratacién
estimado en el proceso de cubierto por
acuerdo comercial contratacién’ acuerdo comercial
Canada No P Si No
Chile Si No Si No
Estados Unidos Si No Si No

ol

Cargo: Auxiliar Administrativo Firma: AN
Reviso: Diana Paola Laguado Vega Cargo: Jefe Oficina Asesora Juridica Firma:

Aprobd Arq. Adriana Mendez Santanilla Cargo: Directora de Infraestructura Firma:

Proyecto | Mauricio Rocha Murcia

f rd
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales
y/o técnicas vigentes y por lo tanto bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma de: Director de Infraestructura
Ruta: Estudios Contratos de Prestacién de Servicios 2023 | Fecha: Septiembre de 2023
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Salvador Si No Si No
Guatemala Si No Si No
Honduras No - Si No
Liechtenstein Si No Si No
Suiza Si No Si No
México No - Si No
Unién Europea Si No No No

Bajo este panorama, nos encontramos frente a la regla nimero 2 establecida por el manual de
acuerdos comerciales, de Colombia Compra Eficiente esto es que la Entidad Estatal esta incluida en

el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del Proceso de Contratacion es inferior al valor a partir

del cual el Acuerdo Comercial es aplicable, el Proceso de Contratacién no estad cubierto y en

consecuencia, no es necesario hacer andlisis adicional alguno.

8. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR

Clase de contrato:
Modalidad de Seleccién:
Plazo de ejecucioén:

Lugar de ejecucion:

Domicilio Contractual:

Supervisién:

A efecto del perfeccionamiento y ejecucion del contrato a suscribirse se hace necesario los siguientes
documentos: 1) La necesidad generada, 2) Estudio previo, 3) Certificado de Disponibilidad

Prestacién de Servicios Profesionales

Contratacién directa
Tres (03) Meses y Veintitrés (23) dias
Municipio de Leticia — Amazonas

Municipio de Leticia

Directora de Infraestructura.

Presupuestal, 4) Firma de contrato, 5) Registro Presupuestal.

Con la presentacién de este estudio, queda demostrada la existencia de un requerimiento, para suplir
la necesidad de los servicios administrativos y misionales que necesita la entidad para satisfacer las

necesidad

es.

Atentamente,

ARQ. ADRIANA MENDEZ SANTANILLA
Directora de Infraestructura Municipal

W

Ruta: Estudios Contratos de Prestacién de Servicios 2023

. Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legale
y/o técnicas vigentes y por lo tanto bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma de: Director de Infraestructura

Proyecto | Mauricio Rocha Murcia Cargo: Auxiliar Administrativo Firma: T A
Reviso: Diana Paola Laguado Vega Cargo: Jefe Oficina Asesora Juridica Firma: \
Aprobd Arg. Adriana Mendez Santanilla Cargo: Directora de Infraestructura Firma:

| _Fecha: Septiembre de 2023
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MUNICIPIO DE LETICIA
OFICINA ASESORA DE PLANEACION MUNICIPAL
BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

CERTIFICADO DE EJECUCION DE PROYECTOS No. | 023

EL BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE LA SECRETARIA DE PLANEACION E INFRAESTRUCTURA DEL
MUNICIPIO DE LETICIA - AMAZONAS

CERTIFICA QUE,

La Secretaria de:
presento solicitud para ejecucion del Proyecto
De fecha:

Planeacion e Infraestructura Municipal

ADECUACION, MEJORAMIENTO Y CONSTRUCCION DE

01 de septiembre del 2023

Radicado en el Banco de Programas y Proyectos bajo el Numero:

2020910010034

Bajo las siguientes consideraciones establecidas en |a Ley 152 de 1994 y el Decreto 111 de 1996

CONSIDERACIONES CUMPLE NO CUMPLE NO APLICA
1. Plan de Accion - 2023 X
2. El Proyecto se encuentra radicado en el banco de programas y X

3. El estudio de Conveniencia es responsabilidad de :

Secretaria de Planeacion e Infraestructura
(Direccion de Infraestructura )

4, El objeto a contratar es:

DEPARTAMENTO DEL AMAZONAS

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN ABOGADO (A) PARA
APOYAR EN LA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA CON EL PROPOSITO DE
LLEVAR A CABO DIFERENTES PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y JURIDICOS
RELACIONADOS CON TEMAS DEL SECTOR VIVIENDA Y PROCESOS JURIDICOS
DE RECUPERACION DE LOS EQUIPAMIENTOS DEL MUNICIPIO DE LETICIA -

5. Recursos programados { $ 13.953.116,00

2.3.2.01.01.001.03.19.45998011.10.06.1.3.3.8.03 VA
16. Rubro Adecuacién , Mejoramiento y Construccién de
Equipamientos Para E| Municipio de Leticia

8. Cdédigo FUT

: 2.3.2.02.02.005 CONSTRUCCION Y SERVICIOS DE
7. Codigo CCPET LA CONSTRUCCION

A,15 EQUIPAMENTO, RECURSOS
DESTINADOS A LA CONSTRUCCION,
AMPLIACION Y MANTENIMIENTO DE LA
INFRAESTRUCTURA PERTENECIENTE A LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL Y DEMAS
BIENES DE USO PUBLICO, CUANDO SEAN
DE SU PROPIEDAD

9. Tipo de Recurso:

SGP Proposito General Libre Inversion

articuladas en los proyectos de Inversion

{NOMBRE: JULLY FERNANDA PEREZ SANCHEZ
CARGO : PROFESIONAL UNIVERSITARIO
CIUDAD: LETICIA

Vo Bo VICTOR JULIO SEGURA RUIZ
Secretario de Planeacion e Infraestructura

FECHA DE EXPEDICION DEL CERTIFICADO:

Elsbords: J. Mndor Céedoba N - Contralista 91

Esta certificacion de Actividad es exclusivamente para seguimiento a los Planes de Accién y Metas de Producto del Plan de Desarrollo

INSTITUCION:
TELEFONO:

FIRMA
MUNICIPIO DE LEJICIA
0985528065

\ ¥
FIRM Vil
T\? \J \
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SOLICITUD CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL

ALCALDIA DE LETICIA - AMAZONAS

NIT: 899999302-9 Cédigo: OAJ-01 ‘ Version: 3-2010

AREA O DEPENDENCIA: DESPACHO ALCALDE

FECHA. SEPTIEMBRE DE 2023

PARA: JONH HAROLD PENA
Secretario Financiero

DE: JORGE LUIS MENDOZA MUNOZ
Alcalde del Municipio de Leticia

VALOR CDP: TRECE MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL
CIENTO DIECISEIS PESOS ($ 13.953.116) MCTE

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN
ABOGADO (A) PARA APOYAR A LA DIRECCION DE
INFRAESTRUCTURA EN DIFERENTES PROCESOS
ADMINISTRATIVOS Y JURIDICOS RELACIONADOS CON EL
SECTOR VIVIENDA Y PROCESOS JURIDICOS DE
RECUPERACION DE LOS EQUIPAMIENTOS DEL MUNICIPIO DE
LETICIA- DEPARTAMENTO DEL AMAZONAS.

RUBROS: 2,3,2,01,01,001,03,19,4599011,10,06,1,3,3,8,03 V.A
ADECUACION, MEJORAMIENTO Y CONSTRUCCION DE
EQUIPAMIENTOS PARA EL MUNICIPIO DE LETICIA

SECRETARIA SECRETARIA DE PLANEACION E INFRAESTRUCTURA M.
SECTORIAL:

RGE LUIS'MIENDOZA MUNOZ

Reviso: Arq. Adria}\Méndez SW*@

R
® 0

Calle 10 10-47 Tel. 098-5028064
Coédigo Postal 810001
Pagina Web www, leticia-amazonas.gov.co
I ia@leticia- Zonas.gov.

JUNTOS POR UNA LETICIA MEJOR

000-2023




Fecha de Impresion; 07/09/2023
REPUBLICA DE COLOMBIA Hora de Impresion: 11:13:31a. m.
Alcaldia Municipal de Leticia Pagina 1de 1
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
NUMERO: 1763
Fecha: 06/09/2023 Vencimiento: 180 Dias
Dependencia; SECRETARIA PLANEACION E INFRAESTRUCTURA
Certifico disponibilidad por valorde § 13,958,116
( TRECE MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL CIENTO DIECISEIS Y 00 / 100 PESOS ML. )
RUBRO _ NOMBRE S S S G ooaTos FUENTE VALOR|
2.3.2.01,01.001,03.19.4599011.1 VA Adecuacién , Mejoramianto y SECRETARIA PLANEACION E 1.3.3.8.03 13,953,116.00
.06.1.3.3.8.03 Construccion de Equipamientos Para E| INFRAESTRUCTURA

Municipio de Leticia

Deantro del presupuesto de Egresos de la vigencia: 2023

Por conceplo de: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN ABOGADO (A) PARA APOYAR A LA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA
EN DIFERENTES PRECESOS ADMINISTRATIVOS Y JURIDICOS RELACIONADOS CON EL SECTOR VIVIENDA Y PROCESOS
JURIDICOS DE RECUPERACION DE LOS EQUIPAMINTOS DEL MUNICIPIO DE LETICIA-AMAZONAS,

SECRETARIO FINANCIERO FUNCIONARIO DE PRESUPUESTO

Modulo de Presupuesto v




\@ FORMATO IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

- Codigo: M-OAJ-01 L Versién: 1,.0-2018

ALCALDIA DE LETICIA — AMAZONAS
NIT: 899999302-8 Area o Dependencia: DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA

La Alcaldia de Leticia, requiere contratar a una persona con el fin de

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN ABOGADO (A) PARA APOYAR A LA
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA EN DIFERENTES PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y
JURIDICOS RELACIONADOS CON EL SECTOR VIVIENDA Y PROCESOS JURIDICOS DE
RECUPERACION DE LOS EQUIPAMIENTOS DEL MUNICIPIO DE LETICIA- DEPARTAMENTO
DEL AMAZONAS

NORMATIVIDAD

Conforme a lo establecido en el literal h) del numeral 4 del Articulo 2 de la Ley 1150
de 2007, estos servicios se podran contratar directamente con la persona que esté
en CAPACIDAD DE EJECUTAR el objeto de la contratacion y que haya demostrado
la IDONEIDAD Y LA EXPERIENCIA DIRECTAMENTE RELACIONADAS CON LAS
ACTIVIDADES A DESARROLLAR.

JUSTIFICACION

La Alcaldia de Leticia no cuenta en su planta de personal o los existentes no son
suficientes, para desarrollar las actividades objeto del contrato a celebrar, segun
constancia expedida por el respectivo secretario de Despacho o jefe de Oficina
Asesora.

ANALISIS DE LOS DOCUMENTOS QUE ACREDITAN LA EXPERIENCIA

Analizada la hoja de|) ;sn FERNANDA FERNANDEZ MORALES
vida presentada por

Se concluye que cuenta con la capacidad de ejecutar el objeto del contrato de
conformidad con las actividades requeridas en los documentos y estudios previos.

Por lo anteriormente mencionado se podra celebrar directamente el respectivo
contrato de prestacién de servicios con la persona anteriormente mencionada.

Dia | Mes ARo

Dada en Leticia, capital del Departamento de amazonas a los o7 | a8 2023

ADRIANA MEI)DEZ SANTANILLA
Directora de Infraestructura Municipal

S NA T iso: Di - Arq, Adriana Méndez |
Elabord: Na a | Revisé: Diana Laguado | Aprobé: Arg,
}%{a' D:WANLIAZ‘ El ENTORIAIFORMATO IDONEIDAD Y EXPERIENCIA [ Paginatdet |




