
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 
 

1. DATOS GENERALES 

 
No. De Contrato: CD-05-2023-1759 de 13 de Abril de 2023.  

Plazo de Ejecución - Desde:  13/04/2023  - Hasta:  12/12/2023 

Nombre y Apellido del Contratista:  GINNA DEL CARMEN PALENCIA ROMERO 

No. Documento de Identificación: 45.553.612 De Cartagena  

Periodo: Correspondiente 13 de AGOSTO al 12 de SEPTIEMBRE del 2023 

No. de Pago: 05  

 
2. INFORME DE ACTIVIDADES 

Obligación Contractual Producto 

1. Hacer seguimiento y 

acompañamiento técnico al SIEE 

de las instituciones educativas 

distritales.  

https://drive.google.com/drive/folders/162tu5

PYiKss1amdd4nRw8JgSFYLmvqxM?usp=dri

ve_link 

➢ Apoyo técnico a las instituciones educativas 
oficiales del distrito en el uso de la plataforma 
SIEE y gestión de correcciones con el área de 
modernización. 

➢ Seguimiento al ingreso a la plataforma de la 
información correspondiente a la primera entrega 
SIEE de acuerdo con la circular 00015. 

➢ Capacitación para aplicación de prueba EGRA 
en las IEDs del distrito. 

➢ Aplicación de prueba EGRA en las IEDs del 
distrito 

2. Recolección de información SIEE 
2022-2023 de las instituciones 
educativas distritales. 

 
 
 
 
 
https://drive.google.com/drive/folders/1645kg
NChWdMGDDNdBYZG9V1jDPta4KZG?usp
=drive_link 

➢ Seguimiento a ingreso de información SIEE 2022 
en formulario Questión pro 

➢ Corrección de datos errados enviados por las 
instituciones educativas 

➢ Recolección y consolidación de información 
ingresada por las instituciones educativas 

➢ Generación de fichas SIEE 2022 
correspondiente al primer periodo del año. 

➢ Recolección de formatos de informe final de 
reprobación diligenciados por las IED´s con la 
información de cierre del año 2022 y 
consolidación de información. 

➢ Seguimiento a ingreso de información SIEE 2023 
en la plataforma. 

➢ Descarga información ingresada en la plataforma 
SIEE correspondiente al año 2023. 

➢ Generación de fichas del primer periodo 2023. 
➢ Recepción y acopio de actas de visita entregadas 

por directores de núcleo y supervisores de 
educación. 

3. Hacer seguimiento a indicadores 
de avance SIEE. 

 
https://drive.google.com/drive/folders/16idM
mDcciNpsFcqv_CoFdxSKpFDCSws5?usp=d
rive_link 

➢ Actualización de bases de datos con información 
reportada del SIEE 2022 - 2023. 

➢ Actualización de plantilla de informes con análisis 
de información reportada del SIEE 2023. 

➢ Envío de informe mensual de seguimiento SIEE 
2023. 

4. Seguimiento a la gestión de 
verificación realizada por directores 
de núcleo y supervisores de 
educación. 
https://drive.google.com/drive/folders/16hPA
MO4_N32ltmdWG3FWJol9G9zC1Jy3?usp=
drive_link 

➢ Generación y envío a la oficina de calidad e IVC 
de informe de gestión semanal por 
director/supervisor. 

➢ Envío de fichas generadas con la información 
ingresada en el primer y segundo periodo de 
2023 por cada IED y por periodo a cada director 
de núcleo y supervisor de educación. 

Acceso archivo SIEE: https://drive.google.com/drive/folders/1luejR3oueg3Y6GpRxzPIrtXcuScK8qWK?usp=drive_link 

 
Anexo 
1. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 
obligaciones del contrato. 

_______ 
GINNA DEL CARMEN PALENCIA ROMERO 

Contratista 
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