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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-    560    DEL DÍA__31______ DEL MES DE___JULIO_ DEL AÑO 2023 

OBJETIVO (S)  
Entregar las fichas 2710353 de la institución educativa San Vicente Hogar, brindado informe del estado de la ficha en la etapa lectiva y en la etapa productiva.  

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 MARIA EUGENÍA 
BETANCOURT LÓPEZ 

42108113  X  Comercio y 
Servicios 

mebetancourt3@misena
.edu.co 

3187206787 No Aplica Ver registro fotográfico de 
encuentro sincrónico por 
MEET 

2 SANDRA MILENA 
MEDINA CORREA 

42121094  X  SENA/COME
RCIO Y 
SERVICIOS/In
structor-
Programa 
Articulación 

smedinac@sena.edu.co 3144263616 No Aplica Ver registro fotográfico de 
encuentro sincrónico por 
MEET 

3           

4           

5           

6           
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ACTA No.560 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Entregar las fichas 2710353 de la institución 
educativa San Vicente Hogar, brindado informe del estado de cada una en la etapa 
lectiva y en la etapa productiva.  

 
CIUDAD Y FECHA: 31 de julio de 2023 
 

HORA INICIO: 07:00AM HORA FIN: 09:00AM 

LUGAR Y/O ENLACE: I.E. Hogar 
Nazareth 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL RISARALDA / 
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Informe académico del estado de la ficha 2710353 en las etapas lectiva y 

productiva. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN 
Entregar las fichas 2710353 de la institución educativa San Vicente Hogar, brindado 
informe del estado de cada una en la etapa lectiva y en la etapa productiva.  
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Debido a que la instructora Sandra Medina se retira del SENA por motivos de Salud, 
hace entrega a la Instructora María Eugenia Betancourt López de la ficha 2710353 de 
programa técnico en Contabilización de Operaciones Comerciales y Financieras de la 
Articulación con la Media. 
 
Se entregó informe del estado de la ficha en el POI 2 celebrado el 26 de julio en la  I.E. 
San Vicente Hogar donde estuvieron presentes las directivas de la institución, las 
docentes encargadas, vocera, líder de la articulación.   
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Informe estado de la ficha 2710353 del técnico en Contabilización de Operaciones 
Comerciales y Financieras de la Institución educativa San Vicente Hogar.  
 
 
Asistencia De mayo a junio de 2023: 

García Monsalve Katherine   2 inasistencias 

Vélez Torres Ana María 4 inasistencias 

 

Aprendices 

Matriculadas 

26 aprendices matriculadas y activas en formación que asisten regularmente.  

Novedades de 

retiro, 

traslado. 

Sin novedades 

Etapa lectiva Las siguientes estudiantes son la que presentan un  rendimiento académico regular  

teniendo en cuen ta el cumplimiento de la entrega de las actividades y que no alcanzan el 

70% equivalente al 3.5. 

 

 

No. NOMBRE DEL APRENDIZ APELLIDOS DEL APRENDIZ

5 1.025.652.718 Yeddy Kamila Cortes Medina 95 100 100 70 100 3,3             
6 1.023.164.909 Luz Angela Diaz Galeano 100 100 60 50 75 80 3,3             
7 1.142.514.204 Katherine Garcia Monsalve 100 80 85 95 80 3,1             
11 1.089.381.785 Camila Marín Arguelles 100 100 70 50 70 80 3,4             
14 1.019.606.849 Isabel Sofía Peña Barrera 100 100 100 40 15 90 3,2             
15 1.085.718.555 Danna Jhirley Perdomo Salgado 100 100 100 40 15 80 3,1             
24 1.089.602.783 Ana Maria Velez  Torres 85 75 100 40 60 2,6             
26 1.085.718.893 Isabella Vera Soto 70 70 83 70 15 0 80 2,8             

 Nota 

segundo 

periodo 

académico 

ACTIVIDA

D DE 

CONOCI

MEINTOS 

PREVIOS 

Cuestion

ario con 

análisis 

sobre 

ingreso, 

TALLER 

 Tipos 

de 

socieda

des

CASO 

PRÁCTI

CO 

Comerc

iante, 

sus 

obligaci

ones y 

activida

des 

PRESU

PUEST

O

Activos-

Gastos-

Costos 

de 

producc

ión, 

comerci

REFLEXI

ÓN 

INICIAL 

 Finanzas 

de Mi 

hogar

DOCUM

ENTOS 

DE 

LEGALI

ZACIÓN- 

TRAMIT

ES 

LEGALE

S DE 

CONSTI

DIAPOS

ITIVAS 

Estructu

ra 

empres

arial- 

Direccio

namient

o 

estratég

 
  

Etapa 

productiva 

 

 

Las celdas que se encuentran en rojo indica el incumplimiento en la entrega de las 

bitácoras por parte de las aprendices, las celdas de color café indica que las aprendices 

deben ingresar  a la plataforma, revisar la realimentación y corregir la evidencia o 

bitácora según el caso.  

 

Hasta el momen to las aprendices han enviado 3 b itácoras y la instructora Sandra garga 

en la plataforma Territorio las bitácoras 4 de fase promocional, organizacional e impacto 

ambiental y la bitácora 5 de la pagina web con el direccionamiento estrategico, horizonte 

institucional y portafolio de productos y/o serv icios.  
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Avances 

Guía No.1 

 

Actividades pendientes por desarrollar de la guía que corresponde al resultado de 

aprendizaje identificar la estructura empresarial:  

La instructora Sandra Medina carga el foro y el mapa en la plataforma Territorio 

quedando pendientes tres (3) actividades para culminar con la guía 1. Aclarando que 

hasta terminar la guía 2 no se culmina el RAP Identificar la estructura empresarial, por 

ende, hasta ese entonces se podrá emitir el juicio evaluativo de dicho Rap.  

 

 

 

 

MAPA 

CONCEPTUAL 

Normativa 

Laboral - 

Reflexión sobre 

el trabajo

CASO PRÁCTICO

Contribuyente y 

sus obligaciones 

Tributarias

PRUEBA DE 

CONOCIMIENTO -

Normativa laboral, 

partes de la 

Nomina

e Impuestos

TALLER

Matemáticas 

Financieras.

FORO

Disciplina Normas 

y Directrices- ¿Por 

qué Colombia es 

un pais pobre? 
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Plan de 

trabajo etapa 

productivas 

Hasta el momento las aprendices deben haber entregado 3 bitácoras y se les cargará la 4 y 

la 5 para que las entreguen en julio y agosto.  

 
BITÁCORAS EVIDENCIAS FECHA DE 

ENTREGA 
HORAS 

 
 

1 Actividades de 
Emprendimiento – 
Evidencia archivo 
Word con los 
diferentes talleres. 

28 de abril de 2023 72 
 

2 Exposición casos 
reales de 
emprendimiento- 
Evidencia Diapositivas  

5 de mayo de 2023 72 

3 Idea de negocios- 
Evidencia archivo de 
Word con el árbol 
problema, la 
descripción de la idea 
de negocio, estudio de 
mercado y el análisis 
de la competencia.  

9 de junio de 2023 72 

4 Fase Promocional– 
Fase Organizacional e 
Impacto Ambiental. 

17 de julio de 2023 72 

5 Página web con tienda 
one línea de acuerdo a 
lista de chequeo. 

18 de agosto de 2023 72 

6 Presupuesto  15 de septiembre de 
2023 

72 

7 Documentos de 
legalización. 
 

20 de octubre de 2023 72 

8 Ciclo Contable físico 31 de mayo de 2024 72 
 

9 Pasantías 20 de agosto de 2024 72 
 

10 Pasantías  20 de septiembre de 
2024 

72 
 

11 Feria empresarial o 
rueda de negocios 

27 de septiembre o 1 
de octubre de 2024 

72 
 
 

12 Pasantías  20 de octubre de 2024 72 
 

TOTAL HORAS  ETAPA PRÁCTICA 864 horas 
 

 
Emisión de 

juicios.  
• Se ha emitido el RAP De la Inducción, todas aprobaron 

• Son 8 RaP especificos, uno se emite finalizando el año al culminar las guías No. 

1 y 2 y los otros 7 RAP se deberan emitir el próximo año cuando las aprendic es 

esten en grado 11. 

• Los Rap de las competencias básicas se debe n emitir los que contienen el No.1 

duarante el mes de agosto, los que contienen en numero 2 finalizando el año, 

previo informe academico brindado por la institución educativa de las asignaturas 

o materias, las cuales van acordes a los resultados de aprendizaje como por 

ejemplo, inglés, matemáticas, sociales, ciencias naturales, español, ética, 

sistemas, educación física.  

 

Pruebas IPO 

y CARAEM 

Se realizó la jornada desde la sala de sistemas, facilitado por la docente Victoria para que 

las aprendices presentaran las pruebas de perfil vocacional IPO y emprendimiento 

CARAEM y enviaran el formulario con los PDF que contenían los resultados de dichas 

pruebas a través de la plataforma Territorio.  
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Formato 165- 

Selección, 

modificación 

alternativa 

etapa 

productiva.  

Se realizó el cargue en la plataforma Territorio para que cada una de las estudiantes lo 

descargaran, lo diligenciaran y lo volvieran a cargar a la plataforma con su respectiva 

firma.  

GFPI-F-023 

V3- Formato 

planeación, 

seguimiento y 

evaluación 

etapa 

productiva.  

Se diligenció el formato en el espacio de la Concertación  de acuerdo al plan de trabajo 

que realizaran las aprendices  durante la etapa productiva, concertado con la docente de 

contabilidad y emprendimiento Katherine, queda pendiente la información de las 

aprendices, las visitas de seguimiento y evaluación y las firmas, se recomienda gestionar 

la información de las aprendices y su firma, cargando el formato a través de la plataforma 

Territorio con el fin de que las aprendices lo descarguen y procedan a su 

diligenciamiento, una vez diligenciados y firmados vuelvan a cargarlos en Territorio para 

gestionar la firma del jefe inmediato.   

 
Reunión POI 

Y POA 
POA – ACTA 156 de marzo 28 de 2023 

POI 1- ACTA 164 de marzo 28 de 2023 

 
 

CONCLUSIONES 

 
Se brindo informe de la ficha 2710353 del técnico en Contabilización de Operaciones 
Comerciales y Financieros en los siguientes puntos: 

• Asistencia 

• Aprendices matriculadas y aprendices activas a la fecha 

• Novedades de retiro o traslado 

• Etapa lectiva informe de entrega de actividades 

• Etapa productiva- cumplimiento de las bitácoras 

• Avances de la guía No.1 

• Plan de trabajo etapa productiva 

• Emisión de juicios- estado frente a las competencias específicas y básicas 

• Pruebas IPO y CARAEM 

• Formatos GFPI-F-165 y GFPI-023-V3 

• Reuniones POA y POI 1 

• Registro en la Agencia Pública de empleo. 
 
 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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