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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
 
Bogotá D.C 30 de septiembre de 2023
  

 
Señor (a) 
Mario Andres Rodríguez López 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4768654 

Coordinador de Formación de Profesional Integral 
SENA Centro de Electricidad, Electrónica y Telecomunicaciones CEET 

Ciudad 
Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual septiembre de 2023 

 
Referencia: No. CO1.PCCNTR.4768654 del año 2023 
 
Walfredo Gámez Barrera, identificado con la cédula de ciudadanía No. 7.177.924 de 

Tunja, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Electricidad, Electrónica y 

Telecomunicaciones CEET en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 
referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 
de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: CINCUENTA MILLONES CIENTO CUARENTA Y OCHO MIL 

CIENTO VEINTICINCO PESOS M/CTE ($50.148.125). Esta suma será pagada por el 
SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de 
marzo del 2023, por valor de DOS MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL 
TRESCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS M/CTE. ($ 2.639.375) b) nueve (9) pagos 
iguales por los meses de abril a diciembre de 2023, por valor de CINCO MILLONES 
DOSCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL SETECIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE ($ 
5.278.750) cada uno. 
 

Plazo: Será hasta el 30 de diciembre del 2023 

 

OBJETO: 

Prestar servicios profesionales en el Programa de Extensionismo Tecnológico del Sistema 
de Investigación, Desarrollo Tecnológico e Innovación SENNOVA para implementar 
desde el Centro Electricidad Electrónica y Telecomunicaciones de la Regional Distrito 
Capital, las actividades relacionadas con la consultoría especializada a las empresas, 
organizaciones campesinas - agropecuarias y/o campesinos bajo la modalidad de 
atención definida a beneficiarios del programa y de acuerdo con la asignación dada 



 

2 

GTH-F-062 V10 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

N
o 

Obligaciones 
Acciones 

realizadas 
Evidencias 

1 

Promover las 
acciones de 
divulgación del 
programa 
Extensionismo 
Tecnológico en la 
Regionales y 
centros de 
Formación del 
SENA y demás 
espacios que 
generen 
posicionamiento 
al programa de 
Extensionismo 
Tecnológico 
acorde a las 
orientaciones de 
Dirección 
General. 

No aplica No aplica 

2 

Realizar contacto 
inicial de las 
empresas, 
organizaciones 
campesinas – 
agropecuarias y/o 
campesinos 
priorizados y 
asignados a las 
regiones de 
cobertura en el 
marco de 
convocatorias de 
Extensionismo 
Tecnológico de 
acuerdo con los 
términos de 

Contacto inicial a 
empresas para el 

último ciclo de 
consultoría 2023. 

(llamadas, 
correos 

electrónicos y 
WhatsApp) 

Base de datos de convocatoria 20203.  
(llamadas, correos electrónicos y WhatsApp) 
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referencia 
definidos, 
confirmando su 
participación o 
causal de rechazo 
en el sistema de 
información del 
programa. 

3 

Realizar las 
sensibilizaciones 
para el inicio de 
los 
acompañamiento
s de acuerdo con 
el cronograma 
definido en el 
marco del 
programa de 
Extensionismo 
Tecnológico a las 
empresas, 
organizaciones 
campesinas – 
agropecuarias y/o 
campesinos 
asignados. 

Planear y 
ejecutar la 

primera jornada 
de 

sensibilización 

Fecha de ejecución entre:  27 al 29 de 
septiembre del 2023 

4 

Registrar en el 
sistema de 
Información del 
programa las 
acciones 
ejecutadas con 
las empresas, 
organizaciones 
campesinas – 
agropecuarias y/o 
campesinos 
asignados de 
acuerdo con la 
metodológica de 
Extensionismo 
Tecnológico, 
dando 
cumplimiento al 

No aplica. No aplica. 
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cronograma 
definido para tal 
efecto desde la 
Dirección 
General. 

5 

Diagnosticar las 
empresas, 
organizaciones 
campesinas – 
agropecuarias y/o 
campesinos 
asignados, con las 
herramientas 
definidas para 
esta actividad de 
acuerdo con la 
metodología de 
Extensionismo 
Tecnológico 

No aplica. No aplica. 

6 

Formular y 
Concertar Plan de 
Mejora 
identificando los 
indicadores a 
evaluar de las 
empresas, 
organizaciones 
campesinas y/o 
asignados, 
usando los 
formatos 
definidos para 
esta actividad de 
acuerdo con la 
metodología de 
Extensionismo 
Tecnológico y las 
necesidades 
identificadas 

No aplica. No aplica. 

7 

Medir en las 
empresas, 
organizaciones 
campesinas y/o 
campesinos 

Realizar medición 
de los impactos 
logrados con los 
microempresarios, 
mediante los 
indicadores 

Registro en plataforma Dinamis Sena del impacto 
logrado con cada empresa. 
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asignados los 
indicadores 
definidos en el 
plan de mejora 
de acuerdo con la 
metodología de 
Extensionismo 
Tecnológico, 
documentando 
de acuerdo a las 
orientaciones 
dadas desde 
Dirección 
General. 

priorizados por el 
programa. 

 

8 

Asesorar e 
implementar la 
metodología de 
Extensionismo 
Tecnológico a las 
empresas, 
organizaciones 
campesinas y/o 
campesinos 
asignados de 
acuerdo con la 
guía de 
Extensionismo 
Tecnológico (GIC-
G-010) y a las 
orientaciones de 
la Dirección 
General. 

Registrar 
información de 
asesorías en 
Dinamis SENA. 

Registro de asesorías: 

 

9 

Realizar cierre del 
proceso de 
acompañamiento 
aplicando los 
formatos y 
procedimientos 
establecidos de 
acuerdo con el 
cronograma 
definido en el 
Marco del 
Programa de 

Realizar cierres 
del proceso de 
acompañamiento
, mediante actas 
de cierre y 
certificaciones 
consultoría entre 
otros aspectos.  
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extensionismo 
Tecnológico. 

10 

Promover y 
garantizar el 
diligenciamiento 
de la encuesta de 
satisfacción en las 
empresas, 
organizaciones 
campesinas y/o 
campesinos 
acompañados de 
acuerdo con el 
cronograma 
definido en el 
marco del 
programa de 
Extensionismo 
Tecnológico 

Fortalecer la 
gestión de 
diligenciamiento 
de la encuesta 
de satisfacción, 
por parte de los 
extensionismos. 

Avance Encuesta de Satisfacción. 

 

11 

Documentar la 
información 
recolectada en el 
proceso de 
acompañamiento
, de forma 
completa y con 
criterios de 
calidad, de 
acuerdo con las 
solicitudes del 
dinamizador de 
extensionismo 
tecnológico y las 
emitidas desde la 
Dirección 
General. 

 
 
 
Actualizar 
repositorio 
Nacional del 
ciclo 2 de 
consultoría 2023 

Repositorio Nacional: 

 

12 

Participar 
activamente en 
las acciones de 
Extensionismo 
Tecnológico y del 
sistema de 
investigación, 
Desarrollo 

 
 
Agendar y 
Participar 
reunión de 
seguimiento de 
avances con la 
empresa del 

 
 

Ingresar al siguiente enlace: 
 

https://teams.microsoft.com/l/meetup-

join/19%3ameeting_YTFmN2M4NDEtZmVlNi00ZmJiLTk5MWEtNjkzNDk3MDQ4ODEx%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-

91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22c457ae06-888e-4a0d-a135-163b85c80819%22%7d  

 

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_YTFmN2M4NDEtZmVlNi00ZmJiLTk5MWEtNjkzNDk3MDQ4ODEx%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22c457ae06-888e-4a0d-a135-163b85c80819%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_YTFmN2M4NDEtZmVlNi00ZmJiLTk5MWEtNjkzNDk3MDQ4ODEx%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22c457ae06-888e-4a0d-a135-163b85c80819%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_YTFmN2M4NDEtZmVlNi00ZmJiLTk5MWEtNjkzNDk3MDQ4ODEx%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%3a%22c457ae06-888e-4a0d-a135-163b85c80819%22%7d
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Tecnológico e 
Innovación 
SENNOVA de las 
regiones de 
cobertura y en los 
espacios que se 
promuevan en el 
marco de la 
estrategia a nivel 
nacional. 

Cuatrimestre 2 
del 2023 

    

13 

Generar 
estrategias que 
fomenten el 
crecimiento y 
mejora del 
proceso de 
consultoría en las 
regiones 
asignadas. 

Gestión de 
actividades como 
formación para 
los empresarios 

Gestión de 2 cursos: Costo y precio de venta.  Uno 
para ASDEMIN y otro para ABD COLOMBIA. 

  

14 

Garantizar la 
ejecución de las 
horas de 
implementación 
de la metodología 
de Extensionismo 
Tecnológico, 
acorde a las 
orientaciones 
brindadas por 
Dirección 
General. 

Identificar y 
retroalimentar la 
gestión de 
trabajo con los 
empresarios, en 
la plataforma 
asignada para 
dicho fin. 

Plataforma Dinamis SENA 

 

15 

Hacer 
acompañamiento 
a los 
extensionistas del 
centro de 
formación 
durante la 
intervención de 
las empresas, 
organizaciones 
campesinas y/o 

Generar 
reuniones 
periódicas para 
acompañamient
o de 
extensionistas. 

Avances de Extensionistas. 
https://n9.cl/b82ce  
 
Enlace de actas de reunión One drive. 
https://n9.cl/3tcxn   
 

https://n9.cl/b82ce
https://n9.cl/3tcxn
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campesinos 
cuando se 
requiera de 
acuerdo con 
asignación desde 
Dirección 
General.
  

16 

Apoyar las 
solicitudes de 
información, 
informes, y 
demás acciones 
propias del 
programa de 
extensionismo 
tecnológico 
cuando se 
requiera y sea 
asignado desde la 
Dirección 
General. 

Apoyar con 
actualización de 
novedades o 
solicitudes 
asignadas por la 
dinamizadora o 
dirección 
general. 

Plataforma Dinamis SENA: 
 
Enlace Evidencias de Trabajo One drive 
 
https://n9.cl/6f4uc  

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 
cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. No aplica No aplica No aplica No aplica 

2. No aplica No aplica No aplica No aplica 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 

https://n9.cl/6f4uc
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
realizados y el No. 70342576 de la planilla, operador: MI Planilla y periodo: Agosto del 2023. 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti-trámites”) 
 
Evidencias en (11) folios 
 
 
 
 
 
Cordialmente,  
 
 
 
Walfredo Gámez Barrera 
Contratista 
C.C. No. 7.177.924 de Tunja 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Mario Andrés Rodríguez López 
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR. 4768654 de 2023    
Coordinador de Formación de Profesional Integral 
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Avance registro por empresa por extensionista. 

 

Seguimiento de Formación. 
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Avance encuestas de satisfacción 

 

Avance Repositorio Nacional 

 

 



C.C.:   7,177,924 deTunja

FIRMAS

HORARIO DE CLASE
No. DE 

HORAS
Vo. Bo. VOCERO

4/09/2023 Virtual 8 am - 6 pm 10 Consultoria Extensionismo Tecnológico Implementación de plan de mejora No aplica

5/09/2023 Virtual 8 am - 6 pm 10 Consultoria Extensionismo Tecnológico Implementación de plan de mejora No aplica

6/09/2023 Virtual 8 am - 6 pm 10 Consultoria Extensionismo Tecnológico Implementación de plan de mejora No aplica

7/09/2023 Virtual 8 am - 6 pm 10 Consultoria Extensionismo Tecnológico Implementación de plan de mejora No aplica

8/09/2023 Virtual 8 am - 6 pm 10 Consultoria Extensionismo Tecnológico Implementación de plan de mejora No aplica

11/09/2023 Virtual 8 am - 6 pm 10 Consultoria Extensionismo Tecnológico Diagnostico final y cierres de consultoria No aplica

12/09/2023 Virtual 8 am - 6 pm 10 Consultoria Extensionismo Tecnológico Diagnostico final y cierres de consultoria No aplica

13/09/2023 Virtual 8 am - 6 pm 10 Consultoria Extensionismo Tecnológico Diagnostico final y cierres de consultoria No aplica

14/09/2023 Virtual 8 am - 4 pm 8 Consultoria Extensionismo Tecnológico Diagnostico final y cierres de consultoria No aplica

15/09/2023 Virtual 8 am - 4 pm 8 Consultoria Extensionismo Tecnológico Diagnostico final y cierres de consultoria No aplica

18/09/2023 Virtual 8 am - 4 pm 8 Consultoria Extensionismo Tecnológico Diagnostico final y cierres de consultoria No aplica

16/08/2023 Virtual 8 am - 4 pm 8 Consultoria Extensionismo Tecnológico Diagnostico final y cierres de consultoria No aplica

17/08/2023 Virtual 8 am - 4 pm 8 Consultoria Extensionismo Tecnológico Diagnostico final y cierres de consultoria No aplica

18/08/2023 Virtual 8 am - 4 pm 8 Consultoria Extensionismo Tecnológico Diagnostico final y cierres de consultoria No aplica

19/08/2023 Virtual 8 am - 4 pm 8 Consultoria Extensionismo Tecnológico Diagnostico final y cierres de consultoria No aplica

26/09/2023 Virtual 8 am - 4 pm 8 Consultoria Extensionismo Tecnológico Contacto Inical a empresarios No aplica

27/09/2023 Virtual 8 am - 4 pm 8 Consultoria Extensionismo Tecnológico Contacto Inical a empresarios No aplica

28/09/2023 Virtual 8 am - 4 pm 8 Consultoria Extensionismo Tecnológico Contacto Inical a empresarios No aplica

Mario Andres Rodríguez López

Centro de Electricidad Electrónica y Telecomunicaciones

PLANILLA DE CONTROL DIARIO

COMPETENCIA DE FORMACIÓN IMPARTIDA

MES:   01 AL 30 DE SEPTIEMBRE                                    AÑO:   2023

Regional Distrito Capital

ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE - TEMA DE FORMACIÓN

INSTRUCTOR: WALFREDO GAMEZ BARRERA

Sistema de Gestión de la Calidad

DIA
AMBIENTE DE 

FORMACIÓN
No. FICHA

HORAS

TOTAL HORAS DEL MES 160 FIRMA DEL INSTRUCTOR: Vo.Bo. COORDINADOR: 



Regional Distrito Capital Centro de Formación Centro de Electricidad, 
Electrónica y 
Telecomunicaciones

NOMBRE EXTENSIONISTA
TECNOLÓGICO

Walfredo Gámez Barrera

NOMBRE EMPRESA acma80 Nit 80859378 NOMBRE DE EMPRESARIO
O PROPIETARIO

Andrés Camilo Merchán 
Albarracín

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoría Cant.
Horas

Acción Realizada Compromisos Responsable
Extensionista 
Tecnológico
Empresario

Fecha
Próxima 
Sesión

(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

atiende(n) la reunión

Evidencias de reunión:
Link de grabación o evidencias fotográficas

compartido a usuario SENAInicio Final

21/06/2023 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Contacto inicial y 
agendamiento

Asistir a Reunión de sensibilización 
del programa #MiPymeSetransforma

Andrés Camilo Merchán 
Albarracín - 
Empresario,Extensionista

22/06/2023 Andrés Camilo Merchán 
Albarracín

Correo electrónico, Contacto telefónico e invitación 
por WhatsApp

22/06/2023 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Presentación de la 
Estrategia de Mi Pyme 
Se Transforma. Y 
definir disponibilidad 
horaria con el 
empresario.

Definir reunión para diagnóstico 
empresarial y actualización de datos

Andrés Camilo Merchán 
Albarracín - 
Empresario,Extensionista

7/07/2023 Andrés Camilo Merchán 
Albarracín

https://www.youtube.com/watch?v=mW_KwCOH-
vY&t=57s

7/07/2023 10:00 
a. m.

12:00 
p. m.

2:00 Revisión y firma de 
acta de inicio, 
Actualización de 
Datos en Dinamis y 
Diagnostico por 
empresarial.   

Identificación de necesidades, 
priorización e Indicadores.  
Construcción del plan de mejora y 
definir indicador priorizado.

Andrés Camilo Merchán 
Albarracín - 
Empresario,Extensionista

12/07/2023 Andrés Camilo Merchán 
Albarracín

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/EXPRFRUHVe9LpekpZLC2-
tUBOoCrnU-wZE60TXNVBe4FtA

18/07/2023 11:00 
a. m.

1:00 
p. m.

2:00 Identificación de 
necesidades, 
priorización e 
Indicadores.  
Construcción del plan 
de mejora y definir 
indicador priorizado. 

Legalización del plan de mejora, 
pendiente de firma

Andrés Camilo Merchán 
Albarracín - 
Empresario,Extensionista

18/07/2023 Andrés Camilo Merchán 
Albarracín

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
ERxncg7HWe1Htn3XdaXcPOYBcvKTzvZiFD37b1WTL
GVeVw

18/07/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Fortalecimiento en 
herramientas de 
perfilamiento de 
clientes (Buyer 
Persona - Mapa de 
Empatía, Custumer 
Jouney)

Construir buyer personas y mapa de 
empatía del cliente o clientes 
potenciales

Andrés Camilo Merchán 
Albarracín - 
Empresario,Extensionista

24/07/2023 Andrés Camilo Merchán 
Albarracín

https://www.youtube.com/watch?v=c11j8y-12W8

25/07/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Herramientas de 
Inteligencia artificial 
para la co creación de 

Utilizacion de algunas herramientas 
de IA para estudio de palabras clave

Andrés Camilo Merchán 
Albarracín - Empresario

29/07/2023 Andrés Camilo Merchán 
Albarracín

https://www.youtube.com/watch?
v=KDv_e2mNSJI&t=22s



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoría Cant.
Horas

Acción Realizada Compromisos Responsable
Extensionista 
Tecnológico
Empresario

Fecha
Próxima 
Sesión

(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

atiende(n) la reunión

Evidencias de reunión:
Link de grabación o evidencias fotográficas

compartido a usuario SENAInicio Final

estrategias de 
marketing

29/07/2023 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Creación y 
optimización de 
linkedin company.  
Revisar canva para el 
diseño de contenido 
en redes sociales

Pendiente revisar google mi  negocio Andrés Camilo Merchán 
Albarracín - 
Empresario,Extensionista

31/07/2023 Andrés Camilo Merchán 
Albarracín

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
ESJG21Dn_95Bi5SXBWIpIAwBfV1bJBsR55c6lTpnpHd
a0w

31/07/2023 11:00 
a. m.

1:00 
p. m.

2:00 Acciones de manejo y 
publicaciones de 
linkedin IN y company.  
En vio de 
herramientas de IA 
para la creacion del 
copy para redes 
sociales.  SE explico 
palabras claves para 
google mi negocio

Incorporar palabras clave en la ficha 
de google mi negocio

Andrés Camilo Merchán 
Albarracín - 
Empresario,Extensionista

1/08/2023 Andrés Camilo Merchán 
Albarracín

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
EdU1vE1zPRZCr42VDZ2MbKUBK93Ac4-
hQJTMFsO3WEFpnQ

1/08/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Fortalecimiento de 
estrategias de 
comercialización 
como mercado libre y 
pasarelas de pago

Implementación de acciones para 
utilizar market place

Andrés Camilo Merchán 
Albarracín - 
Empresario,Extensionista

4/08/2023 Andrés Camilo Merchán 
Albarracín

https://youtu.be/oT4I9ZZW2Rs

4/08/2023 9:30 
a. m.

11:30 
a. m.

2:00 Creación y 
optimización de 
google mi negocio.  
Especialización de 
palabras clave en el 
titulo de la ficha.  
Creación de wa link 
como link de citas.  SE 
reviso google trends 
para analizar 
tendencias de 
búsqueda.  Y 
orientación de 
palabras clave para 
incorporar en la 
página web y mejorar 
el SEO de la pagina 
Web.

Optimizar la página web con 
palabras clave en las etiquetas de 
buscador.

Andrés Camilo Merchán 
Albarracín - 
Empresario,Extensionista

8/08/2023 Andrés Camilo Merchán 
Albarracín

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
EWNypApg5iNBlJna87ceXw4B4qsY-mg_1LmQtH8y-
tqT0w

8/08/2023 8:30 
a. m.

10:30 
a. m.

2:00 Instrucciones para 
revisar SSI de linkedin 
y verificar en que 
puedo mejorar mi 
cuenta de linkedin.  
Adicional, se reforzó 
con el calendario 
editorial la planeación 
de las acciones de 

Fortalecer los decisores de compra 
para mejorar el proceso de venta

Andrés Camilo Merchán 
Albarracín - 
Empresario,Extensionista

8/08/2023 Andrés Camilo Merchán 
Albarracín

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
EQh_EJDtmC9KqC07oA9itFYBlZcLa_xRDdjIFFRrbUuK
7Q



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoría Cant.
Horas

Acción Realizada Compromisos Responsable
Extensionista 
Tecnológico
Empresario

Fecha
Próxima 
Sesión

(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

atiende(n) la reunión

Evidencias de reunión:
Link de grabación o evidencias fotográficas

compartido a usuario SENAInicio Final

marketig

8/08/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Recomendaciones 
paara optimizaciòn de 
acciones de SEO 
(Estudio de palabras 
clave y herramientas ) 
y optimización del 
perfil de negocio de 
Google.  
Orientaciones básicas 
de copy write y 
embudo de ventas

Mejorar la estrategia digital orgánica 
de las empresas

Andrés Camilo Merchán 
Albarracín - 
Empresario,Extensionista

11/08/2023 Andrés Camilo Merchán 
Albarracín

https://www.youtube.com/watch?
v=cyjGGgX3_sM&t=209s

11/08/2023 11:00 
a. m.

1:00 
p. m.

2:00 Configuración e 
integración al correo 
del CRM de HubSpot a 
outlook, se importo 2 
contactos, como 
ejemplo de 
importación masiva 
con plantilla

Pendiente pieza para hacer un mail 
marketing.

Andrés Camilo Merchán 
Albarracín - 
Empresario,Extensionista

15/08/2023 Andrés Camilo Merchán 
Albarracín

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
Ee6CMzxAy3JHjz6K8H5BPxkBlbdP_m-
m1nTyzjnrouv6YA

15/08/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Fortalecimiento en el 
manejo de secop 2 
para la gestión de 
clientes en lo público

Configuracion basica de perfiles y 
navegación, para mejorar la 
usabilidad.

Andrés Camilo Merchán 
Albarracín - 
Empresario,Extensionista

16/08/2023 Andrés Camilo Merchán 
Albarracín

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
faleon_sena_edu_co/
EaZSGmEYZktDtLoaOWQZbeIBWMjuOgdjv0bmPAULs
gYwfQ

16/08/2023 11:00 
a. m.

1:00 
p. m.

2:00 Revisión de 
configuración de 
plantillas de correo 
para elaboracion de 
correos tipo.  Diseño 
de un mail marketing 
pendiente envío.

Terminar de elaborar el mail 
marketing para clientes actuales.

Andrés Camilo Merchán 
Albarracín - 
Empresario,Extensionista

21/08/2023 Andrés Camilo Merchán 
Albarracín

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
EajqyW8oFpxOvUh_y2FJocsBIG7FmWHcNJTrTGWrLg
vK6g

22/08/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Fortalecer la gestión 
de clientes por medio 
del CRM

Mejorar la estrategia de gestion de 
clientes (co-creacion de estrategias 
comerciales)

Andrés Camilo Merchán 
Albarracín - 
Empresario,Extensionista

24/08/2023 Andrés Camilo Merchán 
Albarracín

https://www.youtube.com/watch?v=3uZ7Wxs9y9w

24/08/2023 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Retroalimentación con 
empresarios e 
identificar opciones 
de mejora

Evaluaciòn o comentarios sobre el 
acompañamiento recibido.

Andrés Camilo Merchán 
Albarracín - 
Empresario,Extensionista

24/08/2023 Andrés Camilo Merchán 
Albarracín

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
patovar_sena_edu_co/EZbsboMR-
zdLpcFwgvZ_MGYBBE4Ce7bBh32sBwIyYa-kQA

24/08/2023 5:30 
p. m.

7:30 
p. m.

2:00 Refuerzo en el Copy 
de linkedin, creacion 
de landing page y 
formularios en el 
CRM, orientacion de 
plataformas como 
https://
softwhere.com.co/
registrations/new

Pendiente revisar herramientas de 
trabajo colaborativo o fortalecer el 
modelo de negocio

Andrés Camilo Merchán 
Albarracín - 
Empresario,Extensionista

28/08/2023 Andrés Camilo Merchán 
Albarracín

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
EeuLSAGKoIRKsp31-0O1ztkB6JHUb_kPBQ6iscXa6mF
XKA

29/08/2023 4:00 6:00 2:00 Lean manufacturing Fortalecimiento del rediseño de Andrés Camilo Merchán 31/08/2023 Andrés Camilo Merchán Fortalecimiento del rediseño de procesos de la 



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoría Cant.
Horas

Acción Realizada Compromisos Responsable
Extensionista 
Tecnológico
Empresario

Fecha
Próxima 
Sesión

(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

atiende(n) la reunión

Evidencias de reunión:
Link de grabación o evidencias fotográficas

compartido a usuario SENAInicio Final

p. m. p. m. como estrategia para 
optimizar procesos de 
las empresas.

procesos de la microempresas. Albarracín - 
Empresario,Extensionista

Albarracín microempresas

31/08/2023 11:30 
a. m.

1:30 
p. m.

2:00 Factores de 
posicionamiento de la 
pagina web, como 
mejorar el tráfico y 
tasas de conversión 

Aplicación de estrategias al 
posicionamiento de los sitios web

Andrés Camilo Merchán 
Albarracín - 
Empresario,Extensionista

2/09/2023 Andrés Camilo Merchán 
Albarracín

https://www.youtube.com/watch?v=TZ1C80cQh7A

2/09/2023 7:00 
a. m.

9:00 
a. m.

2:00 Fortalecimiento del 
portafolio de 
servicios. Estrategia 
de precio.  Se 
compartió contrato de 
prestación de servicio 
para posible negocio.  
SE hizo diagnostico 
final.

Revisar diapositivas del café 
empresarial.

Andrés Camilo Merchán 
Albarracín - 
Empresario,Extensionista

5/09/2023 Andrés Camilo Merchán 
Albarracín

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/Efu8yiqA88dBrEgz--GDF-
YBcO3Kx7tQhydRx7Ssne2vTA

5/09/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Fortalecimiento en el 
manejo de 
herramientas para 
mejorar finanzas 
corporativas como: 
ERP o software 
especializado

Evaluar posible incorporación de 
soluciones para la empresa.

Andrés Camilo Merchán 
Albarracín - 
Empresario,Extensionista

9/09/2023 Andrés Camilo Merchán 
Albarracín

https://www.youtube.com/watch?v=RLYTOGtbHzs

   



Regional Distrito Capital Centro de Formación Centro de Electricidad, 
Electrónica y 
Telecomunicaciones

NOMBRE EXTENSIONISTA
TECNOLÓGICO

Walfredo Gámez Barrera

NOMBRE EMPRESA ASOCIACION DE  EMPRESARIOS 
DE LA MICRO Y PEQUEÑA 
EMPRESA - A

Nit 812005104 NOMBRE DE EMPRESARIO
O PROPIETARIO

Liuber del Carmen Bravo 
Velásquez 

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoría Cant.
Horas

Acción Realizada Compromisos Responsable
Extensionista 
Tecnológico
Empresario

Fecha
Próxima 
Sesión

(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

atiende(n) la reunión

Evidencias de reunión:
Link de grabación o evidencias fotográficas

compartido a usuario SENAInicio Final

20/06/2023 9:00 
a. m.

11:00 
a. m.

2:00 Contacto inicial y 
agendamiento

Asistir a Reunión de sensibilización 
del programa #MiPymeSetransforma

Extensionista,Liuber del 
Carmen Bravo Velásquez  
- Empresario

22/06/2023 Liuber del Carmen Bravo 
Velásquez 

Correo electrónico, Contacto telefónico e invitación 
por WhatsApp

22/06/2023 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Presentación de la 
Estrategia de Mi Pyme 
Se Transforma. Y 
definir disponibilidad 
horaria con el 
empresario.

Definir Reunión para diagnostico 
empresarial y actualización de datos

Extensionista,Liuber del 
Carmen Bravo Velásquez  
- Empresario

26/06/2023 Liuber del Carmen Bravo 
Velásquez 

https://www.youtube.com/watch?v=mW_KwCOH-
vY&t=57s

26/06/2023 6:30 
a. m.

8:30 
a. m.

2:00 Revisión y firma de 
acta de inicio, 
Actualización de 
Datos en Dinamis y 
Diagnostico por 
empresarial.   

Identificación de necesidades, 
priorización e Indicadores.  
Construcción del plan de mejora y 
definir indicador priorizado. 

Extensionista,Liuber del 
Carmen Bravo Velásquez  
- Empresario

4/07/2023 Liuber del Carmen Bravo 
Velásquez 

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
EUHNXbpwEMNLkpyhMkmX6ZEBXWUN7CndtIvaqPyn-
-c94w

4/07/2023 6:30 
p. m.

8:30 
p. m.

2:00 Identificación de 
necesidades, 
priorización e 
Indicadores.  
Construcción del plan 
de mejora y definir 
indicador priorizado. 

Terminar plan de mejora, pendiente 
de firma

Extensionista,Liuber del 
Carmen Bravo Velásquez  
- Empresario

11/07/2023 Liuber del Carmen Bravo 
Velásquez 

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/Ea7bH88-
aFJJl_yDkstvq4kBE1Su8WIC_Z5yt9FbrfuU0A

11/07/2023 6:30 
p. m.

8:30 
p. m.

2:00 Se termina plan de 
mejora, se envía 
firmado se gestiona 
una formación de 
Costos y precio de 
venta para los 
asociados para inicio 
el próximo 21 de julio 
del 2023

Pendiente envío de cedulas para 
para matricula del curso y concretar 
con la instructora el inicio de curso

Extensionista,Liuber del 
Carmen Bravo Velásquez  
- Empresario

18/07/2023 Liuber del Carmen Bravo 
Velásquez 

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/Ed25eP9pxHdEni4R-
GvDcEoB9-mzdahusEd_nIz5pKvwJg



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoría Cant.
Horas

Acción Realizada Compromisos Responsable
Extensionista 
Tecnológico
Empresario

Fecha
Próxima 
Sesión

(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

atiende(n) la reunión

Evidencias de reunión:
Link de grabación o evidencias fotográficas

compartido a usuario SENAInicio Final

18/07/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Fortalecimiento en 
herramientas de 
perfilamiento de 
clientes (Buyer 
Persona - Mapa de 
Empatía, Custumer 
Jouney)

Construir buyer personas y mapa de 
empatía del cliente o clientes 
potenciales

Extensionista,Liuber del 
Carmen Bravo Velásquez  
- Empresario

18/07/2023 Liuber del Carmen Bravo 
Velásquez 

https://www.youtube.com/watch?v=c11j8y-12W8

18/07/2023 6:30 
p. m.

8:30 
p. m.

2:00 Se elabora la ficha de 
Google mi negocio 
para la asociación, 
quedando visible en 
Google.

Pendiente optimización de la ficha 
de Google.

Extensionista,Liuber del 
Carmen Bravo Velásquez  
- Empresario

19/07/2023 Liuber del Carmen Bravo 
Velásquez 

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/EVB4Pdhn8MlIpXuyq-
H_GxkB4jUf6O8vgxABAEsAz4zNmQ

19/07/2023 6:30 
p. m.

8:30 
p. m.

2:00 Se optimiza con 
palabras clave la ficha 
de Google, se crea un 
wa link para 
WhatsApp y descargar 
del QR

Pendiente inicio del curso el próximo 
21 de julio del 2023,  revisar landing 
page o WhatsApp business

Extensionista,Liuber del 
Carmen Bravo Velásquez  
- Empresario

26/07/2023 Liuber del Carmen Bravo 
Velásquez 

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
ET1e_0fOvRlLnkPSevrTR68BsL37PeglpJbyA7YX97Dg
Tg

25/07/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Herramientas de 
Inteligencia artificial 
para la co creación de 
estrategias de 
marketing

Utilización de algunas herramientas 
de IA para estudio de palabras clave

Extensionista,Liuber del 
Carmen Bravo Velásquez  
- Empresario

26/07/2023 Liuber del Carmen Bravo 
Velásquez 

https://www.youtube.com/watch?
v=KDv_e2mNSJI&t=22s

26/07/2023 6:30 
p. m.

8:30 
p. m.

2:00 WhatsApp business, 
configuracion, 
catalogo.  Se realizo 
una actividad de 
implementacion con 
un empresario

Pendiente respuestas rápidas, 
estrategias de cambio de estado

Extensionista,Liuber del 
Carmen Bravo Velásquez  
- Empresario

1/08/2023 Liuber del Carmen Bravo 
Velásquez 

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/ERw-
rbuZ1w9IqVmBA_0NdEsBeCWZuX3VOMyxOc8wrKtm
ZA

1/08/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Fortalecimiento de 
estrategias de 
comercialización 
como mercado libre y 
pasarelas de pago.

Implementación de acciones para 
utilizar market place

Extensionista,Liuber del 
Carmen Bravo Velásquez  
- Empresario

2/08/2023 Liuber del Carmen Bravo 
Velásquez 

https://youtu.be/oT4I9ZZW2Rs

2/08/2023 6:30 
p. m.

8:30 
p. m.

2:00 Técnica de ventas por 
whatsapp business.  
Site de google como 
apoyo para eventos 
actividades o 
portafolios.  
Estrategia de cambios 
de estado

Creacion de landing pague o paginas 
de aterrizaje

Extensionista,Liuber del 
Carmen Bravo Velásquez  
- Empresario

8/08/2023 Liuber del Carmen Bravo 
Velásquez 

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
EdWJucQ3hgFPkF5ZDNlwPv8BoBtes60Hl-
Zvvv1898J7Rw

8/08/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Recomendaciones 
paara optimizaciòn de 
acciones de SEO 
(Estudio de palabras 
clave y herramientas ) 
y optimización del 
perfil de negocio de 

Mejorar la estrategia digital orgánica 
de las empresas

Extensionista,Liuber del 
Carmen Bravo Velásquez  
- Empresario

9/08/2023 Liuber del Carmen Bravo 
Velásquez 

https://www.youtube.com/watch?
v=cyjGGgX3_sM&t=209s



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoría Cant.
Horas

Acción Realizada Compromisos Responsable
Extensionista 
Tecnológico
Empresario

Fecha
Próxima 
Sesión

(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

atiende(n) la reunión

Evidencias de reunión:
Link de grabación o evidencias fotográficas

compartido a usuario SENAInicio Final

Google.  
Orientaciones básicas 
de copy write y 
embudo de ventas

9/08/2023 6:30 
p. m.

8:30 
p. m.

2:00 Configuración del 
CRM para la 
asociación, se dejo 
configurado, asignado 
roles de super 
administrador.

Pendiente ajustar el excel para hacer 
la importación de bases de datos

Extensionista,Liuber del 
Carmen Bravo Velásquez  
- Empresario

15/08/2023 Liuber del Carmen Bravo 
Velásquez 

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/EW62ZOidu6xEt4-
e4xoDt1wBXDTcoD5GVpsRuq67dk862w

15/08/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Fortalecimiento en el 
manejo de secop 2 
para la gestión de 
clientes en lo público

Configuracion basica de perfiles y 
navegación, para mejorar la 
usabilidad.

Extensionista,Liuber del 
Carmen Bravo Velásquez  
- Empresario

16/08/2023 Liuber del Carmen Bravo 
Velásquez 

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
faleon_sena_edu_co/
EaZSGmEYZktDtLoaOWQZbeIBWMjuOgdjv0bmPAULs
gYwfQ

16/08/2023 6:30 
p. m.

8:30 
p. m.

2:00 Seguimiento al curso 
de Costos y precio  de 
venta.  Importación de 
contactos (2 listas), 
creacion de plantilla 
(Correo tipo) y 
plantilla de mail 
marketing

Revisión estadisticas del envío de 
correo - Proyecto mejorar el boletín 
informativo para asociados

Extensionista,Liuber del 
Carmen Bravo Velásquez  
- Empresario

22/08/2023 Liuber del Carmen Bravo 
Velásquez 

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/ETVDzvEZxLFCn-
m9t40jOIcBsg5coB05IvsZChQSW2ek1Q

22/08/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Fortalecer la gestión 
de clientes por medio 
del CRM

Mejorar la estrategia de gestion de 
clientes (co-creacion de estrategias 
comerciales)

Extensionista,Liuber del 
Carmen Bravo Velásquez  
- Empresario

23/08/2023 Liuber del Carmen Bravo 
Velásquez 

https://www.youtube.com/watch?v=3uZ7Wxs9y9w

23/08/2023 6:30 
p. m.

8:30 
p. m.

2:00 Se evidencia que en el 
email marketing 
enviado No había 
cargado los correos 
de contactos.  Se 
empieza elaborar una 
landing page y un 
formulario para el 
sector de la 
confección.

Actualizar contactos del CRM y 
mejorar el manejo de la plataforma.

Extensionista,Liuber del 
Carmen Bravo Velásquez  
- Empresario

24/08/2023 Liuber del Carmen Bravo 
Velásquez 

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
ES02xF_oLpJKhOZ2MhFd4SkBYM2AZew8JhfKa9-
ok1GI_g

24/08/2023 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Retroalimentación con 
empresarios e 
identificar opciones 
de mejora

Evaluación o comentarios sobre el 
acompañamiento recibido.

Extensionista,Liuber del 
Carmen Bravo Velásquez  
- Empresario

29/08/2023 Liuber del Carmen Bravo 
Velásquez 

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
patovar_sena_edu_co/EZbsboMR-
zdLpcFwgvZ_MGYBBE4Ce7bBh32sBwIyYa-kQA

29/08/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Lean manufacturing 
como estrategia para 
optimizar procesos de 
las empresas

Fortalecimiento del rediseño de 
procesos de la microempresas

Extensionista,Liuber del 
Carmen Bravo Velásquez  
- Empresario

30/08/2023 Liuber del Carmen Bravo 
Velásquez 

https://www.youtube.com/watch?v=3TB7HGDAXtI

30/08/2023 6:30 
p. m.

8:30 
p. m.

2:00 Se reviso la 
actualización de la 
base de datos en el 
CRM, se presento el 
aprendiz de va apoya 

Pendiente definir la arquitectura de 
la landing page para dejarla creada 
en Asdemin

Extensionista,Liuber del 
Carmen Bravo Velásquez  
- Empresario

31/08/2023 Liuber del Carmen Bravo 
Velásquez 

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
ES48rjEchSdDtVT7gkpOtEEBUuDBGFF_FamoyuBv413
SqA



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoría Cant.
Horas

Acción Realizada Compromisos Responsable
Extensionista 
Tecnológico
Empresario

Fecha
Próxima 
Sesión

(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

atiende(n) la reunión

Evidencias de reunión:
Link de grabación o evidencias fotográficas

compartido a usuario SENAInicio Final

a la empresa.  Se 
empalmo el trabajo 
con los asistentes.  
Fortalecimiento del 
manejo del CRM.  Se 
explico la importancia 
de plan estratégico, 
plan de marketing y 
calendario de 
publicaciones para 
mejorar la planeación 
de la empresa.

31/08/2023 11:30 
a. m.

1:30 
p. m.

2:00 Factores de 
posicionamiento de la 
pagina web, como 
mejorar el tráfico y 
tasas de conversión 

Factores de posicionamiento de la 
pagina web, como mejorar el tráfico 
y tasas de conversión 

Extensionista,Liuber del 
Carmen Bravo Velásquez  
- Empresario

5/09/2023 Liuber del Carmen Bravo 
Velásquez 

https://www.youtube.com/watch?v=TZ1C80cQh7A

5/09/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Fortalecimiento en el 
manejo de 
herramientas para 
mejorar finanzas 
corporativas como: 
ERP o software 
especializado

Evaluar posible incorporación de 
soluciones para la empresa

Extensionista,Liuber del 
Carmen Bravo Velásquez  
- Empresario

6/09/2023 Liuber del Carmen Bravo 
Velásquez 

https://www.youtube.com/watch?v=RLYTOGtbHzs

6/09/2023 6:30 
p. m.

8:30 
p. m.

2:00 Priorizar acciones de 
apoyo por el aprendiz 
como: actualizar 
pagina web y 
actualizar manejo de 
redes sociales

Pendiente envío de claves para 
identificar acciones de mejora.

Extensionista,Liuber del 
Carmen Bravo Velásquez  
- Empresario

12/09/2023 Liuber del Carmen Bravo 
Velásquez 

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
EYhI06sDR_NJkOhjKVFBrKUB0BMw-
GDYoekRcZCCwgpUfA

   



Regional Distrito Capital Centro de Formación Centro de Electricidad, 
Electrónica y 
Telecomunicaciones

NOMBRE EXTENSIONISTA
TECNOLÓGICO

Walfredo Gámez Barrera

NOMBRE EMPRESA ASOCIACION DE AGRICULTURA 
BIODINAMICA DE COLOMBIA 
DEMETER

Nit 9011633342 NOMBRE DE EMPRESARIO
O PROPIETARIO

Ingo Manuel Mordhorst García

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoría Cant.
Horas

Acción Realizada Compromisos Responsable
Extensionista 
Tecnológico
Empresario

Fecha
Próxima 
Sesión

(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

atiende(n) la reunión

Evidencias de reunión:
Link de grabación o evidencias fotográficas

compartido a usuario SENAInicio Final

21/06/2023 2:00 
p. m.

4:00 
p. m.

2:00 Contacto inicial y 
agendamiento

Asistir a Reunión de sensibilización 
del programa #MiPymeSetransforma

Extensionista,Ingo 
Manuel Mordhorst García 
- Empresario

22/06/2023 Ingo Manuel Mordhorst 
García

Correo electrónico, Contacto telefónico e invitación 
por WhatsApp

22/06/2023 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Presentación de la 
Estrategia de Mi Pyme 
Se Transforma. Y 
definir disponibilidad 
horaria con el 
empresario.

Definir Reunión para diagnostico 
empresarial y actualización de datos

Extensionista,Ingo 
Manuel Mordhorst García 
- Empresario

4/07/2023 Ingo Manuel Mordhorst 
García

https://www.youtube.com/watch?v=mW_KwCOH-
vY&t=57s

4/07/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Revisión y firma de 
acta de inicio, 
Actualización de 
Datos en Dinamis y 
Diagnostico por 
empresarial. 

Identificación de necesidades, 
priorización e Indicadores.  
Construcción del plan de mejora y 
definir indicador priorizado. 

Extensionista,Ingo 
Manuel Mordhorst García 
- Empresario

12/07/2023 Ingo Manuel Mordhorst 
García

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
ETTEybu0IyRFtM6e1da87RAB7Rst2_zI8Cw5p50rMOC
LHw

12/07/2023 11:00 
a. m.

1:00 
p. m.

2:00 Identificación de 
necesidades, 
priorización e 
Indicadores.  
Construcción del plan 
de mejora y definir 
indicador priorizado. 

Terminar plan de mejora, pendiente 
de firma

Extensionista,Ingo 
Manuel Mordhorst García 
- Empresario

19/07/2023 Ingo Manuel Mordhorst 
García

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
EeyyXWx8oH1OgmyIQhpPmA0B601q8pT8OQKY3aTn
MhWsvw

18/07/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Fortalecimiento en 
herramientas de 
perfilamiento de 
clientes (Buyer 
Persona - Mapa de 
Empatía, Custumer 
Jouney)

Construir buyer personas y mapa de 
empatía del cliente o clientes 
potenciales

Extensionista,Ingo 
Manuel Mordhorst García 
- Empresario

19/07/2023 Isabel Cristina Lince,Juan 
Fernando 
Martínez,Marianne Torres 
Barahona

https://www.youtube.com/watch?v=c11j8y-12W8

19/07/2023 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Revisión de Plan de 
Mejora e 

Pendiente envio de cedulas para 
inicio de curso sena.

Extensionista,Ingo 
Manuel Mordhorst García 

25/07/2023 Marianne Torres 
Barahona

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/EfelmdBhj69Pjohde1iC7kkBZ-



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoría Cant.
Horas

Acción Realizada Compromisos Responsable
Extensionista 
Tecnológico
Empresario

Fecha
Próxima 
Sesión

(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

atiende(n) la reunión

Evidencias de reunión:
Link de grabación o evidencias fotográficas

compartido a usuario SENAInicio Final

identificación de 
prioridad de trabajo 
como la gestión del 
curso de Costos y 
precio de venta y 
empezar a trabajar el 
posicionamiento SEO 
de la asociación.

- Empresario cUPjbBwRe1FImuxXMMMQ

25/07/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Herramientas de 
Inteligencia artificial 
para la co creación de 
estrategias de 
marketing

Utilización de algunas herramientas 
de IA para estudio de palabras clave

Extensionista,Ingo 
Manuel Mordhorst García 
- Empresario

26/07/2023 Marianne Torres 
Barahona

https://www.youtube.com/watch?
v=KDv_e2mNSJI&t=22s

26/07/2023 8:15 
a. m.

10:15 
a. m.

2:00 Envío de plan de 
mejora con ajustes, se 
explico desde la 
planeación la 
importancia del SEO.  
Se confirma 
participación del 
curso de costo y 
precio de venta.  

Pendiente alistamiento de cedulas 
para el curso.  Próxima Reunión con 
el responsable del trabajo en redes 
sociales.

Extensionista,Ingo 
Manuel Mordhorst García 
- Empresario

2/08/2023 Ingo Manuel Mordhorst 
García,Marianne Torres 
Barahona

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/EZ8C6aN-
qB5GrW7ekCQjKUoBtqByPbfk6AxnmJsnG6kWJw

1/08/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Fortalecimiento de 
estrategias de 
comercialización 
como mercado libre y 
pasarelas de pago

Implementación de acciones para 
utilizar market place.

Extensionista,Ingo 
Manuel Mordhorst García 
- Empresario

3/08/2023 Marianne Torres 
Barahona

https://youtu.be/oT4I9ZZW2Rs

3/08/2023 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Diagnostico de la 
ejecución de la 
estrategia SEO con 
jonathan, esta en 
etapa planeación.  Se 
recomienda trello o 
miro para el trabajo 
colaborativo para 
avanzar en acciones 
de implementacion.  
SE explico el 
calendario editorial se 
le compartió al 
responsable para 
mejorar la planeación 
de actividades.  Se 
finiquito pendientes 
del curso 
complementario.

Implementar trello  para mejorar la 
planeación para implementar 
acciones de fortalecimiento de 
acciones de SEO

Extensionista,Ingo 
Manuel Mordhorst García 
- Empresario

9/08/2023 Marianne Torres 
Barahona

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
EYF5uGqyJLVNrlUcG216Y4YBuTBjlYOSMJWa18K2tsv
pfw

8/08/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Recomendaciones 
paara optimizaciòn de 
acciones de SEO 
(Estudio de palabras 

Mejorar la estrategia digital orgánica 
de las empresas

Extensionista,Marianne 
Torres Barahona��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������-��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 
���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������C���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������l���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������b���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������d���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r

8/08/2023 Marianne Torres 
Barahona

https://www.youtube.com/watch?
v=cyjGGgX3_sM&t=209s



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoría Cant.
Horas

Acción Realizada Compromisos Responsable
Extensionista 
Tecnológico
Empresario

Fecha
Próxima 
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(dd/mm/
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Nombre colaborador(es)
de la empresa que

atiende(n) la reunión

Evidencias de reunión:
Link de grabación o evidencias fotográficas

compartido a usuario SENAInicio Final

clave y herramientas ) 
y optimización del 
perfil de negocio de 
Google.  
Orientaciones básicas 
de copy write y 
embudo de ventas

15/08/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Fortalecimiento en el 
manejo de secop 2 
para la gestión de 
clientes en lo público.

Configuracion basica de perfiles y 
navegación, para mejorar la 
usabilidad.

Extensionista,Marianne 
Torres Barahona��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������-��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 
���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������C���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������l���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������b���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������d���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r

16/08/2023 Marianne Torres 
Barahona

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
faleon_sena_edu_co/
EaZSGmEYZktDtLoaOWQZbeIBWMjuOgdjv0bmPAULs
gYwfQ

16/08/2023 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Se crea la fina de 
google mi negocio, 
quedando verificado.  
SE recomienda trabaja 
solo una identidad de 
marca en todas la 
redes.

Pendiente revisión de palabras clave.  
Quieren fortalecer el manejo de base 
de datos.

Extensionista,Marianne 
Torres Barahona��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������-��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 
���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������C���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������l���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������b���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������d���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r

23/08/2023 Marianne Torres 
Barahona

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
EdYBgLKSFlJOgK98qqxfjNQBIc46o5Le-
CJqKUBzRfvb3A

22/08/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Fortalecer la gestión 
de clientes por medio 
del CRM

Mejorar la estrategia de gestion de 
clientes (co-creacion de estrategias 
comerciales)

Extensionista,Marianne 
Torres Barahona��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������-��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 
���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������C���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������l���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������b���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������d���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r

23/08/2023 Marianne Torres 
Barahona

https://www.youtube.com/watch?v=3uZ7Wxs9y9w

23/08/2023 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Fortalecimiento del 
estudio de palabras 
calve, manejo de 
google trends y anwer 
de public

Actualizar palabras clave para 
google mi negocio y página web

Extensionista,Marianne 
Torres Barahona��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������-��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 
���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������C���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������l���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������b���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������d���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r

24/08/2023 Marianne Torres 
Barahona

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/Ea6tI6EnnM9MgBZjoyPg-
mIBUPURJq4joVeM46lGK184HQ

24/08/2023 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Retroalimentación con 
empresarios e 
identificar opciones 
de mejora

Evaluación o comentarios sobre el 
acompañamiento recibido.

Extensionista,Marianne 
Torres Barahona��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������-��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 
���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������C���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������l���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������b���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������d���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r

29/08/2023 Marianne Torres 
Barahona

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
patovar_sena_edu_co/EZbsboMR-
zdLpcFwgvZ_MGYBBE4Ce7bBh32sBwIyYa-kQA

29/08/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Lean manufacturing 
como estrategia para 
optimizar procesos de 
las empresas

Fortalecimiento del rediseño de 
procesos de la microempresas

Extensionista,Marianne 
Torres Barahona��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������-��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 
���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������C���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������l���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������b���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������d���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r

30/08/2023 Marianne Torres 
Barahona

Fortalecimiento del rediseño de procesos de la 
microempresas

30/08/2023 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Organizar la ficha de 
google mi negocio, 
tienda de servicios y 
productos, fotos, 
palabras clave en tre 
otros

Fortalecer herramientas SEO Extensionista,Marianne 
Torres Barahona��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������-��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 
���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������C���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������l���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������b���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������d���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r

31/08/2023 Marianne Torres 
Barahona

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
ERFNCM1opatDhMczWHQfYBEB9_cq1RjV0oSe-wDa-
U8k7w

31/08/2023 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Uso de la inteligencia 
artificial (IA) como 
apoyo para la creacion 
de contenido en redes 
sociales.  Revisión de 
texto enriquecido en 
WhatsApp business y 
site de google para la 

Revisión de herramientas vistas, 
aplicadas en actividades de la 
empresas

Extensionista,Marianne 
Torres Barahona��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������-��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 
���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������C���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������l���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������b���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������d���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r

31/08/2023 Marianne Torres 
Barahona

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/ERs-
f6pi5pJHvu2HwvmebtABeF0zhB3Q29zLaHm-R6m7vA



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoría Cant.
Horas

Acción Realizada Compromisos Responsable
Extensionista 
Tecnológico
Empresario

Fecha
Próxima 
Sesión

(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

atiende(n) la reunión

Evidencias de reunión:
Link de grabación o evidencias fotográficas

compartido a usuario SENAInicio Final

creacion de las 
paginas destino utilis 
para eventos o 
talleres etc.  Revisión 
de QR para utilizar en 
actividades 
promocionales.

31/08/2023 11:30 
a. m.

1:30 
p. m.

2:00 Factores de 
posicionamiento de la 
pagina web, como 
mejorar el tráfico y 
tasas de conversión 

Aplicación de estrategias al 
posicionamiento de los sitios web

Extensionista,Marianne 
Torres Barahona��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������-��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 
���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������C���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������l���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������b���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������d���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r

5/09/2023 Marianne Torres 
Barahona

https://www.youtube.com/watch?v=TZ1C80cQh7A

5/09/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Fortalecimiento en el 
manejo de 
herramientas para 
mejorar finanzas 
corporativas como: 
ERP o software 
especializado

Evaluar posible incorporación de 
soluciones para la empresa

Extensionista,Marianne 
Torres Barahona��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������-��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 
���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������C���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������l���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������b���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������d���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r

6/09/2023 Marianne Torres 
Barahona

https://www.youtube.com/watch?v=RLYTOGtbHzs

6/09/2023 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Herramientas de 
auditoria del SEO 
(google search 
console - G metrix - 
Google analytics). 
Mejorar la 
especialización de 
palabras clave como 
estrategia para 
mejorar el SEO de la 
empresa.

Fortalecer acciones básicas para 
mejorar el SEO de la empresa

Extensionista,Marianne 
Torres Barahona��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������-��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 
���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������C���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������l���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������b���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������d���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r

7/09/2023 Marianne Torres 
Barahona

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
ETbEZ005Kr9CkgUuUmPTssMB4Nf58_d6xTUgqeqluw
Uf2w

7/09/2023 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Se creo el linkedin 
company para la 
canasta,  Se reforzó el 
fomento de enlaces 
externos para mejorar 
el SEO.  Adicional 
optimizar instagram 
con el manejo de un 
linktree para optimizar 
la bio para generar 
trafico al Mapeo de la 
Adb colombia.

Ajustar instagram y mejorar las 
acciones de SEO

Extensionista,Marianne 
Torres Barahona��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������-��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 
���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������C���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������l���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������b���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������d���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r

12/09/2023 Marianne Torres 
Barahona

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
Ecep1uJFie5DvIzNFptWdw8Bm0Od9BDgZLd2UTCLos
RcXQ

   



Regional Distrito Capital Centro de Formación Centro de Electricidad, 
Electrónica y 
Telecomunicaciones

NOMBRE EXTENSIONISTA
TECNOLÓGICO

Walfredo Gámez Barrera

NOMBRE EMPRESA Centro Cultural Villa Gloria Nit 901129859 NOMBRE DE EMPRESARIO
O PROPIETARIO

Jaime Eduardo Gómez Franco

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoría Cant.
Horas

Acción Realizada Compromisos Responsable
Extensionista 
Tecnológico
Empresario

Fecha
Próxima 
Sesión

(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

atiende(n) la reunión

Evidencias de reunión:
Link de grabación o evidencias fotográficas

compartido a usuario SENAInicio Final

20/06/2023 2:00 
p. m.

4:00 
p. m.

2:00 Contacto inicial y 
agendamiento

Asistir a Reunión de sensibilización 
del programa #MiPymeSetransforma

Extensionista,Martha 
Donely Celemin��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������-��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 
���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������C���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������l���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������b���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������d���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r

22/06/2023 Martha Donely Celemin Asistir a Reunión de sensibilización del programa 
#MiPymeSetransforma

22/06/2023 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Presentación de la 
Estrategia de Mi Pyme 
Se Transforma. Y 
definir disponibilidad 
horaria con el 
empresario.

Definir Reunión para diagnostico 
empresarial y actualización de datos

Extensionista,Jaime 
Eduardo Gómez Franco - 
Empresario

28/06/2023 Martha Donely Celemin https://www.youtube.com/watch?v=mW_KwCOH-
vY&t=57s

28/06/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Revisión y firma de 
acta de inicio, 
Actualización de 
Datos en Dinamis y 
Diagnostico por 
empresarial.   

Identificación de necesidades, 
priorización e Indicadores.  
Construcción del plan de mejora y 
definir indicador priorizado. 

Extensionista,Jaime 
Eduardo Gómez Franco - 
Empresario

6/07/2023 Jaime Eduardo Gómez 
Franco

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
Ef67TyvZrqhGkgYOzcO7Al4BlfaozrEz1yf7kVnJ4hhZGA

6/07/2023 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Identificación de 
necesidades, 
priorización e 
Indicadores.  
Construcción del plan 
de mejora y definir 
indicador priorizado. 

Terminar plan de mejora, pendiente 
de firma

Extensionista,Jaime 
Eduardo Gómez Franco - 
Empresario

13/07/2023 Martha Donely Celemin https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
Ef67TyvZrqhGkgYOzcO7Al4BlfaozrEz1yf7kVnJ4hhZGA

13/07/2023 10:00 
a. m.

12:00 
p. m.

2:00 Se termina el plan de 
mejora pendiente 
firma. Se informa de 
las actividades 
semanales como las 
sesiones 
colaborativas.

Pendiente firma acta de plan de 
mejora, asistir a jornadas 
programadas.

Extensionista,Martha 
Donely Celemin��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������-��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 
���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������C���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������l���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������b���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������d���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r

18/07/2023 Martha Donely Celemin https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
EYY4kUUshjtDggd8PYAcgUIBakpVyd-
PemMK3R_cxA_QMw

18/07/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Fortalecimiento en 
herramientas de 
perfilamiento de 

Construir buyer personas y mapa de 
empatía del cliente o clientes 
potenciales.  Pendiente de firma acta 

Extensionista,Martha 
Donely Celemin��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������-��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 
���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������C���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������l���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������b���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������d���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r

25/07/2023 Martha Donely Celemin https://www.youtube.com/watch?v=c11j8y-12W8



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoría Cant.
Horas

Acción Realizada Compromisos Responsable
Extensionista 
Tecnológico
Empresario

Fecha
Próxima 
Sesión

(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

atiende(n) la reunión

Evidencias de reunión:
Link de grabación o evidencias fotográficas

compartido a usuario SENAInicio Final

clientes (Buyer 
Persona - Mapa de 
Empatía, Custumer 
Jouney)

de la empresaria

25/07/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Herramientas de 
Inteligencia artificial 
para la co creación de 
estrategias de 
marketing

Utilización de algunas herramientas 
de IA para estudio de palabras clave.

Extensionista,Martha 
Donely Celemin��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������-��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 
���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������C���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������l���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������b���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������d���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r

27/07/2023 Martha Donely Celemin https://www.youtube.com/watch?
v=KDv_e2mNSJI&t=22s

27/07/2023 10:00 
a. m.

12:00 
p. m.

2:00 Orientaciones para el 
registro de Marca en 
la superintendencia 
de industria y 
comercio.

Contacto via correo electronico en la 
funcionaria del la superintendencia y 
empezar el proceso con el registro 
de marca

Extensionista,Martha 
Donely Celemin��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������-��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 
���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������C���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������l���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������b���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������d���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r

3/08/2023 Martha Donely Celemin https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
EXmz5gRtGfRBk_1eMO8FsqwBsIxJqrWfHWP2ycVZv-
R-fQ

1/08/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Fortalecimiento de 
estrategias de 
comercialización 
como mercado libre y 
pasarelas de pago

Fortalecimiento de estrategias de 
comercialización como mercado 
libre y pasarelas de pago

Extensionista,Martha 
Donely Celemin��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������-��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 
���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������C���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������l���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������b���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������d���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r

3/08/2023 Martha Donely Celemin https://youtu.be/oT4I9ZZW2Rs

8/08/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Recomendaciones 
paara optimizaciòn de 
acciones de SEO 
(Estudio de palabras 
clave y herramientas ) 
y optimización del 
perfil de negocio de 
Google.  
Orientaciones básicas 
de copy write y 
embudo de ventas

Mejorar la estrategia digital orgánica 
de las empresas

Extensionista,Martha 
Donely Celemin��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������-��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 
���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������C���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������l���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������b���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������d���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r

10/08/2023 Martha Donely Celemin https://www.youtube.com/watch?
v=cyjGGgX3_sM&t=209s

15/08/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Fortalecimiento en el 
manejo de secop 2 
para la gestión de 
clientes en lo público

Configuración básica de perfiles y 
navegación, para mejorar la 
usabilidad.

Extensionista,Martha 
Donely Celemin��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������-��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 
���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������C���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������l���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������b���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������d���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r

17/08/2023 Martha Donely Celemin https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
faleon_sena_edu_co/
EaZSGmEYZktDtLoaOWQZbeIBWMjuOgdjv0bmPAULs
gYwfQ

16/08/2023 8:00 
p. m.

10:00 
p. m.

2:00 Revisión de Canva 
para hacer 
presentaciones 
efectivas

Mejorar competencias digitales en 
diseño

Extensionista,Martha 
Donely Celemin��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������-��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 
���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������C���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������l���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������b���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������d���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r

17/08/2023 Martha Donely Celemin https://www.youtube.com/watch?v=uiArjXP5iVw

17/08/2023 8:30 
a. m.

10:30 
a. m.

2:00 Creación Tienda 
virtual Casa cultural 
villa gloria. Página de 
kolau.

Actualización de la carta. Extensionista,Martha 
Donely Celemin��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������-��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 
���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������C���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������l���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������b���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������d���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r

21/08/2023 Martha Donely Celemin https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
ESbYTrV2m5VErQLhmWHCWk0BOX4UaoQay7_7OdAm
4xZrEQ

22/08/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Fortalecer la gestión 
de clientes por medio 
del CRM

Mejorar la estrategia de gestion de 
clientes (co-creacion de estrategias 
comerciales)

Extensionista,Martha 
Donely Celemin��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������-��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 
���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������C���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������l���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������b���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������d���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r

24/08/2023 Martha Donely Celemin https://www.youtube.com/watch?v=3uZ7Wxs9y9w

23/08/2023 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Fortalecimiento de 
whastapp business y 

Optimización de cierres de venta 
mejorando la experiencia de usuario

Extensionista,Martha 
Donely Celemin��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������-��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 

24/08/2023 Martha Donely Celemin https://www.youtube.com/watch?v=uiArjXP5iVw



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoría Cant.
Horas

Acción Realizada Compromisos Responsable
Extensionista 
Tecnológico
Empresario

Fecha
Próxima 
Sesión

(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

atiende(n) la reunión

Evidencias de reunión:
Link de grabación o evidencias fotográficas

compartido a usuario SENAInicio Final

mejora el embudo de 
ventas y cierres 
efectivos

���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������C���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������l���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������b���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������d���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r

24/08/2023 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Retroalimentación con 
empresarios e 
identificar opciones 
de mejora

Evaluación o comentarios sobre el 
acompañamiento recibido

Extensionista,Martha 
Donely Celemin��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������-��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 
���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������C���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������l���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������b���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������d���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r

29/08/2023 Jaime Eduardo Gómez 
Franco,Martha Donely 
Celemin

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
patovar_sena_edu_co/EZbsboMR-
zdLpcFwgvZ_MGYBBE4Ce7bBh32sBwIyYa-kQA

24/08/2023 6:00 
p. m.

8:00 
p. m.

2:00 Recomendaciones 
para la optimización 
en el manejo de 
inventarios

Realizar mejoras acordes a la 
necesidad

Martha Donely Celemin��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������-��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 
���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������C���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������l���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������b���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������d���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r

29/08/2023 Martha Donely Celemin https://acortar.link/DePQ6d

29/08/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Lean manufacturing 
como estrategia para 
optimizar procesos de 
las empresas

Fortalecimiento del rediseño de 
procesos de la microempresas

Extensionista,Martha 
Donely Celemin��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������-��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 
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31/08/2023 Martha Donely Celemin https://www.youtube.com/watch?v=3TB7HGDAXtI

31/08/2023 11:30 
a. m.

1:30 
p. m.

2:00 Factores de 
posicionamiento de la 
pagina web, como 
mejorar el tráfico y 
tasas de conversión 

Aplicación de estrategias al 
posicionamiento de los sitios web

Extensionista,Martha 
Donely Celemin��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������-��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 
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5/09/2023 Martha Donely Celemin https://www.youtube.com/watch?v=TZ1C80cQh7A

5/09/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Fortalecimiento en el 
manejo de 
herramientas para 
mejorar finanzas 
corporativas como: 
ERP o software 
especializado

Evaluar posible incorporación de 
soluciones para la empresa

Extensionista,Martha 
Donely Celemin��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������-��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 
���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������C���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������l���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������b���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������a���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������d���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������o���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������r

12/09/2023 Martha Donely Celemin https://www.youtube.com/watch?v=RLYTOGtbHzs

   



Regional Distrito Capital Centro de Formación Centro de Electricidad, 
Electrónica y 
Telecomunicaciones

NOMBRE EXTENSIONISTA
TECNOLÓGICO

Walfredo Gámez Barrera

NOMBRE EMPRESA LONGEVITE ALIMENTACION 
SALUDABLE

Nit 1022332647 NOMBRE DE EMPRESARIO
O PROPIETARIO

Johana Molano

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoría Cant.
Horas

Acción Realizada Compromisos Responsable
Extensionista 
Tecnológico
Empresario

Fecha
Próxima 
Sesión

(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

atiende(n) la reunión

Evidencias de reunión:
Link de grabación o evidencias fotográficas

compartido a usuario SENAInicio Final

20/06/2023 10:00 
a. m.

12:00 
p. m.

2:00 Contacto inicial y 
agendamiento

Asistir a Reunión de sensibilización 
del programa #MiPymeSetransforma

Extensionista,Johana 
Molano - Empresario

22/06/2023 Johana Molano Correo electrónico, Contacto telefónico e invitación 
por WhatsApp

22/06/2023 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Presentación de la 
Estrategia de Mi Pyme 
Se Transforma. Y 
definir disponibilidad 
horaria con el 
empresario.

Presentación de la Estrategia de Mi 
Pyme Se Transforma. Y definir 
disponibilidad horaria con el 
empresario.

Extensionista,Johana 
Molano - Empresario

27/06/2023 Johana Molano,Miguel 
Enrique Méndez Ardila

https://www.youtube.com/watch?v=mW_KwCOH-
vY&t=57s

27/06/2023 2:00 
p. m.

4:00 
p. m.

2:00 Revisión y firma de 
acta de inicio, 
Actualización de 
Datos en Dinamis y 
Diagnostico por 
empresarial.   

Identificación de necesidades, 
priorización e Indicadores.  
Construcción del plan de mejora y 
definir indicador priorizado. 

Extensionista,Johana 
Molano - Empresario

6/07/2023 Johana Molano,Miguel 
Enrique Méndez Ardila

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
EStwyyiW6fNGqnkw8IEcTjEBRJRiCkfDiKVhqZHs68W
NUg

6/07/2023 2:00 
p. m.

4:00 
p. m.

2:00 Identificación de 
necesidades, 
priorización e 
Indicadores.  
Construcción del plan 
de mejora y definir 
indicador priorizado. 

Terminar plan de mejora, pendiente 
de firma

Extensionista,Johana 
Molano - Empresario

18/07/2023 Miguel Enrique Méndez 
Ardila

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
EU8ET0ToOwpIssE4ODfn1O8Be8UqBkWnFyLspp0zE
SGANw

11/07/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Se termino el plan de 
mejora, quedo 
enviado al correo 
electrónico.  Se 
explico la importancia 
del plan estratégico, 
calendario editorial y 
parrilla de contenido

Pendiente de firma acta de la 
empresaria.  Asistir a la jornada de 
marketing estratégico.  Ternar el 
curso de Gestión de clientes con 
Google activate.

Extensionista,Johana 
Molano - Empresario

18/07/2023 Johana Molano,Miguel 
Enrique Méndez Ardila

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
Ee23PyKxBENFuvEaBHw2lEoBzW_2VXxQhhxRAQ6aq
BAAZg

18/07/2023 10:00 
a. m.

12:00 
p. m.

2:00 Se reviso el plan 
estratégico básico 
para la empresa, se 

Se reviso el plan estratégico básico 
para la empresa, se hizo aclaración 
de los objetivos de las publicación 

Extensionista,Johana 
Molano - Empresario

18/07/2023 Johana Molano,Miguel 
Enrique Méndez Ardila

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
EdUbyDiK1ddEieSUjXT2gGcBsclcfPpQkx0Bgd1BjG4dK



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoría Cant.
Horas

Acción Realizada Compromisos Responsable
Extensionista 
Tecnológico
Empresario

Fecha
Próxima 
Sesión

(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

atiende(n) la reunión

Evidencias de reunión:
Link de grabación o evidencias fotográficas

compartido a usuario SENAInicio Final

hizo aclaración de los 
objetivos de las 
publicación es en 
redes sociales y 
pagina web.  Refuerzo 
de la estrategia 
organiza por 
instagram.  Se 
empezó a revisar la 
pagina web y la 
importancia de google 
Search Console

es en redes sociales y pagina web.  
Refuerzo de la estrategia organiza 
por instagram.  Se empezó a revisar 
la pagina web y la importancia de 
google Search Console

A

18/07/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Fortalecimiento en 
herramientas de 
perfilamiento de 
clientes (Buyer 
Persona - Mapa de 
Empatía, Custumer 
Jouney)

Construir buyer personas y mapa de 
empatía del cliente o clientes 
potenciales.  Pendiente de firma acta 
de la empresaria

Extensionista,Johana 
Molano - Empresario

25/07/2023 Johana Molano,Miguel 
Enrique Méndez Ardila

https://www.youtube.com/watch?v=c11j8y-12W8

25/07/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Herramientas de 
Inteligencia artificial 
para la co creación de 
estrategias de 
marketing

Utilización de algunas herramientas 
de IA para estudio de palabras clave

Extensionista,Johana 
Molano - Empresario

1/08/2023 Johana Molano https://www.youtube.com/watch?
v=KDv_e2mNSJI&t=22s

1/08/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Fortalecimiento de 
estrategias de 
comercialización 
como mercado libre y 
pasarelas de pago

Implementación de acciones para 
utilizar market place

Extensionista,Johana 
Molano - Empresario

3/08/2023 Johana Molano https://youtu.be/oT4I9ZZW2Rs

3/08/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Recomendación para 
optimizar Instagram.  
Se ajusto la biografia 
de instagram com 
palabras claves y 
hashtag

Revisar acciones de instagram y 
construcción del buyer persona

Extensionista,Johana 
Molano - Empresario

10/08/2023 Johana Molano https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/EdCUr_VSAPhIj-
aiaEfYD4wBVJ9B8oM_gQpUi6KjmSzaYg

8/08/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Recomendaciones 
paara optimizaciòn de 
acciones de SEO 
(Estudio de palabras 
clave y herramientas ) 
y optimización del 
perfil de negocio de 
Google.  
Orientaciones básicas 
de copy write y 
embudo de ventas

Mejorar la estrategia digital orgánica 
de las empresas

Extensionista,Johana 
Molano - Empresario

10/08/2023 Johana Molano https://www.youtube.com/watch?
v=cyjGGgX3_sM&t=209s

10/08/2023 3:00 
p. m.

5:00 
p. m.

2:00 La empresaria esta 
aplicando el mapa de 
empatia ha logrado 

Pendiente la optimización de google 
mi negocio.  (pendiente aplicación 
de herramientas como Google 

Extensionista,Johana 
Molano - Empresario

17/08/2023 Johana Molano https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
EfECDn3TyCFOsnr7Ru7A910BF90VgTWrfBfGI9Qr1R2



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoría Cant.
Horas

Acción Realizada Compromisos Responsable
Extensionista 
Tecnológico
Empresario

Fecha
Próxima 
Sesión

(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

atiende(n) la reunión

Evidencias de reunión:
Link de grabación o evidencias fotográficas

compartido a usuario SENAInicio Final

mas dolores y asi 
mismo el diseño de 
otro de tipo de 
contenido para 
instagram.  Adicional, 
creando contenido 
con VOZ y viene 
funcionado para 
generar mas alcance.  
Se complementa la 
jornada con 
recomendaciones 
para mejorar el COPY 
y CTA o llamados al 
acción.  SE fortalece 
el concepto de 
especialización de 
palabras clave en 
Instagram y google mi 
negocio.

Trends, SemRuch) y mejorar el 
estudio de palabras clave.  Revisar el 
curso de HubSpot academia para 
fortalecer las acciones de SEO

mFg

15/08/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Fortalecimiento en el 
manejo de secop 2 
para la gestión de 
clientes en lo público

Configuracion basica de perfiles y 
navegación, para mejorar la 
usabilidad.

Extensionista 17/08/2023 Johana Molano https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
faleon_sena_edu_co/
EaZSGmEYZktDtLoaOWQZbeIBWMjuOgdjv0bmPAULs
gYwfQ

22/08/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Fortalecer la gestión 
de clientes por medio 
del CRM

Mejorar la estrategia de gestion de 
clientes (co-creacion de estrategias 
comerciales)

Extensionista,Johana 
Molano - Empresario

24/08/2023 Johana Molano https://www.youtube.com/watch?v=3uZ7Wxs9y9w

24/08/2023 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Retroalimentación con 
empresarios e 
identificar opciones 
de mejora

Evaluación o comentarios sobre el 
acompañamiento recibido.

Extensionista,Johana 
Molano - Empresario

24/08/2023 Johana Molano https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
patovar_sena_edu_co/EZbsboMR-
zdLpcFwgvZ_MGYBBE4Ce7bBh32sBwIyYa-kQA

24/08/2023 3:00 
p. m.

5:00 
p. m.

2:00 Se retroalimento el 
contenido que se 
viralizo.  Adicional, se 
explico la posible 
aplicación del CRM de 
HubSpot o trello y/o 
treinta en tu bolsillo

Revisión de herramientas para 
implementar

Extensionista,Johana 
Molano - Empresario

29/08/2023 Johana Molano https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
Ecanyw3yl7RHlYO9LlVljSwBE5HvUihVDZZcSSjTzQTV
hA

29/08/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Lean manufacturing 
como estrategia para 
optimizar procesos de 
la empresa.

Fortalecimiento del rediseño de 
procesos de la microempresas

Extensionista,Johana 
Molano - Empresario

31/08/2023 Johana Molano https://www.youtube.com/watch?v=3TB7HGDAXtI

31/08/2023 11:30 
a. m.

1:30 
p. m.

2:00 Factores de 
posicionamiento de la 
pagina web, como 
mejorar el tráfico y 
tasas de conversión 

Aplicación de estrategias al 
posicionamiento de los sitios web

Extensionista,Johana 
Molano - Empresario

31/08/2023 Johana Molano https://www.youtube.com/watch?v=TZ1C80cQh7A

31/08/2023 3:00 
p. m.

5:00 
p. m.

2:00 Se hizo registro en 
treinta shop.  SE 

Realizar importación de contactos y 
mail marketing. Revisar Google Ads 

Extensionista,Johana 
Molano - Empresario

5/09/2023 Johana Molano https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoría Cant.
Horas

Acción Realizada Compromisos Responsable
Extensionista 
Tecnológico
Empresario

Fecha
Próxima 
Sesión

(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

atiende(n) la reunión

Evidencias de reunión:
Link de grabación o evidencias fotográficas

compartido a usuario SENAInicio Final

reviso funcionalidades 
de trello y 
configuración del 
CRM HubSpot - 
integrandolo al correo 
electrónico

(campañas de búsqueda) ERGPUL1X_t9Mj9nxfJ_HGccBNb8x9fiA2ZjEs5E7X6n7
_g

5/09/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Fortalecimiento en el 
manejo de 
herramientas para 
mejorar finanzas 
corporativas como: 
ERP o software 
especializado

Evaluar posible incorporación de 
soluciones para la empresa

Extensionista,Johana 
Molano - Empresario

12/09/2023 Johana Molano https://www.youtube.com/watch?v=RLYTOGtbHzs

   



Regional Distrito Capital Centro de Formación Centro de Electricidad, 
Electrónica y 
Telecomunicaciones

NOMBRE EXTENSIONISTA
TECNOLÓGICO

Walfredo Gámez Barrera

NOMBRE EMPRESA Parque temático Ecoturistico 
Reserva del Teusaca 

Nit 79800107 NOMBRE DE EMPRESARIO
O PROPIETARIO

Oscar Darío Rodríguez Pinzón 

ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoría Cant.
Horas

Acción Realizada Compromisos Responsable
Extensionista 
Tecnológico
Empresario

Fecha
Próxima 
Sesión

(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

atiende(n) la reunión

Evidencias de reunión:
Link de grabación o evidencias fotográficas

compartido a usuario SENAInicio Final

20/06/2023 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Contacto inicial y 
agendamiento

Asistir a Reunión de sensibilización 
del programa #MiPymeSetransforma

Extensionista,Oscar Darío 
Rodríguez Pinzón  - 
Empresario

22/06/2023 Oscar Darío Rodríguez 
Pinzón 

Correo electrónico, Contacto telefónico e invitación 
por WhatsApp

22/06/2023 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Presentación de la 
Estrategia de Mi Pyme 
Se Transforma. Y 
definir disponibilidad 
horaria con el 
empresario.

Definir Reunión para diagnostico 
empresarial y actualización de datos

Extensionista,Oscar Darío 
Rodríguez Pinzón  - 
Empresario

28/06/2023 Karen Verónica 
Pinzón,Oscar Darío 
Rodríguez Pinzón 

https://www.youtube.com/watch?v=mW_KwCOH-
vY&t=57s

28/06/2023 10:00 
a. m.

12:00 
p. m.

2:00 Revisión y firma de 
acta de inicio, 
Actualización de 
Datos en Dinamis y 
Diagnostico por 
empresarial.  

Identificación de necesidades, 
priorización e Indicadores.  
Construcción del plan de mejora y 
definir indicador priorizado. 

Extensionista,Oscar Darío 
Rodríguez Pinzón  - 
Empresario

5/07/2023 Oscar Darío Rodríguez 
Pinzón 

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
EfDEp31bFTpMpd-39junVRABn_4OmbmY8NoqbPO7K
EX4Xw

5/07/2023 2:00 
p. m.

4:00 
p. m.

2:00 Identificación de 
necesidades, 
priorización e 
Indicadores.  
Construcción del plan 
de mejora y definir 
indicador priorizado. 

Terminar plan de mejora, pendiente 
de firma

Extensionista,Oscar Darío 
Rodríguez Pinzón  - 
Empresario

12/07/2023 Oscar Darío Rodríguez 
Pinzón 

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
Eco6RV9EjZlImMppHMNbPFIBuSU2J6TQ6zjVfzUUgFr
HIg

17/07/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Optimización de 
google mi negocio.  
Se eliminó una ficha 
que no esta verificada, 
se trabajo palabras 
claves.  Google trends  
(se reviso wa link - 
lintree y pagina de 
kolau)

Revisar avances de optimización de 
google mi negocio.  Pendiente firma 
de PM.

Extensionista,Oscar Darío 
Rodríguez Pinzón  - 
Empresario

18/07/2023 Oscar Darío Rodríguez 
Pinzón 

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
ET7FHpgTHeBIrt0VF3krpCMBZLvdFJYS-cg8h5DYM-
KNHA

18/07/2023 4:00 6:00 2:00 Fortalecimiento en Construir buyer personas y mapa de Extensionista,Oscar Darío 24/07/2023 Oscar Darío Rodríguez https://www.youtube.com/watch?v=c11j8y-12W8



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoría Cant.
Horas

Acción Realizada Compromisos Responsable
Extensionista 
Tecnológico
Empresario

Fecha
Próxima 
Sesión

(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

atiende(n) la reunión

Evidencias de reunión:
Link de grabación o evidencias fotográficas

compartido a usuario SENAInicio Final

p. m. p. m. herramientas de 
perfilamiento de 
clientes (Buyer 
Persona - Mapa de 
Empatía, Custumer 
Jouney)

empatía del cliente o clientes 
potenciales.  Pendiente de firma acta 
de la empresaria

Rodríguez Pinzón  - 
Empresario

Pinzón 

25/07/2023 11:00 
a. m.

1:00 
p. m.

2:00 Diseño de la pagina 
web en kolau, se 
configuro palabras 
clave.  Se subió 2 
servicios de la 
empresa

Terminar de actualizar la pagina web Extensionista,Oscar Darío 
Rodríguez Pinzón  - 
Empresario

25/07/2023 Oscar Darío Rodríguez 
Pinzón 

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/EVZvysy6-
FFMs80E5kJFVY0BcVX4xCCiwWBhg2C8HqWa3A

25/07/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Herramientas de 
Inteligencia artificial 
para la co creación de 
estrategias de 
marketing

Utilización de algunas herramientas 
de IA para estudio de palabras clave

Extensionista,Oscar Darío 
Rodríguez Pinzón  - 
Empresario

31/07/2023 Oscar Darío Rodríguez 
Pinzón 

https://www.youtube.com/watch?
v=KDv_e2mNSJI&t=22s

1/08/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Fortalecimiento de 
estrategias de 
comercialización 
como mercado libre y 
pasarelas de pago

Implementación de acciones para 
utilizar market place

Extensionista,Oscar Darío 
Rodríguez Pinzón  - 
Empresario

2/08/2023 Oscar Darío Rodríguez 
Pinzón 

Implementación de acciones para utilizar market place

2/08/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Actualización de la 
pagina web, creacion 
de categorias de 
producto, mejorar las 
paginas de producto.  
Ajustar la 
organización de la 
pagina.  Se subió mas 
fotos relacionadas

Terminar de actualizar los diferentes 
servicios ofrecidos

Extensionista,Oscar Darío 
Rodríguez Pinzón  - 
Empresario

8/08/2023 Oscar Darío Rodríguez 
Pinzón 

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/Ee_-
IwfYLUlBpQAfBpul994BYuA29O7Uwu-JwTKQFPa5Og

15/08/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Fortalecimiento en el 
manejo de secop 2 
para la gestión de 
clientes en lo público

Configuracion basica de perfiles y 
navegación, para mejorar la 
usabilidad.

Extensionista,Oscar Darío 
Rodríguez Pinzón  - 
Empresario

17/08/2023 Oscar Darío Rodríguez 
Pinzón 

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
faleon_sena_edu_co/
EaZSGmEYZktDtLoaOWQZbeIBWMjuOgdjv0bmPAULs
gYwfQ

17/08/2023 11:00 
a. m.

1:00 
p. m.

2:00 Actualización de la 
página web y creación 
de la cuenta en 
instagram para la 
empresa.  Integración 
con la pagina web.

Optimizar la cuenta de instagram Extensionista,Oscar Darío 
Rodríguez Pinzón  - 
Empresario

22/08/2023 Oscar Darío Rodríguez 
Pinzón 

https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting_OTE3MWNjNDMtMDNjOC00NjU3
LWFiZTAtYmZiNDgyNzMyMTFk%40thread.v2/0?
context=%7b%22Tid%22%3a
%22cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%22%2c
%22Oid%22%3a%2

22/08/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Fortalecer la gestión 
de clientes por medio 
del CRM

Mejorar la estrategia de gestion de 
clientes (co-creacion de estrategias 
comerciales)

Extensionista,Oscar Darío 
Rodríguez Pinzón  - 
Empresario

24/08/2023 Oscar Darío Rodríguez 
Pinzón 

https://www.youtube.com/watch?v=3uZ7Wxs9y9w

24/08/2023 8:00 
a. m.

10:00 
a. m.

2:00 Retroalimentación con 
empresarios e 
identificar opciones 
de mejora

Evaluación o comentarios sobre el 
acompañamiento recibido.

Extensionista,Oscar Darío 
Rodríguez Pinzón  - 
Empresario

29/08/2023 Oscar Darío Rodríguez 
Pinzón 

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
patovar_sena_edu_co/EZbsboMR-
zdLpcFwgvZ_MGYBBE4Ce7bBh32sBwIyYa-kQA



ETAPAS DE DESARROLLO DEL PROYECTO SEGÚN CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fecha
(dd/mm/

aaaa)

Horas de Asesoría Cant.
Horas

Acción Realizada Compromisos Responsable
Extensionista 
Tecnológico
Empresario

Fecha
Próxima 
Sesión

(dd/mm/
yyyy)

Nombre colaborador(es)
de la empresa que

atiende(n) la reunión

Evidencias de reunión:
Link de grabación o evidencias fotográficas

compartido a usuario SENAInicio Final

28/08/2023 2:30 
p. m.

4:30 
p. m.

2:00 Cambiar la cuenta de 
instagram de personal 
a profesional, se 
elaboro un wa link y 
un linktree para 
optimizar la cuenta de 
instagram.  Adicional 
se empezó a crear la 
fanpage de facebook

Revisar la FanPage de facebook Extensionista,Oscar Darío 
Rodríguez Pinzón  - 
Empresario

29/08/2023 Oscar Darío Rodríguez 
Pinzón 

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
EVtcoESep5ZEtCF_qNFETxcBxUg5Od6s4JzN33kDM0
GQ_Q

29/08/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Lean manufacturing 
como estrategia para 
optimizar procesos de 
las empresas

Fortalecimiento del rediseño de 
procesos de la microempresas

Extensionista,Oscar Darío 
Rodríguez Pinzón  - 
Empresario

31/08/2023 Oscar Darío Rodríguez 
Pinzón 

https://www.youtube.com/watch?v=3TB7HGDAXtI

31/08/2023 11:30 
a. m.

1:30 
p. m.

2:00 Factores de 
posicionamiento de la 
pagina web, como 
mejorar el tráfico y 
tasas de conversión 

Aplicación de estrategias al 
posicionamiento de los sitios web

Extensionista,Oscar Darío 
Rodríguez Pinzón  - 
Empresario

4/09/2023 Oscar Darío Rodríguez 
Pinzón 

https://www.youtube.com/watch?v=TZ1C80cQh7A

4/09/2023 2:30 
p. m.

4:30 
p. m.

2:00 Configuración de fan 
page de facebook, 
revisión de meta 
business, integración 
con instagram - 
whatsapp.  Se reviso 
IA para elaborar copy 
en facebook e 
instagram

Realizar copy para redes sociales 
con herramientas vistas.

Extensionista,Oscar Darío 
Rodríguez Pinzón  - 
Empresario

5/09/2023 Oscar Darío Rodríguez 
Pinzón 

https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/
wgamez_sena_edu_co/
EeRPLFB0ogZMq9IL3QU9zpgBg3ApeBGkrJmtf0tTqYg
sIw

5/09/2023 4:00 
p. m.

6:00 
p. m.

2:00 Fortalecimiento en el 
manejo de 
herramientas para 
mejorar finanzas 
corporativas como: 
ERP o software 
especializado

Evaluar posible incorporación de 
soluciones para la empresa

Extensionista,Oscar Darío 
Rodríguez Pinzón  - 
Empresario

11/09/2023 Oscar Darío Rodríguez 
Pinzón 

https://www.youtube.com/watch?v=RLYTOGtbHzs

   



      
TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 264.000 264.000

Pensión 1 337.900 337.900

Riesgos Laborales 1 11.100 11.100

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 3 613.000 613.000

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS008 Compensar EPS 860066942-7 264.000 0 0 0 0 0 0 264.000 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

25-14 Colpensiones 900336004-7 337.900 0 0 0 0 0 0 337.900 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-23 Positiva Seguros 860011153-6 11.100 11.100 0 0 11.100 111 11.100 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 7177924 WALFREDO  GAMEZ BARRERA CALLE 14 A NO 28- 28 
SUR 3114610906 gamezwalfredo@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. SI

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2023-08 2023-08 I 06/09/2023 70342576 $613.000

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres
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b
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R

E
C

C
IÓ

N

Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 7177924 GAMEZ BARRERA WALFREDO 59 0 N 25-14 2.111.500 337.900 0 0 0 0 EPS008 2.111.500 264.000 14-23 2.111.500 1 11.100 0 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 7177924 WALFREDO  GAMEZ BARRERA CALLE 14 A NO 28- 28 
SUR 3114610906 gamezwalfredo@gmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. SI

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2023-08 2023-08 I 06/09/2023 70342576 $613.000

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)


