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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Barranquilla, Septiembre de 2023  

 
Señor (a) 
KATERIN MARIA MEZA THORNE 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5230200 
Coordinador Académico Bilinguismo 
Bilingüismo 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 
Mes Septiembre del año 2023 

Referencia: No 5230200  del año 2023 
 
MATEO  DE LAS SALAS HERNÁNDEZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.140.867.810 
de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Bilingüismo, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: c).  un pago correspondiente al mes de Septiembre de 2023 por valor de 
(3.768.280). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 55400046939 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 30 de Noviembre de 2023. 
 

OBJETO: 
Desarrollar formación profesional por competencias laborales, mediante la estrategia de 
aprendizaje por proyectos en los programas de formación de FORMACION PRESENCIAL Y 
VIRTUAL: BILINGUISMO, participando en los equipos de diseño y desarrollo curricular y 
gestionando las actividades y proyectos a través de las tecnologías de la información y la 
comunicación que brinda la entidad, atendiendo las políticas institucionales y la normatividad 
vigente 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

N
o 

Obligacion
es 

Acciones 
realizadas 

Evidencias 

1 Orientar el 
desarrollo 
de las 
actividades 
de 
Aprendizaje 

Impartir 
formación en 
inglés para el 
trabajo en los 
niveles 
Básico 2, 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1CyJcYi4JUj4WiO
h6JK-wB-R31qgpSO6CPK-
2arNd19U/edit?pli=1#gid=2125889358 
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promoviend
o el 
aprendizaje 
significativo, 
la solución 
creativa de 
problemas, 
el desarrollo 
de 
estrategias 
para el 
aprendizaje 
autónomo, 
el uso de las 
Tic, el 
trabajo 
colaborativo, 
planteando 
acciones de 
refuerzo, 
mejoramient
o y apoyo 
que motiven 
y 
fundamente
n al 
aprendiz 
para el 
desarrollo 
de sus 
competencia
s según lo 
establecido 
en el 
procedimien
to de 
ejecución de 
la formación 
profesional 
integral. 

Básico 3 y 
Básico 4 para 
aprendices 
inscritos en el 
programa 
English for 
Work, 
promoviendo 
las 
competencias 
orales, 
lectoras y 
escritas en el 
idioma inglés. 

2 Utilizar 
herramienta
s 
tecnológicas 
que El 
SENA 
brinda para 
la gestión 
del 

Utilizar los 
ambientes 
virtuales, 
correo 
institucional, 
y plataformas 
proporcionad
as por la 
institución. 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1CyJcYi4JUj4WiO
h6JK-wB-R31qgpSO6CPK-
2arNd19U/edit#gid=2125889358 
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aprendizaje 
y apoyo a 
los procesos 
formativos, 
para 
organizar y 
desarrollar 
actividades 
de 
aprendizaje 
y llevar el 
registro del 
portafolio de 
evidencias. 

3 Asociar 
aprendices 
a la ruta de 
aprendizaje 
en el 
aplicativo 
Sofía plus 
dispuesto 
por la 
entidad 

Asociar 
aprendices a 
la ruta de 
aprendizaje 
en el 
aplicativo 
Sofía plus 
dispuesto por 
la entidad 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1CyJcYi4JUj4WiO
h6JK-wB-R31qgpSO6CPK-
2arNd19U/edit#gid=2125889358 

4 Emitir juicios 
evaluativos 
de acuerdo 
con las 
evidencias 
de 
aprendizaje 
recopiladas. 

Emitir juicios 
evaluativos 
de acuerdo 
con las 
evidencias de 
aprendizaje 
para los 
niveles Basic 
1, Basic 2 y 
Basic 3 cuya 
formación se 
desarrolló en 
el mes de 
Agosto y 
Septiembre. 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1CyJcYi4JUj4WiO
h6JK-wB-R31qgpSO6CPK-
2arNd19U/edit#gid=2125889358 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 
INICIO FINALIZACIÓN 

        
 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9455088908 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO___ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  
 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
MATEO  DE LAS SALAS HERNÁNDEZ 
Contratista 
C.C. No. 1.140.867.810 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
KATERIN MARIA MEZA THORNE 
Supervisor(a) Contrato 5230200 de 2023    
Coordinador Académico Bilinguismo 



BASIC 2 – 6:00 AM – 8:00 AM
 

 

BASIC 2 – 2:00 PM – 4:00 PM  

 
 
BASIC 3 – 4:00 PM – 6:00 PM 

 

 



BASIC 4 – 6:00 PM – 8:00 PM 
 

 
 

 
 

 
 
 
 



 
 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MATEO DE LAS SALAS HERNANDEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO INDUSTRIAL Y DE AVIACION

01/09/2023 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/09/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2820357 - INGLES BASICO - NIVEL 1FICHA
DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

COMUNICAR ASPECTOS PERSONALES EN INGLÉS TENIENDO EN CUENTA  SU CONTEXTO SOCIAL Y FAMILIAR.

CONSTRUIR EXPRESIONES CORTAS EN INGLÉS SEGÚN EL CONTEXTO PERSONAL.

RELACIONAR VOCABULARIO Y EXPRESIONES EN INGLÉS DE ACUERDO CON SU INFORMACIÓN PERSONAL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 9,90

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 9,90
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ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: MATEO DE LAS SALAS HERNANDEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO INDUSTRIAL Y DE AVIACION
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