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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO
ANEXO AL CONTRATO
No. CO1.PCCNTR.5376203
CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

Y HERNAN DARIO NARVAEZ BALLESTA Identificado con CC 10940926

OBJETO: CONTRATAR LA INTERVENTORIA PARA CONTRATAR LA
ADECUACION Y PUESTA A PUNTO GENERAL DEL CERRAMIENTO EN
MALLA ESLABONADA Y SERPENTINA DE LAS INSTALACIONES DEL SENA
REGIONAL CORDOBA.

FORMA DE PAGO:

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del
contrato subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto
de la siguiente manera:

EL SENA cancelara al CONTRATISTA el valor del contrato del servicio en pagos
mensuales de acuerdo a la ejecucion del objeto contractual, previa certificacion del
supervisor del contrato donde conste el cumplimiento a satisfaccion del objeto
contractual, y presentacién de la factura de cobro objeto del presente contrato,
dentro de los quince (15) dias siguientes al recibo de satisfaccion del SENA, con el
cumplimiento de todas sus obligaciones precontractuales, ademas, de los aportes
al sistema general de seguridad social en pension y en salud e igualmente las
constancias expedidas por las entidades respectivas en las cuales se certifique que
el contratista se encuentra a paz y salvo con el pago de los aportes a seguridad
social y parafiscales. EI CONTRATISTA debe indicar el nUmero de cuenta activa 'y
el nombre del titular de la misma en donde EL SENA consignaré el pago.

Cuando se realicen contratos con auto retenedores, deberan informar en la factura
esta condicién a fin de no realizar retencion alguna.

Los proponentes deben manifestar la aceptacion expresa de la forma de pago
establecida por EL SENA.

Procedimiento de pago en SECORP II:

En cuanto a la Factura de venta, y por temas emergencia de COVID -19, el
procedimiento se realizara de la siguiente manera mientras dure la emergencia:
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Si el contratista o proveedor es clasificado como Responsable de IVA, entregara
factura de venta o documento equivalente en fisico cuando sea posible y a través
de la plataforma secop ii para efectos de adelantar tramites de pago, siempre que
cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario, requisitos estos
para el registro de la obligacion y tramite de pagos.

Para esto se continuara con la estructura definida, dependiendo si el documento es:
GESTION FINANCIERA, asi:
GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf
FACTURA DE VENTA, asi:
FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Donde el RP es el No. De compromiso Registro Presupuestal, el cual lo encuentra
en la plataforma secop ii del contrato en el Numeral 6, informacién presupuestal,
parte final de la pantalla como aparece en la siguiente imagen:

Informacion general
Condiciones

Bienes y servicios
Documentos del Proveedor
Documentos del contrato
) Informacién presupuestal
Ejecucion del Contrato

Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

Compromiso presupuestal de gastos

Codigo compromiso Tipo Fecha compromiso Estado compromiso
O 23820 Presupuestal 31/07/2020 12:00 Generado
(CDP) AM

Ejemplo: Por la compra de insumos para garantizar la limpieza y desinfeccion, la
empresa Limpieza Total envia factura 88:

FV_88 103456789 001620 FEB_2020.pdf
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Para el cargue de los documentos para el pago el proveedor y/o contratista, debe
dirigirse al Numeral 7 (ejecucion del contrato) — plan de pagos- crear.

Llenar el total de los espacios e indicar si esta obligado a facturar electrénicamente
0 no.

ANEXA los documentos y solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”,
cuando se encuentren los documentos cargados en SECOP Il; en ese momento se
dard ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a
efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que estan completos los
documentos y son los documentos que va a presentar como soporte de la cuenta
de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se
crea automaticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido solo por el
Supervisor del Contrato, lo que acarreard demora en el tramite y su posterior pago.

Para los proveedores sujetos a factura electronica ademas del cargue en secop |l
deberan realizar el procedimiento de cargue de la factura en la plataforma Olimpia
dispuesta por la DIAN y/o a través de correo siif nacion.

Esquema:

Cadigo PCI: 36-02-00-023-000000

1. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF,
XML).
2. Enviar al buzén electrénico

siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico, el contenedor electrénico Documento zip (PDF,
XML).

Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el asunto del correo
remisorio de los documentos electronicos al adquiriente, debe registrar los
siguientes datos:

el codigo de identificacion de la Regional o Centro de Formacion con el cual

suscribié el contrato, nimero del contrato y correo del supervisor, debidamente
separados por punto y coma, segun el siguiente ejemplo:
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36-02-00-023-000000;Contrato No XX:PedroPerez@sena.edu.co

OBLIGACIONES:

Obligaciones Generales del Contratista:

a. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos
establecidos, bajo las condiciones econdmicas, técnicas y
financieras estipuladas en las clausulas correspondientes y de
acuerdo con su propuesta.

b. Cumplir a cabalidad el objeto contratado.

c. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato
imparta el SENA por conducto del funcionario que ejercera la
supervision.

d. Proveer los equipos y realizar la instalacion conforme a las

especificaciones técnicas solicitadas anexando los certificados
correspondientes.

e. Realizar las demas actividades inherentes al objeto del contrato,
garantizando asi la culminacién de estas conforme a los tiempos
estipulados.

f. Informar oportunamente al supervisor del contrato de los

cambios que deban realizarse de acuerdo con las condiciones
sobrevinientes de la actividad

g. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias
para la correcta ejecucion del objeto de este y las consagradas
en el Cédigo de Comercio y demas normas vigentes.

14.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

Con el fin de buscar la adecuada y oportuna ejecucién de las obras y, a su vez, una
mayor eficiencia en la administracion de las mismas, la interventoria comprendera,
ademas de la gestion técnica, el control administrativo, financiero, econémico y
juridico del contrato de obra, por lo cual, debera apoyar, asistir y asesorar al
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA, en todos los asuntos de orden
técnico, administrativo, financiero, econémico y juridico que se susciten durante la
ejecucion de las obras, suministrando oportuna informacion sobre los mismos,
preparando los documentos que al respecto se requieran y rindiendo los conceptos
y evaluaciones que sobre la materia se le soliciten. En tal sentido, se establecen las
siguientes obligaciones generales para la interventoria:
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Disefar, implementar y mantener la organizacion de la Interventoria y definir las
lineas de autoridad y las interrelaciones entre el personal clave y las actividades
del proyecto.

Definir el control de la Interventoria.

Establecer un marco para alcanzar y mantener el control general de la
construccion del proyecto.

Disefiar e implementar un sistema de control interno para la organizacion de la
Interventoria.

Establecer metodologias operativas que permitan el tramite apropiado y
oportuno de los asuntos relacionados con la coordinacién y control de contratos.
Preparar, implementar y mantener un sistema de aseguramiento de la calidad
de su propia gestién interventora.

Mantener contacto permanente con los disefiadores del proyecto.

Mantener sistemas de seguimiento e informacion en tiempo real sobre el
estado del contrato intervenido en relacién con su avance, calidad y costo.
Mantener personal calificado y competente en nimero suficiente, para un
adecuado y oportuno desempefio de las funciones de la Interventoria.

Analizar con el SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA las
reclamaciones presentadas por los Contratistas y recomendar soluciones.
Elaborar planes de contingencia para atender eventos imprevistos que puedan
afectar la seguridad, calidad, costo o plazo de las obras, de manera que se
eviten o mitiguen las implicaciones de tales eventos.

Estudiar el incumplimiento del Contratista y solicitar al SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE - SENA las sanciones a que diere lugar, graduando el
mismo y recomendando las garantias que deben hacerse efectivas.

m) Diligenciar en forma oportuna la aplicacion de sanciones, multas, garantias y

n)

0)

p)

Q)

clausulas excepcionales del contrato de obra.

Exigir el cumplimiento en la obra de las normas de salud ocupacional, higiene y
seguridad industrial de todo el personal que tenga acceso a la obra, en forma
permanente o temporal.

Exigir el cumplimiento de las normas ambientales aplicables en desarrollo de la
obra.

Establecer un archivo sistematizado de la correspondencia de forma aceptable
para el SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE — SENA, de manera que toda
la correspondencia se conteste lo mas pronto posible y no permanezcan puntos
sin solucion que puedan tomar los Contratistas como base para futuras
reclamaciones. El Interventor enviara las copias de la correspondencia entre él
y el Contratista que el SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
considere necesarias.

Velar por el estricto cumplimiento de todas las obligaciones del contratista de
obra, consignadas en el contrato y sus anexos.
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r) Atender en forma oportuna todos los requerimientos de tipo juridico y
administrativos derivados de reclamaciones, demandas y recursos que
interponga el contratista de obra, hasta que queden debidamente resueltos.

s) Actuar como verificador de los criterios ambientales aplicables que se enviaron
inicialmente para el proceso de contratacion para las adecuaciones de la
biblioteca.

t) Ademaés de las funciones sefialadas antes, la interventoria de obra debera
aplicar los lineamientos sefialados en la Resolucion 202 de 2014 del SENA, por
medio de la cual se adopta el Manual de supervision e interventoria del SENA.

14.1.3 OBLIGACIONES DEL SENA:

a. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idonea y oportuna de las
obligaciones del presente contrato.

c. Suministrar la informacibn que previamente requiera EL
CONTRATISTA en relacion con el objeto del presente contrato.

d. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA las actas y los

demas documentos necesarios para la ejecucion y liquidacion de
este contrato.

PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

31
Los establecidos en las especificaciones técnicas del objeto a contratar.

MULTAS: En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las
partes acuerdan que en caso de retardo previamente verificado por el o los
supervisores en el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefaladas en el
contrato a cargo del CONTRATISTA y como apremio para que las atienda
oportunamente, el CONTRATISTA pagara a favor del SENA multas equivalentes al
cinco (5%) del valor del contrato por cada dia de atraso en el cumplimiento de sus
obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda llegar a exceder el diez por ciento
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(10%) del valor total del mismo, para tal efecto se daré aplicacién al articulo 86 de
la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento
en forma total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagara
al SENA hasta el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimacion
anticipada de perjuicios, sin que lo anterior sea Obice para que se realice la
reclamacion de los perjuicios a que haya lugar, para tal efecto se dara aplicacion al
articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la
gravedad del juramento, que se entiende prestado con la presentacion de la
propuesta y con la firma del contrato, que ni él, ni las personas que representa se
halla incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas
en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demas
normas concordantes. PARAGRAFO PRIMEROQ: Si llegare a sobrevenir inhabilidad
o incompatibilidad por parte del CONTRATISTA, éste cedera el contrato previa
autorizacion escrita del SENA a través de la supervision y si ello no fuere posible el
CONTRATISTA renunciara a su ejecucion. PARAGRAFO SEGUNDO: Presentada
la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el CONTRATISTA debera informar al
SENA dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su acontecimiento y podra
proponer un candidato, quien debera manifestar por escrito que se encuentra
dispuesto a continuar con la ejecuciéon del contrato en las mismas condiciones
pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al
candidato propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesién a
favor de un tercero que reuna las condiciones para continuar con la ejecucion del
contrato.

INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendra indemne al SENA contra
todo reclamo, demanda, accién legal, y costos que puedan causarse 0 surgir por
dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su
personal, durante la ejecucién del objeto y obligaciones del contrato. En caso de
gue se formule reclamo, demanda o accion legal contra el SENA por asuntos, que
segun el contrato sean de responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicaré lo
mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las
medidas previstas por la ley para mantener indemne al SENA y adelante los tramites
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para llegar a un arreglo del conflicto. EL SENA, a solicitud del CONTRATISTA,
podr& prestar su colaboracion para atender los reclamos legales y el contratista a
su vez reconocera los costos que éstos ocasionen al SENA, sin que la
responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenle por este reconocimiento, ni por el
hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboracion para atender
a la defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales.
Si en cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no
asume debida y oportunamente la defensa del SENA éste podra hacerlo
directamente, previa comunicacion escrita al CONTRATISTA, quien pagara todos
los gastos que el SENA incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el
CONTRATISTA, el SENA tendra derecho a descontar el valor de tales erogaciones
de cualquier suma que adeude EL CONTRATISTA.

GASTOS E IMPUESTOS: Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales
derivados de la celebracién, ejecucion y liquidacion del contrato, asi como el valor
de la prima de la garantia Unica y sus modificaciones.

SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en
aras de solucionar en forma agil, rapida y directa las diferencias y discrepancias
surgidas en la ejecucion del contrato, acudiran a los mecanismos de solucién previstos
en la Ley, tales como la conciliacion, amigable composicion y transaccion.

CESION Y SUBCONTRATOS: EI CONTRATISTA, no podra ceder ni subcontratar el
respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste
negar la autorizacion de la cesion o del subcontrato.

DE_ LA INTERPRETACION UNILATERAL, MODIFICACION UNILATERAL,
TERMINACION UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las
clausulas excepcionales de interpretacién unilateral, modificacion unilateral,
terminacion unilateral y caducidad, de que tratan los articulos 15, 16 y 17 de la ley
80 de 1993.

CAUSALES DE TERMINACION: Este contrato se dara por terminado en cualquiera
de los siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes,
siempre que con ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del
objeto o vencimiento del plazo. c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan
imposible continuar su ejecucion. d) Unilateralmente por incumplimiento del
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contratista. PARAGRAFO: La terminacion anticipada del contrato se hara constar
en acta suscrita por las partes.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Teniendo en cuenta que EL
CONTRATISTA actua con plena autonomia técnica y administrativa, frente al
SENA, se excluye cualquier vinculo de tipo laboral entre el SENA y EL
CONTRATISTA o el personal utilizado por éste para el desarrollo del objeto del
contrato. En consecuencia sera de exclusiva responsabilidad del contratista el pago
de salarios y prestaciones a que hubiera lugar respecto del personal mencionado.

PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecucién del presente contrato resultan
estudios, investigaciones, descubrimientos, invenciones, informacion, mejoras y/o
disefios, éstos pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el
articulo 20 de la Ley 23 de 1982 modificado por el articulo 28 de la Ley 1450 de
2011, y el articulo 21 de la misma Ley, que establece el término de proteccién, sin
perjuicio del respeto al derecho moral consagrado en el articulo 11 de la Decision
Andina 351 de 1993 concordante con el articulo 30 de la Ley 23 de 1982. EL
CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados al SENA por el
objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad
intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de
terceros.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA
se obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la informacion sometida a
reserva debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del
desarrollo y ejecucion del presente contrato. Esta obligacion de confidencialidad se
aplicara para todos los casos, salvo que la informacion confidencial sea requerida
por autoridad competente. PARAGRAFO. La presente clausula de confidencialidad
se mantendrd vigente mientras la informacién catalogada como tal conserve el
caracter de reservada. En todo caso estara sujeta a la reglamentacién sobre
informacién confidencial de los articulos 260 a 266 de la Decision 486 de la
Comision del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el articulo 1 de la Ley 1755 de
2015, respecto de la informacién y documentos reservados, articulo 24 sustituido, y
en las demas normas concordantes y complementarias que regulen la materia.

LIQUIDACION DEL CONTRATO: La liquidacién del contrato se efectuara de mutuo
acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminacion
del mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidaciéon
previa notificacion o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a
un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma
unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto
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administrativo motivado susceptible del recurso de reposicién, de conformidad con
lo preceptuado en el articulo 11 de la ley 1150 de 2007.

DOCUMENTOS: Los documentos que a continuacion se relacionan, se
consideraran para todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia
producen sus mismos efectos y obligaciones juridicas y contractuales: a) El estudio
previo, pliego electrénico, adendas y los demas documentos previos expedidos por
el SENA en desarrollo del proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA vy los
documentos adjuntos presentados con la misma. c) Las instrucciones escritas al
CONTRATISTA para la ejecucion de los trabajos. d) Las actas y demas documentos
que durante la ejecucion del contrato se suscriban por las partes.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente contrato, se entendera
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalizacion y
ejecucion requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitucion de la garantia Unica
en las condiciones sefaladas en la clausula octava del presente contrato por parte
de EL CONTRATISTA y la aprobacion de la misma por parte del SENA.
PARAGRAFO: El inicio de la ejecucién estara condicionado, ademas, a los
requisitos de inicio contemplados en el pliego de condiciones y/o estudio previo.

SUSPENSION: El plazo de ejecucion del presente contrato podra ser suspendido
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el
mutuo acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa
solicitud del CONTRATISTA. PARAGRAFO: En caso de suspension el (la)
CONTRATISTA se obliga a informar tal evento al Asegurador y a ampliar las
garantias, proporcionalmente al término que dure la misma.

REGIMEN LEGAL: El contrato se regira en general por las disposiciones
comerciales y civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados
por la Ley de contratacién que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto
en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.

SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA La Direccion Regional Cérdoba, efectuara
la supervision de la ejecucion del contrato a través del funcionario que el ordenador
del gasto, designe por escrito, quien velara por el cabal cumplimiento de todas y
cada una de las actividades que se le encomienden al contratista, de conformidad
con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria, Codigo GCCON-
M-002.

royectod: Harold Gabriel Cordoba Pacheco.
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