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CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA CHOCO

ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CONTRATACION DE LOS SUMINISTROS DE
PAPELERIA, UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA PARA LA GERENCIA
DEPARTAMENTAL COLEGIADA CHOCO, MODALIDAD SELECCION DE

MINIMA CUANTIA QUE NO EXCEDE EL 10% DE LA MENOR CUANTIA

La Gerencia Departamental Colegiada Chocd de la Contraloria General de la
Reptiblica, de conformidad en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Articulo 94
de la Ley 1474 del 2011, Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto Unico Reglamentano
No. 1082 del 26 de mayo de 2015, y demas normas reglamentarias, procede a
efectuar los estudios previos sobre la conveniencia y oportunidad para llevar a
cabo una contratacion:

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD:

En la Gerencia Departamental Colegiada Chocd, de la Confraloria General de la

Republica, con el fin de garantizar el normal funcionamiento y ejecucion de las -
laboreés que le son propias, requiere contratar el suministro de los elementos
esenciales de trabajo como son: Papeleria, Utiles de escritorio y oficina que =
permitan desarrollar de una manera adecuada,. oportuna eficiente y eficaz, las

funcaones misionales y administrativas a cargo ‘de esta Gerencia Departamental,
-2_. ;._OBJETO A CONTRATAR:

210 "'Descripc-ién del o.bjeto a contratar:

-_iLa Contraloria General de la Repubhca Gerenma Departamental CoIeg:ada'
- Putumayo requlere contratar Ios summls’tros de papelena utlles de escntor;o de _

Cl-asxﬂcacmn UNSPSC:

La CEasnfscamon hasta el cuarto nivel de los Bienes y Serwmos ob;eto del Proceso

de Contratac:lon son los siguientes:

: Se:gmemo ... .t Familia L Clase ' : |- Producto
44000000 o 1.40100000- 44103100 T 44103103

U Equiposdeoficing, ~ 7. |"Maquinaria, suministros y | Suministro para - foner’para impreSOIas 0
Actesorios y suministros .| atcesoriosde oficina | impresora faxy - o fax -
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fotocopiadora
44000000 44000000 44103100 14111507
Papel impresora
44000000 44000000 44103100 44121618
{oner impresor
44000000 44000000 44103100 80105704
Pegante en barra
44000000 44000000 44103100 43212105
Impresoralaser
44000000 44000000 44103100 43211508
Computadores
personaies
44000000 44000000 44103100 44121508
sobres
44000000 44000000 44103100 44121615
Grapadoras
44000000 44000000 44103100 44122104
Sujetadores
44000000 44000000 44103100 432021803
' Bisco duro
44000000 44000000 44103100
43000000 43200000 43201800 43201811
Difusion de Tecnologias Componentes para Digpositivo de Disco versatil digital de
de Informacion y tecnologias de Ia almacenamiento lectura y escritura
Telecomunicaciones informacion, Difusion o
telecomunicaciones
2.2, Especificaciones técnicas:

- 'No | CONCEPTO | DETALLE | CANTIDAD | VR +HIVA
i 17 ' BORRADOR PARA LAPIZ TIPO NATA | Caja s -
I X24UNIDADES - -

1:2- | GANCHOS CLIPS GALVANIZADO Unidades 20
NIQUELADO X 10 CAJAS i
3 CAJAS DE GANCHOS CLIP Caja 15
MARIPOSA X 24 UNIDADES :
‘|4 | CARPETA CELUGUIA FOLDERDE = | Unidad 200
CARTON TAMANO OFICIO 5
5 CD-R VIRGEN GRAVABLE 700 MB X' | Unidad 1
80 UNIDADES ¢ :
6 DVDS DE 4.7 GBS ENCAJA DE PASTA | Unidad 4
X 5° UN’IDA{)ES
7 ESFERO PLASTICO TUBULAR, TINTA | Caja 30
NEGRA X 12 UNIDADES _
8 GALON DE COLBON (TARRO DE 1000 | Unidad 1
GRAMOS) ,
9 GANCHO LEGAJADOR PLASTICO X Paquete 20
20 UNIDADES e
10 Unidad 10

 LAPIZ DE MADERA NEGRO GRAFITO.
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2 HB, MINA OSCURA, REFORZADA Y
RESISTENTE CAJA X 12

11 | RESALTADOR DE TEXTO PUNTA | Caja 2
BISELADA X 12 UNIDADES _

12 | LIBRETA DE APUNTES RAYAS | Unidad 50

13 | MARCADOR PARA ROTULAR CDS | Unidad 2

| ENTINTA NEGRA CAJA X 12

14 | RESMA DE PAPEL CARTA-75 GR X 10 | Caja 25 -
RESMAS ..

1S | RESMA DE PAPEL OFICIO-75 GR X 10 | Caja 15
RESMAS

16 | SOBRE DE MANILA CARTA Paquete 10
RESISTENTE X 100 UNIDADES 3

17 | SOBRE DE MANILA OFICIO Paquete 10
RESISTENTE X 100 UNIDADES

18 | TAJALAPIZ METALICO X 24 Caja 13
UNIDADES b

19 | PAD MOUSE ERGONOMICO Unidad 50

20 | PERFORADORA DE USO PESADO Unidad L P e
PARA 150 HOJAS

21 | TONER PARA IMPRESORA CE390X Unidad 10

22 | TONER PARA IMPRESORA CF230A Unidad |4

- 30° - L

23 | PILAS ALCALINAS AA2Z X2 Paquete |6
UNIDADES - ol

24 | PILAS ALCALINAS AAA2X2 Paquete '8

. UNIDADES . ' =

35 [ TIERAS MEDIANAS MANGO Unidad 24
ERGONOMICO

26 | HUELLERO DACTILAR Unidad 5

27 | CINTA PEGANTE DE Unidad 12
POLIPROPILENO DE 48MM X 10M.
TRANSPARENTE

28 | NOTAS ADHESIVAS DE 76X76MM Unidad 20

29 | BANDAS DE GOMA TAMANO #64 Caja 7
CAJA DE % LB DE 80 UN. APROX.

30 | ALCOHOL ANTISEPTICO POR 1.000 Unidad 5
c.C

31 | ASPIRINA TABLETA 100MG Unidad 30

32 | ACETAMINOFEN FENILEFRINA HCI | Unidad 50

33 | ACETAMINOFEN 500 MG Unidad 50

34 | IBUPROFENO COMPUESTO 400MG Unidad 50

35 | YODOPOVIDONA ESPUMA | Unidad L

Calle 24 No. 3-03 - (074}6713}98 Quibdd - Colombia - www.contraloriagen.gov.co




S
U .) CONTRALORIA

GENERAL DE.LA REPUBLICA

Defender juntos los recurses publicos iTiene Sentido!

36 | BUSCAPINA COMPUESTA Paquete 50
37 | HIDROXIDO DE ALUMINIO TAB. Unidad 50
38 | ALGODON ANTISEPTICO ' Unidad 1
39 | MENTICOL 700 ML ' Unidad 5

3. JUSTIFICACION DEL VALOR .ESTIMADO DEL CONTRATO Y PLAZO DE -

EJECUCION
3.1.  Analisis econdmico y técnico.

La Gerencia Departamental Colegiada Chocd de la Contraloria General de la
Republica, debe garantizar la disponibilidad de los elementos de trabajo
esenciales para garantizar el cumplimiento de las labores misionales vy
administrativas a cargo de esta dependencia, por tanto se requieren contratar los
suministros de papeleria, (tiles de escritorio y oficina, para prestar oportuna y
eficientemente los servicios a la comunidad; por tal razén se efectué un estudio de
mercado a través de un sondeo de precios ofrecidos por diferentes’ prcveedores
del mercado local, para lo cual se solicitd cotizaciones a seis. empresas que
comercializan los bienes y servicios a_suministrar, de las CuaEes dos h;meron
llegar sus cotizaciones de precios, asi: : :

DISTRIBUCIONES Y TECNOLOGIAS SM, NIT. 90053’2496-»7, presento-cotizacion
de precios para el suministro de pap‘eieri a, utiles de escritorio y oficina.

::SUMICOPIAS QUIBDO NIT 1202'1802 4 presento cat!zamon de precxcs para el
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rNjo CONCEPTO R o DISTR#BUCEONES Y | SUMICOPIAS |~
. | TECNOLOGIASSM  |QUIBDO = 1 =
1 | BORRADOR PARA LAP‘{Z‘ '"ﬂpo ¢ Ciazsoo |8 98.000 |
| NATA X 24 UNIDADES - N S
2 | GANCHOS CLIPS GALVANIZADO s " 562,000 $ 462.000; B
| NIQUELADO X 10 CAJAS R D o
3 CAJAS DE GANCHOS CLIP s 48,000 $ 108. e@czi T
MARIPOSA X 24 UNIDADES '
4 | CARPETA CELUGUIA FOLDERDE | ¢ 1.920.000 $  1.920.000
CARTON TAMANO OFICIO e
5 | CD-R VIRGEN GRAVABLE 700 MB | ¢ 210,000 $ 305.000
X 80 UNIDADES '
6 | DVDS DE 4.7 GBS EN CAJADE 5 168000 $ - 198.000
PASTA X 5 UNIDADES '
7 ESFERO: PLASTICO TUBULAR, 5 545,000 $  498.000
TINTA NEGRA x 12 UNIDADES ‘ o
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:

CAJA DE % LB DE 80: UN, APROX.

8 | GALON DE COLBON (TARRO DE 3 105,000 $ - 85500
1000 GRAMOS) ‘
9 | GANCHO LEGAJADOR PLASTICO 5 45,000 $  190.000
X 20 UNIDADES '
10 | LAPIZ DE MADERA NEGRO $  597.000
GRAFITO 2 HB, MINA OSCURA, s 480,006
REFORZADA Y RESISTENTE CAJA S
X 12
11 RESALTADOR DE TEXTO PUNTA | ¢ 260,000 $  205.000
BISELADA X 12 UNIDADES '
12 | LIBRETA DE APUNTES RAYAS $ 1.980.000 1.708.000
13 | MARCADOR PARA ROTULARCDS | ¢ 280 000 $  298.000
EN TINTA NEGRA CAJA X 12 ' ‘
14 | RESMA DE PAPEL CARTA-75 GR X | ¢ 620,000 $  720.000
10 RESMAS *
15 | RESMA DE PAPEL OFICIO-75 GR X | ¢ 626,000 $  447.000
10 RESMAS ‘
16 | SOBRE DE MANILA CARTA . 250,000 $  189.000
RESISTENTE X 100 UNIDADES ' ' i
17 | SOBRE DE MANILA OFICIO N 360,000 $ 298000 |
| RESISTENTE X 100 UNIDADES ' RS
18. | TAJALAPIZ METALICO X 24 5 126,000 $ 88000 |
1 UNIDADES ' ] R
19. 1 PAD MOUSE ERGONCMICO % 3.100.000 $ 2.995.000
20 | PERFORADORA DE USO PESADO | 990,000 $ 978.000
PARA 150 HOJAS | ‘ _
211 TONER PARA IMPRESORA ' $ 15.800.000
7 | ceagox 5 15.800.000 I
122 ;’gaNER PARA EMPRESORA CF230A § 5 300,000 $ 2.1_90.0@0_
123 | PILAS ALCALINAS AA2 X 2 : _ 1'% 98000
1 I UNIDADES : $ _ 130.000 - | |
' [ 24 | PILAS ALCALINAS AAA2 x 2 ¢ w5000 | % 1-02.000:
- 1 TUNIDADES : L e
125 | TIJERAS MEDIANAS MANGO s soo000 |5 890 _ooo
- ERGONOMICO - A |
26 | HUELLERO DACTILAR _ % 380.000 $ 315.000
27 | CINTAPEGANTE DE R $ 274000
- | POLIPROPILENOQ DE 48MM X m;\ﬂ $ 320.000 o
| TRANSPARENTE o ' i
28 | NOTAS ADHESIVAS DE 76X76MM | § 289,000 $  289.000
29 | BANDAS DE GOMA TAMANO #64 | - 680.000 $  635.000
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30 | ALCOHOL ANTISEPTICO POR s 580,000 $  250.000
1.000 C.C. '
31 | ASPIRINA TABLETA 100MG $ ~ 780.000 $  720.000
32 | ACETAMINOFEN FENILEFRINA HCI | 3 198.000 $ 187.000
33 | ACETAMINOFEN 500 MG $ 190.000 $  189.000
34 | IBUPROFENO COMPUESTO s 196,000 $  189.000
400MG “
35 | YODOPOVIDONA ESPUMA $ 48.000 $ 34.000
36 | BUSCAPINA COMPUESTA $ 850.000 $  720.000
37 | HIDROXIDO DE ALUMINIO TAB. $ 502.000 $  408.000
38 | ALGODON ANTISEPTICO 5 220.000 $  208.000
39 | MENTICOL 700 ML $ 220.000 $  209.000
SUB- TOTAL o .
TOTAL $ 38.263.500 $ 36.004.500 |
iTEM | RAZON SOCIAL O NOMBRE DEL COTIZANTE VALOR |
' COTIZACION ($).|
1 DISTRIBUCIONES Y TECNOLOGIAS SM 38.263.500 |
2 | SUMICOPIAS QUIBDO 36.044.500 | -
PRECIO PROMEDIO DE LAS COTIZACIONES . $37.154. ooo -

 Teniendo como referencia, que el precio de las cotizaciones aportadas por ios_

posibles oferentes que permitid establecer un precio promedio de $37.154.000

para el suministro de papeleria, - {tiles de escritorio y- oficina ‘que reguiere la

............

escrstono y oﬂcma para uso. de la Gerencna Departamenfa% Coieg ada Choco de la
Contraloria General de la Republica en TREINTA'Y SIETE: MILLONES. CIENTO
CINCUENTA Y CUATRO MIL PESOS ($37.154.000) MONEDA CORR!ENTE
incluido IVA y todos los ;mpuestos y retenciones que por iey se causen.

3.2 Cer@tﬁcado de disponibilidad presupuestal

El presente proceso de contratacion se encuentra amparado por el Certificadb dé
Disponibilidad Presupuestal No. 119223 de 14 de agosto de 2023, expedido por el
Director Financiero de la Contraloria General de la Republica.

El valor del presupuesto para financiar el contrato de suministros de papeleria,
utiles de escritorio y oficina para uso de la Gerencia Departamental Colegiada
Chocd de la Contraloria General de la Republica es de TREINTA Y SIETE

MILQONES QUINIENTOS MIL PESOS ($37.500.000), incluido VA y todos los

-G'erenc:a Depariamentai Ceiegaada Choco de la Contralona General de. ia:
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impuestos y retenciones que por ley se causen y se dlscnmman de la sgu;ente

/:if
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manera:

A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA Y PRODUCTOS DE $37.500.000
PAPEL; IMPRESOS Y ARTICULOS RELACIONADOS '

VALOR TOTAL PRESUPUESTO 37.500.000

3.3. Especificaciones del contrato de suministro.

Plazo. E! contrato de suministro solicitado tendrda un plazo para cumplirse de
treinta (30) dias calendario, contados a partir de la expedicion del respectivo
registro presupuestal.

Forma de pago. El pago del valor del contrato de suministro se realizara una vez
entregados ios productos de papeleria, Utiles de escritorio y oficina y la
presentacion de la respectiva factura de venta generada y su respectivo recibido a
satisfaccion. :

El pago se efectuara previo el tramite administrativo y presupuestal, a traves de la- |
Gerencia Administrativa y Financiera de la Contraloria General de Ia Repubhca-- :
(previa programacion en el PAC} :

o .Para los fines pertinentes, el contratlsta debe certificar el pago al dia de las
- ... obligaciones que en:materia: de segur;dad social y aportes parafzscales que le _
. sean aphcabies _

'Lugar de ejecucion. El lugar: de gjecucion del contrato de suministro es el
municipio de Quibdé, Departamento del Choco. El suministro de los productos de
pape!eria atil es de escritorio y oficina se recibiré en ia Gerencia De;)artamen-ta:!

4. FUNE}AM:ENTZOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA 'SE-LECC!ON: '

El régimen aplicable al presente proceso de seleccién qué comprende las etapas Sl
precontractuates, contractual y postcontractual, es el previsto :en el Estatuto e
General de la Contratacion de la Administracién Publica, Ley 80 de 1993, Ley

1474 de 2011 y Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015.

Los fundamentos juridicos para esta modalidad de contratacién se encuentran en
el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011; SUBSECCION 5 - MINIMA CUANTIA
Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015.

5. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECGION:
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Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, la Gerencna Departamental
Colegiada Chocd de la Contraloria General de la Republica, tendra como Gnico
criterio de seleccion del contratista el menor precio ofrecido en aplicacion al
procedimiento de contratacién de minima cuantia, debido a que el valor a contratar
no excede el 10% de la menor cuantia de la Entidad.

8. GARANTIA:

Conforme al Articulo 2.2.1.2.1.5.4. del Decretc 1082 del 26 de mayo de 2015, para”
este proceso no se requerira la constitucién y presentacion de garantias.

7. SUPERVISION DEL CONTRATO
La Supervisién del contrato estara a carge del Gerente Departamental.
8. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

Para el presente proceso contractual, en atencién al Articulo 4 de la ley 1150 de- .~~~
2007, entiéndase por riesgo en materia contractual, la probabilidad de ocurrencia

de eventos aleatorios que afecten el desarrollo del mismo, generando una :
variacion sobre el resuftado esperado, tanto en refacion con. fos costos como ccn"' .

las actividades a desarrollar en la ejecucion contractual.

_ Correspcnciera al contrat;sta se!eccscnado Ia asuncnon de! r;esgo prevxs:bie pmp:o

"A contmuacxén se 1dentn‘“ ican. ios r;esgos del Proceso de Contratao;on desde su
planeacion hasta su hqmdamén ' : _

wibdé, octubred 2:23

Yus {é})H ANTONIO ORDONEZ VERGARA
Gerente Departamental Colegiado de Choco

PFroyecto: Victor M.
Elahboro: Victor M.
Reviso: Yubertt O,
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ANEXQOS.

Documentos técnicos o de soporte:

« Estudios del sector para procesos de minima cuantia
« Matriz de riesgos
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CON LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA SE'ENTIENDE QUE EL OFERENTE ACEPTA LA TIPIFICACION, ESTIMACION, ASIGNALION DEL

RIESGO Y DETERMINACION DE GARANTIAS, ANTES SERALADAS,
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