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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL

Guadalajara de Buga, septiembre de 2023

Señor

LUDWIG MAURICIO ROJAS DELGADO
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5192526
Cargo del supervisor Coordinador Académico
Dependencia Agropecuaria y Ambiental
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecución
contractual septiembre del año 2023

Referencia: No No CO1.PCCNTR.5192526 del año 2023

Luz Stella Orozco Vargas, identificado con la cédula de ciudadanía No. 34.556.846 de
Popayán, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Agropecuario de Buga, en
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de DIEZ Y
NUEVE MILLONES TRECIENTOS TREINTA Y TRES MIL TRECIENTOS TREINTA Y
TRES PESOS M/CTE. ($ 19.333.333).Discriminados asi: a) Un pago por TRES
MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y TRES MIL TRECIENTOS TREINTA PESOS
MCTE ($3.333.333) correspondientes al mes de julio. b) Cuatro pagos iguales
correspondientes a los meses de agosto a noviembre por valor de CUATRO MILLONES
DE PESOS MCTE ($4.000.000)
Plazo: Será hasta el 30 de noviembre de 2023.
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OBJETO:

Profesional integral como instructor Sena a través de acciones regulares
en las modalidades presencial y a distancia en los diferentes niveles de
formación Del Centro Agropecuario De Buga.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 A. Impartir formación a
aprendices en el programa
de formación presencial y
con el apoyo de las
plataformas dispuestas por la
entidad según el
procedimiento de ejecución
de la formación.

Se realizaron sesiones
de
formación profesional
integral y de
acompañamiento de los
siguientes programas de
formación, haciendo uso
de la plataforma como
Sena Sofía plus.
Fichas: 2805421-
2825695- 2841279

Programa: Cultivo de
peces en estanques.

Competencia:

-Adecuar el sitio de cultivo
de acuerdo con la línea de
producción y

protocolo de la especie.

-Preparar la zona de cultivo
para eliminar patógenos y
especies competidoras.

-Promover la productividad
primaria en el medio de
cultivo de acuerdo con la
línea de producción y los
protocolos de la especie.

Se relacionan
actividades
desarrolladas en
archivo.
Anexo 1 Informe de
evidencias y drive
dispuesto por el
Supervisor.
correspondientes al
portafolio del
instructor y
planeación
de la formación.
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Resultado de
aprendizaje:

-Caracterizar el sitio de
cultivo de acuerdo a los
protocolos de
preparación de los
diferentes sistemas
productivos y de la
especie seleccionada.

-Realizar el drenaje,
desinfección, secado y
sifoneo de los sistemas
de cultivo según los
protocolos de la empresa
indicaciones especiales.

-Detectar los organismos
invasores o
competidores tanto
vegetales o animales
según los protocolos
empresariales.

-Eliminar los organismos
invasores o
competidores según
protocolos
empresariales.

-Seleccionar el
fertilizante requerido
para la labor según
requerimientos del
cultivo.

-Aplicar el fertilizante
adecuado según los
parámetros establecidos.
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Ficha: 2814504

Programa: Establecer
apiario según parámetros
técnicos y normativa
ambiental.

Competencia:
- Caracterizar zona apícola.
- Seleccionar zona apícola.

Resultado de
aprendizaje:

-Identificar las condiciones
climáticas y ambientales de
la zona de acuerdo con

requerimientos de la
especie.

Ficha: 2821725

Programa: Alimentación
de peces de cultivo.

Competencia: Manejar
los cultivos con el fin de
ofrecer condiciones
adecuadas

para su desarrollo.

Resultado de
aprendizaje:

- 27060100301 Alistar los
elementos e insumos
necesarios para alimentar
la especie, conforme a

normas de bioseguridad,
fichas técnicas, manuales y
protocolos establecidos.

-27060100302 Suministrar
alimentos a los peces,
teniendo en cuenta tasa de
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crecimiento, dosis,

protocolos establecidos y
normas de bioseguridad.

-27060100303 Verificar
estado sanitario y
desarrollo de la especie, de
acuerdo a características
biológicas y anatómicas.

-27060100304 Entregar los
formatos de alimentación
diligenciados, teniendo en
cuenta procedimientos
establecidos.

2 B. Asistir y participar en
reuniones, y encuentros de
los equipos de desarrollo
curricular interdisciplinarios
conformados por programa
y/o conjunto de programas
y/o redes tecnológicas, para
garantizar integralidad en la
formulación de proyectos
formativos, la elaboración de
planeaciones pedagógicas,
el instrumentos de
evaluación, material de
apoyo, y demás ítems
necesarios para la
planeación y ejecución de la
formación profesional
integral de acuerdo con los
lineamientos institucionales.

Para el mes de
septiembre no se
realizaron actividades
para esta obligación
contractual.

Para el mes de
septiembre no se
realizaron actividades
para esta obligación
contractual.

3 C. Participar en la
programación y ejecución del
proceso de inducción de
aprendices de formación
titulada y el reconocimiento
de aprendizajes previos de
acuerdo con lineamientos
institucionales

Para el mes de
septiembre no se
realizaron actividades
para esta obligación
contractual.

Para el mes de
septiembre no se
realizaron actividades
para esta obligación
contractual.

4 D. Realizar seguimiento de la
etapa productiva a los a los

Para el mes de
septiembre no se

Para el mes de
septiembre no se
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aprendices que le sean
asignados de acuerdo con
los lineamientos
establecidos.

realizaron actividades
para esta obligación
contractual.

realizaron actividades
para esta obligación
contractual.

5 E. Registrar mensualmente
las actividades en las
plataformas establecidas por
la entidad para el
Procedimiento de la
Ejecución de la Formación
Profesional Integral,
verificado mediante la
gestión del portafolio de
evidencias del instructor.

Se realiza la gestión en
las plataformas
institucionales como
Sofía plus, territorium,
TEMS, DRIVE y otras de
acuerdo con los
lineamientos de la
supervisión y
necesidades de las
fichas en las cuales ha
sido programado.
Se realiza la revisión y
verificación
programación mes a
mes en Sofía plus.

Se relacionan
actividades
desarrolladas en
archivo Anexo 1
Informe de evidencias

6 F. Generar estrategias que
permitan la permanencia de
los aprendices durante el
tiempo total del curso,
dejando evidencia de la
implementación

Para el mes de
septiembre no se
realizaron actividades
para esta obligación
contractual.

Para el mes de
septiembre no se
realizaron actividades
para esta obligación
contractual.

7 G. Acompañar a los
aprendices en las
actividades que se
encuentren planeadas por el
equipo de Bienestar al
Aprendiz del centro y
promover la participación de
los mismos en dichas
actividades.

Para el mes de
septiembre no se
realizaron actividades
para esta obligación
contractual.

Para el mes de
septiembre no se
realizaron actividades
para esta obligación
contractual.

8 H. Realizar entrega de los
informes mensuales de
ejecución en las fechas
estipuladas por el supervisor
del contrato, en los formatos
y medios solicitados, así
como del informe final de
gestión y demás documentos
necesarios para la
liquidación del contrato.

Se hace entrega de los
informes y
requerimientos dentro de
los tiempos establecidos
por la supervisión del
contrato y el centro, los
cuales están dispuestos
en el drive creado para
tal fin de forma
organizada y siguiendo
los lineamientos dados
por la coordinación

Se relacionan
actividades
desarrolladas en
archivo Anexo 1
Informe de
evidencias.
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académica, así como en
el SECOP II.

9 I. Aplicar y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz, así
como el manual de
convivencia del Centro de
Formación.

Para el mes de
septiembre no se
realizaron actividades
para esta obligación
contractual.

Para el mes de
septiembre no se
realizaron actividades
para esta obligación
contractual.

10 J. Acatar los lineamientos del
Sistema Integrado de
Gestión y el Sistema de
Seguridad de Salud en el
Trabajo.

Para el mes de
septiembre no se
realizaron actividades
para esta obligación
contractual.

Para el mes de
septiembre no se
realizaron actividades
para esta obligación
contractual.

11 K. Apoyar al centro de
formación cuando éste lo
requiera, en la promoción del
portafolio de servicios.

Para el mes de
septiembre no se
realizaron actividades
para esta obligación
contractual

Para el mes de
septiembre no se
realizaron actividades
para esta obligación
contractual

12 L. Gestionar certificación de
la norma de competencia
“ORIENTAR PROCESOS
FORMATIVOS CON BASE
EN LOS PLANES DE
FORMACIÓN
CONCERTADOS, o la
actualización "ORIENTAR
FORMACIÓN PRESENCIAL
DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO
TÉCNICO Y NORMATIVO”.

Esta en proceso de
gestión.

Esta en proceso de
gestión.

13 M. Valorar los resultados de
aprendizajes de los
aprendices en formación,
según la planeación
pedagógica de los
programas de formación
asignados.

Se valoraron los resultados
de aprendizaje de las
siguientes fichas de
formación:
FICHA: 2805421
RAP Evaluados:

-Aplicar el fertilizante
adecuado según los
parámetros establecidos.

-Realizar el drenaje,
desinfección, secado y
sifoneo de los sistemas de
cultivo según los

protocolos de la empresa e

Información cargada
al aplicativo
SENA SOFIA PLUS.



8

GTH-F-062 V10

indicaciones especiales.

-Detectar los organismos
invasores o competidores
tanto vegetales o animales
según los

protocolos empresariales.

-Seleccionar el fertilizante
requerido para la labor
según requerimientos del
cultivo.

-Eliminar los organismos
invasores o competidores
según protocolos
empresariales.

-Caracterizar el sitio de
cultivo de acuerdo a los
protocolos de preparación
de los

diferentes sistemas
productivos y de la especie
seleccionada.

FICHA: 2821725
RAP Evaluados:

-27060100301 Alistar los
elementos e insumos
necesarios para alimentar
la especie, conforme a

normas de bioseguridad,
fichas técnicas, manuales y
protocolos establecidos.

-27060100302 Suministrar
alimentos a los peces,
teniendo en cuenta tasa de
crecimiento, dosis,

protocolos establecidos y



9

GTH-F-062 V10

normas de bioseguridad.

-27060100303 Verificar
estado sanitario y
desarrollo de la especie, de
acuerdo a

características biológicas y
anatómicas.

-27060100304 Entregar los
formatos de alimentación
diligenciados, teniendo en
cuenta

procedimientos
establecidos.

14 N. Las demás necesarias
para el cabal cumplimiento
del objeto contractual

Para el presente mes se
adelantaron las
siguientes actividades
asignadas por parte de
la coordinación
académica.
1. han
establecido contactos
con comunidades para
poder realizar cursos
complementarios en el
área de piscicultura y
apicultura.

Se relacionan
actividades
desarrolladas en
archivo Anexo 1
Informe de
evidencias.

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el
informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el
que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.
Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.
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ITEM No DE LA ORDEN
DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO

INICIAL

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO

FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente

informe de ejecución contractual.

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No. 9455403379 de la planilla, aportes en linea agosto. (Decreto Ley 2106

de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”)

Evidencias en (36) folios

Cordialmente,

Firma
Luz Stella Orozco Vargas
Contratista
C.C. No. 34.556.846

Recibí a satisfacción:

Firma

LUDWIG MAURICIO ROJAS DELGADO

Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.5192526de 2023

Coordinador Académico
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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL

ANEXO 1 – EVIDENCIAS

Contratista: Luz Stella Orozco Vargas.
Número de contrato: Nº CO1.PCCNTR.5192526
Periodo: Agosto- Septiembre de 2023
Supervisor de contrato: Ludwig Mauricio Rojas Delgado

A continuación, se evidencian las actividades desarrolladas durante en el mes de agosto-
septiembre de 2023:

OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS

Formación profesional integral

“ A” Impartir formación a aprendices en el programa de formación presencial y con el
apoyo de las plataformas dispuestas por la entidad según el procedimiento de ejecución
de la formación.

“E” Registrar mensualmente las actividades en las plataformas establecidas por la entidad
para el Procedimiento de la Ejecución de la Formación Profesional Integral, verificado
mediante la gestión del portafolio de evidencias del instructor.

“H” Realizar entrega de los informes mensuales de ejecución en las fechas estipuladas
por el supervisor del contrato, en los formatos y medios solicitados, así como del informe
final de gestión y demás documentos necesarios para la liquidación del contrato.

“N” Las demás necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual.

Portafolio del instructor (el contenido está sujeto al procedimiento de la formación
profesional integral).
Portafolio LUZ STELLA OROZCO VARGAS

Planeación de formación profesional (Programa de formación, planeación pedagógica,
plan de trabajo concertado, instrumentos de valuación) del instructor cargado en el link
asignado por la coordinación académica.
.
Planeación LUZ STELLA OROZCO VARGAS
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Información del proceso formativo según obligaciones

Ficha:2805421

Programa: Cultivo de peces en estanques.

Competencia: Adecuar el sitio de cultivo de acuerdo con la línea de producción y
protocolo de la especie.

Resultado de aprendizaje:

- Detectar los organismos invasores o competidores tanto vegetales o animales según los

protocolos empresariales.

- Eliminar los organismos invasores o competidores según protocolos empresariales.

- Seleccionar el fertilizante requerido para la labor según requerimientos del cultivo.

- Aplicar el fertilizante adecuado según los parámetros establecidos.

Fecha 1: 19/08/2023

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Promover la productividad primaría en el medio
de cultivo de acuerdo a la linea de producción y protocolos de la especie.

Descripción de la sesión: Con los conocimientos adquiridos de los fertilizantes los dos
productores de la zona dieron sus aportes con los diferentes fertilizantes que utilizan
orgánico y químico

RAP1 evaluado: si
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Registro de asistencia



4

DO-F-012 V06

Registro fotografico
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Fecha 2: 26 /08/2023

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Detectar los organismos invasores o
competidores en los estanques.

Descripción de la sesión: Se identificaron los organismos vegetales y animales
invasores o competidores de los estanques de la zona.

RAP2 evaluado: si

Registro de asistencia
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Registro fotografico

Azalla Anabaenaproducción controlada
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Dando opciones de controles de invasores y depredadores de los estanques

Ficha:2814504
Programa: Establecimiento de apiario.

Competencia: Establecer apiario según parámetros técnicos y normativa ambiental.

Resultado de aprendizaje:Preparar sitio, materiales y equipos de instalación del apiario de
acuerdo con normativa y parámetros técnicos.

Fecha 1: 16/08/2023

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Tipos de colmenas y la más utilizada en
Colombia como parte del montaje del apiario.

Descripción de la sesión: Por medio de video se dio a conocer los tipos de
colmenas y su instalación y las desventajas y ventajas de cada una y la que se
utiliza en Colombia como material para el montaje del apiario

RAP1 evaluado: No
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Registro de asistencia:
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Registro fotográfico:

Tipos de colmenas

Fecha 2: 23/08/2023

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Alistar herramientas y equipo para revisón
del apiario y manejo de ahumador.

Descripción de la sesión: Se indico el encendido del ahumador y los tipos de
materiales que se utilizan para dicho fin. Se ingreso al apiario para hacer
reconocimiento de la población de la colonia y actividades como despejar las
piqueras de los forrajes que obstaculizaban la entrada de las abejas al colmenar.

RAP2 evaluado: No

Registro de asistencia:
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Registro de fotografico:

Encendido del ahumador Con los equipos de protección.

Identificación de obreras, reina, celdas de cría abierta y cerrada y reserva de miel.
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Fecha 3: 30/08/2023

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Comportamientos de enjambrazón y capturas

Descripción de la sesión: Por medio de un video se indico las posibles formas de
capturar un enjambre y cuales son los comportamientos de enjambrar.

RAP3 evaluado: No

Registro de asistencia:



12

DO-F-012 V06

Registro de fotografico:

Video captura de enjambres Captura de enajmbres en troncos de arboles

Fecha 4: 6/09/2023

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Manejo del apiario y manejo de registros y
nombres de los enjambres primarios, secundarios y terciarios.

Descripción de la sesión: Por observación se indico como diferenciar los
enjambres primarios, secundarios y terciarios y sus respectivos nombres técnicos
(jabardos y jabardillos) y manejo de registros. Diferenciación de las celdas realeras
( emergencia, recambio y enjambrazón)

RAP4 evaluado: No
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Registro de asistencia:

Registro fotografico:

Celdas realeras Como diferenciar jabardos y jabardillos
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Ficha:2821725

Programa: Manejar los cultivos con el fin de ofrecer condiciones adecuadas para su desarrollo.

Alimentar los organismos de acuerdo con los protocolos establecidos.

Competencia: Alimentar los organismos de acuerdo con los protocolos establecidos.

Resultado de aprendizaje:Bioseguridad protocolos almacenamiento alimento, hábitos
alimenticios según la especie.

Fecha 1: 25/08/2023

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Normas de bioseguridad para el
almacenamiento de los alimentos y hábitos alimenticios de las diferentes especies.

Descripción de la sesión: por medio de un taller y conversatorio se trato las normas
de bioseguridad para proteger los alimentos de la humedad, roedores y
contaminación por químicos. Se hablo sobre los hábitos alimenticios de las
especies más conocidas.

RAP1 evaluado: si
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Registro de asistencia:
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Registro fotografico:

Bioseguridad y hábitos alimenticios. Requerimientos nutricionales.

Fecha 2: 31/08/2023

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Manejo tabla de alimentación

Descripción de la sesión: Se desarrollo ejercicios de suministro de alimentación
teniendo en cuenta el peso de la biomasa y temperatura del agua.

RAP2 evaluado: si
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Registro de asistencia:
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Registro fotografico:

Manejo de la tabla de alimentación para tilapia teniendo en cuenta peso de la biomasa y
temperatura del agua.

Fecha 3: 1/09/2023

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Estado sanitario y desarrollo de la especie.

Formatos de registro de producción.

Descripción de la sesión: Taller sanitario de las tilapias y manejo de registros

RAP3 evaluado: si
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Registro de asistencia:
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Registro fotografico:

Modelos de registros indicados.
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Ficha:2825695

Programa: Cultivo de peces en estanques.

Competencia: Adecuar el sitio de cultivo de acuerdo con la línea de producción y
protocolo de la especie.

Resultado de aprendizaje:

- Caracterizar el sitio de cultivo de acuerdo a los protocolos de preparación de los
diferentes sistemas productivos y de la especie seleccionada.

-Realizar el drenaje, desinfección, secado y sifoneo de los sistemas de cultivo según los
protocolos de la empresa indicaciones especiales.

Fecha 1: 28/08/2023

Actividad de Aprendizaje desarrollada: seleccionar sitio de cultivo, determina las
características del suelo, Inspecciona aspectos físicos y estructurales del sitio
seleccionado, Mide el caudal y volumen del recinto acuático, Prepara las herramientas y
elementos.

Descripción de la sesión: En la selección del sitio se hizo la prueba de la bola, se
analizó las ventajas y desventajas de estanques de tierra, cemento y membrana.

Con la funcionaria de la gobernación tratamos el tema de Buenas Practicas Pecuarias.

RAP1 evaluado: No

Registro de asistencia:
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Registro fotografico:

Tres sistemas de estanques en la zona

Fecha 2: 7/09/2023

Actividad de Aprendizaje desarrollada: Detectar los organismos invasores o
competidores en los estanques.

Descripción de la sesión: Se identificaron los organismos vegetales y animales
invasores o competidores de los estanques de la zona.

RAP2 evaluado: No
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Registro de asistencia:
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Registro fotografico:

Plantas invasoras estanques Huevos de caracol en estanques

Ficha: 2841279

Programa: Cultivo de peces en estanques.

Competencia: Adecuar el sitio de cultivo de acuerdo con la línea de producción y
protocolo de la especie.

Resultado de aprendizaje:

- Caracterizar el sitio de cultivo de acuerdo a los protocolos de preparación de los
diferentes sistemas productivos y de la especie seleccionada.

-Realizar el drenaje, desinfección, secado y sifoneo de los sistemas de cultivo según los
protocolos de la empresa indicaciones especiales.

Fecha 1: 28/08/2023

Actividad de Aprendizaje desarrollada: seleccionar sitio de cultivo, determina las
características del suelo, Inspecciona aspectos físicos y estructurales del sitio
seleccionado, Mide el caudal y volumen del recinto acuático, Prepara las herramientas y
elementos.
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Descripción de la sesión: En esta sesión lo que se encontró que hay 2 geomembranas
para trabajar en la zona y se indicó forma de hacer la limpieza y desinfección la practica
se hará en el próximo encuentro.

RAP1 evaluado: No

Registro de asistencia:
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Registro fotografico:

Sistema de produción en geomembranas.

Otras obligaciones contractuales

“H” Realizar entrega de los informes mensuales de ejecución en las fechas estipuladas
por el supervisor del contrato, en los formatos y medios solicitados, así como del informe
final de gestión y demás documentos necesarios para la liquidación del contrato

Se realizó cargue de información en el drive dispuesto por el supervisor y la

coordinación académica.

“N” Las demás necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual.

-Se han establecido contactos con comunidades para poder realizar cursos

complementarios en el área de piscicultura y apicultura.


