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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
 
San Juan de Pasto, 30 de Septiembre   de 2023
  

 
 
 
Señora 
DIANA CRISTINA FUERTES TORRES 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No.  CO1.PCCNTR. 4586026 
Enlace Regional de Emprendimiento 
Centro de Desarrollo Empresarial – Regional Nariño 
San Juan De Pasto 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 
Mes Septiembre   del año 2023 

 
Referencia: No CO1.PCCNTR. 4586026 del año 2023 
 
Mónica Elizabeth Chacón Legarda, identificado con la cédula de ciudadanía No. 59.836.576 de 
Pasto, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Desarrollo Empresarial – Regional 
Nariño, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor del contrato la suma de Valor y forma de pago: 
CUARENTA Y OCHO MILLONES  QUINIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL CIENTO 
CUARENTA Y CUATRO PESOS M/CTE($48.554.144). Esta suma será pagada por el SENA al 
contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago por el mes de febrero de 2023 por valor de 
TRES MILLONES TRESCIENTOS DIECISIETE MIL TRESCIENTOS SESENTA Y CUATRO 
PESOS M/CTE ($3.317.364) y b) Diez (10) pagos iguales por los meses de Septiembre   a diciembre 
de 2023, por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS VEINTE Y TRES SEICIENTOS 
SETENTA Y OCHO PESOS M/CTE. ($4.523.678) cada uno. 
 
Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2023. 

OBJETO:  
Prestar servicios profesionales para la orientación de usuarios de los Centros de Desarrollo 
Empresarial, de acuerdo con los lineamientos y proceso de emprendimiento y empresarismo 
del SENA, con énfasis al desarrollo de iniciativas productivas de la economía familiar, 
campesina y comunitaria 
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Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar la gestión e implementación de 
lineamientos estratégicos establecidos 
por el SENA 

Participar en reuniones con 
Lider Red Regional, Lider de 
Nodo  y equipo de trabajo 
Formulación Septiembre   4, 
11, 20, 18 de  2023. 

Registro de 
Asistencia 

2 Contribuir en el seguimiento en la 
puesta en marcha de las empresas 
creadas en el Fondo Emprender u de 
otras fuentes de financiación, realizando 
las atenciones y asesorías 
correspondiente. 

No aplica por asignación 
Equipo FORMULACION 
FONDO EMPRENDER – 
Estrategia especialización por 
Equipos. 
 

 

3 Participar en los eventos, reuniones, 
jornadas de orientación y divulgación 
conforme al procedimiento de 
emprendimiento y fortalecimiento 
empresarial y los lineamientos 
establecidos.  

Se realizo jornada de 
sensibilización y 
entrenamientos a 
emprendedores del sector 
externo  Septiembre   21 de 
2023. 

Fotografías y registro 
de asistencia. 

4 Registrar la información confiable, 
oportuna y con calidad de los servicios 
gestionados en la plataforma 
tecnológica establecida por la Entidad. 

Se realiza registro de 
información en SIGE y carge 
de evidencia en ONE DRIVE. 
Septiembre   2023. 

Plataforma SIGE y 
One DRIVE.  

5 Orientar a los emprendedores en las 
diferentes etapas establecidas para la 
creación de empresas 

Se realizo atención 
personalizada en oficina a 12  
emprendedores del sector 
externo y atención virtual de 
manera telefónica y 
whatsaap. Se esta asesoran 
a 10 planes de negocio con 
avances promedio del 70%. Y 
se realiza atención en RUTA 
SBDC  a mas de 80 
emprendedores. Septiembre   
2023. Se presentaran 8 
planes  de negocios   a 
convocatorias Rural, 
Multisectorial y Mujeres. 
Septiembre  2023. 

Registro de 
asistencia,  
Plataforma SIGE y 
One DRIVE. 

6 Realizar el acompañamiento e 
interacción virtual y/o presencial de 
manera oportuna y de acuerdo con los 
tiempos establecidos en el 
procedimiento de emprendimiento y 
fortalecimiento empresarial. 

No aplica por asignación 
Equipo FORMULACION 
FONDO EMPRENDER – 
Estrategia especialización por 
Equipos. 
 

 

7 Atender y asesorar a los Clientes del 
Centro de Desarrollo Empresarial SENA 
que lo requieran en sus procesos de 
Fortalecimiento Empresarial buscando 
la generación de impacto económico, 
sostenibilidad y escalabilidad 

No aplica por asignación 
Equipo FORMULACION 
FONDO EMPRENDER – 
Estrategia especialización por 
Equipos. 
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empresarial en las modalidades 
presencial y virtual. 

8 Gestionar y hacer seguimiento al plan 
de Acción individual formulado con base 
en los Lineamientos establecidos por la 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento, según la planeación 
regional y del Centro de Desarrollo 
Empresarial, para los programas de 
Emprendimiento. 

Se realiza la actualización  
plan de acción 2023 
deacuerdo a lineamientos 
Dirección General. 
Septiembre   2023 cargado 
en link ONE DRIVE. 

Plan de acción 2023. 
One DRIVE.. 

9 Apoyar con la gestión de las metas del 
programa de emprendimiento en la 
regional 

Se realiza reuniones de 
trabajo con el equipo 
Formulación planes de 
negocio FE para planeación 
de  estrategias de gestión 
para el cumplimiento de las 
metas y convocatoria FE 
Jovenes Septiembre  2  y 4  
2023. 

Registro de 
Asistencia 

10.  Apoyar en la ejecución de los 
indicadores establecidos por la 
Dirección Regional de manera 
proporcional a lo indicado por los 
lineamientos del SENA. 

Presentación informe de 
actividades realizadas, mes 
de Septiembre   con los 
avances realizados a la 
fecha.Porcentaje de avance 
27.5%  a la fecha se esperan 
resultados de convocatoria 
FE jóvenes y la presentación 
a convocatorias Rural, 
Multisectorial y Femenino. 
 
Los días 18, 19,20,21,22 se 
realizaran jornadas de 
valoración de ideas de 
negocios a emprendedores  
SER, Pasto, Ipiales,  Tumaco 
RUTA CDE Septiembre   
2023. 

SIGE y evidencia 
One Drive.  
 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalización 
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los 
resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 
parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 
 
ITEM No DE LA 

ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1.     
2.     
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No.  7893025466 de  SOI para el mes de AGOSTO  de 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ 
Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en (xx) folios 
 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
 
Firma 
Mónica Elizabeth Chacón Legarda 
Contratista 
C.C. No. 59.836.576 de Pasto. 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
 
 
Firma 
DIANA CRISTINA FUERTES TORRES 
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR. 4586026  de 2023     
Enlace Regional de Emprendimiento 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

Asesoria a emprendedores Programa Fondo Emprender 

 

Actividades Desarrolladas 

Sensibilización a emprendedores del sector externo RUTA CDE  Septiembre   de  2023. 

Entrenamiento. Jornada de entrenamiento en plan de negocio I IDEACION Y VALIDACION RUTA CDE 
SENA septiembre 21 de 2023 

No. Nombre Emprendedor Plan de Negocio
Porcentaje de 

Avance
1 Gladys Tapia ISIS JARA 50%
2 Diana Gisela Salomón Planta Pre-Mezcladora de Concreto IDC 5 70%
3 Wilson Oswaldo Rodriguez Chapuel cultivo de tomate de mesa bajo invernad 70%
4 Luis Francisco Mesias Delgado Ortopedica San Francisco Pasto 90%
5 Claudia Isabel Lopez Muñoz Bocaditos Cronch 90%

6 Marina Chamorro Produccion y comercializacion de café 
LH 60%

7 Leonardo Ordonez Astaiza Majos Fabrica de calzado 75%
8 Valentin Genaro Rodriguez Cordoba Tostadora y comercializadora de Café 60%
9 Gloria Faney Toro Riasco OVA SPORT 60%

10 Natali  Guerrero Rodriguez Belleza de Mujer 50%
11 Jose  Fernando Patiño Cruz Centro Turistico en Sandona 50%

MONICA ELIZABETH CHACON LEGARDA  

ORIENTADORA DE EMPRENDIMIENTO – SENA REGIONAL NARIÑO 

RESUMEN DE INDICADORES SEPTIEMBRE 2023 



Asesoria de 11 emprendedores en formulación planes de negocio de manera virtual y presencial 
Julio 2023. Plan de negocios 8 a presentarse a convocatorias Rural, Femenino, Multisectorial.  

Atención de solicitudes a emprendedores Ruta Fondo Emprender presencial, virtual (correo 
electrónico) y telefónicamente. Septiembre  2023. 

Reuniones de trabajo con equipo Formulación en estrategias atención a convocatorias Rural, 
Femenino, Multisectorial FE  Septiembre  2023. 

Actividades de Pitch y asesoria a emprendedores RUTA CDE para convocatorias FE. Septiembre  de 
2023 

Elaboración plan de acción Septiembre  2023. 

Participación en reuniones líder Red Regional Diana Fuertes y equipo de trabajo   Septiembre  2023. 

Presentación de evidencias en aplicativo SIGE y carpeta ONE DRIVE.  De acuerdo a lineamientos 
Líder Red Regional de Emprendimiento. Septiembre   2023. 

EVIDENCIAS  SIGE  

 

 

 



 

 

 

 

 

 

MONICA ELIZABETH CHACON LEGARDA 
Orientadora de  Emprendimiento 
C.C 59.836.576 de Pasto 



PLAN DE ACCION MONICA ELIZABETH CHACON LEGARDA 

SEPTIEMBRE 2023 

 

 

 

 


