
 
 

 

 

INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA 
Secretaría de Educación y Cultura 

PERIODO: 08 de agosto al 07 de septiembre de 2023  Informe N°2 

 

Contratante: Secretaría de Educación y Cultura Contrato N° 1004-CPS-348-2023 

Informe N° 02 de 05 Fecha del informe: 14 de septiembre de 2023 

 

Nombre del contratista: Juliana Salazar Zuluaga 

Documento identidad: 1036.937.465 

Correo: anajuli4@gmail.com 

Teléfono: 3122532645 

 

Supervisor:   
Yonatan Castro 

Correo electrónico:  
yonatan.castro@guarne-antioquia.gov.co 

 

Origen de la contratación  

Objeto del contrato: Prestación de servicios de apoyo a la gestión con el fin de implementar acciones para la promoción y 
conservación de la escuela de música de la casa de la cultura José Luis Zapata Sánchez de Guarne. 
 

 

ACTIVIDAD N° 1 
Descripción 

OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD ACCIONES REALIZADAS PRODUCTOS/ 
ENTREGABLES-

EVIDENCIA 

Brindar apoyo a las mesas de 
trabajo y capacitación sobre 

el adecuado cuidado, 
preservación y conservación 

de los instrumentos 
musicales 

 
 

Para este mes se realizaron dos asesorías con respecto a los cuidados 
básicos que se deben tener con algunos de los instrumentos de viento y 
de cuerda, donde se explicaron aspectos generales indispensables para 
preservar los instrumentos musicales en buen estado después de ser 
intervenidos.  

Fotografía #1 
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ACTIVIDAD N° 2 

Descripción 

OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD ACCIONES REALIZADAS PRODUCTOS/ 
ENTREGABLES-

EVIDENCIA 

Promover estrategias al 
interior de la escuela de 
música para revisión del 

inventario 

Se inició la implementación del formato designado para realizar 
seguimiento a cada uno de los instrumentos que están siendo 
intervenidos, con el fin de tener el registro del estado inicial del 
instrumento, del procedimiento que se le realiza a cada uno, las fechas 
de ingreso y salida, entre otros datos importantes para hacer la 
trazabilidad del proceso.  

Formato Registro 
Instrumentos (Escuela 

de Música) 

 
ACTIVIDAD N° 3 

Descripción 
OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD ACCIONES REALIZADAS PRODUCTOS/ 

ENTREGABLES-
EVIDENCIA  

 
 Asesorar a los docentes de 
la casa de la cultura en el 
ensamble técnico para los 

conciertos musicales 
 

 

Esta actividad se realizará en previo acuerdo con la coordinadora de la 
escuela de música, para las presentaciones agendadas para fin de año.  

 
 

 
ACTIVIDAD N° 4 

Descripción 
OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD ACCIONES REALIZADAS PRODUCTOS/ 

ENTREGABLES-
EVIDENCIA  



 
 

 

 
 Revisar la logística requerida 
en los ensambles musicales 

de la escuela de música 
Alfonso Herrera 

 
 

Esta actividad se proyecta para los eventos a realizarse en los próximos 
meses, cuando sea requerido por la coordinadora de la escuela de 
música. 

 

 
 

ACTIVIDAD N° 5 
Descripción 

OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD ACCIONES REALIZADAS PRODUCTOS/ 
ENTREGABLES-

EVIDENCIA  

Brindar charlas técnicas 
sobre la importancia de una 

postura adecuada al 
momento de manipular y 
operar los instrumentos 
musicales dirigida a la 

comunidad de la casa de la 
cultura 

 
 

Se programaron dos charlas para realizar con los estudiantes de la 
banda sinfónica del municipio, a realizarse en el mes de septiembre y 
octubre, en acuerdo con la coordinadora de la escuela de música y con 
el director de la banda sinfónica, donde se abordarán temas 
concernientes a los cuidados y el mantenimiento preventivo básico a 
realizarse con los instrumentos de viento sinfónicos, tanto de la familia 
de las maderas como en los metales.  

 

 
 

ACTIVIDAD N° 6 
Descripción 

OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD ACCIONES REALIZADAS PRODUCTOS/ 
ENTREGABLES-

EVIDENCIA  

Realizar un informe detallado 
de cada uno de los 

instrumentos musicales 
 

 

Se continuó con los mantenimientos generales preventivos a los 
instrumentos de viento y cuerdas programados para el presente mes, 
según las necesidades de cada uno de los docentes de la escuela de 
música. Los instrumentos intervenidos se relacionarán en cada una de 

Fotografías y Formatos 
orden de servicios con 

fotografía de cada 
instrumento 

 



 
 

 

las órdenes de servicios presentadas como evidencias en el presente 
documento, donde se especifica el trabajo realizado a cada uno.  

 
 

ACTIVIDAD N° 7 
Descripción 

OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD ACCIONES REALIZADAS PRODUCTOS/ 
ENTREGABLES-

EVIDENCIA  

 
  Desarrollo y aplicación de 
métodos de seguimiento y 
evaluación en los talleres y 

ensambles musicales  
 

 

Esta actividad no se desarrolló durante el periodo informado  

 
 

ACTIVIDAD N° 8 
Descripción 

OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD ACCIONES REALIZADAS PRODUCTOS/ 
ENTREGABLES-

EVIDENCIA  

 
  Inventario, revisión, limpieza 

y cuidado de los 
instrumentos, material de 

estudio y enseres 
 

 

Se realizó el diagnóstico pertinente a cada uno de los instrumentos, en 
este caso, se diagnosticaron 27 instrumentos, tanto de viento, como de 
cuerda, antes de ser intervenidos, con el fin de conocer su estado inicial 
y poder hacer un comparativo con el estado final, después del 
procedimiento realizado. 

 

 
ACTIVIDAD N° 9 

Descripción 
OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD ACCIONES REALIZADAS  

 Se participó como músico activo en la inauguración de los juegos 
intercolegiados en el municipio de Guarne, con el ensamble de 

Fotografía #2 



 
 

 

  Brindar apoyo en los 
montajes y desmontajes de 

los diferentes eventos 
liderados por la Escuela, y en 

pruebas de sonido cuando 
sea indispensable para los 

eventos tanto internos, como 
de acompañamiento. 

Verificación del stage plot y 
rider técnico 

 
 

docentes de la casa de la cultura, donde apoyé la presentación musical 
ejecutando el saxofón alto, en las tres obras elegidas para tal protocolo: 
Himno Nacional, Himno Antioqueño e Himno al municipio de Guarne. 
Previo a la presentación, se realizó un ensayo general donde 
abordamos las obras mencionadas e hicimos correcciones con respecto 
a la ejecución, con el fin de lograr una buena presentación.   

 
ACTIVIDAD N° 10 

Descripción 
OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD ACCIONES REALIZADAS  

 
  Fortalecer la escuela de 

música a través de la 
realización de jornadas, 

asesorías y capacitación para 
el buen uso y manejo de los 

instrumentos 
 

 

Se realizó una asesoría con respecto al diagnóstico realizado a los 
instrumentos de cuerda trabajados durante el mes, donde se explicó al 
docente sobre varios aspectos indispensables para el correcto uso de 
los instrumentos de cuerda. Además se realizaron algunas sugerencias 
con respecto a algunos productos que se pueden utilizar para la 
limpieza de los instrumentos de cuerda. 

Fotografía #3 

 
ACTIVIDAD N° 11 

Descripción 
OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD ACCIONES REALIZADAS  

Llevar a cabo visitas de 
capacitación y asesoría en 
los centros educativos rurales 
en donde la escuela de 
música tenga presencia, a fin 
de realizar campaña de 

Esta actividad no se realizó durante el mes informado.  



 
 

 

buena cultura instrumental y 
musical 

 
 

 
ACTIVIDAD N° 12 

Descripción 
OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD ACCIONES REALIZADAS  

 
Desarrollar encuentros 

formativos para el 
fortalecimiento técnico y de 

ensamble de los estudiantes 
de clarinete y saxofón en 

todos los niveles 
 

 

Esta actividad se proyecta para realizarse al finalizar el año, en acuerdo 
con la coordinadora de la escuela de música. 

 

 
 

ACTIVIDAD N° 13 
Descripción 

OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD ACCIONES REALIZADAS  

 
  Velar por el buen manejo y 
cumplimiento de los bienes 
que el municipio de Guarne 
ponga a su disposición para 

la ejecución del contrato, 
responder por los daños que 
se causen a estos bienes por 
su culpa y hacer entrega de 
los mismos al superior del 

contrato, una vez termine la 
ejecución del objeto 

contratado, so pena de hacer 

Durante la ejecución del presente contrato se hace un uso adecuado y 
responsable de los bienes del municipio de Guarne, manteniendo en 
excelentes condiciones todo aquel bien utilizado durante las actividades 
propias del contrato, con el fin de poder preservarlos durante el tiempo 
en buen estado y hábiles para seguir prestando el servicio para el cual 
han sido designados.  

 



 
 

 

válidas las pólizas de 
cumplimiento 

 
 

 
ACTIVIDAD N° 14 

Descripción 
OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD ACCIONES REALIZADAS  

 
  Las demás que le sean 

asignadas de acuerdo a la 
naturaleza del objeto 

contractual 
 

 

Se realizaron 5 visitas a la escuela de música donde se hizo entrega y 
revisión con cada uno de los profesores, de los instrumentos trabajados 
durante el mes, donde se hicieron observaciones generales sobre los 
cuidados básicos después de ser intervenidos.   

Fotografía #4 

 

OBSERVACIONES (Recomendaciones- Dificultades) 

Contratista: 
 
 

 
 
 
 
 
 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS QUE SE ANEXAN 

Seguridad social 
Cuenta de cobro. 
Informe actividades 
Control de asistencia profesores 
Formato Orden de servicio por instrumento 

 
 
Evidencias: 



 
 

 

 
   Fotografía #1 

 
 
 



 
 

 

 
Formato Registro Instrumentos (Escuela de Música) 

 
 
 

 
 
 



 
 

 

INSTRUMENTOS DE VIENTO 
 
Fotografías y Formato Orden de Servicio #6 

   



 
 

 

Fotografías y Formato Orden de Servicio #7 

 
 



 
 

 

Fotografías y Formato Orden de Servicio # 8 

 
 
 

 



 
 

 

Fotografías y Formato Orden de Servicio #9 

 
 
 



 
 

 

 
Fotografías y Formato Orden de Servicio #10 

   



 
 

 

Fotografías y Formato Orden de Servicio #11 

   
 
 



 
 

 

Fotografías y Formato Orden de Servicio #12 

  
 
 



 
 

 

Fotografías y Formato Orden de Servicio #13 

     
 
 



 
 

 

Fotografías y Formato Orden de Servicio #14 

   
 
 



 
 

 

Fotografías y Formato Orden de Servicio #16

 
 

 



 
 

 

Fotografías y Formato Orden de Servicio #17 

    
 

 
 
 
 



 
 

 

INSTRUMENTOS DE CUERDA 
Fotografía y Formato Orden de Servicio #2 

 
 

 



 
 

 

Fotografías y Formato Orden de Servicio #9 

 
 
 



 
 

 

Fotografías y Formato Orden de Servicio #11 

 
 
 



 
 

 

Fotografías y Formato Orden de Servicio #17 

 
 
 

 



 
 

 

Fotografías y Formato Orden de Servicio #19 

 
 
 



 
 

 

Fotografías y Formato Orden de Servicio #20 

 
 
 



 
 

 

Fotografías y Formato Orden de Servicio #22 

 
 
 



 
 

 

Fotografías y Formato Orden de Servicio #23 

  
 
 



 
 

 

Formato Orden de Servicio #24 

  
 
 



 
 

 

Formato Orden de Servicio #25 

  
 
 



 
 

 

Formato Orden de Servicio #34 

 
 
 

 



 
 

 

Formato Orden de Servicio #35 

 
 
 

 



 
 

 

Fotografías y Formato Orden de Servicio #38 

  
 
 



 
 

 

Fotografías y Formato Orden de Servicio #39 

  
 
 

 



 
 

 

Fotografías y Formato Orden de Servicio #58 

  
 
 



 
 

 

Fotografías y Formato Orden de Servicio #59 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

Fotografía #2 

 
 
 



 
 

 

Fotografía #3 

 
 

 



 
 

 

Fotografía #4 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

_________________________________________ 
Nombre del Contratista: Juliana Salazar Zuluaga 
Documento: 1036.937.465 



 

 

TALLERES CASA DE LA CULTURA 
CONTROL DE ASISTENCIA PROFESORES 

Código: PDS-FR-09 

Versión:  03 

Página:  1 de 1 

Vigencia: 14/08/2015 

 

TALLER: Luthería  PROFESOR:  Juliana Salazar Zuluaga  SEMANA: Del 08 de Agosto al 07 de Septiembre de 2023 
 
 

FECHA LUGAR TEMA ACTIVIDADES FIRMA RESPONSABLE 

09/08/2023 Taller especializado 
de reparación 

Mantenimiento general 
instrumental 

Se realizó mantenimiento general de 
trombón Yamaha  

 
 

11/08/2023 Taller especializado 
de reparación 

Mantenimiento general 
instrumental 

Se realizó mantenimiento general de 
flauta traversa selmer 

 
 

13/08/2023 Taller especializado 
de reparación 

Mantenimiento general 
instrumental 

Se realizó mantenimiento general de 
oboe Yamaha 

 
 

14/08/2023 Taller especializado 
de reparación 

Mantenimiento general 
instrumental 

Mantenimiento general de dos 
bandolas 

 
 

14/08/2023 Taller especializado 
de reparación 

Mantenimiento general 
instrumental 

Mantenimiento general de tres tiples  
 

16/08/2023 Taller especializado 
de reparación 

Mantenimiento general 
instrumental 

Mantenimiento general de trombón 
Júpiter 

 
 



 

 

TALLERES CASA DE LA CULTURA 
CONTROL DE ASISTENCIA PROFESORES 

Código: PDS-FR-09 

Versión:  03 

Página:  1 de 1 

Vigencia: 14/08/2015 

 

20/08/2023 Taller especializado 
de reparación 

Mantenimiento general 
instrumental 

Mantenimiento general de corno 
francés 

 
 

22/08/2023 Taller especializado 
de reparación 

Mantenimiento general 
instrumental 

Mantenimiento general eufonio 
Yamaha 

 
 

22/08/2023 Coliseo Municipio 
de Guarne 

Acompañamiento musical Participación en la inauguración de 
los juegos intercolegiados en el 
municipio de Guarne, con el 
ensamble de docentes de la casa de 
la cultura  

 
 

22/08/2023 Casa de la Cultura 
Guarne 

Jornada de entrega y 
revisión de instrumental 

Se realizó jornada de entrega y 
revisión del instrumental asignado 
para la fecha, después de ser 
intervenidos. 

 
 

23/08/2023 Taller especializado 
de reparación 

Mantenimiento general 
instrumental 

Mantenimiento general de clarinete 
Lark 

 
 

25/08/2023 Taller especializado 
de reparación 

Mantenimiento general 
instrumental 

Mantenimiento general de corno 
francés 

 
 

28/08/2023 Taller especializado 
de reparación 

Mantenimiento general 
instrumental 

Mantenimiento general de clarinete 
Aristton 

 
 



 

 

TALLERES CASA DE LA CULTURA 
CONTROL DE ASISTENCIA PROFESORES 

Código: PDS-FR-09 
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28/08/2023 Taller especializado 
de reparación 

Mantenimiento general 
instrumental 

Mantenimiento general de dos 
bandolas 

 
 

28/09/2023 Casa de la Cultura 
Guarne 

Jornada de entrega y 
revisión de instrumental 

Se realizó jornada de entrega y 
revisión del instrumental asignado 
para la fecha, después de ser 
intervenidos 

 
 

01/09/2023 Casa de la Cultura 
Guarne 

Jornada de mantenimiento 
preventivo y asesorías con 
los docentes encargados 

Se realizó una jornada de 
mantenimiento y reparación de los 
instrumentos de cuerda in situ. 
Además se hicieron una serie de 
recomendaciones de cuidados a los 
docentes encargados. 

 
 

03/09/2023 Taller especializado 
de reparación 

Mantenimiento general 
instrumental 

Mantenimiento general de saxofón 
tenor Yamaha 

 
 

05/09/2023 Taller especializado 
de reparación 

Mantenimiento general 
instrumental 

Mantenimiento general de clarinete 
Yamaha 

 
 

07/09/2023 Taller especializado 
de reparación 

Mantenimiento general 
instrumental 

Mantenimiento general de clarinete 
Yamaha 

 
 

 
 
FIRMA DEL PROFESOR: 
 


