INFORME DE ACTIVIDADES DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO

1. DATOS GENERALES

No. De Contrato: CD-05-2023-0176

Plazo de Ejecucion - Desde: 16/02/2023 - Hasta: 15/10/2023

Nombre y Apellido del Contratista: JUAN ALBERTO MORALES COVA

No. Documento de Identificacion: 1.140.847.596 de Barranquilla

Periodo: 16-08-2023 a 15-09-2023

No. de Pago: 07

2. INFORME DE ACTIVIDADES

Obligacién Contractual

Producto

1. Atender la implementacion de las estrategias de
los procesos de Planeaciéon Educativa.

1. Elaboracion y revision del plan anual de
adquisiciones 2023

2. Solicitudes de CDP 2023
3. Apoyo en las tareas operativas de la oficina de

Gestion Estratégica y Fortalecimiento
Institucional.

2. Velar por el cumplimiento de los servicios de
vigilancia en cada una Instituciones educativas del
distrito.

1. Durante este periodo se realizd seguimiento a
servicio de vigilancia privada de las
Instituciones educativas del distrito de
Barranquilla.

2. Se realiz6 proyeccion del servicio de
vigilancia de las instituciones educativas
distritales de barranquilla, para la vigencia
2023.

3. Realizar el seguimiento a los fondos de servicios
educativos (FSE) de las instituciones educativas
del distrito.

1. Durante este periodo, se respondieron los
requerimientos relacionados con los Fondos
de Servicios Educativos.

4. Rendir informe de cada visita realizada a las
diferentes Instituciones.

1. Durante este periodo se apoy6 en la
generacion de fichas de las instituciones
educativas distritales visitadas por la Secretaria
Distrital del Educacion




5. Realizar el seguimiento y actualizacion del
Sistema de Informacién de la Secretaria Distrital de
Educacion.

1. Durante este periodo se realiz6 actualizacion del
Sistema de informacion con el fin de tener al dia las
fichas de las Instituciones Educativas del Distrito
por la Secretaria Distrital de Educacion

seguimiento del Plan de Adquisiciones de la
Secretaria Distrital de Educacion.

6. Realizar actividades relacionadas con la
elaboracion, ejecucion 'y seguimiento  del 1. Se apoyo en la realizacion de solicitudes de
presupuesto de la Secretaria Distrital de Certificados de Disponibilidad Presupuestal y
Educacion. Registro presupuestal para los contratos de la
Secretaria Distrital de Educacion.
2. Se apoyé en la realizacion de 6rdenes de pago,
para las diferentes obligaciones de la
Secretaria Distrital de Educacion.
3. Se apoy0 al proceso de servicios publicos en el
registro y cargue de cuentas por pagar
7. Realizar la elaboracién, actualizaciéon vy

1. Se apoyo en la realizacion, modificacion y
ajustes necesarios del plan de compra 2023,
de acuerdo con las indicaciones de secretaria

general

8. Elaborar y consolidar informes relacionados con
los procesos de gestion financiera y presupuestal
de la Secretaria Distrital de Educacion segun sea
requerido.

1. Se apoy0 en la elaboracion de informes
presupuestales requeridos por el despacho de la
Secretaria de Educacion.

9. Revisar la liquidacion de némina de la planta
docentes y directivo docente de la Secretaria
Distrital de Educacion.

2. Se apoyo en la revision de la liquidacion y
proyeccion del Certificado de Registro
Presupuestal de la n6mina de los docentes,
directivos docentes y docentes provisionales
del Distrito de Barranquilla.
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