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INTRODUCCIÓN 
 
En el presente documento se describen las bases legales, financieras, técnicas y económicas, que los interesados 
y /o proponentes deben tener en cuenta para elaborar y presentar la propuesta, a través de la plataforma de 
SECOP II1.  
 
Los proponentes deben estudiar la información contenida en el Pliego de Condiciones, junto con las adendas que 
se llegaren a producir; y a la vez deben analizar todas las circunstancias y condiciones que puedan afectar los 
términos de la propuesta. Quien participa, al suscribir la carta de presentación de la propuesta, declara y acepta 
estar de acuerdo con el documento denominado ANEXO COMPLEMENTARIO AL PLIEGO DE CONDICIONES y 
se sujeta a ellos, razón por la cual no serán de recibo reclamaciones posteriores en este sentido. 
 
Todas las interpretaciones, conclusiones o análisis que efectúe el proponente son de su exclusivo cargo y no 
comprometen ni vinculan en modo alguno a LA UNIDAD. 
 
La información contenida en este documento o proporcionada en el mismo, comunicada verbalmente o en forma 
escrita por LA UNIDAD, no constituye asesoría a los proponentes para la presentación de la propuesta. Será 
obligación de los interesados en participar en el presente proceso de selección, obtener su propia asesoría para 
todos los efectos que guarden relación con la presentación de la propuesta, y con la ejecución del contrato 
resultante de la presente convocatoria pública. 
 
EI proponente conviene y autoriza que LA UNIDAD designe, si ésta lo estima conducente, funcionarios para que 
realicen visitas a las instalaciones o sedes del proponente con el fin de cotejar la información consignada en su 
propuesta y para obtener por cualquier medio idóneo la información necesaria para verificar la incorporada a la 
misma. Dicha autorización se entiende prestada con la presentación de la propuesta.  
 
El orden de los capítulos en el presente documento denominado ANEXO COMPLEMENTARIO AL PLIEGO DE 
CONDICIONES no debe ser interpretado como un grado de prelación entre los mismos.  
 
Los títulos utilizados en el presente documento denominado ANEXO COMPLEMENTARIO AL PLIEGO DE 
CONDICIONES sirven sólo para identificar textos, y no afectará la interpretación de los mismos. 
 
Si el PROPONENTE considera que existen omisiones o contradicciones, o se tuviere duda sobre la interpretación, 
significado o alcance de cualquier parte de las condiciones o especificaciones en el presente documento 
denominado ANEXO COMPLEMENTARIO AL PLIEGO DE CONDICIONES, deberá pedir la aclaración pertinente.  
 
Para efectos del desarrollo del presente proceso de selección, se entiende por día(s) hábil(es) cualquier día de 
lunes a viernes, excluyendo los días festivos en la República de Colombia. En caso de que el último día de un 
período cualquiera establecido en el presente documento denominado ANEXO COMPLEMENTARIO AL PLIEGO 
DE CONDICIONES fuese un día considerado no hábil, aquél se correrá al día hábil siguiente al referido en el 
calendario. Cuando se pretenda hacer referencia a día(s) calendario, así se consignará expresamente. 
 
 

                                                 
1 Los interesados y proponentes deben documentarse con las guías y manuales para participar en un proceso de selección que se adelante por la 
plataforma de SECOP II.  
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De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.7.1. del Decreto 1082 de 2015, el presente documento 
denominado ANEXO COMPLEMENTARIO AL PLIEGO DE CONDICIONES  se publica en el Sistema Electrónico 
para la Contratación Pública - SECOP II. 
 
Las propuestas, comunicaciones, y todos los documentos, audiencias, aclaraciones y todo lo referente al desarrollo 
del presente proceso, serán en idioma castellano. 

 
DEFINICIONES 

 
Para todos los efectos del proceso y del entendimiento sucesivo de los términos utilizados en el presente 
documento denominado ANEXO COMPLEMENTARIO AL PLIEGO DE CONDICIONES, se tendrán en cuenta las 
definiciones establecidas en el Decreto 1082 de 2015 y las siguientes:  
 
Adjudicatario: Proponente al que se le adjudique el proceso de selección, por obtener la mayor calificación y quien 
deberá celebrar el contrato resultante del presente proceso.  
 
ANEXO COMPLEMENTARIO AL PLIEGO DE CONDICIONES: Es el documento elaborado por LA UGPP que 
complementa los requisitos y las condiciones del Pliego Electrónico SECOP II, así como el Anexo Técnico y sus 
formatos, los cuales se deben tener en cuenta para presentar la propuesta.  
 
Contratante: LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION PENSIONAL Y CONTRIBUCIONES 
PARAFISCALES DE LA PROTECCION SOCIAL, en adelante UGPP y/o LA ENTIDAD.  
 
Contratista: Quien suscribe el correspondiente contrato con LA UGPP.  
 
Contrato: Documento suscrito entre LA UGPP y el Adjudicatario, para el desarrollo del objeto contractual derivado 
del presente proceso de selección.  
 
Error aritmético: Es aquel que se presenta cuando en una propuesta existe un error en el resultado de una 
operación de suma, resta, multiplicación o división. Se verificarán aritméticamente las propuestas y se corregirán 
los errores aritméticos si es del caso.  
 
Experiencia: Es el conocimiento del proponente derivado de su participación previa en actividades iguales o 
similares a las previstas en el objeto del contrato.  
 
Los contratos que se quieran acreditar como experiencia, deberán estar registrados en el RUP; el registro debe 
contener la experiencia adquirida de forma directa o a través de la participación del proponente en Consorcios o 
Uniones Temporales. Esta experiencia se obtiene con contratos públicos, privados, nacionales o extranjeros. 
 
Experiencia relacionada: Es la adquirida en el ejercicio de empleos o actividades que tengan funciones similares 
a las del cargo a proveer2. 
 
Mecanismos de Comunicación del SECOP II: Son las herramientas dispuestas por la plataforma para permitir la 
comunicación entre la Entidad y los Proveedores y corresponden a las siguientes secciones: “Mensajes” y 

                                                 
2 Artículo 14 del Decreto 1785 de 2014 
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“Observaciones a los Documentos del Proceso”. 
 
Por medio de la sección de los “Mensajes” se puede recibir mensajes de los proponentes y responderlos, enviar 
mensajes a todos los proponentes o a uno de ellos, así como solicitar y remitir las subsanaciones de las 
propuestas  
 
A través de las “Observaciones a los Documentos del proceso”, se pueden recibir y contestar las 
observaciones al Pliego de Condiciones Electrónico, al documento ANEXO COMPLEMENTARIO AL PROYECTO / 
PLIEGO DE CONDICIONES y demás documentos que hacen parte del proceso. 
 
MiPymes: Es la micro, pequeña y mediana empresa medida de acuerdo con la Ley vigente aplicable. Para todos 
los efectos, se entiende por micro, pequeña y mediana empresa, toda unidad de explotación económica, realizada 
por persona natural o jurídica, en actividades empresariales, agropecuarias, industriales, comerciales o de 
servicios, rural o urbano que responda a los siguientes parámetros.3 
 
Micro empresa:  
- Planta de personal no superior a los diez (10) trabajadores y 
- Activos totales por valor inferior a quinientos uno (501) salarios mínimos mensuales legales vigentes.  
 
Pequeña empresa:  
- Planta de personal entre once (11) y cincuenta (50) trabajadores y 
- Activos totales por valor entre quinientos uno (501) y menos de cinco mil (5.000) salarios mínimos mensuales 
legales vigentes. 
 
Mediana Empresa:  
- Planta de personal entre cincuenta y uno (51) y doscientos (200) trabajadores y 
- Activos totales entre cinco mil uno (5.001) a quince mil (15.000) salarios mínimos mensuales legales vigentes. 
 
Plazo del Proceso de Selección: Tiempo que transcurre entre la fecha de apertura del proceso de selección y la 
fecha de su cierre.  
 
Plazos: Son los términos señalados en el PROCESO a los cuales tanto el proponente como la administración 
deben sujetarse dentro del proceso de selección.  
 
Cuando se incluya la expresión "días" se entiende que son hábiles, esto es, descontando sábados, domingos y 
feriados, excepto cuando se exprese "días calendario", los cuales se entenderán corridos. 
 
Si se expresan los plazos en términos de meses o de años, éstos se contabilizarán según el calendario. 
 
Pliego de Condiciones: Es el documento elaborado por LA UGPP, el cual contiene los requisitos y condiciones 
mínimas requeridas para presentar propuesta, así como los términos como se desarrolla el proceso, e incluye los 
formatos y anexos, los cuales deben ser diligenciados por el proponente. El Pliego de Condiciones está 
compuesto por: (i) El Pliego Electrónico SECOP II, y (ii) El presente documento denominado ANEXO 
COMPLEMENTARIO AL PLIEGO DE CONDICIONES.  

                                                 
3 Artículo 2 de la Ley 590 de 2000. 
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Pliego Electrónico SECOP II: Es un formulario con cinco (5) secciones: Información general, Configuración, 
Cuestionario, Documentos del Proceso y Documentos de la oferta, las cuales deben ser tenidas en cuenta para 
presentar la propuesta. 
 
Propuestas habilitadas: Propuestas que una vez revisadas, cumplen con los requisitos habilitantes para ser 
evaluadas.  
 
Proponente: Es toda Persona Natural o Jurídica, Unión Temporal o Consorcio, que aspira a celebrar contratos o 
cualquier acuerdo de voluntades con la Entidad y que presenta de manera formal una propuesta.   
 
SECOP II: Es la nueva versión del SECOP (Sistema Electrónico de Contratación Pública) para pasar de la simple 
publicidad a una plataforma transaccional que permite a Compradores y Proveedores realizar el Proceso de 
Contratación en línea.   
 
Solicitud de documentos: Es el requerimiento que realiza la Entidad a los proponentes, con el fin de que se 
adjunte o aclare los documentos no allegados pero relacionados en la propuesta. 
 
Mecanismo de Subasta Inversa Presencial: De conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.1.2.4 del 
Decreto 1082 de 2015, la SUBASTA INVERSA PRESENCIAL corresponde a una puja dinámica efectuada con la 
presencia física de los proponentes, mediante la reducción sucesiva de precios durante un tiempo determinado y 
con las reglas previstas en el precitado decreto y en el Pliego de Condiciones, la cual inicia a partir de 
desencriptación de las ofertas económicas de la Plataforma del SECOP II. 

 
COMUNICACIÓN INTERACTIVA 

 
En cumplimiento de lo señalado en el artículo 3 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 2.2.1.1.1.7.1. del Decreto 1082 
de 2015 y la Ley 527 de 1999, y con el fin de facilitar y agilizar la comunicación interactiva con los proponentes 
durante el proceso de selección, LA UNIDAD publicará toda la información relativa al Proceso de Selección en el 
Sistema Electrónico de Contratación Pública – SECOP II. En este sitio se deberán consultar los documentos y 
demás actuaciones que se generen durante el proceso. 

 
SECRETARÍA DE TRANSPARENCIA 

 
En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado, se debe reportar el hecho 
al Programa Presidencial de Lucha contra la Corrupción al número telefónico: (1) 5961304 o 5629300 ext. 3009; la 
línea transparente del programa, a los números telefónicos 01 8000 913040; correo electrónico, en la dirección: 
contacto@presidencia.gov.co; al sitio de denuncias del programa en la página web www.anticorrupcion.gov.co; 
correspondencia o personalmente, en la dirección Calle 7- No. 6-54. 

 
VEEDURÍAS CIUDADANAS 

 
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 66 de la Ley 80 de 1993 y la Ley 850 de 2003, se convoca a las 
veedurías ciudadanas, a las diferentes asociaciones cívicas, comunitarias, de profesionales, benéficas o de utilidad 
común, gremiales, universidades y centros especializados de investigación, para que realicen control social al 
presente proceso de selección y, de considerarlo procedente, formulen las recomendaciones escritas que estimen 
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necesarias para buscar la eficiencia institucional, señalándoles que pueden intervenir en todas las audiencias que 
se realicen dentro del proceso de selección. Así mismo los órganos de control correspondientes podrán ejercer la 
vigilancia y control al proceso. Para efectos de lo anterior podrán enviar las respectivas comunicaciones al correo 
contratosugpp@ugpp.gov.co. 
 

  

mailto:contratosugpp@ugpp.gov.co
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CAPÍTULO 1 
 

(Corresponde a la Sección 1- Información General Pliego de Condiciones Electrónico SECOP II) 
 
Este capítulo contiene además de la información general que corresponde a la sección 1 del Pliego de Condiciones 
Electrónico; las reglas a tener en cuenta durante el proceso de selección. 
 
1.1. OBJETO 
 
Adquirir la renovación de las licencias con el fabricante de los productos IBM - Security Identity And Access 
Manager y VASCO - Identikey Auth Server Gold Edition. 
 
1.1. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 
Las especificaciones técnicas de la renovación con el fabricante de los licenciamientos, se describen a 
continuación: 
 

a) LICENCIA IBM SECURITY IDENTITY 
 

Número de parte Descripción Cantidad 

E05TLLL IBM Security Identity And Access Manager User Value Unit Annual SW 
Subscription & Support Renewal 

1.800 

E0LM4LL IBM Security Access Manager Virtual Edition per User Value Unit Annual 
SW Subscription & Support Renewal 

1.200 

E047RLL IBM Security Identity Manager and Role Management User Value Unit 
Annual SW Subscription & Support Renewal 

1.200 

E0EETLL IBM Security Privileged Identity Manager User Value Unit Annual SW 
Subscription & Support Renewal. 

50 

 
b) LICENCIA VASCO IDENTIKEY 

 
Número de parte Descripción Cantidad 

5414602308016 VASCO Identikey Auth Server Gold Edition  90 

 
1.2. CÓDIGOS DE CLASIFICACIÓN DEL BIEN O SERVICIO UNSPSC 
 
Los códigos de clasificación de los bienes y/o servicios (UNSPSC) a contratar, se señalan el Pliego de Condiciones 
Electrónico y corresponde a las siguientes: 
 

Código 
Segmento 

Nombre Segmento Código 
Familia 

Nombre 
Familia 

Código 
Clase 

Nombre Clase 

43 
Difusión de Tecnologías de Información 

y Telecomunicaciones 
23 Software 15 

Software funcional 
específico de le empresa 

43 
Difusión de Tecnologías de Información 

y Telecomunicaciones. 
23 Software 32 

Software de Seguridad y 
Protección 

81 
Servicios Basados en Ingeniería, 

Investigación y Tecnología. 
11 

Servicios 
Informáticos 

15 
Ingeniería de Software o 

Hardware 
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1.3. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 
 
El presente proceso de contratación se encuentra asociado en el Plan Anual de Adquisiciones - PAA de la UGPP 
como se establece en el Pliego de Condiciones Electrónico. 
 
1.4. ACUERDOS COMERCIALES 
 
En cumplimiento de lo dispuesto en la Sección 4; Subsección 1 del Decreto 1082 de 2015 y en atención al Manual 
para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación expedido por Colombia Compra 
Eficiente, para la presente contratación aplican los tratados de Libre Comercio, cuyo análisis se describe el estudio 
previo y el Pliego de Condiciones Electrónico. El análisis de la aplicación de los Acuerdos Comerciales se 
encuentra consagrado en el Estudio Previo. 
 
1.5. MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCIÓN Y SU JUSTIFICACIÓN  
 
La modalidad de selección del contratista para el presente proceso corresponde a la Selección Abreviada para la 
Adquisición de Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes por Subasta Inversa descrito en el 
artículo 2.2.1.2.1.2.1. y siguientes, del Capítulo 2, Sección 1, Subsección 2, del Decreto 1082 de 2015, toda vez 
que los bienes a adquirir corresponden a bienes de características técnicas uniformes y común utilización, ya que 
poseen las mismas especificaciones técnicas, y comparten patrones de desempeño y calidad objetivamente 
definidos, al tratarse de la renovación de un producto que se encuentra en el mercado de manera uniforme 
(actualización y soporte técnico de las licencias de software por parte del fabricante IBM y VASCO) 
 
Ahora bien, de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.2.7 del Decreto 1082 de 2015, las entidades 
estatales de la Rama Ejecutiva del Poder Público del Orden Nacional, cobijadas bajo el régimen de la Ley 80 de 
1993 y la Ley 1150 de 2007, o las normas que las modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan, están obligadas a 
adquirir Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes a través de los Acuerdos Marco de Precios 
vigentes; sin embargo, Colombia Compra Eficiente, ente encargado de suscribirlos a la fecha no ha suscrito 
ninguno relacionado con el objeto de la presente contratación. 
 
En este orden de ideas, la Unidad realizará un procedimiento de SELECCIÓN ABREVIADA por SUBASTA 
INVERSA PRESENCIAL, de conformidad con lo establecido en el literal a) del numeral 2, del artículo 2º de la Ley 
1150 de 2007 que establece: “…Serán causales de selección abreviada las siguientes: (…) a) La adquisición o 
suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común utilización por parte de las 
entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de 
su implementación o de sus características descriptivas, y comparten patrones de desempeño y calidad 
objetivamente definidos” y acorde con las reglas señaladas en el artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015. 
 
1.6. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES Y CONFLICTO DE INTERESES 
 
Quienes participen en este proceso, no podrán encontrarse incursos dentro de ninguna de las causales de 
inhabilidad o incompatibilidad ni conflicto de intereses para contratar a que se refieren la Constitución Política, el 
artículo 8º de la Ley 80 de 19934, la Ley 1474 de 20115, artículo 31 de la Ley 1778 de 20166, y demás normas 

                                                 
4 Por la cual se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Publica 
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concordantes. El proponente no podrá estar incurso en la causal de inhabilidad establecida en el artículo 18 de la 
Ley 1150 de 2007 ni estar reportado en el Boletín de Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloría 
General de la República, de acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del artículo 38 de la Ley 734 de 2002 (por el 
cual se expide el Código Disciplinario Único), en concordancia con el artículo 60 de la Ley 610 de 2000. El 
proponente, declarará en la carta de presentación de la propuesta que no se encuentra incurso dentro de dichas 
inhabilidades e incompatibilidades o conflicto de intereses. 

 
En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, ninguno de sus integrantes deberá estar incursos en alguna 
causal de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el Estado, establecidas en la Constitución Política y en 
la Ley. 
 
Los proponentes en este proceso de selección deben tener presente que de conformidad con el artículo 23 de la 
Ley 1150 de 2007, para poder participar en un proceso de selección y para formular propuesta, suscribir contrato y 
para la realización de cada pago derivado del contrato, deben acreditar estar al día en el pago de los aportes 
parafiscales correspondientes. 

 
Igualmente, los interesados en participar en este proceso deberán tener en cuenta el contenido del artículo 5o. 
"Sanciones Administrativas" de la Ley 828 de 20037, en cuyo tercer inciso se establece: "El no pago de las multas 
aquí señaladas inhabilitará a la persona natural o jurídica para contratar con el Estado mientras persista tal deuda, 
salvo que se trate de procesos concursales y existan acuerdos de pago según la Ley 550 de 1999".  
 
LA UNIDAD realizará la verificación de los antecedentes disciplinarios, fiscales, de policía y medidas correctivas 
RNMC, respecto de las empresas y representantes legales, de los socios y miembros de Consorcios y Uniones 
Temporales que presenten propuestas al interior del Proceso de Selección. (Numeral 4 del artículo 38 de la Ley 
734 de 2002 y la Ley 610 de 2000). 
 
1.7. CONDICIONES DE COSTO Y PRESUPUESTO OFICIAL 
 
Las condiciones de costo se describen en el Estudio Previo del presente proceso de selección. 
 
1.7.1. Presupuesto Oficial 
 
El presupuesto oficial estimado para el procesos de selección y el contrato que se derive del mismos, es hasta por 
la suma de DOSCIENTOS VEINTISÉIS MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL OCHENTA 
PESOS ($226.452.080.oo) M/Cte., IVA, incluido y demás impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar, 
distribuidos por productos así: 
 

LICENCIA IBM SECURITY IDENTITY 

ÍTEM 
NÚMERO DE 

PARTE 
DESCRIPCIÓN  CANTIDAD 

VALOR 
UNITARIO 
TOPE IVA 

VALOR TOTAL IVA 
INCLUIDO COP$ 

                                                                                                                                                     
5 Por la cual se dicta normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, investigación y sanción de actos de corrupción y efectividad del 
control de la gestión pública. 
6 Por la cual se dicta normas sobre la responsabilidad de las personas jurídicas por actos de corrupción transnacional y se dicta otras disposiciones en 
materia de lucha contra la corrupción  
7 Por la cual se expide normas para el control a la evasión del Sistema de Seguridad Social  
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INCLUIDO 
COP$ 

1 E05TLLL 
IBM Security Identity And Access Manager 
User Value Unit Annual SW Subscription & 
Support Renewal 

1.800 80.575,00 $145.035.000,00  

2 EOLM4LL. 
IBM Security Access Manager Virtual Edition 
per User Value Unit Annual SW Subscription 
& Support Renewal 

1.200 15.822,00 $18.986.400,00  

3 E047RLL 
IBM Security Identity Manager and Role 
Management User Value Unit Annual SW 
Subscription & Support Renewal 

1.200 30.841,00 $37.009.200,00  

4 E0EETLL 
IBM Security Privileged Identity Manager 
User Value Unit Annual SW Subscription & 
Support Renewal. 

50 255.904,00 $12.795.200,00  

LICENCIA VASCO 

ÍTEM 
NÚMERO DE 

PARTE 
DESCRIPCIÓN  CANTIDAD 

VALOR 
UNITARIO 
TOPE IVA 
INCLUIDO 

COP$ 

VALOR TOTAL IVA 
INCLUIDO COP$ 

5 5414602308016 
VASCO Identikey Auth Server Gold Edition 
(Servicio de Front plataforma de Token) 

90 140.292,00 $12.626.280,00  

TOTAL $226.452.080,00  

 
Dicho valor, se encuentra amparado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 41319 del 4 de octubre 
de 2019, con cargo al rubro A-02-02-01-004 denominado “PRODUCTOS METÁLICOS Y PAQUETES DE 
SOFTWARE”, expedido por la Subdirección Financiera de la Unidad. 
 
1.8. COMUNICACIONES Y NOTIFICACIONES 

 
Todas las comunicaciones que se generen y que estén relacionadas con el presente proceso de selección, 
deberán ser enviadas a través de la plataforma SECOP II, utilizando las siguientes secciones: (i) “Mensajes” y/o 
(ii) “Observaciones a los Documentos del Proceso”. 
 
Las notificaciones de los actos administrativos realizadas dentro del proceso de selección a través de la plataforma 
electrónica del SECOP II, son válidos y tienen valor probatorio de conformidad con el Código de Procedimiento 
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, y con el Código General del Proceso.8 
 
En cuanto a las comunicaciones o solicitudes que se realicen por parte de los interesado y/o proponentes a través 
de otros medios o herramientas diferentes a las establecidas en presente numeral, la UNIDAD dará respuesta a las 
mismas con sujeción a las disposiciones contenidas en el Código de Procedimiento Administrativo y de los 
Contencioso Administrativo acerca del Derecho de Petición. 
 
1.9. DISPONIBILIDAD Y CONSULTA DEL PLIEGO DE CONDICIONES Y DEMÁS DOCUMENTOS 
 

                                                 
8 Circular 22 del 22 de febrero de 2017 expedida por Colombia Compra Eficiente 
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El Pliego de Condiciones Electrónico y el ANEXO COMPLEMENTARIO AL PLIEGO DE CONDICIONES y demás 
documentos que se expidan en el desarrollo del proceso, podrán ser consultados gratuitamente y descargados de 
internet en el Sistema Electrónico de Contratación Pública SECOP II: 
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE 
 
Dicho sitio constituye el mecanismo de comunicación interactiva entre los proponentes y la UGPP; los mensajes de 
datos por él transmitidos para este proceso tienen carácter oficial para el mismo. Se podrán publicar documentos 
escaneados o los archivos magnéticos idénticos sin firma, teniendo en cuenta la disponibilidad del servicio de 
escáner y la urgencia de publicación del documento. 
 
La entidad solo recibirá lo concerniente al trámite del Protocolo de indisponibilidad en la plataforma del SECOP II, 
no siendo admisible el desconocimiento o desinformación de las actuaciones del proceso, por la no consulta en el 
sitio web mencionado por parte de los interesados o futuros proponentes. 
 
Constituye obligación de los proponentes consultar de manera permanente el proceso en la plataforma del Sistema 
Electrónico para la Contratación Pública - SECOP II. 
 
1.10. ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCIÓN 
 
Las fechas indicadas en el cronograma descrito en la plataforma del SECOP II, podrán variar de acuerdo con la 
dinámica y desarrollo del proceso de selección o por decisión de la UNIDAD. En caso de prórroga de los plazos, la 
UNIDAD expedirá una adenda que será publicada en la plataforma del Sistema Electrónico para la Contratación 
Pública - SECOP II. 
 
1.10.1. AVISO DE CONVOCATORIA PÚBLICA 
 
De conformidad con lo dispuesto por el artículo 2.2.1.1.1.7.1. del Decreto 1082 de 2015, la UNIDAD publica en el 
en la plataforma del Sistema Electrónico para la Contratación Pública - SECOP II 
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE, un aviso de convocatoria del proceso de 
selección. 
 
1.10.2. PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES, CONSULTA Y OBSERVACIONES AL MISMO 
 
El Proyecto de Pliego de Condiciones, se encuentra en la plataforma del Sistema Electrónico para la Contratación 
Pública - SECOP II https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE, el cual está 
compuesto por:  
 

 El Proyecto de Pliego Electrónico SECOP II: Integrado por las siguientes secciones: Información 
general, Configuración, Cuestionario, Documentos del Proceso y Documentos de la oferta.  
 

 ANEXO COMPLEMENTARIO AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES, formatos y demás 
anexos del mismo. 

 
Dichos documentos estarán a disposición de los interesados, por el término de cinco (5) días hábiles, para que los 
posibles oferentes formulen sus observaciones, a través del mecanismo dispuesto para ello en la mencionada 
plataforma. 

https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE
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1.10.3. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES FORMULADAS AL PROYECTO DE PLIEGO DE 

CONDICIONES 
 
La UNIDAD dará respuesta a las observaciones y aclaraciones presentadas al Proyecto de Pliego de Condiciones, 
a través de la plataforma del SECOP II. 
 
Como resultado de las aclaraciones y observaciones realizadas, y en el evento en que la UGPP lo considere 
pertinente, se elaborarán las modificaciones en el Pliego de Condiciones. 
 
1.10.4. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES (Micro, Pequeña y Mediana Empresa) 
 
En razón a la cuantía y de conformidad con lo señalado en el artículo 2.2.1.2.4.2.2. y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 
2015, la presente convocatoria podrá limitarse exclusivamente a Mipymes nacionales, siempre y cuando se acredite tal 
calidad y se cumpla con las siguientes condiciones: 
 
a) Que la Mipyme tenga como mínimo un (1) año de existencia. 
b) Que se haya recibido por lo menos tres (3) solicitudes de Mipyme, 
 
La solicitud o manifestación para limitar la convocatoria a Mipyme deberá presentarse a más tardar el día hábil anterior 
a la fecha prevista para la apertura del proceso de selección, a través de la Plataforma del Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública – SECOP II (www.colombiacompra.gov.co) 
 
La Mipyme nacional debe acreditar su condición con un certificado expedido por el representante legal y el revisor fiscal, 
si está obligado a tenerlo, o el contador, en el cual conste que la Mipyme tiene el tamaño empresarial establecido de 
conformidad con la ley. 
 
En las convocatorias limitadas a Mipyme podrán participar uniones temporales o consorcios, los cuales deberán estar 
integrados únicamente por Mipyme. En tal caso, para efectos de la limitación de la convocatoria, cada consorcio o unión 
temporal se contará como una Mipyme individual y no por el número de Mipyme que los integren; sin perjuicio, del 
cumplimiento individual de los requisitos mínimos señalados en el Pliego. 

 
1.10.5. PUBLICACIÓN Y CONSULTA DEL ACTO QUE DISPONE LA APERTURA DEL PROCESO DE 

SELECCIÓN Y DEL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO 
 
La apertura del proceso se ordenará mediante expedición del acto administrativo motivado que se publicará junto 
con el Pliego de Condiciones Definitivo para su consulta de los interesados en la plataforma del Sistema 
Electrónico para la Contratación Pública – SECOP II 
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE. En este podrán incluirse los temas 
planteados en las observaciones recibidas por los interesados al Proyecto de Pliego de Condiciones. 
 
1.10.6. APERTURA DEL PROCESO 
 
La apertura del proceso se llevará a cabo el día señalado en el cronograma del proceso de selección, establecido 
en la plataforma del Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP II, a partir de la cual, se declara 
abierto el proceso y los proponentes presentarán sus propuestas, hasta la fecha y hora indicada para la 
presentación de ofertas o cierre del proceso. 

http://www.colombiacompra.gov.co/
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE
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1.10.7. LOS RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, LA FORMA DE MITIGARLOS Y LA ASIGNACIÓN DEL 

RIESGO ENTRE LAS PARTES CONTRATANTES 
 
La UNIDAD, de acuerdo con las disposiciones del artículo 4 de la Ley 1150 de 2007 y de los artículos 2.2.1.1.1.3.1, 
2.2.1.1.1.6.1, 2.2.1.1.1.6.3 y el literal (a) del numeral 2 del artículo 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y con base 
en el Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación elaborado por 
Colombia Compra Eficiente, evaluó y asignó los riesgos de la presente contratación, los cuales se relacionan en 
ANEXO No. 1, denominado “MATRIZ DE RIESGO”, la cual se encuentra publicada en la plataforma del SECOP II. 
 
Los proponentes interesados podrán pronunciarse si lo estiman necesario, sobre la tipificación, estimación y 
asignación de riesgos en el periodo establecido en el cronograma del presente proceso de selección para formular 
observaciones, a través de la sección “OBSERVACIONES A LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO” de la 
Plataforma SECOP II. 
 
La UNIDAD podrá modificar el PLIEGO DE CONDICIONES y/o la estimación de riesgos por medio de adendas, 
que serán publicadas en en la plataforma del Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP II 
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE y en orden a los términos establecidos en 
el cronograma. 
 
1.10.8. OBSERVACIONES Y/O ACLARACIONES ADICIONALES DE LOS INTERESADOS SOBRE EL 

ALCANCE Y CONTENIDO DEL PLIEGO DE CONDICIONES. 
 
A partir de la apertura del proceso y de conformidad con el término establecido en el cronograma, cualquier 
interesado podrá solicitar aclaraciones adicionales, las cuales serán resueltas por la UNIDAD dentro del término 
previsto para tal efecto, atendiendo la fecha límite para la expedición de adendas, si a ello hubiere lugar. 
 
Las solicitudes de aclaración deberán ser remitidas a través de la sección “OBSERVACIONES A LOS 
DOCUMENTOS DEL PROCESO” y según el procedimiento previsto en la plataforma del SECOP II. La UNIDAD 
responderá las solicitudes formuladas, a través de la mencionada plataforma.  
 
El envío de observaciones se deshabilita para los proveedores una vez se cumpla la fecha límite establecida por la 
UNIDAD en el cronograma del Proceso.  Ninguna aclaración verbal podrá afectar los términos y condiciones del 
Pliego de Condiciones. 
 
Las consultas, observaciones o cualquier tipo de correspondencia relacionada con el presente proceso deberán ser 
enviadas únicamente a través de la plataforma del SECOP II.  
 
Sólo será tenida en cuenta en este proceso de selección, la información que la UNIDAD, suministre a través de la 
plataforma del SECOP II. 
 
Las consultas u observaciones que se realicen por parte de los interesados a través de otros medios o 
herramientas diferentes a las establecidas en presente numeral, la UNIDAD dará respuesta a las mismas con 
sujeción a las disposiciones contenidas en el Código de Procedimiento Administrativo y de los Contencioso 
Administrativo a cerca del Derecho de Petición. 
 

https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE
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1.10.9. MODIFICACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO 
 
La UNIDAD, de conformidad con el cronograma del presente proceso de selección dispuesto en la plataforma del 
SECOP II y acorde con lo establecido en el numeral 5 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 89 de 
la Ley 1474 de 2011 y 2.2.1.1.2.2.1., del Decreto 1082 de 2015, podrá modificar y prorrogar el plazo del proceso 
antes de su vencimiento, de oficio o a petición de parte, o cuando lo considere conveniente. 
 
Tratándose de petición de prórroga, la misma se formulará a través de la sección “OBSERVACIONES A LOS 
DOCUMENTOS DEL PROCESO” de la plataforma del SECOP II. 
 
Cualquier modificación al contenido del PLIEGO DE CONDICIONES o prórroga del plazo del proceso de selección, 
se llevará a cabo mediante ADENDAS numeradas, las cuales serán parte integral del mismo. 
 
En todo caso solo se podrán expedir adendas hasta la fecha límite establecida en el cronograma del proceso, esto 
es, hasta un (1) día hábil anterior a la fecha de presentación de propuestas o cierre del proceso. 
 
Las adendas que se generen serán publicadas en la plataforma del Sistema Electrónico para la Contratación 
Pública SECOP II de lunes a viernes de 7:00 a.m., a 7:00 p.m., de conformidad con artículo 2.2.1.1.2.2.1. del 
Decreto 1082 de 2015 y serán de obligatorio cumplimiento para la preparación de las propuestas.  
 
En caso de presentarse una indisponibilidad de la plataforma durante el proceso de modificación del pliego de 
condiciones, la UNIDAD seguirá el procedimiento establecido por Colombia Compra Eficiente en la Guía de 
Indisponibilidad del SECOP II. 
 
Las adendas se entenderán comunicadas por el hecho de su publicación en la plataforma del SECOP II, de 
conformidad con lo dispuesto en las normas legales vigentes sobre la materia, para lo cual se reitera la obligación 
de todos los proponentes, durante todo el proceso, de consultar permanentemente dicha plataforma. 
 
Todas las adendas y avisos que publique la UNIDAD en relación con el Pliego de Condiciones, formarán parte 
integrante del mismo y serán publicadas en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública - SECOP II 
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE. 
 
1.10.10. CIERRE DEL PROCESO, LUGAR Y FECHA LÍMITE PARA PRESENTAR LAS PROPUESTAS. 
 
El presente proceso de selección se adelantará en su integridad en línea, a través de la Plataforma SECOP II; por 
lo anterior, los proponentes deberán registrarse como proveedores en dicha plataforma para la 
presentación de la respectiva oferta. 
 
De las ofertas presentadas en la plataforma SECOP II se generará un “ACTA DE CIERRE” en la cual se registra la 
lista de los proveedores que participan en el proceso de selección. 
 
Dentro de la hora y fecha indicada en el cronograma, una vez efectuado el cierre para la entrega de propuestas, se 
procederá a la desencriptación del Sobre No. 1 que contiene los documentos habilitantes del proponente 
(Jurídicos, Financieros y Técnicos), de acuerdo al procedimiento previsto en la plataforma del SECOP II. 
 

https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE
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En caso de presentarse una indisponibilidad de la plataforma antes del cierre del proceso, la UNIDAD seguirá el 
protocolo establecido por Colombia Compra Eficiente en la Guía de Indisponibilidad del SECOP II para presentar 
ofertas, para lo cual, una vez se cuente con el reporte que debe realizar el oferente interesado a la UNIDAD y 
se verifiquen el cumplimiento de las condiciones para el procedimiento, se recibirán las propuestas en el correo 
electrónico contratosugpp@ugpp.gov.co, en los tiempos establecidos en la mencionada Guía de Indisponibilidad. 
 
En el evento antes citado y para efectos de garantizar la confidencialidad de la oferta económica, los 
proponentes deberán enviar únicamente el sobre No. 2 de manera física, el cual será recibido en la fecha, 
hora y el lugar que establezca la UNIDAD, cuando suceda este evento. 
 
1.10.11. COMITÉ ASESOR EVALUADOR Y PLAZO PARA EFECTUAR LA VERIFICACIÓN DE LAS 

PROPUESTAS. 
 
De acuerdo con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, la UNIDAD designará un Comité 
Asesor Evaluador, conformado por servidores públicos o por particulares contratados para el efecto, el cual deberá 
efectuar la labor de verificación o evaluación de requisitos y documentos habilitantes de las propuestas, dentro del plazo 
señalado en el cronograma del Pliego de Condiciones Electrónico y sus adendas, publicado en el Sistema Electrónico 
para la Contratación Pública - SECOP II 
 
El plazo para la verificación de las propuestas podrá ser modificado cuando la UNIDAD lo considere conveniente, 
para lo cual se expedirá una adenda acorde con el artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Dentro del mismo plazo, podrá solicitar a los proponentes a través de la sección “MENSAJES” de la Plataforma 
SECOP II, las aclaraciones y explicaciones que estime necesarias. 

 
De conformidad con el artículo 5º de la Ley 1882 de 2018, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten 
la asignación de puntaje, podrán ser entregados por los proponentes hasta antes del inicio del mecanismo de la 
subasta, el cual inicia a partir de la desencriptación de las ofertas económicas de la plataforma del SECOP II. 
Serán rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la información y la documentación 
solicitada por la entidad hasta el plazo anteriormente señalado. 
 
Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes NO PODRÁN acreditar circunstancias 
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. 
 
Dicho comité deberá realizar su labor de verificación de manera objetiva, ciñéndose exclusivamente a la Ley y a las 
reglas contenidas en el PLIEGO DE CONDICIONES y demás documentos que lo conforman. 
 
1.10.12. INFORME DE VERIFICACIÓN O EVALUACIÓN DE PROPUESTAS 
 
Una vez vencido el plazo señalado en el cronograma para la verificación o evaluación de las propuestas, el Comité 
Asesor Evaluador, preparará un Informe de Verificación de Requisitos y Documentos Habilitantes de las 
propuestas presentadas.  
 
No se considerará ajustada al PLIEGO DE CONDICIONES la oferta que no reúna las condiciones exigidas para 
participar en este proceso de selección. 
 

mailto:contratosugpp@ugpp.gov.co
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1.10.13. CONFIDENCIALIDAD DEL PROCESO DE VERIFICACIÓN Y EVALUACIÓN 
 
La información relativa al análisis, aclaración, verificación y comparación de las propuestas, junto con las 
recomendaciones para la adjudicación del contrato, no podrá ser revelada a los proponentes ni a persona alguna, 
hasta tanto no culmine el proceso de verificación. 
 
1.10.14. TRASLADO DEL INFORME DE VERIFICACIÓN Y EVALUACIÓN 
 
Vencido el término señalado en el cronograma para la verificación de las propuestas, se dará traslado del Informe 
de Verificación de Requisitos y Documentos Habilitantes, a través del Sistema Electrónico para la Contratación 
Pública plataforma - SECOP II https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE, el cual 
permanecerá simultáneamente a disposición de los proponentes junto con las propuestas, para que estos 
presenten las observaciones que estimen pertinentes a través del procedimiento previsto en la plataforma SECOP 
II (en el caso de que se envíe documento anexo, deberá ser enviado en formato Word). 
 
1.10.15. RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES DE LOS PROPONENTES 
 
Las respuestas a las observaciones presentadas dentro del término de traslado del Informe de Verificación, serán 
publicadas de acuerdo con lo establecido en el cronograma del presente proceso. 
  
No se absolverán consultas efectuadas telefónicamente o en forma personal. Sólo será tenida en cuenta en este 
proceso de selección la información que se suministre a través de la sección “OBSERVACIONES AL INFORME” 
de la plataforma del SECOP II, o en su defecto por mensaje. 
 
1.10.16. AUDIENCIA PÚBLICA DE SUBASTA INVERSA PRESENCIAL. 
 
En la fecha señalada en el cronograma, la UNIDAD realizará la audiencia pública de subasta inversa con los 
proponentes que fueron declarados HÁBILES luego de la verificación de requisitos habilitantes y que cumplieron 
las especificaciones técnicas del bien y/o servicio a contratar, de acuerdo con la revisión efectuada por el Comité 
Asesor Evaluador del proceso. 
 
En la precitada audiencia se desencriptará el Sobre No. 2 que contiene la oferta económica inicial, para la 
respectiva verificación por parte del Comité Asesor Evaluador, a partir de la cual se dará inicio al procedimiento de 
subasta inversa o puja y lance de precios. 
 
1.10.16.1. Porcentaje Mínimo de Lance. 
 
Acorde con lo dispuesto en el literal c), numeral 1 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, el margen de 
mejora de oferta en el presente proceso de selección será mínimo del 2.0% sobre el valor total ofrecido en la 
lista de precios - Propuesta Económica. 
 
En el evento que no se cumpla lo precitado, el lance se considerará no válido y en consecuencia no será tenido en 
cuenta. 
 

https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE
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El valor de la propuesta más baja se determinará en cada una de las rondas de la Subasta. En caso de que el 
oferente no haga nueva postura de precio durante la Subasta, el precio inicial presentado se considerará como su 
propuesta final. 
 
NOTA 1: El valor resultante del cálculo matemático del lance debe presentarse sin decimales y aproximado al 
entero por encima o debajo según corresponda. 
 
El porcentaje de descuento se calculará haciendo uso de la siguiente fórmula:  
 
Precio Inicial – Precio Final = Z  
Z x 100/Precio Inicial = Porcentaje de descuento 
 
El porcentaje de descuento final se aplicará sobre el valor unitario inicial ofertado para cada ítem de la lista de 
precios, para determinar el valor final de cada uno. 
 
NOTA 2: El proponente que ofrezca el menor valor dentro de la subasta, se obliga a entregar el anexo de 
propuesta económica, ajustando de manera proporcional el valor del lance final a la totalidad de los bienes, con el 
fin de que haga parte integral del contrato. En caso que la propuesta económica ajustada al resultado de la 
subasta no sea presentada en el término fijado por la Entidad, la UGPP podrá realizarla e incluirla en la 
plataforma, la cual se entenderá aceptada por el proponente con la suscripción del contrato electrónico.  
 
1.10.16.2. Procedimiento de Subasta Inversa Presencial 
 
A la Audiencia Pública de Subasta Inversa asistirán el proponente o el representante legal cuando se trate de 
personas jurídicas o de Consorcio o Uniones Temporales que se encuentren habilitados, quienes presentarán el 
documento de identificación correspondiente, los cuales podrán asistir con un (1) acompañante, quienes 
presentarán el documento de identificación correspondiente. 
 
En caso de apoderado, deberá allegar el poder respectivo en el cual se determine que está ampliamente facultado 
para hacer lances para mejorar la OFERTA económica inicial dentro de la subasta inversa presencial objeto de 
este proceso. El poder se debe presentar con las formalidades establecidas en los artículos 74 y siguientes del 
Código General del Proceso – Ley 1564 de 2012, con presentación personal por tratarse de un poder especial 
(Decreto 019 de 2012). 
 
Si algún proponente llegare una vez iniciada la audiencia de subasta inversa durante el primer lance, solo podrá 
participar si así lo quisiere, a partir del segundo lance y así sucesivamente a partir del lance siguiente del 
inmediatamente anterior realizado.  
 
En el evento que un proponente habilitado no asista a la audiencia pública de subasta inversa, la entidad tomará 
como su oferta económica definitiva la oferta económica inicial. 
 
De conformidad con lo establecido en el numeral 4 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, solamente 
podrá efectuarse la subasta inversa para mejorar OFERTAS económicas iniciales, cuando existan por lo menos 
dos (2) proponentes habilitados.  
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Luego que la Entidad desencripte el Sobre No. 2 “Económico”, procederá a verificar aritméticamente las mismas y 
se informará a los participantes cuál fue la propuesta de menor valor. 
 
Posterior a esto, la UNIDAD indicará el inicio de la PUJA y, a continuación, repartirá los formularios con los cuales 
los proponentes harán sus lances. En dichos formularios, el proponente deberá consignar en el campo destinado 
para tal fin, únicamente el lance que mejore la menor de las ofertas iniciales de precio incluido IVA, el cual debe 
expresarse en NÚMEROS ENTEROS, o la expresión clara e inequívoca de que no hará ningún lance de mejora de 
precios, teniendo en cuenta el margen válido establecido. Para el efecto, se otorgará un término común de hasta 
TRES (3) MINUTOS para recibir por parte de los proponentes su oferta haciendo uso del formulario dispuesto para 
ello. 
 
Vencido el término común, un colaborador de la UNIDAD recogerá los formularios de todos los participantes y 
registrará los lances válidos ordenándolos en forma descendente. Con base en este orden, se dará a conocer 
únicamente el menor precio ofertado. 
 
Quien manifieste en el formulario, que no hará un lance de mejora, se entenderá que su propuesta económica 
definitiva es la correspondiente al último lance efectuado.  
 
Serán lances no válidos: 
 
1. Si presentan cifras ilegibles. 
2. Si el lance está por debajo del margen válido establecido. 
3. Si el proponente presenta un formulario en blanco (sin diligenciar en su totalidad). 
4. Si el proponente presenta un formulario y éste tiene cualquier anotación adicional. 

 
Todo lance válido anula el anterior del mismo proponente, de tal forma que al final de la correspondiente puja la 
última propuesta que se toma de cada proponente, se constituirá como la propuesta económica definitiva. 
 
El proponente que presente un lance no válido, no podrá en lo sucesivo efectuar más lances y se tomará como 
su oferta definitiva el último lance válido. 
 
La UNIDAD repetirá el procedimiento descrito anteriormente, en tantas rondas sucesivas como sea necesario, 
hasta que no se reciba ningún lance que mejore el menor precio ofertado en la ronda anterior.  
 
Para los efectos de este numeral una ronda empieza desde el momento en que se reciben simultáneamente los 
lances y termina cuando se da a conocer el menor precio ofertado en la puja. 
 
En el evento en que los proponentes no efectúen más lances, se tomará en cuenta el lance realizado en la ronda 
anterior y que represente el menor valor ofertado. 
 
Los proponentes durante la celebración de la audiencia deberán tener en cuenta las siguientes reglas de 
comportamiento:  
 
 Está totalmente prohibida la comunicación con personas ubicadas fuera del recinto, bien sea a través de 

telefonía móvil o por acceso remoto. 
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 En la audiencia solo podrá estar el representante legal o el apoderado del proponente con un (1) 
acompañante.  
 

 Dentro del recinto de la audiencia, el proponente sólo podrá comunicarse con la persona que lo acompañe en 
la mesa de lances. 

 
 No se permitirán las conversaciones entre proponentes, o referencias a las posturas o lances efectuados o por 

efectuar. 
 
 En el evento que se altere el orden y correcto desarrollo de la audiencia, quien la preside podrá tomar las 

medidas del caso hasta el evento de inclusive ordenar que se retire y por ende se excluya de la subasta a 
quien(es) considere causantes o promotores del desorden. 

 
De la celebración de la audiencia se levantará un ACTA en la cual conste el desarrollo de la misma y el valor final 
de la subasta inversa del proponente que haya ofertado el menor valor, la cual se publicará con el acto de 
adjudicación. 
 
1.10.16.3. Criterios de Desempate 

 
De conformidad con lo dispuesto en el numeral 9 del artículo 2.2.1.2.1.2.2. el artículo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 
1082 de 2015, y el literal B del numeral III del Manual para el manejo de los incentivos en los Procesos de 
Contratación de Colombia Compra Eficiente, para el caso de empate entre varias propuestas que se encuentren en 
igualdad de condiciones, se deberán tener en cuenta las siguientes reglas sucesivas y excluyentes:  
 

1. Si como resultado de la Subasta hay empate, se seleccionará la propuesta del oferente que presentó el 
menor precio inicial. 

2. En caso de igualdad de condiciones de preferirá la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta 
de bienes y servicios extranjeros; salvo que se trate de un evento de aplicación de la reciprocidad de 
acuerdo con la ley, en cuyo caso se aplicarán normalmente las demás reglas, dándole trato nacional a los 
bienes y servicios extranjeros a los cuales se aplique la reciprocidad.  

3. Preferir la oferta presentada por una MiPyme; o, Consorcio, Unión Temporal o Promesa de Sociedad futura 
constituida por exclusivamente por MiPyme. 

4. Si persiste el empate y entre los empatados se hubiere presentado un Consorcio o Unión Temporal que 
esté conformado por al menos una MiPyme nacional que tenga una participación de por lo menos el treinta 
por ciento (30%) y la MiPyme aporte mínimo el treinta por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la 
oferta; y  ni la MiPyme, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o 
accionistas de los miembros del Consorcio o Unión Temporal o Promesa de Sociedad Futura. 

5. Si persiste otra vez el empate se preferirá al oferente singular que acredite tener vinculado laboralmente por 
lo menos un mínimo del diez por ciento (10%) de sus empleados en las condiciones discapacidad y el 
cumplimiento de lo presupuesto contenidos en la Ley 361 de 1.997.  

6. Si la oferta es presentada por un Consorcio, Unión Temporal o Promesa de Sociedad Futura, el integrante 
del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en 
los términos del presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el treinta por ciento (30%) 
en el Consorcio, Unión Temporal o Promesa de Sociedad Futura y aportar mínimo el treinta por ciento 
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
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De persistir el empate, se desempatará por medio de sorteo mediante balotas, bajo las siguientes reglas: 
 

 Se insertará en una bolsa, un número de balotas de iguales características, correspondientes al número de 
proponentes empatados, marcadas con números o letras consecutivas, en forma ascendente. 

 Los proponentes, o sus delegados debidamente facultados, o quienes designe la UNIDAD en ausencia de 
los proponentes o representantes autorizados, procederán a sacar una de las balotas, en el orden de 
radicación de las propuestas. 

 El proceso se adjudicará al proponente que saque la balota con el número mayor y cuyo resultado es 
aceptado de antemano por los proponentes involucrados en el empate, sin lugar a reclamación alguna. 

 
De todo lo anterior, la UNIDAD dejará constancia escrita en acta que será publicada en el Sistema Electrónico para 
la Contratación Pública, Plataforma SECOP II, 
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE 
 
1.10.16.4. Documentos para acreditar condiciones especiales en caso de empate de ofertas9 
 
1.10.16.4.1. Acreditación de empleados en Condición de Discapacidad 
 
El proponente que desee acreditar que por lo menos el 10% de la nómina está en condición de discapacidad a que 
se refiere la Ley 361 de 1997, debe aportar con su propuesta, la certificación expedida por el Ministerio del Trabajo, 
en la cual conste que está tiene una anterioridad de un (1) año; igualmente deberá mantenerse vinculado al 
personal por el plazo de ejecución del contrato. 
 
1.10.16.4.2. Acreditación cuando un integrante del Consorcio o Unión Temporal certifique que el 10% 
de su nómina está en Condición de Discapacidad 
 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o Unión Temporal, en que uno de sus integrantes acredite que por lo 
menos el 10% de su nómina está en condición de discapacidad en los términos del numeral 4 del artículo 
2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015, el proponente puede manifestar la mencionada condición en el Formato 
No. 1 “Carta de Presentación” o documento aportado y allegar la certificación expedida por la Oficina del Trabajo 
de la respectiva zona, acorde con los requisitos establecidos en la Ley 361 de 1997. 
 
1.11. PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS 
 
Teniendo en cuenta lo estipulado en el artículo 2.2.1.1.2.2.4., del Decreto 1082 de 2015, el Comité Asesor 
Evaluador, previo al momento de adjudicar y si considera que el menor precio ofrecido resulta artificialmente bajo, 
requerirá al oferente para que explique las razones que sustenten el valor ofertado y, con base en las mismas y la 
información que tenga a su alcance, recomendará al ordenador del gasto la decisión a adoptar. 
 
En el evento en que se decida no adjudicar a este proponente, la UNIDAD podrá optar de manera motivada por 
adjudicar el contrato al oferente que ofreció el segundo menor valor o declarar desierto el mismo. 
 

                                                 
9 El literal C del título III “Factores de Desempate” del Manual para el Manejo de los incentivos en los Proceso de Contratación expedido por la Agencia 
Nacional de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente, señala que cuando en la evaluación de las ofertas sea aplicable un Acuerdo Comercial, 
no es posible aplicar los factores de desempate previstos en los numerales 2 y 3 del artículo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015.   

https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE
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1.12. ACTO ADMINISTRATIVO DE ADJUDICACIÓN O DE DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO 
DE SELECCIÓN 

 
La adjudicación se efectuará al proponente que oferte el menor valor resultado del procedimiento de la subasta 
inversa, de acuerdo con lo establecido en los artículos 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 88 de la 
Ley 1474 de 2011 y 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, y demás normas aplicables. 
 
Teniendo en cuenta los resultados de la audiencia de subasta inversa, la UNIDAD procederá a expedir el 
respectivo acto administrativo debidamente motivado adjudicando el contrato.  
 
La entidad notificará al proponente favorecido con la adjudicación y a los demás proponentes a través de la 
plataforma SECOP II- Página https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE 
 
La UNIDAD podrá declarar desierto este proceso de selección a través de acto administrativo motivado, en los 
siguientes casos: 
 
1. Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de la (s) propuesta (s). 
2. Cuando no se presente propuesta alguna. 
3. Cuando ningún proponente resulte habilitado, luego de surtida la etapa de verificación de los requisitos 

establecidos en el Pliego de Condiciones.  
 
Este acto administrativo será publicado en la plataforma SECOP II- Página 
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE 
 
1.13. ADJUDICACIÓN AL PROPONENTE ÚNICO QUE RESULTE HABILITADO  
 
Si como resultado de la Verificación Definitiva de ofertas,  queda habilitado únicamente un proponente, se seguirá 
el procedimiento consagrado en el numeral 5° del Artículo 2.2.1.2.1.2.2., del Decreto 1082 de 2015. 
 
1.14. EFECTIVIDAD DE LA GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA  
 
En el evento que el proponente favorecido con la adjudicación no suscriba el contrato correspondiente en el 
término establecido, quedará a favor de la UNIDAD, en calidad de sanción, el valor del depósito o garantía 
constituida para responder por la seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al 
reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por el valor de los citados depósitos o garantía (Art. 30, 
numeral 12, Ley 80 de 1993).  
 
Igualmente, el proponente quedará inhabilitado para contratar con el Estado por el término de cinco (5) años, de 
conformidad con el literal e) numeral 1 del artículo 8, Ley 80 de 1993. 
 
Sin perjuicio de lo anterior, la UGPP podrá adjudicar el contrato dentro de los quince (15) días siguientes 
calendario, a la ejecutoria del acto de incumplimiento, al proponente ubicado en segundo lugar en orden de 
elegibilidad, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la UNIDAD. 
 
Lo anterior, sin perjuicio de que la administración haga efectiva la garantía de seriedad de la propuesta. 
 

https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE
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1.15. REVOCATORIA DEL ACTO ADMINISTRATIVO DE ADJUDICACIÓN 
 
Por regla general, el acto administrativo de adjudicación es irrevocable y obliga a la Entidad y al adjudicatario. No 
obstante, dentro del plazo comprendido entre la adjudicación del contrato y la firma del mismo, el acto podrá ser 
revocado total o parcialmente por las causales contenidas en el artículo 9 de la Ley 1150 de 2007, a saber:  
 
 Cuando una vez adjudicado el contrato sobreviene inhabilidad o incompatibilidad del proponente adjudicatario. 
 Cuando se demuestre que el acto administrativo de adjudicación se obtuvo por medios ilegales. 
 
En este caso, la UNIDAD podrá revocar el acto administrativo y adjudicar al proponente calificado en segundo 
lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la Entidad (Inciso 2 del numeral 12 del artículo 
30 de la Ley 80 de 1993), mediante acto administrativo que será publicado en la plataforma del Sistema Electrónico 
de la Contratación Pública - SECOP II. 
 
1.16. REQUISITOS GENERALES DE LAS PROPUESTAS 
 
1.17.1 SUJECIÓN DE LA PROPUESTA AL PLIEGO ELECTRÓNICO SECOP II Y AL ANEXO 

COMPLEMENTARIO AL PLIEGO DE CONDICIONES 
 
La propuesta deberá ajustarse a todas las condiciones establecidas en el PLIEGO DE CONDICIONES Y SU 
ANEXO COMPLEMENTARIO, ADENDAS, Y DEMÁS DOCUMENTOS DEL PROCESO. 
 
Para tales efectos, la oferta deberá referirse a todos y cada uno de los puntos contenidos en estos y sujetarse a 
ellos.  
 
El proponente deberá expresar clara y concisamente su entendimiento de los mismos, de conformidad con lo 
establecido en la Carta de Presentación de la Propuesta.  
 
El proponente deberá examinar el Pliego de Condiciones, y todos los documentos, formatos y anexos, así como los 
estudios previos. 
 
Cualquier omisión del proponente en proporcionar la información requerida será de su propio riesgo y podrá 
generar el rechazo de su propuesta. 

 
1.17.2 PRESENTACIÓN DE PROPUESTAS 

 
El presente Proceso de Contratación se adelantará en su integridad en línea, a través de la Plataforma SECOP II; 
por lo anterior, los proponentes deberán registrarse como proveedores en dicha plataforma para la presentación de 
la respectiva oferta hasta la fecha y hora establecida en el cronograma. En la propuesta deben anexarse la 
totalidad de documentos señalados.  
 
Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, además de sus integrantes, se debe registrar la figura 
asociativa con la cual se presentará al proceso de contratación en la plataforma del SECOP II, so pena de 
rechazo de la propuesta. Lo anterior atendiendo las indicaciones de la Guía de Registro para el proponente 
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plural expedida por Colombia Compra Eficiente.10 
 
Las propuestas serán presentadas en la plataforma en el SECOP II de acuerdo con lo establecido en dicha 
sección, la cual debe estar compuesta de dos (2) sobres de la siguiente manera: 
 

Sobre 1:  Habilitantes (Corresponden a los documentos jurídicos, financieros y técnicos habilitantes.) 
Sobre 2:  Económico (corresponde a la oferta económica) 

 
Las ofertas deben ser presentadas en idioma castellano.  
 
NOTA 1: LA PRESENTACIÓN DE LA OFERTA IMPLICA EL CONOCIMIENTO DE LA LEGISLACIÓN 
COLOMBIANA EN MATERIA DE CONTRATACIÓN, LAS GUÍAS Y MANUALES PARA PROVEEDORES SECOP II 
Y LA ACEPTACIÓN DE TODAS LAS CONDICIONES Y OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN EL PLIEGO DE 
CONDICIONES. 
 
La propuesta debe tener una vigencia de noventa (90) días calendario contados a partir de la fecha de cierre del 
proceso. En caso de no expresar el término de validez de la oferta, se entenderá como tal el término de la garantía 
de seriedad.  
 
Serán de cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparación y presentación de su propuesta y la 
UNIDAD, en ningún caso será responsable de los mismos.  
 
Cada propuesta deberá ir acompañada de una Carta de Presentación, con la información del Formato No. 1 o en 
documento que contenga la información descrita en el citado formato.  
 
1.17.3 INFORMACIÓN INEXACTA EN LA PROPUESTA 
 
Si durante el término de verificación de las propuestas hasta la fecha de adjudicación del contrato se evidencia que 
existe inexactitud o inconsistencia entre la información, las declaraciones presentadas por el proponente y los 
soportes que acrediten tales situaciones, que pretendan inducir en error a la UNIDAD; esta solicitará las 
aclaraciones correspondientes y en caso que no satisfagan las inquietudes de la administración, se rechazará la 
propuesta. 
 
Se entenderá que existe inconsistencia o inexactitud en la información, las declaraciones o los documentos 
soportes, cuando no coincida lo señalado por el oferente en su propuesta y lo aportado en los Formatos y/o 
Anexos, o en los documentos que este allegue y que afecten de manera sustancial el contenido de la misma, y su 
capacidad jurídica, entre otras, impidiendo con ella la aplicación del principio de selección objetiva. 
 
1.17.4 PROPUESTAS TOTALES Y ALTERNATIVAS 
 
No se aceptarán propuestas parciales, ni alternativas, ni condicionadas, por lo tanto, el proponente deberá incluir la 
totalidad de los bienes y/o servicios que conlleve la total ejecución del objeto contractual. 
 

                                                 
10https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170323_guia_proponente_plural_version_revisada.pdf 
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Por cada proponente, sea persona natural o jurídica, directamente o en Consorcio o Unión Temporal se recibirá 
una sola propuesta, por lo tanto, un miembro o integrante de un proponente solamente podrá presentar para este 
proceso una sola propuesta individualmente o a través de cualquiera de las formas asociativas. 
 
1.17.5 RESERVA DE LA INFORMACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 
El artículo 74 de la Constitución Política dispone que “toda persona tiene derecho a acceder a los documentos 
públicos, salvo los casos que establece la ley”. De conformidad con la preceptiva constitucional, los numerales 2º y 
3º del artículo 24 de la Ley 80 de 1993, disponen que todas las personas interesadas en los procesos contractuales 
pueden conocer y controvertir los conceptos y las decisiones que tomen las Entidades Públicas, y para ello pueden 
examinar los expedientes.  
 
Por lo tanto, en caso que el proponente considere que algún documento de su propuesta goza de reserva legal, 
deberá manifestarlo por escrito y soportarlo conforme a las normas que le brindan tal carácter. Esta situación será 
manifestada en la Carta de Presentación. 
 
1.17.6 PUBLICIDAD DE LAS PROPUESTAS Y ACTUACIONES  
 
Cualquier persona puede acceder a la plataforma del SECOP II para consultar la información y documentos que se 
surtan durante el proceso. 
 
1.17.7 DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR  
 
Todo documento presentado por el proponente adjudicatario que esté en idioma distinto del castellano deberá ser 
traducido por traductor oficial y con el fin de ser convalidado en Colombia, la firma del traductor oficial deberá 
legalizarse ante el Ministerio de Relaciones Exteriores (Resolución 7144 de 2014 del Ministerio de Relaciones 
Exteriores), hasta el plazo prevista para la subsanación, de acuerdo con la Circular Externa Única expedida por 
Colombia Compra Eficiente, sin embargo al momento de presentación de la oferta, el proponente podrá presentar 
traducciones simples de los referidos documentos como parte de la misma.  
 
Las Entidades Estatales solamente pueden exigir la legalización de acuerdo con la Convención de la Apostilla o la 
legalización de documentos públicos otorgados en el extranjero. Este tipo de legalización no es procedente para 
los documentos privados. Ahora bien, para efectos del trámite de apostilla y/o legalización de documentos 
otorgados en el exterior se debe tener en cuenta lo establecido en la Resolución No. 3269 del 14 de junio de 2016, 
“Por la cual se adopta el procedimiento para apostillar y/o legalizar documentos”, expedida por el Ministerio de 
Relaciones Exteriores de la República de Colombia, de acuerdo con la Circular Externa Única expedida por 
Colombia Compra Eficiente. 
 
Los documentos otorgados en el exterior, deben presentarse debidamente traducidos al idioma castellano, 
apostillados por la autoridad competente del país de origen y/o consularizados por el Ministerio de Relaciones 
Exteriores de Colombia. (Artículo 251 del Código General del proceso, con excepción de los documentos de que 
trata la Ley 455 de 1998, por medio de la cual se aprueba la convención sobre la abolición del requisito de 
legalización para los documentos públicos extranjeros, suscrita en la Haya el 5 de octubre de 1961).  
 
1.17.7.1. Para Proponentes extranjeros: 
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Idioma – Los documentos con los cuales el proponente acredite sus requisitos habilitantes que hayan sido escritos 
originalmente en una lengua distinta al castellano, deben ser traducidos al castellano y presentados en su lengua 
original junto con la traducción al castellano. Esta traducción puede ser simple para la presentación de la oferta, sin 
embargo los proponentes tienen el término del traslado del Informe de Evaluación para aportar la traducción oficial, 
de acuerdo con la Circular Externa Única expedida por Colombia Compra Eficiente. La traducción oficial debe ser 
el mismo texto presentado para acreditar los requisitos habilitantes.  
 
Legalización de documentos - Los documentos presentados por los proponentes no requieren  legalización alguna 
salvo los documentos otorgados en el exterior y los poderes generales o especiales  que deben ser otorgados ante 
Notario Público, por lo que pueden entregar con su oferta documentos sin que sea  necesaria su legalización, no 
obstante lo anterior, si resultare adjudicatario, para firmar el Contrato, el oferente que resulte adjudicatario debe 
presentarlos, legalizados de conformidad con la Convención de la Haya. 
 
1.17.7.2. Consularización  
 
De conformidad con lo previsto por el artículo 480 del Código de Comercio, los documentos públicos otorgados en 
el exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para ello en el respectivo país, y la firma de tales 
funcionarios lo será a su vez por el Cónsul colombiano o, a falta de éste por el de una nación amiga, sin perjuicio 
de lo establecido en los convenios internacionales sobre el régimen de poderes. 
 
Tratándose de sociedades, de conformidad con el citado artículo, al autenticar los documentos referidos, los 
cónsules harán constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo país (Artículo 
74 Código General de Proceso). Surtido este trámite estos documentos deberán ser presentados ante el Ministerio 
de Relaciones Exteriores de Colombia para la correspondiente legalización de la firma del Cónsul y demás 
pertinentes. 
 
1.17.7.3. Procedencia del Apostille  
 
Cuando se trate de documentos públicos otorgados en el exterior, de conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 
1998, no se requerirá del trámite de Consularización señalado en el numeral anterior, siempre que provengan de 
uno de los países signatarios de la Convención de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolición del requisito 
de legalización para documentos públicos extranjeros, aprobada por la citada Ley 455 de 1998.  
 
En este caso sólo será exigible la apostille, trámite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la 
autenticidad de la firma y el título a que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la 
autoridad competente en el país de origen.  
 
1.18. CUMPLIMIENTO DE LA RECIPROCIDAD - TRATO NACIONAL  
 
A efectos de lo establecido en el parágrafo segundo del artículo 20 de la Ley 80 de 1993, el parágrafo del artículo 1 
de la Ley 816 de 2003, modificado por el artículo 51 del Decreto Ley 019 de 2012 y el artículo 2.2.1.2.4.1.3 del 
Decreto 1082 de 2015, se otorgará tratamiento de bienes y servicios nacionales a aquellos de origen extranjero en 
procesos de selección nacionales, siempre que cumplan con alguna de estas condiciones: 
 

a) Oferentes, bienes y servicios provenientes de estados con los cuales Colombia tenga acuerdos 
comerciales en los términos establecidos en tales acuerdos comerciales. 
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b) Los bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales no exista un acuerdo comercial, pero 
respecto de los cuales el Gobierno Nacional haya certificado que los oferentes de bienes y servicios 
nacionales gozan de trato nacional con base en la revisión y comparación normativa en materia de 
compras y contratación pública.  

c)  Los servicios prestados por oferentes miembros de la Comunidad Andina de Naciones en cuanto a 
la regulación andina aplicable a la materia.  

 
Para el evento del literal b), la acreditación del trato nacional otorgado a bienes y servicios nacionales lo realizará el 
Ministerio de Relaciones Exteriores expidiendo un certificado con una vigencia de dos (2) años contados a partir de 
la fecha de expedición en donde certifica la mencionada situación.  
 
Para los eventos de los literales a) y c) no requiere de esta certificación; lo cual indicará en documento separado 
debidamente firmado por el proponente que contenga la misma información.  
 
1.19. RECHAZO DE LAS PROPUESTAS 
 
Una propuesta será rechazada, cuando se encuentre en alguno de los siguientes casos: 
 

a) Cuando el proponente o su representante, o alguno de sus miembros o alguno de sus socios, se halle 
incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o conflicto de interés, establecidos en 
la Constitución Política, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y en las demás 
disposiciones legales vigentes. 

b) Cuando se presenten varias propuestas hechas por el mismo oferente, bajo el mismo nombre o con 
nombres diferentes, se admitirá la primera en orden de recepción y se rechazarán todas las propuestas 
siguientes donde aparezca el mismo oferente. 

c) Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces. 
d) Cuando la oferta supere los valores unitarios máximos permitidos por la Entidad descritos en la Lista de 

precios- propuesta económica- SECOP II o se supere el presupuesto oficial del proceso.  
e) Cuando no cumpla o acredite el cumplimiento de las requisitos incluidos en el Pliego Electrónico SECOP 

II, el ANEXO COMPLEMENTARIO AL PLIEGO DE CONDICIONES, y la especificaciones técnicas. 
f) No encontrarse inscrito en el Registro Único de Proponentes al momento de presentación de la oferta. 
g) No estar inscrito como proveedor en el SECOP II en calidad de Consorcio o Unión Temporal, en caso de 

presentarse bajo estas figuras asociativas. 
h) Cuando las personas naturales o los socios o asociados de la persona jurídica o los miembros del 

Consorcio o Unión Temporal que presentan propuesta, pertenezcan a otro proponente que también haya 
presentado oferta para el presente proceso de selección. 

i) Cuando la propuesta se presente extemporáneamente.  
j) Cuando el proponente, o su representante, o alguno de sus miembros o alguno de sus socios, según sea 

el caso, aparezca reportado en el Boletín de Responsables Fiscales expedido por la Contraloría General 
de la República; o en el Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduría General de la 
Nación o aparecer reportado en la consulta en línea de antecedentes judiciales que realiza la Entidad en 
la página de la Policía Nacional de antecedentes judiciales, siempre y cuando, este reporte constituya 
causal de inhabilidad o incompatibilidad. Lo anterior, de acuerdo con la consulta en línea de antecedentes 
que realiza la Entidad. 

k) Si al verificar las condiciones de capacidad jurídica, requerimientos mínimos de contenido técnico y 
capacidad financiera no cumple con lo requerido por la UNIDAD en el Pliego de Condiciones, y demás 
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documentos del proceso, y solicitadas las aclaraciones o subsanabilidad de los requisitos objeto de la 
misma, estas no sean debidamente atendidas hasta antes del inicio del mecanismo de subasta. 

l) Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto del presente proceso, es decir, se presente 
en forma parcial.  

m) Cuando la garantía de seriedad no se presente junto con la propuesta o si solicitadas las aclaraciones 
estas no sean debidamente atendidas hasta antes del inicio del mecanismo de subasta. 

n) Cuando se evidencia que existe inexactitud o inconsistencia entre la información, las declaraciones 
presentadas por el proponente y los soportes que acrediten tales situaciones y solicitadas las 
aclaraciones correspondientes esto no permita tener claridad.  

o) Cuando la oferta sea considerada artificialmente baja, de acuerdo con lo establecido en el artículo 
2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015. 

p) Cuando la duración de la persona jurídica proponente sea inferior a la duración del contrato y un (1) año 
más, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 6 de la Ley 80 de 1993. 

q) Cuando la oferta no haya sido presentada en la plataforma SECOP II, y sea enviada por otro medio, salvo 
cuando aplique el procedimiento de Indisponibilidad. 

r) Cuando se evidencie que la información contenida en la oferta no se ajusta a la realidad, o contenga 
enmendaduras graves o presenten alteraciones e irregularidades que no permitan determinar los 
aspectos sustanciales de la oferta o la verificación de requisitos habilitantes de las mismas o no se 
encuentren convalidadas, aclaradas o certificadas con la firma del proponente. 

s) Cuando no se esté al día en el pago de los aportes parafiscales relativos a los Sistemas de Seguridad 
Social Integral y Riesgos Laborales, así como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensación 
Familiar, de conformidad con lo establecido en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, y solicitadas las 
aclaraciones o subsanabilidad del requisito, estas no sean debidamente atendidas hasta el término de 
traslado del informe de verificación. 

t) Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolución a que se refieren los 
Artículos 218, 342, 351, 370 y 457 del Código de Comercio.  

u) En los demás casos expresamente establecidos en el Pliego de Condiciones. 
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CAPÍTULO 2 

 
(Corresponde a la Sección 2- Configuración del Pliego de Condiciones Electrónico SECOP II) 

 
Este capítulo corresponde a la descripción de las condiciones establecidas en la sección 2 del Pliego de 
Condiciones Electrónico que le son aplicables al presente proceso; así como los aspectos generales del 
Contrato. 
 
2.1. CRONOGRAMA 
 
Será el establecido en la sección “Cronograma” en el expediente del presente proceso, situado en la plataforma del 
SECOP II 
 
2.2. CONFIGURACIÓN FINANCIERA Y ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO: 
 
La Entidad, diligenciará en la plataforma del SECOP II el Contrato que resulte de la adjudicación del presente 
proceso de selección, el cual deberá aprobarlo el proponente adjudicatario dentro del plazo estipulado en el 
cronograma del presente proceso, junto con el documento de ANEXO No. 2, denominado “CONDICIONES DEL 
CONTRATO” el cual complementa las condiciones establecidas en el contrato electrónico. 
 
Con la presentación de la propuesta el Proponente acepta todas y cada una de las cláusulas incluidas en la minuta 
del Contrato, así como el ANEXO No. 2, de Condiciones del Contrato, que suscribirá la UNIDAD con el 
adjudicatario del presente proceso de selección. 
 
La minuta electrónica, así como el Anexo No. 2, de Condiciones del Contrato, se ajustará con las condiciones de la 
propuesta seleccionada, al Pliego de Condiciones, a las adendas y demás documentos que se hubieren expedido 
en desarrollo del proceso, y a las normas pertinentes aplicables, en especial con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, 
sobre cláusulas excepcionales y sus normas reglamentarias. 
 
2.2.1. GARANTÍAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE 

CONTRATACIÓN 
 
2.2.1.1. Garantía de Seriedad de la propuesta 
 
El Proponente deberá presentar este documento con su propuesta a través de la plataforma del SECOP II y para 
su presentación deberá tener en cuenta los siguientes aspectos: 
 

 Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el PLIEGO DE CONDICIONES, para la 
propuesta, y la suscripción y legalización del contrato, el proponente debe constituir, una garantía de 
seriedad, la cual podrá consistir en un Contrato de Seguros contenido en una Póliza, Patrimonio Autónomo, 
Garantía Bancaría o Cartas de Crédito “Stand by”, de conformidad con lo establecido en la Parte 2°, Título 1°, 
Capítulo 2°, Sección 3° del Decreto 1082 de 2015 y la “Guía de Garantías en Procesos de Contratación” 
expedida por Colombia Compra Eficiente. 

 De conformidad con lo establecido en la Ley 1182 de 2018 la no entrega de la garantía de seriedad junto 
con la propuesta no será subsanable y será causal de rechazo de la misma. 

 La Garantía de Seriedad de la oferta puede corregirse siempre que se amparen las vigencias solicitadas.  
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 Cuando la fecha de cierre del proceso de selección se amplíe, debe tenerse en cuenta la nueva fecha para 
efecto de la vigencia de la garantía.  

 Si la garantía presenta inconsistencias o errores en el nombre del beneficiario, tomador, vigencia, monto 
asegurado, no está referida al presente proceso de selección o no incluye las condiciones generales, la 
UNIDAD solicitará al proponente los documentos e información del caso.  

 La garantía de seriedad deberá contener: 
 

ASEGURADO/BENEFICIARIO: 
LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION PENSIONAL Y 
CONTRIBUCIONES PARAFISCALES DE LA PROTECCION SOCIAL - UGPP - 
NIT.900373913-4, 

AFIANZADO Y TOMADOR: 

El afianzado es el proponente. En este aspecto se debe tener en cuenta lo siguiente:  

1. El /los nombre(s) debe(n) señalarse de la misma forma como figura(n) en el 
certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de 
Comercio respectiva, (persona jurídica) o en el documento de identidad 
(persona natural).  

2. En el caso de Consorcios o Uniones Temporales debe ser tomada a nombre 
del Consorcio o Unión Temporal (indicando todos y cada uno de sus 
integrantes). 

3. En caso de que el proponente tenga establecimiento de comercio, en la 
garantía debe figurar como afianzado la persona natural. 

VIGENCIA: 

Igual o superior a tres (3) meses contados a partir de la fecha del cierre del presente 
proceso. En caso de prorrogarse el plazo del Proceso, el proponente deberá 
mantener vigentes todos los plazos y condiciones originales de su propuesta y 
ampliar la validez de la garantía de seriedad por el término adicional que señale LA 
UGPP. 

VALOR ASEGURADO: Diez por ciento (10%) del valor total del presupuesto oficial. 

OBJETO: 
Amparar la seriedad de los ofrecimientos hechos por el proponente en el presente 
proceso de selección. 

FIRMAS: Suscrita por la aseguradora y el proponente tomador. 

 
La garantía de seriedad deberá amparar los riesgos que asume el proponente por su participación en el proceso en 
el caso de resultar adjudicatario, y específicamente lo siguiente: 

 
1. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la adjudicación o 

para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres (3) meses. 
2. El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentación de las propuestas. 
3. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 
4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantía de cumplimiento del contrato. 

 
La UNIDAD hará efectiva la garantía de seriedad de la propuesta en caso que se produzca cualquiera de los 
riesgos amparados. 
 
Previa solicitud escrita del oferente, la UNIDAD devolverá las garantías de seriedad de todas las ofertas, una vez 
haya sido perfeccionado el contrato respectivo y se hayan aprobado las garantías contractuales. 
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Queda entendido que ni la Garantía de Seriedad de la Propuesta a que se refiere este numeral, ni ninguno de los 
amparos de la Garantía Única del contrato que se suscriba como consecuencia del presente proceso de selección, 
amparará los eventos contemplados en el artículo 1.055 del Código de Comercio. 
 
2.2.1.2. Garantías del Contrato 
 
El proponente adjudicatario o futuro contratista deberá constituir, dentro de los dos (2) días hábiles siguientes al 
perfeccionamiento del contrato, una garantía a favor de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTIÓN 
PENSIONAL Y CONTRIBUCIONES PARAFISCALES DE LA PROTECCIÓN SOCIAL - UGPP, identificada con NIT 
No. 900373913-4, que avale el cumplimiento de las obligaciones surgidas con ocasión de la suscripción del mismo.  
Dicha garantía deberá contemplar los siguientes amparos: 
 

TIPO DE GARANTÍA AMPARO PORCENTAJE VIGENCIA JUSTIFICACIÓN 

GARANTÍA ÚNICA 
DE CUMPLIMIENTO 

CUMPLIMIENTO 
20% del valor 
del contrato 

DURACIÓN DEL 
CONTRATO Y 
CUATRO (4) 
MESES MAS 

Este amparo debe cubrir cubre a la UGPP, 
por lo menos de los perjuicios derivados 
de: (a) El incumplimiento total o parcial del 
contrato, cuando el incumplimiento es 
imputable al contratista; (b) El cumplimiento 
tardío o defectuoso del contrato, cuando el 
incumplimiento es imputable al contratista; 
(c) El pago del valor de las multas y de la 
cláusula penal pecuniaria. 

CALIDAD Y 
CORRECTO 

FUNCIONAMIENTO 
DE LOS BIENES 

SUMINISTRADOS 

20% del valor 
del contrato 

DURACIÓN DEL 
CONTRATO Y 
CUATRO (4) 
MESES MAS 

Cubrir a la entidad frente a los perjuicios 
imputables al contratista garantizado, (i) 
derivados de la mala calidad o deficiencia 
técnicas de los bienes o equipos por él 
suministrados, de acuerdo con las 
especificaciones técnicas establecidas en 
el contrato, o (ii) por el cumplimiento de los 
parámetros o normas técnicas establecidas 
para el respectivo bien o elemento 

PAGO DE 
SALARIOS, 

PRESTACIONES 
SOCIALES 
LEGALES E 

INDEMNIZACIONES 
LABORALES 

5% del valor del 
contrato 

PLAZO DEL 
CONTRATO Y 

TRES (3) AÑOS 
MÁS 

Este amparo debe cubrir a la UGPP de los 
perjuicios ocasionados por el 
incumplimiento de las obligaciones 
laborales del contratista derivadas de la 
contratación del personal utilizado en el 
territorio nacional para la ejecución del 
contrato amparado. 

 
La garantía se podrá otorgar a través de las modalidades dispuestas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 
de 2015 como son: 
 

 Contrato de Seguro contenido en una póliza 

 Patrimonio autónomo 

 Garantía Bancaria 
 
El Contratista deberá cargar la Garantía Única en la sección correspondiente en la Plataforma SECOP II, con el fin 
de impartir la respectiva aprobación.  
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Cuando haya modificación del plazo y el valor del contrato, el Contratista deberá ampliar la garantía para conservar 
el monto porcentual y la vigencia aquí pactada; también lo hará cuando se haga efectiva total o parcialmente la 
garantía por cualquiera de los riesgos. En todo caso el contratista se obliga a ampliar la garantía de cumplimiento 
hasta por el término de liquidación del contrato 
 
Si el oferente se presenta como Consorcio o Unión Temporal, la garantía deberá ser otorgada por todos los 
integrantes del proponente plural. 
 
2.3. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
La entrega de los bienes objeto del contrato, esto es, el soporte documental en el que conste la renovación del 
licenciamiento y la suscripción de los servicios de soporte, se realizará en la Sede de Atención al Ciudadano, 
ubicada en la Calle 19 No 68 A-18, de Bogotá, D. C.  Para todos los efectos legales se tomará como domicilio 
contractual la ciudad de Bogotá D.C. 
 
2.4. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El contrato se perfeccionará una vez aprobado por las partes en la plataforma del SECOP II.  
 
Para la EJECUCIÓN del mismo, se requerirá expedición del registro presupuestal, la aprobación de la garantía 
única y la suscripción del Acta de Inicio.  
 
2.5. PRECIO E INFORMACIÓN PRESUPUESTAL 
 
El presupuesto oficial será el establecido en la sección “Precio” y la información presupuestal corresponde a los 
números de CDP con su respectivo valor ingresados en la sección “Información presupuestal”, los cuales serán 
verificados por el SIIF debido a la interoperabilidad del SECOP II con este sistema. 
 
2.6. MEJORA OFERTA ECONÓMICA Y SUBASTA PRESENCIAL 
 
La UNIDAD publicará en la hora y fecha señalada en la plataforma del SECOP II la lista de participantes en la 
subasta, antes de la audiencia de subasta. 
 
Así mismo, se publicará en la plataforma la fecha y hora de inicio y fin de la subasta, las cuales podrán ser 
modificadas mediante adenda, conforme a lo señalado en el Pliego de Condiciones. 
 
2.7. FORMA DE PAGO 
 
La Unidad pagará al CONTRATISTA el valor del contrato en UN (1) SOLO PAGO contra entrega y recibo a 
satisfacción del soporte documental (certificaciones) en el que conste la renovación de cada uno de los 
licenciamientos, en los términos de las especificaciones técnicas, y la suscripción al servicio de soporte de fábrica. 
 
El pago antes indicado se realizará dentro de los quince (15) días hábiles siguientes a la colocación de los recursos 
por la Dirección General de Crédito Publico y Tesoro Nacional, previa presentación de la respectiva factura, el 
cumplido de recibo a satisfacción suscrito por el supervisor del contrato y verificación de que el contratista se 
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encuentra a paz y salvo en seguridad social y parafiscales (salud, pensiones, riesgos laborales), así como en el 
pago de los aportes parafiscales (SENA, ICBF, subsidio familiar) a que haya lugar. 
 
La factura o documento equivalente deberá describir de manera detallada el producto o servicio prestado de 
acuerdo con el nivel de detalle establecido en el Clasificador Central de Productos (CPC) del DANE. 
 
El pagao se hará en pesos colombianos, a través de consignación en la cuenta que el contratista señale, respecto 
de las entidades financieras afiliadas al sistema automático de pagos, previos los descuentos de Ley. 
 
Cuando el proponente que resulte adjudicatario sea una Unión Temporal o Consorcio, una vez obtenido el RUT, 
debe tramitarse la resolución de autorización de facturación. La factura de venta debe discriminar el porcentaje de 
participación o valor del ingreso que corresponda a cada uno de los miembros de la Unión Temporal o Consorcio, 
indicará el nombre o razón social y el NIT de cada uno de ellos. Estas facturas deberán cumplir los requisitos 
señalados en las disposiciones legales y reglamentarias. Si la Unión Temporal o el Consorcio son los 
adjudicatarios del proceso de selección que realice la UGPP, quienes lo integran puedan abrir una cuenta corriente 
con pluralidad de personas en los términos del artículo 1384 del Código de Comercio o también podrá designarse a 
uno de los integrantes como titular para su manejo. Para tal efecto, deberán observarse las condiciones para la 
vinculación de clientes consagrados en el Título Primero, Capítulo Once de la Circular Básica Jurídica (Circular 
Básica Jurídica 007 de 1996), expedida por la Superintendencia Financiera de Colombia, para que la Entidad 
realice los pagos en la respectiva cuenta. 
 
En caso de que el proponente favorecido sea un Consorcio o Unión Temporal, para efectos del pago, éste deberá 
informar el número de cuenta a nombre del Consorcio o Unión Temporal, así como efectuar la facturación en 
formato aprobado por la DIAN a nombre del respectivo Consorcio o Unión Temporal. 
 
Si las facturas no son correctamente elaboradas o no se acompañan con los documentos requeridos para el pago, 
el término para éste sólo empezará a contarse desde la fecha en que se haya aportado el último de los 
documentos faltantes. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del contratista y 
no tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 
 
2.8. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO Y ACTA DE INICIO: 
 
El plazo de ejecución será el período comprendido entre la fecha de aprobación de la garantía y el 31 de diciembre 
de 2019. No obstante, para la entrega del soporte documental y activación de la renovación del licenciamiento o 
ejecución del contrato, será de quince (15) días calendario, contados a partir de la aprobación de la garantía 
única constituida, previo registro presupuestal. 
 
2.9. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 
2.9.1. OBLIGACIONES GENERALES 
 
1. Cumplir con los requisitos de ejecución del contrato de manera oportuna, constituyendo y cargando dentro de 

los dos (2) días hábiles siguientes al perfeccionamiento del contrato, la garantía única de cumplimiento, en la 
sección correspondiente en la Plataforma SECOP II, con la totalidad de los amparos exigidos.  

2. Ejecutar y/o entregar a cabalidad los bienes y/o servicios objeto del contrato. 
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3. Suscribir oportunamente el acta de inicio, acta de liquidación y demás del contrato, con el/la supervisor/a del 
mismo. 

4. Modificar la garantía única constituida, cuando a ello hubiere lugar. 
5. Cumplir con las obligaciones contractuales, teniendo en cuenta lo señalado en el pliego de condiciones, los 

anexos técnicos o especificaciones técnicas, la propuesta y el contrato, con plena autonomía técnica y 
administrativa y bajo su propia responsabilidad; sin que se genere algún tipo de subordinación, ni vínculo 
laboral alguno del contratista con la UGPP. 

6. Obrar con buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y entrabamientos que puedan 
presentarse y en general se obliga a cumplir con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007. 

7. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por causa o con ocasión del 
contrato, la cual sólo podrá ser utilizada para la correcta ejecución del mismo. 

8. Presentar oportunamente los informes y documentos que le sean requeridos por el supervisor del contrato, 
relacionados con los bienes y/o servicios contratados, así como los necesarios para efectos de realizar los 
pagos. 

9. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrollo del contrato, 
cuando con ellos se cause perjuicio a la administración o a terceros, en los términos del artículo 52 de la Ley 80 
de 1993. 

10. Realizar los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral de acuerdo con la normatividad vigente para tal fin. 
11. Dar cumplimiento a las Políticas de Seguridad de la Información de la UGPP. Las políticas para considerar y 

que son parte integral del contrato, son las siguientes: 
a) AP-PIT-002 Política Específica de Desarrollo y Adquisición de Sistemas de Información 
b) AP-PIT-005 Política Específica de Seguridad de la Información para proveedores, contratistas y terceros 
c) AP-PIT-006 Política Específica para el Uso Aceptable de Activos de Información 
d) AP-PIT-007 Política Específica para la Gestión de Logs de Seguridad de La Información 
e) AP-PIT-009 Política Específica para la Implementación y Uso de Controles Criptográficos 
f) AP-PIT-010 Política Específica de Tratamiento de Datos Personales 
g) AP-PIT-011 Política General de Seguridad de la Información 
h) AP-INS-006 Acuerdo de Confidencialidad y Compromiso Ético 
i) AP-INS-007 Acuerdo de Uso de los Recursos y Servicios de Tecnología 

12. Usar los sistemas de información, software y plataformas tecnológicas que le facilite o entregue la UGPP, así 
como de los datos a los que tenga acceso durante la ejecución del contrato, única y exclusivamente para el 
desarrollo del objeto contractual. 

13. Atender las reuniones que la UGPP requiera relacionados con el objeto del contrato. 
14. Suscribir oportunamente el acta de liquidación y demás documentos del contrato, con el/la supervisor/a del 

mismo. 
15. DE CONFIDENCIALIDAD: (a) No divulgar la información que le sea suministrada por la entidad o que tenga en 

desarrollo del objeto contractual, sin previo consentimiento escrito por parte de la entidad; (b) No comunicar, ni 
divulgar, ni aportar, ni utilizar indebidamente los secretos que se le hayan confiado o la información que haya 
conocido en virtud de los asuntos materia del servicio, a ningún título frente a terceros ni en provecho propio; 
(c) Abstenerse de dar información en medios de comunicación, a menos que haya recibido autorización de la 
Unidad; (d) Garantizar confidencialidad de la información suministrada por la entidad por el término de dos (2) 
años a partir de la finalización del plazo de ejecución. La Unidad se reserva el derecho de hacer un ESTUDIO 
DE SEGURIDAD Y CONFIDENCIALIDAD del contratista cuando lo considere necesario y como tal, éste acepta 
que la misma o una persona natural o jurídica designada para tal fin, realice las investigaciones que considere 
pertinentes sobre su personal, así como sobre su entorno. 
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16. Los demás generales que por la naturaleza del contrato le sean asignadas por el supervisor y tengan relación 
con el objeto de este. 

 
2.9.2. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 
 
1. Realizar la renovación del contrato de soporte con los fabricantes IBM y VASCO según cantidades y número 

de partes descritas en las especificaciones técnicas. 
2. Entregar la activación de soporte mediante la cual la Unidad podrá acceder a la actualización y soporte del 

contrato hasta el 31 de diciembre de 2019. 
3. Proporcionar a la Unidad soporte especializado de fábrica en caso de problemas con el producto. 
4. Asistir a las reuniones técnicas en caso de ser requeridos por el supervisor de la Unidad. 
5. Permitir a la Unidad la obtención y el acceso a actualizaciones de programas, reparaciones (fixes), alertas de 

seguridad y actualización de parches críticos. 
 
2.9.2.1 Productos a entregar: 

 

 Soporte documental (certificaciones) en el que conste la renovación de las licencias requeridas, acorde 
con las especificaciones técnicas, y la suscripción al servicio de soporte de fábrica. 

 
2.10. OBLIGACIONES DE LA UNIDAD 
 
a) Expedir el correspondiente registró presupuestal y aprobar la garantía de cumplimiento que ampare el contrato. 
b) Entregar al contratista la información necesaria para la ejecución del contrato y las obligaciones contractuales. 
c) Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor designado para el efecto, exigiendo 

la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado. 
d) Recibir y verificar que los bienes y/o servicios suministrados cumplan con los requisitos exigidos y con las 

especificaciones técnicas establecidas en el estudio previo y en el contrato. 
e) Proporcionar la infraestructura para la instalación del producto de software. 
f) Pagar oportunamente al Contratista el valor del contrato, una vez cumplidas a cabalidad las condiciones de 

pago que se pacten, y con sujeción a las disponibilidades presupuestales y de PAC previstas para el efecto. 
g) Impartir las instrucciones necesarias para la correcta ejecución del objeto contractual. 
h) Verificar el cumplimiento del Contratista frente a las obligaciones con el Sistema General de Seguridad Social 

Integral. 
i) Solicitar y recibir del contratista información respecto del servicio y demás aspectos técnicos en desarrollo del 

objeto contractual. 
j) Rechazar los bienes y/o servicios cuando no cumplan con los requerimientos exigidos y solicitar el reemplazo 

de estos, cuando a ello hubiere lugar. 
k) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y las garantías 

a que hubiere lugar, para lo cual el supervisor dará aviso oportuno a la Unidad sobre la ocurrencia de hechos 
constitutivos de mora o incumplimiento, cuando de acuerdo con la naturaleza y cláusulas del contrato aplique. 

l) Acudir ante las autoridades para obtener la protección de los derechos derivados de la presente contratación y 
sanción para quien los vulnere. 

m) Repetir contra los servidores públicos, el CONTRATISTA, o terceros, por las indemnizaciones de los daños que 
sufra en el desarrollo con ocasión del contrato 

n)  Liquidar el contrato.  
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CAPÍTULO 3 
 

(Corresponde a la Sección 3- Cuestionario del Pliego de Condiciones Electrónico SECOP II) 
 
Este capítulo corresponde a la descripción de las condiciones para el diligenciamiento de los cuestionarios en la 
Sección 3 del Pliego Electrónico SECOP II. 
 
3.1.  REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA 
 
Podrán participar en este proceso las personas NATURALES o JURÍDICAS, de manera individual o conjunta,  que 
cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento, se encuentren en capacidad de suministrar o 
prestar los bienes y/o servicios requeridos, de conformidad con lo establecido en el PLIEGO DE CONDICIONES 
ELECTRÓNICO SECOP II y el ANEXO COMPLEMENTARIO AL PLIEGO DE CONDICIONES”, y que no se 
encuentren incursas dentro de las inhabilidades e incompatibilidades o conflicto de intereses previstas en la 
Constitución Política de Colombia y en la Ley. 
 
Si sobreviniere inhabilidad o incompatibilidad de un contratista o integrante del Consorcio o Unión Temporal se 
aplicará lo dispuesto en el Artículo 9 de la Ley 80 de 1993. 
 
Los requisitos habilitantes mínimos exigidos a los proponentes para participar en esta Subasta Inversa Presencial son 
de carácter jurídico, carácter financiero y técnico. El incumplimiento de cualquiera de estos requisitos o la no 
presentación de las aclaraciones o de la información complementaria en los términos y plazos definidos por la Entidad, 
será causal de rechazo de la propuesta.  
 
La UNIDAD, acorde con lo dispuesto en el parágrafo 1º  del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, examinará la ausencia 
de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al proponente, no necesarios para la 
comparación de las propuestas, los cuales no servirán de título suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos, 
debiendo, como conclusión de dicho estudio o de las observaciones formuladas por los proponentes, garantizar 
siempre el cumplimiento de lo dispuesto por la citada norma en relación con el principio de selección objetiva. 
 
En caso de inconsistencias o errores en los documentos con los cuales los proponentes acrediten el cumplimiento de 
los requisitos habilitantes, la Entidad solicitará aclarar, completar o corregir dichos documentos, sin que ello implique 
mejorar las ofertas. 
 
Conviene precisar que será requisito indispensable para participar en el proceso de selección, que el interesado se 
encuentre inscrito como PROVEEDOR en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública – (SECOP II) a 
través del portal www.colombiacompra.gov.co. 
 
3.1.1. REQUISITOS Y DOCUMENTOS DE CARÁCTER JURÍDICO 

 
3.1.1.1. Carta de presentación de la propuesta 
 
El proponente debe aportar el Formato No. 1, denominado “CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA” 
del presente anexo complementario, o documento que contenga la información descrita en el citado formato, 
debidamente firmada por el representante legal del proponente, de acuerdo con las condiciones establecidas en el 
Pliego de Condiciones Electrónico SECOP II. 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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En caso de suscribirse por apoderado, la carta de presentación se acompañará del poder debidamente conferido 
para el efecto. 
 
Con la carta de presentación se entenderá que el proponente (o integrantes del Consorcio o Unión Temporal o 
promesa de constitución de Sociedad futura) manifiestan bajo la gravedad de juramento que no se encuentran 
incurso en inhabilidad o incompatibilidad alguna para proponer y/o para contratar. Dicha manifestación también 
aplica para los representantes legales y/o sus apoderados. 
 
Los proponentes extranjeros deberán constituir un apoderado con domicilio en la República de Colombia, con 
facultad para presentar ofertas y para celebrar el contrato en el evento de resultar favorecido, así como para 
representarlo judicial y extrajudicialmente, desde la presentación de la oferta. 
 
3.1.1.2. Documento de aval de la propuesta 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 20 de la Ley 842 de 2003 y teniendo en cuenta que el contrato a 
suscribir implica el desarrollo de actividades catalogadas como ejercicio de la ingeniería, las propuestas deberán 
estar avaladas por un ingeniero inscrito y con tarjeta de matrícula profesional de alguna de las siguientes ramas: 
Ingeniería de Sistemas, Ingeniería electrónica o Ingeniería Industrial. Para lo anterior, deberá anexarse copia de la 
tarjeta profesional y certificado de vigencia y antecedentes disciplinarios del COPNIA de quien está certificando.  
 
Esta manifestación podrá hacerla el proponente en la carta de presentación de la propuesta o en documento 
independiente.  
 
3.1.1.3. Copia del documento de identidad 
 
El proponente persona natural o jurídica, deberá adjuntar con su propuesta copia legible de la cédula de 
ciudadanía. Cuando se trate de proponente persona jurídica, individual o de manera conjunta, deberá anexar copia 
de la cédula de ciudadanía del representante legal del proponente y sus integrantes. 
 
3.1.1.4. Certificado de la Existencia y Representación Legal o Certificado de Registro Mercantil o 

documento equivalente, expedido por autoridad competente 
 
Si el proponente es persona JURÍDICA deberá acreditar su existencia y representación legal mediante certificado 
expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio con fecha de expedición igual o inferior a treinta (30) días 
calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso, donde conste: a) El representante legal de la sociedad o de 
la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades; b) Que el 
término mínimo de duración de la sociedad no sea inferior a la duración del contrato y un (1) año más; c) Que el 
objeto social se encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato, de manera que le permita a la 
persona jurídica la celebración y ejecución del mismo, para lo cual se tendrá en cuenta la naturaleza de la 
obligaciones que involucra. 

 
Si el proponente es persona NATURAL deberá anexar los siguientes documentos: a) Fotocopia de la cédula de 
ciudadanía, si la propuesta es presentada por persona natural con o sin establecimiento de comercio. b) En caso 
que cuente con establecimiento de comercio además deberá adjuntar Certificado de Inscripción en el Registro 
Mercantil, si tiene esta obligación de acuerdo con el artículo 19 del Código de Comercio. 
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Si el proponente es persona NATURAL comerciante deberá acreditar estar inscrito en el Registro Mercantil y que 
su actividad comercial le permita realizar el objeto a contratar; mediante la presentación del certificado de matrícula 
mercantil emitido por la Cámara de Comercio respectiva de su domicilio comercial, con fecha de expedición igual o 
inferior a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso. 

 
En caso de proponente en CONSORCIO, UNIÓN TEMPORAL o PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA, cada uno 
de sus integrantes, sea persona jurídica o natural, deberá aportar los documentos anteriores en las condiciones 
señaladas y cumplir individualmente con las condiciones exigidas en este numeral, teniendo en cuenta la 
responsabilidad solidaria que incumbe a cada uno de ellos en la figura asociativa (artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y 
en los artículos 1568 y 1571 del Código Civil). 

 
Cuando no se allegue el certificado la UNIDAD realizará la verificación de los requisitos exigidos en el Pliego de 
Condiciones Electrónico SECOP II, en el perfil del oferente (proveedor) registrado en la página del SECOP II. 
 
3.1.1.5. Acta de autorización para presentar propuesta y suscribir el contrato 
 
Si del certificado de Cámara de Comercio se desprende que las facultades del Representante Legal se encuentran 
limitadas para presentar la propuesta o para firmar el respectivo contrato, el proponente deberá anexar la 
correspondiente autorización de la Junta Directiva, de Socios o Asamblea General, que lo faculte específicamente 
para este fin. 
 
3.1.1.6. Acreditación de documentos de personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en 

Colombia 
 
Las personas jurídicas extranjeras que no tengan domicilio o sucursal en Colombia, deben probar su existencia, 
representación legal y demostrar que el objeto social se encuentra relacionado con el objeto del presente proceso y 
que su duración no sea inferior al término del plazo del contrato y un (1) año más.  Para verificar lo anterior, el 
proponente extranjero a título individual y cada uno de los integrantes del proponente extranjero a titulo colectivo, 
deberá adjunta, documento expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio, con fecha de 
expedición no mayor a sesenta (60) días calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de selección, y en él 
deberá constar su existencia, su objeto social, la fecha de constitución (que en todo caso deberá ser anterior a la 
fecha de cierre), su vigencia, el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que 
tengan la capacidad jurídica para comprometerla y sus facultades señalando expresamente, si fuere el caso, que el 
representante no tiene limitaciones para presentar la Propuesta.  En el evento en que conforme a la jurisdicción del 
proponente extranjero no hubiese un documento que contenga la totalidad de la información, presentarán los 
documentos que sean necesarios para acreditar lo solicitado, expedidos por las respectivas autoridades 
competentes. 

 
Así mismo, sin importar el título a través del cual participen, deberán acreditar que cuentan con un apoderado 
debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para la presentación de la propuesta, 
participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso de selección, suscribir los 
documentos y declaraciones que se requieran, así como el contrato, suministrar la información que le sea 
solicitada, representarlo judicial y extrajudicialmente y adelantar los demás actos necesarios de acuerdo con la 
invitación. Bastará para todos los efectos, la presentación del poder otorgado con los requisitos de autenticación, 
consularización y traducción exigidos en el Código de Comercio. 
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3.1.1.7. Documento constitutivo del Consorcio o Unión Temporal (Cuando a ello hubiere lugar) 
 
Si la propuesta es presentada en Consorcio o Unión Temporal o Promesa de Sociedad Futura, se deberá indicar 
tal circunstancia mediante documento que acredite su conformación, suscrito por todos los integrantes de la figura 
asociativa, y/o por sus representantes debidamente facultados, en el que se exprese como mínimo, lo siguiente: 

 
a) Identificación de cada uno de sus integrantes: nombre o razón social, tipo y número del documento de 

identificación y domicilio. 
b) Designación del representante: deberán señalar expresamente su identificación, facultades, entre ellas, la de 

presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de selección y las de celebrar, modificar, transigir, 
conciliar y liquidar el contrato en caso ser adjudicatario, así como la de suscribir todos los documentos 
contractuales y post- contractuales que sean necesarios, es decir que el representante legal tiene plenas 
facultades para representar a la forma asociativa y adoptar todas las decisiones. 

c) Indicación de los términos y extensión de la participación en la propuesta y en la ejecución del contrato de 
cada uno de los integrantes de la forma asociativa, así como las reglas básicas que regularán sus relaciones. 

d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa correspondiente. 
e) Indicar a nombre de quien se realizará la facturación de conformidad con lo establecido en el Decreto 3050 de 

1997. 
f) En todo caso, la vigencia de la figura de asociación escogida, no podrá ser inferior al término de ejecución del 

contrato y un (1) año más. 
 

3.1.1.7.1. Condiciones de los Integrantes del Consorcio o Unión Temporal: Los proponentes que se presenten 
como Consorcio, Unión Temporal o Promesa de Sociedad Futura, deberá tener en cuenta lo siguiente:  

 
a) Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes deben comprender o estar relacionados con el objeto del 

presente proceso y la duración de las personas jurídicas que lo conforman no puede ser inferior al plazo de 
ejecución del contrato y un (1) año más. 

b) En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, para efectos de pago deberán manifestar con 
respecto a la facturación, dentro de su oferta, lo siguiente: 

 
(i) Si la va a efectuar en representación del Consorcio o Unión Temporal o Promesa de Sociedad Futura, o uno 

de sus integrantes, caso en el cual debe informar el número de identificación tributaria - NIT de quien va a 
facturar. 

(ii) Si la facturación la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión 
Temporal o Promesa de Sociedad Futura, deberá informar su número de identificación tributaria – NIT y 
establecer la participación de cada uno dentro del valor del contrato. 

(iii) Si la facturación se va a realizar directamente por el Consorcio o Unión Temporal o Promesa de Sociedad 
Futura. Se deberá allegar la fotocopia del Registro Único Tributario RUT del Consorcio o Unión Temporal 
actualizado, dos (2) días después de la adjudicación. 

 
c) No podrá haber cesión entre quienes integran el Consorcio o Unión Temporal o Promesa de Sociedad Futura, salvo 

que LA UNIDAD lo autorice en los casos que legalmente estén permitidos. 
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d) Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes, términos y/o extensión 
de la participación, no podrán ser modificadas sin el consentimiento previo de la UNIDAD.11 

 
e) En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la Unión Temporal o Consorcio o 

Promesa de Sociedad Futura, el representante tendrá la obligación de informarlo por escrito a la UNIDAD dentro de 
los cinco (5) días hábiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella 
 

IMPORTANTE: Cuando se acuda a la formación de alguna figura asociativa, cada uno de sus integrantes deberá 
tener como mínimo una participación del treinta por ciento (30%) dentro de la misma. 
 
3.1.1.8. Certificación sobre pago de aportes al Sistema de Seguridad Social integral y Parafiscales 
 
Las personas jurídicas y/o naturales, deberán acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los Sistemas de 
Salud, Riesgos Laborales, Pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, efectuados y correspondiente a los correspondiente a los 
últimos seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del proceso de selección, mediante certificación expedida por el 
revisor fiscal (si existe obligación legal de tenerlo), o por el representante legal (Artículo 50 Ley 789 de 2002). 
 
Cuando la certificación de pago de aportes allegada se encuentre suscrita por el revisor fiscal del proponente o de cada 
uno de los miembros del consorcio o unión temporal o promesa de sociedad futura, deberá allegar el certificado de 
vigencia de inscripción y antecedentes disciplinarios, vigente, expedido por la Junta Central de Contadores y la tarjeta 
profesional del contador público responsable de la suscripción de dicha certificación. Lo anterior permite verificar la 
idoneidad y desempeño ético y profesional del (contador público) que suscribe dicha certificación. 
 
La persona natural deberá acreditar el pago al Sistema de Seguridad Social Integral, mediante la presentación de las 
planillas de pago de los seis (6) meses anteriores al cierre del proceso de selección o la certificación correspondiente 
expedida por la EPS, Fondo de Administración de pensiones y ARL con fecha de expedición del mes que se realice el 
cierre del proceso. 
 
Cuando se hubiere suscrito un acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las 
obligaciones mencionadas, deberá el Revisor Fiscal o en su defecto el Representante Legal manifestar en la 
certificación, que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento de este. 
 
En el caso de que el proponente se presente a título de consorcio o unión temporal o promesa de sociedad futura, cada 
uno de sus integrantes deberá presentar en forma independiente dicha certificación expedida por el Representante 
Legal o Revisor Fiscal respectivo, según corresponda legalmente.  
 
Cuando el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales 
y seguridad social, deberá manifestar esta circunstancia. 
 
Las sociedades y personas jurídicas y asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y 
complementarios, correspondientes a los trabajadores que devenguen individualmente considerados, hasta diez (10) 
salarios mínimos mensuales legales vigentes y sujetos pasivos de autoretención a título de renta y las personas 
naturales empleadoras con empleados que devenguen menos de diez (10) salarios mínimos legales mensuales 

                                                 
11 Parágrafo 1°, Artículo 7 Ley 80 de 1993 
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vigentes y exonerados de realizar el pago de aportes parafiscales al SENA e ICBF y las cotizaciones al Régimen 
Contributivo de Salud,  acorde con lo dispuesto en la Ley 1819 de 2016 y el Decreto 2201 de 2016, deberán acreditar 
esta circunstancia con certificación expedida por el Revisor Fiscal, cuando la Ley exija este requisito o en su defecto por 
el Representante Legal y Contador Público.  
 
La UNIDAD verificará únicamente la acreditación del respectivo pago a la fecha de presentación de la propuesta, sin 
perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en 
las normas vigentes. La UNIDAD se reserva el derecho de verificar con las respectivas entidades la información que 
suministran los proponentes. 
 
En caso que en la información suministrada por el proponente sobre pagos de seguridad social integral y aportes 
parafiscales se evidencie alguna inconsistencia, la UNIDAD pondrá en conocimiento de la Unidad de Gestión Pensional 
y Parafiscales - UGPP dicha situación para lo de su competencia.   
 
Los proponentes que se encuentren excluidos del pago de los aportes al régimen de subsidio familiar, SENA e ICBF, 
deberán manifestarlo así en su propuesta. 
 
Cuando el proponente o los integrantes de este, sea una persona natural o jurídica extranjera no residente en el país, 
solamente estará obligado a certificar los pagos efectuados en el territorio nacional por concepto de aportes al Sistema 
de Seguridad Social Integral y Parafiscales. 
 
3.1.1.9. Registro Único Tributario RUT 
 
El proponente deberá presentar con su propuesta copia del Registro Único Tributario (RUT), actualizado de 
conformidad con la Ley 1943 de 2018; que permita identificar la información sobre el régimen de impuestos al que 
pertenece. 
 
Cuando se trate de proponente en Consorcio, Unión Temporal o Promesa de Sociedad Futura, cada uno de sus 
integrantes deberá acreditar dicho requisito, con el fin de determinar individualmente cuando intervienen como 
responsables del impuesto sobre las ventas por realizar directamente la prestación del bien o servicio gravado con 
dicho impuesto. 
 
3.1.1.10. Certificado de inscripción y clasificación en el Registro Único de Proponentes – RUP. 
 
Las proponentes personas naturales o jurídicas nacionales o extranjeras, en forma individual o en Consorcio o 
Unión Temporal o Promesa de Sociedad Futura, deberán estar inscritos en el Registro Único de Proponentes de la 
Cámara de Comercio de la jurisdicción de su domicilio principal. 
 
Para el efecto con su propuesta deberá adjuntar el Certificado de Inscripción y Clasificación en el Registro 
Único de Proponentes (RUP), con el fin de que la entidad realice la verificación de la capacidad jurídica, 
capacidad financiera y organización, condiciones de experiencia, entre otros, de conformidad con lo establecido en 
el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 221 del Decreto Ley 019 de 2012 y el Decreto 1082 
de 2015.  Si la propuesta se presenta en Consorcio o Unión Temporal o Promesa de Sociedad Futura, cada uno de 
sus integrantes deberá estar inscrito y adjuntar el correspondiente certificado. 
 
El Certificado de Registro Único de Proponentes – RUP deberá ser expedido por la respectiva la Cámara de 
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Comercio, con fecha no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de 
selección; y el mismo deberá estar vigente y su información en firme, máximo hasta antes de la fecha y hora de 
inicio de la subasta. 
 
Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o las personas jurídicas extranjeras que no tengan 
establecida sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales no requieren estar 
inscritas en el Registro Único de Proponentes. 
 
Cuando no se allegue el certificado la UNIDAD realizará la verificación en el perfil del oferente (proveedor) 
registrado en la página del SECOP II. 
 
3.1.1.11. Garantía de seriedad de la propuesta 
 
El proponente deberá presentar con su propuesta garantía de seriedad de la misma, en las condiciones señaladas 
en el numeral 2.2.1.1. del Capítulo 2 del presente ANEXO COMPLEMENTARIO. 
 
La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y será causal de rechazo de la 
misma. Cuando en la garantía de seriedad que se presente con la propuesta obren datos incorrectos en el nombre 
del beneficiario, tomador, vigencia, monto asegurado, no estar referida al presente proceso de selección, etc., la 
Unidad solicitará al proponente a título de subsanación la modificación del caso. 
 
3.1.1.12. Compromiso Anticorrupción 
 
El proponente deberá  diligenciar y anexar a su propuesta, el Formato No. 2, denominado “COMPROMISO 
ANTICORRUPCIÓN” debidamente firmado por el proponente persona natural o el representante legal de la 
persona jurídica de conformidad con las condiciones establecidas en el estudio previo. 
 
En todo caso, si el proponente decide utilizar otro formato para realizar esta manifestación, el mismo deberá contar 
con el contenido indicado en el formato establecido por la entidad. 
 
3.1.1.13. Certificación de Antecedentes en el Boletín de Responsables Fiscales (Persona Natural y/o 

Representante Legal y/o Persona Jurídica) 
 
El proponente junto con su propuesta podrá acreditar que no se encuentra reportado en el último boletín de 
responsables fiscales expedido por la Contraloría General de la República. 
(http://www.contraloriagen.gov.co/web/guest/certificado-antecedentes-fiscales). 
 
Las empresas extranjeras sin domicilio en Colombia y sus representantes legales, deberán manifestar bajo la 
gravedad de juramento que no se encuentran condenados o sancionados por delitos o hechos que atenten contra 
la administración pública en su país de origen o haber sido condenado por delitos comerciales o trasnacionales. 
 
En caso que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, se encuentre relacionado 
en el boletín, se rechazará su propuesta y no podrá contratar con la Unidad, salvo que acredite que tiene un 
acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo con el mismo. 
 
3.1.1.14. Certificación de Antecedentes Disciplinarios (Persona Natural y/o Representante Legal) 

http://www.contraloriagen.gov.co/web/guest/certificado-antecedentes-fiscales
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El proponente junto con su propuesta podrá acreditar que no se encuentra reportado con inhabilidades o 
incompatibilidades para contratar con el estado, mediante el correspondiente certificado de antecedentes 
disciplinarios de la Procuraduría General de la Nación (http://www.procuraduria.gov.co/portal/antecedentes.html). 
 
Las empresas extranjeras sin domicilio en Colombia y sus representantes legales, deberán manifestar bajo la 
gravedad de juramento de no encontrarse incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidades, así como de no 
tener sanciones disciplinarias, para contratar con el Estado Colombiano. 
 
3.1.1.15. Certificación de Antecedentes Judiciales (Persona Natural y/o Representante Legal) 
 
El proponente junto con su propuesta podrá acreditar que no registra antecedentes judiciales, mediante 
certificación expedida por la Policía Nacional (https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/) 
 
Las empresas extranjeras sin domicilio en Colombia y sus representantes legales, deberán manifestar bajo la 
gravedad de juramento que no se encuentran requeridos por asuntos judiciales en la república de Colombia o en 
su país de origen. 
 
3.1.1.16. Certificado de medidas correctivas (Persona Natural y/o Representante Legal) 
 
El proponente junto con su propuesta podrá acreditar que no registra medidas correctivas, mediante certificación 
expedida por el Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas RMNC-Policía Nacional 
(https://srvpsi.policia.gov.col/) 

 
Importante: Cuando el proponente no allegue los certificados a los que hacen referencia los numerales 3.1.1.13, 
3.1.1.14, 3.1.1.15 y 3.1.1.16, la UNIDAD realizará la verificación correspondiente. 
 
 
3.1.2. REQUISITOS Y DOCUMENTOS DE CARÁCTER FINANCIERO 
 
3.1.2.1 Capacidad Financiera 
 
Encuentra su sustento legal en el numeral 3 del artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, señalando los 
indicadores que miden la fortaleza financiera del interesado: 
 
a) Índice de liquidez: activo corriente dividido por el pasivo corriente; 
b) Índice de endeudamiento: pasivo total dividido por el activo total; 
c) Razón de cobertura de intereses: utilidad operacional dividida por los gastos de intereses. 
 
De conformidad con lo señalado en el título IV CAPACIDAD FINANCIERA, literal B., del “Manual para determinar y 
verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratación” emitido por Colombia Compra Eficiente, las 
entidades estatales pueden establecer indicadores adicionales a los señalados en el numeral 3 del artículo 
2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 solo en aquellos casos en que sea necesario por las características del 
objeto a contratar, la naturaleza o complejidad del proceso de contratación; para lo cual se exigirán el siguiente 
adicional: 
 

http://www.procuraduria.gov.co/portal/antecedentes.html
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/
https://srvpsi.policia.gov.col/
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d) Capital de Trabajo 
 
La capacidad financiera del proponente será objeto de verificación de cumplimiento como requisito habilitante, 
(CUMPLE – NO CUMPLE), pero no de calificación.  
 
En el caso de consorcios y uniones temporales, los indicadores de liquidez, endeudamiento y razón de cobertura 
de intereses se determinarán con base en la participación porcentual de cada uno de sus integrantes. Las cifras 
financieras contenidas en el Registro Único de Proponentes - RUP se calcularán de acuerdo a ese porcentaje 
consolidándose cada una de éstas en sumatoria. Obtenido el total de cada cuenta contable, se calculará un 
indicador de liquidez, endeudamiento y razón de cobertura de intereses; lo cual se describe en la siguiente formula: 
 

 
 
En el caso de consorcios y uniones temporales, para el cálculo del indicador financiero de capital de trabajo, se 
efectuará la suma de los componentes para cada uno de estos indicadores, es decir, cada uno de los integrantes 
del consorcio o unión temporal aporta el valor total de cada componente del indicador financiero. La siguiente 
fórmula describe lo anterior: 
 

 
 
La información financiera debe ser presentada en pesos colombianos, por ser ésta la unidad monetaria y unidad de 
cuenta del país por expresa disposición legal, de conformidad con el artículo 6° de la Ley 31 de 1992. 
 
DOCUMENTOS FINANCIEROS (CUMPLE – NO CUMPLE) 
 
Para acreditar el cumplimiento de los indicadores financieros establecidos en el presente numeral, el proponente 
debe adjuntar los siguientes documentos:  
a. Certificado de Inscripción y Clasificación - Registro Único de Proponentes – RUP, vigente y en firme, en el que 
se certifique la capacidad financiera con las cifras de los Estados Financieros a 31 de diciembre de 2018.  
 
Nota. Si el proponente no tiene la antigüedad suficiente para tener Estados Financieros con corte a 31 de 
diciembre de 2018, deberá acreditar su capacidad financiera presentando el Certificado de Inscripción y 
Clasificación - Registro Único de Proponentes – RUP, vigente y en firme, en el que se certifique la capacidad 
financiera con las cifras de los Estados Financieros al momento de la inscripción ante la Cámara de Comercio, los 
cuales deben ser con corte trimestral o Estados Financieros de apertura (Decreto 1082 de 2015, artículo 
2.2.1.1.1.5.2., numeral 2.3.). 
 
b. Cada uno de los integrantes de los consorcios o uniones temporales en forma independiente presentará el 
Certificado de Inscripción y Clasificación - Registro Único de Proponentes – RUP vigente y en firme, en el que se 
certifique la capacidad financiera con las cifras financieras de los Estados Financieros con corte a 31 de diciembre 
de 2018. 
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c. La persona natural extranjera con domicilio en el país o jurídica extranjera que tenga sucursal en Colombia, debe 
presentar el Certificado de Inscripción y Clasificación - Registro Único de Proponentes - RUP vigente y en firme, en 
el que se certifique la capacidad financiera con las cifras de los Estados Financieros con corte a 31 de diciembre 
de 2018 o, del último balance (de acuerdo al cierre fiscal en cada país de origen) o, del balance de apertura (si es 
una sociedad nueva). 
 
d. El proponente, persona natural extranjera sin domicilio en el país o persona jurídica extranjera que no tenga 
establecida sucursal en Colombia, no requiere estar inscrito en el RUP. 
 
En tal caso, presentará Estados Financieros con corte a 31 de diciembre de 2018 comparativos con la vigencia 
2017, o a la fecha de cierre fiscal del país de origen (comparativos con la vigencia inmediatamente anterior), o 
balance de apertura si es una sociedad nueva, firmados por la persona natural o el representante legal y, 
certificados y/o dictaminados, de ser procedente, con la (s) firma(s) de quien (es) se encuentre(n) en obligación de 
hacerlo. 
 
Los proponentes extranjeros mencionados en el literal d. del presente numeral, deberán presentar Estados 
Financieros de la casa matriz, según la legislación propia del país de origen y debidamente autenticados (Artículo 
251 del Código General del Proceso y artículo 480 del Código de Comercio), con la traducción oficial al idioma 
español (Artículo 251 del Código General del Proceso), debidamente apostillados (Para quienes hagan parte de la 
Convención de La Haya del 5 de octubre de 1961), re-expresados en moneda legal colombiana a la tasa 
representativa de mercado (TRM) de la fecha de corte de los mismos, indicando la tasa de conversión, firmados 
por el contador público colombiano que los hubiere convertido. 
 
Fotocopia (legible) de la tarjeta profesional del contador público que los hubiere convertido. 
 
Fotocopia (legible) del certificado de antecedentes disciplinarios del contador público que los hubiere convertido, 
expedido por la Junta Central de Contadores con una antigüedad no superior a tres (3) meses contados a partir de 
la fecha de cierre del presente proceso, junto con el Formato No. 3 “CAPACIDAD FINANCIERA” con las cifras a 31 
de diciembre de 2018 (o a la fecha de cierre fiscal del país de origen o del balance de apertura si es una sociedad 
nueva). Este formato deberá presentarse debidamente firmado por la persona natural o el representante legal y por 
el contador público colombiano antes mencionado. 
 
En todo caso, el proponente, persona natural extranjera sin domicilio en el país o persona jurídica extranjera que 
no tenga establecida sucursal en Colombia, aceptará las condiciones estipuladas en el pliego de condiciones y en 
el evento de resultar favorecido con la adjudicación, el contratista deberá someterse a los procedimientos y 
exigencias contempladas por la ley colombiana para las personas extranjeras naturales o jurídicas que establecen 
negocios permanentes en el país. 
 
e. Las disposiciones del presente proceso de selección, en cuanto a proponentes extranjeros se refiere, regirán sin 
perjuicio de lo pactado en tratados o convenios internacionales. A las sociedades extranjeras con sucursal en 
Colombia se les aplicarán las reglas de las sociedades colombianas, salvo que estuvieren sometidas a normas 
especiales. 
 
f. Si el proponente presenta la información financiera en la forma exigida, CUMPLE con los documentos 
financieros. De lo contrario se solicitará aclaración, para que dentro de la oportunidad legal aporte las aclaraciones 
solicitadas. 
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De no presentar el proponente las aclaraciones solicitadas, no ser satisfactorias, no aportar los documentos 
necesarios o no presentarlas dentro del plazo de la oportunidad legal establecido para tal fin, la propuesta será 
evaluada desde el punto de vista de los documentos financieros como NO CUMPLE. 
 
g. Las sociedades nacionales o extranjeras con domicilio o sucursal en el país y los integrantes de los consorcios o 
uniones temporales que a 31 de diciembre de 2018 se encuentren incursos en las causales de disolución o 
liquidación contempladas en la ley, se evaluarán desde el punto de vista de la capacidad financiera como NO 
CUMPLE. 
 
INDICADORES FINANCIEROS (CUMPLE – NO CUMPLE) 
 
El proponente nacional debe cumplir con cada uno de los indicadores financieros, de acuerdo a la capacidad 
financiera certificada en el RUP, vigente y en firme con corte a 31 de diciembre de 2018. El proponente extranjero 
con sucursal o domicilio en Colombia debe cumplir con cada uno de los indicadores financieros, de acuerdo a la 
capacidad financiera certificada en el RUP, vigente y en firme, con corte a 31 de diciembre de 2018 o, del último 
balance (de acuerdo al cierre fiscal en cada país de origen) o, del balance de apertura (si es una sociedad nueva). 
El proponente extranjero sin sucursal o domicilio en Colombia debe cumplir con cada uno de los indicadores 
financieros, de acuerdo con la información financiera señalada en el literal d) del presente numeral: 
 
Liquidez = activo corriente / pasivo corriente 
 
Para dar cumplimiento al indicador de liquidez, el proponente deberá tener una liquidez igual o mayor a 1,20 
 
Nota. Para efectos de la acreditación del índice de liquidez, el proponente que no presente pasivo corriente (pasivo 
corriente = $0) cumple con este indicador.   
 
Endeudamiento = pasivo total / activo total  
 
Para dar cumplimiento al indicador de endeudamiento, el proponente deberá tener un endeudamiento desde el 
CERO POR CIENTO (0,00%) hasta el SETENTA Y CINCO POR CIENTO (75%). 
 
Nota. Para efectos de la acreditación del índice de endeudamiento, el proponente que no presente activo total 
(activo total = $0) no cumple con este indicador. 
 
Razón de cobertura de intereses = utilidad operacional / gastos de intereses 
 
Para dar cumplimiento a la razón de cobertura de intereses, el proponente deberá demostrar una cobertura de 
intereses igual o mayor a 4,00 
 
Nota. Para efectos de la acreditación de la razón de cobertura de intereses, el proponente que presente utilidad 
operacional igual o mayor a cero y no presente gastos de intereses (gastos de intereses = $0) cumple con este 
indicador. El proponente que presente utilidad operacional negativa y no presente gastos de intereses (gastos de 
intereses = $0) no cumple con este indicador. 
 
Capital de trabajo = activo corriente - pasivo corriente. 
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Para dar cumplimiento al indicador de capital de trabajo, el proponente deberá tener un capital de trabajo igual o 
mayor al VEINTE POR CIENTO (20%) del valor del presupuesto oficial asignado al presente proceso. 
 
Nota. Para efectos de la acreditación del índice de capital de trabajo, se tomará los valores del activo corriente y 
pasivo corriente certificados en el RUP. 
 
Quedará HABILITADO en su capacidad financiera el proponente que cumpla con los documentos e indicadores 
financieros exigidos. 
 
3.1.2.2. Capacidad Organizacional 
 
Encuentra su sustento en el numeral 4 del artículo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, que establece los 
indicadores que miden el rendimiento de las inversiones y la eficiencia en el uso de activos del interesado, a saber: 
 
a) Rentabilidad del patrimonio: utilidad operacional dividida por el patrimonio. 
b) Rentabilidad del activo: utilidad operacional dividida por el activo total. 
 
Para el caso de proponentes nacionales, la entidad tendrá en cuenta la información registrada en el Registro Único 
de Proponentes - RUP, vigente y en firme, en el que se certifique la capacidad organizacional con las cifras de los 
Estados Financieros a 31 de diciembre de 2018. El proponente extranjero con sucursal o domicilio en Colombia 
debe cumplir con cada uno de los indicadores de acuerdo a la capacidad organizacional certificada en el RUP, 
vigente y en firme con corte a 31 de diciembre de 2018 o, del último balance (de acuerdo al cierre fiscal en cada 
país de origen) o, del balance de apertura (si es una sociedad nueva). El proponente extranjero sin sucursal o 
domicilio en Colombia debe cumplir con la capacidad organizacional de acuerdo a los requisitos financieros 
exigidos en el literal d) del subtítulo anterior, Capacidad Financiera, diligenciando el Formato No. 4 CAPACIDAD 
ORGANIZACIONAL. 
 
El proponente deberá acreditar en el Registro Único de Proponentes - RUP los siguientes indicadores de 
capacidad organizacional: 
 
Rentabilidad del patrimonio = utilidad operacional / patrimonio 
 
Para dar cumplimiento al indicador de rentabilidad del patrimonio, el proponente deberá tener una rentabilidad del 
patrimonio igual o mayor 0,08 
 
Nota. Para efectos de la acreditación del indicador de rentabilidad del patrimonio, el proponente que presente 
utilidad operacional igual o mayor a cero y no presente patrimonio (patrimonio = $0) cumple con este indicador. El 
proponente que presente utilidad operacional negativa y no presente patrimonio (patrimonio = $0) no cumple con 
este indicador.  
 
Rentabilidad del activo = utilidad operacional / activo total  
 
Para dar cumplimiento al indicador de rentabilidad del activo, el proponente deberá tener una rentabilidad del activo 
igual o mayor a 0,01 
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Nota. Para efectos de la acreditación del indicador de rentabilidad del activo, el proponente que presente utilidad 
operacional igual o mayor a cero y no presente activo total (activo total = $0) cumple con este indicador. El 
proponente que presente utilidad operacional negativa y no presente activo total (activo total = $0) no cumple con 
este indicador. 
 
Cuando se trate de consorcios y uniones temporales se especificará claramente el porcentaje de participación de 
cada uno de los integrantes, de tal forma que la sumatoria sea el 100%. La capacidad organizacional del consorcio 
o de la unión temporal se determinará con base en la participación porcentual de cada uno de sus integrantes. Las 
cifras financieras contenidas en el RUP se calcularán de acuerdo a ese porcentaje consolidándose cada una de 
éstas en sumatoria. Obtenido el total de cada cuenta contable, se calcularán los indicadores de rentabilidad del 
patrimonio y rentabilidad del activo. La siguiente fórmula describe lo anterior.  
 

 
 
Quedará HABILITADO en su capacidad organizacional el proponente que cumpla con los documentos e 
indicadores de capacidad organizacional exigidos. 
 
 
3.1.3. REQUISITOS Y DOCUMENTOS DE CARÁCTER TÉCNICO 
 
3.1.3.1. Experiencia mínima del proponente 
 
El proponente deberá acreditar con su propuesta experiencia certificada en la ejecución de hasta máximo CINCO 
(5) contratos terminados y/o liquidados, que cumplan con los siguientes requisitos: 
 

(i) El objeto del(los) contrato(s) debe ser igual o similar al objeto que se pretende contratar. Se entiende por 
contratos con objeto similar, aquellos que correspondan a los siguientes: 

 

 Adquisición y/o venta y/o renovación de licencias de software IBM y/o VASCO 
 

(ii) Suscrito(s) con entidades públicas o privadas, dentro de los siete (7) años anteriores a la fecha de cierre del 
proceso de selección. 

 
(iii) El valor del contrato o la sumatoria del valor de los contratos aportados debe ser igual o superior al 100% del 

valor del presupuesto oficial estimado, incluido el IVA, expresado en salarios mínimos legales mensuales 
vigentes, esto es, 273 SMLMV. 

 
(iv) El contrato o cada uno de los contratos con los que se pretende acreditar la experiencia, deberá estar 

registrado en el RUP y clasificados hasta el tercer nivel, en cualquiera de los siguientes códigos UNSPSC: 
 

[43][23][15][00]: Software funcional especifico de la empresa 
[43][23][32][00]: Software de Seguridad y Protección 
[81][11][15][00]: Ingeniería de Software o Hardware 
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La Unidad en aras de garantizar la selección objetiva dentro del proceso y teniendo en cuenta que la información 
de la experiencia de los contratos ejecutados y reportados en el RUP, solo se registra hasta el TERCER NIVEL, 
resulta necesario para verificar la especificidad de la experiencia solicitada en este numeral, que el proponente 
anexe de manera complementaria las certificaciones de los contratos que pretende acreditar con su propuesta y 
que registran en el RUP. 
 
Las certificaciones deben ser expedidas por el respectivo contratante, las cuales contendrán, como mínimo, la 
siguiente información: 
 

 Identificación completa del Contratante  
 Nombre y apellido del Contratista,  
 Número y objeto del contrato. 
 Fecha de suscripción y de terminación del contrato, 
 El valor total del contrato incluidas las adiciones, ajustes e IVA. 
 Obligaciones y/o actividades. 
 Porcentaje de participación si el contrato fue ejecutado en Consorcio o Unión o Temporal o promesa de 

sociedad futura, y en general, toda aquella información que permita verificar el cumplimiento de los 
requisitos establecidos en este proceso. 

 
En el evento en que las certificaciones no contengan toda la información solicitada, el proponente debe anexar el 
contrato y/o el acta de terminación y/o el acta de liquidación y/u otro documento, de tal forma que la información no 
contenida en la certificación se complemente con el contenido de dichos documentos. Bajo esta condición, no 
podrá el proponente pretender acreditar contratos que no hayan sido registrados en el RUP; por tanto, la 
documentación deberá versar sobre contratos acreditados con la propuesta y registrados en el mencionado 
registro. 
 
Cuando el proponente individual o cualquiera de las personas que lo conforman, pretenda hacer valer un contrato 
ejecutado como integrante de una persona plural, la experiencia acreditada en el mismo, solo se tendrá en cuenta 
en la proporción correspondiente a su porcentaje de participación. 
 
Nota 1: Si el contrato se refiere o incluye en su ejecución bienes y/o servicios adicionales o distintos a los 
requeridos, solo se tomarán en cuenta aquellos que sean iguales o similares con el objeto a contratar, siendo estos 
valores, los que se tomen para la verificación del requisito de experiencia acreditada por el proponente. Para ello, 
la certificación o los documentos que soportan la misma, contendrán la discriminación y su valor, para efectos de 
verificar el requisito habilitante de experiencia. 
 
Nota 2: En caso de PROPONENTE en Consorcio o Unión Temporal o Promesa de Sociedad Futura, para efectos 
de la verificación de la experiencia señalada en este numeral, se procederá a sumar la experiencia de cada uno de 
sus integrantes. En todo caso será requisito indispensable que cada uno de sus integrantes acredite por lo 
menos experiencia con un (1) contrato y la misma debe corresponder como mínimo al 30% por ciento de la 
experiencia requerida en SMLMV. 
 
El valor del(los) contrato(s) certificado(s) deberá guardar absoluta coherencia con los SMLMV reportados en el 
RUP; como quiera que, a partir de estos últimos, se verificará la experiencia del proponente.  Así mismo, el(los) 
contrato(s) para acreditar la experiencia no podrán haber sido objeto de multas o sanciones. 



 

ANEXO COMPLEMENTARIO AL PLIEGO DE CONDICIONES  

 

 
 

Página 49 de 60 

 
3.1.3.2. Certificación de Canal o Distribuidor Autorizado:  
 
El proponente deberá adjuntar en su propuesta carta o certificación vigente, expedida por el fabricante o canal 
autorizado, en la que conste o demuestre que está facultado o acreditado o autorizado para la venta y/o 
distribución de los productos IBM y VASCO requeridos. 
 
3.1.3.3. Manifestación de Compromiso de Cumplimiento Especificaciones Técnicas 
 
El proponente junto con su propuesta deberá manifestar que acepta y conoce todas y cada una de las 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS de los bienes objeto del presente proceso de selección, y se compromete a 
entregar los mismos dentro de los plazos señalados y acorde con la descripción, numero de parte y cantidades 
requeridas. 
 
3.2. LISTA DE PRECIOS - PROPUESTA ECONÓMICA 
 
El ofrecimiento económico estará representado en la SUMATORIA TOTAL DE VALORES UNITARIOS DE CADA 
BIEN OFRECIDO, incluido IVA, demás impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de la 
presentación de la oferta, el cual debe ofrecerse en la LISTA DE PRECIOS de la plataforma del SECOP II, acorde 
con las siguientes reglas: 
 
a) El proponente deberá indicar el valor unitario de cada elemento, incluyendo todos los impuestos, tasas y 

contribuciones a que haya lugar, sin condicionamiento alguno. 
 

b) La propuesta económica debe presentarse en valores enteros.  
 

c) En caso que el proponente presente la oferta económica en decimales o del resultado de la operación 
matemática sea necesario ajustar el ofrecimiento a valores enteros, la Entidad aplicará la regla aritmética por 
exceso o por defecto cuyo método dispone que cualquier fracción de un entero que cumpla con la condición 
de ser menor que 0,5 se aproxima a la baja (aproximación descendente o por defecto) y cualquier fracción 
mayor o igual que 0,5 se aproxima al alza (aproximación ascendente o por exceso). 

 
d) Si el proponente omite diferenciar el IVA de un ítem que este gravado, se entenderá que está incluido dentro 

del valor presentado. 
 

e) Será causal de RECHAZO cuando la oferta supere los valores unitarios máximos permitidos por la Entidad 
descritos en la Lista de precios- propuesta económica- SECOP II o se supere el presupuesto oficial del 
proceso, o cuando no se señale dicho valor en la oferta económica. 

 
f) La propuesta Económica, deberá contemplar todos los costos directos e indirectos a que haya lugar. 
 
g) Son de cargo del adjudicatario el pago de los derechos, impuestos, tasas y otros conceptos que genere el 

contrato. 
 

h) La propuesta económica, NO estará sujeta a ajuste alguno durante el desarrollo del contrato, razón por la 
cual, el proponente deberá prever en su oferta los posibles incrementos que se ocasionen, así como los 
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costos directos e indirectos. 
 
i) La propuesta económica debe ser ofrecida por el tiempo de ejecución del contrato respectivo de forma 

responsable, y teniendo en cuenta la descripción, numero de parte y cantidades señaladas en las 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS y el Pliego de Condiciones. 

 
j) Serán de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar en la 

propuesta económica, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u 
omisiones. 

 
NOTA 1: El valor correspondiente a la adjudicación y del contrato será por el valor ofertado 
 
NOTA 2: La lista de precios deberá diligenciarse simultáneamente con los requisitos habilitantes y técnicos a 
través de la plataforma del SECOP II, la cual será desencriptada por la UNIDAD en la fecha y hora señalada en el 
cronograma del proceso. 
 
NOTA 3: Para el diligenciamiento de la Lista de Precios de la Plataforma SECOP II, los proponentes deberán tener 
en cuenta la información mencionada en el presente numeral. 
 
3.3. DOCUMENTOS PARA LA FIRMA DEL CONTRATO (No habilitantes) 
 
Los proponentes podrán aportar con su propuesta, los siguientes documentos, necesarios para la suscripción del 
respectivo contrato: 

 
(i) Registro de Información Tributaría (RIT): A la propuesta podrá acompañarse fotocopia del Registro de 

Información Tributaria - RIT expedido por la Secretaría de Hacienda Distrital. 
 
(ii) Certificación Bancaria: La propuesta podrá acompañarse de un certificado expedido por la entidad 

financiera donde posea cuenta corriente o de ahorros y se indique el número de la cuenta, clase, nombre del 
titular y su número de identificación, a través de la cual la Unidad efectuará el pago del contrato que se 
llegare a suscribir en el evento que le sea adjudicado. 

 
(iii) Hoja de Vida de la Función Pública (Persona Natural o Jurídica). Allegar debidamente diligenciado el 

Formato Único de Hoja de Vida de la Función Pública, de conformidad con la Ley 190 de 1995 y Ley 443 de 
1998 
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CAPÍTULO 4 
(Corresponde a la Sección 4- Documentos del Proceso del Pliego de Condiciones Electrónico SECOP 

II) 
 

Este capítulo contiene los documentos del proceso aplicables para este proceso de selección y que podrán 
consultar en la Sección 5 del Pliego Electrónico SECOP II. 
 

 Aviso de Convocatoria Pública 

 Los documentos y estudio previo, junto con sus anexos  

 ANEXO COMPLEMENTARIO AL PLIEGO DE CONDICIONES junto con sus formatos. 

 ANEXO No. 2 “CONDICIONES ESPECIALES DEL CONTRATO” 
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FORMATO No. 1 
 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 
 
 
Ciudad y fecha 
 
Señores  
UNIDAD DE GESTIÓN PENSIONAL Y CONTRIBUCIONES PARAFISCALES - UGPP 
Dirección de Soporte y Desarrollo Organizacional 
Subdirección Administrativa – Grupo Contratos  
Bogotá D.C. 
 
 
REF: Subasta Inversa No. SI.013-2019 
 
El suscrito_____________, obrando en su calidad ____________en nombre y representación de 
________________, con domicilio en __________ debidamente autorizado, presento la siguiente propuesta de 
acuerdo con los términos y condiciones establecidos en el PLIEGO DE CONDICIONES del presente proceso de 
selección y de conformidad con lo dispuesto en este documento dejando constancia de lo siguiente: 
 
Manifiesto bajo la Gravedad del juramento lo siguiente: 
 

a) Que contamos con la capacidad suficiente para ejecutar el objeto, las obligaciones y las especificaciones 
técnicas de la presente Subasta Pública. 

b) Que el proponente, ni el suscrito, ni los socios, se encuentran incursos en causal alguna de inhabilidad o 
incompatibilidad o conflicto de intereses señalada por el artículo 8º de la Ley 80 de 1993 y demás normas 
que lo complemente (En caso de tratarse de un Consorcio o Unión Temporal deberá manifestarse que 
ninguno de sus integrantes se encuentra en dicha situación). 

 
Para el efecto de la citada verificación, se indica que los socios del proponente son: 

 

SOCIOS IDENTIFICACION 

  

  

 
Lo anterior no aplica para los socios de las Sociedades por Acciones Simplificadas y Anónimas.  

 
c) Que manifiesto expresamente haber leído y conocer el PLIEGO DE CONDICIONES, las adendas, actas y 

demás documentos, expedidos por LA UGPP y en consecuencia acepto que cumpliré todos las 
especificaciones técnicas señaladas y el ANEXO COMPLEMENTARIO AL PLIEGO DE CONDICIONES, 
ELECTRÓNICO, sus adendas, sus anexos, formatos y en el contrato. 

d) Que nuestra propuesta tiene una validez de noventa (90) días calendario contados a partir de la fecha 
definitiva de cierre del presente proceso de selección. 
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e) Que en la eventualidad de que la sociedad que represento le sea adjudicado el contrato del presente 
proceso, me comprometo a realizar dentro del plazo fijado por LA UGPP, todos los trámites pertinentes 
para la legalización del contrato. 

f) Que una vez adjudicado el proceso de selección, me obligo a su cumplimiento hasta que se prepare y 
firme el contrato. 

g) Que me acojo a la forma de pago establecida en ANEXO COMPLEMENTARIO AL PLIEGO DE 
CONDICIONES. 

h) Que los siguientes documentos de nuestra propuesta cuentan con reserva legal___________, según las 
siguientes normas____________ (En el evento de no realizar manifestación, se asumirá que ninguno de 
los documentos cuenta con reserva legal) 

 
 Manifiesto que el 30% de participación en el Consorcio o Unión Temporal, es por una MIPYME 

Marque con una x: SI (   ) o NO (   ). 
(Indicar el integrante del Consorcio o Unión Temporal que cumple con esta condición)  
 

 Manifiesto que el 25% de la experiencia acreditada en la oferta, es aportada por una MIPYME 
Marque con una x: SI (   ) o NO (   ). 
(Indicar el integrante del Consorcio o Unión Temporal que cumple con esta condición)  

 
 Manifiesto que ni la MIPYMES, ni sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios 

o accionistas de los miembros del Consorcio o Unión Temporal. 
Marque con una x: SI (   ) o NO (   ). 
(Indicar el integrante del Consorcio o Unión Temporal que cumple con esta condición)  

 
i) Que de conformidad con el numeral 4 del artículo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015 manifiesto lo 

siguiente: 
 

 Manifiesto que como proponente individual acredito el 10% de la nómina en condición de discapacidad. 
Marque con una x: SI (   ) o NO (   ). 
(Indicar el integrante del Consorcio o Unión Temporal que cumple con esta condición). 

 
 Manifiesto que como integrante del Consorcio o Unión Temporal acredito el 10% de la nómina en 

condición de discapacidad, cuento con una participación del 30% en el consorcio o unión temporal y 
aportó el 25% de experiencia acreditada en la oferta. 
Marque con una x: SI (   ) o NO (   ). 
(Indicar el integrante del Consorcio o Unión Temporal que cumple con esta condición). 

 
j) Que manifiesto en mi nombre y en nombre del proponente que represento, que: 

 
i. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de la UGPP para fortalecer la transparencia y la 

rendición de cuentas de la administración pública. 
ii. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del presente proceso de 

selección.  
iii. Manifestamos bajo la gravedad del juramento, y de conformidad con lo establecido en el artículo 27 

de la Ley 1121 de 2006, que el origen de nuestros sus recursos son totalmente lícitos y se 
encuentran excluidos  de la denominada lista Clinton. 
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k) Que manifiesto que expresamente autorizo (amos) a la UGPP a efectuar cualquier notificación, en los 

términos del artículo 65 de la Ley 1437 de 2011, tanto en virtud del presente proceso de selección, como 
en las actuaciones, trámites y/o procesos administrativos que llegare a adelantar, tanto en la etapa 
precontractual, contractual, de ejecución del contrato y liquidación, en la dirección de correo electrónico 
que registro en la presente carta de presentación. 
 

Igualmente señalo como dirección a donde se puede remitir por correo documentos y comunicaciones relacionadas 
con este proceso de selección, la siguiente: 
 
 
 
_______________________________________________________ 
FIRMA 
- Dirección: ___________________________________________ 
- Teléfono fijo: _________________________________________ 
- Teléfono Celular: ______________________________________ 
- Número de fax: ________________________________________  
- Ciudad: ______________________________________________ 
- E-mail: _______________________________________________ 
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AVAL DE LA PROPUESTA 

 
 
Estimados Señores 
 
 El suscrito Ingeniero de __________________________________, identificado con la cedula de ciudadanía No 
_____________ expedida en la ciudad de ___________ con matricula profesional No _____________ expedida 
por el Consejo Profesional _______________y profesionales afines, por la presente declaro que avalo y/o respaldo 
en todas sus partes la propuesta presentada por_____________________ para la Selección Abreviada SUBASTA 
INVERSA PRESENCIAL SI.013-2019 acorde con lo señalado en el artículo 20 de la Ley 842 de 2003. 
 
 
 
 
 
(Espacio para la firma)  
 
 
_____________________________________________________  
(Anotar nombres y apellidos completos de quien firma)  
C.C. No ________________de___________  
DIRECCIÓN:__________________________ 
TELÉFONO:________________________________ 
CORREO ELECTRÓNICO: _____________________  
 
 
 
Nota: Anexar Matricula y el respectivo certificado de vigencia de la matrícula. 
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FORMATO No. 2 
 

FORMATO COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 
[Nombre del representante legal del Oferente], identificado como aparece al pie de mi firma, en mi calidad de 
representante legal de [nombre del Oferente], manifiesto en mi nombre y en nombre de [nombre del Oferente] que:  
 
1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de La Unidad de Gestión Pensional y Contribuciones Parafiscales-
La Unidad para fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la Administración Pública.  
 
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratación SI.013-
2019.  

 
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o 
prebenda a servidores públicos o asesores de la Unidad, directamente o a través de sus empleados, contratistas o 
terceros.  
 
4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la 
colusión en el Proceso de Contratación SI.013-2019 

 
5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación SI.013-2019, nos soliciten 
los organismos de control de la República de Colombia.  

 
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso 
Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de 
nuestros empleados, contratistas, y asesores.  

 
7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción.  
 
8. Manifiéstanos bajo la gravedad del juramento, y de conformidad con lo establecido en el artículo 27 de la Ley 
1121 de 2006, que el origen de nuestros recursos son totalmente lícitos y se encuentran excluidos de la 
denominada lista Clinton. 

 
 
En constancia de lo anterior,  
 
 
Nombre o Razón Social del Proponente: ________________ 
NIT.:_______________ 
Nombre del Representante Legal: _____________________ 
C. C. Nº ______________________ de _________________ 
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FORMATO No. 3 
INFORMACIÓN FINANCIERA 

 
INFORMACIÓN FINANCIERA  

CIFRAS EN PESOS COLOMBIANOS 

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL C.C. O NIT FECHA DE CORTE DE LA INFORMACIÓN 

  DÍA ____MES ____AÑO ______ 

 

 
 
EL CONTADOR PÚBLICO QUE FIRME ESTE FORMATO, DEBERÁ ADJUNTAR FOTOCOPIA DE SU TARJETA PROFESIONAL 
ACOMPAÑADA DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS VIGENTE EXPEDIDO POR LA JUNTA CENTRAL DE 
CONTADORES. 
 
REPRESENTANTE LEGAL  CONTADOR PÚBLICO 

Nombre:  Nombre: 

C.C.  T.P. No. 

 
El proponente que diligencie este formato deberá presentar estados financieros con corte a 31 de diciembre de 2018 comparativos con 
la vigencia 2017, o a la fecha de cierre fiscal del país de origen (comparativos con la vigencia inmediatamente anterior), o balance de 
apertura si es una sociedad nueva. 
 
NOTA: LOS FORMATOS DE CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL SOLO DEBEN SER DILIGENCIADOS 
POR PROPONENTES EXTRANJEROS SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA  

(INDIQUE LA CIFRA CON 

MÁXIMO 2 DECIMALES)

=

$

=

$

$ UTILIDAD OPERACIONAL

$ GASTOS DE INTERESES

RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES

LIQUIDEZ

$ ACTIVO CORRIENTE

$ PASIVO CORRIENTE

$

$

=

(INDIQUE LA CIFRA CON 

MÁXIMO 2 DECIMALES)

(INDIQUE LA CIFRA CON 

MÁXIMO 2 DECIMALES)

=
(INDIQUE LA CIFRA CON 

MÁXIMO 2 DECIMALES)

$ ACTIVO TOTAL $

X 100 = %

$ PASIVO TOTAL

=

$

=

CAPITAL DE TRABAJO

= $

$ ACTIVO CORRIENTE $ PASIVO CORRIENTE
(INDIQUE LA CIFRA CON 

MÁXIMO 2 DECIMALES)

$ - $

NIVEL DE ENDEUDAMIENTO
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FORMATO No. 4 
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

 
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 

CIFRAS EN PESOS COLOMBIANOS 

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL C.C. O NIT FECHA DE CORTE DE LA INFORMACIÓN 

  DIA ____MES ____AÑO______ 

 

 
 
EL CONTADOR PÚBLICO QUE FIRME ESTE FORMATO, DEBERÁ ADJUNTAR FOTOCOPIA DE SU TARJETA PROFESIONAL 
ACOMPAÑADA DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS VIGENTE EXPEDIDO POR LA JUNTA CENTRAL DE 
CONTADORES. 
 
REPRESENTANTE LEGAL  CONTADOR PÚBLICO 

Nombre:  Nombre: 

C.C.  T.P. No. 

 
El proponente que diligencie este formato deberá presentar estados financieros con corte a 31 de diciembre de 2018 comparativos con 
la vigencia 2017, o a la fecha de cierre fiscal del país de origen (comparativos con la vigencia inmediatamente anterior), o balance de 
apertura si es una sociedad nueva. 
 
NOTA: LOS FORMATOS DE CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL SOLO DEBEN SER DILIGENCIADOS 
POR PROPONENTES EXTRANJEROS SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA 

  

RENTABILIDAD SOBRE PATRIMONIO

(INDIQUE LA CIFRA CON 

MÁXIMO 2 DECIMALES)

=

$

=

$

$ UTILIDAD OPERACIONAL

$ PATRIMONIO

RENTABILIDAD SOBRE ACTIVOS

(INDIQUE LA CIFRA CON 

MÁXIMO 2 DECIMALES)
$ UTILIDAD OPERACIONAL

=

$

=

$ ACTIVO TOTAL $
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FORMATO No. 5 

 
ACREDITACIÓN DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 

 
Contrato No. 1 
 

Nombre del Contratante: 

Nombre del Contratista (Oferente) 

Número del contrato 

Consecutivo en el RUP 

El Contratista es un 
proponente plural: 

   SI: ____ NO: ____      Porcentaje de participación: 
 
Entidad Pública: SI (    )     NO (    ) 

 
Contrato No. 2 
 

Nombre del Contratante: 

Nombre del Contratista (Oferente) 

Número del contrato 

Consecutivo en el RUP 

El Contratista es un 
proponente plural: 

   SI: ____ NO: ____ Porcentaje de participación: 
 
Entidad Pública: SI (    )     NO (    ) 

 
Contrato No. 3 
 

Nombre del Contratante: 

Nombre del Contratista (Oferente) 

Número del contrato 

Consecutivo en el RUP 

El Contratista es un 
proponente plural: 

   SI: ____ NO: ____      Porcentaje de participación: 
 
Entidad Pública: SI (    )     NO (    ) 

 
DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE LA INFORMACIÓN CONTENIDA EN ESTE DOCUMENTO ES 
VERDADERA, RAZÓN POR LA CUAL AUTORIZO A LA UGPP PARA QUE LA VALIDE AL MOMENTO DE LA 
VERIFICACIÓN DE LA PROPUESTA. 
 
Nota 1: Este formato deberá diligenciarse en todas las filas. La información incluida en él será responsabilidad del 
proponente, so pena de las acciones legales pertinentes. 
 
El presente formato es un Guía para la Entidad en la verificación de la experiencia del proponente. 
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FORMATO No. 6 

 

MANIFESTACIÓN COMPROMISO DE CUMPLIMIENTO ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 
 

Yo ------------------------------------------------------- identificado como aparece al pie de mi firma, actuando en nombre y 
representación  <NOMBRE DEL PROPONENTE> manifiesto bajo la gravedad del juramento que acepto y conozco 
todas y cada uno de las ESPECIFICACIONES TÉCNICAS de los bienes objeto del presente proceso de selección, 
los cuales estamos dispuestos a entregar dentro de los plazos señalados y acorde con la descripción, numero de 
parte y cantidades requeridas. 
 
 
(Espacio para la firma)  
 
 
_____________________________________________________  
(Nombre Representante Legal)  
C.C. No  
 

 


