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ACTA No.01

NOMBRE DEL

COMITE O DE LA REUNION: Cambio de fechas para realizar

CIUDAD Y FEC
Cisneros 7 de

HA:

: HORA INICIO: HORA FIN:
marzo 20233

8 am 8:30 am

LUGAR Y/O EN‘LACE:

DIRECCION GENERAL /
REGIONAL / CENTRO

AGENDA O PU

1. Modificacion ¢

NTOS PARA DESARROLLAR:
le fechas de la realizacion de tres cursos en Manipulacion de alimentos

en el municipio ﬁie Yolombo en las fechas de 7, 8 y 9 de marzo de 2023

OBJETIVO(S) C

Replantear fec
realizar cursos

E LA REUNION:
ha para la comision hacia el municipio de Yolombo donde se va
de manipulacién de alimentos.

DESARROLLO DE LA REUNION

1-En la seman
antioquefo se
realizar el curs

no se pueden ¢

ley de cero mo
veredas

2-Por parte de
modifique la fe

muchos trabajz

orden publico

3-Por parte de
acuerdo con lo
solicitada para
tiempos estipu

8 del 7 al 10 de marzo de 2023, el orden publico en el nordeste

ve afectado por el paro minero, por lo que las personas que van a
0 piden que los curso sean dictados en fechas posteriores ya que
lesplazar debido a las disposiciones delos grupos al margen de la

vilidades en todo el territorio a nivel de los corregimientos y

la comunidad se pide que los cursos no sean cancelados solo se
cha que se van a dictar, pues es muy importante para ellos ya que
AN en restaurantes escolares, siempre y cuando se restablezca el

instructor manifiesta que se pueden modificar las fechas de

s lineamientos en viaticos con el fin de no cancelar la comisién
este municipio y solo se pide un aplazamiento dentro de los
ados de la comisién

CONCLUSIONES

Se definen las

proximas fechas para los tres cursos en el municipio de Yolombo

21,22 y 23 de marzo de 2023

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

GD-F-007 V04
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Fechas nuevas para los curso de

manipulacion del municipio de Yolombo Luis Eduardo
Florez Flérez

7/03/2023

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.

GD-F-007 V04
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Instrucciones

Generalidades:

v" Quién(es) la diligencian: El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el area
responsable de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunién.

v Cuando el sg diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de la reunién para ser
firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

v' Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunién de
trabajo y se [deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v Que tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los
efectos relacionados con el proceso o procedimiento de las areas, y posteriormente pasar a
conformar sus respectivos expedientes.

v Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un
documento que haga parte de un expediente del area, salvo que se gestione como un documento
electronico en los sistemas de informacion adecuados que cumplan los requisitos de documento
electrénico y permita la conformacion de los expedientes electronicos o hibridos.

v Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.
v' Otros, segun se considere necesario

GD-F-007 V04
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Campo del formato

Instruccion

Tener en cuenta

SOLICITAR PERMISO PARA
GRABAR LAS REUNIONES

Se debe solicitar permiso para
grabar las reuniones Especialmente
para las reuniones virtuales donde
no se puede incluir la firma de estos
participantes. La aprobacion se
puede registrar en la columna junto

a la firma.

ACTA No.

Se inicia un consecutivo por
vigencia, iniciando desde N° 1
hasta N° veces.

Se archiva en orden
cronolégico, del mas
antiguo al mas reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE
LA REUNION:

Verificar si el comité convocado esta
creado por acto administrativo para
registrar su nombre o en su defecto
la tematica a

nombrar colocar

desarrollar.

CIUDAD Y FECHA:

Registre el nombre de la ciudad y el

dia en que se celebra la reunion.

HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la
reunion y la hora de finalizacion

DIRECCION GENERAL /
REGIONAL / CENTRO

Registre el nombre del lugar en el

que se celebra la reunion.

LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a
cabo lareuniény el enlace si se trata
de una reunién virtual y/o si la
reunién fue grabada registre el
enlace de la grabacion. Puede
registrar el lugar y el enlace al
tiempo si se trata de una reunion con
participacion presencial y virtual al

tiempo.

Solicitar permiso  para

grabar las reuniones

AGENDA O PUNTOS PARA
DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del
comité o de la reunién.

Si es un comité incluir un
punto relacionado con la

verificacion de quorum

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en infinitivo
indicar el propésito o finalidad de la

reunion

GD-F-007 V04
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DESARROLLO L

E LA REUNION

Realizar descripcién del desarrollo
de
agenda o los puntos a desarrollar.

la reunién conforme con la

Si
importante

es un comité es

verificar el
quorum indicando los roles

que desempefia cada uno.

CONCLUSIONES

Resumen de las decisiones vy

aspectos mas importantes tratados.

COMPROMISOS

Se registran las tareas asignadas a
los participantes y las fechas de

cumplimiento.

Realice revision

compromisos anteriores

FIRMAS

Para el caso de participacion
presencial en la reunion se debe
incluir la firma manuscrita, para el
caso de participacién a través de
medios electronicos se registra la
participacion incluyendo la imagen o
captura de pantalla donde se
evidencia la participacién y en la
firma se registra al participante y se
firma (PARTICIPACION

VIRTUAL)

como

LA INFORMACI

)N DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSON

AL: Cualquier informacién vinculada o
que pueda asociarse a una o varias
personas naturales determinadas o

determinables

ENCARGADO
TRATAMIENTO:

DEL | Persona natural o juridica, publica o

privada, que por si misma o en
asocio con otros, realice el
Tratamiento de datos personales
por cuenta del responsable del

Tratamiento

GD-F-007 V04
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RESPONSABLE
TRATAMIENTO

DEL

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en
asocio con otros, decida sobre la
base de datos y/o el Tratamiento de

los datos

TITULAR

Persona natural cuyos datos
personales sean objeto de
Tratamiento

TRATAMIENTO

Cualquier operacién o conjunto de
operaciones sobre datos
personales, tales como la
recoleccion, almacenamiento, uso,

circulacién o supresioén

FINALIDAD

La utilizacién de los datos debe
sujetarse a una finalidad legitima de
acuerdo con la Constitucion y la ley.
La finalidad de la utilizacién de los
datos debe ser informada al titular
de la informacién previa o
concomitantemente con el
otorgamiento de la autorizacion,
cuando ella sea necesaria o en
general siempre que el titular solicite
informacion al respecto

GD-F-007 V04
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO

CIUDAD Y FECHA : 20/04/2023

Cisneros - Antio

fluia

PRESENTADO A
Fernando Cano
Subdirector

Goémez

COMPLEJO TEGNOLOGICO MINERO AGRO EMPRESARIAL (CTMAE)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
4223 21/03/2023 23/03/2023

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO Antioquia

Amalfi Complejo Tecnolégico Minero

Agroempresarial

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

COM 4223 YOL
Higiénica de Al
Yolombeo.

DMBO 07-09 DE MARZO 2023Realizar 3 complementarios en : Manipulacion
mentos codigo 62130004 en estado de ejecucion y version 2, en el municipio de

ACTIVIDADES

ESARROLLADAS:

e Curso de manipulacion de alimentos- 21/03/2023
e Curso de manipulacién de alimentos- 22/03/2023
e Curso de manipulacién de alimentos- 22/03/2023

RESULTADOS:

1-Ejecutar las bue

nas practicas de manufactura segin las normas técnicas requeridas en la empresa y el
ministerio de salugd

2- Higienizar equipos e instalaciones de acuerdo con las normas técnicas para cada proceso.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe
o Listas de asistencia
e Fotografia
¢ Solicitud/de complementaria.
¢ Archivo de Excel trasporte informal.
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Realizar|Otros cursos de manipulacién de alimentos
para el municipio de Yolombo en el casco urbano

Por definir.

GTH-F-087 V.01




CONCLUSIONES:
o Se realizaron 2 cursos de manipulacion de alimentos en el casco urbano del municipio de Yolombo ene |
corregimiento de la floresta y el otro en la vereda de Sofia
o Se capacitaron aproximadamente 30 personas de diferentes grupos economicos.
e Los nuevos requisitos a luz de la resolucion 2674 de 2013

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDOS FIRMA
Luis Eduardo Florez Florez

VISTO BUENO SUPERVISOR ‘
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA
Coordinador Académico Mauricio Armando Pefia Betancur l\/_c_ g , é 'ié gg '—,

Evidencias COM4223 /

Asistencia

Casco Urbano

Ver archivo PDF ASISTENCIA_compIemenatrio_ficha 2735796

GTH-F-087 V.01



Transporte informal
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL
EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA:
NOMBRE DEL CONTRATISTA:
No. DOCUMENTO IDENTIDAD:

disneros 27 marzo 2023

Luis Eduardo Flérez Flérez

98548349

Codigo Regional : 5
Codigo Centro: 9502
Fecha de elaboracién: 8/03/2019
1D Proceso:

En desarrollo de la comision No.

continuacion, fue necesario utilizar trani

223 durante los dias 21 al 23 del mes de ... Marzo de

porte informal sin generacion de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

2023 se informa que en los tramos detallados a

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE VALOR PAGADO
21/03/2023 Cisneros - Punto a Parte Coonorte $9.000
21/03/2023 Punto a Parte - Yolombé Coonorte $ 9.000
23/03/2023 Yolombé - Punto a Parte Coonorte $9.000
23/03/2023 Punto Aparte - Cisneros Coonorte $9.000
RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $36.000
Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del despl i se on a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica uni para justij gastos de P en aquellos sitios donde no se cuenta

con transporte formal. |

Teniendo enjcuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato,

se autoriza el preseﬁte gasto

COMISIONADO CONTRATISTA

Nombre completo:

Firma:

S
SUPERVISOR DE CONTRATO

INombre completo:

Cargo:

Firma:

ORDENADOR DEL GASTO

Nombre completo:

Cargo:

Firma:

GRF-F-076 %01



