INFORME DE GESTION No.

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSOANL

003

Bogota (Cundinamarca), Agosto 2023

UNIDAD APOYADA: DIADQ

h

No. DEL CONTRATO

729-CENACPERSONAL-2023

2. FECHA :
SUSCRIPCION 30 DE MAYO DE 2023
CONTRATO
3. POLIZA DE | No. De la Péliza :18-46- 101018887 e, R,
SEGUROS Entidad que expide la pOilza “Seguros" del Estado
Fecha del certificado dé aprobacién de |a Péliza: 31}'0512023
No. CRP:57523 « @ \“.‘
Fecha expedicién 01;‘06!2023 \ed
Unidas/Sub-unidad e;ecutora CENAC PERSONAL
4. CRP Dependencia: DIADQ o, o
i Posicion, catélogo de gasto (02-02—02 008 003 -09)
Fuente: NACION :
Recurso 10 w;.
Valor: $13.433,000
5. FECHA INICIO \ V7
EJECUCION b 02;0512023
CONTRACTUAL @ “f 4
6. CONTRATISTA Ncmbre\compieto 'CLAUDIA VIVIANA PEREZ MONTOYA

| Identificacion 1 .032.424.402

Nacionalidad, Colombiana

\D[recclén Carrera 74 N 163 — 40 Bogota

Teléfono de confacto 3212613908
E-mail.de contacto: Vivianamontoya2016@outlook.com

Nombre completo: MY REINALDO ALEXANDER MALDONADO OICATA
Cargo ‘oficial de contratacién DIADQ

3 '_Capltan

Resoluc:lbn de nombramiento (00000201 de 16 de enero de 2023)
-.Por 'motivo de vacaciones del anteriormente nombrado

DIANA .. MARCELA - FRANCO --DUARTE .. Oficial

OBJETO -
CONTRACTUAL

LOS ' SERVICIOS = COMO TECNOLOGA EN GESTION

1)

OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

. delegacion :
- 3) Apoyar el tramite de los requerlmlentos de los entes de control

Desarrollar-el proceso: de gestién documental de los procesos de
contratacion - de  la  Direccién =y * Subdireccién de Adquisiciones
(administracion, recepcion, clasificacion, despacho, transferencia y
preservacion de los documentos).
2) Diligenciar y tramitar la expedicion de Certificados de Uso final de los |
contratos de la DIADQ, de acuerdo.a Io establecido en la resolucion de
del ~‘gasto .y la normatividad vigente.

- internos yfc externos relacwnados con. la_informacién de contratos

EJERcrro NACION_AL

PATRIA  HONOR LEALTAD

Carrera 46 # 20b-99 cantén caldas — Bogotd D.C.

Conmutador 4932402 — Ext 39100
ataclon@buzonej

ito.mil.co - gjercito.mil.co

3 Juridica < DIADQ |-
& (superwsora encargada)nomhrada medrante orden semanal N® 027 del 01 de
julio’2023
PRESTAR
.EMPRESARIAL EN. APOYO AL-AREA DE: GESTION CONTRACTUAL DE LA
DIRECCION DE ADQUISICIONES DEL EJERCITO NACIONAL.




I(“".

\""."=-_almacenamaento del Orfeo hasta el archivo de los

- (carpetas maestras), realizados en |a Direccion de Adquisiciones.
4). Coordinar con los gestores contractuales l|a .entrega .de los
_-documemos de cada etapa del proceso contractual hasta la liquidacion
del . contrato.
5) Emitir reporte periddico en el cual se informe el avance y las
actividades realizadas en gestidén de archivo, como carpetas recibidas y
carpetas con novedades por falta de informacién de cada area de la
. Direccion - de = adquisiciones.
6) Efectuar el proceso de gestién documental del archivo de la seccidn
juridica del Area de ~ Contratacion  de la DIADQ.
7) - Elaborar - las - resoluciones ‘de -nombramiento 'de ‘los = comités
intervinientes “en  los. procesos  de contratacion: de la Direccion y
Subdirecciéon = de - Adquisiciones - (comités juridicos,  econémicos -y
- técnicos, gerentes de proyecto, superws s de- contrato), y sus
- modificaciones. - +.L 2

. B)‘Asignar y controlar la numeraclép de Io:;;goesos y contratos delal
- Direccion’” .y . Subdireccion - de  Adquisiciones.

9) Asignar radicados a los debldos procesos, actaside aprobacion de
pélizas, = consolidando - Iasg respecﬂvas bases §4d6‘1 datos.
10) Efectuar seguimiento y controlxa los plazossqu 2 alleguen a la
~'seccion juridica  del... area - de"‘« contratacién A.vd la ~ DIADQ.
11) Apoyar la proyeccion de las actas de ||qu|dac|0n de los contratos de
la Direccion yfo Subdlreccaén de Adqmsmmnes ‘que se encuentren
pendientes _ y/ programadas por liquidar en la vigencia.
12) Asistir<como actividad coordinada a reuniones informadas por el
supervisor del icontrato relacionadas con el objeto contractual.
13) Tramitar oportunamente el archwo de gestion que genere en
cumplimiento de sus obllgacmnes contractuales documentos fisicos en
original y dlgltales\dando empleo eficiente al sistema ORFEQ vy
haciendow, entrega “del» .archivo al  término  del  contrato.
14) Las‘damés acnwdades relacmnadas con el objeto contractual que le

sean asugnadas por el super\nsor del contrato.

4 _/ ~-.-“ : /
OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:

\\ 'De conformldad con el articulo 3 del Decreto 2608 de 2012, el contratista serg
"x_responsable por la gestion documental de las actividades realizadas durante |
EJECUCIOH del Contrato, presentando en el cronograma de actividades y en su
mfom'te de formamensual el barrido de los documentos en fisico y el término

Dccumentos
\ El contransta debe custodiar y a la terminacion del presente contrato devolver
msumos suministros, herramientas, dotacién, implementacion, inventarios y/a
y Materlales que sean puestos a su disposicién para la Prestacion del servicio
{ objeto de este contrato.
« Entregar al final de la prestacion del servicio, Backus de la informacién produd
" ejecucion del contrato.
El contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios
seguridad, comprobacion de lealtad, realizacién de los exdmenes de poligrafig
Pruebas sicométricas antes y durante la contratacion.
Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo documento que el
contratista declara conocer y que hace parte del presente contrato.
Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista es
independiente del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, y en consecuencia,
el Contratista no es su Representante, agente o mandatario. El Contratista no
tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en
nombre del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o
iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

EJERCITO NACIONAL
PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 # 20b-99 cantén caldas — Bogota D.C.

Conmutador 4832402 - Ext 39100

oficontratacion@buzonejercito,mil.co - www ejercito mil.co



10. DOCUMENTOCS QUE
SOPORTAN EL
CUMPLIMINETO DE
LAS OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

1) Desarrollar el proceso de gestion documental de los procesos de
contratacion = de la: Direccién ' y = Subdireccion = de  Adquisiciones
(administracion, recepcion, clasificacion, despacho, transferencia vy
preservacion de los documentos).

Se escanearon |os siguientes procesos.

CONTRATOS VIGENCIA 2022 DIGITACLIZADOS INTENDENCIA

PROCESO 008 DIADQ INTR 2022 ORDENES DE COMPRA 87294 87296
87300 87301 87308 87315 87316 87320 8?322 8?338 87339 87348 87349

PROCESO 010 CONTRATO 010 SUADQ, |§TR 20228

£ A \
PROCESO 018 SUADQ " INTR" 2022 ' CONTRATO 009\ GUANTES
TERMICOS L\ i

Y —
PROCESO 022 SUADQ LI‘;I_TR“2022 CONTRATO 011 MATERIAL TERMICO

P s A ‘--. et

PROCESO 27 SUADQ INTR ORDEN: DE COMPRA 88257 88261 89154
TERMICO L 4

PROCESO 052 CONTRATO 030 ETAPA F’RECONTARCTUAL BOLSAS DE

MORAL

2y m,
2) Dmg‘énmar y‘trfmlmr la e;bed|C|én de Certificados de Uso final de los

contra’%os d?a DIADQ"“de acuerdo a lo establecido en la resolucién de
delegacién el gasto y lainormatividad vigente.

poyar el trémlte de los requerimientos de los entes de control internos
y!o externos* relacionados con la informacién de contratos (carpetas
maesfrés) realizados en la Direccién de Adquisiciones.

‘7)"\]Elaborar las resoluciones de nombramiento de los comités intervinientes
en los procesos de contratacion de l|a Direccién y Subdireccion de
Ad uisiciones (comités juridicos, econdémicos y técnicos, gerentes de

,é proyecto supervisores de contrato), y sus modificaciones.
§

B e
,\ ;’” Se han realizado las siguientes resoluciones:

Se realizaron nombramiento de los procesos |n|0|ados en Ia Dlreccmn de
Adquisiciones ' y subdireccion, de igual manera nombramientos de
evaluadores y cambios de comités por traslados y vacaciones.

8) Amgnar y controlar la numeracién de los procesos y contratos de la
- Direcciény Subdlrecclon de Adqu:smsones

3 Se amgnaron numercl de procesos correspondlente a dtferentes éreas de Ia

Tt |5 'DIADQ s

11) Apoyar la prsyecubn de las actas de I|qU|dac:|r.')n de los contratos de la
‘Direccién y/o Subdireccién de Adquisiciones que se encuentren pendlentes Y|
programadas por Ilqu:dar enla wgencna

EJl‘-:Rcrro NACIONAL
PATRIA  HONOR LEALTAD

Carrera 46 # 20b-99 cantén caldas— Bogotd D.C. =~ =

Conmuladur 4932402 Ext 39100

----- @b jercito.mil.co - www elercito,mil.co




Se liquidaron contratos y érdenes de compra del area de transportes y de
intendencia de la vigencia 2022 y 2021.

Ordenes de : ; compra
'87407,87338,87322,87320,87416,87406,87308,87339,87340.

11. CONSTANCIAS

Dejo constancia que durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han
configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de
plena autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales re[acmnadas en el
contrato. :

Asi mismo, tanto el/la suscrito/a y el Mlnlsteno de Defensa — Ejército Nacional —
Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las  obligaciones legales y
contractuales registradas en el contrato. LT

Para constancia se fima en, (Bogota), a los__

CC:1.032.424.402

de Agosto - dg 2023

EJERCITO NACIONAL
PATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 # 20b-99 cantén caldas - Bogoté D.C.

Conmutador 4832402 — Ext 39100

oficontratacion@buzonejercito.mil.co - mh]_rq‘m.m_l_



